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1. Wstep

Roczny Plan Kontroli zawiera ramowe wytyczne dotyczace przeprowadzania kontroli systemu zarzadzania i
kontroli RPO, jak réwniez kontroli projektéw na miejscu w danym roku kalendarzowym. Szczegdtowe opisy
procedur, zasad oraz sposobu postepowania znajduja sie w Podreczniku Procedur Wdrazania RPO WS na lata
2007-2013 oraz w Podreczniku Procedur Wdrazania dla IP2.
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1.1 Podstawy prawne

Proces kontroli w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013
reguluja nastepujace akty prawne i dokumenty:

* Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006r. ustanawiajace przepisy ogélne
dotyczace EFRR, EFS oraz FS i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.07.2006r., s. 25);

* Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 nr 1083/2006 z dnia 8 grudnia 2006r. ustanawiajace
szczegdtowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy
og6lne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371
7 27.12.2006r., s. 1, sprostowane — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007r., s. 3);

* Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 210, 31.07.2006r., s.1);

e Ustawa z dnia 6 grudnia 2006r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z
p6zn. zmianami);

e  Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19 poz. 177 z pézn. zm.);
e Ustawa z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005r. Nr 249 poz. 2104);
e Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76 poz. 694);

e Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013, Wytyczne w zakresie procesu kontroli
obowiazkéw Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym.

1.2 Roczny Plan Kontroli

Roczne plany kontroli uwzgledniajg m.in. stosowanie obowiazujacych procedur zwigzanych z wyborem

projektow i podpisywaniem uméw o dofinansowanie, wywiazywanie sie z natozonych dokumentami

programowymi oraz zawartymi umowami i porozumieniami obowigzkéw zwigzanych ze
sprawozdawczos$cig oraz prowadzeniem weryfikacji wydatkéw i kontroli na miejscu, weryfikacje wydatkéw

w formie kontroli na dokumentach oraz kontroli na miejscu fizycznej realizacji projektu.

Ponadto roczne plany kontroli obejmuja kontrole systemowa w zakresie:

® proces6w oceny i wyboru projektéw w ramach RPO (z podziatem na poszczeg6lne Priorytety);

® procesOw podpisywania, aneksowania i rozwigzywania uméw o dofinansowanie oraz wnoszenia
zabezpieczenia;

e procesow weryfikacji i potwierdzania wniosk6w o ptatnos$é¢, w szczegblnosci prawidlowosci weryfikacji
wnioskéw o platno$¢ otrzymywanych od beneficjentéw lub od IP2 RPO;

® realizacji obowigzkéw w zakresie monitorowania i sprawozdawczo$ci — w tym w szczegdlnosci:
sprawdzenie stosowania przepisow dot. obowiazkéw sprawozdawczych, weryfikacji sprawozdan z
realizacji projektéw i dziatan;

e realizacji zadan z zakresu promocji i informacji, w szczeg6lnosci przestrzegania zasad dotyczacych
informowania spoleczenstwa o mozliwosci uzyskania dofinansowania w ramach RPO (ogloszenia o
konkursach), wypeliania obowigzkéw odno$nie prowadzenia punktéw informacyjnych, itd.;

® przestrzegania polityk wspdlnotowych;

® przeprowadzania kontroli przez instytucje zaangazowane we wdrazanie RPO, w tym w szczeg6lnosci
stosowanie sie do zasad i przestrzeganie wymaganych ilosci kontroli projektéw i instytucji
zaangazowanych we wdrazanie RPO;

¢ informowania o nieprawidtowosciach.

Roczne plany kontroli sa zatwierdzane przez instytucje wyzszego szczebla w systemie zarzadzania i kontroli
RPO.

Oprécz kontroli systemu zarzadzania, roczny plan kontroli zawiera informacje o planowanych do
przeprowadzenia kontrolach projektéw na miejscu.

1.3 Rodzaje kontroli
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Kontrola realizowana jest w ramach dwéch typéw kontroli w systemie wdrazania RPO WS:

*  kontrole systemowa;
¢  kontrole projektow.

Kontrola systemowa ma na celu monitorowanie prawidtowosci realizacji Dzialania/Poddziatan powierzonych do
realizacji Instytucji PoSredniczacej 2 Stopnia (IP2), w szczegélnoSci:

e otrzymanie zapewnienia, zZe Dziatanie/Poddziatania sa prawidtowo wdrazane;

e sprawdzenie, czy sq stosowane obowiazujace systemy i procedury;

* upewnienie sie, Ze Dziatlanie/Poddziatlania wdrazane sa zgodnie z porozumieniem zawartym miedzy IP2
alz;

e weryfikacja czy dane dostarczone przez IP2 w sprawozdaniach i wnioskach o ptatno$¢ sg prawdziwe.

Kontrola projektu, natomiast, jest narzedziem umozliwiajacym monitoring prawidlowosci realizacji projektu.
Podstawowym celem kontroli jest:

® otrzymanie zapewnienia, Ze projekt jest realizowany prawidlowo;

e sprawdzenie, czy sq stosowane obowigzujace systemy i procedury;

® upewnienie sie, Ze projekt jest realizowany zgodnie z umowaq o dofinansowanie projektu;

e weryfikacja czy dane dostarczone przez beneficjenta w sprawozdaniach i wnioskach o platnos$¢ sa
prawdziwe.

1.4 Zasady prowadzenia kontroli
W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych obowiazuja nastepujace zasady:

* legalnodci tj. wykonywania czynnosci kontrolnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

¢ rzetelnosci tj. obiektywnego i rzetelnego sprawdzania faktéw i udokumentowania wynikéw kontroli
w oparciu o materiat Zrodlowy;

¢ podmiotowosci tj. dokonywania ustalen dotyczacych tylko jednostki kontrolowanej;

* tajemnicy tj. zachowania tajemnicy kontroli zgodnie z wlasciwymi przepisami o ochronie informacji
niejawnych i ochrony danych osobowych;

¢ kontradyktoryjnos$ci tj. mozliwosci przedstawienia przez kontrolowanego dowoddéw, wyjasnien
i argumentacji w badanej sprawie, obowiazku przyjecia ich przez kontrolujacego
i ustosunkowania sie do nich.

2. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli

2.1 Glowne zadania kontroli

Gléwnym celem przeprowadzania kontroli jest ocena prawidlowosci wykorzystania §rodkéw pochodzacych
z Unii Europejskiej oraz sprawdzenie prawidtowosci proceduralnej i rzeczowej catosci srodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje projektow.

Do szczeg6towych zadan kontroli nalezy:
a) Ocena zgodnosci wybieranych projektéw z kryteriami okreslonymi dla RPO WS;

b) Ocena zgodno$ci realizowanych projektéw z odpowiednimi zadaniami prawa wspélnotowego oraz prawa
krajowego przez caly okres realizacji projektow;

c) Sprawdzenie, czy istnieje informatyczny system rejestracji i przechowywania zapisow ksiegowych dla
kazdego projektu oraz czy gromadzone sa dane na temat wdrazania niezbednych do celéw zarzadzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny;
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d) Sprawdzenie, czy istnieja procedury zapewniajace, ze wszystkie dokumenty dotyczace wydatkéw

i audytéw, wymagane do zapewnienia wlasciwej S$ciezki audytu sa przechowywane zgodnie
Z przepisami;

e) Sprawdzenie, czy wymogi w zakresie informacji i promocji sq przestrzegane.

2.2 Struktura komérek odpowiedzialnych za realizacje zadan kontrolnych

Za kontrole w ramach RPO WS odpowiadaja:

a)

1Z RPO;

b) IP2 RPO.

1Z RPO odpowiada za kontrole systemowa, realizowana przez Referat ds. monitoringu i kontroli oraz za kontrole
projektéw, realizowana przez Referat ds. monitoringu i kontroli projektéw. Komorki te realizuja nastepujace
zadania kontrolne:

a) Referat ds. Monitoringu i Kontroli IZ RPO (docelowe zatrudnienie — 13 0séb):
Sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzenie rocznych planéw kontroli IZ RPO;
Weryfikacja i zatwierdzania rocznych planéw kontroli IP2;

Sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie zbiorczych planéw kontroli w ramach RPO
w wojewoOdztwie;

Planowanie, inicjowanie, przeprowadzanie oraz dokumentowanie czynnosci kontrolnych;
Sporzadzanie i przekazywanie informacji pokontrolnej;

Sporzadzanie, przekazywanie i kontrola sprawdzajaca wykonania zalecen pokontrolnych;
Wspdlpraca z organizacjami kontroli zewnetrznej;

Prowadzenie kontroli w zakresie zadann powierzonych IP2;

Prowadzenie kontroli systemu zarzadzania i kontroli w zakresie zadan realizowanych w ramach RPO;
Kontrola zapewnienia wtasciwej $ciezki audytu systemu zarzadzania i kontroli RPO;

Sporzadzanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatléw Instytucji Audytowe;.

b) Referat ds. Monitoringu i Kontroli Projektéw IZ RPO (docelowe zatrudnienie — 20 os6b):

Prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepow realizacji uméw o dofinansowanie
projektéw (monitoring realizacji projektow);

Prowadzenie wyrywkowych kontroli sprawdzajacych faktyczno$¢ wydatkéw opisanych
z przedstawianymi fakturami oraz kontrola na miejscu realizacji projektu;

Zbieranie, analizowanie i weryfikacja sprawozdan monitoringowych;

Monitorowanie zaistniatych nieprawidlowosci i przekazywanie informacji do Referatu Monitoringu
i Kontroli;

Sporzadzanie raportow z wdrazania projektow i dzialan wraz z zestawieniem wydatkéw
i przekazywanie ich do Referatu ds. Monitoringu i Kontroli.

Za kontrole projektéw realizowanych w ramach Dziatania/Poddziatan powierzonych do realizacji IP2 odpowiada
Komoérka wiasciwa ds. monitoringu i kontroli IP2 RPO (docelowe zatrudnienie — 5 o0séb). Do jej zadan
w zakresie kontroli nalezy:

Zbieranie i weryfikacja sprawozdan z realizacji projektéw otrzymanych od beneficjentéw zgodnie
z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej;

Przygotowanie rocznych planéw kontroli projektéw zgodnie z wytycznymi 1Z;

Przeprowadzanie kontroli projektéw na podstawie dostepnej dokumentacji oraz na miejscu (co najmniej
raz w trakcie realizacji projektu);
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® Prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepéw realizacji umoéw
o dofinansowanie projektow.

2.3 Procedury kontroli

Procedury prowadzenia zadan kontrolnych w ramach IZ RPO zostaly szczegétowo opisane w Podreczniku
Procedur Wdrazania RPO WS na lata 2007-2013, procedury kontroli projektow przeprowadzanych przez IP2
opisuje Podrecznik Procedur Wdrazania dla IP2.

2.4 Obieg i przekazywania informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli

Po przeprowadzeniu kontroli sporzadzana jest w terminie 14 dni od zakonczenia kontroli, informacja
pokontrolna w formie pisemnej, w ktorej zawierane sq ustalenia stanu faktycznego, jak i wyjasnienia ztozone
podczas kontroli na piSmie przez jednostke kontrolowang. Szczegély dotyczace tresci oraz formy informacji
pokontrolnej znajdujq sie w Podrecznikach Procedur Wdrazania.

Za sporzadzenie i terminowe przedstawienie informacji pokontrolnej do akceptacji jednostki kontrolowanej
odpowiedzialny jest Kierownik komoérki wlasciwej ds. monitoringu i kontroli. Informacja pokontrolna w
czterech egzemplarzach wraz z pismem przewodnim przesylana jest droga pocztowa do jednostki kontrolowanej.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej przysluguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem informacji
pokontrolnej, umotywowanych i uzasadnionych zastrzezen co do tresci i ustaled w niej zawartych. Kierownik
jednostki kontrolowanej moze odmoéwi¢ podpisania informacji pokontrolnej, sktadajac do IZ RPO, w terminie do
7 dni od dnia jej otrzymania, pisemne wyjasnienie tej odmowy. Kierownik Zespotlu Kontrolujacego zamieszcza
odpowiednig wzmianke o tym fakcie w informacji pokontrolnej. Pismo kierownika jednostki kontrolowanej,
informujace o odmowie podpisania informacji pokontrolnej wraz z uzasadnieniem stanowi zalacznik do
informacji pokontrolnej. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez jednostke kontrolowang nie
wstrzymuje realizacji ustalen kontroli i zalecen przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

Biorac pod uwage ustalenia i wyniki przeprowadzonej kontroli, w tym w szczegblnosci w przypadku
stwierdzenia przez Zesp6t Kontrolujacy naruszenia przepisow prawa, stosowanych procedur, zapiséw umowy,
itp., moze zaistnie¢ potrzeba wydania zaleceni pokontrolnych wzgledem jednostki kontrolowanej. Zalecenia
pokontrolne zawieraja ocene kontrolowanej dzialalnosci, wynikajaca z ustalen opisanych w informacji
pokontrolnej, a takze uwagi, wnioski i zalecenia zmierzajace do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
Kierownik jednostki kontrolowanej jest zobowiazany, w terminie wyznaczonym w zaleceniach pokontrolnych,
do poinformowania IZ RPO / IP2 o sposobie wykorzystania uwag i wykonania zaleceri pokontrolnych oraz
podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia tych dziatan.

Kontrola wykonania zalecefi pokontrolnych przez jednostke kontrolowana odbywa sie w formie kontroli
sprawdzajacej w siedzibie kontrolowanego. Informowanie, przygotowanie, przeprowadzenie kontroli
sprawdzajacej oraz czynnosci pokontrolnych odbywa sie zgodnie z procedura przeprowadzania kontroli w
ramach RPO. Z kontroli sprawdzajacej sporzadza sie sprawozdanie, ktére przekazuje sie do wiadomosci
jednostce kontrolowanej.

Dokumentacja kontrolna przechowywana jest wraz z dokumentacja zwigzana z realizacjg Programu. Dodatkowo
kontrola systemowa prowadzona w IP2 ma na celu weryfikacje dokumentacji dotyczacej przebiegu i wynikow
czynnosci kontrolnych przechowywanej w prowadzonych w tym celu aktach kontroli w formie zwartej, ktore
zawieraja dokumenty poddane kontroli. Akta kontroli, stanowiac potwierdzenie realizacji obowiazkéw
wynikajacych z przepiséw prawa wspolnotowego w zakresie ochrony intereséw finansowych Wspélnoty
Europejskiej, sa przechowywane we wlasciwych ds. kontroli komérkach organizacyjnych , zaréwno w IZ RPO,
jak i w IP2, a udostepniane sa wylacznie uprawnionym organom, instytucjom lub podmiotom na uzasadniony
pisemny wniosek.

Niezwlocznie po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych, odpowiednie dane o przeprowadzeniu kontroli na miejscu
sa umieszczane przez pracownikow jednostki kontrolujacej w systemie informatycznym, a nastepnie na biezaco
uaktualniane.

Powyzszy opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli dotyczy zaréwno
kontroli systemowej przeprowadzanej w IP2, jak i kontroli projektu przeprowadzanej na miejscu jego realizacji
u beneficjenta.
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2.5 Kontrola dorazna

Kontrola dorazna moze zosta¢ przeprowadzona zarowno w IP2, jak i na miejscu realizacji projektu. Podstawa
do podjecia decyzji o przeprowadzeniu kontroli doraznej moze by¢ informacja o wystapieniu nieprawidtowosci
lub uzasadnionym podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci, lub wystapienie innych okoliczno$ci, mogacych
mie¢ negatywny wptyw na realizacje projektu, czy prawidtowos¢ procesu wdrazania przez IP2 powierzonych jej
zadan. Decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej w ramach IZ RPO podejmuje Dyrektor WRR, natomiast w
ramach IP2 — Dyrektor IP2.

Przedmiotem kontroli doraznej jest w szczegdlnosci weryfikacja zgodnosci uzyskanych informacji
o nieprawidlowosciach w realizacji projektu ze stanem faktycznym oraz ustalenie sposobu dalszego
postepowania w kwestii zaistniatej nieprawidtowosci.

2.6 Procesy podlegajace kontroli

Planowana na 2008 rok kontrola systemowa dotyczy weryfikacji poprawnosci stosowania procedur oraz
przestrzegania zapiso6w porozumienia zawartego miedzy IZ RPO a IP2 RPO, dlatego tez obejmuje catos¢
proceséw skladajacych sie na system wdrazania RPO WS, w szczegélnosci:

e proces naboru, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania;
® proces zawierania i podpisywania uméw/anekséw do umoéw o dofinansowanie projektu;

e proces weryfikacji wydatkéw i potwierdzenia platnosci oraz przeptywéw i rozliczen finansowych
(system ksiegowy);

e proces przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektéw;

¢ realizacja obowigzkéw w zakresie monitorowania i sprawozdawczosci;
® realizacja obowigzkéw w zakresie raportowania nieprawidtowosci;

® realizacja zadan z zakresu informacji i promocji;

® przestrzeganie horyzontalnych polityk wspélnotowych.

2.7 Instytucje i jednostki organizacyjne podlegajace kontroli w systemie wdrazania RPO WS

Kontrola systemowa w ramach RPO WS obejmuje Instytucje Posredniczaca Drugiego Stopnia (Slaskie Centrum
Przedsiebiorczosci) i ma na celu sprawdzenie prawidlowosci, skutecznosci i godnosci z prawem procedur oraz
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systemu zarzadzania i kontroli RPO WS w IP2. Kontroli systemowej podlegaja wszystkie procesy wdrazania
RPO WS w zakresie powierzonych IP2 zadan.

Instytucja podlegajaca kontroli Procesy podlegajace kontroli
Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci - proces naboru, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania;
(IP2)

- proces zawierania i podpisywania uméw/anekséw do umoéw o
dofinansowanie projektu;

- proces weryfikacji wydatkéw i potwierdzenia ptatnosci oraz
przeptywoéw i rozliczen finansowych (system ksiegowy);

- proces przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektow;

- realizacja obowiazkéw w zakresie monitorowania i
sprawozdawczosci;

- realizacja obowiazkéw w zakresie raportowania nieprawidtowosci;

- realizacja zadan z zakresu Pomocy Technicznej zgodna z Rocznym
Planem Dziatan na 2008 rok;

- realizacja zadan z zakresu informacji i promocji;

- przestrzeganie horyzontalnych polityk wspoélnotowych.
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3. Uklad chronologiczny i tematyczny kontroli systemowej w 2008 roku

Kontrola systemowa w roku 2008r. bedzie przebiega¢ zgodnie z planem przedstawionym w ponizszym zestawieniu.

Miesigc/kwartat | Kontrolowana instytucja lub komérka | Temat/zakres kontroli Czas trwania | Liczebno$¢ zespotu Informacje
kontroli kontrolujacego dodatkowe
I kwartat Komorka wlasciwa ds. informacji i - prawidtowo$¢ realizacji zadan z zakresu informowania potencjalnych 3 dni 2 Kontrola na
promocji beneficjentéw o mozliwo$ciach wsparcia; miejscu
- upowszechnianie informacji na temat dofinansowania dziatalnosci IP2
ze srodkow UE;
- przestrzeganie horyzontalnych polityk wspélnotowych.
IIT kwartat Komoérka wiasciwa ds. wyboru - zgodno$¢ z procedurami sposobu oglaszania konkursu o naborze 5 dni 2 Kontrola na
projektow wnioskéw; miejscu
- prawidtowo$¢ procesu naboru, oceny i wyboru wnioskow;
- prawidtowo$¢ funkcjonowania Komisji Oceny Projektéw;
- prawidtowa rejestracja wptywajacych wnioskéw o dofinansowanie;
- przestrzeganie horyzontalnych polityk wspélnotowych.
IIT kwartat Komoérka wlasciwa ds. kontraktacji i - prawidtowo$¢ procesu zawierania i podpisywania uméw/anekséw do 5 dni 2 Kontrola na
platnosci umé6w o dofinansowanie projektu; miejscu
- zgodnos¢ z procedurami procesu oceny wnioskéw beneficjenta o
platnos¢;
- prawidtowos$¢ rejestracji i dokumentacji, w tym uméw o dofinansowanie
projektéw, aneksdw, wnioskéw o platnos$é, list sprawdzajacych.
IIT kwartat Komorka wlasciwa ds. obstugi - zgodno$¢ z procedurami procesu oceny wnioskéw beneficjenta o 5 dni 2 Kontrola na
finansowej platno$¢ oraz prawidtowos¢ jego dokumentacji; miejscu
- zgodnos¢ z procedurami dokonywania przelewéw na konta beneficjenta;
- prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej
powierzonych zadan.
IIT kwartat Komorka wlasciwa ds. rachunkowosci | - prawidlowos¢ procesu weryfikacji wydatkéw i potwierdzenia ptatnosci 5 dni 2 Kontrola na
oraz przeptywoéw i rozliczen finansowych (system ksiegowy); miejscu
- realizacja zadan z zakresu Pomocy Technicznej zgodna z Rocznym
Planem Dziatan na 2008 rok;
IIT kwartat Komoérka wlasciwa ds. monitoringu i - proces przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji projektéw; 5 dni 2 Kontrola na

kontroli

- realizacja obowiazkdw w zakresie monitorowania i sprawozdawczosci;
- realizacja obowigzkéw w zakresie raportowania nieprawidtowosci;

miejscu
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4. Zalozenia co do zasad kontroli projektéw w programie w danym roku

4.1 Wytyczne i zasady obejmujace kontrole projektow

Kontrola projektéw na miejscu ma na celu potwierdzenie, ze wydatki przedstawione przez beneficjenta
w ramach realizacji projektu zostaly poniesione zgodnie z zasadami prawa wspélnotowego i krajowego.

Kontrola projektu na miejscu sklada sie z nastepujacych etapow:

1) zaplanowanie czynnosci kontrolnych i sporzadzenie upowaznien do kontroli;

2) przekazanie beneficjentowi informacji o kontroli;

3) przeprowadzenie czynnosci kontrolnych;

4) sporzadzenie informacji pokontrolnej i ewentualnych zalecen pokontrolnych;

5) przekazanie ww. dokumentéw jednostce kontrolowanej;

6) przeprowadzenie kontroli sprawdzajacej, w przypadku przekazanych wczesniej zalecenn pokontrolnych.
Na kolejnych etapach procesu kontroli przygotowywane sa nastepujace dokumenty:

¢ informacja o kontroli — wysylana do beneficjenta 7 dni przed kontrola. W przypadku kontroli
doraznych, beneficjent zostaje poinformowany na 2 dni przed zaplanowana kontrola.

® upowaznienia — wystawiane dla czlonkéw Zespolu Kontrolujacego odpowiednio przez Dyrektora
Wydzialu Rozwoju Regionalnego lub Dyrektora IP2;

e lista sprawdzajagca — dokument, ktérym postuguje sie Zespédt Kontrolujacy w trakcie czynnos$ci
kontrolnych;

e lista sprawdzajaca — dokument, ktérym poshuguje sie Zespét Kontrolujacy w trakcie czynnosci
kontrolnych;

e informacja pokontrolna — dokument zawierajacy ustalenia stanu faktycznego i wyjasnienia zlozone
przez jednostke kontrolowang;

e zalecenia pokontrolne — w przypadku stwierdzonych podczas kontroli nieprawidlowosci formutuje sie
zalecenia pokontrolne zawierajace uwagi i wnioski zmierzajace do usuniecia ww. nieprawidlowosci.

Dokumentacja kontrolna przechowywana jest wraz z dokumentacja zwigzang z realizacja projektu.
Dokumentowany jest przebieg i wyniki czynno$ci kontrolnych w prowadzonych aktach kontroli w formie
zwartej, ktore zawieraja dokumenty poddane kontroli (m.in. kopie dokumentéw poswiadczone za zgodnos¢
z oryginalem, wykaz tych dokumentéw oraz wypelione i podpisane listy sprawdzajace,
o$wiadczenia/wyjasnienia jednostki kontrolowanej, itp.). Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych, odpowiednie
dane o przeprowadzeniu kontroli na miejscu sa umieszczane przez pracownikéw jednostki kontrolujgcej
w systemie informatycznym, a nastepnie na biezaco uaktualniane.

Kontrola projektu zostanie przeprowadzona przynajmniej raz w trakcie trwania kazdego projektu. Kontrola
projektow bedzie realizowana z uwzglednieniem trzech rodzajéw kontroli:

¢  kontroli na zakoniczenie realizacji projektu(zgodnie z rocznym planem kontroli);
¢  kontroli doraznej (w przypadku informacji o nieprawidtowosciach);
¢  kontroli sprawdzajacej(w przypadku sformulowania zaleceni pokontrolnych)..

Szczegobtowe procedury dotyczace kontroli projektow oraz wzory dokumentéw zawarte zostaty w Podreczniku
Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 oraz
w Podreczniku Procedur wdrazania dla IP2.

4.2 Metodologia doboru proby projektow do kontroli

Ze wzgledu na fakt, iz kazdy projekt realizowany w ramach RPO bedzie kontrolowany przynajmniej raz w
trakcie trwania projektu (po zlozeniu koricowego wniosku o platno$¢, a przed wyptata srodkéw), w ramach
kontroli prowadzonej przez IP2 nie przewiduje sie opracowania metodologii doboru préby.
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4.3 Kontrola projektéow w ramach 1Z RPO

Kontrola projektéw bedzie odbywala sie zgodnie z harmonogramem realizacji projektéw dofinansowanych
w ramach RPO. Harmonogram oglaszania konkurséw o dofinansowanie projektéw nie jest jeszcze w pelni
ustalony, dotychczas okreslone zostaly daty rozpoczecia nastepujacych konkursow:

® 17 grudnia 2007r. — Dziatanie 5.1 — Gospodarka wodno-$ciekowa;

e 17 grudnia 2007r. — Dziatanie 2.2 — Rozw0j elektronicznych ustug publicznych;
¢ 19 luty 2007r. — Dziatanie 8.2 — Infrastruktura placowek o$wiaty;

¢ 19 luty 2007r. — Dziatanie 4.1 — Infrastruktura kultury;

e 21 kwietnia 2008r. — Dziatanie 7.2 — Transport publiczny

Kontrola projektu bedzie realizowana na zakonczenie jego realizacji, zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie. Po przedstawieniu przez beneficjenta koricowego wniosku o
ptatnos¢ w ramach danego projektu, Dyrektor WRR podejmuje decyzje o terminie przeprowadzenia kontroli
oraz powoluje Zesp6t Kontrolujacy.

4.4 Kontrola projektow w ramach IP2

Kontrola projektéw bedzie odbywata sie zgodnie z harmonogramem realizacji projektow dofinansowanych
w ramach Dziatania/Poddziatan wdrazanych przez IP2. Harmonogram oglaszania konkurséw o dofinansowanie
projektow nie jest jeszcze w petni ustalony, dotychczas okre$lona zostata jedynie data jednego konkursu:

e 21 kwietnia 2008r. — Poddziatanie 1.2.1 — Mikroprzedsiebiorstwa

Kontrola projektu bedzie realizowana na zakonczenie jego realizacji, zgodnie z harmonogramem realizacji
projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie. Po przedstawieniu przez beneficjenta koncowego wniosku o
ptatno$¢ w ramach danego projektu, Dyrektor IP2 podejmuje decyzje o terminie przeprowadzenia kontroli oraz
powotuje Zespo6t Kontrolujacy.
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