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Wykaz stosowanych skréotow:

FR Wydzial Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

FR-RKPR Referat kontroli projektow w Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego Urzedu Marszalkowskiego Wojew6dztwa Slaskiego

FR-RMKT Referat monitoringu i kontroli trwatoSci w Wydziale Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego

IA Instytucja Audytowa

IK RPO Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne

IP2 RPO WSL/ SCP

Instytucja Posredniczaca drugiego stopnia Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013

IPOC Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

1Z RPO WSL Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013/ Wydzial Rozwoju
Regionalnego i Wydzial Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego

KE Komisja Europejska

KSI (SIMIK 07-13)

Krajowy System Informatyczny

LSI

Lokalny System Informatyczny

MR Ministerstwo Rozwoju

Podrecznik Podrecznik Procedur Wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2007-2013

Podrecznik Podrecznik Procedur Wdrazania Instytucji Posredniczqcej Drugiego

IP2 RPO WSL Stopnia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego
na lata 2007-2013

RR Wydziat  Rozwoju  Regionalnego  Urzedu = Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego

RR-RPRO Referat procedur w Wpydziale Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego

RPO WSL Regionalny Program Operacyjny Wojewd6dztwa Slaskiego na lata 2007-

2013

SIWIZ RPO WSL

System Informatycznego Wdrazania i Zarzadzania Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata 2007-2013

UM WSL

Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Slaskiego

WE

Wspolnota Europejska




1. Wstep
Zgodnie z art. 60 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajqcego przepisy ogdlne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajqce rozporzqdzenie
(WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210/25 z 31 lipca 2006 r. z péin. zm.) 1Z RPO WSL
zapewnia realizacje kontroli systemu zarzqdzania i kontroli, jak rowniez kontroli
poszczegdlnych projektow w celu weryfikacji wydatkow.
Niniejszy Roczny Plan Kontroli na rok 2017 dla RPO WSL 2007-2013 przedstawia ogolny
zakres czynnosci podejmowanych w ramach realizacji obowigzkow wynikajacych
z Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach obowiqzkéw Instytucji Zarzqdzajqcej
Programem Operacyjnym. Szczegotowe procedury dotyczace realizacji kontroli zostaly
opisane w Podreczniku procedur wdrazania RPO WSL na lata 2007-2013 oraz
w Podreczniku procedur wdrazania IP2 RPO WSL na lata 2007-2013. Funkcje
IP2 RPO WSL pehi Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci (SCP).
W zwiazku z koncowym etapem wdrazania RPO WSL 2007-2013 Roczny Plan Kontroli na
rok 2017 dla RPO WSL 2007-2013 zaktada prowadzenie przez IZ RPO WSL i IP2 RPO WSL
wylacznie kontroli trwatosci.

1.1 Podstawy prawne
Proces kontroli w ramach RPO WSL regulujq nastepujace akty prawne i dokumenty:

® Rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajqce
przepisy ogolne dotyczqce EFRR, EFS oraz FS i uchylajqce rozporzqdzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210/25 z dnia 31 lipca 2006 r. z p6Zn. zm.);

® Rozporzqdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 nr 1083/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajqce szczegotowe zasady wykonania Rozporzqdzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajqcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci oraz Rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371/1 z
dnia 27 grudnia 2006 r., sprostowane — Dz. Urz. UE L 45/3 z dnia 15 lutego 2007 r.);

® Rozporzqdzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca
2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE
L 210/1 z dnia 31 lipca 2006 ., )

e Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t. j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1376 z p6zn. zm.),

e Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie wojewddztwa (t.j. Dz. U. z 2016 r.,
poz. 486 z pozin. zm.);

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1579 z p6zn. zm.),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1870 z pézn. zm.);

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1047
z pozn. zm.);



e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016
poz. 922);

* Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2004 r. Nr
100 poz. 1024);

e Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013;

*  Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowiqzkow Instytucji Zarzqdzajqcej
Programem Operacyjnym;

e Porozumienie nr 115/RR/2007 z dnia 31 pazdziernika 2007 r. w sprawie zasad
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 wraz z aneksami;

e Umowa o Finansowaniu pomiedzy Europejskim Bankiem Inwestycyjnym
a Wojewddztwem Slgskim z dnia 9 lipca 2010 r. wraz z aneksami.

1.2 Roczny Plan Kontroli
Roczny plan kontroli na rok 2017 dla RPO WSL 2007-2013 obejmuje:
¢ Roczny plan kontroli realizacji projektéw zatwierdzony przez kierownika FR-RMKT
(w zakresie kontroli trwatosci);
® Roczny plan kontroli IP2 RPO WSL, zatwierdzony przez Dyrektora [IP2 RPO WSL.
Roczny planu kontroli RPO WSL jest akceptowany przez Dyrektora RR/ Z-ce Dyrektora RR,
a nastepnie zatwierdzany przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego.

1.3 Rodzaje kontroli
Roczny plan kontroli na rok 2017 w ramach RPO WSL 2007-2013 przewiduje prowadzenie
wylacznie kontroli po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajaca trwalos¢
projektu).

1.4 Zasady prowadzenia kontroli
W trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych obowigzujg nastepujace zasady:

e legalnosci tj. wykonywania czynnoSci kontrolnych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa;

e r1zetelnosci tj. obiektywnego i rzetelnego sprawdzania faktéw i udokumentowania
wynikéw kontroli w oparciu o materiat Zrodtowy;

¢ podmiotowosci tj. dokonywania ustalen dotyczacych tylko jednostki kontrolowanej;

e tajemnicy tj. zachowania tajemnicy kontroli zgodnie z wlasciwymi przepisami
o ochronie informacji niejawnych i ochrony danych osobowych;

¢ kontradyktoryjnosci tj. mozliwosci przedstawienia przez kontrolowanego dowodow,
wyjasnien i argumentacji w badanej sprawie, obowigzku przyjecia ich przez
kontrolujacego i ustosunkowania sie do nich.




2. Opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli
2.1 Glowne zadania kontroli trwaloesci

Monitorowanie projektow w okresie trwalosci projektow uzupelniane jest prowadzeniem

kontroli projektow na miejscu realizacji — po zakonczeniu realizacji projektu

(w tym sprawdzajaca trwatos¢ projektu).

W trakcie kontroli po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajacej trwatosc

projektu) badaniem obejmuje sie nastepujace procesy:

e (Obowigzek utrzymania trwatoSci projektu (w rozumieniu art. 57 Rozporzadzenia Rady
WE nr 1083/2006);

e Osiagniecie i utrzymanie wskaznikow produktu i rezultatu;

* Wygenerowanie dochodéw w ramach projektu;

® Przestrzeganie przez beneficjenta zasady zakazujacej uzyskiwania podwdjnego
dofinansowania na wydatki poniesione w ramach przedmiotowego projektu;

e Zaistnienie przestanek skutkujacych mozliwoscia odzyskania przez beneficjenta
zrefundowanego w ramach przedmiotowego projektu podatku VAT;

e Archiwizacja dokumentacji projektowej;

e Stosowanie sie beneficjenta do obowiazkéw zwiazanych z wykonywaniem zapisow
zawartych w umowie i wniosku o dofinansowanie oraz Wytycznych IZ RPO WSL 2007-
2013 w zakresie informacji i promocji;

¢ Kontrole projektu przeprowadzane przez inne podmioty niz IZ RPO WSL;

e Powstaly w wyniku realizacji projektu efekt rzeczowy (na podstawie ogledzin).

2.2 Struktura komorek odpowiedzialnych za realizacje zadan kontrolnych
Za realizacje zadan kontrolnych w ramach RPO WSL odpowiadaja:
e FR-RMKT (w zakresie kontroli po zakonczeniu realizacji projektu, w tym
sprawdzajacej trwato$¢ projektu);
e Wydzial kontroli w IP2 RPO WSL (w zakresie kontroli projektow w ramach
Dziatania/ Poddziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL).

Niezalezno$¢ osob zaangazowanych w kontrole w stosunku do instytucji kontrolowanych
bedzie gwarantowac¢ oSwiadczenie o braku przestanek stanowigcych podstawe wylaczenia
z udziatu w kontroli.

Zakres obowigzkow oraz liczba oséb odpowiedzialnych za realizacje zadan kontrolnych
w powyzszych komdrkach organizacyjnych przedstawia sie nastepujaco:

Tabela nr 1 - zadania i liczba pracownikéow odpowiedzialnych za kontrole realizacji
projektow realizowanych w ramach Dzialan RPO WSL wdrazanych przez IP2 RPO WSL

Nazwa instytucji Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci
Komorka organizacyjna Wydzial kontroli

Stanowisko Stanowisko ds. kontroli

Stanowisko bezposrednio nadzorujace Kierownik wydzialu kontroli




Glowne zadania realizowane na stanowisku pracy

Udzial w opracowywaniu nowych procedur, a takze usprawnianie i aktualizacja istniejacych;
Przygotowanie i aktualizacja Rocznych planow kontroli projektow oraz sprawozdan z ich
realizacji zgodnie z wytycznymi IZ RPO WSL;

Przeprowadzanie wizyt monitorujacych, kontroli projektow na podstawie dostepnej
dokumentacji oraz w miejscu ich realizacji;

Prowadzenie kontroli oraz weryfikacja sprawozdan z realizacji projektoéw w okresie trwatosci;
Monitoring nieprawidlowosci oraz podejmowanie Srodkéw naprawczych zgodnie
z Wytycznymi IZ RPO WSL;

Prowadzenie rejestru nieprawidtowosci oraz rejestru kontroli projektow;

Informowanie IZ RPO WSL o nieprawidlowosciach zgodnie z Podrecznikiem IP2 RPO WSL;
Wprowadzanie danych do Krajowego Systemu Informatycznego oraz Lokalnego Systemu
Informatycznego;
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Tabela nr 2 — zadania i liczba pracownikow odpowiedzialnych za kontrole po zakonczeniu
realizacji projektu (w tym sprawdzajqcej trwalosc projektu)

Nazwa instytucji Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Slaskiego

Komoérka organizacyjna urzedu

Wydzial Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego
Referat Referat monitoringu i kontroli trwaloesci
Stanowisko Stanowisko ds. monitoringu i kontroli trwaloesci

Stanowisko bezposrednio nadzorujace

Kierownik Referatu monitoringu i kontroli
trwalosci

Glowne zadania realizowane na stanowisku pracy

= Monitorowanie projektow po zakonczeniu ich realizacji, m.in. w zakresie osigganych
wskaznikow rezultatu, zachowania trwatosci oraz zalozonych celow projektow;

= Planowanie i prowadzenie kontroli (m.in. przygotowywania upowaznien do kontroli oraz
pism informujacych beneficjentow o kontroli);

» Prowadzenie korespondencji z beneficjentami na etapie kontroli (pisma o dodatkowe
wyjasnienia w celu zakonczenia procesu kontrolnego);

= Sporzadzanie list sprawdzajacych oraz informacji pokontrolnych;

* Analiza wnoszonych przez beneficjentow zastrzezen;

= Sporzadzanie zmienionych i uzupelionych informacji pokontrolnych z uwzglednieniem
zgloszonych zastrzezen;

= Sporzadzanie i weryfikowanie wykonania zalecen pokontrolnych;

=  Wspdipraca z Wydziatem Pomocy Prawnej (w zakresie opinii prawnych);

» Przygotowywanie zestawien dotyczacych prowadzonych, planowanych i zakonczonych




kontroli;

Przekazywanie dokumentacji do innych komorek wydzialu celem ustalenia wystapienia
nieprawidtowosci w ramach projektu;

Przygotowywanie propozycji korekt finansowych dot. naruszenia trwatosci projektu;
Prowadzenie postepowan zmierzajacych do usuniecia uchybien, nieprawidtowosci;
Prowadzenie wykazu prowadzonych, planowanych i zakonczonych kontroli, w systemach
informatycznych;

Prowadzenie korespondencji wewnetrznej oraz obiegu dokumentéw zwigzanych
z kontrolami trwatosci projektow;

Sporzadzanie we wspolpracy z innymi referatami Wydzialu analiz i prognoz oraz innych
danych finansowych w zakresie zarzadzania $rodkami w ramach RPO WSL
(prognozowanie, wnioskowanie, rozliczenie, przeptywy finansowe itp.) oraz
monitorowanie alokacji RPO WSL w ramach Wydziaty;

Wykrywanie naruszen prawa przez beneficjentow i przekazywanie informacji do
wlasciwych komorek organizacyjnych Wydziatu;

Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Slaskiego na lata 2007-2013;
Uczestniczenie w pracach zwigzanych z aktualizacja Podrecznika Procedur Wdrazania
RPO WSL 2007-2013;

Prowadzenie dokumentacji w czeSci wynikajacej z zakresu powierzonych czynno$ci;
Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.
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2.3 Procedury kontroli

Stosowane przez IZ RPO WSL procedury w zakresie kontroli zostaly opisane w rozdziale 11
Podrecznika. Dla kazdego procesu opisano tryb postepowania, terminy realizacji
poszczegolnych czynno$ci, a takze zamieszczono wzory dokumentow.

W Podreczniku IP2 RPO WSL opisano natomiast procedury prowadzenia kontroli projektow
realizowanych w ramach dziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL.

Glowne etapy realizaciji procesu kontroli sg nastepujace:

1.

2.
3.
4

v

Przygotowanie Rocznego Planu Kontroli;

Zatwierdzenie przez Zarzad Wojewodztwa Slaskiego Rocznego Planu Kontroli;
Powotanie Zespotu Kontrolujacego;

Przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli (np.: upowaznien,
programu kontroli, listy sprawdzajacej, zebranie dokumentéw i informacji koniecznych
do przeprowadzenia kontroli);

Poinformowanie jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli (jesli dotyczy);
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych (na dokumentach lub na miejscu w oparciu
o listy sprawdzajace);

Przygotowanie informacji oraz sformutowanie ewentualnych zalecen pokontrolnych;
Poinformowanie jednostki kontrolowanej o wynikach kontroli (jesli dotyczy);




9. Przekazanie na wniosek upowaznionej instytucji, informacji pokontrolnej wraz
z zaleceniami pokontrolnymi, zgodnie z obowigzujacymi przepisami i procedurami;

10. Raportowanie o ewentualnych nieprawidtowos$ciach odbywa sie na podstawie zapiséw
dokumentu Realizacja obowiqzku informowania KE o nieprawidtowosciach
stwierdzonych w ramach wykorzystania funduszy UE.

Powolanie Zespolu Kontrolujacego: Do przeprowadzenia kontroli trwalosci powolywany
jest Zespol Kontrolujacy, ktory sklada sie z co najmniej dwdch oséb. Zespot Kontrolujacy
otrzymuje upowaznienie (jesli dotyczy).

Lista sprawdzajaca: Zesp6l Kontrolujacy w trakcie czynnosci kontrolnych postuguje
sie lista sprawdzajaca. Lista jest przechowywana wraz z informacja pokontrolng
i udostepniana na zadanie uprawnionych instytucji jako element akt kontroli.

Informowanie o kontroli: P2 RPO WSL/ beneficjent jest informowany o zakresie i terminie
kontroli przed zaplanowana kontrolg zgodnie z terminami okreslonymi w Podreczniku oraz
w Podreczniku IP2 RPO WSL.

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych: Czlonkowie Zespolu Kontrolujacego w sposob
obiektywny i rzetelny ustalaja oraz dokumentujq stan faktyczny, maja prawo do zadania
sporzadzania oraz poswiadczenia kopii i odpisow dokumentow za zgodno$¢ z oryginalem
przez osoby uprawnione do reprezentowania beneficjenta, sporzadzania protokotow ustalen,
odbierania o$wiadczen itp. zwiazanych z realizacja projektu dofinansowanego ze srodkow
RPO WSL. Czlonkowie Zespotu Kontrolujacego nie maja prawa wynoszenia oryginatow
dokumentéw udostepnionych przez beneficjenta poza siedzibe jednostki kontrolowane;.
Kontrole na miejscu realizacji projektow przeprowadza sie z zachowaniem zasady ,,dwoch
par oczu”.

W przypadku wykrycia i stwierdzenia nieprawidlowosci w wyniku przeprowadzonej kontroli
IZ RPO WSL/ IP2 RPO WSL Kklasyfikuje, informuje oraz raportuje o wykrytej
nieprawidtowosci, zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie Realizacja obowiqzku
informowania KE o nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania funduszy
UE.

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych: Przebieg kontroli i wyniki czynnosci kontrolnych
sq dokumentowane w prowadzonych w tym celu w formie zwartej aktach kontroli, ktére
moga zawiera¢ dokumenty poddane kontroli (m.in. kopie dokumentéw poswiadczone
za zgodno$¢ z oryginalem, wykaz tych dokumentéw oraz wypelnione i podpisane listy
sprawdzajace, oSwiadczenia/ wyjasnienia beneficjenta itp.). Niezwlocznie po zakonczeniu
czynnosci kontrolnych odpowiednie dane o przeprowadzeniu kontroli s3 wprowadzane
do systemu informatycznego.



2.4 Opis obiegu i przekazywania informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli

Kontrole prowadzone przez IZ RPO WSL:

Informacja pokontrolna jest sporzadzana w terminie do 21 dni kalendarzowych
od zakonczenia kontroli. Jednostce kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed
podpisaniem informacji pokontrolnej, umotywowanych i uzasadnionych zastrzezen,
co do tresci i ustalen w niej zawartych. Cztonkowie Zespolu Kontrolujacego sq zobowigzani
dokona¢ ich analizy, a nastepnie odnieS¢ sie do zastrzezen i sporzadzi¢ uzupeliong
informacje pokontrolng, badz w razie nieuwzglednienia zastrzezen, w catosci lub w czesci,
kontrolujacy pisemnie przekazuja tq informacje wraz zuzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przesylaja do podpisu dwa egzemplarze informacji
pokontrolne;j.

W przypadku, gdy kierownik jednostki kontrolowanej odméwi podpisania zmienionej
i uzupekionej informacji pokontrolnej, odsyta w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia jej
otrzymania jeden egzemplarz informacji pokontrolne;j.

Zastrzezenia wniesione do zmienionej i uzupelionej informacji pokontrolnej nie beda
rozpatrywane przez 1Z RPO WSL.

W uzasadnionych przypadkach, gdyby beneficjent przedstawil na etapie odmowy podpisania
zmienionej i uzupetnionej informacji pokontrolnej kluczowe dla sprawy wyjasnienia majace
wplyw na kwalifikacje uchybienia, argumenty te zostang przeanalizowane.

W sytuacji, gdy beneficjent nie dochowa 7 dniowego terminu na odestanie zmienionej
i uzupetnionej informacji pokontrolnej, uznaje sie, ze odmowil on podpisania informacji
pokontrolnej. Odmowa podpisania informacji pokontrolnej przez beneficjenta nie wstrzymuje
realizacji ustalen kontroli i zalecen przedstawionych kierownikowi jednostki kontrolowane;j.

Jednostka kontrolowana jest zobowigzana, w terminie wyznaczonym w zaleceniach
pokontrolnych, do poinformowania IZ RPO WSL o sposobie wykorzystania uwag i
wykonania zalecenn pokontrolnych oraz podjetych dziataniach lub przyczynach niepodjecia
tych dziatan.

Kontrola wykonania zaleceni pokontrolnych przez jednostke kontrolowana odbywa sie
w formie kontroli sprawdzajacej na dokumentach lub w siedzibie jednostki kontrolowanej.
Informowanie, przygotowanie, przeprowadzenie kontroli sprawdzajacej oraz czynnosci
pokontrolnych odbywa sie zgodnie z procedura przeprowadzania kontroli w ramach
RPO WSL.

Wszystkie dokumenty zwigzane z prowadzeniem kontroli przechowywane sa w aktach
kontroli. Kazda kontrola jest rejestrowana w Rejestrze kontroli projektow. Akta kontroli
zawieraja miedzy innymi: kopie pisma informujacego o kontroli, upowaznienia do
prowadzenia kontroli, informacje pokontrolng wraz z ewentualnymi zaleceniami oraz
oSwiadczenia jednostki kontrolowane;j.

Akta kontroli, stanowigc potwierdzenie realizacji obowigzkow wynikajacych z przepisow
prawa wspolnotowego w zakresie ochrony intereséw finansowych WE, sg przechowywane,



stosownie do zakresu zadan komorki organizacyjnej i udostepniane wylacznie uprawnionym
instytucjom.

Kontrole prowadzone przez IP2 RPO WSL:

Kazda kontrola prowadzona przez IP2 RPO WSL jest rejestrowana w Rejestrze kontroli
projektow realizowanych w ramach dziatan wdrazanych przez IP2 RPO WSL.

Czlonkowie Zespolu Kontrolujagcego w sposob obiektywny i rzetelny ustalaja oraz
dokumentujq stan faktyczny, majg prawo do Zadania sporzadzania oraz poswiadczenia kopii
i odpisow  dokumentow za zgodno$S¢ z oryginalem przez osoby uprawnione
do reprezentowania beneficjenta, sporzadzania protokoléw ustalen, odbierania o$wiadczen
itp. zwigzanych z realizacjq projektu dofinansowanego ze srodkéw RPO WSL. Czlonkowie
Zespolu Kontrolujacego nie maja prawa wynoszenia oryginaldéw dokumentoéw
udostepnionych przez beneficjenta poza siedzibe jednostki kontrolowanej. Kontrole
przeprowadza sie zzachowaniem zasady ,,dwoch par oczu”. Beneficjent, na podstawie
umowy o dofinansowanie, jest zobowigzany do udostepnienia Zespolowi Kontrolujacemu
wszelkiej dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu.

W przypadku wykrycia i stwierdzenia nieprawidlowosci w wyniku przeprowadzonej kontroli
realizacji projektu, Wydziatl kontroli klasyfikuje, informuje oraz raportuje o wykrytej
nieprawidlowosci, zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumencie Realizacja obowiqzku
informowania KE o nieprawidtowosciach stwierdzonych w ramach wykorzystania funduszy
UE oraz w oparciu o procedury zawarte w rozdziale 12 Podrecznika IP2 RPO WSL.

Podczas kontroli Zespo6t Kontrolujacy wypehia liste sprawdzajaca oraz formutuje ewentualne
uwagi oraz zalecenia i termin dostarczenia uzupelien i wyjasnien do IP2 RPO WSL.
Sformulowane na podstawie wypeinionej listy sprawdzajacej zalecenia i uwagi pokontrolne
sporzadzane sa w dwoch egzemplarzach oraz podpisywane zaré6wno przez Zespot
Kontrolujacy, jak i beneficjenta lub osobe upowazniona. Podpisane przez obie strony
ww. dokumenty dotaczane sa do akt kontroli.

Beneficjent zobowigzany jest w terminie wyznaczonym przez IP2 RPO WSL, nie dluzszym
niz 14 dni od daty przeprowadzenia kontroli na miejscu realizacji projektu zastosowac
sie do uwag i zalecen pokontrolnych lub zglosi¢ do nich zastrzezenia oraz poinformowac
o tym pisemnie [P2 RPO WSL.

Lista sprawdzajaca wraz z uwagami i zaleceniami pokontrolnymi moze zosta¢ zweryfikowana
w siedzibie IP2 RPO WSL przez kierownika lub koordynatora Wydzialu kontroli,
Z-ce Dyrektora IP2 RPO WSL i/lub Dyrektora IP2 RPO WSL, o czym beneficjent jest
informowany pismem. W niniejszym przypadku termin wdroZenia i odpowiedzi na zalecenia
i uwagi pokontrolne jest liczony od momentu otrzymania pisma przez beneficjenta.

Po przeprowadzeniu kontroli sporzadzana jest, w terminie 30 dni od zakonczenia wszystkich
czynno$ci zwiazanych z kontrolg (w szczegélnosci po uzyskaniu wyjasnien zwigzanych
z wydanymi przez Zespdt Kontrolujacych, uwagami, zaleceniami ujetymi w liScie
sprawdzajacej), w formie pisemnej, informacja o wyniku kontroli, w ktdérej zawierane
sq ustalenia stanu faktycznego, jak i wyjasnienia zlozone na piSmie przez beneficjenta
podczas kontroli. Termin sporzadzenia informacji o wyniku kontroli moze zosta¢ przedtuzony
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przez Z-ce Dyrektora, jesli wymaga tego konieczno$¢ uzyskania dodatkowej opinii eksperta
w danej dziedzinie.

Wszystkie dokumenty zwigzane z prowadzeniem kontroli przechowywane sa w aktach
kontroli. Akta kontroli zawieraja miedzy innymi: kopie pisma informujacego o kontroli,
upowaznienia do prowadzenia kontroli, listy sprawdzajace, informacje o wyniku kontroli oraz
oswiadczenia jednostki kontrolowanej. Akta kontroli, stanowigc potwierdzenie realizacji
obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa wspélnotowego w zakresie ochrony intereséw
finansowych Wspélnoty Europejskiej, sa przechowywane wraz z dokumentacjq projektowa
i udostepniane sg wytacznie uprawnionym instytucjom.

2.5 Kontrola dorazna
Kontrole dorazne beda przeprowadzane w przypadku otrzymania informacji o zaistnialej
lub mozliwej nieprawidlowosci lub wystgpieniu innych okolicznosci mogacych miec
negatywny wplyw na realizacje projektu. Ze wzgledu na specyfike kontroli doraznej, kontrola
taka nie moze zosta¢ ujeta w planie kontroli. Kontrole dorazne beda przeprowadzane
w trwatosci projektu i nie s ujete w Rocznym Planie Kontroli IP2 RPO WSL.

2.6 Instytucje i jednostki organizacyjne podlegajace kontroli w systemie wdrazania
RPO WSL

Kontrola systemowa w ramach RPO WSL 2007-2013 obejmowata dzialania kontrolne
w Slaskim Centrum Przedsiebiorczosci peliacym role Instytucji Posredniczacej Drugiego
Stopnia (IP2 RPO WSL) dla Dziatania 1.2 oraz Poddziatan 3.1.1 oraz 3.2.1 RPO WSL.
Majac na wzgledzie przedtozenie juz dokumentéow zamkniecia Programu do Komisji
Europejskiej oraz fakt, Ze przepisy ani zapisy wytycznych ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego nie nakladaja na Instytucje Zarzadzajaca obowigzku przeprowadzania kontroli
systemowych na tym etapie wdrazania Programu.

3. Uklad chronologiczny i tematyczny kontroli systemowej w 2017 roku
Zgodnie z zapisami podrozdziatu 2.6 nie opracowano harmonogramu kontroli systemowe;j.

4. Wytyczne i zasady obejmujace kontrole projektow
Kontrola projektow po zakonczeniu realizacji ma na celu potwierdzenie utrzymania celéw
projektu w okresie trwalosSci zgodnie z zapisami umowy/decyzji o dofinansowanie oraz
zasadami prawa wspolnotowego i krajowego.

Wytyczne i zasady obejmujace kontrole projektéw w IZ RPO WSL.:

Dokumenty opisujace przebieg iwyniki czynnoSci kontrolnych znajduja sie w aktach
kontroli, prowadzonych w formie zwartej, ktdre zawieraja dokumenty skompletowane
podczas kontroli. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, odpowiednie dane
o przeprowadzeniu kontroli sa umieszczane przez pracownikéw w KSI (SIMIK 07-13) — do
15 listopada 2017 r. oraz w SIWIZ RPO WSL 2007-2013.

Wytvczne i zasady obejmujace kontrole projektéw w IP2 RPO WSL.:
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Kontrola projektow w ramach IP2 RPO WSL bedzie realizowana z uwzglednieniem
nastepujacych rodzajow kontroli:

e kontroli doraznej (w przypadku wuzasadnionego podejrzenia wystapienia
nieprawidtowosci lub zlecenia kontroli przez instytucje zaangazowane we wdrazanie/
zarzadzanie programem operacyjnym);

¢ kontroli sprawdzajqcej trwatos¢ projektu.

Dokumentacja kontrolna przechowywana jest wraz 2z dokumentacja zwigzang

z realizacja projektu. Przebieg kontroli i wyniki czynnosci kontrolnych sa dokumentowane
w prowadzonych w tym celu w formie zwartej aktach kontroli, ktore zawieraja dokumenty
poddane kontroli Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych, odpowiednie dane
o przeprowadzeniu kontroli s umieszczane przez pracownikow Wydzialu kontroli w KSI
(SIMIK 07-13) — do 15 listopada 2017 r. oraz w SIWIZ RPO WSL 2007-2013.

4.1 Kontrola projektow w ramach IZ RPO WSL
W zalaczniku nr 1 przedstawiono planowana liczbe kontroli na zakonczenie realizacji
projektéw (na miejscu realizacji lub dokumentach w siedzibie IZ RPO WSL) w 2017 r.

Kontrole po zakonczeniu realizacji projektow (w tym sprawdzajace trwalos¢ projektu)
w IZ RPO WSL:
Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie 1Z RPO WSL monitoruje oraz zapewnia,
w okresie trwatos$ci, tj. w okresie co najmniej 5 lat od daty zakoniczenia projektu iz:

e Utrzymane zostaly zalozone cele i rezultaty projektuy;

* Projekt nie zostal poddany zasadniczym modyfikacjom w rozumieniu
art. 57 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006;

e W przypadku gdy nie bylo mozliwosci obiektywnego oszacowania dochodu
z wyprzedzeniem, czy dochod wygenerowany w okresie pieciu lat od zakonczenia
projektu zostat odliczony od wydatkéw zadeklarowanych KE;

e Beneficjent wywigzat sie z obowigzkéw natozonych w umowie o dofinansowaniu,
m.in. w zakresie uzytkowania i wymiany sprzetu ruchomego, informowania
o dofinansowaniu ze $rodkéw UE, przechowywania i archiwizacji dokumentow.

W wyniku indywidualnej analizy IZ RPO WSL w uzasadnionych przypadkach okres
trwalosci moze zostac przedtuzony.

Procedury monitorowania dochodu generowanego przez projekty, po zakonczeniu
ich realizacji dostarczaja w szczeg6lnosci informacji na temat:

e (Czy w ramach projektu pojawily sie inne lub nowe Zrédla przychodéw, ktore nie
zostaly wziete pod uwage w analizie sporzadzanej na etapie wniosku
o dofinansowanie przy obliczaniu luki w finansowaniu, a ktére speliajq przestanki
przychodéw, o ktérych mowa w art. 55 ust. 1 rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 oraz

e (Czy od momentu przyznania dofinansowania nastgpily istotne zmiany w stosowanej
dotychczas przez beneficjenta polityce taryfowej.
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Monitorowanie projektéw w okresie trwaloSci projektéw uzupehliane jest prowadzeniem
kontroli projektow na miejscu realizacji — tzw. kontroli po zakonczeniu realizacji projektow
(w tym sprawdzajace trwatos¢ projektow).

4.2 Kontrola projektow w ramach IP2 RPO WSL
Z projektow, ktore zostalty wybrane do dofinansowania przez Zarzad Wojewoddztwa
Slaskiego, wybrano projekty do kontroli.
Planowana ilo$¢ kontroli na miejscu realizacji projektu w 2017 r., zostala przedstawiona
w zalaczniku nr 2 przedmiotowego Dokumentu, pn. Indykatywny harmonogram kontroli
projektow.
Na dzien sporzadzania ponizszego harmonogramu kontroli w 2017 r. IP2 RPO WSL
przewiduje jedynie przeprowadzanie kontroli trwalosSci projektow. Tabela ma charakter
orientacyjny.

Kontrole trwalosci w IP2 RPO WSL.:

Kontrola sprawdzajaca trwatos$¢ projektu moze zosta¢ przeprowadzona w okresie 3 lat od daty
zakonczenia realizacji projektu. Kontrola ta przeprowadzana jest podczas wizji lokalnej
na miejscu realizacji projektu/ w siedzibie beneficjenta lub na podstawie dokumentéw
w siedzibie IP2 RPO WSL.

Zgodnie z pkt 8.4. zalacznika nr 2 do Szczegotowego Opisu Priorytetow RPO WSL (Wytyczne
w sprawie kwalifikowalnosci wydatkéw w RPO WSL) zasadami trwatoSci objete sa projekty
infrastrukturalne oraz projekty, w ktorych dokonywany jest zakup sprzetu lub wyposazenia.

5. Metodologia doboru préby do kontroli

Metodologia doboru préby IZ RPO WSL dla kontroli po zakonczeniu realizacji
projektu (w tym sprawdzajacej trwalos¢ projektu):

Dobdér proby projektow do kontroli po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajacej
trwalos¢ projektu) zostanie przeprowadzony po otrzymaniu od beneficjentow wypekionych
ankiet (cykliczne monitorowanie projektéw w okresie trwatosci).

Okreslenie populaciji podlegajacej probkowaniu:

Populacje, co do zasady, stanowia wszystkie projekty realizowane w ramach RPO WSL
z wylaczeniem:
¢ projektow realizowanych w ramach Dzialania 1.2 i Poddziatan 3.1.1, 3.2.1 — projekty
podlegajace kontroli przez IP2 RPO WSL, zgodnie z Podrecznikiem IP2 RPO WSL;
¢ projektow realizowanych w ramach Priorytetu 10 Pomoc Techniczna — obowigzkowa
kontrola po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajaca trwatos¢ projektu);
¢ projektow realizowanych w ramach Dzialania 1.1.1 typ 7 oraz Inicjatywy JESSICA
(instrumenty finansowe);
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¢ projektow, ktore nie ztozyly ankiet dotyczacych trwatosci — obowiazkowa kontrola

po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajqca trwatosc projektu);

¢ projektow, ktore w ztozonych ankietach podaly informacje wskazujaca na potencjalng

nieprawidlowos$¢ — obowigzkowa kontrola po zakonczeniu realizacji projektu (w tym
sprawdzajaca trwato$¢ projektu).

Etapy _doboru préoby projektéw do kontroli po zakonczeniu realizacji projektu (w_tym

sprawdzajacej trwalo$¢ projektu):

A.

Whplyniecie ankiety dot. trwalosci (nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach
dzialania 1.2 i poddziatan 3.1.1, 3.2.1, Priorytetu Pomoc Techniczna, projektow
realizowanych w ramach Dziatania 1.1.1 typ 7 oraz Inicjatywy JESSICA);

Analiza zlozonych ankiet — wyznaczenie projektow do obowiazkowej kontroli
po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajacej trwaloS¢ projektu) —
potencjalne nieprawidtowosci lub brak ztozenia ankiety;

Projekty, dla ktérych w ankietach nie przedstawiono informacji wskazujacych
na nieprawidlowosci, sa wyznaczane do kontroli po zakonczeniu realizacji projektu
(w tym sprawdzajacej trwalos¢ projektu) przy zastosowaniu doboru proby w sposob
opisany ponizej;

Przygotowanie notatki stuzbowej dokumentujacej metode losowania, zestawienie
numeréw umow o dofinansowanie oraz nazw beneficjentéw podlegajacych losowaniu
oraz liste beneficjentéw wylosowanych do kontroli po zakonczeniu realizacji projektu
(w tym sprawdzajqcej trwatos¢ projektu) - wraz z dodatkowa lista projektéw do kontroli
po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajacej trwato$¢ projektu) w zwiazku
z wystapieniem podejrzenia nieprawidtowosci.

Przeprowadzenie doboru préby:

Krok 1. Uszeregowanie listy beneficjentow, ktérzy zlozyli ankiety, wg numerow

umow/decyzji o dofinansowanie — od najmniejszego do najwiekszego.

Krok 2. Ustalenie interwatu przy pomocy wzoru:

i =B/(B*5%)

gdzie:

i - warto$¢ interwatu

B - liczba beneficjentéw (ustalona na podstawie liczby ztozonych w danym okresie
ankiet)

5% - docelowa wielko$¢ préby

Krok 3. Ustalenie pierwszego elementu za pomocg funkcji LOS aplikacji Microsoft Excel

(formuta LOS()*(i-1)+1, gdzie i jest wartoScia interwatu ustalong w kroku 2.).

Krok 4. Ustalenie préby beneficjentow do kontroli trwatosSci — dobér kolejnych

beneficjentéw z listy zgodnie z interwalem (ustalonym w kroku 2), poczynajac
od pierwszego elementu (ustalonym w kroku 3)

Przyklad: B =300

i = 20; interwat ustalony przy pomocy wzoru i = B/(B*5%)
funkcja LOS aplikacji Microsoft Excel wskazata liczbe 5.
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Do kontroli po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajacej trwatoS¢ projektu)
wylosowany zostal co 20 beneficjent, poczynajac od piatego na liScie beneficjentow
uszeregowanej na podstawie numeréw umow/ decyzji od najmniejszego do najwiekszego
(pozycje 5, 25, 45 itd.).

W uzasadnionych przypadkach 1IZ RPO WSL moze wybra¢ dodatkowo do kontroli po
zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajacej trwalos¢ projektu) te projekty, dla
ktérych w ankietach nie przedstawiono informacji wskazujacych na potencjalne
nieprawidtlowosci. W takim przypadku ich dobér celowy (dobor ekspercki) do kontroli
po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajgcej trwatos¢ projektu) nastgpi
na podstawie notatki shuzbowej kierownika FR-RMKT do Dyrektora FR/Z-cy Dyrektora FR.
Notatka shuzbowa bedzie zawiera¢ uzasadnienie doboru eksperckiego.

Metodologia doboru proby IP2 RPO WSL dla kontroli trwalosci:

Obligatoryjna kontrola trwatosci

Podstawa przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej trwalo$¢ projektu na miejscu realizacji
moga by¢ w szczegdlnosci brak odpowiedzi na pisemne wezwanie do ztozenia sprawozdania
ze strony beneficjenta, zmiana siedziby/miejsca realizacji projektu, nazwy beneficjenta,
raporty pokontrolne innych instytucji (np. audyt operacji). W momencie wystapienia lub
uzasadnionego podejrzenia wystapienia zasadniczych modyfikacji (na podstawie wynikow
weryfikacji okreslonych w liScie sprawdzajacej lub nieprawidlowosci stwierdzajacych
wystapienie znaczacej modyfikacji w wynikach kontroli innych instytucji) w ramach projektu,
przeprowadzenie kontroli trwalosci w miejscu realizacji projektu/ siedzibie beneficjenta/
siedzibie IP2 RPO WSL jest obligatoryjne.

Projekty skontrolowane w powyzszy sposob wliczaja sie do 10% wszystkich
skontrolowanych projektow.

Kontrola trwalosci — doboér losowy z interwatem

Kontrole sprawdzajace trwatos¢ projektu w miejscu ich realizacji lub siedzibie beneficjenta
kontrolowane bedq na podstawie ponizszej procedury. Wybor co najmniej 10% projektéw
odbywac sie bedzie z grupy wyptaconych wnioskéw o ptatnosc¢ projektow inwestycyjnych —
dotyczy wnioskow ztozonych do IP2 RPO WSL 2 lata przed wyborem projektow do kontroli
trwatosci, np. projekty, dla ktérych wnioski o ptatnos¢ koncowa zostaly ztozone w IV kw./
2013 r. i LILIIT kw./ 2014 r. i zostaly wyptacone przed wyborem do kontroli trwatosci beda
podlegac kontroli w 2017 r. Dobér do kontroli w tej grupie odbywac sie bedzie w oparciu
o dobor losowy z interwatem z chronologicznej listy projektow (ulozonej wedlug numeru
wniosku o platnos¢ koncowa). Realizacja kontroli odbywal sie bedzie tak, aby
skontrolowanych zostato nie mniej niz 10% projektdw, ktdre zostaly zakonczone i ktorym

przekazano dofinansowanie. Wybor projektéw do kontroli bedzie przeprowadzany cztery razy
w roku, w tym w trakcie sporzadzania RPK IP2 RPO WSL na dany rok.
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Kontrola sprawdzajaca trwato$¢ projektu jest
sprawozdania z trwatosci projektu.

Zalaczniki:

1. Indykatywny harmonogram kontroli projektow,

w ramach IZ RPO WSL.

2. Indykatywny harmonogram kontroli projektow,

w ramach IP2 RPO WSL.

przeprowadzana po zweryfikowaniu

wybranych do dofinansowania

wybranych do dofinansowania

sporzadzil: Lukasz Zmuda, Giéwny specjalista RR-RPRO 2017 r.
zaakceptowal

P Katarzyna Szpakowska, Kierownik RR-RPRO 2017 r.
zatwierdzil: Magdalena Sadek, Z-ca Dyrektora RR 2017 r.
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Zalgcznik nr 1 — Indykatywny harmonogram kontroli projektow na rok 2017

Ze wzgledu na etap wdrazania RPO WSL 2007-2013, nie planuje sie wykonywania kontroli na zakonczenie realizacji projektow.

Tabela 1. Planowane kontrole po zakonczeniu realizacji projektéw, w tym sprawdzajace ich trwalo$¢ (nie dotyczy IP2 RPO WSL i Pomocy

Technicznej).
Liczba planowanych
kontroli po zakonczeniu Minimalna liczba oséb
o Szacunkowy czas . )
Kwartat realizacji projektu, w . . przeprowadzajacych Informacje dodatkowe
. trwania kontroli o
tym sprawdzajacych weryfikacje/kontrole
trwalos¢ projektow
Kontrole po zakoriczeniu realizacji projektu,
I 10 1-3 dni 2 osoby po zaxol AU ProJeX
w tym sprawdzajace trwato$¢ projektow
Kontrole po zakoriczeniu realizacji projektu,
11 10 1-3 dni 2 osoby po zaxo! e ProJet
w tym sprawdzajace trwato$¢ projektow
I 10 1-3dni 2 osoby Kontrole po Zako.ﬁczeniu reali,z,acji Rrojelftu,
w tym sprawdzajace trwalo$¢ projektéw
v 10 1-3 dni 2 osoby Kontrole po ZakoTiczeniu l‘eali,Z,E:lei p.rojelftu,
w tym sprawdzajace trwalo$¢ projektéw
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Zalgcznik nr 2 — Indykatywny harmonogram kontroli projektow, wybranych do dofinansowania w ramach IP2 RPO WSL

Z projektéw, ktére zostaly wybrane do dofinansowania przez Zarzad Wojewédztwa Slaskiego, zgodnie z metodologig zostaly wybrane projekty
do kontroli na miejscu realizacji. Liczba projektéw, w ktérych planuje sie przeprowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektu w 2017 r.,
zostala przedstawiona w ponizszej tabeli. Na dzien sporzadzania ponizszego harmonogramu kontroli, w 2017 r. IP2 RPO WSL przewiduje
jedynie przeprowadzanie kontroli trwatoSci projektow. Tabela ma charakter orientacyjny.

Szacur.lkowy cza.s Minimalna liczba osob
Kwartal | Kontrole trwalosci trwania kontroli przeprowadzajacych

[ liczba dni ] weryfikacje/ kontrole
I 7 1 2
II 3 1 2
111 1 1 2
v 1 1 2

Suma: 12
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