Wojewodztwo Katowice, 18 wrzesnia 2023 r.
Slaskie AU-KN.1711.4.2023
AU-KN.KW-00042/23

Pani

Paulina Cius-Gorska

p.o. Dyrektor Muzeum
,Gornoslaski Park Etnograficzny
w Chorzowie”

MARSZALEK

WOJEWSDZTWA SLASKIEGO WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Jakub Chetstowski Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
Urzad Marszatkowski 0 samorzgdzie wojewddztwa (t. jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 ze zm.),
:’J‘:°J'Lei"":ndi§t$ Slaskiego oraz § 12 ust. 1 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych

45,057 Katowice Wojewddztwa Slgskiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty

nr 1057/229/V1/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 28 kwietnia

2021 r., zostata przeprowadzona kontrola w kierowanej przez Panig
marszal@slaskie.pl jednostce przez pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
slaskie.pl Slaskiego.

Dziatajgc na podstawie § 29 ust. 4 pkt 1 ww. Regulaminu przedstawiam

ustalenia dokonane w trakcie kontroli, ocene skontrolowanej dziatalnosci

oraz zalecenia dotyczgce usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia

funkcjonowania jednostki kontrolowane;j.

TELEFON +48 32 20 78 290

I. Dane identyfikacyjne kontroli:

Jednostka kontrolowana:
Muzeum ,Gornoslaski Park Etnograficzny w Chorzowie” ul. Parkowa 25,
41-500 Chorzow (dalej: Muzeum).

Kierownik jednostki kontrolowanej:

1. Pani Paulina Cius-Gorska — petnigca obowigzki Dyrektora Muzeum

od dnia 15.09.2022 r. na podstawie uchwaty nr 1671/362/V1/2022 Zarzadu
Wojewddztwa Slgskiego z dnia 14 wrzesénia 2022 r.,

2. Pan Artur Madalinski — Dyrektor Muzeum w okresie od 01.08.2018 r.
(na podstawie uchwaty nr 1800/275/\V//2018 Zarzadu Wojewddztwa
Slgskiego z dnia 31 lipca 2018 r.) do 14.09.2022 r. (uchwata

nr 1670/362/VI1/2022 Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 14 wrzeénia
2022 r.).

Numer kontroli:
AU-KN.1711.4.2023

Zakres i okres objety kontrolg:
Wybrane zagadnienia z zakresu spraw organizacyjno-finansowych za lata
2020 — 2023.
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Jednostka przeprowadzajgca kontrole:
Departament Audytu i Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego w Katowicach.

Osoby przeprowadzajgce kontrole:

— Sylwia Kmiecik-Manecka — gtéwny specijalista,

— Mariusz Latusek — gtéwny specjalista,

na podstawie upowaznienia nr 220/AU/2023 z dnia 12.05.2023 r. w dniach: 15 — 29 maja 2023 r.
w siedzibie jednostki.

Czynnosci kontrolne w okresie waznosci upowaznienia, tj. od dnia 15.05.2023 r. do 30.06.2023 r.
byly przeprowadzane réwniez poza siedzibg Muzeum, z wykorzystaniem srodkéw komunikaciji
elektronicznej, w oparciu o dokumentacje zrodtowg kontrolowanych zagadnien.

Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: 15.05.2023 .
Data zakonczenia czynnosci kontrolnych: 30.06.2023 r.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli jednostki w dniu 15.05.2023 r. pod numerem 51.
(dowdd: akta kontroli nr 1-7)
ll. Ustalenia szczego6towe.

1. Prawidlowos¢ stosowania Rekomendaciji dla instytucji kultury w zakresie gospodarki
finansowej przekazanych pismem Marszatka Wojewédztwa nr AU-KN.0221.2.2020,
AU-KN.KW-00021/20 z dnia 28.08.2020 r. (dalej: Rekomendacje).

Kontrole pod katem prawidtowosci stosowania Rekomendaciji przeprowadzono w zakresie weryfikaciji
dziatan Muzeum w obszarach gospodarki finansowej dotyczgcych:

1.1. ustalania i terminowego egzekwowania naleznosci przypadajgcych Muzeum - pkt B.I11.1 i B.1II 3
Rekomendacji,

1.2. wykazywania w sprawozdaniach Rb-N danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych, zgodnie

z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.

w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych

- pkt B.IV.2 Rekomendacii,

1.3. dokumentowania wybranych przypadkéw nabycia/przyjecia srodkéw trwatych w oparciu

o wiarygodne dowody ksiegowe - pkt B.l.4 Rekomendac;ji.

A. Opis stanu faktycznego:

Ad. 1.1. Ustalanie i terminowe egzekwowanie naleznosci przypadajgcych Muzeum.

Weryfikacje realizacji przez Muzeum przychodéw przeprowadzono w zakresie biezgcego

monitorowania stanu naleznosci oraz prawidtowosci ustalenia przypadajacych naleznosci pienieznych

na podstawie 3 losowo wybranych naleznosci przypadajgcych Muzeum na podstawie uméw najmu:

e nr70.2021.DPI zawartej w dniu 14.07.2021 r. na najmem obiektu zdjeciowego zabytkowego
kosciota z Nieboczowa pw. Sw. Jézefa Robotnika w dniach 29.07-31.07.2021 r.;

e nr 90.2022.DEP zawartej w dniu 01.07.2022 r. na najem czesci nieruchomosci tzw. ,Duzej L.gki”
w dniu 23.07.2022 r. w celu przeprowadzenia zamknietego pikniku dla 500 osdb;

e nr67.2022.DA zawartej w dniu 15.06.2022 r. z aneksem z dnia 28.12.2022 r. na najem budynku
drewnianego zwanego ,Karczmg u Bozka” w okresie od 01.07.2022 r. do 31.12.2023 r.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuije:

e w umowie nr 70.2021.DPI z dnia 14.07.2021 r. wskazano, iz nalezno$¢ w wysokosci 6 000 zt netto
miata zosta¢ uregulowana w dwoch rownych czesciach po 3 000 zt netto odpowiednio
do 27.07.2021 r. oraz do 06.08.2021 r. (§ 5 ust. 2a i 2b umowy). Ponadto w § 5 ust. 4 umowy
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okreslono, iz ,Najemca zobowigzany jest do zaptaty naleznego Wynajmujgcemu wynagrodzenia
w terminie 14 dni od daty wystawienia przez Wynajmujgcego faktury VAT, zgodnie z ust. 2
powyzej”. W zwigzku z realizacjg umowy Muzeum wystawito faktury:

— nr13/07/2021/FS z dnia 26.07.2021 r. z terminem ptatnosci do dnia 26.07.2021 r.,

— nr17/07/2021/FS z dnia 31.07.2021 r. z terminem ptatnosci do dnia 06.08.2021 r.

Terminy ptatnosci okreslono w fakturach niezgodnie ze wskazanymi powyzej zapisami § 5 ust. 2a
i ust. 4 umowy;

e w umowie nr 90.2022.DEP z dnia 01.07.2022 r. okreslono, iz naleznos¢ w wysokosci 8 500 zt brutto
miata zosta¢ uregulowana w dwoch czesciach kazda po 4 250 zt brutto. Zgodnie z § 4 ust. 2
ww. umowy: ,,Czes$¢ wynagrodzenia, w wysoko$ci 50% kwoty okreslonej w ust. 1, a to kwota
4 250 zt (brutto) zostanie przez Korzystajgcego zaptacona do 14 dni przed dniem Pikniku.
Pozostata cze$¢ wynagrodzenia ptatna bedzie do 14 dni liczgc od dnia Pikniku (...)". W § 2 ust. 1
umowy wskazano, iz ,Piknik” ma odby¢ sie w dniu 23.07.2022 r. Muzeum w zwigzku z realizacjg
umowy wystawito faktury VAT:

— nr 10/07/2022/FS z dnia 20.07.2022 r. na kwote 4 250 zt brutto z terminem pfatnosci
20.07.2022 .,

— nr12/07/2022/FS z dnia 25.07.2022 r. na kwote 4 250 zt brutto z terminem pfatnosci do dnia
06.08.2022 r.

Faktura nr 10/07/2022/FS z dnia 20.07.2022 r. zawiera termin ptatnosci okreslony niezgodnie

z § 4 ust. 2 umowy;

e na podstawie umowy nr 67.2022.DA z dnia 15.06.2022 r. najemca zobowigzany zostat
do regulowania czynszu najmu w terminie do dnia 10 kazdego miesigca za dany miesigc
(§ 4 ust. 1 umowy). W okresie od sierpnia 2022 r. do maja 2023 r. jednostka wystawita faktury
z tytutu czynszu najmu, w ktoérych okreslono nieprawidtowe terminy ptatnosci, tj. zamiast do dnia
10 kazdego miesigca, wskazywano ptatnos¢: 15, 16 lub 17 dnia danego miesigca. Dotyczy
to nastepujacych faktur: nr 6/08/2022/FS z dnia 01.08.2022 r. z terminem zaptaty 15.08.2022 r.;
nr 5/09/2022/FS z dnia 01.09.2022 r. z terminem zaptaty 15.09.2022 r.; nr 5/10/2022/FS z dnia
01.10.2022 r. z terminem zaptaty 15.10.2022 r.; nr 4/11/2022/FS z dnia 01.11.2022 r. z terminem
zaptaty 15.11.2022 r.; nr 4/12/2022/FS z dnia 01.12.2022 r. z terminem zaptaty 15.12.2022 r.;
nr 4/01/2023/FS z dnia 02.01.2023 r. z terminem zaptaty 16.01.2023 r.; nr 4/02/2023/FS
z dnia 01.02.2023 r. z terminem zaptaty 15.02.2023 r.; nr 4/03/2023/FS z dnia 01.03.2023 r.

z terminem zaptaty 15.03.2023 r.; nr 5/04/2023/FS z dnia 03.04.2023 r. z terminem zaptaty
17.04.2023 r. i nr 2/05/2023/FS z dnia 01.05.2023 r. z terminem zaptaty 15.05.2023 r.

Po weryfikacji 24 faktur, wystawionych przez Muzeum w zwigzku z realizacjg ww. umowy,
ustalono, iz 17 z nich zostato zaptaconych przez kontrahenta nieterminowo. Opéznienia

w regulowaniu opfat za czynsz i media wynosity od 3 do 59 dni.

W stosunku do nieterminowych ptatnosci nie byty naliczane odsetki. Zespét kontrolujgcy ustalit,
iz wysokos¢ odsetek na dzien prowadzenia czynnosci kontrolnych, tj. 17.05.2023 r. wyniosta tgcznie
624,85 zt. Wysokosci odsetek potwierdzone zostaty przez Gtéwnego ksiegowego

w wyjasnieniach z dnia 26.05.2023 r. W zlozonych wyjasnieniach wskazano réwniez,

iz do najemcy wysytane byty e-maile przypominajgce lub wzywajgce do uregulowania zalegtosci.
Gltoéwny ksiegowy kontaktowat sie takze telefonicznie z kontrahentem;

e w zwigzku z realizacjg uméw nr 70.2021.DPI z dnia 14.07.2021 r., nr 90.2022.DEP z dnia
01.07.2022 r. i nr 67.2022.DA z dnia 15.06.2022 r. sprawdzeniem objeto 28 faktur wystawionych
przez Muzeum w latach 2021 — 2023. Naleznosci wynikajgce z faktur, jak rowniez realizacja
ich ptatnosci, majg odzwierciedlenie w ewidenciji ksiegowej.

(dowdd: akta kontroli nr 8-14)
B. Ustalone uchybienia (przyczyny, zakres, skutki):

Stwierdzono uchybienia dotyczace:
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1) braku naliczenia i dochodzenia odsetek od nieterminowo regulowanych naleznosci
w zwigzku z realizacjag umowy najmu nr 67.2022.DA zawartej w dniu 15.06.2022 r.,
co stanowi niepetna realizacje zasad pkt B.111.3 Rekomendac;ji.

Gtowny ksiegowy Muzeum i pracownik Dziatu Ksiegowosci w pismie z dnia 26.05.2023 r. wyjasnity:
»,Ze wzgledu na prowadzone czynno$ci windykacyjne zmierzajgce do wyegzekwowania naleznosci
gtéwnej wynikajgcej z rzeczonej umowy, naliczenie odsetek miato nastgpic¢ na koniec 2022 r. — byta
to zatem przyjeta strategia w ramach dziatan windykacyjnych. Z uwagi na liczne obowigzki
sprawozdawcze zwigzane z zakonczeniem roku obrachunkowego, wskutek nieumysinej omytki,

nie naliczono temu kontrahentowi odsetek za opdznienie w regulowaniu naleznosci, co ma charakter
zdarzenia incydentalnego. Na dzien dzisiejszy odsetki z tego tytutu zostaty obliczone i bedg przez
Muzeum dochodzone od kontrahenta, a Muzeum podejmowac bedzie wszelkiego rodzaju dziatania,
aby do takich sytuacji nie dochodzito w przysztosci (...)".

2) niezgodnosci miedzy terminami ptatnosci wskazanymi w fakturach wystawionych przez
Muzeum, a terminami ptatnosci wynikajagcymi z uméw najmu: nr 70.2021.DPI zawartej
w dniu 14.07.2021 r., nr 90.2022.DEP zawartej w dniu 01.07.2022 r. i nr 67.2022.DA zawartej
w dniu 15.06.2022 r.

Z wyjasnien Gtéwnego ksiegowego i pracownika Dziatu Ksiegowosci w kwestii rozbieznosci

w terminach ptatnosci uméw najmu: nr 70.2021.DPI i nr 67.2022.DA wynika, ze: ,Faktura

nr 13/07/2021/FS z dnia 26.07.2021 r., do umowy nr 70.2021.DPI z dnia 14.07.2021 r., (...) — faktura
zostata wystawiona w dniu 26.07.2021 r., z terminem zaptaty ustalonym na dzien 26.07.2021 r.,
bowiem tego dnia otrzymano faktycznie zaptate. Z tego tez wzgledu doszto do omytkowego okreslenia
terminu ptatnosci na 1 (jeden) dzien wczesniej niz wynikajgcy z literalnej tresci umowy. (...) faktury

te obejmujg czynsz i sg wystawiane na rzecz kontrahenta (...) do umowy najmu nr 67.2022.DA.
Zgodnie z umowag termin ptatno$ci powinien by¢ okreslony na 10 dni. W przypadku tego kontrahenta
sg rowniez jednak wystawiane faktury za media z terminem zaptaty 14 dni. Ponadto we wczesniejszej
umowie z tym samym kontrahentem byty postanowienia, ze wszystkie faktury posiadajg 14 dniowy
termin zaptaty (aneks przedkiadam w zatgczeniu). Dodatkowo, system ksiegowy Comarch ERP
Optima nie umozliwia nam zaznaczenia dwdch réznych termindw ptatnosci dla jednego kontrahenta

i podczas wystawiania faktur termin zaptaty nalezy zaznaczac kazdorazowo recznie. Podsumowujgc,
podczas wystawiania faktur za czynsz dla ww. kontrahenta doszto do nieumy$inej omytki, do ktérych
przyczynity sie powyzsze okolicznosci (...)".

Przyczyny: niezachowanie nalezytej starannosci w kwestii naliczania i dochodzenia odsetek
od nieterminowo regulowanych naleznosci oraz przy wystawianiu faktur w zakresie okreslania
termindéw pfatnosci naleznosci z nich wynikajgcych.

Skutki: stwierdzone uchybienia dotyczgce nienaliczenia odsetek w wysokosci 624,85 zt nie miaty
charakteru razgcego.

Imie i nazwisko, stanowisko osoby odpowiedzialnej za uchybienia:

1. Pani Danuta tuczyszyn — Gtoéwny ksiegowy stosownie do zapisoéw § 11 ,Regulaminu
organizacyjnego Muzeum ,Gornoslgski Park Etnograficzny w Chorzowie” wprowadzonego
Zarzadzeniem nr 1/2017 Dyrektora Muzeum z dnia 16.01.2017 r., gdzie wskazano, iz do zadan
Gléwnego ksiegowego nalezy m.in. wykonywanie uprawnien Gtéwnego ksiegowego budzetu Muzeum
i monitorowanie wykonania planu finansowego oraz art. 54 ust. 1 pkt 3 i art. 54 ust. 3 ustawy

Z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (obecnie t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.).
2. Pracownik Dziatu Ksiegowosci, ktéra stosownie do pkt Il ,Zakresu czynnosci i odpowiedzialnoSci
pracownika Muzeum ,,Gérnoslgski Park Etnograficzny w Chorzowie” z dnia 01.09.2018 r. odpowiada
m.in. za biezgce kontrolowanie stanu zobowigzan i naleznosci oraz wystawianie not odsetkowych

za nieterminowe regulowane naleznosci.
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C. Ocena czastkowa: pozytywna mimo stwierdzonych uchybien.

Ad. 1.2. Wykazywanie w sprawozdaniach Rb-N danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych, zgodnie
z rozporzgdzeniem Ministra Finansoéw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r.

w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych
(obecnie t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 652) — pkt B.IV.2 Rekomendaciji.

Kontrola ww. zagadnienia zostata przeprowadzona w oparciu o sprawozdania Rb-N — kwartalne
sprawozdania o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow, sporzgdzone przez Muzeum wg stanu
na koniec IV kwartatu 2021 r. i 2022 r.

Na podstawie ewidenciji ksiegowej prowadzonej przez Muzeum dla kont rozrachunkowych:

201 ,Rozrachunki od odbiorcow z tytutu robét i ustug”, 202 ,Rozrachunki z dostawcami”,

248 ,Roszczenia sporne” i 249 ,Pozostate rozrachunki” oraz dowodéw zrédtowych (faktury, wyrok
sgdowy) stwierdzono, iz w ww. sprawozdaniach wykazano dane zgodne z ewidencjg ksiegowa.
Dodatkowo zweryfikowano terminowos$¢ sporzadzenia sprawozdan wskazanych powyzej.
Sprawozdania zostaty sporzgdzone odpowiednio w dniach: 25.01.2022 r. i 26.01.2023 r. Powyzsze
jest zgodne z wymogami § 2 ust. 2, § 8 ust. 2 i § 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy

i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (obecnie t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 652).

(dowdd: akta kontroli nr 8)
B. Ustalone nieprawidlowosci/uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

Ad. 1.3. Dokumentowanie wybranych przypadkéw nabycia/przyjecia srodkéw trwatych w oparciu
o wiarygodne dowody ksiegowe — pkt B.1.4. Rekomendacji.

Kontrole prawidtowosci stosowania Rekomendacji w zakresie gospodarki sktadnikami majgtkowymi
przeprowadzono w oparciu o dziatania Muzeum dotyczace dokumentowania w latach 2021-2022
nabycia/przyjecia 3 losowo wybranych srodkéw trwatych, tj.:
a) ostrzatki Promasz OPT10 i sciernicy borazonowej - zakupionych na podstawie faktury VAT
nr 506/MAG/12/2021 z dnia 21.12.2021 r. wystawionej przez Pity Tasmowe KATANA Daniel
Radzikowski z Siedlec. Na stan srodkow trwatych przyjeto srodek trwaty o wartosci netto,
tj. 6 153,65 zt oraz sporzgdzono dokument przyjecia nr OT/DC_GR5/11 z dnia 21.12.2021 r.
b) kotta peletowego 50kw zakupionego na podstawie faktury nr FVS/2/01/2022 z dnia 26.01.2022 r.
wystawionej przez Mariusz Pasicz INSTAL-HYDRO z Boronowa. Srodek trwaty zostat przyjety
w zwigzku z realizacjg umowy nr 135.2021.DA z dnia 20.12.2021 r. Po zakonczeniu prac
sporzgdzono protokét odbioru z dnia 26.01.2022 r. oraz dokument przyjecia srodka trwatego
nr OT/DC_GR3/1 z dnia 26.01.2022 r. (srodek trwaty przyjeto w kwocie 34 500 zt netto),
c) srodka trwatego w budowie, tj. przenosnego systemu nagtasniajgcego Behringer-Shure,
w wyniku zakupu na podstawie:
- faktury nr LC/F/015/12/21 z dnia 02.12.2021 r. za Audio Technica ATM350U Mikrofon,
- faktury nr LC/F/016/12/21 z dnia 02.12.2021 r. za SHURE BLX24RE/B58 H&E system
bezprzewodowy,
- faktury nr LC/F/052/12/21 z dnia 07.12.2021 r. za przewody, kable mikrofonowe i ztgcza,
- faktury nr LC/F/096/12/21 z dnia 13.12.2021 r. za Behringer XR18 Mikser Cyfrowy,
- faktury nr LC/F/154/12/21 z dnia 17.12.2021 r. za statywy.
Faktury wystawione przez P.H.U. LIGHTING CENTER Joanna Solipiwko z Bedzina,
- paragonu fiskalnego nr F32953 z dnia 06.12.2021 r. za router oraz faktury
nr S461/F001204/12/2021 z dnia 16.12.2021 r. za tablet - wystawionych przez
MEDIAEXPERT ME M12 sp. z 0.0. z Chorzowa.
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Dla przyjetego $rodka trwatego sporzgdzono dokument OT nr OT/DC_GR 6/15 z dnia
27.12.2021 r. (wartos¢ przyjetego do ewidenciji srodka trwatego wyniosta 10 902,45 zt netto).

Udokumentowanie nabycia/przyjecia ww. srodkéw trwatych nastgpito z uwzglednieniem postanowien
zarzadzenia nr 16/2019 z dnia 31.12.2019 r. Dyrektora Muzeum w sprawie zasad prowadzenia
rachunkowosci w Muzeum ,Gornoslagski Park Etnograficzny w Chorzowie” oraz ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (obecnie t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.).

(dowdd: akta kontroli nr 8)
B. Ustalone nieprawidlowosci/uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

2. Prawidlowos¢ wykorzystania i rozliczania dotacji celowych udzielonych z budzetu
wojewodztwa slaskiego.

A. Opis stanu faktycznego:

Kontrole prawidtowosci wykorzystania i rozliczania dotacji celowych udzielonych z budzetu
wojewoddztwa slgskiego przeprowadzono na podstawie dokumentacji zwigzanej z realizacjg
i rozliczeniem dwoch zadan finansowanych ze srodkéw pochodzgcych z dotacji celowych,
udzielonych na podstawie:

a) umowy dotacji celowej nr 3792/KL/2021 z dnia 29.09.2021 r. (dalej: umowa nr 3792),

b) umowy dotaciji celowej nr 2885/KL/2022 z dnia 12.07.2022 r. (dalej: umowa nr 2885).

Ad. a) Na podstawie umowy nr 3792 udzielona zostata Muzeum dotacja w wysokosci 104 337 zt brutto
na realizacje zadania pn. ,Na ratunek drewnu — konserwacja zabytkowych budynkéw”, ktéra zgodnie
z § 1 umowy stanowita wkfad wtasny Muzeum ,dla projektu o tym samym tytule, realizowanego

ze srodkéw Narodowego Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zabytkéw w ramach Programu —
Wspieranie dziatan muzealnych”. Przyznane srodki mogty by¢ wykorzystane na pokrycie wydatkow
poniesionych od 26.05.2021 r. Wyptata dotacji miata nastgpi¢ na podstawie pisemnego wniosku,
ztozonego nie pdézniej niz do 10.12.2021 r., a rozliczenie do dnia 31.12.2021 r.

Zadanie zostato zrealizowane w oparciu 0 zakres rzeczowy opisany w programie rzeczowo-
finansowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do ww. umowy. Srodki przyznane w ramach dotacji
wykorzystane zostaty na:

- ustuge fumigac;ji i impregnac;ji spichlerza dworskiego z Bujakowa (umowa nr 48.2021.D0OZ

2 22.06.2021 r. z firmg CORNECO sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie na kwote 92 865 brutto,

w tym cze$¢ optacona srodkami z ww. dotacji to 52 365 zt brutto; wykonanie ustugi zostato
potwierdzone protokotem odbioru z dnia 25.08.2021 r., faktura nr 08/08/2021 z 25.08.2021 r.

zostata optacona w dniu 21.09.2021 r.),

- konserwacje wiezby dachowej i pokrycia ze stomy w chatupie u Frydyka (umowa nr 51.2021.D0OZ
z 28.06.2021 r. z firmg Ustugi Ogélno-Budowlane Przemystaw Wozniak z siedzibg w NiedZzwiadzie
na kwote 92 787,52 zt brutto, w tym czes¢ optacona srodkami z ww. dotacji to 51 972 zt brutto;
wykonanie ustugi zostato potwierdzone protokotem odbioru z dnia 13.09.2021 r., faktura nr 09/2021
z 13.09.2021 r. zostata optacona w dniu 04.10.2021 r.).

Whiosek o wyptate dotacji zostat ztozony w prawidtowym terminie (05.10.2021 r.) i zawierat wymagane
umowg dotacji dokumenty, tj. kopie uméw nr 48.2021.D0Z i 51.2021.DOZ, kopie protokotéw odbioru
wykonanych ustug, kopie faktur oraz zestawienia dokumentéw finansowych.

Zespot kontrolujgcy nie wnidst zastrzezen w zakresie wykorzystania i rozliczenia dotacji udzielonej

na podstawie umowy nr 3792.
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Ad. b) Na podstawie umowy nr 2885 udzielona zostata Muzeum dotacja w wysokoéci 110 262 zt brutto
na realizacje zadania pn. ,Na ratunek drewnu — konserwacja zabytkowych budynkéw”, ktéra zgodnie
z § 1 umowy stanowita wkfad wtasny Muzeum ,dla projektu o tym samym tytule, realizowanego

ze $rodkéw Narodowego Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zabytkow w ramach Programu —
Wspieranie dziatari muzealnych”. Przyznane $rodki mogty by¢ wykorzystane na pokrycie wydatkow
poniesionych od 01.01.2022 r. Wypfata dotacji miata nastgpi¢ na podstawie pisemnego wniosku,
ztozonego nie pdzniej niz do 09.12.2022 r., a rozliczenie do dnia 30.12.2022 r.

Zadanie zostato zrealizowane w oparciu 0 zakres rzeczowy opisany w programie rzeczowo-
finansowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do ww. umowy. Srodki przyznane w ramach dotacji
wykorzystane zostaty na:

- ustuge fumigadii i impregnaciji chatupy z Brennej i karczmy ze Swierczyica (umowa

nr 52.2022.D0Z z 16.05.2022 r. z firmg CORNECO sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie na kwote

134 685 zt brutto, w tym czes¢ optacona srodkami z ww. dotacji to 103 796 zt brutto; wykonanie ustugi
zostato potwierdzone protokotem odbioru z dnia 26.07.2022 r., faktura nr 05/07/2022 z 26.07.2022 r.
zostata optacona w dniu 11.08.2022 r.),

- wymiane pokrycia dachowego ze stomy szopy na siano (umowa nr 94.2022.D0Z z 01.08.2022 r.

z firmg Zaktad Projektowo-Remontowo-Budowlany Andrzej Malczyk z siedzibg w towiczu na kwote
37 195,20 zt brutto, w tym czes¢ optacona srodkami z ww. dotacji to 6 466 zt brutto; wykonanie ustugi
zostato potwierdzone protokotem odbioru z dnia 26.09.2022 r., faktura nr 18/2022 z 27.09.2022 r.
zostata optacona w dniu 11.10.2022 r.).

Whioski o wyptate dotacji zostaty ztozone w prawidtowym terminie (27.07.2022 r. oraz 04.10.2022 r.)
i zawieraty wymagane umowg dotacji dokumenty, tj. kopie uméw nr 52.2022.D0Z i 94.2022.DOZ,
kopie protokotdw odbioru wykonanych ustug, kopie faktur oraz zestawienia dokumentéw finansowych.

Zespot kontrolujgey nie wnidst zastrzezen w zakresie wykorzystania i rozliczenia dotacji udzielonej
na podstawie umowy nr 2885.

(dowdd: akta kontroli nr 8)
B. Ustalone nieprawidlowosci/uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.
3. Prawidlowos¢ udzielania zamoéwien publicznych.
A. Opis stanu faktycznego:

Kontrolg objeto dokumentacje 2 postepowan o udzielenie zamowien publicznych, przeprowadzonych
na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2021 r.

poz. 1129 ze zm.) dalej: ustawa Pzp, dotyczgcg zagadnien zwigzanych z:

1) ustaleniem szacunkowej wartosci zamowienia;

2) opisem przedmiotu zamowienia;

3) ogtoszeniem o zamowieniu i jego publikacja;

4) okresleniem warunkow udziatu w postepowaniu, wymaganych srodkéw dowodowych oraz kryteriéw
oceny ofert;

5) zamieszczeniem po otwarciu ofert na stronie internetowej wszystkich wymaganych ustawg Pzp
informacji, badaniem i oceng ztozonych ofert;

6) wadium oraz zabezpieczeniem nalezytego wykonania umowy;

7) sporzadzeniem protokotu postepowania.

3.1. Postepowanie nr DOZ.331.7.2022 wszczete w dniu 06.04.2022 r. Przedmiotem postepowania byta
.Konserwacja i impregnacja muzealiow metodg fumigacji in situ chatupy z Brennej (GPE-22) i karczmy
ze Swierczynca (GPE-3530)".
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1) Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia.

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustalona zostata w dniu 19.01.2022 r. na kwote 109 500 zt netto
na podstawie rozeznania cen rynkowych. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia zostata ustalona zgodnie
z art. 36 ustawy Pzp.

2) Opis przedmiotu zaméwienia.

Przedmiotem zamowienia byto wykonanie ustugi fumigac;ji i impregnacji owadobdjczej dwdch
budynkéw Muzeum, wpisanych do inwentarza muzealnego. Przedmiot zamdéwienia zostat opisany

w sposOb zrozumiaty, jednoznaczny i wyczerpujacy w specyfikacji warunkéw zamoéwienia (dalej: SWZ)
oraz w programach konserwatorskich, stanowigcych zatgcznik do SWZ.

W trakcie postepowania o udzielenie zaméwienia Muzeum nie wprowadzato zmian w opisie
przedmiotu zamowienia, nie wptynety pytania od wykonawcdow dot. opisu przedmiotu zamowienia.

Analizujgc opis przedmiotu zamodwienia Zespét kontrolujgcy zwrdécit uwage na inny element opisany
w SWZ, powigzany z opisem przedmiotu oraz majgcy wptyw na decyzje o ubieganiu sie 0 zamdowienie
i 0 ztozeniu oferty przez wykonawce, tj. termin wykonania zamowienia.

W SWZ zostat on okreslony w nastepujgcy sposob:

,a) dla budynku karczmy ze Swierczyrica — do dnia 15 czerwca 2022 r.,

b) dla budynku chatupy z Brennej — od dnia 20.06.2022 r. do dnia 30.09.2022 r.”.

Art. 436 pkt 1 ustawy Pzp wskazuje, ze ,Umowa zawiera postanowienia okreslajace w szczegdlnosci
planowany termin zakonczenia ustugi, dostawy lub robot budowlanych, oraz, w razie potrzeby,
planowane terminy wykonania poszczegdlnych czesci ustugi, dostawy lub roboty budowlanej,
okreslone w dniach tygodniach, miesigcach lub latach, chyba Zze wskazanie daty wykonania umowy
jest uzasadnione obiektywng przyczyng”.

W pismie nr L.dz. DA/639/2023 z 02.06.2023 r. p.o. Dyrektora Muzeum wyjasnita, ze ,(...) jednym

Z obiektow podlegajgcych fumigacji byta karczma — budynek wynajmowany przez Muzeum
kontrahentowi prowadzgcemu w nim dziatalnos¢. W 2022 roku, wiedzgc o planowanych pracach,
Muzeum zamierzato wynajgc obiekt od dnia 01.07.2022 r. (ze wzgledu na sezonowg specyfike
dziatalnosci Muzeum wynajem jest atrakcyjny przede wszystkim w sezonie letnim). Przygotowanie
obiektu do fumigacji i doprowadzenie go do stanu umozliwiajgcego wynajem (...) lezaty po stronie
Muzeum. Byty to czynnoSci wymagajgce czasu, stad tez okreslono termin zakonczenia prac przy
fumigacji dnia 15.06.2022 r. jako termin okre$lony i nieprzekraczalny, by méc przekazac
wynajmujgcemu obiekt w planowanym terminie. Drugi z termindéw zostat okre$lony w dniach (...)

ze wzgledu na wspomniane wyzej dofinansowanie z MKiDN i wigzgcy Muzeum harmonogram.

Z powyzszych wzgledow w naszej ocenie istniata obiektywna przyczyna umoZzliwiajgca wskazanie daty
wykonania umowy, zgodnie z dyspozycjg art. 436 pkt 1 ustawy”.

Zespot kontrolujgcy uznat powyzsze wyjasnienia i nie wnidst w tym zakresie zastrzezen.

3) Ogtoszenie o zamdwieniu i jego publikacja.

Ogtoszenie o zamowieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych pod

nr 2022/BZP 00111403/01 w dniu 06.04.2022 r. oraz zamieszczone ha stronie internetowej Muzeum.
Ogtoszenie zawiera informacje, ktérych zakres okresla rozporzgdzenie Ministra Rozwoju, Pracy

i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie Zamowien
Publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2439).

4) Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu, wymaganych srodkow dowodowych oraz kryteriéw
oceny ofert.

Muzeum okreslito w SWZ oraz w ogtoszeniu o zamdéwieniu warunki udziatu w postepowaniu oraz
wymagane srodki dowodowe potwierdzajgce spetnienie tych warunkow, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentow lub odwiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy

od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415).
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Kryteria oceny i ich znaczenie zostaty okreslone w SWZ oraz w ogtoszeniu o zaméwieniu
w nastepujacy sposob:

- cena — waga: 60%,

- wydtuzenie okresu gwaranciji i rekojmi — waga: 40%.

W wyniku kontroli nie wniesiono uwag do badanych zakresow.

5) Zamieszczenie po otwarciu ofert na stronie internetowej wszystkich wymaganych ustawg Pzp
informacji, badanie i ocena ztozonych ofert.

Otwarcie ofert nastgpito w dniu 14.04.2022 r. Tego samego dnia Muzeum zamiescito na stronie
internetowej informacje wymagane w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Komisja dokonata oceny ofert na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert okreslonych w SWZ

i wybrata oferte wykonawcy, ktéry uzyskat najwyzszg ilos¢ punktéw, zgodnie z kryteriami okreslonymi
w SWZ. Wybér oferty zostat zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego.

6) Wadium oraz zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Muzeum nie wymagato wniesienia wadium ani zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w postepowaniu bedgcym przedmiotem kontroli.

7) Sporzadzenie protokotu postepowania.

Protokot postepowania zostat sporzgdzony wedtug wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotéw postepowania oraz
dokumentaciji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.U. z 2020 r. poz. 2434).
Protokét zostat zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego w dniu 02.06.2022 r.

(dowdd: akta kontroli nr 15, 17-18)

3.2. Postepowanie nr DOZ.331.8.2022 wszczete w dniu 21.06.2022 r. Przedmiotem postepowania byta
.Wymiana pokrycia dachowego ze strzechy stomianej na trzech budynkach: szopie na siano z Kobiora
GPE-236, chatupie z Dzieckowic GPE-52 oraz szopie z Ligoty GPE-51".

1) Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia.

Szacunkowa wartos¢ zamowienia ustalona zostata na kwote 176 198,93 zt netto na podstawie
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét (zawierajgcych przedmiar robot), sporzgdzonych
w grudniu 2021 r. oraz w maju 2022 r. Szacunkowa wartos¢ zamodwienia zostata ustalona zgodnie

z art. 36 ustawy Pzp.

2) Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia byto przeprowadzenie prac konserwatorskich wiezby dachowej wraz

z wymiang pokrycia dachowego ze stomy na trzech budynkach: szopie na siano z Kobiéra

(nr inwentarza GPE-236), szopie na siano z Ligoty (nr inwentarza GPE-51), chatupie z Dzieckowic

(nr inwentarza GPE-52). Przedmiot zamowienia zostat opisany w sposob zrozumiaty, jednoznaczny

i wyczerpujgcy w SWZ oraz w programach konserwatorskich, specyfikacjach technicznych wykonania
i odbioru robét i przedmiarach robot, stanowigcych zatgcznik do SWZ.

W trakcie postepowania o udzielenie zamdéwienia Muzeum nie wprowadzato zmian w opisie
przedmiotu zamowienia, nie wptynety pytania od wykonawcow dot. opisu przedmiotu zamowienia.

Analizujgc opis przedmiotu zamdwienia Zespoét kontrolujgcy zwrécit uwage na inny element opisany

w SWZ, powigzany z opisem przedmiotu oraz majgcy wptyw na decyzje o ubieganiu sie 0 zamowienie
i 0 ztozeniu oferty przez wykonawce, tj. termin wykonania zamowienia.

W SWZ termin wykonania zamdéwienia zostat okreslony od dnia podpisania umowy do 30.09.2022 r.
Art. 436 pkt 1 ustawy Pzp wskazuje, ze termin zakonczenia rob6t budowlanych, powinien by¢
okreslony w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania umowy
jest uzasadnione obiektywng przyczyna.
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W pismie nr L.dz. DA/639/2023 z 02.06.2023 r. p.o. Dyrektora Muzeum wyjasnita, ze ,przedmiotem
zamowienia byta wymiana strzech na trzech budynkach, realizowana przy dofinansowaniu ze $rodkéw
MKIDN. Zgodnie z harmonogramem prac przyjetym przez MKiDN i dotyczgcym szopy na siano

Z Kobidéra wszystkie prace konserwatorskie winny by¢ zakoriczone do dnia 30.09.2022 r.
Harmonogram dofinansowania dotyczgcy pozostatych budynkdw dopuszczat zakoriczenie prac

do 30.10.2022 r. Muzeum zaplanowato jeden przetarg na wszystkie obiekty i z tego wzgledu okres$lono
termin zakonczenia na 30.09.2022 r., {j. termin wczeS$niejszy sposrod tych wynikajacych

Z harmonogramu przyjetego przez MKIDN, co byto konieczne i gwarantowato rozliczenie projektu.

Z powyzszych wzgledow w naszej ocenie istniata obiektywna przyczyna umozliwiajgca wskazanie daty
wykonania umowy, zgodnie z dyspozycjg art. 436 pkt 1 ustawy”.

Zespot kontrolujgey uznat powyzsze wyjasnienia i nie wnidst w tym zakresie zastrzezen.

3) Ogtoszenie o0 zamdwieniu i jego publikacja.

Ogtoszenie 0 zamoéwieniu zostato opublikowane w Biuletynie Zamoéwieh Publicznych

pod nr 2022/BZP 00216378/01 w dniu 21.06.2022 r. oraz zamieszczone na stronie internetowej
Muzeum. Ogtoszenie zawiera informacje, ktérych zakres okresla rozporzgdzenie Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie ogtoszen zamieszczanych w Biuletynie
Zamowien Publicznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 2439).

4) Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu, wymaganych srodkow dowodowych oraz kryteriéw
oceny ofert.

Muzeum okreslito w SWZ oraz w ogtoszeniu o zaméwieniu warunki udziatu w postepowaniu oraz
wymagane srodki dowodowe potwierdzajgce spetnienie tych warunkéw, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy

od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415).

Kryteria oceny i ich znaczenie zostaty okreslone w SWZ oraz w ogtoszeniu 0 zamowieniu
w nastepujacy sposob:

- cena — waga: 60%,

- wydtuzenie okresu gwarangji i rekojmi — waga: 40%.

W wyniku kontroli nie wniesiono uwag do badanych zakresow.

5) Zamieszczenie po otwarciu ofert na stronie internetowej wszystkich wymaganych ustawg Pzp
informaciji, badanie i ocena ztozonych ofert.

Otwarcie ofert nastgpito w dniu 07.07.2022 r. Tego samego dnia Muzeum zamiescito na stronie
internetowej informacje wymagane w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

Komisja dokonata oceny ofert na podstawie przyjetych kryteriow oceny ofert okreslonych

w SWZ i wybrata oferte wykonawcy, ktory uzyskat najwyzszg ilos¢ punktéw, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w SWZ. Wybor oferty zostat zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego.

6) Wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Muzeum nie wymagato wniesienia wadium ani zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w postepowaniu bedgcym przedmiotem kontroli.

7) Sporzadzenie protokotu postepowania.

Protokot postepowania zostat sporzgdzony wedtug wzoru okreslonego w rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r. w sprawie protokotow postepowania oraz
dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.U. z 2020 r. poz. 2434).
Protokot zostat zatwierdzony przez kierownika zamawiajacego w dniu 04.08.2022 r.

(dowdd: akta kontroli nr 16-18)
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B. Ustalone nieprawidlowosci/uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

4. Weryfikacja spetnienia wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

A. Opis stanu faktycznego:

Weryfikacje spetnienia wymogoéw RODO przeprowadzono w kontekscie informacji wpisanych przez
Dyrektora Muzeum w Kwestionariuszu oceny z dnia 14.02.2020 r. wypetnianym w zwigzku

z przeprowadzonym przez owczesny Departament Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slgskiego zadaniem audytowym pn.: ,Diagnoza stopnia wypetnienia wymogéw w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa informacji w wojewodzkich samorzgdowych jednostkach
organizacyjnych” — Il etap.

Szczegotowej weryfikacji poddano spetnianie wymogow RODO wynikajgcych z nastepujgcych

przepisow:

e art. 7 ust. 1 - dotyczgcego zapewnienia przez jednostke przetwarzania danych osobowych
na podstawie zgody osoby, ktérej dane sg przetwarzane,

e art. 24 ust. 1 - dotyczacego wdrozenia srodkow zapewniajgcych przetwarzanie danych zgodnie
z RODO,

e art. 28 ust. 3 - okreslajgcego zasady (sposob i warunki) przetwarzania danych przez podmiot
przetwarzajacy,

e art. 29 - dotyczgcego przetwarzania danych z upowaznienia i na polecenie administratora,

e art. 30 ust. 1 - dotyczacego prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych
i zakresu informacji w nim zawartych,

e art. 32 ust. 2 - dotyczgcego analizy ryzyka przetwarzania danych osobowych,

e art. 33 ust. 1 - dotyczgcego zgtaszania naruszenia ochrony danych osobowych,

e art. 33 ust. 5 - dotyczgcego dokumentowania naruszenia ochrony danych osobowych,

e art. 37 - dotyczgcego wyznaczenia inspektora ochrony danych (dalej: 10D), w szczegdlnosci
dotyczgcego publikacji danych kontaktowych IOD i zawiadomienia o nich organ nadzoru,

e art. 38 ust. 3 - dotyczgcego podlegtosci stuzbowej IOD,

e art. 38 ust. 6 - dotyczgcego zapewnienia braku konfliktu intereséw w przypadku wykonywania
innych zadan przez I0OD.

Kontrola wykazata spetnienie wymogow RODO w zakresie dotyczgcym przedmiotu przeprowadzonej
weryfikacji, w kontekscie: art. 7 ust. 1, art. 28 ust. 3, art. 29, art. 30 ust. 1, art. 32 ust. 2, art. 33 ust. 1,
art. 33 ust. 5, art. 37, art. 38 ust. 3 i ust. 6.

Nie zostaty spetnione wymogi wynikajgce z art. 24 ust. 1 w zwigzku z art. 33 ust. 1 RODO - dotyczgce
wdrozenia procedur postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych.

(dowdd: akta kontroli nr 17-24)
B. Ustalone uchybienie (przyczyny, zakres, skutki).

W Muzeum nie zostaty wprowadzone w formie pisemnej procedury w przypadku zaistnienia
naruszenia ochrony danych osobowych. Fakt, iz w latach 2020-2023 nie odnotowano naruszen
ochrony danych osobowych nie ma wptywu na wymaég wdrozenia przez administratora tychze
procedur. Koniecznos¢ ich posiadania zostata wskazana m.in. w wytycznych Generalnego Inspektora
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Danych Osobowych, gdzie stwierdzono, iz:

»(...) Dla zgodnosci z art. 33 i 34 korzystne jest, by zaréwno administratorzy, jak i podmioty
przetwarzajgce wdrozyty udokumentowang procedure zgtaszania naruszen okreslajgcg zasady
postepowania na wypadek wykrycia naruszenia, w tym sposoby ograniczania skutkow, zarzgdzania

i zaradzania mu, jak rowniez obejmujgcg ocene ryzyka, i zgtaszania naruszenia. W celu wykazania
zgodnosci z RODO przydatne moze byc takze wykazanie, Ze pracownicy zostali poinformowani

o istnieniu tego rodzaju procedur i mechanizmoéw oraz wiedza, jak powinni reagowac na naruszenia™.
W pismie nr L.dz. DA/639/2023 z 02.06.2023 r. p.o. Dyrektora Muzeum wyjasnita, iz ,Pracownicy
Muzeum zostali poinformowani o zasadach bezpiecznego i zgodnego z prawem przetwarzania danych
osobowych oraz o koniecznosci poinformowania 10D o wszystkich sprawach, ktére potencjalnie
mogtyby implikowac bezpieczenstwo naruszenia ochrony danych. JednoczeS$nie procedura
postepowania w przypadku naruszenia lub podejrzenia naruszenia danych osobowych, zgtoszenia
naruszenie PUODO oraz zawiadomienia osoby, ktérej dane dotyczg, wraz z odpowiednimi wzorami
dokumentow, sg integralng czescig opracowywanej Polityki ochrony danych osobowych”.

Przyczyna: niedopetnienie przez administratora obowigzkéw wynikajgcych z art. 24 ust. 1 w zwigzku
z art. 33 ust. 1 RODO.

Skutek: brak opracowania i wdrozenia procedur postepowania i dokumentowania przypadkow
naruszenia ochrony danych osobowych moze skutkowaé niewtasciwym postepowaniem pracownikéw
w sytuacji wystgpienia ww. naruszenia.

Imie i nazwisko, stanowisko osoby odpowiedzialnej za uchybienie:

1. Pan Artur Madalinski — Dyrektor Muzeum w okresie od 01.08.2018 r. do 14.09.2022 r. oraz
2. Pani Paulina Cius-Gorska — p.o. Dyrektor Muzeum,

ktérzy zgodnie z art. 5 ust. 2 RODO sg odpowiedzialni za przestrzeganie przepisdéw i muszg
by¢ w stanie wykazac¢ ich przestrzeganie.

C. Ocena czastkowa: pozytywna mimo stwierdzonego uchybienia.

5. Realizacja zalecen pokontrolnych wydanych w wystapieniu pokontrolnym
nr KN-KO.KW-00166/19 z dnia 05.11.2019 r. oraz w wystapieniu pokontrolnym
nr KN-K0O.ZD-00034/20 z dnia 05.03.2020 r.

5.1. Wykazywanie w sprawozdaniach Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywoéw
finansowych prawidlowych danych, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych -
zalecenie zrealizowano.

A. Opis stanu faktycznego:

Kontrole realizacji zalecenia przeprowadzono w oparciu o sprawozdania Rb-N o stanie naleznosci
oraz wybranych aktywoéw finansowych sporzgdzonych wg stanu na koniec IV kwartatu 2021 r. i 2022 r.
Dane wykazane w ww. sprawozdaniach wynikaty z ewidencji ksiegowej Muzeum, stosownie

do zapiséw § 2, § 4 i § 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operac;ji
finansowych (obecnie t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 652).

Szczegoétowy opis w zakresie wykazywania danych w sprawozdaniach Rb-N zostat przedstawiony

w pkt II.1. ppkt 1.2. niniejszego dokumentu.

1 (https://sip.lex.pl/#/guideline/ 185023639/wytyczne-grupy-roboczej-art-29-dotyczace-zglaszania-
naruszenia-ochrony-danych-osobowych-na-mocy...?cm=URELATIONS)
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B. Ustalone nieprawidlowosci/uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

5.2. Prowadzenie ewidencji sSrodkow trwalych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami - zalecenie zrealizowano.

A. Opis stanu faktycznego:

Kontrole w zakresie ewidencjonowania srodkow trwatych zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami przeprowadzono na podstawie nabycia/przyjecia w okresie objetym kontrolg losowo
wybranych 3 srodkéw trwatych, o ktérych mowa w pkt 11.1 ppkt 1.3. niniejszego dokumentu, tj.:

— nabycia ostrzatki Promasz OPT10 i Sciernicy borazonowej,

— nabycia kotta peletowego 50kw,

— $rodka trwatego w budowie tj. przenosnego systemu nagtasniajgcego Behringer-Shure.

Srodki trwate wymienione powyzej zostaty ujete w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego,
w ktérym nastgpito ich nabycie/przyjecie. Muzeum dla kazdego sktadnika majgtkowego sporzadzito
dokumenty OT ,Przyjecie srodka trwatego”. Ewidencja srodkéw trwatych prowadzona jest

z zachowaniem przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (obecnie t. jedn. Dz. U.
z 2023 r., poz. 120 ze zm.) oraz zarzadzenia nr 16/2019 Dyrektora Muzeum z dnia 31 grudnia 2019 r.
w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Muzeum ,Gornoslaski Park Etnograficzny”.
Realizacja zalecenia pokontrolnego wskazuje rownoczesnie na respektowanie Rekomendacji -

pkt B.1.4.

B. Ustalone nieprawidtowosci/uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.

C. Ocena czastkowa: pozytywna.

5.3. Przestrzeganie przepiséw dot. zamoéwien publicznych w zakresie: szacowania wartosci
udzielanych zamoéwien, ustalania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz kryteriow oceny

ofert, przyjmowanie wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéow, sporzadzania
dokumentacji dotyczacej zamowien - zalecenie zrealizowano.

A. Opis stanu faktycznego:

Kontrole przeprowadzono na podstawie dokumentacji dotyczace;j:

- postepowania nr DOZ.331.7.2022 pn. ,Konserwacja i impregnacja muzealiéw metodg fumigacji

in situ chatupy z Brennej (GPE-22) i karczmy ze Swierczynca (GPE-3530)” przeprowadzonego

na podstawie przepisoéw ustawy Pzp aktualnych na dzien wszczecia postepowania, tj. na dzien
06.04.2022 r. (t. jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.);

- postepowania nr DOZ.331.8.2022 pn. ,Wymiana pokrycia dachowego ze strzechy stomianej

na trzech budynkach: szopie na siano z Kobiéra GPE-236, chatupie z Dzie¢ckowic GPE-52 oraz szopie
z Ligoty GPE-51" przeprowadzonego na podstawie przepisow ustawy Pzp aktualnych na dzien
wszczecia postepowania, tj. na dzien 21.06.2022 r. (t. jedn. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.).

Sprawdzono realizacje zalecen w zakresie przestrzegania przepisow dot. zamowien publicznych

w zakresie szacowania wartosci udzielanych zamowien, ustalania warunkéw udziatu w postepowaniu,
kryteriow oceny ofert oraz sporzgdzania dokumentacji dotyczgcej zamodwien. Powyzsze zostato
opisane w pkt 11.3. niniejszego dokumentu. W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w tym
zakresie.

W ww. postepowaniach Muzeum nie wymagato od wykonawcéw wniesienia wadium
ani zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zatem Zespot kontrolujgcy nie dokonat ustalen
w tym zakresie.
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B. Ustalone nieprawidlowosci/uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

5.4. Realizacja zawartych umow w zakresie dotyczacym prawidtowego ich rozliczania -
zalecenie zrealizowano.

A. Opis stanu faktycznego:

Kontrole w zakresie prawidtowego rozliczania umow przeprowadzono na przyktadzie dwéch umoéw
cywilnoprawnych:

a) umowa nr 48.2021.D0Z z 22.06.2021 r. zawarta z CORNECO sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie.
b) umowa nr 135.2021.DA z 20.12.2021 r. zawarta z Mariuszem Pasicz INSTAL-HYDRO z siedzibg
w Boronowie;

Ad. a) Przedmiotem umowy byta fumigacja i impregnacja spichlerza dworskiego z Bujakowa. Wartos¢
umowy: 92 865 zt brutto. Realizacja umowy zgodnie z jej zapisami zostata potwierdzona protokotem
odbioru, sporzadzonym w dniu 25.08.2021 r. Wykonawca wystawit i doreczyt fakture 25.08.2021 r.
Zapisy umowy stanowity, ze termin ptatnosci za wykonanie przedmiotu umowy uptywat 30 dni od daty
otrzymania faktury przez Muzeum. Pfatnosci dokonano przelewem w dniu 21.09.2021 r. Rozliczenie
ww. umowy nastgpito prawidtowo.

Ad. b) Przedmiotem umowy byta dostawa oraz montaz kotta centralnego ogrzewania do budynku
Muzeum. Warto$¢ umowy: 42 435 zt brutto. Realizacja umowy zgodnie z jej zapisami zostata
potwierdzona protokotem odbioru, sporzgdzonym w dniu 26.01.2022 r. Wykonawca wystawit i doreczyt
fakture 26.01.2022 r. Zapisy umowy stanowity, ze termin ptatnosci za wykonanie przedmiotu umowy
uptywat 21 dni od daty otrzymania faktury przez Muzeum. Ptatnosci dokonano przelewem w dniu
01.02.2022 r. Rozliczenie ww. umowy nastgpito prawidiowo.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w rozliczaniu ptatnosci faktur wystawionych
w zwigzku z realizacjg wybranych umow cywilnoprawnych, zawartych przez Muzeum.

B. Ustalone nieprawidtowosci/uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.
5.5. Aktualizowanie obowigzujacych w Muzeum instrukcji kasowej oraz instrukcji kontroli

i obiegu dokumentéw ksiegowych, w tym biezacej weryfikacji ich aktualnosci - zalecenie
zrealizowano czesciowo.

A. Opis stanu faktycznego:

W wystgpieniu pokontrolnym z dnia 24.06.2019 r. wskazano, iz w Muzeum nalezy zaktualizowac¢
obowigzujace instrukcje: kasowg oraz kontroli i obiegu dokumentéw ksiegowych oraz na biezgco
weryfikowa¢ ich aktualnos¢. Po zweryfikowaniu obowigzujacych w Muzeum instrukcji stwierdzono,
iz mimo zmian personalnych jakie wystgpity w 2022 r. instrukcje nie zostaty zaktualizowane:
— Instrukcja kasowa wprowadzona zarzgdzeniem nr 1/2010 Dyrektora Muzeum ,,Gérnoslgski Park
Etnograficzny w Chorzowie” z dnia 02.01.2010 r. w zakresie wykazu osob upowaznionych
do dysponowania gotéwkg i zatwierdzania dowodow kasowych. W wykazie tym nalezato dokonac
zmian w zwigzku z faktem, iz z dniem 14.09.2022 r. ze stanowiska Dyrektora Muzeum zostat
odwotany Pan Artur Madalinski, a od 15.09.2022 r. zostaty powierzone obowigzki Dyrektora
jednostki Pani Paulinie Cius-Gorskiej. Ponadto pracownik jednostki, tj. gtéwny specjalista
ds. dziatalnosci podstawowej zatrudniony byt do dnia 31.07.2022 r.,
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— Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych wprowadzona zarzadzeniem nr 20/2011
Dyrektora Muzeum ,Gadrnoslaski Park Etnograficzny w Chorzowie” z dnia 09.12.2011 r.
w zakresie wykazu osdb odpowiedzialnych za dokonanie potwierdzenia dokumentu
»Za zgodnos¢ z oryginatem”. Zmiana ta dotyczy pracownika Muzeum, ktéry zatrudniony
byt do dnia 01.04.2022 r. na podstawie umowy o prace na stanowisku specjalisty ds. funduszy
europejskich.

B. Ustalone uchybienie (przyczyny, zakres, skutek):

W wyniku kontroli stwierdzono uchybienie dotyczace braku aktualizacji wykazéw oséb
upowaznionych do podpisywania dokumentéw jednostki, wskazanych w poszczegéinych
zalacznikach do ,Instrukcji kasowej” wprowadzonej zarzadzeniem nr 1/2020 Dyrektora Muzeum
z dnia 02.01.2010 r. oraz do ,,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych”
wprowadzonej zarzgdzeniem nr 20/2011 Dyrektora Muzeum ,,Goérnoslaski Park Etnograficzny

w Chorzowie” z dnia 09.12.2011 r. Pomimo zmian personalnych jakie wystapity w 2022 r. tylko

w czesci wykazow zostaty wprowadzone wymagane aktualizacje.

W pismie nr L.dz. DA/573/2023 z dnia 26.05.2023 r. Pani Paulina Cius-Gorska — p.o. Dyrektora
Muzeum wyjasnita: ,(...) Brak aktualizacji tych zatgcznikdéw nie byt intencjonalny, a wynikat

Z oczywistej omytki podczas przygotowywania projektu zarzgdzenia wprowadzajgcego zmiany. Tresci
ww. zatgcznikow zostang niezwtocznie zaktualizowane w odpowiednim zakresie. Majgc na uwadze
powyzszg sytuacje zamierzamy wprowadzi¢ dodatkowe mechanizmy, ktore w przysztosci pozwolg
unikng¢ podobnych sytuacji. Analizowane sg rowniez mozliwosci w zakresie aktualizacji
obowigzujgcych dokumentow tj. instrukcji obiegu kontroli dokumentow oraz instrukcji kasowey,

pod katem mozliwosci wprowadzenia rozwigzan usprawniajgcych procedure zwigzang ze zmianami
danych 0sob upowaznionych do dokonywania okre$lonych czynno$ci”.

Przyczyna: brak wystarczajgcego nadzoru nad sporzgadzaniem regulacji wewnetrznych.

Skutek: mozliwos¢ wystgpienia sytuacji, w ktérej czynnosci zwigzane z dziatalnoscig jednostki
podejmowane bedg przez osoby do tego nieupowaznione.

Imie i nazwisko, stanowisko osoby odpowiedzialnej za uchybienie:

1. Pan Artur Madalinski — Dyrektor Muzeum w okresie od 01.08.2018 r. do 14.09.2022 r. oraz

2. Pani Paulina Cius-Gérska — p.o. Dyrektor Muzeum

— na podstawie § 8 i § 9 ,Regulaminu organizacyjnego Muzeum ,,Gérnoslaski Park Etnograficzny
w Chorzowie” wprowadzonego zarzadzeniem nr 1/2017 Dyrektora Muzeum z dnia 16.01.2017 r.,
zgodnie z ktérymi zakres dziatania i kompetencji Dyrektora obejmuje wszystkie sprawy zwigzane
z realizacjg zadan ustawowych oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu kontroli zarzgdczej.

C. Ocena czastkowa: pozytywna mimo stwierdzonego uchybienia.

5.6. Formutowanie warunkéw umoéw w sposéb gwarantujacy zabezpieczenie jednostki

na wypadek nierzetelnego wykonania przedmiotu umowy, prawidtowe naliczanie kar umownych,
mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji przy rozliczaniu wykonania umoéw o udzielenie zamoéwien
publicznych - zalecenie zrealizowano.

A. Opis stanu faktycznego:

Kontrole w zakresie prawidtowego formutowania warunkéw umow w sposob gwarantujgcy:

- zabezpieczenie jednostki na wypadek nierzetelnego wykonania przedmiotu umowy,

- prawidtowe naliczanie kar umownych,

- mozliwos¢ skorzystania z prawa opcji przy rozliczaniu wykonania uméw o udzielenie zaméwienh
publicznych,
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przeprowadzono na przyktadzie dwoch umoéw cywilnoprawnych:

a) umowa nr 12.2022.DA z 02.02.2022 r. zawarta z firmg Swiat Pojemnikéw sp. z 0.0. z siedzibg
w Komornikach.

b) umowa nr 6.2023.DUP z 04.01.2023 r. zawarta z Panem Markiem Paliga, zamieszkatym

w Koziegtowach;

Ad. a) Przedmiotem umowy byta dostawa 7 kompletnych, fabrycznie nowych stacji do selektywne;j
zbiorki odpadoéw komunalnych. Wartos¢ umowy: 22 350 zt brutto. Wykonawca udzielit 12 miesiecy
gwarancji na dostarczony przedmiot umowy.

Umowa zawierata zapisy dotyczgce mozliwosci dochodzenia od wykonawcy kary umownej

w wysokosci 50 zt za kazdy dzieh opdznienia w dostawie (nie wiecej niz 20% wartosci umowy), a takze
kare za opdznienie w usunigciu wad stwierdzonych przy odbiorze (50 zt za kazdy dzier opdznienia
liczony po uptywie 14 dni od dnia, w ktérym zamawiajgcy poinformowat wykonawce o ujawnieniu
wady). Ponadto zawierata zapis umozliwiajgcy dochodzenie odszkodowania na zasadach ogdlnych,
jezeli poniesiona szkoda przekraczataby wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

Termin realizacji umowy uptywat 03.04.2022 r. Przedmiot umowy zostat dostarczony i odebrany

w dniu 06.04.2022 r. Muzeum naliczyto kare umowng za op6znienie w dostawie, zgodnie z zapisami
WW. UMOwy.

W opinii Zespotu kontrolujgcego ww. umowa prawidtowo zabezpieczata jednostke na wypadek
nierzetelnego wykonania przedmiotu umowy przez wykonawce oraz zawierata zapisy gwarantujgce
prawidtowe naliczanie kar umownych.

Ad. b) Przedmiotem umowy byta dostawa 16 ton siana oraz 8 ton stomy dla zwierzat Muzeum.
Wartos¢ umowy: 19 680 zt brutto. Ptatno$¢ nastepowata po kazdej dostawie, potwierdzonej
podpisanym przez strony protokotem odbioru. Umowa przewidywata mozliwos¢é zamowienia nie wiecej
niz 12 dodatkowych ton stomy lub siana na warunkach i wedtug cen okreslonych w umowie.

Umowa zawierata zapisy dotyczgce mozliwosci dochodzenia od wykonawcy kary umownej

w wysokosci 200 zt w kazdym przypadku nienalezytego wykonania umowy oraz kary 1000 zt

w przypadku odstgpienia przez Muzeum od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada
wykonawca. Ponadto zawierata zapis umozliwiajgcy dochodzenie odszkodowania na zasadach
ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekraczataby wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych.

W opinii Zespotu kontrolujgcego ww. umowa prawidtowo zabezpieczata jednostke na wypadek
nierzetelnego wykonania przedmiotu umowy przez wykonawce oraz zawierata zapisy gwarantujgce
prawidtowe naliczanie kar umownych. Ponadto zapisy umowy w sposéb prawidiowy przewidywaty
mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji przy rozliczaniu jej wykonania.

B. Ustalone nieprawidlowosci/uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.

C. Ocena czastkowa: pozytywna.

IV. Pozostate informacje i pouczenia.
Wystgpienie pokontrolne posiada 17 stron.

Wystgpienie pokontrolne sporzgdzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano kierownikowi jednostki kontrolowane.
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V. Zalecenia/wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia funkcjonowania
jednostki kontrolowane;j.

Majgc na wzgledzie powyzsze ustalenia zalecam:

1. Podjg¢ czynnosci windykacyjne odsetek od nieterminowo regulowanych ptatnosci w stosunku
do kontrahenta, z ktérym zostata zawarta umowa najmu nr 67.2022.DA z dnia 15.06.2022 r.,
stosownie do zapisow art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym
opdznieniom w transakcjach handlowych (t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 711 ze zm.) oraz zasad
okreslonych w pkt B.IIl.3 Rekomendacji dla instytucji kultury w zakresie gospodarki finansowej
przekazanych pismem Marszatka Wojewddztwa nr AU-KN.0221.2.2020, AU-KN.KW-00021/20
z dnia 28.08.2020 r.

2. Biezgco ustala¢ i dochodzi¢ odsetki przypadajgce Muzeum od nieterminowo regulowanych przez
kontrahentéw naleznosci pienieznych, majgc na uwadze postanowienia art. 42 ust. 5 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.)
oraz pkt B.IlIl.3 Rekomendaciji dla instytucji kultury w zakresie gospodarki finansowej.

3. W fakturach wystawianych dla kontrahentow przez Muzeum wskazywac terminy ptatnosci zgodne
Z zapisami umow.

4. Wdrozy¢ w formie pisemnej procedury dotyczgce postepowania w sytuacji naruszenia ochrony
danych osobowych, stosownie do wymogow art. 24 w zwigzku z art. 33 RODO.

5. Biezgco aktualizowa¢ obowigzujace w Muzeum instrukcje wewnetrzne.

6. Zwiekszy¢ nadzor nad petng realizacjg zalecen wydawanych w wyniku kontroli przeprowadzanych
w jednostce.

Osoba upowazniona przez
Marszatka Wojewoédztwa Slgskiego:

Robert Lipka

Dyrektor Departamentu Audytu i Kontroli

POUCZENIE

Zgodnie z § 29 ust. 6 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych Wojewéddztwa Slgskiego, stanowigcego zatgcznik
do uchwaly nr 1057/229/VI/2021 Zarzadu Wojewoddztwa Slgskiego z dnia 28 kwietnia 2021 r. - od wystgpienia
pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Zgodnie z § 30 ust. 1 ww. Regulaminu - Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od daty otrzymania
wystapienia pokontrolnego, informuje podmiot uprawniony do kontroli o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu
wnioskow lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
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