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Wicedyrektor WUP

Objasnienia skrotéw uzytych w tresci instrukcji




Wydzial Administracji i Zaméwien w IP RPO WSL — WUP




AM Wyadziat ds. Mobilnosci Zawodowej w IP RPO WSL — WUP

AMI-WUP Administrator Merytoryczny IP RPO WSL — WUP

AP Samodzielne stanowisko ds. BHP i PPOZ. w IP RPO WSL — WUP
AU Zesp6t ds. Utrzymania Serweréw i Sieci w IP RPO WSL — WUP
AW Zespot ds. Wsparcia Informatycznego w IP RPO WSL — WUP

AZ Zesp6t ds. Zamowien Publicznych w IP RPO WSL — WUP

BP Budzet Panstwa

BSE Budzet Srodkéw Europejskich

CMS Content Management System (system zarzadzania tre$ciq)

Centralny System Teleinformatyczny, o ktérym mowa w rozdz. 16 ustawy wdrozeniowej,
skladajacy sie z nastepujacych elementéw: SL 2014 — aplikacja gtéwna, SZT — system

el zarzadzania tozsamos$cia, SRHD — hurtownia danych, narzedzie raportujace, SL. 2014 — PT
— aplikacja wspierajaca obstuge Pomocy Technicznej

DE Wicedyrektor ds. Funduszy Europejskich IP RPO WSL-WUP

DN Dyrektor Naczelny IP RPO WSL-WUP

DR Wicedyrektor ds. Rynku Pracy IP RPO WSL-WUP

DA Wicedyrektor ds. Administracji IP RPO WSL-WUP

EFS Europejski Fundusz Spoteczny

EO Wydziat Oceny Projektéw Funduszy Europejskich w IP RPO WSL-WUP

EP Wydziat Obstugi Projektéw Funduszy Europejskich w IP RPO WSL-WUP

ePUAP Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej

EZ Wydzial Zarzadzania i Planowania Funduszami Europejskimi w I[P RPO WSL-WUP

FE Fundusze Europejskie

FP Fundusz Pracy

ES Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego UM WSL

GAM Glowny Administrator Merytoryczny

GB Zespot ds. Budzetowo-Ksiegowych w IP RPO WSL-WUP

GE Zespot ds. Obstugi Finansowej Projektéw Funduszy Europejskich w IP RPO WSL-WUP

Instrukcja wykonawcza/ | Instrukcja zawierajaca procedury dziatania wlasciwej instytucji, o ktérej mowa w art. 6 ust. 2
I\ ustawy wdrozeniowej

I0D Inspektor Ochrony Danych
IOK Instytucja Organizujaca Konkurs
ION Instytucja Organizujaca Nabér




IPK

Informacja pokontrolna

IP RPO WSL -WUP

Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu RPO WSL 2014-2020 — Wojewo6dzki Urzad Pracy
w Katowicach

Instytucje Posredniczace w realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i wdrazaniem
ZIT oraz RIT w ramach RPO WSL 2014-2020- Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu

IP ZIT/ RIT RPO WSL Centralnego Wojewodztwa Slaskiego z sipdzibq w Gliwicach, Zwigzek Gmin i Powiatow
Subregionu Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku, Miasto
Czestochowa, Miasto Bielsko-Biata
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na
IZ RPO WSL ytucj qdzajq g y g peracyjny ] askieg

lata 2014-2020 (Zarzad Wojewddztwa Slaskiego)

I1Z/1C RPO WSL

Referat certyfikacji wydatkéw w Departamencie Rozwoju i Transformacji Regionu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego, pelnigcy funkcje Instytucji Certyfikujacej RPO
WSL na lata 2014-2020

KB Zespo6t ds. Kontroli w Bielsku-Biatej w IP RPO WSL-WUP

KC Zespot ds. Kontroli w Czestochowie w IP RPO WSL-WUP

KD Zesp6t ds. Postepowan Administracyjnych w IP RPO WSL-WUP

KE Komisja Europejska

KK Zesp6t ds. Kontroli w Katowicach w IP RPO WSL-WUP

KOP Komisja Oceny Projektéw

KS Karta Sprawy

L.SI 2014 Lokalny System Informatyczny RPO WSL 2014-2020

ME Zespot ds. Posrednictwa Pracy i EURES w IP RPO WSL-WUP

MF Ministerstwo Finanséw

N Mir‘listerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (ministerstwo wlasciwe ds. rozwoju
regionalnego )

MRIiPS Ministerstwo Rodziny i Polityki Spolecznej (ministerstwo wiasciwe ds. pracy)

NB Naczelnik Filii WUP w Bielsku-Bialej

NC Naczelnik Filii WUP w Czestochowie

ND Samodzielne stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych i Kontroli Wewnetrznej w IP
RPO WSL-WUP

NG Gléwny Ksiegowy, Wydzial Obstugi Finansowej w I[P RPO WSL-WUP

NK Wydziat Kontroli Funduszy Europejskich w IP RPO WSL-WUP

NR Wydziat Obstugi Prawnej i Kadr w I[P RPO WSL-WUP
Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na

\Uils lata 2014-2020

oP1 Zespot ds. Oceny Projektow 1 w IP RPO WSL-WUP




OoP2 Zespot ds. Oceny Projektow 2 w IP RPO WSL-WUP
A Dokument, w ktérym powierzone zostaly zadania zwigzane z realizacja RPO WSL 2014-

Porozumienie 2020

PP1 Zespot ds. Obstugi Projektowl w IP RPO WSL-WUP

PP2 Zespot ds. Obstugi Projektow 2 w IP RPO WSL-WUP
Zespot ds. Obstugi Projektow 3 w IP RPO WSL-WUP przypisany jest tylko do procesow

PP3 . . R
zwigzanych z wyborem i obstuga projektéw pozakonkursowych EFS.

PR Zespot ds. Programow i Projektow Rynku Pracy w IP RPO WSL-WUP

PT Pomoc Techniczna w IP RPO WSL-WUP

PUP Powiatowy Urzad Pracy

RDFP Rzecznik Dyscypliny Finansow Publicznych

RK Zespot ds. Kadr i Szkolenn w IP RPO WSL-WUP
Wyrazona w ztotych warto$¢ dofinansowania wspoélnotowego, do zwrotu ktérego
beneficjenci zostali zobowigzani na skutek stwierdzenia nieprawidtowosci w projektach
niezakoniczonych (ale w dalszym ciggu realizowanych) w przypadku, gdy spelnione sg
acznie ponizsze warunki dotyczace wspomnianego dofinansowania:

RN a. wydatki zwigzane z przekazanym dofinansowaniem nie zostaly jeszcze zadeklarowane do
Komisji Europejskiej albo alternatywnie - zostaly zadeklarowane, przy czym nastapito juz
takze stosowne pomniejszenie deklaracji,

b. dofinansowanie wspdélnotowe, do zwrotu, ktérego beneficjenci zostali zobowigzani, nie
zostato odzwierciedlone poprzez odpowiednia korekte wartosci PLN

RP Wydziat ds. Rynku Pracy w IP RPO WSL-WUP

RPD Roczny Plan Dziatan Informacyjno-Promocyjnych

RPK Roczny Plan Kontroli na lata 2014-2020

RPK IP RPO WSL-WUP

Roczny Plan Kontroli na lata 2014-2020 w zakresie IP RPO WSL-WUP

RPO WSL 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewd6dztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Departament Rozwoju i Transformacji Regionu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

L Slaskiego

SZOOP Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020
WOD Whiosek o dofinansowanie projektu

ZI Zesp6t ds. Informacji i Promocji w IP RPO WSL-WUP

7P Zespot ds. Programowania i Monitorowania w [P RPO WSL-WUP
IW Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
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I Stownik Terminologiczny

Autokontrola — proces weryfikacji wynikéw dokonanej oceny projektu w zakresie kryteriéw i zarzutow

podniesionych w protescie, zgodnie z art. 56 ust 2 ustawy wdrozeniowe;j.

Awaria krytyczna LSI 2014 - rozumiana jako nieprawidlowosci w dzialaniu po stronie systemu uniemozliwiajace

korzystanie uzytkownikom z podstawowych ustug' w zakresie naboréw, potwierdzonych przez IOK.

Beneficjent — oznacza podmiot, o ktéorym mowa w art. 2 pkt 10 oraz w art. 63 rozporzqdzenia ogdlnego zgodnie
z art. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowe;j.

Decyzja w sprawie dofinansowania projektu — decyzja podjeta przez jednostke sektora finanséw publicznych,
ktéra stanowi podstawe dofinansowania projektu, w przypadku gdy ta jednostka jest jednoczesnie wnioskodawca,
zgodnie z art. 2 pkt 2 i art. 9 ust 2 pkt 3 ustawy wdrozeniowe;j.

Desygnacja — potwierdzenie przez ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego wykonujacego zadania panstwa
cztonkowskiego spelienia przez instytucje zarzadzajaca i instytucje posredniczace warunkow zapewniajacych

prawidlowa realizacje RPO WSL 2014-2020.
Dni/dzien — nalezy rozumiec jako dni kalendarzowe, o ile nie oznaczono inacze;j.

Dofinansowanie — wspotfinansowanie UE lub wspoétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa, wyplacane na

podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu.

Dzialanie — cze$¢ Osi Priorytetowej, w ramach, ktorej wnioskodawcy moga realizowac projekty.

Ekspert — osoba spelniajaca wymogi okreslone w art. 68a ustawy wdrozeniowe;j.

ePUAP - elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej dostepna pod adresem http://epuap.gov.pl

Ewaluacja — badanie spoleczno-ekonomiczne, ktorego celem jest oszacowanie, w odniesieniu do jasno
sformutowanych kryteriow (najczesciej skutecznosci, efektywnosci, uzytecznosci, trafnosci i trwatosci) jakosci oraz

efektéw wdrazania interwencji publicznych.

Informacja kwartalna — informacja sprawozdawcza z realizacji RPO WSL 2014-2020 sporzadzana za kazdy

kwartat i przekazywana do IZ RPO WSL.

Instytucja Audytowa — zapewnia prowadzenie audytow prawidlowego funkcjonowania systemu zarzadzania i
kontroli programu operacyjnego (RPO WSL 2014-2020), na podstawie stosownej proby operacji w oparciu o
zadeklarowane wydatki. Realizuje takze zadania niezaleznego podmiotu audytowego, o ktorym mowa w

rozporzqdzeniu ogolnym, ktéry weryfikuje i ocenia spelnianie kryteriow desygnacji.

! Podstawowe ustugi w zakresie naboréw: wypehnianie formularza elektronicznego i generowanie wniosku o dofinansowanie.
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Instytucja Certyfikujaca — w oparciu o art. 123 ust. 3 rozporzqdzenia ogdlnego oraz na podstawie art. 9 ust. 2 pkt
6 ustawy wdrozeniowej 1Z RPO WSL realizuje zadania instytucji certyfikujacej, do gtéwnych zadan 1Z/IC RPO
WSL nalezy certyfikowanie wobec KE wydatkéw poniesionych w ramach RPO WSL 2014-2020. Zadania instytucji
certyfikujacej pelni Referat certyfikacji wydatkow RPO WSL w Departamencie Rozwoju Regionalnego.

Instytucja Organizujaca Konkurs (IOK) — instytucja odpowiedzialna za organizacje i przeprowadzenie konkursu

- (Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach pelniacy role Instytucji Posredniczacej RPO WSL na lata 2014-2020).

Instytucja Organizujagca Nabér (ION) - instytucja odpowiedzialna za organizacje i przeprowadzenie naboru
pozakonkursowego w ramach EFRR - (Wojewoddzki Urzad Pracy w Katowicach pehigcy role Instytucji
Posredniczacej RPO WSL na lata 2014-2020).

Instytucja Posredniczaca — podmiot, ktéremu w drodze Porozumienia IZ RPO WSL powierzyla realizacje zadan

w ramach RPO WSL 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - instytucja odpowiadajqca za zarzadzanie RPO WSL 2014-2020 zgodnie z
art. 125 rozporzqdzenia ogélnego (Zarzad Wojewédztwa Slaskiego).

Instrukcja Kancelaryjna Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Katowicach (Instrukcja Kancelaryjna) — dokument
ustalajacy zasady postepowania w zakresie: obiegu korespondencji i innych dokumentéw, ich powstawania,
przesylania, ewidencjonowania, przechowywania w komorkach organizacyjnych oraz przekazywania do archiwum

zakladowego w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w Katowicach.

Karta Sprawy — dokument wewnetrzny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego, ktéry okresla rodzaj
sprawy, opis sprawy wraz z podstawa prawna, konsekwencje finansowe, a takze proponowane przez Wojewddzki
Urzad Pracy w Katowicach rozstrzygniecie, na podstawie, ktérego Zarzad Wojewédztwa Slaskiego podejmuje

decyzje w konkretnej sprawie.

Komisja Oceny Projektow — niezalezny podmiot w systemie oceny projektow, powolywany w celu

przeprowadzenia procedury oceny projektéw o dofinansowanie sktadanych w ramach RPO WSL 2014-2020.

Komitet Monitorujacy RPO WSL - zgodnie z art. 14 ustawy wdrozeniowej realizacja RPO WSL 2014-2020
podlega monitorowaniu przez KM RPO WSL, ktory w szczegolnosSci: dokonuje przegladu wdrazania RPO WSL
2014-2020 i postepow poczynionych w drodze do osiagniecia jego celéw, bada wszelkie kwestie, ktore wplywaja
na wykonanie RPO WSL 2014-2020, w tym wnioski z przegladu wynikow, a takze zatwierdza kryteria wyboru

projektow.
Konkurs — publiczne zaproszenie do sktadania ofert, skierowane do wskazanych typéw podmiotow.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu — sprawdzenie na poziomie I[P RPO WSL kompletnosci i zgodnosci
z przepisami oraz wtasciwymi procedurami dokumentacji (w tym dokumentacji w wersji elektronicznej), dotyczacej

wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnosc¢, niezbednej do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu.



Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta - czynnosci sprawdzajace przeprowadzane
w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta, obejmuja kontrole planowe (przeprowadzane w oparciu o

Roczne Plany Kontroli) i w razie koniecznosci, kontrole dorazne — kontrole nieujete w Rocznym Planie Kontroli.

Korekta finansowa — kwota, o jaka pomniejsza sie wspotfinansowanie UE dla projektu lub programu w zwigzku z

nieprawidtowoscig indywidualng lub systemowa.

Kryteria wyboru projektéw — kryteria umozliwiajace ocene projektu opisanego we wniosku o dofinansowanie
projektu, wybdr projektu do dofinansowania i zawarcie umowy o dofinansowanie projektu albo podjecie decyzji o
dofinansowaniu projektu, zgodne z warunkami, o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzqdzenia ogdlnego,

zatwierdzone przez komitet monitorujacy, o ktérym mowa w art. 47 rozporzqdzenia ogoélnego.

Lista ocenionych projektow — lista, o ktérej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej, zawierajgca w
odniesieniu do kazdego projektu co najmniej tytul projektu, nazwe wnioskodawcy, kwote wnioskowanego
dofinansowania, koszt catkowity projektu oraz wynik oceny. Lista uszeregowana jest od projektow, ktére uzyskaty
najwieksza liczbe punktow do projektéw najnizej ocenionych. Na liscie uwzglednia sie wszystkie projekty, ktore

podlegaly ocenie.
L.SI 2014 — Lokalny System Informatyczny Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Monitorowanie — proces stuzacy zapewnieniu realizacji celow posrednich i koncowych zalozonych na poziomie
Programu i poszczegdlnych osi priorytetowych (monitoring rzeczowy) oraz zagwarantowaniu peinej absorpcji

alokowanych srodkoéw (monitoring finansowy).

Nieprawidlowo$¢ — oznacza kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego dotyczace stosowania prawa
unijnego, wynikajace z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI,
ktore ma lub moze mie¢ szkodliwy wplyw na budzet UE poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym

wydatkiem.

Ocena formalno-merytoryczna — etap oceny merytorycznej obejmujacy }acznie: ocene formalng i ocene

merytoryczng z negocjacjami.
Ocena formalna — oddzielny etap oceny.
Ocena merytoryczna — oddzielny etap oceny, poprzedzony etapem oceny formalne;.

Ocena Strategiczna — analiza w ramach panelu czlonkow KOP wszystkich projektow speliajacych kryteria
wyboru projektow ocenionych na wczeSniejszych etapach oceny, w kolejnosci wskazujacej na zasadnos¢ ich

dofinansowania w kontekscie celu konkursu, pod katem spelienia wiasciwych kryteriow strategicznych.

Opiekun projektu — pracownik Wydzialu Obstugi Projektéw Funduszy Europejskich, zajmujacy sie biezaca

wspolpraca z beneficjentem w zakresie realizacji projektu w tym jego rozliczaniem.



Os Priorytetowa — grupa dzialan, ktorych realizacja stuzy osiagnieciu celu szczegotowego okreslonego w RPO
WSL 2014-2020. Kazda oS priorytetowa okresla wskazniki i odpowiadajace im wartosci docelowe okreslone
ilosciowo lub jako$ciowo, stuzace do oceny postepéw z wdrazania programu w kierunku osiggania celow jako

podstawe monitorowania, ewaluacji i przegladu wynikéw.

Pakiet aplikacyjny — zestaw dokumentéw niezbednych do ogloszenia i przeprowadzenia konkursu/naboru
o dofinansowanie projektow ze Srodkow RPO WSL 2014-2020 (tj. Ogloszenie o konkursie/Ogloszenie o naborze i

Regulamin konkursu/Regulamin naboru wraz z zalagcznikami).

Podmiotowy System Finansowania w ramach RPO WSL 2014-2020 (PSF) — system dystrybucji srodkow EFS
przeznaczonych na wspieranie rozwoju przedsiebiorcow i pracownikow oparty na podejsciu popytowym, wdrazany

w ramach Dzialania 8.2 RPO WSL 2014-2020.

Portal — portal internetowy (www.funduszeeuropejskie.gov.pl), o ktorym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b

rozporzqdzenia ogolnego.

Pomoc Techniczna — dzialania z zakresu przygotowania, zarzadzania, monitorowania, oceny, informacji, promocji
i kontroli dzialalnoSci programoéw operacyjnych oraz dzialania majace na celu zwiekszenie zdolnosci

administracyjnych do wdrazania funduszy.

Pracownik wlasciwej instytucji — pracownik, realizujacy okreslone zadania zwigzane z wyborem projektow

w ramach RPO WSL 2014- 2020.

Procedura odwolawcza — dzialania podejmowane w przypadku wniesienia protestu w celu ponownego
sprawdzenia ztozonego wniosku w zakresie spelniania kryteriow wyboru projektow, prowadzone na zasadach

okreslonych w Rozdziale 15 ustawy wdrozeniowe;j.

Program — program shuzacy realizacji umowy partnerstwa w zakresie polityki spojnoSci w rozumieniu art. 5 pkt 7a
lit. a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, uchwalony przez zarzad
wojewodztwa i przyjety przez Komisje Europejska, odzwierciedlajacy cele zawarte we Wspolnych Ramach
Strategicznych stanowigcych zalgcznik I do rozporzadzenia og6lnego oraz w umowie partnerstwa, ktore majg byc¢
osiggniete za pomoca funduszy strukturalnych, bedacy podstawa realizacji dziatan w nim okreslonych, stanowiacy

program, o ktérym mowa w art. 96 rozporzqdzenia ogdlnego.

Projekt — przedsiewziecie zmierzajace do osiagniecia zalozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym
poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wspotfinansowaniem UE (EFS, EFRR) w ramach

RPO WSL 2014-2020.

Regulamin KOP — okreSla sposob dzialania KOP. W regulaminie pracy KOP uwzglednia sie w szczegdlnoSci

wymogi okre$lone w Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.
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Rozporzadzenie ogolne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego (WE) i Rady (UE)

nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., str. 320).

Sprawozdawczo$¢ — proces zbierania informacji dotyczacych realizacji RPO WSL 2014-2020 z uwzglednieniem
Priorytetow Inwestycyjnych, osi priorytetowych i Celéw Tematycznych, funduszy oraz kategorii regionow,
w postaci danych liczbowych, w szczeg6lnosci wskaznikow rzeczowych i finansowych oraz przekazywanie ich
odpowiednim instytucjom, w okre§lonym zakresie i trybie dla potrzeb monitorowania realizacji RPO WSL 2014-

2020 na kazdym etapie jego wdrazania.

Sprawozdanie roczne — sprawozdanie z realizacji RPO WSL 2014-2020 sporzadzane za kazdy rok budzetowy

w latach 2016-2023.
Sprawozdanie koncowe — sprawozdanie sporzadzane w roku, ktory zostanie okreslony przez KE.

Umowa o dofinansowanie — umowa zawarta miedzy wilasciwa instytucjq a wnioskodawca, ktérego projekt zostat
wybrany do dofinansowania, zawierajaca co najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pdzn. zm.) albo porozumienie,
o ktéorym mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zawarte miedzy

wlasciwg instytucjq a wnioskodawca, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania.

Ustawa wdrozeniowa — wustawa 2z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 818 z

pézn. zm.).

Warunki formalne - warunki odnoszace sie do kompletnosci, formy oraz terminu zlozenia wniosku
o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie spekienia lub niespetnienia danego

warunku.

Whiosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktérym zawarty jest opis projektu i na podstawie ktdrego

dokonuje sie oceny spehniania kryteriow wyboru projektow przez ten projekt.

Whiosek o platnoes¢ — okreslony przez IZ RPO WSL, standardowy formularz wniosku beneficjenta o ptatno$¢ wraz
z zalacznikami, ktory stuzy rozliczeniu Planu Dziatan Pomocy Technicznej/Projektu, a w przypadku IP/IP RIT RPO

WSL réowniez wniosku o zaliczke.

Whioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.
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Wortal — wortal internetowy publicznych stuzb zatrudnienia (http://wupkatowice.praca.gov.pl/)

Wspolfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — Srodki budzetu panstwa niepochodzace z budzetu Srodkow
europejskich, o ktérych mowa w art. 117 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, wyptacane na
rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowaq jednostke budzetowa w ramach projektu, z wylaczeniem
podlegajacych refundacji przez Komisje Europejska Srodkow budzetu panstwa przeznaczonych na realizacje

projektow pomocy technicznej i projektow EWT.

WspéHfinansowanie UE —

a) srodki pochodzace z budzetu srodkéw europejskich, o ktorym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz podlegajace refundacji przez Komisje Europejska $rodki budzetu
panstwa przeznaczone na realizacje projektow pomocy technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta albo
wydatkowane przez panstwowaq jednostke budzetowa w ramach projektu - w przypadku krajowego lub regionalnego

programu operacyjnego,

b) srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego pochodzace z budzetu programu EWT, wyplacane

na rzecz beneficjenta w ramach projektu - w przypadku programu EWT.

Wydatek kwalifikowany — koszt lub wydatek poniesiony w zwiazku z realizacjq projektu, ktory kwalifikuje sie do

refundacji zgodnie z umowa o dofinansowanie.

Wydatki ogélem — caltkowite koszty lub wydatki (kwalifikowane oraz niekwalifikowane) poniesione przez

beneficjenta w zwiazku z realizacjq projektu objetego zapisami umowy o dofinansowanie.

TALGOS - elektroniczny obieg dokumentéw i spraw dla administracji samorzadowej i publicznej.

II. Zamowienie — zgodnie z art. 7 pkt. 23 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z p6zn. zm.). Krétki opis RPO WSL 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (RPO WSL 2014-2020) zostal
przygotowany na podstawie rozporzqdzenia ogolnego, rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegllnych dotyczacych celu "Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady

(WE) nr 1081/2006, a takze na podstawie ustawy wdrozeniowej.

RPO WSL 2014-2020 jest jednym z 16 programow operacyjnych zarzadzanych i wdrazanych na poziomie

regionalnym i jednym z instrumentéw realizacji Umowy Partnerstwa, ktora jest dokumentem okre$lajagcym strategie
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interwencji funduszy europejskich w ramach trzech polityk unijnych w Polsce w latach 2014-2020. RPO WSL
2014-2020 zostat zaakceptowany przez Komisje Europejska w dniu 18 grudnia 2014 roku.”

W ramach RPO WSL 2014-2020 funkcjonuje dwanascie merytorycznych Osi Priorytetowych (finansowanych z
EFRR i EFS) oraz jedna O$ Priorytetowa dedykowana Dzialaniom w zakresie Pomocy Technicznej

(finansowana w catosci z EFS) na rzecz calego RPO WSL 2014-2020.

III.  Organizacja Instytucji Posredniczacej.
IP RPO WSL-WUP jest jednostka organizacyjng Samorzadu Wojewédztwa Slaskiego finansowang z budzetu
wojewodztwa, dzialajaca w oparciu o statut przyjety uchwala Sejmiku Wojewoédztwa Slaskiego nr 1/20/8/2000
z dnia 29 maja 2000 r. z p6zn. zm. [P RPO WSL- WUP pelni role Instytucji Posredniczacej RPO WSL 2014-2020

zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

IZ RPO WSL powierzyta IP RPO WSL-WUP zadania zwiazane z realizacja wybranych Dziatar/ Poddziatan RPO
WSL 2014-2020:

wWUP Os Priorytetowa | I. NOWOCZESNA GOSPODARKA

Dziatanie 1.4 Wsparcie ekosystemu innowacji

® Poddziatanie 1.4.3  Zarzadzanie i
Dziatanie/
wdrazanie regionalnego ekosystemu
Poddziatanie ;
innowacji Wojewodztwa Slaskiego —

transformacja regionu

Os$ Priorytetowa | VII. REGIONALNY RYNEK PRACY

2 Decyzja Wykonawcza Komisji z dnia 18.12.2014 r. przyjmujaca niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny program operacyjny
wojewodztwa $laskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spolecznego w
ramach celu ,,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu $laskiego w Polsce CCI2014PL16M20P012.
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Dzialanie/

Poddzialanie

Dzialanie 7.1 Aktywne formy przeciwdzialania
bezrobociu
¢ Poddziatanie 7.1.1 Poprawa zdolnoSci
do zatrudnienia o0sob  poszukujacych
pracy ipozostajacych  bez  pracy
na obszarach rewitalizowanych — ZIT;
¢ Poddziatanie 7.1.2 Poprawa zdolno$ci do
zatrudnienia os6b poszukujacych pracy
i pozostajacych bez pracy na obszarach
rewitalizowanych — RIT;
¢ Poddziatanie 7.1.3 Poprawa zdolnosci
do zatrudnienia o0sob  poszukujacych
pracy i pozostajacych bez zatrudnienia -
konkurs;
¢ Poddziatanie 7.1.4 Poprawa zdolnosci do
zatrudnienia os6b poszukujacych pracy
i pozostajagcych  bez  zatrudnienia -

projekty pozakonkursowe EURES;

Dzialanie 7.2 Poprawa zdolnosci do
zatrudnienia 0s6b poszukujqcych pracy i
pozostajqacych bez zatrudnienia - projekty
pozakonkursowe (dla publicznych  stuzb
zatrudnienia)

Dzialanie 7.3 Wsparcie dla osob zamierzajqcych

rozpoczqé prowadzenie dzialalnosci
gospodarczej Poddzialanie 7.3.1 Promocja
samozatrudnienia na obszarach
rewitalizowanych — ZIT;
¢ Poddziatanie 7.3.2 Promocja
samozatrudnienia na obszarach

rewitalizowanych — RIT;
¢ Poddziatanie 7.3.3 Promocja

samozatrudnienia — konkurs;
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7.4 Wspomaganie procesow adaptacji do zmian
na regionalnym rynku pracy ( dzialania z
zakresu outplacementu)

¢ Poddziatanie 7.4.1 Outplacement — ZIT;

e Poddzialanie 7.4.2 Outplacement —
konkurs;

¢ Poddzialanie 7.4.3 Outplacement —
projekt pozakonkursowy

O$ Priorytetowa VIII. REGIONALNE KADRY
GOSPODARKI OPARTEJ NA WIEDZY

Dzialanie 8.2  Wzmacnianie  potencjatu
adaptacyjnego przedsiebiorstw, przedsiebiorcow
i ich pracownikéw

¢ Poddzialanie 8.2.1  Wsparcie dla

przedsiebiorcow i ich pracownikow w
zakresie rozwoju przedsiebiorstwa — ZIT;
Dziatanie/ e Poddziatanie 8.2.2  Wsparcie dla
Poddziatanie przedsiebiorcéw i ich pracownikow w
zakresie rozwoju przedsiebiorstwa — RIT;
Poddziatanie = 8.2.3  Wsparcie dla
przedsiebiorcow i ich pracownikow w
zakresie rozwoju przedsiebiorstwa —
konkurs.

05§ Priorytetowa | X1- WZMOCNIENIE POTENCJALU
EDUKACYJNEGO

Dzialanie 11.3 Dostosowanie oferty ksztalcenia
zawodowego do potrzeb lokalnego rynku pracy -
ksztalcenie zawodowe osob dorostych

Dzialanie 11.4 Podnoszenie kwalifikacji

Dziatanie/ zawodowych 0so6b dorostych
Poddziatanie e Poddziatanie 11.4.1 Ksztalcenie
ustawiczne — ZIT;
e Poddziatanie 11.4.2 Ksztalcenie
ustawiczne — RIT;
e Poddziatanie 11.4.3 Ksztalcenie

ustawiczne — konkurs.

Na podstawie Porozumienia nr 13/RR/2015 z dnia 17 marca 2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020 z pézn. zm., IZ RPO WSL (RT) powierzyla IP RPO
WSL-WUP zadania zwigzane z realizacjq wybranych Dziatan/ Poddziatan RPO WSL 2014-2020.
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Porozumienie okresla w szczegélnosci: zakres zadan powierzonych IP RPO WSL-WUP, kwote sSrodkow RPO WSL
2014-2020 przeznaczonych na dofinansowanie projektow w ramach Dzialan/ Poddziatan, w odniesieniu do ktérych
powierzono I[P RPO WSL-WUP zadania oraz kwote srodkéw z Pomocy Technicznej RPO WSL 2014-2020
przeznaczonych na obsluge powierzonych zadan, jak rowniez sposob wykonywania przez IZ RPO WSL nadzoru

nad prawidlowosciq realizacji powierzonych zadan.
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Uklad stanowiskowy IP RPO WSL — WUP:

Oznaczenie . z ]
) e Wydzial/ ZespéV Stanowisko
DN DYREKTOR
WYDZIAL OBSLUGI FINANSOWEJ
NG p p
Glowny Ksiegowy
GE Zespél ds. Obslugi Finansowej Projektow Funduszy Europejskich
Kierownik

Z-ca Kierownika

Stanowisko ds. obstugi finansowej projektow funduszy europejskich

Stanowisko ds. finanséw i prognoz

GB Zespél ds. Budzetowo-Ksiegowych

Zastepca Gtéwnego Ksiegowego

Stanowisko ds. budzetowo-ksiegowych

Stanowisko ds. koordynacji pomocy technicznej

Stanowisko ds. pomocy technicznej

NR WYDZIAL. OBSEUGI PRAWNEJ I KADR

Naczelnik- Radca Prawny

Radca prawny

Pracownik Wydzialu Obstugi Prawnej i Kadr

Stanowisko ds. pomocy technicznej

RK Zesp6t ds. Kadr i Szkolen

Stanowisko ds. kadr i szkolen

Stanowisko ds. pomocy technicznej

SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OCHRONY DANYCH

ND OSOBOWYCH I KONTROLI WEWNETRZNEJ

10D Inspektor Ochrony Danych

NK WYDZIAL KONTROLI FUNDUSZY EUROPEJSKICH

Naczelnik

Z-ca Naczelnika

KK Zesp6l ds. Kontroli w Katowicach

Kierownik

Stanowisko ds. kontroli w Katowicach

Stanowisko ds. pomocy technicznej

KB Zespol ds. Kontroli w Bielsku-Bialej

Kierownik

Stanowisko ds. kontroli w Bielsku-Biatej

KC Zespol ds. Kontroli w Czestochowie

Kierownik

Z-ca Kierownika

Stanowisko ds. kontroli w Czestochowie

KD Zespol ds. Postepowan Administracyjnych

Kierownik

Stanowisko ds. Postepowan Administracyjnych

Stanowisko ds. pomocy technicznej

NC NACZELNIK FILII WUP W CZESTOCHOWIE

NB NACZELNIK FILII WUP W BIELSKU-BIALEJ

DE WICEDYREKTOR

WYDZIAL ZARZADZANIA I PLANOWANIA FUNDUSZAMI

EZ EUROPEJSKIMI

Naczelnik
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Z-ca Naczelnika

71

Zespol ds. Informacji i Promocji

Kierownik

Stanowisko ds. informacji i promocji

Stanowiska ds. pomocy technicznej

zp

Zespol ds. Programowania i Monitorowania

Kierownik

Z-ca Kierownika

Stanowisko ds. programowania i monitorowania

Stanowisko ds. pomocy technicznej

EO

WYDZIALE. OCENY PROJEKTOW FUNDUSZY
EUROPEJSKICH

Naczelnik

Z-ca Naczelnika

Stanowisko ds. pomocy technicznej

OP1

Zespol ds. Oceny Projektéow 1

Kierownik

Stanowisko ds. oceny projektow 1

Stanowisko ds. pomocy technicznej

oP2

Zespol ds. Oceny Projektéow 2

Kierownik

Stanowisko ds. oceny projektow 2

Stanowisko ds. pomocy technicznej

EP

WYDZIAL OBSEUGI PROJEKTOW FUNDUSZY
EUROPEJSKICH

Naczelnik

Z-ca Naczelnika

PP1

Zespél ds. Obshugi Projektow 1

Kierownik

Z-ca Kierownika

Stanowisko ds. obstugi projektéw

PP2

Zespé!l ds. Obslugi Projektéow 2

Kierownik

Z-ca Kierownika

Stanowisko ds. obstugi projektéw

PP3

Zespé!l ds. Obslugi Projektéow 3

Kierownik

Z-ca Kierownika

Stanowisko ds. obstugi projektow

DR

WICEDYREKTOR

WYDZIAL ds. RYNKU PRACY

Naczelnik

PR

Zesp6l ds. Programéw i Projektow Rynku Pracy

Kierownik

Stanowiska ds. programéw i projektéw rynku pracy

DA

WICEDYREKTOR

AA

WYDZIALE. ADMINISTRACJI I ZAMOWIEN

Naczelnik

Z-ca Naczelnika

AZ

Zespol ds. Zamowien Publicznych

Kierownik
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Stanowisko ds. administracji i zamoéwien
Stanowisko ds. pomocy technicznej
AU Zespol ds. Utrzymania Serwerow i Sieci
Kierownik
Z-ca Kierownika
Stanowisko ds. utrzymania serwerdw i sieci
AW Zespol ds. Wsparcia Informatycznego
Kierownik
Z-ca Kierownika
Stanowisko ds. wsparcia informatycznego

AMI WUP
AP SAMODZIELNE STANOWISKO DS. BHP I PPOZ
AM WYDZIAL DS. MOBILNOSCI ZAWODOWEJ
Naczelnik
Z-ca Naczelnika
ME Zespol ds. Posrednictwa Pracy i EURES

Stanowisko ds. posrednictwa pracy i EURES

W ukladzie stanowiskowym IP RPO WSL — WUP funkcjonuje réwniez Stanowisko zadaniowe ds. realizacji
Projektow Pozakonkursowych wchodzace w sklad Zespolu zadaniowego ds. realizacji Projektow
Pozakonkursowych. Zespdt ten jest powolywany na czas realizacji danego projektu pozakonkursowego

Zarzadzeniem Dyrektora.

Do zadan, kompetencji i obowiazkdw wszystkich pracownikow wiasciwych Instytucji zaangazowanych w realizacje
RPO WSL 2014-2020, nalezy prowadzenie dokumentacji zatatwianych spraw, w tym ewidencjonowanie
i przechowywanie akt i dokumentow zgodnie z obowigzujacym jednolitym rzeczcowym wykazem akt.
Postanowienia w tym zakresie reguluje Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.). Okresla ono sposob
postepowania z dokumentami od momentu ich rejestracji w kancelarii, poprzez ich dekretacje i obieg wewnatrz
Urzedu, az do akceptacji pism wychodzacych i archiwizacji. Zarzadzeniem Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu
Pracy w Katowicach Nr TO/84/14 z dnia 20 pazdziernika 2014 r. przyjeto treS¢ Instrukcji Kancelaryjnej
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach. W ww. instrukcji uregulowana zostala kwestia postepowania w
zakresie: obiegu korespondencji i innych dokumentéw, ich powstawania, przesylania, ewidencjonowania,
przechowywania w komoérkach organizacyjnych oraz przekazywania do archiwum zakladowego w Wojewodzkim

Urzedzie Pracy w Katowicach.

Ponadto na podstawie Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68) Zarzadzeniem Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach Nr TO/28/2015 z dnia 21 maja 2015 r. powotano Zesp6t redakcyjny
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Biuletynu Informacji Publicznej w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Katowicach oraz okreslono standardy

zabezpieczenia treSci informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

W $lad za ustawa z dn. 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych wszystkie treSci przekazywane do publikacji na stronie rpo.slaskie.pl

tresci (wiadomosci, zalaczniki) powinny speliac jej wymogi.
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Schemat organizacyjny IP RPO WSL — WUP

| DYREKTOR DN |
¥ A v
WICEDYREKTOR DE GLOWNY KSIEGOWY o P WICEDYREKTOR DR WICEDYREKTOR DA
WYDZIAL OBSLUCI FINANSOWET |
WYDZIAL ZARZADZANIA ZESPOL ds. BUDZETOWO - e L K L Ry RP [« | WYDZIAL ADMINISTRACTII | AA [, |
|| IPLANOWANIA FUNDUSZAMI EZ | ESEGOWYCH ZAMOWIEN
EUROPEJSKIMI 5 : -
ZESPOL ds OBSLUGL GE ZETPOL 45 PROGRAMOW fa
|| FINANSOWETPROTEETOW IPROJEETOW RYNEU FRACY —]
: Rt 3 - —
—®| ZESPOL ds PROGRAMOWANIA zP D RO RIS ZESPOL ds. ZAMOWIEN A7
IMONITOROWANIA ‘% 7EIPOL ds OBSLUGI = FUBLICZNYCH
AW e ZESPOL ds. STATYSTYEL L
BADANIANALIZ ] -
3 5 R Z k ! N T
SAMODZIELNE STANOWISKO ds. gﬁéﬁ}jg‘.l SE;["“-L" AU e
B FESPOL ds. INFORMACTI I BROMOCTT ZI OCHRONY DANYCH 0S0BOWYCH D
I KONTROLI WEWNETRZNE] Bl
B e CENTRUM INFORMACTIT ot
INSPEKTOR OCHRONY DANYCE ZESPOL ds. WSPARCIA
TLANOWANIA EARTERY PC |g4— r\mn_\[__\:n'czcgeo AW [
3 e N ZAWODOWET
WYDZIAL OCENY PROJEKTOW WYDZIAL OBSLUGI PRAWNEJ I NR o
| FUNDUSZY EUROPEJSKICH EO KADR
FESPOL e OBELUGI PRAWNE]
D0 r F O WYDZIALU FUNDUEZU T
| | ZEPOL s OCENY PROJEETOW OP1 M or AR AN TOW AN YO SWIADCZER RO WYDZIAL MOBILNOSCI AM
N4 LA RO A WYDZIAL FUNDUSZU : ZAWODOWE] "
CWARANTOWANYCH §WIADCZEN RS |g
— - ——— ] ] FRACOWNICZYCH
L | ZESPOL ds OCENY PROTEETOW 2 OP2 ZESPOL ds. KADRISZKOLEN RK
ZESPOE ds. KOORDYNACTT
g — T - SYITEMOW ZABETPIECZENIA MK
Il N 5 1
S S e bl NK e | mspdras ocHRONY 50 SPOLECZNEGO W KATOWICACH *
ROSZCZEN FRACOWNICZVCH [
ZESPOL ds. EONTROLI EK ZESPOE ds EOORDVNACT
y — ™ 1o SYSTEMOW ZABEZPIECZENIA
»| WYDZIAL OBSLUGIPROJEKTOW W EATOWICACH : = : o BT ME
FUNDUSZY EUROPEJSKICH EP T e ZESPOL ds. OBSLUGI TARCZY 5A g W BIELSEU - ELALE]
P W RIELERD . BIALET KB ANTVERYZYSOWE]S
i 5 TESPOL ds KOORDYNACT
| @ ZESPOL ds OBSLUGIPROJEETOW 1 PPl ZESPOL ds. EONTROLL KC PO DO IEERIA ;;SLEEE_'E%FM\-E\—L‘- MC | ]
_ _ | WemsTocHOVE NALEZNOSCT BN e— CIESTOCHOWIE
ZEZPOL ds. OBSLUGIPROJEETOW 2 - e = =
PE2 »| ZESPOL ds POSTEPOWAN e .
ADMDNISTRACYINYCH ED ﬁﬂ;&&%ﬁn_\m VA ME |e—
ZESPOL ds. OBSLUGI PROJEKTOW 3 NACZELNIE FILL WUP
Eal L W CZESTOCHOWIE NC }4*
SAMODZIELNE STANOWISKO AP |la
NACZELNIE FILIWUP NB |4 ds. BHF IFPOZ. . i

WBIELEEU - EIALET
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