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2. Procesy naboréw, oceny i wyboru projektow do dofinansowania

2.1. HARMONOGRAM NABOROW WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

IP RPO WSL-WUP v.6

2.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu Harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéow w ramach Dzialar/ Poddzialan

RPO WSL 2014-2020 wdrazanych przez IP RPO WSL-WUP

2.11 przez IP RPO WSL-WUP

Instrukcja udzialu w przygotowaniu Harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach Dzialari/Poddziatlari RPO WSL 2014-2020 wdrazanych

Forma opracowania/
Stanowisko/ komorka/

Lp. jednostka

Zadanie Termin wykonania . .
wy obiegu dokumentéw

Jednostki/ komérki /
stanowiska powiazane

Otrzymanie z IZ RPO WSL informacji o konieczno$ci sporzadzenia Harmonogramu naboréw wnioskow o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL 2014-2020 (na ko

lejny rok).

Stanowisko ds. Sporzadzenie =~ Harmonogramu  naboru  wnioskéw | Najp6zniej do 25
1. programowania i o dofinansowanie projektow w trybie konkursowym na | pazdziernika kazdego roku e-mail
monitorowania ZP kolejny rok kalendarzowy. kalendarzowego.

Kierownik/ Z-ca Kierownika
7P

Kierownik/ Z-ca Weryfikacja,  akceptacja =~ Harmonogramu  naboru

2. . . nioské finan: ni rojekto rybi Niezwloczni -mail
Kierownika ZP wnioskéw o dofinansowanie  projektéw w  trybie ezwlocznie e-ma

Stanowisko ds.
programowania i

konkursowym. monitorowania ZP
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Stanowisko ds. Przekazanie  Harmonogramu naboréw  wnioskéw | W terminie wskazanym przez e-mail
3. programowania i o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym do IP | IP RPO WSL-WUP IP ZIT/RIT RPO WSL
monitorowania ZP ZIT/RIT RPO WSL celem zaopiniowania.
W przypadku uwag IP ZIT/RIT RPO WSL - pkt 4;
W przypadku braku uwag IP ZIT/RIT RPO WSL - pkt 7.
Stanowisko ds. Przekazanie =~ Harmonogramu  naboru  wnioskow Ni . . Stanowisko ds. obshugi
L . . .2, . iezwlocznie e-mail , . e
4. programowania i o dofinansowanie projektéow w trybie konkursowym finansowej projektow
monitorowania ZP celem zaopiniowania do GE. funduszy europejskich GE
5. Stanowisko ds. obstugi Wnoszenie ewentualnych uwag i propozycji zmian w | W terminie wskazanym w e- e-mail Stanowisko ds.
finansowej projektow sprawie Harmonogramu naboru wnioskow | mailu programowania i

4




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.

IW IP RPO WSL-WUP v.6

funduszy europejskich GE

o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym

monitorowania ZP

Stanowisko ds. Sporzadzenie ostatecznej wersji Harmonogramu naboru Niezwlocznie TALGOS/ e-mail ZP,
6. programowania i wnioskéw o dofinansowanie  projektéw w  trybie Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
monitorowania ZP konkursowym. EZ
Kierownik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja Harmonogramu nabor
7 Kierownika ZP, wnig,sliéwJ ’ 0 dofingnscfwanie ro'ektégw liv tr bile1 Niezwlocznie TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP
: Naczelnik/ Z-ca Naczelnika proJ y RPO WSL — WUP
E7 konkursowym.
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
8 Dyrektor/ Wicedyrektor IP Zatwierdzenie ~ Harmonogramu naboru  wnioskéw | Niezwlocznie TALGOS S;?)n(r);:rlls()]i:/)aisi;i ;
’ RPO WSL —WUP o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym. ?nogitorowania 7p
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt.9.
Przekazanie uzgodnionego z IP ZIT/RIT RPO WSL oraz | Njezwlocznie. w terminie
Stanowisko ds. zatwierdzonego przez dyrektora Harmonogramu naboréw .
wyznaczonym przez [Z RPO | e-mail

Kierownik/ Z-ca Kierownika

9. programowania i wnioskdw o dofinansowanie  projektéow w  trybie WSL 1Z RPO WSL (RT)
monitorowania ZP konkursowym w zakresie wdrazanych dziatari/poddziatan
na kolejny rok kalendarzowy.
Publikacja Harmonogramu na stronie internetowej RPO | [ 4. o0 jice g0 www.rpo.slaskie.pl,
10. 1Z RPO WSL (RT) WSL 2014-2020 oraz na portalu zaktualizowanego P www.funduszeeuropejskie.gov.pl | -
Harmonogramu.
2.1.2 Instrukcja udzialu w aktualizacji Harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach Dziatar/ Poddziatan
RPO WSL 2014-2020 wdraianych przez IP RPO WSL-WUP
Instrukcja udzialu w aktualizacji Harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach Dzialan/Poddziatan RPO WSL 2014-2020 wdrazanych
2.1.2
przez IP RPO WSL-WUP
Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. 3 Zadanie Termin wykonania . 2 q q
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powigzane

Harmonogram moze by¢ aktualizowany w szczego6lnosci, gdy:

- powstaly oszczednoS$ci zwigzane z niewykorzystaniem przystugujacej alokacji w ramach innych konkurséw przeprowadzanych w ramach programu;

- przeniesiono alokacje na inne dzialania w ramach programu operacyjnego;
- zmienit sie termin naboru projektéw komplementarnych;
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- wyczerpata sie alokacja w ramach dziatania;
- na wniosek IZ RPO WSL.

Otrzymanie z IZ RPO WSL informacji o dokonywanej aktualizacji Harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL 2014-2020 (na dany rok)

Stanowisko ds.

Sporzadzenie aktualizacji Harmonogramu naboru

W przypadku aktualizacji
Harmonogramu naboréw
whnioskéw o dofinansowanie

Kierownik/ Z-ca

1. programowania i wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie | projektéw dwa razy w roku w | e-mail . .
. . . . . . Kierownika ZP
monitorowania ZP konkursowym na kolejny rok kalendarzowy. orientacyjnych terminach do
10 marca oraz do 10 czerwca
danego roku.
. . Weryfikacja, akceptacja aktualizacji Harmonogramu Stanowisko ds.
Kierownik/ Z-ca A . - s . . . . o
2. . . naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie | Niezwlocznie e-mail programowania i
Kierownika ZP . .
konkursowym. monitorowania ZP
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3;
. Przekazanie aktualizacji Harmonogramu naboréw | W terminie wskazanym przez
Stanowisko.ds. wnioskéw o dofinansowanie projektéw w trybie | IP RPO WSL- WUP
3 programowania 1 konkursowym do IP ZIT/RIT RPO WSL celem e-mail IP ZIT/RIT RPO WSL
monitorowania ZP - .
zaopiniowania.
W przypadku uwag IP ZIT/RIT RPO WSL - pkt 4;
W przypadku braku uwag IP ZIT/RIT RPO WSL - pkt 7.
Stanowisko ds. Przekazanie aktualizacji Harmonogramu naboru Stanowisko ds. obstugi
4. programowania i wnioskéw o dofinansowanie projektow w trybie | Niezwlocznie e-mail finansowej projektow
monitorowania ZP konkursowym celem zaopiniowania do GE. funduszy europejskich GE
Stanowisko ds. obstugi Whnoszenie ewentualnych uwag i propozycji zmian w .. Stanowisko ds.
. S . N L W terminie wskazanym w e- . L
5. finansowej projektow sprawie aktualizacji Harmonogramu naboru wnioskéw . e-mail programowania i
A . . S . mailu . .
funduszy europejskich GE o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym. monitorowania ZP
Stanowisko ds. Sporzadzenie ostatecznej wersji aktualizacji K}erown}k/ Z-ca
. L . : . . . Kierownika ZP,
6. programowania i Harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie | Niezwtocznie TALGOS/ e-mail Naczelnik/
monitorowania ZP projektéw w trybie konkursowym. 7-ca Naczelnika EZ
Kierownik/ Z-ca Kierownika I . Dyrektor/ Wicedyrektor
Weryfikacja, akceptacja Harmonogramu naboru | ;. .
7. ZP, i0ské dofi . : trvbi Niezwlocznie TALGOS
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika | oo oW O GOUNAnsowanie  projektow w.— {rybie IP RPO WSL — WUP
E7 konkursowym.
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
8. Zatwierdzenie = Harmonogramu naboru  wnioskéw | Niezwlocznie TALGOS Stanowisko ds.

Dyrektor/ Wicedyrektor

6
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IP RPO WSL — WUP

o dofinansowanie projektéw w trybie konkursowym.

programowania i
monitorowania ZP

W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt.9.

Stanowisko ds.

Przekazanie uzgodnionego z IP ZIT/RIT oraz
zatwierdzonego przez  dyrektora = Harmonogramu

Niezwlocznie, w terminie

9. programowania i naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektow w trybie | wyznaczonym przez 1Z RPO | e-mail 1Z RPO WSL (RT)
monitorowania ZP konkursowym w zakresie wdrazanych | WSL
dzialar/poddziatan.
10. IZ RPO WSL (RT) Publikacja na stronie internetowej RPO WSL 2014-2020 www.rpo.slaskie.pl,

oraz na portalu zaktualizowanego Harmonogramu.

Niezwlocznie

www.funduszeeuropejskie.gov.pl
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2.2. ORGANIZACJA NABOROW W RAMACH IP RPO WSL-WUP

2.2.1 Instrukcja opiniowania, zatwierdzania i oglaszania/ zmiany konkurséw o dofinansowanie projektéw w ramach Dzialan/
Poddzialan RPO WSL 2014-2020 wdrazanych przez IP RPO WSL-WUP (w tym tryb pozakonkursowy w ramach
EFRR)

Instrukcja opiniowania, zatwierdzania i oglaszania/ zmiany konkurséw o dofinansowanie projektéw w ramach Dzialan/Poddzialan

2.2.1
RPO WSL 2014-2020 wdrazanych przez IP RPO WSL-WUP (w tym tryb pozakonkursowy w ramach EFRR)

Forma opracowania/

Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow el Lo i il

stanowiska powiazane

Stanowisko/ komorka/

Lp. jednostka

W terminie umozliwiajacym
dokonanie konsultacji przez
komorki powigzane oraz
ogloszenie konkursu zgodnie
z zatwierdzonym
harmonogramem naboru
wnioskéw w trybie
konkursowym, uwzgledniajac
termin przekazania roboczej
wersji pakietu aplikacyjnego
przez IZ RPO WSL na ZW — Kierownik/ Z-ca Kierownika
nie krétszy niz 20 dni e-mail ZP;

roboczych przed terminem Kierownik OP1/2
posiedzenia ZW —w
przypadku trybu
konkursowego

W terminie umozliwiajacym
dokonanie konsultacji przez
komorki powigzane oraz
zgodnie z terminami
obowiazujacymi w SZOOP —
w przypadku trybu
pozakonkursowego EFRR

Stanowisko ds.
programowania i

1. monitorowania ZP;
Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

Przygotowanie przez ZP pakietu aplikacyjnego, w skiad
ktérego wchodzi Regulamin konkursu/Regulamin naboru
pozakonkursowego, zalaczniki* (zgodnie z wlasciwoscia
zadan zespotu) i Ogloszenie o konkursie/naborze.
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Kierownik/ Z-ca

Stanowisko ds. programowania

2. Kierownika ZP Weryfikacja, akceptacja projektu pakietu aplikacyjnego. Niezwtocznie e-mail { monitorowania ZP
W razie uwag — pkt 1;
W razie braku uwag — pkt 3.
3. ggrglir;rl{lgxfrﬁ;a Zl , komérki merytoryczne 1P RPO WSL-WUP oraz P Niezwtocznie e-mail Kierownik/ Z-ca Kierownika ZP
ZIT/RIT RPO WSL (jesli dotyczy).
*IOK/ION kazdorazowo przed ogloszeniem konkursu/naboru okres$la wymagane zataczniki w pakiecie aplikacyjnym.
Weryfikacja, akceptacja informacji w  sprawie
Kierownik/ Z-ca przekazania pakietu aplikacyjnego w celu zaopiniowania . . . Stanowisko ds. programowania i
4. Niezwlocznie e-mail

Kierownika ZP

przez wlasciwe komérki merytoryczne IP RPO WSL-
WUP oraz IP ZIT/RIT RPO WSL (jesli dotyczy).

monitorowania ZP

Stanowisko ds.
5. programowania i
monitorowania ZP

Przekazanie pakietu aplikacyjnego w celu zaopiniowania
przez wlasciwe komérki merytoryczne IP RPO WSL-
WUP oraz IP ZIT/RIT RPO WSL (jesli dotyczy).

W terminie wskazanym w
e-mailu

TALGOS/ e-mail

71

EP

EZ

EO

NK

NG

GE

IP ZIT/RIT RPO WSL

71

EP

EZ
EO
6. NK
NG
GE

(jesli dotyczy)

IP ZIT/RIT RPO WSL

Wnoszenie ewentualnych uwag i propozycji zmian w
sprawie pakietu aplikacyjnego.

W terminie wskazanym w
e-mailu

e-mail

Stanowisko ds. programowania i
monitorowania ZP

Stanowisko ds.
7. programowania i
monitorowania ZP

Opracowanie pakietu aplikacyjnego po uwagach
wlasciwych komoérek merytorycznych IP RPO WSL-
WUP oraz IP ZIT/RIT RPO WSL- (jesli dotyczy) oraz
sporzadzenie KS oraz projektu Uchwaly w celu
zaopiniowania przez IZ RPO WSL

Niezwlocznie

TALGOS, e-mail

Kierownik/ Z-ca Kierownika ZP
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EZ

Kierownik/ Z-ca
8. Kierownika ZP
Naczelnik/ Z-ca

Weryfikacja, akceptacja pakietu aplikacyjnego po
uwagach IP RPO WSL WUP oraz IP ZIT/RIT RPO WSL
(jesli dotyczy) oraz weryfikacja, akceptacja KS oraz

Niezwlocznie

TALGOS, e-mail

Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
WSL-WUP
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Naczelnika EZ

projektu Uchwaty w celu zaopiniowania przez 1Z RPO
WSL

W razie uwag
W razie braku

—pkt 7;
uwag — pkt 9.

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL-WUP

Zatwierdzenie KS oraz projektu Uchwaly w celu
zaopiniowania przez IZ RPO WSL

Niezwlocznie

TALGOS, e-mail

Stanowisko ds. programowania i
monitorowania ZP

W razie uwag
W razie braku

—pkt. 7;
uwag — pkt. 10.

Stanowisko ds.

Przekazanie pakietu aplikacyjnego wraz z KS oraz

Niezwlocznie, jednakze w
terminie nie krétszym niz 15
dni roboczych przed terminem

10. programowania 1 projektem Uchwaly w celu zaopiniowania posiedzenia ZW, na ktérym e-mail [Z RPO WSL (RT)
monitorowania ZP . X
przedmiotowa dokumentacja
ma by¢ procedowana
W przypadku wniesienia uwag przez IZ RPO WSL (RT) przekazanie odbywa sie droga elektroniczng do IP RPO WSL-WUP celem ich wprowadzenia, badZ wyjasnienia.
Stanowisko ds... . Przekazanie pakietu aplikacyjnego wraz z KS oraz . . . . .
11. programowania i . . - Niezwtocznie e-mail, wersja papierowa
A . projektem Uchwaly do zaopiniowania. NR
monitorowania ZP
. Wnos.zeme .ewentutalnych uwag 1 propozycjl zZmian W vy o pinie wskazanym w e- . . . Stanowisko ds. programowania
12. Pracownik NR sprawie pakietu aplikacyjnego wraz z KS oraz projektem . e-mail, wersja papierowa | . . .
mailu i monitorowania ZP
Uchwaly.
Stanowisko d§. ' Opracowanie 'pak'letu aplikacyjnego, KS oraz pl‘O]ekt'll , ' TALGOS, , e-mail, Kierownik/ Z-ca Kierownika ZP
13. programowania i Uchwaly zawierajacego ewentualne uwagi i propozycje | Niezwtocznie . . . .
: . . wersja papierowa Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EZ
monitorowania ZP zmian NR.
Kierownik/ Z-ca
14 Kierownika ZP Weryfikacja, akceptacja pakietu aplikacyjnego, KS oraz Niezwlocznie TALGOS, , e-mail, Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
) Naczelnik/ Z-ca projektu Uchwaly po uwagach NR. wersja papierowa WSL- WUP
Naczelnika EZ
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
. Zatwierdzenie pakietu aplikacyjnego, zatwierdzenie KS . . .
15, Dyrektor/ Wicedyrektor wraz z projektem Uchwaly ZW w sprawie przyjecia | Niezwhocznie TALGOS, wersja Stanowisko ds. programowania i

IP RPO WSL - WUP

pakietu aplikacyjnego.

papierowa

monitorowania ZP

W razie uwag
W razie braku

—pkt 11;
uwag — pkt 16.

16.

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL — WUP

Przekazanie pakietu aplikacyjnego, KS i projektu
Uchwaly ZW w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego

Wersja elektroniczna - 7 dni
roboczych przed planowanym

TALGOS, ePUAP, e-
mail,

1Z RPO WSL (RT)

10




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.
IW IP RPO WSL-WUP v.6

posiedzeniem ZW, na ktéry
przedmiotowa KS ma by¢
procedowana;

Wersja papierowa - 5 dni
roboczych przed planowanym
posiedzeniem ZW, na ktéry
przedmiotowa KS ma by¢
procedowana

Stanowisko ds. celem przedlozenia na ZW.
programowania i
monitorowania ZP

wersja papierowa

W razie uwag IZ RPO WSL (RR) — pkt 11;
W razie braku uwag — pkt 17.

Warunkiem zatwierdzenia pakietu aplikacyjnego przez 1Z RPO WSL (RT) jest podjecie odpowiedniej Uchwaly przez ZW.

1Z RPO WSL (RT) przekazuje do IP RPO WSL-WUP informacje o podjeciu przez ZW Uchwatly w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego IP RPO WSL-WUP wraz z kopia Uchwaty ZW celem
ogloszenia konkursu/ naboru.

. Otrzymanie z IZ RPO WSL (RT) i przekazanie
Stanowisko ds. . . S .
17. ogramowania i informacji o podjeciu przez ZW Uchwaly w sprawie Niezwlocznie e-mail AW
P g' . przyjecia pakietu aplikacyjnego IP RPO WSL-WUP wraz 1Z RPO WSL (RT)
monitorowania ZP

ze skanem Uchwaty ZW.

Niezwlocznie, w terminie
umozliwiajacym ogloszenie
zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem naboru
wnioskéw w trybie
konkursowym oraz zgodnie z
terminem wskazanym w
SZOOP w trybie
pozakonkursowym w ramach
EFRR

EO
Przekazanie prosby o weryfikacje stownikéw LSI 2014 EP
18. AMI WUP pod katem zatwierdzonego pakietu aplikacyjnego/

dokumentéw.

e-mail
7P

11
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Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2;
Stanowsko ds. obshugi

projektéw PP1/2; Weryfikacja i wprowadzenie zmian do stownikdéw LSI . . . AMI WUP
19. - Niezwlocznie e-mail
Stanowisko ds. 2014.
programowania i
monitorowania ZP
Niezwlocznie, niep6Zniej niz
20 AMI WUP Weryfikacja poprawnosci wprowadzonych zmian i ia%rgrgrfvei gg‘g?ﬁmlema‘“ email 1Z RPO WSL (CI)
’ przekazanie stownikéw do GAM LSI 2014.
Stanowisko ds. Przekazanie zaFw1erdzo'nego pakietu aplikacyjnego do Z1
. EO w celu zamieszczenia w LSI 2014 oraz do ZI w celu . . . EO
21. programowania i . . L - Niezwlocznie e-mail .
monitorowania ZP zamieszczenia na stronie internetowej IZ RPO WSL Stanowisko ds. oceny
(RT), IP RPO WSL-WUP oraz na portalu. projektéw OP1/2
W terminie nie krétszym niz
30 dni przed planowanym
rozpoczeciem naboru w
Publikacja w LSI 2014 pakietu aplikacyjnego(skad | przypadku trybu 71
2 Stanowisko ds. oceny ogloszenie automatycznie zaczytuje sie na strone | konkursowego. LSI 2014 Stanowisko w Zespole ds.
’ projektéw OP1/2 internetowa IZ RPO WSL (RT) - do dzialu | Niezwlocznie, po Utrzymania Serweréw i Sieci
poswieconego informacjom o naborach) zatwierdzeniu przez ZW AU
wezwania do zloZenia
wniosku o dofinansowanie w
trybie pozakonkursowym.
W terminie nie krétszym niz www.rpo.slaskie.pl
. . . s . . . i . D . D-
Stanowisko ds. informacii Publikacja informacji o naborze na stronie internetowej S(?ngtg riiejn?f:]fgﬁrgm mlircs vru Z1
23. : <0 - I | 1z RPO WSL (RT), IP RPO WSL- WUP (w zakladce pocze Kafowlce.pt .| EO
i promocji Z1I . - przypadku trybu www.funduszeeuropejski
Wiadomosci) oraz na Portalu
konkursowego. e.gov.pl

Niezwlocznie, po

12
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zatwierdzeniu przez ZW
wezwania do ztozenia
whniosku o dofinansowanie w
trybie pozakonkursowym.

Stanowisko ds.

Przygotowanie informacji ws. zamieszczenia na stronie/

Co najmniej 30 dni przed
planowanym rozpoczeciem
naboru wnioskéw

o dofinansowanie.

Kierownik/ Z-ca Kierownika

24. f’;gﬁf&?{f‘yﬁfép serwisie IP ZIT/RIT RPO WSL pakietu aplikacyjnego** dRSIZ; ‘:I‘l’ilef(l;vz dfieosr};;‘g“ e-mail zp
zamieszczajacej informacje
na Portalu Funduszy
Europejskich
. . Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji ws .
25. K}erown}k/ Z-ca zamiyeszczinia na Etroéie/ serwisie IP ZIT/RIT RPJO WSL | Niezwlocznie e-mail stanowsko ds. brogramowania
Kierownika ZP . . . i monitorowania ZP
pakietu aplikacyjnego
W razie uwag — pkt 24
W razie braku uwag — pkt 26
Co najmniej 30 dni przed
planowanym rozpoczeciem
naboru wnioskow
Stanowisko ds. Przekazanie informacji ws. zamieszczenia na stronie | o dofinansowanie.
26. programowania i internetowej IP  ZIT/RIT RPO WSL pakietu | Réwnolegle z przestaniem e-mail IP ZIT/RIT RPO WSL

monitorowania ZP

aplikacyjnego

dokument6éw do komorki
zamieszczajacej informacje
na Portalu Funduszy
Europejskich

** Sciezka (pkt 24— pkt 26) wystepuje w przypadku konkurséw dot. ZIT/RIT RPO WSL

Pakiet aplikacyjny moze podlega¢ zmianom. W przypadku konieczno$ci zmiany regulaminu konkursu /regulaminu naboru pozakonkursowego IP RPO WSL-WUP postepuje zgodnie z IW IP RPO
WSL-WUP oraz ustawg wdroZeniowg i Wytycznymi w zakresie trybéw wyboru projektéw. Zmiany wymagaja uzyskania pozytywnej opinii IZ RPO WSL. W przypadku, gdy zmiana dotyczy zakresu
merytorycznego, podlega opiniowaniu przez odpowiednie referaty w RT w terminie umozliwiajacym podjecie przez ZW Uchwaty w sprawie aktualizacji pakietu aplikacyjnego, z zastrzezeniem, iz
opinia musi by¢ wyrazona i przekazana do IP RPO WSL-WUP najp6zniej na 2 dni przed zakorniczeniem naboru wnioskéw.

Whioskodawcy kazdorazowo beda powiadamiani droga elektroniczng o zmianach w Pakiecie aplikacyjnym.

27.

AMI WUP

Przekazanie danych z LSI 2014, tj. listy wnioskodawcow
wraz z ich adresami poczty elektronicznej, ktérzy ztozyli/
zainicjowali wnioski w ramach naboru.

Niezwlocznie, po otrzymaniu
informacji o zatwierdzeniu
zmian do pakietu
aplikacyjnego przez ZW

e-mail

Kierownik/ Z-ca Kierownika
7P

Stanowisko ds. programowania
i monitorowania ZP

13
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W przypadku dostepnego do pobrania przez AMI WUP kompletu danych teleadresowych — pkt 29.

W przypadku braku danych teleadresowych w LSI 2014 (nie zostaly jeszcze uzupehione przez wnioskodawcéw), dostepnych dla AMI WUP — pkt 28.

AMI WUP Zwroécenie sie z prosbg do GAM o przekazanie adres6w
28. poczty elektronicznej oséb, na ktdre zatozono konta w LSI | Niezwlocznie e-mail GAM
2014.
Przygotowanie informacji ~ws. przekazania listy
Stanowisko ds. wnioskodawcéw  wraz z ich adresami poczty . . . .
. . . . . . . . . . . Kierownik/ Z-ca Kierownika
29. programowania i elektronicznej oraz rejestr zmian do pakietu aplikacyjnego | Niezwlocznie e-mail 7p
monitorowania ZP celem poinformowania wnioskodawcéw o zatwierdzonych
zmianach w pakiecie aplikacyjnym
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji ws.
Kierownik/ Z-ca przekazania listy wnioskodawcéw wraz z ich adresami | .. . . Stanowisko ds. programowania
30. . . - . - . . Niezwlocznie e-mail . . .
Kierownika ZP poczty elektronicznej oraz rejestr zmian do pakietu i monitorowania ZP
aplikacyjnego
W razie uwag — pkt 29;
W razie braku uwag — pkt 31
Stanowisko ds. Przekazanie korespondencji ws. przekazania listy . S
. . . . . . . . Stanowisko ds. oceny projektow
31. programowania i wnioskodawcéw  wraz z ich adresami poczty | Niezwtocznie e-mail OP1/2
monitorowania ZP elektronicznej oraz rejestr zmian do Pakietu aplikacyjnego
. Przekazanie wnioskodawcom, ktérzy ztozyli wniosek w
Stanowisko ds. oceny . ! . . . . . .
32. S ramach konkursu informacji o zmianach w Pakiecie | Niezwlocznie e-mail Whioskodawca
projektéw OP1/2 . .
aplikacyjnym.

14
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2.2.1.1 Instrukcja przekazania wezwania do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dzialan/Poddzialan RPO WSL
2014-2020 wspoéfinansowanych z EFRR - tryb pozakonkursowy

Instrukcja przekazania wezwania do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020 wspélfinansowanych

2.2.1.1
z EFRR - tryb pozakonkursowy
. ) Forma - T
Stanowisko/komorka/ . . . . . Jednostki/komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu . .
jednostka . stanowiska powigzane
dokumentow
Niezwlocznie wraz z

Stanowisko ds. oceny projektéw | Przygotowanie wezwania do ztozenia wniosku o zamieszczeniem pakietu Kierownik OP1/2

L OP1/2 dofinansowanie projektu pozakonkursowego aplikacyjnego na stronie | TALGOS
pro) P go- internetowej RPO WSL Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO
2014-2020 i portalu

Kierownik OP1/2 We_ryflkaq a, gkceptaqa Yvezwgnla do zlozenia . . Dyrektor/Wicedyrektor IP
2. whniosku o dofinansowanie projektu Niezwtocznie RPO WSL-WUP

Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO pozakonkursowego. TALGOS
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.

Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO | Zatwierdzenie wezwania do ztozenia wniosku o . . Stanowisko ds. oceny
3. ) : . Niezwtocznie o

WSL-WUP dofinansowanie projektu pozakonkursowego. projektéw OP1/2

TALGOS

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
4 Stanowisko ds. oceny projektéw | Wyslanie wezwania do ztozenia wniosku o Niezwlocznie Whioskodawca

OP1/2

dofinansowanie projektu pozakonkursowego.

TALGOS, ePUAP

W przypadku wptywu wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego — 2.4.3.4 Instrukcja
W przypadku nieztozenia wniosku — pkt 1.
W przypadku nieztozenia wniosku w wyniku dwukrotnego wezwania — pkt 5.
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Sporzadzenie pisma wnioskujacego do IZ RPO W 'te?n.nme nle. . .
. . WSL (RT) o wykreslenie projektu pézniejszym niz 14 dni
Stanowisko ds. oceny projektow L od bezskutecznego TALGOS . .
pozakonkursowego z wykazu projektow Kierownik OP1/2,
OP1/2 . . . . uptywu ostatecznego
zidentyfikowanych stanowiacego zatacznik nr 4 do terminu zlozenia
SZOOP RPO WSL oraz sporzadzenie pisma do . Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO
Whioskodawcy o wszczeciu procedury wniosku wyznaczonego
wykreslenia, przez IP RPO WSL-
WUP
Niezwlocznie, w
terminie nie
Weryfikacja i akceptacja pisma o wykre$leniu p6zniejszym niz 14 dni | TALGOS
Kierownik OP1/2, p'roj ektu'pozakonkursowegf) z wykazu pr9j ektow od bezskutecznego Dyrektor/Wicedyrektor IP
zidentyfikowanych stanowiacego zatacznik nr 4 do | uptywu ostatecznego RPO WSL-WUP
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO SZOOP RPO WSL oraz pisma do Wnioskodawcy o | terminu ztozZenia
wszczeciu procedury wykre$lenia. whniosku wyznaczonego
przez przez [P RPO
WSL-WUP
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Niezwlocznie, w
terminie nie
Zatwierdzenie pisma wnioskujacego o wyl?res'l’enie pOzniejszym niz 14 dni | TALGOS Stanowisko ds. oceny
Dyrektor/Wicedyrektor IP RPO proj ektu.pozakonkursowegp z wykazu proj ektow od bezskutecznego projektow OP1/2
WSL-WUP zidentyfikowanych stanowiacego zatacznik nr 4 do | uptywu ostatecznego
SZOOP RPO WSL oraz pisma do Wnioskodawcy o | terminu ztoZenia
wszczeciu procedury wykreslenia. whniosku wyznaczonego
przez przez IP RPO
WSL-WUP

W przypadku uwag — pkt. 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
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OP1/2

Stanowisko ds. oceny projektow

Przekazanie pisma wnioskujacego o wykreslenie
projektu pozakonkursowego z wykazu projektow
zidentyfikowanych stanowiacego zatacznik nr 4 do
SZOOP RPO WSL oraz pisma do Wnioskodawcy o
wszczeciu procedury wykres$lenia.

Niezwlocznie, w
terminie nie
pozniejszym niz 14 dni
od bezskutecznego
uplywu ostatecznego
terminu ztoZenia
whniosku wyznaczonego
przez IP RPO WSL-
WwuUP

TALGOS, ePUAP

1Z RPO WSL (RT)/
Whnioskodawca

2.2.2 Instrukcja zatwierdzania przez ZW podzialu srodkow Funduszu Pracy na realizacje projektow pozakonkursowych PUP
w ramach wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020 — tryb pozakonkursowy

Instrukcja zatwierdzania przez ZW podziatlu sSrodkow Funduszu Pracy na realizacje projektéw pozakonkursowych PUP w ramach wdrazanych Dzialan/

g2 Poddzialan RPO WSL 2014-2020 — tryb pozakonkursowy
L Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/komérki /
P- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powigzane

Niezwtocznie, w okresie 1 miesiaca
od dnia uzyskania od ministra

. .. | Opracowanie KS wraz z zalacznikami celem wlaspwegp d.o Spraw pracy Klel‘OWIl.lk PR .
1 Stanowiska ds. programéw i ustalenia przez ZW podziah Srodkéw Funduszu zawiadomienia na piSmie o Wersja papierowa Naczelnik/ Z-ca Naczelnika RP
’ projektéw rynku pracy PR o S wysokosci srodkow FP ) NR
Pracy na realizacje projektéw PUP. N
przeznaczonych na realizacje NG
projektéw wspotfinansowanych z
EFS w danym roku budzetowym.
Kierownik PR
2 gl?’czelmk/ #rea Naczelnlla Weryfikacja, akceptacja KS wraz z zatacznikami Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Wicedyrekor
: NR yHiaqa, axceplad] 4 : IP RPO WSL — WUP
NG

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
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Stanowiska ds. programéw i
projektéw rynku pracy PR /

3 Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie KS wraz z zalacznikami. Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. obstugi
IP RPO WSL — WUP S
projektéw PP3,
AA
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
4. . Rejestracja oraz przekazanie KS do IZ RPO WSL | Niezwtocznie Wersja papierowa 1Z RPO. WSL (FS) P
Pracownik AA h . Stanowiska ds. programéw i
(FS) celem zatwierdzenia przez ZW. C
projektéw rynku pracy RP
St iska d graméw i Niezwtocznie po zatwierdzeniu e-mail
anowiska ds. programéw i . " . -
5. projekiéw rynku pracy RP Otrzymanie kopii podjetej przez ZW Uchwaly. przez ZW 1Z RPO WSL (FS)
Sporzadzenie pisma do ministerstwa wiasciwego | Do 7 dni od daty ustalenia przez
6 Stanowiska ds. programéw i | ds. pracy informujacego o wysokosci kwot ZW podzialu kwot Srodkéw FP Wersja papierowa/ TALGOS Kierownik PR
’ projektéw rynku pracy RP Srodkéw FP przeznaczonych na realizacje (liczone od daty na uchwale) Naczelnik/ Z-ca Naczelnika RP
projektéw PUP dla poszczegdlnych powiatow.
Kierownik PR Weryfikacja, akceptacja pisma do ministerstwa
. . wiasciwego ds. pracy informujacego o wysokosci | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
7. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika . . -
kwot Srodkéw FP przeznaczonych na realizacje WSL - WUP
RP L. . s
projektéw PUP dla poszczegdlnych powiatdw.
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwu'srdzer’ue pisma informujacego o wy§okqsc1 Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Stanowiska ds. programéw i
8. IP RPO WSL — WUP kwot Srodkéw FP przeznaczonych na realizacje oiektow rvnku pracy PR
projektéw PUP dla poszczegdlnych powiatdw. Proj fyniu pracy
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Przekazanie pisma informujacego o wysokosci
Stanowiska ds. programéw i | kwot srodkéw FP przeznaczonych na realizacje . . Wersja papierowa
9. projektéw rynku pracy projektéw PUP dla poszczegélnych powiatéw do Niezwlocznie /e-mail/ePUAP IZ RPO WSL (FS)
RP /Pracownik AA 1Z RPO WSL —(FS) celem podpisania przez
Marszatka Wojewédztwa Slaskiego.
Niezw} i t i
. .. L . L. leZV,V ocznie po ofzymant Wersja papierowa/TALGOS/ . L.
10 Stanowiska ds. programéw i | Przekazanie pisma do ministerstwa wlasciwego podpisanego przez Marszatka cPUAP Ministerstwo wilasciwe ds.

projektéw rynku pracy RP

ds. pracy.

Wojewddztwa Slaskiego pisma, do
7 dni od daty ustalenia przez ZW

pracy
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podziatu kwot srodkéw FP

Informacja o wysokosci kwot srodkdw FP przeznaczonych na realizacje projektéw PUP dla poszczegdlnych powiatéw jest przekazywana powiatowym urzedom pracy przez ministerstwo wilasciwe ds.
pracy w formie decyzji finansowych dla poszczegélnych powiatéw.

W przypadku, gdy wysokos¢ srodkéw FP, o ktérych mowa w pkt 1 ulegnie zmianie w wyniku zatwierdzenia ustawy budzetowej na dany rok, procedura zatwierdzania podziatu srodkéw FP na realizacje

projektéw PUP jest powtarzana od pkt 1.

2.2.3 Instrukcja opiniowania, zatwierdzania i oglaszania wezwania do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie
pozakonkursowym w ramach Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020 wdrazanych przez IP RPO WSL-WUP

Instrukcja opiniowania, zatwierdzania i oglaszania wezwania do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakenkursowym w ramach Dzialan/

22t Poddzialan RPO WSL 2014-2020 wdrazanych przez IP RPO WSL-WUP
Stanowisko/komoérka/ . g . Forma opracowania/ obiegu Jednostki/komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka dokumentow stanowiska powigzane
Niezwlocznie po otrzymaniu
Opracowanie KS dot. zatwierdzenia/ wezwania | zatwierdzonych przez IZ RPO . . . .
L . . . . .o L Kierownik/ Z-ca Kierownika
do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu | WSL zalozen dot. realizacji PP3
Stanowisko ds. abshugi w trybie ppzakonkursowyrn wraz z za}qczmkafm [})rOJek,tow PUP oraz po podu.ale . ‘ . Naczelnik EP/ Z-ca Naczelnika
1. S w oparciu o aktualne wzory dokumentéw | Srodkéw FP na dany rok budzetowy | Wersja elektroniczna, e-mail
projektéw PP3 ] . EP
wchodzace w sklad wezwania do zlozenia | W przypadku pozostatych NR
wniosku o dofinansowanie projektu w trybie | projektéw pozakonkursowych —do
. NG
pozakonkursowym, zatwierdzone przez ZW. 1 m-ca przed planowanym
rozpoczeciem realizacji projektu
Kierownik/Z-ca Kierownika
PP3 Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty
2 Naczelnik EP/ Z-ca dot. zatwierdzenia/ wezwania do zlozenia Niezwlocznie e-mail Stanowisko ds. obshugi
’ Naczelnika EP wniosku o dofinansowanie projektu w trybie projektéw PP3
NR pozakonkursowym wraz z zalacznikami.
NG
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
3. Stanowisko ds. obstugi Przekazanie KS i projektu uchwaly dot. | Niezwlocznie, do 5 dni roboczych e-mail 1Z RPO WSL (RT)

projektéw PP3

zatwierdzenia/ wezwania do zlozenia wniosku o
dofinansowanie projektu w trybie
pozakonkursowym wraz z zalacznikami do IZ
RPO WSL (RT) w wersji elektronicznej celem

przed posiedzeniem Zarzadu
Wojewddztwa Slaskiego, na
ktérym przedmiotowa
dokumentacja ma by¢ procedowana
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| | weryfikacji.

W przypadku uwag IZ RPO WSL (RT)- pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

. . Wprowadzenie zmian w dokumentacji lub | Niezwlocznie, w terminie . . . .
Stanowisko ds. obshugi - . . . Kierownik/Z-ca Kierownika
4. roiektow PP3 zlozenie stosownych wyjasnien w terminie | wskazanym przez IZ RPO WSL e-mail PP3
proJ wskazanym przez IZ RPO WSL (RT). (RT)
Kierownik/Z-ca Kierownika | Weryfikacja, akceptacja = wprowadzonych w . . . Stanowisko ds. obstugi
5. . . A Niezwlocznie e-mail C .
PP3 dokumentacji zmian lub ztozonych wyjasnien. projektéw PP3
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
. . . - .. Niezwlocznie, w terminie
6. Stapowlsko ds. obstugi Prz'ek,a;al’ue poprawionej dokumentacji lub wskazanym przez IZ RPO WSL e-mail 1Z RPO WSL (RT)
projektéw PP3 wyjasnien.

(RT)

W przypadku uwag IZ RPO WSL (RT) — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

Kierownik/Z-ca Kierownika

PP3 Zatwierdzenie papierowej wersji KS i projektu
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika . . L
EP uchwaly ZW wraz z zalacznikami uzgodnionej z
7. NR 1Z RPO WSL (RT) oraz wystanie do IZ RPO
NG WSL (RT) (w przypadku przekazywania tylko

Dyrektor / Wicedyrektor IP wersji elektronicznej).

RPO WSL-WUP

Niezwlocznie, do 3 dni roboczych
przed posiedzeniem ZW, na ktérym
przedmiotowa dokumentacja ma
by¢ procedowana

Wersja papierowa/ TALGOS/
ePUAP

Pracownik AA/

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3/IZ RPO WSL
(RT)

W przypadku uwag — pkt 4
W przypadku, gdy dokumentacja jest przesylane w wersji papierowej— pkt — 8.

Rejestracja oraz przekazanie uzgodnionej z IZ

8 gi:ﬁgxgll:o%? /obs}u ; RPO WSL (RT) KS i projektu uchwaly wraz z
) C ; & zalacznikami do IZ RPO WSL (RT) celem
projektéw PP3

zatwierdzenia przez ZW.

Niezwtocznie, do 3 dni roboczych
przed posiedzeniem ZW, na ktérym
przedmiotowa dokumentacja ma
by¢ procedowana

Wersja papierowa

1Z RPO WSL (RT)

Warunkiem zatwierdzenia/wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie

pozakonkursowym przez IZ RPO WSL

jest podjecie odpowiedniej uchwaly przez ZW.

Niezwlocznie po zatwierdzeniu

Wprowadzenie = wezwania do  systeméw . L L.SI 2014, CST,e-mail, . . . .
. . . . przez ZW wezwania do zlozZenia ; Kierownik/ Z-ca Kierownika
Stanowisko ds. obstugi (ogloszenie naboru w  systemie) celem . . . . www.rpo.slaskie.pl
9. C . . - . whniosku o dofinansowanie projektu . PP3
projektéw PP3 zamieszczenia na stronie internetowej RPO WSL W trvbie pozakonkursowvm www.rpo.wup-katowice.pl IZ RPO WSL (RT)
2014-2020 i portalu. ybiep y www.funduszeeuropejskie.gov.pl
Stanowisko ds. obstugi Sporzadzenie pisma zawierajacego wezwanie do Kierownik/ Z-ca Kierownika
10. C . ; & porza ep Jaces Niezwlocznie TALGOS PP3
projektéw PP3 ztoZenia wniosku. Naczelnik / Z-ca Naczelnika EP
11. | Kierownik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja pisma zawierajacego | Niezwlocznie TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
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Kierownika PP3
Naczelnik / Z-ca
Naczelnika EP

wezwanie do zlozenia wniosku.

WSL-WUP

W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.

12. Zatwierdzenie pisma zawierajacego wezwanie do | Niezwlocznie TALGOS/ ePUAP
Dyrektor / Wicedyrektor IP ztozenia wniosku. Ilfllpgrowmk/ Z-ca Kierownika
RPO WSL-WUP Przekazanie pisma zawierajacego wezwanie do Whioskodawcy
z}oZenia wniosku.
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Przekazanie tresci informacji o ogloszeniu
naboru wniosku/6w o dofinansowanie projektéw
. . pozakonkursowych w celu zamieszczenia na . . i
13. Iéi;gxgiﬁipc; stronie internetowej IP RPO WSL-WUP oraz IZ | Niezwlocznie e-mail S;?)I[f(‘)?.?kzol ds. informacji i
RPO WSL w dziale poswieconym aktualno$cia P )
(z wylaczeniem projektéw wlasnych IP RPO
WSL).
Publikacja na stronie internetowej IP RPO WSL-
WUP oraz IZ RPO WSL: (w dziale
Stanowisko ds. informacjii | po$wieconym aktualno$ciom) treéci informacji o . . www.rpo.slaskie.pl i Kierownik ZI/ Naczelnik/Z-ca
14. Niezwlocznie

promocji ZI

ogloszeniu naboru wniosku/6w o dofinansowanie
projektéw pozakonkursowych (z wylaczeniem
projektow wlasnych IP RPO WSL-WUP).

www.rpo.wup-katowice.pl .

Naczelnika EZ

2.3 KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA

2.3.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu/ aktualizacji kryteriow wyboru projektéw do dofinansowania dla wdrazanych przez IP RPO
WSL-WUP Dzialan/ Poddzialan w ramach RPO WSL 2014-2020 (w tym tryb pozakonkursowy w ramach EFRR)

23.1

Instrukcja udzialu w opracowaniu/ aktualizacji kryteriow wyboru projektow do dofinansowania dla wdrazanych przez IP RPO WSL-WUP Dzialan/ Poddzialan
w ramach RPO WSL 2014-2020 (w tym tryb pozakonkursowy w ramach EFRR)

Lp.

Stanowisko/ komoérka/

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/

Jednostki/ komorki/
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jednostka)

obiegu dokumentéw

stanowiska powiazane

W przypadku zdiagnozowania przez IP RPO WSL-WUP koniecznosci, potrzeby aktualizacji kryteriéw wyboru projektéw proces jest tozsamy od pkt 2 Instrukcji.

Stanowisko ds.
1. programowania i
monitorowania ZP

Otrzmanie informacji nt. przygotowania propozycji
kryteriow wyboru projektéw/ opinii nt. propozycji
zmiany kryteriow wyboru projektéw przekazanych
przez 1Z RPO WSL.

Zgodnie z terminem wptywu

e-mail, TALGOS

Kierownik/ Zastepca
Kierownika ZP
I1Z RPO WSL (RT)

Stanowisko ds.

Przygotowanie propozycji/zmiany kryteriow wyboru

Kierownik/ Z-ca Kierownika
7P,

2 Irg grglir::) T(;)vyaanni;aéP projektow. Niezwlocznie e-mail, Naczelnik/Z-ca Naczelnika
EZ
Kierownik/Z-ca Kierownika Wervfikacia. akceptacia propozvcii/zmiany Krvieriow Stanowisko ds.
3. ZP, Naczelnik/ Z-ca w boi,u roJeid()w ptaqa propozyq y Ky Niezwlocznie e-mail programowania i
Naczelnika EZ y Proj ) monitorowania ZP
W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Kierownicy/ Z-cy
Kierownikow Zespotow/
Naczelnicy/ Z-cy
Przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektow/ i\lI)alcqzs(l)n I\I/{VOSV}CV_Vi],\(}él;}OW
opinii nt. propozycji zmiany kryteriow wyboru zaaneazowanvch w
Stanowisko ds. projektéw przekazanych przez 1Z RPO WSL, zebranie .g owany
o . " . . . . realizacje i obstuge
4. programowania i ewentualnych uwag i  propozycji  z komérek | Niezwlocznie e-mail RPO WSL 2014-2020 :
monitorowania ZP powiazanych zgodnie z zakresem obowigzkéw danej EO. OP1. OP2: ’
komorki  organizacyjnej (nie dotyczy projektu ’ ’ 4
EP, PP1, PP2, PP3;
pozakonkursowego w ramach EFRR).
EZ, 71,
GE;
NK;
AW
5. Kierownicy/ Z-cy Wnoszenie ewentualnych uwag i propozycji zmian | W terminie wskazanym w e-mail Stanowisko ds.

Kierownikéw Zespotow/
Naczelnicy/ Z-cy
Naczelnikéw Wydziatléw

IP RPO WSL — WUP
zaangazowanych w realizacje
i obstuge

RPO WSL 2014-2020 :

EO, OP1, OP2;

EP, PP1, PP2, PP3;

do kryteriow wyboru projektéw/ propozycji zmiany
kryteriow wyboru projektow przekazanych przez
1Z RPO WSL.

e-mailu

programowania i
monitorowania ZP
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EZ, 71;
GE;
NK;
AW

Stanowisko ds.

Sporzadzenie pisma dot. propozycji kryteribw wyboru
projektéw /opinii nt. propozycji zmiany kryteriow

Kierownik/ Z-ca Kierownika
7P,

6. ﬁfgﬁ;&:&mﬁfép wyboru  projektéw, w celu przekazania ich Niezwlocznie TALGOS, e-mail Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
do zaopiniowania IP ZIT/RIT RPO WSL.* EZ
Kieownt Z-co e | [e0Hhach, cpiacs i o ey
7. ZP, . . zmiany kryteriow wyboru projektow, w celu | Niezwlocznie TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika . . - IP RPO WSL- WUP
przekazania do zaopiniowania przez IP ZIT/ RIT RPO
EZ
WSL.
W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Dyrektor/ Wicedyrektor IP Zatyvler'dzemt.e pisma dot. propozycji kryterlow wybgru . . Stanowisko ds.. .
8. RPO WSL -WUP projektéw/opinii nt. propozycji zmiany kryteriéw | Niezwlocznie TALGOS programowania i
wyboru projektéw do IP ZIT/ RIT RPO WSL. monitorowania ZP
W przypadku uwag — pkt. 5;
W przypadku braku uwag — pkt. 8.
Stanowisko ds. Przekazanie do IP ZIT/RIT RPO WSL pisma dot.
9. programowania i propozycji kryteriow wyboru projektéw /opinii nt. | Niezwlocznie e-mail IP ZIT/RIT RPO WSL
monitorowania ZP propozycji zmiany kryteriéw wyboru projektow.
S;i“‘r);’:;ﬂi;’aiiéi Zebranie z IP ZIT/RIT RPO WSL przekazanej | W terminie 10 dni roboczych,
10. | Pros! . propozycji kryteri6w wyboru projektéw/ opinii nt. | chyba ze w korespondencji e-mail -
monitorowania ZP L iy Lo . .
propozycji zmiany kryteriow wyboru projektow. wskazano inny termin
Stanowisko ds. Sporzadzenie pisma dot. propozycji kryteriow wyboru K}erown}k/ Z-ca
. L L .. . .. . . KierownikaZP,
11. programowania i projektéw /opinii nt. propozycji zmiany kryteriéw | Niezwlocznie TALGOS . .
. . L Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
monitorowania ZP wyboru projektow. EZ
Kierownik/ Z-ca Kierownika Weryfikacja, akceptacja isma dot. propozycji
12 ZP, kr tgriéw] ;v borup rjo'ektévg/o inii nt' propozycj'i Niezwlocznie TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor
" | Naczelnik/ Z-ca Naczelnika Y yoo projecowrop - propozyd] IP RPO WSL- WUP
EZ zmiany kryteriéw wyboru projektéw.
W przypadku uwag — pkt. 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
. Zatwierdzenie pisma dot. propozycji kryteriéw wyboru Stanowisko ds.
13. Dyrektor/ Wicedyrektor projektéw/opinii nt. propozycji zmiany kryteriéw | Niezwlocznie TALGOS programowania i

IP RPO WSL- WUP

wyboru projektéw.

monitorowania ZP
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W przypadku uwag — pkt. 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.

Stanowisko ds.
14. programowania i
monitorowania ZP

Przekazanie propozycji kryteriow wyboru projektow/
opinii nt. propozycji zmiany kryteriow wyboru
projektow.

Niezwlocznie

e-mail

1Z RPO WSL (RT)

W przypadku uwag IZ RPO WSL, powtarzana jest procedura zawarta w pkt 1 — 14.

*Sciezka (pkt.6 — pkt. 10) wystepuje w przypadku konkurséw dot. IP-ZIT/RIT RPO WSL.
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2.3.2 Instrukcja udzialu w opracowaniu kryteriéw wyboru projektow PUP do dofinansowania dla wdrazanych Dzialan/ Poddzialan
RPO WSL 2014-2020 — tryb pozakonkursowy
232 Instrukcja udzialu w opracowaniu kryteriéw wyboru projektéw PUP do dofinansowania dla wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020 — tryb
- pozakonkursowy
L Stanowisko/ komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
P- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powiazane
. . Przekazanie zalozen dot. realizacji projektéw . .
1. Stan9w15ko d.s - programowania I PUP/ kryteriéw dostepu celem przeprowadzenia | Niezwtocznie e-mail/ TALGOS Star.low%sko ds. obshugi
monitorowania ZP . projektéw PP3
konsultacji z PUP.
Analiza zatozen otrzymanych z ZP dot. realizacji NIEZW}OC'Z 1€ po ot,r zZymaniu Kierownik/Z-ca Kierownika
rojektow PUP oraz sporzadzenie pisma drogg mailowg prosby o PP3
2. Stanowisko ds. obstugi projektéw PP3 p . - S . | opracowanie zatozen dot. TALGOS .
przekazujacego przedmiotowe zalozenia/ kryteria RS Naczelnik / Z-ca
- realizacji projektéw PUP/ .
dostepu do konsultacji PUP. L Naczelnika EP
kryteriéw dostepu
3 Kierownik/Z-ca Kierownika PP3 V:,zeégfllll;ig)i\’/e alﬁgzg;/ pLSrm ;rigrzzl;ifuj?lcegz Niezwlocznie TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP
: Naczelnik / Z-ca Naczelnika EP P » y &P RPO WSL — WUP
konsultacji PUP.
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
. Zatwierdzenie i przekazanie pisma PUP
4. Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO WSL — przekazujacego przedmiotowe zalozenia/ kryteria | Niezwtocznie TALGOS,ePUAP Stanowisko ds. obstugi
WUP - L
dostepu do konsultacji PUP. projektéw PP3

W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

Opracowanie uwag lub propozycji zmian do
zatozen/ kryteriéw dostepu dotyczacych realizacji

Niezwlocznie po otrzymaniu

Kierownik/ Z-ca
Kierownika PP3

5. Stanowisko ds. obstugi projektéw PP3 projektéw PUP w danym roku kalendarzowym, El{sjr}r)l konsultacyjnych od TALGOS Naczelnik / 7-ca
uwzgledniajacych wynik konsultacji z PUP Naczelnika EP
Weryfikacja, akceptacja opracowanych uwag lub
. . . . ropozycji zmian do zatozen/ kryteriéw dostepu . .
6. KlEl‘OWI%lk/ Z-ca Kwrowryka PP3 got}gcze};q]lch realizacji projektéwryPUP w dany[;n Niezwlocznie TALGOS Star.low%sko ds. obshugi
Naczelnik / Z-ca Naczelnika EP - . projektéw PP3
roku kalendarzowym, uwzgledniajacych wynik
konsultacji z PUP.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
7. Stanowisko ds. obstugi projektéw PP3 Przekazanie opracowanych uwag lub propozycji Niezwlocznie TALGOS ZPp
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konsultacji z PUP.

zmian do zatozen/ kryteriéw dostepu dotyczacych
realizacji projektéw PUP w danym roku
kalendarzowym, uwzgledniajacych wynik

2.4 OCENA I ZATWIERDZANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTOW W RAMACH RPO WSL 2014-2020

2.4.1 Instrukcja opiniowania, zatwierdzania Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektéw, dla naboréw ogloszonych przez
Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-

2020
Instrukcja opiniowania, zatwierdzania Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektow, dla naborow ogloszonych przez Wojewodzki Urzad Pracy
24.1 q g q o 2 4 g
w Katowicach w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020
Forma opracowania/
L Stanowisko/ kemérka/ Zadanie Termin wvkonania bi dpk % Jednostki/ komérki /
p- jednostka wy oblegu dokumentow stanowiska powiazane
W terminie umozliwiajacym
dokonanie konsultacji przez
Przygotowanie projektu/zmiany Regulaminu pracy Komisji komérki powiazane oraz
S . rozpoczecie prac Komisji
Oceny Projektéw, dla nabor6w ogloszonych przez o L . .
. L . Oceny Projektéw, w ktdrej Kierownik OP1/2
Stanowisko ds. oceny Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach w ramach . . . .
1. S . . S dane zmiany sa e-mail Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
projektéw OP1/2 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa . .
PR . . konieczne/zgodnie EO
Slaskiego na lata 2014-2020 wraz z zalacznikami .
. . z zatwierdzonym
(dalej: Regulamin KOP). h
armonogramem naboru
wnioskéw w trybie
konkursowym
KlEI‘OWI’%lk OP1/2 Weryfikacja, akceptacja projektu/ zmiany Regulaminu . . . Stanowisko ds. oceny
2. Naczelnik/ Z-ca Niezwlocznie e-mail S
. KOP. projektéw OP1/2
Naczelnika EO

W razie uwag — pkt 1;
W razie braku uwag — pkt 3.
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Stanowisko ds. oceny

Sporzadzenie pisma w sprawie przekazania

Kierownik OP1/2

3. projektéw OP1/2 projektu/zmiany Regulaminu KOP w celu zaopiniowania Niezwlocznie TALGOS/e-mail Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
przez IP ZIT/RIT RPO WSL. EO
Kierowqik OP1/2 We.ryfikacjaA, akceptacja pisma W sprawie przekgz.ania ‘ . . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP
4. Naczelnik/ Z-ca projektu/zmiany Regulaminu KOP w celu zaopiniowania Niezwlocznie TALGOS/e-mail RPO WSL-WUP
Naczelnika EO przez IP ZIT/RIT RPO WSL.
W razie uwag — pkt 3;
W razie braku uwag — pkt 5.
Dyrektor/Wicedyrektor IP Zatwierdzenie pisma w sprawie przekazania .
. . . . . . . . Stanowisko ds. oceny
5. RPO WSL-WUP projektu/zmiany Regulaminu KOP w celu zaopiniowania Niezwlocznie TALGOS/e-mail ekiéw OP1/2
przez IP ZIT/RIT RPO WSL. projextow
Stanowisko ds. oceny Przekazapie pisma w sprawie Pr?ekazz%nia projektu/zmiany EZ
6. S Regulaminu KOP w celu zaopiniowania przez IP ZIT/RIT . . . EP
projektow OP1/2 RPO WSL oraz wiasciwe komorki merytoryczne IP RPO Niezwlocznie e-mail NR
WSL- WUP. IP ZIT/RIT RPO WSL
W terminie wskazanym w
EZ e-mail,
7 EP Przekazanie ewentualnych uwag i propozycji do w terminie nie dhuzszym niz 7 e-mail Stanowisko ds. oceny
' NR projektu/zmiany Regulaminu KOP. dni kalendarzowych od dnia projektéw OP1/2
[P ZIT/RIT RPO WSL otrzymania informacji w tej
sprawie
Opracowanie Regulaminu KOP po uwagach wlasciwych
Stanowisko ds. oceny komoérek merytorycznych IP RPO WSL-WUP oraz IP Kierownik OP1/2
8. S ) ZIT/RIT RPO WSL oraz sporzadzenie pisma Niezwlocznie TALGOS Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
projektéw OP1/2 . - - . .
w sprawie przekazania projektu/zmiany Regulaminu KOP EO
w celu zaopiniowania przez IZ RPO WSL (RT).
Kierowqik OP1/2 ' Weryfikacja., akceptacja pisma W sprawie przek.az.ania . . ' Dyrektor/ Wicedyrektor
9. Naczelnik/Z-ca Naczelnika | projektu/zmiany Regulaminu KOP w celu zaopiniowania Niezwlocznie TALGOS IP RPO WSL-WUP
EO przez 1Z RPO WSL (RT).
W razie uwag — pkt §;
W razie braku uwag — pkt 10.
. Zatwierdzenie pisma w sprawie przekazania projektu/ .
10. Dyrektor/ Wicedyrektor zmiany Regulalrjninu KOEI’)W cellf) Zaopiniowaﬁ)liajprzez 1z Niezwlocznie TALGOS Stanowisko ds. oceny

IP RPO WSL-WUP

RPO WSL (RT).

projektéw OP1/2

W razie uwag — pkt 8;
W razie braku uwag — pkt 11.
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Przekazanie pisma w sprawie przekazania projektu/zmiany
Regulaminu KOP w celu zaopiniowania przez IZ RPO Niezwtocznie TALGOS, ePUAP IZ RPO WSL (RT)
WSL (RT).

Stanowisko ds. oceny

1. projektéw OP1/2

W przypadku wniesienia uwag przez IZ RPO WSL (RT) przekazanie ich droga elektroniczng do IP RPO WSL-WUP, celem wprowadzenia, badZ wyjasnienia. W przypadku uwag IZ RPO WSL (RT)
do zakresu dziatan IP ZIT/RIT RPO WSL, proces od pkt. 3-11 zostaje powt6rzony, do momentu akceptacji Regulaminu KOP przez IZ RPO WSL (RT).

12 Stanowisko ds. oceny Otrzymanie informacji odnosnie akceptacji

projektéw OP1/2 projektu/zmiany Regulaminu KOP. Niezwlocznie TALGOS, ePUAP IZ RPO WSL (RT)

Regulamin KOP, wchodzi w Zycie zarzadzeniem Dyrektora IP RPO WSL-WUP z dniem jego zatwierdzenia.

Po zarzadzeniu wprowadzenia Regulaminu KOP przez Dyrektora IP RPO WSL-WUP, wlasciwa komoérka (OP1/2), przekazuje dokument za pomoca poczty elektronicznej do stosowania IP ZIT/RIT
RPO WSL oraz do wiadomosci IZ RPO WSL (RT).

Regulamin KOP obowiazuje dla KOP powotanych po jego zatwierdzeniu. W ramach KOP trwajacych obowiazuje poprzednia wersja Regulaminu KOP, a w przypadku projektéw pozakonkursowych
obowiazuje Regulamin aktualny na dzien wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie. Do zmiany Regulaminu KOP stosuje sie procedure tozsama z procedura jego wprowadzenia.

2.4.2 Instrukcja powolywania Komisji Oceny Projektow w ramach wdrazanych przez IP RPO WSL-WUP Dzialan/
Poddzialan w ramach RPO WSL 2014-2020

2.4.2.1 Instrukcja wyznaczania oséb do oceny wnioskéw (w tym powolywanie ekspertow)

24.2.1 Instrukcja wyznaczania os6b do oceny wnioskow (w tym powolywanie ekspertow)
L Stanowisko/ komoérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/ komérki /
P- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powiazane

Komisja Oceny Projektéw w ramach danego konkursu jest powotywana przez Dyrektora IP RPO WSL-WUP w drodze zarzadzenia. KOP powotuje sie kazdorazowo do obstugi danego konkursu

ogloszonego przez IP RPO WSL-WUP. Dyrektor WUP powotuje cztonkéw KOP sposrod oséb wskazanych w:

1) Liécie kandydatéw na czitonkéw Komisji Oceny Projektéw przy Instytucji Posredniczacej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020 dla dziatan
wdrazanych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach,

2) Wykazie kandydatéw na ekspertéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, w danej dziedzinie wsparcia (dalej: Wykaz),

3) rekomendacji wtasciwego Dyrektora Departamentu UM WSL.

W pracach KOP powolywanych do oceny poddziatan dedykowanych IP ZIT/RIT RPO WSL uczestnicza réwniez pracownicy IP ZIT/RIT RPO WSL. Szczegdtowe uregulowania dotyczace technicznych

kwestii zwigzanych z powotywaniem KOP w zakresie konkurséw oglaszanych w ramach IP ZIT/RIT RPO WSL zostaty dookreslone w Regulaminie KOP, oraz w instrukcjach wykonawczych IP ZIT/RIT

RPO WSL.
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Kierownik OP1/2,
. . . . ._ | Zgodnie z ustalonym Naczelnik/ Z-caNaczelnika
Stanowisko ds. oceny Sporzadzenie pelnomocnictwa w sprawie powotania . . . .
1. L . harmonogramem posiedzen Wersja papierowa EO
projektéw OP1/2 Przewodniczacego KOP.
KOP NR
AA
Pkt.1 — 5 nie dotyczy gdy Przewodniczacym KOP jest Dyrektor IP RPO WSL-WUP.
Kierownik OP1/2 Weryfikacja, akceptacja pelnomocnictwa w sprawie
2. Naczelnik/ Z-ca yukaga, ptacja p P Niezwlocznie Wersja papierowa Radca prawny NR
. powotlania Przewodniczacego KOP.
Naczelnika EO
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Weryfikacja, akceptacja pelnomocnictwa w sprawie . . . . Dyrektor/ Wicedyrektor
3. Radca prawny NR powotania Przewodniczacego KOP. Niezwlocznie Wersja papierowa IP RPO WSL — WUP
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Dyrektor/ Wicedyrektor Udzielenie pelnomocnictwa w sprawie powolania . . . . .
4. IP RPO WSL—WUP Przewodniczacego KOP. Niezwlocznie Wersja papierowa Pracownik AA
Niezwlocznie po
Nadanie numeru i przekazanie pelnomocnictwa w zatwierdzeniu Stanowisko ds. oceny
5. Pracownik AA sprawie powolania Prfewo dnicz cepo KOP pelnomocnictwa przez Wersja papierowa projektéw OP1/2
p p aceg ’ Dyrektora/Wicedyrektora IP Sekretarz KOP
RPO WSL-WUP
Stanowisko ds. ocen Zgodnie z ustalonym Kierownik OP1/2
6. S ) y Sporzadzenie pisma wyznaczajacego Sekretarza KOP. | harmonogramem posiedzen TALGOS, wersja papierowa | Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
projektéw OP1/2
KOP EO
Kierownik OP1/2 _— . . . .
. Weryfikacja, akceptacja pisma wyznaczajacego . . . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP
7. Naczeln}k/ Z-ca Sekretarza KOP. Niezwlocznie TALGOS,wersja papierowa RPO WSL-WUP
Naczelnika EO
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Dyrektor/ Wicedyrektor Kierownik OP1/2
8. y y Zatwierdzenie wyboru Sekretarza KOP. Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa | Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
IP RPO WSL-WUP EO
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
9. Kierownik OP1/2 Przekazanie zgody na powotanie Sekretarza KOP. Niezwiocznie po TALGOS, wersja papierowa | Sekretarz KOP
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Naczelnik/ Z-ca

zatwierdzeniu przez
Dyrektora /Wicedyrektora IP

Naczelnika EO RPO WSL — WUP
Sporzadzenie Zarzadzenia powotujacego cztonkow
KOP w ramach danego konkursu wskazujacego Niezwlocznie przed
cztonkéw KOP bedacych pracownikami IP RPO WSL- | planowanym rozpoczeciem . . Stanowisko ds. oceny
10. Sekretarz KOP WUP/pracownikami IP ZIT/RIT RPO WSL/ oceny formalno- Wersja papierowa projektéw OP1/2
kandydatami na ekspertéw wskazanymi przez IP RPO merytorycznej z negocjacjami
WSL - WUP/ IP ZIT/RIT RPO WSL.
Weryfikacja Zarzadzenia powolujacego cztonkow
KOP, pod katem posiadania przez pracownikow IP
Sekretarz KOP/ RPO WSL-WUP/ kandydatéw ekspertéw powotanych Kierownik OP1/2
11. Stanowisko ds. oceny przez IP RPO WSL-WUP wiedzy, umiejetnosci, Niezwlocznie Wersja papierowa Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
projektéw OP1/2 doswiadczenia lub wymaganych uprawnien w EO

dziedzinie objetej programem operacyjnym, w ramach
ktorej jest dokonywany wybor projektu.

Dyrektor IP RPO WSL-WUP podejmuje decyzje o powotaniu KOP w okre$lonym skladzie, przed rozpoczeciem prac KOP: w przypadku oceniajacych bedacych pracownikami IP RPO WSL-WUP oraz
kandydatéw na ekspertéw powotanych przez IP RPO WSL-WUP — majac na uwadze wymagania stawiane przez Regulamin KOP.

W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.

W przypadku konkurséw oglaszanych dla ZIT/RIT, zarzadzenie powotujace cztonkéw KOP, sporzadzane jest po zatwierdzeniu cztonkéw KOP przez dane IP ZIT/RIT RPO WSL i przestaniu listy do IP
RPO WSL-WUP, zgodnie z pkt 16-18 i 20.

Kierownik OP1/2 Weryfikacja, akceptacja zarzadzenia powotujacego
12. Naczelnik/ Z-ca rylxaca, ptaq N P Jaces Niezwlocznie Wersja papierowa Radca prawny NR
. cztonkéw KOP w ramach danego konkursu.
Naczelnika EO
13. Radca prawny NR Weryfikacja, akceptacja zarzadzenia powotujacego Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Wicedyrektor

cztonkéw KOP w ramach danego konkursu.

IP RPO WSL — WUP

W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
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14.

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL-WUP

Zatwierdzenie treSci zarzadzenia powotujacego
cztonkéw KOP w ramach danego konkursu.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Pracownik AA

IP RPO WSL-WUP moze zaangazowa¢ do wyboru projektéw do dofinansowania ekspertéw, o ktérych mowa w art. 68a ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (dalej: ustawa wdrozeniowa). Wybor eksperta/6w zgodnie z Regulaminem KOP realizowany jest dwuetapowo. W pierwszej
kolejnosci, do wszystkich oséb z Wykazu, zostaje wystane zapytanie odno$nie mozliwosci udzialu w pracach KOP i w spotkaniu informacyjnym, organizowanym przed rozpoczeciem prac KOP.

W drugim etapie eksperci, ktérzy wyraza che¢ udziatu w ocenie, spelnig przestanke udziatlu w spotkaniu informacyjnym oraz przejda weryfikacje oSwiadczen o bezstronnosci dokonang przez IP RPO
WSL -WUP zgodnie z zapisami Regulaminu KOP biora udzial w losowaniu wnioskéw przeprowadzanym przez Przewodniczacego KOP.

Wyslanie zapytania, dotyczacego mozliwosci oceny
ztozonych wnioskéw w ramach konkursu.' Do
informacji dotaczona jest lista umozliwiajaca

Niezwlocznie/ nie pozniej niz
w terminie 2 dni przed

Kandydaci na ekspertow
RPO WSL 2014-2020,

15. Sekretarz KOP o Y A . . . e-mail . .
weryfikacje podmiotéw ubiegajacych sie o planowanym posiedzeniem eksperci, pracownicy
dofinansowanie w ramach konkursu oraz deklaracja KOP wilasciwej instytucji
poufnosci oraz o$wiadczenia o bezstronnosci.

Ciag dalszy w pkt 19.
Sporzadzenie pisma dot. prosby o wskazanie
kandydatéw na cztonkéw KOP sposréd pracownikéw
IP ZIT/ RIT RPO WSL i/lub ekspetéw, kandydatéw na
ekspertow z danej dziedziny, wraz z o§wiadczeniem o Niezwlocznie/w terminie Kierownik OP1/2

16. Sekretarz KOP bezstronnosci, deklaracja poufnosci i listg ztozonych umozliwiajacym terminowe TALGOS Naczelnik/Z-ca Naczelnika
projektéw w danym konkursie?.Pismo dotyczy takze powotanie cztonkow KOP EO
wskazania danych kontaktowych os6b
odpowiedzialnych za obstuge KOP po stronie IP
ZIT/RIT RPO WSL.

Kierownik OP1/2 Weryflkaga, akCEptaC]:':l prosby o w,sk,azame o . Niezwlocznie/ w terminie .
17. Naczelnik/Z-ca kandydatéw na Cz}onkoyv KOP sposréd pracownikéw umozliwiajacym terminowe TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP
. IP ZIT/RIT RPO WSL i/lub ekspertéw, kandydatéw na . . RPO WSL-WUP
Naczelnika EO powotanie cztonkéw KOP

ekspertow z danej dziedziny.

W przypadku uwag — pkt. 16;
W przypadku braku uwag — pkt 18.

! W przypadku niepodpisania deklaracji i o$wiadczenia, o ktérych mowa w Regulaminie KOP, lub wystapienia innych okolicznoéci uniemozliwiajacych ocene wnioskéw przez danego Czlonka
Komisji, tre§¢ Zarzadzenia nie jest aktualizowana. Zaistnienie przestanek pozbawiajacych cztonka KOP mozliwo$ci oceny wnioskéw jest dokumentowana za pomocg stosownych zapisow w
protokole z prac KOP.

? Dziatanie wystepuje w przypadku dokonywania oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami w ramach Zintegrowanych/Regionalnych Inwestycji Terytorialnych, dotyczy oceny zgodnosci
ze strategia ZIT/RIT RPO WSL (po otrzymaniu prosby od IP RPO WSL-WUP, IP ZIT/RIT RPO WSL wybiera i przesyla liste rekomendowanych kandydatéw na cztonkéw KOP), etap
poprzedza pkt 10.
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Dyrektor/ Wicedyrektor

Zatwierdzenie i wystanie prosby o wskazanie
kandydatéw na cztonkéw KOP sposréd pracownikéw

Niezwlocznie/ w terminie

18. IP RPO WSL-WUP IP ZIT/RIT RPO WSL i/lub ekspertow, kandydatéw na | “mOZliwiajacym terminowe | TALGOS/ePUAP IP ZIT/RIT RPO WSL
. S powolanie cztonkéw KOP
ekspertow z danej dziedziny.
Weryfikacja nadestanych elektronicznie przez
19. Sekretarz KOP eksge.rtov./,. kandyd.e.lt.ow na ek.s.pertow/pr.a.\cowmkow' . Niezwlocznie e-mail (skan dokumentu) Przewodniczacy KOP
wiasciwej instytucji informacji/deklaracji o gotowosci
podjecia oceny ztozonych wnioskéw w ramach KOP.
Weryfikacja przestanej listy zarekomendowanych
cztonkéw KOP ze wskazaniem oséb pelniacych . . .
20. Sekretarz KOP funkcje Z-cy Przewodniczacego KOP, Sekretarza KOP Niezwlocznie TALGOS, ePUAP Przewodniczacy KOP
IP ZIT/ RIT RPO WSL.
Sporzadzenie upowaznienia dla Z-céw g&iﬁiﬁxﬁi [t)fes'ci Kierownik OP1/2
21. Sekretarz KOP porzadze P . . Wersja papierowa Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
Przewodniczacego KOP. zarzadzenia powohujacego
. EO
cztonkéw KOP
Kierownik OP1/2 Weryfikacja, akceptacja upowaznienia w sprawie
22. Naczelnik/ Z-ca rynkaca, ptacja up P Niezwlocznie Wersja papierowa Radca prawny NR
Naczelnika EO powolania Z-cy Przewodniczacego KOP.
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
23. Radca prawny NR ;\gsvrz)’f;l;??;’_ca;{fgfﬁg dl;li s;’:lizl;f?(%‘g sprawie Niezwlocznie Wersja papierowa Przewodniczacy KOP
W przypadku uwag — pkt. 21
W przypadku braku uwag — pkt 24.
24, Przewodniczacy KOP Udzielenie upowazniania Z-cy Przewodniczacego Niezwlocznie Wersja papierowa Sekretarz KOP

KOP.

Pelnomocnictwa w sprawie powotania Przewodniczacego KOP, pismo dot. zgody na powolanie Sekretarza KOP, Zarzadzenia powotujacego cztonkéw KOP w ramach danego konkursu, upowaznienia w
sprawie powolania Z-cy Przewodniczacego KOP, sa dotaczane kazdorazowo jako zataczniki do protokohu z prac KOP.

Dyrektor IP RPO WSL-WUP informuje niezwtocznie wojewode w formie pisemnej, o powotaniu KOP dla danego konkursu. Dyrektor IP RPO WSL-WUP na pisemny wniosek wojewody, umozliwia
wojewodzie albo jego przedstawicielowi udzial, w charakterze obserwatora, w pracach KOP.
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Powolywanie czlonkow KOP dla oceny strategicznej (kryteria horyzontalne) wnioskéw o dofinansowanie projektow.

Niniejsza procedura stosowana jest w przypadku naboru wnioskow o dofinansowanie projektow skladanych w trybie konkursowym, dla Dzialan/ Poddzialan, w ktorych przewidziano ocene
strategiczna przeprowadzona przez pracownikéw IZ RPO WSL.

Niezwlocznie po akceptacji
Sporzadzenie pisma do Dyrektora RT, dotyczacego przez Przewodniczacego KOP Kierownik OP1/2
25. Sekretarz KOP zarekomendowania cztonkéw Panelu Ekspertow, wraz | listy ocenianych projektéw na | TALGOS Naczelnik/Z-ca Naczelnika
z o$wiadczeniem o bezstronno$ci,deklaracja poufnosci. | etapie oceny formalno- EO
merytorycznej z negocjacjami
Niezwlocznie po akceptacji
Kierownik OP1/2 Weryfikacja, akceptacja tresci pisma dotyczacego przez Przewodniczacego KOP Dyrektor /Wicedyrektor IP
26— Naczelnik/Z-ca zarekomendowania cztonkéw Panelu Ekspertow wraz listy ocenianych projektéw na | TALGOS RPO WSL — WUP
Naczelnika EO z zatacznikami. etapie oceny formalno- Przewodniczacy KOP
merytorycznej z negocjacjami
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag pkt 27.
Niezwlocznie po akceptacji
Dyrektor/Wicedyrektor IP Zatwierdzenie i wystanie pisma dotyczacego {)irsiezo}c:lzl?;?dcrllllcT‘gfl%toévljgg
27— y y zarekomendowania cztonkéw Panelu Ekspertow wraz Y yeh proj TALGOS /ePUAP 1Z RPO WSL (RT)
RPO WSL-WUP . . etapie oceny formalno-
z zalacznikami. . N
merytorycznej z negocjacjami

Po przestaniu odpowiedzi na pismo, o ktérym mowa w pkt 25-27 wraz z lista 0séb zarekomendowanych na cztonkéw Panelu Ekspertéw ze wskazaniem osoby petnigcej funkcje Z-cy Przewodniczacego
KOP w zakresie oceny strategicznej (kryteria horyzontalne) oraz skanami oryginaléw o$wiadczen o bezstronnosci i deklaracji poufnosci oséb zarekomendowanych na cztonkéw Panelu, procedura
powolywania cztonkéw Panelu Ekspertéw odbywa sie zgodnie z pkt 10-14 oraz 21-24. Zarzadzenie Dyrektora IP RPO WSL-WUP, dotyczy w tym przypadku powotania Panelu Ekspertéw oraz Z-cy
Przewodniczacego KOP do przeprowadzenia oceny strategicznej.W przypadku przeprowadzenia oceny strategicznej (kryteria horyzontalne) wnioskéw o dofinansowanie przez pracownikéw IP RPO
WSL-WUP, procedura powotania cztonkéw Panelu Ekspertdw odbywa sie takze zgodnie z pkt 10-14 oraz 21-24. Zarzadzenie Dyrektora IP RPO WSL-WUP, dotyczy w tym przypadku powotania Panelu
Ekspertéw tylko spos$rdd pracownikéw IP RPO WSL—WUP oraz Z-cy Przewodniczacego KOP do przeprowadzenia oceny strategicznej.
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2.4.2.2 Instrukcja podpisywania uméw z ekspertami
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. q Zadanie Termin wykonania . 2 q q
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
R
1. Stanowisko ds. oceny projektéw OP1/2 g . POrzaCzenia | njje;wiocznie e-mail na eksperta RPO WSL
oceny, celem zweryfikowania danych w niej
2014-2020
zawartych.
Sp9r;qdzen1g w trzech egzernp.larzach umowy Kierownik OP1/2
Sekretarz KOP, o Swiadczenie ustug w zakresie sporzadzenia . . . . . .
2. . S o . . Niezwlocznie Wersja papierowa Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
Stanowisko ds. oceny projektow OP1/2 oceny, stanowigcej zatacznik do Regulaminu EO
KOP.
Kierownik OP1,2 Weryfikacja, akceptacja umowy o $wiadczenie . . . .
3 Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO ustug w zakresie sporzadzenia oceny. Niezwlocznie Wersja papierowa Radca prawny NR
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
4. Radca prawny NR Weryfikacja, al;ceptaqa Hmowy o Swiadczenie Niezwlocznie Wersja papierowa NG
ustug w zakresie sporzadzenia oceny.
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Weryfikacja, akceptacja umowy o $wiadczenie . . . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP
> NG ustug w zakresie sporzadzenia oceny. Niezwlocznie Wersja papierowa RPO WSL - WUP
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO WSL — | 2atwierdzenie i — podpisanie = umowy o | . TALGOS/ Sekretarz KOP,
6. Swiadczenie ustug w zakresie sporzadzenia | Niezwlocznie . . Stanowisko ds. Oceny
WUP wersja papierowa L
oceny. Projektéw OP1/2
Przekazanie podpisanej umowy o $wiadczenie TALGOS/
7 Sekretarz KOP, ustug w zakresie sporzadzenia oceny do | Niezwlocznie Kandydat na eksperta RPO

Stanowisko ds. oceny projektow OP1/2

kandydata na eksperta.

wersja papierowa

WSL 2014-2020
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W przypadku mozliwos$ci osobistego kontaktu z ekspertem, umowa podpisywana jest przez eksperta w siedzibie IP RPO WSL-WUP.

Sekretarz KOP,
Stanowisko ds. oceny projektéw OP1/2

Otrzymanie umowy o S$wiadczenie ustug
w zakresie sporzadzenia oceny podpisanej
przez eksperta.

Weryfikacja kompletnosci umowy
o $wiadczenie ustug w zakresie sporzadzenia
oceny podpisanej przez eksperta.

Niezwlocznie

wersja papierowa

Ekspert RPO WSL 2014-
2020

W przypadku uwag w zakresie elementéw przedmiotowo i podmiotowo istotnych umowy, jak réwniez brakéw formalnych, powr6t do pkt 1.

2.4.2.3 Instrukcja powolywania Komisji Oceny Projektéw® w ramach wdrazanych Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020
wspolfinansowanych z EFRR

Instrukcja powolywania Komisji Oceny Projektow w ramach wdrazanych Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020
2.4.2.3
wspolfinansowanych z EFRR
F Jednostki/komorki/st iski
Lp. Stanowisko/komorka/jednostka Zadanie Termin wykonania ,0 rma ; eanos om.or stanowisia
opracowania/dokumentéw powiazane

% Komisja Oceny Projektéw powolywana jest zaréwno do oceny formalnej jak i merytorycznej. Ocena formalna przeprowadzana jest przez pracownikéw IP RPO WSL-WUP. Ocena

merytoryczna dokonywana jest przez ekspertow.
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Sporzadzenie notatki stuzbowej zawierajacej
informacje o powotaniu KOP w drodze
zarzadzenia, wskazujacej ekspertéw, o ktérych
mowa w art. 68a ustawy wdrozZeniowej oraz
pracownikéw IP zwanych dalej cztonkami
KOP, wskazanie Przewodniczacego
KOP/Zastepcy Przewodniczacego KOP i
sekretarza. Przewodniczacy KOP/zastepca . .
. . Niezwlocznie- z
Przewodniczacego KOP i sekretarz KOP sa .. Kierownik OP1/2
. . uwzglednieniem zasad . .
powotywani przez Dyrektora/Wicedyrektora IP okredlonveh w Wersja papierowa
RPO WSL - WUP*. Eksperci dokonujacy ye
. . . . Regulaminie prac KOP
oceny merytorycznej zostaja wybrani zgodnie z
zasadami okre$lonymi w Regulaminie pracy
KOP?®, natomiast pracownicy IP RPO WSL-
WUP wchodza w sktad KOP jesli moga
zachowac zasade bezstronnosci i poufnosci. W

Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO

sytuacji koniecznosci zmiany sktadu KOP
nastepuje sporzadzenie notatki dotyczacej
aktualizacji sktadu KOP.

Kierownik OP1/2 Weryfikacja, akceptacja notatki shuzbowej . . . . Dyrektor/Wicedyrektor IP RPO
d . Jania KOP Niezwlocznie Wersja papierowa WSL - WUP
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO otyczacej poworania ' )

W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — 3.

Stanowisko ds. oceny projektow

Dyrektor/Wicedyrektor IP RPO WSL - | Zatwierdzenie notatki stuzbowej dotyczacej . . . . OP1/2
. Niezwtocznie Wersja papierowa
WUP powotania KOP.

4 Kwestia dotyczaca powolania Przewodniczacego/Z-cy Przewodniczacego, Sekretarza i cztonkéw KOP odbywa sie zgodnie z instrukcja 2.4.2.1 - od pkt 1-14

> W ramach procesu wyboru losowego ekspertéw dopuszcza sie zweryfikowanie zainteresowania uczestniczeniem w pracach KOP poprzez wyslanie droga mailowa zapytania do ekspertéw
przypisanych do okreslonych dziedzin — wiasciwych dla przeprowadzenia oceny w ramach danego konkursu. W powyzszym przypadku w losowaniu uwzglednieni beda eksperci dokonujacy
oceny merytorycznej, ktorzy zglosili mozliwo$¢ oceny projektéw w terminie umozliwiajacym ogloszenie wynikéw zgodnie z Regulaminem konkursu.
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W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

Stanowisko ds. oceny projektéw

Niezwlocznie, z

Kierownik OP1/2

4 OP1/2 Sporzqcizeflie Kpci)slrjna informujacego wojewode u;vz%iednieﬁliem zasad TALGOS/ Wersja papierowa
0 powotaniu ) oxresionych w Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO
Regulaminie prac KOP
Kierownik OP1/2 g L . . .
Weryfik keept. f Dyrek ktor IP RP
5 eryfikacja i akceptacja pisma informujacego | . .. TALGOS/ Wersja papierowa yrektor/Wicedyrektor (0]

Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO

wojewode o powotaniu KOP.

WSL - WUP

W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

Stanowisko ds. oceny

Dyrek i ktor IP RP L - | Zatwierdzenie pi inf j jewod jektd
6 yrektor/Wicedyrektor O WS atwier Ze:'nle pisma informujgcego wojewode Niezwlocznie TALGOS/Wersja papierowa projektéw OP1/2
WUP o powotaniu KOP.
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Poinformowanie ekspertéw dokonujacych
oceny merytorycznej o powotaniu do KOP
oraz spotkaniu inaugurujgcyjnym etap oceny
merytorycznej, uwzgledniajacym
przeprowadzenie szkolenia.
Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2 Niezwlocznie, z
lednieni
7. Sekretarz KOP W przypadku braku mozliwosci udzialu w Exzegélgir;ce; f/m zasad e-mail Czlonkowie KOP

szkoleniu - wyznaczany jest dodatkowy termin
szkolenia.

Brak udzialu eksperta dokonujacego oceny
merytorycznej w szkoleniu moze stanowic
przestanke do wykreslenia z KOP.

Regulaminie prac KOP
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Czlonek KOP bedacy pracownikiem
I[P RPO WSL - WUP

Podpisanie deklaracji poufnosci i oswiadczenia
o0 bezstronnosci (Wzér deklaracji poufnosci dla
KOP oraz wzér o$wiadczenia o bezstronnosci
dla KOP stanowi zal. do Regulaminu pracy
KOP) oraz innych dokumentéw wymaganych
Regulaminem pracy KOP i przekazanie
sekretarzowi KOP.

Przed przystapieniem
do pracy w ramach
KOP

Wersja papierowa

Stanowisko ds. wyboru
projektéw OP1/2

Sekretarz KOP

Podpisywanie uméw z ekpertami odbywa sie na zasadach okreslonych od pkt 1-8 Instrukcji 2.4.2.2 Instrukcja podpisywania uméw z ekspertami.
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2.4.3 Instrukcja weryfikacji brakow w zakresie warunkow formalnych, oceny i wyboru projektéow do dofinansowania w
ramach wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020

2.4.3.1 Instrukcja dot. wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPO WSL na lata 2014-2020 — przyjmowanie wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPO WSL na lata 2014-2020 oraz weryfikacja brakow w zakresie warunkéw formalnych

2.4.3.1

Instrukcja dot. wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPO WSL na lata 2014-2020 — przyjmowanie wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach RPO WSL na lata 2014-2020 oraz weryfikacja brakow w zakresie warunkow formalnych

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentow

Jednostki/ komorki/
stanowiska powiazane

Dokumentem, na podstawie ktérego dokonuje sie oceny speknienia kryteriéw przez dany projekt, jest wniosek o dofinansowanie.
Whiosek nalezy przesta¢ w formie elektronicznej (w formacie .pdf utworzonym za pomocg LSI 2014 ) z wykorzystaniem platformy elektronicznej: ePUAP (http://www.epuap.gov.pl).

Wszelkie pisma kierowane do wnioskodawcéw przyjmuja forme papierowa jedynie w przypadku zlozenia Oswiadczenia przez wnioskodawce o rezygnacji z korespondencji elektronicznej. W
pozostatych przypadkach pismo przyjmuje jedynie forme dokumentu elektronicznego wystanego za pomoca platform zdefiniowanych przez wnioskodawce na etapie ztozenia wniosku.

Na kazdym etapie weryfikacji/ oceny wniosku w razie stwierdzenia oczywistej omytki we wniosku o dofinansowanie projektu, IP RPO WSL-WUP wzywa wnioskodawce do poprawienia oczywistej
omylki w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 21 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Naczelnik/ Z-ca

. . . . . . Naczelnika EO
. Wpltyw Whiosku o dofinansowanie projektu w | Niezwlocznie TALGOS/ ePUAP . .

1. Kancelaria IP RPO WSL- WUP ramach RPO WSL na lata 2014-2020. Klerowplk OP1/2
Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

Weryfikacja brakéw w  zakresie warunkow
formalnych na karcie weryflkaql POPrawnosci | o o o .+ dnia
wniosku w ramach Regionalnego Programu ) )
Operacyjnego  Wojewédztwa Slaskiego na lata | Zakonczenia naboru w
- i i i uzasadnionych
Stanowisko ds. oceny 2014 .202(.).w oparciu o L,1§t¢ sprqwdzajch do Karty y . Wersja papierowa . .
2. S weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach | przypadkach do 10 dni Kierownik OP1/2
projektéw OP1/2 . . . ) .
Regionalnego i Programu Operacyjnego | od dnia zakoriczenia
Wojewddztwa ~ Slgskiego na lata  2014-2020, | paboru
zatwierdzonej przez Dyrektora/ Wicedyrektora IP
RPO WSL-WUP kazdorazowo dla wlasciwego
Regulaminu konkursu.
Weryfikacja akceptacja ~ Katy  weryfikacji . . . . )
X N ! w
3. Kierownik OP1/2 poprawno$ci wniosku w ramach Regionalnego tezwiocznie ersja papierowa Stanowisko ds. oceny

Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego

projektéw OP1/2

39




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.

IW IP RPO WSL-WUP v.6

na lata 2014-2020.

W przypadku wystapienia brakéw co do warunkéw formalnych lub/oraz oczywistych omylek lub w przypadku wystapienia uchybien wskazanych w Regulaminie danego konkursu, skutkujacych
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, ciag dalszy w pkt 4.

Do 7 dni od dnia
zakonczenia naboru w

_ Przygotowanie pisma yvzywajqcego do uzupe}nien?a uzasadnionych Kierowqik OP1/2 .
Stanowisko ds. oceny brakéw co do warunkéw formalnych/przygotowanie . TALGOS Naczelnik/Z-ca Naczelnika
4. S . . . L > przypadkach do 10 dni
projektéw OP1/2 pisma informujacego o pozostawieniu wniosku bez . ) . EO
rozpatrzenia. od dnia zakonczenia
naboru.
Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego do .
Kierownik OP1/2 uzupekienia brakéw co do warunkéw formalnych/ | Niezwtocznie TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP
5. . . . . . L - RPO WSL — WUP
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO | pisma informujacego o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia.
W razie uwag — pkt 4;
W razie braku uwag — pkt 6.
Zatwierdzenie i wystanie pisma wzywajacego do
uzupetnienia brakéw co do warunkéw formalnych/ | Niezwlocznie TALGOS, e-PUAP Whioskodawca

Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
WSL - WUP

pisma informujacego o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia.

W przypadku braku uzupetnienia wniosku/nieuzup
zgodnie z pkt 4-6.

etnieniu wniosku w terminie/ nieprawidlowym uzupetieniu wniosku sporzadzenie pisma informujacego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia

Niezwlocznie po
zakonczeniu weryfikacji
warunkéw formalnych w
terminie

Sekretarz KOP Sporzadzenie listy wnioskéw speliajacych warunki | umozliwiajacym Wersi . Kierownik OP1/2
. . ersja papierowa .
7. Stanowisko ds. oceny formalne przekazanych do oceny formalno- | przeprowadzenie oceny Naczelnik/ Z-ca
projektéw OP1/2 merytorycznej z negocjacjami. formalno-merytorycznej Naczelnika EO
Z negocjacjami
wskazanym w
Regulaminie KOP
Weryfikacja, akceptacja i przekazanie listy
8. Kierownik OP1/2 wniosk6w  spelniajacych ~ warunki ~ formalne | Niezwlocznie Wersja papierowa Przewodniczacy KOP

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO

przekazanych do oceny formalno-merytorycznej z
negocjacjami.
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Przyjecie listy wnioskéw spelniajacych warunki

Niezwlocznie

Wersja papierowa

9. Przewodniczacy KOP formalne przekazanych do oceny formalno- Sekretarz KOP
merytorycznej z negocjacjami do KOP.
Przekazanie  zatwierdzonej listy = wnioskow
i iaj i Niezwlocznie po
Stal.‘lOW}SkO ds. oceny spelniajacych warunki forrnalng przekazanych dq . : P. e-mail Stanowisko ds. informacji
10. projektéw OP1/2 oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami | zatwierdzeniu listy { promocii ZI
Sekretarz KOP celem zamieszczenia jej na stronie IP RPO WSL — p )
WUP.
Publikacja listy wnioskow spelniajacych warunki Stanowisko ds. ocen
1 Stanowisko ds. informacji i formalne przekazanych do oceny formalno- | Niezwlocznie www.rpo.wup-katowice.pl roiektow OPi n Y
’ promocji ZI merytorycznej z negocjacjami na stronie IP RPO [S)ek]re tarz KOP ’
WSL — WUP.
Stanowisko ds. oceny Przewodniczacy KOP,
12 projektéw OP1/2 Sporzadzenie harmonoeramu konkursu Niezwtocznie przed Wersja papierowa, wersja Kierownik OP1/2,
’ porza & ) rozpoczeciem prac KOP | elektroniczna Naczelnik/Z-ca Naczelnika
Sekretarz KOP EO
Kierownik OP1/2, - . . . Wersja papierowa, wersja .
13. Naczelnik/7-ca Naczelnika EO Weryfikacja, akceptacja harmonogramu konkursu. Niezwlocznie elektroniczna Przewodniczacy KOP
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
. . Wersja papierowa, wersja Sekretarz KOP
. . . Niezwlocznie . .
14. Przewodniczacy KOP Zatwierdzenie harmonogramu konkursu. elektroniczna Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 15
i Niezwlocznie przed .
StaI.IOW}SkO ds. wyboru Przekazanie harmonogramu konkursu celem . P e-mail Stanowisko ds. informacji
15. projektéw OP1/2 . . . rozpoczeciem prac KOP . s
zamieszczenia go na stronie I[P RPO WSL-WUP. i promocji Z1
Sekretarz KOP
Stanowisko ds. informacji i Publikacja harmonogramu konkursu na stronie IP Niezwlocznie www.rpo.wup-katowice.pl Kle.rowmk Z.(?s.p otu .
16. ds. informacji i promocji

promocji ZI

RPO WSL — WUP.

71

Ogloszenia konkursow, listy dotyczace zatwierdzonych etapéw weryfikacji/ oceny projektéw, wyniki rozstrzygnigcia konkurséw, sklady cztonkéw KOP oraz materiaty zasadne do procedowania w
ramach EFS RPO WSL 2014-2020, zostaja zamieszczone przez Stanowisko ds. oceny projektéw OP1/2- na stronie serwisu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego pod
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| adresem https:/rpo.slaskie.pl/ w zakladce ogloszenia i wyniki naboréw wnioskéw. |

2.4.3.2 Instrukcja dot. oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPO
WSL na lata 2014-2020

2.4.3.2 Instrukcja dot. oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPO WSL na lata 2014-2020
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
p- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powiazane

Procedura losowania wniosku:

Po zaproszeniu cztonkéw KOP na dane posiedzenie i ostatecznym zatwierdzeniu os6b mogacych bra¢ udziat w ocenie (po ew. odjeciu oséb zglaszajacych brak mozliwosci podpisania deklaracji
poufnosci, oswiadczenia o bezstronnosci, kandydatéw na ekspertéw, ktorzy nie przeszli weryfikacji oswiadczen o bezstronnosci, os6b przebywajacych na dluzszym zwolnieniu lekarskim, posiadajacych
zgode Dyrektora IP RPO WSL-WUP na nieuczestniczenie w pracach KOP) sekretarz KOP sporzadza liste 0sdb oceniajacych uktadajac ja alfabetycznie.

Roéwnoczesnie na przedmiotowej liscie kazdej z oséb zostaje przyporzadkowany kolejny numer porzadkowy zaczynajac od 1. Dla kazdego z numerdw zostaje przygotowany odpowiadajacy mu jeden los.
Jednoczesnie sekretarz KOP sporzadza zestawienie projektow podlegajacych ocenie formalno-merytorycznej z negocjacjami wraz z dwoma pustymi polami do wpisania wylosowanego numeru cztonka
KOP. Zestawienie jest tozsame z: Listq wnioskow spetniajqcych warunki formalne przekazanych do oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami— stanowiaca zatacznik do Protokotu z oceny formalno-
merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie.

Kompletno$¢ oraz prawidtowos¢ ww. listy, ww. zestawienia oraz liczby loséw weryfikuje Przewodniczacy KOP wraz z jednym z sekretarzy powotanych do sktadu KOP przed rozpoczeciem posiedzenia
Komisji Oceny Projektow.

Regulaminu KOP oraz Regulamin danego konkursu okre$la liczbe czlonkéw KOP dokonujacych oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami jednego projektu. Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP losuje oceniajacych do przeprowadzenia oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami.

W celu zwiekszenia stopnia przejrzystosci, losowanie dokonywane jest w obecno$ci co najmniej 3 czlonkéw KOP oraz wojewody badz jego przedstawiciela, obserwatoréw zgloszonych np. przez
wlasciwy KM (jezeli zostali powotani i wyraza taka wole).

Przewodniczacy KOP/ Z-ca Przewodniczacego KOP dokonuje losowania poprzez wyciggniecie losu z numerem (losowane sg numery z listy 0s6b oceniajacych zestawionych alfabetycznie), ktéry
nastepnie jest zapisywany przez sekretarza KOP w zestawieniu projektéw podlegajacych ocenie formalno-merytorycznej z negocjacjami. Numery losowane sa w kolejnosci ulozonych wnioskéw
w zestawieniu, a wiec pierwsze 2 wylosowane numery sq przypisywane do wniosku nr 1 z zestawienia, kolejne do wniosku nr 2 itd. Udokumentowanie losowania znajduje sie w protokole z prac KOP.

Przeprowadzenie losowania projektow pomiedzy cztonkami
KOP, ktérzy podpisali deklaracji poufnosci i o$wiadczenie
pracownika wlasciwej instytucji o bezstronnosci (deklaracja | Niezwlocznie Wersja papierowa Sekretarz KOP
poufnoéci i o$wiadczenie pracownika wlasciwej instytucji o
bezstronnosci stanowia zalgcznik do Regulaminu KOP).

Przewodniczacy KOP/
Z-ca Przewodniczacego KOP

Kandydaci na ekspertéw, cztonkowie KOP podpisuja deklaracje poufnosci oraz o§wiadczenie eksperta o bezstronnos$ci (deklaracja poufnosci i oSwiadczenie Eksperta o bezstronnosci stanowia zatacznik
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do Regulaminu KOP). Weryfikacja oswiadczen o bezstronnosci ztozonych przez kandydatéw na ekspertéw, nastepuje zgodnie z zapisami Regulaminu KOP. Przeprowadzenie procedury weryfikacji
o$wiadczen oraz dokumentacja jej dotyczaca, opisywana i zamieszczana jest w Protokole z prac KOP. Kandydaci na ekspertéw, w przypadku ktérych, stwierdzono powigzania z wnioskodawcami/
partnerami, ktérych wnioski zostaty skierowane do oceny, nie biora udzialu w ocenie wnioskéw.

Przekazanie cztonkom KOP przydzielonych im do oceny
wnioskéw o dofinansowanie projektéw (w wersji elektronicznej).

2. Sekretarz KOP W przypadku oceny dokonywanej przez eksperta, wniosek | Niezwlocznie e-mail Cztonkowie KOP
zostaje zabezpieczony hastem, ktére zostaje przekazane odrebna
wiadomo$cia.
Niezwlocznie/
w zaleznosci od ilosci
Niezalezna ocena formalno-merytoryczna przydzielonych | wnioskéw, jakie wplynely
wnioskéw o dofinansowanie projektu RPO WSL 2014-2020 w | na konkurs. Zgodnie z
oparciu o Karte oceny formalno-merytorycznej wniosku o | zastrzeZeniem terminu
. dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego | wskazanego przez . .
3 Czionkowie KOP Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego na lata 2014- | Przewodniczacego KOP na Wersja elektroniczna Sekretarz KOP
2020 (dalej: KOF-M) zatwierdzonej przez | pierwszym posiedzeniu
Dyrektora/Wicedyrektora IP RPO WSL-WUP kazdorazowo do | KOP, jednak nie dluzej niz
wiasciwego Regulaminu konkursu. 180 dni® zgodnie z
terminem wskazanym w
Regulaminie KOP
KOP dziata w oparciu o Regulamin KOP. Jednoczesnie istnieje mozliwos¢ skierowania wniosku do trzeciej oceny na warunkach okreslonych w Regulaminie KOP.
Zgodnie z terminem
. S Znaczonym przez
4. Czlonkowie KOP Przeslanlg KOF-M do  Sekretarza KOP celem  weryfikacji ‘I;Vr};ewodnicichgo KOP na | e-mail Sekretarz KOP
formalne;j. . -
pierwszym/ kolejnym
posiedzeniu KOP
Niezwlocznie po
Przestanie kompletu KOF-M (w ramach oceny jednego wniosku) | dokonaniu weryfikacji .
5. Sekretarz KOP do Przewodniczacego KOP/ Z-cy Przewodniczacego KOP celem | formalnej kompletu e-mail Przewodmczacy KOP/
o e . Z-ca Przewodniczacego KOP
weryfikacji. KOF-M dwéch
oceniajacych
6. Przewodniczacy KOP/ Weryfikacja, akceptacja KOF-M. Niezwlocznie e-mail Sekretarz KOP

Z-ca Przewodniczacego KOP

w przypadku przeprowadzania ponownej oceny formalno-merytorycznej nie dtuzej niz 120 dni od przekazania przez IZ RPO WSL do IP RPO WSL-WUP rozstrzygniecia ostatniego protestu do wniosku, ktéry

wplynal na dany konkurs.
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W przypadku uwag Przewodniczacego KOP/ Z-cy Przewodniczacego KOP do KOF-M, informacja wraz z komentarzem Przewodniczacego KOP/ Z-cy Przewodniczacego KOP, przekazywana jest e-
mailowo/ osobiscie oceniajacym przez Sekretarza KOP/ Przewodniczacego KOP/ Z-ce Przewodniczacego KOP. W przypadku dokonania korekty KOF-M — zgodnie z pkt 4-6, protokot z prac KOP
zawiera informacje o przebiegu procesu konsultacji kart oceny (m.in. liczba zweryfikowanych kart, liczbie kart do ktérych Przewodniczacy KOP/ Z-ca Przewodniczacego KOP wystosowat uwagi/
zastrzezenia (m.in. dot. tresci sformutowanych uzasadnien w kartach oceny) czy tez braku uwag do tych kart.

Niezwlocznie po

Przestanie KOF-M zaakceptowanej przez Przewodniczacego | akceptacji
7. Sekretarz KOP KOP/ Z-ce Przewodniczacego KOP oceniajacemu cztonkowi | Przewodniczacego KOP/ e-mail Czlonek KOP
KOP. Z-cy Przewodniczacego
KOP
Niezwlocznie po
akceptacji TALGOS,
8. Cztonek KOP’ Przestanie KOF-M do Sekretarza KOP. Przewodniczacego KOP/ ePUAP (podpis Sekretarz KOP
Z-cy Przewodniczacego kwalifikowany)
KOP
9. Sekretarz KOP Przekazan.ie KOF-M do Przewodniczacego KOP/ Z-cy Niezwlocznie TALGOS Przewodniczacy KOP/
Przewodniczacego KOP. Z-ca Przewodniczacego KOP
10. Przewodniczacy KOP/ Zatwierdzenie KOF-M, zgodnie z kompetencjami wynikajacymi Niezwlocznie TALGOS Sekretarz KOP

Z-ca Przewodniczacego KOP

z Regulaminu KOP.

KOF-M sa podpisywane przy pomocy jednego ze sposobow:

bezpiecznego podpisu ztozonego przy pomocy klucza weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym,
podpisu ztozonego przy uzyciu Profilu Zaufanego ePUAP

i przesytane za posrednictwem portalu ePUAP.

W przypadku, gdy oceniajacym jest pracownik IP RPO WSL -WUP karty moga by¢ dostarczone w wersji papierowej zawierajacej czytelny podpis.
Podpisane KOF-M sa zalacznikiem do Protokotu z prac KOP.
W przypadku, gdy oceniajacym jest ekspert, Karty sa podpisywane za pomoca klucza weryfikowanego certyfikatem kwalifikowanym lub przy uzyciu Profilu Zaufanego ePUAP i przesytane za
posrednictwem portalu ePUAP, zgodnie z pkt 8-10.

Przeprowadzenie etapu negocjacji odbywa sie zgodnie z Regulaminem KOP. W ramach oceny formalno-merytorycznej, poprawy/uzupelnienia wniosku o kwestie spelienia kryteriow wyboru projetéw,

mozna dokona¢ tylko podczas negocjacji.

IP RPO WSL-WUP moze podja¢ decyzje o wprowadzeniu w ramach danego konkursu etapu oceny strategicznej. Ocena ta jest dokonywana przez Panel Ekspertow. W sklad Panelu Ekspertéw wchodzi
Przewodniczacy KOP lub jego Z-ca oraz co najmniej 3 osoby, tj. pracownicy IP RPO WSL - WUP lub eksperci. W ramach Panelu Ekspertéw ocenie podlegaja wytacznie wnioski o dofinansowanie
ocenione pozytywnie w ramach wczesniejszych etapéw oceny. Panel Ekspertéw, bez udzialu wnioskodawcy, wypracowuje wspélna ocene projektu w ramach poszczegélnych kryteri6w poprzez
poréwnanie projektéw oraz dokonuje jej uzasadnienia na Karcie Oceny Strategicznej Projektu, stanowiacej zalacznik do Regulaminu KOP. Szczegétowy zasady oceny strategicznej reguluje Regulamin

KOP.

7 Dotyczy jedynie w przypadku podpisania KOF-M podpisem kwalifikowanym.
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11.

Sekretarz KOP

Przekazanie/ udostepnienie czlonkom Panelu Ekspertow
przydzielonych im do oceny wnioskdw o dofinansowanie
projektéw (w wersji elektronicznej).

Niezwlocznie, najp6zniej 3
dni przed planowanym
posiedzeniem

e-mail

Czlonkowie Panelu
Ekspertow

Panel Ekspertéw obraduje na posiedzeniach stacjonarnych w miejscu wyznaczonym przez IP RPO WSL-WUP. Obrady w ramach Panelu powinny zakoniczy¢ sie nie pdZniej niz:
-10 dni od dnia ich rozpoczecia, jesli w ramach Panelu ocenianych jest do 10 wnioskéw,

-20 dni od dnia ich rozpoczecia, jesli w ramach Panelu ocenianych jest od 11 do 50 wnioskéw,
-30 dni od dnia ich rozpoczecia, jesli w ramach Panelu ocenianych jest ponad 50 wnioskéw.
Przewodniczacy KOP w uzasadnionych przypadkach moze podja¢ decyzje o wydhuzeniu obrad Panelu Ekspertéw.

Sporzadzenie Protokolu z oceny Panelu Ekspertow

i przekazanie Przewodniczacemu KOP celem weryfikacji i
zatwierdzenia Do protokolu zalacza sie liste projektéw bedaca
wynikiem prac Panelu Ekspertow — liste wszystkich projektow

W terminie wyznaczonym

. . . Przewodniczacy KOP/
12. Sekretarze KOP przekazanych do oceny Panelu Ekspertéw uszeregowanych od [;(rée; Przewodniczacego Wersja papierowa Z-ca Przewodniczacego KOP
najwyzej do najnizej ocenionego. Wnioski o dofinansowanie,
ktére uzyskaly najwyzsza liczbe punktéw, umieszczane sa na
poczatku listy ocenionych projektow.
13 Przewodniczacy KOP/ Weryfikacja i zatwierdzenie Protokolu z oceny Panelu

Z-ca Przewodniczacego KOP

Ekspertow.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Sekretarz KOP

Protokét z prac KOP sporzadzany jest w terminie pozwalajacym na wystanie do wnioskodawcy pisma informujacego go o wyniku oceny ztozonego wniosku o dofinansowanie zgodnie z harmonogramem

konkursu.

Zgodnie z obowiazkiem wynikajacym z Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata 2014-2020, po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej z negocjcjami, Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP dokonuja oceny ekspertéw (cztonkéw KOP) na Karcie oceny eksperta stanowiacej zatacznik do protokotu z oceny formalnej/ merytorycznej z negocjacjami. Wzor Karty oceny
pracy eksperta oceniajqcego wnioski o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL na lata 2014-2020, stanowi zatacznik do Regulaminu KOP.

Sporzadzenie Protokolu z KOP i przekazanie

W terminie wyznaczonym

prac . . . .

14. Sekretarze KOP Przewodniczacemu KOP celem weryfikacji i zatwierdzenia, 1I)<r(z)e; Przewodniczacego Wersja papierowa Przewodniczacy KOP
15. | Przewodniczacy KOP Weryfikacja i zatwierdzenie Protokotu z prac KOP. Niezwlocznie Wersja papierowa Sekretarz KOP

16. Sekretarz KOP Sporzadzenie listy ocenianych projektéw, o ktérej mowa w art. | Niezwlocznie po Wersja papierowa Przewodniczacy KOP

45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej zawierajacej w odniesieniu do
kazdego projektu:

e numer wniosku w L.S12014,

e tytut projektu,

® nazwe wnioskodawcy,ze wskazaniem jego siedziby (dane
teleadresowe podmiotu),

ostateczng kwote wnioskowanego dofinansowania,

catkowity koszt projektu,

wynik oceny,

zatwierdzeniu Protokotu
z prac KOP przez
Przewodniczacego KOP
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® liczbe przyznanych punktéw.

W przypadku oceny strategicznej ostateczna lista ocenionych
projektdbw tworzona jest na podstawie wynikoéw oceny
przeprowadzanej przez Panel Ekspertow. O kolejnosci projektu
na liScie ocenionych projektéw decyduje liczba punktéw, ktéra
projekt uzyskal w toku calego procesu oceny (suma punktéw
przyznanych na ocenie formalno-merytorycznej z negocjacjami
oraz punktéw przyznanych przez Panel Ekspertéw) °.

17. | Przewodniczacy KOP Weryfikacja, akceptacja listy ocenianych projektow. Niezwlocznie Wersja papierowa Sekretarz KOP
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
. . . o EO (weryfikacja formalna),
Stanowisko ds. oceny Sporzadzenie projektu KS oraz uchwaly wraz zalacznikami w
18. | projektow OP1/2 zakresie zatwierdzania listy ocenionych projektéw i wyboru do | Niezwlocznie Wersja papierowa GE
Sekretarz KOP dofinansowania projektow . NG
AA

Tre$¢ projektu KS i uchwaty jest konsultowana i zatwierdzana droga mailowq przez Przewodniczacego KOP/Zastepce Przewodniczacego KOP.

Naczelnik /Z-ca Naczelnika
EO (weryfikacja formalna),

Przewodniczacy KOP/ Z-ca

19. Naczelnik NR Weryﬁkaqa fOI‘.Hlal{la i akceptacja KS W zz.ikre51e listy Niezwlocznie Wersja papierowa Przewodniczacego KOP
GE ocenionych projektéw wraz z zalacznikami.
NG
AA
W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt.20.
Przewodniczacy KOP/ Z-ca Weryfikacja merytoryczna i akceptacja KS oraz uchwaly wraz Dyrektor/ Wicedyrektor IP
20. | Przewodniczacego KOP zalacznikami w zakresie zatwierdzenia listy ocenionych Niezwlocznie Wersja papierowa RPO WSL - WUP
projektéw i wyboru do dofinansowania projektow.
W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt 21.
21. | Dyrektor/ Wicedyrektor IP Zatwierdzenie KS oraz uchwaty wraz zatacznikami w zakresie Niezwtocznie Wersja papierowa Pracownik AA

8 Szczegbtowe uregulowania dotyczace procedury ustalania ostatecznego wyniku oceny znajduja sie w Regulaminie KOP.
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RPO WSL - WUP

zatwierdzenia listy ocenionych projektéw i wyboru do
dofinansowania projektow.

W przypadku uwag —pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt.22.

22.

Pracownik AA

Rejestracja oraz przekazanie KS oraz uchwaly wraz zalacznikami
w zakresie zatwierdzenia listy ocenionych projektéw i wyboru do
dofinansowania projektdw celem przyjecia Uchwaly przez
Zarzad Wojewodztwa (ZW).

Niezwlocznie

Wersja papierowa

1Z RPO WSL (RT)

W pracach KOP powotywanych do oceny poddziatan dedykowanych ZIT/RIT uczestnicza réwniez pracownicy IP ZIT/RIT RPO WSL. Szczegbdtowe uregulowania dotyczace oceny, zatwierdzenia listy
ocenionych projektéw, o ktérej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowejw zakresie konkurséw oglaszanych w ramach ZIT/RIT zostaty dookreslone w Rozdziale III Regulaminu KOP.

Stanowisko ds. oceny

Przekazanie otrzymanej od IZ RPO WSL (RT) zatwierdzonej
przez ZW listy projektéw wybranych do dofinansowania w celu

Po zatwierdzeniu listy nie

Stanowisko ds. informacji i

23- | projektéw OP1/2 zamieszczenia na stronie IP RPO WSL-WUP/IZ RPO WSL/ w | POZi€i niz 5dni od dnia " e-mail promocji ZI
. . . 9 rozstrzygniecia konkursu
dziale Wiadomo$ci oraz na portalu °.
g . . . . - . www.rpo.slaskie.pl
. . h s Publikacja listy projektéw wybranych do dofinansowania na Po zatwierdzeniu listy nie L
04, | Stanowisko ds.informacjii | o e 1p RPO WSL-WUP/IZ RPO WSL/ w dziale Wiadomosci | pézniej niz 5 dni od dnia | PO WUP-katowicepl.i 1Z RPOWSL (RT)

promocji ZI

oraz na portalu.

rozstrzygniecia konkursu"!

www.fundusze-
europejskie.gov.pl

Ogloszenia konkurséw, listy dotyczace zatwierdzonych etapéw oceny projektéw, wyniki rozstrzygniecia konkurséw, sktady cztonkéw KOP oraz materiatéw zasadnych do procedowania w ramach EFS
RPO WSL 2014-2020, zostaja zamieszczone przez Stanowisko ds. oceny projektéw OP 1/2 na stronie serwisu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego pod adresem
https://rpo.slaskie.pl/ w zaktadce ogloszenia i wyniki naboréw wnioskow.

25.

Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

Sporzadzenie pisma informujacego wnioskodawce o wyniku
oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami.

Nie p6Zniej niz 7 dni od
dnia rozstrzygniecia
konkursu'

TALGOS

Kierownik OP1/2
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
EO

Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP

Pismo informujace wnioskodawce o wyniku oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami zawiera, co najmniej wynik oceny projektu wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem punktacji otrzymanej
przez projekt lub informacji o spelnieniu albo niespelnieniu kryteriéw.
Jezeli projekt zostat oceniony negatywnie, IP RPO WSL-WUP poucza wnioskodawce o mozliwosci wniesienia protestu na zasadach okre$lonych w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej. Pouczenie

? Lista uwzglednia wszystkie projekty, ktéry spehily kryteria i uzyskaty wymagana liczbe punktéw (z wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania), nie obejmuje tych projektéw,
ktére braly udziat w ocenie, ale nie uzyskaly wymaganej liczby punktéw lub nie spetnilty kryteriow.
W przypadku konkurséw oglaszanych przez IP RPO WSL-WUP, uwzgledniajacych w zapisach regulaminéw konkurséw, dziatania podejmowane w celu przeciwdziatania rozpowszechnianiu
sie wirusa SARS-CoV-2, po zatwierdzeniu listy, nie p6zniej niz 10 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.
"W przypadku konkurséw oglaszanych przez IP RPO WSL-WUP, uwzgledniajacych w zapisach regulaminéw konkurséw, dziatania podejmowane w celu przeciwdzialania rozpowszechnianiu
sie wirusa SARS-CoV-2, po zatwierdzeniu listy, nie p6zniej niz 10 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.
2w przypadku konkurséw oglaszanych przez IP RPO WSL-WUP, uwzgledniajacych w zapisach regulaminéw konkurséw dziatania podejmowane w celu przeciwdziatania rozpowszechnianiu
sie wirusa SARS-CoV-2, nie pézniej niz 14 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.
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okresla,co najmniej:

a). termin na wniesienie protestu;

b). instytucje, do ktdrej nalezy wnies$¢ protest;

¢). wymogi formalne protestu, o ktérych mowa w art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, przesadzajacym, Ze protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

- oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

- oznaczenie wnioskodawcy;

- numer wniosku o dofinansowanie projektu;

- wskazanie kryteri6w wyboru projektéw, z ktérych ocena wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;

- wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

- podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub kopii dokumentu po§wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Kierownik OP1/2 Weryfikacja formalna, akceptacja pisma informujacego Przewodniczacy KOP/ Z-ca
26. | Naczelnik/ Z-ca Naczelnika wnioskodawce o wyniku oceny formalno-merytorycznej z Niezwlocznie TALGOS Przewodniczacego KOP
EO negocjacjami.

W razie uwag — pkt 25;
W razie braku uwag — pkt 27.

ikaci i i i i Dyrektor/ Wicedyrektor IP
Przewodniczacy KOP/ Z-ca Wgryflkaqa merytor}{czna, akceptacja pisma lnforrnumc.ego . . y y
27. . wnioskodawce o wyniku oceny formalno-merytorycznej z | Niezwtocznie TALGOS RPO WSL — WUP
Przewodniczacego KOP negocjacjami

W razie uwag — pkt 25;
W razie braku uwag — pkt 28.

Nie p6zniej niz 7 dni od
dnia rozstrzygniecia TALGOS, e-PUAP
konkursu®?

Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie i wystanie pisma informujacego wnioskodawce wnioskodawca

28. IP RPO WSL — WUP o wyniku oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami.

W razie uwag — pkt 25;
W razie braku uwag — pkt 29.

W przypadku negatywnej oceny wniosku — instrukcja dotyczaca procedury odwotawczej.

IP RPO WSL-WUP, po zakonczeniu catosci procedury odwotawczej, przekazuje ekspertom pierwotnie oceniajagcym wniosek, wobec ktérego wniesiono protest, informacje o wyniku jego rozpatrzenia, w
przypadku, gdy protest zostal rozpatrzony pozytywnie przez IZ RPO WSL. W przypadku otrzymania pisma z informacja o pozytywnym wyniku procedury odwolawczej przeprowadzana jest ponowna
ocena projektow, zgodnie z przedmiotowa instrukcja.

W przypadku skierowania wniosku przez Zesp6t ds. Monitorowania Sprawozdawczosci i Procedury Odwotawczej do wilasciwego etapu oceny, Sekretarz KOP sporzadza KOF-M wniosku po
uwzglednieniu procedury odwolawczej i wysyta e-mailem do cztonka KOP dokonujacego pierwotnej oceny wniosku. Ciag dalszy zgodnie z pkt 3.

Niezwlocznie nie pézniej
niz 5 dni od momentu

Stanowisko ds. oceny . o Kierownik OP1/2
LSI12014, CST
29. | projektéw OP1/2 Zaktualizowanie danych w systemach informatycznych. za@wr@zema h.s vy ’ AMI WUP
Sekretarz KOP wnioskéw ocenionych na

etapie oceny formalno-
merytorycznej z

¥ W przypadku konkurséw oglaszanych przez IP RPO WSL-WUP, uwzgledniajacych w zapisach regulaminéw konkurséw, dziatania podejmowane w celu przeciwdziatania rozpowszechnianiu
sie wirusa SARS-CoV-2, nie p6zniej niz 14 dni od dnia rozstrzygniecia konkursu.
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negocjacjami*
Stanowisko ds. oceny Sporzadzenie  pisma  przekazujacego  podpisang  przez Eﬁyxgﬁicé%cf/gzo Kop
30. | projektow OP1/2 Przewodniczacego KOP zbiorczq informacje o wynikach prac | Niezwlocznie TALGOS . .
. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
Sekretarz KOP ekspertow. EO
KlEI‘OWl’%lk OP1/2 _ Weryﬁkaga, akceptacja pisma prz'ekazumc_ego podplsanq przez ’ ’ Dyrektor/ Wicedyrektor IP
31. | Naczelnik / Z-ca Naczelnika Przewodniczacego KOP zbiorcza informacje o wynikach pracy | Niezwlocznie TALGOS
. RPO WSL — WUP
EO ekspertow.
. Zatwierdzenie i przestanie pisma przekazujacego podpisana
32. Dyrektor/ Wicedyrektor [P przez Przewodniczacego KOP zbiorcza informacje o wynikach | Niezwlocznie TALGOS, ePUAP 1Z RPO WSL (RT)

RPO WSL —WUP

pracy ekspertow.

Zbiorcza informacja o ocenie pracy ekspertdw zostaje przekazana do IZ RPO WSL (RR) zgodnie z Procedurq naboru kandydatéw na ekspertow, prowadzenia Wykazu kandydatéw na ekspertéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slqskiego na lata 2014-2020 oraz oceny pracy eksperta.

2.4.3.3 Instrukcja dot. oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPO WSL na lata 2014-
2020 w ramach Zintegrowanych/ Regionalnych Inwestycji Terytorialnych

2.4.3.3

Instrukcja dot. oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach RPO WSL na lata 2014-2020 w ramach Zintegrowanych/
Regionalnych Inwestycji Terytorialnych

Lp.

Stanowisko/ komérka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/ komorki /
stanowiska powiazane

Etap oceny formalno-merytorycznej poprzedzony jest weryfikacja brakéw w zakresie warunkéw formalnych zgodnie ze Sciezka dzialan okre$lonych w czesci 2.4.3.1. Instrukcji.

Sekretarz KOP

Sporzadzenie informacji do IP ZIT/RIT RPO WSL
dotyczacej przekazania wnioskéw poprawnych na etapie
weryfikacji brakéw w zakresie warunkdéw formalnych
skierowanej do oceny zgodno$ci ze strategia ZIT/RIT na
etapie oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami.

W terminie umozliwiajacym
terminowgq ocene formalno-
merytoryczng z negocjacjami
wnioskdw o dofinansowanie.
IP RPO WSL-WUP wyznacza
kazdorazowo termin na
dokonanie przedmiotowej
oceny, nie krétszy niz 20 dni

TALGOS

Kierownik OP1/2
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
EO

Przewodniczacy KOP/Z-ca
Przewodniczacego KOP

¥ W przypadku konkurséw oglaszanych przez IP RPO WSL-WUP, uwzgledniajacych w zapisach regulaminéw konkurséw, dziatania podejmowane w celu przeciwdziatania rozpowszechnianiu
sie wirusa SARS-CoV-2, niezwlocznie, nie p6zniej niz 10 dni od momentu zatwierdzenia listy wnioskéw ocenionych na etapie oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami.
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Kierownik OP1/2
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika

Weryfikacja, akceptacja informacji dotyczacej przekazania
wnioskéw poprawnych na etapie weryfikacji brakow w

Dyrektor/Wicedyrektor IP

2. EO zakresie warunkéw formalnych skierowanej do oceny | Niezwlocznie TALGOS RPO WSL- WUP
Przewodniczacy KOP/ Z-ca zgodnodci ze strategia ZIT/RIT na etapie oceny formalno-
Przewodniczacego KOP merytorycznej z negocjacjami.
W razie uwag — pkt 1;
W razie braku uwag- pkt 3.
Zatwierdzenie i przestanie wnioskéw poprawnych na etapie
. weryfikacji brakéw w zakresie warunkéw formalnych :
3. Dyrektor/ Wicedyrektor IP skierowanych do oceny zgodnosci ze strategia ZIT/RIT na | Niezwlocznie TALGOS/e-PUAP IP ZIT/RIT RPO WSL

RPO WSL- WUP

etapie oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami.

W razie uwag — pkt 1;
W razie braku uwag — pkt 4.

Ocena formalno-merytoryczna z negocjacjami sktada sie z 2 czesci:

czesci 1- oceny w zakresie kryteriow zgodnosci ze Strategia ZIT/ RIT

oraz czesci 2- oceny w zakresie og6lnych: kryteriéw formalnych, merytorycznych i horyzontalnych.
W ramach Poddziatan ZIT/RIT oceniane beda nastepujace rodzaje kryteriéw:

Cze$¢ 1: Kryteria zgodnosci ze Strategia ZIT/RIT:

Kryteria zgodnosci ze Strategia ZIT/RIT - dostepu (zerojedynkowe);

Kryteria zgodnosci ze Strategia ZIT/RIT szczegdtowe dla Poddziatan ZIT/RIT (kryteria dostepu, dodatkowe).

Cze$¢ 2: Kryteria wiasciwe dla dziatan/poddziatan RPO WSL 2014-2020:
Ogolne kryteria formalne oraz merytoryczne — spelnienie ogdlnych kryteriow formalnych oraz merytorycznych mierzone sg za pomoca przyznanej liczby punktéw lub majg posta¢ zerojedynkowa;
Ogodlne kryteria formalne oraz merytoryczne maja charakter uniwersalny, tj. odnosza sie do wszystkich projektéw realizowanych w ramach RPO WSL 2014-2020;
Ogolne kryteria horyzontalne - ocena og6lnych kryteriéw horyzontalnych ma posta¢ zerojedynkowa.
Spehienie ogélnych kryteriéw horyzontalnych jest obligatoryjne dla wszystkich projektéw.

Szczegobtowe kryteria dostepu — spelnienie szczegétowych kryteriow dostepu ma postac zerojedynkowa. Spelnienie kryteriow jest obligatoryjne dla wszystkich projektow.

Ocena w zakresie cze$ci 1 i cze$ci 2 moze by¢ prowadzona réwnolegle.

Ciag dalszy w pkt 4.

Przeprowadzenie losowania projektéw pomiedzy cztonkéw
KOP ktérzy podpisali deklaracje poufnosci i oSwiadczenie
pracownika wiasciwej instytucji o bezstronnosci (deklaracja

4. Przewodniczacy KOP P . . foa " Niezwlocznie Wersja papierowa Sekretarz KOP
poufnosci i o$wiadczenie pracownika wlasciwej instytucji o
bezstronnosci stanowia zalacznik do Regulaminu KOP).

5. Sekretarz KOP Przekazanie czlonkom KOP przydzielonych im do oceny | Niezwlocznie e-mail Czlonkowie KOP

wnioskéw o dofinansowanie projektéw (w  wersji
elektronicznej). W przypadku oceny dokonywanej przez
eksperta, wniosek zostaje zabezpieczony hastem, ktére
zostaje przekazane odrebng wiadomoscia.
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6. Cztonkowie KOP

Niezalezna ocena formalno-merytoryczna przydzielonych
Whioskéw o dofinansowanie projektu RPO WSL 2014-2020
w oparciu o Karte oceny formalno-merytorycznej wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Slaskiego na lata
2014-2020- w ramach Zintegrowanych/Regionalnych
Inwestycji Terytorialnych /2 cze$¢ oceny- w zakresie
kryteriow ogélnych (horyzontalnych i merytorycznych)
(dalej KOF-M)  zatwierdzonej  przez  Dyrektora/
Wicedyrektora IP RPO WSL-WUP kazdorazowo do
wiasciwego Regulaminu konkursu.

Niezwlocznie/ w zaleznosci od
ilo$ci wnioskow, jakie
wplynely na konkurs —
Zgodnie z granicznymi
terminami z zastrzezeniem
terminu wskazanego przez
Przewodniczacego KOP na
pierwszym posiedzeniu KOP
jednak nie dtuzej niz zgodnie z
terminem wskazanym w
Regulaminie KOP

Wersja elektroniczna

Naczelnik / Z-ca Naczelnika
EO

Kierownik OP1/2

Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP

Procedura weryfikacji KOF-M zgodna od pkt 4-10 Instrukcji 2.4.3.2.

Przeprowadzenie etapu negocjacji odbywa sie zgodnie z Regulaminem KOP. W ramach oceny formalno-merytorycznej poprawy/uzupetnienia wniosku o kwestie spelnienia kryteri6w wyboru projetéw,

mozna dokonac tylko podczas negocjacji.

Naczelnik / Z-ca Naczelnika

EO
7 Wptyw wynikéw oceny dokonanej przez IP ZIT/RIT RPO | W terminie wyznaczonym TALGOS. e-PUAP IP ZIT/RIT RPO WSL
’ Kierownik OP1/2 WSL w zakresie zgodnosci ze strategia ZIT/RIT. przez IP RPO WSL-WUP ’ Sekretarz KOP
Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP
Sporzadzenie Protokolu z oceny formalno-merytorycznej z
8. Sekretarz KOP negocjacjami w ramach II czesSci oceny formalno- | W terminie wyznaczonym Wersja papierowa Przewodniczacy KOP

merytorycznej (dalej: Protokot z prac KOP) i przekazanie
Przewodniczacemu KOP celem weryfikacji i zatwierdzenia.

przez Przewodniczacego KOP

Protokét z prac KOP sporzadzany jest w terminie pozwalajacym na wystanie do wnioskodawcy pisma informujacego go o wyniku oceny ztozonego wniosku o dofinansowanie zgodnie z harmonogramem

konkursu.
9. Przewodniczacy KOP Weryfikacja i zatwierdzenie Protokotu z prac KOP. Niezwlocznie Wersja papierowa Sekretarz KOP
W razie uwag — pkt 8;
W razie braku uwag — pkt 10.
Sporzadzenie listy ocenionych projektéw, o ktérej mowa w
10. Sekretarz KOP art. 45 ust. 6 ustawy wdrozeniowej wdrozeniowej. Niezwlocznie Wersja papierowa Przewodniczacy KOP
11. | Przewodniczacy KOP Weryfikacja, akceptacja listy ocenionych projektow. Niezwlocznie Wersja papierowa Sekretarz KOP

W razie uwag — pkt 10;
W razie braku uwag — pkt 12.
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Sporzadzenie pisma dotyczacego przekazania listy

ocenionych projektéw, o ktdrej mowa w art. 45 ust. 6 ustaw Niezwlocznie w terminie Kierownik OP1/2
12. Sekretarz KOP onych proj ’ L ’ ) y wyznaczonym przez TALGOS Naczelnik /
wdrozeniowej do IP  ZIT/RIT RPO WSL . .
. . Przewodniczacego KOP Z-ca Naczelnika EO
(zatacznik do pisma).
Kierownik OP1/2 Weryfikacja formalna, akceptacja pisma dotyczacego Przewodniczacy/
13. | Naczelnik/ Z-ca Naczelnika przekazania listy ocenionych projektéw. Niezwlocznie TALGOS acy
EO Z-ca Przewodniczacego KOP
W razie uwag — pkt 12;
W razie braku uwag — pkt 14.
" | Z-ca Przewodniczacego KOP | P y yCeh proj : RPO WSL- WUP
W razie uwag — pkt 12;
W razie braku uwag — pkt 15.
. Zatwierdzenie i przestanie pisma dotyczacego przekazania
15. Egrglg\?;gv\ﬁgjg rektor IP listy ocenionych projekt6w. Niezwlocznie TALGOS, e-PUAP IP ZIT/RIT RPO WSL
W razie uwag — pkt 12;
W razie braku uwag — pkt 16.
Wplyw listy ocenionych projektow, o ktdrej mowa w art. 45
. B ust. 6 ustawy wdrozeniowejwraz z  zalacznikami Sekretarz KOP,
16. svalrjl;elarla IPRPO WSL potwierdzajacymi podjeta decyzje przez wiasciwy organ IP | Niezwlocznie TALGOS, e-PUAP Stanowisko ds. oceny
ZIT/RIT RPO WSL. projektow OP1/2
Ciag dalszy zgodnie z pkt 18-29 Instrukcji 2.4.3.2.
Sekretars KOP RPO WSL (RD) ztierdzone] lisy projekidw wybranych do | Mezwlocanie
17. | Stanowisko ds. oceny , . nej 1Sty proj wyorany nie péniej niz 7 dni od dnia | TALGOS, e-PUAP IP ZIT/RIT RPO WSL
Lo dofinansowania w celu zamieszczenia na stronie IP ZIT/ RIT L
projektéw OP1/2 rozstrzygniecia konkursu

RPO WSL.

Ogloszenia konkurséw, listy dotyczace zatwierdzonych etapéw oceny projektéw, wyniki rozstrzygniecia konkurséw,sktady cztonkéw KOP oraz materiatéw zasadnych do procedowania w ramach EFS
RPO WSL 2014-2020, zostaja zamieszczone przez Stanowisko ds. oceny projektéw OP1/2 na stronie serwisu Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego pod adresem
https://rpo.slaskie.pl/ w zaktadce ogloszenia i wyniki naboréw wnioskéw.
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2.4.3.4 Instrukcja weryfikacji warunkéw formalnych, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania w ramach Dzialan/Poddzialan RPO
WSL 2014-2020 wspolfinansowanych z EFRR - tryb pozakonkursowy

Wzory dokumentéw wykorzystywane przy wdrazaniu niniejszej instrukcji wykonawczej (tj. wzor karty oceny formalnej, wzoér karty oceny merytorycznej, wzor list
ocenionych projektow) stanowia zalaczniki do Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektéw regulujacego tryb przeprowadzania przez WUP procesu spelnienia kryteriéw
wyboru projektéw w ramach RPO WSL 2014-2020 wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, ktéry przyjmowany jest w drodze zarzadzenia
przez Dyrektora/Wicedyrektora WUP po uprzednio uzyskanej akceptacji ze strony 1Z RPO WSL (RT)".

2.4.3.4 Instrukcja weryfikacji warunkéw formalnych, oceny i wyboru projektéw do dofinansowania w ramach Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020
T wspolfinansowanych z EFRR — tryb pozakonkursowy
. ; Forma : L0
Stanowisko/kemérka/ . . . . . Jednostki/komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu q q
jednostka . stanowiska powigzane
dokumentéw
Naczelnik/Z-ca Naczelnika
EO
o d e et wmioskd o dofi . TALGOS, LSI 2014
1 Stanowisko ds. oceny projektow Otr;ymame i rejestracja wniosku o dofinansowanie Niezwlocznie Kierownik OP1/2
OP1/2 projektu.
Kierownik OP1/2
Stanowisko ds. oceny projektow Spqrzqt%zeme }1sty wniosk6w o doflnansowamfe Niezwlocznie po e-mail/wersja papierowa/wersja | Naczelnik/Z-ca Naczelnika
2. projektéw ztozonych w ramach naboru (zgodnie z , . .
OP1/2 . zakonczeniu naboru elektroniczna EO
zat. do Regulaminu pracy KOP).
Kierownik OP1/2
Weryfikacja i akceptacja listy wnioskow o .
3. Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO dofinansowanie projektéw pozakonkursowych Niezwlocznie e-mail/wersja papierowa/wersja Dyrektor / Wicedyrektor IP
. . RPO WSL-WUP
ztozonych w ramach naboru. elektroniczna

> Procedura przyjmowania Regulaminu prac KOP w zakresie dziatain wspéHinansowanych z EFRR odbywa siezgodnie z pkt 1-2, 8-12 Instrukcji 2.4.1.
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W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag - pkt 4.

Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO
WSL-WUP

Zatwierdzenie listy wnioskéw o dofinansowanie
projektéw pozakonkursowych ztozonych w ramach
naboru.

Niezwlocznie

Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

e-mail/wersja papierowa/wersja
elektroniczna

W przypadku uwag - pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP1/2

Przekazanie zatwierdzonej listy wnioskéw
o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych
zlozonych w ramach naboru.

Niezwlocznie po
zatwierdzeniu listy

Zesp6t ds. Informaciji i
Promocji ZI

e-mail /wersja elektroniczna
Stanowisko ds. informacji i
promocji Z1

Stanowisko ds. informacji i

Publikacja listy wnioskéw o dofinansowanie

Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

.. projektéw pozakonkursowych ztozonych w ramach | Niezwlocznie www.rpo.wup-katowice.pl
promocji ZI
naboru.
Stanowisko ds. oceny projektéw | Zamieszczenie na stronie internetowej IP RPO
OP1/2 WSL 2014-2020 pod naborem listy wnioskéw o . .
Niezwlocznie

dofinansowanie projektéw pozakonkursowych
zYozonych w ramach naboru.

Wersja elektroniczna,

LSI 2014
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Stanowisko ds. oceny projektow
OP1/2: — pracownik IOK w
zakresie warunkéw formalnych

— pracownik IOK- bedacy
cztonkiem KOP - w zakresie
weryfikacji kryteriow
formalnych oraz oczywistych
omytek

Ocena spehienia kryteriéw formalnych w oparciu o
obowiazujaca Karte oceny spelienia formalnych
kryteriéw wyboru projektéw (Zat. do Regulaminu
pracy KOP). Ocene spelnienia kryteriéw
formalnych moze poprzedza¢ (moze tez
wystepowac réwnolegle do oceny spetnienia
kryteriéw formalnych) weryfikacja spetnienia
warunkéw formalnych w oparciu o liste
sprawdzajaca (zgodnie z zatacznikiem nr 1do
niniejszej Instrukcji - Wzdr listy sprawdzajqcej
warunki formalne wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego
na lata 2014-2020). Weryfikacja spelnienia
warunkow formalnych jest dokonywana przez 1
pracownika IP RPO WSL-WUP, natomiast
weryfikacja spelnienia kryteriéw formalnych i
wystepowania oczywistych omylek jest
dokonywana przez 2 cztonkéw KOP —
pracownikéw IP RPO WSL-WUP. Przydziat
projektéw poszczegdlnym pracownikom IP RPO
WSL-WUP jest dokonywany w sposéb losowy
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie
pracy KOP z uwzglednieniem posiadanych
mozliwo$ci i obowigzkéw cztonkéw KOP. W sklad
KOP dokonujacych oceny formalnej wchodzi taka
liczba cztonkéw, ktéra gwarantuje przeprowadzenie
oceny w terminie przewidzianym na dokonanie
oceny formalnej projektéw ztozonych w ramach
danego naboru. Ocena spelnienia kryteriow
formalnych przeprowadzana jest w oparciu o
Regulamin pracy KOP.

Do 80 dni roboczych od
uptywu wyznaczonego
terminu sktadania
wnioskow o
dofinansowanie

Wersja papierowa

Kierownik OP1/2

Naczelnik/Z-ca Naczelnika
EO

Przewodniczacy KOP/Z-ca
Przewodniczacego KOP

W sytuacji, gdy istnieje konieczno$¢ wydtuzenia terminu przewidzianego na ocene spelnienia formalnych kryteriéw wyboru projektu — pkt 9.

W sytuacji braku takiej konieczno$ci — pkt 11.
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Stanowisko ds. oceny projektow

Sporzadzenie notatki oraz pisma dot. wydtuzenia

Przed uptywem terminu
przewidzianego na

Wersja papierowa

Kierownik OP1/2

Naczelnik/Z-ca Naczelnika
EO

9 OP1/2 terminu przewidzianego na ocene spetnienia ocene formalna zeodnie
formalnych kryteriéw wyboru projektow. ¢ torriang & Przewodniczacy KOP/Z-ca
z regulaminem naboru .
Przewodniczacego KOP
Przewodniczacy KOP/Z-ca
Przewodniczacego KOP
Weryfikacja i akceptacja notatki oraz pisma dot. Wersja papierowa
Kierownik OP1/2 wydhuzenia terminu przewidzianego na ocene . . Dyrektor / Wicedyrektor IP
10. L < Niezwlocznie
spetnienia formalnych kryteriéw wyboru RPO WSL-WUP
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO projektow.
W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag - pkt 11.
Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO Zatwlerdzenle .noFatkl oraz pisma dot. V\Tyd.}uzenla . . Stanowisko ds. oceny
11. terminu przewidzianego na ocene spetnienia Niezwlocznie s
WSL-WUP - S : . projektéw OP1/2
formalnych kryteriéw wyboru projektow. Wersja papierowa
W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag, zgodnie z przyjetym terminem, ciag dalszy w pkt.12.
Sporzadzenie pisma o pozytywnej ocenie Kierownik OP1/2
formalnej, uzupetnieniu/poprawie w zakresie TALGOS
. s kryteriéw formalnych i oczywistych omylek Naczelnik/Z-ca Naczelnika
ko ds. ki i . .
12. Stanowisko ds. oceny projekiow odrzuceniu z powodu niespetnienia formalnych Niezwlocznie EO

OP1/2

kryteriow wyboru projektow,
uzupehieniu/poprawie w zakresie warunkéw
formalnych wniosku o dofinansowanie projektu.

Przewodniczacy KOP/Z-ca
Przewodniczacego KOP
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. . Weryfikacja, akceptacja pisma o pozytywnej ocenie
Kierownik OP1/2 . L . :
formalnej, uzupehieniu/ poprawie w zakresie
i6 i i TALGOS
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO kryterlom{ formalnych i .OCZyWI.Sty.Ch omylek, . . Dyrektor / Wicedyrektor IP
13. odrzuceniu z powodu niespetnienia formalnych Niezwlocznie
- S RPO WSL-WUP
Przewodniczay KOP/Z-ca kryteriow wyboru projektow,
Przewodniczacego KOP uzupelmemu/pgpraww w Z.akre51e wa.runkoiw
formalnych wniosku o dofinansowanie projektu.
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Zatwierdzenie pisma o pozytywnej ocenie
formalnej, uzupelnieniu/poprawie w zakresie
i6 i i TALGOS
14 Dyrektor / Wicedyrektor [P lc()fiztziré?rﬁlfozrmjxlg;: rllizzz}ej;:lliztnyicahfgrmnl};}le;{ ’Ch Niezwlocznie Stanowisko ds. oceny
: RPO WSL-WUP cemuzp fuesp v projektéw OP1/2
kryteri6w wyboru projektow,
uzupehieniu/poprawie w zakresie warunkéw
formalnych wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku uwag — pkt. 12;
W przypadku braku uwag — pkt. 15.
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Przestanie pisma z informacja o spelieniu
formalnych kryteriéw wyboru projektow/

Niezwlocznie, nie
p6zniej jednak niz 5 dni
roboczych w
przypadku pisma
dotyczacego wyniku
oceny formalnej od
utworzenia listy

uzupeknieniu/ poprawie w zakresie kryteriow g;ﬁiﬁ?gvsame
Stanowisko ds. oceny projektow formalnych i oczywistych omylek, odrzuceniu z projektéw poddanych
15 OP1/2 powodu niespelienia formalnych kryteriow ocenie formalnej/ TALGOS, ePUAP, LSI 2014 Whioskodawca
wyboru projektéw, uzupelieniu/poprawie w .
zakresie warunkow formalnych wniosku o W przyPadku pisma
dofinansowanie projektu do wnioskodawcy oraz wzywa]{ilcego do
nadanie odpowiedniego statusu w LSI 2014. uzupeinlgnla/poprayvy
w zakresie warunkéw
formalnych, kryteriow
formalnych i
oczywistych omytek od
dokonania weryfikacji/
oceny formalnej
W przypadku pozytywnej oceny formalnej — pkt 22;
W przypadku ztozenia uzupelnienia/poprawy wniosku — pkt 16.
t6, | Sanowisko ds. oceny projektsn | Refestracia uzupelnef do wniosku o Niezwlocarie Kierownik OP1/2
) LSI 2014
W przypadku braku mozliwosci zarejestrowania wniosku o dofinansowanie projektu w LSI 2014 z powodu btednej sumy kontrolnej CRC — pkt 12, a nastepnie pkt 17.
Kierownik OP1/2

Stanowisko ds. oceny projektow
OP1/2

17.
Pracownik TP RPO WSL-WUP
bedacy cztonkiem KOP

Weryfikacja uzupelnien w oparciu o obowigzujaca

liste sprawdzajaca warunki formalne oraz Karte
oceny spetnienia formalnych kryteriéw wyboru
projektéw i weryfikacji oczywistych omytek
(zgodnie z zat. do Regulaminu pracy KOP).

Do 80 dni roboczych od
uptywu wyznaczonego
terminu sktadania
wnioskow o
dofinansowanie

LSI12014

Naczelnik/Z-ca Naczelnika
EO

Dyrektor / Wicedyrektor IP
RPO WSL-WUP
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Kierownik OP1/2
Sporzadzenie pisma z informacja o Naczelnik/Z-ca Naczelnika
j j i tnienia . . EO
18, ‘ o pozytywnej/negatywnej ocenie spe
8 Stanowisko ds. oceny projektéw | formalnych kryteriéw wyboru projektéw lub Niezwlocznie TALGOS
OP1/2 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Przewodniczacy KOP/
Z-ca Przewodniczacego KOP
Kierownik OP1/2 Weryﬁkaqi i akcteptaq'a plsn'la z 1r;f9rm'aqq o Dvrektor / Wicedvrektor [p
19. Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO pozytywnej/nega },’YVHE] ocenie spg nle’nla Niezwlocznie TALGOS yrextor Fvicedyrektor
. formalnych kryteriéw wyboru projektéw lub RPO WSL-WUP
Przewodniczacy KOP/ tawieni iosku b trzen
Z-ca Przewodniczacego KOP pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.
W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt 20.
Zatwierdzenie pisma z informacja o
Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO | pozytywnej/negatywnej ocenie spelnienia . . Stanowisko ds. oceny
0 WSL-WUP formalnych kryteriéw wyboru projektéw lub Niezwlocznie TALGOS projektéw OP1/2
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt 21.
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Niezwlocznie, nie
p6zniej jednak niz 5 dni
roboczych w
przypadku pisma
dotyczacego wyniku
oceny formalnej od
utworzenia listy

- . . wnioskow o
Przestanie pisma z informacjq o . .
pozytywnej/negatywnej ocenie speinienia dofinansowanie
21. Stanowisko ds. oceny projektow formalnych kryteriéw wyboru projektéw lub prole_ktow podde'mych TALGOS, ePUAP, LSI 2014 Whioskodawca
OP1/2 - . . ocenie formalnej/
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia oraz w przvpadku pisma
nadanie odpowiedniego statusu w LSI 2014. przyp P
wzywajacego do
uzupehienia/poprawy
w zakresie warunkéw
formalnych, kryteriow
formalnych i
oczywistych omytek od
dokonania weryfikacji/
oceny formalnej
W przypadku pozytywnej oceny formalnej — pkt 22.
Kierownik OP1/2

Stanowisko ds. oceny projektow

Rejestracja wnioskdw o dofinansowanie projektu

2. OP1/2 poprawnych pod wzgledem formalnym. Niezwlocznie LSI2014, CST Naczelnik/Z-ca Naczelnika
EO
Niezwlocznie, nie Kierownik OP1/2
pozniej jednak niz w
Sporzadzenie listy wnioskéw o dofinansowanie | terminie do 5 dni . . . . Naczelnik/Z-ca Naczelnika
23. Sekretarz KOP projektéw poddanych ocenie spelienia kryteriéw | roboczych od daty e-mail/wersja papierowa/wersja EO

formalnych wraz z wynikiem oceny.

uplywu terminu na
przeprowadzenie oceny
formalnej

elektroniczna

Przewodniczacy KOP/Z-ca
Przewodniczacego KOP
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Kierownik OP1/2

Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO

Weryfikacja i akceptacja listy wnioskéw o

e-mail/wersja papierowa/wersja

Dyrektor / Wicedyrektor IP

24, do(filnanslov(\jfamef prOJelktow ocenionych Niezwlocznie elektroniczna RPO WSL-WUP
Przewodniczacy KOP/Z-ca pod wzgledem formainym.
Przewodniczacego KOP
W przypadku uwag — pkt 23;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
75, Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO Zatwlerfizenle l}sty wnioskdw o dofinansowanie Niezwlocznie Wersja papierowa Sekretarz KOP
WSL-WUP projektéw ocenionych pod wzgledem formalnym.
W przypadku uwag — pkt. 23;
W przypadku braku uwag- pkt 26.
Kierownik OP1/2
2% Sekretarz KOP Przygotowanie informacji do publikacji na stronie Niezwlocznie Wersja papierowa/wersja
’ internetowej IP RPO WSL-WUP. elektroniczna Naczelnik/Z-ca Naczelnika
EO
Kierownik OP1/2 Weryflke}'c]a i akce_pte'lqa tresci lIl'fOI‘IIlaC]l do ‘ ' Wersja papierowa/wersja Dyrektor / Wicedyrektor [P
27. publikacji na stronie internetowej IP RPO WSL- Niezwlocznie elekironiczna RPO WSL-WUP
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO WUP. ez
W przypadku uwag — pkt 26;
W przypadku braku uwag — pkt 28.
Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO | Zatwierdzenie tredci informacji do publikacji na . . Wersja papierowa/wersja
28. WSL-WUP stronie internetowej IP RPO WSL-WUP. Niezwlocznie elektroniczna Sekretarz KOP
W przypadku uwag — pkt 26;
W przypadku braku uwag — pkt 29.
Zespot ds. Informaciji i
Przestanie prosby o zamieszczenie na stronie Promocji Z1
29. Sekretarz KOP internetowej IP RPO WSL-WUP listy wnioskw o Niezwlocznie e-mail/wersja elektroniczna

dofinansowanie projektéw ocenionych pod
wzgledem formalnym.

Stanowisko ds. informacji i
promocji ZI
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Stanowisko ds. informacji i

Poinformowanie o zamieszczeniu na stronie
internetowej IP RPO WSL -WUP listy wnioskéw o

30. . . . L. . Niezwlocznie e-mail/wersja elektroniczna Sekretarz KOP
promocji ZI dofinansowanie projektéw ocenionych pod
wzgledem formalnym.
Zamieszczenie na stronie internetowej IP RPO
31. Sekretarz KOP WS.L 2014_20.2 0 poq na}) orem .hsty wnioskéw o Niezwlocznie e-mail/wersja elektroniczna Star.10w1sk0 ds. oceny
dofinansowanie projektéw ocenionych pod projektéw OP1/2
wzgledem formalnym. LST 2014
Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przek i h f Ini ioské i
32. Sekretarz KOP rz.e azanie pf)p raw.nyc' Ormalnie Wnioskow o . | Niezwlocznie . . Przewodniczacego KOP
dofinansowanie projektéw do oceny merytorycznej. Wersja papierowa
Niezwlocznie, z
uwzglednieniem
terminu okre$lonego w
regulaminie wnioskéw
ztozonych w trybie p dni KOP/Z.
Weryfikacja spelnienia kryteriéw merytorycznych pozakonkursowym, tj. Przewodn}czqcy KOP-Ca
wnioskdw o dofinansowanie zgodnie z kryteriami 60 dni roboczych od rzewodniczacego ’
33. Czlonkowie KOP wyboru projektéw w oparciu o obowiazujaca karte daty zlozenia podpisu e-mail Sekretarz KOP

oceny spetnienia kryteriéw merytorycznych (Zat.
do Regulaminu pracy KOP)

przez Dyrektora /
Wicedyrektora IP RPO
WSL-WUP
/Przewodniczacego
KOP na zbiorczej liscie
wnioskéw poddanych
ocenie formalnej.
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Wyb6ér cztonkéw KOP oceniajacych projekty zgodnie z zasadami okre$§lonymi w Regulaminie pracy KOP.

Do oceny kazdego projektu losowanych jest co najmniej 2 cztonkéw KOP. Przydziat projektéw poszczegélnym ekspertom jest dokonywany zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie pracy

KOP. Z przydzialu wnioskéw sporzadzana jest notatka, stanowigca zatacznik do protokotu pracy KOP.

W ramach oceny spelnienia kryteriéw merytorycznych istnieje mozliwo$¢ zwrotu wniosku na ponowna ocene formalng, mozliwo$¢ pozyskania dodatkowych wyjasnien, opinii lub ekspertyz przez
cztonké6w KOP na pisemny wniosek Przewodniczacego/Z-cy Przewodniczacego KOP, podlegajacy akceptacji Dyrektora / Wicedyrektora IP RPO WSL-WUP, ktéry wskazuje eksperta sposrod

ekspertow z danej dziedziny - mozliwo$¢ wydhuzenia terminu oceny merytorycznej do 20 dni roboczych.

Niezwlocznie, w

Sporzadzenie protokotu z prac KOP, zgodnie z terminie nie dtuzszym Przewodniczacy
34. Sekretarz KOP porza . P P » 28 niz 10 dni roboczych po | Wersja papierowa KOP/Zastepca
Regulaminem prac KOP. . . )
zakoriczeniu pracy Przewodniczacego KOP
przez KOP
35. Przewodniczacy KOP/Zastepca Zatwierdzenie protokotu z pracy KOP. Niezwlocznie Sekretarz KOP

Przewodniczacego KOP

Wersja papierowa

Niezwlocznie po
oddaniu przez
ekspertéw ostatecznych
kart oceny spetnienia

Sporzadzenie listy ocenionych projektow (zat. do
Regulaminu pracy KOP).

Sekretarz KOP
36. Przygotowanie karty sprawy oraz projektu

Wersja
elektroniczna/e-mail/wersja

Naczelnik/Z-ca Naczelnika
EO

Przewodniczacy/Z-ca

. . . . Przewodniczacego KOP/
uchwaly wraz z zalgcznikami w zakresie merytorycznych papierowa
- o . S - Radca prawny NR
zatwierdzenia listy ocenionych projektow i wyboru | kryteriéw wyboru
do dofinansowania projektéw. projektéw
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO
Przewodniczacy/Z-ca Weryfikacja listy ocenionych projektow, karty Wersia
Przewodniczacego KOP/ sprawy oraz projektu uchwaly wraz z zalacznikami . . 1a . .
37. . . s . Niezwlocznie elektroniczna/e-mail/wersja .
w zakresie zatwierdzenia listy ocenionych ADierowa Dyrektor / Wicedyrektor IP
Radca prawny NR projektéw i wyboru do dofinansowania projektow. pap RPO WSL-WUP

W przypadku uwag — pkt 36;
W przypadku braku uwag — pkt 38.
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38.

Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO
WSL-WUP

Akceptacja listy ocenionych projektéw, karty
sprawy oraz projektu uchwaty wraz z zalacznikami
w zakresie zatwierdzenia listy ocenionych
projektéw i wyboru do dofinansowania projektéw.

Do 7 dni
kalendarzowych od
zakoniczenia oceny
merytorycznej

Wersja papierowa

Sekretarz KOP

W przypadku uwag — pkt 36;
W przypadku braku uwag — pkt 39.

39.

Sekretarz KOP

Przekazanie listy ocenionych projektow, karty
sprawy oraz projektu uchwaly wraz z zatacznikami
w zakresie zatwierdzenia listy ocenionych
projektéw i wyboru do dofinansowania projektéw.

Niezwtocznie po
uzyskaniu akceptacji
dokumentéw

Wersja
elektroniczna/e-mail/wersja
papierowa

1Z RPO WSL (RT)

W przypadku uwag — pkt 36;
W przypadku braku uwag — pkt 40.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP1/2

Otrzymanie od IZ RPO WSL (RT) zatwierdzonej
przez ZW uchwaly wraz z zalacznikami w zakresie

Niezwiocznie po

Wydziat Administracji i

40. zatwierdzenia listy ocenionych projektéw i wyboru ze:;vgzlezr(‘i;emu listy TALGOS/e-mail/ Zaméwien AA
Sekretarz KOP do dofinansowania projektow. P
Kierownik OP1/2
. s L . . . Do 7 dni Naczelnik/Z-ca Naczelnika
Stanowisko ds. oceny projektéw | Sporzadzenie pisma informujgcego wnioskodawce .
OP1/2 o wyniku oceny spehnienia kryteriéw kalendarzowych od dnia EO
4L meryto czn C}}Il fo)raz z uzasa}(;nieniern niku otrzymania od IZ RPO TALGOS
Sekretarz KOP ocelzl ryezny wy WSL (RT) uchwatly Przewodniczacy/Z-ca
Y- zatwierdzonej przez ZW Przewodniczacego KOP
Kierownik OP1/2
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO Weryfikacja i akceptacja pisma informujacego
. wnioskodawce o wyniku oceny spelnienia Niezwlocznie TALGOS Dyrektor / Wicedyrektor IP

Przewodniczacy KOP/Z-ca
Przewodniczacego KOP

kryteri6w merytorycznych wraz z uzasadnieniem
wyniku oceny.

RPO WSL-WUP
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W przypadku uwag - pkt 41;
W przypadku braku uwag — pkt 43.

Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO

Zatwierdzenie pisma informujacego wnioskodawce

Stanowisko ds. oceny

43. WSL-WUP o wyniku oceny spehienia kryte.rlo‘w 4 Niezwlocznie TALGOS projektow OP1/2
merytorycznych wraz z uzasadnieniem wyniku
oceny. Sekretarz KOP
W przypadku uwag - pkt 41;
W przypadku braku uwag — pkt 44.
(S)t;rllj)zwlsko ds. oceny projektow Wystanie pisma informujacego wnioskodawce o
44, wyniku oceny spelnienia kryteriéw merytorycznych | Niezwlocznie TALGOS, ePUAP MEF/Wnioskodawca
Sekretarz, KOP wraz z uzasadnieniem wyniku oceny.
Stanowisko ds. oceny projektow
45. OP1/2 Rejestracja wynikow oceny w systemach Niezwlocznie LSI 2014/CST Kierownik OP1/2
Sekretarz KOP
Stanowisko ds. oceny projekt6w - . S Niezwlocznie, nie Zesp6t ds. Informacji i
OP1/2 Przekazanie listy ocenionych projektéw oraz P . ..
. .. . . . péZniej niz 5 dni Promocji ZI
informacji o sktadzie KOP do opublikowania na . . . .
46. . . I roboczych od dnia Wersja elektroniczna/e-mail
Sekretarz KOP stronie rpo.slaskie.pl oraz publikacja w/w danych . . . -
. . otrzymania od IZ RPO Stanowisko ds. informacji i
na Portalu Funduszy i stronie WUP. WSL (RT) uchwat 71
Kierownik OP1/2 (RT) uchwaly promocji
Stanowisko ds. oceny projektéw | Przestanie prosby o zamieszczenie na stronie Stanowisko ds. oceny
47, OP1/2 1pternet9we] ’IP RPO .WSL 2014—2029 pogi naborem Niezwlocznie Wersja elektroniczna/e-mail projektéw OP1/2 /
listy wnioskéw o dofinansowanie projektow
Sekretarz KOP ocenionych pod wzgledem merytorycznym. LSI 2014 Sekretarz KOP
Stanowisko ds. informacji i Poipfor{nowanie o.zarnieszcze.niu listy oceni.()ny(;h . . . . .
48. projektéw na stronie rpo.slaskie.pl oraz publikacja Niezwlocznie Wersja elektroniczna/e-mail Sekretarz KOP

promocji ZI

w/w danych na Portalu Funduszy i stronie WUP.

W przypadku wyboru projektu do dofinansowania dalsza procedura zgodnie z 2.5.1.1.

65




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.
IW IP RPO WSL-WUP v.6

Ocena pracy eksperta odbywa sie zgodnie z procedura od pkt. 30-32 Instrukcji 2.4.3.2 Instrukcja dot. oceny formalno-merytorycznej z negocjacjami wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu w ramach RPO WSL na lata 2014-2020.
W przypadku otrzymania negatywnej oceny spetnienia kryteriow formalnych/merytorycznych zachodzi obowiazek zgloszenia do IZ RPO WSL (RT) koniecznosci wykreslenia projektu z

zalacznika nr 4 do SZOOP WSL i poinformowania Wnioskodawcy o wszczeciu procedury. Wéwczas zastosowanie maja czynnosci ujete w pkt 5-8 Instrukcji 2.2.1.1 Instrukcja przekazania
wezwania do z}ozenia wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Dziatar/Poddziatan RPO WSL 2014-2020 wspoéfinansowanych z EFRR — tryb pozakonkursowy.

2.4.3.5 Instrukcja weryfikacji warunkéw formalnych, oceny i wyboru projektow do dofinansowania w ramach Dzialan/ Poddzialan RPO
WSL 2014-2020, wdrazanych przez IP RPO WSL — WUP - tryb pozakonkursowy

Instrukcja weryfikacji warunkow formalnych, oceny i wyboru projektow do dofinansowania w ramach wdrazanych Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020,

2.4.3.5 2
wdrazanych przez IP RPO WSL - WUP - tryb pozakonkursowy
Stanowisko/komérka/ . . . Forma opracowania/ obiegu Jednostki/komérki /
Lp. ) Zadanie Termin wykonania B . )
jednostka dokumentéow stanowiska powigzane
Niezwlocznie po
uptywie terminu
. . - . zlozenia wniosku/6w o Kierownik/ Z-ca Kierownika
. . Przygotowanie ponownego wezwania do zlozenia wniosku . -
Stanowisko ds. obstugi > . . . dofinansowanie PP3
1. S o dofinansowanie projektu pozakonkursowego z wyznaczeniem . p TALGOS . .
projektéw PP3 . . 20, projektu/6w Naczelnik / Z-ca Naczelnika
ostatecznego terminu. Pierwotne wezwanie jest sporzadzane ozakonkursoweso/vch EP
i wysylane zgodnie z zapisami IW IP RPO WSL-WUP nr 2.2.3. | P g0’y
wyznaczonego przez IP
RPO WSL
Kierownik/ Z-ca
Kierownika PP3, Weryfikacja, akceptacja treSci wezwania do zlozenia wniosku . . Dyrektor / Wicedyrektor IP
2 Naczelnik / Z-ca o dofinansowanie projektu pozakonkursowego. Niezwlocznie TALGOS RPO WSL-WUP
Naczelnika EP
W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
3. Dyrektor / Wicedyrektor | Zatwierdzenie i przekazanie wezwania do zlozenia wniosku o Niezwlocznie TALGOS, ePUAP Whioskodawea

IP RPO WSL-WUP

dofinansowanie projektu pozakonkursowego.

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — 4.

66




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.

IW IP RPO WSL-WUP v.6

W przypadku wplywu wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego — pkt 7;
W przypadku nieztozenia przez wnioskodawce wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie — pkt 4.

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3

Sporzadzenie wniosku o wykreslenie projektu
pozakonkursowego z wykazu projektéw zidentyfikowanych
stanowiacego zatacznik do SZOOP RPO WSL.

W terminie nie
pbZniejszym niz 14 dni
od bezskutecznego
uptywu ostatecznego
terminu ztozZenia
wniosku wyznaczonego

Wersja papierowa/ TALGOS

Kierownik/ Z-ca Kierownika
PP3,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
EP

przez IP RPO WSL-
WUP
Kierownik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja treSci wniosku o wykreSlenie projektu
Kierownika PP3, Yy 13, ptacy KU O WK ' proJ . . . . Dyrektor / Wicedyrektor IP
. pozakonkursowego z wykazu projektéw zidentyfikowanych | Niezwtocznie Wersja papierowa/ TALGOS
Naczelnik / Z-ca . . RPO WSL-WUP
Naczelnika EP stanowigcego zalacznik do SZOOP RPO WSL.

W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

Dyrektor / Wicedyrektor
IP RPO WSL-WUP

Zatwierdzenie pisma (wniosku o wykreSlenie projektu
pozakonkursowego z wykazu projektéw zidentyfikowanych
stanowiacego zatacznik do SZOOP RPO WSL) i przekazanie do
IZ RPO WSL (RT)

Niezwlocznie, w
terminie nie
pdzniejszym niz 14 dni
od bezskutecznego
uplywu ostatecznego
terminu zlozenia
wniosku wyznaczonego
przez IP RPO WSL-
WUP

Wersja papierowa/ TALGOS/e-
mail /ePUAP

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3
IZ RPO WSL (RT)

W przypadku uwag — pkt 4;

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3

Podpisanie i zlozenie deklaracji poufnosci (stanowiqcej
zatqcznik  do  wlasciwego Regulaminu  Konkursu) oraz
o$wiadczenia o bezstronnosci (Zat nr 1- Wzdér oswiadczenia
pracownika IOK o bezstronnosci w ramach RPO WSL 2014-
2020 — tryb pozakonkursowy).

Przed dokonaniem
weryfikacji warunkéw
formalnych oraz oceny
formalno-merytorycznej
wniosku

Wersja papierowa

Kierownik/ Z-ca Kierownika
PP3

Dokonanie weryfikacji warunkéw formalnych na podstawie

. . karty weryfikacji poprawno$ci wniosku w ramach RPO WSL na | Do 7 dni . . . .

Stanowisko ds. obstugi p o . . . Kierownik/ Z-ca Kierownika

roiekiéw PP3 lata 2014-2020 (Zat. nr 2 - Wzor Karty weryfikacji poprawnosci | kalendarzowych od daty | Wersja papierowa PP3
proJ wniosku w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego | zlozenia wniosku

Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020— minimalny wzor) .

Kierownik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja weryfikacji warunkéw formalnych oraz | Do 7 dni . .

. . . . . - o . . Stanowisko ds. obstugi
Kierownika PP3 oceny formalnej (ztozenie podpisu na karcie weryfikacji | kalendarzowych od daty | Wersja papierowa roiekiéw PP3
Naczelnik / Z-ca poprawnos$ci wniosku w ramach RPO WSL na lata 2014-2020). | zlozenia wniosku proJ
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Naczelnika EP
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — jezeli wniosek zawiera braki co do warunkéw formalnych/ oczywiste omylki - pkt 10, jezeli wniosek spetnia warunki formalne/ nie zawiera oczywistych omytek — pkt 13.
Sporzadzenie pisma wzywajacego do uzupelnienia brakéw co do
warunkéw  formalnych/ oczywistych omylek wraz z . Kierownik/ Z-ca Kierownika
Stanowisko ds. obstugi uzasadnieniem wyniku oceny/ karta weryfikacji poprawnosci Do 7 dni PP3
10. projektéw PP3 wniosku w ramach RPO WSL na Ilata 2014-2020/ kalgndfa rzowych oddaty | TALGOS Naczelnik / Z-ca Naczelnika
L . . . . ztozenia wniosku,
przygotowanie pisma informujacego o pozostawieniu wniosku EP
bez rozpatrzenia.
Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego do uzupelnienia
Kierownik/Z-ca brakéw co do warunkéw formalnych/ oczywistych omylek wraz
Kierownika PP3, z uzasadnieniem wyniku oceny/karta weryfikacji poprawnosci . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP
1L Naczelnik / Z-ca wniosku w ramach RPO WSL na laa 2014-2020/ | NezWiocznie TALGOS RPO WSL-WUP
Naczelnika EP przygotowanie pisma informujacego o pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia.
W przypadku uwag — pkt 10
W przypadku braku uwag — pkt 12
Zatwierdzenie i przekazanie pisma wzywajacego do
uzupekienia brakéw co do warunkéw formalnych/oczywistych .
Dyrektor / Wicedyrektor | omylek wraz z uzasadnieniem wyniku oceny/karta weryfikacji Do 7 dni
12. IP RPO WSL-WUP poprawnoéci wniosku w ramach RPO WSL na lata 2014-2020/ | kalendarzowych od daty | TALGOS, ePUAP Whioskodawca
L . : - : zlozenia wniosku
przygotowanie pisma informujacego o pozostawieniu wniosku
bez rozpatrzenia.

W przypadku uwag — pkt 10;

W przypadku nie przestania poprawionego wniosku we wskazanym terminie - sporzadzenie pisma informujacego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia zgodnie z pkt. 10-132

Procedura weryfikacji warunkéw formalnych poprawionego wniosku o dofinansowanie projektu jest powtarzana od punktu 8 lub 7 w przypadku, gdy weryfikacji poprawionego wniosku dokonuje
pracownik IP RPO WSL, ktéry nie dokonywat jego oceny wczesnie;j.

W przypadku uwag — pkt 10;

W przypadku nie przestania poprawionego wniosku we wskazanym terminie- sporzadzenie pisma informujacego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia zgodnie z pkt. 10-12

Procedura weryfikacji warunkéw formalnych poprawionego wniosku o dofinansowanie projektu jest powtarzana od punktu 8 lub 7 w przypadku, gdy weryfikacji poprawionego wniosku dokonuje
pracownik IP RPO WSL, ktéry nie dokonywat jego oceny wczesnie;j.

Do oceny formalno - merytorycznej sa kierowane wylacznie wnioski, ktére zostalty pozytywnie ocenione pod wzgledem spelnienia warunkéw formalnych.

Oceny formalno - merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego powiatowego urzedu pracy dokonuje jeden pracownik IP RPO WSL.

Przed dokonaniem oceny formalno - merytorycznej wniosku pracownik IP RPO WSL podpisuje i sktada deklaracje poufnosci (zatacznik do wtasciwego Regulaminu Konkursu - Wz6r deklaracji
poufnosci) oraz o$wiadczenie o bezstronno$ci (Zal. nr 1- Wzdr oswiadczenia pracownika IOK o bezstronnosci w ramach RPO WSL 2014-2020 — tryb pozakonkursowy) - w przypadku, gdy oceny formalno
- merytorycznej danego wniosku dokonuje pracownik IP RPO WSL, ktéry nie dokonywat oceny spetnienia warunkéw formalnych przedmiotowego wniosku.

W przypadku, gdy oceny spetienia warunkéw formalnych i oceny formalno - merytorycznej dokonuje ten sam pracownik IP RPO WSL, deklaracja poufnosci oraz oswiadczenie o bezstronnosci sq
podpisywane tylko raz.

Oceny formalno - merytorycznej projektow pozakonkursowych IP RPO WSL dokonuje jeden ekspert, o ktérym mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowej. Przed dokonaniem oceny formalno -
merytorycznej wniosku ekspert podpisuje i sktada deklaracje poufno$ci oraz o$wiadczenie o bezstronnos$ci (Zat. nr 3 - Wzor o$wiadczenia eksperta o bezstronnosci w ramach RPO WSL 2014-2020 — tryb
pozakonkursowy).
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Stanowisko ds. obstugi

Dokonanie oceny formalno - merytorycznej na podstawie karty
oceny formalno - merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu pozakonkursowego (Zal. nr 4 - Wzdr karty oceny
formalno - merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji

Do 30 dni od daty
zatwierdzenia karty
weryfikujacej warunki
formalne przez
Kierownika PP3

W uzasadnionych
przypadkach termin
oceny moze zosta¢
wydhizony, decyzje w

S projektu w ramach RPO WSL 2014-2020 projekty ; A Wersja papierowa/e-mail Naczelnik / Z-ca Naczelnika
13. gggw&z%ig ezkosggrt pozakonkursowe powiatowych urzedéw pracy) lub dla gm Zkakrelsllaelggdoej‘:vnglie /TALGOS/ePUAP EP
) pozostatych projektéw pozakonkursowych (Zat. nr 5 - Wzdr W}S(; tor 18- )
karty oceny formalno - merytorycznej wniosku o dofinansowanie W ’ dk
realizacji projektu w ramach RPO WSL 2014-2020 (tryb | ' PreyPadku
. . negatywnej oceny

pozakonkursowy — minimalny wzér). formalno -
merytorycznej wniosku
—do 30 dni od daty
zlozenia poprawionego
wniosku
Do 30 dni od daty
zatwierdzenia karty
weryfikujacej warunki
formalne przez

Weryfikacja, akceptacja oceny formalno - merytorycznej Kierownika PP3

14 Naczelnik/ Z-ca (zlozenie (; dpisu na Karcie ocenv formalno - merviorveznei W przypadku Wersja papierowa/ Dyrektor / Wicedyrektor IP
: Naczelnika EP zozenie pocpisu rae oceny YIOIYCZRE] | hegatywnej oceny e-mail/ TALGOS RPO WSL — WUP

wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego). formalno -
merytorycznej wniosku
—do 30 dni od daty

zlozenia poprawionego
whniosku

W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 15.

15.

Dyrektor / Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

Zatwierdzenie oceny formalno - merytorycznej (ztoZenie
podpisu na karcie oceny formalno -merytorycznej wniosku o
dofinansowanie projektu pozakonkursowego).

Do 30 dni od daty
zatwierdzenia karty
weryfikujacej warunki
formalne przez
Kierownika PP3

W przypadku negatywnej
oceny formalno -
merytorycznej wniosku —
do 30 dni od daty

Wersja papierowa/e-mail/TALGOS

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3
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ztozenia poprawionego
whniosku

W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 16.

Stanowisko ds. obstugi

Do 7 dni
kalendarzowych od

Stanowisko ds. obstugi

16. projektéw PP3 Rejestracja wyniku weryfikacji. zakonczenia oceny ' LSI 2014 projektéw PP3
formalno -merytorycznej
W przypadku wnioskéw ocenionych pozytywnie— pkt 20.
W przypadku wnioskéw ocenionych negatywnie pod wzgledem formalno - merytorycznym — pkt 17.
Sporzadzenie pisma informujacego wnioskodawce o
negatywnej ocenie formalno -merytorycznej wraz z | Do 7 dni Kierownik/ Z-ca Kierownika
17 Stanowisko ds. obstugi uzasadnieniem wyniku oceny/karta oceny formalno kalendarzowych od TALGOS PP3,
’ projektéw PP3 rnertoryczne], wzywajacego do poprawienia lub zlozenia | zakoriczenia oceny Naczelnik / Z-ca Naczelnika
Wwyjasnien. formalno -merytorycznej EP
Kerownl/ s | W o s s o ool
Kierownika PP3, . . - . . Dyrektor / Wicedyrektor IP
18. Naczelnik / Z-ca umzisidnlenlrizrp wymku. ocenyijkartq roce.ng. folr)ma}lng . - | Niezwlocznie TALGOS RPO WSL-WUP
Naczelnika EP erytorycznej, wzywajacego do poprawienia lub zlozenia
wyjasnien.
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 19.
Zatwierdzenie i przekazanie pisma informujacego | Do 7 dni

19.

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL-WUP

wnioskodawce o negatywnej ocenie formalno - merytorycznej
wraz z uzasadnieniem wyniku oceny/ karta oceny formalno -
merytorycznej, wzywajacego do poprawienia lub zlozenia
wyjasnien.

kalendarzowych od
zakonczenia oceny
formalno -
merytorycznej

TALGOS, ePUAP

Whnioskodawca

W przypadku uwag — pkt 17
W przypadku otrzymania poprawionego wniosku — pkt 20

20.

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3

Otrzymanie poprawionego wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego.'

Sporzadzenie KS i projektu uchwaly wraz z zalacznikami dot.
zatwierdzenia projektu/listy projektéw pozakonkursowych, ktére
uzyskaly pozytywny wynik oceny formalno -merytorycznej i

Niezwlocznie po
zakonczeniu oceny
formalno -
merytorycznej, tj.
zatwierdzeniu karty
oceny formalno -

Wersja papierowa/
e-mail/TALGOS

Kierownik/ Z-ca Kierownika
PP3,

Naczelnik / Z-ca Naczelnika
EP

Naczelnik NR

NG

' Procedura oceny formalno - merytorycznej poprawionego wniosku o dofinansowanie projektu jest powtarzana od punktu 14.
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merytorycznej przez

. . Dyrektora /
zostaty wybrane do dofinansowania. Wicedyrektora IP RPO
WSL — WUP
Kierownik/ Z-ca
Kierownika PP3 .
71 Naczelnik / Z-ca Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty wraz z Niezwlocznie Wersja papierowa/ Egr()elggg/}d\/ilé\e}%}gektor 1P
’ Naczelnika EP zalgcznikami. e-mail/TALGOS
Naczelnik NR
NG
W przypadku uwag — pkt 20
W przypadku braku uwag — pkt 22
Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty wraz z zalacznikami oraz . . .
22. IP RPO WSL — WUP wystanie do IZ RPO WSL (RT) (w przypadku przekazywania Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS/ Pracownik AA /1Z RPO
o0 . . ePUAP WSL (RT)
tylko wersji elektronicznej).
W przypadku uwag — pkt 20
W przypadku braku uwag — pkt 23
W przypadku, gdy dokumentacja jest przesytana w wersji papierowej— pkt 23
Przekazanie KS i projektu uchwaly w sprawie zatwierdzenia
23. Pracownik AA projekiwlisty ocenionych projekiow pozakonkursowych, kidre Niezwlocznie Wersja papierowa, e-mail 1Z RPO WSL (RT)

uzyskaly pozytywny wynik oceny formalno - merytorycznej i
zostaly wybrane do dofinansowania.

W przypadku uwag IZ RPO WSL ( RT) — pkt 20
W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL ( RT) i podjeciu stosownej uchwaty przez ZW — pkt 24

Stanowisko ds. obstugi

Otrzymanie kopii podjetej przez ZW uchwaty wraz z

Niezwlocznie po

Kierownik/ Z-ca Kierownika

24. projektéw PP3 zatgcznikami. zatwierdzeniu przez ZW e-mail PP3
Do 7 dni
kalendarzowych od dnia
25 Stanowisko ds. obstugi Rejestracja projektéw wybranych do dofinansowania w ramach ggg;:}isii;ma " LSI 2014/CST Kierownik/ Z-ca Kierownika
’ projektow PP3 RPO WSL 2014-2020. . -9 PP3
podjeciu stosownej
Uchwaly przez Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego
Sporzadzenie pisma informujacego wnioskodawce o spetnieniu | Do 7 dni Kierownik/ Z-ca Kierownika
26 Stanowisko ds. obstugi kryteriéw formalno - merytorycznych wraz z | kalendarzowych od dnia TALGOS PP3
’ projektéw PP3 uzasadnieniem/kartami oceny formalno -merytorycznej oraz | wybrania do Naczelnik / Z-ca Naczelnika
wybraniu projektu do dofinansowania. dofinansowania, EP
Kierownik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego wnioskodawce o .
27. Kierownika PP3 spemieniu kryteriow formalno - merytorycznych wraz z | Niezwtocznie TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP

Naczelnik / Z-ca

uzasadnieniem/kartami oceny formalno -merytorycznej oraz

RPO WSL —WUP

71




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.
IW IP RPO WSL-WUP v.6

| Naczelnika EP

| wybraniu projektu do dofinansowania.

W przypadku uwag — pkt 26
W przypadku braku uwag — pkt 28

Zatwierdzenie i  przekazanie pisma informujacego | Do 7 dni
Dyrektor/ Wicedyrektor wnioskodawce o  spelnieniu  kryteriow  formalno - | kalendarzowych od dnia .
28. IP RPO WSL — WUP merytorycznych wraz z uzasadnieniem/kartami oceny formalno | wybrania do TALGOS/ePUAP Whioskodawca
- merytorycznej oraz wybraniu projektu do dofinansowania. dofinansowania,
W przypadku uwag — pkt 26
W przypadku braku uwag — pkt 29
Przygotowanie informacji na strone internetowa IP RPO WSL—
WUP (rpo.wup-katowice.pl), IZ RPO WSL oraz portal o
projekcie/projektach pozakonkursowych, ktére zostalty wybrane | Do 7 dni
29 Stanowisko ds. obstugi do dofinansowania (Zat. nr 6 Wzor tabeli z informacjq o | kalendarzowych od dnia e-mail Kierownik/ Z-ca Kierownika
’ projektéw PP3 projekcie/projektach,  ktory/e  zostat/y  wybrany/e  do | wybrania do PP3
dofinansowania, umieszczanej na stronie internetowej IP RPO | dofinansowania,
WSL— WUP i portalu oraz przekazywanej przez IP RPO WSL—
WUP do IZ RPO WSL).
30 Kierownik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja  informacji o projekcie/projektach Niezwlocznie e-mail Stanowisko ds. obshigi
) Kierownika PP3 pozakonkursowych, ktére zostaly wybrane do dofinansowania. projektéw PP3
W przypadku uwag — pkt 29
W przypadku braku uwag — pkt 31
Przekazanie informacji o projekcie/ projektach
pozakonkursowych, ktére zostaly wybrane do dofinansowania
do Zespotu ZI TP RPO WSL — WUP w celu zamieszczenia jej na
31 Kierownik/ Z-ca stronie internetowej IP RPO WSL — WUP oraz IZ RPO WSL Niezwlocznie e-mail Stanowisko ds.informacji i
’ Kierownika PP3 lub przekazania do IZ RPO WSL (RT) celem zamieszczenia na promocji ZI
stronie (w przypadku braku mozliwosci umieszczenia
przedmiotowej informacji na stronie IZ RPO WSL - w
zalezno$ci od funkcjonalno$ci systemu).
Umieszczenie informacji o projekcie/projektach
pozakonkursowych, ktére zostaly wybrane do dofinansowania
zgodnie z wymaganym zakresem na stronie internetowej IP | Do 7 dni Www. FDo.wub-katowice.pl Stanowisko ds. obshugi
0 Stanowisko ds. RPO WSL- WUP oraz IZ RPO WSL lub przekazanie do IZ | kalendarzowych od dnia _p_p—p_.r o .sl skie.pl * ok PPS'
’ informacji i promocji ZI RPO WSL (RT) celem zamieszczenia na stronie (w przypadku | wybrania do WWW.IDO.SIaSKIE.DL projektow
braku mozliwos$ci umieszczenia przedmiotowej informacji na | dofinansowania
stronie IZ RPO WSL - w zalezno$ci od funkcjonalnosci
systemu).
. . . . — . Do 7 dni Kierownik/ Z-ca Kierownika
. . Umieszczenie na portalu informacji o projekcie/projektach .
33 Stanowisko ds. obstugi pozakonkursowych, ktére zostaly wybrane do dofinansowania kalendarzowych od dnia PP3,
: projektéw PP3 . ’ wybrania do www.funduszeeuropejskie.gov.pl Naczelnik / Z-ca Naczelnika
zgodnie z wymaganym zakresem. . .
dofinansowania EP
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2.4.4. Instrukcja opracowania wniosku pozakonkursowego w ramach Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020 wdrazanych

przez IP RPO WSL-WUP

24.4.1 Instrukcja opracowania wniosku pozakonkursowego IP RPO WSL-WUP w ramach wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komérki/ stanowiska
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu dokumentow powiazane
Wilasciwa merytorycznie (w zalezno$ci
od zakresu tematycznego Poddziatania)
komorka organizacyjna IP RPO WSL —
Wskazanie  komérki  merytorycznej  lub WUP lub grupa odpowiedzialna za
Dyrektor/ Wicedyrektor IP owolanie eru do o ract}),war}llia ‘3] niosku W terminie wskazanym przez | TALGOS/ wersja opracowanie wniosku
RPO WSL - WUP P grupy p Dyrektora/ Wicedyrektora papierowa pozakonkursowego IP RPO WSL-
pozakonkursowego IP RPO WSL-WUP. . .
WUP. Komérka/ grupa zostaje
wskazana przez Wicedyrektora
odpowiedzialnego za projekty
pozakonkursowe (DR)
Wiasciwa merytorycznie (w
zalezno$ci od zakresu
tematycznego Poddziatania)
komorka organizacyjna IP
RPO WSL -~ WUP lub grupa Wskazany przez Wicedyrektora
odpowiedzialna za - . : R .
. . C e 1 . . W terminie wskazanym przez . Kierownik wiasciwej merytorycznie (w
opracowanie wniosku Przygotowanie fiszki ze skréconym opisem . TALGOS/ wersja NI
: Dyrektora/ Wicedyrektora IP - zalezno$ci od zakresu tematycznego
pozakonkursowego IP RPO projektu. papierowa ) - 1 . s
WSL-WUP. Komérka/srupa RPO WSL- WUP Poddzialania) komérki organizacyjnej
: . grup IP RPO WSL - WUP
zostaje wskazana przez
Wicedyrektora
odpowiedzialnego za
projekty pozakonkursowe
(DR)
Wiasciwa merytorycznie (w
zalezno$ci od zakresu Przekazanie zapytania do Zespolu ds. Stanowisko ds. programowania i
tematycznego Poddziatania) | programowania i monitorowania w zakresie | Niezwlocznie TALGOS - Prog

komérka organizacyjna IP
RPO WSL — WUP lub grupa

dostepnosci srodkéw na realizacje projektu.

monitorowania ZP
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odpowiedzialna za
opracowanie wniosku
pozakonkursowego IP RPO
WSL-WUP. Komérka/
grupa zostaje wskazana
przez Wicedyrektora
odpowiedzialnego za
projekty pozakonkursowe.

Wilasciwa merytorycznie (w
zaleznosci od zakresu
tematycznego Poddziatania)
komorka organizacyjna IP
RPO WSL — WUP lub grupa
odpowiedzialna za
opracowanie wniosku

Zebranie informacji 0 projektach
pozakonkursowych zglaszanych do realizacji i
weryfikacja ich zalozen 2z dokumentami
strategicznymi Przekazanie do Zespolu ds.

Stanowisko ds. programowania i

4 pozakonkursowego IP RPO programowania i monitorowania wkladu Niezwlocznie TALGOS monitorowania ZP
WSL-WUP. Komoérka/ merytorycznego dot. projektow
grupa zostaje wskazana pozakonkursowych zglaszanych do realizacji,
przez Wicedyrektora celem zamieszczenia w SZOOP.
odpowiedzialnego za
projekty pozakonkursowe
(DR).
Stanowisko ds. Przekazanie informacji o} projektach
5. programowania i pozakonkursowych zglaszanych do realizacji | Niezwlocznie TALGOS 1Z RPO WSL (RT)
monitorowania ZP celem umieszczenia ich w SZOOP RPO WSL.
Dalsze postepowanie nastepuje zgodnie z Instrukcjq 1.2.1 Instrukcja udziatu w przygotowaniu i aktualizacji SZOOP.
gi?;gﬁ;?ﬁgéﬁﬁf:;?b Przygotowanie wniosku o dofinansowanie W terminie wynikajacym z
6. . . projektu i przekazanie go do akceptacji . A Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO WSL-
opracowanie wniosku e . wezwania do ztozenia LS12014
Dyrektorowi/Wicedyrektorowi IP RPO WSL — . WwWUP
pozakonkursowego IP RPO WUP odpowiedzialnego za projekty wlasne wniosku
WSL-WUP )
Instytucja organizujaca nabér wnioskéw
Komérka merytoryczna lub grupa
F— Dyrektor/ Wicedyrektor IP Zatwierdzenie i  zlozenie  wniosku o w terrmple wynlka]z?cyrn z odpow1edz1alna za opracowane
RPO WSL-WUP dofinansowanie projektu w LSI 2014, wezwania do ztozenia LSI2014 wniosku poz.akonkursowego IP RPO
whniosku WSL lub Wicedyrektor WUP
odpowiedzialny za projekty
pozakonkursowe

W przypadku uwag — pkt. 6.
W przypadku braku uwag — pkt. 8.
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Komérka merytoryczna lub
grupa odpowiedzialna za

opracowanie wniosku W terminie wynikajacym z

8. pozakonkursowego I[P RPO E%ngﬁizof;nfgljoplﬁi P?iioﬁﬁﬁi?&i? o wezwania do zloZenia LSI 2014/TALGOS \I?V}Sepktor/ Wicedyrektor IP RPO WSL-
WSL lub Wicedyrektor proj P 89| wniosku
WUP odpowiedzialny za
projekty pozakonkursowe
. Z}ozenie wniosku o dofinansowanie projektu w | W terminie wynikajacym z
S Dyrektor/ Wicedyrektor IP | 15 1p Rpo WL - WUP w formie wezwania do ztozenia TALGOS Kancelaria IP RPO WSL - WUP

RPO WSL-WUP

elektronicznej (plik PDF). wniosku

Procedura oceny wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego IP RPO WSL-WUP oraz wyboru do dofinansowania odbywa sie zgodnie ze $ciezka opisana w Instrukcji 2.4.4.

Podstawe dofinansowania i realizacji projektu pozakonkursowego IP RPO WSL-WUP stanowig uchwaly ZW w sprawie przyznania dofinansowania oraz zatwierdzenia zasad realizacji projektu
pozakonkursowego IP RPO WSL - WUP/ decyzja wydana przez IZ RPO WSL - procedura przyznania dofinansowania oraz zatwierdzenia zasad realizacji w/w projektu odbywa sie zgodnie ze $ciezka
opisana w Instrukgcji 2.5.7.

2.4.5. Instrukcja wycofania wniosku o dofinansowanie projektu

2.4.5. Instrukcja wycofania wniosku o dofinansowanie projektu

Jednostki/ komérki /
stanowiska powigzane

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Lp. Stanowisko/ komorka/ Zadanie

jednostka Termin wykonania

W przypadku zlozenia prosby wnioskodawcy o wycofanie wniosku przed rozpoczeciem oceny formalno-merytorycznej/ oceny formalnej, oceny merytorycznej:

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika

Wplyw prosby Wnioskodawcy o wycofanie Wniosku o EO
1. | Kancelaria IP RPO WSL- WUP dofinansowanie projektu w ramach RPO WSL na lata | Niezwlocznie TALGOS Kierownik OP1/2
2014-2020. Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2
Stanowisko ds. oceny projektéw Przygotowanie pisma informujacego wnioskodawce Kierownik OP1/2
2. ’ . : . . Niezwlocznie TALGOS Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
OP1/2 o potwierdzeniu wycofania wniosku. .
EO, Wnioskodawca
Kierownik OP1/2 Weryfikacja,  akceptacja  pisma  informujacego . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP
3. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO wnioskodawce o potwierdzeniu wycofania wniosku. Niezwhocznie TALGOS RPO WSL — WUP
W razie uwag — pkt. 2;
W razie braku uwag — pkt. 4.
Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO Zatwierdzenie i przekazanie pisma informujacego Niezwlocznie

4.

WSL - WUP

wnioskodawce o potwierdzeniu wycofania wniosku.

TALGOS, e-PUAP

Whnioskodawca
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W przypadku zlozenia prosby o wycofanie wniosku przekazanego do oceny formalno-merytorycznej, oceny formalnej, oceny merytoryczne;j:

5. . S . . . . Przewodniczacy KOP,
Stanowisko ds. oceny projektow Przygotowanie protokotu z informacja o wycofaniu . . .
: . . . ; . . TALGOS,Wersja Kierownik OP1/2,
OP1/2 whniosku wraz z pismem informujacym wnioskodawce o | Niezwlocznie . . .
. . . . papierowa Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
Sekretarz KOP potwierdzeniu wycofania wniosku. EO
6.
Kierownik OP1/2 Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO wnioskodawce o potwierdzeniu wycofania wniosku. Niezwlocznie TALGOS RPO WSL — WUP

W razie uwag — pkt 5;
W razie braku uwag — pkt 8.

7. | Stanowisko ds. oceny projeki6w Przekazanie protokotu informujacego o wycofaniu

OP1/2 whiosku Z Drocesu ocen Niezwtocznie Wersja papierowa Przewodniczacy KOP
Sekretarz KOP P Y.
8’ . . P . . . .
Dyrektor/Wicedyrektor IP RPO Zatyvlerdzenle i wys}ar.ne pisma 1nf0rrnu1.elcego. Niezwlocznie TALGOS, e-PUAP Whioskodawca
WSL - WUP wnioskodawce o potwierdzeniu wycofaniu wniosku.

2.4.6 Identyfikacja projektow pozakonkursowych wdrazanych w ramach Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020 w
ramach EFRR

Identyfikacja projektow pozakonkursowych wdrazanych w ramach Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020 w ramach EFRR

q z q Forma q &g
Stanowisko/komorka/ . Termin ] . Jednostki/komorki/
Lp. | . Zadanie . opracowania/obiegu . .
jednostka wykonania p stanowiska powiazane
dokumentow
Wplyw fiszki dotyczacej projektu
pozakonkursowego.
Weryfikacja dostarczonej fiszki projektu
1 Stanowisko ds. programowania i pozakonkursowego przez dwéch pracownikéw ZP Wersja papierowa, wersja Kierownik/Z-ca Kierownika ZP,
’ monitorowania ZP w oparciu o Karte identyfikacji projektu . . elektroniczna/TALGOS, e-mail | Naczelnik/Z-ca Naczelnika EZ
. NS Niezwlocznie
pozakonkursowego (zatacznik nr 1 do niniejszej
instrukcji — Wzér karty identyfikacji projektu
pozakonkursowego).
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Stanowisko ds. programowania i

Przekazanie Karty identyfikacji projektu
pozakonkursowego w celu zaopiniowania przez

2 monitorowania ZP wiasciwe komérki merytoryczne IP RPO WSL- Niezlowcznie e-mail NR
WUP
3 NR Przekazanie uwag do Karty identyfikacji projektu Nieztowcznie e-mail Stanowisko ds. programowania i
’ pozakonkursowego. monitorowania ZP
W przypadku uwag do fiszki — pkt 4.
W przypadku braku uwag do fiszki — pkt 7.
Stanowisko ds. programowania i Sporzadzenie pisma wzywajacego Wnioskodawce ; ; Kierownik/ Z-ca Kierownika ZP
4. ) S- Prog do uzupekieri/wyjasnien fiszki do projektu Niezwlocznie Wersja elektroniczna/TALGOS, . : ’
monitorowania ZP pozakonkursowego Naczelnik/Z-ca Naczelnika EZ
. . . . Weryfikacja, akceptacja tresci pisma wzywajacego .
5. Eiﬁﬁf/igﬁéiﬁgﬁkgg P, Whioskodawce do uzupetnieri/wyjasnien fiszki do Niezwlocznie Wersja elektroniczna/TALGOS, \]?V}rsl‘ﬁlft&{]\glcedyrektor IPRPO
projektu pozakonkursowego.
W przypadku uwag — pkt 4.
W przypadku braku uwag — pkt 6.
. Zatwierdzenie i przekazanie pisma (wezwania) do
6. ‘]/Dv}lsrilft%\glcedyrektor IP RPO zlozenia uzupelnieri/wyjasnien fiszki do projektu Niezwilocznie Wersja elektroniczna/TALGOS, | Wnioskodawca
pozakonkursowego. ePUAP
W przypadku uwag — pkt 4.
W przypadku braku uwag — pkt 7.
W przypadku dostarczenia przez Wnioskodawce uzupetnien/wyjasnien do fiszki — pkt 1.
7 Stanowisko ds. programowania i S{igifg_%zzz?;%:ii d?ozllllt?fk:;zd:]r(]) ?]I(sttg’svzfcsgo Niezwlocznie Wersja elektroniczna/TALGOS, Kierownik/ Z-ca Kierownika ZP,
’ monitorowania ZP proj P go- Naczelnik/Z-ca Naczelnika EZ
8 Kierownik/ Z-ca Kierownika ZP, Weryfikacja, akceptacja pisma dotyczacego Niezwlocznie Wersja elektroniczna/TALGOS, Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
’ Naczelnik/Z-ca Naczelnika EZ zatwierdzenia fiszki projektu pozakonkursowego. WSL- WUP
W przypadku uwag — pkt 7.
W przypadku braku uwag — pkt 9.
9. Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO Zatwierdzenie i przestanie pisma dotyczacego Niezwlocznie Wersja elektroniczna/TALGOS, Whioskodawca

WSL- WUP

zatwierdzenia fiszki projektu pozakonkursowego.

ePUAP

W przypadku uwag — pkt 7.
W przypadku braku uwag — pkt 10.
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10.

Stanowisko ds. programowania i
monitorowania ZP

Kierownik/ Z-ca Kierownika ZP
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EZ

Przygotowanie i przekazanie zaktualizowanego

zalacznika nr 4 SZOOP na podstawie zatwierdzonej

fiszki projektu pozakonkursowego do IZ RPO
WSL.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna/TALGOS,
e-mail

1Z RPO WSL (RT)

Dalsze postepowanie nastepuje zgodnie z Instrukcjq 1.2.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji SZOOP.
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2.5.1 Instrukcja podpisania umoéw o dofinansowanie projektéw wdrazanych w ramach Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-

2020

2.5.1

Instrukcja podpisania umow o dofinansowanie projektéw w ramach wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Jednostki/ komorki /

Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw stanowiska powigzane
Sporzadzenie pisma do MF (Departament Instytucji
Platniczej) na podstawie Wykazu wnioskodawcow, ktérym
przyznano dofinansowanie na realizacje projektéw, celem
1 Stanowisko ds. oceny uzyskania informacji czy poszczegélni wnioskodawcy | Niezwlocznie po rozstrzygnieciu TALGOS Kierownik OP1/2
) projektéw OP1/2 (partnerzy), ktérym przyznano dofinansowanie na | konkursu Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO
realizacje projektow nie figuruja w rejestrze podmiotow, u
ktérych stwierdzono wykorzystanie dotacji niezgodnie z
przeznaczeniem".
Kierownik OP1/2 Weryfikfa.lcja, gkceptacja pisma do MF (Depgrtqment Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
2. Naczelnik/ Z-ca In§tytuc11 Plgtmcze]), P rowadzqcegg rejestr Rodmlotow, | Niezwlocznie TALGOS WSL - WUP
Naczelnika EO ktérych stw1grdzono wykorzystanie dotacji niezgodnie
Z przeznaczeniem.
W razie uwag — pkt 1;
W razie braku uwag — pkt 3.
. . L L MEF (Departament Instytucji
3 Dyrektor/ Wicedyrektor | Zatwierdzenie i przekazanie pisma do MF (Departament Niezwlocznie TALGOS/ePUAP Platniczej)

IP RPO WSL - WUP

Instytucji Platniczej).

W przypadku uzyskania informacji o wykluczeniu beneficjenta z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. Aktualizacja statuséw w
LSI 2014/ CST.

Zgodnie z treScia Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spéjnosci na

lata 2014-2020 (Podrozdziat 6.1) w wyniku stwierdzenia nieprawidtowosci, instytucja moze wstrzymac zawarcie umowy o dofinansowanie lub odstapi¢ od jej zawarcia.

W najwazniejszych przypadkach opisanych w tre$ci Wytycznych oraz w wyniku powziecia informacji przez IP RPO WSL-WUP o stwierdzeniu nieprawidlowosci dotyczacych funkcjonowania podmiotu

7 Nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych.
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rekomendowanego do dofinansowania na skutek informacji wtasnych (w szczegélnosci figurowanie w rejestrze czerwonych flag), badz informacji przekazanych przez MF iPR/MF/IP RPO/ IZ RPO WSL/
Prokurature/ CBA/ Policje i inne ciag dalszy w pkt 4.

) . . . . L Kierownik OP1/2
. Sporzadzenie notatk} stuzbowej w sprawie Za'lstfuema Naczelnik /Z-ca Naczelnika EO
Stanowisko ds. oceny przestanek warunkujacych wstrzymanie/ odstapienie od .
4. C . . . . TALGOS Naczelnik NR
projektéw OP1/2 podpisania umowy o dofinansowanie w ramach RPO WSL . .
2014-2020 Naczelnik/Z-ca Naczelnika NK
' Naczelnik/Z-ca Naczelnika EZ
Kierownik OP1/2
Naczelnik/ Z-ca Niezwtocznie
Naczelnika EO Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej w sprawie )
5 Naczelnik NR zaistnienia  przestanek  warunkujacych — wstrzymanie/ TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
’ Naczelnik/ Z-ca odstgpienie od podpisania umowy o dofinansowanie w WSL - WUP
Naczelnika NK ramach RPO WSL 2014-2020.
Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika EZ
W razie uwag — pkt 4;
W razie braku uwag — pkt 6.
]I%Y;f[]f(t)oi/v /\éVIiceci%ﬁl;tor Zatwi}erdz],(enie notkat]_(i sh}llibowej w §p§awide Zaistpienig Stanowisko ds. oceny projektow
6. - przestanek warunkujacych wstrzymanie/ odstapienie od | . oL TALGOS OP1/2
podpisania umowy o dofinansowanie w ramach RPO WSL
2014-2020.
W razie uwag — pkt 4;
W razie braku uwag — pkt 7.
Stanowisko ds. ocen Sporzadzenie pisma dotyczacego wstrzymania/ odstapienia Kierownik OP1/2
7. o ) y od podpisania umowy o dofinansowanie przez IP RPO | Niezwlocznie TALGOS Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO
projektéw OP1/2
WSL-WUP.
Kierownik OP1/2 Weryfikacja, akceptacja pisma dotyczacego wstrzymania/ Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
8. Naczelnik/Z-ca odstgpienia od podpisania umowy o dofinansowanie przez | Niezwlocznie TALGOS WSL-WUP
Naczelnika EO IP RPO WSL-WUP.
W razie uwag — pkt 7;
W razie braku uwag — pkt 9.
9. Dyrektor/ Wicedyrektor Zatw1erdzep1e i prze.ka;anle pisma do.tyczqcego Niezwlocznie TALGOS/e-PUAP Whioskodawca
IP RPO WSL_WUP wstrzymania/odstapienia od podpisania umowy o
dofinansowanie przez IP RPO WSL-WUP.

IP RPO WSL-WUP monitoruje istnienie przestanek warunkujacych wstrzymanie podpisania umowy o dofinansowanie, zglaszajac zapytanie do wlasciwego wydziahy/ instytucji/ organu/ co najmniej raz
na kwartat od momentu wystania pisma do wnioskodawcy informujacego o wstrzymaniu podpisania umowy.

W razie uwa

g — pkt 7.

W przypadku powziecia informacji przez IP RPO WSL-WUP o koniecznosci odstgpienia od podpisania umowy o dofinansowanie w przypadku jej wczeSniejszego wstrzymania, powr6t do pkt 4.
W przypadku powziecia informacji przez IP RPO WSL-WUP o mozliwo$ci podpisania umowy o dofinansowanie w przypadku jej wsze$niejszego wstrzymania, wnioskodawca otrzymuje pismo
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z propozycja podpisania umowy o dofinansowanie, ciag dalszy w pkt 10.

W przypadku uzyskania informacji o nie wykluczeniu wnioskodawcy z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. ciag dalszy w pkt

10.

IP RPO WSL-WUP dazy aby okres zawieszenia (wstrzymania) podpisania umowy o dofinansowanie nie przekraczat 1 roku od dnia podjecia takiej decyzji. Wprowadzenie powyzszego okresu
zawieszenia jest warunkiem koniecznym zapewnienia efektywnosci wydatkowania srodkéw europejskich.

Maksymalny termin na podpisanie umowy o dofinansowanie — 3 miesigce od daty odbioru pisma informujacego o wyborze do dofinansowania. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach termin ten

moze zosta¢ wydhuzony.

Stanowisko ds. oceny

10. projektéw OP1/2

Otrzymanie pisma wnioskodawcy wraz z zalacznikami
niezbednymi do podpisania umowy.

Weryfikacja zalacznik6w niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie projektu (wykaz zatacznikow
niezbednych do podpisania umowy znajduje sie w
Regulaminie konkursu).

Niezwlocznie po dostarczeniu
wszystkich dokumentéw
wymaganych do sporzadzenia
umowy o dofinansowanie
projektu, nie péZniej niz w
terminie 2 dni od otrzymania
zalacznikéw

Wersja papierowa, e-mail

Whioskodawca
Stanowisko ds. oceny projektéw
OP1/2

W przypadku przestania przez wnioskodawce kompletnych dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie — pkt 11;

W przypadku blednych/ niekompletnych zalgcznikéw ciag dalszy w pkt.16.

Stanowisko ds. oceny

1. projektéw OP1/2

Przygotowanie w dwdch egzemplarzach umowy

o dofinansowanie projektu, wg obowiazujacego wzoru,
parafowanie 2 egzemplarzy umowy w oparciu o Wzér listy
sprawdzajqcej dla procesu sporzqdzenia umowy o
dofinansowanie projektu RPO WSL, stanowiaca zat. nr 1 do
niniejszej instrukcji.

Niezwlocznie po dostarczeniu
wszystkich dokumentéw
wymaganych do sporzadzenia
umowy o dofinansowanie
projektu, nie pézniej niz w
terminie 2 dni od otrzymania
prawidlowych zalacznikow

Wersja papierowa

Kierownik OP1/2
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO

Lista sprawdzajaca dla procesu sporzadzenia umowy o dofinansowanie projektu RPO WSL, stanowi m

zalacznik do Regualminu konkursu.

inimalny wzér, aktualizowany kazdorazowo w ramach specyfiki danego konkursu, stanowiacy

Kierownik OP1/2
12. Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika EO

Weryfikacja, akceptacja umowy o dofinansowanie
projektu.

Niezwlocznie nie p6zniej niz w
terminie 2 dni od otrzymania
umowy

Wersja papierowa

Stanowisko ds. oceny projektéw
OP1/2

W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.

Stanowisko ds. oceny

13. projektéw OP1/2

Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu celem
weryfikacji i akceptacji.

Niezwlocznie, w dniu przekazania
umowy z akceptacja
Naczelnika/Z-cy Naczelnika EW

Wersja papierowa

NG
Radca prawny NR
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14.

NG

Weryfikacja formalno — finansowa i akceptacja umowy
o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie w terminie 2 dni od
otrzymania umowy

Wersja papierowa

Stanowisko ds. oceny projektow
OP1/2

W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 15.

15.

Radca prawny NR

Weryfikacja formalno — prawna i akceptacja umowy
o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie w terminie 2 dni od
otrzymania umowy

Wersja papierowa

Stanowisko ds. oceny projektow
OP1/2

W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 19.

W przypadku otrzymania niekompletnych lub blednych dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie ciag dalszy w pkt 16.

Stanowisko ds. oceny

Sporzadzenie  pisma  informujacego o  zlozeniu

Niezwlocznie, po dostarczeniu
wszystkich dokumentéw
wymaganych do sporzadzenia
umowy o dofinansowanie
projektu, nie pézniej niz w

Kierownik OP1/2

16. projektéw OP1/2 n}ekompletnych lub .lec.lnych za}qcznlk.ow/ dokumentow te.rmlme.Z dni Qd.stw1erdzen1a TALGOS/e-mail Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie. nieprawidtowosci w
zatgcznikach/dokumentach
niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie
Kierownik OP1/2 Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o zlozeniu .
17. Naczelnik/ Z-ca niekompletnych lub blednych zalacznikéw/dokumentéw | Niezwlocznie TALGOS/e-mail Dyrektor /Wicedyrektor IP RPO
. . Lo . . WSL - WUP
Naczelnika EO niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie.

W razie uwag — pkt 16;

W razie braku uwag - pkt 18.
W przypadku uwag formalnych dot. ztozonych zalacznik6éw, brakujacych dokumentéw, sktadanych wyjasnien i watpliwosci dot. treci umowy o dofinansowanie i dokumentéw zasadnych do jej
podpisania kontakt z Wnioskodawca ma takze charakter telefoniczny/elektroniczny w formie wiadomosci e-mail.

18.

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL — WUP

Zatwierdzenie i przekazanie pisma informujacego o
zlozeniu niekompletnych lub blednych dokumentéw
niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie.

Niezwlocznie

TALGOS/ e-PUAP

Whioskodawca
Stanowisko ds. oceny projektow
OP1/2

W przypadku kompletno$ci wszystkich dokumentéw — pkt 11.

W przypadku podpisania umowy o dofinansowanie projektu w siedzibie IP RPO WSL-WUP: ciag dalszy w pkt.19.

19.

Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

Uzgodnienie terminu z wnioskodawca na podpisanie
umowy o dofinansowanie projektu w siedzibie IP RPO
WSL-WUP, wyslanie wersji PDF umowy oraz

Niezwlocznie po poprawnej
weryfikacji umowy o
dofinansowanie

e-mail/e-PUAP/telefon

Whioskodawca
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przygotowanie os$wiadczenia o podpisaniu umowy w
siedzibie IP RPO WSL-WUP iodebranie przez
wnioskodawce jednego egzemplarza umowy.

Przedstawienie wnioskodawcy celem zaparafowania i
podpisania 2 egzemplarzy umowy o dofinansowanie

W terminie uzgodnionym

Whnioskodawca

Stanowisko ds. oceny projektu  oraz 2  kompletéw  zalacznikéw  wraz | z beneficjentem na podpisanie . . .
20. projektéw OP1/2 z o$wiadczeniem o podpisaniu w siedzibie [P RPO WSL- | umowy w siedzibie IP RPO WSL- Wersja papierowa Dyrektor/Wicedyrektor IP RPO
. - . - WSL - WUP
WUP i odbiorze przez wnioskodawce jednego egzemplarza | WUP
umowy wraz z zalgcznikami.
W razie uwag — pkt 11;

W razie braku uwag- pkt 21.

Dyrektor /Wicedyrektor

Podpisanie 2 egzemplarzy umowy o dofinansowanie

Stanowisko ds. oceny projektéw

21. IP RPO WSL — WUP projektu, Niezwlocznie Wersja papierowa OP1/2
S o . . o . L Nizzwloc%nie po przekazaniu Wersja elektroniczna
2. tanowisko ds. oceny arejestrowanie umowy o dofinansowanie projektu | po pl.sanej umowy . (Excel) Kierownik OP1/2
projektéw OP1/2 W rejestrze wewnetrznym. o dofinansowanie projektu
Wprowadzenie danych z podpisanej Umowy | o 5 dni od datv podpisania
Stanowisko ds. oceny o dofinansowanie projektu. Nadanie w systemie numeru Y pocp LSI2014/CST Kierownik OP1/2
23. S 1. . . . . . umowy
projektéw OP1/2 umowie o dofinansowanie projektu  zgodnie z
obowiazujacym jednolitym identyfikatorem dokumentéw.
Procedura wniesienia zabezpieczenia zostala szczegétowo uregulowana w rozdziale 2.5.2 instrukcji.
Przygotowanie protokotu przekazania dokumentéw w celu
obshugi realizacji projektu wraz z niezbednymi
zatgcznikami.
Protokét przekazania obejmuje:
. 1. dokumenty w formie elektronicznej dot. wyniku oceny | Niezwocznie po podpisaniu
Stanowisko . ; . A . A . . . .
(wniosek, pisma dot. wyniku negocjacji, wyniku oceny | umowy, nie p6zniej niz w Wersja papierowa/ Kierownik OP1/2

24.

ds. oceny projektéw
OP1/2

formalno-merytorycznej z
dofinansowanie);

negocjacjami, umowa O

2. dokumenty w formie papierowej- protokét przekazania
obejmujacy miedzy innymi umowe, zalaczniki do umowy,
zalaczniki wymagane do podpisania umowy i kserokopie
pisma dot. zdeponowania zabezpieczenia przez NG.

terminie 2 dni od zdeponowania
zabezpieczenia realizacji projektu

TALGOS

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO
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Klerowak OP1/2 Weryfikacja, akceptacja protokotu przekazania . . Wersja papierowa/ Stanowisko ds. oceny projekt6w
25. Naczelnik/ Z-ca 2 - LT Niezwlocznie OP1/2
. dokumentéw w celu obstugi realizacji projektu. TALGOS
Naczelnika EO
W przypadku uwag — pkt 24;
W przypadku braku uwag — pkt 26.
26 Stanowisko ds. oceny E{)Zs;ll( aiZ amreea?irz(;tg' l1{0hl rﬁ))?iiliizan:jraioku;n enrtl(i):;b“:incerﬁi Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik/ Z-ca Kierownika
* | projektéw OP1/2 gl realzagl  proj ecny 1 pap PP1/2
zakacznikami.
27 Kierownik/ Z-ca Przyjecie dokumentéw papierowych i potwierdzenie Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. oceny projektow

Kierownika PP1/2

na protokole przekazania.

OP1/2

W przypadku wystania do beneficjenta 2

egzemplarzy umowy o dofinansowanie projektu celem podpisania ciag dalszy w pkt 28.

TALGOS, wersja

28 Stanowisko ds. oceny Sporzadzenie pisma przekazujacego 2 egzemplarze umowy | Niezwlocznie apierowa Kierownik OP1/2
’ projektéw OP1/2 o dofinansowanie projektu do podpisu wraz zatacznikami. bap Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO
i i ikaci i i i i . TALGOS, wersja
Klerowrpk OP1/2 Weryfikacja, akceptaqa. pisma przgkazumcego . 2 Niezwlocznie : ] Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
29. Naczelnik/ Z-ca egzemplarze umowy o dofinansowanie projektu do podpisu papierowa
. PR WSL - WUP
Naczelnika EO wraz z zatgcznikami.
W razie uwag — pkt 28;
W razie braku uwag — pkt 30.
i i i j . . TALGOQOS, wersja . o,
30 Dyrektor/ Wicedyrektor igy»:;erdf)enzjeofig;?;wagir:ekif)l'lfll(ctigodo 2 oggizselinp I?ZE Niezwlocznie e ) Stanowisko ds. oceny projektow
* | IPRPO WSL - WUP Y ne Pro) podpist p paplerowa OP1/2
beneficjenta wraz zatacznikami.
W razie uwag — pkt 28;
W razie braku uwag — pkt 31.
i i i TALGOS, wersja
Stanowisko ds. oceny Przekazanie pisma przewodniego wraz z dwoma Niezwlocznie ]

31.

egzemplarzami umowy o dofinansowanie projektu do

papierowa

Beneficjent

projektéw OP1/2 podpisu.
W przypadku odestania przez beneficjenta umowy o dofinansowanie projektu, lub bezposredniego dostarczenia do siedziby IP RPO WSL- WUP ciag dalszy w pkt 32.
. Otrzymanie 2 egzemplarzy umowy o dofinansowanie
30 S:zr'l:]Xéi};“())%si /ozceny projektu wraz z zatacznikami. Niezwlocznie Wersja papierowa, Kierownik OP1/2
’ E OJ TALGOS Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO

Weryfikacja umowy o dofinansowanie projektu pod katem
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poprawnosci  formalnej oraz  sporzadzenie pisma
przekazujacego 1 egzemplarz podpisanej umowy przez IP
RPO WSL-WUP.

Klerowr%lk OP1/2 Weryflka.qa, akceptacja poprawnosci sporzqd;enla pisma . . Wersja papierowa, Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
33. Naczelnik/ Z-ca przekazujacego 1 egzemplarz umowy o dofinansowanie | Niezwltocznie
. - L TALGOS WSL — WUP
Naczelnika EO projektu wraz z zalacznikami.
W razie uwag — pkt 32;
W razie braku uwag — pkt 34.
Podpisanie 2 egzemplarzy umowy o dofinansowanie
34 Dyrektor/Wicedyrektor | projektu oraz pisma przekazujacego 1 egzemplarz Niezwlocznie Wersja papierowa, Stanowisko ds. oceny projektéw
) IP RPO WSL — WUP podpisanej umowy o dofinansowanie projektu wraz z TALGOS OP1/2
zalgcznikami.
Stanowisko ds. oceny Przekazanie pisma przewodnllego wraz z zatVs.rlerdzonym . . TALGOS, /wersja Beneficjent
35. S egzemplarzem umowy o dofinansowanie projektu wraz | Niezwlocznie .
projektéw OP1/2 . . - . . papierowa
z zatacznikami w rejestrze korespondencji wychodzace;j.
Stanowisko ds. oceny Zarejestrowanie umowy o dofinansowanie projektu w . . Wersja elektroniczna Kierownik OP1/2
36. S . Niezwlocznie
projektéw OP1/2 rejestrze wewnetrznym. (Excel)
Wprowadzenie danych z podpisanej umowy
i i i i Do 5 dni od daty podpisani
Stanowisko ds. oceny 0 doflngnsowanle pl‘O]ekFU do systemu. Nadanlg w 1 aty podpisania LSI 2014/CST Kierownik OP1/2
37. systemie numeru umowie o dofinansowanie projektu | umowy

projektéw OP1/2

zgodnie z obowiazujagcym jednolitym identyfikatorem
dokumentéw.

W przypadku nie odestania umowy o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie, IP RPO WSL-WUP ma mozliwos$¢ odstgpienia od

podpisania umowy. Ciag dalszy w pkt 38.

Stanowisko ds. oceny

Niezwlocznie po uptywie

Kierownik OP1/2

38. projektéw OP1/2 Przygotowanie pisma o odstapieniu od umowy. Wyznaczonego terminu TALGOS Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO
Kierownik OP1/2 Dyrektor/ Wicedyrektor IP
39. Naczelnik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja pisma o odstapieniu od umowy. Niezwlocznie TALGOS RPO WSL - WUP
Naczelnika EO
W razie uwag — pkt 38;
W razie braku uwag — pkt 40.
40. Dyrektor/ Wicedyrekor Zatwierdzenie i wystanie pisma o odstgpieniu od umowy. Niezwlocznie TALGOS, e-PUAP Beneficjent

IP RPO WSL — WUP
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W razie uwag — pkt 38;
W razie braku uwag — koniec instrukcji.

2.5.1.1 Instrukcja wydania decyzji o dofinansowaniu projektu oraz instrukcja odstgpienia od wydania decyzji o dofinansowaniu projektu w
ramach Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020 wspéfinansowanych z EFRR - tryb pozakonkursowy

RPO WSL 2014-2020 wspéfinansowanych z EFRR — tryb pozakonkursowy

Instrukcja wydania decyzji o dofinansowaniu projektu oraz instukcja odstapienia od wydania decyzji o dofinansowaniu projektu w ramach Dzialan/Poddzialan

poszczegdlnym pracownikom EO

elektroniczna

2.5.1.1

) Forma q T
Stanowisko/ . . . . . Jednostki/komorki/

Lp. , . Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu . .

komorka/jednostka ! stanowiska powiazane
dokumentow
Przvnisani KL ™ R - e - ko ds.
L Kierownik OP1/2 rzypisanie projektéw wybranych do dofinansowania Niezwlocznie e-mail mail/wersja Stanowisko ds. oceny

projektéw OP1/2

W przypadku zlozenia przez wnioskodawce dokumentacji - pkt 2.

W przypadku nieztozenia przez wnioskodawce dokumentacji niezbednej do podpisania decyzji o dofinansowaniu projektu w terminie wskazanym przez IP RPO WSL-WUP w pismie informujacym o
wyborze projektu do dofinansowania - pkt 6.

Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

Otrzymanie dokument6w niezbednych do podpisania decyzji o
dofinansowanie projektu.

Zgodnie z terminem
wplywu

TALGOS, ePUAP,
wersja papierowa

Whioskodawca

Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

Weryfikacja formalna otrzymanych dokumentéw niezbednych do
podpisania decyzji o dofinansowanie w oparciu o Liste sprawdzajqcq
kompletnos¢ dokumentacji niezbednej do podpisania decyzji o
dofinansowanie z zachowaniem zasady ,,dwoch par oczu” (zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji - Wzor listy sprawdzajqcej
kompletnos¢ dokumentacji niezbednej do podpisania decyzji o
dofinansowanie).

11 dni roboczych od
wplywu dokumentéw

Wersja papierowa

Kierownik OP1/2

Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO

Kierownik OP1/2

Weryfikacja otrzymanych dokumentéw niezbednych do podpisania
decyzji o dofinansowanie oraz akceptacja Listy sprawdzajqcej

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor / Wicedyrektor IP
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Naczelnik/Z-ca
Naczelnika EO

kompletnos¢ dokumentacji niezbednej do podpisania decyzji o
dofinansowanie.

RPO WSL-WUP

Dyrektor / Wicedyrektor
IP RPO WSL-WUP

Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej kompletnos¢ dokumentacji
niezbednej do podpisania decyzji o dofinansowanie.

2 dni robocze

Wersja papierowa

Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

W przypadku uwag - pkt 3;
W przypadku braku uwag - pkt 6.

W wyniku weryfikacji dokumentéw w oparciu o Liste sprawdzajqcq kompletnos¢ dokumentacji niezbednej do podpisania decyzji o dofinansowanie mozliwe sa nastepujace przypadki:
W przypadku ztozenia niekompletnej dokumentacji - pkt 6.

W przypadku zlozenia kompletnej dokumentacji - pkt 16.

Niezwlocznie, nie p6zniej
niz w terminie 3 dni
roboczych od zatwierdzenia
przez Dyrektora /

Kierownik OP1/2

6 Stanowisko ds. oceny Sporzadzenie pisma dot. uzupelienia/korekty dokumentacji Wicedyrektora IP RPO TALGOS
) projektéw OP1/2 niezbednej do podpisania decyzji. WSL-WUP Listy Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO
sprawdzajqcej kompletnos¢
dokumentacji niezbednej do
podpisania decyzji
o dofinansowaniu projektu
Kierownik OP1/2
Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego wnioskodawce do . . Dyrektor / Wicedyrektor IP
7. . N h TALGOS
Naczelnik/Z-ca zlozenia niezbednych uzupeknien. tezwiocznie RPO WSL-WUP
Naczelnika EO
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Dyrektor / Wicedyrektor Zatwierdzenie pisma wzywajacego wnioskodawce do ztozenia . . Stanowisko ds. oceny
8. N h TALGOS
IP RPO WSL-WUP niezbednych uzupeknief. teawtoczie projektéw OP1/2
W przypadku uwag - pkt 6;
W przypadku braku uwag - pkt 9.
9. Stanowisko ds. oceny Przestanie pisma wzywajacego wnioskodawce do zlozenia Niezwlocznie TALGOS, ePUAP Whioskodawca
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projektéw OP1/2

niezbednych uzupelnien.

Gdy Wniokodawca ztozy} uzupeknienie/a - pkt 3;

Gdy Wnioskodawca nie ztozy} uzupe

tnienia/n - pkt 10.

. N . . . . Kierownik OP1/2
Stanowisko ds. oceny Sporzadzenie pisma informujacego wnioskodawce w sprawie . .
10. o L. .. . . Niezwtocznie TALGOS
projektéw OP1/2 odmowy podpisania decyzji o dofinansowanie. Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO
Kierownik OP1/2
11, . Weljyfikaq:a,. akceptacja pisr.na iflformuje.l.cego V\.fnioskodavtfce o Niezwlocznie TALGOS Radca prawny NR
Naczelnik/Z-ca konieczno$ci odmowy podpisania decyzji o dofinansowanie.
Naczelnika EO
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego wnioskodawce o . . Dyrektor / Wicedyrektor IP
12. Rad NR . .. N . . N ! TALGOS
adca prawny konieczno$ci odmowy podpisania decyzji o dofinansowanie. tezwiocziie RPO WSL-WUP
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
13 Dyrektor / Wicedyrektor Zatwierdzenie 'pISITla mforr‘r‘lche;‘go wnlosko'dawce; o koniecznosci Niezwlocznie TALGOS Star'10w35ko ds. oceny
IP RPO WSL-WUP odmowy podpisania decyzji o dofinansowanie. projektéw OP1/2
W przypadku uwag- pkt 10;
W przypadku braku uwag —pkt 14.
14 Stat}ow%sko ds. oceny Przestanie pisr?a ir'lformuji?cego V\{nioskodavxfce o konieczno$ci Niezwlocznie TALGOS, ePUAP Whioskodawca
projektéw OP1/2 odmowy podpisania decyzji o dofinansowanie.
Stanowisko ds. oceny . . L . . . . . ; ;
15. o Rejestracja odmowy podpisania decyzji o dofinansowanie. Niezwtocznie LSI 2014/CST Kierownik OP1/2
projektéw OP1/2
16. Stanowisko ds. oceny W przypadku kompletnos$ci dokumentéw/zatacznikdw Niezwlocznie, nie p6zniej LSI 2014, wersja Kierownik OP1/2

projektéw OP1/2

przygotowanie decyzji o dofinansowanie w oparciu o Liste
sprawdzajqcq poprawnosé przygotowanej decyzji o dofinansowaniu
stanowigca zalacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji - Wzor listy
sprawdzajqcej poprawnosc¢ przygotowanej decyzji).

niz 9 dni roboczych od
zatwierdzenia Listy
sprawdzajqcej kompletnos¢
dokumentacji niezbednej do

papierowa

Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO
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podpisania /decyzji o
dofinansowaniu

17.

Kierownik OP1/2

Naczelnik/Z-ca
Naczelnika EO

Weryfikacja i akceptacja decyzji o dofinansowaniu poprzez ztozenie
na ostaniej stronie umowy parafy wraz z datg biezaca.

2 dni robocze od momentu
przekazania projektu
decyzji o dofinansowaniu

Wersja papierowa

Radca prawny NR

W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag- pkt 18.

18.

Radca prawny NR

Weryfikacja, akceptacja decyzji o dofinansowanie projektu poprzez
zlozenie na ostatniej stronie decyzji o dofinansowaniu parafy wraz z
data biezaca.

3 dni robocze od momentu
przekazania projektu
decyzji o dofinansowaniu

Wersja papierowa

Kierownik/Z-ca Kierownika
GE

W przypadku uwag - pkt 16;

W przypadku braku uwag - pkt 19.

19.

Kierownik/Z-ca

Potwierdzenie dostepnosci srodké6w w ramach EFRR poprzez
zYozZenie na ostatniej stronie decyzji o dofinansowaniu parafy wraz z

5 dni roboczych od
momentu przekazania

Wersja papierowa

Gléwny Ksiegowy NG

Kierownika GE data biezaca,. prOJ:ektu decyz'ji 0
dofinansowaniu
o . .. . . L. 2 dni robocze od momentu .
. . Weryfikacja, akceptacja decyzji o dofinansowaniu zlozenie na . . . . Dyrektor /Wicedyrektor IP
Glowny Ksiegowy NG .. . .. przekazania projektu Wersja papierowa
ostatniej stronie umowy parafy wraz z datg biezaca. . . . RPO WSL - WUP
20. decyzji o dofinansowaniu
Niezwlocznie, nie p6zniej
i3 w terminie 2 dni
21 Dyrektor /Wicedyrektor Zatwierdzenie i podpisanie decyzji o dofinansowaniu wraz z Listq ?(l)ilz;rcl}in:(llewer;flikacji Wersja papierowa Stanowisko ds. oceny

IP RPO WSL — WUP

sprawdzajqcq poprawnosé przygotowanej decyzji o dofinansowaniu

przez Gléwnego
Ksiegowego

projektéw OP1/2

89




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.

IW IP RPO WSL-WUP v.6

Stanowisko ds. oceny

Przygotowanie Karty Sprawy oraz projektu Uchwaly ZW w sprawie

Niezwlocznie, ale nie
p6Zniej niz 7 dni roboczych

Kierownik OP1/2

22, S . .. ) . . . .. | Wersja papierowa
projektéw OP1/2 wydania decyzji o dofinansowaniu projektu. od da.ty parafow.ama decyzji Naczelnik/Z-ca Naczelnika EO
o dofinansowaniu
Kierownik OP1/2 Weryfikacja, akceptacja Karty sprawy oraz projektu Uchwaly ZW w
sprawie wydania decyzji o dofinansowaniu projektu. . . . . Wydziatl Obstugi Prawnej i
23. Naczelnik/Z-ca Niezwlocznie Wersja papierowa Kadr NR
Naczelnika EO
Weryfikacja, akceptacja Karty Sprawy oraz projektu Uchwaly ZW w
Wydziat Obstugi Prawnej | sprawie wydania decyzji o dofinansowaniu projektu. . . . ) Dyrektor /Wicedyrektor IP
24. N h
i Kadr NR iezwlocznie Wersja papierowa RPO WSL — WUP
Zatwierdzenie Karty Sprawy oraz projektu uchwaly ZW w sprawie
Dyrektor /Wicedyrektor wydania decyzji o dofinansowaniu projektu. . . ) ) Stanowisko ds. oceny
25. N ! Wi .
IP RPO WSL — WUP tezwiocznie ersja papierowa projektéw OP1/2
Niezwlocznie, ale nie
Stanowisko ds. ocen Przekazanie decyzji o dofinansowaniu wraz Karta Sprawy i uchwat 0Zniej niz 7 dni roboczych
26. ot Y YA , 4 oprawy Y | posme PPOZYEN | \ersja papierowa IZ RPO WSL (RT)
projektéw OP1/2 do IZ RPO WSL (RT) celem przekazania pod obrady ZW. od daty parafowania decyzji
o dofinansowaniu
Stanowisko ds. oceny Otrzymanie skanu uchwaly ZW w sprawie wydania decyzji o . . TALGOS/e-mail/wersja Wyadzial Administracji i
27. 1 . . . Niezwlocznie ; T
projektéw OP1/2 dofinansowaniu projektu. elektroniczna Zamowien AA
. . .. ) . . Niezwlocznie, ale nie
Stanowisko ds. oceny Rejestracja decyzji o dofinansowanie zgodnie ze wzorem péiniej niz 5 dni od daty
28. L ) stanowigcym zatacznik nr 3 o niniejszej Instrukcji - Wzor rejestru . LSI 2014/CST Kierownik OP1/2
projektéw OP1/2 rrekazanveh decvaii przekazania uchwaly przez
prz yen eyt 1Z RPO WSL (RT)
. . Kierownik/Z-ca Kierownika
: . - . . . 7 dni roboczych od dnia
Stanowisko ds. oceny Przekazanie decyzji o dofinansowaniu do PP1/2 w celu obstugi . . . PP1/2
29. przekazania uchwaly przez | Wersja papierowa

projektéw OP1/2

projektu na etapie realizacji.

1Z RPO WSL (RT)
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2.5.2 Instrukcja przyjmowania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektow

2.5.2 Instrukcja przyjmowania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektow
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ obiegu Jednostki/ komérki /
Lp. : Zadanie Termin wykonania 2 . .
jednostka dokumentéw stanowiska powiazane

Z}ozenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu nastepuje przez beneficjenta osobiscie w postaci zgodnej z Regulaminem Konkursu podpisanej w siedzibie IP RPO

WSL-WUP:

projektéw OP1/2

Stanowisko ds. oceny

Przyjecie zabezpieczenia prawidlowej
realizacji umowy w postaci zgodnej z
Regulaminem Konkursu i stwierdzenie

prawidtowosci wypeknienia zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy w postaci
zgodnej z Regulaminem Konkursu oraz z
obowiazujaca instrukcja (w tym podpisanie
przez beneficjenta o$wiadczenia o zlozeniu
podpiséw na wekslu in blanco oraz deklaracji
wekslowej w obecnosci przedstawicieli IP
RPO WSL-WUP.

W terminie uzgodnionym z
beneficjentem

Wersja papierowa

Stanowisko ds. oceny
projektéw OP1/2

2 projektéw OP1/2

Stanowisko ds. oceny

Odnotowanie zlozenia zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy w
wewnetrznym rejestrze zabezpieczen.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna (Excel)

Kierownik OP1/2

Wraz z pismem przekazujacym zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy do NG, kazdorazowo dotacza sie notatke stuzbowa dot. ztozenia zabezpieczenia oraz inne dokumenty wynikajace z
regulaminu konkursu, warto$ci projektu, formy prawnej podmiotu, np. kopie intercyzy.

Sporzadzenie pisma przekazujacego

. . . . . o NG
3, | Stanowisko ds. oceny zabezpieczenie prawidtowe] realizacji umowy | w00 i Wersja papierowa/ TALGOS Kierownik OP1/2
projektéw OP1/2 w postaci zgodnie z Regulaminem Konkursu . .
. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
celem zdeponowania. EO
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma
Kierownik OP1/2 przekazujacego zabezpieczenie prawidlowej .
. . L . . . . . . Stanowisko ds. oceny
4. Naczelnik/Z-ca Naczelnika realizacji umowy w postaci zgodnej z | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS S
. projektéw OP1/2
EO Regulaminem Konkursu celem
zdeponowania.

W razie uwag — pkt 3;
W razie braku uwag — pkt 5.
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Przekazanie = zabezpieczenia prawidtowej

Stanowisko ds. ocen realizacji umow w ostaci  zgodnie . . . . NG
> projektéw OP1/2 Y ZRegulilminem iéonkursup oraz pigsmem Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS
przewodnim.
Przekazanie pisma przewodniego wraz
z zabezpieczeniem prawidlowej realizacji GB
6. NG umowy w postaci zgodnej z Regulaminem | Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. budzetowo-
Konkursu do Zespotu budzetowo-ksiegowego ksiegowych
celem zdeponowania w sejfie w WUP.
Stanowisko ds. budzetowo- Zd(iponf).wanie Zabezpieczenia. prawéd%owej GB
7. ksiegowych realizacjl umowy w _postaci zgodnie  Z | \yo, . io0nie Wersja papierowa Stanowisko ds. budzetowo-
obowiazujacym Regulaminem Konkursu w .
-GB ksiegowych

sejfie.

W przypadku przestania poczta zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy w postaci zgodnej z obowiazujacym Regulaminem Konkursu ciag dalszy w pkt 8.

Stanowisko ds. oceny

Otrzymanie zabezpieczenia prawidlowej
realizacji umowy.

8. projektow OP1/2 Weryfl}(aqa ' praWId}owosc1 ' wypehpemg Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS Kierownik OP1/2
zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy.
Ciag dalszy zgodnie z pkt.3-7.
W przypadku akceptacji/ braku akceptacji proponowanej formy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy ciag dalszy w pkt 9.
Sporzadzenie  pisma  informujacego o Kierownik OP1/2

Stanowisko ds. oceny

akceptacji/ przyczynach braku akceptacji

9. L. . . *" | Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
projektéw OP1/2 proponowanej formy zabezpieczenia EO
prawidlowej realizacji umowy.
Kierownik OP1/2 Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego
10. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika | © akceptaql/. przyczynach braku ak.ceptac‘]l Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS Sta?OWESkO ds. oceny
Wvdzialu EO proponowanej formy zabezpieczenia projektéw OP1/2
y prawidtowej realizacji umowy.
W razie uwag — pkt 9;
W razie braku uwag— pkt 11.
Przekazanie pisma informujacego
Stanowisko ds. oceny o przyczynach braku akceptacji proponowanej . . . . NG
1. projektéw OP1/2 formy zabezpieczenia prawidlowej realizacji Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS Radca prawny NR

umowy celem weryfikacji i akceptacji.
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Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego

NG o przyczynach braku akceptacji proponowanej . . . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP
12. Radca prawny NR formy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS RPO WSL — WUP
umowy.
W razie uwag — pkt 9,;
W razie braku uwag - pkt 13;
Zatwierdzenie i wystanie pisma
Dyrektor/Wicedyrektor IP informujacego o akceptacji/ pr;yczynach ‘ . TALGOS/ePUAP Beneflc.]ent
13. braku akceptacji  proponowanej formy | Niezwlocznie Stanowisko ds.

RPO WSL — WUP . . - . L S
zabezpieczenia prawidlowej realizacji ocenyprojektow OP1/2
umowy.

W razie uwag — pkt 9;
W razie braku uwag — pkt 14.
Przekazanie pisma informujacego
Stanowisko ds. oceny 0 akeeptacji/ .przyczynach braku akcep Gl Niezwlocznie po otrzymaniu . . -
14. proponowanej formy zabezpieczenia Wersja papierowa Beneficjent

projektéw OP1/2

prawidtowej realizacji umowy w rejestrze
korespondencji wychodzacej.

podpisanego pisma

93




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.
IW IP RPO WSL-WUP v.6

2.5.3 Instrukcja zlozenia propozycji zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w przypadku, gdy wartos¢
dofinansowania projektu udzielonego w formie zaliczki lub wartos¢ dofinansowania projektu po zsumowaniu z innymi
wartosciami dofinansowania projektow, ktore sa realizowane rownolegle w czasie przez beneficjenta na podstawie umow
zawartych z IP RPO WSL - WUP przekracza limit 10 min z} (zastosowanie maja zapisy wskazane w regulaminie konkursu, w
zakresie form zabezpieczen, w ramach ktorego projekt zostal wyloniony)

Instrukcja zlozenia propozycji zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w przypadku, gdy warto$¢ dofinansowania projektu udzielonego w formie zaliczki
lub wartos¢ dofinansowania projektu po zsumowaniu z innymi wartosciami dofinansowania projektow, ktore sa realizowane rownolegle w czasie przez
2.5.3 . . . L .. . . . -
Beneficjenta na podstawie uméw zawartych z IP RPO WSL-WUP przekracza limit 10 min zl (zastosowanie maja zapisy wskazane w regulaminie konkursu, w
zakresie form zabezpieczen, w ramach ktérego projekt zostal wyloniony)
Stanowisko/komérka/ . . . Forma opracowania/ obiegu Jednostki/komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania ) ) .
jednostka dokumentow stanowiska powiazane
] Sporzadzenie pisma informujacego Kierownik OP1/2
1L Staf.IOW{SkO ds. Oceny 0 mo;hwosgach 'Z}O?Enla Zabezpleczen%a Niezwlocznie TALGOS Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
Projektéw OP1/2 prawidlowej realizacji umowy, zgodnie EO
z zapisami Regulaminu konkursu.
Kierownik OP1/2 Weryfl.klgqa,’ chiptac}]a. pisma lnéorrn.umcego Burekior /Wicedvrekior Ip
2. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika [0} mOZ 1quc1ac ) Z O..ZEIllEl Za EZPIECZEH}H Niezwlocznie TALGOS yrektor 1cedyrektor
EO prawidlowej realizacji umowy, zgodnie RPO WSL - WUP
z zapisami Regulaminu konkursu.
W razie uwag — pkt 1;
W razie braku uwag - pkt 3.
Zatwierdzenie i przekazanie pisma
Dvrektor/Wicedvrektor IP informujacego o mozliwosciach zlozenia . .
3. y Y zabezpieczenia  prawidlowej realizacji | Niezwlocznie TALGOS, ePUAP Beneficjent
RPO WSL — WUP . . - .
umowy, zgodnie zzapisami Regulaminu
konkursu.
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W razie uwag — pkt 1;
W razie braku uwag - pkt 4.

Wplyw pisma w sprawie propozycji
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy
lub zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy.
. Lo . Lo Kierownik OP1/2
StaI.IOW{SkO ds. Oceny Sporzadz?me pisma dot..przeka;ama z%ozone] Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
Projektow OP1/2 propozycji zabezpieczenia prawidtowej -
Y . - : . EO/ Beneficjent
realizacji umowy/zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy do Gléwnego
Ksiegowego/Radcy Prawnego celem
zaopiniowania.
Weryfikacja, akceptacja pisma dot.
przekazania ztozonej propozycji
Kierownik OP1/2 zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy NG
5. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika | /zabezpieczenia prawidtowej realizacji Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS
. . Radca prawny NR
EO umowy do Gléwnego Ksiegowego/
Radcy Prawnego celem zaopiniowania.
W przypadku uwag — pkt. 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Wydanie opinii w sprawie propozycji Stanowisko ds. Oceny
zabezpieczenia prawidtowej realizacji Projektow OP1/2
6. NG umowy/ zabezpieczenia prawidlowej Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS Kierownik OP1/2
Radca prawny NR realizacji umowy. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
EO

W przypadku braku akceptacji ztozonej formy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy - powr6t do do czesci 2.5.2 Instrukcja przyjmowania zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o
dofinansowanie projektow pkt 9-14.

W przypadku akceptacji ztozonego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu — powrét do czesci 2.5.2 Instrukcja przyjmowania zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy o dofinansowanie projektéw pkt.2-14.
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Instrukcja zwrotu zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

2.5.4
i Forma opracowania/
L Mnana Zadanie . b g s Jednostki/ komorki /
> jednostka s obiegu dokumentow stanowiska powiazane

Zwrot zabezpieczenia umowy o dofinansowanie projektu nastepuje na pisemny wniosek beneficjenta lub w przypadku nie wystapienia przez beneficjenta z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia
we wskazanym terminie zabezpieczenie zostanie zniszczone komisyjnie. W obu powyzszych przypadkach nastapi zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu. po zatwierdzeniu koricowego
wniosku o ptatno$¢. Komisje ds. zniszczenia dokumentdw powotuje zarzadzeniem Dyrektor IP RPO WSL — WUP minimum raz w danym roku kalendarzowym. Odbiér osobisty zabezpieczenia

Otrzymanie pisma w sprawie zwrotu zabezpieczenia
prawidlowej realizacji umowy.

GE
ie i i i i iacei Wersja papierowa, e-mail,
Stanowisko ds. Obstugi Spqr;qdz,e,me i przekaz.anle l:lOtEltkl pon1erdza]qc<’s] ‘ . Ja pap KK
1. L. mozliwo$¢ zwrotu zabezpieczenia (Zalacznik nr 1 -Wzér | Niezwlocznie TALGOS KB
Projektow PP1/2 . - N e,
notatki potwierdzajacej mozliwos¢ Zwrotu KC
zabezpieczenia) do wiasciwych Zespoléw celem Beneficjent
zaopiniowania.
Stanowisko ds. obstugi
finansowej prOJektqw Wnos_zenle ewe_ntualny(‘:h uwa &1 Propozyql zmial Wi v erminje wskazanym w e-mail Stanowisko ds. Obstugi
2. funduszy europejskich sprawie notatki potwierdzajacej mozliwo$¢ zwrotu

Stanowisko ds. kontroli
KK, KB, KC

zabezpieczenia.

e-mailu

Projektow PP1/2

W przypadku wystapienia przestanek uniemozliwiajacych zwrot zabezpieczenia, ktére zostana stwierdzon

zabezpieczenia),

odbior zostaje wstrzymany do momentu wyjasnienia.
W przypadku braku uwag postepowanie zgodnie z kolejnymi punktami procedury.

e na etapie opiniowania notatki

(Zatacznik nr 1 -Wzér notatki potwierdzajacej mozliwo$¢ zwrotu

Sporzadzenie pisma z prosba o wydanie zdeponowanego

Stanowisko ds. Obstugi ; . . - L Niezwlocznie TALGOS NG
3. S zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy wraz
Projektow PP1/2 S ..
z kopig pisma beneficjenta.
Przeka.zanle pisma z .prosbq. 0 wy.danye zdeponowanego . . Stanowisko ds. budzetowo-
4. NG zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy wraz z | Niezwlocznie TALGOS .
Kobid pi - ksiegowych GB
opia pisma beneficjenta.
Stanowisko ds. L ope . . . .
5 budzetowo- ksiegowych Odbiér zdeponowanego w sejfie zabezpieczenia Niezwlocznie Nie dotyczy Stanowisko ds. Obstugi

GB

prawidlowej realizacji umowy.

Projektéw PP1/2
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Stanowisko ds. Obstugi
Projektow PP1/2

Sporzadzenie notatki potwierdzajacej odbior przez
beneficjenta zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy.

W terminie uzgodnionym
z beneficjentem

Wersja papierowa

Beneficjent

Komisyjne zniszczenie zabezpieczenia

Otrzymanie pisma w sprawie komisyjnego zniszczenia

IP RPO WSL — WUP:

zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy. GE
Stanowisko ds. Obstugi Wersia papierowa KK
7. Projektow PP1/2 Sporzadzenie i przekazanie notatki potwierdzajacej | Niezwlocznie Ja pap ’ KB
e . . . . TALGOS
mozliwo$¢ zwrotu zabezpieczenia (Zatacznik nr 1 -Wzér KC
notatki potwierdzajacej mozliwo$¢ zwrotu KD
zabezpieczenia) do wlasciwych Zespoléw. beneficjent
W przypadku wystapienia przestanek uniemozliwiajacych zwrot zabezpieczenia zniszczenie zostaje wstrzymane do momentu wyjasnienia.
W przypadku braku uwag postepowanie zgodnie z kolejnymi punktami procedury:
. . Sporzadzenie pisma z prosba o komisyjne zniszczenie
StaI:lOW{SkO ds. Obstugi zdeponowanego zabezpieczenia prawidlowej realizacji . . . .
8. Projektow PP1/2 . - . . Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa | NG
umowy i przekazanie Gldwnemu Ksiegowemu wraz
z kopig pisma beneficjenta.
Przekazanie pisma z prosba o komisyjne zniszczenie
9 Gléwny Ksiegowy NG zdeponowanego zabezpleczema pr§w1d}0we] reallZ.aC]l Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa St§n0w1sk0 ds. budzetowo-
umowy wraz z kopig pisma beneficjenta na Stanowisko ksiegowych GB
ds. budzetowo-ksiegowych.
Stanowisko ds. Sporzadzenie pisma z prosba o powotanie Komisji ds.
10. budzetowo- ksiegowych zniszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji uméw | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa | NG
GB (minimum raz w roku).
Kierownik GB Wer}{f{lfaCJa, ak;eptaqg pisma z prosb.q ° povaolamg . . . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
11. Komisji ds. zniszczenia zabezpieczenia prawidlowej | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
NG TR L WL - WUP
realizacji uméw (minimum raz w roku).
W razie uwag — pkt 10
W razie braku uwag - pkt 12
Zatwierdznie pisma z pro$ba o powolanie Komisji ds. EP
zniszczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji uméow EO
Dyrektor/ Wicedyrektor (minimum raz w roku).— wydanie Zarzadzenia w . . . . GB
12. IP RPO WL — WUP sprawie  powolania  Komisji ~ ds.  zniszczenia Niezwlocznie Wersja papierowa NK
dokumentéw, ktére stanowig zabezpieczenie NG
prawidtowej realizacji umowy. GE
W razie uwag — pkt 10
W razie braku uwag - pkt 13
Powolanie 6 cztonkéw Komisji ds. zniszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu— wytypowanie pracownikéw EO, NK, NG oraz z GE.
Komisja d?’ zniszezenia Zniszczenie zabezpieczenia prawidlowego wykonania | Niezwlocznie Wersja papierowa =
13. dokumentow, ktore . . 2 EO
. . . uméw oraz sporzadzenie protokotu z prac Komisji.
stanowig zabezpieczenie GB
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prawidtowej realizacji
umowy

NK
NG
GE

Sporzadzenie pisma z informacja o zniszczeniu Kierownik/ Z-ca Kierownika
14 Stanowisko ds. Obshugi zabezpieczenia wraz z kopig protokotu z komisyjnego | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa PP1/2
: Projektow PP1/2 zniszczenia dokumentéw, ktére stanowia zabezpieczenie Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP
prawidtowej realizacji.
E;Z:ﬁxﬁ;ﬁi}fi P Weryfikacja, akceptacja pisma 2z informacja o
15 Naczelnik/ Z-ca zniszczeniu zabezpieczenia wraz z kopig protokotu z | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa | Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
’ . komisyjnego zniszczenia dokumentéw, ktére stanowig WSL - WUP
Naczelnika EP : . . . o
zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy.
W razie uwag — pkt 14
W razie braku uwag - pkt 16
Zatwierdzenie pisma z informacja o zniszczeniu
Dyrektor/ Wicedyrektor zabezpieczenia wraz z kopia protokolu z komisyjnego | .. ) ) ) Stanowisko ds. Obsltugi
16. IP RPO WSL — WUP zniszczenia dokumentéw, ktére stanowia zabezpieczenie Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa Projektow PP1/2
prawidlowej realizacji umowy.
W razie uwag — pkt 14
W razie braku uwag - pkt 17
Przekazanie pisma do beneficjenta wraz z kopia
Stanowisko ds. Obstugi protokotu z komisyjnego zniszczenia dokumentéw,
17. S ’ & ktére stanowia zabezpieczenie prawidlowej realizacji | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa | Beneficjent
Projektow PP1/2 . - .
umowy w rejestrze korespondencji wychodzacej
i wystanie.
Odbior zabezpieczenia w formie przesylki pocztowej
Otrzymanie pisma w sprawie zwrotu zabezpieczenia GE
prawidlowej realizacji umowy w formie przesyiki GB
pocztowe;j. KK
Stanowisko ds. Obshugi . . . .
18. Projektow PP1/2 Sporzadzenie i przekazanie notatki potwierdzajacej Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa Eg
mozliwo$¢ zwrotu zabezpieczenia (Zat. nr 1 - Wzdr KD
notatki potwierdzajqcej mozliwos¢ zwrotu beneficient
zabezpieczenia) do wiasciwych Zespotow. )
W przypadku wystgpienia przestanek uniemozliwiajacych zwrot zabezpieczenia odbiér zostaje wstrzymany do momentu wyjasnienia.
W przypadku braku uwag postepowanie zgodnie z kolejnymi punktami procedury:
Sporzadzenie pisma z prosba o wydanie zdeponowanego
1o. Stanowisko ds. Obstugi zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy i Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa | NG

Projektéow PP1/2

przekazanie Gléwnemu Ksiegowemu wraz z kopig
pisma beneficjenta.
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Przekazanie pisma z prosba o wydanie zdeponowanego
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy wraz z

Stanowisko ds. budzetowo-

20. NG kopig pisma beneficjenta na Stanowisko ds. budzetowo- Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa ksiegowych GB
ksiegowych.
Stanpw1sko ds.. Odblgr zd.epono.war}.ego w s:e]fle Zabe.zpleczema . . Wersja papierowa Stanowisko ds. Obstugi
21. budzetowo- ksiegowych prawidlowej realizacji umowy i przekazanie do EP | Niezwlocznie L
Projektéw PP1/2
GB PP1/2.
aberpicrenic prawidiowe reszag omowy Kierownik Z-ca Kierownika
Stanowisko ds. Obstugi ) . ; - i i i . PP1/2
22. Projektéw PP1/2 przypadku gdy 'ZabEZpleCZEIllE stanovyl V\{eksel' In b}ancp Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP
wraz z deklaracja wekslowa, przekreslenie go i wpisanie
na nim stowa ,,anulowano”.
Kierownik/ Z-ca
Klerowaka PP1/2 Wery.fllfaqa, . akcepta.qa ~ pisma prze.kaZUJe.lceg.g . . . ‘ Dyrektor/ Wicedyrektor
23. Naczelnik/ Z-ca beneficjentowi zabezpieczenie prawidlowej realizacji | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
. . IP RPO WSL - WUP
Naczelnika EP umowy (anulowany weksel, deklaracja wekslowa).
W razie uwag - pkt 22
W razie braku uwag - pkt 24
Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie pisma przekazujacego beneficjentowi . . . . Stanowisko ds. Obstugi
24. IP RPO WSL — WUP zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy. Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa Projektow PP1/2
W razie uwag - pkt 22
W razie braku uwag - pkt 25
25 Stanowisko ds. Obshugi Przekazanie pisma przekazujacego beneficjentowi Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa Beneficjent

Projektow PP1/2

zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy.

2.5.5 Instrukcja aneksowania umowy o dofinansowanie projektu — tryb konkursowy
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. Jednostki/
Stanowisko/ . . b o
2 q . q Forma opracowania/ obiegu komorki /
Lp. komorka/ Zadanie Termin wykonania . .
. dokumentow stanowiska
jednostka .
powigzane

Aneks do umowy o dofinansowanie projektu tworzony jest z inicjatywy IP RPO WSL — WUP lub na podstawie pisma beneficjenta, dotyczacego zmian wprowadzanych do projektu, formularza
zmian, za pomoca ktérego zaleca sie zglaszanie modyfikacji do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie (Zal. nr 1 - Wzér Formularza zgtoszenia zmian w projekcie) oraz w przypadku zmiany
przepisow krajowych lub unijnych. Weryfikacja zmian uwzglednia potwierdzenie ich zgodnoSci z przepisami prawa, programu i obowiazujacymi dokumentami programowymi. W wyniku
weryfikacji sporzadzana jest Lista kontrolna do weryfikacji zmian w projekcie (Zat. 2 - Wz6r Listy kontrolnej do weryfikacji zmian w projekcie przedstawionych w pi$mie / formularzu dla RPO
WSL 2014-2020). Zmiany podmiotowe, wptywajace na obowigzujace na etapie realizacji kryteria wyboru projektu oraz zwiekszenie kwoty dofinansowania projektu powyzej 20% podlegaja
dodatkowo weryfikacji Zespohi eksperckiego ds. oceny zmian zgodnie z Zal. 3 - WERYFIKACJA ZMIAN W PROJEKCIE — ZESPOL EKSPERCKI.

Zaakceptowane przez IP-WUP zmiany wymagajace sporzadzenia aneksu procedowane sg kolejno:

Stanowisko ds.

Przygotowanie projektu aneksu do umowy o
dofinansowanie = uwzgledniajacego ~ wprowadzone

Kierownik /Z-ca

1. Obstugi Projektéw zmiany do projektu oraz zatwierdzonego wniosku Wersja papierowa Ef;;gﬂﬁﬁ;iiuz
PP1/2 o dofinansowanie, parafowanie 2 egzemplarzy aneksu .
. . Naczelnika EP
do umowy o dofinansowanie.
Niezwlocznie
Kierownik/Z-ca — . .
Kierownika Zespohu Wgr%f.flikiqa, ali(.ceptaqa 1p£zj'el‘{m aneksu ?0 ur(l;ovlvly Stanowisko ds.
ds. Obstugi 0 dolinansowanie =~ uwzgledniajacego wprowadzone . . Obstugi Projektow
2. o zmiany do projektu oraz zatwierdzonego wniosku Wersja papierowa
Projektéw PP1/2 . : . PP1/2
. o dofinansowanie, parafowanie 2 egzemplarzy aneksu
Naczelnik/Z-ca do umowy o dofinansowanie
Naczelnika EP y )
W przypadku uwag, powrét do punktu 1.
W razie braku uwag — pkt 3.
Stanowisko ds. Przekazame .prOJektu a.ngksu do  umowy Gléwny Ksiegowy
o s o dofinansowanie uwzgledniajacego wprowadzone . . . .
3. Obstugi Projektow smiany do broiektu oraz zatwierdzoneso wniosku Niezwtocznie Wersja papierowa NG
PP1/2 y co proj 8 Radca prawny NR

o dofinansowanie celem weryfikacji i akceptacji.

W przypadku braku uwag, akceptacja i parafowanie 1 egzemplarza projektu aneksu do umowy o dofinansowanie projektu.
W przypadku uwag - pkt. 1.
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Dyrektor/ Zatwierdzenie tresci 2 egzemplarzy aneksu do umow Stanowisko ds.
4. Wicedyrektor IP o dofinansowanie projektu y Y| Niezwlocznie Wersja papierowa Obstugi Projektow
RPO WSL - WUP ) PP1/2
W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag — pkt 5 W przypadku podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie projektu w siedzibie IP RPO WSL-WUP:
Uzgodnienie terminu z beneficjentem na podpisanie
Stanowisko ds aneksu do umowy o dofinansowanie projektu
. w siedzibie IP oraz przygotowanie oS$wiadczenia . . . . ..
5. Obstugi Projektéw o S . . Niezwlocznie Wersja papierowa Beneficjent
PP1/2 0 pOd.pl.SélIllll. w siedzibie IP  iodbiorze przez
beneficjenta jednego egzemplarza aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu.
Przedstawienie beneficjentowi celem zaparafowania | W terminie uzgodnionym z beneficjentem na
Stanowisko ds. ipodpisania 2 egzemplarzy aneksu do umowy | podpisanie aneksu do umowy w siedzibie IP
6. Obstugi Projektow o} dofingnsgwanie . prqjgktu wraz z oéwiadczenierr} RPO. WSL-WUP, lecz nie p6zniej niz w Wersja papierowa Beneficjent
PP1/2 o podpisaniu w siedzibie IP RPO WSL-WUP i | terminie 30 dni kalendarzowych od daty
odbiorze przez beneficjenta jednego egzemplarza | sporzadzenia aneksu do umowy
aneksu do umowy. o dofinansowanie projektu
7. (S)tliélligll SPl{kr(z)jdeitéw Wprowadzenie danych. z podpisanego ane ksu do Niezwlocznie LSI 2014/ CST K?erown@k/Z—ca
PP1/2 umowy o dofinansowanie projektu do systeméw. Kierownika PP1/2

W przypadku wystania do beneficjenta 2 egzemplarzy aneksu do umowy o dofinansowanie projektu celem podpisania:

Stanowisko ds.

Sporzadzenie pisma przekazujacego 2 egzemplarze

Kierownik/Z-ca
Kierownika PP1/2

8. Po’Il’) iggl Projektow aneksu do umowy o dofinansowanie. TALGOS, wersja papierowa Naczelnik/Z-ca
. . Naczelnika EP
Kierownik/Z-ca Niezwlocznie
Kierownika PP1/2 Weryfikacja, akceptacja sporzadzonego pisma, Dyrektor/
9. Naczelnik/Z-ca przekazujacego 2 egzemplarze aneksu do umowy TALGOS, wersja papierowa Wicedyrektor TP
Naczelnika EP o dofinansowanie projektu, akceptacja pisma. RPO WSL — WUP
W przypadku uwag, powr6t do punktu 8.
W przypadku braku uwag — pkt 10
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma przekazujacego 2 egzemplarze Stanowisko ds.
10 Wicedyrektor IP aneksu do umowy o dofinansowanie projektu celem | Niezwlocznie TALGOS/wersja papierowa Obstugi Projektow

RPO WSL —WUP

podpisania przez beneficjenta.

PP1/2

W przypadku uwag, powrét do punktu 8.
W przypadku braku uwag: 11
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11.

Stanowisko ds.
Obstugi Projektéw
PP1/2

Przekazanie  pisma  przewodniegop  wraz =z
zatwierdzonymi 2 egzemplarzami aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

TALGOS/ wersja papierowa

Beneficjent

W przypadku odestania przez beneficjenta aneksu do umowy o dofinansowanie projektu,

lub bezposredniego dostarczenia do siedziby IP RP

O WSL-WUP:

Stanowisko ds.

Otrzymanie podpisanego aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu.

Weryfikacja aneksu do umowy o dofinansowanie

Niezwlocznie

13. Obstugi Projektéw . - .
PPL2 projektu pod katem poprawnos$ci formalnej oraz
sporzadzenie pisma przekazujacego 1 egzemplarz
podpisanego przez IP RPO WSL-WUP aneksu do
umowy o dofinansowanie projektu.
K}erown}k/Z-ca Weryfikacja, akceptacja sporzadzonego pisma
Kierownika PP1/2 .
14. przekazujacego 1 egzemplarz aneksu do umowy

Naczelnik/Z-ca
Naczelnika EP

o dofinansowanie projektu.

TALGOS/ wersja papierowa

Kierownik /Z-ca
Kierownika PP1/2
Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika EP
beneficjent

TALGOS/ wersja papierowa

Dyrektor/
Wicedyrektor IP
RPO WSL — WUP

W przypadku uwag, powrét do
W razie braku uwag — pkt 15.

pkt 13.

15.

Dyrektor/
Wicedyrektor IP
RPO WSL - WUP

Zatwierdzenie 2 egzemplarzy aneksu do umowy
o dofinansowanie projektu oraz pisma przekazujacego
1 egzemplarz podpisanego aneksu.

Niezwlocznie, lecz nie pézniej niz w terminie 5
dni roboczych od daty otrzymania podpisanych
przez beneficjenta 2 egzemplarzy aneksu do
umowy o dofinansowanie

TALGOS/ wersja papierowa

Stanowisko ds.
Obstugi Projektéw
PP1/2

W przypadku uwag, powrét do pkt 13.
W razie braku uwag — pkt 16.
Stanowisko ds. Przekazanie  pisma  przewodniego = wraz  z | Niezwlocznie po otrzymaniu podpisanego Beneficjent
16. Obstugi Projektéw zatwierdzonym egzemplarzem aneksu do umowy | pisma wraz z 1 egzemplarzem aneksu do TALGOS/ wersja papierowa
PP1/P2 o dofinansowanie projektu. umowy o dofinansowanie projektu NR
Stanowisko ds. ) ) ] .
17 Obshugi Projektow Wprowadzen%e danych z ppdplsanego aneksu do Niezwlocznie LSI 2014 /CST K}erown}k / Z-ca
PP1/2 umowy o dofinansowanie projektu. Kierownika PP1/2

W przypadku zawarcia aneksu wymagajacego zmiany zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, do dotychczasowego zabezpieczenia ma zastosowanie zapis. dot. procedury 2.5.4 od pkt. 3. do
pkt. 6. Nowe zabezpieczenie prawidlowej realizacji projektu przyjmowane jest niezwlocznie bezposrednio od Beneficjenta lub poczta. Nastepnie zastosowanie ma procedura od pkt. 18.
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. NG
Stanowisko ds. L . . . . . . . . .
18. Obstugi Projektéw Sporquzem.e pisma przekazujacego zabezplecz.enle Niezwlocznie Wersja papierowa/ Kierownik/ Z-ca Kierownika
PPL2 prawidtowej realizacji umowy celem zdeponowania. TALGOS PP1/2
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP
Kierownik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma
19 Kierownika PP1/2 rzgl}:azu' Jcé (o} zabepz igzczenie rawidlowej reaﬁzac'i Niezwtocznie Wersja papierowa/ Stanowisko ds. obstugi
| Naczelnik/Z-ca P Jaceg preczenie p ) ) TALGOS projektéw PP1/2
Naczelnika EP umowy celem zdeponowania.
W razie uwag — pkt 18;
W razie braku uwag — pkt 20.
Stanowisko ds. . . . . . - .
R Przekazanie zabezpieczenia prawidtowej realizacji . . Wersja NG
20. Obstugi Projektéw - . Niezwlocznie .
PP1/P2 umowy wraz z pismem przewodnim. papierowa/TALGOS
Przekazanie pisma przewodniego wraz GB
z zabezpieczeniem prawidlowej realizacji umowy do . . . .
2L NG Zespotu ds. budzetowo-ksiegowych celem Niezwiocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. budzetowo-
zdeponowania w sejfie w WUP. ksiegowych
GB
Stanowisko ds.
2. bu.dzetowo- Zdeponowan.le:' zabezpieczenia prawidlowej realizacji Niezwhocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. budzetowo-
ksiegowych umowy w sejfie. .
-GB ksiegowych

2.5.6 Instrukcja rozwigzywania umowy o dofinansowanie projektu — tryb konkursowy

2.5.6 Instrukcja rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu- tryb konkursowy
Stanowisko/ komorka/ . . . Fm:ma opracowan’la/ Jednostki/ komorki /
Lp. Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow

jednostka

stanowiska powiazane

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajq dalsze wykonywanie postanowien zawartych
w umowie.
Rozwiazanie umowy o dofinansowanie projektu na wniosek beneficjenta:
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Otrzymanie pisma od beneficjenta w sprawie rozwigzania

umowy o dofinansowanie projektu lub w sprawie | 20 dniroboczych od daty Kierownik/ Z-ca
Stanowisko ds. Obshugi wystapienia przestanek rozwiazania umowy. wp}ywu' do IP RPO WSL- TALGOS, Klerowr{lka PP1/2 '
1. S WUP pisma dotyczacego . . Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
Projektoéw PP1/2 . - . . . wersja papierowa
Przygotowanie 2 egzemplarzy Porozumienia w sprawie | rozwigzania umowy o EP
rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu wraz z kartg | dofinansowanie projektu beneficjent
obiegowg, parafowanie 2 egzemplarzy projektu.
Kierownik/Z-ca Kierownika Weryfikacja, akceptacja Porozumienia w sprawie
PP1/2 ylikacjd, ptacy . . P! : . TALGOS, Stanowisko ds. Obstugi
2. . . rozwigzania umowy o dofinansowanie  projektu, | Niezwlocznie . . S
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP . L wersja papierowa Projektéw PP1/2
parafowanie 2 egzemplarzy Porozumienia.
W przypadku uwag, powrdt do pkt 1 Instrukcji.
W razie braku uwag — pkt 3
Stanowisko ds. Obstugi Przekazanie Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy . . NG
3 Projektow PP1/2 o dofinansowanie projektu celem weryfikacji i akceptacji. Niezwlocznie TALGOS Radca prawny NR
NG Akceptacja i przekazanie Porozumienia w sprawie . . Stanowisko ds. Obstugi
4. Radca prawny NR rozwiagzania umowy o dofinansowanie projektu. Niezwlocznie TALGOS Projektow PP1/2

W przypadku wystapienia uwag, powr6t do punktu 1 Instrukcji
W przypadku braku uwag, projektu postepowanie zgodnie z pkt. 5-9 lub 10-13 Instrukcji.

W przypadku podpisania Porozumienia w sprawie rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu w siedzibie IP RPO WSL- WUP: postepowanie zgodnie z pkt 1-6 przedmiotowej Instrukcji.

Stanowisko ds. Obstugi
Projektéw PP1/2

Przekazanie do zatwierdzenia 2 egzemplarzy Porozumienia
w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor/ Wicedyrektor IP
RPO WSL — WUP

WSL - WUP

Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO

Zatwierdzenie 2 egzemplarzy Porozumienia w sprawie
rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. Obstugi
Projektow PP1/2

W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 7.
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Uzgodnienie terminu
Porozumienia  w

z beneficjentem na podpisanie

. . rawi rozwigzani m
Stanowisko ds. Obstugi sprawie ozwlgzama = umowy

7. S o dofinansowanie projektu w siedzibie IP RPO WSL-WUP | Niezwlocznie e-mail Beneficjent
Projektow PP1/2 S . Lo
oraz przygotowanie o$wiadczenia o podpisaniu dokumentu
w siedzibie IP RPO WSL-WUP.
W terminie uzgodnionym
z beneficjentem na
podpisanie porozumienia w
Przedstawienie  beneficjentowi celem zaparafowania sprawie rozwiazania
ipodpisania 2 egzemplarzy porozumienia w sprawie umowy o dofinansowanie
8 Star.low%sko ds. Obshugi rozwigzania umowy o do.flnansiowa.m.e projektu wraz projektu w siedzibie IP, Wersja papierowa Beneficjent
Projektow PP1/2 z oSwiadczeniem o podpisaniu w siedzibie IP RPO WSL — | jacz nie pézniej niz w
WUP i odbiorze przez beneficjenta jednego egzemplarza | terminie 15 dni roboczych
porozumienia. od daty sporzadzenia
porozumienia rozwigzania
umowy o dofinansowanie
inl-+
Stanowisko ds. Obstugi Wprowadzenie stosownych danych dot. rozwigzania . . Kierownik/ Z-ca
9| Projektow PP1/2 umowy w LSI 2014. Niezwlocznie LSI2014/CST Kierownika PP1/2

W przypadku wystania do beneficjenta 2 egzemplarzy porozumienia w sprawie rozwigzania umowy o dofin

ansowanie projektu celem podpisania:

Kierownik /Z-ca

Stanowisko pracy ds. Obstugi Sp orzqdz.em.e pisma - p rzekaZUchego . 2 .egzemplarze TALGOS, Kierownika PP1/2
10 s Porozumienia  w sprawie rozwigzania  umowy . . . .
Projektow PP1/2 . . . wersja papierowa Naczelnik/Z-ca Naczelnika
o dofinansowanie projektu. EP
Niezwlocznie
Kierownik / Z-ca Kierownika Weryfikacja, akceptaqa . pisma .przekazu.]qceg.o TALGOS, Dyrektor/ Wicedyrektor TP
11 PP1/2 2 egzemplarze Porozumienia w sprawie rozwiazania wersia papierowa RPO WSL -WUP
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP umowy o dofinansowanie projektu. Ja pap
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12
Zatwierdzenie pisma przekazujacego 2 egzemplarze
12 Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO | Porozumienia @~ w  sprawie  rozwigzania  umowy Niezwlocznie TALGOS, Stanowisko ds. Obstugi
WSL- WUP o dofinansowanie  projektu celem podpisania przez wersja papierowa Projektow PP1/2

beneficjenta.

W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
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1

w

Stanowisko ds. Obstugi
Projektow PP1/2

Przekazanie pisma przewodniego z 2 egzemplarzami
Porozumienia  w sprawie rozwigzania  umowy
o dofinansowanie projektu.

W terminie 20 dni
roboczych od daty wptywu
do IP RPO WSL-WUP
pisma w sprawie
rozwigzania umowy o
dofinansowanie projektu

Wersja papierowa

Beneficjent

W przypadku odestania przez beneficjenta 2

egzemplarzy Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu, lub bezposredniego dostarczenia do siedziby IP RPO WSL-WUP:

14

Stanowisko ds. Obstugi
Projektéw PP1/2

Otrzymanie 2 egzemplarzy podpisanego Porozumienia w
sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu.

Weryfikacja 2 egz. Porozumienia w sprawie rozwigzania
umowy o dofinansowanie projektu pod katem poprawnosci
formalnej oraz sporzadzenie pisma przekazujacego
1 egzemplarz podpisanego przez IP RPO WSL - WUP
Porozumienia  w sprawie rozwigzania  umowy
o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

TALGOS,
wersja papierowa

Kierownik / Z-ca
Kierownika PP1/2
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
EP

15.

Kierownik / Z-ca Kierownika
PP1/2
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP

Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego 1
egzemplarz Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy
o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

TALGOS,
wersja papierowa

Dyrektor/ Wicedyrektor IP
RPO WSL — WUP

W przypadku uwag — pkt 14;
W razie

braku uwag — pkt 16.

16.

Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO

Zatwierdzenie 2 egzemplarzy Porozumienia w sprawie
rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu oraz pisma

Niezwlocznie, lecz nie
pézniej niz w terminie 5
dni roboczych od daty
otrzymania podpisanych

TALGOS/

Stanowisko ds. Obstugi

WSL - WUP . przez beneficjenta 2 wersja papierowa Projektow PP1/2
przewodniego. -
egzemplarzy porozumienia
W sprawie rozwigzania
umowy o dofinansowanie
W przypadku uwag — pkt 14
W razie braku uwag — pkt 17
Niezwlocznie po
otrzymaniu podpisanego
Stanowisko ds. Obshugi Przekazanie pisma przewodplego wraz z. zatw1erd;onyrp pisma wraz z 1 . . .
17. egzemplarzem Porozumienia w sprawie rozwiazania | egzemplarzem wersja papierowa Beneficjent

Projektow PP1/2

umowy o dofinansowanie projektu.

porozumienia w sprawie
rozwigzania umowy o
dofinansowanie projektu
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Stanowisko ds. Obstugi

Wprowadzenie stosownych danych dot. rozwiazania

Kierownik /

18. Projektow PP1/2 umowy o dofinansowanie projektu. Niezwhocznie LSI2014/CST Z-ca Kierownika PP1/2
Rozwiazanie umowy o dofinansowanie projektu na wniosek IP RPO WSL-WUP:
Kierownik /
Projektoéw PP1/2 Kierownik/ Sporzadzenie wniosku 0 rozwigzanie umowy o EP
19. Z-ca Kierownika PP1/2 dofinansowanie projektu lub w sprawie wystapienia | Niezwtocznie TALGOS . .
. . . : . . - Kierownik Zespotu ds.
Stanowisko ds. kontroli przestanek rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu. .
KK/KB/KC Kontroli KK/KB/KC,
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
NK
Kierownik /
Z-ca Kierownika PP1/2 Weryfikacja, akceptacja wniosku o rozwigzanie umowy o Stanowisko ds. Obshugi
20 Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP dofir}llansogve;nie l;)ro'gktu Iub w s rav?/ie wyst, ie};lia Niezwlocznie TALGOS Projekt6w PP1/2
’ Kierownik Zespotu ds. Kontroli zestanek rozwi 5 anJia umow p ystap Stanowisko ds. kontroli
KK/KB/KC, P 4 Y KK/KB/KC
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK
W przypadku uwag - pkt 19
W przypadku braku uwag- pkt 21
Stanowisko ds. Obstugi
Projektéw PP1/2 ; ; ; ;
Stanowisko ds. kontroli Prz.ekazame . wnlosku 0 rozwlgzame —umowy 0 . . TALGOS, wersja Dyrektor / Wicedyrektor
21. : dofinansowanie projektu lub w sprawie wystapienia | Niezwlocznie -
KK/KB/KC . - R papierowa IP RPO WSL - WUP / NR
przestanek rozwiazania umowy do opinii.
W przypadku uwag — pkt 19
W przypadku braku uwag — pkt 22
Kierownik/
Stanowisko ds. Obstugi I%I;‘ccaz'le(lileiic/)wnlka PP1/2
2 Prolektgw PP1/2 ‘ Sporzgdzenle F)pmu. W sprawie rozwijzania umowy | noo oo . TALF}OS, . 7.-ca Naczelnika EP
Stanowisko ds. kontroli o dofinansowanie projektu. wersja papierowa . -
KK/KB/KC Kierownik KK/KB/KC

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
NK

108




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.

IW IP RPO WSL-WUP v.6

Kierownik/
Z-ca Kierownika Zespotu ds.

23 Obstugi Projekiow PP1/2 Ergoe}f(iérllza?lr;l;wani:v m(l)‘zl'(:ktu :/raz FZZV\;lélin?iﬂle rawlilmovt\ilz Niezwlocznie TALGOS, Dyrektor / Wicedyrektor
| Naczelnik/ Keeptacii proj pmia p A wersja papierowa IP RPO WSL — WUP
Z-ca Naczelnika EP axceptaqt.
Kierownik KK/KB/KC
W razie uwag — pkt 22
W razie braku uwag — pkt 24
24 Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie  wniosku 0o  rozwigzanie = umowy Niezwlocznie TALGOS, Stanowisko ds. Obstugi
IP RPO WSL — WUP o dofinansowanie projektu. wersja papierowa Projektow PP1/2
W przypadku uwag -pkt 21;
W przypadku zatwierdzonego wniosku o rozwigzanie umowy przygotowanego przez NK, cala dokumentacje w przedmiotowej sprawie zostaje przekazana do EP.
Kierownik/

Stanowisko pracy ds. Obstugi

Z-ca Kierownika PP1/2
Naczelnik/

25 Projekt6w PP1/2 Sporzadzenie pisma do beneficjenta w sprawie rozwigzania Niezwlocznie TALGOS, wersja Z-ca Naczelnika EP
: umowy o dofinansowanie projektu. papierowa Kierownik KK/KB/KC
Naczelnik / Zastepca
Naczelnika NK
Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/2
Naczelnik/ S A - . . .
26 | Z-ca Naczelnika EP Weryfikacja, akceptacja pisma do beneficjenta w sprawie Niezwlocznie TALGOS, wersja Dyrektor /Wicedyrektor IP
. - rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu. papierowa RPO WSL- WUP
Kierownik KK/KB/KC
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK
W przypadku uwag, powrét do pkt 25.
W przypadku braku uwag — pkt 27.
Dyrektor/ Wicedyrektor IP Zatw1erdzen1g pisma do'benef.lqenta W sprawie rozwigzania . . TALGOS, wersja Stanowisko ds. Obstugi
27. umowy o dofinansowanie projektu. Niezwlocznie

RPO WSL —WUP

papierowa

Projektéw PP1/2

W przypadku uwag — pkt 25.
W przypadku braku uwag — pkt 28.
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Stanowisko ds. Obstugi

Przekazanie pisma w sprawie rozwigzania umowy o

28. | Projektéw PP1/2 dofinansowanie projektu. Niezwlocznie TALGOS/wersja Beneficjent
papierowa
Stanowisko ds. Obstugi Wprowadzenie danych dot. rozwigzania umowy o Kierownik/
29. | Projektéw PP1/2 dofinansowanie projektu. Niezwlocznie LSI 2014 /CST Z-ca Kierownika PP1/2

W przypadku gdy rozwiazana umowa o dofinansowanie zostale uwzgledniona w analizie ryzyka, Stanowisko ds. Obshlugi Projektow PP1/2 przekazuje poprzez System TALGOS

informacje o jej rozwigzaniu do Wydzialu Kontroli Funduszy Europejskich IP RPO WSL- WUP

2.5.7 Instrukcja podpisania uméw o dofinansowanie projektéw w ramach wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-
2020 - tryb pozakonkursowy

projektéw PP3

o dofinansowanie projektu.

wszystkich dokumentow
wymaganych do sporzadzenia

2.5.7 Instrukcja podpisania uméw o dofinansowanie projektow w ramach wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020 — tryb pozakonkursowy
Lp. Stanowisko/ komoérka/ . . . Forma opracowania/ obiegu Jednostki/ komorki /
. Zadanie Termin wykonania = . 3
jednostka dokumentow stanowiska powigzane
1. Niezwtocznie po zakoniczeniu
oceny formalno - . .
. . S . . o . R, Kierownik /
Stanowisko ds. obstugi Przygotowanie pisma z prosba o przestanie zalacznikéw | merytorycznej wnioskéw z . .
projektéw PP3 do umowy o dofinansowanie projektu wynikiem pozytywnym i TALGOS Z-ca Kierownika PP3
’ ! . A Naczelnik / Z-ca Naczelnika EP
rejestracji wyniku ich
weryfikacji w LSI 2014.
Kierownik / Weryfikacja, akceptacja pisma z prosba o przestanie
Z-ca Kierownika PP3 zatacznikéw do umowy o dofinansowanie projektu. . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
2. Naczelnik / Z-ca Niezwlocznie TALGOS WSL- WUP
Naczelnika EP
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
. Zatwierdzenie pisma z prosba o przestanie zalacznikéw Stanowisko ds. obshigi
3, | Dyrektor/Wicedyrekior | 4 "% 0" o dofinansowanie projektu — podpis | Niezwlocznie TALGOS /ePUAP projekt6w PP3,
IP RPO WSL — WUP . . . . -
elektroniczny i przekazanie do wnioskodawcy. Whioskodawca
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
4. Stanowisko ds. obstugi Otrzymanie pisma przekazujacego zataczniki do umowy | Niezwlocznie po dostarczeniu | Wersja papierowa Whioskodawca
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Weryfikacja zalacznikéw niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie projektu.

umowy o dofinansowanie
projektu

W przypadku przestania przez beneficjenta kompletnych dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie (projekty pozakonkursowe PUP_)- pkt 5, 6, 20 oraz pkt 22 (projekt
pozakonkursowy IP RPO WSL- WUP).

Stanowisko ds. obstugi

Uzupetnienie wzoru umowy o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego zatwierdzonego przez ZW w ramach

Niezwtocznie po
zatwierdzeniu przez ZW
projektu/listy projektow

Kierownik /
7-ca Kierownika PP3
Naczelnik / Z-ca Naczelnika EP

> projektéw PP3 pakietu aplikacyjnego o dane dot. danego wniosku oraz pozakonkursowych, ktorg Wersja papierowa NR
- uzyskaly pozytywny wynik GE
wnioskodawcy.
oceny formalno - NG
merytorycznej
Kierownik /
Z-ca Kierownika
PP3Nac;elmk /Z-ca Weryfikacja, akceptacja umowy o dofinansowanie . . . . Stanowisko ds. obstugi
6. Naczelnika EP . Niezwtocznie Wersja papierowa L.
NR projektu pozakonkursowego. projektéw PP3
GE
NG

W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

Stanowisko ds. obstugi

Przygotowanie pisma przekazujacego umowe o

Niezwtocznie po akceptacji
umowy przez
- Kierownik /

Wersja papierowa,

Kierownik /

7 projektéw PP3 dofinansowanie do podpisu. Z_;igfﬁg;ik;im TALGOS é:iz E;irzoe"ﬁﬁ(:ég 3Naczelnik /
-GE
- Gléwnego Ksiegowego NG
Kierownik / Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego umowe Wersja papierowa, Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO
8 Z-ca Kierownika o dofinansowanie. Niezwlocznie TALGOS WSL - WUP
’ PP3Naczelnik / Z-ca
Naczelnika EP
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
9. Zatwierdzenie pisma przekazujacego umowe o | Niezwlocznie Wersja papierowa

Dyrektor / Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

dofinansowanie

TALGOS

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3

W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
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10.

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3

Przekazanie pisma wraz z umowa o dofinansowanie
projektu

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Whnioskodawca

Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia podpisu przez Dyrektora/ Wicedyrektora Urzedu na umowie o dofinansowanie projektu pozakonkursowego przed wystaniem jej do podpisu wWnioskodawcy. W takim
przypadku dniem zawarcia umowy bedzie dzien, w ktérym podpisat ja wnioskodawca. Po otrzymaniu umowy nie stosuje sie zapisow pkt 11 — 14 Instrukcji a dalsza procedura przebiega zgodnie z pkt 15

instrukcji.

W przypadku ztozenia podpisanej przez beneficjenta umowy do IP RPO WSL — WUP — pkt 11.

Stanowisko ds. obstugi

Otrzymanie podpisanej umowy o dofinansowanie
projektu.

Wersja papierowa,

Kierownik /

1. projektéw PP3 Weryfikacja umowy o dofinansowanie projektu pod Niezwlocznie TALGOS Z-ca Klerowglka PP3Naczelnik /
- . L Z-ca Naczelnika EP
katem poprawnosci formalnej i przygotowanie pisma
przekazujacego podpisang przez beneficjenta umowe.
Kierownik /
12 Z-ca Kierownika Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego Niezwlocznie Wersja papierowa, Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO
’ PP3Naczelnik / Z-ca podpisana umowe o dofinansowanie projektu. TALGOS WSL - WUP
Naczelnika EP
W przypadku uwag — pkt 11
W przypadku braku uwag — pkt 13
13 Dyrektor / Wicedyrektor Zatwierdzenie pisma oraz podpisanie umowy o Niezwlocznie Wersja papierowa, TALGOS Stanowisko ds. obstugi
) IP RPO WSL — WUP dofinannsowanie projektu. projektéw PP3
W przypadku uwag — pkt 11
W przypadku braku uwag — pkt 14
Stanowisko ds. obstugi Przekazanie pisma wraz z umowaq o dofinansowanie . . Wersja papierowa, .
14. projektéw PP3 projektu, Niezwtocznie TALGOS Whioskodawca
Stanowisko ds. obstugi Rejestracija umowy o dofinansowanie projektu . . LSI 2014 i ewentualny ?kSpon Kierownik /
15. S Niezwlocznie lub reczne wprowadzenie danych . .
projektéw PP3 pozakonkursowego. do CST Z-ca Kierownika PP3
W przypadku podpisania umowy o dofinansowanie projektu w siedzibie IP RPO WSL - WUP
Stanowisko ds. obstugi Uzgodnienie z wnioskodawcabeneficjentem terminu Kierownik /
16. ’ podpisania umowy o  dofinansowanie projektu | Niezwlocznie Telefon Z-ca Kierownika PP3,

projektéw PP3

pozakonkursowego w siedzibie IP RPO WSL — WUP.

Whnioskodawca
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Kierownik /

Przedstawienie beneficjentowi celem podpisania

W terminie uzgodnionym
z beneficjentem na podpisanie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. obstugi

17. Z-ca Kierownika PP3 umowy o dofinansowanie projektu pozakonkursowego. | umowy w siedzibie IP RPO projektow PP3
WSL - WUP
Stanowisko ds. obstugi Rejestracia umowy o dofinansowanie projektu . . LSI 20141 ewentualny .?ksport Klerow_mk / .
18. S Niezwlocznie lub reczne wprowadzenie danych | Z-ca Kierownika PP3
projektéw PP3 pozakonkursowego. do CST
W terminie do 7 dni
. . Przekazanie kopii umowy o dofinansowanie projektu | roboczych od daty podpisania . .
19. Stanowisko ds. obstugi pozakonkursowego PUP  dysponentowi Funduszu | umowy o dofinansowanie Wersja papierowa Dysponent FP

projektéw PP3

PracyFP zgodnie z Instrukcja 4.1.3.

projektu pozakonkursowego
PUP

W przypadku projektu pozakonkursowego IP RPO WSL - WUP podstawe dofinansowania i realizacji stanowia uchwaly ZW w sprawie przyznania dofinansowania oraz zatwierdzenia zasad realizacji

projektu pozakonkursowego IP RPO WSL - WUP/ decyzja wydana przez 1Z RPO WSL. Zasady realizacji projektu pozakonkursowego zawieraja elementy zgodne ze wzorem umowy o dofinansowanie
okreslonym przez IZ RPO WSL.
Procedura wydawania decyzji przez ZW w sprawie przyznania dofinansowania oraz zatwierdzenia zasad realizacji projektu pozakonkursowego IP RPO WSL - WUP odbywa sie zgodnie ze $ciezka opisana
ponizej - pkt 20.

Stanowisko ds. obstugi

Sporzadzenie KS i projektu uchwaly wraz =z
zalacznikami w sprawie przyznania dofinansowania oraz

Niezwtocznie po dostarczeniu
wszystkich dokumentow

Wersja papierowa

Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3Naczelnik /
7-ca Naczelnika EP

20. projektéw PP3 zatwierdzenia zasad realizacji projektu ggl‘igag}éﬂiggsgxﬁszema NR
pozakonkursowego IP RPO WSL - WUP. oWy NG
projektu
Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3
Naczelnik/ Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaly wraz z
Z-caN anelnlka RP/ za}qc'zmkam_l W sprawie przyznania @ﬁr}_ansowama_ oraz _ ’ Wersja papierowa Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO
21. Naczelnik / Z-ca zatwierdzenia zasad realizacji projektu | Niezwlocznie
. WSL — WUP
Naczelnika EP pozakonkursowego
NR IP RPO WSL — WUP.
NG
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 22.
22, | Dyrektor / Wicedyrektor | Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty wraz z | Niezwtocznie Wersja papierowa Pracownik AA
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IP RPO WSL — WUP

zalacznikami w sprawie przyznania dofinansowania oraz
zatwierdzenia zasad realizacji projektu
pozakonkursowego IP RPO WSL — WUP.

W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 23.

23.

Pracownik AA

Rejestracja oraz przekazanie KS i projektu uchwaly
celem zatwierdzenia przez ZW.

Niezwltocznie

Wersja papierowa

1Z RPO WSL (RT)

W przypadku uwag I1Z RPO WSL (RR) — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 24.

Otrzymanie kopii podjetej przez ZW uchwaly wraz z

LSI 2014 i ewentualny eksport

IP RPO WSL — WUP

pozakonkursowego IP RPO WSL — WUP.

elektronicznego podpisu
kwalifikowanego

24, Staflow%sko ds. obstugi zalgcznlk?ml. o ' Niezwlocznie po podjeciu lub reczne wprowadzenie danych | 1Z RPO WSL, (RT)
projektéw PP3 Rejestracia umowy  (zasad realizacji  projektu | uchwaly przez ZW do CST
pozakonkursowego IP RPO WSL — WUP).
Sporzadzenie pisma informujacego beneficjenta o Kierownik /
Stanowisko ds. obstugi porzq e P jacego Jent . . Wersja elektroniczna Z-ca Kierownika PP3
25. s zatwierdzeniu zasad realizacji projektu | Niezwlocznie .
projektéw PP3 TALGOS Naczelnik /
pozakonkursowego IP RPO WSL — WUP. .
Z-ca Naczelnika EP
Kierownik / Weryfikacja, akceptacja isma informujacego
Z-ca Kierownika PP3 ylixada, ptacja P mformujaceg . . Wersja elektroniczna Dyrektor / Wicedyrektor
26. . beneficjenta o zatwierdzeniu zasad realizacji projektu | Niezwlocznie
Naczelnik / Z-ca TALGOS IP RPO WSL — WUP
. pozakonkursowego IP RPO WSL — WUP.
Naczelnika EP
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 27.
Zatwierdzenie i przekazanie pisma informujacego Wersja elektroniczna
27. Dyrektor / Wicedyrektor beneficjenta o zatwierdzeniu zasad realizacji projektu | Niezwlocznie TALGOS z zastosowaniem Beneficjent

W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — koniec procesu.

Wszelkie czynno$ci zwiagzane z kontrola projektu pozakonkursowego realizowanego przez IP RPO WSL- WUP w ramach Poddziatania 7.1.4 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia 0séb poszukujacych pracy i
pozostajacych bez zatrudnienia - projekty pozakonkursowe EURES wykonuje IZ RPO WSL (RT).

2.5.8 Instrukcja aneksowania umowy o dofinansowanie projektu — tryb pozakonkursowy
2.5.8 Instrukcja aneksowania umowy o dofinansowanie projektu — tryb pozakonkursowy
L Stanowisko/ komoérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
p- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska
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powiazane

1. Stanowisko ds. obstugi projektow PP3

Otrzymanie pisma od beneficjenta w sprawie zmian w
projekcie wymagajacych aneksowania umowy o
dofinansowanie projektu wraz z wnioskiem o
dofinansowanie projektu.

Analiza propozycji zmian przedstawionych przez
beneficjenta.

Zgodnie z terminem
wplywu

Do 15 dni roboczych od
wplywu propozycji zmian

TALGOS

Beneficjent

W przypadku negatywnej decyzji w sprawie propozycji zmian- pkt 2;
W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie propozycji zmian — pkt 5.

Sporzadzenie pisma informujacego o nie wyrazeniu
zgody na propozycje zmian lub pisma z prosba o

Do 15 dni roboczych od

Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3,

2. Stanowisko ds. obshugi projektéw PP3 Sy PP . . TALGOS/e-mail .
wyjasnienie zasadnosci zmian lub uzupelnienie wplywu propozycji zmian Naczelnik / Z-ca
whniosku o dofinansowanie projektu. Naczelnika EP
Kierownik / Weryfikgcja, akceptacja pismg infqrrnujqcego o nie ‘
3. 7-ca Kierownika PP3 wyrazeniu zgody na propozycje zmian lub pisma z Niezwlocznie TALGOS/e-mail Dyrektor/ Wicedyrektor

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP

pro$ba o wyjasnienie zasadnosci zmian lub
uzupehienie wniosku o dofinansowanie projektu.

IP RPO WSL - WUP

W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO WSL —

Zatwierdzenie i przekazanie pisma informujacego o
nie wyrazeniu zgody na propozycje zmian lub pisma z

Do 15 dni roboczych od

4. . RPN P . TALGOS, ePUAP/ Beneficjent
WUP prosba o wyjasnienie zasadnosci zmian lub wplywu propozycji zmian
uzupelnienie wniosku o dofinansowanie projektu.
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — wystanie pisma do beneficjenta.
W momencie nadestania przez beneficjenta stosownych wyjasnien lub poprawionej wersji wniosku, procedura weryfikacji jest powtarzana od pkt 1;
W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie propozycji zmian — pkt 5.
Kierownik /

Sporzadzenie pisma informujacego beneficjenta o

Z-ca Kierownika PP3

5. Stanowisko ds. obshugi projektéw PP3 akceptacji wprowadzonych w projekcie zmian. Niezwlocznie TALGOS/ e-mail Naczelnik / Z-ca
Naczelnika EP
Kierownik / Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o Dyrektor / Wicedyrektor
6. Z-ca Kierownika PP3Naczelnik/ Z-ca ylikaqa, akceptacja pisma Intormujaceg Niezwlocznie TALGOS/ e-mail y Y
Naczelnika EP akceptacji wprowadzonych w projekcie zmian. IP RPO WSL — WUP

W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
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Dyrektor /Wicedyrektor IP RPO WSL —

Zatwierdzenie i przekazanie pisma informujacego

Niezwtocznie, jednak nie
dluzej niz w terminie do 15

7. WUP lzare;zilqenta o akceptacji wprowadzonych w projekcie dni roboczych od wptywu TALGOS, ePUAP Beneficjent
’ propozycji zmian
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Kierownik /

Przygotowanie aneksu uwzgledniajacego zgtoszone
przez beneficjenta i zatwierdzone przez IP RPO WSL

Z-ca Kierownika
PP3Naczelnik / Z-ca

8. Stanowisko ds. obshugi projektéw PP3 - WUP zmiany w projekcie, ki6re wymagaja zmiany Niezwlocznie Wersja papierowa E;czelmka EP
umowy o dofinansowanie projektu. GE
NG
Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3
9 Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP Weryfikacja, akceptacja aneksu do umowy o Niezwlocznie Wersia papierowa Stanowisko ds. obshugi
’ NR dofinansowanie projektu. Japap projektéw PP3
GE
NG
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Kierownik /
. s Sporzadzenie pisma przekazujacego aneks do . . Wersja papierowa, Z-ca Kierownika PP3,
10. Stanowisko ds. obstugi projektow PP3 podpisu. Niezwtocznie TALGOS Naczelnik / Z-ca
Naczelnika EP
Kierownik / o L . . . .
11 7-ca Kierownika PP3 Z\(’)erzglkgsqa, akceptacja pisma przekazujacego aneks Niezwlocznie \{V;isg Cg)éslplerowa ]éyﬁe}l{éo;/v \éVﬁcE(aflréll()tor
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP podpisu.
W przypadku uwag — pkt 10
W przypadku braku uwag — pkt 12
12 Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO WSL — Zatwierdzenie pisma przekazujacego aneks do Niezwlocznie Wersja papierowa, Stanowisko ds. obshigi
’ WUP podpisu. TALGOS projektéw PP3
W przypadku uwag — pkt 10
W przypadku braku uwag — pkt 13
13. Stanowisko ds. obshugi projektéw PP3 Przekazanie pisma wraz z aneksem do beneficjenta. Niezwtocznie Wersja papierowa, Beneficjent

TALGOS

Dopuszcza sie mozliwo$¢ ztozenia podpisu przez Dyrektora/ Wicedyrektora Urzedu na aneksie do umowy o dofinansowanie projektu pozakonkursowego przed wystaniem go do podpisu wnioskodawcy.
W takim przypadku dniem zawarcia aneksu bedzie dzien, w ktérym podpisat go wnioskodawca. Po otrzymaniu aneksu do umowy nie stosuje sie zapiséw pkt 14 — 17 Instrukcji, a dalsza procedura
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przebiega zgodnie z pkt 18 Instrukcji.

W przypadku zlozenia podpisanego przez beneficjenta aneksu do umowy do IP RPO WSL — WUP - pkt 14

Otrzymanie podpisanego aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu.

Wersja papierowa,

Kierownik /
7-ca Kierownika PP3

14. Stanowisko ds. obshugi projektéw PP3 Weryflkac']a. aneksu dq umowy pod l.<qte.rn Niezwtocznie TALGOS Naczelnik / Z-ca
poprawnosci formalnej i sporzadzenie pisma .
- . Naczelnika EP
przekazujacego podpisany aneks do umowy o
dofinansowanie projektu.
KlerOV\{nlk / . Weryflkaqa, akeeptacja pisma pr.zekazumceigo . . Wersja papierowa, Dyrektor / Wicedyrektor
15. Z-ca Kierownika PP3 podpisany aneks do umowy o dofinansowanie Niezwtocznie
- . . TALGOS IP RPO WSL — WUP
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP projektu.
W przypadku uwag — pkt 14
W przypadku braku uwag — pkt 16
16 Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO WSL — Zatwierdzenie pisma oraz podpisanie aneksu do Niezwhocznie Wersja papierowa, Stanowisko ds. obstugi
’ WUP umowy o dofinansowanie projektu. TALGOS projektéw PP3
W przypadku uwag — pkt 14
W przypadku braku uwag — pkt 17
. T Przekazanie pisma wraz z aneksem do umowy o . . Wersja papierowa, -
17. Stanowisko ds. obstugi projektow PP3 dofinansowanie projektn, Niezwlocznie TALGOS Beneficjent
LSI 2014 i ewentualny
18. Stanowisko ds. obstugi projektéw PP3 Rejestracja aneksu do umowy o dofinansowanie Niezwlocznie eksport lub reczne Kierownik /

projektu pozakonkursowego.

wprowadzenie danych do
CST

7Z-ca Kierownika PP3

W przypadku podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie projektu w siedzibie IP RPO WSL — WUP - pkt 19

19.

Stanowisko ds. obstugi projektow PP3

Uzgodnienie z beneficjentem terminu podpisania
aneksu do umowy o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego w siedzibie IP RPO WSL — WUP.

Niezwlocznie

Telefon

Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3
Beneficjent
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Kierownik /

Przedstawienie beneficjentowi celem podpisania

W terminie uzgodnionym
z wnioskodawcg na

Stanowisko ds. obstugi

20. 7-ca Kierownika PP3 aneksu do umowy o dofinansowanie projektu podpisanie gnek.sq do Wersja papierowa projekiéw PP3
pozakonkursowego. umowy w siedzibie [P RPO
WSL - WUP
LSI 2014 i ewentualny
21 Stanowisko ds. obshugi projekiéw PP3 Rejestracja aneksu do umowy o dofinansowanie Niezwlocznie eksport lub reczne Kierownik /

projektu pozakonkursowego.

wprowadzenie danych do
CST

Z-ca Kierownika PP3

W przypadku projektow pozakonkursowych PUP — pkt 22

22,

Stanowisko ds. obstugi projektow PP3

Przekazanie kopii aneksu do umowy o
dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP
dysponentowi Funduszu Pracy zgodnie z Instrukcja
4.1.3.

Do 7 dni roboczych od daty
podpisania aneksu do
umowy o dofinansowanie
projektu
pozakonkursowego PUP

Wersja papierowa

Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3

W przypadku projektu pozakonkursowego IP RPO WSL- WUP podstawe dofinansowania i realizacji stanowia uchwaty ZW w sprawie przyznania dofinansowania oraz zatwierdzenia zasad realizacji

projektu pozakonkursowego IP RPO WSL - WUP/decyzja wydana przez IZ RPO WSL. Zasady realizacji projektu pozakonkursowego zawieraja elementy zgodne ze wzorem umowy o dofinansowanie
okreslonym przez 1Z RPO WSL.
W celu podjecia przez ZW uchwaly w sprawie zatwierdzenia aneksu do zasad realizacji projektu pozakonkursowego Pracownik PP3 sporzadza KS wraz z zatacznikami — procedura sporzadzania KS oraz
jej zatwierdzania odbywa sie zgodnie ze Sciezka opisang w pkt 20-23 Instrukcji 2.5.7.
Po otrzymaniu informacji o wydaniu stosownych decyzji przez Zarzad Wojewédztwa Slaskiego pracownik PP3 sporzadza pismo informujace beneficjenta o zatwierdzeniu aneksu do zasad realizacji
projektu pozakonkursowego oraz rejestruje dane w LSI 2014— proces zgodny ze $ciezka opisang w pkt 24-27 Instrukcji 2.5.7.
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2.5.9 Instrukcja rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu — tryb pozakonkursowy
Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. 3 Zadanie Termin wykonania . z q q
jednostka obiegu dokumentéow stanowiska powigzane
Analiza przestanek do rozwigzania umowy Kierownik /
o dofinansowanie ~ projektu  pozakonkursowego  tj. Z-ca Kierownika PP3
okolicznosci, ktére uniemozliwiaja dalsze wykonywanie . . Naczelnik/Z-ca Naczelnika
. . Niezwlocznie od
. S postanowien zawartych w umowie lub przyczyn L . . EP
Stanowisko ds. obstugi projektéw . . . : A wystapienia przestanek do Wersja papierowa/
1. niewywigzywania si¢ z warunkéw umowy przez : . . Radca prawny NR (w
PP3 - S - - . . rozwigzania umowy o TALGOS/e-mail . .
beneficjenta /rezygnacji z catosci lub czesci kwoty srodkéw . . przypadku rozwigzania
.. dofinansowanie,
Funduszu Pracy bedacych w dyspozycji samorzadu umowy)
wojewoddztwa ustalonej dla danego powiatu na realizacje GE
projektéw wspotfinansowanych z EFS. NG
Weryfikacja  przestanek do rozwigzania umowy
Kierownik / o dofinansowanie ~ projektu =~ pozakonkursowego  tj.
Z-ca Kierownika PP3 okolicznosci, ktére uniemozliwiaja dalsze wykonywanie
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP postanowien zawartych w umowie lub przyczyn . . . .
. . . : A . . Wersja papierowa/ Stanowisko ds. obshugi
2. Radca prawny NR (w przypadku niewywigzywania sie z warunkéw umowy przez | Niezwlocznie . S
. . - 5 ‘s L . . TALGOS/e-mail projektow PP3
rozwigzania umowy) beneficjenta /rezygnacji z catosci lub czesci kwoty srodkéw
GE Funduszu Pracy bedacych w dyspozycji samorzadu
NG wojewoOdztwa ustalonej dla danego powiatu na realizacje
projektéw wspotinansowanych z EFS.
Sporzadzenie pisma z prosba o wyjasnienie przyczyn
niewywiazywania si¢ z warunkéw umowy przez Kierownik /
3 Stanowisko ds. obstugi projektow beneficjenta/ rezygnacji z catosci lub czeSci kwoty srodkow Niezwlocznie Wersja papierowa/ Z-ca Kierownika PP3

PP3

Funduszu Pracy bedacych w dyspozycji samorzadu
wojewoddztwa ustalonej dla danego powiatu na realizacje
projektéw wspétinansowanych z EFS.

TALGOS

Naczelnik / Z-ca Naczelnika
EP
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Weryfikacja, akceptacja pisma z prosba o wyjasnienie
przyczyn niewywiazywania sie z warunkéw umowy przez

4 g-lsgolzreli];\{vnika PP3, beneficjenta/ rezygnacji z calodci lub czesci k'vaoty Srodkow Niezwlocznie Wersja papierowa/ Dyrektor/ Wicedyrektor IP
Naczelnik / 7-ca Nacaelnika EP Fur.ldus,zu Pracy bedlqcych w dySpO.ZYC]l sarnqrzqdp TALGOS RPO WSL - WUP
wojewoOdztwa ustalonej dla danego powiatu na realizacje
projektéw wspotinansowanych z EFS.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Zatwierdzenie i wystanie pisma z prosba o wyjasnienie
przyczyn niewywiazywania sie z warunkéw umowy przez
5 Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO beneficjenta/ rezygnacji z catosci lub czeSci kwoty srodkow Niezwlocznie Wersja papierowa/ Stanowisko ds. obstugi
’ WSL - WUP Funduszu Pracy bedacych w dyspozycji samorzadu TALGOS/ePUAP projektéw PP3
wojewoddztwa ustalonej dla danego powiatu na realizacje
projektéw wspotinansowanych z EFS.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
W przypadku, gdy dokumentacja jest przesytana w wersji papierowej — pkt 6.
Przekazanie pisma z prosba o wyjasnienie przyczyn
niewywigzywania sie z warunkéw umowy przez
Stanowisko ds. obstugi projektow beneficjenta/ rezygnacji z catosci lub czesci kwoty srodkow . . Wersja papierowa/ -
6. PP3 Funduszu Pracy bedacych w dyspozycji samorzadu Niezwlocznie TALGOS Beneficjent
wojewoddztwa ustalonej dla danego powiatu na realizacje
projektéw wspdtinansowanych z EFS.
W przypadku otrzymania pisma z wyjasnieniami od beneficjenta — pkt 7.
Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
7 Stanowisko ds. obstugi projektow Otrzmanie i analiza pisma z wyjasnieniami otrzymanego od Niezwlocznie Wersja papierowa/ EP
’ PP3 beneficjenta. TALGOS/ e-mail Radca prawny NR
GE
NG
beneficjent
Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3
8 Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP Weryfikacja pisma z wyjasnieniami otrzymanego od Niezwlocznie Wersja papierowa/ Stanowisko ds. obshugi
’ Radca prawny NR beneficjenta. TALGOS/e-mail projektéw PP3
GE
NG

W przypadku wyjasnienia, osiagniecie porozumienia — koniec procesu;
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W przypadku braku porozumienia, zasadnosci wyjasnien — pkt 9 (projekty PUP); pkt 20 (projekty pozakonkursowe inne niz PUP).

Stanowisko ds. obstugi projektow

Przeprowadzenie mailowych/ pisemnych konsultacji z
pozostatymi PUP dot. zapotrzebowania na dodatkowe
$rodki Funduszu Pracy bedace w dyspozycji samorzadu
wojewoOdztwa na realizacje projektéw wspoétfinansowanych

Do 31 pazdziernika danego

Wersja papierowa/

Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3,

S PP3 z EFS qwolnlone w wyniku rozwigzania umowy z roku budzetowego e-mail/TALGOS Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
beneficjentem. EP
Sporzadzenie maila/pisma w sprawie zapotrzebowania na
dodatkowe $rodki z Funduszu Pracy.
Kierownik / S . . . . . . .
. . Weryfikacja, akceptacja maila/ pisma w sprawie . . Wersja papierowa/ Dyrektor / Wicedyrektor IP
10. Z-ca Kle'rowmka PP3 . zapotrzebowania na dodatkowe $rodki z Funduszu Pracy. Niezwlocznie TALGOS/e-mail RPO WSL — WUP
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP
W przypadku uwag — pkt 9
W przypadku braku uwag — pkt 11
. . .. . . . . Wersja papierowa/ ) .
1 Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO Zatwierdzenie i wystanie maila/ pisma w sprawie Niezwlocznie Stanowisko ds. obshugi
’ WSL - WUP zapotrzebowania na dodatkowe $rodki z Funduszu Pracy. . projektéw PP3
TALGOS/ePUAP/e-mail
W przypadku uwag — pkt 9
W przypadku braku uwag — pkt 13
W przypadku, gdy dokumentacja jest przesytana w wersji papierowej — 12
. . L, . . . . . Wersja papierowa/
Stanowisko ds. obshugi projektow Przekazanie maila/ pisma w sprawie zapotrzebowania na . . -
12. . - Niezwlocznie Beneficjent
PP3 dodatkowe $rodki z Funduszu Pracy. .
TALGOS/e-mail
. S Analiza otrzymanych pism w sprawie zapotrzebowania na Wersja . P
13. Stanowisko ds. obstugi projektow dodatkowe $rodki oraz podziat przedmiotowej kwoty Niezwlocznie papierowa/TALGOS/e- Star.mW}sko ds. programow i
PP3 . . . . projektow rynku pracy PR
srodkéw FP na powiaty. mail
Stanowisko ds. programéw i Weryflkaqa’ PISIL W Sprawle zapotrzeb.owama. na . . Wersja papierowa/ Stanowisko ds. obstugi
14. S dodatkowe $rodki oraz podziat przedmiotowej kwoty Niezwlocznie . S
projektéw rynku pracy PR . . . TALGOS/e-mail projektow PP3
srodkéw FP na powiaty.
W przypadku rezygnacji ze srodkéw oraz przyznaniu ich
innemu samorzadowi powiatu: Sporzadzenie pisma Do 31 pazdziernika danego
informujacego do ministerstwa wlasciwego ds. pracy o roku budzetowego Kierownik /
15 Stanowisko ds. obstugi projektow zmianie wysokosci kwot srodkéw FP przeznaczonych na Wersja Z-ca Kierownika PP3
’ PP3 realizacje projektow PUP dla poszczegdlnych powiatow. papierowa/TALGOS Naczelnik/ Z-ca Naczelnika

W przypadku decyzji o rezygnacji ze srodkéw oraz ich
zwrocie na konto dysponenta FP: Sporzadzenie pisma

Po dniu 31 pazdziernika
danego roku budzetowego

EP
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informujacego do ministra wiasciwego ds. pracy o
zmniejszeniu wysokosci kwot Srodkéw FP przeznaczonych
na realizacje projektéw PUP.

Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego do ministra

KlEI‘OV\{l’llk/ . wlasciwego ds. pracy o zmianie wysokos$ci kwot Srodkow . . Wersja Dyrektor / Wicedyrektor IP
16. Z-ca Kierownika PP3 L S Niezwlocznie .
- . FP przeznaczonych na realizacje projektow PUP dla papierowa/TALGOS RPO WSL - WUP
Naczelnik /Z-ca Naczelnika EP . .
poszczegdlnych powiatow.
W przypadku uwag — pkt 15
W przypadku braku uwag — pkt 17
Zatwierdzenie i wystanie pisma informujacego o zmianie
. wysokosci kwot srodkéw FP przeznaczonych na realizacje Wersja Stanowisko ds. obstugi
17. Dyrektor / Wicedyrektor P RPO projektéw PUP dla poszczegblnych powiatéw (w Niezwtocznie papierowa/TALGOS/ projektéw PP3
WSL - WUP . .
przypadku posiadania stosownego ePUAP
upowaznienia/pelnomocnictwa).
W przypadku uwag — pkt 15
W przypadku braku uwag — pkt 20
W przypadku braku stosownego upowaznienia/pelnomocnictwa i gdy dokumentacja jest przesylana w wersji papierowej — pkt 18 lub 19
Przekazanie pisma informujacego o zmianie wysokosci
. . kwot $rodk6w FP przeznaczonych na realizacje projektow . .
18. Stanowisko ds. obstugi projektow PUP dla poszczegdlnych powiatéw do IZ RPO WSL Niezwtocznie Wersja papierowa, 1Z RPO WSL (RT)
PP3 - o TALGOS
celem podpisania przez Marszatka Wojewodztwa
Slaskiego.
W przypadku przyznania
Otrzymanie i przekazanie podpisanego przez Marszatka srodkow nnym p owiatom -
Do . . . L . do 31 pazdziernika danego
. S Wojewodztwa pisma informujacego o zmianie wysokosci . . .
Stanowisko ds. obstugi projektéw . p L C roku budzetowego Wersja papierowa, .
19. kwot srodkéw FP przeznaczonych na realizacje projektow - . MRPIT
PP3 p 2 W przypadku zmniejszenia | TALGOS
PUP dla poszczegélnych powiatow. . p . .
$rodkéw - niezwlocznie, po
dniu 31 pazdziernika
danego roku budzetowego
Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3
Sporzadzenie pisma informujacego beneficjenta o Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
. S rozwiazaniu umowy o dofinansowanie projektu . . EP
20. Stanowisko ds. obstugi projektow pozakonkursowego/rezygnacji z catodci lub czesci kwoty Niezwlocznie Wersja papierowa/ Radca prawny NR (w
PP3 , . S N TALGOS - .
$rodkéw FP przeznaczonych na realizacje projektéw PUP/ przypadku rozwigzania
podziale dodatkowych srodkéw pomiedzy pozostate PUP. umowy)
GE
Gléwny Ksiegowy NG
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Kierownik /
Z-ca Kierownika PP3
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP

Weryfikacja, akceptacja pisma o rozwigzaniu umowy o
dofinansowanie projektu pozakonkursowego/rezygnacji z

Wersja papierowa/

Dyrektor / Wicedyrektor IP

21. Radcfal prawny NR (w przypadku ca}qsc1 l.ub czgsa,kwoty srodkow FP przeznaczonych na Niezwlocznie TALGOS RPO WSL — WUP
rozwigzania umowy) realizacje projektow PUP/ podziale dodatkowych srodkow
GE pomiedzy pozostate PUP.
Gléwny Ksiegowy NG
W przypadku uwag — pkt 20
W przypadku braku uwag — pkt 22
Zatwierdzenie i wystanie pisma o rozwigzaniu umowy o
Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO dOfH,la.nsowam(? Pm]ekm P ozalfonkursowego/rezygnaq1 ? . . Wersja papierowa/ Stanowisko ds. obshugi
22. WSL — WUP catosci lub czesci kwoty srodkéw FP przeznaczonych na Niezwtocznie TALGOS/ePUAP projekt6w PP3
realizacje projektow PUP/ podziale dodatkowych srodkow
pomiedzy pozostate PUP.
W przypadku uwag — pkt 20
W przypadku braku uwag — pkt 24
W przypadku, gdy dokumentacja jest przesytana w wersji papierowej — 23
Przekazanie pisma o rozwigzaniu umowy o dofinansowanie
Stanowisko ds. obstugi projektéw proj ektP P ozcllkonkursowego/rezygnacji z C?}Oé.d lub .CZQS:Ci . . Wersja papierowa, -
23. PP3 kwoty Srodkéw FP przeznaczonych na realizacje projektéw | Niezwlocznie TALGOS Beneficjent
PUP/ podziale dodatkowych $rodkéw pomiedzy pozostate
PUP.
LSI 2014 i ewentualny
Stanowisko ds. obstugi projekiéw Wprowadzenie stos}ownych dapych dot. rozwigzania ' ' ekspiort fignych do CST (w Kierownik /
24, umowy oraz Srodk6w nieprawidtowo wydatkowanych Niezwlocznie zaleznosci od

PP3

podlegajacych zwrotowi zgodnie z art. 207 UFP.

funkcjonalnosci systemu
informatycznego)

Z-ca Kierownika PP3

W przypadku rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu pozakonkursowego/rezygnacji z catosci lub czesci kwoty srodkéw FP przeznaczonych na realizacje danego projektu PUP oraz przyznaniu
tych $rodkéw innym samorzadom powiatowym, po otrzymaniu decyzji zmieniajacych kwoty $rodkéw FP dla poszczegélnych PUP beneficjenci wprowadzaja stosowne zmiany we wnioskach o
dofinansowanie projektéw pozakonkursowych Po ich zatwierdzeniu nastepuje procedura aneksowania uméw o dofinansowanie projektéw pozakonkursowych zgodnie z Instrukcja 2.5.8
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