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4. Procesy zwiazane z platno$ciami w ramach RPO WSL 2014-2020

4.1 WERYFIKACJA — WNIOSKI O PEATNOSC

4.1.1 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ beneficjenta, w tym czesci dotyczacej postepu realizacji
projektu - tryb konkursowy, pozakonkursowy oraz projekty wlasne.

4.1.1

Instrukcja weryfikacji i zatwierdzenia wniosku o platnosc beneficjenta, w tym czesci dotyczacej postepu realizacji projektu — tryb konkursowy, pozakonkursowy

oraz projekty wlasne

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komorki /
stanowiska powiazane

Wplyw wniosku o ptatno$¢ nastepuje w wersji elektronicznej sporzadzonej przy uzyciu LSI 2014, chyba, ze z przyczyn awarii systemu nie jest to mozliwe. W takim przypadku beneficjent sktada
wniosek o platno$¢ poza LSI 2014 zgodnie z Zal. nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzor wniosku o ptatnos¢ poza LSI 2014 oraz Zak. nr 4 do niniejszej instrukcji — Instrukcjq wypetniania wniosku o
platnos¢ w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 w czesci dotyczqcej wspétfinansowania z EFS, skladanego poza LSI 2014. Niezwlocznie
po ustaniu przyczyn, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w terminie wyznaczonym przez IP RPO WSL-WUP beneficjent zobowiazuje sie do ztozenia wniosku o ptatnos$¢ za posrednictwem LSI
2014 (Zat. nr 2 do niniejszej instrukcji - Wzdr wniosku o ptatnos¢ za posrednictwem LSI 2014).

W przypadku wniosku o ptatnos$¢ projektu wspétfinansowanego z EFRR beneficjent zobowiazuje sie do ztozenia wniosku o ptatno$¢ za posrednictwem LSI 2014 w terminie wyznaczonym przez IP

RPO WSL-WUP (Zat. nr 2b do niniejszej instrukcji - Wzdr wniosku o ptatnosc).

Stanowisko ds. obstugi projektow
PP1/PP2/ PP3

Otrzymanie wniosku o platnos¢.

Zgodnie z terminem wplywu

TALGOS, ePUAP /LSI
2014

Beneficjent




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/V1/2023 z dnia 14.09.2023 r.
IW IP RPO WSL-WUP v.6

Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatno$¢, bedacy podstawa wyplaty pierwszej transzy dofinansowania, w terminie wskazanym w umowie o dofinansowanie. Kolejne wnioski o ptatno$¢ sktadane
sg zgodnie z harmonogramem platno$ci w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, Ze kornicowy wniosek o platnos¢ przy jednoczesnym zwrocie
niewykorzystanych transz dofinansowania (dotacji celowej oraz srodkéw europejskich) na rachunek IP RPO WSL-WUP, sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia okresu
realizacji projektu. Za termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ do IP RPO WSL-WUP uznaje sie termin wptywu poprzez platforme ePUAP.

Zgodnie z umowa o dofinansowanie beneficjent ma prawo wnioskowa¢ o zmiane harmonogramu ptatnosci, w wersji elektronicznej za posrednictwem LSI 2014 oraz poprzez platforme ePUAP.
Otrzymany wniosek o zmiane harmonogramu w LSI 2014 zostaje przekazany w postaci PDF za posrednictwem systemu TALGOS do Kierownika/ Z-cy Kierownika PP1/PP2/PP3 i nastepnie do
Kierownika/ Z-cy Kierownika GE.

W przypadku pozytywnej weryfikacji harmonogramu informacja zostaje przekazana (TALGOS) przez GE do Kierownika/ Z-cy Kierownika PP1/PP2/PP3. Po akceptacji Naczelnika/ Z-cy Naczelnika
EP, Kierownika/Z-ca Kierownika PP1/PP2/PP3 przekazuje informacje do opiekuna projektu, ktéry wysyta do beneficjenta informacje o akceptacji w LSI 2014.

W przypadku negatywnej weryfikacji informacja zostaje przekazana (TALGOS) przez GE do Kierownika/Z-cy Kierownika PP1/PP2,PP3 a nastepnie do opiekuna projektu, ktéry w LSI 2014 wysyla
informacje do beneficjenta o braku akceptacji.

Procedura opisana powyzej nie dotyczy projektow pozakonkursowych PUP, w ktérych wszystkie wnioski o ptatno$¢ sktadane sa w terminach wynikajacych z harmonogramu patnosci, stanowiacego
zalacznik nr 2 do umowy o dofinansowanie projektu, do 10 dni roboczych od zakoniczenia okresu rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze konicowy wniosek o platnos¢ sktadany jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakoriczenia okresu realizacji projektu. Z uwagi na specyficzny sposéb finansowania projektéw pozakonkursowych PUP - srodki na ich realizacje sa przekazywane PUP
niezaleznie od rozliczonej kwoty wydatkéw oraz terminu ztozenia wniosku o ptatno$¢ zgodnie z § 9 ust. 1 umowy o dofinansowanie, aktualizacja harmonogramu platnosci jest wymagana tylko

i wylacznie w przypadku konieczno$ci zmiany terminu skladania wnioskéw o platnos¢.

Przed przekazaniem projektéw Opiekunowi Kierownik Zespotu pozyskuje bezposrednio od Opiekuna informacje jakie projekty nie moga zosta¢ mu przydzielone z uwagi na uczestniczenie w pracach
KOP.

. L Weryfikacja autentycznos$ci wersji wniosku o platno$¢ Kierownik/
2. Stanowisko ds. obstugi projektow | ;7 ectanej w ePUAP z wersja w LSI 2014 (zgodnosci Niezwlocznie TALGOS/LSI 2014 7-ca Kierownika
PP1/PP2/ PP3 sumy kontrolnej wniosku — sumy CRC pliku) oraz PPL/PPY/PP3
rejestracja jego wptywu w LSI 2014.
W przypadku niezgodnosci sumy CRC pliku — pkt 3;
W przypadku pozytywnej weryfikacji sumy CRC pliku — pkt 6.
. L Sporzadzenie informacji dla beneficjenta Iz(lerolzv.nlk/ ika PP1/PP2/
3. Stanowisko ds. obstugi projektow | ¢ piezg0dnosci sumy CRC wersji wniosku o platno$é Niezwlocznie TALGOS P£)c3a lerownixa
PP1/PP2/ PP3 przekazanej za posrednictwem platformy ePUAP z Naczelnik / 7.
wersja wniosku o platnos$¢ przestang w LSI 2014. NaacczzeelrﬁLa EP- ca
Weryfikacja, akceptacja informacji dla beneficjenta
Kierownik/ o niezgodnos$ci sumy CRC wersji wniosku o platnos¢ .
4.| 7-ca Kierownika PP1/PP2/ PP3, przekazanej za posrednictwem platformy ePUAP z Niezwlocznie TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP wersja wniosku o platnos$¢ przestang w LSI 2014. RPO WSL - WUP
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W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

Dyrektor/ Wicedyrektor

Zatwierdzenie i przekazanie informacji o niezgodnoSci

5. sumy CRC wersji wniosku o ptatno$¢ przekazanej za | WNjezwiocznie _—
IP RPO WSL — WUP posrednictwem platformy ePUAP z wersjq wniosku o TALGOS, ePUAP Beneficjent
platnos¢ przestang w LSI 2014.
W przypadku otrzymania wniosku beneficjenta o ptatnos¢ z btedna sumg CRC — pkt 3;
W przypadku otrzymania wniosku beneficjenta o ptatnos¢ z poprawna suma CRC - pkt 6.
Sporzadzenie wykazu dokumentéw do analizy zwyklej
i poglebionej (pozycje z wniosku wybierane w oparciu
o metodyke doboru dokumentéw, w przypadku analizy
poglebionej  dotyczacych wydatkéw najbardziej Kierownik/
Stanowisko ds. obstugi projektéw | ryzykownych do sprawdzenia w trakcie weryfikacji . . Z-ca Kierownika
6. PP1/PP2/ PP3 wniosku o platnos¢, okreslona w Rocznych Planach Zgodnie z terminem TALGOS/wersja papierowa | PP1/PP2/PP3,
. L - : . przekazania . .
Kontroli)* oraz zwrdcenie beneficjentowi wniosku o Naczelnik /Z-ca Naczelnika
platno$¢ w LSI 2014 celem dolaczenia do wniosku EP
zalgcznikéw w/w dokumentow.
Powyzsza procedura nie dotyczy wnioskéw, w ktérych
nie wykazano wydatkéw.
Kierownik/ fikaci " ) N dok . " icedvrek
7.| 7-ca Kierownika PP1/PP2/PP3, Weryfi acja, a geptaqa wykazu okumentow Niezwlocznie TALGOS/wersja papierowa Dyrektor/ Wicedyrektor IP
Naczelnik/ Zca Naczelnika EP do poglebionej analizy. RPO WSL — WUP
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
8| Dyrektor/Wicedyrektor IP RPO Zatwierdzenie i przekazanie wykazu dokumentéw do 5 dni roboczych od daty

WSL - WUP

poglebionej analizy.

wplywu wniosku o platnosc.

TALGOS, ePUAP Beneficjent

W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
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* Spos6b doboru dokumentéw dotyczacych wydatkéw najbardziej ryzykownych do sprawdzenia w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢:

- wygenerowanie w LSI 2014 ,Raportu wydatkéw rzeczywiscie poniesionych w ramach WNP” w formacie Excel;

- kopiowanie raportu do pliku w formacie Excel,

- usuniecie zdublowanych numer6w dokumentéw zgodnie z RPK;

- korzystajac z formuly programu Excel z zestawienia dokumentéw zostaja wylosowanie dokumenty podlegajace analizie;

- zapisanie pliku w katalogu beneficjenta na wspélnym dysku sieciowym ,,Z”;

- W przypadku projektu pozakonkursowego dofinansowanego z EFRR — losowanie zgodnie z procedurg wskazang w obowiazujacej wersji RPK.
Nastepnie postepowanie zgodnie z pkt 6-8 przedmiotowej Instrukcji.

Beneficjent zatacza do wniosku o platno$¢ wskazane w korespondencji dokumenty i odsyta wniosek przy uzyciu LSI 2014 oraz poprzez platforme ePUAP Po otrzymaniu wniosku wraz z zatacznikami
A Danafiniant A ioc H +. £i1 + A nl+ 1 1 inm nl+ 10 2

Sporzadzenie  karty  obiegowej  potwierdzajacej
mozliwo$¢  zatwierdzenia wniosku o platnosc
i dokonanie platnosci na rzecz beneficjenta (Zat. nr 3/
zal. nr 3b do niniejszej instrukcji - Wzor karty
obiegowej do wniosku o ptatnos¢ Wzor karty obiegowej

do wniosku o ptatnos¢ - EFRR) Naczelnik/
Stanowisko ds. obstugi projektow B : : . - i
9 g pro) W przypadku projektéw pozakonkursowych PUP karta | Niezwlocznie Wersja papierowa 4 cd Nac.zelmka NK,
PP1/PP2/ PP3 . . Kierownik/
obiegowa przekazywana jest tylko do NK (Zat. nr 3a 7-ca Kierownika GE
do niniejszej instrukcji - Wzdr karty obiegowej
do wniosku o platnos¢ — projekty pozakonkursowe
PUP).

Powyzsza procedura nie dotyczy pierwszych wnioskdw

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie karty

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK i ; i iacei 7liwosé i i . i i
1 ‘ ! ! ¢ ) obiegowej potwierdzajacej mozliwos¢ zatwierdzenia | Njezwiocznie . . Stanowisko ds. obstugi
Kierownik/ Z-ca Kierownika GE wniosku o platno$¢ i dokonanie platnosci na rzecz Wersja papierowa projektéw PP1/PP2/ PP3
beneficjenta.

W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
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Weryfikacja formalno — rachunkowa i merytoryczna
wniosku o platnos¢ (we wspdipracy z NK, po
otrzymaniu dokumentéw do poglebionej analizy)
zgodnie z lista kontrolna (Zal. nr 2a do niniejszej

instrukcji - Wzor listy kontrolnej do wniosku o ptatnosé Kierownik/ Z-ca
Stanowisko ds. obstugi projektéw | - wzér minimalny) / (Zat. nr 2c do niniejszej instrukcji - W terminie wskazanyvm w Kierownika PP1/PP2/PP3,
PP1/PP2/PP3/ Wzor listy kontrolnej do wniosku o ptatnos¢ EFRR — . . ym Naczelnik / Z-ca Naczelnika
11 . . Lo N o . umowie o dofinansowanie LSI 2014/ TALGOS .
Stanowisko ds. zaméwien wzor minimalny). Weryfikacja zamé6wien publicznych roiekiu EP/ Naczelnik/ Z-ca
publicznych AZ udzielanych w trybach ustawy z dnia 11 wrze$nia proj ’ Naczelnika AA
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Kierownik AZ

Dz. U. z 2022 1., poz. 1710 z pézn. zm.) (za wyjatkiem
projektéw wiasnych realizowanych przez IP-WUP), w
przypadku pojawienia sie wydatkéw w tym zakresie,
zostaje przeprowadzona przez AZ.

Zgodnie z zasadq ,,dwdch par oczu”, zweryfikowane przez opiekuna dokumenty podlegaja ponownej weryfikacji przez Kierownika/ Z-ce Kierownika PP1/PP2/PP3 lub wyznaczona przez niego osobe.

W przypadku weryfikacji pozytywnej — pkt 12;
W przypadku weryfikacji pozytywnej z zastrzezeniami - pkt 19 ;
W przypadku weryfikacji negatywnej — pkt 23

W przypadku, gdy w ramach projektu:

- jest dokonywana kontrola i ztozony zostat konncowy wniosek o ptatnos$¢ lub

- IP RPO WSL — WUP zlecita kontrole dorazna w zwiazku ze ztozonym wnioskiem o ptatnos¢,
termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania przez NK zalecen pokontrolnych Opiekunowi projektu (pracownikowi PP1/PP2/PP3) i potwierdzenia w Karcie obiegowej mozliwosci
zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢. Informacje o wstrzymaniu i jego przyczynach beneficjent otrzymuje na pismie za posrednictwem ePUAP.
W przypadku gdy beneficjent nie przedktada wnioskdw o ptatnos$¢ zgodnie z zawarta umowa, I[P RPO WSL — WUP moze rozwiazac niniejsza umowe o dofinansowanie projektu z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

Jesli wniosek o platnos¢ zlozony przez beneficjenta zostal zweryfikowany pozytywnie pod wzgledem formalno - rachunkowym i merytorycznym:

Sporzadzenie informacji o wynikach weryfikacji Kierownik/
whniosku o platnoé¢ wraz z lista kontrolng (Zat. nr 2a 7-ca Kierownika
12 Stanowisko ds. obstugi projektéw do niniejszej instrukcji - Wzdr listy kontrolnej do TALGOS/e-mail, wersja PP1/PP2/PP3,
" | PP1/PP2/ PP3 wniosku o ptatnosé-wzér minimalny)/ (Zat. nr 2c do papierowa Naczelnik /Z-ca Naczelnika
niniejszej instrukcji - Wzdr listy kontrolnej do . .
wniosku o platno$é EFRR — wzér minimalny). Niezwiocznie EP/ Kierownik AZ
Kierownik/ Z-ca Kierownika Weryfikacja, akceptacja wniosku o platnos¢ oraz . . .
13. | PP1/PP2/PP3, infm?]rnacjiJ o wygik;ch weryfikacjip wniosku o TALGOS/e-mall, wersja Dyrektor/ Wicedyrektor IP
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP platno$¢ wraz z lista kontrolna. papierowa RPO WSL —WUP
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W przypadku uwag - pkt 12
W przypadku braku uwag — pkt 14

14.

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

Zatwierdzenie i przekazanie wniosku o ptatnos$¢ oraz
informacji o wynikach weryfikacji wniosku o
platno$¢ wraz z listg kontrolna.

W terminie wskazanym
w umowie o dofinansowanie

TALGOS, ePUAP, wersja
papierowa

Beneficjent,
dw: Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP1/PP2/ PP3

W przypadku uwag - pkt 12;

W przypadku braku uwag — pkt 15;
Po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ informacja o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zostaje przekazana do GE:
w przypadku PP1/PP2 kserokopia pisma w wersji papierowej;
w przypadku PP3 raz w miesiacu do 5 dni roboczych po zakonczeniu okresu rozliczeniowego w wersji elektronicznej za posrednictwem TALGOS.

Stanowisko ds. obshugi projektow W terminie wskazanym w Kierownik/
15. ’ 81 proj Rejestracja wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosé. . . ym ¥ LSI 2014 Z-ca Kierownika
PP1/PP2/ PP3 umowie o dofinansowanie.
PP1/PP2/PP3
CST - nie pdzniej niz w ciggu Kierownik/
16. Stanowisko ds. obstugi projektéw Eksport zatwierdzonego wniosku o ptatno$¢ z LSI | 5 dm. robocz.ych qd LSI 2014/ CST 7-ca Kierownika
PP1/PP2/ PP3 2014 do CST. zatwierdzenia wniosku o PP1/PP2/PP3
platno$¢ w LSI 2014
Niezwlocznie — nie pézniej
Przekazanie listy kontrolnej dot. weryfikacji | niz 28 dnia kalendarzowego
Stanowisko ds. zaméwien zamowiena publicznego przgprgwa@zon.ego. w | od .dnia zatwierszPia . ND
17. . oparciu o ustawe PZP do komdrki zajmujacej sie | wniosku o platnosé. e-mail
publicznych (AZ) o . . . LW
publikacja informacji na stronie internetowej BIP Kierownik AZ
WUP.
W terminie 2 dni roboczych
od otrzymania listy, nie
Publikacja listy kontrolnej dot. Weryfikacji pézniej niz 30 dni Kierownik AZ
18. Stanowisko ds. wsparcia zamOwienia publicznego przeprowadzonego kalendarzowych od dnia BIP WUP ND

informatycznego (AW)

w oparciu o ustawe PZP na stronie internetowej BIP
WUP.

zatwierdzenia wniosku o
ptatnosé.
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W przypadku zastrzezen co do mozliwosci zatwierdzenia wniosku o platnos¢ lub mozliwosci przekazania srodkow:

. S Przedstawienie uwag powstalych przy dokonaniu Kierownik/
Stanowisko ds. obstugi projektow . . . . . . .
19. PP1/PP2/ PP3 weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej | Niezwtocznie TALGOS Z-ca Kierownika
whniosku o ptatnosé. PP1/PP2/PP3
Uwzglednienie  zastrzezen przy  sporzadzaniu
informacji o wynikach weryfikacji wniosku Stanowisko ds. obstugi
Kierownik/ o platno$¢ i/lub wstrzymanie platnosci na podstawie . . S )
20. Z-ca Kierownika PP1/PP2/PP3 karty obiegowej do momentu uzyskania informacji Niezwlocznie TALGOS g?ﬁiemow P
z wlaSciwego Zespolu o usunieciu przeszkody
do wyplaty $rodkdw.
W przypadku uwzglednienia zastrzezen przy sporzadzaniu Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o platnos¢:
. S . . " . - Naczelnik/
Stanowisko ds. obstugi projektow Przekazanie informacji w sprawie usuniecia 7-ca Naczelnika NK
21. | PP1/PP2/ przeszkody do zatwierdzenia wniosku o platno$¢/ | Niezwlocznie TALGOS Kierownik/ ’
PP3 wyplaty srodkéw. 7-ca Kierownika GE
2o, | Necwehnily ZcaNacseinika NK, | (00 T wpiaty | Nieswocanie TALGOS Stanowisko ds. obshugi
" | Kierownik/ Z-ca Kierownika GE . . P ypraty projektéw PP1/PP2
Srodkdéw.
Po otrzymaniu informacji o usunieciu przeszkody do zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢/ wyplaty srodkéw — pkt 9.
Jezeli wniosek o platnosc zawiera bledy formalno — rachunkowe i/lub merytoryczne:
Sporzadzenie informacji o wynikach weryfikacji
whniosku o ptatno$é, stwierdzeniu btedéw we wniosku Kierownik/
o platnos¢ wraz z poleceniem przestania poprawnej 7-ca Kierownika
Stanowisko ds. obstugi projektéw wersji wraz z lista kontrolng (Zat. nr 2a do niniejszej TALGOS/ e-mail,
23. . " P ; ; . . PP1/PP2/PP3,
PP1/PP2/ PP3/ instrukcji - Wzér listy kontrolnej do wniosku wersja papierowa Naczelnik /Z-ca Naczelnika
o ptatnosé-wzor minimalny)/  (Zal. nr 2c do EP /Kierownik AZ
niniejszej instrukcji - Wzdr listy kontrolnej do | Niezwiocznie
wniosku o ptatnos¢ EFRR— wzor minimalny).
. . . . Weryfikacja, akceptacja informacji o wynikach
24 gfl)elr/%vglzljlg/Pg-ca Kierownika weryfikacji wniosku o ptatno$¢, stwierdzeniu btedow TALGOS/ e-mail, Dyrektor/ Wicedyrektor IP

Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP

we wniosku o platno$¢ wraz z poleceniem przestania
poprawnej wersji wraz z lista kontrolna.

wersja papierowa

RPO WSL - WUP
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W przypadku uwag — pkt 22;
W razie braku uwag — pkt 24.

Zatwierdzenie i przekazanie Informacji o wynikach
Dyrektor/ Wicedyrektor weryfikacji wniosku o ptatno$¢, stwierdzeniu bledéw | W terminie wskazanym w TALGOS, ePUAP/ wersja
IP RPO WSL — WUP we wniosku o platno$¢ wraz z poleceniem przestania | umowie o dofinansowanie. papierowa

poprawnej wersji wraz z lista kontrolna.

Beneficjent,
dw.: Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP1/PP2/ PP3

25.

W przypadku uwag — pkt 22;
W razie braku uwag — pkt 25.

Stanowisko ds. obshugi projektow Rejestracja wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ — | W terminie wskazanym w KIE‘I‘OW'l‘llk/ .
26. : . . . . . LSI 2014 Z-ca Kierownika
PP1/PP2/ PP3 skierowanie wniosku do poprawy. umowie o dofinansowanie. PP1/PP2/PP3

W trakcie rejestracji wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ — skierowania wniosku do poprawy w LSI 2014, pracownik wprowadza w systemie krotki opis zdarzen.

Po nadestaniu przez beneficjenta poprawionej wersji wniosku beneficjenta o ptatnos¢, procedura weryfikacji jest powtarzana od punktu 1.

Weryfikacji podlega kazdy ztozony przez beneficjenta wniosek o ptatno$¢ wraz z zatacznikami, w tym dokumentami po$wiadczajacymi prawidtowe poniesienie wydatkdéw ujetych w tym wniosku.
Dopuszcza sie mozliwos$¢ weryfikacji proby dokumentéw poswiadczajacych prawidtowos¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosc. W takiej sytuacji, NK przygotowuje w formie pisemnej metodyke
doboru préby dokumentéw do kontroli wniosku o ptatno$é, wraz z jej uzasadnieniem. Zatozenia dotyczace metodyki doboru dokumentéw przy weryfikacji wniosku o ptatnos¢ ujmowane sa w rocznym
planie kontroli. Co najmniej raz w roku obrachunkowym zalozenia te podlegaja przegladowi a metodyka ewentualnej aktualizacji.

W przypadku ztozenia przez beneficjenta korekty finansowej, pracownik PP1/PP2/PP3 w ciggu 5 dni od otrzymania préby dokumentéw od beneficjenta, przekazuje w wersji papierowej/ TALGOS do
NK informacje o korektach celem stworzenia listy sprawdzajacej do klasyfikacji stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowanych — dalsze postepowanie zgodnie z Instrukcja nr 8.1.

W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w projekcie, w szczegolnosci dotyczacych poniesienia wydatkow niekwalifikowanych:

27. | Stanowisko ds. obstugi projektéw Sporzadzenie pisma wzywajacego beneficjenta do | Niezwlocznie TALGOS Kierownik/
PP1/PP2/ PP3 przestania wskazanych w piSmie oryginaléw Z-ca Kierownika
dokumentéw elektronicznych lub odwzorowanie PP1/PP2/PP3,
cyfrowe oryginaléw dokumentéw (zgodnie z Naczelnik /Z-ca Naczelnika
minimalnym wzorem umowy o dofinansowanie) EP

sporzadzonych w wersji papierowe;.

Niedopuszczalne jest przedstawianie skanéw kopii
dokumentéw, ktére zostaly uwzglednione we
whniosku o ptatnosc. *
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28.

Kierownik/ Z-ca Kierownika
PP1/PP2/PP3,
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP

Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego
beneficjenta do przestania wskazanych oryginaléw
dokumentéw elektronicznych lub odwzorowanie
cyfrowe oryginaléw dokumentéw sporzadzonych w

TALGOS

Dyrektor/ Wicedyrektor IP
RPO WSL - WUP

wersji papierowe;j.

W przypadku uwag — pkt 26;
W razie braku uwag — pkt 28.

TALGOS, ePUAP Beneficjent,
dw: Stanowisko ds. obstugi

projektéw PP1/PP2/ PP3

29. | Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

Zatwierdzenie i przekazanie pisma wzywajacego | Niezwlocznie
beneficjenta do przestania wskazanych oryginalow
dokumentéw elektronicznych lub odwzorowanie
cyfrowe oryginaléw dokumentéw sporzadzonych w
wersji papierowej.

W przypadku uwag — pkt 26;

Po nadestaniu przez beneficjenta - za posrednictwem ePUAP- wskazanych oryginaléw dokumentéw elektronicznych lub odwzorowanie cyfrowe oryginatéw dokumentéw sporzadzonych w wersji
papierowej, ktére zostaly uwzglednione we wniosku o ptatno$¢, dalsze dziatania zgodne z punktem 18-21.

* Uwagi:

Beneficjent na wezwanie IP RPO WSL-WUP przedktada poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem kopie dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu, w tym w szczegélnosci wyciagdw z rachunku
bankowego, o ktérym mowa w § 10 ust. 14 umowy o dofinansowanie projektu lub historii z tego rachunku bankowego oraz wyciagédw bankowych z innych rachunkéw bankowych potwierdzajace
poniesienie wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢, a w przypadku ptatnosci gotéwkowych poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem kopie raportéw kasowych (bez zatacznikéw) lub podpisanych
przez beneficjenta zestawien ptatnosci gotéwkowych objetych wnioskiem o ptatnosé.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowoSci w ztozonym przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ (wydatkéw niekwalifikowanych), IP RPO WSL- WUP dokonuje pomniejszenia wartoSci wydatkéw
kwalifikowalnych w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ dla Beneficjenta oraz w LSI 2014. Stwierdzenie wydatkéw niekwalifikowalnych we wniosku o platnos$¢ przed jego
zatwierdzeniem, nie wiaze sie z obnizeniem kwoty dofinansowania. Instytucja weryfikujaca wniosek o platnos$¢ informuje beneficjenta w formie pisemnej o w/w pomniejszeniu kwoty wydatkéw
kwalifikowalnych oraz wzywa beneficjenta do zwrotu srodkéw w terminie 14 dni bez konieczno$ci naliczania odsetek, na rachunek projektu (w przypadku trwania projektu) lub na rachunek IP RPO
WSL- WUP (w przypadku zakonczenia realizacji projektu). Po uptywie wskazanego terminu, zastosowanie bedzie mie¢ art. 207 ust. 8 w zwiazku z art. 207 ust. 1 UFP obligujacy IP RPO WSL-WUP
do wszczecia procedury odzyskiwania srodkéw wraz z odsetkami jak dla zaleglo$ci podatkowych liczonymi od dnia przekazania transzy do dnia zwrotu. W konsekwencji bezskutecznego wezwania do
zwrotu $rodkéw finansowych w wysokosci i terminie okre§lonym w wezwaniu zgodnie z art. 207 ust. 9 ww. ustawy IP RPO WSL- WUP rozpocznie procedure wydania decyzji administracyjnej
zgodnie z Instrukcja 8.4.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci po zatwierdzeniu wniosku o platnos¢, zachodzi konieczno$¢ natozenia korekty finansowej na projekt. Wiaze sie to z obnizeniem catkowitej kwoty
wspotfinansowania dla danego projektu o kwote natozonej korekty — w tym przypadku postepowanie zgodnie z Instrukcja 8.4.

W przypadku anulowania nieprawidtowos$ci zastosowanie maja zapisy Instrukcji 8.2.
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W przypadku weryfikacji wniosku o platno$¢ koncowa procedura zostaje rozszerzona o kontrole na zakonczenie realizacji projektu na dokumentach bedacych w siedzibie IP RPO WSL-
WUP oraz o sporzadzenie Zal. nr 2a/ Zal. nr 2c do niniejszej instrukcji - Wzor listy kontrolnej do wniosku o platnosé-wzér minimalny, réwniez w czesci dotyczacej kontroli i zamkniecia
projektu w ramach RPO 2014-2020 zgodnie z Instrukcja 7.2.2.

Jesli wniosek beneficjenta o ptatnos$¢ koncowa zostat zweryfikowany pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym pozytywnie, jednak w ramach projektu:
- nie zwrécono $rodkdw podlegajacych zwrotowi zgodnie z umowa o dofinansowanie ( np. oszczedno$ci, dochéd, odsetki),
- prowadzone jest postepowanie windykacyjne w zwiazku z konieczno$cia odzyskania srodkéw od uczestnika projektu,
- nie uptynat okres przewidziany na zmonitorowanie ostatecznego poziomu spehienia kryterium efektywnosci zatrudnieniowej,

nie mingt 12 miesieczny okres monitorowania prowadzenia dziatalnosci gospodarczej utworzonej w ramach przyznanego wsparcia, wniosek taki zostanie zatwierdzony warunkowo.

W takiej sytuacji w informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢ nalezy poda¢ przyczyny zatwierdzenia warunkowego oraz wskaza¢ rodzaj dokumentéw niezbednych do przedstawienia IP
RPO WSL-WUP w celu ostatecznego rozliczenia i zamkniecia projektu, a takze termin dostarczenia przedmiotowych dokumentéw.

Informacja o warunkowym zatwierdzeniu koricowego wniosku o ptatno$¢ zostaje odnotowana w LSI 2014 oraz w Zal. nr 2a / Zal. nr 2c do niniejszej instrukcji - Wzor listy kontrolnej do wniosku o
platnosé-wzér minimalny w cze$ci dotyczacej zamkniecia projektu.

Po dostarczeniu wymaganych dokumentéw oraz dokonaniu zwrotu wymaganych $rodkéw i pozytywnej ich weryfikacji przez pracownika IP RPO WSL-WUP opiekuna projektu wniosek o ptatnosé¢
konicowa moze zosta¢ zatwierdzony (powr6t do punktu 12). Informacja o przestaniu wymaganych dokumentéw oraz o dokonaniu zwrotu Srodkéw zostaje odnotowana w LSI 2014 oraz dokonuje sie
sporzadzenia Zal. nr 2a / Zat. nr 2c do niniejszej instrukcji - Wzor listy kontrolnej do wniosku o ptatnos¢ — wzoér minimalny w czesci dotyczacej zamkniecia projektu.

Whioski o ptatnos¢é koricowa nie sa przekazywane do certyfikacji do czasu zweryfikowania otrzymanej od beneficjenta informacji nt. ostatecznego poziomu spetnienia kryterium efektywnosci
zatrudnieniowej lub przestania dokumentéw potwierdzajacych fakt prowadzenia 12 miesiecy dziatalnosci gospodarczej.
W przypadku wskazujacym na brak spetnienia w/w warunkéw we wniosku o ptatnos¢ koricowa, zostana zastosowane adekwatne konsekwencje do rodzaju uchybienia.

4.1.2 Instrukcja dokonania ptatnosci (zaliczkowych, posrednich, koncowych) na rzecz beneficjenta— tryb konkursowy

4.1.2 Instrukcja dokonania platnosci (zaliczkowych, posrednich, kenicowych) na rzecz beneficjentow — tryb konkursowy
L Stanowisko/ komoérka/ Zadanie Termin wvkonania F:;l:ma (;pl;(acowan’la/ Jednostki/ komorki /
P- jednostka wy oblegu dokumentow stanowiska powiazane

Platnosci na rzecz beneficjentéw kazdorazowo dokonywane sa z dwdch Zrddet tj. dotacji celowej w ramach wspétfinansowania krajowego oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

W przypadku zlecenia wyptaty Srodkéw z dotacji celowej w ramach wspétfinansowania krajowego — pkt 1;

W przypadku zlecenia ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich — pkt 11;

IP RPO WSL-WUP z zastrzezeniem dostepnosci srodkdw zapewnia aby beneficjent otrzymat catkowita nalezna kwote kwalifikowanych wydatkéw publicznych nie p6Zniej niz 90 dni od dnia
przedlozenia wniosku o platno$é przez beneficjenta, w przeciwnym wypadku zostanie pisemnie o tym fakcie poinformowany.

1. | Stanowisko ds. obstugi | Sporzadzenie dyspozycji przekazania beneficjentowi | Niezwlocznie | Wersja papierowa | Kierownik/

11
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projektéw PP1/PP2/
PP3

srodkéw z budzetu panstwa, gdzie pierwsza transza
dofinansowania przekazywana jest na podstawie
ztozonego wniosku o platnos¢é w wysokosci i
terminie okre$§lonym w harmonogramie ptatno$ci
pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia /na
podstawie wniosku o platno$¢ w oparciu o
zweryfikowana  zatwierdzona informacje dla
beneficjenta o wynikach weryfikacji wniosku o
platnos¢.

7-ca Kierownika PP1/PP2/PP3

Kierownik/Z-ca

Weryfikacja, akceptacja dyspozycji przekazania
beneficjentowi $rodkéw z budzetu panstwa pod

Stanowisko ds. finanséw i prognoz

2. | Kierownika PP1/PP2/PP3 wzgledem merytorycznym oraz przekazanie wraz z | Niezwlocznie Wersja papierowa GE
kserokopia pisma - informacja o wynikach
weryfikacji wniosku o platnos¢.
W przypadku uwag merytorycznych - pkt 1
W przypadku braku uwag- pkt 3
Stanowisko ds. finansow i Weryf}kaqa d}.’SPOZyC,Jl przekazania beneficjentowi . . . . Kierownik/
3. Srodkéw z budzetu panstwa pod wzgledem formalno | Niezwlocznie Wersja papierowa . .
prognoz GE Z-ca Kierownika GE
— rachunkowym.
Weryfikacja, akceptacja dyspozycji przekazania
Kierownik/ beneficjentowi srodk6w z budzetu panstwa . . . . Stanowisko ds. finanséw i prognoz
4. Niezwlocznie Wersja papierowa

Z-ca Kierownika GE

i przekazanie celem wprowadzenia przelewu do
systemu bankowego.

GE

W przypadku uwag formalno-rachunkowych - pkt 1;

W przypadku braku uwag — pkt 5.

Stanowisko ds. finansow i

Niezwtocznie (pod
warunkiem dostepnosci

NG/ Kierownik/

5. prognoz GE Wprowadzenie przelewu do systemu bankowego. ¢rodkéw na rachunkach TP Bankowo$¢ elektroniczna 7-ca Kierownika GE
RPO WSL- WUP)
Weryfikacja, akceptacja dyspozycji przekazania
6 NG, Kierownik/ beneficjentowi $rodkéw z budzetu panstwa i Niezwlocznie Wersia papierowa Dyrektor/ Wicedyrektor
" | Z-ca Kierownika GE podpisanie przelewu. Ja pap IP RPO WSL — WUP

W przypadku uwag formalno-rachunkowych - pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

7. . Zatwierdzenie dyspozycji przekazania . . .

Dyrektor/ Wicedyrektor beneficjentowi $rodkéw =z budzetu panstwa i | Niezwlocznie Bankowo$¢ elektroniczna Stanowisko ds. finanséw i prognoz

IP RPO WSL — WUP

podpisanie przelewu.

GE

W przypadku uwag - pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 8
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Stanowisko ds. finansow i

Przekazanie polecenia przelewu/ zlozenie przelewu

Bankowos¢ elektroniczna/

Stanowisko ds. finanséw i prognoz

8. Niezwlocznie . -
prognoz GE w banku. wersja papierowa GE
. . A Wprowadzenie informacji 0 przekazaniu | Niezwlocznie po otrzymaniu . . .
Stanowisko ds. finanséw i - - . . . . - % Program ksiegowy Quorum F- | Kierownik/
9. beneficjentowi $rodkéw z budzetu panstwa do | informacji o obciazeniu

prognoz GE

systemu ksiegowego.

rachunku bankowego

K

Z-ca Kierownika GE

Zakonczenie instrukcji dotyczacej zlecenia wyptaty srodkéw z dotacji celowej.

Przekazywanie Srodkéw z budzetu Srodkéw europejskich:

10.

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP1/PP2

Sporzadzenie dyspozycji przekazania beneficjentowi
srodkéw z budzetu $rodkéw europejskich na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu w
oparciu o zweryfikowang zatwierdzona informacje o
wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢.

5 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o
platnos¢

Wersja papierowa

Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/PP2

11.

Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/PP2

Weryfikacja, akceptacja dyspozycji przekazania
beneficjentowi $rodkéw z budzetu $rodkéw
europejskich pod wzgledem merytorycznym oraz
przekazanie wraz z kserokopia pisma informujacego
beneficjenta o zatwierdzeniu wniosku beneficjenta o
platno$¢. Kserokopia pisma nie jest wymagana,
jezeli zostala juz przekazana z dyspozycja
przekazania Srodkéw z europejskich dotacji celowej
w ramach wspoéHinansowania krajowego.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. finanséw i prognoz
GE

W przypadku uwag merytorycznych — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.

12.

Stanowisko ds. finanséw i
prognoz GE

Weryfikacja dyspozycji przekazania beneficjentowi
srodkéw z budzetu $rodkéw europejskich pod
wzgledem formalno — rachunkowym.

Niezwlocznie od dnia
otrzymania dyspozycji

Wersja papierowa

Kierownik/ Z-ca Kierownika GE

13.

Kierownik/
Z-ca Kierownika GE

Weryfikacja, akceptacja dyspozycji przekazania
beneficjentowi $rodkéw z budzetu $rodkéw
europejskich i przekazanie celem wprowadzenia
zlecenia platnosci do BGK.

Niezwlocznie od dnia
otrzymania dyspozycji

Wersja papierowa

Stanowisko ds. finanséw i prognoz
GE

W przypadku uwag formalno-rachunkowych — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 14.

14.

Stanowisko ds. finanséw i
prognoz GE

Sporzadzenie Zlecenia patnosci z budzetu srodkéw
europejskich zgodnie ze wzorem zawartym w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw w sprawie
ptatnoéci w ramach programéw finansowanych z
udzialem $rodkéw europejskich oraz przekazywania

Zgodnie z terminem
wprowadzania zlecenia
platnosci wskazanym przez
BGK

Bankowo$¢ elektroniczna
BGK

NG

13
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informacji dotyczacych tych platnosci (t.j. Dz.U. 2
2022 r. poz. 2831 z p6zn. zm.)

15. NG/ Kierownik/

Z-ca Kierownika GE

Weryfikacja, akceptacja i autoryzacja Zlecenia
platnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
Bankowo$¢ elektroniczna
BGK

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL- WUP

W przypadku uwag formalno-rachunkowych — pkt 12;

W przypadku braku uwag — pkt 16.

16.
Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL — WUP

Zatwierdzenie dyspozycji przekazania
beneficjentowi Srodkéw z budzetu $rodkéw
europejskich i autoryzacja Zlecenia platnosci z
budzetu sSrodkéw europejskich.

Niezwlocznie zgodnie z
terminem dokonania ptatno$ci
przez BGK

Wersja papierowa/
Bankowos¢ elektroniczna
BGK

Stanowisko ds. finanséw i prognoz
GE

W przypadku uwag formalno-rachunkowych - pkt 12;

W przypadku braku uwag — pkt 17.

17. Stanowisko ds. finanséw i Wprowadzenie informacji o przekazaniu ptatnosci Po Qtrzyl.'nanlu H}ff)rmacp ° Program ksiegowy Quorum F- | Kierownik/
. realizacji platnosci przez . .
prognoz GE do systemu ksiegowego. BGK K Z-ca Kierownika GE
18. Stanowisko ds. finanséw i Sporzadzenie zbiorczej informacji o zleceniach Zoodnie z terminem Kierownik/
’ platnoéci przekazanych do BGK w kazdym & . Wersja papierowa/TALGOS Z-ca Kierownika GE
prognoz GE .. przekazania
miesigcu. NG
19. | Kierownik/ Weryfikacja, akceptacja zbiorczej informacji o .
Z-ca Kierownika GE zleceniach platnosci przekazanych do BGK w | Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor
. L IP RPO WSL - WUP
NG kazdym miesiacu.
W przypadku uwag - pkt 18
W przypadku braku uwag — pkt 20
20. . Zatwierdzenie zbiorczej informacji o zleceniach . . P
Dyrektor/ Wicedyrektor . . . . . . Stanowisko ds. finanséw i prognoz
IP RPO WSL — WUP Efet;c:cc]:ll przekazanych do BGK w kazdym | Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS GE

W przypadku uwag - pkt 18
W przypadku braku uwag — pkt 21

21.

prognoz GE

Stanowisko ds. finanséw i

Przekazanie zbiorczej informacji o zleceniach
platnos$ci przekazanych do BGK w kazdym
miesigcu.

Do 5 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu,
ktérego dane dotycza.

Wersja papierowa/ ePUAP

1Z RPO WSL (RT)

4.1.2.1 Instrukcja dokonania platnosci (zaliczkowych, posrednich, koncowych) na

pozakonkursowy

rzecz beneficjentéw innych niz PUP - tryb

4.1.2.1

Instrukcja dokenania platnosci (zaliczkowych, posrednich, kenicowych) na rzecz beneficjentow innych niz PUP — tryb pozakonkursowy
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Forma opracowania/

L Stanowisko/ komérka/ Zadanie Termin wvkonania bieanl dblc ) Jednostki/ komérki /
p- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powigzane
Sporzadzenie dyspozycji przekazania Srodkow
europejskich na podstawie ztozonego wniosku o
. . platno$¢ w wysokosci i terminie okreSlonym w 5 dni roboczych od dnia Kierownik PP3,
Stanowisko ds. obstugi projektéw . . . . . : . . . .
1. PP3 harmonogramie pfatnosci/na podstawie wniosku o zatwierdzenia wniosku o Wersja papierowa Naczelnik/
ptatno$¢ w oparciu o zweryfikowang zatwierdzona platnos¢ Z-ca Naczelnika EP
informacje dla beneficjenta o wynikach weryfikacji
whniosku o ptatno$é.
Kierownik PP3, Weryfikacja, akceptacja dyspozycji przekazania Stanowisko ds. obshugi
2. | Naczelnik/ srodkéw europejskich oraz przekazanie wraz z Niezwlocznie Wersja papierowa finansowej projektow

7-ca Naczelnika EP

informacja o wynikach weryfikacji wniosku o platnos¢.

funduszy europejskich GE

W przypadku uwag, pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.

Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektéw funduszy
europejskich GE

Weryfikacja ~ dyspozycji ~ przekazania  $rodkéw
europejskich pod wzgledem formalno — rachunkowym.

Niezwlocznie od dnia
otrzymania dyspozycji

Wersja papierowa

Kierownik/
Z-ca Kierownika GE

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

4.

Kierownik/
Z-ca Kierownika GE

Weryfikacja, akceptacja dyspozycji
srodké6w  europejskich i przekazanie
wprowadzenia zlecenia platnosci do BGK.

przekazania
celem

Niezwlocznie od dnia
otrzymania dyspozycji

Wersja papierowa

Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE

W przypadku uwag formalno-rachunkowych — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

Stanowisko ds. obshugi

Sporzadzenie  zlecenia  platnosci ze  $rodkow
europejskich zgodnie ze wzorem zawartym w
rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia
2012 r. w sprawie platno$ci w ramach programéw

Niezwlocznie (pod warunkiem
dostepnosci srodkow na

Bankowo$¢ elektroniczna

5. fmansqwe; projektéw funduszy fmansowany(?h z udma}e.ljn Srodkéw europejskich oraz | - tunkach IP RPO WSL- BGK NG
europejskich GE przekazywania informacji dotyczacych tych platnosdci WUP)
(t,j. Dz. U.2018 1. poz.1011 z p6zn. zm.).
Zlecenie platnosci jest realizowane na rachunek UM
WSL.
NG, Kierownik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja i autoryzacja zlecenia ptatnosci . . Bankowo$¢ elektroniczna Dyrektor/ Wicedyrektor
6. Niezwlocznie

Kierownika GE

ze Srodkow europejskich.

BGK

IP RPO WSL-WUP

W przypadku wystgpienia uwag formalno-rachunkowych — pkt 1 lub 3;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

7.

Dyrektor/Wicedyrektor

Zatwierdzenie  dyspozycji  przekazania  Srodkow

Niezwlocznie zgodnie z

Bankowo$¢ elektroniczna

Stanowisko ds. obshugi
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IP RPO WSL — WUP

europejskich i autoryzacja zlecenia ptatnosci ze srodkow
europejskich.

okresami sktadania zlecen w
BGK

BGK

finansowej projektow
funduszy europejskich GE

W przypadku uwag — pkt 1 lub 3;
W przypadku braku uwag — pkt 8

Stanowisko ds. obshugi

Wprowadzenie informacji o przekazaniu platnosci do

Niezwlocznie po otrzymaniu

Program ksiegowy Quorum

Kierownik/

8. | finansowej projektéw funduszy : informacji o realizacji ptatnosci . .
europejskich GE systemu ksiegowego. przez BGK F-K Z-ca Kierownika GE
Stanow1sk9 ds..obs'}ugl Sporzadzenie zbiorczej informacji o zleceniach | Zgodnie z terminem Wersja papierowa/ Klel‘OWHlk/ .

9. | finansowej projekGw funduszy fatnosci przekazanych do BGK w kazdym miesigcu rzekazania TALGOS Z-ca Kierownika GE
europejskich GE P P y y acu. P NG
Kierownik/ Weryfikacja, akceptacja zbiorczej informacji o . . .

_ . . . ’ . . . . Wersja papierowa/ Dyrektor/ Wicedyrektor
10.| Z-ca Kierownika GE Zlgce.mach platnosci przekazanych do BGK w kazdym | Niezwlocznie TALGOS IP RPO WSL — WUP
NG miesigcu.
W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
. . . . L i . . . Stanowisko ds. obshugi
Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie zbiorczej informacji o zleceniach . . Wersja papierowa/ . R
11. Niezwlocznie finansowej projektow

IP RPO WSL — WUP

platnosci przekazanych do BGK w kazdym miesiacu.

TALGOS

funduszy europejskich GE

W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 12.

12.

Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektow funduszy
europejskich GE

Przekazanie zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci
przekazanych do BGK w kazdym miesigcu.

Do 5 dnia miesigca
nastepujacego po miesiacu,
ktérego dane dotycza.

Wersja papierowa/ ePUAP

MFiPR

1Z RPO WSL po otrzymaniu srodkéw europejskich z Ministerstwa Finanséw (na podstawie wprowadzonego przez IP RPO WSL-WUP zlecenia) oraz otrzymaniu $rodkéw krajowych z ministerstwa
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego (w zwiazku z wnioskiem o transze dotacji celowej) dokonuje przelewu dofinansowania bezposrednio na rachunek realizowanego projektu (w oparciu o ztoZone
uruchomienia Srodkéw w ramach projektéw pozakonkursowych).

4.1.3 Instrukcja dokonania platnosci (zaliczkowych, posrednich, koncowych) na rzecz beneficjentéw PUP - tryb pozakonkursowy

4.1.3 Instrukcja dokonania platnosci (zaliczkowych, posrednich, konicowych) na rzecz beneficjentow PUP — tryb pozakonkursowy
Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . , . .
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
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Szczegoblowe zasady finansowania projektéw pozakonkursowych PUP reguluja Wytyczne Ministra Rozwoju w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw FP w ramach programéw
operacyjnych wspétfinansowanych z EFS na lata 2014 — 2020.

Srodki na realizacje projektéw pozakonkursowych PUP sa wyplacane miesiecznie w wysokosci 1/12 limitu $rodkéw FP przyznanych decyzja ministra wtasciwego ds. pracy na dany rok budzetowy
i podzielonych przez ZW, zgodnie z kryteriami okre$lonymi przez Sejmik Wojewodztwa.

Informacja o wysokosci kwot rodkéw FP przeznaczonych na realizacje projektéw wspétinansowanych z EFS dla poszczegdlnych powiatéw jest przekazywana przez Marszatka Wojewddztwa Slaskiego
do ministra wlasciwego ds. pracy w terminie 7 dni od daty okreslenia tych kwot przez ZW.

Dodatkowo IP RPO WSL- WUP, w terminie 7 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie projektu pozakonkursowego PUP, przekazuje do Biura Budzetu i Finanséw w ministerstwie
wlasciwym ds. pracy, potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem, kopie tej umowy.

Sporzadzenie pisma przekazujacego | Niezwlocznie po podpisaniu
1. . C (potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem) | umowy o dofinansowanie Wersja papierowa/ Kierownik PP3, Naczelnik/
Stanowisko ds. obstugi projektow PP3 kopie umowy o dofinansowanie projektu | projektu pozakonkursowego TALGOS Z-ca Naczelnika EP
pozakonkursowego PUP. PUP
2. | Kierownik PP3, o - .
Naczelnik/ Wer.y fikacja, akceptaqa.plsma P rzgkazu]qF €go . . Wersja papierowa/ Dyrektor/ Wicedyrektor
7ca Naczelnika EP kopie umowy o dofinansowanie projektu | Niezwlocznie TALGOS IP RPO WSL-WUP
-ca Naczelnika pozakonkursowego PUP.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Zatwierdzenie i wystanie pisma
3 Dyrektor/ Wicedyrektor przekazujacego kopie umowy 0 | Niezwlocznie Wersja papierowa/ Stanowisko ds. obshugi
* | IP RPO WSL — WUP dofinansowanie projektu pozakonkursowego TALGOS/ePUAP projektéw PP3
PUP.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag, gdy dokumentacja jest przesytana w wersji papierowej — pkt 4.
Przekazanie pisma przekazujacego kopie D00d71(3;11111203?nc§3;d100d daty Wersia papierowa/ Biuro Budzetu i Finanséw w
4. | Stanowisko ds. obstugi projektéw PP3 umowy o} dofinansowanie projektu podp y Ja pap ministerstwie wiasciwym ds.

pozakonkursowego PUP.

dofinansowanie projektu
pozakonkursowego PUP

TALGOS

pracy

4.1.4 Instrukcja dotyczaca sporzadzania wnioskéw o platnos¢ projektow realizowanych przez IP RPO WSL-WUP - tryb

pozakonkursowy

4.1.4

Instrukcja dotyczaca sporzadzania wnioskow o platnos¢ projektéw realizowanych przez IP RPO WSL-WUP - tryb pozakonkursowy
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Lp.

Stanowisko/ komoérka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/ komorki /
stanowiska powiazane

Stanowisko zadaniowe ds. Realizacji
Projektéw Pozakonkursowych

Sporzadzenie zestawienia wszystkich
dokumentéw  ksiegowych  dotyczacych
realizacji projektu w okresie, ktérego dotyczy
whniosek o platnosc.

Pierwszy wniosek o platnos¢ jest
sktadany w terminie 10 dni
roboczych od zakornczenia okresu
rozliczeniowego, jednak nie
wczesniej niz dzien po
zakoniczeniu tego okresu.

W sytuacji zatwierdzenia Zasad
Realizacji Projektu
Pozakonkursowego po
rozpoczeciu realizacji projektu
termin zloZenia pierwszego
whniosku o ptatno$¢ wynosi 10 dni
roboczych od dnia ich
zatwierdzenia. Kolejne wnioski o
platnos¢ zgodnie z
harmonogramem platnosci, w
terminie do 10 dni roboczych od
zakoriczenia okresu
rozliczeniowego, z zastrzeZeniem,
ze koficowy wniosek o platnosé¢
przy jednoczesnym zwrocie
niewykorzystanych transz
dofinansowania, sktadany jest w
terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji
projektu.

LSI 2014/ TALGOS

Stanowisko ds. budzetowo-
ksiegowych GB

Stanowisko zadaniowe ds. Realizacji
Projektéw Pozakonkursowych

Sporzadzenie wniosku o platno$¢ wraz z
pismem przewodnim.

Niezwlocznie po zakonczeniu
okresu objetego wnioskiem o
platnos$¢, nie pézniej niz w
terminie wynikajacym z

LSI 2014/ TALGOS/
e-mail/

Koordynator projektu w
Zespole Zadaniowym ds.
realizacji Projektow

wytycznych dotyczacych wersja papierowa Pozakonkursowych
kwalifikowania wydatkow

Koordynator projektu w Zespole Weryfikacja, akceptacja wniosku o platnos¢ LS12014/ TALGOS/e-mail/

Zadaniowym ds. realizacji Projektéw ? Niezwlocznie NG

Pozakonkursowych

wraz z pismem przewodnim.

wersja papierowa
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W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

4. | NG

Weryfikacja, akceptacja wniosku o ptatnos¢
wraz z pismem przewodnim.

Niezwlocznie

LSI 2014/ TALGOS/e-mail/
wersja papierowa

Dyrektor/ Wicedyrektor IP
RPO WSL- WUP

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

Dyrektor/ Wicedyrektor

Zatwierdzenie wniosku o ptatnos$¢ wraz

Niezwlocznie, nie pdZniej niz w
terminie wynikajacym z

TALGOS/ e-mail/ wersja

Stanowisko zadaniowe ds.

> IP RPO WSL — WUP z pismem przewodnim. wytycznych dotyczacych papierowa Realizacji Projekiow
ope . . Pozakonkursowych
kwalifikowania wydatkéw
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Niezwlocznie, nie pdzniej niz w
Stanowisko zadaniowe ds. Realizacji Przekazanie wniosku o platno$¢ wraz terminie wynikajacym z TALGOS/e-mail/ wersja Kancelaria

Projektéw Pozakonkursowych

z pismem przewodnim.

wytycznych dotyczacych
kwalifikowania wydatkow

papierowa

IP RPO WSL - WUP

Dalsza procedura zwigzana z procesem weryfikacji i zatwierdzania wnioskdw o ptatnos¢ projektéw realizowanych przez IP RPO WSL-WUP odbywa sie zgodnie ze Sciezka opisana w Instrukcji 4.1.1.
W przypadku zgloszenia przez PP3 uwag do zloZzonego wniosku o platnos$¢ sporzadzenie poprawnej wersji nastepuje zgodnie z procedurg okreslong w pkt 1 — 6 niniejszej instrukcji.

4.2 ROZLICZENIA I HARMONOGRAMY WYNIKAJACE Z KONTRAKTU TERYTORIALNEGO

4.2.1 Instrukcja sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na $rodki BP i BSE

4.2.1 Instrukcja sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na srodki budzetu panstwa i budzetu Srodkéw europejskich
L Stanowisko/ komérka/ Zadanie Termin wvkonania le.*ma (:ipiacowan’la/ Jednostki/ komérki /
P- jednostka wy oblegu dokumentow stanowiska powigzane
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* dotyczy harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE w ramach RPO WSL 2014-2020 na dany rok budzetowy sktadany przez IZ RPO WSL w terminie do 30 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek;
** dotyczy harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP przekazywanego przez IZ RPO WSL do IK UP do 20 dnia miesiaca poprzedzajacego miesiac, na ktéry zglaszane jest zapotrzebowanie

na $rodki (na miesigce od marca do grudnia).

Stanowisko ds. finansow i
prognoz GE,

*Otrzymanie informacji o terminie, w jakim nalezy

1. . zlozy¢ do 1Z RPO WSL (RT) harmonogram | Zgodnie z terminem wplywu e-mail 1Z RPO WSL (FS)
Stanowisko ds. pomocy . ) . .
. - zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE.
technicznej GB
7 Stanov.\llsko.ds. Pomocy Sporzadzenie harmonogramu zapotrzebowania na Srodki Niezwlocznie e-mail, TALGOS Za§tepca Gléwnego
Technicznej GB w ramach BP w zakresie PT. Ksiegowego
. . Weryfikacja, akceptacja harmonogramu . . . Stanowisko ds. finanséw i
3. | Zastepca Glownego Ksiegowego zapotrzebowania na $rodki w ramach BP w zakresie PT. Niezwlocznie e-mail, TALGOS prognoz GE
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds. finanséw i Sporzadzenie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki | Niezwlocznie e-mail, TALGOS Zastepca Giownego
4. . Ksiegowego,
prognoz GE w ramach BP i/lub BSE. NG
. I%Iaétepca Glownego Ksiggowego, Weryfikacja, akceptacja harmonogramu | Niezwlocznie e-mail, TALGOS Dyrektor / Wicedyrektor IP
’ zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE. RPO WSL - WUP
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
6 Dyrektor / Wicedyrektor IP RPO | Zatwierdzenie harmonogramu zapotrzebowania | Niezwlocznie e-mail, TALGOS fSit;:I?SV(\)/‘lAsil;o ?Z'gﬁfésvgl
" | WSL - WUP. na érodki w ramach BP i/lub BSE. ) Proje €10
funduszy europejskich GE
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
7. | Stanowisko ds. finanséw i Przekazanie zatwierdzonego harmonogramu | *termin wskazany przez IZ *e-mail *1Z RPO WSL (RT)

prognoz GE

zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE

RPO WSL (FS)

**W przypadku harmonogramu
comiesiecznego —

do 15 dnia miesiaca
poprzedzajacego miesiac, na
ktéry zglaszane jest

**e-mail (plik Excel),
TALGOS, ePUAP

**]Z RPO WSL (FS)
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zapotrzebowanie

W przypadku uwag

IZ RPO WSL - pkt. 1.

4.2.2 Instrukcja sporzadzania harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE

4.2.2 Instrukcja sporzadzania harmonogram wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE
Stanowisko/ komorka/ . ) ) Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /

Lp. . Zadanie Termin wykonania . . i X

jednostka obiegu dokumentow stanowiska powiazane

1. Stanowisko ds. finanséw i | Sporzadzenie harmonogramu wydatkow Kierownik/Z-ca
prognoz GE wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i Kierownik GE

BSE (projekty konkursowe i pozakonkursowe) — . .

zal. nr 1 do niniejszej instrukcji Wzor Do druglego .dnla‘rol.Joczego e-mail
p o po zakonczeniu miesigca

harmonogramu wydatkow wynikajqcy z

podpisanych uméw w ramach budzetu panstwa i

budzetu srodkéw europejskich.

2. Weryfikacja, akceptacja harmonogramu wydatkéw Zastepca Gtéwnego
Kierownik/ wynikajqcych z podpisanych uméw w ramach BP i Niezwlocznie e-mail Ksiegowego GB,

Z-ca Kierownika GE BSE (projekty konkursowe i pozakonkursowe). Stanowisko ds. pomocy
technicznej GB
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.

3. Sporzadzenie harmonogramu wydatkéw Kierownik/Z-ca
Stanowisko ds. pomocy wynikajacych z ’podpisanych uméw w ramach w Niezwl . TALGOS 1 Kierownika GE,
technicznej GB ramach BP i BSE (projekty konkursowe, projekty lezwiocznie » é-mal NG

pozakonkursowe, PT). GB

4. Kierownik/ Weryfikacja, akceptacja harmonogramu wydatkow Dyrektor/Wicedyrektor TP
Z-ca kierownika GE, wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i RPO WSL-WUP
NG BSE (projekty konkursowe, projekty | Niezwlocznie TALGOS, e-mail
GB pozakonkursowe, PT).

W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag - pkt 5.
5. Dyrektor / Wicedyrektor Zatwierdzenie harmonogramu wydatkéw | Niezwilocznie TALGOS, e-mail Stanowisko ds. finanséw i
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wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i prognoz GE
IP RPO WSL - WUP BSE (projekty konkursowe, projekty Stanowisko ds. pomocy
pozakonkursowe, PT). technicznej GB
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Stanowisko ds. finanséw i | Przekazanie harmonogramu wydatkow
prognoz GE, wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i Do 3 dnia kazdego miesigca TALGOS. ePUAP e-mail 1Z RPO WSL (RT, FS)
Stanowisko ds. pomocy | BSE (projekty konkursowe, projekty ’
technicznej GB pozakonkursowe, PT).

W przypadku uwag IZ RPO WSL (RT, FS) - pkt 1.

4.2.3 Instrukcja sporzadzania sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z BP (miesiecznie)

4.2.3 Instrukcja sporzadzania sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z BP (miesiecznie)
Stanowisko/ . ) . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. , . Zadanie Termin wykonania . ) . .
komorka/jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
Stanowisko ds. pomocy | Sporzadzenie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej | Do 11 dnia kazdego miesiaca e-mail Zastepca Gléwnego
1. technicznej GB w ramach PT. Ksiegowego GB
Kierownik/Z-ca Kierownika
Zastepca Gléwnego Weryfikacja, akceptacja sprawozdania z wykorzystania . . . GE,
2 Ksiegowego GB dotacji celowej w ramach PT. Niezwlocznie e-mail Stanowisko ds. finansow i
prognoz GE
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Stanowisko ds. finanséw i | Sporzadzenie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej Kierownik/Z-ca Kierownika
3. prognoz GE \I/)vTramach finansowania wkladu krajowego oraz w ramach Niezwlocznie TALGOS, e-mail E]é,
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Kierownik/Z-ca Weryfikacja, akceptacja sprawozdania z wykorzystania Dyrektor/Wicedyrektor IP
4. Kierownika GE, dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego Niezwlocznie TALGOS, e-mail RPO WSL - WUP
NG oraz w ramach PT.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Dyrektor/Wicedyrektor IP | Zatwierdzenie sprawozdania z wykorzystania dotacji Stanowisko ds. finansow i
5. RPO WSL - WUP celowej w ramach finansowania wkladu krajowego oraz w | Niezwiocznie TALGOS, e-mail prognoz GE
ramach PT.

W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

. . - Przekazanie zatwierdzonego sprawozdania z wykorzystania
Stanowisko ds. finanséw i L : A - :
6. dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego
prognoz GE
oraz w ramach PT.

I1Z RPO WSL (RT, FS)

Do 15 dnia kazdego miesiaca TALGOS, ePUAP, e-mail

W przypadku uwag IZ RPO WSL (RR, FS) — pkt 1 lub pkt 3

4.2.4 Instrukcja sporzadzania rozliczenia dotacji celowej z BP- finansowanie wkladu krajowego i PT (rocznie)

4.2.4 Instrukcja sporzadzania rozliczenia dotacji celowej z BP- finansowanie wkladu krajowego i PT (rocznie)
Stanowisko/ komoérka/ . ) . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . ) i .
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powigzane
. . . . Zastepca Gléwnego
Stanowisko ds. pomocy Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykorzystania . . . .
1. technicznej GB dotacji celowej w ramach PT. Do 26 stycznia kazdego roku e-mail Ksiegowego GB
Kierownik/
Zastepca Gléwnego Weryfikacja, akceptacja rocznego sprawozdania . . . Z-ca Kierownika GE,
2. . . o . Niezwlocznie e-mail . . -
Ksiegowego z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. Stanowisko ds. finanséw i
prognoz GE

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
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Stanowisko ds. finanséw i

Sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykorzystania

Kierownik/

3. prognoz GE dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego | Niezwtocznie TALGOS, e-mail Z-ca Kierownika GE, NG
oraz w ramach PT.
4 Kierownik/ Z-ca \ZNV?}II(%];;CJSEHH zl(()(t:;(l:)’tiacgglowe'rosjnfagr(r)lach sfli)rrlzllvscz)zv(nggi Niezwlocznie TALGOS, e-mail Dyrektor/ Wicedyrektor
" | Kierownika GE, NG yXOIZys ] ] ’ IP RPO WSL - WUP
wkladu krajowego oraz w ramach PT.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
) Zatwierdzenie rocznego sprawozdania z wykorzystania Stanowisko ds. finansow i
5. Dyrektor / Wicedyrektor IP dotacji celowej w ramach finansowania wkiadu krajowego | Niezwlocznie TALGOS, e-mail prognoz GE

RPO WSL - WUP

oraz w ramach PT.

W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

Stanowisko ds. finanséw i
prognoz GE

Przekazanie zatwierdzonego sprawozdania z wykorzystania
dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego
oraz w ramach PT.

Do 27 stycznia kazdego roku

TALGOS, ePUAP/ e-mail

1Z RPO WSL (RT, FS)

W przypadku uwag IZ RPO WSL (RT, FS) — pkt 1 lub pkt 3

4.2.5 Instrukcja sporzadzania oswiadczenia o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych

4.2.5

Instrukcja sporzadzania o$wiadczenia o stanie Srodkéw na rachunkach bankewych

Lp.

Stanowisko/ komorka/

jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/komorki /
stanowiska powigzane
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Kierownik /Z-ca
Kierownika GE,
Stanowisko ds. pomocy

Otrzymanie informacji o dniu, na ktéry nalezy wskazac
wysokos¢  Srodkéw  pozostajacych na  rachunkach
bankowych oraz o terminie na przekazanie informacji lub

Zgodnie z terminem wptywu

L technicznej GB, oryginatu o$wiadczenia o stanie srodkéw dotacji celowej, na e-mail [Z RPO WSL (FS)
Stanowisko ds. finanséw ktéry nalezy okresli¢ wysokos¢ srodkéw pozostajacych na
i prognoz GE rachunkach bankowych.
Stanowisko ds. finanséw Przekazanie o$wiadczenia o stanie srodkéw dotacji celowej . . . Stanowisko ds. pomocy
2. . . . . Niezwlocznie e-mail . -
i prognoz GE w ramach finansowania wktadu krajowego. technicznej GB
Kierownik/ Z-ca Kierownika
3 Stanowisko ds. pomocy Przygotowania oswiadczenia o stanie $rodkéw dotacji Niezwlocznie Wersia papierowa. e-mail GE,
’ technicznej GB celowej w ramach finansowania wkladu krajowego oraz PT. Ja pap ’ NG
GB
i 7 Yfryfﬁkaclja, gkceptacjahofé.wiadczeniii o} kita(liniek ér.odkéw Dyrektor/ Wicedyrektor IP
ierownik/Z-ca otacji celowej w ramach finansowania wkiadu krajowego . . . . . )
4. Kierownika GE, NG, GB oraz PT. Niezwlocznie Wersja papierowa, e-mail RPO WSL - WUP
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
. Zatwierdzenie o$wiadczenia o stanie S$rodkéw dotacji .
5. Dyrektor/ Wicedyrektor IP celowej w ramach finansowania wkladu krajowego oraz PT. | Niezwlocznie Wersja papierowa, e-mail Stanowisko ds. pomocy

RPO WSL - WUP

technicznej GB

W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

6.

Stanowisko ds. pomocy
technicznej GB

Przekazanie zatwierdzonego o$wiadczenia o stanie srodkow
dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego
oraz PT.

Zgodnie z terminem

wskazanym w e-mail w poz. 1

a) Wersja papierowa
b) e-mail (pliku Excel)

a) IZ RPO WSL (RT)
b) IZ RPO WSL (FS)
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