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5. Procesy przygotowania deklaracji wydatkow

Zalqgcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/V1/2023 z dnia 14.09.2023 r

IW IP RPO WSL-WUP v.6

5.1 PRZYGOTOWANIE I PRZEKAZANIE DEKLARACJI WYDATKOW PRZEZ IP RPO WSL-WUP DO IZ/IC

RPO WSL

5.1.1 Instrukcja przygotowania i przekazywania Deklaracji wydatkow od IP RPO WSL-WUP do 1Z/IC RPO WSL

5.1.1

Instrukcja przygotowania i przekazywania Deklaracji wydatkéw od IP RPO WSL-WUP do IZ/IC RPO WSL

Stanowisko/ komorka/

Lp.
P jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/ komorki /
stanowiska powiazane

Przygotowanie Deklaracji wydatkéw od IP RPO WSL-WUP do IZ/IC RPO WSL odbywa sie z uwzglednieniem zapiséw Zalecer IZ/IC RPO WSL w zakresie procesu certyfikacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020.

Stanowisko ds. obshugi
projektéw PP1/PP2/PP3

Przygotowanie pisma przekazujacego wersje elektroniczne
informacji dla beneficjenta o wynikach weryfikacji wniosku
oplatno$¢ z poprzedniego miesiagca oraz zestawienia
o wydatkach, ktére nalezy wylaczy¢ z Deklaracji wydatkéw
od IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL w sytuacji podejrzenia
wystgpienia nieprawidtowos$ci w projekcie lub/i podejrzenia
wystgpienia naduzy¢ finansowych.

Zgodnie z zachowaniem
terminu w pkt 4

TALGOS

Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/
PP2/PP3

Kierownik/
2. Z-ca Kierownika
PP1/PP2/PP3

Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego wersje
elektroniczne informacji dla beneficjenta o wynikach
weryfikacji wniosku o platnos¢ z poprzedniego miesigca oraz
zestawienia o wydatkach, ktére nalezy wylaczy¢ z Deklaracji
wydatkéw od IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL w sytuacji
podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w projekcie lub/i
podejrzenia wystapienia naduzy¢ finansowych.

Zgodnie z zachowaniem
terminu w pkt 4

TALGOS

Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE

W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
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Stanowisko ds. kontroli
funduszy europejskich NK

Przygotowanie zestawienia wydatkéw, ktére maja zostac
wylaczone z Deklaracji wydatkéw od IP RPO WSL do 1Z/IC
RPO WSL w  sytuacji  podejrzenia  wystapienia
nieprawidtowosci w projekcie lub/i podejrzenia wystapienia
naduzy¢ finansowych.

Zgodnie z zachowaniem
terminu w pkt 4

TALGOS

Kierownicy KK, KB, KC
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK

Kierownicy KK, KB, KC
Naczelnik/Z-ca Naczelnika
NK

Weryfikacja, akceptacja i wystanie do Zespolu ds. Obstugi
Finansowe]j Projektéw EFS zestawienia wydatkéw, ktére majq
zosta¢ wylaczone z Deklaracji wydatkéw od IP RPO WSL do
IZ/IC RPO WSL w sytuacji podejrzenia wystapienia
nieprawidtowosci w projekcie lub/i podejrzenia wystapienia
naduzy¢ finansowych.

Do 3 dni roboczych po
zakonczeniu miesigca

TALGOS

Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE

W przypadku uwag - pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE

Przygotowanie na podstawie listy sprawdzajacej (Wzdr Listy
sprawdzajqcej do wypetniania Deklaracji wydatkéw od IP
RPO WSL do 1Z/IC RPO WSL stanowi zatacznik nr 1do
niniejszej instrukcji) Deklaracji wydatkéw od IP RPO WSL do
IZ/IC RPO WSL za dany okres rozliczeniowy, informacji

o wnioskach, nieujetych w Deklaracji wydatkéw oraz
informacji o kwotach odzyskanych /wycofanych nieujetych w
Deklaracji wydatkéw (Zatqcznik 1a- odnosi sie do wnp nie
ujetych w Deklaracji wydatkéw, 1b- odnosi sie do kwot
wycofanych/odzyskanych nie ujetych w Deklaracji wydatkow,
1c- odnosi sie do sytuacji gdy IP RPO WSL przedktada do
certyfikacji wnp wczesniej wylaczone z Rocznego Zestawienia
Wydatkéw / i/lub tzw. technicznych kart obciazen na projekcie
zarejestrowanych w celu wycofania z RZW wszystkich
wydatkéw w ramach watpliwych wnioskéw o ptatnosé) oraz
pisemnego zgloszenia gotowosci do poswiadczenia..
Dodatkowo, przekazanie informacji o zleceniach ptatnosci
zrealizowanych z BGK (zakres danych: numer wniosku o
platnos¢, nazwa beneficjenta, kwota ptatnoSci, data ptatnosci,
rodzaj ptatnosci w formie zaliczki badz refundacji)

30 dni roboczych po
zakonczeniu miesigca

CST
TALGOS/

Wersja papierowa

Kierownik /
Z-ca Kierownika GE

Kierownik/
Z-ca Kierownika GE

Weryfikacja, akceptacja Deklaracji wydatkéw od IP RPO WSL
do IZ/IC RPO WSL, informacji o wnioskach nieujetych w
Deklaracji  wydatkéw oraz informacji o  kwotach
odzyskanych /wycofanych nieujetych w Deklaracji wydatkéw,
za dany okres rozliczeniowy (zatacznik 1a j.w., 1b j.w, 1c j.w)
oraz pisemnego zgloszenia gotowosci do poswiadczenia wraz z
informacjg zawartg w raporcie BGK o zleceniach ptatnosci
realizowanych z BGK..

Niezwlocznie

CST
TALGOS/

Wersja papierowa

NG
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W przypadku uwag - pkt 5;
W razie braku uwag — pkt 7.

NG

Weryfikacja, akceptacja Deklaracji wydatkéw od IP RPO WSL
do 1Z/IC RPO WSL, informacji o wnioskach nieujetych w
Deklaracji ~ wydatkow informacji o  kwotach
odzyskanych /wycofanych nieujetych w Deklaracji wydatkéw,
za dany okres rozliczeniowy (zatacznik la j.w., 1b j.w, 1c —
j.w.) oraz pisemnego zgloszenia gotowosci do poswiadczenia
wraz z informacja zawarta w raporcie BGK o zleceniach
platnosci realizowanych z BGK.

oraz

Niezwlocznie

CST
TALGOS

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL — WUP

W przypadku uwag - pkt 5;

W razie

braku uwag — pkt 8.

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL — WUP

Zatwierdzenie Deklaracji wydatkéw od IP RPO WSL do IZ/IC
RPO WSL za dany okres rozliczeniowy, informacji
o wnioskach nieujetych w Deklaracji wydatkéw oraz
informacji o kwotach odzyskanych /wycofanych nieujetych w
Deklaracji wydatkéw (zalacznik la - odnosi si¢ do wnp nie
ujetych w Deklaracji wydatkéw,, 1b, - odnosi sie do kwot
wycofanych/odzyskanych nie ujetych w Deklaracji wydatkéw
1c- odnosi sie do sytuacji gdy IP RPO WSL przedktada do
certyfikacji wnp wczes$niej wytaczone z Rocznego Zestawienia
Wydatkéw / i/lub tzw. technicznych kart obciazen na projekcie
zarejestrowanych w celu wycofania z RZW wszystkich
wydatkéw w ramach watpliwych wnioskéw o platnos¢) oraz
pisemnego zgloszenia gotowosci do poswiadczenia wraz z
informacja zawarta w raporcie z BGK o zleceniach ptatnosci
realizowanych z BGK..

Niezwlocznie

CST
TALGOS/
Wersja papierowa

Stanowisko ds. obstugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE

W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 9.

9.

Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE

Przekazanie Deklaracji wydatkéw od IP RPO WSL do IZ/IC
RPO WSL za dany okres rozliczeniowy do IZ/IC RPO WSL za
posrednictwem CST.

Przekazanie pisemnego zgloszenia gotowosci do
poswiadczenia oraz informacji o wnioskach nieujetych w
Deklaracji wydatkéw oraz informacji o kwotach

Niezwlocznie (ostateczna
Deklaracja wydatkéw za
rok obrachunkowy do 30
czerwca a za ostatni rok
obrachunkowy najpézniej
do 10 lipca po zakonczeniu

CST
TALGOS/Wersja

papierowa*/e-mail/ePUAP*
ES

1Z/1C RPO WSL
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odzyskanych /wycofanych nieujetych w Deklaracji wydatkéw
(zalacznik 1a j.w, 1b, j.w.1c j.w.). Dodatkowo, przekazanie
informacji zawarta w raporcie z BGK o zleceniach ptatnosci
zrealizowanych z BGK (zakres danych: numer wniosku o
ptatno$é¢, nazwa beneficjenta, kwota ptatnosci, data ptatnosci,
rodzaj ptatnosci) — e-mail.

roku obrachunkowego))

W przypadku zatwierdzenia Deklaracji wydatkéw przez 1Z/IC RPO WSL przy jednoczesnym wylaczeniu wnioskéw z bledami, kwot wycofanych, odzyskanych, dokumenty te zostana skorygowane i
podiaczone pod kolejna Deklaracje wydatkéw.
W przypadku otrzymania od IZ/IC RPO WSL informacji o odrzuceniu Deklaracji wydatkéw - pkt 10.

* Wersja papierowa przekazywana jest do IZ/IC RPO WSL jedynie w sytuacji, gdy niemozliwe jest przestanie Deklaracji wydatkéw przez elektroniczny system obiegu dokumentéw (ePUAP)
zastosowanie maja przepisy IW 3.3

** Wersja elektroniczna przekazywana jest przez elektroniczny system obiegu dokumentdéw wraz z podpisem kwalifikowalnym.

Stanowisko w

Poprawa danych wprowadzonych do CST, przekazanie

CST

Stanowisko ds. obstugi

10. Zespole ds. Obstugi informacji o dokonaniu poprawy danych, Niezwocznie finansowej projekiow
Projektéw PP1/PP2/PP3 ) poprawy danych. funduszy europejskich GE
Stanowisko ds. obshugi P . o sk  Dekl + Wyddtkéw od IP RPO Wersja papierowa, CST Ki K

11, fi  broiekts rzygotowanie skorygowanej Deklaracji Wydatkéw o . . ierowni
1nansowe) projextow WSL do 1/IC RPO WSL. Niezwlocznie TALGOS Z-ca Kierownika GE
funduszy europejskich GE
Kierownik/ Weryfikacja, akceptacja skoryg . Dekd i Wydatks Wersja papierowa, CST

12. eryfikacja, akceptacja skorygowanej Deklaracji Wydatkéw . .

Z-ca Kierownika GE od IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL. Niezwlocznie TALGOS NG

W przypadku uwag - pkt 11;

W razie braku uwag — pkt. 13.

Weryfikacja i akceptacja sk i Deklaracji Wydatks Wersja paplerowa, CST Dyrektor/ Wicedyrektor IP

13. NG eryfikacja i akceptacja skorygowanej Deklaracji Wydatkéw | ) o . TALGOS yrektor/ Wicedyrektor

od IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL.

RPO WSL —WUP

W przypadku uwag - pkt 11;
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W przypadku braku uwag — pkt 14.

. CST i i
14 Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie skorygowanej Deklaracji Wydatkéw od IP RPO | .\ . TALGOS ?tanowmkp ds..o]t()ts'}ugl
‘ IP RPO WSL — WUP WSL do IZ/IC RPO WSL. tezwioczie [NAnsOwWe) proje cow
funduszy europejskich GE
W przypadku uwag - pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Stanowisko ds. obstugi ) ) B 3 Wersja papierowa
15. finansowej projektow E;gzkszi%gl;(g}(])g%inq Deklaracji Wydatkéw od IP RPO Niezwlocznie CST 1Z/IC RPO WSL (RT)
funduszy europejskich GE ’ TALGOS
5.2 PRZYGOTOWANIE PROGNOZ WNIOSKOW O PEATNOSC PRZESYEANYCH DO KE
5.2.1 Instrukcja opracowania i zatwierdzania prognozy/ aktualizacji prognoz certyfikacji wydatkéw w ramach wdrazanych
Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020
5.2.1 | Instrukcja opracowania i zatwierdzania prognozy/ aktualizacji prognoz certyfikacji wydatkéw w ramach wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komorka/ i . .
L jednostka Zadanie Termin wykonania F;l"ma Zp;acowaltla/ Jednostki/ komorki/
P- ] wy obiegu dokumentow stanowiska powiazane
Stanowisko ds. obstugi Otrzymanie pisma z prosba o przygotowanie prognozy/
1. finansowej projektow ymame p prosba 0 przygotow Prognozy’ | 0 listopada/ 20 maja ePUAP IZ RPO WSL (RT)
s aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkéw.
funduszy europejskich GE
Stanowisko ds. obstugi . o o e . .
1 finansowej projektéw Sporzqd,zeme prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji Niezwlocznie TALGOS Klerownlk/ ,
S wydatkow. Z-ca Kierownika GE
funduszy europejskich GE
Kierownik/ Weryfikacja, akceptacja prognozy/ aktualizacji prognozy Niezwl : TALGOS
2 Z-ca Kierownika GE certyfikacji wydatkéw. {ezwiocznie NG

W przypadku uwag - pkt 1;
W razie braku uwag — pkt 3.
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Weryfikacja, akceptacja prognozy/ aktualizacji prognozy

Dyrektor/ Wicedyrektor

3 NG certyfikacji wydatkow. Niezwlocznie TALGOS 1P RPO WSL - WUP
W przypadku uwag - pkt 1;
W razie braku uwag — pkt 4.

Dyrektor/ Wicedyrektor IP Zatwierdzenie prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji : : SFanowisk(.) ds. .Obs%ugi
4. Niezwlocznie TALGOS Finansowej Projektow

RPO WSL - WUP

wydatkow.

funduszy europejskich GE

W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 5.

Stanowisko ds. obstugi

Przekazanie prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji

5. finansowej projektow datk6w 30 listopada/ 31 maja ePUAP, e-mail 1Z RPO WSL (RT)
funduszy europejskich GE Wy )
5.3 WERYFIKACJA ROCZNEGO ZESTAWIENIA WYDATKOW OD 1Z/IC RPO WSL DO KE W ZAKRESIE IP RPO WSL- WUP
5.3.1 Instrukcja weryfikacji Rocznych zestawien wydatkéw od IZ/IC RPO WSL do KE w zakresie IP RPO WSL-WUP
53.1 Instrukcja weryfikacji Rocznych zestawieri wydatkéw od 1Z/IC RPO WSL do KE w zakresie IP RPO WSL-WUP
Stanowisko/ komorka/ ) . ) Forma opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . , . )
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
Otrzymanie pisma przekazujacego wykaz wnioskow Do 1 pazdziernika roku, w
Stanowisko ds. finanséw beneficjentéw o platno$¢ ujetych we wnioskach do KE oraz ktérym konczy sie rok
1. i prognoz GE projekt Rocznego Zestawienia Wydatkow (dalej: RZW) - obrachunkowy, ktérego ePUAP [Z/1C RPO WSL (RT)
zalacznik wygenerowany z CST na podstawie modutu RZW. dotyczy¢ bedzie RZW
Sporzadzenie pisma przekazujacego kopie wykazu wydatkéw
ujetych we wnioskach do KE wraz z prosba o wskazanie czy
. ) . w ramach przekazanej listy projektow zaistniaty/ wystepuja Kierownik/
2. Stanow1sko ds. finansow w ramach dziatalno$ci danej komérki zdarzenia (majace wptyw | Niezwlocznie TALGOS Z-ca Kierownika GE
i prognoz GE ., ‘2
lub mogace mie¢ wplyw na wysoko$¢ wykazywanych kwot) NG

niepozwalajace na wykazanie wydatkéw projektu w ramach
RZW do KE.
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Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego kopie wykazu
wydatkéow ujetych we wnioskach do KE wraz z prosba

NG/ Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/

Kierownik/ o wskazanie czy w ramach przekazanej listy projektow PP2/PP3
3. Z-ca Kierownika GE zaistnialy/ wystepuja w ramach dzialalnosci danej komorki | Niezwlocznie TALGOS . .
. . . Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
NG zdarzenia (majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na NK/
wysoko$¢ wykazywanych kwot) niepozwalajace na wykazanie Kierownik KK
wydatkéw projektu w ramach RZW do KE.
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
NG/ Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/
4 PP2/ PP3_ Zatwierdzenie pisma przekazujacego kopie wykazu wydatkéw | 5 dni roboczych od TALGOS Stanowisko ds. finansow
) Naczelnik/ ujetych we wnioskach do KE. otrzymania pisma i prognoz GE
Z-ca Naczelnika NK/
Kierownik KK
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
S dzeni dpowiedzi do IZ/IC RPO WSL i i
Stanowisko ds. finanséw porzaazenie —ocpowleazl o ) ) wraz Zgodnie z terminem Kierownik/
5. { prognoz GE ze zweryfikowanym wykazem wydatkéw ujetych we vekazania w bkt 8 TALGOS 7-ca Kierownika GE
prog wnioskach do KE. p P NG
Kierownik/ Weryfikacja, akceptacja odpowiedzi do IZ/IC RPO WSL . .
Zgod t i
6. Z-ca Kierownika GE w zakresie zweryfikowania wykazu wydatkéw ujetych gocnie Z_ erminem TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor
. przekazania w pkt 8 IP RPO WSL - WUP
NG we wnioskach do KE.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Dyrektor/ Wicedvrek Zatwierdzenie odpowiedzi do IZ/IC RPO WSL w zakresie Zgodnie 7 terminem S isko ds. f i
yrektor/ Wicedyrektor . : . : : tanowisko ds. finansow
7. IP RPO WSL - WUP Z\;viz}];ﬁkowama wykazu wydatkéw ujetych we wnioskach przekazania w pkt 8 TALGOS i prognoz GE
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 8.
. Lo . Do 15 pazdziernika roku, .
Przekazanie odpowiedzi do IZ/IC RPO WSL w zakresie TALGOS/wersja

Stanowisko ds. finanséw

w ktorym koriczy sie rok

8. . zweryfikowania wykazu wnioskéw beneficjentéw o platnosc , papierowa*/e-mail/ePUAP* | [Z/IC RPO WSL (RT)
i prognoz GE . . . obrachunkowy, ktérego
ujetych we wnioskach do KE oraz projektu RZW. . . *
dotyczy¢ bedzie RZW
Otrzymanie e-mailem wykazu wnioskéw beneficjentéw o
9. Stanowisko ds. finanséw i platno$¢ ujetych w projekcie RZW (zalacznik wygenerowany z | Do 5 stycznia roku e-mail 1Z/IC RPO WSL (RT)

prognoz GE

CST na podstawie modutu Roczne zestawienie wydatkéw) z
prosba o aktualizacje informacji przez IP RPO WSL - WUP.

obrachunkowego n+1

8
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Stanowisko ds. finansow i

Aktualizacja otrzymanego wykazu wnioskéw beneficjentéw o

W terminie wskazanym
przez RT-RCW, co do

. latnoéé uietveh ‘ekcie RZW i Kazani Lo _mail
10 prognoz GE goatlr;;;(c: Esgfcw Sv;: projekcie RZW i przekazanie odpowiedzi zasady 5 dni roboczych od e-mai 1Z/IC RPO WSL (RT)
) otrzymania wykazu.
Niezwloczne przekazywanie wszelkich informacji o projektach
jetych RZW h  ktérych stwierd
Stanowisko ds. finansow i uj,e ye . v ] w ramac' . orye , stwierczono Do 31 stycznia roku .
11. nieprawidtowosci w trakcie kontroli i/lub wydatkéw budzacych e-mail 1Z/IC RPO WSL (RT)

prognoz GE

watpliwosci (tj. podlegajacych wykluczeniu z certyfikacji)
wraz z uzasadnieniem.

obrachunkowego n+1

* Wersja papierowa przekazywana jest do IZ/IC RPO WSL jedynie w sytuacji, gdy niemozliwe jest przestanie Deklaracji wydatkéw przez elektroniczny system obiegu dokumentéw (ePUAP)
zastosowanie majq przepisy IW 3.3

** Wersja elektroniczna przekazywana jest przez elektroniczny system obiegu dokumentéw wraz z podpisem kwalifikowalnym.
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