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7. Procesy kontroli w ramach IP RPO WSL-WUP

7.1 ROCZNY PLAN KONTROLI

Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.
IW IP RPO WSL-WUP v.6

7.1.1 Instrukcja sporzadzania Rocznego Planu Kontroli IP RPO WSL-WUP

7.1.1

Instrukcja sporzadzania Rocznego Planu Kontroli IP RPO WSL 2014-2020

Lp.

Stanowisko/ jednostka/
komorka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komorki /
stanowiska powigzane

RPK jest sporzadzany przez IZ RPO WSL w terminie do 20 kwietnia i poddawany konsultacjom instytucji systemu realizacji RPO WSL;

Po uzgodnieniu tresci, w terminie do 15 maja RPK przekazywany jest do IK UP celem akceptacji.

Aktualizacja RPK dokonywana jest wg tej samej sciezki, co przyjmowanie RPK. Aktualizacja moze wynika¢ z informacji przekazanych przez IZ lub powzietych przez IP.

Stanowisko ds. kontroli w

Otrzymanie  korespondencji ~w  sprawie

Do 15 marca roku, w ktérym
rozpoczyna sie rok obrachunkowy
ujmowany w RPK - w przypadku

Katowicach KK przygotowania projektu/aktualizacji RPK IP towrzenia. Natomiast w przypadku Wersja elektroniczna/ SOD | IZ RPO WSL (RT)
RPO WSL-WUP. o il
aktualizacji, RPK — w terminie
wskazanym przez IZ RPO WSL.
Kierownik KK/ KB/ KC,
Stanowisko ds. kontroli Wers ) " lglaczel\%nlk/ Inika NK
w Katowicach KK/ Przygotowanie projektu/ aktualizacji RPK IP . . ersja paplerowa, e-mai ~ca Naczelnika R,
2. . . . . Niezwlocznie (wersja elektroniczna - tryb | Kierownik/
Stanowisko ds. obstugi RPO WSL-WUP wraz z pismem przewodnim. e . .
. . »SledZ zmiany”) 7-ca Kierownika GE,
projektéw PP1/PP2/PP3 Naczelnik/

Z-ca Naczelnika EP

Minimalny zakres informacji oraz struktura RPK IP RPO WSL-WUP sa zgodne ze wzorem okreslonym w zalaczniku do Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020 oraz ze wzorem okre$lonym przez IZ RPO WSL.

Kierownik KK/ KB/KC,
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK,
Kierownik/ Z-ca Kierownika GE,
Naczelnik NG

Weryfikacja, akceptacja projektu/aktualizacji
RPK [P RPO WSL-WUP oraz pisma
przewodniego.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/wersja
elektroniczna

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL — WUP
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W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.

Dyrektor/ Wicedyrektor
[P RPO WSL - WUP

Zatwierdzenie projektu/aktualizacji RPK IP
RPO WSL-WUP oraz pisma przewodniego.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

NK/ EP

W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK

Przestanie zatwierdzonego projektu/aktualizacji
RPK IP RPO WSL-WUP wraz z pismem
przewodnim.

Do 31 marca roku w ktérym
rozpoczyna sie okres
obrachunkowy — termin
przekazania do IZ RPO WSL- w
przypadku projektu ( towrzenia).
Natomiast w przypadku
aktualizacji, RPK — w terminie
wskazanym przez IZ RPO WSL.

Wersja papierowa,
ePUAP/ TALGOS

1Z RPO WSL (RT)

Zapisy z projektu/aktualizacji RPK IP RPO WSL-WUP sa wprowadzane przez IZ RPO WSL (RT) do projektu/aktualizacji RPK, a dalsze konsultacje i uzgodnienia prowadzone sa na

projekcie/aktualizacji RPK.

St isko ds. Kontroli Ot i jektu/ aktualizacji RPK d
6. anomlrls 0 €. Rontoltw rzyrnan.l.e projextu aktuatizaq ° Zgodnie z terminem wplywu Wersja elektroniczna Kierownik KK
Katowicach KK konsultacji.
Kierownik KK /KB/KC,
Naczelnik/
St isko ds. Kontroli Z-ca Naczelnika NK.
anomlrls 0 ¢s. Kontrolt W Analiza projektu/ aktualizacji RPK oraz . . . i 'ca ac'ze fka ’
7. Katowicach KK, Stanowisko ds. solaszanie ewentualnvch uwa Niezwiocznie Wersja elektroniczna Kierownik/
obstugi projektéwPP1/PP2/PP3 g Y & Z-ca Kierownika GE,
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika EP
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Kierownik KK/ KB/KC,

Naczelnik/ Z-ca NaczelnikaNK,

Weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji

Dyrektor/ Wicedyrektor

8. Niezwk i Wersja elektroni
Kierownik/ Z-ca Kierownika GE, | RPK oraz ewentualnych uwag. tezwioczie ersja elextroniczna IP RPO WSL — WUP
Naczelnik NG

W przypadku uwag - pkt 7;

W przypadku braku uwag — 9.

9 Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie projektu/ aktualizacji RPK oraz Niezwlocznie Wersja elektroniczna Stanowisko ds. Kontroli w

IP RPO WSL — WUP

ewentualnych uwag.

Katowicach KK

W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - 10.

10.

Stanowisko ds. Kontroli w
Katowicach KK

Przekazanie projektu/ aktualizacji RPK oraz
ewentualnych uwag.

Do 5 maja roku w ktérym
rozpoczyna sie rok obrachunkowy
ujmowany w RPK.

Wersja elektroniczna/

. 1Z RPO WSL (RT)
e-mail

11.

Stanowisko ds. Kontroli w
Katowicach KK

Otrzymanie projektu/ aktualizacji RPK
uzgodnionego w ramach procesu konsultacji.

Zgodnie z terminem wplywu.

Wersja elektroniczna/

) IZ RPO WSL (RT)
e-mail
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W przypadku uwag IK UP — IZ RPO WSL (RT) w trybie roboczym (w wersji elektronicznej) ustala konieczne zmiany w dokumencie z zaangazowanymi komérkami/ instytucjami.
Po zatwierdzeniu przez IK UP, projekt/ aktualizacja RPK jest przyjmowany uchwalg Zarzadu Wojewodztwa, o czym niezwtocznie informowana jest IP WUP.

7.1.2 Instrukcja przygotowania Rocznego sprawozdania z dzialan kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020

7.1.2 Instrukcja przygotowania Rocznego sprawozdania z dzialan kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020
Stanovtnsko/ komorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania . , . .
obiegu dokumentow stanowiska powigzane
Stanowisko ds. kontroli Otrzymanie . pisma w sprawie koniecm}loéc% Do’16 sie‘rpnia roku, w ktorym Wersja papierowa/ TALGOS/
1. w Katowicach KK przygotowania Rocznego sprawozdania z dziatan | konczy sie rok obrachunkowy ePUAP/ e-mail 1Z RPO WSL (RT)
kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020. ujmowany w planie
Ki ik KK/KB/KC
9 Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie Rocznego sprawozdania z dziatan Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS/e- N;i:rz()g{]rilii(/ 7-ca Naczefnika
) w Katowicach KK kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020. rezwiocznt mail NK
Weryfikacj kceptacja R dani
3 Kierownik KK, der.y }l flcl](a, ta Icep ; qa oczr;legi;)P (;p ;:/I‘SNLOZZS;:IG Niezwh . Wersi . I TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP
. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK Z : ;:)a an kontrolnych w ramac iezwlocznie ersja papierowa RPO WSL - WUP
W przypadku uwag - pkt 2;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
4 Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO Zatwierdzenie Rocznego sprawozdania z dziatan Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Stanowisko ds. kontroli w

WSL - WUP

kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020.

Katowicach KK

W przypadku uwag - pkt 2
W przypadku braku uwag - pkt 5.

Stanowisko ds. kontroli w

Przekazanie Rocznego sprawozdania z dziatan

Do 15 wrze$nia roku, w
ktérym konczy sie rok

Wersja papierowa/

. 1Z RPO WSL (RT
> Katowicach KK kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020. obrachunkowy ujmowany w TALGOS/ePUAP/e-mail (RT)
RPK
Stanowisko ds. kontroli w Otrzymanie  projektu Rocznego - podsumowania Wersja papierowa/ TALGOS/
6. ' koricowych sprawozdan z audytu | Do 15 paZdziernika 1 pap 1Z RPO WSL (RT)

Katowicach KK

i przeprowadzonych kontroli do konsultacji.

ePUAP /e-mail
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Stanowisko ds. kontroli

Analiza oraz sporzadzenie ewentualnych uwag/
zmian do projektu Rocznego podsumowania

Wersja papierowa/ TALGOS /e-

L w Katowicach KK koncowych sprawozdan z audytu Niezwlocznie mail Kierownik KK
i przeprowadzonych kontroli.
8 Kierownik KK, Z\Ieryfﬂ'(a]ga, ;kceptaqa ew;ntualnych' uvl\iag,/ Zmlal;l Niezwh . Wersi . I TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor IP
. T Zn mowani n iez Zni T ier
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK O proje u oc ego podsumowania xo COW}{C ezwiocznie ersja papierowa RPO WSL - WUP
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.
W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 9.
Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO Zatwierdzenie  ewentualnych — uwag/ ~ zmian Stanowisko ds. kontroli
9. Y Y do projektu Rocznego podsumowania koricowych | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS ’

WSL - WUP

sprawozdar z audytu i przeprowadzonych kontroli.

w Katowicach KK

W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 10.

Stanowisko ds. kontroli

Przekazanie ewentualnych uwag/ zmian do projektu

Wersja papierowa/ TALGOS/

10. w Katowicach KK Rocznego' podsumowania koncowyc.h sprawozdari | Do 22 pazdziernika ePUAP/ e-mail 1Z RPO WSL (RT)
z audytu i przeprowadzonych kontroli.
Otrzymanie pisma w sprawie koniecznosci
ktuali i h h ki li
Stanowisko ds. kontroli Za Ctll;?klo'zows::ta f'kccl)anzrf ch dd()(:y;(ZEC};C e en(in:l(;; Do 15 grudnia roku, w ktorym Wersj i / TALGOS/
. \ w ikow: wentu , . ersja papierowa
11. Y Y Y konczy sie rok obrachunkowy 1a bap 1Z RPO WSL (RT)

w Katowicach KK

dodatkowe nieprawidtowosci wykryte po dacie
zlozenia Rocznego sprawozdania z dziatan
kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020.

ujmowany w RPK

ePUAP/ e-mail

Dalsza cze$¢ procesu — punkty 2-5. Termin przekazania aktualizacji dokumentu do IZ RPO WSL — do 15 stycznia roku, nastepujacego po roku, w ktérym konczy sie rok obrachunkowy ujmowany w

RPK.

I1Z RPO WSL moze zwrdcic¢ sie do IP RPO WSL-WUP celem niezwlocznego przekazania informacji/ wyjasnienn dotyczacych Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-
2020 w czesci dotyczacej uwag/ zmian przekazanych przez IP RPO WSL — WUP. Termin opracowania ostatecznej wersji Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych

kontroli przez 1Z RPO WSL, to 31 stycznia kolejnego roku (w uzasadnionych przypadkach termin moze ulec wydtuzeniu po uzyskaniu zgody 1A).




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/VI1/2023 z dnia 14.09.2023 r.
IW IP RPO WSL-WUP v.6

7.1.3 Instrukcja sporzadzania Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli w ramach RPO WSL

7.1.3 Instrukcja sporzadzania Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli w ramach RPO WSL
Stanowisko/ komérka/ . . o
. . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania . . . .
obiegu dokumentéw stanowiska powigzane
Otrzymanie pisma w sprawie koniecznosci
t ia Kwartal d ia stopni
. . przygo o?vanla w.ar alnego podsumowania s opnfa Zgodnie 2 terminem ‘ ‘
Stanowisko ds. kontroli wykonania kontroli w ramach RPO WSL (Zalacznik Wersja papierowa/ TALGOS/
1. . . .. , wskazanym przez IZ RPO . 1Z RPO WSL (RT)
w Katowicach KK nr 1 do niniejszej instrukcji — Wzér Kwartalnego WSL ePUAP/ e-mail
podsumowania stopnia wykonania kontroli w ’
ramach RPO WSL 2014-2020).
Ki ik KK/KB/KC,
Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie Kwartalnego podsumowania stopnia . . Wersja papierowa/ TALGOS/e- 1erowgl .
2. . . . Niezwlocznie . Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
w Katowicach KK wykonania kontroli w ramach RPO WSL. mail NK
Weryfikacja, akceptacja Kwartalnego
Kierownik KK, podsumowania stopnia wykonania kontroli w . . . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP
. W / TALGOS
3 Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK | ramach RPO WSL. Niniejsze stanowi rowniez | T c2Wiocznie €rsja papierowa RPO WSL - WUP
element monitoringu wykonania Planu Kontroli.
W przypadku uwag - pkt 2;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
4 Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO Zatwierdzenie Kwartalnego podsumowania stopnia Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Stanowisko ds. kontroli w

WSL - WUP

wykonania kontroli w ramach RPO WSL.

Katowicach KK

W przypadku uwag - pkt 2
W przypadku braku uwag - pkt 5.

Stanowisko ds. kontroli w
Katowicach KK

Przekazanie Kwartalnego podsumowania stopnia
wykonania kontroli w ramach RPO WSL.

Zgodnie z terminem
wskazanym przez IZ RPO
WSL.

Wersja papierowa/ TALGOS/
ePUAP/ e-mail

1Z RPO WSL (RT)
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7.2 KONTROLA PROJEKTU DOFINANSOWANEGO W RAMACH RPO WSL 2014-2020

7.2.1 Instrukcja przygotowania, przeprowadzania kontroli projektow w miejscu, opracowywania Informacji Pokontrolnej
oraz monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych

7.2.1

pokontrolnych

Instrukcja przygotowania, przeprowadzania kontroli projektéw w miejscu, opracowywania Informacji Pokontrolnej oraz monitorowania wdrozenia zalecen

Lp. jednostka

Stanowisko/ komorka/

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komérki /
stanowiska powiazane

Szczegbtowe uregulowania dotyczace typowania projektéw do kontroli po zakonczeniu realizacji projektu oraz monitorowania postepéw realizacji projektéw w ramach Funduszy Europejskich, a takze
przeprowadzenia kontroli trwatosci projektu znajduja sie w RPK.

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/

w Bielsku-Biatej KB/
w Czestochowie KC

Przygotowanie zawiadomienia o terminie kontroli oraz
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli (Zatacznik
nr 1 do niniejszej  instrukcji -  Wzdr
upowaznienia/przedtuzenia upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli/ kontroli trwalosci/ wizyty
monitoringowej ) w oparciu o Plan Kontroli, w tym
kontroli trwalo$ci/ w przypadku kontroli doraznej po
otrzymaniu informacji stanowiacych podstawe do
podjecia decyzji o koniecznosci przeprowadzenia
kontroli doraznej, w tym w szczegélnosci informacji od
PP1/ PP2/ PP3.

Co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed planowana
kontrola/ w przypadku kontroli
doraznej - brak koniecznosci
wysltania zawiadomienia lub
zawiadomienie wysytane

z maksymalnie 3 dniowym
wyprzedzeniem (dni
kalendarzowe)

Wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Kierownik KK/ KC/ KB,
Naczelnik/

7-ca Naczelnika NK,
Naczelnik/

Z-ca Naczelnika EP

Kontrola dorazna prowadzona w zwigzku z wynikami kontroli krzyzowej bedzie wszczynana w przypadku wptywu wniosku podmiotu majacego uzasadnione podejrzenie podwdjnego finansowania

wydatkéw przez beneficjenta.

Kontrole trwato$ci w trybie kontroli doraznej moga by¢ przeprowadzane na podstawie informacji przekazanych przez EP w zakresie uzasadnionego podejrzenia wystapienia zdarzenia istotnego
z punktu widzenia monitorowania obszardw szczegélnego ryzyka lub uzasadnione podejrzenie niezachowania trwatosci projektu.

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/

w Bielsku-Biatej KB/
w Czestochowie KC-
cztonkowie zespotu
kontrolujacego

Podpisanie oswiadczen o bezstronnosci cztonkéw
zespotu kontrolujacego (Zatacznik nr 2 do niniejszej
instrukcji - Wzér o$wiadczenia o bezstronnosci do
kontroli projektu ).

Niezwlocznie - nie p6zniej niz na
dzien sporzadzenia
zawiadomienia o kontroli

Wersja papierowa

Czlonkowie zespotu
kontrolujacego
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Weryfikacja, akceptacja owaznienia
3 Kierownik KK/ KC/ KB, do Zz:e rojwadzenia konfroliJ oraz Z;l\l:/ie‘l/:,iozmienia Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Wicedyrektor
* | Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK | ©° PP ) )3 pap IP RPO WSL - WUP
o terminie kontroli.
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
4 Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie upowaznienia do przeprowadzenia Niezwlocznie Wersia papierowa Kierownik zespolu
" | IP RPO WSL - WUP kontroli oraz zawiadomienia o terminie kontroli. )4 pap kontrolujacego
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 5.
Co najmniej 5 dni
. . kalendarzowych przed planowana
Stanowisko ds. Kontroli . PUAP
Katowicach KK/ ] ) o o | kontrolg/ w przypadku kontroli e )
W o Wystanie zawiadomienia o terminie przeprowadzenia | doraznej brak koniecznosci TALGOS,
w Bielsku-Biatej KB/ . : . o . : -
5. . kontroli. wystania zawiadomienia lub Wersja papierowa, Beneficjent
w Czestochowie KC iadomieni ' i inat
Kierownik zespotu ZaWIi ormeln}e ‘3"’?5’ ane e-mai . orygina
kontrolujacego z maksymalnie 3 dniowym osobiscie.
wyprzedzeniem (dni
kalendarzowe)
Od zatwierdzenia upowaznienia Igjszolzgil;/wnika
Stanowisko ds. Kontroli Przygotowanie dokumentéw do kontroli (w tym | oraz zawiadomienia
. . . .. p . . PP1/ PP2/
w Katowicach KK/ zebranie informacji wewnetrznych od komoérek | o przeprowadzeniu kontroli do ) ) PP3
w Bielsku-Biatej KB/ merytorycznych oraz ewentualnie o0s6b, ktére | momentu rozpoczecia czynnosci Wersja papierowa, e- L
6. . . . Lo . . . Kierownik/
w Czestochowie KC przeprowadzity wizyte monitoringowa — Zatacznik nr 3 | kontrolnych / w dniu mail 7-ca Kierownika GE
cztonkowie zespohu do niniejszej instrukcji - Informacja wewnetrzna od | zatwierdzenia upowaznienia oraz . . ?
. . L . L Kierownik KC/ KB/ KC,
kontrolujacego komorek merytorycznych o kontrolowanym projekcie). zawiadomienia w przypadku Naczelnik/
kontroli doraznej (jesli dotyczy). 7-ca Naczelnika NK
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Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
w Bielsku-Biatej KB/

Przeprowadzenie kontroli w siedzibie beneficjenta
w oparciu o wzor informacji pokontrolnej (zatacznik nr
4 - Wzér Informacji pokontrolnej oraz przypadku
projektu PSF zalacznik nr 5 do niniejszej instrukcji -
Wzdr Informacji pokontrolne projektu realizowanego w
ramach PSF). Wzér nie bedzie stosowany w
przypadku kontroli projektéw dla Poddziatania 1.4.3.
W przypadku kontroli projektéw realizowanych w
ramach  poddzialania 1.4.3 zakres Informacji

1 — 4 dni (w uzasadnionych

kierownik/cztonek zespotu
kontrolujacego

. . Nie dot -
w Czestochowie KC Pokontrolnej bedzie adekwatny do zalozen wniosku o przyp ‘adkach kontrola moze trwac e cotyezy Beneficjent
- . . . . . dhuzej)
czlonkowie zespolu dofinansowanie); w trakcie kontroli przekazywane jest
kontrolujacego upowaznienie.
W przypadku kontroli zaméwieri publicznych u
Beneficjentéw zobowigzanych do stosowania ustawy
PZP — kontrola w oparciu o Kwestionariusz kontroli
udzielania zaméwien stanowiacy Zatacznik do
Uchwaly nr 714/221/V1/2021 Zarzadu Wojewddztwa
Slaskiego z dnia 24 marca 2021 r.
W przypadku koniecznosci przedluzenia kontroli:
Stanowisko ds. Kontroli
Katowicach KC/
v .a ow1cac. . . .. L . Niezwlocznie po powzieciu Wersja Kierownik KK/ KC/ KB,
w Bielsku-Biatej KB/ Przygotowanie przedluzenia upowaznienia oraz pisma | . . . s . . .
w Czestochowie KC — informujacego beneficjenta o przedtuzeniu kontroli informacji o koniecznosci papierowa/wersja Naczelnik/
& ) ) ’ przedhuzenia kontroli elektroniczna Z-ca Naczelnika NK

Kierownik KK/ KC/ KB,
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK

Weryfikacja, akceptacja upowaznienia oraz pisma
informujacego do beneficjenta o przedtuzeniu kontroli.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
TALGOS

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

W przypadku uwag- pkt 8;
W przypadku braku uwag - pkt 10.
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Dyrektor/ Wicedyrektor

Zatwierdzenie pisma informujacego o przedhuzeniu

Wersja papierowa/

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
w Bielsku-Biatej KB/

. K li L . . .
10 IP RPO WSL - WUP ontro 1 oraz upowaznienia do przeprowadzenia | Niezwlocznie TALGOS w Czestochowie KC —
kontroli. . .
kierownik/cztonek zespotu
kontrolujacego
W przypadku uwag- pkt 8;
W przypadku braku uwag - pkt 11.
Stanowisko ds. Kontroli ePUAP/
w Katowicach KC/ TALGOS,
TR BlElSku—Bla}.E] KB/ Przes}aple pisma informujacego o przedtuzeniu Niezwlocznie Wersja papierowa Beneficjent
w Czestochowie KC kontroli do beneficjenta.
Kierownik zespotu e-mail, oryginat
kontrolujacego osobiscie
Sporzadzenie IPK wraz z pismem przewodnim Do 3.0 dni kalendarzo?vyc; — bieg
(Zatacznik nr 4- Wzor Informacji pokontrolnej oraz w t(’.tI‘l’l‘llIlll rozp 0§Zyna SI€ 0, . .
. . ... . | pierwszego dnia po zakornczeniu Beneficjent,
przypadku projektu PSF zalacznik nr 5 do niniejszej . . - .
. .. . .. . . kontroli. Jednostki wtasciwe w danej
. . instrukcji - Wzor Informacji pokontrolnej projektu . . .
Stanowisko ds. Kontroli realizowanego w ramach PSF) dziedzinie do udzielenia
w Katowicach KK/ w Bielsku- g ) L, ) W przypadku koniecznosci ) ) niezbednych wyjasnien lub
12. L. . W przypadku kontroli zaméwienn publicznych u . Wersja papierowa i .
Biatej KB/ w Czestochowie KC I : . uzyskania dodatkowych wydania interpretacji,
, . beneficjentéw zobowiazanych do stosowania ustawy N L : .
— Zespol kontrolujacy : o . | wyjasnien od beneficjenta lub Kierownik KK/ KB/ KC,
PZP - sporzadzenie Kwestionariusza kontroli . L s .
K X o K . konieczno$ci zasiegniecia opinii Naczelnik/
udzielania zamdwien stanowiacego Zalacznik do e S e o .
e wlasciwej w danej dziedzinie Z-ca Naczelnika NK
Uchwaly nr 714/221/V1/2021 Zarzadu Wojewo6dztwa | . . .
P ; jednostki — nastepuje
Slaskiego z dnia 24 marca 2021 r. Lo
wstrzymanie biegu sprawy.
Kierowr%ik KK/ KB/ KC, Weryf%kaq: a, a.kceptacja I?K oraz pi'sma I.Jrzewodniego.. ' ' Wersja papierowa, Dyrektor/ Wicedyrektor
13. | Naczelnik/ Weryfikacja i akceptacja Kwestionariusza kontroli | Niezwlocznie
. S o TALGOS IP RPO WSL - WUP
Z-ca Naczelnika NK udzielania zamdwieri — jesli dotyczy.
W przypadku uwag - pkt 12;
W przypadku braku uwag - pkt 14.
Stanowisko ds. Kontroli
. Zatwierdzenie pisma przewodniego oraz IPK. . . w Katowicach KK/
14. Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie Kwestionariusza kontroli udzielania | Niezwlocznie Wersja papierowa, w Bielsku-Biatej KB/

IP RPO WSL - WUP

zamdwien — jedli dotyczy.

TALGOS

w Czestochowie KC — zesp6t
kontrolujacy

11
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W przypadku uwag - pkt 12;
W przypadku braku uwag - pkt 15.

Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK/

15. | w Bielsku-Biatej KB/

w Czestochowie KC — Zesp6t
kontrolujacy

Przestanie 1 egzemplarza IPK wraz z pismem
przewodnim do beneficjenta.

Wersja papierowa,

Niezwlocznie TALGOS

Beneficjent

Instytucja kontrolujaca ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omylek. Informacje o zakresie
sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwloki podmiotowi kontrolowanemu.

Beneficjent ma termin 14 dni kalendarzowych od otrzymania IPK na zgloszenie zastrzezen.

W przypadku ztozenia przez beneficjenta wyjasnien, co do ktdrych stwierdzono watpliwosci, IP moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu dodatkowych czynnos$ci sprawdzajacych w formie wizyty
monitoringowej majacej na celu weryfikacje wyjasnien ztozonych przez beneficjenta. W tym celu sporzadzane jest upowaznienie — zgodnie z pkt 39-41. Przeprowadzenie wizyty nie wplywa na termin
sporzadzenia ostatecznej IPK/ weryfikacje sprawozdania z Zaleceri pokontrolnych. W przypadku konieczno$ci przedtuzenia terminu sporzadzenia ostatecznej IPK / weryfikacji sprawozdania z Zalecen
pokontrolnych bneficjent zostaje pisemnie poinformowany.

Do 14 dni kalendarzowych — bieg

Stanowisko ds. Kontroli

16. | w Katowicach KK/ w Bielsku-
Biatej KB/ w Czestochowie KC

— zespot kontrolujacy

Opracowanie  ostatecznej IPK  skorygowanej
o uwzglednione zastrzezenia i wyjasnienia
beneficjenta oraz pisma przewodniego lub pisemnego
uzasadnienia nieuwzglednienia ztozonych zastrzezen.
W przypadku kontroli zaméwien publicznych u
beneficjentéw zobowiazanych do stosowania ustawy
PZP — oraz uwzglednieniu zastrzezen i wyjasnien —
sporzadzenie skorygowanego Kwestionariusza
kontroli udzielania zamdéwien.

terminu rozpoczyna sie od
pierwszego dnia po dacie wptywu
zastrzezen i wyjasnien beneficjenta
w przypadku koniecznosci
uzyskania dodatkowych wyjasnien
od beneficjenta lub koniecznosci
zasiegniecia opinii wlasciwej

w danej dziedzinie jednostki —
nastepuje wstrzymanie biegu

Wersja papierowa,
TALGOS

Beneficjent,

Jednostki wtasciwe w danej
dziedzinie do udzielenia
niezbednych wyjasnien lub
wydania interpretacji

Kierownik KK/ KB/ KC
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
NK

Zastrzezenia moga zosta¢ w kazdym czasie wycofane. W takim przypadku pozostaja one bez rozpatrzenia. W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzic¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub Zada¢ przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnieni na piSmie (podjecie tych czynno$ci kazdorazowo przerywa bieg terminu). Ostateczna

Informacja pokontrolna jest sporzadzana po wyjasnieniu wszelkich watpliwych kwestii oraz przekazaniu Beneficjentowi informacji o wszystkich stwierdzonych ostatecznie uchybieniach. W ramach
procedury IP-WUP informuje Beneficjentéw o kolejnych stwierdzonych uchybieniach (w wyniku weryfikacji ztozonych wyjasnient w kwestiach wskazanych w pierwszej wersji informacji) i

mozliwosci odniesienia sie do nich, za posrednictwem pism (kierowanych przed sporzadzeniem Ostatecznej Informacji, tak aby zapisy tegoz dokumentu juz nie pozwalaty na skladanie zastrzezen).
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Weryfikacja, akceptacja ostatecznej skorygowanej
IPK oraz pisma przewodniego lub pisemnego

Kierownik KK/ KC/ KB, L . . e . . .
. uzasadnienia nieuwzglednienia ztoZonych zastrzezen. . . Wersja papierowa, Dyrektor/ Wicedyrektor
17. | Naczelnik/ . . X Niezwlocznie
. Weryfikacja i akceptacja skorygowanego TALGOS IP RPO WSL - WUP
Z-ca Naczelnika NK . . . . . O
Kwestionariusza kontroli udzielania zaméwien — jesli
dotyczy.
Zatwierdzenie pisma przewodniego oraz ostatecznej Stanowisko ds. Kontroli
ki j IPK lub pi dnieni Katowicach KK/
Dyrektor/ Wicedyrektor S . orygowaneq . 4 Plsemnego Hzasa m(?m,a . . Wersja papierowa, v ,a OWICHC, .
18. nieuwzglednienia zlozonych zastrzezen. | Niezwlocznie w Bielsku-Biatej KB/
IP RPO WSL - WUP . . . . TALGOS . .
Zatwierdzenie  skorygowanego  Kwestionariusza w Czestochowie KC— zesp6t

kontroli udzielania zamdwien — jesli dotyczy.

kontrolujacy

W przypadku zgloszenia uwag przez kierownika KK/ KC/ KB, Naczelnika/ Z-ca Naczelnika NK lub Dyrektora/ Wicedyrektora IP RPO WSL-WUP pkt - 16;
W przypadku braku uwag — pkt. 19.

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/

Przestanie 1 egzemplarza ostatecznej skorygowanej
IPK wraz z pismem przewodnim lub pisemnego

Wersja papierowa,

19. Bielsku-Biatej KB/ . | Niezwk i Beneficjent

W DIEISU-BIa .e] , uzasadnienia nieuwzglednienia ztozonych zastrzezen tezwiocznie TALGOS enetigen

w Czestochowie KC— Zespét .

. do beneficjenta.
kontrolujacy
BIP
20. | Kierownik KK/ KC/ KB Pubhk.aC]a . na stronle. BI? (.)statecz,ne:] ) wersji Nlezw.}(?czme Po przekazaTuu http:// N AW
Kwestionariusza kontroli udzielania zamdwien . Beneficjentowi ostatecznej IPK wup.katowice.ibip.pl/
public/

IPK oraz ostateczng IPK w razie potrzeby uzupelnia sie o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje. Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwosc ztozenia zastrzezen.
W przypadku, gdy sformutowano zalecenia pokontrolne skutkujace uznaniem wydatkdw za niekwalifikowalne — pkt. 21.

W przypadku, gdy sformutowano zalecenia pokontrolne nieskutkujace uznaniem wydatkéw za niekwalifikowane — pkt.30
W przypadku braku uchybiery/ zalecert — zamkniecie postepowania.

Procedura jest tozsama w odniesieniu do wiz

ty monitoringowej.

21.

Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK/

w Bielsku-Biatej KB/

w Czestochowie KC— zesp6t
kontrolujacy

Przygotowanie wezwania do zwrotu, wydatkéw
uznanych za niekwalifikowalne, spehiajacego
wymogi art. 207 UFP.

Niezwlocznie

Wersja papierowa,
ePUAP/ TALGOS

Kierownik KK/ KB/ KC,
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK
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Kierownik KK/ KB/ KC,
22. | Naczelnik/
7Z-ca Naczelnika NK

Weryfikacja, akceptacja wezwania do zwrotu,
wydatkbw  uznanych za  niekwalifikowalne,
spelniajacego wymogi art. 207 UFP.

Dyrektor/ Wicedyrektor

2. IP RPO WSL - WUP

Zatwierdzenie wezwania do zwrotu, wydatkow
uznanych za niekwalifikowalne, spelniajacego
wymogi art. 207 UFP.

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
w Bielsku-Biatej KB/

w Czestochowie KC — zesp6t

kontrolujacy
W przypadku uwag - pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt. 24.
Niezwlocznie nie dtuzej niz do 10
Stanowisko ds. Kontroli dni roboczych od dnia przekazania
w Katowicach KK/ Przestanie 1 egzemplarza wezwania do zwrotu, | do beneficjenta ostatecznej IPK/ . .
24, . . , ] o ) ) L Wersja papierowa, -
w Bielsku-Biatej KB/ wydatkbw  uznanych za  niekwalifikowalne, | pisma o nieuwzglednieniu Beneficjent

kontrolujacy

w Czestochowie KC — zesp6t

spelniajacego wymogi art. 207 UFP.

zastrzezen / od daty akceptacji przez
beneficjenta tresci IPK.

ePUAP/ TALGOS

Przedmiotowe wezwanie bedzie sporzadzane wylacznie w przypadku wydatkéw wykazanych w zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢. W przypadku wydatkdw wykazanych w niezatwierdzonych
whnioskach o platnos¢, stosowna informacja zostanie przekazana do opiekuna projektu.

W przypadku, gdy beneficjent odméwi zwrotu wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne stosuje sie procedure 9.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci
zwiazanych z realizacjq projektow finansowanych z udziatlem srodkéw europejskich — I instancja.

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
25. | w Bielsku-Biatej KB/

kontrolujacy

w Czestochowie KC — zesp6t

Sporzadznie pisma przekazujacego wyniki kontroli
do wiadomoéci 1Z RPO WSL w przypadku, gdy
w wyniku  kontroli  stwierdzono  wystapienie
nieprawidtowosci zwigzanej z realizacja RPO WSL
2014-2020, ktéra moze mie¢ charakter systemowy,
stwierdzono uchybienie niestwierdzone wczeSniej
mogace mie¢ charakter horyzontalny poprzez
prawdopodobienstwo jego wystapienia w innych
programach operacyjnych lub w sytuacji, gdy projekt
uzyskal w wyniku kontroli ocene mieszczaca sie
w kategorii nr 5.

W terminie do 10 dni roboczych od
daty zatwierdzenia IPK lub
ostatecznej IPK uzupeionej

o zalecenia pokontrolne/ pisma

o nieuwzglednieniu zastrzezen

Wersja papierowa,
ePUAP/ TALGOS

Kierownik KK/ KB/ KC,
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK
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Ki ik KK/ KB/ K
% N:aecrzogrEL/ / KB/KC, Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego Niezwlocznie Wersja papierowa, Dyrektor/ Wicedyrektor
’ . wyniki kontroli do wiadomosci IZ RPO WSL. W ePUAP/ TALGOS IP RPO WSL - WUP
Z-ca Naczelnika NK
W przypadku uwag- pkt 25;
W przypadku braku uwag- pkt 27.
Stanowisko ds. Kontroli
Katowicach KK/
7 Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie pisma przekazujacego wyniki kontroli Niezwlocznie Wersja papierowa, x Biaefs V;;C;Cia}e, KB/
" | IP RPO WSL - WUP do wiadomosci IZ RPO WSL. fezwiocz ePUAP/ TALGOS N .
w Czestochowie KC — zesp6t
kontrolujacy
W przypadku uwag- pkt 25;
W przypadku braku uwag- pkt 28.
Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
Przestanie pi kazuj iki kontroli d j i
28. | w Bielsku-Biatej KB/ rzestanie pisma przekazujacego wyniki kontroli do Niezwlocznie Wersja papierowa, 1Z RPO WSL (RT)

kontrolujacy

w Czestochowie KC — zespé6t

wiadomo$ci IZ RPO WSL.

ePUAP/TALGOS

Kancelaria
IP RPO WSL - WUP

29.

Wplyw od Beneficjenta sprawozdania z realizacji
Zalecen pokontrolnych, (jesli charakter zalecen
uzasadnia koniecznos$¢ sporzadzenia sprawozdania z
ich realizacji).

Zgodnie z terminem wptywu

Pismo papierowe,
ePUAP/TALGOS

Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK/

w Bielsku-Biatej KB /

w Czestochowie KC — zesp6t
kontrolujacy

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
30. | w Bielsku-Biatej KB/

kontrolujacy

w Czestochowie KC— zesp6t

Analiza sprawozdania z realizacji = Zalecen
pokontrolnych i sporzadzenie pisma do beneficjenta

z wynikami weryfikacji sprawozdania.

W terminie 21 dni kalendarzowych
od otrzymania sprawozdania
dotyczacego wszystkich wydanych
zalecen, w tym nowych zalecen,
ktére zostalty wskazane w
Ostatecznej Informacji pokontrolnej

TALGOS, Wersja
papierowa

Kierownik KK/ KB/ KC,
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK
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Kierownik KK/ KB/ KC,

Weryfikacja, akceptacja pisma z wynikami

Dyrektor/ Wicedyrektor IP

1. Ni h i j i
3 Naczelnik/Z-ca Naczelnika NK | weryfikacji sprawozdania z Zalecen pokontrolnych. tezwiocznie Wersja papierowa RPO WSL - WUP
W przypadku uwag - pkt 30;
W przypadku braku uwag — pkt. 32.
Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO | Zatwierdzenie pi fikuj dani
3 | Dyrektor Wicedyrektor atwierdzenie pisma weryfikujacego sprawozdanie Niezwlocznie Wersja papierowa w Bielsku-Bialej KB/

WSL - WUP

z realizacji Zalecen pokontrolnych.

w Czestochowie KC— zesp6t
kontrolujacy

W przypadku uwag - pkt 30
W przypadku braku uwag — pkt. 33.

33.

Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK/ w Bielsku-
Bialej KB/ w Czestochowie KC
— zesp6t kontrolujacy

Przeslanie pisma weryfikujacego sprawozdanie

z realizacji Zalecen pokontrolnych.

Niezwlocznie — maksymalny termin
zgodny z okre$lonym w pkt 31
niniejszej instrukcji

Wersja papierowa,
ePUAP/e-mail

Beneficjent

W przypadku otrzymania niewystarczajacego sprawozdania z realizacji Zalecen pokontrolnych — prowadzona jest dalsza korespondencja z beneficjentem do momentu ostatecznej akceptacji
sprawozdania i zamkniecia postepowania kontrolnego:

W terminie wskazanym w pis$mie IP

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK /

34 Kancelaria Wplyw od Beneficjenta uzupelnionego sprawozdania | RPO WSL-WUP weryfikujacym Pismo papierowe, w Bielsku-Biatei KB /
" | IP RPO WSL - WUP z realizacji Zalecen pokontrolnych. sprawozdanie z realizacji Zalecen ePUAP// TALGOS . ) ,
w Czestochowie KC — zesp6t
pokontrolnych .
kontrolujacy
Stanowisko ds. Kontroli Analiza uzupelionego sprawozdania beneficjenta
w Katowicach KK/ z realizacji Zpalecer'l gokolr;)ltroln ch i sporz dienie W terminie do 10 dni Wersja Beneficjent
35. | w Bielsku-Bialej KB/ isma ZJ w nikamip we fich'i umll) eh?ione o kalendarzowych od otrzymania papierowa,ePUAP/ Kierowglik i(K/ KB/ KC
w Czestochowie KC- zespé6t P . ¥ Yy ) P g dokumentu TALGOS
sprawozdania.

kontrolujacy

Dalsza procedura — analogicznie jak w punktach 31 — 33 niniejszej instrukcji. Procedura jest powtarzana do momentu uzyskania kompletnego sprawozdania.
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W uzasadnionych przypadkach podjecie decyzji

W terminie wynikajacym ze

36. | Naczelnik/Z-ca Naczelnika NK | o przep'rowadzeniu kontroli sprawdzajacej realizacje specyfiki wydanych zalecer Wersja papierowa Beneficjent
Zalecen pokontrolnych.
Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/ Niezwlocznie po zakonczeniu Wersja Beneficjent
37. | w Bielsku-Biatej KB/ Sporzadzenie pisma koniczacego procedure kontrolng ostenowania iontrolne o papierowa,ePUAP/ Kierowilik i(K KB/ KC
w Czestochowie KC- zespé6t posfep g TALGOS
kontrolujacy
. . I o . Wersja .
33 Kierownik KK/ KB/ KC, Weryfikacja, akceptacja pisma koriczacego procedure Niezwl . . PUAP/ Dyrektor/ Wicedyrektor IP
. iez Zni ier
Naczelnik/Z-ca Naczelnika NK | kontrolna. erwiocznie papierowa,e RPO WSL - WUP
TALGOS
Stanowisko ds. Kontroli
Wersj Katowicach KK/
Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO | Zatwierdzenie  pisma  konczacego  procedure . . . ersja v . Wi L.
39. WSL - WUP Kontroln Niezwlocznie papierowa,ePUAP/ w Bielsku-Biatej KB/
i TALGOS w Czestochowie KC— zesp6t
kontrolujacy
Stanowisko ds. Kontroli .
w Katowicach KK/ w Bielsku- Wersja
40. . . Przestanie pisma konczacego procedure kontrolna. Niezwlocznie papierowa,ePUAP/ Beneficjent
Bialej KB/ w Czestochowie KC TALGOS

— zespot kontrolujacy

Instrukcja przygotowania i przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej i kontroli trwalo$ci analogiczna jak w przypadku kontroli doraznej.
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Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK/ w Bielsku-

Wprowadzanie danych uzyskanych w wyniku

Niezwlocznie po wystaniu
zawiadomienia o terminie
przeprowadzenia kontroli/
nastepnie uzupelnianie na biezaco

41. | Bialej KB/ w Czestochowie KC . zgodnie z kolejnymi etapami LSI 2014/ CST Kierownik KK/ KB/ KC
przeprowadzonych kontroli. .
- cztonek Zespotu kontroli. Import danych do CST
kontrolujacego niezwlocznie po zatwierdzeniu i
wystaniu do beneficjenta
Ostatecznej IPK.
W przypadku przeprowadzania wizyty menitoringowej:
Na co najmniej 1 dzien
kalend d termi
Przygotowanie upowaznienia (Zatacznik nr 1 do aten arzo.wy.p ree err}‘unt.em .
C . e o .| planowanej wizyty monitoringowej,
. . niniejszej instrukcji) okreslajacego termin . )
Stanowisko ds. Kontroli oponowanel wizvty monitoringowel w mieiscy | M2 podstawie harmonograméw
o | v Katowicach KK/ l;wilzl dezone 1jls}u iyzyuwz | dnieri%iem] rzekazanje o realizacji form wsparcia Wersja papierowa, Kierownik KK/ KB/ KC
" | w Bielsku-Biatej KB/ ] gl gl P 8 przekazywanych na biezaco przez TALGOS Naczelnik/

w Czestochowie KC

przez beneficjenta/ posiadanego przez IP RPO WSL
— WUP harmonogramu wsparcia dla Uczestnikow
Projektu.

beneficjentéw/ posiadanych przez
IP RPO WSL - WUP lub informacji
dostepnych na stronie internetowej
beneficjenta

Z-ca Naczelnika NK

Kierownik KK/ KB/ KC,

Weryfikacja, akceptacja upowaznienia

Wersja papierowa,

Dyrektor/ Wicedyrektor

43. | Naczelnik/ Niezwlocznie
ia wi . IP RP L- P
7-ca Naczelnika NK do przeprowadzenia wizyty. TALGOS O WSL - WU
W przypadku uwag- pkt 42;
W przypadku braku uwag- pkt 44.
Stanowisko ds. Kontroli
Dyrektor/ Wicedyrektor Ze.ltwierdzenie. u.powair.lienia d.o . prze[irolwadzenie? . . Wersja papierowa, v K.atowicaclh K,K/
44, wizyty monitoringowej w miejscu $wiadczonej | Niezwlocznie w Bielsku-Biatej KB/

IP RPO WSL - WUP

ustugi.

TALGOS

w Czestochowie KC — zesp6t

kontrolujacy

W przypadku uwag - pkt 42;
W przypadku braku uwag - pkt 45
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Stanowisko ds. Kontroli Przygotowanie dokumentow do wizyty Wersia
45, w K'atowicac'h KK/ mon%toringowej w mviejsc‘u' évaiadczonej qs}ugi Nie Péiniej niz do wyzr}aczc}nego papierowaJ/wesja Kierownik KK/ KB/ KC
w Bielsku-Biatej KB/ w (ankiety, wzoru odpowiedniej Listy sprawdzajqcej, | terminu przeprowadzenia wizyty elektroniczna
Czestochowie KC w przypadku PSF innych niezbednych dokumentéw).
Przeprowadzenie wizyty w oparciu o Wzdr
Informacji z wizyty monitoringowej (zatacznik nr 6
do niniejszej instrukcji) oraz dokumenty pomocnicze
do przeprowadzenia wizyty monitoringowej tj. wzory
Stanowisko ds. Kontroli ankiet monitorujacych zadowolenie uczestnikéw | Zgodnie z terminem okreslonym . .
. . o s Wersja Beneficjent;
w Katowicach KK/ projektu oraz trenera/ wykladowcy — jesli dotyczy | w upowaznieniu (bez . . : o
46. . . . . . . ; . . o papierowa/wersja uczestnicy projektow,
w Bielsku-Biatej KB/ w (Zatacznik nr 7.1 - Wzdr projektu ankiety — badanie | wczesniejszego zawiadomienia .
. - . . - - elektroniczna trenerzy
Czestochowie KC opinii uczestnika projektu oraz zalacznik nr 7.2 - | beneficjenta)
Wzdr projektu ankiety — badanie opinii trenera do
niniejszej instrukcji) w uzasadnionych przypadkach —
przeprowadzenie ankiet telefonicznych  wéréd
uczestnikéw projektu.jako uzupeknienie wizyty.

Procedura przeprowadzana jest adekwatnie do procedury opisanej w punktach od 12 — 40 niniejszej instrukcji - niemniej zmianie ulega nazewnictwo — zamiast IPK jest Informacja z wizyty
monitoringowej. Ponadto wprowadzanie danych do LSI 2014 dotyczacych wizyty monitoringowej odbywa sie niezwlocznie po przeprowadzeniu wizyty i na biezaco jest uzupetniany, natomiast import
do CST odbywa sie niezwlocznie po wystaniu do beneficjenta Ostatecznej informacji z wizyty monitoringowej). W przypadku koniecznosci przedtuzenia wizyty monitoringowej pracownik
zaangazowany w proces prowadzenia wizyty przedstawia pisemne uzasadnienie (w formie notatki stuzbowej) dla koniecznosci przedtuzenia wizyty kierownictwu NK. Fakt podpisania przez
Kierownika KK/ KB/ KC oraz Naczelnika / Z-ce Naczelnika NK przedtozonej notatki stuzbowej jest jednoznaczny z zaakceptowaniem uzasadnienia dla przedtuzenia wizyty monitoringowej.
Przedmiotowe uzasadnienie jest ponadto zawierane kazdorazowo w pkt. 13 Informacji z wizyty monitoringowej — Cel wizyty.

W przypadku przeprowadzania kontroli sprawdzajacej i kontroli trwato$ci stosuje sie procedure opisang w punktach 1-37 niniejszej instrukcji, za wyjatkiem kwestii Listy sprawdzajacej, kt6ra nie jest
przygotowywana w takim przypadku.

W przypadku zlozenia przez beneficjenta wyjasnien, co do ktérych stwierdzono watpliwosci, IP moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu dodatkowych czynnosci sprawdzajacych w formie wizyty
monitoringowej majacej na celu weryfikacje wyjasnien ztozonych przez beneficjenta. W tym celu sporzadzane jest upowaznienie — zgodnie z pkt 42-44. Przeprowadzenie wizyty nie wptywa na termin
sporzadzenia ostatecznej Informacji z wizyty monitoringowej/ weryfikacje sprawozdania z Zalecen pokontrolnych.

W przypadku wizyty w ramach PSF procedure oraz wzory okreslaja odrebne dokumenty stanowigce zataczniki do Uchwat Komitetu strujacego PSF — Zakres merytoryczny roboczej dokumentacji
projektowej na potrzeby przeprowadzania wizyt monitoringowych ushug rozwojowych.
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7.2.2 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu — tryb konkursowy i pozakonkursowy

7.2.2 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu — tryb konkursowy i pozakonkursowy
Stanowisko/ komorka/ ) ) . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki
Lp. . Zadanie Termin wykonania . ) .
jednostka obiegu dokumentow powigzane

Jezeli wnios

Jesli wniosek beneficjenta o ptatnos¢ koficowa zo

ek o platnos¢ koricowa wymaga korekty nie dokonuje sie kontroli na zakonczenie realizacji projektu.
stal zweryfikowany pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym pozytywnie —

pkt. 1.

Stanowisko ds. Obstugi

Przeprowadzenie kontroli na zakonczenie realizacji
projektu na dokumentach (w formie elektronicznej
i papierowej) bedacych w posiadaniu IP RPO WSI -

Niezwlocznie po dokonaniu
weryfikacji koncowego

Wersja papierowa,

Stanowisko ds. Obshugi
Finansowej Projektow EFS

1. S WUP zgodnie zzakresem informacji zawartych | wniosku o ptatno$é . . GE,
ProjekiGw PP1/PP2/ PP3 w Liscie kontrolnej (Zalacznik nr 2a do IW nr 4.1.1 - | i otrzymaniu podpisanej karty wersja elekironiczna Stanowisko ds. Kontroli
Wzor listy kontrolnej do wniosku o platnosé-wzoér | obiegowej KK/ KB/ KC
minimalny).
Niezwlocznie po Kierownik/
Stanowisko ds. Obstugi Rejestracja kontroli na zakonczenie w systemie . . . Z-ca Kierownika Zespolu
2 Projektéw PP1/PP2/PP3 informatycznym. zatwierdzeniu wniosku LSI2014/ CST PP1/ PP2/PP3

o platno$¢ konicowa

W przypadku pozytywnego zakonczenia kontroli dalsze postepowanie - pkt 12 w IW nr 4.1.1 - Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ beneficjenta, w tym czesci dotyczacej postepu
realizacji projektu - tryb konkursowy, pozakonkursowy oraz projekty wilasne.
W przypadku negatywnego zakoriczenia kontroli - zatwierdzenie wniosku o platno$¢ koncowa zostaje wstrzymane do czasu usuniecia, wyjasnienia lub uzupelnienia przez beneficjenta wykrytych
nieprawidtowodci w dokumentach bedacych w posiadaniu IP RPO WSL - WUP.

Jezeli przeprowadzono kontrole na zakornczenie realizacji projektu i wniosek o platnos$¢ konicowa zostat zatwierdzony - sporzadzony zostaje Zalacznik nr 2a do IW nr 4.1.1 - Wzdr listy kontrolnej do

wniosku o ptatnos¢ -wzor minimalny. Przedmiotowy zatacznik nie jest wypeliany w przypadku warunkowe

go zatwierdzenia wniosku o ptatno$é.

Stanowisko ds. Obstugi
Projektéw PP1/ PP2/ PP3

Weryfikacja danych niezbednych do zamkniecia
projektu.

Niezwlocznie po spelnieniu
wszystkich warunkéw
pozwalajacych na
zatwierdzenie koncowego
wniosku o platnosé¢

Wersja papierowa,
wersja elektroniczna

Kierownik/

Z-ca Kierownika PP1/
PP2/PP3

Kierownik/

7-ca Kierownika GE,
Kierownik KK/ KC/ KB
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Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/
PP2/PP3
4 Stanowisko ds. Obstugi illr) Zriqf%e‘/rtlflzeéflliéy kl?gis:(r)clwrllr?e ((Zigl\?vcnzlr(;ls];; 2222312\51\0{- Wersja papierowa 1;-accaZ le&z;:];/elnika EP
: Projektéw PP1/ PP2/ PP3 11 v ) P Ja pap ‘ca Nac ’
wzor minimalny Kierownik/
7-ca Kierownika GE,
Kierownik KK/ KC/ KB,
Naczelnik NK
Niezwlocznie
Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/ PP2/ PP3
Naczelnik/
7-ca Naczelnika EP, .
5. Kierownik/ Weryfikacja, akceptacja Listy kontrolnej. Wersja papierowa Dyrektor/ Wicedyrektor
. . IP RPO WSL-WUP
Z-ca Kierownika GE,
Kierownik KK/ KC/ KB,
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK
W przypadku uwag - pkt 4;
W razie braku uwag — pkt 6.
Dyrektor/ Wicedyrektor . - . . . . . Stanowisko ds. Obstugi
6. IP RPO WSL-WUP Zatwierdzenie Listy kontrolnej. Niezwlocznie Wersja papierowa Projekt6w PP1/ PP2/ PP3
W przypadku uwag, pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Kierownik/
Stanowisko ds. Obstugi Rejestracja kontroli na zakonczenie w systemie . . Z-ca Kierownika
7 Projektéw PP1/ PP2/ PP3 informatycznym. Niezwlocznie CST/LST 2014 PP1/ PP2/ PP3
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7.3.1 Instrukcja obshlugi kontroli/ audytéw zewnetrznych (w tym kontroli systemowych IZ RPO WSL oraz kontroli PT przez
IZ RPO WSL)

7.3.1.

Instrukcja obshugi kontroli/ audytéw zewnetrznych (w tym kontroli systemowych IZ RPO WSL) oraz kontroli PT przez IZ RPO WSL

Stanowisko/ komorka/ . ) ) Forma opracowania/ Jednostki/ komorki
Lp. ) Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu dokumentéow powiazane
K ari TALGOS/ Naczelnik/ Z-ca Naczelnika AA,
ancelaria . L . . . . . . ‘s “
Stanowisko ds. administracji i
IP RPO WSL - WUP Wplyw i przekazanie pisma informujacego o kontroli. | Niezwlocznie wersja papierowa OWISK )
zamoOwien AA
Stanowisko ds. administracji i Przekazanie informacji o kontroli oraz zakresu . . TALGOS/ Dyrektor/ Wicedyrektor
Niezwlocznie

zamOwien AA

dokumentéw niezbednych do przygotowania.

wersja papierowa

IP RPO WSL - WUP

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

Wyznaczenie oséb upowaznionych do skladania
o$wiadczen/ wyjasnien oraz do kontaktu z Zespolem
kontrolujacym oraz  poinformowanie  instytucji
kontrolujacej o tym fakcie.

Zgodnie z terminem
Wyznaczonym przez
instytucje kontrolujaca

TALGOS/
wersja papierowa

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy/ Z-cy
Kierownik6wwlasciwych
Wydziatéw/ Zespotdw

IP RPO WSL - WUP:

EO, OP1, OP2
EZ, ZP, ZI

EP, PP1, PP2, PP3
ND

NG, GB, GE

NK, KK, KC, KB
AA

NR

AW

Instytucja Kontrolujaca IZ RPO
WSL (RT)

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
AA

Przyjecie i weryfikacja
do przeprowadzenia kontroli.

upowaznienia

W dniu rozpoczecia kontroli

TALGOS, Wersja
papierowa

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP
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Stanowisko ds. administracji i
zaméwien AA

Koordynacja wpisu do ksiazki ewidencji kontroli
zewnetrznych.

W dniu rozpoczecia kontroli

Ksiazka Kontroli

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika AA

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy/ Z-cy
Kierownikow wiasciwych
Wydzialéw/ Zespotéw

IP RPO WSL - WUP:
EO, OP1, OP2

EZ, ZP, Z1

EP, PP1, PP2, PP3

NG, GB, GE

NK, KK, KC, KB

AA

NR

ND

AW

Osoby upowaznione do
skladania o§wiadczen/
wyjasnien oraz do kontaktu
z Zespotem kontrolujagcym

Udzielanie wyjasnien,, przekazywanie dokumentdw,
obstuga techniczna czynnos$ci kontrolnych.

W zaplanowanym terminie
przeprowadzenia kontroli

TALGOS/ wersja
papierowa/e-mail

Instytucja kontrolujaca,
IZ RPO WSL (RT)

Kancelaria
IP RPO WSL - WUP

Wplyw i przekazanie Informacji pokontrolnej (IPK).

Niezwlocznie

TALGOS/ wersja
papierowa

Dyrektor/ Wicedyrektor

IP RPO WSL — WUP;
Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy/Z-cy Kierownikdw
wiasciwych Wydziatéw/
Zespotow

IP RPO WSL - WUP:

EO, OP1, OP2

EZ, ZP, Z1

EP, PP1, PP2, PP3

NG, GB, GE

NK, KK, KC, KB

AA

NR

ND

AW

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
A'A’

Stanowisko ds. administracji i
zamoOwien AA

Koordynowanie czynnosci zwiazanych z zebraniem
uwag i wyjasnien do IPK.

Zgodnie z terminem
wyznaczonym przez
instytucje kontrolujaca

TALGOS/ e-mail

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy/ Z-cy Kierownikéw
wiasciwych Wydziatéw/
Zespotow
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IP RPO WSL - WUP:

EO, OP1, OP2
EZ, ZP, ZI

EP, PP1, PP2, PP3
NG, GB, GE

NK, KK, KC, KB
AA

NR

ND

AW

W przypadku zgtoszenia przez IP RPO WSL -
W przypadku akceptacji projektu IPK — pkt 11.

WUP zastrzezen do IPK — pkt 9;

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikéw/
Kierownicy/ Z-cy
Kierownikow wiasciwych

Wydziatéw/ Zespotow
IP RPO WSL - WUP:
EO, OP1, OP2
EZ, 7P, 71 Zgodnie z terminem Stanowisko ds. administracji i
9. EP, PP1, PP2, PP3 Przekazanie ewentualnych uwag i wyjasnieni do IPK. | wyznaczonym przez TALGOS/ e-mail zamOwien AA
NG, GB, GE instytucje kontrolujaca Naczelnik/ Z-ca Naczelnika AA
NK, KK, KC, KB
AA
NR
ND
AW
Stanowisko ds. administracji i L . . W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Dyrektor/ Wicedyrektor
10. zamowien AA Sporzadzenie zbiorczej Informacji do IPK. w zaleceniach pokon}t’rolnych papierowa IPyRPO WSL - VgUP
11. Dyrektor/ Wicedyrektor Weryfikacja i akceptacja IPK lub treSci pisma | Zgodnie z terminem TALGOS/ wersja Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
IP RPO WSL - WUP z zastrzezeniami do IPK. wyznaczonym przez papierowa Kierownicy/ Z-cy Kierownik6w

instytucje kontrolujaca

wiasciwych Wydziatow/
Zespotow

IP RPO WSL - WUP:
EO, OP1, OP2

EZ, ZP, ZI

EP, PP1, PP2, PP3
NG, GB, GE

NK, KK, KC, KB
AA

NR

ND
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AW

W przypadku uwag — pkt — 9;
W przypadku braku uwag — pkt. 12;

12 Stanowisko ds. administracji i Przekazanie IPK do instytucji kontrolujace] i%;igg;;;f;nggz TALGOS/ wersja Instytucja Kontrolujaca
’ zaméwien AA ’ . . - papierowa IZ RPO WSL (RT)
instytucje kontrolujaca
Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy/ Z-cy Kierownik6w
wiasciwych Wydziatéw/
Zespotow
IP RPO WSL - WUP:
. . EO, OP1, OP2
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika . .
AA Koordynowanie czynno$ci zwigzanych z zebraniem Zgodnie  terminem EZ, Zp, 721
13. > . . T - WYZNnaczonym przez TALGOS/ e-mail EP, PP1, PP2, PP3
Stanowisko ds. administracji i uwag i wyjasnien do drugiej IPK. . . . NG. GB. GE
Jaméwien AA instytucje kontrolujaca , GB,
NK, KK, KC, KB
AA
NR
ND
AW
Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikéw/
Kierownicy/ Z-cy kierownikéw
wiasciwych Wydziatéw/
Zespolow
IP RPO WSL - WUP:
EO, OP1, OP2
EZ, ZP, Z1 Przek . Inveh i wyiadnier d Zgodnie z terminem Stanowisko ds. administracji i
14. EP, PP1, PP2, PP3 drrf];;zf;ll(e ewentuainych uwag 1 wyjasnien do Wyznaczonym przez TALGOS/ e-mail zaméwieri AA,
NG, GB, GE J : instytucje kontrolujaca Naczelnik/ Z-ca Naczelnika AA
NK, KK, KC, KB
AA
NR
ND
AW
Stanowisko ds. administracji i . . . . - W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Dyrektor/ Wicedyrektor
15. zamowien AA : Sporzadzenie zbiorczej Informacji do drugiej IPK. w zaleceniach pokon)t/rolnych papierowa ) IPyRPO WSL - WyUP
Zgodnie  terminem Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Dyrektor/ Wicedyrektor Weryfikacja i akceptacja drugiej IPK lub tresci pisma TALGOS/ wersja Kierownicy/ Z-cy Kierownik6w
16. L . Wyznaczonym przez . . 1z
IP RPO WSL - WUP z zastrzezeniami do drugiej IPK . . . papierowa wiasciwych Wydziatow/
instytucje kontrolujaca Zespotéw
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IP RPO WSL - WUP:

EO, OP1, OP2
EZ, ZP, ZI

EP, PP1, PP2, PP3
NG, GB, GE

NK, KK, KC, KB
AA

NR

ND

AW

W przypadku uwag — pkt — 14;
W przypadku braku uwag — pkt. 17;

17.

Stanowisko ds. administracji i
zaméwien AA

Przekazanie drugiej IPK do instytucji kontrolujace;j.

Zgodnie z terminem
Wwyznaczonym przez
instytucje kontrolujaca

TALGOS/ wersja
papierowa

Instytucja Kontrolujaca
IZ RPO WSL (RT)

18.

Kancelaria
IP RPO WSL - WUP

Wplyw i przekazanie zalecen pokontrolnych.

Niezwlocznie

TALGOS/ wersja
papierowa

Dyrektor/ Wicedyrektor

IP RPO WSL — WUP;
Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy/ Z-cy Kierownikéw
wiasciwych Wydziatow/
Zespotow

IP RPO WSL - WUP:

EO, OP1, OP2

EZ, ZP, Z1

EP, PP1, PP2, PP3

NG, GB, GE

NK, KK, KC, KB

AA

NR

ND

AW
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Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy/ Z-cy Kierownik6w
wiasciwych Wydziatéw/

Zespolow
IP RPO WSL - WUP:
EO, OP1, OP2
Stanowisko ds. admonistracji i Koordynowanie czynno$ci zwigzanych z zebraniem | Zgodnie z terminem EZ, 7P, Z1
19. Jaméwied AA. informacji o  sposobie  wdrozenia  zalecen | wyznaczonym przez TALGOS/ e-mail EP, PP1, PP2, PP3
pokontrolnych. instytucje kontrolujaca NG, GB, GE
NK, KK, KC, KB
AA
NR
ND
AW
Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy/ Z-cy
Kierownikow wiasciwych
Wydziatléw/ Zespotow
IP RPO WSL - WUP:
EO, OP1, OP2
EZ, 7P, Z1 K ie inf " bie wdrozenia zalecen Zgodnie z terminem Stanowisko ds. administracji i
20. EP, PP1, PP2, PP3 Prie azall“e ‘E OrMACJL 0 SPOSODIE WArozenia zalecen | v, naczonym przez TALGOS/ e-mail zaméwien AA,
NG, GB, GE poxontroinyc instytucje kontrolujaca Naczelnik/ Z-ca Naczelnika AA
NK, KK, KC, KB
AA
NR
ND
AW
27 Stanowisko ds.administracji i Sporzadzenie zbiorczej informacji o sposobie | W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Dyrektor/ Wicedyrektor
’ zamo6wien AA wdrozenia zaleceni pokontrolnych w zaleceniach pokontrolnych papierowa IP RPO WSL - WUP
Dyrektor/ Wicedyrektor Weryfikacja i zatwierdzenie informacji o sposobie | W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Naczelr}lk/ Z-ca Nagze;lmkal .A.A’
22. - . . - Stanowisko ds. administracji i
IP RPO WSL - WUP wdrozenia zalecen pokontrolnych. w zaleceniach pokontrolnych papierowa P
zamoOwien AA
W przypadku uwag — pkt — 20;
W przypadku braku uwag — pkt. 23;
23 Stanowisko ds. administracji i Przekazanie informacji o sposobie wdrozenia zalecen | W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Instytucja kontrolujaca,
’ zamo6wien AA pokontrolnych do Instytucji Kontrolujace;j. w zaleceniach pokontrolnych papierowa I1Z RPO WSL (RT)
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7.3.2 Instrukcja podejmowania dzialan naprawczych w wyniku kontroli/ audytow upowaznionych instytucji i organéw
kontrolnych oraz wdrozenia zalecen pokontrolnych

7.3.2

Instrukcja podejmowania dziatan naprawczych w wyniku kontroli/ audytéw upoewaznionych
instytucji i organéw kontrolnych oraz wdrozenia zalecen pokontrolnych

Stanowisko/ komorka/

Lp.
P jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komorki/
stanowiska powigzane

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
AA,

Stanowisko ds. administracji i
zamoOwien AA

Sporzadzenie wdrozenia  zalecen

pokontrolnych.

informacji z

W terminie wskazanym
w zaleceniach
pokontrolnych

TALGOS/ wersja
papierowa

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

Weryfikacja i zatwierdzenie informacji z wdrozenia
zalecen pokontrolnych.

W terminie wskazanym
w zaleceniach
pokontrolnych

TALGOS/ wersja
papierowa

Stanowisko ds. administracji i
zamoOwien AA

W przypadku uwag — pkt.1;
W przypadku braku uwag — pkt. 3.

Stanowisko ds. administracji i
zaméwien AA

Przekazanie informacji o sposobie wdrozenie zalecen
pokontrolnych do instytucji kontrolujacej

W terminie wskazanym
w zaleceniach
pokontrolnych

TALGOS/ wersja
papierowa

Instytucja kontrolujaca,
1Z RPO WSL (RT)

Naczelnicy/ Z-cy
Naczelnikéw/ Kierownicy/ Z-
cy Kierownikéw wiasciwych
Wydzialéw/ Zespotow

IP RPO WSL - WUP:

EO, OP1, OP2

EZ, ZP, Z1

4. EP, PP1, PP2, PP3

NG, GB, GE

NK, KK, KC, KB

AA

NR

ND

AW

Realizacja  dziatan
z zalecen pokontrolnych.

naprawczych  wynikajacych

Niezwlocznie

Nie dotyczy

Samodzielne Stanowisko
ds.Ochrony Danych Osobowych i
Kontroli Wewnetrznej ND

5. Samodzielne Stanowisko ds.
Ochrony Danych Osobowych
i Kontroli Wewnetrznej ND

Sprawdzenie stanu wdrozZenia zalecen pokontrolnych i
zastosowanych dziatan naprawczych na polecenie
Dyrektora/ Wicedyrektora IP RPO WSL —~-WUP.

W terminie wskazanym
w poleceniu shuzbowym

Talgos/ wersja papierowa

Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
WSL - WUP,

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy/ Z-cy Kierownikéw
wiasciwych Wydziatéw/ Zespotéw
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IP RPO WSL - WUP:
EO, OP1, OP2

EZ, ZP, ZI

EP, PP1, PP2, PP3
NG, GB, GE

NK, KK, KC, KB
AA

NR

ND

AW
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