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9. Procesy postepowan administracyjnych

Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1920/446/V1/2023 z dnia 14.09.2023 r.
IW IP RPO WSL-WUP v.6

9.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwiazanych z realizacja projektow finansowanych
z udzialem Srodkow europejskich- I instancja

9.1

instancja

Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwigzanych z realizacja projektow finansowanych z udzialem srodkéw europejskich - I

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegudokumentow

Jednostki/ komérki /
stanowiska powiazane

W przypadku, gdy beneficjentem jest pafistwowa jednostka budzetowa nie maja zastosowania ponizsze regulacje, lecz ustawa o finansach publicznych. W tej sytuacji podejmowane sg nastepujace czynnosci:
Poinformowanie o nieprawidtowosci dysponenta $srodkéw, ktéry zawiadamia o ujawnionych okolicznosciach, wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych wlasciwego rzecznika

a.

dyscypliny,
b. Dokonanie odpowiedniej korekty zatwierdzonych wydatkdéw kwalifikowanych poprzez zarejestrowanie kwoty w rejestrze obciazen na projekcie oraz pomniejsza kwote zatwierdzonych wydatkéw

we wniosku o platno$é.

1. Stanowisko ds. kontroli
w Katowicach KK/
Stanowisko ds. kontroli w Przygotowanie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania | Niezwlocznie po
Bielsku- Biatej KB/ yg . . v . YIne] . ., gcte postep . 'p‘ L Zespot kontrolujacy/

. . administracyjnego w sprawie zwrotu Srodkéw przyznanych w ramach | wyczerpaniu $ciezki . .
Stanowisko ds. kontroli w .. . - Kierownik/
Crestochowie KC/ RPO WSL 2014-2020/ zaptaty odsetek (stanowiacej zatacznik nr 1 do | polubownego zatatwienia 7-ca Kierownika PP1/
€ . . niniejszej instrukcji) wraz z Wykazem przekazanych oryginatéw/kopii | sprawy nie pézniej niz 14 Wersja papierowa/ TALGOS
Stanowisko ds. Obstugi . ., . . . . ) . . PP2/ PP3/ GE/
L potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw (stanowiacym | dni od dnia stwierdzenia . .
Projektéw PP1/PP2/ zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji) oraz oryginalami catej zerpania polubownej Kierownik/ Z-ca
PP3/ atac T 0 . ejszej instrukcji) oraz oryginala calej wyc e. pa ap.ou. ownej Kierownika KK/KB/KC
. . dokumentacji w sprawie. Sciezki zalatwienia sprawy

Stanowisko ds. obstugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE

2. Kierownik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja Karty informacyjnej wniosku o wszczecie | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Naczelnik/
Kierownika PP1/PP2/PP3 | postepowania administracyjnego w sprawie zwrotu S$rodkéw Z-ca Naczelnika NK/
GE/ przyznanych w ramach RPO WSL 2014-2020/ zaptaty odsetek wraz z Naczelnik/
Kierownik/ Z-ca Wykazem przekazanych oryginatéw/kopii potwierdzonych za zgodnos¢ Z-ca Naczelnika EP/ NG
Kierownika KK/KB/KC z oryginatem dokumentéw oraz oryginalami calej dokumentacji w
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EP

sprawie.

W przypadku uwag- pkt 1;
W przypadku braku uwag- pkt 3.

3.

Zatwierdzenie i przekazanie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie

postepowania  administracyjnego w  sprawie zwrotu Srodkéw
Naczelnik/ h h RPO WSL 2014-2020/ zapk dsetek Naczelnik/
aczelni ' przyznanych w ramac Wil - ‘zap aty odsete, wraz’z’ Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS aczelni '
Z-ca Naczelnika EP/NG Wykazem przekazanych oryginatéw/kopii potwierdzonych za zgodnos¢ Z-ca Naczelnika NK
z oryginatem dokumentéw oraz oryginalami calej dokumentacji w
sprawie.
W przypadku uwag- pkt 1;
W przypadku braku uwag- pkt 4 .
4 Przyjecie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania
Naczelnik/ administracyjnego w sprawie zwrotu Srodkéw przyznanych w ramach Niezwh . Wersi . + TALGOS
. RPO WSL 2014-2020/ zaptaty odsetek wraz z Wykazem przekazanych 1ezwtoczie €rsja papierow Kierownik KD
Z-ca Naczelnika NK L .. . s .
oryginatéw/kopii  potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem
dokumentéw oraz oryginatami catej dokumentacji w sprawie.
5 Stanowisko ds. iapozlniinie’ . sie z O}trz‘yrr%aondtok;{l.rnentach iweryﬁl:acja j'ej - . . .
ompletnoéci oraz zalozenie Metryki sprawy w postepowaniu
Postepowan Pl . : ki sprawy postepowaniu Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik KD
" . administracyjnym zgodnej ze wzorem (Zalacznik 3 do niniejszej
Administracyjnych KD . ..
instrukcji).
W przypadku uwag- pkt 1;
W przypadku braku uwag- pkt 6.
Sporzadzenie projektu zawiadomienia o0 wszczeciu postepowania
administracyjnego w sprawie odpowiednio zwrotu $rodkéw, zwrotu
dsetek, zast ia ulgi inf j i lad kt . VSR
Stanowisko ds Cpravey oraz wkazaniem termin na aglszanie wag § wnioskiv do | NEZIo€Ee, e poic
6. Postepowan prawy . & & . . niz 14 dni od wptywu karty | Wersja papierowa/ TALGOS Kierownik KD
" . zgromadzonego materialu dowodowego w sprawie lub pisma | . .
Administracyjnych KD . L. . . informacyjnej
zawiadamiajacego o otrzymaniu akt w celu ponownego rozpoznania
sprawy (w przypadku decyzji IZ RPO WSL (RT) przekazujacej
sprawe do ponownego rozpoznania).
Weryfikacja, akceptacja projektu zawiadomienia o wszczeciu ) ) ) ) Naczelnik/
7. Kierownik KD postepowania administracyjnego w sprawie odpowiednio zwrotu Niezwiocznie Wersja papierowa/ TALGOS aczeint .
. . . . . . Z-ca Naczelnika NK
srodkéw, zwrotu odsetek, zastosowania ulgi wraz z informacja o
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prawie wgladu w akta sprawy oraz wskazaniem terminu na zglaszanie
uwag i wnioskow do zgromadzonego materialu dowodowego w
sprawie lub pisma zawiadamiajacego o otrzymaniu akt w celu
ponownego rozpoznania sprawy (w przypadku decyzji IZ RPO WSL
(RT) przekazujacej sprawe do ponownego rozpoznania).

W przypadku uwag- pkt 6;
W przypadku braku uwag- pkt 8.

Weryfikacja, akceptacja projektu zawiadomienia o wszczeciu
postepowania administracyjnego w sprawie odpowiednio zwrotu
srodkéw, zwrotu odsetek, zastosowania ulgi wraz z informacja o

8. Naczelnik/ ' prawie 'ngQQU w akta sprawy oraz wskazaniem Ferminu na zglaszanie Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Radca prawny NR
Z-ca Naczelnika NK uwag i wnioskdw do zgromadzonego materialu dowodowego w
sprawie lub pisma zawiadamiajacego o otrzymaniu akt w celu
ponownego rozpoznania sprawy (w przypadku decyzji IZ RPO WSL
(RT) przekazujacej sprawe do ponownego rozpoznania).
W przypadku uwag- pkt 6;
W przypadku braku uwag- pkt 9.
Weryfikacja, akceptacja projektu zawiadomienia o wszczeciu
postepowania administracyjnego w sprawie odpowiednio zwrotu
srodkéw, zwrotu odsetek, zastosowania ulgi wraz z informacja o
9. Radca prawny NR prawie wgladu w akta sprawy oraz wskazaniem terminu na zglaszanie Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS Dyrektor/Wicedyrektor IP
uwag i wnioskéw do zgromadzonego materialu dowodowego w RPO WSL-WUP
sprawie lub pisma zawiadamiajacego o otrzymaniu akt w celu
ponownego rozpoznania sprawy (w przypadku decyzji IZ RPO WSL
(RT) przekazujacej sprawe do ponownego rozpoznania).
W przypadku uwag- pkt 6;
W przypadku braku uwag- pkt 10.
Zatwierdzenie = zawiadomienia o  wszczeciu  postepowania
administracyjnego w sprawie odpowiednio zwrotu $rodkéw, zwrotu
odsetek, zastosowania ulgi wraz z informacja o prawie wgladu w akta Stanowisko ds.
Dyrektor/ Wicedyrektor sprawy oraz wskazaniem terminu na zglaszanie uwag i wnioskéw do . . . . ,
10. . . . Niezwtocznie Wersja papierowa/TALGOS Postepowan
IP RPO WSL - WUP zgromadzonego materialu dowodowego w sprawie lub pisma .. .
Administracyjnych KD

zawiadamiajacego o otrzymaniu akt w celu ponownego rozpoznania
sprawy (w przypadku decyzji IZ RPO WSL (RT) przekazujacej
sprawe do ponownego rozpoznania).

W przypadku uwag- pkt 6;
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W przypadku braku uwag- pkt 11.

Stanowisko ds.

Przestanie zawiadomienia 0 wszczeciu postepowania
administracyjnego w sprawie odpowiednio zwrotu Srodkéw, zwrotu
odsetek, zastosowania ulgi wraz z informacja o prawie wgladu w akta
sprawy oraz wskazaniem terminu na zglaszanie uwag i wnioskéw do

Wersja papierowa/TALGOS,

11. Post A Niezwk i Str t i
s Q'pc.)wan . zgromadzonego materialu dowodowego w sprawie lub pisma fezwiocznie ePUAP/ ony postepowanta
Administracyjnych KD . .. . .
zawiadamiajacego o otrzymaniu akt w celu ponownego rozpoznania
sprawy (w przypadku decyzji IZ RPO WSL (RT) przekazujacej sprawe
do ponownego rozpoznania).
Kierownik KD/
Stanowisko ds. kontroli
w Katowicach KK/
Stanowisko ds. kontroli
w Bielsku- Biatej KB/
. " . " Stanowisko ds. kontroli
. Przygotowanie dokumentacji — skompletowanie dokumentacji )
Stanowisko ds. L . . L w Czestochowie KC/
, stanowiacej podstawe do wydania decyzji. Podjecie dodatkowych . . . . . .
12. Postepowan L 1 . Niezwtocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. Obstugi
" . czynno$ci w siedzibie IP RPO WSL-WUP w tym udostepnienie o
Administracyjnych KD . . Projektéw —PP1/PP2/
Stronie postepowania akt sprawy do wgladu. PP3/
Stanowisko ds. obstugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE/
NR
13. Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK/
Przeprowadzenie postepowania dowodowego w formie dopuszczalnej Kierownik KD/
Stanowisko ds. przepisami oraz sporzadzenie protokotu z kazdej czynnosci NR, Radca prawny NR/
Postepowan postepowania o istotnym znaczeniu dla sprawy (np. przyjecia podania | Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Wicedyrektor
Administracyjnych KD whniesionego ustnie; przestuchania strony/swiadka/bieglego; ogledzin; IP RPO WSL- WUP

rozprawy; ustnego ogloszenia decyzji).

Strona postepowania/
inne podmioty i instytucje

W przypadku wniesienia przez Strony postepowania wniosku o dopuszczenie nowych dowodéw:
ktére maja znaczenie dla sprawy — dopuszczenie dowodu w drodze postanowienia - pkt 14 instrukcji i odpowiednie uwzglednienie w tresci decyzji pkt 33.
ktére nie majq znaczenia dla sprawy lub sa sprzeczne z prawem — odmowa dopuszczenia dowodu w drodze postanowienia — pkt. 14 Instrukcji i odpowiednie uwzglednienie w tresci decyzji pkt 33
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- ktére powoduja, ze postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato sie bezprzedmiotowe, postepowanie jest umarzane w drodze decyzji — pkt 33.

W przypadku wystapienia przyczyn uzasadniajacych zawieszenie postepowania takich jak:

- Smier¢ ktdrejkolwiek ze stron postepowania (gdy nie jest mozliwe wezwanie do udziatlu w postepowaniu jej spadkobiercéw i nie zachodza okolicznosci, o ktérych mowa w art. 30 § 5 KPA a

postepowanie nie podlega umorzeniu jako bezprzedmiotowe (art. 105 KPA);

- Smier¢ przedstawiciela ustawowego strony;

- utrata zdolnosci do czynnosci prawnych przez strone lub jej przedstawiciela ustawowego;

- rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zalezy od uprzedniego rozstrzygniecia zagadnienia wstepnego przez inny organ lub sad;
IP RPO WSL-WUP zawiesza postepowanie.
IP RPO WSL-WUP moze réwniez zawiesi¢ postepowanie na wniosek strony, na zadanie, ktérej postepowanie zostato wszczete, w przypadku, gdy nie sprzeciwiaja sie temu inne strony i nie zagraza to
interesowi spotecznemu. Jesli w okresie 3 lat od daty zawieszenia postepowania na wniosek strony, Zadna ze stron nie zwroci sie o podjecie postepowania, Zadanie wszczecia postepowania uwaza sie za
wycofane.
Po ustaniu przyczyn uzasadniajacych zawieszenie postepowania IP RPO WSL-WUP podejmie postepowanie z urzedu lub na Zadanie strony.

Zawieszenie postepowania oraz podjecie zawieszonego postepowania nastepuje w drodze postanowienia — pkt 14

Sporzadzenie projektu postanowienia odpowiednio w sprawie:
- dopuszczenia dowodu, . . .
. . Niezwlocznie po uzyskaniu
Stanowisko ds. - odmowy dopuszczenia dowodu, informacii o wystanieniu
14. Postepowan - zawieszenia postepowania, rzes}ane]k do V}; (Eilgnia Wersja papierowa/ TALGOS Kierownik KD
Administracyjnych KD - podjecia zawieszonego postepowania. P . ¥
postanowienia
Weryfikacja, akceptacja projektu postanowienia odpowiednio w
sprawie:
Kierownik KD - dopuszczeniu dowodu, Naczelnik/
15. - i i Niezwk i Wersj i / TALGOS
odrnpw1e (.iopuszczema qowodu, lezwiocznie €rsja paplerowa 7-ca Naczelnika NK
- zawieszeniu postepowania,
- podjeciu zawieszonego postepowania.
W przypadku uwag- pkt 14;
W przypadku braku uwag- pkt 16.
Weryfikacja, akceptacja projektu postanowienia odpowiednio w
sprawie:
. - dopuszczeniu dowodu
Naczelnik/Z- ’
16. N:(C:Zl;l;ka NCI: - Odm.OWie (.iopuszczenia qowodu, Niezwtocznie Wersja papierowa/ TALGOS Radca prawny NR
- zawieszeniu postepowania,
- podjeciu zawieszonego postepowania.
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W przypadku uwag- pkt 14;

W przypadku braku uwag- pkt 17.

Weryfikacja, akceptacja projektu postanowienia odpowiednio w
sprawie:
- dopuszczeniu dowodu,

Dyrektor/ Wicedyrektor

17. R NR - i i Niezwk i j i TAL
adca prawny odrr{ow1e qopuszczenla qowodu, lezwiocznie Wersja papierowa/ GOs IP RPO WSL-WUP
- zawieszeniu postepowania,
- podjeciu zawieszonego postepowania.
W przypadku uwag- pkt 14;
W przypadku braku uwag- pkt 18.
Zatwierdzenie postanowienia odpowiednio w sprawie:
- dopuszczeniu dowodu, Stanowisko ds
Dyrektor/ Wicedyrekt - i i ’
18. yrextor Wicedyrextor Odm.OWIe (.iopuszczema d.OWOdu’ Niezwlocznie Wersja papierowa/TALGOS Postepowan
IP RPO WSL - WUP - zawieszeniu postepowania, i :
o - . Administracyjnych KD
- podjeciu zawieszonego postepowania.
W przypadku uwag- pkt 14;
W przypadku braku uwag- pkt 19.
Przestanie postanowienia odpowiednio w sprawie:
. - dopuszczeniu dowodu
Stanowisko ds. ? . .
1 . - odmowie dopuszczenia dowodu, ) . Wersja papierowa/ TALGOS, )
9. Postepowan . . . Niezwlocznie Strony postepowania
Administracyjnych KD - zawieszeniu postepowania, ePUAP

- podjeciu zawieszonego postepowania.

W przypadku, gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zalezy od uprzedniego rozstrzygniecia zagadnienia wstepnego, IP RPO WSL-WUP zawieszajac postepowanie — pkt 14 - zwraca sie do wlasciwego
organu lub sadu o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego lub zobowiazuje do tego strone (chyba, Ze strona wykaze, ze juz wystapita do wlasciwego organu lub sadu) — pkt 20. IP RPO WSL-WUP rozstrzyga

zagadnienie wstepne we wiasnym zakresie, jesli zawieszenie postepowania z powyzszego powodu mogtoby spowodowac zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzkiego lub powazna szkode dla interesu
spotecznego lub gdy strona mimo wezwania nie wystapita o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego albo gdy zawieszenie postepowania mogloby wywola¢ niepowetowana szkode dla strony. W tym

przypadku IP RPO WSL-WUP moze uzalezni¢ zalatwienie sprawy od ztozenia przez strone stosownego zabezpieczenia.

20.

Stanowisko ds.
Postepowan
Administracyjnych KD

Sporzadzenie projektu postanowienia dotyczacego wystapienia o
rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego.

Niezwtocznie po wydaniu
postanowienia

0 zawieszeniu
postepowania, ktére
wymaga rozstrzygniecia
zagadnienia wstepnego

Wersja papierowa/ TALGOS

Kierownik KD
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21. Kierownik KD Weryfikacja,. fikceptacjt:i Postanowienia dotyczacego wystapienia Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Naczelnik/Z-ca Naczelnika
o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego. NK
W przypadku uwag- pkt 20;
W przypadku braku uwag- pkt 22.
22. Naczelnik/ Weryfikacja, akceptacj t ienia dot; tapieni
aczemnt . eyl aqa. fi cep ac]‘:i p ostanowlenia - dofyczacego wystapienia Niezwtocznie Wersja papierowa/ TALGOS Radca prawny NR
Z-ca Naczelnika NK o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego.
W przypadku uwag- pkt 20;
W przypadku braku uwag- 23.
I . - - Dyrektor/ Wicedyrektor
Weryfik kcept. t. dot i¢
23. Radca prawny NR eyl aqa,. ? cep aqé p ostanowlenia — dofyczacego  wysigpienia Niezwtocznie Wersja papierowa/ TALGOS IP RPO WSL-WUP
o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego.
W przypadku uwag- pkt 20;
W przypadku uwag- pkt 24.
St isko ds.
04, Dyrektor/ Wicedyrektor IP Zatwierdzen'ie . poste'lno.wienia dotyczacego wystapienia Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Poi?glz\(;ljva?i s
RPO WSL-WUP o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego. L. .
Administracyjnych KD
W przypadku uwag- pkt 20;
W przypadku braku uwag- pkt 25.
Wiasdciwy do
St isko ds. t ieci
anowis 0, s Przestanie postanowienia dotyczacego wystgpienia o rozstrzygniecie . . Wersja papierowa/ TALGOS/ rozs rzygryqaa
25. Postepowan L Niezwtocznie zagadnienia wstepnego
" . zagadnienia wstepnego. ePUAP
Administracyjnych KD organ/sad, strony
postepowania
. " . - . . . . Stanowisko ds.
%6 Kancelaria IP RPO WSL- | Wplyw korespondencji przychodzacej - postanowienie | Zgodnie z terminem Wersja papierowa/ Postepowat
' WwWUP o rozstrzygnieciu zagadnienia wstepnego przez wiasciwy organ/sad. wplywu TALGOS/ePUAP A drnell; istracyjnych KD
Po uzyskaniu postanowienia o rozstrzygnieciu zagadnienia wstepnego IP RPO WSL podejmie zawieszone uprzednio postepowanie — pkt. 14
. Sporzadzenie pisma zawiadamiajacego o mozliwos$ci wypowiedzenia ) )
StanOWISkO, ds. sie wterminie 7 dni, co do caloksztaltu zebranego materiatu Nlez\f/locz.me, po ) ) ) ) )
27. Postepowan dowodowego oraz zgtoszonych 7adan. zakonczeniu postepowania | Wersja papierowa/ TALGOS Kierownik KD
Administracyjnych KD dowodowego
28. Kierownik KD Weryfikacja, akceptacja pisma zawiadamiajacego o mozliwosci | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Naczelnik/
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wypowiedzenia sie w terminie 7 dni co do caloksztaltu zebranego
materiatu dowodowego oraz zgloszonych zadan.

7Z-ca Naczelnika NK

W przypadku uwag- pkt 27;

W Przypadku braku uwag- pkt 29.

29.

Weryfikacja, akceptacja pisma zawiadamiajacego o mozliwosci

Naczelnik/
aczett . wypowiedzenia sie w terminie 7 dni co do caloksztaltu zebranego | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Radca prawny NR
Z-ca Naczelnika NK . .
materiatu dowodowego oraz zgloszonych zadan.
W przypadku uwag- pkt 27;
W przypadku braku — pkt 30.
30. Weryfilfacja, ' akc'eptacja p}srna zaxtviadamiajqcego o mozliwosci ' , ' ' Dyrektor/Wicedyrektor IP
Radca prawny NR wypowiedzenia sie w terminie 7 dni co do caloksztaltu zebranego | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS RPO WSL-WUP
materiatu dowodowego oraz zgloszonych zadan.
W przypadku uwag- pkt 27;
W przypadku braku uwag- pkt 31.
31. Dyrektor/ Wicedyrektor Z.atwierdzeni.e Pisrna ZaWiadamiajqcego 0 mozliwosci wypowiedze?nia . . . . Stanowisko' ds.
IP RPO WSL-WUP sie w terminie 7 dni, co do caloksztaltu zebranego materialu | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Postepowan
dowodowego oraz zgltoszonych zadan. Administracyjnych KD
W przypadku uwag- pkt 27;
W przypadku braku uwag- pkt 32.
32. Stanowisko ds. Przestanie pisma zawiadamiajacego o mozliwo$ci wypowiedzenia sie . .
P - . . . . Wersja papierowa/ .
Postepowan w terminie 7 dni co do caloksztaltu zebranego materiatu dowodowego | Niezwlocznie TALGOS/ePUAP Strony postepowania
Administracyjnych KD oraz zgloszonych zadan.

W przypadku wypowiedzenia sie przez

Strony postepowania co do catoksztattu zebranego materiatu dowodowego odpowiednie uwzglednienie w treSci decyzji — pkt 33.

Stanowisko ds.

Sporzadzenie projektu decyzji administracyjnej w/s zwrotu dotacji/
decyzji w/s zwrotu naleznych odsetek/ decyzji o umorzeniu
postepowania/ decyzji o zastosowaniu ulgi w splacie naleznosci wraz z

Niezwtocznie, po uptywie 7
dniowego terminu do

33. Postepowan Listq sprawdzajqcq dla IP RPO WSL-WUP dotyczqcej postepowania | wypowiedzenia sie w Wersja papierowa/ TALGOS Kierownik KD
Administracyjnych KD administracyjnego w pierwszej instancji, stanowiacej zatacznik nr 4 do | zakresie zebranego
niniejszej instrukcji. materialu dowodowego
34. Kierownik KD Weryfikacja, akceptacja projektu decyzji administracyjnej w/s zwrotu | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Naczelnik/

dotacji / decyzji w/s zwrotu naleznych odsetek / decyzji o umorzeniu
postepowania/ decyzji o zastosowaniu ulgi w splacie naleznosci wraz z
Listq sprawdzajqcq dla IP RPO WSL-WUP dotyczqcej postepowania

7Z-ca Naczelnika NK
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administracyjnego w pierwszej instancji, stanowiacej zalgcznik nr 4 do
niniejszej instrukcji.

W przypadku uwag- pkt 33;

W przypadku braku uwag- pkt 35.

Weryfikacja, akceptacja projektu decyzji administracyjnej w/s zwrotu
dotacji / decyzji w/s zwrotu naleznych odsetek / decyzji o umorzeniu

Naczelnik/ postepowania/ decyzji o zastosowaniu ulgi w splacie naleznosdci. | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS
35. . o o ) A o Radca prawny NR
Z-ca Naczelnika NK Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej dla IP
RPO WSL-WUP dotyczqcej postepowania administracyjnego w
pierwszej instancji, stanowiacej zalacznik nr 4 do niniejszej instrukcji.
W przypadku uwag- pkt 33;
W przypadku braku uwag- pkt 36.
Wery.f'ikacja, flkceptacja projektu.decyzji adrninistracy.j.nej w/s zwroFu ' . . . Dyrektor/ Wicedyrektor
36 Radca prawny NR dotacji/decyzji w/s zwrotu naleznych odsetek/decyzji o umorzeniu | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS IP RPO WSL-WUP
postepowania/ decyzji o zastosowaniu ulgi w sptacie naleznosci,
W przypadku uwag- pkt 33;
W przypadku braku uwag- pkt 37.
Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie decyzji e}dministracyjnej w/s Zw.ljotll dotacji / decyz.ji . . . . Stanowisko' ds.
37. IP RPO WSL-WUP w/s Zwrotu naleznych odsetek/decyzji o} umorzeniu | Niezwtocznie Wersja papierowa/ TALGOS Postepowan
postepowania/decyzji o zastosowaniu ulgi w splacie naleznosci. Administracyjnych KD
W przypadku uwag- pkt 33.
W przypadku braku uwag- pkt 38.
Stanowisko ds. Przestanie decyzji w/s zwrotu dotacji/decyzji w/s zwrotu naleznych . .
: yz) ' J yz) 3 ye ) . Wersja papierowa/ TALGOS, | Strony postepowania
38. Postepowan odsetek/decyzji o umorzeniu postepowania/ decyzji o zastosowaniu Niezwlocznie cPUAP/
Administracyjnych KD ulgi w splacie naleznosci.

W przypadku braku wniesienia przez strone odwotania do IZ RPO WSL (RT) za posrednictwem IP RPO WSL-WUP — pkt 44
W przypadku wniesienia przez strone odwotania do IZ RPO WSL (RT) za posrednictwem IP RPO WSL-WUP — pkt 46

W przypadku, gdy decyzja okresla do zwrotu kwote wyzsza niz ujeta w wezwaniu do zwrotu przestanym przed wszczeciem postepowania nastepuje procedura zgodna IW nr 8.1, tj. Instrukcja stwierdzania i
raportowania o nieprawidtowosciach w ramach wdrazanych dziatari RPO WSL 2014 — 2020.

W przypadku wystapienia w trakcie postepowania administracyjnego nowych nieprawidtowosci nieujetych w przedmiocie wszczetego postepowania administracyjnego nastepuje proceduranr wynikajaca z
IW nr 8.1, tj. Instrukcja stwierdzania i raportowania o nieprawidlowosciach w ramach wdrazanych dziatari RPO WSL 2014 — 2020. Po otrzymaniu Listy sprawdzajacej do klasyfikacji stwierdzonych
wydatkéw niekwalifikowanych, stanowiacej zatacznik 2 do instrukcji nr 8.1 w kontekscie przepiséw unijnych o uzasadnionym podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci na podstawie otrzymanych

informacji nastepuje pkt 39.

39. Stanowisko ds.
Postepowan

Sporzadzenie projektu wezwania do zwrotu nieprawidtowo
wykorzystanego dofinansowania.

Niezwtocznie po
otrzymaniu Listy

Wersja papierowa/ TALGOS

Kierownik KD
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sprawdzajacej do
klasyfikacji stwierdzonych

. . wydatkow
Administracyjnych KD niekwalifikowanych,
stanowiacej zatacznik 2 do
IWnr8.1
Weryfikacja, akceptacj jekt ia d tu ni idk Naczelnik/
40. Kierownik KD eryikaca, akeep fiqa proje . 1 wezwama o zwrot nieprawlciowo Niezwtocznie Wersja papierowa/ TALGOS aczemnt .
wykorzystanego dofinansowania Z-ca Naczelnika NK
W przypadku uwag- pkt 39;
W przypadku braku uwag- pkt 41.
41. Naczelnik/ Weryfikacja, akceptacja projektu wezwania do zwrotu nieprawidtowo . . . . Dyrektor/ Wicedyrektor
N ! TAL
Z-ca Naczelnika NK wykorzystanego dofinansowania. fezwiocznie Wersja papierowa/ GOS [P RPO WSL-WUP
W przypadku uwag- pkt 39;
W przypadku braku uwag-42.
St isko ds.
Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie wezwania do zwrotu nieprawidlowo wykorzystanego . . . . anows O, s
42. . . Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Postepowan
IP RPO WSL-WUP dofinansowania. L. .
Administracyjnych KD
W przypadku uwag- pkt 39;
W przypadku braku uwag- pkt 43.
Stanowisko ds. . . . . . .
B Przestanie wezwania do zwrotu nieprawidlowo wykorzystanego . . Wersja papierowa/ TALGOS/ Strony postepowania
43. Postepowan . . Niezwtocznie
. . dofinansowania. ePUAP/
Administracyjnych KD

W przypadku braku zwrotu nalezno$ci w wyznaczonym terminie nastepuje procedura od pkt 6.

Stanowisko ds.

Przekazanie kserokopii ostatecznej decyzji w/s zwrotu dotacji/ decyzji

Niezwlocznie po

Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika EP/
NG/ Stanowisko ds.

44, Postepowan w/s zwrotu naleznych odsetek/decyzji o umorzeniu postepowania/ | stwierdzeniu ostateczno$ci Wersja papierowa/ TALGOS obstugi finansowet
Administracyjnych KD decyzji o zastosowaniu ulgi w splacie naleznosci. decyzji. . & , ]
projektéw funduszy
europejskich GE
Stanowisko ds. obstugi . .
. S . . S — . . Kierownik/Z-ca
45, finansowej projektow Wprowadzenie danych do modutu Rejestr obciazen na projekcie. Niezwtocznie CST . .
. Kierownika GE
funduszy europejskich GE
46. Kancelaria IP RPO WSL— | Wplyw korespondencji przychodzacej od Strony Postepowania— | Zgodnie z terminem Pismo papierowe/ TALGOS Stanowisko ds.
WUP odwolanie od wydanej przez wplywu Postepowan
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IP RPO WSL-WUP decyzji. Administracyjnych KD
Stanow1sko'ds. Analiza treSci odwolania od wydanej przez IP RPO WSL-WUP . . . . . .
47. Postepowan decvzii Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik KD
Administracyjnych KD yat
Stanowisko ds. Sporzadzenie projektu Listy sprawdzajacej dla IP RPO WSL-WUP . .
. . . L . S . . . . Kierownik KD
48. Postepowan dotyczacej odwolania stanowiacej zalacznik nr 5 do niniejszej | Niezwlocznie Wersja papierowa
Administracyjnych KD instrukcji.
Weryfikacja, akceptacja projektu Listy sprawdzajacej dla IP RPO Naczelnik/
49. Ki ik KD SL-WUP dot j odwotania st igcej zat ik 5 do | Niezwk i j i
ierowni W W R o yczq?ej odwotania stanowiacej zalacznik nr o iezwlocznie Wersja papierowa 7-ca Naczelnika NK
niemniejszej instrukcji.
W przypadku uwag-pkt 48;
W przypadku braku uwag- pkt 50.
Naczelnik/ Z-ca Zatwierdzenie projektu Listy sprawdzajqcej dla IP RPO WSL-WUP Stanowisko ds.
50. Naczelnika NK dotyczqcej odwotania stanowiacej zatacznik nr 5 do niemniejszej Niezwtocznie Wersja papierowa Postepowan
instrukcji. Administracyjnych KD

W przypadku uwag- pkt 48;

W przypadku braku uwag- pkt 51.

Jezeli odwotanie wniosty wszystkie strony, a organ administracji publicznej, ktéry wydat decyzje, uzna, ze to odwotlanie zastuguje w catosci na uwzglednienie, moze wyda¢ nowa decyzje, w ktérej uchyli lub
zmieni zaskarzona decyzje (tryb autokontroli) — pkt 33.
Jezeli odwotanie wniosty wszystkie strony, a organ administracji publicznej, ktéry wydat decyzje, uzna, zZe to odwolanie nie zastuguje w calosci na uwzglednienie, moze wydac¢ nowa decyzje, w ktorej uchyli
lub zmieni zaskarzona decyzje (tryb autokontroli) - pkt 51.

Stanowisko ds.

, Sporzadzenie projektu pisma przekazujacego odwotanie do IZ RPO . . . . Kierownik KD
51. Post N { W a/ TALGOS
ostepowan WSL (RT) wraz z aktami sprawy i stanowiskiem IP RPO WSL-WUP, | - Wocznie €Is)a paplerow
Administracyjnych KD
. . Weryfikacja, akceptacja projektu pisma przekazujacego odwotanie do . . . . Naczelnik/Z-ca Naczelnika
52. K k KD N { W a/ TALGOS
ferownt 1Z RPO WSL wraz z aktami sprawy i stanowiskiem IP RPO WSL. fezwiocznie ersja papierow NK
Naczelnik/Z-ca Weryfikacja, akceptacja projektu pisma przekazujacego odwotanie do . . . .
53. N h Wi / TALGOS Rad NR
Naczelnika NK 1Z RPO WSL wraz z aktami sprawy i stanowiskiem IP RPO WSL. tezwiocze ereja paplerowa acca prawny
W przypadku uwag- pkt 51;
W przypadku braku uwag- pkt 54.
Weryfikacja, akceptacj jektu pi kazuj dwotanie d Dyrektor/ Wicedyrektor IP
4. Radca prawny NR eryfikacja, akceptacja projektu pisma przekazujacego odwotanie do | . . Wersja papierowa/ TALGOS yrektor/ Wicedyrektor

1Z RPO WSL wraz z aktami sprawy i stanowiskiem IP RPO WSL.

RPO WSL —WUP

W przypadku uwag- pkt 51;
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W przypadku braku uwag- pkt 55.

Dyrektor/ Wicedyrektor IP

Zatwierdzenie pisma przekazujacego odwotanie do IZ RPO WSL wraz

Stanowisko ds.

- | RPO WSL-WUP 2 aktami sprawy i stanowiskiem TP RPO WSL. Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS | Postepowan
Administracyjnych KD
W przypadku uwag- pkt 51;
W przypadku braku uwag- 56.
Stanowiskor ds. Przestanie pisma przekazujacego odwotanie do IZ RPO WSL (RT) . . Wersja papierowa,
56. Poste.p(.)wan . wraz z aktami sprawy i stanowiskiem IP RPO WSL-WUP. Niezwlocznie TALGOS/ePUAP 1ZRPO WSL (RT)
Administracyjnych KD
Kancelaria Wplyw korespondencji przyc'hodzqcej do'tvyczqcej r.ozstrz.ygnie;cifi przez Zgodnie z terminem Wersja papierowa/ Stanowisko' ds.
57. IP RPO WSL-WUP 1Z RPO WSL (RT) odwotania od decyzji wydanej w I instancji przez wplywu TALGOS Postepowan
IP RPO WSL-WUP. Administracyjnych KD
58. Stanowisko ds. Otrzymanie informacji o rozstrzygnieciu przez IZ RPO WSL (RT) Kierownik KD/
Postepowan odwotania od decyzji wydanej w I instancji przez IP RPO WSL-WUP. | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Naczelnik/
Administracyjnych KD Z-ca Naczelnika NK
Decyzja IZ RPO WSL (RT) moze dotyczyc¢:
- utrzymania decyzji IP RPO WSL w mocy —pkt 44;
- uchylenia w catosci lub czesci decyzji IP RPO WSL-WUP- pkt 44;
- uchylenia decyzji i konieczno$ci ponownego rozpoznania sprawy — pkt 6.
Stanowisko ds. obstugi Przekazanie informacji o dokonanych przez Beneficjenta wptatach
59. finansowej projektow Na biezaco Wersja papierowa/ TALGOS g;( ’
funduszy europejskich GE
Stanowisko ds. obstugi Wprowadzenie danych do modutu Rejestr obciazen na projekcie. Niezwtocznie CST Kierownik/Z-ca
60. finansowej projektow Kierownika GE

funduszy europejskich GE

W przypadku niezwrécenia Srodkéw wszczynane jest postepowanie egzekucyjne w trybie egzekucji w administracji.

W przypadku ztozenia przez beneficjenta wniosku o zastosowanie ulgi, o ktérym mowa w art. 64 ufp, postepowanie administracyjne w tej sprawie bedzie wszczynane dopiero po wydaniu ostatecznej decyzji,
co do meritum sprawy — procedura od pkt 6. O kazdej decyzji dotyczacej umorzenia srodkéw lub odsetek IP RPO WSL-WUP informuje IZ RPO WSL (RT). Jednoczesnie odpowiednie dane nalezy
wprowadzac do odpowiedniego systemu informatycznego (Srodki umorzone rejestrowane sa, jako kwoty niemozliwe do odzyskania).

W przypadku ponownego rozpoznawania sprawy wszelka korespondencja sporzadzana jest przez innego wyznaczonego pracownika KD, weryfikowana i akceptowana przez wyznaczonego Kierownika

Zespotu ds. Kontroli w Katowicach — KK, Bielsku — Biatej — KB, Czestochowie — KC, Radce prawnego NR, zatwierdzana przez Dyrektora/Wicedyrektora IP RPO WSL-WUP. Kierownik KD i Naczelnik
NK nie uczestniczq w procesie.
Z uwagi na specyfike prowadzonych postepowan administracyjnych w przypadku wystapienia sytuacji nieujetych w przedmiotowej procedurze IP RPO WSL-WUP postepowac bedzie zgodnie z przepisami
Kodeksu Postepowania Administracyjnego.
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9.2

Instrukcja egzekucji naleznosci

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komérki /
stanowiska powigzane

W przypadku nie zwrécenia $srodkdw w terminie okre§lonym w decyzji, uruchamiana jest procedura windykacji w trybie egzekucji administracyjnej oraz sporzadza sie wniosek o wpisanie beneficjenta
do rejestru podmiotéw wykluczonych zgodnie z procedurg opisang w Instrukcji wykonawczej 8.4. Procedura obejmuje naleznosci pieniezne wynikajace z decyzji i postanowienl administracyjnych
okreslonych w przepisach ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1427 z pézn zm.). Jezeli uptynat termin zaplaty
okreslony w decyzji (IP RPO WSL lub IZ RPO WSL), wéwczas wysyla sie do zobowiazanego upomnienie (art. 15 § 1 ww. ustawy). Postepowanie egzekucyjne wszczyna sie po uptywie minimum 7
dni od dnia doreczenia zobowigzanemu upomnienia. Upomnienie sporzadza sie w dwéch egzemplarzach zgodnie z § 4 Rozporzadzenia MF z dnia 18 listopada 2020 r. w sprawie trybu postepowania
wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnosci zmierzajacych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych (Dz. U. z 2020, poz. 2083.):

a)
b)

oryginat otrzymuje zobowiazany;
kopia pozostaje w aktach.

Upomnienie wystawia sie na wszystkie zaleglo$ci lgcznie z kosztami upomnienia.

Stanowisko ds. obstugi finansowej

Niezwlocznie, po uplywie

S L Przygotowanie upomnienia wzywajacego beneficjenta | 14 dni od otrzymania Wersja papierowa/ Kierownik/Z-ca Kierownika
L lér]ca)]ektow funduszy europejskich do zaplaty naleznosci, zgodnie z decyzja. decyzji ostatecznej przez TALGOS GE
beneficjenta

. . . . Weryfikacja, akceptacja  upomnienia  wzywajacego . . Wersja papierowa/
2 Kierownik/Z-ca Kierownika GE beneficjenta do zaplaty naleznosci, zgodnie z decyzja. Niezwlocznie TALGOS NG
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.

Weryfikacja, akceptacja upomnienia wzywajacego . . Wersja papierowa/

3. NG beneficjenta do zaptaty nalezno$ci, zgodnie z decyzja. Niezwlocznie TALGOS Radca prawny NR
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag- pkt 4.
4 Radca prawny NR Weryfikacja, akceptacja upomnienia wzywajacego Niezwlocznie Wersja papierowa/ Dyrektor/ Wicedyrektor

beneficjenta do zaplaty naleznosci, zgodnie z decyzja,

TALGOS

IP RPO WSL-WUP
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W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag- pkt 5.

5.

Dyrektor/ Wicedyrektor
I[P RPO WSL-WUP

Zatwierdzenie i wysylanie upomnienia wzywajacego
beneficjenta do zaplaty naleznosci, zgodnie z decyzja,

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
TALGOS/
ePUAP

Beneficjent

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag— pkt 6.

6.

Stanowisko ds. obshugi finansowej
projektéw funduszy europejskich
GE

Zewidencjonowanie wyslanego
w prowadzonym rejestrze upomnien.

upomnienia

W dniu wystawienia
upomnienia

Kierownik/Z-ca Kierownika

Wersja elektroniczna GE

W przypadku zaplaty przez beneficjenta (Zobowigzanego) — postepowanie zgodnie z Instrukcja wykonawcza nr 8.5 odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi z uwagi na stwierdzone
nieprawidtowosci (w tym naliczania odsetek od zwracanych kwot)

W przypadku braku zaplaty ze strony Zobowigzanego wystawia sie tytul wykonawczy— pkt 7.

Stanowisko ds. obshugi finansowej

Przygotowanie tytutu wykonawczego, wniosku o wszczecie
postepowania egzekucyjnego, ewidencji  tytulow
wykonawczych (w 3 egzemplarzach).

Tytut wykonawczy sporzadza sie wedlig wzoru z
Rozporzadzenia MF z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie
wzoréw tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji
administracyjnej (Dz. U. z 2021 1. poz. 176).

Niezwlocznie, nie
wczesniej niz po uptywie

Wersja papierowa/ Kierownik/Z-ca Kierownika

7 projekiow funduszy europejskich Przygotowanie ewidencji tytuléw wykonawczych (w 3 7 dni Ofi d.ma otrzymania | pa1,Gos GE
GE - L . - ._ | upomnienia przez
egzemplarzach), kopii upomnienia, kopii potwierdzenia .
. A Zobowigzanego
odbioru upomnienia.
Ewidencja zawiera date sporzadzenia i podpis osoby
sporzadzajacej ewidencje, a takze podpis wraz z imienna
pieczatka Dyrektora WUP w Katowicach.
Koszty egzekucji pokrywane sa przez beneficjenta.
Weryfikacja, akceptacja tytutu wykonawczego i ewidencji Wersia papierowa/
8. Kierownik/Z-ca Kierownika GE tytwtow wykonawczych wraz z wnioskiem o wszczecie | Niezwlocznie TAL g}OpSp NG
postepowania egzekucyjnego.
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt. 9.
Weryfikacja, akceptacja tytutu wykonawczego i ewidencji . .
. Lo : . . Wersja papierowa/
9. NG tytuldbw wykonawczych wraz z wnioskiem o wszczecie | Niezwlocznie TALGOS Radca prawny NR
postepowania egzekucyjnego.
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W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.

Weryfikacja, akceptacja tytutu wykonawczego i ewidencji

Wersja papierowa/

Dyrektor/ Wicedyrektor

10. Radca prawny NR tytutow W}{kOHaWCZYCl:l wraz z wnioskiem o wszczecie | Niezwlocznie TALGOS IP RPO WSL-WUP
postepowania egzekucyjnego.
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt. 11.
Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie tytulu wykonawcz.ego i ewidencji tytuloyv - . Wersja papierowa/ Stanow1sk9 ds.. obs’}ugl
11. wykonawczych wraz z wnioskiem o wszczecie | Niezwlocznie finansowej projektow
IP RPO WSL-WUP : . TALGOS s
postepowania egzekucyjnego. funduszy europejskich GE
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt. 12.
Wersja papierowa/wersja
elektroniczna (zgodnie z Urzad Skarbowy whasci
Stanowisko ds. obstugi finansowej Wysytka tytwtu wykonawczego i ewidencji tytuldow art. 26 § 1c ustawy z dnia A yw wy
s 1 Lo . . . ze wzgledu na miejsce
12. projektéw funduszy europejskich wykonawczych wraz z wnioskiem o wszczecie | Niezwlocznie 17 czerwca 1966 r. . . A
GE postepowania egzekucyjnego 0 postepowaniu zamieszkania lub siedziby
’ . Beneficjenta.
egzekucyjnym w
administracji/TALGOS
W przypadku wptywu na konto IP RPO WSL-WUP windykowanych srodkéw w catosci lub w czesci — pkt 13.
Stanowisko ds. obstugi finansowej . .. . . . Kierownik/Z-ca Kierownika
S L Wprowadzenie informacji o zwrocie Srodkéw. . . Program finansowo -
13. projektéw funduszy europejskich - . . . . Niezwlocznie . GE,
GE Zaksiegowanie zwrdconych srodkow. ksiegowy, Qwant, CST NK
Stanowisko ds. obshugi finansowej Poinformowanie o dokonanym zwrocie Srodkéw komérek . . Stanowisko ds. obstugi
S L . . . . e-mail/wersja S
14. projektéw funduszy europejskich uczestniczacych w procedurze postepowania Niezwlocznie projektéw konkursowych

GE

administracyjnego oraz NR.

papierowa/TALGOS

PP1/PP2, NR/ NK

W przypadku braku wptywu windykowanych srodkéw w catosci lub w czesci od komornika skarbowego przed

uptywem 6 miesiecy od dnia

ztozenia tytutu wykonawcz

ego - pkt. 15.

Przygotowanie  zapytania do Naczelnika Urzedu

Niezwlocznie po uptywie
6 miesiecy od dnia

Wersja papierowa/

15. Pracownik NR Slfarbowego' pr'owadzacego _ Postepowame egzekucyjne, zlozenia tytuty TALGOS NR
o0 jego przebieg i stan egzekucji.
wykonawczego
Weryfikacja, akceptacja zapytania do Naczelnika Urzedu . . .
16. Radca prawny NR Skarbowego prowadzacego postepowanie egzekucyjne, | Niezwlocznie Wersja papierowa/ Dyrektor/ Wicedyrektor

0 jego przebieg i stan egzekucji.

TALGOS

IP RPO WSL-WUP
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W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.

. Zatwierdzenie zapytania do Naczelnika Urzedu . .
17 Dyrektor/ Wicedyrektor Skarbowego, prowadzacego postepowanie egzekucyjne Niezwtocznie Wersja papierowa/ Pracownik NR
' IP RPO WSL-WUP . £0, browaczacego postep gekucyjne, TALGOS

0 jego przebieg i stan egzekucji.

W przypadku uwag — pkt 15;

W przypadku braku uwag— pkt 18

18. Przestanie zapytania do Naczelnika Urzedu Skarbowego Wersja papierowa/ Naczelnik Urzedu

Pracownik NR Py \ Zedu > £0, Niezwlocznie TALGOS/ ¢

prowadzacego postepowanie egzekucyjne, o jego przebieg. cPUAP Skarbowego

Procedura ponawiana co 6 miesiecy do momentu uzyskania informacji o odzyskaniu srodk6w lub otrzymaniu postanowienia o bezskutecznej egzekucji. Po umorzeniu postepowania przez organ
egzekucyjny (zgodnie z art. 59-61 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji - tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1427z pézn. zm.), w przypadku braku
mozliwosci przeniesienia odpowiedzialnosci za zobowiazania beneficjenta na osoby trzecie — pkt 19.

19. Wplyw informacji o umorzeniu postepowania Zeodnie z terminem Naczelnik Urzedu
Kancelaria IP RPO WSL-WUP egzekucyjnego od wlasciwego w sprawie komornika & TALGOS Skarbowego,
wplywu .
skarbowego. Pracownik NR
20.
Przygotowanie informacji do IZ RPO WSL (RT) o Wersia papierowa
Pracownik NR stwierdzeniu wystapienia kwoty niemozliwej do Niezwlocznie Ja pap Radca prawny NR
. /TALGOS
odzyskania.
Sporzqdzgme notatki w sprawie pqs tepowe.lma - . . Wersja papierowa/ Kierownik/Z-ca Kierownika
21. Radca prawny NR egzekucyjnego wraz z zalaczonymi do niej kopiami Niezwlocznie
. TALGOS GE
dokumentéw.
Weryfikacja informacji do IZ RPO WSL (RT)
2 Kierownik/Z-ca Kierownika GE o} stw1erd;emu wystqpl.ema kwoty niemozliwej .do Niezwlocznie Wersja papierowa/ NG
odzyskania oraz notatki w sprawie postepowania TALGOS
egzekucyjnego.
W przypadku uwag — pkt 20 lub 21;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
Weryfikacja, akceptacja informacji do IZ RPO WSL (RT)
o stwierdzeniu wystapienia kwoty niemozliwej do . . Pismo papierowe/ Dyrektor/ Wicedyrektor
23. NG odzyskania oraz zatwierdzenie notatki w sprawie Niezwlocznie TALGOS IP RPO WSL-WUP
postepowania egzekucyjnego.
W przypadku uwag- pkt 20 lub 21;
W przypadku braku uwag- pkt 24.
24, Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie informacji do IZ RPO WSL (RT) o Niezwtocznie Wersja papierowa/ Pracownik NR

IP RPO WSL-WUP

stwierdzeniu wystgpienia kwoty niemozliwej do

TALGOS
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| | odzyskania. | |

W przypadku uwag — pkt 20 lub 21.
W przypadku braku uwag — pkt25.

Przekazanie informacji do IZ RPO WSL (RT) o
25. Pracownik NR stwierdzeniu wystapienia kwoty niemozliwej do Niezwlocznie
odzyskania.

Wersja papierowa/

TALGOS, ePUAP 1Z RPO WSL (RT)

Po umorzeniu postepowania przez organ egzekucyjny (zgodnie z art. 59-61 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji - tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 1427
z p6zn. zm.,) w przypadku mozliwosci przeniesienia odpowiedzialno$ci za zobowiazania beneficjenta na osoby trzecie — pkt 26.

Przygotowanie informacji o wystapieniu podstaw do Wersja papierowa/

26. Pracownik NR wszczecia postepowania w sprawie odpowiedzialnosci Niezwlocznie Radca prawny NR
L . . . - TALGOS
podatkowej 0séb trzecich za zobowiagzania beneficjenta.
Zatwierdzenie informacji o wystapieniu podstaw do Wersia pabierowa/
27. Radca prawny NR wszczecia postepowania w sprawie odpowiedzialno$ci Niezwlocznie Ja pap NK

TALGOS

podatkowej 0séb trzecich za zobowiagzania beneficjenta.

W przypadku uwag — pkt.26
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