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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawnga przeprowadzenia kontroli stanowig art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego w Katowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Ligonia 46, 40-032 Katowice

Adres jednostki kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Barbara Olesiejuk starszy kustosz
Aneta Bonecka-Skowron p.o. kierownika Oddziatu |
Piotr Lis Zastepca Dyrektora
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2023-04-17 2023-04-28

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Przestrzeganie przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Zakres i przedmiot kontroli

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone

nieprawidtowosci

276284638
REGON

01.02.2023
01.03.2023

01.04.2023

Nr upowaznienia do
kontroli

2105

Identyfikator
systemowy

KRS

2023-04-14
2023-04-14

2023-04-14

Data wystawienia
upowaznienia

18, 24, 25, 27, 28 kwietnia 2023 r.

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego ma wskazany jako system podstawowy wykonywania czynnosci
kancelaryjnych system EZD. Stosowanym w Urzedzie systemem klasy EZD jest system FINN 8 SQL. System ten tworzy
paczke archiwalnga. Od 2020 roku Urzad Marszatkowski przekazuje do systemu Archiwum Dokumentow Elektronicznych
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stopniowo materiaty archiwalne w formie dokumentdw elektronicznych. Materiaty te zostaty wytworzone przez Slaskie
Centrum Spoteczenstwa Informacyjnego (zlikwidowane w 2020 roku). Obie jednostki korzystaty z systemu FINN 8 SQL. W
trakcie weryfikacji paczek archiwalnych stwierdzono, ze system wymaga dostosowania do aktualnych wymogow prawa.

W zakresie archiwum zaktadowego przechowujacego dokumenty w formie tradycyjnej pojawity sie duze zmiany w
stosunku do ostatniej kontroli. W trakcie ostatniej kontroli magazyny archiwum zaktadowego znajdowaty sie w budynku
Uniwersytetu Slaskiego przy ul. Bankowej (byta siedziba NBP). Magazyny zostaty przeniesione do pomieszczen po
Muzeum Slaskim w Katowicach przy al. W. Korfantego 3. Obecnie archiwum zaktadowe posiada 20 magazynéw. Zdaniem
pracownikéw Archiwum Panstwowego Urzad Marszatkowski powinien dazy¢ do pozyskania bardziej nowoczesnych
pomieszczen.

Ewidencja archiwum zaktadowego zostata w catosci przeniesiona do modutu archiwum zaktadowego systemu FINN 8
SOL. Aktualnie catos¢ ewidencji prowadzona jest elektronicznie.

Materiaty archiwalne przekazywane do archiwum zaktadowego s3 uporzadkowane. Pojawiaja sie czasami btedy w
paginacji, utozeniu akt itd. Jest to jednak sporadyczne. W trakcie analizy teczek zauwazono jednak problemy z
prowadzeniem spraw m.in. klasyfikowanie dokumentdw, tworzenie spraw, problem z powigzaniem dokumentow w
sprawy.

Zasbb archiwum byt juz kilkakrotnie przenoszony pomiedzy roznymi lokacjami. W trakcie 2022-2023 zasob powiekszyt
sie 0 akta przejmowane z Departamentdw, ktdre przenosity sie do budynku GIG-u. Wielokrotne przenoszenie zasobu oraz
zmiany kadrowe w archiwum zaktadowym wymagaja przeprowadzenia skontrum zasobu tj. weryfikacji ewidencji
archiwum z fizycznymi jednostkami.

Sktad personalny archiwum zaktadowego réwniez ulegt powiekszeniu. Zwracamy jednak uwage, ze Urzad powinien
uzupetnic sktad o pracownikéw oddelegowanych wytacznie do wsparcia dziatan podejmowanych w zakresie archiwizacji
w systemie FINN 8 SQL oraz zarzagdzania sktadami chronologicznymi.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Nalezy przeprowadzi¢ skontrum zasobu archiwum zaktadowego. 2028-12-29

2. W zwiazku z zauwazonym problemem ze stosowaniem zasad kancelaryjno-archiwalnych tak w 2024-12-31
systemie tradycyjnym jak i EZD nalezy zintensyfikowac dziatania poszerzajace wiedze i
kompetencje pracownikow Urzedu w tym zakresie.

3. Nalezy zweryfikowac czy system FINN 8 SQL spetnia wymagania paragrafu 6 rozporzadzenia 2024-10-31
MSWiA z dnia 30 pazdziernika 2006 r. w sprawie szczegétowego sposobu postepowania z
dokumentami elektronicznymi (Dz. U. 2006 nr 206 poz.1518) zwtaszcza punkty dotyczace
integralnosci tresci dokumentow, zabezpieczenia przed wprowadzaniem zmian, jak i
odpowiedniego wprowadzania zmian dla spraw zakonczonych. Powinien rowniez, zgodnie z
tymi zapisami, zapewni¢ odtworzenie przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

4. Nalezy zwréci¢ duza uwage na odpowiednie tytutowanie spraw i dokumentéw, ktére pojawiaja 2024-10-31
sie w sprawie. Nalezy réwniez zweryfikowac czy tytuty dokumentéw w sprawach po
wygenerowaniu paczki archiwalnej wprowadzone zostaty przez system do metadanych ,tytut”.

5. Generowane przez system FINN 8 SQL spisy zdawczo-odbiorcze powinny by¢ utozone wedtug 2024-10-31
komorki organizacyjnej, symbolu z wykazu akt, roku wytworzenia oraz wedtug kolejnych
numerdw spraw.

Opis Termin realizacji
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Katowice, data zgodna z data podpisu

Stawomira Krupa
Dyrektor
Archiwum Panstwowego w Katowicach

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llosc: O
0 Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach
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