Zatacznik nr 3 do Zatacznika do Uchwaly Zarzadu Wojewédztwa Slaskiego nr 2611/471/V1/2023
z dnia 12.12.2023 r.

Zatacznik nr 4 do Umowy

Szczegotowe zasady przyznawania dostepu do aplikacji SZFEIK

1. Instytucja Zarzadzajgca wyznacza osoby majace posiadac dostep do Aplikacji SZFEIK.

2. Uzytkownik aplikacji jak i delegujacy go przedstawiciel Instytucji Zarzadzajacej musi posiadac
podpis kwalifikowany, ktorym bedg postugiwali sie w procesie przygotowania Whniosku o dostep
do SZFEiK.

3. W celu uzyskania dostepu do aplikacji SZFEiK nalezy wyswietli¢ strone aplikacji, ktéra znajduje
sie pod adresem szfeik.eu a nastepnie klikngé¢ w klawisz znajdujacy sie na dole strony ,Zt6z
whiosek”.

4. W kolejnym kroku nalezy klikng¢ w klawisz ,Nadanie dostepu” i wybra¢ odpowiedni typ
Whioskujacego, ktéra to czynnosci pozwoli spersonalizowaé pola formularza adekwatnie do
poziomu ustug i informacji dostepnych w aplikacji.

5. Po uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy wygenerowac¢ Whniosek i zapisa¢ go na dysku lokalnym
komputera.

6. Przygotowany Whniosek nalezy opatrze¢ dwoma podpisami kwalifikowanymi:
®  na pierwszej stronie przez osobe delegujaca uprawniong do reprezentowania instytucji w

ramach ktoérej przyszty uzytkownik petni obowigzki
e nadrugiej stronie przez przysztego uzytkownika aplikacji.

7. Tak przygotowany Whniosek nalezy przesta¢ do BGK wykorzystujagc mechanizm znajdujacy sie na
stronie generatora Wnioskéw pod klawiszem ,,Wystanie wniosku do BGK”.

8. Po zfozeniu wniosku na adres znajdujacy sie we Whniosku zostanie wystana wiadomosé
potwierdzajaca otrzymanie dokumentu i rozpocznie sie proces weryfikacji dokumentu.

9. W przypadku pozytywnej weryfikacji w kolejnym kroku uzytkownik w ciggu 3 Dni Roboczych
otrzyma wiadomo$¢ powitalng zawierajacg niezbedne instrukcje potrzebne do wykonania
pierwszego logowania.

10. W przypadku negatywnej oceny za posrednictwem poczty elektronicznej zostanie przekazana
informacja o odrzuceniu ztozonego Whniosku.



