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I. Procesy Zwiazane z realizacja RPO WSL 2014-2020

1. Procesy zarzadzania systemem

1.1 REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA SLASKIEGO NA LATA 2014-2020

1.1.1 Instrukcja dotyczaca przygotowania i zatwierdzenia RPO WSL 2014-2020
1.1.1 Instrukcja dotyczaca przygotowania i zatwierdzenia RPO WSL 2014-2020

Forma
L Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wvkonania opracowania/ Jednostki/komérki /
p- jednostka wy obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

Zespot ds. opracowania projektu ramowego zintegrowanego programu regionalnego na lata 2014-2020 (dalej: Zespét ds. opracowania RPO WSL 2014-2020) powotany zostal Zarzadzeniem Nr 00161/2011
Marszatka Wojewédztwa Slaskiego z dnia 8 listopada 2011 r. w celu realizacji zadar zwiazanych z opracowaniem projektu ramowego zintegrowanego programu regionalnego realizowanego w perspektywie
finansowej 2014-2020. Miedzy innym zadaniem Zespolu ds. opracowania RPO WSL 2014-2020 bylo zbieranie danych i informacji, analiza danych statystycznych, weryfikacja system6éw wdrazania i
monitoringu, opracowanie materialéw shizacych przygotowaniu RPO WSL 2014-2020 oraz opracowanie projektu ramowego zintegrowanego programu regionalnego na lata RPO WSL 2014-2020 i
przedstawienie go do zatwierdzenia Zarzagdowi Wojewddztwa Slaskiego.

Stanowisko ds. koordynacji - . . . . Zgodnie
EFRR/ Stanowisko Sporzadzenie pisma zapraszajacego do udziatlu w Zespole ds. opracowania projektu 2 harmonogramem SOD. wersia
1. - RPO WSL 2014-2020 RT, FS, FR i IP RPO WSL, ROPS oraz przedstawicieli & > ) Kierownik RT-RPIR
ds. koordynacji EFS subregiondw pracy nad RPO WSL papierowa
RT-RPIR & ) 2014-2020
Weryfikacja, akceptacja pisma zapraszajacego do udzialu w Zespole ds. opracowania SOD. wersia Dvrektor/
2. Kierownik RT-RPIR projektu RPO WSL 2014-2020 RT, FS, FR i IP RPO WSL, ROPS oraz przedstawicieli | Niezwlocznie .’ ) y
subregionéw, papierowa Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.

Stanowisko ds. koordynacji

Zatwierdzenie pisma zapraszajacego do udziatu w Zespole ds. opracowania projektu .
3. | Dyrektor RPO WSL 2014-2020 RT, FS, FR i IP RPO WSL, ROPS oraz przedstawicieli Niezwlocznie SOD, wersja EFRR/ )
Z-ca Dyrektora RT L papierowa Stanowisko ds. koordynacji
subregionow. EFS RT-RPIR

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
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Stanowisko ds. koordynacji

EFRR/ L . . . . SOD/ ePUAP/e- RT, FS, FR i IP/ RPO WSL,
. .. | Przekazanie pisma zapraszajacego do udziatu w Zespole ds. opracowania projektu . . . L.
4. Stanowisko ds. koordynacji Niezwtocznie Doreczenia, ROPS oraz przedstawiciele
RPO WSL 2014-2020. . . L
EFS wersja papierowa | subregionéw
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji . . .
EFRR/ Stanowisko Otrzymanie pism w sprawie wydelegowania przedstawicieli do prac w Zespole Zgodnie z terrmner.n’ . SOD, wersja RT, FS, FR11P/ RPO.WSL’
5. s . . wyznaczonym w pismie . ROPS oraz przedstawiciele
ds. koordynacji EFS ds. opracowania projektu RPO WSL 2014-2020. papierowa L.
RT-RPIR subregion6w
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Stanowisko Sporzadzenie projektu zarzadzenia powotujacego Zesp6t ds. opracowania projektu . . . . . .
6. ds. koordynacji EFS RPO WSL 2014-2020 (z wylaczeniem przedstawicieli subregion6éw). Niezwlocznie Wersja papierowa | Kierownik RT-RPIR
RT-RPIR
. . Weryfikacja, akceptacja projektu zarzadzenia powotujacego Zespét ds. opracowania . . . . Dyrektor/
7. Kierownik RT-RPIR projektu RPO WSL, 2014-2020. Niezwtocznie Wersja papierowa 7-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Dyrektor/ Zatwierdzenie projektu zarzadzenia powotujacego Zesp6t ds. opracowania projektu . . . . KN-OP, ZO-OL, Sekretarz
8| Z-ca Dyrektora RT RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie Wersja papierowa | (g o\ sdztwa
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
KN-OP, ZO-OL, Sekretarz | Weryfikacja projektu zarzadzenia powolujacego Zesp6t ds. opracowania projektu RPO . . . . Marszatek Wojewddztwa
% | Wojewddztwa WSL 2014-2020. Niezwlocznie Wersja papierowa. | ). iago
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
10. g{;ﬁ:}gzk Wojewddztwa Podpisanie zarzadzenia powolujacego Zesp6t ds. opracowania RPO WSL 2014-2020. Niezwtocznie Wersja papierowa OR-OL
Rejestracja dokumentu w Centralnym Rejestrze Zarzqdzen Marszatka Wojewddztwa Wersja
11. OR-OL selestrac) . . k4 J a J Niezwlocznie papierowa, RT-RPIR
Slgskiego, zamieszczenie na stronie
Intranet
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/Stanowisko Sporzadzenie KS oraz uchwaly ZW powotujacej przedstawicieli subregionéw do prac . . SOD, wersja . .
15. ds. koordynacji EFS w Zespole ds. opracowania projektu RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie papierowa Kierownik RT-RPIR
RT-RPIR
. . Weryfikacja, akceptacja KS oraz uchwaty ZW powotujacej przedstawicieli . . SOD, wersja Dyrektor/
16. Kierownik RT-RPIR subregionéw do prac w Zespole ds. opracowania projektu RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie papierowa Z-ca Dyrektora RT

5
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W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

17 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS oraz uchwaty ZW powotujacej przedstawicieli subregionéw do prac Niezwlocznie SOD, wersja Stanowisko ds. koordynacji
’ Z-ca Dyrektora RT w Zespole ds. opracowania projektu RPO WSL 2014-2020. papierowa EFS ’
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
E?Egéﬁgﬁgﬁordynaql Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW powolujacej przedstawicieli subregionéw do SOD, wersja
18. d . prac w Zespole ds. opracowania projektu RPO WSL 2014-2020 do zaopiniowania. Niezwlocznie ,’ KN-OP, Czlonek ZW, ZW
s. koordynacji EFS A . . papierowa
Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
RT-RPIR
Podjecie uchwaty ZW powotlujacej przedstawicieli subregionéw do pracy w Zespole . . . . Dyrektor /
19. Zw ds. (J)E)racowania};{PO \[/)\/SL 20Jil4—J2(§)20. i e b Niezwlocznie Wersja papierowa Z-};a Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Stanowisko . . Zgodnie z Wersja Zespot ds. opracowania
20. ds. koordynacji EFS Sporzadzenie projektu RPO WSL 2014-2020. hagrmonogramem pracy elektrjoniczna RP(I; WSL 2%14—2020
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji .
EFRR/ Stanowisko . S . - Zgodnie SOD, wersja . .
21. s Sporzadzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia RPO WSL 2014-2020. z harmonogramem .’ Kierownik RT-RPIR
ds. koordynacji EFS papierowa
RT-RPIR pracy
. . Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia projektu RPO . . SOD, wersja Dyrektor/
22. | Kierownik RT-RPIR wsrLy 2014]-2020. P P ' b PRI Niezwlocznie papierowa] Z-yca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
Stanowisko ds. koordynacji
23 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia projektu RPO WSL Niezwlocznie SOD, wersja EFRR/ Stanowisko
’ Z-ca Dyrektora RT 2014-2020. papierowa ds. koordynacji EFS RT-
RPIR
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
Stanowisko ds. koordynacji
24, ]SEtFaEri(i/visko ds. koordynacji Przekazanie KS ip roj.ektu UChWE.I}y w sprawie pr.zyjqcig projektu RPO WSL. 2014- Niezwlocznie SO].)’ wersja KN-OP, Czlonek ZW, ZW
2020 do zaopiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. papierowa

EFS
RT-RPIR
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- . - . . . . . Dyrektor/
25. IW Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia projektu RPO WSL 2014-2020. Niezwtocznie Wersja papierowa 7-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji Stanowisko ds. informacji i
EFRR/ Ogloszenie konsultacji spotecznych. Zoodnie 2 promocji
26. Stanowisko ds. koordynacji | Przekazanie do publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz portalu informacji g e-mail RT-RKIP/Koordynator
R . . . harmonogramem prac . e
EFS o terminie i sposobie przeprowadzenia konsultacji spotecznych. Zespohu ds. informacji RT-
RT-RPIR RKIP
Stanowisko ds. informacji i .
.. rpo.slaskie.pl,
promocji Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz portalu informacji o terminie funduszeeuropejs
27. RT-RKIP/Koordynator i sposobie przeprowadzenia konsultacji s oleézn ch Niezwlocznie kie.gov.pl RT-RPIR
Zespohu ds. informacji RT- p przep Jrsp yeh. #

RKIP

Konsultacje spoteczne trwaja 35 dni i w trakcie ich trwania zainteresowani moga zgtasza¢ uwagi do dokumentu w sposob wskazany w ogloszeniu o rozpoczeciu konsultacji spotecznych.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

Zespo6t ds. opracowania

28. E:t;;lowmko ds. koordynacji | Analiza uwag zgloszonych w trakcie konsultacji spotecznych. Niezwtocznie Nie dotyczy RPO WSL 2014-2020
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji | Sporzadzenie sprawozdania z przebiegu i wynikéw konsultacji spotecznych,
29, EFRR/Stanowll'sko zawierajacego ustosunkowanie sig do uwag zgloszonych.w trakc1§ k0n§ultaCJ1, 'KS Niezwlocznie SO]?, wersja Kierownik RT-RPIR
ds. koordynacji EFS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i wynikow papierowa
RT-RPIR konsultacji spotecznych.
30. Kierownik RT-RPIR Weryfl]?aqaf akce'ptfiqa KSi prog.ektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia sprawozdania Niezwhocznie SO]?, wersja Dyrektor/
z przebiegu i wynikéw konsultacji spotecznych. papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 29;
W przypadku braku uwag — pkt 31.
Stanowisko ds. koordynacji
Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia sprawozdania . . SOD, wersja EFRR/ . "
31. . . iyt - Niezwlocznie . Stanowisko ds. koordynacji
Z-ca Dyrektora RT z przebiegu i wynikéw konsultacji spotecznych. papierowa EFS
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 29;
W przypadku braku uwag — pkt 32.
32. Stanowisko ds. koordynacji | Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu | Niezwlocznie SOD, wersja KN-OP, Czlonek ZW, ZW
EFRR/ i wynikéw konsultacji spotecznych do zaopiniowania. Przedtozenie KS na posiedzenie papierowa

7
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Stanowisko ds. koordynacji

EFS ZW.
RT-RPIR
Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i wynikow . . . . Dyrektor/
3. Zw konsultacji spotecznych. Niezwlocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji Stanowisko ds. informacji i
EFRR/ Przekazanie do publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl sprawozdania promocji
34. Stanowisko ds. koordynacji ~dop ) J IPO. - SP Niezwlocznie e-mail RT-RKIP/Koordynator
z konsultacji spotecznych. . -
EFS Zespotu ds. informacji RT-
RT-RPIR RKIP
S;irrlr?g?.?ko ds. informacji i rpo.slaskie.pl, Stanowisko ds. koordynacji
35 IIJQT-RKiP /Koordvnator Publikacja sprawozdania z konsultacji spotecznych na stronie internetowej 30 dni od zakonczenia funduszeeuropejs | EFRR/Stanowisko
’ Zespohu ds. in for}r,nac'i RT- rpo.slaskie.pl oraz portalu. konsultacji spotecznych | kie.gov.pl, ds. koordynacji EFS
Rk ] e-mail RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
36 giicf){v/visko ds. koordvnacii Przygotowanie projektu RPO WSL 2014-2020 po uwzglednieniu uwag z konsultacji Niezwlocznie Wersja Zesp6t ds. opracowania
’ EFS ’ ynadj spotecznych. elektroniczna RPO WSL 2014-2020
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Sporzadzenie KS oraz projektu uchwalty ZW w sprawie przyjecia projektu RPO WSL Zgodnie z terminem SOD, wersja . .
37. Stanowisko ds. koordynacji | 2014-2020. wplywu papierowa Kierownik RT-RPIR
EFS RT-RPIR
. . Weryfikacja, akceptacja KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia projektu . . SOD, wersja Dyrektor/
38. | Kierownik RT-RPIR RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 37;
W przypadku braku uwag — pkt 39.
Stanowisko ds. koordynacji
Dyrektor/ Zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia projektu RPO WSL . . SOD, wersja EFRR/ . .
39. Niezwlocznie - Stanowisko ds. koordynacji
Z-ca Dyrektora RT 2014-2020. papierowa EFS
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 37;
W przypadku braku uwag — pkt 40.
Stanowisko ds. koordynacji
40. Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie KS ! prOJ.ektu uchwe.lly Z Ww sprawlle P rzyjecm projektu RPO WSL 2014- Niezwlocznie SO].D’ Wersja KN-OP, Cztonek ZW, ZW
2020 do zaopiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. papierowa

EFS
RT-RPIR
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— . - . . . . . Dyrektor/
41. IW Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia projektu RPO WSL 2014-2020. Niezwtocznie Wersja papierowa 7-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji
42. Stanowisko ds. koordynacji Spo;zgdzeme pisma pljzekaz-Uchego projekt RP.O WSL 291.4-2020 do opinii ministra Niezwlocznie SO].D’ wersja Kierownik RT-RPIR
EFS wiasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci z UP. papierowa
RT-RPIR
3. Kierownik RT-RPIR V\/.er.yflkaqa,'akceptaqa pisma .przekgzu]qcego projekt RPO WSL'2914-2020 do opinii Niezwlocznie SO]?, wersja Dyrektor/
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci z UP. papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 42;
W przypadku braku uwag — pkt 44.
Stanowisko ds. koordynacji
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma przekazujacego projekt RPO WSL 2014-2020 do opinii ministra . . SOD, wersja EFRR/ . .
44, . . : . . Niezwlocznie - Stanowisko ds. koordynacji
Z-ca Dyrektora RT wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci z UP. papierowa EFS
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 42;
W przypadku braku uwag — pkt 45.
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ . .. | Przekazanie pisma wraz z projektem RPO WSL 2014-2020 do opinii ministra . . SOD /ePUAP/e- Minister wlasciwy
45, Stanowisko ds. koordynacji . . . . . Niezwtocznie Doreczenia, . .
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci z UP. . . ds. rozwoju regionalnego
EFS wersja papierowa
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ . .. | Otrzymanie pisma w sprawie opinii na temat zgodnosci projektu RPO WSL 2014-2020 | Zgodnie z terminem Wersja Minister wlasciwy
46. Stanowisko ds. koordynacji . . . .
EFS z UP. wplywu papierowa, e-mail | ds. rozwoju regionalnego
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Sporzadzenie pisma przekazujacego projekt RPO WSL 2014-2020 do opinii Komisji SOD . wersia
47. Stanowisko ds. koordynacji | Wspélnej Rzadu i Samorzadu Terytorialnego, Pelnomocnika Rzadu ds. réwnego Niezwtocznie L ) Kierownik RT-RPIR
. . Do . - - papierowa
EFS traktowania, Rady Dziatalno$ci Pozytku Publicznego celem zaopiniowania.
RT-RPIR
Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego projekt RPO WSL 2014-2020 do opinii
. . : Komisji Wsp6lnej Rzadu i Samorzadu Terytorialnego, Petnomocnika Rzadu . . SOD, wersja Dyrektor/
48. Kierownik RT-RPIR ds. réwnego traktowania, Rady Dziatalno$ci Pozytku Publicznego celem Niezwlocznie papierowa Z-ca Dyrektora RT
zaopiniowania.

W przypadku uwag — pkt 47;




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW1Z RPO WSL v.9

W przypadku braku uwag — pkt 49.

Zatwierdzenie pisma przekazujacego projekt RPO WSL 2014-2020 do opinii Komisji

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

49. IZ)_yrelBtor/ kiora RT Wspélnej Rzadu i Samorzadu Terytorialnego, Pelnomocnika Rzadu ds. réwnego Niezwlocznie SOI,) ) WeISJa Stanowisko ds. koordynacji
ca Lyrextora traktowania, Rady Dziatalno$ci Pozytku Publicznego celem zaopiniowania. papierowa EFS
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 47;
W przypadku braku uwag — pkt 50.
Komisja Wspélna Rzadu
Stanowisko ds. koordynacji i Samorzadu
EFRR/ Przekazanie pisma przekazujacego projekt RPO WSL 2014-2020 do opinii Komisji SOD, ePUAP/e- Terytorialnego,
50. Stanowisko ds. koordynacji | Wspélnej Rzadu i Samorzadu Terytorialnego, Pelnomocnika Rzadu ds. réwnego Niezwtocznie Doreczenia, Pelnomocnik Rzadu
EFS traktowania, Rady Dziatalnosci Pozytku Publicznego celem zaopiniowania. wersja papierowa | ds. réwnego traktowania,
RT-RPIR Rada Dziatalno$ci Pozytku
Publicznego
Komisja Wspolna Rzadu
i Samorzadu
Stanowisko ds. koordynacji Terytorialnego,
51. EFRR/StanoW{sko Otrzymanie pism w sprawie opinii na temat projektu RPO WSL 2014-2020. Zgodnie z terminem SOI.) [ wersja . Peln(?mocnlk Rzadu .
ds. koordynacji EFS wplywu papierowa, e-mail | ds. réwnego traktowania,
RT-RPIR Rada Dziatalnosci Pozytku

Publicznego, Kierownik
RT-RPIR

W przypadku uwag — pkt 20-25, nastepnie 52;
W przypadku braku uwag — pkt 52.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

Do 3 miesiecy po

52. Stanowisko ds. koordynacji | Przekazanie projektu RPO WSL 2014-2020 do KE. L SFC 2014 KE
EFS przyjeciu UP
RT-RPIR
Et;l}r{(};\;vlsko ds. koordynacji Do 3 miesiecy po
53. | Stanowisko ds. koordynacji | Otrzymanie uwag KE do projektu RPO WSL 2014-2020. przekazaniu projektu SFC 2014 KE, Kierownik RT-RPIR
EFS RPO WSL 2014-2020
RT-RPIR do KE
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ . . . Lo . S .
54, Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie KS i projektu uchwalty ZW powotujacej Zespét negocjacyjny RPO WSL Niezwlocznie SOI? , wersja Kierownik RT-RPIR
2014-2020. papierowa

EFS
RT-RPIR
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. . : Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW powotujacej Zespét negocjacyjny . . SOD, wersja Dyrektor/
5. Kierownik RT-RPIR RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 54;
W przypadku braku uwag — pkt 56.
Stanowisko ds. koordynacji
56 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW powohujacej Zesp6t negocjacyjny RPO Niezwlocznie SOD, wersja EFRR/ Stanowisko
’ Z-ca Dyrektora RT WSL 2014-2020. papierowa ds. koordynacji EFS
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 54;
W przypadku braku uwag — pkt 57.
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ . L - . - .
57. Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie KS ip r.OJ.Ekm qchwa}y ZW P F)wo}u]qce] Z.ESPO} negocjacyjny RPO WSL Niezwlocznie SO].D » Wersja KN-OP, Czlonek ZW, ZW
EFS 2014-2020 do zaopiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. papierowa
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
- . - . . . . EFRR
58. W Podjecie uchwalty ZW o powotlaniu Zespotu negocjacyjnego RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie Wersja papierowa /Stanowisko ds. koordynacji
EFSRT-RPIR
59 Zespol Negocjacyjny RPO Przeprowadzenie negocjacji z KE, przy wspoélpracy z Zespotem ds. opracowania RPO Z%lzfrl:sno ramem e-mail KE, Zesp6t ds. opracowania
’ WSL 2014-2020 WSL 2014-2020. 10108 RPO WSL 2014-2020
negocjacji
Stanowisko ds. koordynacji
60 ];tFél}:l(I:V/\/iSkO ds. koordvnacii Przygotowanie ostatecznej wersji projektu RPO WSL 2014-2020 po uwzglednieniu Niezwlocznie e-mail Zespot ds. opracowania
" | 2ps : YRaGl | ustaleri z zakoriczonych negocjacji z KE. RPO WSL 2014-2020
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji Zgodnie
61. EFRR/StanoW{sko Sporzadzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia projektu RPO WSL 2 harmonogramem SO]? , wersja Kierownik RT-RPIR
ds. koordynacji EFS 2014-2020. rac papierowa
RT-RPIR pracy
. . Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia projektu RPO . . SOD, wersja Dyrektor/
62. Kierownik RT-RPIR WSL 2014-2020. Niezwlocznie papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 61;
W przypadku braku uwag — pkt 63.
Stanowisko ds. koordynacji
63 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia projektu RPO WSL Niezwlocznie SOD, wersja EFRR/
’ Z-ca Dyrektora RT 2014-2020. papierowa Stanowisko ds. koordynacji

EFS RT-RPIR

11
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W przypadku uwag — pkt 61;
W przypadku braku uwag — pkt 64.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

64. Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie KS ! pl‘O]'ektLl UChWE.l}y Z Ww sprawle przyjeaa projektu RPO WSL 2014- Niezwlocznie SOI,) » Wersja KN-OP, Cztonek ZW, ZW
EFS 2020 do zaopiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. papierowa
RT-RPIR
65 W Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia projektu RPO WSL 2014-2020 Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
’ e y P przyjecia proj ’ Ja pap Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/
66. Stanowisko ds. koordynacji | Przekazanie projektu RPO WSL 2014-2020 do KE. Niezwtocznie SFC 2014 KE
EFS
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji Nie péZniej niz
EFRR/ 6 miesiecy po
67. Stanowisko ds. koordynacji | Otrzymanie decyzji wykonawczej przyjmujacej RPO WSL 2014-2020. przedtozeniu pierwszej SFC 2014 KE
EFS wersji projektu RPO
RT-RPIR WSL 2014-2020 do KE
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Zgodnie SOD . wersia
68. Stanowisko ds. koordynacji | Sporzadzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia RPO WSL 2014-2020. z harmonogramem a ieéowa ) Kierownik RT-RPIR
EFS pracy bap
RT-RPIR
. . Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia RPO WSL . . SOD, wersja Dyrektor/
69. Kierownik RT-RPIR 2014-2020. Niezwlocznie papierowa 7-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 68;
W przypadku braku uwag — pkt 70.
Stanowisko ds. koordynacji
Dyrektor/ . . . . . . . . SOD, wersja EFRR/Stanowisko
70. 7-ca Dyrektora RT Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie papierowa ds. koordynacji EFS
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 68;
W przypadku braku uwag — pkt 71.
71. Stanowisko ds. koordynacji | Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia RPO WSL 2014-2020 do | Niezwlocznie SOD, wersja KN-OP, Cztonek ZW, ZW
EFRR/ zaopiniowania. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. papierowa

Stanowisko ds. koordynacji
EFS

12
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RT-RPIR

72.

IW

Podjecie uchwaty ZW w sprawie przyjecia RPO WSL 2014-2020.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Oryginat decyzji wykonawczej przyjmujacej RPO WSL 2014-2020 jest niezwtocznie przekazywany przez KE do Stalego Przedstawicielstwa RP przy Unii Europejskiej, ktére przekazuje ww. dokument do
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

ministra

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

Otrzymanie oryginatu decyzji wykonawczej KE przyjmujacej Regionalny Program

Minister wlasciwy

73. Stanowisko ds. koordynacji . Niezwlocznie e-mail ds. rozwoju regionalnego,
EFS Operacyjny do IZ RPO WSL. Kierownik RT-RPIR
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Sporzadzenie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia tre$ci komunikatu . . SOD, wersja . .

74. ZW o publikacji RPO WSL 2014-2020 na portalu i stronie internetowej. Niezwlocznie papierowa Kierownik RT-RPIR
RT-RPIR

. . Weryfikacja, akceptacja KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia tresci . . SOD, wersja Dyrektor/
75. Kierownik RT-RPIR komunikatu ZW o publikacji RPO WSL 2014-2020 na portalu i stronie internetowej. Niezwiocznie papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 74;
W przypadku braku uwag — pkt 76.
Stanowisko ds. koordynacji
76 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia treSci komunikatu Niezwhocznie SOD, wersja gt?rf){v/visko ds. koordvnacii
’ Z-ca Dyrektora RT ZW o publikacji RPO WSL 2014-2020 na portalu i stronie internetowej. papierowa EFS ’ ynaqj
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 74;
W przypadku braku uwag — pkt 77.
Stanowisko ds. koordynacji . . . . .. .
EFRR/ Przekazanie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia tre$ci komunikatu ZW SOD , wersja

77. . .. | o publikacji RPO WSL 2014-2020 na portalu i stronie internetowej do zaopiniowania. Niezwlocznie L KN-OP, Cztonek ZW, ZW
Stanowisko ds. koordynacji Przediozenic KS na posiedzenie ZW papierowa
EFS RT-RPIR ap :

Podjecie uchwalty ZW w sprawie przyjecia tresci komunikatu ZW o publikacji RPO . . . . Dyrektor/

78. Zw WSL 2014-2020 na portalu i stronie internetowej. Niezwocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Przekazanie przyjetego RPO WSL 2014-2020 w celu zapoznania sie pracownikéw SOD/ RT, FR, FS, IP RPO WSL,

79. Stanowisko ds. koordynacji | z dokumentem. Niezwtocznie ePUAP/e- ROPS oraz przedstawiciele
EFS Doreczenia subregion6w

RT-RPIR
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Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ . . G P A Dyrektor/
. .. | Przygotowanie komunikatu do publikacji w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym . . .

80. ]S::t;g owisko ds. koordynacji o przyjeciu RPO WSL 2014-2020, a takze o terminie, od ktérego jest stosowany. Niezwlocznie Legislator Z-ca Dyrektora RT
RT-RPIR
Dyrektor/ Przekazanie komunikatu do publikacji w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym . . . . Ay

81 Z-ca Dyrektora RT o przyjeciu RPO WSL 2014-2020, a takze o terminie, od ktérego jest stosowany. Niezwlocznie Legislator Wojewoda Slaski
Stanowisko ds. koordynacji Stanowisko ds. informacji i
EFRR/ . . S . . promocji

82. Stanowisko ds. koordynacji fréesl;aazﬁige %)E)?;Jzeteogr(t)aﬁlpo WSL 2014-2020 w celu publikacji na stronie internetowej Niezwlocznie e-mail RT-RKIP/Koordynator
EFS [po.Slaskie.nl P ’ Zespohu ds. informacji RT-
RT-RPIR RKIP
Stanowisko ds. informacji i . ..

. . Stanowisko ds. koordynacji

promocji rpo.slaskie.pl, EFRR/

83 RT-RKIP/Koordynator Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz na portalu informacji dotyczacej Niezwlocznie funduszeeuropejs Stanowisko ds. koordvnacii

’ Zespohu ds. informacji RT- | przyjecia RPO WSL 2014-2020, a takze terminu, od ktérego program jest stosowany. kie.gov.pl, EFS ’ ynaqj
RKIP e-mail RT-RPIR
1.1.2 Instrukcja dotyczaca zmiany RPO WSL 2014-2020
1.1.2 Instrukcja dotyczaca zmiany RPO WSL 2014-2020
q 2 Forma
Stanovynsko/komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania . . .
obiegu stanowiska powigzane
dokumentow
W przypadku inicjowania zmiany RPO WSL 2014-2020 przez RT-RPIR — pkt 2;
W przypadku inicjowania zmiany RPO WSL 2014-2020 przez inne niz RT-RPIR komoérki IZ RPO WSL/IP/ IP ZIT/RIT RPO WSL — pkt 1.
Stanowisko ds. koordynacji

RT, FR, FS, . . . R . . SOD,

1. P/ TP ZIT/ RIT RPO WSL Poinformowanie o konieczno$ci zmiany RPO WSL 2014-2020. Niezwtocznie e-mail EFFI:'(II{:{PIR

14
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Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie pisma informujacego o konieczno$ci przygotowania wktadu . . . . .
2. EFRR RT-RPIR merytorycznego do zmiany RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie SOD Kierownik RT-RPIR
. . Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o koniecznosci przygotowania wkiadu . . Dyrektor/
3 Kierownik RT-RPIR merytorycznego do zmiany RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
4 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma informujacego o koniecznosci przygotowania wktadu Niezwhocznie SOD E?E%wgl;c_);;.ﬂl;oordynaq !
’ Z-ca Dyrektora RT merytorycznego do zmiany RPO WSL 2014-2020.
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Stanowisko ds. koordynacji . . . . - .
Przekazanie pisma informujacego o koniecznos$ci przygotowania wktadu . . SOD,
5. EFRR RT-RPIR merytorycznego do zmiany RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie e-mail RT, FR, FS, IP RPO WSL

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR / Stanowisko Otrzymanie materiatu merytorycznego niezbednego do zmiany RPO WSL 2014-2020,
6. ds. koordynacji EFS i zasad w tym w przypadku dodania nowych, badZ zmiany wartosci wskaznikéw — wraz
horyzontalnych RT-EFS z metodologig ich szacowania.

W terminie wskazanym | SOD,

w pi$mie RT-RPIR e-mail RT, FR, FS, IP RPO WSL

Wszystkie zmiany dotyczace Osi Priorytetowych finansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego musza by¢ zweryfikowane i zaakceptowane przez Koordynatorke Zespotu ds. koordynacji EFS i
zasad horyzontalnych. Zaakceptowany materiat zostaje przekazany do Kierownik RT-RPIR.

Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie KS i pI‘OJektl:l uchwaty ZW W sprawie przyjecia propozycji zmian RPO .
WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian (Rejestr zmian do Regionalnego Programu . . SOD, wersja . .
7. EFRR RT-RPIR . . ER . Niezwlocznie - Kierownik RT-RPIR
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 stanowi zat. nr 1 do papierowa
niniejszej instrukcji).
. . Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia zmienionego . . SOD, wersja Dyrektor/
8. Kierownik RT-RPIR RPO WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian. Niezwlocznie papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Stanowisko ds. koordynacji
9 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia zmienionego RPO WSL Niezwlocznie SOD, wersja EFRR
’ Z-ca Dyrektora RT 2014-2020 wraz z rejestrem zmian. papierowa RT-RPIR

W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
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Stanowisko ds. koordynacji

Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia zmienionego RPO WSL

10. EFRR 2014-2020 wraz z rejestrem zmian do zaopiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie | Niezwtocznie SO].D’ wersja KN-OP, Cztonek ZW, ZW
RT-RPIR 7W papierowa
11 7W Pod}eae uchwgly w sprawie przyjecia zmienionego RPO WSL 2014-2020 wraz Niezwlocznie WEI.‘S]a Dyrektor/
7 rejestrem zmian. papierowa Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji Przygotowanie informacji dla Sekretariatu KM RPO WSL z prosba o przekazanie
12. EFRR zmienionego RPO WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian do zatwierdzenia przez Niezwlocznie SOD/ e-mail Kierownik RT-RPIR
RT-RPIR KM RPO WSL.
Weryfikacja, akceptacja informacji dla Sekretariatu KM RPO WSL z prosba Et;}r;;wmko ds. koordynacji
13. Kierownik RT-RPIR o przekazanie zmienionego RPO WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian do Niezwtocznie SOD/ e-mail
. . RT-RPIR
zatwierdzenia przez KM RPO WSL.
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR Przekazanie informacji do Sekretariatu KM z prosba o przekazanie zmienionego RPO . . . .
14. RT-RPIR WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian do zatwierdzenia przez KM RPO WSL. Niezwlocznie SOD/-e-mail Sekretariat KM RPO WSL
Sekretariat KM RPO WSL przekazuje zmieniony RPO WSL 2014-2020 KM RPO WSL celem zatwierdzenia zmian. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z regulaminem KM RPO WSL.

Stanowisko ds. koordynacji

Sporzadzenie pisma przekazujacego projekt RPO WSL 2014-2020 wraz z rejestrem

15. EFRR RT-RPIR ;H{}l;n do opinii ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci Niezwtocznie SOD Kierownik RT-RPIR
Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego projekt RPO WSL 2014-2020 wraz
. . . . S . . . . . . Dyrektor/
16. Kierownik RT-RPIR z rejestrem zmian do opinii ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie Niezwlocznie SOD
. Z-ca Dyrektora RT
zgodnosci z UP.
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
Zatwierdzenie pisma przekazujacego projekt RPO WSL 2014-2020 wraz z rejestrem Stanowisko ds. koordynacji
Dyrektor/ . PP e . . . . . .
17. zmian do opinii ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci Niezwlocznie SOD EFRR
Z-ca Dyrektora RT
z UP. RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie projektu RPO WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian do opinii ministra . . SOD/ Minister wlasciwy
18. EFRR wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci z UP Niezwlocznie ePUAP/e- ds. rozwoju regionalnego
RT-RPIR 80 G- Jureg 8 & ) Doreczenia ) Jureg 8
19. Stanowisko ds. koordynacji Otrzymanie opinii na temat zgodno$ci zmienionego RPO WSL 2014-2020 z UP. Zgodnie SOD Minister wlasciwy

EFRR

z harmonogramem prac

ds. rozwoju regionalnego
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ministerstwa
RT-RPIR ds. rozwoju
regionalnego
W przypadku uwag ministerstwa ds. rozwoju regionalnego— pkt 7-11, nastepnie pkt 20;
W przypadku braku uwag ministerstwa ds. rozwoju regionalnego— pkt 20.
Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie KS i pI.‘OJektll uch.wa}y ZW W sprawie przyjecia zmian w RPO WSL .
20 EFRR RT-RPIR 2014-2020 wraz z rejestrem zmian (Rejestr zmian do Regionalnego Programu Niezwlocznie SOD, wersja Kierownik RT-RPIR
’ Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 stanowi zak. nr 1 do papierowa
niniejszej instrukcji).
. . Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia zmienionego . . SOD, wersja Dyrektor/
21. Kierownik RT-RPIR RPO WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian . Niezwlocznie papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 22.
Stanowisko ds. koordynacji
2 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia zmienionego RPO WSL Niezwlocznie SOD, wersja EFRR
’ Z-ca Dyrektora RT 2014-2020 wraz z rejestrem zmian. papierowa RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
Stanowisko ds. koordynacji . . . . -
EFRR Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia zmienionego RPO WSL SOD. wersi
23. 2014-2020 wraz z rejestrem zmian do zaopiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie | Niezwtocznie - Wersja KN-OP, Cztonek ZW, ZW
RT-RPIR 7W papierowa
24, 7W Podgqae uchw(:ﬁy w sprawie przyjecia zmienionego RPO WSL 2014-2020 wraz Niezwlocznie WeI.‘S]a Dyrektor/
Z rejestrem zmian. papierowa Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji . L . . . .
25. EFRR RT-RPIR Przekazanie zmienionego RPO WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian do KE. Niezwlocznie SFC 2014 KE
Stanowisko ds. koordynacji Dr(;elkg;fr;lsca po
26. EFRR Otrzymanie odpowiedzi od KE w sprawie uwag do projektu RPO WSL 2014-2020. przexa SFC 2014 KE
RT-RPIR zmienionego RPO WSL
2014-2020 do KE
W przypadku uwag — pkt 7-11, nastepnie 27;
W przypadku braku uwag — pkt 27.
Stanowisko ds. koordynacji
27. EFRR Przekazanie zmienionego RPO WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian do KE. Niezwlocznie SFC 2014 KE

RT-RPIR
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Stanowisko ds. koordynacji

Nie péZniej niz
3 miesiace po
przedtozeniu pierwszej

28. EFFI_QFI{QPIR Otrzymanie decyzji wykonawczej, przyjmujacej zmieniony RPO WSL 2014-2020. wersji zmienionego SEC 2014 KE
RPO WSL 2014-2020
do KE
Sporzadzenie KS oraz projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia zmienionego RPO
Stanowisko ds. koordynacji WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian oraz treci komunikatu ZW o publikacji RPO . . SOD, wersja . .
29. EFRR RT-RPIR WSL 2014-2020. Niezwtocznie papierowa Kierownik RT-RPIR
Weryfikacja, akceptacja KS oraz projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia .
30. Kierownik RT-RPIR zmienionego RPO WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian oraz tre$ci komunikatu Niezwlocznie SaO].)e’eregS]a ]ZD—ycr:l](Dtolktora RT
ZW o publikacji RPO WSL 2014-2020. papierow y
W przypadku uwag — pkt 29;
W przypadku braku uwag — pkt 31.
Dvrekior/ Zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia zmienionego RPO SOD. wersia Stanowisko ds. koordynacji
31. Z-yca Dvrektora RT WSL 2014-2020 wraz z rejestrem zmian oraz treci komunikatu ZW o publikacji RPO | Niezwlocznie a ie’rngaj EFRR
y WSL 2014-2020. pap RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 29;
W przypadku braku uwag — pkt 32.
. " Przekazanie KS i projektu uchwalty ZW w sprawie przyjecia zmienionego RPO WSL .
32. E?E%W;{S_}(_OR%SI;( oordynacji 2014-2020 wraz z rejestrem zmian do opiniowania oraz tre$ci komunikatu ZW Niezwlocznie S;)]i)e’rzv‘f:]a KN-OP, Czlonek ZW, ZW
o publikacji RPO WSL 2014-2020. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. bap
33 7W Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia zmienionego RPO WSL 2014-2020 wraz Niezwlocznie Wersja Dyrektor/
’ z rejestrem zmian oraz tre$ci komunikatu ZW o publikacji RPO WSL 2014-2020. papierowa Z-ca Dyrektora RT
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34.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR
RT-RPIR

Przekazanie zmienionego RPO WSL 2014-2020 w celu zapoznania sie¢ pracownikdw
z dokumentem.

Niezwlocznie

SOD/
ePUAP/e-
Doreczenia

RT, FR, FS,
IP/ IP ZIT/RIT RPO WSL

Oryginat decyzji wykonawczej przyjmujacej zmieniony RPO WSL 2014-2020 jest niezwocznie przekazywany przez KE do Stalego Przedstawicielstwa RP przy Unii Europejskiej, ktére przekazuje ww. dokument
do ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

35 Stanowisko ds. koordynacji Otrzymanie oryginatu decyzji wykonawczej KE, przyjmujacej RPO WSL 2014-2020 Niezwlocznie ‘SN(;:)rlz./;e-mall, Minister wlasciwy
’ EFRR RT-RPIR do IZ RPO WSL. %) ds. rozwoju regionalnego
papierowa
Stanowisko ds. koordvnacii Przygotowanie komunikatu do publikacji w Wojewo6dzkim Dzienniku Urzedowym Dyrektor/
36. EFRR RT-RPI'R ynaq o przyjeciu aktualizacji RPO WSL 2014-2020, a takze o terminie, od ktérego jest Niezwtocznie Legislator Z-ca Dyrektora RT
stosowany.
Dvrektor/ Przekazanie komunikatu do publikacji w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym ]
37. y o przyjeciu aktualizacji RPO WSL 2014-2020, a takze o terminie, od ktérego jest Niezwtocznie Legislator Wojewoda Slaski
Z-ca Dyrektora RT
stosowany.
Stanowisko ds. informacji i
. . . - ) o . promocji
38, Stanowisko ds. koordynacji .Przekazame. zmienionego RPO WSL 2014-2020 w celu publikacji na stronie Niezwlocznie e-mail RT-RKIP/Koordynator
EFRR RT-RPIR internetowej rpo.slaskie.pl oraz portalu. . -
Zespotu ds. informacji RT-
RKIP
Stanow1.§ko ds. informacji i - L . . . " . ta.slashie.pl . | Stanowisko ds. koordynacji
39 promocji Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz na portalu informacji dotyczacej Niezwlocznie funduszeeuropej EFRR
’ RT-RKIP/Koordynator Zespolu | zmiany RPO WSL 2014-2020, a takze terminu, od ktérego zmiany sa stosowane. skie.gov.pl,
. R - RT-RPIR
ds. informacji RT-RKIP e-mail
1.2 SZCZEGOLOWY OPIS OSI PRIORYTETOWYCH RPO WSL 2014-2020
1.2.1 Instrukcja przygotowania i zatwierdzenia Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020
1.2.1 Instrukcja przygotowania i zatwierdzenia Szczegélowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020
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Lp.

Stanowisko/komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komorki/
stanowiska powiazane

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

Stanowisko ds. koordynacji
EFS

RT-RPIR

Analiza dokument6w dotyczacych przygotowania projektu SZOOP.

Zgodnie
z harmonogramem
pracy nad SZOOP

Nie dotyczy

Kierownik RT-RPIR

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

Stanowisko ds. koordynacji
EFS

RT-RPIR

Sporzadzenie pisma informujacego o koniecznosci przygotowania wkiadu
merytorycznego do projektu SZOOP.

Zgodnie
z harmonogramem
pracy nad SZOOP

SOD

Kierownik RT-RPIR

3.

Kierownik RT-RPIR

Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o konieczno$ci przygotowania
wkladu merytorycznego do projektu SZOOP.

Niezwlocznie

SOD

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Zatwierdzenie pisma informujacego o koniecznos$ci przygotowania wktadu
merytorycznego do projektu SZOOP.

Niezwlocznie

SOD

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Stanowisko

ds. koordynacji EFS
RT-RPIR

W przypadku uwag — pkt 2;

W przy

adku braku uwag — pkt 5.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

Stanowisko ds. koordynacji
EFS

RT-RPIR

Przekazanie pisma informujacego o koniecznosci przygotowania wktadu
merytorycznego do projektu SZOOP.

Niezwlocznie

SOD, ePUAP/e-
Doreczenia,
e-mail

RT, FR, FS, IP RPO WSL

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

Stanowisko ds. koordynacji
EFS

RT-RPIR

Otrzymanie materialu merytorycznego niezbednego do opracowania projektu
SZOOP.

Niezwlocznie

SOD,
e-mail

RT, FR, FS, IP RPO WSL

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

Stanowisko ds. koordynacji
EFS

RT-RPIR

Przygotowanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia projektu
SZOOP.

Niezwlocznie

SOD, wersja papierowa

Kierownik RT-RPIR

Kierownik RT-RPIR

Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia
projektu SZOOP.

Niezwlocznie

SOD, wersja papierowa

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT
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W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

9. Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia projektu SZOOP. | Niezwlocznie SOD, wersja papierowa Stanowisko ds. koordynaci
Z-ca Dyrektora RT
EFS
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia projektu SZOOP
10. Stanowisko ds. koordynacji . ! projextu uchwaty W Spraw1€ przyjecia projektu Niezwlocznie SOD, wersja papierowa KN-OP, Cztonek ZW, ZW
EFS do zaopiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
RT-RPIR
11 IW Podjecie uchwaty ZW w sprawie przyjecia projektu SZOOP Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
. )€ y p przyjecia proj . Ja pap Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko dSI koordynacji Sporzadzenie pisma przekazujacego projekt SZOOP do zaopiniowania przez IK
EFRR/Stanowisko . . R L . . . . . . .
12. ds. koordynacji EFS UP pod katem zgodnosci z UP i wytycznymi ministra wlasciwego ds. rozwoju Niezwtocznie SOD, wersja papierowa Kierownik RT-RPIR
RT-RPIR regionalnego.
Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego projekt SZOOP do Dvrektor/
13. Kierownik RT-RPIR zaopiniowania przez IK UP pod katem zgodno$ci z UP i wytycznymi ministra Niezwlocznie SOD, wersja papierowa y
.- . . Z-ca Dyrektora RT
wilasciwego ds. rozwoju regionalnego.
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Stanowisko ds. koordynacji
Zatwierdzenie pisma przekazujacego projekt SZOOP do zaopiniowania przez EFRR/
14. Dyrektor/ P : . . . . . . . .
IK UP pod katem zgodnosci z UP i wytycznymi ministra wlasciwego Niezwtocznie SOD, wersja papierowa Stanowisko ds. koordynacji
Z-ca Dyrektora RT . .
ds. rozwoju regionalnego. EFS
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Stanowisko ds. koordynacji
15. EFRR/ Przekazanie projektu SZOOP do zaopiniowania przez IK UP pod katem Niezwlocznie SOD, wersja papierowa e- IK UP

Stanowisko ds. koordynacji
EFS
RT-RPIR

zgodnosci z UP i wytycznymi ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

mail
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16.

Stanowisko ds
EFRR/
Stanowisko ds
EFS

RT-RPIR

. koordynacji

. koordynacji

Otrzymanie opinii na temat zgodnosci SZOOP z UP i wytycznymi.

10 dni roboczych

SOD, e-mail

IK UP

17.

Stanowisko ds
EFRR/
Stanowisko ds
EFS

RT-RPIR

. koordynacji

. koordynacji

Przekazanie opinii IK UP na temat zgodno$ci SZOOP z UP i wytycznymi oraz
projektu SZOOP.

Niezwlocznie

e-mail

RT, FR, FS, IP RPO WSL

18.

Stanowisko ds
EFRR/
Stanowisko ds
EFS

RT-RPIR

. koordynacji

. koordynacji

Otrzymanie poprawionego materiatu merytorycznego dotyczacego ostatecznej
wersji SZOOP.

Zgodnie z przyjetym
harmonogramem prac

nad SZOOP

e-mail

RT, FR, FS, IP RPO WSL

19.

Stanowisko ds
EFRR/
Stanowisko ds
EFS

RT-RPIR

. koordynacji

. koordynacji

Sporzadzenie ostatecznej wersji SZOOP oraz KS i projektu uchwaty ZW
w sprawie przyjecia SZOOP.

Niezwlocznie

SOD, wersja papierowa

Kierownik RT-RPIR

20.

Kierownik RT

-RPIR

Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia
SZOOP.

Niezwlocznie

SOD, wersja papierowa

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 19;
W przypadku braku uwag — pkt 21.

21.

Dyrektor/

Z-ca Dyrektora RT

Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia SZOOP.

Niezwlocznie

SOD, wersja papierowa

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/

Stanowisko ds. koordynacji
EFS RT-RPIR

W przypadku uwag — pkt 19;
W przypadku braku uwag — pkt 22.

22.

Stanowisko ds
EFRR/
Stanowisko ds
EFS

RT-RPIR

. koordynacji

. koordynacji

Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia SZOOP do
zaopiniowania. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW.

Niezwlocznie

SOD, wersja papierowa

KN-OP, Cztonek ZW, ZW

23.

IW

Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia SZOOP.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

24.

Stanowisko ds
EFRR/

. koordynacji

Przekazanie informacji o przyjeciu SZOOP.

Niezwlocznie

SOD/e-mail

RT, FR, FS, IP/ IP ZIT/RIT
RPO WSL
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Stanowisko ds. koordynacji
EFS
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Dyrektor/

Przygotowanie komunikatu do publikacji w Wojewddzkim Dzienniku

25. ]?:t;;lowmko ds. koordynacji Urzedowym o przyjeciu SZOOP, a takize o terminie, od kt6rego jest stosowany. Niezwlocznie Legislator Z-ca Dyrektora RT
RT-RPIR
Dyrektor/ Przekazanie komunikatu do publikacji w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym . . . . S1o s
26. Z-ca Dyrektora RT o przyjeciu SZOOP, a takze o terminie, od ktérego jest stosowany. Niezwlocznie Legislator Wojewoda Slaski
Stanowisko ds. koordynacji . . .
EFRR/ Przekazanie przyjetego SZOOP w celu publikacji na stronie internetowej Stanow1.§ko ds. informacji i
27. Stanowisko ds. koordynacji rpo.slaskie.pl oraz portalu. Niezwlocznie e-mail promogjl
EFS ynag P RT-RKIP/Koordynator
RT-RPIR Zespotu ds. informacji RT-
RKIP
Stanowisko ds. informacji i Stanowisko ds. koordynacji
promocji S . . . . . rpo.slaskie.pl, EFRR/
28. RT-RKIP/Koordynator ggl)lil;a?; nilzst.rocni{: ;Iétggi.)to;/vgkripe Oésiiill;ljer-l[j)el Oorgzk?grsoét?i:tl;ios?sfﬂl Niezwlocznie funduszeeuropejskie.gov.pl, | Stanowisko ds. koordynacji
Zespohu ds. informacji RT- yczace) przyle ’ ’ 80) y: e-mail EFS
RKIP RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ Sporzadzenie notatki stuzbowej w sprawie przekazania przyjetego SZOOP do
29. | Stanowisko ds. koordynacji | oPOrA3% J W sprawie p przyjeteg Niezwlocznie SOD Kierownik RT-RPIR
EFS Sekretariatu KM RPO WSL.
RT-RPIR
. . Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej w sprawie . . .
30. Kierownik RT-RPIR przekazania przyjetego SZOOP do Sekretariatu KM RPO WSL. Niezwlocznie SOD Sekretariat KM RPO WSL
W przypadku uwag — pkt 29;
W przypadku braku uwag — pkt 31.
Sekretariat KM RPO WSL przekazuje niezwlocznie informacje Cztonkom KM RPO WSL o przyjeciu i publikacji SZOOP.
31. Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie pisma w sprawie przekazania informacji do IK UP o publikacji Niezwlocznie SOD, Kierownik RT-RPIR

EFRR/
Stanowisko ds. koordynacji
EFS

przyjetego SZOOP.

wersja papierowa
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RT-RPIR

Weryfikacja, akceptacja pisma w sprawie przekazania informacji do IK UP

SOD,

Dyrektor/

32. Kierownik RT-RPIR o publikacji przyjetego SZOOP. Niezwlocznie wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 31;
W przypadku braku uwag — pkt 33.
Stanowisko ds. koordynacji
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma w sprawie przekazania informacji do IK UP o publikacji . . SOD, EFRR/ . "
33. Z-ca Dyrektora RT . Niezwlocznie . . Stanowisko ds. koordynacji
przyjetego SZOOP. wersja papierowa EFS
RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 31;
W przypadku braku uwag — pkt 34.
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ SOD
34. Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie informacji do IK UP o publikacji przyjetego SZOOP. Niezwlocznie ; . IK UP
EFS wersja papierowa
RT-RPIR
1.2.2 Instrukcja aktualizacji Szczegélowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020
1.2.2 Instrukcja aktualizacji Szczegélowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020
L Stanowisko/kemérka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
p- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powigzane

W przypadku inicjowania zmiany SZOOP przez RT-RPIR — pkt 3;
W przypadku inicjowania zmiany SZOOP przez inne niz RT-RPIR komorki IZ /IP RPO WSL — pkt 1.
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60 dni roboczych' przed

Stanowisko ds. koordynacji

RT, FR, FS, Poinformowanie o konieczno$ci zmiany SZOOP (w tym zatacznikow . L SOD,
L. IP RPO WSL stanowiacych integralna czesé SZOOP) wejsciem w zycie e-mail EFRR
acy graing czg : dokumentu RT-RPIR
W przypadku pilnej zmiany SZOOP badz zatacznika nr 1, 2 i 3 - pkt. 13;
W przypadku pilnej zmiany zalacznika nr 4 - pkt. 17.
Stanowisko Sporzadzenie korespondencji informujacej o koniecznosSci przygotowania wkadu
2. ds. koordynacji EFRR porza P g Jace) przyg Niezwiocznie SOD Kierownik RT-RPIR
RT-RPIR merytorycznego do aktualizacji SZOOP wraz z harmonogramem pracy.
Weryfikacja, akceptacja korespondencji informujacej o koniecznosci Dvrektor/
3. Kierownik RT-RPIR przygotowania wkladu merytorycznego do aktualizacji SZOOP wraz Niezwlocznie SOD y
Z-ca Dyrektora RT
z harmonogramem pracy.
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Dyrektor/ Zatwierdzenie korespondencji informujacej o koniecznosci przygotowania wkiadu . . Stanowisko ds. koordynacji
4. L Niezwiocznie SOD EFRR
Z-ca Dyrektora RT merytorycznego do aktualizacji SZOOP wraz z harmonogramem pracy. RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Stanowisko Przekazanie korespondencji informujacej o koniecznosci przygotowania wkiadu Zgodnie SOD, ePUAP/e-
5. ds. koordynacji EFRR dp Kt l'J sz OJSPJ h przyg z harmonogramem prac | Doreczenia, RT, FR, FS, IP RPO WSL
RT-RPIR merytorycznego do aktualizacji wraz z harmonogramem pracy. nad SZOOP e-mail
Analiza Wytycznych w zakresie szczegétowego opisu osi priorytetowych krajowych
i regionalnych programéw operacyjnych na lata 2014-2020, RPO WSL 2014-2020 . .
. P S . . Stanowisko ds. koordynacji
oraz innych dokument6w niezbednych do aktualizacji SZOOP, przygotowanie W terminie wskazanym EFRR
i przekazanie propozycji zmian do SZOOP wraz z rejestrem zmian (Rejestr zmian w harmonogramie prac
6 RT, FR, ES, do Szczegdbtowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu nad SZOOP SOD/ RT-RPIR/
’ IP RPO WSL g go ©p Ty 4 g g g e-mail Stanowisko ds. koordynacji

Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020 wraz z zalqcznikami
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji) - w przypadku dodania nowych,
badz zmiany warto$ci wskaznikéw, stanowiacych zatacznik nr 2 do SZOOP, jest
on przekazywany do RT-RPIR wraz z metodologia ich szacowania.

przekazanym przez RT-
RPIR

EFS i zasad horyzontalnych
RT-EFS

' W przypadku pilnej zmiany SZOOP badz ktéregokolwiek z zalacznikéw termin moze zostaé skrécony.
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Stanowisko

ds. koordynacji EFRR RT-

RPIR/ Stanowisko ds.
koordynacji EFS i zasad
horyzontalnych RT-EFS

Otrzymanie materialu merytorycznego niezbednego do aktualizacji SZOOP (w tym
z zatacznikami, co stanowi integralna czes¢ SZOOP).

W terminie wskazanym
w harmonogramie prac
nad SZOOP
przekazanym przez RT-
RPIR

SOD,
e-mail

RT, FR, FS, IP RPO WSL

SZOOP wraz z zalacznikami zostaje zaopiniowany przez RT-RPIR, w zakresie Osi Priorytetowych finansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz przez RT-EFS, w zakresie
Osi Priorytetowych finansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego. W przypadku uwag do materiatu RT-RPIR oraz RT-EFS konsultuje uwagi z komérkami proponujacymi zmiany do
SZOOP zgodnie z zatwierdzonym przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora RT harmonogramem prac nad SZOOP (patrz pkt. 4).

Stanowisko

Sporzadzenie projektu aktualizacji SZOOP wraz z rejestrem zmian oraz pisma

8. ds. koordynacji EFRR . Niezwlocznie SOD Kierownik RT-RPIR
przekazujacego ww. dokument.
RT-RPIR
9. Kierownik RT-RPIR Weryflkaqa, akf:eptaqa projektu aktualizacji SZOOP wraz z rejestrem zmian oraz Niezwlocznie SOD Dyrektor/
pisma przekazujacego ww. dokument. Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Dyrektor/ Zatwierdzenie projektu aktualizacji SZOOP wraz z rejestrem zmian oraz pisma . . Stanowisko ds. koordynacji
10. 7 ca Dvrektora RT zekazui dokument Niezwlocznie SOD EFRR
ca Dyrektora przekazujacego ww. dokument. RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 13 albo pkt 11, a nastepnie pkt 17 (jesli aktualizacja dotyczy zal. nr 3 do SZOOP).
Otrzymanie projektéw uchwat dotyczacych aktualizacji Kryteriow wyboru Zsodnie
1 Sekretariat projektéw dla poszczegdélnych Osi Priorytetowych, Dziatan i Poddziatan (dalej: , %armono ramem prac | e-mail FR, FS, RT-ROF,
’ KM RPO WSL Kryteria wyboru projektéw) pod obrady KM RPO WSL zgodnie z Regulaminem & p IP RPO WSL
KM RPO WSL
KM RPO WSL.
Kryteria wyboru projektéw sa przekazywane zgodnie z zapisami Regulaminu KM RPO WSL oraz instrukcji wykonawczej nr 1.9.2.
Zgodnie
. . - L z harmonogramem prac
12. Sekretariat KM RPO wsL, | Przekazanie uchwal KM RPO WSL w sprawie przyjecia Kryteriow wyboru nad SZOOP/ e-mail Kierownik RT-RPIR
projektow na potrzeby opracowania aktualizacji zal. nr 3 do SZOOP.
harmonogramem prac
KM RPO WSL
. Przekazanie projektu aktualizacji SZOOP wraz z rejestrem zmian oraz pismem
Stanowisko rzekazujagcym ww. dokument do zaopiniowania pod katem zgodnosci z UP SOD
13. ds. koordynacji EFRR P jacy ) P poc xq & Niezwlocznie . IK UP

RT-RPIR

i wytycznymi ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego obowiazujacymi
w okresie realizacji RPO WSL 2014-2020.

ePUAP/e-Doreczenia
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Stanowisko . - T o
14, ds. koordynacji EFRR Qtrzglrnanle opinii na temat zgodnosci projektu aktualizacji SZOOP z UP 10 dni roboczych S_ODfl K UP
RT-RPIR i wytycznymi. e-mai
Stanowisko . - P s
1s. ds. koordynacji EFRR iPrzekaczza:lren (i)plnu IK UP na temat zgodno$ci projektu aktualizacji SZOOP z UP Niezwlocznie e-mail RT, FR, FS, IP RPO WSL
RT-RPIR wytyeznymi.
Stanowisko Zgodnie z przekazanym
16. ds. koordynacji EFRR Otrzymanie z departamgntow{!ednostgk poprawionego materialu merytorycznego przez RT-RPIR SOD( RT, FR, FS, IP RPO WSL
dotyczacego ostatecznej wersji aktualizacji SZOOP. harmonogramem prac e-mail

RT-RPIR

nad SZOOP

Wszystkie zmiany dotyczace Osi Priorytetowych finansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego muszg by¢ zweryfikowane i zaakceptowane przez Koordynatorke Zespotu ds. koordynacji
EFS i zasad horyzontalnych.

Stanowisko Sporzadzenie ostatecznej wersji SZOOP wraz z rejestrem zmian w oparciu o opinie SOD
17. ds. koordynacji EFRR RT- | IK UP (nie dotyczy zmiany zalacznika nr 4 do SZOOP), KS i projektu uchwaty Niezwlocznie wers',a apierowa Kierownik RT-RPIR
RPIR ZW w sprawie przyjecia aktualizacji SZOOP. Ja pap
18. Kierownik RT-RPIR Weryflk?lqa, ak.ceptaqa osFateF;ne] wersji SZOOP, KS i projektu uchwaty ZwW Niezwlocznie SOD‘, . Dyrektor/
w sprawie przyjecia aktualizacji SZOOP. wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 19.
19 Dyrektor/ Zatwierdzenie ostatecznej wersji SZOOP, KS i projektu uchwaly ZW w sprawie Niezwlocznie SOD, Stanowisko ds. koordynacji
’ Z-ca Dyrektora RT przyjecia aktualizacji SZOOP. wersja papierowa EFRR RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 20.
Stanowisko . L . — N
20. ds. koordynacji EFRR RT- | L Zekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia aktualizacji SZOOP | i) 1o/ nie Sop, KN-OP, Cztonek ZW, ZW
RPIR do zaopiniowania. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. wersja papierowa
21 W Podjecie uchwaty ZW w sprawie przyjeciu aktualizacji SZOOP Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
) ) Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko
" - . - N . . SOD/ RT, FR, FS,
22. ds. koordynacji EFRR RT- | Przekazanie informacji o przyjeciu aktualizacji SZOOP. Niezwlocznie e-mail 1P/ IP ZIT/RIT RPO WSL

RPIR

Pracownicy IZ RPO WSL sa zobowiazani do zapoznania sie z treScig zaktualizowanego SZOOP w terminie 14 dni oraz potwierdzaja fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zatatwienia
sprawy w SOD 2,

23.

| Stanowisko

Przekazanie przyjetego zaktualizowanego SZOOP w celu publikacji na stronie

Niezwlocznie

e-mail

Stanowisko ds. informacji i

27

2 W przypadku nieobecnosci pracownika w pracy we wskazanym terminie potwierdza on fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD niezwlocznie po
powrocie do pracy.
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ds. koordynacji EFRR RT-
RPIR

internetowej rpo.slaskie.pl oraz portalu.

promocji
RT-RKIP/Koordynator
Zespotu ds. informacji RT-
RKIP

Stanowisko ds. informacji
1 promocji

Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz na portalu informacji

rpo.slaskie.pl,

funduszeeuropejskie.

Stanowisko ds. koordynacji

24. RT-RKIP/Kpordynatgr dotyczacej przyjecia aktualizacji SZOOP, a takze o terminie, od ktérego jest Niezwlocznie gov.pl, EFRR RT-RPIR
Zespohu ds. informacji stosowany. o-mail
RT-RKIP
Stanowisko . C oy . . - .
75, ds. koordynacji EFRR RT- Sporzqd;enle notatki stuzbowej w sprawie przyjecia zaktualizowanego SZOOP do Niezwhocznie SOD Kierownik RT-RPIR
RPIR Sekretariatu KM RPO WSL.
. . . Weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie oraz przekazanie notatki stuzbowej . . .
26. Kierownik RT-RPIR w sprawie przyjecia zaktualizowanego SZOOP do Sekretariatu KM RPO WSL. Niezwlocznie SOD Sekretariat KM RPO WSL
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 27.
Sekretariat KM RPO WSL przekazuje niezwtocznie informacje Cztonkom KM RPO WSL o przyjeciu i publikacji aktualizacji SZOOP.
Stanowisko S . - " a e . .
27 ds. koordynacji EFRR szor;etgzin;; [();sonf)a w sprawie przekazania informacji do IK UP o publikacji Niezwlocznie SOD Kierownik RT-RPIR
RT-RPIR przyjetes :
. . . Weryfikacja, akceptacja pisma w sprawie przekazania informacji do IK UP Niezwlocznie SOD Dyrektor/
28. Kierownik RT-RPIR o publikacji przyjetego SZOOP. Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 27;
W przypadku braku uwag — pkt 29.
29 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma w sprawie przekazania informacji do IK UP o publikacji Niezwlocznie SOD gt;lgc[){wwko ds. koordynacji
Z-ca Dyrektora RT przyjetego SZOOP. RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 27;
W przypadku braku uwag — pkt 30.
Stanowisko Przekazanie pisma w sprawie przekazania informacji o publikacji przyjetego SOD, ePUAP/e-
30. ds. koordynacji EFRR p p P nop Jiprzyjetes Niezwiocznie ’ IK UP

RT-RPIR

SZOOP.

Doreczenia
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1.3 OPIS FUNKCJI I PROCEDUR RPO WSL 2014-2020

1.3.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020

1.3.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komorka/ q . q Forma ] Jednostki/ komérki/
Lp. o Zadanie Termin wykonania opracowania/ 3 3
jednostka X stanowiska powiazane
obiegu
dokumentow
W przypadku przygotowania/ aktualizacji OFIP przez RT-RAP — pkt 2;
W przypadku inicjowania zmiany OFIP przez komoérki inne niz RT-RAP tj. IZ /IP/ IP ZIT/RIT RPO WSL — pkt 1.
1 Stanowisko ds. procedur Otrzymanie informacji od komérki RT/ FR/ FS/AL/ CI/ IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL Zgodnie z terminem e-mail, SOD/ wersja ﬁgfg{ﬂiiﬁ;gr%) 1P/
RT-RAP o konieczno$ci aktualizacji OFIP wraz z uzasadnieniem zaproponowanych zmian. wplywu papierowa IP ZIT/ RIT RPO WSL
Analiza aktéw prawnych, wytycznych ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, Kierownik RT-RAP/
Stanowisko ds. procedur dokumentéw programowych, Regulaminéw Organizacyjnych, zarzadzen i innych Wersja
2. , o X L0 L . Koordynator zespotu
RT-RAP dokumentéw wewnetrznych w zakresie niezbednym do sporzadzenia/ aktualizacji W terminie niezbednym | elektroniczna
. ds. procedur RT-RAP
OFIP. do opracowania
Stanowisko ds. procedur Sporzadzenie projektu/ aktualizacji OFIP zgodnie ze wzorem okre$lonym w zat. nr III dokumentu Wersja Kierownik RT-RAP/
3 RT-RAP do rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 elektroniczna Koordynator zespotu
P y ) ) ds. procedur RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ Wersja (Si_:all]:())‘(;vrlcslk(r)lac'i i kontroli
4. Koordynator zespotu Weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji OFIP. Niezwlocznie Ja . ynaqji 1t
ds. procedur RT-RAP elektroniczna systemu realizacji RPO
) WSL i procedur RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Stanowisko ds. procedur Przekazanie projektu/aktualizacji OFIP do poszczeg6lnych komérek merytorycznych nggévisléoﬁ%ﬂ?)
5. RT-RAP 1Z RPO WSL oraz 1P/ 1P Z.IT/RIT RPO WSL z prqsbq o weryfikacje/ uzupelnienie/ Niezwlocznie e-mail IP/ IP ZIT/ RIT RPO
poprawe zapiséw w zakresie wykonywanych zadan. WSL
Stanowisko ds. procedur
RT/FR/FS/ AL, CI, Weryfikacja i uzupelienie/ poprawa zapisow OFIP w zakresie wykonywanych zadan 10 dni roboczych albo RT-RAP, Kierownik R1-
6. (wiasciwe komérki), IP/ IP orazy rzek]a Janie go RT-RAII; P P ykonywany inny termin wskazany e-mail RAP/ Koordynator
ZIT/ RIT RPO WSL P ’ przez RT-RAP zespotu ds. procedur RT-
RAP
7. Stanowisko ds. procedur Analiza przestanych uwag i propozycji zapiséw do projektu OFIP lub jego aktualizacji Wersja Kierownik RT-RAP/
i przygotowanie projektu/aktualizacji OFIP, w razie konieczno$ci we wspolpracy 15 dni roboczych elektroniczna,
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z poszczeg6lnymi komérkami merytorycznymi IZ RPO WSL, IP/ IP ZIT/ RIT RPO

Koordynator zespotu
ds. procedur RT-RAP,

RIRAP WSL email RT, FR, FS, AL, CI
' (whasciwe komérki), IP/
[P ZIT/ RIT RPO WSL
o Kierownik RT-RAP/ o o L ) . Wersja Stanowisko ds. procedur
. Koordynator zespotu Weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji OFIP. Niezwlocznie lekironi RT-RAP
ds. procedur RT-RAP elektroniczna .
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
i Przekazanie projektu/ aktualizacji OFIP do weryfikacji i w razie koniecznosci RT, FR, FS, AL, CI
Stanowisko ds. procedur - . . . . tasciwe komorki). IP
9. RT-RAP uzupekienia/ poprawy do komoérek merytorycznych 1Z RPO WSL oraz IP/ IP ZIT/ Niezwlocznie e-mail (wilasciwe komorki), TP/
RIT RPO WSL celem wypracowania ostatecznej tresci. IP ZIT/ RIT RPO WSL
Stanowisko ds. procedur
RT, FR, FS, AL, CI Weryfikacja i wprowadzenie koniecznych uzupetnieri/ poprawek projektu/ aktualizacji RT'RAPf
10. (wlasciwe komorki), IP/IP | OFIP w zakresie wykonywanych zadan oraz przekazanie stanowiska/ uwag do RT- 5 dni roboczych e-mail Kierownik RT-RAP/

ZIT/ RIT RPO WSL

RAP.

Koordynator zespolu
ds. procedur RT-RAP

W przypadku uwag — pkt 7, z tym, Ze termin w tym przypadku wynosi w pkt. 7 — 10 dni roboczych, za§ w pkt. 10 — 3 dni robocze, przy czym tryb ten moze by¢ zastosowany jednokrotnie w ramach danej

aktualizacji OFIP;
W przypadku braku uwag — pkt 11.

Stanowisko ds. procedur

Sporzadzenie pisma dot. przekazania projektu/aktualizacji OFIP do konsultacji

Kierownik RT-RAP/

11. . o . . Niezwlocznie SOD Koordynator zespotu
RT-RAP k . 1 .
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego ds. procedur RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ Weryfikacja, akceptacja pisma dot. przekazania projektu/ aktualizacji OFIP do . . Dyrektor /
12. Koordynator zespotu konsultacji ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RT
ds. procedur RT-RAP ) 80 €. Jureg 80 y
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma dot. przekazania projektu/aktualizacji OFIP do konsultacji ) . Stanowisko ds. procedur
13. L L . . Niezwtocznie SOD
Z-ca Dyrektora RT ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego. RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
14. Stanowisko ds. procedur Przekazanie korespondencji dot. konsultacji projektu/aktualizacji OFIP. SOD/ ePUAP/e- IK PC
RT-RAP Niezwtocznie Doreczenia,
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e-mail
Stanowisko ds. procedur 7 dni roboczych od dnia | SOD
15. . s . . . . E]
RT-RAP Otrzymanie korespondencji dot. konsultacji projektu/aktualizacji OFIP. otrzymania OFIP e-mail IK PC
W przypadku uwag IK PC — pkt 16;
W przypadku braku uwag IK PC — pkt 20.
. Kierownik RT-RAP/
16 Stanowisko ds. procedur Analiza nadestanych uwag wraz z naniesieniem stosownych zmian do tresci W terminie zgodnym Wersja Koordynator zespoku
) RT-RAP dokumentu oraz przygotowanie ostatecznej wersji OFIP. z harmonogramem prac | elektroniczna ds. procedur RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ . St isko d d
17. Koordynator zespotu Weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji OFIP. Niezwlocznie Wersja . ANowIsko ds. procedur
elektroniczna RT-RAP
ds. procedur RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
RT, FR, FS, AL, CI
18 Stanowisko ds. procedur Przekazanie projektu/ aktualizacji OFIP do weryfikacji i akceptacji do komérek Niezwlocznie e-mail (wihasciwe komorki),
’ RT-RAP merytorycznych IZ RPO WSL oraz IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL. [P/ IP ZIT/ RIT RPO
WSL
RT, R, FS, AL, CI ikaci i izacii i iei i i tresci Stanowisko ds. procedur
19. (whasciwe komorki), TP/TP Weryfikacja projektu/ aktualizacji OFIP i przekazanie informacji nt. akceptacji tresci 2 dni robocze e-mail -P

ZIT/RIT RPO WSL

dokumentu do RT-RAP.

RT-RAP

W przypadku braku akceptacji i istotnych, zasadnych uwag — pkt 7 (stosowng decyzje podejmuje Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT po

W przypadku akceptacji — pkt 20.

otrzymaniu informacji od Kierownika RT-RAP);

Kierownik RT-RAP/

2. ]?{F;?[({)X;;ko ds. procedur g[;(}r;adzeme KS wraz z projektem uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji Niezwlocznie Sz(i)]i)ér:;v:]raSJa Koordynator zespotu
' pap ds. procedur RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
21 Koordynator zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji Niezwlocznie SOD, wersja Dyrektor /
’ procedur RT-RAP OFIP. papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt. 20;
W przypadku braku uwag — pkt. 22.
Dyrektor / . . . . . S . . SOD, wersja Stanowisko ds. procedur
22. Z-ca Dyrektora RT Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji OFIP. Niezwlocznie papierowa RT-RAP

W przypadku uwag — pkt. 20;
W przypadku braku uwag — pkt. 23.

3 OFIP stanowiacy zalacznik do projektu uchwaly ZW przygotowywany jest w wersji elektronicznej na plycie CD.
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Stanowisko ds. procedur Przekazanie KS i projektu uchwalty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji OFIP do . . SOD, wersja Dyrektor FR, Dyrektor

23. .. R . . : Niezwlocznie . FS, KN, Czionek ZW,
RT-RAP opiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. papierowa 7W

24 W Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji OFIP Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor /

) ) ywsp preyje ) ) Ja pap Z-ca Dyrektora RT
RT, FS, FR, AL, CI

Stanowisko ds. procedur .. .. . L . . SOD, (wilasciwe komorki),

25. RT-RAP Przekazanie informacji o przyjeciu/ aktualizacji OFIP wraz ze skanem uchwaty ZW. Niezwlocznie e-mail 1P/ IP ZIT/RIT RPO WSL

Pracownicy IZ RPO WSL sa zobowiazani do zapoznania sie z tredcig przyjetego/ zaktualizowanego OFIP w terminie 14 dni oraz potwierdzaja fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie
zalatwienia sprawy w SOD. W przypadku nieobecnosci pracownika w pracy we wskazanym terminie potwierdza on fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zatatwienia sprawy w SOD
niezwlocznie po powrocie do pracy.Pracownicy IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL zapoznajq sie z treScia przyjetego/ zaktualizowanego OFIP zgodnie z procedura przyjeta w IW 1P/ IP ZIT/ RIT RPO WSL.

26.

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP

Przekazanie przyjetego OFIP lub jego aktualizacji w trybie ,,rejestruj zmiany”.

Niezwlocznie

e-mail

IA (do wiadomosci: IK
PC, Minister wiasciwy ds.
rozwoju regionalnego)

W przypadku zmian w systemie instytucjonalnym lub zasad wdrazania programu operacyjnego, ktére uwzglednione zostaty w zaktualizowanym OFIP, dokument przekazywany jest do wiadomosci komorki
organizacyjnej wlasciwej w zakresie procesu desygnacji w urzedzie obslugujacym ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego. W przypadku gdy zmiany zwiazane sg z przeprowadzonymi audytami,
zgodnie z art. 127 ust. 1 rozporzqdzenia ogélnego, to zaktualizowany w oparciu o te zmiany OFIP przekazywany jest do wiadomosci IA oraz do komoérki organizacyjnej wiasciwej w zakresie procesu

desygnacji w urzedzie obstugujacym ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

1.4 INSTRUKCJE WYKONAWCZE 1Z/ 1P/ IP ZIT/ RIT RPO WSL

1.4.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany Instrukcji Wykonawczych IZ RPO WSL

1.4.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany Instrukcji Wykonawczych 1Z RPO WSL
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ | Jednostki/ komérki /
p- jednostka wy obiegu dokumentéw | stanowiska powiazane

W przypadku przygotowania IW IZ RPO WSL — pkt 1;
W przypadku aktualizacji IW IZ RPO WSL — pkt 2.

. L . . . Zgodnie RT, FR, FS, Kierownik
Stanowisko ds. procedur Sporzadzenie, w porozumieniu z kor}lorkann merytorycznymi, wykazu IW IZ RPO . 2 przyjetym . . RT.RAP/
1. WSL (Mapa proceséw pod Instrukcje Wykonawcze IZ RPO WSL 2014-2020 stanowi Wersja elektroniczna
RT-RAP zakacznik nr 1 do niniejszej instrukci) harmonogramem Koordynator zespotu
’ prac ds. procedur RT-RAP
Przestanie do wiasciwych komoérek IZ RPO WSL prosby o przygotowanie/ Zgodnie RT, FR, FS, AL, CI,
2 Stanowisko ds. procedur aktualizacje instrukcji wykonawczych zgodnie ze wzorem (Wzor Instrukcji Z przyjetym e-mail Kierownik RT-RAP/
’ RT-RAP Wykonawczej 1Z/ IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej harmonogramem Koordynator zespotu
instrukcji). prac ds. procedur RT-RAP
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Opracowanie/ aktualizacja instrukcji wykonawczych w zakresie zadan wiasciwych

komoérek, z uwzglednieniem w szczegdlnosci aktualnych przepiséw prawa i zapisow
wytycznych, rekomendacji z kontroli i audytéw zewnetrznych, z kontroli

15 dni roboczych
albo w terminie

Stanowisko ds. procedur

3 RT, FR, FS, AL, CI wewnetrznych funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli, i z badan wskazanym przez e-mail RT-RAP
ewaluacyjnych oraz wczesniejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych., RT-RAP
i przekazanie dokumentu do RT-RAP.
Weryfikacja przestanych instrukcji wykonawczych w szczegélnosci pod katem
uwzglednienia rekomendacji z kontroli i audytéw zewnetrznych, z kontroli
. . o - . RT, FR, FS, AL, CI,
. wewnetrznych funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli, i z badan : .
Stanowisko ds. procedur . P . s . . 4 . . Kierownik RT-RAP/
4. ewaluacyjnych oraz wcze$niejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych, a takze 15 dni roboczych Wersja elektroniczna
RT-RAP PO R . Koordynator zespotu
pod katem spojnosci i jednolitosci zapiséw oraz sporzadzenie IW IZ RPO WSL albo
: L . . - . . . . ds. procedur RT-RAP
ich aktualizacji, we wspolpracy i uzgodnieniu z wiasciwymi komoérkami
merytorycznymi.
Kierownik RT-RAP/ Stanowisko ds. procedur
5. Koordynator zespotu Weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji IW IZ RPO WSL. 10 dni roboczych Wersja elektroniczna P
RT-RAP
ds. procedur RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
6. Stanowisko ds. procedur Prze%(azame‘ IW IZ RPO WSL a}bo ich aktualizacji do wszy_stklch komprek o Niezwlocznie e-mail RT, FR, FS, AL, CI
RT-RAP wspotpracujacych przy tworzeniu dokumentu do ostatecznej poprawy i weryfikacji.
Wprowadzenie ostatecznych poprawek zaproponowanych przez RT-RAP oraz ilsglviott;?;z%?: Stanowisko ds. procedur
7. RT, FR, FS, AL, CI weryfikacja IW 1Z RPO WSL i przekazanie ewentualnych istotnych uwag lub nowych e-mail P

informacji koniecznych do uwzglednienia w treéci instrukcji wykonawczych.

wskazanym przez
RT-RAP

RT-RAP

W przypadku uwag — pkt 4, z tym, ze termin w tym przypadku wynosi w pkt. 4 — 10 dni roboczych, za$ w pkt. 7 — 3 dni robocze, przy czym tryb ten moze by¢ zastosowany jednokrotnie w ramach danej
aktualizacji IW IZ RPO WSL;
W przypadku braku uwag — pkt 8.

Stanowisko ds. procedur

Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu ds.

8. RT-RAP Sporzadzenie ostatecznej wersji IW IZ RPO WSL lub ich aktualizacji. Niezwlocznie Wersja elektroniczna procedur RT-RAP, RT,
FR, FS, AL, CI
Kierownik RT-RAP/ - . - . " . .
9. Koordynator zespolu Weryfikacja, akceptacja tresci ostatecznej wersji IW IZ RPO WSL albo ich Niezwlocznie Wersja elektroniczna Stanowisko ds. procedur

ds. procedur RT-RAP

aktualizacji.

RT-RAP

W przypadku uwag — pkt 8;

W przypadku braku uwag — pkt 10.

* W sytuacji przekroczenia terminu przekazania wktadéw do IW IZ RPO WSL do RT-RAP, termin na weryfikacje przestanych instrukcji i opracowanie dokumentu liczy sie od dnia przekazania
ostatniego wkladu do IW IZ RPO WSL do RT-RAP.
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Stanowisko ds. procedur

Sporzadzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW I1Z RPO

SOD,

Kierownik RT-RAP/

10. 5 Niezwlocznie . . Koordynator zespotu
RT-RAP WSL”. wersja papierowa ds. procedur RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji . . SOD, Dyrektor/

1. Koordynator zespotu IW IZ RPO WSL Niezwlocznie wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
ds. procedur RT-RAP ) Ja pap y

W przypadku uwag — pkt 10;

W przypadku braku uwag — pkt 12.

12 Dyrektor /Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IZ Niezwlocznie SOD, Stanowisko ds. procedur

’ RT RPO WSL. wersja papierowa RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
. . L . - s Dyrektor FR, Dyrektor
Stanowisko ds. procedur Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IZ RPO . . SOD,
13. RT-RAP WSL do opiniowania. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW Niezwlocznie wersja papierowa FS, Dyrektor CI, KN-OP,
p : p : Ja pap Czlonek ZW, ZW
14 W Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IZ RPO WSL Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor /
) Je ywsp preyje ) ’ Ja pap Z-ca Dyrektora RT

1s. Stanowisko ds. procedur Przekazanie informacji o przyjeciu IW IZ RPO WSL lub ich aktualizacji wraz ze Niezwlocznie SOD3 RT, FS, FR, AL, CI

RT-RAP skanem uchwaty ZW. e-mail

Pracownicy IZ RPO WSL sg zobowigzani do zapoznania sie z treScig przyjetych/ zaktualizowanych IW IZ RPO WSL w terminie 14 dni oraz potwierdzaja fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez
potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD &

Stanowisko ds. procedur

16. RT-RAP Przekazanie przyjetych IW IZ RPO WSL lub ich aktualizacji do IK PC’. Niezwlocznie e-mail IK PC
Stanowisko ds. procedur 7 dni roboczych od e-mail/

17. ’ Otrzymanie ewentualnych uwag do przyjetych IW 1Z RPO WSL lub ich aktualizacji®. dnia otrzymania IW IKPC
RT-RAP 1Z RPO WSL oD
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> IW IZ RPO WSL stanowigce zatgcznik do projektu uchwaly ZW przygotowywane sg w wersji elektronicznej na plycie CD;
% W przypadku nieobecnosci pracownika w pracy we wskazanym terminie potwierdza on fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD niezwlocznie po
powrocie do pracy.
7'W przypadku dokonywania zmian w instrukcji wykonawczej w zakresie procedur dotyczacych procesu certyfikacji, IZ RPO WSL przekazuje do IK PC zmieniona instrukcje wykonawcza w
formie elektronicznej, w trybie ,rejestruj zmiany”, z wyszczegdlnionymi aktualnie wprowadzonymi zmianami, wraz z uzasadnieniem zmian o charakterze merytorycznym, w terminie 5 dni
roboczych od jej zatwierdzenia.

8 Zgloszone przez IK PC uwagi do IW IZ RPO WSL, po ich uzgodnieniu z IZ RPO WSL, sa uwzgledniane ramach kolejnej aktualizacji dokumentu, za wyjatkiem uwag wskazujacych na
potencjalng nieprawidtowa realizacje funkcji, o ktérych mowa w art. 126 rozporzadzenia ogdlnego, ktére uwzgledniane sa niezwtocznie, zgodnie z procedura opisana w instrukcji wykonawczej
nr 1.4.3.
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1.4.2 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany Instrukcji Wykonawczych IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL

1.4.2 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany Instrukcji Wykonawczych IP/ IP ZIT/RIT RPO WSL
L Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ Jednostki/komorki /
p- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powiazane
W przypadku przygotowania pierwszej wersji IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL - pkt 1, nastepnie pkt 7;
W przypadku inicjowania zmiany IW TP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL przez IZ RPO WSL — pkt 7;
W przypadku inicjowania zmiany IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL przez IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL — pkt 2.
. ieniu z komérkami i wykazu i Keii Zgodnie RT, FR, FS,
Stanowisko ds. procedur Sporzadzenie w porozumieniu z komérkami merytorycznymi wykazu instrukcji 2 przyjetym Kierownik RT-RAP/
1. ) wykonawczych IP/IP ZIT/RIT RPO WSL (Wzdér mapy proceséw IP RPO WSL stanowi Wersja elektroniczna
RT-RAP zakacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) harmonogramem Koordynator zespotu
a 152€) - prac ds. procedur RT-RAP
Stanowisko ds. procedur L " . PP Zgodnie z terminem | e-mail, IP/IP ZIT/ RIT RPO
2. RT-RAP Otrzymanie informacji o koniecznosci zmiany IW IP/IP ZIT/RIT RPO WSL. wplywu SOD WSL
W przypadku odmowy wyrazenia zgody na zmiane IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL — pkt 3;
W przypadku wyrazenia zgody na zmiane IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL — pkt 7.
Stanowisko ds. procedur Sporzadzenie pisma w sprawie odmowy wyrazenia zgody na zmiane IW IP/IP ZIT/RIT . . Kierownik RT-RAP/
3. Niezwlocznie SOD Koordynator zespotu
RT-RAP RPO WSL.
ds. procedur RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ - . . - .
Weryfikacja, akceptacja pisma w sprawie odmowy wyrazenia zgody na zmiane IW . . Dyrektor /
4. Koordynator zespotu IP/IP ZIT/RIT RPO WSL. Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrekiora RT
ds. procedur RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
5 Dyrektor / Zatwierdzenie pisma w sprawie odmowy wyrazenia zgody na zmiane IW IP/ IP ZIT/ Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. procedur

Z-ca Dyrektora RT

RIT RPO WSL.

RT-RAP
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W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

6. IS;;?F({)Xifko ds. procedur Erngk\a;grﬁe pisma w sprawie odmowy wyrazenia zgody na zmiane IW IP/ IP ZIT/ RIT Niezwlocznie SOD/ ePI.J AP/e- i/[\’,/s II}J ZIT/ RIT RPO
Doreczenia
W przypadku wyrazenia zgody — pkt 7;
W przypadku odmowy wyrazenia zgody — koniec instrukcji.
Zgodnie z [P/ 1P ZIT/ RIT RPO
7 Stanowisko ds. procedur Przestanie prosby o przygotowanie/ aktualizacje instrukcji wykonawczych zgodnie ze przyjetym e-mail WSL, DW: Kierownik
’ RT-RAP wzorem okreslonym w zataczniku nr 2 do IW 1.4.1. harmonogramem RT-RNIK/ Kierownik
prac RT-RPIR
Stanowisko ds. procedur Otrzymani'e .opracolwanych./.Zaktualizoquth instrukcji vyyko'nflwczych \ Zakresi.e ) 15 dni reboczych
RT-RAP zadan wiasciwych instytucji, z uwzglednieniem w szczeg6lnosci aktualnych przepisow albo w terminie
8. e . prawa i zapiséw wytycznych, rekomendacji z kontroli i audytéw zewnetrznych, e-mail IP/IP ZIT/RIT RPO WSL
DW: Kierownik RT-RNIK/ z kontroli systemowych i z badan ewaluacyjnych oraz wczesniej h odstepstw od wskazanym przez
Kierownik RT-RPIR : S Y YInych oraz WEZESHEISzychl osiepstw 0 RT-RAP
instrukcji wykonawczych.
Weryfikacja przestanych instrukcji wykonawczych w szczegélnosci pod katem
uwzglednienia rekomendacji z kontroli i audytéw zewnetrznych, z kontroli Wiasciwe komorki
systemowych i z badan ewaluacyjnych oraz wczesniejszych odstepstw od instrukcji merytoryczne IZ RPO
9 Stanowisko ds. procedur wykonawczych, a takze pod katem sp6jnosci i jednolitosci zapisow oraz naniesienie 15 dni roboczych Wersja elektroniczna WSL,

’ RT-RAP stosownych uwag/ poprawek na tres¢ IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL albo ich Kierownik RT-RAP/
aktualizacji, w razie koniecznosci we wspéipracy i uzgodnieniu z wlasciwymi Koordynator zespotu
komoérkami merytorycznymi IZ RPO WSL, wspéipracujacymi z IP/ IP ZIT/ RIT RPO ds. procedur RT-RAP
WSL i nadzorujacymi IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL.

Kierownik RT-RAP/ Weryfikacja, akceptacja uwag i poprawek do projektu/ aktualizacji IW IP/IP ZIT/RIT . . ;
10. Koordynator zespotu RP(r)y WSLJ. P g1pop Pl : 10 dni roboczych Wersja elektroniczna }S}?n}c{)x;sko ds. procedur
ds. procedur RT-RAP )
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Stanowisko ds. procedur Przekazanie IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL albo ich aktualizacji z naniesionymi Wiasciwe komorki
11. ’ uwagami/poprawkami do wszystkich komérek 1Z RPO WSL wspétpracujacych przy Niezwlocznie e-mail merytoryczne IZ RPO

RT-RAP

weryfikacji dokumentu.

WSL
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5 dni roboczych
12 Wiasciwe komérki Weryfikacja uwag/ poprawek do IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL albo ich aktualizacji albo w terminie e-mail Stanowisko ds. procedur
’ merytoryczne IZ RPO WSL | w zakresie wykonywanych zadan i przekazanie informacji zwrotnej do RT-RAP. wskazanym przez RT-RAP
RT-RAP
Stanowisko ds. procedur Analiza nadestanych uwag i wprowadzenie koniecznych poprawek do IW IP/ IP ZIT/ . . . . Kierownik RT-RAP/
13. Niezwtocznie Wersja elektroniczna Koordynator zespotu
RT-RAP RIT RPO WSL.
ds. procedur RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ Weryfikacja, akceptacja uwag i poprawek do projektu/ aktualizacji IW IP/ IP ZIT/ RIT . . . . Stanowisko ds. procedur
14. Koordynator zespotu Niezwlocznie Wersja elektroniczna
RPO WSL. RT-RAP
ds. procedur RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
IP/ IP ZIT/ RIT RPO
WSL,
15 Stanowisko ds. procedur Przekazanie uwag/ poprawek do IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL albo ich aktualizacji Niezwlocznie e-mail DW: Kierownik RT-
’ RT-RAP do wilasciwej IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL celem poprawy dokumentu. RNIK/ Kierownik RT-
RPIR
IS;;?ROXLS](O ds. procedur 15 dni roboczych
16. | DW: Kierownik RT-RNIK/ | Otrzymanie poprawionych IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL albo ich aktualizacji. albo w terminie e-mail IP/ IP ZIT/ RIT RPO
Kierownik RT-RPIR wskazanym przez WSL
RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu
Stanowisko ds. procedur ds. procedur RT-RAP,
17. P Weryfikacja poprawionych IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL albo ich aktualizacji. 15 dni roboczych Wersja elektroniczna DW: Kierownik RT-
RT-RAP . .
RNIK/ Kierownik RT-
RPIR
W przypadku uwag — pkt 15, z tym, Ze tryb ten moze by¢ zastosowany jednokrotnie w ramach danej aktualizacji IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
[P/ IP ZIT/ RIT RPO
Przekazanie informacji o braku uwag do tresci IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL albo ich WSL,
18 Stanowisko ds. procedur aktualizacji i prosby o przekazanie ostatecznej wersji dokumentu celem jego Niezwhocznie e-mail DW: Kierownik RT-
’ RT-RAP przedtozenia do zatwierdzenia przez ZW. RNIK/ Kierownik RT-
RPIR
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Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,

Otrzymanie ostatecznej wersji IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL albo ich aktualizacji

SOD,

19. DW: Kierownik RT-RNIK/ Zi;‘g:;gi?:s] przez Dyrektora wlasciwej IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL wraz z pismem Niezwtocznie e-mail IP/IP ZIT/RIT RPO WSL
Kierownik RT-RPIR P :
Stanowisko ds. procedur Sporzadzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/aktualizacji IW IP/ IP . . SOD, Kierownik RT-RAP/
20. RT-RAP 71T/ RIT RPO WSL Niezwlocznie wersia pabierowa Koordynator zespotu
’ Ja pap ds. procedur RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ SOD
71 Koordynator zespotu Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/aktualizacji Niezwlocznie ’ Dyrektor/
’ ds. procedur RT-RAP IW IP/IP ZIT /RIT RPO WSL. . . Z-ca Dyrektora RT
wersja papierowa
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 22.
Dyrektor/Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IP/ IP . . . . Stanowisko ds. procedur
22. RT 71T/ RIT RPO WSL. Niezwtocznie SOD, wersja papierowa RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
23 Stanowisko ds. procedur Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IP/ IP Niezwlocznie SOD, KN-OP, Cztonek ZW,
’ RT-RAP ZIT/ RIT RPO WSL do opiniowania. PrzedloZenie KS na posiedzenie ZW. wersja papierowa IW
24 ZW Przyjecie IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL lub ich aktualizacji Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
’ ’ Z-ca Dyrektora RT
Przekazanie informacji o przyjeciu/ aktualizacji IW IP / IP ZIT/ RIT RPO WSL wraz
75 Stanowisko ds. procedur ze skanem uchwaty ZW do wiasciwych instytucji zaangazowanych w realizacje RPO Niezwlocznie e-mail IP/ 1P ZIT/ RIT RPO
’ RT-RAP WSL 2014-2020 wraz z informacjq o koniecznos$ci podpisania Oswiadczenia WSL, RT, FR, FS, AL, CI
o0 zapoznaniu sie z dokumentem (dot. pracownikéw IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL).
1.4.3 Instrukcja odstepstw od zapisoéw Instrukcji Wykonawczych 1Z RPO WSL
1.4.3 Instrukcja odstepstw od zapisow Instrukcji Wykonawczych IZ RPO WSL
L Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/komérki /
p- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powiazane
1. Stanowisko zaleznie od Sporzadzenie notatki stuzbowej dla Dyrektora/ Z-cy Dyrektora RT/ FR/ FS/ AL/ | Niezwlocznie SOD
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komorki organizacyjnej RT/
FR/FS/ AL/ CI

CI stwierdzajacej zaistnienie ryzyka i/lub potrzeby odstapienia od zapiséw IW 1Z
RPO WSL zawierajacej opis sytuacji, powody dla ktérych odstapienie jest
konieczne oraz proponowany sposob postepowania. Zatacznikiem do notatki jest
zmieniona IW, zgodnie z odstepstwem, w trybie $ledZ zmiany.

Kierownik danej komdrki
organizacyjnej
RT/ FR/FS/ AL/ CI

Kierownik komorki

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie tresci notatki stuzbowej stwierdzajacej
zaistnienie ryzyka i/lub potrzeby odstapienia od zapiséw IW IZ RPO WSL

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

2 organizacyjnej zawierajacej opis sytuacji, powody dla ktdrych odstgpienie jest konieczne oraz Niezwlocznie SOD RT/FR/FS/ AL/ CI
RT/FR/FS/ AL/ CI A !
proponowany sposéb postepowania.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Stanowisko danej
Wyrazenie zgody/ odmowa wyrazenia zgody na odstepstwo od procedury komorki organizacyjnej
Dyrektor/ i proponowany sposdb postepowania (w dyspozycji SOD nalezy umie$ci¢ RT/FR/ES/ AL/ CI,
3 Z-ca Dyrekiora irFforE')nach 0 szgiieniungoefy/odmowie \Ayyll‘:;ie};liil zgody na peronowany Niezwiocznie SOD Kierownik FS-AZ,
RT/FR/FS/ AL/ CI sposob postepowania przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT/ FS/ FR/ AL/ CI). Si@iﬁ:ﬁifﬁ:{:gﬁiﬁ
FS-AZ"
W przypadku wyrazenia przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT/ FR/ FS/ AL/ CI zgody na odstapienie od procedury — pkt 4;
W przypadku odmowy — procedura koniczy sie na pkt 3.
Kierownik danej komérki ]djrﬁjz(i?ivrigrgzcjrﬁzh od
4. organizacyjnej RT/ER/ AIT/ Przekazanie notatki stuzbowej w sprawie odstapienia od procedury do odstepstwa od procedury . Kierownik RT-RAP/
CI/ Stanowisko ds. wsparcia RT-RAP 262 Dyrektora/ SOD, e-mail* Koordynator zespotu
odzyskiwania naleznosci ’ g-ce Dy};ektora ds. procedur RT-RAP
FS-AZ RT/FR/FS/AL/CI
*Pismo/ notatka stuzbowa wraz zalacznikiem kazdorazowo przekazywane jest do RT-RAP na adres mailowy: procedury@slaskie.pl.
Rejestracja odstepstwa w Centralnym rejestrze odstepstw od instrukcji . .
. . . . e Kierownik RT-RAP/
5 Stanowisko ds. procedur wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WSL 2014-2020 Niezwlocznie Wersja elektroniczna Koordynator zespohu

RT-RAP

(wz6r stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji), prowadzonego w formie

elektronicznej, zamieszczanego na dysku wspélnym RPO WSL.

ds. procedur RT-RAP

Zmiany procedury wynikajace z odstepstw wpisanych do Centralnego rejestru odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WSL 2014-2020 wprowadzone zostang do
IW 1Z RPO WSL przy najblizszej ich aktualizacji oraz sa obowiazujace od dnia zatwierdzenia przez Dyrektor/ Z-ce Dyrektora Departamentu (chyba, Ze odstepstwo ma charakter jednorazowy, co zostato
wskazane w notatce stuzbowej dot. odstepstwa).

19w przypadku odstepstw od instrukcji wykonawczych IZ RPO WSL zglaszanych przez FS, Dyrektor FS przekazuje wyrazenie zgody/odmowe wyrazenia zgody na odstepstwo od procedury
i proponowany sposéb postepowania do stanowiska zglaszajacego odstepstwo w FS, ktére nastepnie przekazuje je do FS-AZ. FS-AZ gromadzi informacje w zakresie zgtoszonych przez FS
odstepstw od IW IZ RPO WSL i przekazuje do RT-RAP.
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Instrukcja rejestracji odstepstw od zapisow Instrukcji Wykonawczych IP/IP ZIT/RIT RPO WSL

1.4.4
Forma

Stanowisko/komérka/ . q . opracowania/ Jednostki/komérki /

Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Otrzymanie pisma/ notatki stuzbowej stwierdzajacej zaistnienie ryzyka i/lub IP/IP ZIT/ RIT RPO WSL,

Stanowisko potrzeby odstapienia od zapiséw IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL. Pismo/ notatka Zgodnie z terminem SOD Kierownik RT-RAP/

1. ds. procedur RT-RAP stuzbowa powinna zawiera¢ opis sytuacji, powody, dla ktérych odstapienie jest wplywu e-rnail* Koordynator zespotu
konieczne oraz proponowany sposob postepowania. Zatacznikiem do pisma/ notatki ds. procedur RT-RAP
stuzbowej jest zmieniona IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL w trybie $ledZ zmiany.

*Pismo/ notatka stuzbowa wraz zatacznikiem kazdorazowo przekazywane jest do RT-RAP na adres mailowy: procedury@slaskie.pl .

. Rejestracja odstepstwa V»T'Centralr?ym rejestrze ods'teps.tw od Instrukcji ' Kierownik RT-RAP/
Stanowisko ds. Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WSL 2014-2020", . . Wersja
2. . . . . , Niezwlocznie . Koordynator zespotu ds.
procedur RT-RAP prowadzonego w formie elektronicznej, zamieszczanego na dysku wspélnym RPO elektroniczna
WSL procedur RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu
Stanowisko Analiza i konsultacja tresci przekazanego odstepstwa od zapisow IW IP/ IP ZIT/ RIT Niezwlocznie ds. procedur RT-RAP,
3. ds. procedur RT-RAP RPO WSL z RT-RNIK/ RT-RPIR nadzorujacymi/ koordynujacymi IP/IP ZIT/RIT e-mail Kierownik RT-RNIK/

RPO WSL oraz innymi komérkami merytorycznymi 1IZ RPO WSL."

Koordynator zespotu
ds. nadzoru RT-RNIK,
Kierownik RT-RPIR

W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji/ wyjasnien od IP/ P ZIT/ RIT RPO WSL dotyczacych proponowanego odstepstwa istnieje mozliwos¢ prowadzenia korespondencji w trybie
roboczym (e-mail) przed zajeciem ostatecznego stanowiska przez 1Z RPO WSL. Prowadzenie ustalei w trybie roboczym nalezy odnotowa¢ w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych
instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WSL 2014-2020.

W przypadku uwag i decyzji IZ RPO WSL o koniecznosci skorygowania tre$ci odstepstwa - — pkt 1;

u Rejestracja odstepstwa w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WSL 2014-2020 nie jest jednoznaczna z jego akceptacja przez IZ RPO WSL.

12 . . .
W razie konieczno$ci
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W przypadku uwag i decyzji IZ RPO WSL o anulowaniu odstepstwa — pkt 4;

W przypadku braku uwag — koniec procesu.
Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu
Stanowisko - . . . Wersja ds. procedur RT-RAP,
4 ds. procedur RT-RAP SpOl‘Zé]:dZ?Ille pisma Eiotyczqcego anulowania przez IZ RPO WSL dokonanego Niezwlocznie elektroniczna, Kierownik RT-RNIK/
odstapienia od zapiséw IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL
SOD Koordynator zespotu
ds. nadzoru RT-RNIK,
Kierownik RT-RPIR
Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu
5 ?é‘el; ;(;\f:iu;?:lgiﬁg’ Weryfikacja, akceptacja pisma dotyczacego anulowania przez IZ RPO WSL Niezwlocznie Z;]eethssgniczna Dyrektor/
: dokonanego odstapienia od zapiséw IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL ’ Z-ca Dyrektora RT
Koordynator zespotu SOD
ds. nadzoru RT-RNIK,
Kierownik RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
6 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma dotyczacego anulowania przez IZ RPO WSL dokonanego Niezwlocznie ‘e/;]eekrtsr](?niczna IS:;I;OWISkO ds. procedur RT-
’ Z-ca Dyrektora RR odstapienia od zapiséw IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL. ) ?
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Przekazanie pisma dotyczacego anulowania przez IZ RPO WSL dokonanego IP/TP ZIT/RIT RPO WSL,
. odstapienia od zapiséw IW IP/IP ZIT/RIT RPO WSL do wiasciwej IP/IP ZIT/RIT Kierownik RT-RNIK/
Stanowisko L . L P L . . . SOD, ePUAP/e-
7 ds. procedur RT-RAP RPO WSL oraz przekazanie pisma do wiadomosci komoérki nadzorujacej wiasciwa Niezwlocznie Doreczenia. - Koordynator zespotu ds.
’ P IP/IP ZIT/RIT RPO WSL (e-mail). e ’ nadzoru RT-RNIK, Kierownik
mail
RT-RPIR
. Dokonanie adnotacji w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych . Wersja Kierownik RT-RAP/
Stanowisko . .. . L Po otrzymaniu .
instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WSL 2014-2020. . . . elektroniczna Koordynator zespotu ds.
8 ds. procedur RT-RAP potwierdzenia odbioru
dokumentu procedur RT-RAP

Zmiany wpisane do Centralnego rejestru odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WSL2014-2020 wprowadzone zostana do IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL przy
najblizszej ich aktualizacji (chyba ze odstepstwo ma charakter jednorazowy, co wskazane zostalo w piSmie/ notatce stuzbowej dot. odstepstwa albo IZ RPO WSL anulowata zmiane przyjeta odstepstwem) oraz
sa obowigzujace od dnia zatwierdzenia przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL.

W przypadku anulowania odstepstwa od zapiséw IW IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL, data doreczenia pisma dotyczacego anulowania przez IZ RPO WSL dokonanego odstapienia od zapiséw IW IP/ IP ZIT/ RIT
RPO WSL do wlasciwej IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL, stanowi date zakonczenia jego obowigzywania.
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1.5.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania Porozumienia/Aneksu do Porozumienia w sprawie realizacji RPO WSL 2014-2020

Instrukcja przygotowania, zatwierdzania Porozumienia/Aneksu do Porozumienia w sprawie realizacji RPO WSL 2014-2020 pomiedzy

1.5.1 IZ RPO WSL i IP/IP ZIT/RIT RPO WSL
Forma
Lp. Stanowisko/komérka/jednostka Zadanie Termin wykonania oprac?wanla/ Jedno§tk1/kom?rk1 d
obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Aneksu do Porozumienia przez IP/ IP ZIT/RIT RPO WSL — pkt 1;

W przypadku inicjowania zawarcia Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia przez IZ RPO WSL — pkt 3.

1 K¥er0wn}k RT-RNIK/ Otrzymanie 1nf01.'magl o.komecznosa zawarcia Aneksu do Porozumienia | Zgodnie z terminem e-mail IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL
Kierownik RT-RPIR wraz z propozycjami zmian. wplywu

Decyzje o wyrazeniu lub niewyrazeniu zgody na zawarcie Aneksu do Porozumienia podejmuje Kierownik RT-RNIK/ Kierownik RT-RPIR.
Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji RPO Przekazanie informacji dotyczacej wyrazenia lub niewyrazenia zgody na

2. WSL RT-RNIK/ Koordynator ; Ji dotyczacey wy y gody Niezwlocznie e-mail 1P/ IP ZIT/ RIT RPO WSL
zespohu ds. nadzoru RT-RNIK/ zawarcie Aneksu do Porozumienia.
RT-RPIR
fiﬁg‘;ﬁi@iﬁnﬁgggﬁiﬁ RPO Sporzadzenie projektu/ zmiany Porozumienia (w formie tekstu
WSL RT-RNIK/ Koordynator ]ednohtfego w trybie ,,sled.Z zmiany™) oraz WeryflkaCJa pod kgtem N W t.errnlnu.e L}Stalonym Wersja Kierownik RT-RNIK/

3. zgodnosci z dokumentami programowymi/ innymi Porozumieniami i z Kierownikiem RT- . . ;
zespotu ds. nadzoru RT-RNIK/ L . . . . . . elektroniczna Kierownik RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji naniesienie koniecznych zmian/uwag (w razie konieczno$ci konsultacja RNIK/ RT-RPIR
EFRR/ RT-RPiR z departamentami merytorycznymi).
Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji RPO
WSL RT-RNIK/ Koordynator

4. zespotu ds. nadzoru RT-RNIK / Przekazanie projektu/ zmiany Porozumienia celem weryfikacji. Niezwlocznie o-mail IP/ 1P ZIT/ RIT RPO WSL
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/
RT-RPIR

5. Stanowisko ds. koordynacji Otrzymanie zweryfikowanego przez IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL Do 10 dni roboczych e-mail IP/ 1P ZIT/ RIT RPO WSL

i kontroli systemu realizacji RPO

projektu/zmiany Porozumienia.

(chyba, ze 1Z RPO

13 7a nadzér merytoryczny nad tre$cig Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia IP/ IP ZIT/RIT RPO WSL odpowiadajq referaty RT-RNIK i RT-RPIR zgodnie z obowiazujacym aktualnie Wewnetrznym Regulaminem
Organizacyjnym Departamentu Rozwoju i Transformacji Regionu z dnia 24.08.2023 r.
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WSL RT-RNIK/ Koordynator

zespotu ds. nadzoru RT-RNIK/ WSL wskaze inny
Stanowisko ds. koordynacji termin)
EFRR/ RT-RPIR
W przypadku uwag IZ RPO WSL — pkt 3;
W przypadku braku uwag IZ RPO WSL — pkt 6.
Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie ostatecznej tresci Porozumienia/Aneksu do Porozumienia Zgodnie z przyjetym Kierownik RT-RNIK/
i kontroli systemu realizacji RPO | wraz z tekstem jednolitym i przekazanie do weryfikacji i akceptacji. harmonogramem prac . Kierownik RT-RPIR
Wersja
6. WSL RT-RNIK/ Koordynator elektroniczna
zespotu ds. nadzoru RT-RNIK/ -mail ’
Stanowisko ds. koordynacji e-mai
EFRR /RT-RPIR
Wersja Stanowisko ds. koordynacji
elektroniczna, i kontroli systemu realizacji
7 Kierownik RT-RNIK/ Weryfikacja, akceptacja tresci Porozumienia/Aneksu do Porozumienia Zgodnie z przyjetym e-mail Ezoorg;’s;iorjz_ei{gilj/ds.

Kierownik RT-RPIR

wraz z tekstem jednolitym.

harmonogramem prac

nadzoru RT-RNIK/
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR / RT-RPIR

W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.

Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji RPO
WSL RT-RNIK/ Koordynator

Przekazanie ostatecznej wersji projektu Porozumienia/Aneksu do

SOD, ePUAP/e-

8. zespotu ds. nadzoru RT-RNIK/ Porozumienia wraz z tekstem jednolitym celem akceptacji przez IP/IP Niezwlocznie Doreq.:zenia, IP/IP ZIT/ RIT RPO WSL
. - ZIT/RIT RPO WSL. e-mail
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji RPO Do 2/10™ dni roboczych
9 WSL RT-RNIK/ Koordynator Otrzymanie zweryfikowanej i zaakceptowanej ostatecznej wersji projektu | (chyba. ze IZ RPO SOD, IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL
’ zespotu ds. nadzoru RT-RNIK/ Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym. WSL wskaze inny e-mail
Stanowisko ds. koordynacji termin)
EFRR/RT-RPIR
W przypadku braku akceptacji IP/IP ZIT/ RIT RPO WSL — pkt 3;
W przypadku akceptacji IP/IP ZIT/RIT RPO WSL — pkt 10.
10. Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia Niezwlocznie SOD, wersja Kierownik RT-RNIK/
i kontroli systemu realizacji RPO | Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym. papierowa Kierownik RT-RPIR

WSL RT-RNIK/ Koordynator
zespohu ds. nadzoru RT-RNIK/

! Dotyczy IP ZIT/RIT RPO WSL
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Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ RT-RPIR

1 Kierownik RT-RNIK/ Kierownik | Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia Niezwlocznie SOD, wersja Dyrektor/
) RT-RPIR Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym. papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji
RPO WSL RT-RNIK/
12 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia Niezwlocznie SOD, wersja Koordynator zespotu ds.
’ Z-ca Dyrektora RT Porozumienia/Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym. papierowa nadzoru RR-RNIK
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Stanowisko ds. koordynacji
1 kontroli systemu realizacji RPO Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia
13. WSL RT-RNIK/ Koordynator Porozumienia/AnekaIJJ do Porozum};'enia wrag z teksrt)erg]jidnolitym do Niezwlocznie SO].)’ wersja KN-OP, Cztonek ZW, ZW
zespotu ds. nadzoru RT-RNIK/ . . e . . papierowa
. . opiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ RT-RPIR
Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia Porozumienia/Aneksu do . . . . Dyrektor /
14. W Pori)zumienia wi’az z ?ekstempjegl’r]lolitym. Niezwlocznie Wersja papierowa Z-}z:a Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji RPO
15 WSL RT-RNIK/ Koordynator Przekazanie Porozumienia/Aneksu do Porozumienia do dw6ch Czlonkéw Niezwlocznie Wersja papierowa 7W
’ zespotu ds. nadzoru RT-RNIK/ ZW w celu podpisania.
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji RPO
16. ZZSS;)}IE Eiljigoﬁo;ri}gﬁfé/ Otrzymanie podpisanego Porozumienia/Aneksu do Porozumienia. Niezwlocznie Wersja papierowa IW
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ RT-RPIR
17. Stanowisko ds. koordynacji i Przekazanie Porozumienia/Aneksu do Porozumienia w celu podpisania. Niezwlocznie Wersja papierowa [P/ IP ZIT/ RIT RPO WSL

kontroli systemu realizacji RPO
WSL RT-RNIK/ Koordynator
zespotu ds. nadzoru RT-RNIK/
Stanowisko ds. koordynacji
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EFRR/RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji RPO
18. ;ZSS;:)}IE E_fﬁggoiogfyggfﬁ/ Otrzymanie podpisanego Porozumienia/Aneksu do Porozumienia. Niezwlocznie Wersja papierowa [P/ IP ZIT/ RIT RPO WSL
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji RPO
19 WSL RT-RNIK/ Koordynator Przekazanie do KN-OP celem rejestracji Porozumienia/Aneksu do Niezwlocznie Wersja papierowa KN-OP
’ zespotu ds. nadzoru RT-RNIK/ Porozumienia w Centralnym Rejestrze Porozumien.
Stanowisko ds. koordynacji EFS
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji RPO
20. WSL RT-RNIK/ Koordynator Przekazal.lie.Zarejestrowanego Porozumienia (nie dotyczy Aneksu do Niezwlocznie Wersja papierowa IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL
zespotu ds. nadzoru RT-RNIK/ Porozumienia).
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
i kontroli systemu realizacji RPO
WSL RT-RNIK/ Koordynator Przekazanie informacji o podpisaniu Porozumienia/Aneksu do . . .
21. zespolu ds. nadzoru RT-yRNIK/ Porozumienia z IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL. Niezwlocznie e-mail RT, FR, FS
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR/ RT-RPIR
1.5.2 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany strategii ZIT/ RIT
1.5.2 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i zmiany strategii ZIT/ RIT
Stanowisko/komérka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/komérki /
Lp. 3 Zadanie Termin wykonania . 2 3 o
jednostka obiegu dokumentow stanowiska powiazane
W przypadku przygotowania/zmiany Strategii ZIT/ RIT przez RT-RPIR — pkt 1;
W przypadku inicjowania zmiany Strategii ZIT/ RIT przez IP ZIT/ RIT RPO WSL — pkt 5;
W przypadku inicjowania zmiany Strategii ZIT/ RIT przez FR, FS, IP RPO WSL-WUP — pkt 10;
W przypadku inicjowania zmiany Strategii ZIT/ RIT przez RT-RCAS — pkt 14.
Stanowisko ds. koordynacji Na podstawie analizy ustawy wdrozeniowej oraz biezacego stanu
1. ) wadrazania instrumentu ZIT/ RIT sporzadzenie korespondencji Niezwlocznie SOD Kierownik RT-RPIR

EFRR RT-RPIR

wzywajacej IP ZIT/ RIT RPO WSL do przygotowania/zmiany
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Strategii ZIT/ RIT.
. . Weryfikacja, akceptacja korespondencji wzywajacej IP ZIT/ RIT . . Dyrektor/
2 Kierownik RT-RPIR RPO WSL do przygotowania/zmiany Strategii ZIT/ RIT. Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
3 Dyrektor/ Zatwierdzenie korespondencji wzywajacej IP ZIT/ RIT RPO WSL do Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. koordynacji
) Z-ca Dyrektora RT przygotowania/ zmiany Strategii ZIT/ RIT. EFRR RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie korespondencji wzywajacej IP ZIT/ RIT RPO WSL do . . e-mail, SOD,
4. EFRR . . o Niezwtocznie . IP ZIT/ RIT RPO WSL
przygotowania/ zmiany Strategii ZIT/ RIT. ePUAP/e-Doreczenia
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji W terminie wyznaczonym | e-mail, SOD
5. EFRR Otrzymanie Strategii ZIT/ RIT lub zmiany Strategii ZIT/ RIT. Wy y ’ ? . IP ZIT/ RIT RPO WSL
przez IZ RPO WSL ePUAP/e-Doreczenia
RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie korespondencji z prosba o udziat w opiniowaniu
6. EFRR porzac poncencjl z prosha P Niezwiocznie e-mail Kierownik RT-RPIR
Strategii ZIT/ RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT.
RT-RPIR
. . Weryfikacja, akceptacja korespondencji z prosba o udziat w . . . Dyrektor/
7 Kierownik RT-RPIR opiniowaniu Strategii ZIT/ RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT. Niezwlocznie e-mail Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
8 Dyrektor/ Zatwierdzenie korespondencji z pro$ba o udziat w opiniowaniu Niezwhocznie e-mail E?§;w1sko ds. koordynacji
’ Z-ca Dyrektora RT Strategii ZIT/ RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT. RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie korespondencji z prosba o udzial w opiniowaniu RT-RCAS, FR-ROP 1/2/3 ;
9. EFRR b )2 prosha P Niezwlocznie e-mail FS-ZMA, FS-WP, FS-RW,

RT-RPIR

Strategii ZIT/ RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT.

IP RPO WSL-WUP

W przypadku FR i FS — pkt 10;
W przypadku RT-RCAS — pkt 14.

10.

Stanowiska ds. oceny
projektéw FR-ROP 1/2/3,
Stanowisko ds. zarzadzania
i analiz FS-ZMA

Analiza dokumentu oraz sporzadzenie korespondencji w sprawie
opinii nt. Strategii ZIT/ RIT/ zmiany Strategii ZI'T/ RIT
Sporzadzenie korespondencji w sprawie konieczno$ci zmiany
Strategii ZIT/ RIT.

Do 14 dni roboczych od
dnia otrzymania
korespondencji

z prosbg o udziat

w opiniowaniu, chyba, ze
w korespondencji
wskazano inny termin

Wersja elektroniczna

Kierownik FR-ROP 1/ 2/ 3,
Kierownik FS-ZMA,
Kierownik FS-WP, Kierownik
FS-RW, Stanowiska ds.
naboru i oceny wnioskéw

FS WP, FS-RW
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Kierownik FR-ROP 1/2/3,

Weryfikacja, akceptacja korespondencji z wkladem do opinii nt.

Stanowiska ds. oceny
projektéw FR-ROP 1/2/3,

11. . . Strategii ZIT/ RIT/zmiany Strategii ZIT/ RIT. Niezwlocznie Wersja elektroniczna X .
Kierownik FS-ZMA Weryfikacja, akceptacja korespondencji w sprawie konieczno$ci Stanowisko ds. naboru i oceny
zmiany Strategii ZIT/ RIT. wnioskow FS-WP, FS RW
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
Zatwierdzenie korespondencji z wkiadem do opinii nt. Strategii ZIT/ Stanowiska ds. oceny
12 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FS/ RIT/ zmian Strategii ZIT/ RIT. Niezwhocznie Wersia elekironiczna projektéw FR-ROP 1,2,3,
’ Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR Zatwierdzenie korespondencji w sprawie konieczno$ci zmiany ) Stanowisko ds. zarzadzania
Strategii ZIT/ RIT. i analiz FS-ZMA
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
StaI.lOW}Ska ds. oceny Przekazanie korespondencji z wkladem do opinii nt. Strategii ZIT/ Klerowplk RT-RPIR/ "
projektéw FR-ROP 1,2,3, . - . . . . . Stanowisko ds. koordynacji
13. : . RIT / zmian Strategii ZIT/ RIT oraz korespondencji w sprawie Niezwlocznie e-mail
Stanowisko ds. zarzadzania konieczno$ci zmiany Strategii ZIT/ RIT EFRR
i analiz FS-ZMA y g ’ RT-RPIR
Do 14 dni roboczych od
. . " dnia otrzymania
Stanowisko ds. planowania gniililizitdgl:;rtl;e?ituz?{,E/l;f{}?iﬁ?jﬁnﬁtgizesﬁ%rﬁ?;%{ z wkiadem do korespondencji Kierownik RT-RCAS/
14. strategicznego i badan ROT p - Strateg . y otrategli P z prosba o udziat Wersja elektroniczna Koordynator RT-RCAS
Sporzadzenie korespondencji w sprawie konieczno$ci zmiany . . .
RT-RCAS s w opiniowaniu, chyba, ze
Strategii ZIT /RIT. s
w korespondencji
wskazano inny termin
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie korespondencji z wkladem Stanowisko ds. planowania
Kierownik RT-RCAS/ do opinii nt. Strategii ZIT/ RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT. . . . . . P .
15. A - . : - . Niezwlocznie Wersja elektroniczna strategicznego i badann ROT
Koordynator RT-RCAS Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie korespondencji w sprawie
. o " RT-RCAS
konieczno$ci zmiany Strategii ZIT/ RIT.
W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — pkt 16.
Stanowisko ds. planowania Przekazanie korespondencji z wktadem do opinii nt. Strategii ZIT/ I;f;gx?slllﬁ(oilsﬂ_llgclfr{é nacii
16. strategicznego i badan ROT RIT / zmian Strategii ZIT/ RIT oraz korespondencji w sprawie Niezwlocznie e-mail ’ ynaq
RT-RCAS konieczno$ci zmiany Strategii ZIT/RIT EFRR
y Strateg : RT-RPIR
W przypadku uwag do Strategii ZIT/ RIT/zmiany Strategii ZIT/ RIT — pkt 17,
W przypadku braku uwag do Strategii ZIT/ RIT /zmiany Strategii ZIT/RIT — pkt 21.
Stanowisko ds. koordynacji . . . .
17. EFRR Sporzadzenie korespondencji z uwagami nt. Strategii ZIT/ RIT/ Niezwlocznie SOD Kierownik RT-RPIR

RT-RPIR

zmiany Strategii ZIT/ RIT.
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. . : Weryfikacja, akceptacja korespondencji z uwagami nt. Strategii ZIT/ . . Dyrektor /
18. Kierownik RT-RPIR RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT. Niezwlocznie SODb Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 19.
Dyrektor / Zatwierdzenie korespondencji z uwagami nt. Strategii ZIT/ RIT/ . . Stanowisko ds. koordynacji
19 Z-ca Dyrektora RT zmiany Strategii ZIT/ RIT Niezwlocznie 50D EFRR
y y States ' RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 21.
Stanowisko ds. koordynacji . " . "
20. EFRR ZPrr;;l;azgrtl;ztlgoiriesz[ﬁr/uﬁrlrlﬁl z uwagami nt. Strategii ZIT/ RIT/ Niezwlocznie ]S)(ch,ZiiliiAP/e- IP ZIT/ RIT RPO WSL
RT-RPIR y strateg ' ¢
W przypadku zgloszenia uwag przez IZ RPO WSL do Strategii ZIT/ RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT — pkt 5.
Do 60 dni od dnia
2 Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie wydania otrzymania Strategii/ SOD, Kierownik RT-RPIR
’ EFRR RT-RPIR pozytywnej opinii nt. Strategii ZI'T/ RIT/zmiany Strategii ZIT/ RIT. zmian w Strategii ZIT/ wersja papierowa
RIT
Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie SOD Dvrektor/
22. Kierownik RT-RPIR wydania pozytywnej opinii nt. Strategii ZIT/ zmiany Strategii ZIT/ Niezwlocznie . . y
RIT wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
23 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie wydania Niezwlocznie SOD, Stanowisko ds. koordynacji
) Z-ca Dyrektora RT pozytywnej opinii nt. Strategii ZIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT. wersja papierowa EFRR RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
Przekazanie KS i projektu uchwaty w sprawie wydania pozytywnej
Stanowisko ds. koordynacji opinii nt. Strategii ZIT/RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT. PrzedloZenie . . SOD,
24. EFRR RT-RPIR KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie wersja papierowa 2S-0Z, KN-OP, Czlonek ZW
Podjecie uchwaly ZW w sprawie wydania pozytywnej opinii . . . . Dyrektor/
25. Zw nt. Strategii ZIT/ RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT. Niezwlocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
. . Sporzadzenie korespondencji dotyczacej wydanej pozytywnej opinii
26. Stanowisko ds. koordynacji nt. Strategii ZIT /RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT do IP ZIT/ RIT Niezwlocznie SOD Kierownik RT-RPIR

EFRR RT-RPIR

RPO WSL.
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Weryfikacja, akceptacja korespondencji dotyczacej wydanej

27. Kierownik RT-RPIR pozytywnej opinii nt. Strategii ZI'T/ RIT/zmiany Strategii ZIT/ RIT Niezwtocznie SOD ]ZD-ycr;l]()tOlktora RT
do IP ZIT/ RIT RPO WSL. y
W przypadku uwag — pkt 26;
W przypadku braku uwag — pkt 28.
Dvrektor/ Zatwierdzenie korespondencji dotyczacej wydanej pozytywnej opinii Stanowisko ds. koordynacji
28. Z-}::a Dvrektora RT nt. Strategii ZI'T/ RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT do IP ZIT/ RIT Niezwlocznie SOD EFRR
Y RPO WSL. RT-RPIR
W przypadku uwag — pkt 26;
W przypadku braku uwag — pkt 29.
Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie korespondencji dotyczacej wydanej pozytywnej opinii SOD, ePUAP/e- IP ZIT/ RIT RPO WSL
29. EFRR nt. Strategii ZIT/ RIT/ zmiany Strategii ZIT/ RIT do IP ZIT/RIT RPO | Niezwlocznie Doreczenia, (do wiadomo$ci: minister ds.
RT-RPIR WSL. e-mail rozwoju regionalnego)
1.6 MONITOROWANIE ALOKACIJI
1.6.1 Instrukcja monitorowania alokacji
1.6.1 Instrukcja monitorowania alokacji
Stano"wsko/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. komérka/ Zadanie Termin wykonania . a n :
. obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
jednostka
Wygenerowanie raportéw z CST, weryfikacja uzyskanych danych, dokonanie
. obh.cz.en w arkuszth excel’a opracowanych m.in. na pods.taw1.e wytycznych Koordynator zespoku ds.
Stanowisko z ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, analiza finansowa w . . L .
o . . o o .. o Wersja elektroniczna, | monitoringu finansowego
1. ds. monitoringu arkuszach excel, dostosowanie arkuszy do przeliczen wynikajace z biezacych Do 3-go dnia miesigca CST RT-RRE/
finansowego RT-RRF potrzeb. Kierownik RT-RRF
Sporzadzenie arkusza kalkulacyjnego, stuzacego do wyznaczania limitu srodkéw
mozliwych do zakontraktowania w danym miesigcu.
Koordynator zespotu
2 ds. monitoringu Weryfikacja, akceptacja arkusza kalkulacyjnego, stuzacego do wyznaczania limitu Do 4-go dnia miesiaca | Wersja elektroniczna Stanowisko ds. monitoringu

finansowego RT-RRF/
Kierownik RT-RRF

srodkéw mozliwych do zakontraktowania w danym miesigcu.

finansowego RT-RRF
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W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.

Stanowisko . . e . e-mail,
3. ds. monitoringu Per%lfazanle arkusza kalkulacy].nego do MF w C(.Elll wyznaczenia limitu srodkéw Do 4-go dnia miesiaca | SOD, ePUAP/e- MF
. mozliwych do zakontraktowania w danym miesiacu. -
finansowego RT-RRF Doreczenia
Stanowisko . . - . . . .
4 ds. monitoringu Otrzymanie arkuszctl kalkulacy]nego Z wyznaczonym limitem $rodkéw mozliwych Do 5-go dnia miesiaca e-mail, MEF
finansowego RT-RRF do zakontraktowania w danym miesiacu. SOD
Stanowisko Spqrzqdzeme tgbeh ’,,lel[ srodkf)w' wspolnotowych RPQ WSL 2014/—2020, jakie . Koardynator zespoku ds.
. mozna zaangazowac w danym miesiqcu w ramach zawieranych uméw Do 8-go dnia roboczego L -
5. ds. monitoringu o dofinansowanie” (Limif) miesiaca SOD monitoringu finansowego RT-
finansowego RT-RRF . S o I 2 RRF/ Kierownik RT-RRF
Sporzadzenie notatki stuzbowej w sprawie Limitu wraz z zatacznikami.
Kierownik RT-RRF/
6. Koordyr}atqr zespotu Weryfikacja, akceptacja notatki shuzbowej dot. Limitu. D? 8._ go dnia roboczego SOD Dyrektor /
ds. monitoringu miesigca Z-ca Dyrektora RT
finansowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Dyrektor/ . . S . . Do 8-go dnia roboczego Stanowisko ds. monitoringu
7. Z-ca Dyrektora RT Zatwierdzenie notatki stuzbowej dot. Limitu. miesiaca SOD finansowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Stanowisko Sporzadzenie pism przekazujacych notatke stuzbowa dot. Limitu do IZ RPO WSL K00¥dy1.1ator Z_espolu ds.
N . . monitoringu finansowego
8. ds. monitoringu oraz IP RPO WSL. Niezwtocznie SOD RT-RRE/
finansowego RT-RRF Kierownik RT-RRE
Koordynator zespotu
ds. monitoringu Dvrekior/
9. finansowego Weryfikacja, akceptacja pism przekazujacych notatke stuzbowa dot. Limitu. Niezwtocznie SOD y

RT-RRF/Kierownik RT-
RRF

Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 8;

W przypadku braku uwag — pkt 10.
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Dyrektor/ . - . . - . . Stanowisko ds. monitoringu
10. 7-ca Dyrektora RT Zatwierdzenie pism przekazujacych notatke stuzbowa dot. Limitu. Niezwtocznie SOD finansowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Stanowisko FR, FS
11. ds. monitoringu Przekazanie pism przekazujacych notatke stuzbowa dot. Limitu. Niezwlocznie SOD, ePUAP/e- IP RPO WSL
. Doreczenia
finansowego RT-RRF
1.7 EKSPERCI KOMISJI OCENY PROJEKTOW RPO WSL 2014-2020
1.7.1 Instrukcja naboru kandydatéw na ekspertow RPO WSL 2014-2020
1.7.1 Instrukcja naboru kandydatéw na ekspertow RPO WSL 2014-2020
i ) Forma opracowania/ Jednostki/ komorl/
Lp. Stanm:vmko/komorka/ Zadanie Termin wykonania . P , stanowiska
jednostka obiegu dokumentéw .
powigzane
Sporzadzenie Procedury naboru kandydatéw na ekspertow, prowadzenia Kierownik RT-RAP/
Wykazu Kandydatéw na Ekspertéw Regionalnego Programu Operacyjnego . . . . Koordynator zespotu
. N ! lek
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 oraz oceny pracy eksperta (dalej: fezwiocziie Wersja elektroniczna ds. analiz i wsparcia
Procedura). systemu RT-RAP
Stanowisko ds. analiz i
wsparcia systemu RT-
RAP
Kierownik RT-RAP/
Koordynat 4
2. Sporzadzenie pisma przekazujacego do konsultacji Procedure. Niezwlocznie SOD oor yfla'or ZESP(? "
ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
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Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu

Weryfikacja, akceptacja Procedury i pisma przekazujacego dokument do

Dyrektor/ Z-ca

3. Niezwk i SOD

ds. analiz i wsparcia konsultacji. fezwiocznie Dyrektora RT

systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

Dvrektor/ Stanowisko ds. analiz
4. ¥ Zatwierdzenie Procedury i pisma przekazujacego dokument do konsultacji. Niezwlocznie SOD i wsparcia systemu

Z-ca Dyrektora RT

RT-RAP

W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

St isko ds. analiz i

anoxn{ls 0 ¢s- anatzl . . . . . . SOD, ePUAP/e- RT, FR, FS, IP RPO
5. wsparcia systemu RT- Przekazanie Procedury wraz z pismem przewodnim do konsultacji. Niezwtocznie .
Doreczenia WSL
RAP
isko ds. analiz i
6 Stsa n:r‘:'li: sos(:Zma naRil% l Otrzymanie uwag do Procedur Termin wskazany e-mail RT, FR, ES, IP/ IP
. w i u RT- Z ie uw ury. -mai
" APP Y Y & 4 przez RT-RAP ZIT/RIT RPO WSL

Stanowisko ds. analiz i
7. wsparcia systemu RT-
RAP

Odniesienie sie do przestanych uwag oraz przygotowanie Procedury do
zatwierdzenia.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna

Kierownik RT-RAP
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Stanowisko ds. analiz i

Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu

8. wsparcia systemu RT- Sporzadzenie notatki stuzbowej przekazujacej Procedure do wiadomosci ZW. Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD L. .
RAP ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
9 Koordyfla?or Zesp(?}u \N.eryfika(':jé, akceptacja notatki stuzbowej przekazujacej Procedure do Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD Dyrektor/
ds. analiz i wsparcia wiadomos$ci ZW. Z-ca Dyrektora RT
systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Dvrektor/ Stanowisko ds. analiz
10. Y Zatwierdzenie notatki stuzbowej przekazujacej Procedure do wiadomosci ZW. | Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD | i wsparcia systemu
Z-ca Dyrektora RT
RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Stanowisko ds. analiz i
11. wsparcia systemu RT- Przekazanie notatki stuzbowej przekazujacej Procedure do wiadomosci ZW. Niezwlocznie Wersja papierowa W
RAP
Dyrektor/
12. IW Zaopiniowanie przez Cztonkéw ZW Procedury. Niezwlocznie Wersja papierowa yrextor

Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
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Stanowisko ds. analiz i

Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu

13. Ef:);rcia systemu RT- Sporzadzenie KS i projektu uchwaty przyjmujacej Procedure. Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu . . L. . . . Wersja papierowa, Dyrektor /
. fik ki K ki hwatly Z P . N !
14 ds. analiz i wsparcia Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW przyjmujacej Procedure iezwlocznie SOD 7-ca Dyrektora RT
systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Dyrektor/ Stanowisko ds. analiz
15. 7-ca Dyrektora RT Zatwierdzanie KS i projektu uchwaty ZW przyjmujacej Procedure. Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD | i wsparcia systemu
RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 16.
Stanowisko ds. analiz i Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW przyjmujacej Procedure do . . . . KN-OP, Czlonek ZW,
16. wsparcia systemu RT- . . - Lo . . Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
RAP opiniowania. Przedlozenie KS i projektu uchwaty ZW na posiedzenie ZW. IW
Dyrektor/
17. IW Podjecie uchwatly przyjmujacej Procedure. Niezwlocznie Wersja papierowa Z—}Icl;leD(})ll;ektora RT
Sanovisho sl | e Tl ray Ko Kollocin ool do T
18. wsparcia systemu RT- P It 29 4 Y P Niezwtocznie Wersja elektroniczna Y P

RAP

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-
2020 (dalej: Regulaminu pracy Komisji Kwalifikacyjnej).

ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
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Stanowisko ds. analiz i

Sporzadzenie pisma przekazujacego do konsultacji Regulamin pracy Komisji

Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu

19. i t RT- Niezwk i SOD
‘E'ZSAPS rela systemu Kwalifikacyjnej. tezwiocznie ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
20. Koordynator zespotu Weryfika.cja, akceptacja Regl.J.laminu prcllcy Komisji K\a./a.l.ifikacy.jljzej i Pisrfla Niezwlocznie SOD Dyrektor/
ds. analiz i wsparcia przekazujacego do konsultacji Regulaminu pracy Komisji Kwalifikacyjnej. Z-ca Dyrektora RT
systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 19;
W przypadku braku uwag — pkt 21.
St isko ds. anali
Dyrektor/ Zatwierdzenie Regulaminu pracy Komisji Kwalifikacyjnej i pisma . . . anow1§ 0 ¢ analiz
21. . .. . L o L Niezwlocznie SOD i wsparcia systemu
Z-ca Dyrektora RT przekazujacego do konsultacji Regulaminu pracy Komisji Kwalifikacyjnej RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 19;
W przypadku braku uwag — pkt 22.
Stanowisko ds. analiz i L . .. . -
. Przekazanie pisma przekazujacego do konsultacji Regulamin pracy Komisji . . SOD, ePUAP/e- RT, FR. ES, IP/ IP
22. wsparcia systemu RT- o o Niezwlocznie . i
RAP Kwalifikacyjnej. Doreczenia ZIT/ RIT RPO WSL
Stanowisko ds. analiz i
Termin wskazan RT, FR, FS, IP/ IP
23. wsparcia systemu RT- Otrzymanie uwag do Regulaminu pracy Komisji Kwalifikacyjnej 1 wskazdrly e-mail

RAP

przez RT-RAP

ZIT/ RIT RPO WSL
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Stanowisko ds. analiz i

Odniesienie sie do przestanych uwag oraz przygotowanie ostatecznej wersji

Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu

24. i t RT- Niezwk i Wersja elektroni
\};{vz);lrma systemu Regulaminu pracy Komisji Kwalifikacyjnej. tenwiocznie ersja eleitronicana ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Stanowisko ds. analiz | Sporzadzenie pisma z prosba o wytypowanie pracownikéw, ktérzy wejdg w eleronnik RT-RAY
25. wsparcia systemu RT- porza . “p . .p . K . wYLP P ’ y weda Niezwlocznie SOD KoordypaFor zespglu
RAP skiad Komisji Kwalifikacyjnej. ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
2%. Koordyflafor ZESpCThl Wgryﬁkacj a, akcept.,sic.]:a pisn¥a. z prgébe.l 0 wytypowanie pracownikéw, ktérzy Niezwlocznie SOD Dyrektor/
ds. analiz i wsparcia wejda w sktad Komisji Kwalifikacyjnej. Z-ca Dyrektora RT
systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 27.
isko ds. anali
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma z prosba o wytypowanie pracownikéw, ktérzy wejdg w : ) .Stanow1§ 0 ds. analiz
27. .. o .. Niezwlocznie. SOD i wsparcia systemu
Z-ca Dyrektora RT sktad Komisji Kwalifikacyjnej. RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 28.
St isko ds. analiz i L . . . . .
anow.ls 0 ¢s- analiz 1 Przekazanie pisma z prosba o wytypowanie pracownikéw, ktérzy wejda w . . SOD, ePUAP/e- RT, FR, ES,
28. wsparcia systemu RT- ... e L. Niezwlocznie. . IP /IP ZIT/ RIT RPO
sktad Komisji Kwalifikacyjnej. Doreczenia
RAP WSL
. - RT, FR, FS,
Stanowisko ds. analiz i Otrzymanie korespondencji ze wskazaniem os6b, ktére wejda w sktad Komisji . )
29. wsparcia systemu RT- Niezwlocznie SOD IP /1P ZIT/ RIT RPO

RAP

Kwalifikacyjnej.

WSL
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Stanowisko ds. analiz i

Przekazanie ogloszenia o otwarciu naboru kandydatéw na ekspertow RPO

Stanowisko ds.
informacji i promocji

30. i t RT- Ni h i -mail RT-RKIP/Koordynat
wspartia sysfemu WSL 2014-2020 w celu zamieszczenia na stronie internetowej rpo.slaskie.pl fezwiocznie emat oorcynato
RAP I Zespotu ds.
informacji RT- RKIP
Stanowisko ds.
informacji i promocji ; Stanowisko ds. anali
! nip " Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl ogloszenia o otwarciu naboru ) ) 1po.slaskie.pl . WIS 1z
31. RT-RKIP/Koordynator , , Niezwlocznie e-mail i wsparcia systemu
. . kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020.
Zespotu ds. informacji RT-RAP
RT- RKIP
Stanowisko ds. analiz i . T o .
1 wsparcia systemu RT- Powiadomienie instytucji regionalnych o planowanym naborze kandydat6w na Niezwlocznie e-mail Instytucje regionalne
’ ekspertow RPO WSL 2014-2020.
RAP
Stanowisko ds. analiz i Sporzadzenie projektu zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Slaskiego Kierownik RT-RAP/
33. wsparcia systemu RT- powotujacego Komisje Kwalifikacyjng do oceny nadestanych aplikacji Niezwlocznie Wersja papierowa Koordynator zespotu
RAP kandydatéw na ekspertéw zewnetrznych RPO WSL 2014-2020. ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Ki ik RT-RAP/
terownt Weryfikacja, akceptacja projektu zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa
Koordynator zespotu P . .. e . . . . . Dyrektor/
34. Slaskiego powotujacego Komisje Kwalifikacyjng do oceny nadestanych Niezwlocznie Wersja papierowa

ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

aplikacji kandydatéw na ekspertéw zewnetrznych RPO WSL 2014-2020.

Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 33;
W przypadku braku uwag — pkt 35.
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Dyrektor/

Zatwierdzenie projektu zarzadzenia Marszatka Wojewédztwa Slaskiego

Stanowisko ds. analiz

35. Z-ca Dyrektora RT powolujacego Komisje Kwalifikacyjng do oceny nadestanych aplikacji Niezwtocznie Wersja papierowa i wsparcia systemu
kandydatéw na ekspertow zewnetrznych RPO WSL 2014-2020. RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 33;
W przypadku braku uwag — pkt 36.
Stanowisko ds. analiz i Przekazanie projektu zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Slaskiego
36. wsparcia systemu RT- powolujacego Komisje Kwalifikacyjng do oceny nadestanych aplikacji Niezwlocznie Wersja papierowa OR-OL, KN-OP,
RAP kandydatow na ekspertéw zewnetrznych RPO WSL 2014-2020 do Czlonek ZW
opiniowania.
Marszatek Zatwierdzenie Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa powolujacego Komisje Dyrektor/
37. Woj ewddztwa Kwalifikacyjna do oceny nadestanych aplikacji kandydatéw na ekspertéw RPO | Niezwiocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
Slaskiego WSL 2014-2020.
Do 45 dni liczonych
Cztonkowie Komisii od dnia zakoniczenia
38. Kwalifikacyinei ) Ocena wszystkich nadestanych dokumentéw aplikacyjnych. naboru kandydatow Wersja papierowa RT-RAP
YInel na ekspertow RPO
WSL 2014-2020
Stanowisko ds. analiz | Sporzadzenie notatki stuzbowej przekazujacej wyniki prac Komisji Rrerownik RT-RAP
39. wsparcia systemu RT- P .q. . 1P 1ace) wy P ) Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD Koordynator zespolu
RAP Kwalifikacyjnej. ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
0. Koordynator zespotu Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej przekazujacej wyniki prac Komisji Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD Dyrektor/

ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

Kwalifikacyjnej.

Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 39;
W przypadku braku uwag — pkt 41.
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Dyrektor/

Zatwierdzenie notatki stuzbowej przekazujacej wyniki prac Komisji

Stanowisko ds. analiz

41. 7-ca Dyrektora RT Kwalifikacyjnej. Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD | wsparcia systemu
RT-RAP
W przypadku uwag — pkt. 39;
W przypadku braku uwag — pkt. 42.
Stanowisko ds. analiz i | przekazanie notatki stuzbowej jacej iki isji
j przekazujacej wyniki prac Komisji . . . .
42. wsparcia systemu RT- Kwalifikacyinej. Niezwtocznie Wersja papierowa Czlonek ZW
RAP
4. Calonek ZW AkcePtFlcja I}ota}tki shuzbowej przekazujacej wyniki prac Komisji Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
Kwalifikacyjnej. Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 39;
W przypadku braku uwag — pkt 44.
. o Kierownik RT-RAP
Stanowisko ds. analiz i ’
S dzenie KS i projektu uchwaty Zw jmujacej Wykaz kandydato
44, wsparcia systemu RT- porza 'zeme ! projed uciwaty przyjmuyace) Wykaz fancydatow na Niezwtocznie Wersja papierowa, SOD Koordynator zespolu
RAP ekspertéw RPO WSL 2014-2020. ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW przyjmujacej Wykaz
45, KOOl‘dYTlaFOI‘ Zesp(?}u kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD Dyrektor/
ds. analiz i wsparcia Z-ca Dyrektora RT
systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 44;
W przypadku braku uwag — pkt 46.
Kierownik RT-RAP/
46, Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW przyjmujacej Wykaz kandydatéw na Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD Koordynator zespotu

Z-ca Dyrektora RT

ekspertéw RPO WSL 2014-2020.

ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

W przypadku uwag — pkt 44;
W przypadku braku uwag — pkt 47.
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Stanowisko ds. analiz i

Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW przyjmujacej Wykaz kandydatéw na

KN-OP, Czlonek ZW,

47. wsparcia systemu RT- ekspertéw RPO WSL 2014-2020 do opiniowania. Przedtozenie KS na Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD JATY
RAP posiedzenie ZW.
48. W Podjecie uchwaly przyjmujacej Wykaz kandydatéw na ekspertéw RPO WSL Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
2014-2020. Z-ca Dyrektora RT
Do 20 dni roboczych
Stanowisko ds. analiz | Przekazanie pisemnej informacji o przyczynach odmowy wpisu do Wykazu od zany er zenta
49. wsparcia systemu RT- . P ) . It O przyczy ywp 4 przez ZW Wykazu Wersja papierowa Kierownik RT-RAP
RAP kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020. Kandydatéw na
Ekspertéw RPO WSL
2014-2020.
Stanowisko ds.
St isko ds. analiz i inf o "
anoyls 0 ¢s-anaiz Przekazanie do publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl Wykazu . . . fiormacjl 1 promog)t
50. wsparcia systemu RT- . . Niezwlocznie e-mail RT-RKIP/Koordynato
kandydatéw na ekspertow RPO WSL 2014-2020.
RAP r Zespotu ds.
informacji RT-RKIP
Stanowisko ds.
inf . . St isko ds. anali
51 EITOEIII(aI(;;II(E:)(:iDZC;tlor Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl Wykazu kandydatéw na Niezwlocznie rpo.slaskie.pl, ; ;goz‘rlgaz sste:llj 1z
: Y ekspertw RPO WSL 2014-2020. e-mail parcia sy

Zespohu ds. informacji
RT-RKIP

RT-RAP

1.7.2 Instrukcja przeprowadzenia dodatkowego naboru kandydatow na ekspertow RPO WSL 2014-2020

1.7.2

Instrukcja przeprowadzenia dodatkowego naboru kandydatéw na ekspertéow RPO WSL 2014-2020
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Stanowisko/ komorka/

L.p. jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obiegu
dokumentow

Jednostki/ komorki/
stanowiska
powiazane

Przeprowadzenie dodatkowego naboru kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020 nastepuje w przypadkach okreslonych w Procedurze naboru kandydatéw na ekspertéw, prowadzenia
Wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO WSL na lata 2014-2020 oraz oceny pracy eksperta (dalej: Procedura).

Stanowisko ds. analiz i

Sporzadzenie projektu ogloszenia o naborze kandydatéw na ekspertow RPO WSL

Wersja papierowa,

Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu

1. ia systemu RT- Niezwloczni
‘gfg reia systemu 2014-2020 oraz notatki w sprawie wyrazenia zgody na przeprowadzenie naboru. fezwiocznie wersja elektroniczna | ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
) ) Weryfikacja, akceptacja projektu ogloszenia o naborze kandydatéw na ekspertéw ) ) ) ) Dyrektor/
2. Kierownik RT-RAP RPO WSL 2014-2020 oraz notatki w sprawie wyrazenia zgody na przeprowadzenie | Niezwiocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
naboru.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Dyrektor/ Weryfikacja, akceptacja projektu ogloszenia o naborze kandydatéw na ekspertéw ) ) ) ) Marszatek
3. RPO WSL 2014-2020 oraz zatwierdzenie notatki w sprawie wyrazenia zgody na Niezwiocznie Wersja papierowa Wojewodztwa
Z-ca Dyrektora RT . L
przeprowadzenie naboru. Slaskiego
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
4 Mar'sza}’ek Zatwierdzenie projektu ogloszenia o naborze kandydatéw na ekspertow RPO WSL Niezwlocznie Wersia papierowa 'Stanowi§k0 ds. analiz
’ Wolewodztwa 2014-2020 oraz wyrazenie zgody na przeprowadzenie naboru. Ja pap 1 wsparcia systemu
Slaskiego RT-RAP

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
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Stanowisko ds. analiz i

Przekazanie do publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl ogloszenia

Stanowisko ds.
informacji i promocji

5. i t RT- ) , Niezw} i -mail RT-RKIP/Koordynat
wsparcia systemu o otwarciu dodatkowego naboru kandydatow na ekspertéw RPO WSL 2014-2020. tezwiocznie emat oorcynato
RAP I Zespotu ds.
informacji RT-RKIP
Stanowisko ds.
inf o " ) St isko ds. i
inormaci ! promogyt Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl ogloszenia o otwarciu dodatkowego ) ) rpo.slaskie.pl, SAnowIsKo ¢s. anaitz
6. RT-RKIP/Koordynator naboru kandvdatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020 Niezwlocznie 1 wsparcia systemu
Zespotu ds. informacji Y P ) e-mail RT-RAP
RT-RKIP
Instytucje regionalne/
Stanowisko ds. analizi | Powiadomienie instytucji regionalnych/ instytucji zwiazanych z dziedzinami, instytucje zwiazane
7. wsparcia systemu RT- w ramach ktoérych ogloszony zostal nabér o naborze kandydatéw na ekspertow RPO | Niezwlocznie e-mail z dziedzinami,

RAP

WSL 2014-2020.

w ramach ktérych
ogloszony zostat
nabor

W przypadku koniecznosci aktualizacji Regulaminu pracy Komisji Kwalifikacyjnej powotanej do oceny aplikacji zgtoszonych w ramach naboru kandydatéw na ekspertéw Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020 — pkt 8;
W przypadku braku konieczno$ci zmiany regulaminu — pkt. 16.

Kierownik RT-RAP/

o Stanowisko ds. analizi | Analiza i opracowanie aktualizacji Regulaminu pracy Komisji Kwalifik,acyjnej Zgodnie Wersja Koordynator zespotu
: wsparcia systemu RT- powotanej do oceny aplikacji zgtoszonych w ramach naboru kandydatéw na z ustalonym elektroniczna ds. analiz i wsparcia
RAP ekspertéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata harmonogramem systemu RT-RAP
9. Przekazanie informacji o aktualizacji oraz mozliwosci zgtaszania uwag do Zgodnie e-mail RT, FR, FS, IP/ IP
Regulaminu. z ustalonym ZIT/ RIT RPO WSL
Stanowisko ds. analiz i Termi k RT. FR. FS. IP/ IP
10. Otrzymanie uwag do Regulaminu. Griin wskazany e-mail S

wsparcia systemu RT-
RAP

przez RT-RAP

ZIT/RIT RPO WSL
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Stanowisko ds. analiz i

Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu

11. wsparcia systemu RT- Analiza zgloszonych uwag i uzgodnienie tre$ci Regulaminu. e-mail L. .
RAP ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
15 dni roboczych po
otrzymaniu uwag
. - Kierownik RT-RAP/
Stanowisko ds. analiz i . o . . . .
. Sporzadzenie aktualizacji Regulaminu wraz z notatka shuzbowa dotyczaca Wersja papierowa, Koordynator zespotu
12. wsparcia systemu RT- . . o .
RAP zatwierdzenia dokumentu. SOD ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
Koordynat h Weryfikacja, akceptacja Regulami tatka stuzb dot; . . Wers;j i s
13, oor yfla.or zespo' u er§.7 i aC]a. akceptacja Regulaminu wraz z notatka stuzbowa dotyczaca Niezwlocznie ersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
ds. analiz i wsparcia zatwierdzenia dokumentu. SOD
systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
St isko ds. anali
Zatwierdzenie Regulaminu wraz z notatka stuzbowa dotyczaca zatwierdzenia . . Wersja papierowa, . anow1§ 0 €. analiz
14. Z-ca Dyrektora RT dokumentu Niezwlocznie SOD 1 wsparcia systemu
) RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Stanowisko ds. analiz i Wersja papierowa RT, FR, FS, IP/ IP
15. wsparcia systemu RT- Przekazanie informacji o aktualizacji Regulaminu. Niezwlocznie ) > 71T/ RIT RPO WSL
RAP SOD
Stanowisko ds. analizi | przekazanie zapytania w sprawie zaktualizowania listy oséb, wchodzacych w sktad . . . FR, FS, IP/IP ZIT/
16. Niezwlocznie e-mail

wsparcia systemu RT-
RAP

Komisji Kwalifikacyjnej.

RIT RPO WSL, RT-
RCAS

W przypadku koniecznosci zmiany sktadu osobowego Komisji Kwalifikacyjnej - pkt 17;
W przypadku braku zmian — pkt 22.
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Stanowisko ds. analiz i

Sporzadzenie projektu zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Slaskiego

Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu

. i RT- Niezwloczni ja papi
17 szs rcla systemu aktualizujacego sktad Komisji Kwalifikacyjnej. 1ezwitocznie Wersja papierowa ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespolu Weryfikacja, akceptacja projektu Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Slaskiego . . . . Dyrektor/
18. ds. analiz i wsparcia aktualizujacego sktad Komisji Kwalifikacyjnej. Niezwlocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 19.
. . . . N S 1 Stanowisko ds. analiz
Dyrektor/ Zatwierdzenie projektu Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Slaskiego . . . . . .
19. o e . . Niezwlocznie Wersja papierowa i wsparcia systemu
Z-ca Dyrektora RT aktualizujacego sktad Komisji Kwalifikacyjnej.
RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 20.
Stanowisko ds. analiz i OR-OL, Dyrektor
é OW, sKo @s. ana Przekazanie Zarzadzenia Marszatka Wojewédztwa Slaskiego aktualizujacego sklad . . . . Urzedu, KN-OP,
20. wsparcia systemu RT- . ipe .. .. . Niezwlocznie Wersja papierowa .
RAP Komisji Kwalifikacyjnej do opiniowania. Wicemarszatek
Wojewddztwa,
2 Marszatek Zatwierdzenie Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Slaskiego aktualizujacego Niezwlocznie Wersia babierowa Dyrektor/
’ WOJeWOdtha sktad Komisji Kwalifikacyjnej. Japap Z-ca Dyrektora RT
Slaskiego
Cronkowie Komisii Do 45 dni liczonych
22. ZLonEowie SO Ocena wszystkich nadestanych dokumentéw aplikacyjnych. od dnia rozpoczecia Wersja papierowa RT-RAP

Kwalifikacyjnej

prac Komisji
Kwalifikacyjnej
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Stanowisko ds. analiz i

Wersja papierowa,

Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu

23. wsparcia systemu RT- Sporzadzenie notatki stuzbowej przekazujacej wyniki prac Komisji Kwalifikacyjnej Niezwlocznie
RAP SOD ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
24 Koordynator zespotu Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej przekazujacej wyniki prac Komisji Niezwl . Wersja papierowa, Dyrektor/
’ ds. analiz i wsparcia Kwalifikacyjnej. tezwioczime SOD Z-ca Dyrektora RT
systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 23;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
; ; Stanowisko ds. analiz
Dyrektor/
25. Z—ych;;ektora RT Zatwierdzenie notatki stuzbowej przekazujacej wyniki prac Komisji Kwalifikacyjnej. | Niezwlocznie. ;A/Oe]rDSJa papierowd, i wsparcia systemu
RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 23;
W przypadku braku uwag — pkt 26.
Stanowisko ds. analiz i
26. wsparcia systemu RT- Przekazanie notatki stuzbowej przekazujacej wyniki prac Komisji Kwalifikacyjnej. Niezwlocznie Wersja papierowa Czlonek ZW
RAP
27 Czlonek ZW Akceptacja notatki stuzbowej przekazujacej wyniki prac Komisji Kwalifikacyjnej Niezwk i Wersja papierowa Dyrektor/
. ptacj j p jacej wyniki p ] yjnej. iezwlocznie Ja pap Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 23;
W przypadku braku uwag — pkt 28.
Stanowisko ds. analiz i Wersia papierowa Kierownik RT-RAP/
28. wsparcia systemu RT- Sporzadzenie KS i projektu uchwaty ZW przyjmujacej aktualizacje Wykazu . Niezwlocznie 13 pap ’ Koordynator zespolu
RAP SOD ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW przyjmujacej aktualizacje . .
29. Koordynator zespotu Wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie Wersja papierowa, | Dyrektor/

ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

SOD

Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 28;
W przypadku braku uwag — pkt 30.
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Dyrektor/

Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW przyjmujacej aktualizacje Wykazu

Wersja papierowa,

Stanowisko ds. analiz

30. 3 ! Niezw} : . . I

Z-ca Dyrektora RT kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020. fezwiocznie SOD ;;SEX(;& Systemu
W przypadku uwag — pkt 28;
W przypadku braku uwag — pkt 31.

Stanowisko ds. analiz i Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW przyjmujacej aktualizacje Wykazu Wersja papierowa KN-OP, Cztonek ZW,
3L wsparcia systemu RT- kandydatdéw na ekspertow RPO WSL 2014-2020 do opiniowania. Przedlozenie KS Niezwlocznie SOD IW

RAP na posiedzenie ZW.

Podjecie uchwaly przyjmujacej Wykaz kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014- Zgodnie z . . Dyrektor/
. Z
32 W 2020. harmonogramem | Wersjapapierowa | ;. o )iora RT
posiedzen
Stanowisko ds.
St sk inf . "
anowis 9 . Przekazanie zaktualizowanego Wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014- . . . mormacyi # promocit
33. ds. wsparcia obstugi o . . . Niezwlocznie e-mail RT-RKIP/Koordynato
2020 celem publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl.
systemu RT-RAP I Zespotu ds.
informacji RT-RKIP

Stanowisko ds.

inf o " St isko ds. anali
34, EIT?EII?I(;;II(E:)(;;I;C;EW Publikacje,l na stronie internetowej rpo.slaskie.pl zaktualizowanego Wykazu Niezwlocznie rpo.sklskie,pl, . ;Esz‘r’gazysste:j iz

. . kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020. e-mail

Zespotu ds. informacji RT-RAP

RT-RKIP

Stanowisko ds. analiz i Sporzadzenie pisma informujacego o przyczynach odmowy wpisu do Wykazu Wersja papierowa o KA
35, wsparcia systemu RT- porza p Jqcego o przyczy! Wy wp y Niezwlocznie Ja pap ) Koordynator zespotu

RAP

kandydatdéw na ekspertow RPO WSL 2014-2020.

SOD

ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP
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Kierownik RT-RAP/

36 Koordynator zespohu Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o przyczynach odmowy wpisu do Niezwlocznie Wersja papierowa, Dyrektor/

’ ds. analiz i wsparcia Wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020. SOD Z-ca Dyrektora RT

systemu RT-RAP

W przypadku uwag— pkt 35;
W przypadku braku uwag — pkt 37.
37 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma informujacego o przyczynach odmowy wpisu do Wykazu Niezwlocznie Wersja papierowa, Stanowisko

: Z-ca Dyrektora RT kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020. SOD ds. wsparcia obstugi

systemu RT-PRRO
W przypadku uwag— pkt 35;
W przypadku braku uwag — pkt 38.
Do 20 dni

38.

Stanowisko ds. analiz i
wsparcia systemu RT-
PRRO

Przekazanie pisma informujacego o przyczynach odmowy wpisu do Wykazu
kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020/ poinformowanie pozostatych
kandydatéw na ekspertéw o aktualizacji Wykazu.

roboczych od
zatwierdzenia przez
ZW Wykazu
Kandydatéw na
Ekspertéw RPO
WSL 2014-2020

Wersja papierowa,
e-mail

Osoby aplikujace

o wpis, ktére nie
zostaly umieszczone
w Wykazie/

Osoby, ktére zostaty
wpisane do Wykazu.

1.7.3 Instrukcja aktualizacji Procedury naboru kandydatow na ekspertow, prowadzenia Wykazu Kandydatéow na Ekspertow Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020 oraz oceny pracy eksperta

Instrukcja aktualizacji Procedury naboru kandydatow na ekspertow, prowadzenia Wykazu Kandydatow na Ekspertow Regionalnego Programu Operacyjnego

1.7.3 -
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 oraz oceny pracy eksperta
Forma . P
X ; obracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. Stano»Ylsko/ komérka/ Zadanie Termin wykonania P . stanowiska
jednostka obiegu X
. powiazane
dokumentéow
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W przypadku koniecznosci aktualizacji Procedury naboru kandydatéw na ekspertéw, prowadzenia Wykazu Kandydatéw na Ekspertéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego
na lata 2014-2020 oraz oceny pracy eksperta.

Zoodnie Kierownik RT-RAP/
Analiza i opracowanie aktualizacji Procedury naboru kandydatéw na ekspertow, . istalon m Wersia Koordynator zespotu
1. prowadzenia Wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO WSL na lata 2014-2020 oraz oceny y ja ds. analiz i wsparcia
. harmonogramem elektroniczna
Stanowisko ds. analizi | Pracy eksperta (dalej: Procedura). pracy systemu RT-RAP
wsparcia systemu RT-
RAP Zgodnie
. . N e . z ustalonym . RT, FR, FS, IP/ IP
2. Przekazanie informacji o aktualizacji oraz mozliwosci zgtaszania uwag do Procedury. harmonogramem e-mail 71T/ RIT RPO WSL
pracy
3 stt: n;gfiosf:;él é11:11"1%-1 Otrzymanie uwag do Procedur: Termin wskazany e-mail RT, FR, FS, [P/ IP
Rap ¥ & Y przez RT-RAP ZIT/ RIT RPO WSL
. Kierownik RT-RAP/
Stanowisko Koordynator zespotu
4. ds. wsparcia obstugi Analiza zgloszonych uwag i uzgodnienie tresci Procedury. e-mail ynat PO
ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP RT-RAP
15 dni roboczych po systemu R -
otrzymaniu uwag Kierownik RT-RAP/
5 SJ:H;Z{:EOS:;;?ﬂ?_I Sporzadzenie aktualizacji Procedury wraz z KS i projektem uchwaty w sprawie przyjecia Wersja papierowa, Koordypa?or Zequlu
: P Y aktualizacji Procedury. SOD ds. analiz i wsparcia
RAP systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/
6 Koordynator zespotu Weryfikacja, akceptacja Procedury wraz z KS i projektem uchwaty w sprawie przyjecia Niezwlocznie Wersja papierowa, Dyrektor/
’ ds. analiz i wsparcia aktualizacji Procedury. SOD Z-ca Dyrektora RT
systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Dyrektor/ Zatwierdzenie Procedury wraz z KS i projektem uchwaly w sprawie przyjecia aktualizacji . . Wersja papierowa, Stanow1§ko ds. analiz
7. Niezwlocznie 1 wsparcia systemu
Z-ca Dyrektora RT Procedury. SOD RT-RAP
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W przypadku uwag — pkt 5;

W przypadku braku uwag — pkt 8.

Stanowisko ds. analiz i

Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia aktualizacji Procedury do

Wersja papierowa

KN-OP, Cztonek ZW,

8. E]SAPS rcia systemu RT- opiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. Niezwocznie SOD IW
9 W Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia aktualizacji Procedury. Niezwtocznie Wersja papierowa Dyrektor/
’ ’ Z-ca Dyrektora RT
Kierownicy RT, FR,
. o FS, IP/ 1P ZIT/RIT
Stanowisko ds. analiz i RPO WSL
10. wsparcia systemu RT- Przekazanie informacji o aktualizacji Procedury. Niezwlocznie e-mail N
RAP Kandydaci na
ekspertow RPO WSL
2014-2020"
1.7.4 Instrukcja aktualizacji Wykazu kandydatéow na ekspertow RPO WSL 2014-2020
1.7.4 Instrukcja aktualizacji Wykazu kandydatéw na ekspertow RPO WSL2014-2020
Forma
L Stanowisko/ Zadanie Termin wvkonania opracowania/ Jednostki/ komorki/
p- komoérka/ jednostka wy obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

Aktualizacja Wykazu kandydatéw na ekspertéw RPO WSL2014-2020 (dalej: Wykaz) nastepuje w przypadkach okre§lonych w Procedurze naboru kandydatéw na ekspertéw, prowadzenia Wykazu
kandydatéw na ekspertow RPO WSL na lata 2014-2020 oraz oceny pracy eksperta (dalej: Procedura).

Stanowisko ds. analiz i
wsparcia systemu RT-
RAP

Sporzadzenie aktualizacji Wykazu.

Zgodnie
z harmonogramem
pracy

Wersja
elektroniczna

Kierownik RT-RAP/
Koordynator zespotu
ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

15 Wiadomo$¢ kierowana do kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020 zawiera informacje o zobowiazaniu kandydatéw na ekspertéw RPO WSL 2014-2020 do stosowania przepiséow
Procedury, w szczegélnosci dotyczacych informowania IZ RPO WSL o wystapieniu przestanek warunkujacych wykreslenie z Wykazu.
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Stanowisko ds. analiz i W terminie Wersja Kierownik RT-RAP/
2. wsparcia systemu RT- | Sporzadzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia aktualizacji Wykazu. wskazanym przez papierowa, Koordynator zespolu
RAP kierownika RT- SOD ds. analiz i wsparcia
RAP systemu RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ Wersia
Koordynator zespotu Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwalty ZW w sprawie przyjecia aktualizacji . . . ) Dyrektor /
3. . . Niezwtocznie papierowa,
ds. analiz i wsparcia Wykazu. SOD Z-ca Dyrektora RT
systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Wersi
Dyrektor/ . . L . . o . . efsja . .
4. 7 ca Dvrektora RT Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia aktualizacji Wykazu. Niezwlocznie papierowa, Kierownik RT-RAP
y SOD
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
St isko ds. analiz i Wersj
anow'ls 0 ¢s-anaiz i Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW przyjmujacej aktualizacje Wykazu do opiniowania. . . EI,‘SJa KN-OP, Cztonek ZW,
5. wsparcia systemu RT- Przediozenie KS na posiedzenie ZW Niezwtocznie papierowa, W
RAP P : SoD
W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — pkt. 6.
j Dyrektor/
6. W Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia aktualizacji Wykazu. Niezwlocznie [\:\ellgsejr?)wa Z-ycrae D?ff‘ektora RT
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Stanowisko ds. analiz i

Przekazanie zaktualizowanego Wykazu celem publikacji na stronie internetowej

Stanowisko ds. informacji

i promocji

wsparcia systemu RT- . Niezwtocznie e-mail RT-RKIP/Koordynator
rpo.slaskie.pl. . .
RAP Zespotu ds. informacji
RT-RKIP
Stanowisko ds.
informacji i promocji 0o slaskie.pl Stanowisko ds. analiz i
RT-RKIP/Koordynato | Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl zaktualizowanego Wykazu. Niezwtocznie po- L wsparcia systemu RT-

r Zespotu ds.
informacji RT-RKIP

e-mail

RAP

1.8 PROCES REALIZACJI INSTRUMENTOW FINANSOWYCH

1.8.1 Instrukcja wyboru funduszu funduszy i podpisywania umowy z funduszem funduszy

1.8.1. Instrukcja wyboru funduszu funduszy i podpisywania umowy z funduszem funduszy
Forma
St isko/
anoYﬂs o . . . opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. komérka/ Zadanie Termin wykonania . . .
. obiegu stanowiska powiazane
jednostka ;
dokumentow
Stanowisko Sporzadzenie notatki stuzbowej dla Marszatka Wojewddztwa/ Wicemarszatka
. . Wojewddztwa/ Cztonka ZW (zgodnie z podziatem obowiazkéw) dot. wyboru podmiotu I'i IT kwartat SOD, wersja . .
1. | ds. instrumentéw S : : P . - Kierownik RT-RIF
finansowych RT-RIF do pehienia roli Funduszu Funduszy dla instrumentéw finansowych wdrazanych 2015r papierowa
w ramach RPO WSL 2014-2020.
Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej dla Marszatka Wojewo6dztwa/ Wicemarszatka
Wojewodztwa/ Cztonka ZW (zgodnie z podziatem obowiazkéw) dot. wyboru podmiotu SOD, wersja Dyrektor/
2. | Kierownik RT-RIF L . . PR ’ . Niezwlocznie .’ Z-ca Dyrektora RT
do peknienia roli Funduszu Funduszy dla instrumentéw finansowych wdrazanych papierowa
w ramach RPO WSL 2014-2020.
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W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Zatwierdzenie notatki stuzbowej dla Marszatka Wojewddztwa/ Wicemarszatka Stanowisko
Dyrektor/ Wojewodztwa/ Czionka ZW (zgodnie z podzialem obowiazkéw) dot. wyboru podmiotu . . SOD, wersja - .
3. L ) . P . Niezwlocznie - ds. instrumentéw
Z-ca Dyrektora RT do pehienia roli Funduszu Funduszy dla instrumentéw finansowych wdrazanych papierowa finansowvch RT-RIF
w ramach RPO WSL 2014-2020. y
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
. Przekazanie notatki stuzbowej dla Marszatka Wojewddztwa/ Wicemarszatka Mafsza%ek
Stanowisko S - . R . . Wojewodztwa/
. . Wojewddztwa/ Cztonka ZW (zgodnie z podziatem obowiazkéw) dot. wyboru podmiotu . . SOD, wersja .
4. | ds. instrumentéw . ) . P . Niezwlocznie - Wicemarszatek
. do petnienia roli Funduszu Funduszy dla instrumentéw finansowych wdrazanych papierowa S
finansowych RT-RIF Wojewodztwa/
w ramach RPO WSL 2014-2020. Crtonek ZW

Zgodnie z zapisami zawartymi w art. 38 pkt 4 rozporzadzenia og6lnego (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.) przy wspieraniu
instrument6w finansowych, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b), Instytucja Zarzadzajaca moze:

a) inwestowac¢ w kapitat juz istniejacych lub nowo utworzonych podmiotéw prawnych, w tym podmiotéw finansowanych z innych EFSI, zajmujacych sie wdrazaniem instrumentéw finansowych
zgodnie z celami odpowiednich EFSI, ktére podejmga sie zadan wdrozeniowych; wsparcie takich podmiotéw jest ograniczone do kwot niezbednych do wdrozenia nowych inwestycji zgodnych
z art. 37 i odbywa sie w spos6b zgodny z celami niniejszego rozporzadzenia;

b) powierzy¢ zadania wdrozeniowe:

(i) EBL;

(ii) miedzynarodowym instytucjom finansowym, w ktérych panstwo cztonkowskie posiada akcje lub udziaty, lub instytucjom finansowym z siedziba w panstwie cztonkowskim, dazacym do
osiagniecia celéw interesu publicznego i pozostajacym pod nadzorem instytucji publicznej;

(iii) podmiotowi prawa publicznego lub prywatnego; albo

¢) bezposrednio podjac¢ sie zadanh wdrozeniowych, w przypadku instrumentéw finansowych obejmujacych wytacznie pozyczki lub gwarancje. W takim przypadku instytucja zarzadzajaca jest
uznawana za beneficjenta, zgodnie z definicjq zawartg w art. 2 pkt 10.

Stanowisko
5. | ds. instrumentéw Przekazanie informacji do EBI o powierzeniu roli funduszu funduszy EBI. Niezwlocznie e-mail Kierownik RT-RIF, EBI
finansowych RT-RIF
Stanowisko Prowadzenie uzgodnien w zakresie przygotowania projektu Memorandum of
6. . , Understanding (Porozumienia ws. nawigzania wspolpracy), przedtozenie niezbednych . . .
ds. instrumentow . . .. e Niezwlocznie e-mail EBI
. informacji dotyczacych planowanych do wdrozenia instrumentéw finansowych oraz
finansowych RT-RIF . ,
przekazanie wymaganych dokumentéw, np. SZOOP.
St isk - .
7. dsﬁlrilr?::rlznfentéw Kgx;ﬂtacja projektu Memorandum of Understanding pod katem zgodnosci z przepisami Niezwlocznie e-mail KN-OP
finansowych RT-RIF P '
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Stanowisko Sporzadzenie KS oraz projekt%l uchwaly ,ZW w spraVYie podpi.sania Porozu,mien.ia .
8. ds. instrumentéw (Memorafldl.lm of Ur.lderstandlng) ? wspotpracy pomlefizy WO]?W?letwem Slqsk,lm Niezwlocznie SOI?, wersja Kierownik RT-RIF
. a Europejskim Bankiem Inwestycyjnym (EBI) w zakresie wdrazania instrumentéw papierowa
finansowych RT-RIF .
finansowych w ramach RPO WSL na lata 2014 -2020.
Weryfikacja, akceptacja KS oraz projektu uchwaly ZW w sprawie podpisania
9. Kierownik RT-RIF Izoroz'umienia (sz:m(.)randun? of Understan.ding) 0 wspélpracy Pomiedz.y Woj'ewédztwenz Niezwlocznie SO]?, wersja Dyrektor/
Slgskim a Europejskim Bankiem Inwestycyjnym (EBI) w zakresie wdrazania instrumentow papierowa Z-ca Dyrektora RT
finansowych w ramach RPO WSL na lata 2014 -2020.
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie podpisania Porozumienia .
. . : Lo G . Stanowisko
10.| Dyrektor/ (Memorandum of Understanding) o wspétpracy pomiedzy Wojewddztwem Slgskim Niezwlocznie SOD, wersja ds. instrumentow
Z-ca Dyrektora RT a Europejskim Bankiem Inwestycyjnym (EBI) w zakresie wdrazania instrumentow papierowa finansowych RT-RIF
finansowych w ramach RPO WSL na lata 2014 -2020.
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Przekazanie KS oraz projektu uchwaly ZW w sprawie podpisania Porozumienia
(Memorandum of Understanding) o wspdlpracy pomiedzy Wojewddztwem Slgskim
a Europejskim Bankiem Inwestycyjnym (EBI) w zakresie wdrazania instrumentow
11 Star.10w1sko ) flnans?wych w ramach RPQ WSL na lata ?014 -2020 do opiniowania. Przed}'ozen.le'KS . ' SOD, wersja KN-OP, Czlonek ZW,
ds. instrumentéw na posiedzenie ZW. Przedtozenie do podpisu przez ZW 3 egzemplarzy w angielskiej Niezwlocznie .
finansowych RT-RIF wersji jezykowej oraz 2 egzemplarzy w polskiej wersji jezykowej Porozumienia paplerowa Zw
(Memorandum of Understanding) o wspéipracy pomiedzy Wojewddztwem Slgskim a
Europejskim Bankiem Inwestycyjnym (EBI) w zakresie wdrazania instrumentéw
finansowych w ramach RPO WSL na lata 2014 -2020.
Podjecie uchwaty oraz podpisanie Porozumienia (Memorandum of Understanding)
12. W o0 wspélpracy pomiedzy Wojewédztwem Slgskim a Europejskim Bankiem Inwestycyjnym Niezwlocznie Wersja Dyrektor/
(EBI) w zakresie wdrazania instrumentow finansowych w ramach RPO WSL na lata 2014 papierowa Z-ca Dyrektora RT
-2020.
Stanowisko Wystanie podpisanego przez Cztonkéw ZW Porozumienia (Memorandum of
13.| ds. instrumentéw Understanding) o wspélpracy pomiedzy Wojewédztwem Slgskim a Europejskim Bankiem Niezwlocznie Wersja EBI
finansowych Inwestycyjnym (EBI) w zakresie wdrazania instrumentéw finansowych w ramach RPO papierowa
RT-RIF WSL na lata 2014 -2020do EBI celem podpisania porozumienia przez Strone.
14.| Stanowisko Otrzymanie podpisanego przez EBI Porozumienia (Memorandum of Understanding) Niezwlocznie Wersja EBI
ds. instrumentéw o wspélpracy pomiedzy Wojewédztwem Slgskim a Europejskim Bankiem Inwestycyjnym papierowa

finansowych

(EBI) w zakresie wdrazania instrumentéw finansowych w ramach RPO WSL na lata 2014
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RT-RIF -2020.
St isk
15 dsarilr?::;znfentéw Przekazanie do OP po jednym egz. angielskiej i polskiej wersji jezykowej Memorandum Wersia
1L of Undestanding zgodnie z kompetencjami oraz a/a RT-RPTIF po jednym egz. Niezwlocznie . ! KN-OP
finansowych . 2. ... . . papierowa
RI-RIF angielskiej i polskiej wersji jezykowej Memorandum of Undestanding.
Stanowisko e-mail, wersja
16. d.s. instrumentow Konsult'aqa.prOJektu Umowy o flnansowarzu?/zrman (?o Ur}iowy o finansowaniu Niezwlocznie paple.rowa/ KN-OP
finansowych/ przediozonej przez EBI pod katem zgodnosci z przepisami prawa. wersja
Kierownik RT-RIF elektroniczna

Konsultacje z KN-OP zapiséw/zmiany zapisow umowy o finansowaniu przedtozonej przez EBI obejmuja:
- korespondencje mailowa,
- konsultacje telefoniczne,
- udziatl w negocjacjach podczas spotkania z przedstawicielami EBI w siedzibie IZ RPO WSL.

Po uzgodnieniu ostatecznych zapiséw/zmian zapiséw umowa o finansowanie zostanie przedtozona na posiedzenie ZW.

W przypadku uwag do zapiséw/zmian zapiséw umowy o finansowaniu — pkt 16;
W przypadku braku uwag do zapiséw/zmian zapiséw umowy o finansowaniu — pkt 17 z zastrzezeniem, zZe w przypadku zmian zapiséw umowy o finansowaniu — KS i projekt uchwaty ZW nie
dotyczy wyboru EBI do pelnienia roli Funduszu Funduszy dla instrumentéw finansowych wdrazanych w ramach RPO WSL 2014-2020, a jedynie akceptacji zmian zapiséw Umowy o Finansowaniu
oraz podpisania aneksu do Umowy o Finansowaniu pomiedzy Wojewddztwem a EBI.

Sporzadzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie wyboru EBI do pelnienia roli

SOD, wersja
17 Stanowisko Funduszu Funduszy dla instrumentéw finansowych wdrazanych w ramach RPO WSL A iersz a/J
‘| ds. instrumentéw 2014-2020, akceptacji zapiséw Umowy o Finansowaniu/zmian do Umowy Niezwlocznie x[/)v ; sia Kierownik RT-RIF
finansowych RT-RIF o finansowaniu oraz podpisania Umowy o Finansowaniu/aneksu do Umowy elektjroniczna
o Finansowaniu pomiedzy Wojewé6dztwem Slaskim a EBI.
18.| Kierownik RT-RIF Weryfikacja, akceptacja KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie wyboru EBI do Niezwlocznie SOD, wersja Dyrektor/
pehienia roli Funduszu Funduszy dla instrumentéw finansowych wdrazanych w ramach papierowa/ Z-ca Dyrektora RT
RPO WSL 2014-2020, akceptacji zapiséw Umowy o Finansowaniu/zmian do Umowy wersja
o finansowaniu oraz podpisania Umowy o Finansowaniu/aneksu do Umowy elektroniczna
o Finansowaniu pomiedzy Wojew6dztwem Slaskim a EBL.
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 19.
Zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie wyboru EBI do pehienia roli
wierdzent z p Jextu 'w y W sprawl vay N petient ! SOD, wersja Stanowisko
Funduszu Funduszy dla instrumentéw finansowych wdrazanych w ramach RPO WSL . . ,
19.| Dyrektor/ o . . . . . papierowa/ ds. instrumentéw
2014-2020, akceptacji zapiséw Umowy o Finansowaniu/zmian do Umowy Niezwlocznie . .
Z-ca Dyrektora RT . . L . . wersja finansowych
o finansowaniu oraz podpisania Umowy o Finansowaniu/aneksu do Umowy .
elektroniczna RT-RIF

o Finansowaniu pomiedzy Wojew6dztwem Slaskim a EBL.
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W przypadku uwag — pkt 17;

W przypadku braku uwag — pkt 20.

Przekazanie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie wyboru EBI do pelnienia roli
Funduszu Funduszy dla instrumentéw finansowych wdrazanych w ramach RPO WSL

SOD, j
Stanowisko 2014-2020, akceptacji zapiséw Umowy o Finansowaniu/zmian do Umowy . wersja
20. . . - . - . . . . papierowa/ KN-OP, Cztonek ZW,
ds. instrumentéw o finansowaniu oraz podpisania Umowy o Finansowaniu/aneksu do Umowy Niezwlocznie .
. . . . L , . .. . - wersja IW
finansowych RT-RIF o Finansowaniu pomiedzy Wojewo6dztwem Slaskim a EBI do opiniowania. Przedlozenie .
. - o . S . elektroniczna
KS na posiedzenie ZW. Przedlozenie do podpisu przez ZW angielskiej oraz polskiej
wersji jezykowej.
Podjecie uchwaty w sprawie wyboru EBI do pehienia roli Funduszu Funduszy dla Wersia
o1 instrumentéw finansowych wdrazanych w ramach RPO WSL 2014-2020, akceptacji a iejrow o Dvrektor /
| ZW zapisow Umowy o Finansowaniu/zmian do Umowy o finansowaniu oraz podpisania Niezwtocznie \I/)v ei sia Zyca Dvrektora RT
Umowy o Finansowaniu/aneksu do Umowy o Finansowaniu pomiedzy Wojewd6dztwem ] . ¥
. elektroniczna
Slaskim a EBI.
. . . . . - . Wersja
9 Stanowisko Wystanie podpisanej przez Cztonkéw ZW Umowy o finansowaniu/aneksu do Umowy aierowa/
‘| ds. instrumentéw o Finansowaniu do EBI celem podpisania dokumentu przez Strone Umowy Niezwlocznie Sv epr sia EBI
finansowej RT-RIF o finansowaniu ] .
elektroniczna
Stanowisko Wersja
Otr. ie podpi j EBIU fi iu/aneksu do U i a/
23, ds. instrumentéw ¢ Fizrzf;l:(r)l‘l;aici)u pisanej przez mowy o finansowaniu/aneksu do Umowy Niezwlocznie Sjglse'zow EBI
finansowych RT-RIF ) )
elektroniczna
. . . . L .. ... . Wersja
Stanowisko Przekazanie do OP po jednym egz. angielskiej i polskiej wersji jezykowej Umowy .
24, . . . . . . . L . . papierowa/
ds. instrumentéw o finansowaniu/aneksu do Umowy o Finansowaniu zgodnie z kompetencjami (po Niezwlocznie wersja KN-OP
fi h RT-RIF ki iu ski ielskiej i polskiej ji jezykowej).
inansowyc wykonaniu skanu umowy w angielskiej i polskiej wersji jezykowej) elekironiczna
1.8.2 Instrukcja powolania Rady Inwestycyjnej dla Instrumentu Finansowego
1.8.2 Instrukcja powolania Rady Inwestycyjnej dla Instrumentu Finansowego
Lp. Stanowisko/komérka/ | Zadanie | Termin wykonania | Forma opracowania/ | Jednostki/komérki /
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jednostka

obiegu dokumentéow

stanowiska
powiazane

Wszelkie postanowienia dotyczace dz

iatalno$ci Rady Inwestycyjnej zostana opisane i zatwierdzone w Regulaminie Rady Inwestycyjnej, ktory stanowi zalacznik G do Umowy o Finansowaniu.

Stanowisko . .
1 d.S- instrumentow Sporzadzenie KS wraz z projektem uchwaty ZW w sprawie powotania N;gz‘gﬁing H[: (c))w SOD, wersja papierowa/ Kierownik RT-RIF
" | finansowych RT-RPTIF sktadu Rady Inwestycyjnej. podp mowy wersja elektroniczna
o finansowaniu
2 | Kierownik RT-RIF Weryflkgqa, akceptacja KS wraz z pr.OJektern uchwaly ZW w sprawie Niezwlocznie SOD., wersja pa.plerowa/ Dyrektor/
powotania sktadu Rady Inwestycyjnej. wersja elektroniczna Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Stanowisko
3 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS wraz z projektem uchwaly ZW w sprawie powotania Niezwlocznie SOD, wersja papierowa/ ds. instrumentéw
| Z-ca Dyrektora RT sktadu Rady Inwestycyjnej. wersja elektroniczna finansowych
RT-RIF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stal.lOWISkO . Przekazanie KS oraz projektu uchwaly ZW w sprawie powotania sktadu . . SOD, wersja papierowa/ KN-OP, Cztonek
4. ds. instrumentéw Rady Inwestycyjnej do opiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie wersja elektroniczna ZW, ZW
finansowych RT-RIF Y YEyIne) P ) P ) )
5. | ZW Podjecie uchwaly w sprawie powotania skltadu Rady Inwestycyjnej. Niezwlocznie Wersja papierowa/ wersja Dyrektor/

elektroniczna

Z-ca Dyrektora RT

Procedura powolania Przewodniczacego Rady Inwestycyjnej dla Instrumentu Finansowego (posiedzenie Rady Inwestycyjnej)

Stanowisko ds. instrumentow

Sporzadzenie projektu uchwaty Rady Inwestycyjnej powotujacej
Przewodniczacego Rady Inwestycyjnej oraz uchwaty

Niezwlocznie

Wersja papierowa/ wersja

Kierownik RT-RIF

finansowych RT-RIF Rady Inwestycyjnej w sprawie zatwierdzenia Regulamin Rady elektroniczna
Inwestycyjnej.
Weryfikacja, akceptacj jektu uchwaty Rady I tycyjnej hujacej . . . St isk
eryfi aclja akceptacja projektu uc. sta y Rady Inwestycyjnej powo g]qc.e] . . Wersja papierowa/ wersja a1.10w1s ) ]
2. ) ) Przewodniczacego Rady Inwestycyjnej oraz uchwaly Rady Inwestycyjnej w| Niezwlocznie elektroniczna ds. instrumentéw
Kierownik RT-RIF sprawie zatwierdzenia Regulaminu Rady Inwestycyjnej. finansowych RT-RIF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Stanowisko Przedlozenie projektu uchwaty Rady Inwestycyjnej powotujacej
. , Przewodniczacego Rady Inwestycyjnej oraz uchwaty Rady Inwestycyjnej . . Wersja papierowa/ wersja Czlonkowie Rady
3. ds. instrumentéw . . ) . L. . . Niezwlocznie . o
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Rady Inwestycyjnej na posiedzenie elektroniczna Inwestycyjnej

finansowych RT-RIF

Rady Inwestycyjnej.
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Na pierwszym posiedzeniu Cztonkowie Rady Inwestycyjnej mianuja Przewodniczacego Rady Inwestycyjnej poprzez glosowanie. Kworum niezbedne do tego, zeby posiedzenie

Rady Inwestycyjnej byto w sposéb wazny ukonstytuowane, stanowi co najmniej trzech (3) nalezycie umocowanych Cztonkéw Rady Inwestycyjnej z prawem gtosu oraz jeden (1) obserwator
wyznaczony przez EBI i jeden (1) obserwator wyznaczony przez EFI. Tym samym decyzja Rady Inwestycyjnej jest przyjmowana zwykla wiekszoscia gloséw Czlonkéw lub Zastepcéw Cztonkow
Rady Inwestycyjnej.

Procedura zmiany skladu Rady Inwestycyjnej dla Instrumentu Finansowego

St isk
aI,IOWIS ° , Sporzadzenie KS oraz projektu uchwalty ZW w sprawie zmiany sktadu . . SOD, wersja papierowa/
ds. instrument6w Rady Inwestycyjnej Niezwlocznie wersja elektroniczna Kierownik RT-RIF
finansowych RT-RIF Y YeyIne- ]
Kierownik RT-RIF Weryfikacja, akceptaq:? KS oraz projektu uchwaly ZW w sprawie zmiany Niezwlocznie SOD., wersja pa.plerowa/ Dyrektor/
sktadu Rady Inwestycyjnej. wersja elektroniczna Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
. . . . . . . Stanowisko
Dyrektor/ Zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaly ZW w sprawie zmiany sktadu . . SOD, wersja papierowa/ . ,
Z-ca Dyrektora RT Rady Inwestycyjnej Niezwlocznie wersja elektroniczna ds. instrument6w
y y YEYIne)- ) finansowych RT-RIF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko . . . . . :
ds. instrumentow Przekazanie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie zmiany sktadu Rady Niezwlocznie SOD, wersja papierowa/ KN-OP, Cztonek
fir;ansowych RLRIF Inwestycyjnej do opiniowania. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. wersja elektroniczna ZW, ZW
- . . . . . wersja papierowa/ wersja Dyrektor/
Z P hwat kladu Rady I . N h
W odjecie uchwaly w sprawie zmiany sktadu Rady Inwestycyjnej iezwlocznie elektroniczna 7-ca Dyrektora RT
Stanowisko Sporzadzenie uchwaly Rady Inwestycyjnej w sprawie zmiany sktadu Rad Wersja papierowa/ wersja
ds. instrumentow Ip Z? Z . ! ,u waty Y INWESLYCYJne] W sprawie zmiany ! y Niezwlocznie ) ktJ p plerowa’ wers) Kierownik RT-RIF
nwestycyjnej. elektroniczna
finansowych RT-RIF YyIne]
Weryfikacja, akceptacja treSci uchwalty Rady Inwestycyjnej w sprawie Wersja papierowa/ wersja Stanowisko
Kierownik RT-RIF m'?; sk}Ja(’j Rag IrJl estvevinei Y y yyneywsp Niezwlocznie elektrjon[')cpna ) ds. instrumentow
zmi u w . icz
Y Y YEYIne] finansowych RT-RIF

W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
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Stanowisko Przedlozenie projektu uchwaty Rady Inwestycyjnej w sprawie zmiany . . . .
. , .. . , . . Wersja papierowa/ wersja Czlonkowie Rady
8. | ds. instrumentow sktadu Rady Inwestycyjnej pod gltosowanie Cztonkéw Rady Niezwlocznie . L
) D elektroniczna Inwestycyjnej
finansowych RT-RIF Inwestycyjnej*.

*Zgodnie z pkt 14 Regulaminu Rady Inwestycyjnej Radzie Inwestycyjnej przystuguje prawo podejmowania decyzji w drodze procedury pisemnej (obiegowo). Tre$¢ odpowiedniej uchwaty
prezentowana jest cztonkom z prawem glosu. Termin do glosowania w sprawie proponowanej uchwaty wynosi 5 dni roboczych od daty wystania. Uchwale uznaje sie za przegtosowana, jezeli po
uptywie powyzej wspomnianych 5 dni roboczych wszyscy cztonkowie glosowali "za" lub nie oddali glosu (tzn. wstrzymanie sie od glosu jest uwazane za glos "za").

1.9 KOMITET MONITORUJACY RPO WSL 2014-2020

1.9.1 Instrukcja powolania Komitetu Monitorujacego RPO WSL 2014 - 2020

1.9.1 Instrukcja powolania Komitetu Monitorujacego RPO WSL 2014 - 2020
L Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
p. . Zadanie Termin wykonania . 2 o 3
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
. R . . " Koordynator zespotu
Stanowisko ds. monitoringu 'Sporzqd.z enie nptatkl stuizbowej dla Cztonka Z.w’ dOtyCche].akceRtaql . . . SOD, ds. monitoringu
1. instytucjonalnej sktadu KM RPO WSL zgodnie z warunkami okreslonymi w Niezwlocznie . .
rzeczowego RT-RRF Wytycznych w zakresie komitetéw monitorujqcych na lata 2014-2020 Wersja papierowa rzeczowego RT-RRF/
Yy Jacy ' Kierownik RT-RRF
Koordynator zespotu
’ ds. monitoringu rzeczowego | Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej dla Cztonka ZW dotyczacej akceptacji Niezwlocznie SOD, Dyrektor/
’ RT-RRF/ Kierownik instytucjonalnej sktadu KM RPO WSL. wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3
Dyrektor/ Zatwierdzenie notatki stuzbowej dla Czlonka ZW dotyczacej akceptacji . . SOD, Stanow1.sko.
3 Z-ca Dyrektora RT instytucjonalnej sktadu KM RPO WSL Niezwlocznie wersja papierowa ds. monitoringu
y yuq ) ’ Ja pap rzeczowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds. monitoringu | Przekazanie notatki stuzbowej dla Cztonka ZW dotyczacej akceptacji . . . .
4 rzeczowego RT-RRF instytucjonalnej sktadu KM RPO WSL. Niezwlocznie Wersja papierowa Czlonek ZW
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W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag uznaje sie notatke za zatwierdzona, dalej pkt 5.

Stanowisko ds. monitoringu Sporzadzenie pism do podmiotéw, ktérych przedstawiciele zostana powotani do

Kierownik RT-RRF/
Koordynator zespotu

5. [zeczoweso RT-RRF KM RPO WSL, jako czltonkowie, zastepcy cztonkéw i obserwatorzy zgodnie Niezwlocznie Wersja papierowa ds. monitoringu
& z Wytycznymi w zakresie komitetéw monitorujqcych na lata 2014-2020. rzeczowego
RT-RRF
Kierownik RT-RRE/ Weryfikacja, akceptacja pism do podmiotéw, ktérych przedstawiciele zostang
Koordynator zespotu . . . A . . . . Dyrektor/
6. o powotani do KM RPO WSL, jako cztonkowie, zastepcy czlonkéw i obserwatorzy | Niezwlocznie Wersja papierowa
ds. monitoringu rzeczowego . . . L . . Z-ca Dyrektora RT
RT-RRF zgodnie z Wytycznymi w zakresie komitetéw monitorujqcych na lata 2014-2020.
W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Dvrektor / Zatwierdzenie pism do podmiotéw, ktérych przedstawiciele zostang powotani do Stanowisko
7. Z-yca Dvrektora RT KM RPO WSL, jako cztonkowie, zastepcy cztonkéw i obserwatorzy zgodnie Niezwlocznie Wersja papierowa ds. monitoringu
y z Wytycznymi w zakresie komitetéw monitorujgcych na lata 2014-2020. rzeczowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Podmioty, ktérych
N L. . - . przedstawiciele zostang
Stanowisko ds. monitoringu Przekazanie pism do podmlotow, ktérych przedstax',\nc.lele zostang powolanll do . . . . powotani do KM RPO
8. KM RPO WSL, jako cztonkowie, zastepcy cztonkéw i obserwatorzy zgodnie Niezwlocznie Wersja papierowa - -
rzeczowego RT-RRF . . L . . WSL, jako czlonkowie,
z Wytycznymi w zakresie komitetéw monitorujqcych na lata 2014-2020. .
zastepcy cztonkow
i obserwatorzy
Stanowisko ds. informacji
. . Sporzadzenie i przekazanie do publicznej wiadomo$ci na stronie internetowej i promocji
Stanowisko ds. monitoringu . . . > S . . . . . .
9. rzeczoweso RT-RRE rpo.slaskie.pl informacji na temat kryteriéw, ktérymi powinny kierowac sie Niezwlocznie E-mail RT-RKIP/Koordynator
& podmioty delegujace swoich przedstawicieli do KM RPO WSL. Zespohu ds. informacji
RT-RKIP
Stanowisko ds. informacji i
promocji Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl informacji na temat kryteriéw, po.slaskie.pl Stanowisko
10. RT-RKIP/Koordynator ktérymi powinny kierowa¢ sie podmioty delegujace swoich przedstawicieli do Niezwlocznie eI-)Hiail P ds. monitoringu
Zespohu ds. informacji RT- KM RPO WSL. rzeczowego RT-RRF
RKIP
Sporzadzenie notatki stuzbowej dla Cztonka ZW, dotyczacej akceptacji Koordynator zespotu
1 Stanowisko ds. monitoringu | osobowego sktadu KM RPO WSL utworzonego na podstawie przestanych pism. Niezwlocznie SOD, ds. monitoringu
’ rzeczowego RT-RRF Sklad KM RPO WSL podany jest z uwzglednieniem danych osobowych tj. ze wersja papierowa rzeczowego RT-RRF/
wskazaniem imion i nazwisk cztonkdw. Kierownik RT-RRF
12 Koordynator zespotu Akceptacja notatki stuzbowej dla Cztonka ZW, dotyczacej akceptacji osobowego Niezwlocznie SOD, wersja Dyrektor/
’ ds. monitoringu rzeczowego | skladu KM RPO WSL utworzonego na podstawie przestanych pism. papierowa Z-ca Dyrektora RT
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RT-RRF/
Kierownik RT-RRF

W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.

Dyrektor/ Zatwierdzenie notatki stuzbowej dla Czlonka ZW, dotyczacej akceptacji . . SOD, wersja Stan0w1'sk0'
13. Z-ca Dyrektora RT osobowego sktadu KM RPO WSL utworzonego na podstawie przestanych pism Niezwlocznie apierowa ds. monitoringu
y 8 8 P P yeh pism. bap rzeczowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Stanowisko ds. monitoringu | Przekazanie notatki stuzbowej dotyczacej akceptacji osobowego sktadu KM RPO . . . .
14. rzeczowego RT-RRF WSL utworzonego na podstawie przestanych pism. Niezwlocznie Wersja papierowa Cztonek ZW
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag uznaje sie notatke za zatwierdzong, nastepnie pkt 15.
Stanowisko ds. monitoringu | Sporzadzenie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie powotania KM RPO SOD, Koordynator zespotu
15 RT-RRF WSL. Niezwlocznie wersja papierowa ds. monitoringu
: rzeczowego RT-RRF/
Kierownik RT-RRF
Kierownik RT-RRF/ Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie powotania KM SOD, Dyrektor /
Koordynator zespotu RPO WSL. . . wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
16. o Niezwlocznie
ds. monitoringu rzeczowego
RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
Dyrektor/ . . . . . . . . SOD, Stanowisko
17. 7-ca Dyrektora RT Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie powotania KM RPO WSL. Niezwlocznie wersja papierowa ds. monitoringu RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
18 Stanowisko ds. monitoringu | Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie powotania KM RPO WSL do Niezwlocznie SOD, KN-OP, Cztonek ZW,
’ rzeczowego RT-RRF opiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. wersja papierowa W
19 IW Podjecie uchwaly w sprawie powotania KM RPO WSL Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor /
’ ’ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. informacji
. - . e .. . . 1 promocji
20. rSthzlé)ow“lrsék(()) (ET?;{?;torlngu Przekaz§n1e do pub.hkaql na stronie internetowej rpo.slaskie.pl uchwaty Zzw Niezwlocznie e-mail RT-RKIP/Koordynator
g w sprawie powotania KM RPO WSL. Zespolu ds. informacji
RT-RKIP
21. Stanowisko ds. informacjii | Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz na portalu uchwaty Zw Niezwlocznie rpo.slaskie.pl, Stanowisko
promocji w sprawie powotania KM RPO WSL. funduszeeuropejskie. ds. monitoringu
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RT-RKIP/Koordynator

Zespohu ds. informacji RT- SOV-PL .l rzeczowego RT-RRF
e-mail
RKIP
Procedura dokonywania zmiany skladu KM RPO WSL
Koordynator zespotu
. - . . . . ds. monitoringu
2. Stanowisko ds. monitoringu | Sporzadzenie KS wraz z projektem uchwaty ZW w sprawie zmiany sktadu KM Niezwlocznie SOD., . rzeczowego RT-RRE/
rzeczowego RT-RRF RPO WSL. wersja papierowa . -
Kierownik
RT-RRF
Koordynator zespotu
23 ds. monitoringu rzeczowego | Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zmiany skladu Niezwlocznie SOD, Dyrektor/
’ RT-RRF/ Kierownik KM RPO WSL. wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 22;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwalty ZW w sprawie zmiany sktadu KM RPO . . SOD, Stanow1.sko.
24, 7 ca Dvrektora RT WSL Niezwlocznie wersia pabierowa ds. monitoringu
y : Ja pap rzeczowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 22;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
25 Stanowisko ds. monitoringu | Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zmiany sktadu KM RPO WSL Niezwlocznie SOD, KN-OP, Cztonek ZW,
’ rzeczowego RT-RRF do opiniowania. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. wersja papierowa IW
26 IW Podjecie uchwaly ZW w sprawie zmiany sktadu KM RPO WSL Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
’ ’ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. informacji
Stanowisko ds. monitoringu | Przekazanie do publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl uchwaty ZW i promocji
27. : g . op J J o P y Niezwlocznie e-mail RT-RKIP/Koordynator
rzeczowego RT-RRF w sprawie zmiany sktadu KM RPO WSL. . o
Zespotu ds. informacji
RT-RKIP
Stanowisko ds. informacji i
promocji N - . . . Stanowisko
. . . . po. .pl, o
28, RT-RKIP/Koordynator Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz na portalu uchwaty ZwW Niezwlocznie rpo.slaskie.pl ds. monitoringu

Zespohu ds. informacji RT-
RKIP

w sprawie zmiany sktadu KM RPO WSL.

e-mail

rzeczowego RT-RRF
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1.9.2 Instrukcja obslugi Komitetu Monitorujacego RPO WSL 2014 - 2020

1.9.2 Instrukcja obslugi Komitetu Monitorujacego RPO WSL 2014 - 2020
Stanowisko/komoérka/ . . . Forma opracowania/ | Jednostki/ komérki/
Lp. A Zadanie Termin wykonania : p 5 q
jednostka obiegu dokumentow | stanowiska powigzane
Koordynator zespotu
. - Sporzadzenie projektu . . ds. monitoringu
1. rszts?;gasekz %s;r};tgllljtormgu Sporzadzenie projektu Regulaminu KM RPO WSL. dokumentu przed pierwszym \S/\g}]l‘)S]a elektroniczna, rzeczowego
g posiedzeniem KM RPO WSL RT-RRF/
Kierownik RT-RRF
Koordynator zespotu
ds. monitoringu rzeczowego - . . . . . Wersja elektroniczna, | Dyrektor/
2. RT-RRF/ Weryfikacja, akceptacja projektu Regulaminu KM RPO WSL. Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RT
Kierownik RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 1
W przypadku braku uwag — pkt 3
. . Stanowisko
3. Dyrektor/ Zatwierdzenie projektu Regulaminu KM RPO WSL. Niezwlocznie Wersja elektroniczna, ds. monitoringu
Z-ca Dyrektora RT SOD
rzeczowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds. monitoringu . R . . . Wersja elektroniczna,
4. 1zeczowego RT-RRF Przekazanie do konsultacji projektu Regulaminu KM RPO WSL. Niezwlocznie SOD RT, FR, FS
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Stanowisko ds. monitoringu | Przekazanie do konsultacji projektu Regulaminu KM RPO WSL cztonkom KM . . .
5. rzeczowego RT-RRF RPO WSL. Niezwlocznie e-mail KM RPO WSL
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag - wniesienie projektu Regulaminu KM RPO WSL na najblizsze posiedzenie KM RPO WSL w celu zatwierdzenia dokumentu.
Procedura organizacji posiedzen KM RPO WSL
. - . . - . . Czlonkowie
Stanowisko ds. monitoringu | Przekazanie zaproszenia do cztonkéw i obserwatorow KM RPO WSL na Do 15 dni przed . .
6. - . o - . . . . . . e-mail i obserwatorzy KM RPO
rzeczowego RT-RRF posiedzenie (przekazanie informacji nt. miejsca i terminu posiedzenia). posiedzeniem WSL
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Stanowisko ds. monitoringu

Otrzymanie materiatéw, ktére majq by¢ przedmiotem obrad na posiedzeniu KM

Zgodnie z terminami

7. wskazanymi przez Sekretariat | e-mail RT, FS, FR, WUP, SCP
rzeczowego RT-RRF RPO WSL. KM RPO WSL
. L . P . . . . Czlonkowie
8 Stanowisko ds. monitoringu | Przekazanie do czlonkéw i obserwator6w KM RPO WSL materiatéw, ktére majq 10 dni przed posiedzeniem o-mail i obserwatorzy KM RPO
) rzeczowego RT-RRF by¢ przedmiotem obrad na posiedzeniu KM RPO WSL. P P WSL y
Koordynator zespotu
9 Stanowisko ds. monitoringu | Sporzadzenie notatki stuzbowej dla Cztonka ZW, dotyczacej programu Niezwlocznie SOD, ds. monitoringu
’ rzeczowego RT-RRF posiedzenia KM RPO WSL. wersja papierowa rzeczowego RT-RRF/
Kierownik RT-RRF
Koordynator zespotu
10 ds. monitoringu rzeczowego | Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej dla Cztonka ZW, dotyczacej Niezwlocznie SOD, Dyrektor/
’ RT-RREF/ programu posiedzenia KM RPO WSL. wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
Kierownik RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Dyrektor/ Zatwierdzenie notatki stuzbowej dla Cztonka ZW, dotyczacej programu . . SOD, Stanow1§ k0.
1L Z-ca Dyrektora RT osiedzenia KM RPO WSL Niezwlocznie wersja papierowa ds. monitoringu
y P ’ Ja pap rzeczowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
12. Stanowisko ds. monitoringu | Przekazanie notatki stuzbowej, dotyczacej programu posiedzenia KM RPO Niezwlocznie Wersja papierowa Crtonek ZW

rzeczowego RT-RRF

WSL.
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1.10.1 Instrukcja zglaszania do rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udzialem Srodkéw europejskich

Instrukcja zglaszania do rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych

e na realizacje programow finansowanych z udzialem srodkow europejskich
Forma
Stanowisko/komérka/ . . . opracowania/ Jednostki/komérki / stanowiska
Lp. . Zadanie Termin wykonania . .
jednostka obiegu powiazane
dokumentow
Otrzymanie informacji dotyczacych:
- beneficjentow, ktdérych dzialania wskazuja na konieczno$¢ zgloszenia ich do
1. | Stanowisko ds. analiz i rejestru podmiotow yvykluczonych; . .
. - zmian do uprzednio przekazanych danych; Niezwlocznie .
1 | wsparcia systemu . L. . . L. SOD FR, FS, komérka RT
RT-RAP - wskazania do usuniecia wpisu z rejestru podmiotéw wykluczonych;
wraz ze wstepnym projektem formularza zgloszenia podmiotu podlegajacego
wpisowi do rejestru podmiotéw wykluczonych (dalej: formularz
zgloszeniowy).'®
Stanovqsko ds. analiz i Weryfikacja przekazanych informacji pod katem zaistnienia przestanek . . Wersja Kierownik RT'RA.P/ Koorfiynator
2. | wsparcia systemu A L . Niezwlocznie . zespotu ds. analiz i wsparcia systemu
RT- RAP wykluczenia i weryfikacja formularza zgloszeniowego. elektroniczna RT-RAP

Weryfikacja polega na ustaleniu, czy zaistnialy przestanki wpisania beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych o

W przypadku wniosku o dokonanie zmiany w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu - pkt.16.

pisane w art. 207 ustawy

o finansach publicznych.

Stanowisko ds. analiz i

Sporzadzenie notatki shuzbowej dotyczacej wynikéw weryfikacji przekazanych

Kierownik RT-RAP/ Koordynator

3. | wsparcia systemu z Departamentéw informacji w zakresie zaistnienia przestanek wykluczenia Niezwtocznie SOD zespotu ds. analiz i wsparcia systemu
RT- RAP i weryfikacji formularza zgtoszeniowego. RT-RAP
Kierownik RT-
RAP/Koordynator Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej dotyczacej wynikéw weryfikacji

4. | zespotu ds. analiz i przekazanych z Departamentéw informacji w zakresie zaistnienia przestanek Niezwtocznie SOD Z-ca Dyrektora RT

wsparcia systemu RT-
RAP

wykluczenia i weryfikacji formularza zgloszeniowego.

W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

!¢ Formularz zgodny z zalacznikiem do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 12 marca 2021 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje
programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.
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Zatwierdzenie notatki shuzbowej dotyczacej wynikéw weryfikacji

Stanowisko ds. analiz i wsparcia

5. | Z-ca Dyrektora RT przekazanych z Departamentéw informacji w zakresie zaistnienia przestanek Niezwlocznie SOD systemu
wykluczenia i weryfikacji formularza zgloszeniowego. RT- RAP
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Stanowisko ds. analiz i Przekazanie notatki stuzbowej dotyczacej wynikéw weryfikacji przekazanych
6. | wsparcia systemu z Departamentéw informacji w zakresie zaistnienia przestanek wykluczenia Niezwtocznie SOD Dyrektor RT
RT- RAP i weryfikacji formularza zgtoszeniowego.
W przypadku niepotwierdzenia zaistnienia przestanek wpisania beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych/ — pkt 7 — 10 i koniec instrukcji;
W przypadku potwierdzenia zaistnienia przestanek wpisania beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych — pkt 11.
Stanowisko ds. analiz i Sporzqdzel,l}e pisma/ I.IOtatk.l S}UZbOW?J 40 dep.ar’[amenFu/komorkl ;glésza]qcej Kierownik RT-RAP/Koordynator
. konieczno$¢ dokonania/zmiany/ usuniecia wpisu do rejestru podmiotéw . . o .
7. | wsparcia systemu wykluczonveh. informuiacego o odmowie dokonania wskazanei czvnnodci Niezwtocznie SOD zespotu ds. analiz i wsparcia systemu
RT- RAP y yeh, Jaces ) czynnoscl. RT-RAP
Kierownik RT-
RAP/Koordynator Weryfikacja, akceptacja pisma/ notatki stuzbowej do departamentu/komoérki
o L . i . . . L. . . Dyrektor/
8. | zespohu ds. analiz i zglaszajacej konieczno$¢ dokonania zgloszenia do rejestru podmiotow Niezwtocznie SOD
. . . . . . - Z-ca Dyrektora RT
wsparcia systemu RT- wykluczonych, informujacego o odmowie dokonania wskazanej czynnosci.
RAP
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej do departamentu/ komérki . o .
N . s . . Lo . . Stanowisko ds. analiz i wsparcia
Dyrektor/ zglaszajacej konieczno$¢ dokonania/ zmiany /usuniecia wpisu do rejestru . .
9. oy . . . . . Niezwtocznie SOD systemu
Z-ca Dyrektora RT podmiotéw wykluczonych, informujacego o odmowie dokonania wskazanej RT-RAP
CZynnosci.
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. analiz i Przekazanie pisma/ notatki stuzbowej do departamentu/ komérki zglaszajacej
10.| wsparcia systemu konieczno$¢ dokonania zgtoszenia do rejestru podmiotéw wykluczonych, Niezwtocznie SOD FR, FS, komérka RR
RT-RAP informujacego o odmowie dokonania wskazanej czynnosci.
11.| Stanowisko ds. analiz i Sporzadzenie KS i projektu uchwaty na posiedzenie ZW w sprawie zgloszenia Kierownik RT-RAP/Koordynator
4 | wsparcia systemu beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych. Formularz zgloszeniowy Niezwlocznie . zespotu ds. analiz i wsparcia systemu
. . SOD, wersja
RT-RAP stanowi zalacznik do karty sprawy. . RT-RAP
papierowa
12| Kierownik RT- S . L . . .
5 | RAP/Koordynator Weryflka}C]a, akcgpFaCJa KSi PrO]ektLl uchwa}}y na posiedzenie ZW w sprawie Niezwlocznie SOD, wersja Dyrektor/
. zgloszenia/ beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych. - Z-ca Dyrektora RT
zespotu ds. analiz i papierowa
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wsparcia systemu RT-
RAP

W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.

13 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwatly na posiedzenie ZW w sprawie/ Niezwlocznie SOD, wersja Stanowisko ds. analiz i wsparcia
‘| Z-ca Dyrektora RT beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych. papierowa systemu RT-RAP
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Stanowisko ds. analiz i Przekazanie KS i projektu uchwaly na posiedzenie ZW w sprawie/zgloszenia SOD. wersia
14| wsparcia systemu beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych. do opiniowania. Niezwlocznie .’ ) KN-OP, Czlonek ZW, ZW
RT-RAP Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. papierowa
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
15] zw Podjecie uchwaly w sprawie zgtoszenia/ beneficjenta do rejestru podmiotow Niezwhocznie wersja papierowa Dyrektor/
wykluczonych. Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. analiz i Sporzadzenie pisma do MF dotyczacego zgloszenia beneficjenta do rejestru Kierownik RT-RAP/ Koordynator
16.| wsparcia systemu podmiotéw wykluczonych/ zmiany w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu Niezwtocznie SOD zespotu ds. analiz i wsparcia systemu
RT-RAP Formularz zgloszeniowy stanowi zalacznik do pisma. RT-RAP
Kierownik RT-RAP/ Weryfikacja, akceptacja pisma do MF dotyczacego zgtoszenia beneficjenta do Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT (Osoba
Koordynator zespotu . . - : . . . . .
17, ds. analiz | wsparcia re]esFru ‘podn?lotow wykluczonych/ zmiany w rejestrze lub wniosku o Niezwtocznie SOD upowazniona przez Z.W.V{’podpls z
systemu RT-RAP usuniecie wpisu. klauzula ,,z upowaznienia”)
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
RT (Osoba upowazniona Podpisanie formularza zgloszeniowego oraz pisma do MF dotyczacego isko d liz i .
18.| przez ZW w podpis zgloszenia beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych/ zmiany w Niezwtocznie SOD mail Stanowisko ds. analiz i wsparcia
f . S . systemu RT-RAP
z klauzula rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu.
,,Z upowaznienia™)
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 19.
Stanowisko ds. analiz i Przekazanie pisma do MF dotyczacego zgloszenia beneficjenta do rejestru
19.| wsparcia systemu podmiotéw wykluczonych/ zmiany w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu Niezwtocznie SOD, ePUAP/e- MF
RT-RAP wraz z formularzem zgloszeniowym. Doreczenia
. o Przekazanie informacji o beneficjentach:
Stanowisko ds. analiz i - podlegai hwvkl i
20.| wsparcia systemu poclegajacych wykuczenid, Niezwlocznie e-mail FR, FS, RT, IP RPO WSL

RT-RAP

- dla ktérych zaistniata przestanka do usuniecia z rejestru podmiotéw
wykluczonych.

RT-RAP przekazuje IZ/ IP RPO WSL informacje o podmiotach podlegajacych wykluczeniu oraz dla ktérych zaistniata przestanka do usuniecia z rejestru podmiotéw wykluczonych drogg elektroniczng na

ustalone z IZ/ IP RPO WSL adresy e-mail. Przekazanie informacji powinno odbywac¢ sie niezwlocznie po wystaniu przez RT-RAP odpowiedniego zgloszenia do MF.
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Stanowisko ds. analiz i

Otrzymanie pisma odpowiadajacego w sprawie zgloszenia beneficjenta do

Zgodnie z terminem

21.| wsparcia systemu rejestru podmiotéw wykluczonych/ zmiany tre$ci wpisu do rejestru/ usuniecia whhvwu SOD MF
RT-RAP wpisu. Pyw
Wprowadzenie przekazanych informacji/ zmian do Wykazu podmiotéw
Stanowisko ds. analiz i 2 h)sz?ny ch do rejestru p odmlotqw Wy Kluczony C,h z r_nozhwoscz otrzy manid Niezwtocznie po . Kierownik RT-RAP/Koordynator
22| wsparcia systemu srodkow przeznaczonych na realizacje programdw finansowanych z udziatem otrzymaniu pisma Wersja zespohu ds, analiz i wsparcia systemu
| srodkéw europejskich IZ RPO WSL 2014-2020 prowadzonego przez RT-RAP elektroniczna ’

RT- RAP

(zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

z MF

RT-RAP

IP RPO

WSL przekazuja informacje o
wykluczenia@slaskie.pl. Przekazanie

podmiotach podlegajacych wykluczeniu oraz dla ktérych zaistniata przestanka do

usuniecia z rejestru podmiotéw wykluczonych drogg elektroniczng na adres email:
informacji powinno odbywac sie niezwlocznie po wystaniu przez IP RPO WSL odpowiedniego zgloszenia do MF.

Stanowisko ds. wsparcia
obstugi systemu
RT- RAP/Koordynator

Otrzymanie informacji od IP RPO WSL o beneficjentach:
- podlegajacych wykluczeniu

23. zespotu ds. analiz i - dla ktérych zaistniata przestanka do usuniecia z rejestru podmiotéw Niezwlocznie e-mail IP RPO WSL
wsparcia systemu RT- wykluczonych.
RAP/Kierownik RT-RAP
. . Przekazanie informacji otrzymanej od IP RPO WSL o beneficjentach:
Stanowisko ds. analiz i . :
24.| wsparcia systemu - podlegajacych wykluczeniu Niezwlocznie e-mail FR, FS, RT, IP RPO WSL

RT-RAP

- dla ktérych zaistniata przestanka do usuniecia z rejestru podmiotéw

wykluczonych.

RT-RAP przekazuje otrzymane od IP RPO WSL informacje o podmiotach podlegajacych wykluczeniu oraz dla ktérych zaistniata przestanka do usuniecia z rejestru podmiotéw wykluczonych droga
elektroniczng na ustalone z IZ/IP RPO WSL adresy e-mail. Przekazanie informacji powinno odbywac sie niezwtocznie po odebraniu przez RT-RAP przedmiotowej informacji kierowanej na adres e-mail:

wykluczenia@slaskie.pl.
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1.11 DEKLARACJA ZARZADCZA 1 ROCZNE PODSUMOWANIE KONCOWYCH SPRAWOZDAN Z AUDYTU
I PRZEPROWADZONYCH KONTROLI
1.11.1 Instrukcja przygotowania Deklaracji zarzadczej
1.11.1 Instrukcja przygotowania Deklaracji zarzadczej
Stanowiske/ komorka/ . q q Fm:ma opracowanrla/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw . .
jednostka stanowiska powiazane
Stanowisko ds. Analiza informacji niezbednych do przygotowania Deklaracji zarzadczej w oparciu
monitorowania o liste sprawdzajaca (Lista sprawdzajqca do Deklaracji Zarzqdczej stanowi
podejrzen naduzy¢ i zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
obstugi kontroli RT- Deklaracja zarzadcza sporzadzana jest m.in. w oparciu o analizy:
IZ{NR/ 1K(zlordynator - informacji zawartych w projekcie Rocznego zestawienia wydatkéw;
meosrl;)i(t)olrlovsl;ania - informacji zawartych w projekcie Rocznego podsumowania konicowych
podejrzeri naduzy¢ i sprawozdan z audytu i kontroli;
obstugi kontroli RT- - wynikéw kontroli systemowych i wewnetrznych'’; o ) ) ) )
1. RNR, Stanowisko ds. - wynikéw kontroli zewnetrznych; Do 10 pazdziernika Wersja elektroniczna Kierownik RT-RNR
monitorowania - danych w systemach informatycznych;
mepra\/s’fldlo"\’%Cl 1 - sprawozdar z realizacji programu;
llioorg:gillnl:g)-ril:go}u ds. | - instrukcji wykonawczych;
monitorowania " | - protokotéw z posiedzern KM RPO WSL,;
nieprawidtowosci i - dokumentéw programowych;
kontroli RT-RNR - wykazéw/rejestrow nieprawidtowosci;
- Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych.
Kierownik RT-RCW /
fiioire(iilnfaitic:;%espo}u Przekazanie projektu Rocznego zestawienia wydatkéw do KE do Kierownika RT-
w ) datk}(;w 1 /J RNR/ Koordynatora zespotu ds. analiz RT-RNR (Koordynator Zespotu ds.
2. y monitorowania podejrzeri naduzy¢ i obshugi kontroli RT-RNR przekazuje projekt Do 1 pazdziernika SOD/ e-mail RT-RNR

Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW/
Stanowisko ds.

Rocznego zestawienia wydatkéw pracownikowi RT-RNR odpowiedzialnemu za
przygotowanie Deklaracji zarzadczej).
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certyfikacji wydatkéw
RT-RCW

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Przekazanie uwag do projektu Rocznego zestawienia wydatkow.

Do 15 pazdziernika

SOD/ e-mail

RT-RCW

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR/ Koordynator
Zespotu ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR/
Koordynator zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Sporzadzenie projektu Deklaracji zarzadczej, zgodnie z zalacznikiem VI do
Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) 2015/207 z dnia 20 stycznia 2015 .,
w oparciu o liste sprawdzajaca do Deklaracji zarzadczej.

Do 31 pazdziernika

Wersja
papierowa/wersja
elektroniczna

Kierownik RT-RNR

Kierownik RT-RNR

Weryfikacja, akceptacja projektu Deklaracji zarzadczej oraz listy sprawdzajacej do
Deklaracji zarzadczej.

Do 31 pazdziernika

Wersja
papierowa/wersja
elektroniczna

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/ Koordynator
Zespohu ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi
kontroli RT-RNR,
Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR/ Koordynator
zespotu ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR
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W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli

6. Dyrektor/ Z-ca Zatw1erd%en1e prolek'tu Deklaracji zarzadczej oraz listy sprawdzajacej do Do 31 pazdziernika Wers_]a paplerowa/ RT-RNR, Stanowisko ds.
Dyrektora RT Deklaracji zarzadczej. wersja elektroniczna - -
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

Koordynator Zespotu ds.

Stanowisko ds. . . .
monitorowania podejrzen

monitorowania o . .
podejrzefi naduzy¢ i naduzy¢ i obstugi kontroli
obstugi kontroli RT- . . . " . RT-RNR, Koordynator .
. Sporzadzenie pisma przekazujacego projekty: Deklaracji zarzadczej, Rocznego . zespotu ds. monitorowania
RNR, Stanowisko ds. . P . . . SOD/ wersja . . .. .
. . podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli S - . nieprawidtowosci i kontroli
7. monitorowania . L L Do 31 pazdziernika papierowa/ wersja
. . L (przygotowanego zgodnie z IW 1.11.2) oraz Rocznego zestawienia wydatkéw . RT-RNR / Koordynator
nieprawidtowosci i elektroniczna

(przygotowanego zgodnie z IW nr 5.3.1) do IA. Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 1 / Koordynator
Zespotu ds. certyfikacji 2 RT-
RCW/ Kierownik RT-RNR/

kontroli RT-RNR /
Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw

RT-RCW Kierownik RT-RCW

8. Koordynator Zespotu Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego projekty: Deklaracji zarzadczej, Do 31 pazdziernika SOD/ wersja Stanowisko ds.
ds. monitorowania Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych papierowa/ wersja monitorowania podejrzen
podejrzen naduzy¢ i kontroli oraz Rocznego zestawienia wydatkéw do IA. elektroniczna naduzy¢ i obshugi kontroli
obstugi kontroli RT- RT-RNR, Stanowisko ds.
RNR, Koordynator monitorowania
zespotu ds. nieprawidtowosci i kontroli
monitorowania RT-RNR / Stanowisko ds.
nieprawidtowosci i certyfikacji wydatkéw RT-
kontroli RT-RNR / RCW

Kierownik RT-RNR/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkow 1/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji 2 RT-
RCW/ Kierownik RT-
RCW

W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
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Dyrektor/ Z-ca
Dyrektora RT

Zatwierdzenie pisma przekazujacego projekty: Deklaracji zarzadczej, Rocznego
podsumowania koficowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz
Rocznego zestawienia wydatkéw do IA.

Do 31 pazdziernika

SOD/ wersja
papierowa/ wersja
elektroniczna

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR / Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw RT-
RCW

10.

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR /
Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw
RT-RCW

Przekazanie pisma wraz z projektami Deklaracji zarzadczej, Rocznego
podsumowania koficowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz
Rocznego zestawienia wydatkéw do IA.

Do 31 pazdziernika

SOD, ePUAP/e-
Doreczenia/ wersja
papierowa/ wersja
elektroniczna

1A

11.

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Otrzymanie opinii/ uwag do projektu Deklaracji zarzadczej.

Zgodnie z terminem
wplywu

SOD/wersja papierowa/
wersja elektroniczna/ e-
Doreczenia

IA

12.

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR/ Koordynator
Zespotu ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR/

Koordynator zespotu ds.

monitorowania

Wprowadzenie stosownych zmian do Deklaracji zarzadczej w zwigzku z:

- przekazanymi opiniami/uwagami IA,

- modyfikacja Rocznego Zestawienia Wydatk6w wplywajaca na dokument,

- zidentyfikowaniem lub pozyskaniem informacji majacych istotny wptyw na
dokument

oraz udokumentowanie wprowadzonych zmian.

Do 31 stycznia

Wersja elektroniczna/
wersja papierowa

Kierownik RT-RNR/
Kierownik RT-RCW
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nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Udokumentowanie zmian moze przyja¢ forme adnotacji na liScie sprawdzajqcej, notatki stuzbowej opisujacej zakres korekty dokumentu lub innej dokumentacji, ktéra w jednozn

aczny sposob wskazuje

poprawki, ktére zostaly dokonane w Deklaracji zarzadczej.
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
Wersja naduzy¢ i obstugi kontroli
13. Kierownik RT-RNR Weryfikacja i akceptacja zmian do Deklaracji zarzadczej. Do 31 stycznia papierowa/wersja RT-RNR, Stanowisko ds.
elektroniczna monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
Dyrektor/ Z-ca . 4 ) 4 ‘ Wefsja . naduzy¢ i obshugi .kontroli
14. Dyrektora RT Zatwierdzenie Deklaracji zarzadczej. Do 31 stycznia papierowa/wersja RT-RNR, Stanowisko ds.
elektroniczna monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR
. Koordynator Zespotu ds.
Sl
podejrzefi naduzy¢ i naduzy¢ i obshugi kontroli
RNR, Stanowisko ds. Sporzadzenie notatki dla Cztonka ZW/ ZW dotyczacej Deklaracji zarzadczej, . . d}.owoéci i kontroli
15. monitorowania Rocznego podsumowania konicowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych Niezwlocznie SOD, wersja papierowa gl;?;ﬁz& / Kierownik RT-
nieprawidtowosci i kontroli oraz Rocznego zestawienia wydatkow.
kontroli RT-RNR/ RNR/ Koordynator Zespotu
Stanowisko ds. ds. certyfikacji wydatkéw 1/
certyfikacji wydatkéw Koord.ynag)r Zespoi'u ds.
RT-RCW certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/ Kierownik RT-RCW
Koordynator Zespotu
ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
il:l;i(;hll(ggrdynator Weryfikacja, Notatki dla Cztonka ZW/ ZW dotyczacej Deklaracji zarzadczej,
16. monitorow.ania Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych Niezwlocznie SOD, wersja papierowa | Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR /
Kierownik RT-RNR/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji

kontroli oraz Rocznego zestawienia wydatkéw.
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wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW/
Kierownik RT-RCW

W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.

Dyrektor/ Z-ca

Zatwierdzenie Notatki dla Cztonka ZW/ ZW dotyczacej Deklaracji zarzadczej,

Stanowisko ds.

monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR, Stanowisko ds.

17. Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych Niezwlocznie SOD, wersja papierowa | monitorowania
Dyrektora RT K . L . . . ‘s .
ontroli oraz Rocznego zestawienia wydatkow. nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR / Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw RT-
RCW
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds. Przekazanie Notatki dla Cztonka ZW/ ZW dotyczacej Deklaracji zarzadczej,
18. monitorowania Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych Niezwlocznie SOD, wersja papierowa | Czlonek ZW/ZW
nieprawidtowosci i kontroli oraz Rocznego zestawienia wydatkéw do zaopiniowania.
kontroli RT-RNR /
Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw
RT-RCW
Przyjecie Notatki dla Cztonka ZW/ ZW dotyczacej Deklaracji zarzadczej,
19. Czlonek ZW/ ZW Rocznego podsumowania korficowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych Niezwtocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
kontroli oraz Rocznego zestawienia wydatkow.
20. Stanowisko ds. Sporzadzenie pisma przekazujacego Deklaracje zarzadcza, Roczne podsumowanie | Do 31 stycznia SOD, wersja papierowa/ | Koordynator Zespotu ds.

monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR /
Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw

koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz Roczne
zestawienie wydatkow do IA.

wersja elektroniczna

monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR, Koordynator
zespotu ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR / Kierownik RT-
RNR lub Koordynator
Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 1 / Koordynator
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RT-RCW

Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW/
Kierownik RT-RCW

21.

Koordynator Zespotu
ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Koordynator
zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR /
Kierownik RT-RNR/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkow 1/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW/
Kierownik RT-RCW

Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego Deklaracje zarzadczg, Roczne
podsumowanie koficowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz
Roczne zestawienie wydatkéw do TA.

Do 31 stycznia

SOD, wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 22.

22.

Dyrektor/ Z-ca
Dyrektora RT

Zatwierdzenie pisma przekazujacego Deklaracje zarzadcza, Roczne podsumowanie
koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz Roczne
zestawienie wydatkéw do IA.

Do 31 stycznia

SOD, wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR / Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw RT-
RCW

W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 23.

23.

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR /
Stanowisko ds.

Przekazanie pisma wraz z zatwierdzonymi: Deklaracjq zarzadcza, Rocznym
podsumowaniem koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli
oraz Rocznym zestawieniem wydatkéw do IA.

Do 31 stycznia*

SOD, ePUAP/e-
Doreczenia/wersja
papierowa/ wersja
elektroniczna

1A
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certyfikacji wydatkéw
RT-RCW

*W uzasadnionych przypadkach termin moze ulec wydtuzeniu po uzyskaniu zgody IA
W przypadku:

- zgloszenia uwag przez IA,
- modyfikacji Rocznego Zestawienia Wydatkéw wptywajacej na dokument,

- zidentyfikowania lub pozyskania informacji majacych istotny wpltyw na dokument,
po 31 stycznia (po przekazaniu dokumentéw do IA) ewentualne zmiany sa nanoszone na dokumenty i zatwierdzane przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora RT.
Komplet dokumentéw przekazuje sie ZW po przestaniu Deklaracji/ Rocznego podsumowania/ Rocznego zestawienia wydatkéw do KE.

W przypadku braku uwag — pkt 24.

24,

Dyrektor/ Z-ca
Dyrektora RT/
Kierownik RT-RNR

Podpisanie i przekazanie do KE za posrednictwem systemu SFC podpisanej
Deklaracji zarzadcze;j.

Do 15 lutego*

SFC 2014

KE

* W wyjatkowych przypadkach KE moze na wniosek IZ RPO WSL przesuna¢ termin ustalony na dzieri 15 lutego do dnia 1 marca.
Stanowisko ds. Koordynator Zespotu ds.’
monitorowania monitor'owania podejrzen
podejrzen naduzy¢ i naduzy¢ i obshugi kontroli
obstugi kontroli RT- i?%ﬁ%sm;?égiytgiézfrania
RNR, Stanowisko ds. Sporzadzenie KS dotyczacej Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania nieprawid}.owos'ci i kontroli
25. monitorowania koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz Rocznego Niezwlocznie SOD, wersja papierowa RTI-)RNR J Kierownik RT-
nieprawidtowosci i zestawienia wydatkow.
kontroli RT-RNR/ RNR/ Ko.ord}{pator ZesPO}u
Stanowisko ds. ds. certyfikacji wydatkéw 1/
certyfikacji wydatkow Koord.yna‘.[f)r Zespo}'u ds.
RT-RCW certyflkagl wyd.atkow 2 RT-
RCW/ Kierownik RT-RCW
26. Koordynator Zespotu Weryfikacja, KS dotyczacej Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania Niezwtocznie SOD, wersja papierowa | Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Koordynator
zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR /
Kierownik RT-RNR/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji

koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz Rocznego
zestawienia wydatkow.
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wydatkéw 2 RT-RCW/
Kierownik RT-RCW

W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 27.

Dyrektor/ Z-ca

Zatwierdzenie KS dotyczacej Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania

Stanowisko ds.

monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR, Stanowisko ds.

27. koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz Rocznego Niezwlocznie SOD, wersja papierowa | monitorowania
Dyrektora RT 7 . . . L .
zestawienia wydatkow. nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR/ Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw RT-
RCW
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 28.
Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds. Przekazanie KS dotyczacej Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania
28. monitorowania koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz Rocznego Niezwlocznie SOD, wersja papierowa | KN-OP, Czlonek ZW, ZW
nieprawidtowosci i zestawienia wydatkow.
kontroli RT-RNR/
Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw
RT-RCW
Przyjecie KS dotyczacej Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania
29. IW koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz Rocznego Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
zestawienia wydatkow.
1.11.2 Instrukcja przygotowania Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli
1.11.2 Instrukcja przygotowania Rocznego podsumowania konicowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli
Stanowisko/komérka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/komoérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . a 5 R
jednostka obiegu dokumentow stanowiska powiazane

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzyc¢ i

Prowadzenie analizy wynikéw kontroli projektéw prowadzonych przez IP RPO
WSL/ FS/ FR/ RT:
- wygenerowanie raportu z systemu CST/ LSI 2014 zawierajacego wyniki

CST, LSI 2014, wersja
elektroniczna

Kierownik RT-RNR
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obstugi kontroli RT-
RNR/ Koordynator
Zespohu ds.
monitorowania
podejrzen naduzyc¢ i
obshugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR/
Koordynator zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

kontroli projektéw wprowadzonych/ zmodyfikowanych w danym miesiacu
- analiza wynikéw kontroli projektéw, zgodnie z Minimalnym zakresem baz
danych dot. wynikéw kontroli projektéw stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji.

Proces ciagly

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR/ Koordynator
Zespohu ds.
monitorowania
podejrzen naduzyc¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR/
Koordynator zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Monitorowanie wdrozenia zaleceni pokontrolnych oraz podjetych dziatan
naprawczych wydanych w wyniku przeprowadzonych kontroli systemu
zarzadzania i kontroli RPO WSL, zgodnie z zatacznikiem nr 6 do Instrukcji
7.2.1- Wzdr Rejestru kontroli systemowej oraz zgodnie z zalgcznikiem nr 6 do
Instrukcji 7.7.1 — Wzdr Rejestru kontroli wewnetrznych funkcjonowania systemu.

Na biezaco, zgodnie
z terminem wdrozenia
zalecen pokontrolnych

Wersja elektroniczna

Kierownik RT-RNR

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obshugi kontroli RT-
RNR/ Koordynator
Zespohu ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i

Analiza Rocznych sprawozdan z dziatan kontrolnych w ramach RPO WSL,
zgodnie z instrukcja 7.1.3.

Zgodnie z terminem

wplywu, nie pdZniej niz

od 15 wrzesnia

Wersja elektroniczna

FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
ROP1, FR-ROP2, FR-
ROP3, FR-RKP1, FR-
RKP2),

FS (FS-KN1,FS-KN2, FS-
OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
ZPO),

IP RPO WSL ($CP, WUP),
RT-RKPT, RT-RIF
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kontroli RT-RNR/
Koordynator zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR/ Koordynator
Zespohu ds.
monitorowania
podejrzen naduzyc¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR/
Koordynator zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Analiza zestawienia wynikéw kontroli prowadzonych przez zewnetrzne organy
kontrolne i audytowe (Karta monitoringu wdrazania rekomendacji i zalecer
pokontrolnych z kontroli zewnetrznych stanowi zalacznik nr 1 do IW 7.6.2).

Na biezaco

Wersja elektroniczna

Stanowisko ds. kontroli
zewnetrznych RT-RNR

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obshugi kontroli RT-
RNR/ Koordynator
Zespohu ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR/
Koordynator zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Sporzadzenie projektu Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan

z audytu i przeprowadzonych kontroli w oparciu o wzér stanowiacy zatacznik do
Wytycznych KE dla panistw cztonkowskich dotyczacych sporzadzania deklaracji
zarzadczej i rocznego podsumowania.

Do 13 pazdziernika

Wersja elektroniczna

Kierownik RT-RNR

Kierownik RT-RNR

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu Rocznego podsumowania
koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
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RT-RNR/ Koordynator
Zespotu ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi
kontroli RT-RNR,
Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR/ Koordynator
zespotu ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

Stanowisko ds.

FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-

monitorowania ROP1, FR-ROP2, FR-
P Odejr%en nadu.zyc ! Przekazanie do konsultacji projektu Rocznego podsumowania koncowych ROP3, FR-RKP1, FR-
obstugi kontroli RT- . . . S . RKP2),
RNR, Stanowisko ds. sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli. Do 15 pazdziernika e-mail FS (FS-KN1,FS-KN2, FS-
monitorowania OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
nieprawidtowosci i ZPO),IP RPO WSL,
kontroli RT-RNR RT-RKPT. RT-RIF, RT-
RNIK, RT-RCW
FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
Stanowisko ds. FR-RMKT, FR-RRW, FR-
monitorowania ROP1, FR-ROP2, FR-
pode]r;en nadu.zyc ! Otrzymanie informacji zwrotnej dotyczacej projektu Rocznego podsumowania ROP3, FR-RKP1, FR-
obstugi kontroli RT- koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli Do 22/25" pazdziernika | e-mail RKP2),
RNR, Stanowisko ds. : FS (FS-KN1,FS-KN2, FS-
monitorowania OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-

nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

ZPO),IP RPO WSL,
RT-RKPT, RT-RIF, RT-
RNIK, RT-RCW

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzyc¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR/ Koordynator
Zespohu ds.
monitorowania
podejrzen naduzyc¢ i

Analiza uwag oraz wprowadzenie ewentualnych zmian do projektu Rocznego

podsumowania koficowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.

Do 25 pazdziernika

Wersja elektroniczna

Kierownik RT-RNR

'8 Termin 25 pazdziernika dotyczy RT-RCW.
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obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR/

Koordynator zespotu ds.

monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

10.

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obshugi kontroli RT-
RNR/ Koordynator
Zespohu ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR/

Koordynator zespotu ds.

monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Sporzadzenie projektu Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan
z audytu i przeprowadzonych kontroli, w oparciu o Liste sprawdzajqcq do
weryfikacji przygotowania Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan

z audytu i przeprowadzonych kontroli (zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

Do 28 pazdziernika

SOD, wersja
papierowa/wersja
elektroniczna

Kierownik RT-RNR

11.

Kierownik RT-RNR

Weryfikacja, akceptacja projektu Rocznego podsumowania koncowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.

Do 28 pazdziernika

SOD, wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.

12.

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Zatwierdzenie projektu Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan
z audytu i przeprowadzonych kontroli.

Do 31 pazdziernika

SOD, wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Stanowisko ds.

monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR, Stanowisko ds.

monitorowania

nieprawidtowosci i kontroli

RT-RNR

W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
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Procedura zwigzana ze sporzadzeniem, zatwierdzeniem i przekazaniem pisma przekazujacego projekty: Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z audytu

i przeprowadzonych kontroli oraz Rocznego zestawienia wydatkéw do IA zostata opisana w IW 1.11.1, punkty 7-10.

13.

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzyc¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Otrzymanie opinii/uwag do projektu Rocznego podsumowania koficowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.

Zgodnie z terminem
wplywu

SOD/wersja papierowa/
wersja elektroniczna/ e-

Doreczenia

IA

14.

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzyc¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR/ Koordynator
Zespohu ds.
monitorowania
podejrzen naduzyc¢ i
obshugi kontroli RT-
RNR, Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR/
Koordynator zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Wprowadzenie stosownych zmian do Rocznego podsumowania koricowych
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli w zwiazku z:

- przekazanymi opiniami/uwagami IA,

- modyfikacja Rocznego Zestawienia Wydatkoéw wptywajaca na dokument,

- zidentyfikowaniem lub pozyskaniem informacji majacych istotny wptyw na
dokument

oraz udokumentowanie wprowadzonych zmian.

Do 31 stycznia

Wersja elektroniczna

Kierownik RT-RNR/
Kierownik RT-RCW

Udokumentowanie zmian moze przyja¢ forme adnotacji na liScie sprawdzajacej, notatki stuzbowej opisujacej zakres korekty dokumentu lub innej dokumentacji, ktéra w jednoznaczny sposéb wskazuje
poprawki, ktore zostaly dokonane w Rocznym podsumowaniu. W przypadku zmian mogacych mie¢ wplyw na Roczne zestawienie wydatkéw, dokument przekazywany jest niezwlocznie do RT-RCW.

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli

15. | Kierownik RT-RNR Weryflkaqfl, akceptaga zmian do Rocznego podsgmowama koncowych Do 31 stycznia Wers.]a paplerowa/ RT-RNR, Stanowisko ds.
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli. wersja elektroniczna - .
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR
16. | Dyrektor / Zatwierdzenie Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i Do 31 stycznia* Wersja papierowa/ Stanowisko ds.

Z-ca Dyrektora RT

przeprowadzonych kontroli.

wersja elektroniczna

monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR, Stanowisko ds.
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monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

Procedura zwigzana ze sporzadzeniem i obiegiem pisma przekazujacego dokumenty do IA oraz sporzadzeniem i obiegiem karty sprawy i projektu uchwaty ZW w sprawie zatwierdzenia projektow:
Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania konicowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli oraz Rocznego zestawienia wydatkéw oraz sporzadzeniem i obiegiem pisma przekazujacego
dokumenty do IA zostala opisana w IW 1.11.1, punkty 15-23.

*W uzasadnionych przypadkach termin moze ulec wydtuzeniu po uzyskaniu zgody IA.

W przypadku :

- zgloszenia uwag przez IA,

- modyfikacji Rocznego Zestawienia Wydatkéw wptywajacej na dokument,

- zidentyfikowania lub pozyskania informacji majacych istotny wpltyw na dokument,

w terminie pézniejszym od daty przekazania Deklaracji/ Rocznego podsumowania koicowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli do Biura Zarzadu, przedmiotowe zmiany sg nanoszone na
dokumenty i zatwierdzane przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT.

Informacje o ww. zmianach przekazuje sie ZW po przestaniu Deklaracji/ Rocznego podsumowania do KE. W przypadku braku uwag — pkt 17.

Dyrektor /
17. | Z-ca Dyrektora RT/
Kierownik RT-RNR

Podpisanie i przekazanie do KE za posrednictwem systemu SFC Rocznego

ES
podsumowania koficowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli. Do 15 lutego SFC 2014 KE

* W wyjatkowych przypadkach KE moze na wniosek IZ RPO WSL przesuna¢ termin ustalony na dzien 15 lutego do dnia 1 marca.

1.12 SKUTECZNE I PROPORCJONALNE SRODKI ZWALCZANIA NADUZYC FINANSOWYCH W RAMACH RPO WSL
2014 - 2020

1.12.1 Instrukcja powolania Zespolu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych oraz przyjecia Regulaminu prac Zespotu

1.12.1 Instrukcja powolania Zespolu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych RPO WSL 2014-2020 oraz przyjecia Regulaminu prac Zespolu
L Stanowiske/ komorka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
p- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powiazane

Ustalenie sktadu Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych (Zesp6t

Stanowisko ds. - . . e
ds. samooceny) zgodnie z Zasadami w zakresie naduzy¢ finansowych':

monitorowania
podejrzen naduzyt¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR

Koordynator Zespotu ds.
Niezwtocznie po monitorowania podejrzen
zatwierdzeniu przez ZW SOD naduzy¢ i obstugi kontroli
Zasad w zakresie RT-RNR/

naduzy¢ finansowych Kierownik RT-RNR

a) Sporzadzenie notatki stuzbowej do Dyrektora RT z prosba o wyznaczenie 3
pracownikéw RT jako przedstawicieli wchodzacych w sklad Zespotu ds.
samooceny;

19 Zasady dotyczqce wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych oraz zarzqdzania ryzykiem naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020, Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL 2014-2020.
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b) Sporzadzenie pism do FS, FR, IP RPO WSL:

-FS,

-FR,

- IP RPO WSL

z prosba o wyznaczenie 2 pracownikéw jako przedstawicieli wchodzacych w
skfad Zespotu ds. samooceny oraz do IP ZIT/ RIT RPO WSL z prosba

0 wyznaczenie pracownika jako przedstawiciela wchodzacego w sktad Zespotu
ds. samooceny.

a) Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej do Dyrektora RT z prosba o
wyznaczenie 3 pracownikéw RT jako przedstawicieli wchodzacych w sktad
Zespohu ds. samooceny

b) Weryfikacja, akceptacja pism do FS, FR, IP RPO WSL z prosbg o

Koordynator Zespotu
ds. monitorowania

podejrzen naduzy¢ i a) Z-ca Dyrektora RT/

2 obstugi kontroli RT- wyznaczenie 2 pracownikéw jako przedstawicieli wchodzacych w sktad Niezwlocznie SOD b) Dyrekt(i(r/
RNR/ Kierownik RT- Zespohu ds. samooceny oraz do IP ZIT/ RIT RPO WSL z prosba Z-ca Dyrektora RT
RNR 0 wyznaczenie pracownika jako przedstawiciela wchodzacego w sktad Zespotu
ds. samooceny.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
a) Zatwierdzenie notatki stuzbowej do Dyrektora RT z prosba o wyznaczenie 3
pracownikéw RT jako przedstawicieli wchodzacych w sktad Zespotu ds. .
Stanowisko ds.
Z-ca Dyrektora RT samooceny - P . monitorowania podejrzen
b) Zatwierdzenie pism do FR, FR, IP RPO WSL z prosba o wyznaczenie 2 Niezwlocznie SOD naduzy¢ i obshigi kontroli

b) Dyrektor/ Z-ca
Dyrektora RT

pracownikdw jako przedstawicieli wchodzacych w skiad Zespotu ds.
samooceny oraz do IP ZIT/ RIT RPO WSL z pro$ba o wyznaczenie
pracownika jako przedstawiciela wchodzacego w sklad Zespotu ds.
samooceny.

RT-RNR

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

Stanowisko ds.

Przekazanie pism do FS, FR, IP RPO WSL z prosba o wyznaczenie 2

monitorowania pracownikdw jako przedstawicieli wchodzacych w sktad Zespotu ds
ggggr?eﬁlogfitlliz}l;crrl_ samooceny oraz do IP ZIT/ RIT RPO WSL z pro$ba o wyznaczenie Niezwlocznie ]Sj(zP’CsfgaAP/e_ E’l;’III:SZ’IFI"P/{RIT RPO WSL
RNRg pracownika jako przedstawiciela wchodzacego w sklad Zespotu ds. €

samooceny.

Otrzymanie informacji o wyznaczonych pracownikach do sktadu Zespotu ds. W terminie wskazanym SOD/ RT, FS, FR, IP/IP ZIT/ RIT

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR

samooceny:
a/ poprzez zwrot notatki ze stosowna adnotacja Dyrektora RT

b/ poprzez wplyw pisma w sprawie wyznaczenia przedstawicieli
departament6w/ instytucji do sktadu Zespohu ds. samooceny

przez RT

wersja papierowa/
wersja elektroniczna/ e-
Doreczenia

RPO WSL
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W przypadku uwag do zakresu informacji przekazanych przez departamenty/ instytucje (np. niekompletnos$¢, brak odpowiedzi na pismo przez departament/ instytucje) - pkt 1b;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

RT-RNIK Koordynator Zespotu ds.
Stanowisko ds. a/ Sporzadzenie projektu imiennej listy sktadu Zespotu ds. samooceny wraz ze monitorowania podejrzen
monitorowania wskazaniem kandydatéw na Przewodniczacego i Zastepce Przewodniczacego Niezwtocznie po ustaleniu naduzy¢ i obstugi kontroli
6. podejrzen naduzy¢ i Zespotu ds. Samooceny; sktadu Zespotu Wersja elektroniczna RT-RNR/
obstugi kontroli RT- b/ Sporzadzenie projektu Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny — ds. samooceny Kierownik RT-RNR,
RNR okreslajacego szczegbtowe zasady dotyczace trybu prac Zespotu. Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT
Koordynator Zespotu
df)' d?g;égog(;‘gj?z ; a/ Weryfikacja, akceptacja projektu imiennej listy sktadu Zespotu ds. Stanowisko ds.
poderz 4 samooceny wraz ze wskazaniem kandydatéw na Przewodniczacego i Zastepce monitorowania podejrzen
obstugi kontroli RT- : . . . . . .
7. RNR/ Przewodniczacego Zespotu ds. samooceny Niezwlocznie E-mail naduzy¢ i obstugi kontroli
. . b/ Weryfikacja, akceptacja projektu Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny — RT-RNR
Kierownik RT-RNR, okreslajacego szczegotowe zasady dotyczace trybu prac Zespotu
Dyrektor/ jaceg 8 y dotyczace trybu p poiu.
Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — odpowiednio pkt 6a lub 6b;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Stanowisko ds.
monitorowania Koordynator Zespotu ds.
podejrzen naduzy¢ i . . . . monitorowania podejrzen
9. obstugi kontroli RT- gggﬁggzznlgris c;rzaz. p;?;lju 111;},:?7:}}7 %:g ;:Stygizqij l; ZVn\;gi)acnels Zespotu ds. Niezwlocznie S(e)rlz',a apierowa naduzy¢ i obstugi kontroli
RNR Y oraz przyjecia Segutamintt p ponL 4s. 4 Wersja paplerow RT-RNR/ Kierownik RT-
RNR
Koordynator Zespotu
ds. H?‘)““," rowana Weryfikacja, akceptacja KS oraz projektu uchwaty ZW dotyczacej powotania
10 podejrzeni naduzy i Zespohu ds. samooceny oraz przyjecia Regulaminu prac Zespotu ds Niezwtocznie SOD, Dyrektor/
’ obstugi kontroli RT- ) ’ wersja papierowa Z-ca Dyrektora RT
samooceny.
RNR/
Kierownik RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
11. Dyrektor/ Zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaly ZW dotyczacej powotania Zespotu Niezwtocznie SOD, wersja papierowa | Stanowisko ds.

Z-ca Dyrektora RT

ds. samooceny oraz przyjecia Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny.

monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
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W przypadku uwag — pkt 9;

W przypadku braku uwag — pkt 12.

Stanowisko ds.

monitorowania Przekazanie KS oraz projektu uchwaly ZW dotyczacej powotania Zespotu ds. KN-OP,
12. podejrzen naduzy¢ i samooceny oraz przyjecia Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny do Niezwlocznie SOD, wersja papierowa | Czlonek ZW,
obstugi kontroli RT- zaopiniowania. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. IW
RNR
13, 7W Podjgag uchwaty ZW dotyczacej powolania Zespohu ds. samooceny oraz Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
przyjecia Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny. Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. . . Koordynator Zespotu ds.
. : L . . . Niezwlocznie po . . L
monitorowania Sporzadzenie pisma informujacego o powotaniu Zespotu ds. samooceny, wraz - monitorowania podejrzen
. s . .. . przyjeciu przez ZW .. . .
14. podejrzen naduzy¢ i z podaniem sktadu osobowego oraz o przyjeciu Regulaminu prac Zespotu ds. P SOD naduzy¢ i obshugi kontroli
. . uchwaly, nie p6zZniej niz
obstugi kontroli RT- samooceny. W terminie 7 dni RT-RNR/
RNR Kierownik RT-RNR
Koordynator Zespotu
ds. m"““,omwa?“? . Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o powotaniu Zespohu ds.
15 podejrzeri naduzyC i samooceny, wraz z podaniem sktadu osobowego oraz o przyjeciu Regulaminu Niezwlocznie SOD Dyrektor/
’ obstugi kontroli RT- rac Zes oiu ds. samoocen Z-ca Dyrektora RT
RNR/ Kierownik RT- p P ) V-
RNR
W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — pkt 16.
Stanowisko ds.
Zatwierdzenie pisma informujacego o powotaniu Zespotu ds. samooceny, wraz monitorowania podejrzen
Dyrektor/ - o . . . N . .
16. z podaniem sktadu osobowego oraz o przyjeciu Regulaminu prac Zespotu ds. Niezwlocznie SOD naduzy¢ i obstugi kontroli
Z-ca Dyrektora RT
samooceny. RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
Stanowisko ds.
monitorowania Przekazanie pisma informujacego o powotaniu Zespotu ds. samooceny, wraz z
17 podejrzen naduzy¢ i odaniem skfadu osobowe ]3 or%z o) prz jeciu Re, uPl)aminu. rac Zes 0};;1 ds Niezwlocznie SOD, RT, FS, FR
: obstugi kontroli RT- P 8 przyje g p POt ds. ePUAP/e-Doreczenia | IP/ IP ZIT/RIT RPO WSL

RNR, Kierownik RT-
RNR

samooceny.
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1.12.2 Instrukcja aktualizacji skladu Zespolu ds. Samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych oraz Regulaminu prac Zespolu ds. samooceny
ryzyka naduzy¢ finansowych

1.12.2

Aktualizacja skladu Zespohu ds. Samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych oraz Regulaminu prac Zespolu ds. samooceny ryzyka naduzyc¢ finansowych

Instrukcja aktualizacji skladu Zespohu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych

Lp.

Stanowisko/komoérka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komérki/
stanowiska powiazane

Zgodnie z postanowieniami Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych (§2 pkt. 11) - Przewodniczacy Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych (Zesp6t
ds. samooceny) moze zwrdci¢ sie do Departamentéw UM WSL/ IP/IP ZIT/RIT RPO WSL z prosba o zmiane przedstawiciela w Zespole ds. samooceny w przypadku razacego nieprzestrzegania obowiazkdow,
okreslonych w §6 pkt 2 Regulaminu, zwlaszcza w przypadku powtarzajacej sie nieobecnosci (tj. trzy razy z rzedu) na posiedzeniach Zespohu ds. samooceny oraz niepodpisania Deklaracji poufnosci,

stanowigcej zatacznik nr 1 do Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych.

Aktualizacja sktadu Zespotu ds. samooceny moze zosta¢ przeprowadzona z inicjatywy Przewodniczacego Zespotu lub Departamentu/instytuciji, z ktérej powotani sa cztonkowie Zespotu ds. samooceny.
Ponadto Departamenty UM WSL/IP/IP ZIT/RIT RPO WSL sa zobowigzane do zgloszenia odwotlania cztonkéw Zespotu.

Stanowisko ds.

Niezwlocznie po

monitorowania zaistnieniu SOD/ RT, FS, FR
podejrzen naduzy¢ i Otrzymanie wniosku o aktualizacje skladu Zespotu ds. samooceny - powotlanie | koniecznosci . . . IP/IP ZIT/RIT RPO WSL,
1. . . .. . . . e-mail/ wersja papierowa/ .
obstugi kontroli RT- nowego przedstawiciela departamentu/ instytucji. zmiany skladu . Przewodniczacy Zespotu
e-Doreczenia
RNR Zespotu ds. samooceny
ds. samooceny
Stanowisko ds. . .
. . Niezwtocznie po .
monitorowania . . . N L Przewodniczacy/
. L. Przekazanie wniosku z propozycja aktualizacji sktadu Zespolu ds. samooceny do | wplynieciu . .
2. podejrzen naduzy¢ i - . . e-mail Zastepca Przewodniczacego
. - Przewodniczacego Zespotu ds. samooceny. whniosku, o ktérym
obstugi kontroli RT- Zespotu ds. samooceny
mowa w pkt 1
RNR
Przewodniczacy/
Zastepca . . . . N .
. Poinformowanie cztonkéw Zespotu ds. samooceny o planowanej aktualizacji oraz o . . . Czlonkowie Zespotu
3. Przewodniczacego . . . . Niezwlocznie e-mail
mozliwo$ci dokonania zmian w skladzie Zespotu ds. samooceny. ds. samooceny
Zespohu/ wyznaczony
pracownik RT-RNR
4. Stanowisko ds. Otrzymanie wniosku o zmiane skladu Zespotu ds. samooceny. W terminie e-mail Czlonkowie Zespotlu
monitorowania wyznaczonym ds. samooceny
podejrzen naduzy¢ i przez RT-RNR
obstugi kontroli RT-
RNR
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Stanowisko ds monitorowania podeired
monitorowania Sporzadzenie KS oraz projektu uchwaty ZW dotyczacej aktualizacji sktadu Zespotu . S podejrzen
L o . . - L . . SOD/ wersja naduzy¢ i obshugi kontroli
5. podejrzen naduzy¢ i ds. samooceny zgodnie z propozycja wniesiona przez odpowiedni departament/ Niezwlocznie . .
. . : - elektroniczna/ papierowa RT-RNR/
obstugi kontroli RT- instytucje. . .
Kierownik RT-RNR
RNR
Koordynator Zespotu
ds. monitorowania Stanowisko ds.
6 podejrzen naduzy¢ i Weryfikacja, akceptacja KS oraz projektu uchwaty ZW dotyczacej aktualizacji Niezwlocznie SOD/ wersja monitorowania podejrzen
’ obstugi kontroli RT- sktadu Zespohu ds. samooceny. elektroniczna/ papierowa naduzy¢ i obstugi kontroli
RNR/ Kierownik RT- RT-RNR
RNR
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Stanowisko ds.
- Dyrektor/ Zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaty ZW dotyczacej aktualizacji sktadu Niezwlocznie SOD/ wersja monitorowania podejrzen
’ Z-ca Dyrektora RT Zespotu ds. samooceny. elektroniczna/ papierowa naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Stanowisko ds.
monitorowania KN-OP
podejrzen naduzy¢ i Przekazanie KS oraz projektu uchwaty ZW dotyczacej aktualizacji sktadu Zespotu . . SOD/ wersja ’
8. . . . . . Niezwlocznie . . Czlonek ZW,
obstugi kontroli RT- ds. samooceny. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. elektroniczna/ papierowa 7W
RNR
9 IW Podjecie uchwaly ZW dotyczacej aktualizacji sktadu Zespotu ds. samooceny Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
’ ’ ’ Z-ca Dyrektora RT
. e-mail
Stan9w1sk0 d.s ) Niezwlocznie po Koordynator Zespotu ds.
monitorowania - . L
10 podejrzeti naduzy¢ i przyjeciu przez ZW analiz systemu realizacji
’ . . Przekazanie informacji o aktualizacji sktadu Zespotu ds. samooceny. uchwaly RPO WSL RT-RNR/
obstugi kontroli RT- . .
RNR Kierownik RT-RNR
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Z wnioskiem o zmiane treSci Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny moze wystapi¢ kazdy cztonek Zespotu ds. samooceny.
Przewodniczacy Zespotu ds. samooceny moze réwniez z wlasnej inicjatywy zaproponowac aktualizacje tresci Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny.
W przypadku zainicjowania zmiany Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny przez Cztonka Zespotu ds. samooceny — pkt 1;
W przypadku zainicjowania zmiany Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny przez Przewodniczacego/ Z-ce Przewodniczacego Zespotu ds. samooceny — pkt 3.
Czlonek Zespotu

Stanowisko ds.

monitorowania . . . - .
A . Otrzymanie propozycji zmiany treSci Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny
L podejrzedi naduzy¢ i ryzyka naduzy¢ finansowych
obstugi kontroli RT- ey 4 yen.
RNR

Niezwlocznie po
zaistnieniu
koniecznosci
zmiany Regulaminu
prac Zespotu

ds. samooceny

SOD/
e-mail/ wersja papierowa

ds. samooceny ryzyka
naduzy¢ finansowych
Przewodniczacy/ Z-ca
Przewodniczacego Zespotu
ds. samooceny ryzyka
naduzy¢ finansowych

Stanowisko ds.

Niezwlocznie po

Przewodniczacy/

monitorowania . . . - . - Z-ca Przewodniczacego
L, P Przekazanie propozycji zmiany treSci Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny | wplynieciu SOD/
2. podejrzen naduzy¢ i P . . . . . . Zespotu ds. samooceny
. . ryzyka naduzy¢ finansowych do Przewodniczacego Zespotu ds. samooceny whniosku, o ktérym e-mail/ wersja papierowa .
obstugi kontroli RT- ryzyka naduzy¢
mowa w pkt 1 "
RNR finansowych
Podjecie decyzji w sprawie uruchomienia procedury zmiany tre$ci Regulaminu prac

Przewodniczacy/ Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych przez Przewodniczacego SOD/ wersja papierowa

Zastepca Zespolu ds. samooceny (po dokonaniu weryfikacji zasadno$ci wniosku), Stanowisko ds.

Przewodniczacego dokumentowane poprzez stosowng adnotacje na propozycji zmian do Regulaminu . . monitorowania podejrzen
3. o Niezwlocznie s . .

Zespotu ds. prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych. naduzy¢ i obstugi kontroli

samooceny ryzyka
naduzy¢ finansowych Przekazanie informacji o decyzji w sprawie uruchomienia procedury zmiany tresci

Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych.

e-mail

RT-RNR

W przypadku stwierdzenia braku zasadnosci propozycji zmiany treSci Regulaminu prac Zespotu ds. Samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych przez

odpowiednia jednostke — pkt 4

W przypadku stwierdzenia zasadno$ci propozycji zmiany tresci Regulaminu prac Zespotu ds. Samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych przez odpowiednia jednostke — pkt 5.

(koniec procedury);

Stanowisko ds.

monitorowania .
L A L . . . - . - Czlonkowie Zespotu
podejrzen naduzy¢ i Przekazanie informacji o zaniechania uruchomienia procedury zmiany tresci . . .

4. obstugi kontroli RT- Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych Niezwlocznie e-mail ds. samooceny RT, FS, FR,
RNRg g P pott as. 1Yy 4 yen. 1P/ IP ZIT/ RIT RPO WSL
Stanowisko ds. Przekazanie informacji o uruchomieniu procedury konsultacji treSci Regulaminu .

. . AP . Czlonkowie Zespotu
monitorowania prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych, sporzadzenie oraz ds. samoocen

5. podejrzen naduzy¢ i przestanie (w zalaczeniu) projektu zmiany Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny | Niezwlocznie e-mail . y

. - o . - S RT, FS, FR, IP/ IP ZIT/RIT
obstugi kontroli RT- ryzyka naduzyé finansowych uwzgledniajacego propozycje wniesiona przez
Lo RPO WSL
RNR odpowiednia jednostke.

108




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW1Z RPO WSL v.9

Stanowisko ds. Czlonkowie Zespotu
mom.t orowama - - Otrzymanie informacji o uwagach/braku zastrzezen do tresci projektu zmiany tresci W terminie . ds. samooceny,
6. podejrzeni naduzyC i Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych wyznaczonym e-mail RT, FS, FR,
obstugi kontroli RT- g p pot as. yryzy 4 yen. przez RT-RNR IP/ IP ZIT/RIT RPO WSL
RNR
Stan9w1sko d§. Wersja elektroniczna Koordynator Zespohu ds.
monitorowania monitorowania podejrzen
7 pode]r;en nadu'zyc i Wprowadzenie (ewentualr}ygh? zmian do treSci Regulaminu prac Zespotu Niezwlocznie naduzy¢ i obshugi kontroli
obstugi kontroli RT- ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych. RT-RNR/
RNR Kierownik RT-RNR
Koordyll‘nator Zesp ohu Stanowisko ds.
ds. monitorowania monitorowania podejrzen
8 pode]r;en nadu.zyc i Weryflkaqa treSci Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ Niezwlocznie e-mail naduzy¢ i obshugi kontroli
obstugi kontroli RT- finansowych. RT-RNR
RNR/ Kierownik RT-
RNR
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Stanowisko ds. Koordynator Zespotu ds.
monitorowania . . L - : monitorowania podejrzen
(| ot e | Sporadee S oo rofs sl 2 dovcaned sy vl Relania | L o0 ver
’ obstugi kontroli RT- p esp L v Iyzy e 4 y elektroniczna/ papierowa RT-RNR/ Kierownik RT-
jednolitym Regulaminu prac Zespotu w zalaczniku).
RNR RNR
Koordynator Zespotu
ds. monitorowania
podejrzen naduzyc¢ i Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaly ZW dotyczacej zmiany tre$ci .
. . . P . . SOD/ wersja Dyrektor/
10. obstugi kontroli RT- Regulaminu prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych (wraz z | Niezwlocznie elektroniczna/ papierowa 7 ca Dvrektora RT
RNR/ Kierownik RT- nowym tekstem jednolitym Regulaminu prac Zespotu w zataczniku). pap y
RNR
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW dotyczacej zmiany treSci Regulaminu
. . KN-OP,
Dyrektor/ prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych (wraz z nowym tekstem . . SOD/ wersja
11. . . . . Niezwlocznie . . Czionek ZW,
Z-ca Dyrektora RT jednolitym Regulaminu prac Zespotu w zataczniku). elektroniczna/ papierowa 7W
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
12. Stanowisko ds. Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW dotyczacej zmiany treSci Regulaminu prac | Niezwlocznie SOD/ wersja KN-OP,
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monitorowania
podejrzen naduzy¢ i Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych (wraz z nowym tekstem Crtonek ZW
obstugi kontroli RT- jednolitym Regulaminu prac Zespotu w zalaczniku) do zaopiniowania. Przedlozenie elektroniczna/ papierowa ’
. - W
RNR KS na posiedzenie ZW.
W Podjecie uchwaty ZW dotyczacej zmiany treSci Regulaminu prac Zespotu Niezwiocznie Wersja papierowa
i . . Dyrektor/
13. ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych (wraz z nowym tekstem jednolitym
. . Z-ca Dyrektora RT
Regulaminu prac Zespotu w zalaczniku).
Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR, . . . .. - ‘. . Niezwtocznie po
14 Koordynator Zespohu Przekazanie informacji do departament6w/ instytucji o zmianie tre$ci Regulaminu przyjeciu uchwaty RT, FS, FR,
’ . h prac Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych. . IP/IP ZIT/RIT RPO WSL
ds. monitorowania IW e-mail
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR/ Kierownik RT-
RNR
1.12.3 Organizacja posiedzen Zespolu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych
1.12.3 Organizacja posiedzen Zespolu ds. samooceny ryzyka naduzyc¢ finansowych
Forma
Stanowisko/komérka/ . . . opracowania/ Jednostki/komoérki /
Lp. 3 Zadanie Termin wykonania 3 3 3
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

Posiedzenia zwolywane sa w wyniku decyzji Przewodniczacego Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych (Zesp6t ds. samooceny).

Posiedzenia zwotywane sa w nastepujacych przypadkach:

a) wystapienia wczesniej niezidentyfikowanego przypadku naduzycia,
b) zasadniczych zmian w procedurach lub kadrach IZ RPO WSL i IP RPO WSL, stwierdzenia potencjalnie bledéw i stabych punktéw systemédw kontroli, istotnych i nieprzewidzianych wcze$niej
element6w samooceny,
¢) na wniosek kazdego Czlonka Zespotu ds. samooceny.

Organizacje posiedzen koordynuje RT-RNR - Przewodniczacy Zespotu (Kierownik RT-RNR) oraz Sekretariat Zespotu ds. samooceny (Koordynator Zespotu ds. monitorowania podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli i Stanowisko ds. monitorowania podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli RT-RNR).
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Przewodniczacy/ Ustalenie terminu posiedzenia Zespotu ds. samooceny oraz wskazanie tematow do
Z-ca . K . - . Co do zasady raz . .
. poruszenia na posiedzeniu, ustalenie wstepnej agendy. Ustalenia Czlonkowie Zespotu
1] Przewodniczacego/ w roku,
. ustne ds. samooceny
Sekretariat Zespotu
ds. samooceny
. Pr nie i przekazanie informacji mailowej i ni lonkéw Z h najmniej 14 dni® .
Sekretariat Zespohu Zygotowanie i przekazanie informacji mai o.we].o.posmdze iu C:lo Cz onkéw Zespolu Co najmniej 14 dni . Cztonkowie Zespotu ds.
2 ds. samooceny, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej podany termin i miejsce spotkania | przed planowanym e-mail
ds. samooceny . . . . . samooceny
oraz wstepng agende posiedzenia. terminem posiedzenia
14 dni*' przed
posiedzeniem Zespotu
ds. samooceny
Sekretariat Zespotu Przekazanie Cztonkom materiatéw niezbednych do prowadzenia prac Zespotu ds. . . Czlonkowie Zespotu
3 P cdny p P P Dodatkowe materiaty sa | e-mail P

ds. samooceny

samooceny.

przekazywane
cztonkom Zespotu
najpézniej w terminie
posiedzenia

ds. samooceny

W terminie 5 dni przed posiedzeniem Zespohu ds. samooceny, Cztonkowie Zespotu ds. samooceny moga przekaza¢ Sekretariatowi Zespotu ds. samooceny propozycje wyodrebnionych rodzajéw ryzyk
naduzy¢ finansowych, jesli instytucja zidentyfikowala ryzyka nieuwzglednione w poprzednio dokonanej analizie ryzyka, ktére wedtug niej powinny podlega¢ samoocenie oraz inne zagadnienia, ktére
powinny by¢ przedmiotem prac Zespotu ds. samooceny

Sekretariat Zespolu

Sporzadzenie i przekazanie do konsultacji tresci protokotu wraz zatacznikami
z posiedzenia Cztonkom Zespohu ds. samooceny.

21 dni od daty

Czlonkowie Zespotu

4| ds. samooceny osiedzenia® e-mail ds. samoocen
Konsultacje odbywaja sie droga mailowa na adres: naduzycia@slaskie.pl/ adresy P ) y
cztonkéw Zespotu ds. samooceny.
Przewodniczacy . Otrzymanie ewentualnych uwag do tresci protokotu od czltonkéw Zespotu ds. 10 dni od otrzymania . Czlonkowie Zespotu
5| Zespohy, Sekretariat e-mail
samooceny. protokotu ds. samooceny
Zespohu ds. samooceny
Sekretariat Zespotu Weryfikacja tresci uwag Cztonkéw Zespohu ds. samooceny. Do 14 dni od Wersja Przewodn%czqcy/ Zastepea
6 . . . Przewodniczacego Zespotu ds.
ds. samooceny Wprowadzenie stosownych poprawek do protokotu. otrzymania uwag elektroniczna samooceny
7| Przewodniczacy/ Weryfikacja i zatwierdzenie protokohi po konsultacjach z Cztonkami Zespotu ds. Do 21 dni od Wersja Sekretariat Zespolu

% W uzasadnionych przypadkach termin moze ulec skréceniu.
21 W uzasadnionych przypadkach termin moze ulec skréceniu.
22 W uzasadnionych przypadkach termin na sporzadzenie protokotu moze ulec wydtuzeniu maksymalnie o 14 dni.
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Zastepca
Przewodniczacego samooceny. otrzymania uwag elektroniczna | ds. samooceny
Zespohu ds. samooceny
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Sekretariat Zespotu Crtonkowie Zespohu
8| ds. samooceny Przekazanie zatwierdzonego protokotu z posiedzenia Zespotu ds. samooceny. Niezwlocznie e-mail ds. samooceny P

1.12.4 Instrukcja prowadzenia analizy ryzyka naduzy¢ finansowych oraz zatwierdzania rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu
zarzadzania i kontroli RPO WSL 2014-2020

1.12.4

Instrukcja prowadzenia analizy ryzyka naduzyc finansowych oraz zatwierdzania rejestru ryzyk naduzyc finansowych systemu zarzadzania i kentroli RPO WSL 2014-2020

Rejestr ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL 2024-2020 jest wynikiem prac Zespotu ds. samooceny oraz stanowi baze danych dotyczaca biezacego monitorowania
ryzyka naduzy¢ finansowych dla systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL 2014-2020 przez IZ RPO WSL. Dokument podlega okresowej aktualizacji oraz na biezaco w razie koniecznosci

wprowadzenia zmian.
Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych moze by¢ przeprowadzana w ramach posiedzenia Zespotu lub w formie obiegowej, na podstawie decyzji Przewodniczacego Zespotu.

Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych dokonywana podczas posiedzenia Zespolu

Forma
Stanowisko/komérka/ . 5 5 opracowania/ Jednostki/komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
rsntggﬁzvrlgl‘f;g; odeirzen Sporzadzenie materiatu roboczego na potrzeby prowadzenia analizy ryzyka Koordynator Zespotu ds.
R poceyrzen w oparciu o Narzedzie oceny wiasnej zaproponowanej przez KE w Wytycznych . . . monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli . C = s Zgodnie z przyjetym Wersja S . .
1. dla panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych programy ,, Ocena ryzyka . naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR . . : . . . . . | harmonogramem pracy | elektroniczna
. naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ RT-RNR/
(Sekretariat Zespotu . » . .
finansowych”. Kierownik RT-RNR
ds. samooceny)
Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie materiatu roboczego na potrzeby Stan9w1sko d.s : L
. . L . - . . . monitorowania podejrzen
monitorowania podejrzen prowadzenia analizy ryzyka w oparciu o Narzedzie oceny wlasnej s . .
. . . . A S . . . . naduzy¢ i obstugi kontroli
2. naduzy¢ i obstugi kontroli zaproponowanej przez KE w Wytycznych dla paistw cztonkowskich i instytucji | Niezwlocznie e-mail RT-RNR
RT-RNR/ wdrazajacych programy ,, Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skuteczne .
. . . ; z . : AP ” (Sekretariat Zespotu
Kierownik RT-RNR i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ finansowych”. ds. samooceny)

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
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Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen

Przekazanie materiatu roboczego na potrzeby prowadzenia analizy ryzyka
w oparciu o Narzedzie oceny wilasnej zaproponowanej przez KE w Wytycznych
dla panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych programy ,, Ocena ryzyka

Nie p6zniej niz 14 dni

naduzy¢ i obstugi kontroli A . : . . . . . . e-mail Czlonkowie Zespotu
RT-RNR naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ | przed posiedzeniem ds. samooceny
(Sekretariat Zespoku finansowych”, do cztonk6éw Zespotu ds. samooceny (zgodnie z zapisami Zespohu ds. samooceny ’
P instrukcji wykonawczej w zakresie organizacji posiedzen Zespotu
ds. samooceny)
ds. samooceny).
Omodwienie zidentyfikowanych ryzyk, ustalenie opisu ryzyka, jego charakteru, Stanowisko ds.
a takze wskazanie instytucji, ktérych ryzyko dotyczy w oparciu o narzedzie monitorowania podejrzen
. oceny wlasnej zaproponowanej przez KE w Wytycznych dla panstw W dniu posiedzenia . naduzy¢ i obstugi kontroli
Zesp6t ds. samooceny cztonkowskich i instytucji wdrazajacych programy ,, Ocena ryzyka naduzy¢ Zespohu ds. samooceny Ustnie RT-RNR
finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne Srodki zwalczania naduzyé (Sekretariat Zespotu
finansowych™. ds. samooceny)
Dokonan}e oceny ryzyka brutto, 'netto oraz Flocelowego. o Stanowisko ds.
Wskazanie stosowanych kontroli ograniczajacych ryzyko oraz planu dziatania na . . Lo
. . . . : . monitorowania podejrzen
potrzeby wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania . . . S . .
. c o . . . . W dniu posiedzenia . naduzy¢ i obstugi kontroli
Zespot ds. samooceny naduzy¢ finansowych w oparciu o narzedzie oceny wiasnej zaproponowanej Ustnie
. S L .. Zespohu ds. samooceny RT-RNR
przez KE w Wytycznych dla panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych (Sekretariat Zespohu
programy ,, Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne P
i . . . " ds. samooceny)
srodki zwalczania naduzy¢ finansowych”.
Stanowisko ds. Udokumentowanie przeprowadzonej analizy ryzyka z wykorzystaniem narzedzia
monitorowania podejrzen oceny wiasnej zaproponowanej przez KE w Wytycznych dla panstw
naduzy¢ i obstugi kontroli cztonkowskich i instytucji wdrazajacych programy ,, Ocena ryzyka naduzy¢ W dniu posiedzenia Wersja Czlonkowie Zespotu
RT-RNR finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzyé P elektroniczna | ds. samooceny

(Sekretariat Zespotu
ds. samooceny)

finansowych™.

Zespotu ds. samooceny

Przeprowadzona analiza ryzyka stanowi zalacznik do protokotu z posiedzenia Zespotu ds. samooceny. Sporzadzenie i zatwierdzenie protokotu z posiedzen
z procedurg opisang w instrukcji wykonawczej nr 1.12.3.

ia Zespotu ds. samooceny nastepuje zgodnie

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

Sporzadzenie rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzadzania i kontroli
RPO WSL 2014-2020 lub jego aktualizacji- na podstawie wynikéw analizy
ryzyka dokonanej przez Zespo6t ds. samooceny zgodnie ze

Wzorem Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i kontroli RPO
WSL 2014-2020, stanowiacym zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji
wykonawczej.

Do 7 dni od
zatwierdzenia protokotu
z posiedzenia Zespotu
ds. samooceny

Wersja
elektroniczna/
wersja
papierowa

Koordynator Zespotu ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/

Kierownik RT-RNR

113




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW1Z RPO WSL v.9

Koordynator Zespotu ds. Wersja
8 analiz systemu realizacji Weryfikacja, akceptacja rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu Niezwlocznie papierowa/ Dyrektor/
) RPO WSL RT-RNR/ zarzadzania i kontroli RPO WSL 2014-2020 lub jego aktualizacji. wersja Z-ca Dyrektora RT
Kierownik RT-RNR elektroniczna
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Wersja Stanowisko ds.
9 Dyrektor/ Zatwierdzenie rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzadzania i Niezwlocznie papierowa/ monitorowania podejrzen
’ Z-ca Dyrektora RT kontroli RPO WSL 2014-2020 lub jego aktualizacji. wersja naduzy¢ i obstugi kontroli
elektroniczna | RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds Koordynator Zespotu ds.
. . L Sporzadzenie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/aktualizacji SOD / wersja | monitorowania podejrzen
monitorowania podejrzen . L s . . . . o . .
10. e . . rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu kontroli i zarzadzania RPO WSL Niezwtocznie elektroniczna/ | naduzy¢ i obstugi kontroli
naduzy¢ i obstugi kontroli .
RT-RNR 2014-2020. papierowa RT-RNR/
Kierownik RT-RNR
Koordynator Zespotu ds.
monitorowania podejrzen Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie SOD / wersja
s . . . o P . . . . Dyrektor/
11. naduzy¢ i obstugi kontroli przyjecia/aktualizacji rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu kontroli Niezwlocznie elektroniczna/ 7 ca Dyrektora RT
RT-RNR/ i zarzadzania RPO WSL 2014-2020. papierowa y
Kierownik RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/aktualizacji SOD / wersja Stan9w1sko d.s ’ .
Dyrektor/ . P S . . . . monitorowania podejrzen
12. rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu kontroli i zarzagdzania RPO WSL Niezwlocznie elektroniczna/ R . .
Z-ca Dyrektora RT 2014-2020 apierowa naduzy¢ i obstugi kontroli
' bap RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Stanowisko ds.
monitorowania p .Odejrzen. Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW do opiniowania. Przedlozenie KS na . . SOD/ wersja KN-OP, Czlonek ZW,
13. naduzy¢ i obstugi kontroli . . Niezwlocznie elektroniczna/
posiedzenie ZW. . W
RT-RNR papierowa
14 W Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia/aktualizacji rejestru ryzyk naduzy¢ Niezwlocznie Wersja Dyrektor/
’ finansowych systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL 2014-2020. papierowa Z-ca Dyrektora RT
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Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen

Przekazanie informacji o przyjeciu/aktualizacji rejestru ryzyk naduzy¢

Niezwlocznie po

RT, FS, FR, CI, IP/ IP ZIT/

15. naduzy¢ i obshugi kontroli flnaqsowych systemu Za.rzgd.zanla i kontroli RPO WSL 2014-2020 wraz przyjeciu uchwaly przez | e-mail RIT RPO WSL
z Rejestrem ryzyk naduzy¢ finansowych. IW
RT-RNR
Obiegowa ocena ryzyka naduzyc¢ finansowych
Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. ] Zadanie Termin wykonania 3 " ]
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stan9w1sko d.s : s Sporzadzenie materiatu roboczego na potrzeby prowadzenia analizy ryzyka Koordynator Zespotu ds.
monitorowania podejrzen : - - : . . . : .
o . . w oparciu o Narzedzie oceny wiasnej zaproponowanej przez KE w Wytycznych Na biezaco w razie . monitorowania podejrzen
naduzyc¢ i obstugi kontroli . o e . . - Wersja S . .
1. RT-RNR dla panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych programy ,, Ocena ryzyka konieczno$ci elektroniczna naduzy¢ i obstugi kontroli
. naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ | wprowadzenia zmian RT-RNR/
(Sekretariat Zespotu . » . .
finansowych™. Kierownik RT-RNR
ds. samooceny)
Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie materiatu roboczego na potrzeby Stan9w1sko d.s : s
. . . . . . . . monitorowania podejrzen
monitorowania podejrzen prowadzenia analizy ryzyka w oparciu o Narzedzie oceny wlasnej S . .
o . . . . S " . . . naduzy¢ i obshugi kontroli
2. naduzy¢ i obstugi kontroli zaproponowanej przez KE w Wytycznych dla pafistw cztonkowskich i instytucji | Niezwlocznie e-mail RT-RNR
RT-RNR/ wdrazajacych programy ,, Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skuteczne .
. . . . ° . ; AP P (Sekretariat Zespotu
Kierownik RT-RNR i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ finansowych”.
ds. samooceny)
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Stanowisko ds. Przekazanie materiatu roboczego na potrzeby prowadzenia analizy ryzyka
monitorowania podejrzen w oparciu o Narzedzie oceny wilasnej zaproponowanej przez KE w Wytycznych
naduzy¢ i obstugi kontroli dla panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych programy ,, Ocena ryzyka . . e-mail Czlonkowie Zespotu
3. P . . . . . . . | Niezwlocznie
RT-RNR naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ ds. samooceny
(Sekretariat Zespotu finansowych”, do cztonkdw Zespotu ds. samooceny ze wskazanym terminem na
ds. samooceny) udzielenie odpowiedzi.
W razie potrzeby - Dokonanie oceny ryzyka brutto, netto oraz docelowego. .
. . T - . Stanowisko ds.
Wskazanie stosowanych kontroli ograniczajacych ryzyko oraz planu dziatania na . : L
. . . . : . monitorowania podejrzen
. potrzeby wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania .. . . L . .
4 Czlonkowie Zespotu naduzvé finansowvch w oparciu o narzedzie oceny wasnei zaproponowanei W terminie okre§lonym | Wersja naduzy¢ i obstugi kontroli
’ ds. samooceny y y p ¢ y J zaprop ) przez RT-RNR elektroniczna | RT-RNR

przez KE w Wytycznych dla panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych
programy ,,Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne
$rodki zwalczania naduzy¢ finansowych”

(Sekretariat Zespotu
ds. samooceny)
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Przekazanie wynikdw przeprowadzonej oceny lub informacji o braku

W terminie okre§lonym

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli

5 Czlonkowie Zespotu e-mail
’ ds. samooceny konieczno$ci dokonania zmian. przez RT-RNR RT-RNR
(Sekretariat Zespotu
ds. samooceny)
Stangwmko d.s : Lo Scalenie otrzymanych informacji i udokumentowanie przeprowadzonej analizy
monitorowania podejrzen . . . .
o . . ryzyka z wykorzystaniem narzedzia oceny wlasnej zaproponowanej przez KE w . .
6 naduzy¢ i obshugi kontroli Wytycznych dla panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych program Niezwlocznie Wersja Czionkowie Zespotu
’ RT-RNR yryezny P yu Jacych p y elektroniczna | ds. samooceny

(Sekretariat Zespotu
ds. samooceny)

,»Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne srodki
zwalczania naduzy¢ finansowych” w postaci podsumowania.

W przypadku dokonania zmian w ocenie ryzyka naduzy¢ finansowych, RT-RNR niezwlocznie sporzadza aktualizacje Rejestru ryzyk i proceduje analogicznie jak w punktach 7-15 powyzszej Instrukcji.

1.12.5 Instrukcja monitorowania wdrozenia rekomendacji Zespohu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych

1.12.5 Instrukcja monitorowania wdrozenia rekomendacji Zespolu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych
Forma
Stanowisko/komérka/ . . ._ | opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. q Zadanie Termin wykonania g q .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds. Sporzadzenie Rejestru rekomendacji Zespotu ds. samooceny sformutowanych Do 7. dni Od. Koordynator .ZeSPOh.] ds.,
. : S . . . L " zatwierdzenia . monitorowania podejrzen
monitorowania podejrzen podczas posiedzenia Zespotu (wzér - zal. nr 1 do niniejszej instrukcji). Wersja s . .
1. s . . . L L protokotu ze . naduzy¢ i obstugi kontroli
naduzy¢ i obstugi kontroli W przypadku braku rekomendacji odstepuje sie od realizacji procedury. . elektroniczna
RT-RNR spotkania Zespotu RT-RNR/
ds. samooceny Kierownik RT-RNR
Koordynator Zespotu ds.
Stanowisko ds. monitorowania podejrzen
2 monitorowania podejrzen Sporzadzenie pisma do wiasciwych instytucji/departamentéw (zgodnie z ustaleniami Niezwlocznie SOD naduzy¢ i obstugi kontroli

RT-RNR

naduzy¢ i obstugi kontroli

ze spotkania Zespohu) informujacego o rekomendacjach Zespotu ds. samooceny.

RT-RNR/
Kierownik RT-RNR
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Koordynator Zespotu ds.
monitorowania podejrzen

Weryfikacja, akceptacja pisma do wtasciwych instytucji/departamentéw (zgodnie

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen

3. naduzy¢ i obstugi kontroli z ustaleniami ze spotkania Zespotu) informujacego o rekomendacjach Zespotu Niezwlocznie SOD S . .
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/ ds. samooceny. RT-RNR
Kierownik RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Zatwierdzenie pisma do wiasciwych instytucji/departamentéw (zgodnie z Stan9w1sko d.s ’ L
Dyrektor/ o . - . . . . monitorowania podejrzen
4. ustaleniami ze spotkania Zespohu) informujacego o rekomendacjach Zespotu ds. Niezwlocznie SOD L . .
Z-ca Dyrektora RT samoocen naduzy¢ i obstugi kontroli
Y- RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen SOD /
1, , w ! p. )z . Przekazanie pisma do wiasciwych instytucji/departamentéw (zgodnie z ustaleniami . . RT, FS, FR,
> naduzyc i obstugl kontroli e spotkania Zespohu) informujacego o rekomendacjach Zespotu ds. samoocen Niezwlocznie ePUAP/e- IP/ 1P ZIT/RIT RPO WSL
z i u) i u u ds. .
RT-RNR P P Jaces ) P Y Doreczenia/
Stanowisko ds. SOD / wersja
6 nma(:irllliéoi':oivi)i)nsi;lpio iijlftzri)?i Otrzymanie stanowiska wobec rekomendacji Zespotu ds. samoocen We wskazanym pagisiowa/ RT, ES, ER,
‘ Y & zymant wiskaw J1 £eSpoi €. Y terminie wera 1P/ IP ZIT/ RIT RPO WSL
RT-RNR elektroniczna/
e-Doreczenia
Stanowisko ds.
it ia odeirzer Wersi
7. monl.or,olwama p.o e]rzen. Analiza stanowiska instytucji/departament6w, uzupelnienie rejestru. Niezwlocznie ersja . Kierownik RT-RNR
naduzy¢ i obstugi kontroli elektroniczna
RT-RNR
SOD /
Stanowisko ds. ePUAP/e-
monitorowania podejrzen Prowadzenie korespondencji z instytucjami/departamentami zaangazowanymi we L. Doreczenia/ .,
8. .. . . L. . L. < Na biezaco . Zespot ds. samooceny
naduzy¢ i obstugi kontroli wdrazanie RPO WSL 2014-2020 dotyczacej stanu wdrozenia rekomendacji. wersja
RT-RNR papierowa/ e-
mail
Stanowisko ds. .
. . L L .. - .. . Podczas spotkania
monitorowania podejrzen Przedstawienie informacji na temat stanu wdrozenia rekomendacji na spotkaniu . ,
9. Zespolu Ustnie Zespot ds. samooceny

naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

Zespohu ds. samooceny.

ds. samooceny
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1.12.6 Instrukcja prowadzenia Rejestru sygnaléw i podejrzen naduzy¢ finansowych — monitorowania zgloszonych sygnalow i
podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach systemu realizacji RPO WSL 2014-2020

Instrukcja prowadzenia Rejestru sygnalow i podejrzen naduzy¢ finansowych — monitorowania zgleszonych sygnaléw i podejrzen naduzy¢ finansowych

1.12.6 w ramach systemu realizacji RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko/komérka/ . . . opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. " Zadanie Termin wykonania R . 5
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds.
momForfko ania p‘ode]rzen. W zaleznosci
naduzy¢ i obstugi kontroli . .. . . . s 3
Otrzymanie informacji o potencjalnym podejrzeniu naduzycia finansowego . . od formy
RT-RNR L . Zgodnie z terminem . . .
1. zgodnie z instrukcja 1.12.8. zgloszenia Kierownik RT-RNR
Koordynator Zespotu ds. wplywu svonaty/
monitorowania podejrzen }(;%ie'rzenia
naduzy¢ i obstugi kontroli pode]
RT-RNR
. Koordynator Zespotu ds.
Stanowisko ds. L. .. . P L . g 24 . . L
. : . Wprowadzenie informacji do Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych . . . monitorowania podejrzen
monitorowania podejrzen . S - - Niezwlocznie po Wersja o . .
2. R . . (wzor - zal. nr 1 do niniejszej instrukcji) stwierdzonych w ramach systemu o . . naduzy¢ i obstugi kontroli
naduzy¢ i obshugi kontroli wplywie informacji | elektroniczna

RT-RNR

realizacji RPO WSL 2014-2020.

RT-RNR/
Kierownik RT-RNR

2 Podejrzenie naduzycia finansowego jest to nieprawidlowos$é, ktéra prowadzi do wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego na poziomie krajowym w celu stwierdzenia
zamierzonego zachowania, w szczegdlnosci naduzycia finansowego. Naruszenie przepiséw nalezy kwalifikowa¢ jako podejrzenie popetnienia naduzycia finansowego w momencie uzyskania

W rejestrze sygnaléw i podejrzen naduzy¢ finansowych umieszczane sa: wszystkie otrzymane sygnaly mogace stanowi¢ potencjalne nieprawidtowosci i/lub podejrzenia naduzyé finansowych;
wszystkie przypadki nieprawidtowosci w ramach RPO WSL 2014-2010 (tj. naruszenia przepiséw prawa, ktére spowodowaly lub mogly spowodowaé szkode w budzecie UE), dla ktérych
uprawdopodobniono celowo$¢ w dzialaniu podmiotu i ktére zostaly zgloszone do organéw Scigania, np. falszywe o$wiadczenia wnioskodawcy o niezaleganiu wobec US i ZUS, falszywe
oswiadczenia ekspertéw oceniajacych wnioski o dofinansowanie o bezstronnosci czy podejrzenie przedtozenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie sfalszowanej promesy kredytowej. Rejestr
sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych zawiera réwniez informacje, czy w wyniku podjetych dziatan stwierdzono wystgpienie podejrzenia naduzycia finansowego (w sytuacji
sformulowania przez prokuratora aktu oskarzenia) oraz czy potwierdzono wystapienie naduzycia finansowego (wyrokiem sadu).
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Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/

Biezace monitorowanie informacji wraz z wprowadzaniem odpowiednich
aktualizacji do Rejestru sygnatow i podejrzen naduzy¢ finansowych poprzez:

1) prowadzenie korespondencji w zakresie bazy projektéw wrazliwych z RT-RCW
(droga mailowaq);

2) prowadzenie korespondencji z komorka, ktéra stwierdzita wystapienie
potencjalnego podejrzenia/podejrzenia naduzycia finansowego oraz z komérkami
organizacyjnymi IZ/ IP RPO WSL, ktdre zajmuja sie stwierdzaniem i usuwaniem
nieprawidtowosci;

3) monitorowanie czy zidentyfikowany przypadek zostat zgtoszony do organéw
Scigania oraz biezace monitorowanie postepowania w tej sprawie, w tym czy
sformutowano akt oskarzenia;

4) analize wynikéw kontroli projektéw przeprowadzonych przez 1Z RPO WSL/IP
RPO WSL- zr6dio informacji — dane z CST;

Na biezaco

e-mail/wersja

Kierownik RT-RNR

Koordynator .ZeSPOh.l ds', 5) analize wynikéw audytéw przeprowadzonych przez IA (otrzymane od 1A); papierowa
monitorowania podejrzen li k6w k li i audvtow i . bt lub i h
naduzyé i obshugi kontroli 6) analize wynikow kontroli i audytéw instytucji zewnetrznych, tj. NIK lub innyc
RT-RNR uprawnionych organéw (m.in. KAS/ IAS, KE, OLAF, ETO), zawierajacych

ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwigzanych z realizacja projektéw,

mogacych stanowi¢ naduzycia finansowe;

7) analize wynikéw kontroli systemowych/wewnetrznych prowadzonych przez RT-

RNIK;

8) analize informacji na temat ewentualnych wptywajacych skarg/donoséw

dotyczacych realizacji operacji wspétfinansowanych w ramach RPO WSL 2014-

2020;

9) analize informacji przesytanych na adres mailowy naduzycia@slaskie.pl

10) biezgce monitorowanie systemow informatycznych (CST, L.SI 2014).
Stanowisko ds. Do 5 dni roboczych
monitorowania podejrzen Przekazanie (aktualizacji) Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w od zakoAczenia Y e-mail RT-RCW
naduzy¢ i obstugi kontroli celu wykorzystania stuzbowego. L
RT-RNR miesigca

. . . Odpowiednie komorki
Isntgﬁiot‘g;;l;;s; odeirzen Przekazanie (aktualizacji) Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ii"];[g?zalgll]eggo 5 dni organizacyjne RT, FS, FR,
s pode] . celu wykorzystania stuzbowego wraz z danymi z IMS Signals (zgodnie z IW Zyen e-mail IP, IP ZIT/ RIT RPO WSL

naduzy¢ i obstugi kontroli zakonczenia .

1.12.10). Czlonkowie Zespotu
RT-RNR kwartalu

ds. samooceny
Stanowisko ds Na posiedzeniu
. . L Przedstawienie aktualizacji Rejestru sygnatow i podejrzen naduzy¢ finansowych na | Zespotu
monitorowania podejrzen - . 1 Ka naduzvé fi h lach d . St
naduzyé i obshugi kontroli posiedzeniu Zespohu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych w celac s. samooceny Prezentacja Zespot ds. samooceny
RT-RNR sprawozdawczych i informacyjnych. ryzyka naduzy¢
finansowych
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Zgodnie z zapisami Zasad dotyczqcych wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych oraz zarzqdzania ryzykiem naduzy¢ finansowych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 instytucje, ktére wykryja potencjalne podejrzenie naduzycia finansowego sa zobowigzane do zgloszenia
przedmiotowej informacji oraz wspétpracy z organami $cigania.

1.12.7 Instrukcja przygotowania/ aktualizacji Wykazow stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzen
korupcyjnych w Departamentach realizujacych RPO WSL 2014 - 2020

1.12.7 Instrukcja przygotowania/ aktualizacji Wykazéw stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych w Departamentach realizujacych RPO WSL
2014 — 2020
Forma
Stanowisko/ komorka/ q q q opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

Aktualizacja Wykazéw stanowisk wrazliwych przeprowadzana jest zgodnie z ponizsza instrukcja wykonawcza co do zasady co najmniej raz w roku w terminie 1 miesiaca od zatwierdzenia przez ZW
rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych w wyniku przeprowadzenia okresowej analizy ryzyka naduzy¢ finansowych zgodnie z instrukcja wykonawcza nr 1.12.4. Ponadto aktualizacja Wykazu stanowisk
wrazliwych moze zostac¢ zainicjowana przez kierownika komérki organizacyjnej RT/ FR/ FS/ CI/ AL w przypadku pojawienia sie takiej koniecznosci, np. wskutek zmian organizacyjnych czy
identyfikacji nowych ryzyk.

Wykazami obejmowani sq co do zasady pracownicy RT, FS, FR oraz pracownicy CI-PRS i AL-FPT (realizujacy RPO WSL 2014-2020). Kazdy departament (RT, FS, FR, CI, AL) przygotowuje
odrebny Wykaz stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych w Departamentach realizujacych RPO WSL 2014 — 2020.

W przypadku przygotowania Wykazu stanowisk wrazliwych — pkt 3;
W przypadku inicjowania aktualizacji Wykazu stanowisk wrazliwych po zatwierdzeniu przez ZW rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych — pkt 1;
W przypadku inicjowania aktualizacji Wykazu stanowisk wrazliwych w razie pojawienia sie takiej koniecznosci (innej niz powyzej) — pkt 2.

W ramach Departamentu RT zostanie opracowany ,,Wykaz stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych w Departamencie Rozwoju i Transformacji Regionu
Urzedu Marszatkowskiego Wojewd6dztwa Slaskiego”, ktéry bedzie obejmowat wskazanie proceséw dla obu wdrazanych Programéw — zaréwno RPO WSL 2014-2020, jak tez FE SL 2021-2027.

W ramach FR, FS, CI oraz AL zakres Wykazu zgodnie z decyzja Dyrektora FR/FR/CI/AL.

Na potrzeby niniejszej IW pozostawia sie nazewnictwo Wykaz stanowisk wrazliwych o szczegdlnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych w Departamentach realizujacych RPO WSL 2014 —
2020.

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen 1 miesiac od
naduzy¢ i obstugi kontroli Przekazanie Wykazu stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zatwierdzenia Kierownicy komorek
RT-RNR/ zdarzen korupcyjnych w Departamentach realizujacych RPO WSL 2014 — 2020 do | rejestru ryzyk e-mail wniey
1. . . . ; . . . - . . organizacyjnych RT, FS,
Stanowisko ds. wsparcia wszystkich komorek z prosba o zgloszenie koniecznych zmian oraz analize naduzy¢
. . .. . . . . . FR, CI, AL
odzyskiwania nalezno$ci FS- | dokumentu pod katem koniecznosci wprowadzenia zmian. finansowych przez
ZN/ Stanowisko ds. obshugi ZW*
FR-RA/

% W uzasadnionych przypadkach (np. aktualizacji innego dokumentu majacego wplyw na aktualizacje wykazu stanowisk wrazliwych) termin moze ulec wydhizeniu.
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Stanowisko CI-PRS
Stanowisko AL-FPT

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR /

W terminie
wskazanym przez
RT-RNR/FS-ZN/FR
-RA/CI

Stanowisko ds. wsparcia Otrzymanie informacji o koniecznosci zmiany Wykazu stanowisk wrazliwych o : . e-mail Kierownicy komérek

. . . . . . . Niezwlocznie po . 4
odzyskiwania naleznosci FS- | szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych w Departamentach stwierdzeniu organizacyjnych RT, FR,
ZN/ realizujacych RPO WSL 2014 — 2020. . - FR, CI, AL

. . konieczno$ci
Stanowisko ds. obstugi FR- o
RA/ aktualizacji Wykazu
Stanowisko CI-PRS, it]i;‘;l‘i"vfkchze
Stanowisko AL-FPT y
Stanowiskods. Kierownik RT-RNR/
monitorowania podejrzen Koordvnator Zespotu ds
naduzy¢ i obstugi kontroli Sporzadzenie Wykazu stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko monitgrowania g de'rzeﬁ
RT-RNR/ zdarzen korupcyjnych w Departamentach realizujacych RPO WSL 2014 — 2020 Wersja naduzvé i obs}upi kojn troli
Stanowisko ds. wsparcia wraz z projektem zarzadzenia Dyrektora RT/FR/FR/CI/AL we wspolpracy elektroniczna/ RT-RI}\IIR/ &
odzyskiwania naleznodci FS- | z komérkami organizacyjnymi RT/FS/FR/CI/AL o Zasady identyfikacji, Niezwlocznie e-mail

ZN/

Stanowisko ds. obstugi FR-
RA/

Stanowisko CI-PRS
Stanowisko AL-FPT

monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych stanowiace zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji wykonawcze;j.

Kierownik FS-ZN/

Kierownik FR—-RA/
Kierownik CI-PRS/
Kierownik AL-FPT

Przed przystapieniem do sporzadzania Wykazu stanowisk wrazliwych nalezy dokonac¢ przegladu wynikéw analizy ryzyka naduzy¢ finansowych oraz Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020.
Ponadto, nalezy wzia¢ pod uwage wszystkie informacje, ktére moga by¢ podstawa uznania pewnych obszaréw/zadar/stanowisk jako wrazliwych.

Kazdy departament (RT, FS, FR, CI, AL) przygotowuje odrebny Wykaz stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych w Departamentach realizujacych RPO WSL
2014 — 2020. Za poprawno$¢ wykazu odpowiedzialny jest Dyrektor Departamentu, dla ktérego sporzadzany jest wykaz.

Kierownik RT-RNR/
Koordynator Zespotu ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

Kierownik FS-ZN/
Kierownik FR-RA/
Kierownik CI-PRS
Kierownik AL-FPT

Weryfikacja, akceptacja Wykazu stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu
na ryzyko zdarzen korupcyjnych w Departamentach realizujacych RPO WSL 2014
— 2020 wraz z projektem zarzadzenia Dyrektora RT/ FS/ FR/ CI/ AL.

Niezwlocznie

Wersja
papierowa/
elektroniczna/
e-mail

Dyrektor RT/
Dyrektor FS/
Dyrektor FR/
Dyrektor CI/
Dyrektor AL

W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag pkt 5.
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% Termin niezwlocznie dotyczy aktualizacji Wykazu stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzer korupcyjnych w Departamentach realizujacych RPO WSL 2014 — 2020
w sytuacji pojawienia sie takiej koniecznosci z przyczyn innych niz zatwierdzenie przez ZW rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych.
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Stanowisko ds.

Wersja monitorowania podejrzen
Dyrektor RT/ ' ' ' N , - papierowa Ifl{%rd_liqzl}\,}% 1/0bs}ug1 kontroli
Dyrektor FS/ Zatwierdzenie Wykazu stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na ryzyko Stanowisko ds. wsparcia
5. Dyrektor FR/ zdarzen korupcyjnych w Departamentach realizujacych RPO WSL 2014 — 2020 Niezwlocznie dzvskiwani ’ leznogei
Dyrektor CI wraz z projektem zarzadzenia Dyrektora RT /FS/ FR/ CI/ AL. odzysiwania naleznosc
Dyrektor AL FS-ZN/ Stanowisko ds. '
obstugi FR-RA/ Stanowisko
CI-PRS/
Stanowisko AL-FPT
W przypadku uwag - pkt 3;
W przypadku braku uwag - pkt 6.
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli Przekazanie informacji o przyjeciu Zarzadzenia w sprawie Wykazu stanowisk
RT-RNR/ wrazliwych pracownikom RT/ FS/ FR/ CI oraz o konieczno$ci przestrzegania Pracownicy RT/ FS/ FR/
6 Stanowisko ds. wsparcia zasad monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych okreslonych w zat. 1. Niezwlocznie e-mail Stanowiska wykazane jako
’ odzyskiwania naleznosci FS- wrazliwe CI-PRS/ AL-FPT
ZN/ Wykaz stanowisk wrazliwych udostepniany jest pracownikom na dysku
Stanowisko ds. obstugi FR- wspoélnym.
RA/ Stanowisko CI-PRS/
Stanowisko AL-FPT
7 i:;gggi;ﬁ;f;g;lfps JFR/ Przestrzeganie zasad monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych okreslonych Na biezaco Nie dotyczy Isjizggx?sllg igézféigako

CI/ AL

w zat. 1.

wrazliwe CI-PRS/ AL-FPT

1.12.8 Instrukcja zglaszania i informowania o podejrzeniach naduzy¢ finansowych w ramach RPO WSL 2014-2020

1.12.8 Instrukcja zglaszania i informowania o sygnalach / podejrzeniach naduzy¢ finansowych w ramach RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko/komérka/ . . . opracowania/ Jednostki/komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
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Przekazanie informacji o zidentyfikowaniu potencjalnego podejrzenia naduzycia
finansowego (sygnatu).*®

Forma przekazania:

Informacja moze by¢ przekazana m.in. w nastepujacy sposéb:

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi

a) Pracownik IZ/ 1P/ IP a) zgloszenie informacji bezposredniemu przetozonemu; kontroli RT-RNR,
ZIT/ RIT RPO WSL¥ g o )1 bezp emu p ) . . . . Koordynator Zespotu ds.

. b) zgloszenie informacji na adres mailowy: naduzycia@slaskie.pl; Niezwlocznie Nie dotyczy . . L
b) Podmiot zewnetrzny . . . monitorowania podejrzen

R c) zgloszenie do skrzynki anonimowego kontaktu; R .

c) Organ Scigania . - . - . naduzy¢ i obstugi
d) zgodnie z procedura zgtaszania nieprawidtowosci okreslona w IW IZ nr 10.1.1, Kontroli RT-RNR
10.1.2,10.13110.1.4; . : Kierownik RT-RNR
e) zgloszenie pisemne (notatka stuzbowa, pismo).

. Weryfikacja informacji o potencjalnym podejrzeniu naduzycia finansowego . . L
Pracownik IZ/IP/TP . . . . . Kierownik wilasciwej
ZIT/RIT RPO WSL zgloszonego przez pracownika IZ/IP/IP. Z.I"l.“/RI.T. RPO V\.’.SL lub podmiot/osobe Niezwlocznie Nie dotyczy komérki RT/FR/FS

zewnetrzny (o ktérym mowa w pkt. 1 niniejszej instrukcji).
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
W przypadku uzyskania bez posrednictwa RT: Ezizz()}if 112"(1)“]?15;11\11%

Odpowiednie komdrki - informacji o potencjalnym podejrzeniu naduzycia finansowego, e-mail, ’

. . . . - - : . . . . Koordynator Zespotu ds.
organizacyjne FS, FR, IP/ - zapytania (dot. potencjalnego beneficjenta, beneficjenta, projektu itp.) od Niezwlocznie Wersja monitorowania podeirzen

IP ZIT/ RIT RPO WSL organéw $cigania lub instytucji kontrolnych — przekazanie stosownej informacji na elektroniczna Pode]

adres e-mail: naduzycia@slaskie.pl.

naduzy¢ i obstugi
kontroli

RT-RNR,
Kierownik RT-RNR

a) ochrone tozsamo$ci osoby sygnalizujacej;

b) ochrone pracownika IZ RPO WSL przeciwko ewentualnym dziataniom odwetowym;
) stworzenie i stosowanie wewnetrznych mechanizméw zglaszania podejrzen nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych;
d) umozliwienie anonimowego zgloszenia potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego.
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%7 Pracownik I1Z/ IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL zglaszajacy potencjalne podejrzenie naduzycia finansowego jest sygnalista, czyli osoba wewnatiz instytucji, ktéra dziatajac w dobrej wierze, zglasza
lub ujawnia informacje o zachowaniach nieetycznych lub nieprawidtowosciach godzacych w interes publiczny lub interes pracodawcy, zachodzacych w miejscu pracy. Ze wzgledu na charakter
przekazywanych informacji, sygnali$ci narazeni sa na réznego rodzaju sankcje i dzialania odwetowe. Aby zapewni¢ bezpieczenstwo osobom zglaszajacym przypadki potencjalnych podejrzen
naduzyd¢, 1Z/ 1P/ IP ZIT/ RIT RPO WSL RPO WSL zapewnia:

% Potencjalne podejrzenia naduzycia finansowego (sygnat) moze zostac zidentyfikowane na kazdym etapie realizacji RPO WSL 2014-2020 (m.in. podczas oceny wniosku o dofinansowanie,
weryfikacji wniosku o patnos¢, kontroli itp.).
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Stanowisko ds. analiz
systemu realizacji
RPO WSL RT-RNR,

Wprowadzenie informacji do Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych

Koordynator Zespotu ds. (Wzdr Rejestru sygnatéw potencjalnych podejrzen naduzy¢ finansowych stanowi Niezwlocznie vi]el:tsja . Kierownik RT-RNR
monitorowania podejrzen zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). elektromezna
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli Odpowiednie komérki
RT-RNR, W przypadku, gdy sprawa wplywa bezposrednio do RT - przekazanie sprawy do . . .

. S . . o . . e-mail, SOD/ organizacyjne — FS, FR,
Koordynator Zespotu ds. prowadzenia odpowiedniej komorce organizacyjnej IZ RPO WSL lub do Niezwlocznie D - RT. IP /IP ZIT/RIT RPO
monitorowania podejrzen prowadzenia IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL, zgodnie z zakresem sprawy. e-boreezenia WS’L
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
Kierownik RT-RNR
Ocpowiednie komgrki | Andliza | zgloszente uprawdopodobnionej informacji o potencjalnym podejreniu | Kierownik whakciwe
organizacyjne RT, FS, FR, y go do odpowiednich organ6w $cigania (Wzor zawiadomienia Niezwlocznie e-mail, wersja | | o RT /FR/ES, IP/

IP/ 1P ZIT/ RIT RPO WSL

o podejrzeniu popetnienia przestepstwa stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej
instrukcji).

papierowa

IP ZIT/ RIT RPO WSL

W przypadku uprawdopodobnienia zgloszonej informacji o potencjalnym podejrzeniu naduzycia finansowego wilasciwa komoérka organizacyjna, ktdrej przekazano sprawe do prowadzenia lub
ktéra wykryta potencjalne podejrzenie naduzycia, odpowiedzialna jest za zgloszenie sygnatu do odpowiednich organéw $cigania (np. Prokuratura,
udzielania wszelkich informacji uprawnionym instytucjom.

Policja, CBA, ABW itp.) oraz wspolpracy i

Przekazanie informacji do RT-RNR na adres e-mail: naduzycia@slaskie.pl o:
- zgloszeniu potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego do organéw

Kierownik wlasciwej

Odpowiednie komorki Scigania; . . Wersja komérki RT/ FS/ FR/ IP/
organizacyjne RT, FS, FR, . L. , . . Niezwlocznie elektroniczna,
- podjetych przez organy $cigania czynno$ciach oraz o kolejnych etapach . IP ZIT/ RIT RPO WSL
IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL : . . . - - e-mail . .
postepowania w sprawie bedacej przedmiotem zgloszenia, w tym o rozstrzygnieciu Kierownik RT-RNR
sprawy.
Stanowisko ds. analiz
systemu realizacji Koordynator Zespotu ds.
RPO WSL RT-RNR Rejestracja/ aktualizacja statusu potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego Wersja monitorowania podejrzen
Uprawniony uzytkownik w Rejestrze sygnatdw i podejrzen naduzy¢ finansowych, stanowiacym zat. nr 1 do Niezwlocznie elektroniczna, naduzy¢ i obshugi

IMS w ramach RT-RNR
(peliacy funkcje
Menadzera 1Z)

IW nr 1.12.6 oraz w IMS signals®, zgodnie z IW nr 1.12.10.

IMS signals

kontroli RT-RNR/
Kierownik RT-RNR

125

2 Przestankami warunkujacymi wprowadzenie informacji do IMS signals sa: wystgpienie nieprawidlowosci oraz zgloszenie do organéw $cigania/postepowanie organéw Scigania dotyczace tej nieprawidtowosci.
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1.12.9 Instrukcja przygotowania aktualizacji Zasad dotyczacych wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkow zwalczania

naduzy¢ finansowych oraz zarzadzania ryzykiem naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020

Instrukcja przygotowania aktualizacji Zasad dotyczqcych wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkoéw zwalczania naduzy¢ finansowych oraz zarzqdzania ryzykiem

1.12.9 naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego na lata 2014-2020
Forma
Stanowisko/ jednostka/ . 5 A opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. komérk Zadanie Termin wykonania bi ik .
omorka obiegu stanowiska powigzane
dokumentow
W przypadku przygotowania aktualizacji Zasad przez RT-RNR — pkt 4;
W przypadku inicjowania zmiany Zasad przez inne niz RT-RNR komoérki IZ /IP/ IP ZIT/RIT RPO WSL — pkt 1.
Wersja
Stanowisko ds. Otrzymanie propozycji aktualizacji Zasad dotyczqcych wprowadzenia skutecznych papierowa/
monitorowania podejrzeni | i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych oraz zarzqdzania Zgodnie z terminem | SOD/
1. R . . . RS ; . RT, FS, FR,
naduzy¢ i obstugi kontroli | ryzykiem naduzyc finansowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego wplywu ePUAP/e- IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL
RT-RNR Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (dalej: Zasady). Doreczenia,
e-mail
1Z/ 1P/ 1P ZIT/ RIT RPO WSL przekazuje informacje bezposrednio do RT-RNR lub na adres mailowy naduzycia@slaskie.pl
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obshugi kontroli
2. RT-RNR/ Koordynator Weryfikacja zasadnosci aktualizacji Zasad. Niezwlocznie Wersja . Kierownik RT-RNR
Zespohu ds. elektroniczna
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
W przypadku braku zasadnosci aktualizacji Zasad — pkt 3;
W przypadku zasadno$ci aktualizacji Zasad — pkt 4.
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obshugi kontroli
3. RT-RNR/ Koordynator Przekazanie informacji o braku zasadno$ci aktualizacji Zasad. Niezwlocznie e-mail RT, FS, FR,

Zespotu ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

IP/ 1P ZIT/ RIT RPO WSL
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Stanowisko ds. analiz
systemu RT-RNR/

W razie

Wersja

4. Koordypator zespotu Wprowadzenie propozycji zmian aktualizacji Zasad (tryb sledZ zmiany). Koniecznogci elekironiczna Kierownik RT-RNR
ds. analiz systemu RT-
RNR
Stanowisko ds Koordynator Zespotu ds.
monitorowania podejrzefl | Sporzadzenie notatki stuzbowej w sprawie uruchomienia procedury przygotowania . . l’l‘lOl’llFOl"O'W ania p'ode]rzenv
5. o . . L Niezwlocznie SOD naduzy¢ i obshugi kontroli
naduzy¢ i obstugi kontroli | aktualizacji Zasad. : :
RT-RNR RT-RNR/ Kierownik RT-
RNR
Koordynator Zespotu ds.
monitorowania podejrzen I . sy . . .
6. naduzy¢ i obshugi kontroli Weryfikacja, ‘akceptac.]a n.(.)tatkl stuzbowej w sprawie uruchomienia procedury Niezwlocznie SOD Dyrektor/
RT-RNR/ Kierownik RT- | Przygotowania aktualizacji Zasad. Z-ca Dyrektora RT
RNR
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt.7.
Zatwierdzenie notatki stuzbowej w sprawie uruchomienia procedury Stan9w1sk0 d.s : Lo
Dyrektor/ . L . . . . . monitorowania podejrzen
7. przygotowania aktualizacji Zasad poprzez dokonanie stosownej adnotacji na Niezwtocznie SOD e . .
Z-ca Dyrektora RT notatee naduzy¢ i obshugi kontroli
: RT-RNR
W przypadku braku zatwierdzenia notatki stuzbowej — pkt 8;
W przypadku zatwierdzenia notatki stuzbowej — pkt 9.
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzeni | Przekazanie informacji o zaniechaniu uruchomienia procedury przygotowania . . . Jednostka/ komoérka
8. R . . - Niezwlocznie e-mail . Lo
naduzy¢ i obstugi kontroli | aktualizacji Zasad. wystepujaca z wnioskiem
RT-RNR
Stanowisko ds Koordynator Zespotu ds.
monitorowania; podejrzen monitorowania podejrzen
9. s . . | Sporzadzanie pisma w sprawie aktualizacji Zasad. Niezwlocznie SOD naduzy¢ i obstugi kontroli
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR RT-RNR/ Kierownik RT-
RNR
Koordynator Zespotu ds. Stanowisko ds
monitorowania podejrzen monitorowania; odeirzen
10. | naduzy¢ i obstugi kontroli | Weryfikacja, akceptacja pisma w sprawie aktualizacji Zasad. Niezwtocznie SOD pode)

RT-RNR/ Kierownik RT-
RNR

naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
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Stanowisko ds.

11. ]ZD-}::r;l](Dtgzzktora RT Zatwierdzenie pisma w sprawie aktualizacji Zasad. Niezwlocznie SOD nma?ir:it(;/?ivﬁglsl}ig?ﬁgg tzrf)rlli
RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
Stanowisko ds. SOD/
12. | monitorowania podejrzeri | Przekazanie pisma w sprawie przygotowania wktadu merytorycznego do Niezwlocznie ePUAP/e- RT, FS, FR,
naduzy¢ i obstugi kontroli | aktualizacji Zasad. Doreczenia, e- IP/IP ZIT/RIT RPO WSL
RT-RNR mail
Stanowisko ds. W terminie
13. nma%ri:;;réox)ﬁﬁl g?ﬁgﬁ tzrzrlli Otrzymanie wkladu merytorycznego do aktualizacji Zasad (tryb $ledz zmiany). ;;sll?;gn%r\rlré I[jlrzez e-mail E’I/HIESZII”:FI/{RIT RPO WSL
RT-RNR
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli .
Ral(“j-lill}\]l;/ (I)?;olll“(%yngtotr ° Wersja
14. Sporzadzenie projektu aktualizacji Zasad. Niezwtocznie elektroniczna, Kierownik RT-RNR
Zespotu ds. SOD
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
Wersja naduzy¢ i obstugi kontroli
15. | Kierownik RT-RNR Weryfikacja, akceptacja projektu aktualizacji Zasad. Niezwlocznie . RT-RNR/ Koordynator
elektroniczna, : .
Zespotu ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi
kontroli RT-RNR
W przypadku uwag - pkt 14;
W przypadku braku uwag - pkt 16.
Stanowisko ds.
16. nma?lrgit;réox)ﬁﬁl g?ﬁgﬁ tzrf)?i Przekazanie projektu aktualizacji Zasad do konsultacji. Niezwtocznie e-mail E’FSI’PF;’HE/II?{IT RPO WSL
RT-RNR
Stanowisko ds. W terminie
17 monitorowania podejrzefi Otrzymanie uwag do projektu aktualizacji Zasad wskazanym przez e-mail RT, FS, R,
" | naduzy¢ i obstugi kontroli ’ 1Z RPO WSL, IP/IP ZIT/ RIT RPO WSL
RT-RNR
18. | Stanowisko ds. Wprowadzenie uwag do projektu aktualizacji Zasad oraz sporzadzenie ostatecznej | Niezwlocznie Wersja Kierownik RT-RNR
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monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/ Koordynator

Zespohu ds. wersji projektu aktualizacji Zasad. E{ilfgi)mczna-
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
Wersja Dyrektor/
19. | Kierownik RT-RNR Weryfikacja, akceptacja ostatecznej wersji projektu aktualizacji Zasad. Niezwlocznie elektroniczna- y K
e-mail Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag - pkt 18;
W przypadku braku uwag - pkt 20.
. Stanowisko ds.
Dyrektor/ Wersja monitorowania podejrzen
20. y Zatwierdzenie ostatecznej wersji projektu aktualizacji Zasad. Niezwtocznie elektroniczna - .. . .
Z-ca Dyrektora RT e-mail naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
W przypadku uwag - pkt 18
W przypadku braku uwag - pkt 21
Stanowisko ds. Wersja Koordynator zespotu
27 monitorowania podejrzefi | Sporzadzenie KS wraz z projektem uchwaty ZW w sprawie przyjecia aktualizacji Niezwlocznie papierowa/ ds. analiz systemu realizacji
| naduzy¢ i obstugi kontroli | Zasad. elektroniczna/ RPO WSL RT-RNR/
RT-RNR SOD Kierownik RT-RNR
iﬁﬁ?ﬁéﬁiﬁgﬁléesgg};rg; Wersja Stanowisko ds.
S pode] . | Weryfikacja, akceptacja KS wraz z projektem uchwaty ZW w sprawie przyjecia . . papierowa/ monitorowania podejrzen
22. | naduzy¢ i obstugi kontroli Lo Niezwlocznie . o . .
. . aktualizacji Zasad. elektroniczna/ naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/ Kierownik RT-
SOD RT-RNR
RNR
W przypadku uwag - pkt 21;
W przypadku braku uwag - pkt 23.
Wersja Stanowisko ds.
Dyrektor/ Zatwierdzenie KS wraz z projektem uchwaty ZW w sprawie przyjecia aktualizacji . . papierowa/ monitorowania podejrzen
23. Niezwlocznie . S . .
Z-ca Dyrektora RT Zasad. elektroniczna/ naduzy¢ i obstugi kontroli
SOD RT-RNR
W przypadku uwag - pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
Stanowisko ds. Wersja
24 m0n1.t01r,owan1a pf)de]rzenl Pr;ekazam’e KSi pl‘O].ekt.ll uchwaty ZW W sprawie przyjecia aktualizacji Zasad do Niezwlocznie paplerovya/ KN-OP, Czionek ZW, ZW
naduzy¢ i obstugi kontroli | opiniowania. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. elektroniczna/
RT-RNR SOD
25. | ZW Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia aktualizacji Zasad Niezwlocznie Wersja Dyrektor/
) Je y P przyje ) ) papierowa Z-ca Dyrektora RT
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26.

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

Przekazanie informacji o przyjeciu aktualizacji Zasad.

Niezwlocznie

SOD/
ePUAP/e-
Doreczenia/ e-
mail

IK UP,

RPO WSL

1.12.10 Instrukcja wymiany informacji o potencjalnych podejrzeniach/ podejrzeniach naduzy¢ finansowych w oparciu o IMS

1.12.10

Instrukcja wymiany informacji o potencjalnych podejrzeniach/ podejrzeniach naduzy¢ finansowych w oparciu o IMS

Celem mechanizmu sygnalizacyjnego dzialajacego w oparciu o IMS jest wymiana informacji o potencjalnych podejrzeniach/podejrzeniach naduzy¢ finansowych pomiedzy Instytucjami

Zarzadzajacymi wdrazajacymi Programy Operacyjne.

Forma

Stanowisko/ komorka/ . . . . Jednostki/ komérki/
Lp. Zadanie Termin wykonania | opracowania/ 3 .
Jednostka n stanowiska powiazane
obiegu
dokumentow
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obshugi kontroli Wypehienie Karty potencjalnego/ stwierdzonego podejrzenia naduzycia wersja
RT-RNR, . . 30 U .. . . . papierowa/ . .
1. . . . finansowego w IMS signals™, na podstawie informacji przekazanych zgodnie z Niezwlocznie . Kierownik RT-RNR
uprawniony uzytkownik IW 1.12.8, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszej IW elektroniczna
IMS w ramach RT-RNR e, 28 & J52€) TW- — e-mail
(pehiacy funkcje
Menedzera 17)
wersja Uprawniony uzytkownik
2. Kierownik RT-RNR Zatwierdzenie Karty. Niezwtocznie paplerowa/ IMS W ramach RT_RNR
elektroniczna | (pehiacy funkcje
— e-mail Menedzera 1Z7)
Uprawniony uzytkownik .
IMS w ramach RT-RNR . . : . . IMS/ wersja N
3. (pelniacy funkgje Wprowadzenie danych do IMS signals na podstawie Karty. Niezwlocznie papierowa/e- Kierownik RT-RNR
Menedzera 17) mail
Uprawniony uzytkownik
4. z[ﬁfnzg;ﬁ;lilciT_RNR Przekazanie zgloszenia do MF -R za posrednictwem IMS signals. Niezwlocznie IMS Kierownik RT-RNR
Menedzera 17)

% przestankami warunkujacymi wprowadzenie informacji do IMS signals sa: wystapienie nieprawidtowosci oraz zgloszenie do organéw $cigania/ postepowanie organéw $cigania dotyczace tej
nieprawidtowosci
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W przypadku odrzucenia zgloszenia przez MF-R - pkt 5.

W przypadku pozyskania nowych informacji:

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen

naduzy¢ i obshugi kontroli Aktualizacja Karty podejrzenia naduzycia finansowego w systemie IMS signals, wersja
RT-RNR, .. .. . . . . papierowa/ . .
5. . . . na podstawie informacji przekazanych zgodnie z IW 1.12.8, zgodnie z Niezwlocznie . Kierownik RT-RNR
uprawniony uzytkownik satacznikiem nr 1 do ninieiszel TW elektroniczna
IMS w ramach RT-RNR & Jsze) IV — e-mail
(peliacy funkcje
Menedzera 17)
wersja Uprawniony uzytkownik
6. Kierownik RT-RNR Zatwierdzenie aktualizacji Karty. Niezwlocznie P aplerowa/ IMS v ramach .RT_RNR
elektroniczna | (peliacy funkcje
— e-mail Menedzera 1Z)
Uprawniony uzytkownik wersja
7. IMS W ramach BT_RNR Aktualizacja danych w IMS signals na podstawie aktualizacji Karty. Niezwlocznie paplerovya/ Kierownik RT-RNR
(pehiacy funkcje elektroniczna
Menedzera 17) — e-mail
Uprawniony uzytkownik . . . . . . Uprawniony uzytkownik
IMS w ramach RT-RNR Pobr%lme’danyclll z’IMS signals dotyczgcych potenqalnygh/ stw1erdzqnych Kwartalnie, do 5 dni IMS, wersja IMS w ramach RT-RNR
8. . . podejrzen naduzy¢ finansowych sygnalizowanych przez inne Instytucje roboczych od - . .
(peliacy funkcje 7Zarzadzaiace sakoficzenia kwartatu elektroniczna | (pelnigcy funkcje
Obserwatora 17) adzajace. Menedzera 1)
Uprawniony uzytkownik . . .
Kwartalnie, do 5 dni wersja L. L
9. IMS W ramach RT_RNR Przekazanie danych do wykorzystania stuzbowego w ramach IZ RPO WSL*., roboczych od elektroniczna Odpowledr}le komorki
(peliacy funkcje . . . organizacyjne RT, FR, FS
. zakonczenia kwartalu | — e-mail
Menedzera 17)
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli Uprawniony uzytkownik
10. RT_RN,R’ . . Analiza danych pobranych przez Obserwatora z IMS signals. Niezwlocznie IMS W ramach BT_RNR
uprawniony uzytkownik (pehiacy funkcje

IMS w ramach RT-RNR
(peliacy funkcje
Menedzera 17)

Obserwatora 17)

31 Obserwatorzy IP RPO WSL maja odrebny dostep do mechanizmu sygnalizacyjnego w ramach IMS.
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1.13.1 Instrukcja prowadzenia analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi
kontroli RT-RNR / Identyfikacja proceséw sktadajacych sie na realizacje RPO WSL 2014-2020, Zgodnie
1. Koordynator Zespotu ds. w oparciu o analize IW RPO WSL. Przygotowanie kart proceséw zgodnie ze z harmonogramem Wersja Kierownik RT-RNR
monitorowania podejrzen Wzorem karty procesu stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji. pracy elektroniczna
naduzy¢ i obstugi kontroli RT-
RNR
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi
kontroli RT-RNR/ Identyfikacja ryzyk dotyczacych realizacji kazdego z proceséw, okreslonych w pkt Wersja
2. Koordynator Zespotu ds. 1. Przygotowanie wykazu ryzyk zgodnie ze Wzorem wykazu ryzyk stanowigcym Na biezaco elektroniczna Kierownik RT-RNR
monitorowania podejrzen zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji. e-mail ’

naduzy¢ i obstugi kontroli RT-
RNR

Ryzyka moga by¢ identyfikowane m.in.:
- w procesie weryfikacji dokumentéw programowych i systemowych (zwtaszcza Instrukcji Wykonawczych oraz OFIP, odstepstw od procedur);
- w wyniku przeprowadzenia kontroli, zaréwno przez IZ RPO WSL, jak i zewnetrzne instytucje kontrolujace;
- podczas realizacji zadan przez departamenty/ instytucje;

- w wyniku analizy skarg, wnioskéw, zazalen, itp.;
- w wyniku analizy danych dotyczacych realizacji programéw operacyjnych (np. analiza najczesciej wystepujacych btedéw, nieprawidtowosci, probleméw we wdrazaniu RPO WSL 2007-2013);
- w wyniku przeprowadzenia Ankiety - Formularz monitorowania ryzyk zwiqzanych z realizacjq poszczegélnych proceséw;
- informacji mailowych przekazywanych przez departamenty/instytucje.

3.

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi
kontroli RT-RNR/
Koordynator Zespotu ds.

Oszacowanie ryzyka poprzez okre$lenie warto$ci liczbowej prawdopodobienistwa
oraz skutku wystapienia ryzyka i sporzadzenie dla kazdego zidentyfikowanego
procesu Arkusza szacowania ryzyka, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszej
instrukcji.

Niezwlocznie

Wersja
elektroniczna

Kierownik RT-RNR
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monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli RT-
RNR

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi
kontroli RT-RNR/

Okreslenie mechanizméw kontrolnych dla poszczegélnych rodzajéw ryzyka,

4. Koordynator Zespotu ds. majacych na celu minimalizacje prawdopodobienstwa/ skutku wystapienia ryzyka Niezwlocznie Zileirtsr](jniczna Kierownik RT-RNR
monitorowania podejrzen i zawarcie ich w Arkuszu szacowania ryzyka.
naduzy¢ i obstugi kontroli RT-
RNR
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi
kontroli RT-RNR/ Sporzadzenie projektu dokumentu Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020 Wersja
5. Koordynator Zespotu ds. zawierajacego wyniki prac wykonanych w pkt 1-5. Niezwlocznie elektroniczna Kierownik RT-RNR
monitorowania podejrzen Analiza ryzyka prezentuje wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka.
naduzy¢ i obstugi kontroli RT-
RNR
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
S . . . L naduzy¢ i obstugi kontroli
6. Kierownik RT-RNR z\éizy_f;lgg(ga, akceptacja projektu dokumentu Analizy ryzyka realizacji RPO WSL Niezwlocznie e-mail RT-RNR/ Koordynator
’ Zespohu ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi
kontroli RT-RNR
W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 7.
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi Niezwlocznie lub
7 ioorgzg;nsg)ril:go}u ds. Konsultacje projektu dokumentu Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020. X;;;?é;;iym e-mail E’TI,{IP:’% S\E{S’L(,:II,P 71T/ RIT

monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli RT-
RNR

przez RT-RNR

RPO WSL

*Na wniosek departamentéw/ instytucji/ referatéw termin ten moze ulec wydtuzeniu. Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik RT-RNR/ Koordynator Zespotu ds. monitorowania podejrzen naduzy¢
i obstugi kontroli RT-RNR. Decyzja o przedtuzeniu terminu konsultacji przekazywana jest departamentom/ instytucjom/ referatom w formie mailowej.

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi
kontroli RT-RNR/
Koordynator Zespotu ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli RT-

Otrzymanie i analiza uwag do projektu dokumentu Analizy ryzyka realizacji RPO
WSL 2014-2020 i wprowadzenie koniecznych zmian do projektu Analizy ryzyka
realizacji RPO WSL 2014-2020. W razie koniecznosci dopracowanie tresci
dokumentu we wspéipracy ze wszystkimi zaangazowanymi komérkami/
jednostkami.

Niezwlocznie lub w
terminie
WYyZNnaczonym przez
RT-RNR

Wersja
elektroniczna

FS, FR,

IP RPO WSL, IP ZIT/ RIT
RPO WSL, Kierownik RT-
RNR
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| RNR

W przypadku duzej ilosci uwag do dokumentu termin moze ulec wydtuzeniu. Decyzje w tym zakresie podejmuje Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT na wniosek Kierownik RT-RNR/ Koordynator Zespohu ds.
monitorowania podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli RT-RNR. W tym celu Kierownik RT-RNR/ Koordynator Zespotu ds. monitorowania podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli RT-RNR sporzadza notatke

stuzbowa.
Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
9. Kierownik RT-RNR Weryfikacja, akceptacja projektu Analizy ryzyka rf?alizacji RPO WSL 2014-2020 Niezwlocznie Wersja . %ﬁl;{zl}(}%l/ ??g};g;gg; ?Oh
zawierajacego zmiany wprowadzone po konsultacjach dokumentu. elektroniczna : .
Zespohu ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi
kontroli RT-RNR
W przypadku uwag - pkt 8;
W przypadku braku uwag - pkt 10.
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi
kontroli RT-RNR/
. . . N . . . . Kierownicy RT, FS, FR, CI,
10. Koodenator .Zespolg ds.' Przekazanie projektu Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020 do akceptacji. | Niezwlocznie e-mail P RPO W}éL, IP ZIT/ RIT
monitorowania podejrzen RPO WSL
naduzy¢ i obstugi kontroli RT-
RNR
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi
11. l%%%fg;nsg)rl}ligom ds. Otrzymanie zaakceptowanego projektu Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014- 5 dni roboczych e-mail %geécl;v(;né%]lj( FI;PFZSI’ISI}{IEI

monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obshugi kontroli RT-
RNR

2020.

RPO WSL

W przypadku zgloszenia uwag przez poszczegdlne komorki/ jednostki- prowadzenie przez Stanowisko ds. monitorowania podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli RT-RNR roboczych uzgodnien;
W przypadku braku uwag- pkt 12.

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi
kontroli RT-RNR/

12. | Koordynator Zespotu ds. Opracowanie ostatecznej wersji Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie Z;Ieelztsr]gniczna Kierownik RT-RNR
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli RT-
RNR
. . Weryfikacja, akceptacja ostatecznej wersji Analizy ryzyka realizacji RPO WSL . . Wersja Dyrektor/
13. | Kierownik RT-RNR 2014-2020. Niezwlocznie elektroniczna | Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag- pkt 12;
W przypadku braku uwag- pkt 14.
Dyrektor/ . . . .. . L . . Wersja Stanowisko ds.
14. -
7-ca Dyrektora RT Zatwierdzenie ostatecznej wersji Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie elekironiczna | monitorowania podejrzes
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naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

W przypadku uwag- pkt 12;
W przypadku braku uwag - pkt 15.

Stanowisko ds. monitorowania

Kierownik RT-RNR/

. . . - . Wersja Koordynator Zespotu ds.
15. | podejrzen naduzy¢ i obstugi Spolr.zqd.zle;;f OK‘,SV;) Eagoplrjjglg%uchwaly ZW w sprawie przyjecia Analizy ryzyka Niezwlocznie papie]rowa, rnonitci‘owania pgdejrzer'l
kontroli RT-RNR reaiizacit ) ’ SOD naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
Kierownik RT-RNR/
Koordynator Zespotu ds. o . L . - . Wersja
16. | monitorowania podejrzefi Werl};flkaqle}, akf:t;;}t)e(l;:]sv ?LS;O 5)20];(])(;01 uchwaly ZW w sprawie przyjecia Analizy Niezwlocznie papierowa, ]ZDyrelI()tor/ S
naduzyc¢ i obshugi kontroli RT- ryzayka reatizacyt ) ’ SOD ~ca Dyrektora
RNR
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
. . L . L . Wersja StaHQWiSkO d.s ’ L
17. Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia Analizy ryzyka Niezwlocznie papierowa monitorowania podejrzen
Z-ca Dyrektora RT realizacji RPO WSL 2014-2020. ’ naduzy¢ i obstugi kontroli
SOD
RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
5 Sté(‘jn(?W1S}‘0 (315 .rn(')r.nt(t))rc;wa.ma Prze.l(azg.rlle KS i projektu uchwalty ZwW W sprawie przyjecia Analizy ryzyka . . WEI.‘S]a KN-OP, Czlonek ZW, ZW
. | podejrzen naduzyc 1 obstugl realizacji RPO WSL 2014-2020 do zaopiniowania. Niezwlocznie papierowa,
kontroli RT-RNR Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. SOD
19 | zw Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014- Niezwhocznie Wefsja Dyrektor/
2020. papierowa Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. monitorowania | przekazanie do wiadomosci departamentom/ referatom/ instytucjom Kierownicy RT, FS, FR, CI,
20. | podejrzen naduzy¢ i obstugi Posredniczacym przyjetej uchwala ZW Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014- Niezwlocznie e-mail IP RPO WSL, IP ZIT/ RIT

kontroli RT-RNR

2020 do wykorzystania w procesie zarzadzania procesami.

RPO WSL

Zmiany w Analizie ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020 prowadzone s w trybie wlasciwym dla przygotowania dokumentu opisanym w powyzszej instrukcji wykonawczej;
Przestanka do przeprowadzenia ponownej analizy ryzyka moga by¢ w szczego6lnosSci:

- zidentyfikowanie nowego (rodzaju) ryzyka w istotny sposob rzutujacego na realizacje RPO WSL;
- istotne zmiany w systemie zarzadzania i kontroli;

- stwierdzone/ uprawdopodobnione nieprawidtowosci systemowe.

Przeglad Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020 dokonywany jest w sytuacji wystgpienia ww. przestanek w wyniku decyzji Dyrektora/Z-cy Dyrektora m.in. na podstawie Ankiety - Formularze
monitorowania ryzyk zwigzanych z realizacjq poszczegdélnych procesow, zgodnie z instrukcjg nr 1.13.2.
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1.13.2 Instrukcja monitorowania ryzyk zidentyfikowanych dla RPO WSL 2014-2020 w zwiazku z okresowym przegladem Analizy
ryzyka realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020

1.13.2 Instrukcja monitorowania ryzyk zidentyfikowanych dla poszczegolnych proceséw skladajacych sie na realizacje RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds. monitorowania | Przekazanie Ankiety (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) do wypelnienia przez Zgodnie z decyzja RT. FS. FR. CI
1. podejrzen naduzy¢ i obstugi wiasciwe merytoryczne w zakresie realizacji poszczegélnych proceséw komorki/ Dyrektora/ Z-cy . P
. . . o e-mail [P/ IP ZIT/ RIT RPO WSL
kontroli RT-RNR jednostki. Dyrektora
RT, FS, FR, CI o . . stnowiskods.
Wypehienie Ankiety oraz przekazanie dokumentu zatwierdzonego przez . monitorowania podejrzen
2. IP RPO WSL, . . 10 dni roboczych . L. . .
Dyrektora/Z-ce Dyrektora Departamentu/instytucji. e-mail naduzy¢ i obstugi kontroli
IP ZIT/ RIT RPO WSL
RT-RNR
Stanowisko ds. monitorowania
ﬁOder?e?{;aglll\IZg/C 1 obstugi Analiza przekazanych Ankiet, sporzadzenie notatki stuzbowej zawierajacej wyniki
ontroli RT- . ; . . . . .
3. Koordynator zespotu ds. analiz przeprox?lladzonego w oparciu o Ankiety okresowego przegladu Analizy ryzyka 15 dni roboczych Wersja . Kierownik RT-RNR
systemu realizacji realizacji RPO WSL 2014-2020. elektroniczna
RPO WSL RT-RNR
Weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie notatki stuzbowej Dvrekior/
4. Kierownik RT-RNR zawierajacej wyniki przeprowadzonego w oparciu o Ankiety okresowego przegladu | Niezwlocznie Wersja Z}::a Dvrektora RT
Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020. elektroniczna Y
W przypadku uwag- pkt 3;
W przypadku braku uwag- pkt 5.
Kierownik RT-RNR/
5 Dyrektor/ Podjecie decyzji na podstawie notatki stuzbowej w sprawie dokonania aktualizacji Niezwlocznie Wersja Koordynator zespotu ds.
’ Z-ca Dyrektora RT Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020. elektroniczna | analiz systemu realizacji

RPO WSL RT-RNR

W przypadku podjecia decyzji o dokonaniu aktualizacji Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020 zastosowanie odpowiednio maja zapisy instrukcji nr 1.13.1;
W przypadku podjecia decyzji o niedokonywaniu aktualizacji Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020 — Koniec procesu.

%2 Procedura jest wszczynana, gdy zaistnieja przestanki o ktérych mowa w instrukcji nr 1.13.1.
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