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5. Procesy przygotowania deklaracji wydatkow

5.1 PRZYGOTOWANIE I PRZEKAZANIE DEKLARACJI WYDATKOW DO IZ/IC RPO WSL

5.1.1 Instrukcja przygotowania i przekazywania Deklaracji wydatkow od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL

IW1Z RPO WSL v.9

5.1.1. Instrukcja przygotowania i przekazywania Deklaracji wydatkéw od I1Z/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL
Forma
Stanowisko/ komérka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. :adnostk Zadanie Termin wykonania bi isk 3
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds Miesiecznie w terminie 30 dni
poswiadczen wydatkéw od k'onca'okresu
FR-RPWiIN rozliczeniowego (za okres do),
Stanowisko,ds finanséw (nie dotyczy instrumentow
. - . . . " . finansowych), FR-RRW,
i prognoz FS-OF, Pozyskanie danych niezbednych do sporzadzenia Deklaracji wydatkéw od (ostateczna deklaracja FS-OP. FS-PS. FS-ZIT
1. Stanowisko ds. kontroli IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL tj.: m. in. raporty z CST, ROP, wnioski ) CST ’ ) !

pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RT-RKPT, Stanowisko ds.
instrumentéw finansowych
RT-RIF

o platnos¢, korekty wnioskéw o platnosé, kontrole instytucji zewnetrznych, itp.

wydatkéw w danym roku
obrachunkowym przekazywana
jest do 30 czerwca a za ostatni
rok obrachunkowy najp6Zniej
do 10 lipca po zakonczeniu
roku obrachunkowego).

FS-ZN, FS-AZ, FS-KN1,
FS-KN2

W zwiazku z okresami rozliczeniowymi Programu dla Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL przyjeto, ze sktadane sg one zasadniczo w trybie miesiecznym, przy czym po uzgodnieniu
z 1Z/1C RPO WSL kazdorazowo okreslona moze zosta¢ inna czestotliwo$¢ sktadania Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL, ale nie rzadziej niz raz na kwartat. W przypadku, gdy brak
wydatkéw do zadeklarowania, FR, FS i RT (kazdy departament w swoim zakresie) sktada Oswiadczenie o braku wydatkéw do zadeklarowania za dany okres, za wyjatkiem instrumentéw finansowych.
Deklaracje wydatkéw w zakresie instrumentéw finansowych skladane sg zgodnie z art. 41 rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013. Deklaracja wydatkéw od I1Z/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL uwzglednia:

a) wnioski o platnosc¢ z danej Osi Priorytetowej/ Dziatania/ Poddziatania RPO WSL 2014-2020 wdrazanego przez FR, FS i RT (w zaleznosci od zakresu realizowanych Dziatan/ Poddziatan RPO WSL 2014-

2020);

b) pozycje z ROP, dotyczace kwot odzyskanych i wycofanych w danym okresie rozliczeniowym, w tym informacje o ewentualnych odsetkach karnych, wykazywane w przypadku kwot odzyskanych i zwrotow
srodkéw po uptywie terminu 14 dni od dnia doreczenia beneficjentowi ostatecznej decyzji wydanej w trybach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych;
c¢) korekty wnioskéw o platnos¢ zatwierdzonych i wprowadzonych do CST w okresie rozliczeniowym.
W przypadku watpliwosci co do mozliwosci certyfikowania wydatkéw w ramach FS 1Z RPO WSL, niezbedne informacje pozyskiwane sa w trybie roboczym poprzez kontakt pracownika FS-OF

z opiekunami projektéw, pracownikami referatdw kontroli, poprzez analize raportéw generowanych z systeméw informatycznych oraz poprzez weryfikacje Wykazu nieprawidlowosci stwierdzonych
w ramach dziataf/poddziatan wdrazanych przez FS 1Z RPO WSL.
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Po przedlozeniu ostatecznej deklaracji wydatkédw za ostatni rok obrachunkowy zadeklarowanie nowych wydatkéw nie bedzie mozliwe.

Stanowisko ds.
poswiadczen wydatkéow
FR-RPWIN,

Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF,

Sporzadzenie Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do 1Z/IC RPO WSL
w CST zgodnie ze sposobem okreslonym w instrukcji uzytkownika CST oraz
wytycznymi i instrukcjami w zakresie certyfikacji.

Miesiecznie w terminie 30 dni
od korica okresu
rozliczeniowego (za okres do).
(ostateczna deklaracja

Kierownik FR-RPWIiN,

- . Utworzenie Listy sprawdzajqcej do wypetniania deklaracji wydatkéw od FR IZ | wydatkéw w danym roku CST Kierownik FS-OF,
2. Stanowisko ds. kontroli . o o . AP . .
. s RPO WSL do Instytucji Certyfikujqcej, stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszej | obrachunkowym przekazywana SOD Kierownik RT-RKPT,
pomocy technicznej i . Keii Kkresie FRY Li dzaiacei d Iniani ot d . Ki ik RT-RIF
rojekin miejskiego instrukcji w SOD (w zakresie FR)/ Listy sprawdzajqcej do wypeiniania jest do 30 czerwca a za ostatni ierowni -
P . deklaracji wydatkéw od FS IZ RPO WSL do Instytucji Certyfikujqcej rok obrachunkowy najp6zniej
RT-RKPT, Stanowisko ds. Lo . 1 L . . . . .
. e stanowiqcej zatqcznik nr D1' do niniejszej instrukcji (w zakresie FS.) do 10 lipca po zakonczeniu
instrumentow finansowych roku obrachunkowego)
RT-RIF 8
Weryfikacja, akceptacja Deklaracji wydatkéw od 1Z/IP RPO WSL do 1Z/IC Dyrektor/
Kierownik FR-RPWiN, RPO WSL. Z-ca Dyrektora FR,
Kierownik FS-OF CST Dyrektor/
3. . . ) Akceptacja Listy sprawdzajqcej do wypetniania deklaracji wydatkéw od FR IZ | Niezwlocznie Z-ca Dyrektora FS,
Kierownik RT-RKPT, .. S . . Lo SOD
Kierownik RT-RIF RPO WSL do Instytucji Certyfikujqcej (w zakresie FR)/ Listy sprawdzajqcej do Dyrektor/
wypetniania deklaracji wydatkéw od FS 1Z RPO WSL do Instytucji Z-ca Dyrektora RT lub
Certyfikujqcej (w zakresie FS). osoba upowazniona
W przypadku uwag, stwierdzenia niezgodnosci lub wystapienia okoliczno$ci wczesniej nieznanych - pkt. 2;
W przypadku braku uwag - pkt. 4.
Stanowisko ds.
poswiadczen wydatkow
Dyrektor/ FR-RPWiN,
Z-ca Dyrektora FR, Zatwierdzenie Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL. Stanow1sko ds. finanséw
Dyrektor/ i prognoz FS-OF,
4 Z-ca Dyrekiora S, Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej do wypetniania deklaracji wydatkéw od FR Niezwiocznie CST/SOD Stanowisko ds.’ kon.tr.oh
Dyrektor/ 1Z RPO WSL do Instytucji Certyfikujqcej (w zakresie FR) pomocy technicznej i
Z-ca Dyrektora RT lub g Witkujqce] ’ projektu miejskiego
osoba upowazniona RT-RKPT Stanowisko ds.
instrument6éw finansowych
RT-RIF
W przypadku uwag, stwierdzenia niezgodnosci lub wystapienia okoliczno$ci wczesniej nieznanych - pkt. 2;
W przypadku braku uwag - pkt. 5.
5. Stanowisko ds. Sporzadzenie pisemnego zgloszenia gotowosci do poSwiadczenia, Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RPWIN,

poswiadczen wydatkéw
FR-RPWiN,

Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF,

przekazujacego Deklaracje wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL.

Kierownik FS-OF,
Kierownik RT-RKPT/
osoba upowazniona,
Kierownik RT-RIF

! Konstrukcja Listy umozliwia rozszerzanie przeprowadzanej weryfikacji o kolejne poréwnania/ kontrole danych, m.in. w zwiazku ze stalg rozbudowa systeméw informatycznych, w szczegélnosci CST i LSI 2014,

co wiaze sie ze wzrostem dostepnosci danych podlegajacych sprawdzeniu lub umozliwia modyfikacje wskazanych w niej obszaréw weryfikacji, jezeli nastapi taka koniecznos¢.
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Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RT-RKPT, Stanowisko ds.
instrumentéw finansowych
RT-RIF

Kierownik FR-RPWIN,

Kierownik FS-OF, ZD-ycrae l](Dtolr‘/ektora FR
Kierownik RT-RKPT/ ¥ ’
Stanowisko ds. kontroli Weryfikacja, akceptacja pisemnego zgloszenia gotowosci do poswiadczenia, . . Dyrektor/
6. pomocy technicznej i przekazujacego Deklaracje wydatkéw od 1Z/IP RPO WSL do 1Z/IC RPO WSL. Niezwlocznie SOD é;igg;fktora FS,
projektu miejskiego _
Lo Dk T o
Kierownik RT-RIF P
W przypadku uwag, stwierdzenia niezgodnos$ci lub wystapienia okolicznosci wczesniej nieznanych — pkt. 5;
W przypadku braku uwag - pkt. 7.
Stanowisko ds.
poswiadczen wydatkow
Dyrektor/ FR-RPWIN,
Z-ca Dyrektora FR, Stanowisko ds. finanséw
7 ]Zj}zzr;]]()toi/ektora FS Zatwierdzenie pisemnego zgloszenia gotowosci do poswiadczenia, Niezwlocznie SOD lsgzil?gxrllv(i)szkisdfi’ontroli
’ y ’ przekazujacego Deklaracje wydatkéw od 1Z/IP RPO WSL do 1Z/IC RPO WSL. N ..
Dyrektor/ pomocy technicznej i
Z-ca Dyrektora RT lub projektu miejskiego
osoba upowazniona RT-RKPT Stanowisko ds.
instrument6w finansowych
RT-RIF
W przypadku uwag, stwierdzenia niezgodnosci lub wystapienia okoliczno$ci wczesniej nieznanych — pkt. 5;
W przypadku braku uwag - pkt. 8.
S:)agli\?igéscizﬁd; datkéw Miesiecznie w terminie 30 dni
gR-RPWiN y od korica okresu
Stanowiskoy ds. finanséw rozliczeniowego (za okres do).
i prognoz FS- OF (ostateczna deklaracja
8. Stanowisko ds. kontroli Przekazanie Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL. wydatkéw w danym roku CST 1Z/IC RPO WSL
omocy technicznej i obrachunkowym przekazywana
grojektu miejskiego jest do 30 czerwca a za ostatni
RT-RKPT, Stanowisko ds. rok obr.achunkowy r}ajp c')i.niej
instrument6éw finansowych do 10 lipca po zakoiiczeniu
RT-RIF roku obrachunkowego)
9. Stanowisko ds. Przekazanie pisemnego zgloszenia gotowosci do poswiadczenia, Niezwlocznie SOD 1Z/1C RPO WSL
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poswiadczen wydatkdw
FR-RPWIN,

Stanowisko ds. finanséw

i prognoz FS-OF,
Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RT-RKPT, Stanowisko ds.
instrumentéw finansowych
RT-RIF

przekazujacego Deklaracje wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do 1Z/IC RPO WSL
wraz z nw. zalacznikami (jesli dotyczy):

- Informacja o wnioskach o ptatno$¢ nie ujetych w Deklaracji wydatkéw;

- Informacja o kwotach odzyskanych/ wycofanych nie ujetych w Deklaracji
wydatkéw;

- Informacja o zleceniach platnosci zrealizowanych z BGK (zakres danych:
numer wniosku o ptatno$¢, nazwa beneficjenta, kwota ptatnosci, data ptatnosci,
rodzaj ptatnosci);

- Informacja o wydatkach kwalifikowalnych w deklarowanych wnioskach o
platnos¢ poniesionych w ramach instrumentéw finansowych (dot. priorytetéw
realizowanych z udziatem instrumentéw finansowych)

- Informacja o ujetych w Deklaracji wydatkéw wydatkach uznanych za zgodne
z prawem i prawidtowe w ramach: wnioskow o ptatnos¢ wytaczonych
weczedniej z rocznego zestawienia wydatkdw i/lub tzw. technicznych kart
obciazen na projekcie zarejestrowanych w celu wycofania z RZW wszystkich
wydatkéw w ramach watpliwych wnioskéw o ptatno$é.

W przypadku stwierdzenia btedéw w Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL przez 1Z/IC RPO WSL wymagajacych korekty — pkt. 2 (z zastrzeZzeniem uwzglednienia terminu wskazanego
przez 1Z/IC RPO WSL).

W przypadku uwag i koniecznos$ci przedstawienia wyjasnien do przekazanej Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL, pracownik na stanowisku ds. poswiadczen wydatkéw FR-RPWIN,
stanowisku ds. finans6w i prognoz FS-OF oraz stanowisku ds. kontroli Pomocy Technicznej i projektu miejskiego RT-RKPT i stanowisko ds. instrumentéw finansowych RT-RIF w razie koniecznosci przy
wspdpracy innych komérek organizacyjnych IZ RPO WSL przekazuje w trybach i terminie okre§lonym przez 1Z/IC RPO WSL stosowne wyjasnienia i informacje do I1Z/IC RPO WSL.

5.2 WERYFIKACJA DEKLARACJI WYDATKOW IZ/IP RPO WSL PRZEKAZANYCH DO 1Z/IC RPO WSL
PRZEZ FR, FS, RT, IP RPO WSL ORAZ PRZYGOTOWANIE OKRESOWYCH WNIOSKOW O
PEATNOSC DO KE

5.2.1 Instrukcja weryfikacji Deklaracji wydatkéw od 1Z/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL i przygotowania wniosku o platnos¢

okresowa do KE
5.2.1 Instrukcja weryfikacji Deklaracji wydatkow od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL i przygotowania wniosku o platnosc¢ okresowa do KE
L Stanowisko/ komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/ komérki/
p- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powigzane
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Otrzymanie pisemnego zgloszenia gotowosci do poswiadczenia

i Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL wraz z nw.
zalacznikami (jesli dotyczy):

- Informacja o wnioskach o ptatnos¢ nie ujetych w Deklaracji wydatkow;
- Informacja o kwotach odzyskanych/ wycofanych nie ujetych

w Deklaracji wydatkéw;

- Informacja o zleceniach platnosci zrealizowanych z BGK (zakres
danych: numer wniosku o ptatno$é¢, nazwa beneficjenta, kwota ptatnosci,
data platnosci, rodzaj ptatnosci);

Co do zasady w trybie
miesiecznym, w terminie do 30
dni od dnia zakoniczenia okresu
rozliczeniowego (nie dotyczy
instrument6w finansowych).

Ostateczna deklaracja

CST,

FR-RPWIN,
FS-OF,
RT-RKPT,
RT-RIF,

IP RPO WSL,

1 RT-RCW - Informacja o wydatkach kwalifikowalnych w deklarowanych wnioskach | wydatkéw w danym roku SOD/ e-mail/ wersja Z-ca Dyrektora RT
o ptatno$¢ poniesionych w ramach instrumentéw finansowych (dot. obrachunkowym papierowa bezposrednio
priorytetow realizowanych z udzialem instrumentéw finansowych) przekazywana jest do 30 nadzorujacy komdrke
- Informacja o ujetych w Deklaracji wydatkéw wydatkach uznanych za czerwca a za ostatni rok 1Z/IC RPO WSL — RT-
zgodne z prawem i prawidlowe w ramach: wnioskéw o ptatnosé obrachunkowy najpézniej do RCW
wylaczonych wczeéniej z rocznego zestawienia wydatkow i/lub tzw. 10 lipca po zakonczeniu roku
technicznych kart obciazen na projekcie zarejestrowanych w celu obrachunkowego.
wycofania z RZW wszystkich wydatkdw w ramach watpliwych wnioskéw
o platnos¢.
W przypadku braku wydatkéw do zadeklarowania IZ/IP RPO WSL sklada Oswiadczenie o braku wydatkéw do zadeklarowania za dany okres.
W przypadku brakéw formalnych/ oczywistych omylek - pkt 3.
Po przedtozeniu ostatecznej deklaracji wydatkéw za ostatni rok obrachunkowy zadeklarowanie nowych wydatkéw nie bedzie mozliwe.
Do 25 dni roboczych* od
wpltywu Deklaracji wydatkéw
Weryfikacja i poswiadczenie poprawnosci oraz zgodnosci z prawem od 1Z/IP RPO WSL do 1Z/IC
wydatkéw wchodzacych w sktad Deklaracji wydatkéw od 1Z/IP RPO WSL RPO WSL. Z-ca ]?yrekFora RT
do IZ/IC RPO WSL (w przypadku ostatecznego bezposrednio
whniosku o platnos¢ okresowa nadzorujacy komérke
. za ostatni rok obrachunkowy 1Z/1C RPO WSL — RT-
Narzedzia: wskazany termin wynosi 13 CST RCW /

2a.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

1. Lista sprawdzajqca Deklaracje wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do 1Z/IC
RPO WSL.

(Wzor stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

2. Karta informacyjna wydatkéw deklarowanych dla Osi Priorytetowej.
(Wzér stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

3. Arkusz do weryfikacji Deklaracji wydatkow.

(Wzér stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej instrukcji)

4. Rejestr nieprawidtowosci otrzymany od RT-RNR — biezace
monitorowanie nieprawidtowosci na podstawie IW 10.1.8 pkt 2a.1.

dni roboczych)

* w uzasadnionych
przypadkach termin moze ulec
wydtuzeniu.
Kierownik/koordynator zwraca
sie w formie notatki stuzbowej
do Z-cy Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacego
komorke 1Z/IC RPO WSL —
RT-RCW o wyrazenie zgody
w przedmiotowym zakresie.

LSI 2014, SOD/
wersja papierowa/
e-mail

Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 1/

Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji

RT-RNR

Pracownik na stanowisku ds. certyfikacji wydatkéw RT-RCW/ Koordynator Zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 1 / Koordynator Zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW korzysta z rejestru
nieprawidtowosci przekazanego przez RT-RNR droga mailowa stosownie do pkt 2a.1 IW 10.1.8. (rejestru z uwzglednieniem pozycji zawartych w otrzymanym przez RT-RNR wykazie za okres ktérego

6
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dotyczy deklaracja, a w przypadku jego braku — za okres wcze$niejszy). W przypadku przekazania przez RT-RNR droga mailowa stosownie do pkt 2a.1 IW 10.1.8. rejestru z uwzglednieniem pozycji
zawartych w otrzymanym przez RT-RNR wykazie za kolejny okres, dokonuje sie weryfikacji czy nowe lub zmienione w rejestrze pozycje nie maja wptywu na po$wiadczenie biezacej deklaracji.

Pracownicy RT-RNR i RT-RCW po przekazaniu rejestru nieprawidtowosci pozostaja w kontakcie roboczym w razie koniecznosci uzyskania dodatkowych wyjasnien lub aktualizacji.

Stanowisko ds. certyfikacji

2al | vdatkéw RT-RCW

Przygotowanie Listy sprawdzajqcej Deklaracje wydatkéw od IZ/IP RPO
WSL do 1Z/IC RPO WSL.

Przygotowanie zbiorczych Kart informacyjnych wydatkéw deklarowanych
dla Osi Priorytetowej.

Do 25 dni roboczych* od
wplywu Deklaracji wydatkéw
od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC
RPO WSL.

(w przypadku ostatecznego
wniosku o ptatno$¢ okresowa
za ostatni rok obrachunkowy
wskazany termin wynosi 13
dni roboczych)

* w uzasadnionych
przypadkach termin moze ulec
wydhluzeniu.
Kierownik/koordynator zwraca
sie w formie notatki shuzbowej
do Z-cy Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacego
komoérke 1Z/IC RPO WSL —
RT-RCW o wyrazenie zgody
w przedmiotowym zakresie.

SOD/ wersja
papierowa /e-mail

FR-RPWiN,
FS-OF,
RT-RKPT,
RT-RIF,

IP RPO WSL,

Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW

W przypadku watpliwosci co do mozliwosci certyfikacji wydatkéw przed zatwierdzeniem przez kierownika RT-RCW Listy sprawdzajqcej Deklaracje wydatkéw od I1Z/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL,
wyjasniane sg one w trybie roboczym telefonicznie lub droga mailowa z wykorzystaniem zatacznika nr 5 do niniejszej instrukcji, tj.: Arkusza do weryfikacji Deklaracji wydatkéw wysytanego przez
pracownika IZ/IC RPO WSL do pracownika IZ/IP RPO WSL. W wyjatkowych sytuacjach, w celu uzupelnienia lub uscislenia drobnych niejasnosci w wyjasnieniach uzyskanych za posrednictwem
zalacznika nr 5, dopuszczalny jest kontakt droga mailowa réwniez bez wykorzystania tego zatacznika.

Zbiorcze karty informacyjne wydatkéw deklarowanych dla Osi Priorytetowej zawieraja rejestr wydatkéw biezacych dla Osi Priorytetowej, rejestr wydatkéw wytaczonych przez IZ/IC RPO WSL z biezacej
Deklaracji dla Osi Priorytetowej, rejestr kwot odzyskanych/ wycofanych dla Osi Priorytetowej oraz rejestr wytaczonych przez IZ/IC kwot odzyskanych/wycofanych z biezgcej Deklaracji dla Osi

priorytetowej.

2a.2 Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2
RT-RCW

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Weryfikacja Listy sprawdzajqcej Deklaracje wydatkéw od IZ/IP RPO WSL
do 1Z/IC RPO WSL oraz Kart informacyjnych wydatkéw deklarowanych
dla Osi priorytetowe;j.

Do 25 dni roboczych* od
wplywu Deklaracji wydatkéw
od IZ/IP RPO WSL do I1Z/IC
RPO WSL.

(w przypadku ostatecznego
whniosku o ptatno$¢ okresowa
wskazany termin wynosi 13
dni roboczych)

* w uzasadnionych
przypadkach termin moze ulec
wydluzeniu.

SOD/
wersja papierowa

Kierownik RT-RCW
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Kierownik/koordynator RT-
RCW zwraca sie w formie
notatki stuzbowej do Z-cy
Dyrektora RT bezposrednio
nadzorujacego komoérke I1Z/I1C
RPO WSL — RT-RCW o
wyrazenie zgody w
przedmiotowym zakresie.

W przypadku uwag — pkt. 2al;
W przypadku braku uwag — pkt. 2a3.

2a.3

Kierownik RT-RCW

Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej Deklaracje wydatkéw od 1Z/IP RPO
WSL do IZ/IC RPO oraz Kart informacyjnych wydatkéw deklarowanych
dla Osi Priorytetowej.

Do 25 dni roboczych* od
wplywu Deklaracji wydatkéw
od IZ/IP RPO WSL do I1Z/IC
RPO WSL.

(w przypadku ostatecznego
whniosku o platnos¢ okresowa
za ostatni rok obrachunkowy
wskazany termin wynosi 13
dni roboczych)

* w uzasadnionych
przypadkach termin moze ulec
wydhuzeniu. Kierownik/
koordynator RT-RCW zwraca
sie w formie notatki shuzbowej
do Z-cy Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacego
komorke 1Z/IC RPO WSL —
RT-RCW o wyrazenie zgody
w przedmiotowym zakresie.

SOD/
wersja papierowa

Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkow
RT-RCW

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci lub wystapienia okoliczno$ci wczesniej nieznanych - pkt. 2a.1;
W przypadku koniecznosci zablokowania certyfikacji - pkt. 3;
W przypadku braku uwag lub koniecznosci korekty Deklaracji wydatkéw w systemie - pkt. 4.

2b.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Weryfikacja spelnienia systemowych warunkéw certyfikacji przez
komorke przekazujaca Deklaracje wydatkéw w oparciu o Tabele
monitorujgca dokonanie analizy i wynikéw kontroli systemowych (Wzor
stanowi zalgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji).

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio
nadzorujacy komérke
IZ/1IC RPO WSL — RT-
RCW/

Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkow 1/
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Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW

Pracownicy RT-RCW na biezaco dokonuja przegladu i analizy wynikéw kontroli systemowych oraz audytow systemu, a takze uwzgledniaja wnioski ze swoich analiz w trakcie poswiadczania wydatkow.

W przypadku wystapienia sytuacji razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli, razacego naruszenia warunkéw certyfikacji, stwierdzenia nieprawidtowosci systemowej lub nieprawidtowosci
o skutkach finansowych, ktére moga mie¢ wptyw na certyfikacje biezacej Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL oraz nieprzestrzeganie kryteriow desygnacji, pracownik RT-RCW
uwzglednia stosowng informacje w Liscie sprawdzajqcej Deklaracje wydatkéw od I1Z/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL oraz uzgadnia z Koordynatorem Zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 1 / Koordynatorem
Zespohu ds. certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW/ kierownikiem RT-RCW tre$¢ notatki stuzbowej informujacej o stwierdzeniu konkretnych okolicznos$ci Z-ce Dyrektora RT bezposrednio nadzorujacego
komorke 1Z/IC RPO WSL — RT-RCW.

W przypadku, gdy w wyniku analizy wyniku audytu/ kontroli systemowej stwierdzona zostata konieczno$¢ pozyskania wyjasnien lub podjecia przez 1Z/IC RPO WSL innych dziatan, Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy komérke 1Z/IC RPO WSL — RT-RCW moze wystapi¢ z prosba do IZ/IP o przekazanie w wyznaczonym przez IZ/IC RPO WSL terminie dodatkowych informacji lub wyjasnien, w
tym w szczegdlnosci informacji o stanie wdrozenia wydanych zalecen, przekazanie szczegdtowej dokumentacji pokontrolnej lub przekazanie informacji na temat sposobu wdrozenia zalecen w odniesieniu
do nieprawidlowosci stwierdzonych podczas kontroli — pkt. 2b1;
W przypadku braku uwag — pkt. 4.

Wystapienie z prosba o przekazanie w wyznaczonym przez IZ/IC RPO

Z-ca Dyrektora RT WSL terminie dodatkowych informacji lub wyjasnien, w tym w FS,
b1 bezposrednio nadzorujacy szczegblnosci informacji o stanie wdrozenia wydanych zalecen, Niezwlocznie e-mail FR,
’ komorke IZ/IC RPO WSL — | przekazanie szczeg6towej dokumentacji pokontrolnej lub przekazanie RT,
RT-RCW informacji na temat sposobu wdrozenia zalecen w odniesieniu do IP RPO WSL
nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli.
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji spelnienia systemowych warunkéw certyfikacji - pkt. 3;
W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji spelnienia systemowych warunkéw certyfikacji - pkt. 4.
sézs{ggfowame pisemnej informacji do wiasciwej komoérki IZ/IP RPO FR-RPWiN,
: .. FS-OF
Stanowisko ds. certyfikacji 1. brakach formalnych Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do . . )
3. wydatkéw RT-RCW 1Z/IC RPO WSL: Niezwlocznie SOD RT-RKPT,
P I . . . RT-RIF,
2. braku mozliwosci certyfikacji wydatkéw w zwiazku z btedami
. S IP RPO WSL
systemowymi komorki.
Kierownik RT-RCW lub
— N . .. Lo s Z-ca Dyrektora RT
Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja pisemnej informacji do wlasciwej komorki b A .
S . A= . S . . ezposrednio
31 certyfikacji wydatkow 1/ 1Z/TP RPO WSL odno$nie wstrzymania certyfikacji z uwagi na braki Niezwlocznie SOD nadzoruiacy komérk
’ Koordynator Zespotu ds. formalne Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL Jacy ¢
S . . . - s 1Z/IC RPO WSL — RT-
certyfikacji wydatk6w 2 RT- lub w zwiazku z bledami systemowymi komorki.
RCW
RCW
7-ca Dyrektora RT éégiflerdzeme pisemnej informacji do wiasciwej komérki IZ/IP RPO FR-RPWiN,
bezposrednio nadzorujacy Dec 'z'a o wstrzymaniu certyfikacji (w formie pisma) w kazdym FS-OF,
3.2 | komérke IZ/IC RPO WSL — yz) ymaniu certyltixacy P zdym Niezwlocznie SOD RT-RKPT,
. . przypadku zostaje podjeta przez Z-ce Dyrektora RT bezposrednio
RT-RCW lub Kierownik RT- | |- 3/ 1 iacego komérke IZ/IC RPO WSL — RT-RCW po analizie RT-RIF,
RCW Jaceg ¢ P IP RPO WSL

informacji o stwierdzeniu konkretnych okoliczno$ci otrzymanej od

9
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kierownika RT-RCW i przekazana komorce 1Z/IP RPO WSL réwniez w
formie pisma wraz z uzasadnieniem.

3.3

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Zmiana statusu deklaracji wydatkéw w systemie CST z Przekazana na
Wycofana.

Niezwlocznie

CST

Ministerstwo wiasciwe
ds. rozwoju
regionalnego
FR-RPWiIN,

FS-OF,

RT-RKPT,

RT-RIF,

IP RPO WSL

3.4

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Przekazanie informacji o wstrzymaniu certyfikacji do wlasciwej
komorki IZ/IP RPO WSL w formie pisma wraz z uzasadnieniem.

Niezwlocznie

SOD
ePUAP/e-Doreczenia

FR-RPWIN,
FS-OF,
RT-RKPT,
RT-RIF,

IP RPO WSL

W przypadku bledoéw systemowych ponowne przedtozenie Deklaracji wydatkéw mozliwe bedzie po otrzymaniu od RT-RNIK informacji o usunieciu przez komoérke IZ/IP RPO WSL bledéw systemowych

oraz po

przeanalizowaniu sprawy przez wskazanego pracownika RT-RCW celem upewnienia sie, ze usunieto bledy sy

ystemowe — pkt. 1;

FR-RPWIN,
FS-OF, . . .. .
35 RT-RKPT, Przekazanie skorygowanej Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do Niezwhocznie CST/ RT-RCW
IZ/IC RPO WSL. SOD
RT-RIF,
I[P RPO WSL
Po ponownym przekazaniu skorygowanej Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do 1Z/IC RPO WSL powr6t do pkt. 2a lub 2b (w zalezno$ci od powodéw odrzucenia).
Przygotowanie pisemnej informacji do wiasciwej komoérki IZ/IP RPO
WSL o ,Zakonczen.lu prac z?quanych Z weryfikacja Deklara.q} N Kierownik RT-RCW
wydatkow wraz z informacjq nt. kwestii problemowych umozliwiajaca lub Koordynator
) L podjecie decyzji odnosnie ewentualnej modyfikacji Deklaracji Zespotu ds. certyfikacji
4. Stanowisko ds. certyfikacji wydatkéw polegajacej na wylaczeniu wnioskéw o platnosé Niezwlocznie SOD wydatkéw /

wydatkéw RT-RCW

zawierajacych wydatki co do ktérych IZ/IC RPO WSL nie uzyskata
potwierdzenia, Ze zostaly poniesione zgodnie z prawem lub zawieraja
braki formalne, korekt do wnioskéw o ptatno$¢ oraz ewentualnym
uwzglednieniu lub wytaczeniu kwot wycofanych /odzyskanych.

Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW

10
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Kierownik RT-RCW lub
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/

Weryfikacja, akceptacja pisemnej informacji do wlasciwej komérki
1Z/TP RPO WSL o zakonczeniu prac zwigzanych z weryfikacjq
Deklaracji wydatkéw wraz z informacja nt. kwestii problemowych
umozliwiajaca podjecie decyzji odnos$nie ewentualnej modyfikacji

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio

4.1 Koordynator Zespotu ds. Deklaracji wydatkéw polegajacej na wylaczeniu wnioskéw o platnos¢ Niezwlocznie SOD nadzorujacy komérke
3o . zawierajacych wydatki co do ktérych IZ/IC RPO WSL nie uzyskata 1Z/1IC RPO WSL — RT-
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW potwierdzenia, Ze zostaly poniesione zgodnie z prawem lub zawieraja RCW
braki formalne, korekt do wnioskéw o ptatno$¢ oraz ewentualnym
uwzglednieniu lub wytaczeniu kwot wycofanych/ odzyskanych.
W przypadku uwag — pkt. 4;
W przypadku braku uwag — pkt. 4.2
Podjecie decyzji odnosnie ewentualnej modyfikacji Deklaracji
Z-ca Dyrektora RT wydf:ltkotw polegajacej 'na wy}qcz’eniu wnioskéw o p}atnosc'
bezposrednio nadzorujacy zawierajacych wydatki co do ktérych IZ/IC RPO WSL nie uzyskata
komoérke 1Z/IC RPO WSL — potwierdzenia, ze zostaly poniesione zgodnie z prawem lub zawierajq Stanowisko ds.
4.2 RT-RCW/ braki formalne, korekt do wnioskéw o ptatno$é oraz ewentualnym Niezwlocznie SOD certyfikacji wydatkéw
Kierownik RT-RCW/ lub uwzglednieniu lub wylaczeniu kwot wycofanych /odzyskanych oraz RT-RCW
osoba upowazniona zatwierdzenie pisemnej informacji do wiasciwej komorki IZ/IP RPO
(pelnomocnictwo ZW) WSL o zakonczeniu prac zwiazanych z weryfikacja Deklaracji
wydatkow.
W przypadku uwag — pkt. 4;
W przypadku braku uwag — pkt. 4.3
Zmiana statusu deklaracji wydatkéw w systemie CST z Przekazana na Mlnlsterst.wo wihasciwe
. N ds. rozwoju
dekdaraci polegaiaca wyieni woskin o plamodé saieraacych regionalnego
4.3 StanOWI,SkO ds. certyfikacji wydatki ]copdo l%t(lﬁérlyih IZ/IquRPO WSL nie uzysk[;lla potwierdzeng:ll, }z/e Niezwlocznie CST FR-RPWIN,
wydatkéw RT-RCW S . o . FS-OF,
zostaty poniesione zgodnie z prawem lub zawierajq braki formalne, RT-RKPT
korekt do.wnioskéw o platno$¢ oraz ewentualnym uwzglednieniu lub RT-RIF, ’
wylaczeniu kwot wycofanych /odzyskanych. IP RPO WSL
W przypadku wylaczenia wszystkich wnioskéw i dokumentéw wchodzacych w sklad deklaracji wydatkéw zmiana statusu na Wycofana.
4.4 Stanowisko ds. certyfikacji Przekazanie pisemnej informacji do wtasciwej komérki IZ/IP RPO WSL | Niezwlocznie SOD FR-RPWIN,
wydatkéw RT-RCW o zakonczeniu prac zwigzanych z weryfikacja Deklaracji wydatkéw. ePUAP/e-Doreczenia FS-OF,
RT-RKPT,

11




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW1Z RPO WSL v.9

RT-RIF,
IP RPO WSL

W przypadku korekty Deklaracji wydatkéw w systemie komorki [Z/IP RPO WSL maja mozliwo$¢ ztozenia wyjasnien i zataczenia ponownie uprzednio

wylaczonego wniosku o ptatnos¢ do kolejnej

Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IC RPO WSL.
Niezwlocznie
Nie rzadziej niz raz na kwartat.
Przekazanie pracownikowi odpowiedzialnemu za przygotowanie Przekazanie do KE Ustnie/ Stanowisko ds.
5 Kierownik RT-RCW whiosku o ptatnosé do KE dyspozycji jego sporzadzenia ostatecznego wniosku e-mail certyfikacji wydatkow
’ o platno$¢ okresowa najpézniej RT-RCW
do 31 lipca po zakonczeniu
roku obrachunkowego.
Weryfikacja zbiorcza kwot certyfikowanych do KE.
Przy,gotowameAWnloslfl‘J o platnosc dq KE ;godnle ze s;z)osobern Kierownik RT-RCW
okreslonym w instrukcji wprowadzania wniosku do KE*. lub Koordvnator
Przygotowanie wydrukéw Wniosku o platnos$¢ do KE z systemu CST CST y A
. o Zespotu ds. certyfikacji
51 Stanow1'sko ds. certyfikacji oraz SFC2014. Niezwlocznie SFC2014 wydatkéw 1/
wydatkéw RT-RCW SOD

Narzedzie: Lista sprawdzajqca do przygotowania wniosku o ptatnos¢ do
KE,
(Wzor Listy sprawdzajqcej do przygotowania wniosku o ptatnos¢ do KE

stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszej instrukcji).

wersja papierowa

Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW

Wprowadzenie przedmiotowych danych do modutu Wniosek o ptatno$¢ do KE stanowi realizacje obowigzku IC wynikajacego z art. 126 lit. g) rozporzadzenia og6lnego.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci lub wystapienia okoliczno$ci wczesniej nieznanych - w zaleznosci od okolicznosci pkt. 3 lub pkt 4;
W przypadku potwierdzenia zgodnosci —

kt 5.2.

Stanowisko ds. certyfikacji

Pozyskanie raportu wygenerowanego w oparciu o dane wprowadzone do
CST dotyczace (jesli dotyczy):
- rozbicia okre$lonych kategorii wydatkowych wg. kategorii regiondw;

Kierownik RT-RCW
lub Koordynator
Zespotu ds. certyfikacji

52 wydatkéw RT-RCW - wkladéw z programu wptaconych do instrumentéw finansowych; Niezwlocznie, CST Xyda(t]kow 1 /Z "
informacji dotyczacych wykorzystania certyfikowanych zaliczek oraz dsO(z:fsri,;f?{(zrcjiespo u
uzupeknienie ich w module wniosek o ptatno$¢ do KE. wydatkéw 2 RT-RCW

5.3 Kierownik RT-RCW lub Weryfikacja, akceptacja wniosku o ptatnos¢ okresowa do KE wraz z Niezwlocznie CST ZW lub osoba

Koordynator Zespotu ds. Listq sprawdzajqcq do przygotowania wniosku o ptatnosé do KE. SFC2014 upowazniona (Z-ca
certyfikacji wydatkéow 1/ SOD Dyrektora RT
Koordynator Zespotu ds. wersja papierowa bezposrednio

certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW lub osoba upowazniona
(pelnomocnictwo ZW)

nadzorujacy komérke
1Z/1C RPO WSL — RT-
RCW lub Kierownik
RT-RCW lub

% Whiosek o platnos¢ okresowa do KE sporzadzany jest dla danego funduszu.
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Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci lub wystapienia okolicznosci wczesniej nieznanych - pkt. 5.1;
W przypadku akceptacji wniosku o patnos¢ okresowa do KE w SFC2014, parafowanie i przejdz do pkt. 5.4.

5.4

ZW lub osoba upowazniona*
(Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy
komorke 1Z/IC RPO WSL —
RT-RCW lub Kierownik RT-
RCW lub Koordynator
Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 1/ Koordynator
Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW /
upowazniony pracownik
(pelnomocnictwo ZW))

Zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ okresowa do KE wraz z Listq
sprawdzajqcq do przygotowania wniosku o ptatnos¢ do KE.

Niezwlocznie.

Nie rzadziej niz raz na kwartak.
Przekazanie do KE
ostatecznego wniosku

o platno$¢ okresowa najpdzniej
do 31 lipca po zakonczeniu
roku obrachunkowego.

SFC2014,
SOD, KE
wersja papierowa

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci lub wystapienia okolicznosci wczesniej nieznanych - pkt. 5.1;
W przypadku braku niezgodnosci podpisanie i przekazanie do KE za posrednictwem SFC2014 zatwierdzonego wniosku o ptatno$¢ okresowa do KE.

5.5

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Zmiana statusu wniosku o ptatnos¢ do KE na ,,Przekazany”.

Niezwlocznie

Ministerstwo wlasciwe
CST ds. rozwoju
regionalnego.

5.6

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Przekazanie do MF kopii potwierdzenia przekazania wniosku o ptatnos¢
okresowa do KE (wydruk z SFC2014).

Niezwlocznie

MF,

Kierownik RT-RCW,
Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio
nadzorujacy komarke
IZ/1IC RPO WSL — RT-
RCW

Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkow 1/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW

e-mail

5.7

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Przekazanie do RT-RRF informacji nt. catkowitej kwoty
certyfikowanych wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na

Niezwlocznie

e-mail Kierownik RT-RRF,

Kierownik RT-RCW,
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poszczegdlne Osie Priorytetowe, celem prowadzenia monitoringu
finansowego programu oraz stanu realizacji prognozy certyfikacji
przekazanej do KE.

Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW

Stanowisko ds. certyfikacji

Otrzymanie pisma z MF i na jego podstawie uzupelnienie kwot

CST,

MF,
Kierownik RT-RCW,

Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji

5.8 . refundacji oraz zmiana statusu Wniosku o ptatno$¢ do KE na Niezwlocznie A
wydatkéw RT-RCW ,zatwierdzony” w CST. SOD wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW
Kierownik RT-RCW,
Przygotowanie i przekazanie do ministerstwa wtasciwego ds. rozwoju (Ij(oor(gfnf;ior %espo}u
Stanowisko ds. certyfikacji regionalnego i MF informacji w przypadku wstrzymania biegu terminu . S. certylikaqjl
>.9a wydatkéw RT-RCW platnosci na podstawie art. 83 lub zawieszeniu platnosci przez KE Do 5 dni roboczych SOD wydatkéw 1/
dokonanego na podstawie art. 142 rozporzadzenia og6lnego. Koordynz?tor %espolu
ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW
Kierownik RT-RCW/ 7-ca Dvrektora RT
Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja informacji do ministerstwa wlasciwego ds. bez oéZe dnio
certyfikacji wydatkéw rozwoju regionalnego i MF o wstrzymaniu biegu terminu ptatnosci na . pOsTe .
5.9b . - - ‘o Do 5 dni roboczych SOD nadzorujacy komérke
1/ Koordynator Zespotu ds. podstawie art. 83 lub zawieszeniu ptatnosci przez KE dokonanego na
o . . . . 1Z/IC RPO WSL — RT-
certyfikacji wydatkéw 2 RT- podstawie art. 142 rozporzadzenia ogdlnego.
RCW
RCW
Z-ca Dyrektora RT . - . . - .
. . . Zatwierdzenie informacji do ministerstwa wiasciwego ds. rozwoju .
bezposrednio nadzorujacy regionalnego i MF o wstrzymaniu biegu terminu platno$ci na podstawie Stanowisko ds.
5.9c¢ | komorke IZ/IC RPO WSL — & g0l . yman g P P . Do 5 dni roboczych SOD certyfikacji wydatkéw
art. 83 lub zawieszeniu ptatnosci przez KE dokonanego na podstawie art.
RT-RCW lub 142 rozporzadzenia ogblnego RT-RCW
Kierownik RT-RCW porza BOInego-
. A Przekazanie informacji o wstrzymaniu biegu terminu ptatnosci na Ministerstwo wlasciwe
5.9d Stanowisko ds. certyfikacji podstawie art. 83 lub zawieszeniu ptatnosci przez KE dokonanego na Do 5 dni roboczych SOD, ds. rozwoju

wydatkéw RT-RCW

podstawie art. 142 rozporzadzenia ogdlnego.

ePUAP/e-Doreczenia

regionalnego, MF
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5.3 PRZYGOTOWANIE ROCZNEGO ZESTAWIENIA WYDATKOW ZA ROK OBRACHUNKOWY

5.3.1 Instrukcja przygotowania i przekazywania Rocznych zestawien wydatkéow od IZ/IC RPO WSL do KE

5.3.1 Instrukcja przygotowania i przekazywania Rocznych zestawieni wydatkéw od 1Z/IC RPO WSL do KE
Forma
Stanowisko/ komorka/ A 5 . opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania ] . ]
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio
nadzorujacy komorke
1Z/1C RPO WSL — RT-
RCW/

Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkow 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2
RT-RCW

Przygotowanie projektu Rocznego zestawienia wydatkéw za rok obrachunkowy
(RZW) na podstawie wnioskéw o ptatno$¢ do KE przekazanych
w przedmiotowym roku obrachunkowym.

Do 30 wrze$nia roku, w ktérym
konczy sie rok obrachunkowy, CST
ktérego dotyczy¢ bedzie RZW

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

RZW sporzadzane sa zgodnie z zatacznikiem VII do Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
RZW obejmuje dany rok obrachunkowy (okres od 1 lipca 20 do 30 czerwca 20. (+1)).

Przygotowanie wykazu wnioskéw beneficjentow o ptatnosc¢ ujetych we
wnioskach do KE przekazanych w danym roku obrachunkowym bedacych
podstawa utworzenia RZW oraz projektu RZW zawierajacego:

- wnioski o ptatnos¢ do KE przekazane w roku obrachunkowym;

- wydatki ujete we wnioskach o ptatno$¢ do KE przekazanych w roku

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio
nadzorujacy komorke
1Z/1IC RPO WSL — RT-

Stanowisko ds. certvfikacii obrachunkowym; Do 15 wrze$nia roku, w ktérym wers'aciTi’erowa / RCW/
1.1 . ey ) - wydatki zaksiegowane przez IZ/IC RPO WSL; konczy sie rok obrachunkowy, Ja pap! Kierownik RT-RCW/
wydatkow RT-RCW I - . . . p . wersja
- zestawienie r6znic pomiedzy wydatkami zadeklarowanymi do KE, ktérego dotyczy¢ bedzie RZW elektroniczna Koordynator Zespotu ds.

a wydatkami deklarowanymi dla danego roku obrachunkowego;

- wykaz wnioskéw beneficjentéw o ptatnos¢, ktére powinny zosta¢ wytaczone
z RZW;

- kwoty wycofane;

- korekty systemowe.

certyfikacji wydatkow 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkow 2
RT-RCW

Wprowadzenie danych do modutu Roczne zestawienie wydatkéw w systemie CST stanowi réwnoczesnie realizacje obowiazku IZ/IC RPO WSL wynikajacego z art. 126 lit. g) rozporzadzenia ogdlnego.

1.2 Stanowisko ds. certyfikacji | Weryfikacja wydatkéw, ktére zostaty ujete w projekcie RZW w tym m.in.: Do 30 wrze$nia roku, w ktérym Wersja Kierownik RT-RCW lub
wydatkéw RT-RCW - kwot wydatkdw kwalifikowanych; konczy sie rok obrachunkowy, papierowa/ Koordynator Zespotu ds.
- kwot wycofanych i odzyskanych, kwot, ktére maja zosta¢ odzyskane na ktérego dotyczy¢ bedzie RZW wersja certyfikacji wydatkéw 1/
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koniec roku obrachunkowego.

Weryfikacja przeprowadzana w oparciu o dane ujete w Bazie projektéw
wrazliwych na wystgpienie nieprawidtowosci do celéw poswiadczania
wydatkéw RPO WSL 2014 — 2020 (zatacznik nr 1 do IW nr 10.1.8)
zawierajacej informacje m.in. o wynikach audyt6w, kontroli
przeprowadzonych przez uprawnione instytucje kontrolne (IA, KAS, MF, NIK,
RIO, KE, ETO, OLAF);

- rejestr nieprawidtowosci;

- dane ujete w module Rejestr Obciazen na Projekcie (SL2014);

- dane w module Kontrole w systemie SL2014 i LSI 2014;

- pozostate informacje w systemie SL.2014 i LSI 2014.

Ponadto weryfikacja spelnienia systemowych warunkéw certyfikacji przez
komorki wdrazajace IZ RPO WSL oraz IP RPO WSL w oparciu o analizy
wynikow kontroli systemowych oraz audytéw systemu przeprowadzane przez
pracownikéw RT-RCW na biezaco w trakcie poswiadczania wydatkow
zawartych we wnioskach zataczanych do poszczegélnych deklaracjach

i ujetych w projekcie RZW, a takze na podstawie kwartalnych podsumowan
stopnia wykonania kontroli na miejscu realizacji projektu przez IZ RPO
WSL/IP RPO WSL przekazanych przez RT-RNR.

Narzedzie: Lista sprawdzajqca do przygotowania RZW cz. 1 (zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji).

elektroniczna
CST/ LSI2014
SOD

Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2
RT-RCW

Pracownik na stanowisku ds. certyfikacji wydatkéw RT-RCW/ Koordynator Zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 1/ Koordynator Zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW korzysta z rejestru

nieprawidtowosci przekazanego przez RT-RNR droga mailowa stosownie do pkt 2a.1 IW 10.1.8. (aktualnego rejestru z uwzglednieniem pozycji zawartych w otrzymanym przez RT-RNR wykazie
nieprawidtowosci).
Pracownicy RT-RNR i RT-RCW po przekazaniu rejestru nieprawidtowosci pozostajg w kontakcie roboczym w razie koniecznosci uzyskania dodatkowych wyjasnien lub aktualizacji.

Kierownik RT-RCW lub

Koor(l.ynaFF)r Zespol,u ds. Wersla Z-ca Dyrektora RT
certyfikacji wydatkéw 1/ Do 30 wrze$nia roku, w ktérym papierowa/ bezposrednio
Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja / akceptacja Listy sprawdzajqcej do przygotowania RZW cz. I . . ! y /wersja POSTE .

1.3 A . . RSO - koniczy sie rok obrachunkowy, : nadzorujacy komoérke
certyfikacji wydatkéw 2 (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). Ktreeo dotvezyé bedzie RZW elektroniczna 17/IC RPO WSL — RT-
RT-RCW lub osoba go cotyczye be CST/LSI2014

. RCW
upowazniona SOD
(pelnomocnictwo ZW)

1.4 Z-ca Dyrektora RT Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej do przygotowania RZW cz. I (zatacznik nr 1 | Do 30 wrze$nia roku, w ktérym Wersja Stanowisko ds.
bezposrednio nadzorujacy do niniejszej instrukcji). konczy sie rok obrachunkowy, papierowa/ certyfikacji wydatkéw
komoérke 1Z/IC RPO WSL — ktérego dotyczy¢ bedzie RZW /wersja RT-RCW
RT-RCW/ Kierownik RT- elektroniczna
RCW/ lub osoba CST/LSI2014
upowazniona SOD
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(pelnomocnictwo ZW)
Wylaczenie z projektu RZW wnioskéw beneficjentéw o ptatnosé (w catosci) Kierownik RT-RCW/
. o ZEl‘A{lEI‘El]E[Cy(._‘h W}ft'iz%tkl, co do k'tqrych na morgent sporzqdz.ama. RZW nie . Do 30 wrzesnia roku, w kiérym CST Koord.yna.t.or Zespol'u ds.
Stanowisko ds. certyfikacji | mozna potwierdzi¢ ich zgodnosci z obowiazujacymi przepisami prawa (miedzy . . . certyfikacji wydatkow 1/
1.5 . . . . . . - S L konczy sie rok obrachunkowy, Wersja
wydatkéw RT-RCW innymi z powodu stwierdzonych nieprawidtowos$ci/ podejrzen wystapienia Ki6 ; . . Koordynator Zespotu ds.
. . . térego dotyczy¢ bedzie RZW papierowa/ SOD S .
nieprawidtowosci). certyfikacji wydatkow 2
RT-RCW
Kierownik RT-RCW/
Przygotowanie pisma/ notatki przekazujacego wykaz wnioskéw beneficjentéw | Do 1 pazdziernika roku, Koordynator Zespotu ds.
5 Stanowisko ds. certyfikacji | o ptatno$¢ ujetych we wnioskach do KE oraz projekt RZW (zatacznik w ktorym konczy sie rok SOD certyfikacji wydatkéw 1/
wydatkéw RT-RCW wygenerowany z systemu CST na podstawie modutu Roczne zestawienie obrachunkowy, ktérego Koordynator Zespotu ds.
wydatkow). dotyczy¢ bedzie RZW certyfikacji wydatkéw 2
RT-RCW

W ramach przedmiotowego pisma przesyta sie do odpowiedzialnych za poszczegélne wydatki komoérek wdrazajacych w IZ RPO WSL oraz IP RPO WSL prosbe o dokonanie weryfikacji i zadeklarowanie
czy w odniesieniu do wskazanych wydatkéw/ wnioskéw o platno$é/ projektow:

1) nastgpily zmiany majace wptyw na wysokos¢ kwoty przekazywanej do KE, o ktérych nie wiadomo RT-RCW na moment jego przygotowania;

2) trwaja lub planowane sg czynnosci kontrolne z uwagi na podejrzenie wystapienia nieprawidtowosci, lub zostaly wszczete kontrole dorazne/ dochodzenia organéw $cigania itp.;

3) trwaja ustalenia co do wystapienia nieprawidtowosci.

Ponadto przekazuje sie prosbe o:

1) wskazanie kwot nienaleznie wyptaconych beneficjentom, co do ktérych odzyskanie jest niemozliwe (wykorzystano juz wszystkie sposoby odzyskania srodkéw dostepne w krajowych ramach
instytucjonalnych i prawnych) — uzupelnienie zatacznika nr 2 do niniejszej instrukcji;

2) przekazywanie w terminie do 31 stycznia roku obrachunkowego n+1 e-mailem wszelkich informacji o projektach ujetych w RZW, w ramach ktérych stwierdzono nieprawidtowosci w trakcie kontroli
i/lub wydatki budzace watpliwosci (tj. podlegajace wykluczeniu z certyfikacji) z krotkim uzasadnieniem.

Kierownik RT-RCW lub

Koordynator Zespotu ds. Z-ca Dyrektora RT

certyfikacji wydatkéw 1/ Weryfikacja, akceptacja pisma/ notatki przekazujacej wykaz wnioskow Do 1 pazdziernika roku, . .
S i . . . . . bezposrednio
Koordynator Zespotu ds. beneficjentéw o ptatnos¢ ujetych we wnioskach do KE oraz projekt RZW w ktérym konczy sie rok - .
2.1 S . : - . SOD nadzorujacy komorke
certyfikacji wydatkéw 2 (zalacznik wygenerowany z systemu CST na podstawie modutu Roczne obrachunkowy, ktérego
- < . . 1Z/IC RPO WSL — RT-
RT-RCW lub osoba zestawienie wydatkow). dotyczy¢ bedzie RZW RCW
upowazniona

(pelnomocnictwo ZW)

W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — pkt. 2.2.

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy

. Zatwierdzenie pisma/ notatki przekazujacej wykaz wnioskéw beneficjentéw Do 1 pazdziernika roku, .
komérke IZ/I.C RPO. WSL o platno$¢ ujetych we wnioskach do KE oraz projekt RZW (zalacznik w ktérym koriczy sie rok Stanowlskg ds. .
2.2 RT-RCW/ Kierownik RT- . . . SOD certyfikacji wydatkéw
wygenerowany z systemu CST na podstawie modutu Roczne zestawienie obrachunkowy, ktérego
RCW/ lub osoba p . . RT-RCW
upowazniona wydatkow). dotyczy¢ bedzie RZW

(pelnomocnictwo ZW)

W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — pkt 2.3.
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FR-RPWIN,
Przekazanie pisma/ notatki przekazujacego wykaz wnioskdw beneficjentow Do 1 pazdziernika roku, SOD FS-OF,
Stanowisko ds. certyfikacji o platnos$¢ ujetych we wnioskach do KE oraz projekt RZW (zatacznik w ktorym konczy sie rok RT-RKPT,
2.3 . - - . ePUAP/e-
wydatkéw RT-RCW wygenerowany z systemu CST na podstawie modutu Roczne zestawienie obrachunkowy, ktérego Doreczenia RT-RIF,
wydatkéw). dotyczy¢ bedzie RZW IP RPO WSL,
RT-RNR
FR-RPWIN, Do 15 pazdziernika roku
FS-OF, Weryfikacja otrzymanego wykazu wnioskdw beneficjentéw o platnos$c¢ ujetych Kt6rym ko o k,
3.1 RT-RKPT, we wnioskach do KE oraz projektu RZW i przekazanie odpowiedzi do RT- W torym konczy si¢ ro SOD RT-RCW
obrachunkowy, ktérego
RT-RIF, RCW. dotyczy¢ bedzie RZW
IP RPO WSL
Weryfikacja otrzymanego wykazu wnioskéw beneficjentéw o ptatnos$¢ ujetych | Do 15 pazdziernika roku,
3.2 RT-RNR we wnioskach dolKE oraz projektu RZW i przekazanig uwag do RT-RCW w ktérym konczy s}e rok SOD/e-mail RT-RCW
wraz z przekazaniem projektu Rocznego podsumowania koricowych obrachunkowy, ktérego
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli. dotyczy¢ bedzie RZW
Analiza:
- informacji otrzymanych od komoérek wdrazajacych IZ RPO WSL oraz IP
RPO WSL; Kierownik RT-RCW /
- otrzymanego od RT-RNR projektu Rocznego podsumowania koricowych Do 25 pazdziernika roku, CST Koordynator Zespotu ds.
4 Stanowisko ds. certyfikacji | sprawozdari z audytu i przeprowadzonych kontroli. w ktérym koriczy sie rok . ; , | certyfikacji wydatkéw 1/
) wydatkéw RT-RCW obrachunkowy, ktérego werslaé) g[}))lerowa Koordynator Zespotu ds.
Wprowadzenie ewentualnych korekt do modutu Roczne zestawienie wydatkéw. | dotyczy¢ bedzie RZW certyfikacji wydatkéw 2
RT-RCW
Narzedzie: Lista sprawdzajqca do przygotowania Rocznego Zestawienia
Wydatkéw (RZW) cz. 11 (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
Kierownik RT-RCW /
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/ Do 25 pazdziernika roku, %;;;)éiferglgitgra RT
a1 Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja / akceptacja Listy sprawdzajqcej do przygotowania RZW cz. 11 w ktorym konczy sie rok wersja papierowa/ nadzorujacy komérke

certyfikacji wydatkéw 2
RT-RCW lub osoba
upowazniona
(pelnomocnictwo ZW)

(zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

obrachunkowy, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW

SOD

1Z/1C RPO WSL — RT-
RCW

W przypadku uwag — pkt. 4;
W przypadku braku uwag — pkt 4.2.

4.2

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy
komorke 1Z/IC RPO WSL —
RT-RCW/ Kierownik RT-
RCW/ lub osoba
upowazniona

Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej do przygotowania RZW cz. 11 (zalacznik nr
1 do niniejszej instrukcji).

Do 25 pazdziernika roku,
w ktérym koniczy sie rok
obrachunkowy, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW

wersja papierowa/
SOD

Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkow
RT-RCW
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| (pelnomocnictwo ZW)

W przypadku uwag — pkt. 4;

W przypadku uwag do Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli — pkt. 4.3;

W przypadku braku uwag — pkt. 5.

Stanowisko ds. certyfikacji

Przekazanie ewentualnych uwag do projektu Rocznego podsumowania

Do 25 pazdziernika roku,
w ktorym konczy sie rok

Kierownik RT-RNR
Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.

4.3 wydatkéw RT-RCW koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli. obrachunkowy, ktérego e-mail Certygkaql wydatk(l)w dl/
dotyczy¢ bedzie RZW Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2
RT-RCW
Przygotowanie projektu RZW (zatacznik nr VII do Rozporzadzenia Kierownik RT-RCW /
Stanowisko ds. certyfikacji wykonawczego Komisji (UE) nr 1.01.1/2014 z Qma 22 wrze$nia 2014 r.) na Do 3'1 pazdm,ernlka. roku, CST/ SFC2014, Koord.ynaFf)r Zespol'u ds.
p podstawie modutu Roczne zestawienie wydatkow. w ktérym konczy sie rok . . certyfikacji wydatkow 1/
5. wydatkéw RT-RCW . wersja papierowa/
obrachunkowy, ktérego SOD Koordynator Zespotu ds.
Narzedzie: Lista sprawdzajqca do przygotowania Rocznego Zestawienia dotyczy¢ bedzie RZW certyfikacji wydatkéw 2
Wydatkéw (RZW) cz. 111 RT-RCW
Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/ Weryfikacja/ akceptacja Listy sprawdzajqcej do przygotowania Rocznego Do 31 pazdziernika roku, Z-ca ]D’yrekFora RT
. P . . , P . CST/ SFC2014, bezposrednio
Koordynator Zespotu ds. Zestawienia Wydatkéw (RZW) cz. 111 oraz projektu RZW (zalacznik nr VII do | w ktérym koriczy sie rok . - - .

5.1 3 . : - . . wersja papierowa/ | nadzorujacy komoérke
certyfikacji wydatkéw 2 Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 obrachunkowy, ktérego SOD 17/IC RPO WSL — RT-
RT-RCW lub osoba wrze$nia 2014 r.) na podstawie modutu Roczne zestawienie wydatkow. dotyczy¢ bedzie RZW RCW
upowazniona
(pelnomocnictwo ZW)

W przypadku uwag — pkt. 5;

W przypadku braku uwag — pkt 5.2.

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy . - L . - e
komoérke IZ/IC RPO WSL — Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej do przygotowania Rocznego Zestawienia Do 31 pazdziernika roku, CST/ SFC2014, Stanowisko ds.

5.2

RT-RCW/ Kierownik RT-

Wydatkéw (RZW) cz. 111 oraz projektu RZW (zatacznik nr VII do
Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22

w ktorym konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego

wersja papierowa/

certyfikacji wydatkéw

RCW hlb osoba wrze$nia 2014 r.) na podstawie modutu Roczne zestawienie wydatkéw. dotyczy¢ bedzie RZW SOD RT-RCW
upowazniona
(pelnomocnictwo ZW)

W przypadku uwag — pkt.5;

W przypadku braku uwag — pkt. 5.3.

5.3. Stanowisko ds. certyfikacji Przekazanie projektu RZW do wiadomosci RT-RNR. Niezwlocznie e-mail Kierownik RT-RNR

wydatkéw RT-RCW

Kierownik RT-RCW
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Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW /

Przygotowanie pisma przekazujacego projekt RZW?, Deklaracji Zarzadczej i
Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i
przeprowadzonych kontroli do IA.

Do 31 pazdziernika roku,

5.4 Stanowisko ds w ktorym konczy sie rok Wersja Kierownik RT-RNR
’ . - P . | (wydruk projektu RZW z SFC2014 lub z CST). obrachunkowy, ktérego papierowa/SOD | Kierownik RT-RCW
nieprawidtowosci i kontroli . .
RT-RNR dotyczy¢ bedzie RZW
(cel: audyt zestawienia wydatkéw zgodnie z art. 29 Rozporzadzenia KE nr
480/2014).
Kierownik RT-RCW /
Koord.yna.t.or Zesp ol’u ds. Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego projekt RZW, Deklaracji
certyfikacji wydatkow 1/ o . , . .
Zarzadczej i Rocznego podsumowania koficowych sprawozdan z audytu i e
Koordynator Zespotu ds. . Do 31 pazdziernika roku,
3 . przeprowadzonych kontroli do IA. . . . .
55 certyfikacji wydatkéw 2 (wydruk projektu RZW z SEC2014 lub z CST) w ktérym konczy sie rok Wersja Dyrektor/
’ RT- RCW/ ’ obrachunkowy, ktérego papierowa/ SOD | Z-ca Dyrektora RT
Kierownik RT-RNR/ (cel: audyt zestawienia wydatkéw zgodnie z art. 29 Rozporzadzenia KE nr dotyczy¢ bedzie RZW
Koordynator Zespotu ds.
- . s .| 480/2014).
nieprawidtowosci i kontroli
RPO WSL RT-RNR
W przypadku uwag — pkt. 5.4;
W przypadku braku uwag — pkt 5.6.
Zatwierdzenie pisma przekazujacego projekt RZW, Deklaracji Zarzadczej i .
. . . . Stanowisko ds.
Rocznego podsumowania konicowych sprawozdan z audytu i e N .
. Do 31 pazdziernika roku, certyfikacji wydatkow
przeprowadzonych kontroli do IA. . . . .
56 Dyrektor/ (wydruk projekiu RZW z SFG2014 lub z CST) w ktérym konczy sie rok Wersja RT-RCW /
’ Z-ca Dyrektora RT y proj ’ obrachunkowy, ktérego papierowa/ SOD | Stanowisko ds.
(cel: audyt zestawienia wydatkéw zgodnie z art. 29 Rozporzadzenia KE nr dotyczy¢ bedzie RZW meprav'fld}owosa !
kontroli RT-RNR
480/2014).
W przypadku uwag — pkt. 5.4;
W przypadku braku uwag — pkt 5.7.
Przekazanie pisma wraz z projektem RZW, Deklaracji Zarzadczej i Rocznego
Stan0w1'sk0 ds. certyfikacji | podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli Do 31 padziernika roku, Wersja
wydatkow RT-RCW / do IA. w ktérym koriczy sie rok apierowa/
5.7 Stanowisko ds. (wydruk projektu RZW z SFC2014 lub z CST). Ly Y SIE bap 1A
. . L. . obrachunkowy, ktérego SOD, ePUAP/e-
nieprawidtowosci i kontroli dotvezvé bedzie RZW Doreczenia
RT-RNR (cel: audyt zestawienia wydatkéw zgodnie z art. 29 Rozporzadzenia KE nr yezyebe ¢
480/2014).
N . L . . . Wersja
6. RT-RCW Otrzymanie pisma w sprawie opinii/ uwag IA do projektu RZW. Zgodnie z terminem wplywu papierowa/ SOD 1A
7. Stanowisko ds. certyfikacji | Wprowadzenie stosownych zmian do RZW w zwiazku z przekazanymi Do 31 stycznia roku CST/SFC2014, Z-ca Dyrektora RT
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3 Projekt RZW jest przekazywany razem z projektem Deklaracji Zarzqdczej (opracowanym zgodnie z IW nr 1.11.1) oraz projektem Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli (opracowanym zgodnie z IW nr 1.11.2).
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wydatkéw RT-RCW

opiniami/ uwagami IA oraz udokumentowanie wprowadzonych zmian.

nastepujacego po roku
obrachunkowym, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW*

wersja papierowa/
SOD

bezposrednio
nadzorujacy komorke
1Z/IC RPO WSL — RT-
RCW/

Kierownik RT-RCW

Udokumentowanie zmian moze przyja¢ forme adnotacji na liScie sprawdzajqcej, notatki stuzbowej opisujacej zakres korekty dokumentu lub innej dokumentacji, ktéra w jednoznaczny sposéb wskazuje
poprawki, ktére zostaly dokonane w projekcie RZW. W przypadku zmian moggcych mie¢ wptyw na Roczne podsumowanie konicowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli, dokument
przekazywany jest niezwlocznie do RT-RNR.

Co do zasady Roczne zestawienie wydatkow przekazywane jest do KE wg stanu na dzieni 31 stycznia roku nastepujacego po roku obrachunkowym ktérego dotyczy¢ bedzie RZW.

*Dopuszczalne jest przedtuzenie terminu wprowadzenia stosownych zmian do RZW oraz jego przekazanie do KE wg stanu na dzien p6Zniejszy niz 31 stycznia, w przypadku wystapienia uzasadnionych
przyczyn — w szczeg6lnos$ci opéznienia otrzymania pisma w sprawie opinii/uwag IA do projektu RZW w stopniu uniemozliwiajagcym dochowanie terminu oraz uzyskania zgody IA na uwzglednienie zmian
w pOzZniejszym terminie. W tym przypadku obowigzuje termin wskazany przez IA.

Przestanie wykazu wnioskéw beneficjentéw o ptatno$¢ ujetych w projekcie EE:OREWIN’
8 Stanowisko ds. certyfikacji RZW (zalacznik wygenerowany z CST na podstawie modutu Roczne Do 5 stycznia roku e-mail RT-RK’PT
’ wydatkéw RT-RCW zestawienie wydatkow) z prosba o aktualizacje informacji przez 1Z/IP RPO obrachunkowego n+1 RT-RIF ’
WSL. IP RPO WSL
FR-RPWiN, .
FS-OF W terminie wskazanym przez
4 Aktualizacja otrzymanego wykazu wnioskéw beneficjentéw o ptatnos¢ ujetych | RT-RCW, co do zasady 5 dni .
9. RT-RKPT, L . . s . e-mail RT-RCW
RT-RIF w projekcie RZW i przekazanie odpowiedzi do RT-RCW. roboczych od otrzymania
IP RPO WSL wykazu.
Analiza informacji uzyskanych od komoérek wdrazajacych IZ RPO WSL oraz gé;aczzggﬁitgra RT
IP RPO WSL dot. kwot nie$ciggalnych w celu uzyskania pewnosci, ze 1Z/IC na dl; oruiacy komérk
RPO WSL moze wnioskowa¢ o niezwracanie nieSciggalnych naleznosci do Jacy ¢
. .. ., L .. Lo 1Z/1C RPO WSL — RT-
budzetu Unii (wzér Zestawienia informacji o kwotach niesciqgalnych (na RCW
10. Stanow1'sko ds. certyfikacji | podstawie za%qcznllka do R(.)zporzqdzer.uq (.1ele.g(.)waneg(?.Kom1511 (UE) Niezwlocznie . Wersja Kierownik RT-RCW/
wydatkéw RT-RCW 2016/568) stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji). papierowa/ SOD
Koordynator Zespotu ds.
Narzedzie: Lista sprawdzajqca do przygotowania wniosku do KE o CKe;g;gkﬁgt;ygS:ﬂ;(})r di/
niezwracanie niesciggalnych naleznosci do budzetu Unii (zalacznik nr 3 do yna potu €s.
niniejszej instrukcji) certyfikacji wydatkéw 2
J52€) - RT-RCW
Przygotowanie wniosku do KE (zgodnie z zatacznikiem do Rozporzadzenia Nie p6Zniej niz do 15 lutego ?Ce\rff‘?];;koif;ator
delegowanego KE 2016/568) o niezwracanie nie$ciagalnych naleznosci do roku nastepujacego po roku Zespotu ds CZl"t fikacii
Stanowisko ds. certyfikacji | budzetu Unii. obrachunkowym, ktérego potu @s. certy )
10.1 . L Lo . . . . SFC2014 wydatkow 1/
wydatkéw RT-RCW Sporzadzenie listy sprawdzajqcej do przygotowania wniosku do KE o dotyczy¢ bedzie RZW, Koordvnator Zespotu ds
niezwracanie niesciggalnych naleznosci do budzetu Unii (zalacznik nr 3 do w ktérym ujeto kwoty yna potu €S-
S " s certyfikacji wydatkow 2
niniejszej instrukcji). niesciggalne.

RT-RCW
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Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/

Weryfikacja, akceptacja wniosku do KE (zgodnie z zatacznikiem do
Rozporzadzenia delegowanego KE 2016/568) o niezwracanie nie$ciagalnych
naleznosci do budzetu Unii.

Nie p6zniej niz do 15 lutego
roku nastepujacego po roku
obrachunkowym, ktérego

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio

10.2 Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja /akceptacja listy sprawdzajqcej do przygotowania wniosku do KE | dotyczy¢ bedzie RZW, SFC2014 nadzorujacy komérke
R . . L Lo . .. . i . 1Z/1C RPO WSL — RT-
certyfikacji wydatkow 2 o0 niezwracanie niesciggalnych naleznosci do budzetu Unii (zatacznik nr 3 do w ktérym ujeto kwoty
C - L RCW
RT-RCW niniejszej instrukcji). niesciggalne.
Przekazanie wniosku do KE (zgodnie z zalacznikiem do Rozporzadzenia Nie p6zniej niz do 15 lutego
Z-ca Dyrektora RT . S R .
; . . delegowanego KE 2016/568) o niezwracanie niesciagalnych naleznos$ci do roku nastepujacego po roku
bezposrednio nadzorujacy budzetu Unii obrachunkowym, ktérego
10.3 komérke 1Z/IC RPO WSL — - S Lo . . . ym, g SFC2014 KE
. . Zatwierdzenie listy sprawdzajqcej do przygotowania wniosku do KE o dotyczy¢ bedzie RZW,
RT-RCW lub Kierownik . L R . .. . . .
RT-RCW niezwracanie niesciqgalnych naleznosci do budzetu Unii (zatacznik nr 3 do w ktorym ujeto kwoty
niniejszej instrukcji). nieéciggalne.

Termin wykonania wskazany w punktach 10.1, 10.2, 10.3 moze by¢ w uzasadnionych przypadkach przedtuzony — w szczegélnosci w przypadku uzyskania zgody KE. W tym przypadku obowigzuje termin
wskazany przez KE.

EE:ORFPWIN Przekazywanie do RT-RCW wszelkich informacji o projektach ujetych
11 RT-RKPT w RZW, w ra}rnach ktérych stw1e.rdzo'n9 n.1epraw1d}(.)wosc1 w trakcie k.ontroh Do 31 stycznia roku e-mail RT-RCW
RT-RIF i/lub v.vyd('#kow b’ud.zqcych wqtphyvosm (tj. podlegajacych wykluczeniu z obrachunkowego n+1
IP RPO WSL certyfikacji) z krétkim uzasadnieniem.
Analiza zaktualizowanych informacji od IZ RPO WSL i IP RPO WSL w
Stanowisko ds. certyfikacji konteksge wmoskow zalquonych do projektu RZW, jak réwniez wytaczonych
. na etapie sporzadzania projektu RZW.
wydatkéw RT-RCW, K
Koordynator Zespotu ds SOD Z-ca Dyrektora RT
A L Biezaca analiza kontroli/ rejestru nieprawidtowosci/ ROP/ BPW/ pozostatych . . bezposrednio
certyfikacji wydatkéw . - . Do 31 stycznia roku e-mail : .
11.1 informacji w SL2014 i LSI 2014. nadzorujacy komorke
1/ Koordynator Zespotu ds. obrachunkowego n+1 CST 17/IC RPO WSL — RT-
certyfikacji wydatkéw 2 SFC2014

RT-RCW,
Kierownik RT-RCW

Biezace ustalenia z RT-RNR odnosnie ostatecznej wersji RZW oraz Rocznego
podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.

Biezace modyfikacje RZW w CST/ SFC2014.

RCW

Co do zasady Roczne zestawienie wydatk6w przekazywane jest do KE wg stanu na dzien 31 stycznia roku nastepujacego po roku obrachunkowym ktérego dotyczy¢ bedzie RZW. W sytuacjach
wyjatkowych dopuszczalna jest mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do RZW (az do momentu przekazania RZW do KE) — w takiej sytuacji zmiany w RZW sa wprowadzane niezwlocznie, a zatwierdza je Z-ca
Dyrektora RT bezposrednio nadzorujacy komérke 1Z/IC RPO WSL — RT-RCW.

Pracownik na stanowisku ds. certyfikacji wydatkéw RT-RCW/ Koordynator Zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 1/ Koordynator Zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW korzysta z rejestru
nieprawidtowosci przekazanego przez RT-RNR droga mailowa stosownie do pkt 2a.1 IW 10.1.8. (aktualnego rejestru z uwzglednieniem pozycji zawartych w otrzymanym przez RT-RNR wykazie
nieprawidtowosci).

Pracownicy RT-RNR i RT-RCW po przekazaniu rejestru nieprawidtlowosci pozostaja w kontakcie roboczym w razie konieczno$ci uzyskania dodatkowych wyjasnien lub aktualizacji.

12.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW,
Koordynator Zespotu ds.

Analiza wynikéw audytéw przeprowadzonych przez IA.
Wprowadzenie zmian do RZW, jezeli ww. analiza wykaze ich konieczno$¢.

Niezwlocznie

CST
SFC2014

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio
nadzorujacy komorke

22




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku
IW IZ RPO WSL v.9

certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2

RT-RCW,

Kierownik RT-RCW

1Z/1IC RPO WSL - RT-
RCW

Co do zasady Roczne zestawienie wydatkow przekazywane jest do KE wg stanu na dzien 31 stycznia roku nastepujacego po roku obrachunkowym ktérego dotyczy¢ bedzie RZW. W sytuacjach
wyjatkowych dopuszczalna jest mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do RZW- w takiej sytuacji zmiany w RZW sgq wprowadzane niezwlocznie, a zatwierdza je Z-ca Dyrektora RT bezposrednio nadzorujacy

komorke I1Z/IC RPO WSL — RT-RCW.

Przygotowanie ostatecznej wersji RZW w oparciu o dane w CST

Kierownik RT-RCW/

. Do 31 stycznia roku CST, Koordynator Zespotu ds.

13 Stanowisko ds. certyfikacji (wprowadzenie do SFC2014). nastepujacego po roku SFC2014, certyfikacji wydatkow 1/

’ wydatkéw RT-RCW Narzedzie: Lista sprawdzajqca do praygotowania Rocznego Zestawienia obrachunkowym, ktérego wersja papierowa/ | Koordynator Zespotu ds.
Wydatkéw (RZW) cz. 1i 111 (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). dotyczy¢ bedzie RZW S0P CRe]Et-}l;ﬁC]](\iS]l nydatow 2
Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw E1/ S . . . Lo Do 31 stycznia roku Z-ca I),yrekFora RT
Weryfikacja ostatecznej wersji RZW oraz Listy sprawdzajqcej do . . bezposrednio
Koordynator Zespotu ds. : oo f f . nastepujacego po roku Wersja . .

13.1 o . przygotowania Rocznego Zestawienia Wydatkéw (RZW) cz. 11 111 (zatacznik nr . . nadzorujacy komorke
certyfikacji wydatkéw 2 1 do niniejszej instrukci) obrachunkowym, ktérego papierowa/ SOD 17/IC RPO WSL — RT-
RT-RCW lub osoba J52€) - dotyczy¢ bedzie RZW RCW
upowazniona
(pelnomocnictwo ZW)

W przypadku uwag — pkt. 13;

W przypadku braku uwag — pkt. 13.2.

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy Do 31 stvcznia roku
komorke I1Z/IC RPO WSL — | Zatwierdzenie ostatecznej wersji RZW oraz Listy sprawdzajqcej do nast u'yce o o roku Wersia Stanowisko ds.
13.2 RT-RCW/ Kierownik RT- przygotowania Rocznego Zestawienia Wydatkéw (RZW) cz. 11 I1I (zalacznik nr GPUJACESO PO TOX . ) certyfikacji wydatkéw
S " obrachunkowym, ktérego papierowa/ SOD 5
RCW/ lub osoba 1 do niniejszej instrukcji). . . RT-RCW
upowazniona dotyczy¢ bedzie RZW

(pelnomocnictwo ZW)

W przypadku uwag — pkt. 13;

W przypadku braku uwag — pkt. 13.3.
Termin wykonania wskazany w punktach 13, 13.1, 13.2 moze by¢ w uzasadnionych przypadkach przedtuzony — w szczeg6lnosci w przypadku uzyskania zgody IA. W tym przypadku obowiazuje termin
wskazany przez IA.

Stanowisko ds. certyfikacji

Niezwlocznie, w dniu

Kierownik RT-RNR

13.3 wydatkéw RT-RCW Przekazanie ostatecznej wersji RZW do RT-RNR. zatwierdzenia przez Z-ce e-mail Kierownik RT-RCW
Dyrektora RT
14. Stanowisko ds. certyfikacji Sporzadzenie notatki dla ZW/ Cztonka ZW dotyczacej Rocznego Zestawienia Niezwlocznie Wersja Kierownik RT-RCW/
wydatkéw RT-RCW / Wydatkéw, Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania koricowych papierowa/ SOD | Koordynator Zespotu ds.

Stanowisko ds
nieprawidtowosci i kontroli

sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.

certyfikacji wydatkow 1/
Koordynator Zespotu ds.
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RT-RNR

certyfikacji wydatkéw 2
RT-RCW/

Kierownik RT-RNR/
Koordynator Zespotu ds.
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Kierownik RT-RCW/

Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.

Weryfikacja, akceptacja notatki dla ZW/ Cztonka ZW dotyczacej Rocznego

14.1 certyfikacji wydatkéw 2 Zestawienia Wydatk6w, Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania Niezwlocznie a ig)iz?/as oD ZD-ycr:lI(DtO;/ektora RT
RT-RCW/ Kierownik RT- konicowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli. pbap y
RNR/ Koordynator Zespotu
ds. nieprawidlowosci i
kontroli RT-RNR
W przypadku uwag — pkt. 14;
W przypadku braku uwag — pkt. 14.2.
Stanowisko ds.
Zatwierdzenie notatki dla ZW/ Cztonka ZW dotyczacej Rocznego Zestawienia . certyfikacji wydatkow
Dyrektor / . " . . A . . Wersja .
14.2 Wydatkéw, Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania koricowych Niezwlocznie . RT-RCW / Stanowisko
Z-ca Dyrektora RT , . . papierowa/ SOD . . P
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli. ds. nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR
W przypadku uwag — pkt. 14;
W przypadku braku uwag — pkt. 14.3.
Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW / Przekazanie do ZW/ Cztonka ZW notatki dotyczacej Rocznego Zestawienia Wersia
14.3 Stanowisko ds. Wydatkéw, Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania koncowych Niezwlocznie . ) ZW/ Cztonek ZW
. . L . . . . papierowa/ SOD
nieprawidtowosci i kontroli | sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.
RT-RNR
Zapoznanie sie z notatka dotyczaca Rocznego Zestawienia Wydatkéw, .
. . . , . . . Wersja Dyrektor/
14.4 ZW/ Czlonek ZW Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania konicowych sprawozdan z Niezwlocznie .
. . papierowa/ SOD | Z-ca Dyrektora RT
audytu i przeprowadzonych kontroli.
Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
Stanowisko ds. certyfikacji Do 31 stycznia roku fféf)}i‘illkﬁgtt)rgss tl(()(})l‘lﬂ di/
wydatkéw RT-RCW / Sporzadzenie pisma przekazujacego Roczne zestawienie wydatkéw, k4 SOD/ wersja yna PoIu €S-
. . . . . nastepujacego po roku . certyfikacji wydatkéw 2
15. Stanowisko ds. Deklaracje zarzadcza oraz Roczne podsumowanie koicowych sprawozdan z L papierowa/
. . L . . . obrachunkowym, ktérego . RT-RCW
nieprawidtowosci i kontroli | audytu i przeprowadzonych kontroli do IA. elektroniczna

RT-RNR

dotyczy¢ bedzie RZW

Kierownik RT-RNR/
Koordynator Zespotu ds.
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR
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Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/

Koordynator Zespotu ds. Do 31 stycznia roku

certyfikacji wydatkéw 2 Weryflka'qa, akceptacja pisma przekazujacego E_{oczn’e zestawienie wydat}&ow, nastepujacego po roku SOD/ wersja Dyrektor/
15.1 Deklaracje zarzadcza oraz Roczne podsumowanie konicowych sprawozdan z . papierowa/
RT-RCW/ audytu i przeprowadzonych kontroli do TA obrachunkowym, kidrego elektroniczna Z-ca Dyrektora RT
Kierownik RT-RNR/ ytu1przep y : dotyczyé bedzie RZW
Koordynator Zespotu ds.
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 15.2.
Stanowisko ds.
Zatwierdzenie pisma przekazujacego Roczne zestawienie wydatkow, Do 31 s'tyczma roku SOD/ wersja certyfikacji wydatkéw
Dyrektor/ . . . . nastepujacego po roku . RT-RCW/
15.2 Deklaracje zarzadcza oraz Roczne podsumowanie koncowych sprawozdan z . papierowa/ .
Z-ca Dyrektora RT . . obrachunkowym, ktérego . Stanowisko ds.
audytu i przeprowadzonych kontroli do TA. elektroniczna

dotyczy¢ bedzie RZW nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 15.3.

Stanowisko ds. certyfikacji

wydatkéw RT-RCW / Przekazanie pisma wraz z zatwierdzonymi: Rocznym zestawieniem wydatkéw, Do 31 stycznia roku SOD, EPI.JAP/E .
- . : L .’ | nastepujacego po roku Doreczenia/wersj
15.3 Stanowisko ds. Deklaracja zarzadczg oraz Rocznym podsumowaniem koncowych sprawozdan . . 1A
. . L . . . obrachunkowym, ktérego a papierowa/
nieprawidlowosci i kontroli | z audytu i przeprowadzonych kontroli do IA. . . .
RT-RNR/ dotyczy¢ bedzie RZW elektroniczna

Co do zasady Roczne zestawienie wydatk6w przekazywane jest do KE wg stanu na dzien 31 stycznia roku nastepujacego po roku obrachunkowym ktérego dotyczy¢ bedzie RZW. W sytuacjach
wyjatkowych np. wynikajacych z rekomendacji TA, dopuszczalna jest mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do RZW po przekazaniu do IA — w takiej sytuacji zmiany w RZW sg wprowadzane niezwitocznie, a
zatwierdza je Z-ca Dyrektora RT bezposrednio nadzorujacy komoérke 1Z/IC RPO WSL — RT-RCW.

Termin wykonania wskazany w punktach 15, 15.1, 15.2, 15.3 moze by¢ w uzasadnionych przypadkach przedluzony — w szczegdlno$ci w przypadku uzyskania zgody IA. W tym przypadku obowiazuje
termin wskazany przez IA.

Zastepca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy

komorke 1Z/IC RPO WSL — Do 15 lutego roku

nastepujacego po roku

16. RT-RCW/Kierownik RT- Przekazanie zatwierdzonego RZW do KE. . SFC2014 KE
obrachunkowym, ktérego
RCW lub osoba . .
. dotyczy¢ bedzie RZW
upowazniona

(pelnomocnictwo ZW)

W wyjatkowych przypadkach KE moze na wniosek zainteresowanego panstwa cztonkowskiego przesung¢ termin ustalony na dzien 15 lutego do dnia 1 marca.
Ww. wniosek nalezy przesta¢ pismem do dnia 15 lutego, wskazujac okoliczno$ci uzasadniajace przedtuzenie terminu.

Po przekazaniu RZW do KE kazdorazowo wydatki wytaczone z RZW na podstawie art. 137 ust. 2 sg odnotowywane przez IZ/IC RPO WSL w Bazie projektéw wrazliwych na wystapienie nieprawidtlowosci
do cel6w poswiadczania wydatkéw RPO WSL 2014-2020 (Zal. nr 1 do IW 10.1.8) celem ich pdzniejszej identyfikacji przez 1Z/IC RPO WSL na etapie ponownej certyfikacji wydatkow.
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Kierownik RT-RCW/ MF,
Koordynator Zespotu ds. Z-ca Dyrektora RT
17 certyfikacji wydatkéw Przekazanie do MF kopii potwierdzenia przekazania RZW do KE (wydruk Niezwlocznie e-mail bezposrednio
’ 1Koordynator Zespotu ds. z SFC2014). nadzorujacy komorke
certyfikacji wydatkéw 2 1Z/1IC RPO WSL — RT-
RT-RCW RCW
Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
. S certyfikacji wydatkéw 1/
Stan0w1,sko ds. certyfikacji Sporzadzenie KS na ZW w sprawie przekazania Rocznego Zestawienia Koordynator Zespotu ds.
wydatkéw RT-RCW / . - . . . . A .
. Wydatkéw, Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania koricowych . . Wersja certyfikacji wydatkéw 2
18. Stanowisko ds. " . . Niezwlocznie .
. . L . | sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli RZW do KE wraz z papierowa/ SOD | RT-RCW/
nieprawidtowosci i kontroli | : . . . .
informacja o wprowadzonych zmianach. Kierownik RT-RNR/
RT-RNR
Koordynator Zespotu ds.
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR
Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkow 1/
Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja KS na ZW w sprawie przekazania Rocznego
18.1 certyfikacji wydatkéw 2 Zestawienia Wydatkéw, Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania Niezwlocznie Wersja Dyrektor/
’ RT-RCW/ konicowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli RZW do KE papierowa/ SOD | Z-ca Dyrektora RT
Kierownik RT-RNR/ wraz z informacja o wprowadzonych zmianach.
Koordynator Zespotu ds.
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR
W przypadku uwag — pkt. 18;
W przypadku braku uwag — pkt. 18.2.
Stanowisko ds.
Zatwierdzenie KS na ZW w sprawie przekazania Rocznego Zestawienia certyfikacji wydatkéw
Dyrektor/ Wydatkéw, Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania koncowych . . Wersja RT-RCW /
18.2 A Niezwlocznie
Z-ca Dyrektora RT sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli RZW do KE wraz z papierowa/ SOD | Stanowisko ds.
informacja o wprowadzonych zmianach. nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR
W przypadku uwag — pkt. 18;
W przypadku braku uwag — pkt. 18.3.
Stanowisko ds. certyfikacji . . . - . . . . Wersja
18.3 wydatkéw RT-RCW / Przekazanie KS do opiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie papierowa/ SOD KN, Cztonek ZW, ZW
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Stanowisko ds.
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

Przyjecie informacji dotyczacej przekazanego Rocznego Zestawienia

Dyrektor/

18.4 W Wydatkdw, Deklaracji zarzadczej, Rocznego podsumowania koricowych Niezwlocznie Wersja papierowa 7-ca Dvrekiora RT
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli RZW do KE. y
KE, ministerstwo
Kierownik RT-RCW/ wlasciwe ds. rozwoju
Koordynator Zespotu ds. regionalnego ,
certyfikacji wydatkow 1/ Po otrzymaniu Decyzji KE dot. zatwierdzenia rocznego zestawienia wydatkdw . . Z-ca Dyrektora RT
19. Koordynator Zespotu ds. zmiana statusu RZW w CST. Niezwlocznie CST bezposrednio

certyfikacji wydatkéw 2
RT-RCW

nadzorujacy komorke
1Z/1C RPO WSL — RT-
RCW
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5.3.2 Instrukcja weryfikacji Rocznych zestawien wydatkéw od 1Z/IC RPO WSL do KE w zakresie EFRR
q Forma
Stanoylsko/ q q q opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. komérka/ Zadanie Termin wykonania 5 - q
:ednostka obiegu stanowiska powiazane
J dokumentéw
Przygotowanie zestawienia wydatkéw ujetych w ramach Deklaracji wydatkéw
obejmujacych dany rok obrachunkowy (okres od 1 lipca do 30 czerwca) Kierownicy komérek:
i przekazar.ne do kierownikow poszczegqlnych komqrek ER wraz z prosbq. Do 14 dni od przekazania do FR-RRW,
. o wskazanie czy w ramach przekazanej listy projektéw zaistniaty/ wystepuja L. s FR-RKPR,
Stanowisko ds. . . s - L1 L . . KE ostatniej deklaracji
. . . w ramach dziatalno$ci danej komorki zdarzenia nie pozwalajace na wykazanie . FR-RKP 1,2,
1. poswiadczen wydatkéw . . . ., wydatkéw w ramach roku SOD
. wydatk6éw projektu w ramach RZW do KE, majace wplyw lub mogace mie¢ . FR-RMKT,
FR-RPWiN <. . . . obrachunkowego, ktérego
wplyw na wysoko$¢ wykazywanych kwot, wraz z informacja o przestaniu dotvezvé bedzie RZW do KE FR-ROP 1,2 3,
zwrotnej informacji od kierownika komorki/ osoby wyznaczonej do kierownika yezyebe FR-RRP,
FR-RPWIiN/ osoby wyznaczonej informacji zwrotnej ze stanem okre$lonym na FR-RPA
dzien w okresie od 1 do 5 pazdziernika danego roku.
FR-RRW,
FR-RKPR,
FR-RKP 1,2,
2. FR-RMKT, Weryfikacja otrzymanego Wykazu wydatkéw. Nie dotyczy Nie dotyczy FR-RPWIN
FR-ROP 1, 2, 3,
FR-RRP,
FR-RPA
Kierownicy komérek:
FR-RRW,
Stanowisko ds Przekazanie otrzymanego od RT-RCW Wykazu wydatkéw oraz projektu RZW FR-RKPR,
3 oéwiadczen w datkéw do kierownikéw poszczegdlnych komérek FR, w uzupelnieniu do uprzednio Niezwlocznie po otrzymaniu SOD FR-RKP 1,2,
’ gR-RPWiN y przekazanego zestawienia przygotowanego przez FR-RPWIiN (opisanego w pkt. wykazu z RT-RCW FR-RMKT,
1). FR-ROP 1, 2, 3,
FR-RRP,
FR-RPA
FR-RRW,
FR-RKRP, S - . . P
FR-RKP 1.2 Weryfikacja otrzymanego uzupelnienia Wykazu wydatkéw oraz projektu RZW Do 5 pazdziernika roku,
> i przekazanie odpowiedzi od kierownika komérki/ osoby wyznaczonej do w ktorym konczy sie rok .
4. FR-RMKT, : - . A : . SOD FR-RPWIN
FR-ROP kierownika RPWiN/ osoby wyznaczonej z informacja zgodna ze stanem obrachunkowy, ktérego
FR-RRP’ okreslonym na dzien w okresie od 1 do 5 pazdziernika danego roku. dotyczy¢ bedzie RZW do KE
FR-RPA
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Stanowisko ds.

Weryfikacja otrzymanego Wykazu wydatkéw oraz projektu RZW na podstawie
listy sprawdzajacej w zakresie realizowanych zadain FR-RPWiN (wz6r Listy

Do 15 pazdziernika roku,
w ktérym konczy sie rok

5. poswiadczen wydatkéw FR- | sprawdzajqcej do weryfikacji Wykazu wydatkéw w ramach Rocznego . Nie dotyczy Kierownik FR-RPWiN
. e . . - L2 .. obrachunkowy, ktérego
RPWIN Zestawienia Wydatkéw (RZW) — FR stanowi zalacznik 1 do niniejszej instrukcji) , .
. . A . dotyczy¢ bedzie RZW do KE
oraz otrzymanych informacji od poszczegélnych komérek FR.
Stanowisko ds. Przygotowanie odpowiedzi do RT-RCW w zakresie zweryfikowanego Wykazu \?foktlc')Sr p;zﬁ(z)g:cr;nk:i r(;l;l;’
6. poswiadczen wydatkéw FR- | wydatkéw oraz projektu RZW zawierajacego uwagi/ brak uwag do Wykazu hy K ]}(] o1& SOD Kierownik FR-RPWiN
RPWIN wydatkéw oraz projektu RZW. obrachunkowy, ktérego
) dotyczy¢ bedzie RZW do KE
Do 15 pazdziernika roku,
. . . Weryfikacja, akceptacja przygotowanej odpowiedzi do RT-RCW w zakresie w ktérym konczy sie rok Dyrektor/
7. Kierownik FR-RPWIN zweryfikowanego wykazu wydatkéw oraz projektu RZW. obrachunkowy, ktérego SOD Z-ca Dyrektora FR
dotyczy¢ bedzie RZW do KE
W przypadku uwag — pkt. 6;
W przypadku braku uwag — pkt. 8.
Do 15 pazdziernika roku, .
. . . - . . . . Stanowisko ds.
Dyrektor/ Zatwierdzenie przygotowanej odpowiedzi do RT-RCW w zakresie w ktorym konczy sie rok . . .
8. . . . . SOD poswiadczen wydatkéw
Z-ca Dyrektora FR zweryfikowanego wykazu wydatkéw oraz projektu RZW. obrachunkowy, ktérego FR-RPWIN
dotyczy¢ bedzie RZW do KE
W przypadku uwag — pkt. 6;
W przypadku braku uwag — pkt. 9.
. Do 15 pazdziernika roku,
Stanowisko ds. Przekazanie odpowiedzi do RT-RCW w zakresie zweryfikowanego wykazu w ktérym konczy sie rok
9. poswiadczen wydatkéw FR- . pow] y gowy y Y Sie SOD RT-RCW
RPWIN wydatk6éw oraz projektu RZW. obrachunkowy, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW do KE
Stanowisko ds. Otrzymanie e-mailem wykazu wnioskéw beneficjentéw o ptatnos¢ ujetych w Do 5 stveznia roku
10. poswiadczen wydatkéw FR- | projekcie RZW (zalacznik wygenerowany z CST na podstawie modutu Roczne Y e-mail RT-RCW
. L . p; A . obrachunkowego n+1
RPWIN zestawienie wydatkdw) z prosba o aktualizacje informacji przez FR.
Stanowisko ds W terminie wskazanym przez
P P . Aktualizacja otrzymanego wykazu wnioskéw beneficjentéw o platnos¢ ujetych w | RT-RCW, co do zasady 5 dni .
1. g(;s‘vlvvli?\?czen wydatkow FR- projekcie RZW i przekazanie odpowiedzi do 1Z/IC RPO WSL. roboczych od otrzymania e-mail RT-RCW
wykazu.
. Niezwloczne przekazywanie wszelkich informacji o projektach ujetych w RZW,
Stanowisko ds. w ramach ktérych stwierdzono nieprawidtowosci w trakcie kontroli i/lub Do 31 stycznia roku
12. poswiadczen wydatkéw FR- Y p y e-mail RT-RCW

RPWIN

wydatkéw budzacych watpliwosci (tj. podlegajacych wykluczeniu z certyfikacji)
wraz z uzasadnieniem.

obrachunkowego n+1
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5.3.3 Instrukcja przygotowania i przekazywania Rocznych zestawien wydatkéw w ramach EFS
Forma
Stanowisko/ komérka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powigzane
dokumentow
Przygotowanie notatki do poszczeg6lnych komoérek FS przekazujacego kopie FS-KN1,
Wykazu wydatkéw oraz projektu RZW wraz z prosba o wskazanie czy w ramach FS-KN2,
przekazanej listy projektéw zaistniaty/ wystepuja w ramach dzialalnosci danej FS-OP,
1 Stanowisko ds. finansow komorki FS zdarzenia niepozwalajace na wykazanie wydatkéw projektu Niezwlocznie SOD FS-PS,
’ i prognoz FS-OF w ramach RZW do KE, majgce wptyw lub mogace mie¢ wpltyw na wysoko$¢ FS-ZIT,
wykazywanych kwot — Wzér notatki dot. przekazania Wykazu wydatkéw do FS-ZPO,
Rocznego zestawienia wydatkéw do KE stanowi Zatacznik P7 do niniejszej FS-ZN,
instrukcji. FS-AZ
FS-KN1,
FS-KN2,
FS-OP,
) FS-PS, Weryfikacja otrzymanego Wykazu wydatkéw oraz projektu RZW i przekazanie 5 dni roboczych od SOD FS-OF
’ FS-ZIT, odpowiedzi do FS-OF. otrzymania notatki
FS-ZPO,
FS-ZN,
FS-AZ
Weryfikacja qtrzymanggo Wykazu wydatkow oraz proj ektu RZW na podstawie Do 15 padziernika roku,
Stanowisko ds. finanséw otrzymanych .lIlfOI‘lTlaC.]l Od. poszczegblnych komo?ek ES. . w ktérym konczy sie rok SOD . .
3. . Przygotowanie odpowiedzi do RT-RCW w zakresie zweryfikowanego Wykazu . Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF . . Lo - obrachunkowy, ktérego
wydatkéw oraz projektu RZW zawierajacego uwagi/ brak uwag do wykazu oraz d , .
. otyczy¢ bedzie RZW do KE
projektu RZW.
Do 15 pazdziernika roku,
4 Kierownik FS-OF Weryfi}(acja, akceptacja przygotow'anej odpow.iedzi do RT-RCW w zakresie w ktérym konczy s}e rok SOD Dyrektor/
zweryfikowanego Wykazu wydatkéw oraz projektu RZW. obrachunkowy, ktérego Z-ca Dyrektora FS
dotyczy¢ bedzie RZW do KE
W przypadku uwag — pkt. 3;
W przypadku braku uwag — pkt. 5.
Do 15 pazdziernika roku,
5 Dyrektor/ Zatwierdzenie przygotowanej odpowiedzi do RT-RCW w zakresie w ktérym konczy sie rok SOD Stanowisko ds. finans6w

Z-ca Dyrektora FS

zweryfikowanego wykazu wydatkéw oraz projektu RZW.

obrachunkowy, ktdrego
dotyczy¢ bedzie RZW do KE

i prognoz FS-OF
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W przypadku uwag — pkt. 3;
W przypadku braku uwag — pkt. 6.
Do 15 pazdziernika roku,
Stanowisko ds. finansow . - w ktorym konczy sie rok
6. . Przekazanie odpowiedzi do RT-RCW. . SOD RT-RCW
i prognoz FS-OF obrachunkowy, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW do KE
. . . Otrzymanie e-mailem wykazu wnioskéw beneficjentéw o platno$¢ ujetych w .
7. Stanow1sk0 ds. finans6w projekcie RZW (zalacznik wygenerowany z CST na podstawie modutu Roczne Do 5 stycznia roku e-mail RT-RCW
i prognoz FS-OF L . i S " obrachunkowego n+1
zestawienie wydatk6w) z prosba o aktualizacje informacji przez FS.
W terminie wskazanym przez
8 Stanowisko ds. finansow Aktualizacja otrzymanego wykazu wnioskéw beneficjentéw o ptatnos¢ ujetych w | RT-RCW, co do zasady 5 dni e-mail RT-RCW
’ i prognoz FS-OF projekcie RZW i przekazanie odpowiedzi do I1Z/IC RPO WSL. roboczych od otrzymania
wykazu.
Niezwloczne przekazywanie wszelkich informacji o projektach ujetych w RZW,
9 Stanowisko ds. finanséw w ramach ktérych stwierdzono nieprawidtowosci w trakcie kontroli i/lub Do 31 stycznia roku e-mail RT-RCW
’ i prognoz FS-OF wydatkéw budzacych watpliwosci (tj. podlegajacych wykluczeniu z certyfikacji) | obrachunkowego n+1
wraz z uzasadnieniem.
5.3.4 Instrukcja weryfikacji Rocznych zestawien wydatkéw od IZ/IC RPO WSL do KE w zakresie Pomocy Technicznej i
Instrumentéw finansowych
5.3.4 Instrukcja weryfikacji Rocznych zestawien wydatkéw od 1Z/IC RPO WSL do KE w zakresie Pomocy Technicznej i Instrumentow finansowych
Forma
Stanowisko/komérka/ . . . opracowania/ Jednostki/komoérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i
1 projektu miejskiego Weryfikacja otrzymanego Wykazu wydatkéw oraz projektu RZW. 5 dni roboczvech od Kierownik RT-RIF/
’ RT-RKPT / Przygotowanie odpowiedzi do RT-RCW w zakresie zweryfikowanego Wykazu otrzymania ii,lformac'i SOD Kierownik
Stanowisko ds. wydatkéw oraz projektu RZW. y ) RT-RKPT

instrument6éw finansowych
RT-RIF
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Kierownik RT-RIF/

Weryfikacja, akceptacja otrzymanego Wykazu wydatkéw oraz projektu RZW na
podstawie otrzymanych informacji od poszczegdlnych stanowisk.

Do 15 pazdziernika roku,
w ktérym konczy sie rok

Dyrektor/

pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RT-RKPT /

w ramach ktérych stwierdzono nieprawidtowosci w trakcie kontroli i/lub
wydatkéw budzacych watpliwosci (tj. podlegajacych wykluczeniu z certyfikacji)
wraz z uzasadnieniem.

obrachunkowego n+1

Kierownik RT-RKPT Weryfikacja, akc’eptaqa odppw1ed21 do RT-RCW \ zakresw: zweryfikowanego obrachunkowy, ktérego SOD 7-ca Dyrektora RT
Wykazu wydatkéw oraz projektu RZW zawierajacego uwagi/ brak uwag do . .
- dotyczy¢ bedzie RZW do KE
wykazu oraz projektu RZW.
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 3.
Stanowisko ds. kontroli
Do 15 pazdziernika roku, p?;pe()](ct 3171 tr?lci}elzllfizen? !
Dyrektor/ Zatwierdzenie przygotowanej odpowiedzi do RT-RCW w zakresie w ktérym konczy sie rok proj Jskieg
. . . . SOD RT-RKPT /
Z-ca Dyrektora RT zweryfikowanego wykazu wydatk6w oraz projektu RZW. obrachunkowy, ktérego .
. . Stanowisko ds.
dotyczy¢ bedzie RZW do KE . .
instrumentéw
finansowych RT-RIF
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 4.
Stanowisko ds. kontroli
pomocy tec.h.mc.z neyt Do 15 pazdziernika roku,
projektu miejskiego w ktérym konczy sie rok
RT-RKPT / Przekazanie odpowiedzi do RT-RCW. y y Si¢ SOD RT-RCW
. obrachunkowy, ktérego
Stanowisko ds. , .
. S dotyczyc¢ bedzie RZW do KE
instrumentéw finansowych
RT-RIF
Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i
projektu miejskiego Otrzymanie e-mailem wykazu wnioskéw beneficjentéw o platnos¢ ujetych w Do 5 stycznia roku
RT-RKPT/ projekcie RZW (zalacznik wygenerowany z CST na podstawie modutu Roczne Y e-mail RT-RCW
. L . i . " obrachunkowego n+1
Stanowisko ds. zestawienie wydatk6w) z prosbg o aktualizacje informacji przez RT.
instrumentéw finansowych
RT-RIF
Stanowisko ds. kontroli
P ?;I.l:kct }1]1 t;cigzllfizeneg ! W terminie wskazanym przez
proj Jskieg Aktualizacja otrzymanego wykazu wnioskdéw beneficjentéw o ptatnos$¢ ujetych w | RT-RCW, co do zasady 5 dni .
RT-RKPT/ R . . S . e-mail RT-RCW
. projekcie RZW i przekazanie odpowiedzi do IZ/IC RPO WSL. roboczych od otrzymania
Stanowisko ds.
. P wykazu.
instrumentéw finansowych
RT-RIF
Stanowisko ds. kontroli Niezwloczne przekazywanie wszelkich informacji o projektach ujetych w RZW, Do 31 stycznia roku e-mail RT-RCW

32




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW1Z RPO WSL v.9

Stanowisko ds.
instrument6éw finansowych
RT-RIF

5.4 PROGNOZA CERTYFIKACJI WYDATKOW

5.4.1 Instrukcja opracowania i zatwierdzania prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkow

Instrukcja opracowania i zatwierdzania prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkow

5.4.1
Forma
. . . opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. Stanowisko/ . Termin wykonania X k X
T e I Zadanie obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Sporzadzenie pism do FR, FS oraz IP RPO WSL z prosba o przygotowanie/ Koordynator zespotu ds
. Stanowisko ds. aktualizacje. prognozy ce.rtyfika.cji wydatkc’)w. . . monitoringu ’
. monitoringu finansowego Sporzqdze,me notatki s}uzbowej do K{erownlka RT-RKPT oraz Iflerowmlfa RT- 17 listopada/ 17 maja SOD finansowego
RT-RRF RIF z prosba o przygotowanie/ aktualizacje prognozy certyfikacji wydatkow. RT-RRF/
Kierownik RT-RRF
Koordvnator zespohu ds Weryfikacja, akceptacja pism do FR, FS oraz IP RPO WSL z prosba
2 rnonitgrin u finalr)l sowe '0 o przygotowanie/ aktualizacje prognozy certyfikacji wydatkéw. SOD Dvrektor/
) su oweg Weryfikacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej do Kierownika RT-RKPT oraz 18 listopada/ 18 maja y
RT-RRF/ Kierownik RT- . . . : L o e Z-ca Dyrektora RT
RRE Kierownika RT-RIF z prosba o przygotowanie/ aktualizacje prognozy certyfikacji
wydatkow.
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 3 w odniesieniu do pisma oraz pkt. 4 w odniesieniu do notatki stuzbowej.
3. Dyrektor/ Zatwierdzenie pism do FR, FS oraz IP RPO WSL z prosba o przygotowanie/ . . SOD Stan9w1_sk0 ds.
Z-ca Dyrektora RT aktualizacje prognozy certyfikacji wydatkow. 19 listopada/ 19 maja monitoringu
y J& prognozy certy Wy ) finansowego RT-RRF
. Przekazanie pism do FR, FS oraz IP RPO WSL z prosba o przygotowanie/ FR, FS, IP RPO WSL,
4. Stanowisko ds. aktualizacje prognozy certyfikacji wydatkéw. i ) SOD, Kierownik RT-RKPT,
monitoringu finansowego Przekazanie notatki shizbowej do Kierownika RT-RKPT oraz Kierownika RT- 20 listopada/ 20 maja ePUAP/e- Kierownik RT-RIF
RT-RRF Doreczenia

RIF z prosba o przygotowanie/ aktualizacje prognozy certyfikacji wydatkéw.
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Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF,
Stanowisko ds.
poswiadczen wydatkéw

Otrzymanie pisma/ notatki stuzbowej z prosba o przygotowanie/ aktualizacje
prognozy certyfikacji wydatkow.
Przygotowanie i analiza danych niezbednych do sporzadzenia prognozy/

Kierownik FS-OF,

5. l;i;i};v\g]llg’ s, kontroli aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkéw. SOD K?EFOWﬂ?k FR-RPWIN
pomocy techni.cznej ; Sporzadzenia prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkéw. 30 listopada/ 31 maja e-mail Kierownik RT-RKPT
rojektu miejskiego Przygotowanie pisma przekazujacego prognoze/ aktualizacje prognozy Kierownik RT-RIF
DT RKPT certyfikacji (dotyczy FS i FR)
S tanowisk’o ds Przygotowanie notatki stuzbowej przekazujacej prognoze/ aktualizacje prognozy
. e certyfikacji (dotyczy RT-RKPT i RT-RIF).
instrumentéw finansowych
RT-RIF
Z-ca Dyrektora FS,
Z-ca Dyrektora FR,
Stanowisko ds. kontroli
Kierownik FS-OF Weryfikacja, akceptacja prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkéw porpolfy te§h}11]ij_znel 1
6. Kierownik FR-RPWIN oraz pisma/ notatki :e}uibowej przekazujacych prognoze/ aktualizacje prognozy SOD pRrFl?J;I?;?leJS lego
Kierownik RT-RKPT certyfikacji wydatkow. 30 listopada/ 31 maja e-mail e
X X Przekazanie notatki shizbowej RT-RKPT i RT-RIF do RT-RRF. Stanowisko ds.
Kierownik RT-RIF instrumentéw

finansowych RT-RIF,
Kierownik RT-RRF

W przypadku uwag — pkt. 5;
W przypadku braku uwag — pkt. 7.
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Stanowisko ds.
finanséw i prognoz
FS-OF,

7 ) . . . s SOD )
% ca gyrelﬁora E% Zattw#elzdzgme glir]?a przekazujacego oraz prognozy/ aktualizacji prognozy 30 listopada/ 31 maja Stanowisko ds.
-ca Dyrektora certyfikacji wydatkéw. poswiadczen wydatkéw
FR-RPWIN
W przypadku uwag — pkt. 5;
W przypadku braku uwag — pkt. 8.
Stanowisko ds. finanséw
8 i prognoz FS-OF, SOD Stanowisko
’ Stanowisko ds. Przekazanie pisma wraz z prognoza/aktualizacjq prognozy certyfikacji wydatkéw. | 30 listopada/ 31 maja e-mail ds. monitoringu
poswiadczen wydatkéw finansowego RT-RRF
FR-RPWIN
Stanowisko Otrzymanie pism przekazujacych prognoze/ aktualizacje prognozy certyfikacji
9. ds. monitoringu wydatkéw (FR, FS, IP RPO WSL) oraz notatki stuzbowej przekazujacej Niezwlocznie eS-‘r?laDil EI;’_ }1;18513111? IEPTC_)RVI\;SL’
finansowego RT-RRF prognoze/ aktualizacje prognozy certyfikacji wydatkéw od RT-RKPT i RT-RIF. ’
Stanowisko Weryfikacja przedtozonych prognoz/ aktualizacji prognoz certyfikacji wydatkow. Koordynator zespotu ds.
o Wyjasnienie ewentualnych rozbieznosci. . . . monitoringu
10. ds. monitoringu L . . o . Niezwtocznie e-mail .
finansowego RT-RRF Sporzadzenie zbiorczej prognozy/ aktualizacja prognozy certyfikacji wydatkow finansowego
RPO WSL 2014-2020. RT-RRF
Stanowisko ds. Przygotowanie pisma przekazujacego prognoze/ aktualizacje prognozy igﬁg?;?gt?lr zespotu ds.
11. monitoringu finansowego certyfikacji wydatkéw do ministerstwa wtasciwego do spraw rozwoju 15 grudnia/ 15 czerwca SOD finansoweggo
RT-RRF regionalnego. RT-RRF
Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego prognoze/ aktualizacje prognozy . Dyrektor/
12| RT-RRF/Kierownik RT- | certyfikacji wydatkw. 15 grudnia/ 15 czerwca SOD Z-ca Dyrektora RT
RRF
W przypadku uwag — pkt. 12;
W przypadku braku uwag — pkt. 13.
. Lo . - - Stanowisko
13. Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma przekazujacego prognoze/ aktualizacje prognozy certyfikacji 15 grudnia/ 15 czerwca SOD ds. monitoringu

Z-ca Dyrektora RT

wydatkow.

finansowego RT-RRF

W przypadku uwag — pkt. 12;

W przypadku braku uwag — pkt. 14.
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Stanowisko . .. , . . . . SOD, Ministerstwo wiasciwe
o Wystanie do ministerstwa wasciwego do spraw rozwoju regionalnego pisma . .

14. ds. monitoringu rekazuiaceso prognoze/ aktualizacie prognozy certyfikacii wyvdatkéw 15 grudnia/ 15 czerwca ePUAP/e- ds. rozwoju
finansowego RT-RRF P Jacego prognoze J prognozy certy Wy ) Doreczenia regionalnego

15 Stanowisko Otrzymanie pisma przychodzacego z ministerstwa wtasciwego do spraw rozwoju Ministerstwo wiasciwe

’ ds. monitoringu regionalnego, zatwierdzajacego prognoze/ aktualizacje prognozy certyfikacji Niezwlocznie po otrzymaniu SOD ds. rozwoju

finansowego RT-RRF wydatkéw. regionalnego

16 Stan9w1§ ko ds;. Wprowadzenie danych dotyczacych prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji . . Kierownik RT-RREF/
monitoringu finansowego L Niezwlocznie SFC2014 Koordynator zespotu ds.

wydatkéw RPO WSL 2014-2020. L7

RT-RRF monitoringu
Kierownik RT-RRF/

17.
Koordynator zespotu ds. Przekazanie wprowadzonych danych finansowych do KE 31 stycznia/ 31 lipca SFC2014 KE

monitoringu finansowego
RT-RRF
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