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6.7.3 Instrukcja sprawozdawczoSci w zakresie Instrumentow Finansowych — sprawozdanie z
kontroli
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6. Procesy monitoringu i sprawozdawczosci w ramach RPO WSL 2014-2020

6.1 MONITORING POSTEPU FINANSOWEGO RPO WSL 2014-2020

6.1.1 Instrukcja monitorowania postepu realizacji wskaznika finansowego i monitorowania zasady n+3

IW1Z RPO WSL v.9

6.1.1. Instrukcja monitorowania postepu realizacji wskaznika finansowego
Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki /komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko El?eii;-cio e Kierownik RT-RRF/
1. | ds. monitoringu Sporzqdzeme ngtatk.l. stuzbowej dotyczacej postepu realizacji wskaznika finansowego nastepujacego po SOD Kooder.lator Z.espolu ds.
. i postepu w realizacji zasady n+3. . ) monitoringu finansowego
finansowego RT-RRF zakonczeniu
RT-RRF
kwartatu
Do 18-go dnia
Kierownik RT-RRE/ Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej dotyczacej realizacji postepu realizacji wskaznika resiaca
2. | Koordynator zespotu ds. finansoweso i postenu w realizacii zasady n+3 nastepujacego po SOD Z-ca Dyrektora
monitoringu RT-RRF g0 1 postep ) y ’ zakonczeniu
kwartatu
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 3.
Do 19-go dnia
Zatwierdzenie notatki shuzbowej dotyczacej realizacji postepu realizacji wskaznika miesigca
3. | Z-ca Dyrektora finansowego i postepu w realizacji zasady n+3. nastepujacego po SOD Dyrektor RT
zakoriczeniu
kwartatu
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt.4.
Do 20-go dnia
Lo . . Lo . . L . L. miesigca . S
4. | Dyrekior RT Brzy]ec1e i zaFw1erdzeme notgtkl §.}uzbowe] dotyczacej realizacji postepu realizacji wskaznika nastepujacego po SOD Stanow1sko ds. monitoringu
finansowego i postepu w realizacji zasady n+3. : . finansowego RT-RRF
zakonczeniu
kwartatu
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W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 5.

Stanowisko Sporzadzenie pism do FR, FS i IP RPO WSL przekazujacych notatke stuzbowa dotyczaca lgltlrezzvrsﬁggizéne po Kierownik RT-RRF/
5. | ds. monitoringu postepu w realizacji wskaznika finansowego i postepu w realizacji zasady n+3. sat yier dzonei SOD Koordynator zespotu ds.
finansowego RT-RRF wierazonej monitoringu finansowego
notatki stuzbowej.
Kierownik RT-RRF/ Weryfikacja, akceptacja pism przekazujacych notatke shuzbowa dotyczaca postepu w realizacji | Niezwilocznie po SOD Dyrektor/
6. | Koordynator zespotu ds. g : S .
LT . wskaznika finansowego i postepu w realizacji zasady n+3. otrzymaniu Z-ca Dyrektora RT
monitoringu finansowego
W przypadku uwag — pkt. 5;
W przypadku braku uwag — pkt.7.
7 Dyrektor RT/Z-ca Zatwierdzenie pism przekazujacych notatke stuzbowa dotyczaca postepu w realizacji Niezwlocznie po SOD Stanowisko ds. monitoringu
" | Dyrektora RT wskaznika finansowego i postepu w realizacji zasady n+3. otrzymaniu finansowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt. 5;
W przypadku braku uwag — pkt. 8.
8 (Sizarrlr?(‘)hrlllist];?ingu Przekazanie pism przekazujacych notatke stuzbowa dotyczaca postepu w realizacji wskaznika | Niezwlocznie po SOD El;
finansowego RT-RRF finansowego i postepu w realizacji zasady n+3. otrzymaniu IP RPO WSL
6.1.2 Instrukcja przekazywania danych finansowych zgodnie z art. 112 Rozporzadzenia UE 1303/2013
6.1.2 Instrukcja przekazywania danych finansowych zgodnie z art. 112 Rozporzadzenia UE 1303/2013
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
P jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powiazane
Stanowisko 15 stycznia / Kierownik RT-RRF/
1. o Wygenerowanie danych finansowych z systemu zgodnie z art.112 Rozporzadzenia UE e Koordynator zespotu ds.
ds. monitoringu 15 lipca/ CST L7 i
finansowego RT-RRF 1303/2013. 15 pazdziernika monitoringu finansowego
RT-RRF
Stanowisko S . . .
. ds. monitoringu xer'zglki:gii gsjglct};l;llrrllagslorgg Z}slr'loéci1 Sporzadzenie zestawienia zbiorczego glezev;]lior(c:)f:/l;lﬁlodan ch e-mail FR, FS, IP RPO WSL
finansowego RT-RRF Y] y ) - oporza go- 8 Y
3. | Stanowisko Sporzadzenie notatki shuzbowej zawierajacej dane finansowe zgodnie z art.112 Z zachowaniem SOD Kierownik RT-RRF/
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ds. monitoringu
finansowego RT-RRF

Rozporzadzenia UE 1303/2013?

terminu zatwierdzenia

Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego
RT-RRF

Kierownik RT-RRF/

Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej zawierajacej dane finansowe zgodnie

4. | Koordynator zespohids. |/ 15 R norzadzenia UE 1303/2013. Z zachowaniem SOD Z-ca Dyrektora RT
monitoringu finansowego terminu zatwierdzenia
RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
5. Podpisanie notatki stuzbowej zawierajacej dane finansowe zgodnie z art.112 Z zachowaniem
Z-ca Dyrekiora RT Rozporzadzenia UE 1303/2013 terminu zatwierdzenia SOD Dyrektor RT
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
. . s . s - . 25 stycznia/ . -
6. Zatwierdzenie notatki stuzbowej zawierajacej dane finansowe zgodnie z art.112 . Stanowisko ds. monitoringu
Dyrektor RT . 25 lipca/ SOD .
Rozporzadzenia UE 1303/2013. e . finansowego RT-RRF
25 pazdziernika
W przypadku uwag — pkt. 3;
W przypadku braku uwag — pkt. 7.
. . . Kierownik RT-RRF/
7 Stanowisko Niezwlocznie po Koordvnator zespohu ds
" | ds. monitoringu Wprowadzenie danych finansowych do systemu. otrzymaniu SFC2014 reyn “esp )
finansowego RT-RRF zatwierdzonej notatki monitoringu finansowego
RT-RRF
8 31 stycznia/
" | Kierownik RT-RRF Zatwierdzenie i wystanie wprowadzonych danych finansowych. 31 lipca/ SFC2014 KE

31 pazdziernika

'w przypadku watpliwosci lub konieczno$ci dodatkowych wyjasnien ze strony IOK, pracownik RT-RRF zwraca sie w trybie roboczym (e-mail) do odpowiedniej IOK wskazujac termin i forme przekazania

wymaganych informacji;

% Dla notatki stuzbowej sporzadzanej po I i IV kwartale dotacza sie dane dotyczace prognoz certyfikacji (IW 5.4.1);
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6.2 INFORMACJA KWARTALNA Z REALIZACJI RPO WSL 2014-2020

6.2.1 Instrukcja sporzadzania i przesylania informacji kwartalnej z realizacji RPO WSL

IW1Z RPO WSL v.9

6.2.1 Instrukcja sporzadzania i przesylania informacji kwartalnej z realizacji RPO WSL
Forma
Stanowisko/kemérka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania X . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanf)w1‘sko ds. Woystanie informacji o koniecznosci przekazania danych niezbednych do sporzadzenia Do 3,dn1 po . IP RPO WSL, FS, FR,
monitoringu rzeczowego . - . - L S . p Y zakonczeniu okresu | e-mail
informacji kwartalnej, formie i terminie, w jakim nalezy przekaza¢ odpowiedz. RT
RT-RRF sprawozdawczego
StaHF)WI.SkO ds. Otrzymanie danych niezbednych do sporzadzenia informacji kwartalnej z realizacji RPO WSL Do 1(,) dni po . IP RPO WSL,
monitoringu rzeczowego zakoriczeniu okresu | e-mail/ SOD
2014-2020 do RT-RRF. FS, FR, RT
RT-RRF sprawozdawczego
. Sporzadzenie informacji kwartalnej z realizacji RPO WSL 2014-2020, zgodnie z aktualnym Wersja Kierownik
Stanowisko ds. - ; P .
o wzorem zamieszczonym w Wytycznych w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 oraz . . papierowa/ RT-RRF/Koordynator
monitoringu rzeczowego L . . - . . - . Niezwlocznie . -
sporzadzenie pisma informujacego o jej wystaniu wraz z pierwsza strong zawierajaca podpis e-mail Zespotu ds. monitoringu
RT-RRF L . L "
osoby uprawnionej do zatwierdzenia informacji. SOD rzeczowego RT-RRF
Kierownik RT-RRE/ Weryfikacja, akceptacja informacji kwartalnej z realizacji RPO WSL 2014-2020 i pisma
Koordynator Zespotu ds. . . L . . L . S . . Dyrektor/
LT informujacego o jej wystaniu wraz z pierwszg strong zawierajacq podpis osoby uprawnionej do | Niezwlocznie SOD
monitoringu rzeczowego . S . Z-ca Dyrektora RT
zatwierdzenia informacji.
RT-RRF
W przypadku uwag — pkt. 3;
W przypadku braku uwag — pkt. 5.
Dvrektor/ Zatwierdzenie informacji kwartalnej z realizacji RPO WSL 2014-2020 i pisma informujacego Stanowisko ds.
y 0 jej wystaniu wraz z pierwsza strona zawierajaca podpis osoby uprawnionej do zatwierdzenia | Niezwlocznie SOD monitoringu rzeczowego
Z-ca Dyrektora RT . .
informacji. RT-RRF
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W przypadku uwag — pkt. 3;
W przypadku braku uwag — pkt. 6.

Do 20 dni po
zakoriczeniu okresu
sprawozdawczego
Stanowisko ds. Przestanie do wiadomosci informacji kwartalnej z realizacji RPO WSL 2014-2020 w wersji i(r‘f;}(;]r?;];fr; Jest
6. | monitoringu rzeczowego elektronicznej oraz pisma informujacego o jej wystaniu wraz z pierwszq strong zawierajaca ) . E-mail IK UP
RT-RRF podpis osoby uprawnionej do zatwierdzenia informacji.® kwartalna za ITi [V
’ kwartat do 25 dni
po zakonczeniu
okresu
sprawozdawczego)
W przypadku przedtozenia dodatkowych zapytan do informacji kwartalnej ze strony IK UP — pkt. 7;
W przypadku braku uwag IK UP — koniec procesu.
Stanowisko ds Kierownik RT-RRF,
o ) Sporzadzenie korekty informacji kwartalnej z realizacji RPO WSL 2014-2020/ . . Wersja Koordynator Zespotu ds.
7. | monitoringu rzeczowego L , 4 Niezwlocznie . L
ustosunkowanie sie do zapytan IK UP*. elektroniczna monitoringu rzeczowego
RT-RRF
RT-RRF
Stanowisko ds.
8. | monitoringu rzeczowego Przekazanie korekty informacji kwartalnej/ustosunkowania sie do zapytan do IK UP Niezwlocznie E-mail IK UP

RT-RRF

W przypadku przedtozenia dodatkowych zapytan do informacji kwartalnej ze strony IK UP — pkt. 7.

3Co nie ogranicza prawa do opiniowania lub formutowania dodatkowych zapytan przez IK UP;
4 Proces weryfikacji, akceptacji i zatwierdzenie korekty informacji kwartalnej przebiega analogicznie do przygotowania informacji kwartalnej z realizacji RPO WSL 2014-2020;

7
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6.3 SPRAWOZDANIE ROCZNE/ KONCOWE Z REALIZACJI RPO WSL 2014-2020

6.3.1 Instrukcja sporzadzania i przesylania sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji RPO WSL 2014-2020

IW1Z RPO WSL v.9

6.3.1 Instrukcja sporzadzania i przesylania sprawozdania rocznego/ konicowego z realizacji RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko/ komérka/ . ] q opracowania/ Jednostki/ komérki/
Lp. 5 Zadanie Termin wykonania A 5 A
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds. Woystanie informacji o konieczno$ci przekazania danych niezbednych
1. | monitoringu rzeczowego do sporzadzenia sprawozdania, formie i terminie, w jakim nalezy przekazac¢ Niezwlocznie E-mail FR, FS, referaty RT
RT-RRF informacje.
Stanowisko ds. Przekazanie wzoru sprawozdania oraz instrukcji doprecyzowujacej zakres Do 30 dni po zakonczeniu okresu
2. | monitoringu rzeczowego . P P rukaq doprecy Jace) P E-mail IP RPO WSL
RT-RRF sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji RPO WSL 2014-2020. sprawozdawczego
- . . . . Stanowisko ds.
Sporzadzenie i przestanie danych do RT-RRF niezbednych do sporzadzenia W terminie wyznaczonym przez . S
3. | FR, FS, referaty RT . , .. E-mail monitoringu
sprawozdania rocznego/koncowego z realizacji RPO WSL 2014-2020. RT-RRF
rzeczowego RT-RRF
. Otrzymanie i weryfikacja przekazanego sprawozdania na podstawie Listy Kierownik RT-RRF/
Stanowisko ds. Lo : . N
4. | monitorineu rzeczoweso sprawdzajqcej sprawozdanie roczne/ koficowe IP RPO WSL z realizacji Niezwlocznie SOD Koordynator zespotu ds.
’ & & Dziatan/Poddziatari w ramach RPO WSL 2014-2020 (zatacznik nr 1 do monitoringu
RT-RRF c .. L .
niniejszej instrukcji) oraz sporzadzenie pisma przewodniego. rzeczowego RT-RRF
ifgfgﬁﬂ;;ﬂjiﬁé ds Weryfikacja, akceptacja Listy sprawdzajqcej sprawozdanie roczne/ koricowe IP Dvrektor/
5. reyr POM €S- 1 RPO WSL 7 realizacji Dziatari/Poddziatari w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz | Niezwhocznie SOD Y
monitoringu rzeczowego isma przewodniego Z-ca Dyrektora RT
RT-RRF pismap go-
W przypadku uwag - pkt 4;
W przypadku braku uwag - pkt 6.
Dvrektor/ Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej sprawozdanie roczne/ koricowe IP RPO WSL Stanowisko ds.
6. yr z realizacji Dziatari/Poddziatari w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz pisma Niezwlocznie SOD monitoringu

Z-ca Dyrektora RT

przewodniego.

rzeczowego RT-RRF

W przypadku uwag - pkt 4;
W przypadku braku uwag - pkt 7.

7. | Stanowisko ds.

| Przestanie Listy sprawdzajqcej sprawozdanie roczne/ koricowe IP RPO WSL z

| Do 10 dni roboczych od

SOD, ePUAP/e-

IP RPO WSL

8




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW1Z RPO WSL v.9

monitoringu rzeczowego

realizacji Dziatari/Poddziatan w ramach RPO WSL 2014-2020 wraz z pismem

RT-RRF przewodnim otrzymania sprawozdania Doreczenia
W przypadku uwag do sprawozdania — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Sporzadzenie Sprawozdania rocznego/ konicowego z realizacji RPO WSL 2014- Kierownik RT-RRE/
Stanowisko ds. 2020, wedtug wzoréw okreslonych w rozporzadzeniu nr 2015/207 oraz w razie 7 zachowaniem terminu Wersja Koordvnator Zespohu
8. | monitoringu rzeczowego potrzeby przygotowanie do sprawozdania koficowego zatacznikéw I, 1T i III przekazania elektroniczna w ds rno}l;itoringu P
RT-RRF ;ljiizlcc;rjz;lclhvg T,t/))ftycznych dotyczacych zamkniecia programéw SFC2014 rzeczowego RT-RRF
Kierownik RT-RRF/
9 Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja Sprawozdania rocznego/ koficowego z realizacji RPO Z zachowaniem terminu Wersja Dyrektor/
| monitoringu rzeczowego WSL 2014-2020. przekazania elektroniczna Z-ca Dyrektora RT
RT-RRF
W przypadku uwag — pkt. 8;
W przypadku braku uwag — pkt. 10.
10 Dyrektor/ Zatwierdzenie Sprawozdania rocznego/ koricowego z realizacji RPO WSL 2014- | Z zachowaniem terminu Wersja Isrfzg?tgisfouds'
‘| Z-ca Dyrektora RT 2020. przekazania elektroniczna g
rzeczowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt. 8;
W przypadku braku uwag — pkt. 11.
Do 110 dni po zakoniczeniu
okresu sprawozdawczego
. . . - ) (wyjatkiem sq sprawozdania
Stanowisko ds. g;z\?;?;;; s(.)pérce;v;fl(izldjegléa rocznego/koncowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 roczne sktadanych w latach 2017 | E-mail IK UP
11.| monitoringu rzeczowego ’ 12019 do 140 dni po zakonczeniu
RT-RRF okresu sprawozdawczego)'do 15
grudnia 2024 1.
Przekazanie Sprawozdania rocznego/koricowego z realizacji RPO WSL 2014- W wyznaczonym przez E-mail KM RPO WSL

2020 cztonkom KM RPO WSL z mozliwoS$cia zglaszania uwag do dokumentu.

1Z RPO WSL terminie

W przypadku przedtozenia uwag przez IK UP/KM RPO WSL do Sprawozdania rocznego/ koricowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 — pkt. 12;
W przypadku braku uwag zatwierdzenie Sprawozdania rocznego/koricowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 na posiedzeniu KM RPO WSL oraz pkt. 14.

°Co nie ogranicza prawa do opiniowania lub formutowania dodatkowych zapytan przez IK UP.
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Stanowisko ds.

Kierownik RT-RRF/

o Sporzadzenie korekty Sprawozdania rocznego/koricowego z realizacji RPO WSL . . Wersja Koordynator Zespotu
13.| monitoringu rzeczowego 6 . . f Niezwlocznie . L
2014-2020°, zgodnie z przestanymi uwagami. elektroniczna ds. monitoringu
RT-RRF
rzeczowego RT-RRF
14 iltgg?t‘cl)vrlisrll(ouisz.eczowe o Przekazanie korekty Sprawozdania rocznego/koricowego z realizacji RPO WSL Niezwlocznie E-mail KM RPO WSL,
| RORRE 8% | 2014-2020 cztonkom KM RPO WSL, w tym IK UP. IK UP
W przypadku uwag — pkt. 12;
W przypadku braku uwag zatwierdzenie Sprawozdania rocznego/ koricowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 na posiedzeniu KM RPO WSL oraz pkt 14.
do 31 maja kazdego roku po
zakonczeniu okresu
sprawozdawczego (wyjatkiem sa
Stanowisko ds. . . . sprawozdania roczne sktadanych
1s. Przekazanie zatwierdzonego przez KM RPO WSL Sprawozdania rocznego/ w latach 2017 i 2019 do 30 SFC2014 KE

monitoringu rzeczowego
RT-RRF

koncowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 do KE.

czerwca danego roku po
zakonczeniu okresu

sprawozdawczego/do 15 lutego

2025T.

W przypadku braku uwag uznaje sie, Sprawozdanie roczne/koricowe z realizacji RPO WSL 2014-2020 za zatwierdzone przez KE - pkt 17.
rocznego/ koricowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 — pkt 15, bez konieczno$ci ponownego zatwierdzenia Sprawozdania rocznego/ koricowego z realizacji RPO

W przypadku uwag do Sprawozdania
WSL 2014-2020 przez KM RPO WSL.

Stanowisko ds.

Kierownik RT-RRF/

S Sporzadzenie korekty Sprawozdania rocznego/ koricowego z realizacji RPO WSL . . Wersja Koordynator zespotu ds.
16.| monitoringu rzeczowego 7 . . : Niezwlocznie . 0
2014-2020’, zgodnie z przestanymi uwagami. elektroniczna monitoringu
RT-RRF
rzeczowego RT-RRF
Stanowisko ds. . . p Lo
17| monitoringu rzeczowego Przekazanie korekty Sprawozdania rocznego/ koricowego z realizacji RPO WSL Niezwlocznie SFC2014, e-mail KE

RT-RRF

2014-2020 do KE.

W przypadku braku uwag uznaje sie, Sprawozdania rocznego/koricowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 za zatwierdzone przez KE - pkt 17.
W przypadku uwag do Sprawozdania rocznego/ koficowego z realizacji RPO WSL 2014-2020- pkt 15 bez koniecznosci ponownego zatwierdzenia Sprawozdania rocznego/ koricowego z realizacji RPO WSL
2014-2020przez KM RPO WSL.

Stanowisko ds.

Kierownik RT-RRF/

S Sporzadzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zatwierdzenia Sprawozdania . . SOD, wersja Koordynator zespotu ds.
18.| monitoringu rzeczowego p N Niezwlocznie - LT
rocznego/ koricowego z realizacji RPO WSL 2014-2020. papierowa monitoringu
RT-RRF
rzeczowego RT-RRF
19.| Kierownik RT-RRF/ Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zatwierdzenia Niezwlocznie SOD, wersja Dyrektor/

® Proces weryfikacji, akceptacji i zatwierdzenie korekty Sprawozdania rocznego/koricowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 przebiega analogicznie do jego przygotowania;
7 Proces weryfikacji, akceptacji i zatwierdzenie korekty Sprawozdania rocznego/koricowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 przebiega analogicznie do jego przygotowania;

10
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Koordynator zespotu ds.

monitoringu rzeczowego Sprawozdania rocznego/ koficowego z realizacji RPO WSL 2014-2020. papierowa Z-ca Dyrektora RT
RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 19.
Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia . . SOD, wersja Stan.0w1.5ko ds.
20. Z-ca Dyrektora RT Sprawozdania rocznego/ koricowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 Niezwlocznie apierowa monitoringu
yr P g g J ’ bap rzeczowego RT-RRF
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 20.
Stanf)w1‘sko ds. Przekazanie IfS i projektu ughwfa‘}y ZW w sprawie Zatherdzeplfa Sprqwozdama ' ' SOD, wersja KN-OP, Czionek ZW,
21.| monitoringu rzeczowego rocznego/ koricowego z realizacji RPO WSL 2014-2020 do opiniowania. Niezwtocznie apierowa 7W
RT-RRF Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. bap
2| 7w Podjecie uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia Sprawozdania rocznego/ Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/

kornicowego z realizacji RPO WSL 2014-2020.

Z-ca Dyrektora RT

11
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Instrukcja dotyczaca sporzadzenia sprawozdania rocznego i koncowego z realizacji ZIT/RIT RPO WSL

6.4.1
Stanowisko/ komérka/ Forma
o . . . opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania X . .
obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Roczne — z wylaczeniem sprawozdan w
. Otrzymanie informacji z IP ZIT/RIT RPO WSL na potrzeby latach 2017'i 2019 - do 30 dni po uplywie
Stanowisko ds. sporzadzenia sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji ZIT/RIT okresu sprawozdawczego; roczne
1. | koordynacji EFRR porza P . €8 g ) sktadane w 20171 2019 r. — do 70 dni po E-mail IP ZIT/RIT RPO WSL
RPO WSL przygotowanej zgodnie z aktualnym wzorem, przekazanym .
RT-RPIR uptywie okresu sprawozdawczego;
przez IZ RPO WSL. ; .. . .
konicowe — w terminie, ktéry zostanie
ustalony przez IZ RPO WSL.
Stanowisko ds. Weryfikacja poprawnosci informacji na potrzeby sprawozdania Wersia
2. | koordynacji EFRR rocznego/ koficowego z realizacji ZIT/RIT RPO WSL otrzymanej z Niezwlocznie elektl!oniczna Kierownik RT-RPIR
RT-RPIR IP ZIT/RIT RPO WSL.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. Sporzadzenie wezwania do korekty informacji na potrzeby sprawozdania
3. | koordynacji EFRR RT- porzaczeme Jorexy jinap ysp Niezwtocznie E-mail Kierownik RT-RPIR
RPIR rocznego/koncowego z realizacji ZIT/RIT RPO WSL.
Weryfikacja, akceptacja wezwania do korekty informacji na potrzeb Stanowisko ds.
4. | Kierownik RT-RPIR yhikacja, akceptaqja wez Sy Jina pouzevy Niezwlocznie E-mail koordynacji EFRR RT-
sprawozdania rocznego/ konicowego z realizacji ZIT/RIT RPO WSL. RPIR
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
5 Dyrektor/ Zatwierdzenie wezwania do korekty informacji na potrzeby Niezwlocznie E-mail Kierownik RT-RPIR

Z-ca Dyrektora RT

sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji ZIT/RIT RPO WSL.
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W przypadku uwag — pkt. 3;
W przypadku braku uwag — pkt. 6.

Stanowisko ds. Przekazanie wezwania do korekty informacji na potrzeby sprawozdania

6. | koordynacji EFRR RT- " rexty Jjinap y sp Niezwlocznie E-mail IP ZIT/RIT RPO WSL
RPIR rocznego/ koncowego z realizacji ZIT/RIT RPO WSL.
Stanowisko ds. Otrzymanie korekty informacji na potrzeby sprawozdania rocznego Wersja

7. | koordynacji EFRR RT- zy Sy m jnap Y sp g Niezwtocznie ja IP ZIT/RIT RPO WSL
RPIR koncowego z realizacji ZIT/RIT RPO WSL. elektroniczna

W przypadku uwag — pkt 3.

6.5 MONITOROWANIE UDZIELONEJ POMOCY PUBLICZNEJ

6.5.1 Instrukcja udzielania informacji zbiorczej o udzielonej pomocy publicznej

6.5.1 Instrukcja udzielania informacji zbiorczej o udzielonej pomocy publicznej
Stanowisko/komérka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/komoérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . . .
jednostka obiegu dokumentow stanowiska powiazane
Stanowisko Otrzymanie informacji o koniecznosci sporzadzenia informacji nt. udzielonej pomocy

Zgodnie z terminem

Dyrektor/

1. | ds. monitoringu publicznej oraz pomocy de minimis (Wz6r informacji nt. udzielonej pomocy publicznej . .. SOD

finansowego RT-RRF oraz pomocy de minimis stanowi zatacznik 1 do niniejszej instrukcji). wptywu informacji Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko Przygotowanie informacji nt. udzielonej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis w . . K001.‘dyr.1ator ;espo}u ds.

o . . . o . . Wersja elektroniczna, monitoringu finansowego
2. | ds. monitoringu oparciu o dane w systemach informatycznych. Zamieszczenie pliku na dysku Niezwtocznie
- . LSI 2014, CST RT-RRF/
finansowego RT-RRF wsp6lnym RT-RRF. : .
Kierownik RT-RRF

Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego | Weryfikacja i przekazanie informacji nt. udzielonej pomocy publicznej oraz pomocy de
RT-RREF/ minimis

Kierownik RT-RRF

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

13
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W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — koniec procesu.

6.6 MONITOROWANIE POSTEPOW REALIZACJI PROJEKTOW W RAMACH RPO WSL 2014-2020

6.6.1a Instrukcja monitorowania wskaznikow rezultatu i celu projektu w ramach EFRR - na potrzeby wniosku o platnos¢

koncowa
6.6.1a Instrukcja monitorowania wskaznikéw rezultatu i celu projektu w ramach EFRR — na potrzeby wniosku o platnos¢ kencowa
q z Forma
Stanovtnsko/ komorka/ . Termin opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. jednostka Zadanie o . o q
wykonania obiegu stanowiska powigzane
dokumentow
Koordynator zespotu ds. Przekazanie informacji o zarejestrowaniu wniosku o ptatnos¢ koncowa (z wykorzystaniem Stanowisko ds.
1. | monitoringu projektow modutu mailingowego LSI 2014) z dyspozycja dot. koniecznosci rozpoczecia weryfikacji Na biezaco E-mail monitoringu i kontroli
FR-RMKT czesci dot. wskaznikéw rezultatu, zatrudnienia oraz powiazania z EFS. trwatosci FR-RMKT
Beneficjent/
Stanowisko ds. Prowadzenie korespondencji z beneficjentem. E-mail/ Koordynator zespotu ds.
2. | monitoringu i kontroli Sporzadzenie Karty weryfikacji wskaznikéw rezultatu, zatrudnienia, powigzania z EFS/$ciezki | Niezwlocznie SOD/ ePUAP/e- monitoringu projektow
trwatoéci FR-RMKT audytu FR-RMKT, stanowiacej zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji. Doreczenia FR-RMKT/
Kierownik FR-RMKT
Koordynator zespotu ds.
monitoringu projektow Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Karty weryfikacji wskaznikow rezultatu, zatrudnienia, . . Kierownik FR-RRW/
3 FR-RMK% e powiyqzanigl z EFS/pécieJiki audytu FR-RMKT.y e Niezwlocznie SOD/LSI 2014 Koordynator FR-RRW
Kierownik FR-RMKT
Korekta wniosku o ptatnosc koncowa
W przypadku uwag - pkt 2
Przekazanie informacji o zarejestrowaniu kolejnej wersji wniosku o ptatno$¢ koncowa, tzn. .
Koordynator zespotu ds. K : . 2 - Stanowisko ds.
L R orekty wniosku (z wykorzystaniem modutu mailingowego LSI 2014) z dyspozycja dot. . . . oo . .
4. | monitoringu projektéw koniecznosci ponowienia weryfikacji czesci dot. wskaznik ltat trudnieni Niezwlocznie E-mail monitoringu i kontroli
FR-RMKT ( . y ji czesci dot. wskaznikéw rezultatu, zatrudnienia oraz trwaloéci FR-RMKT
powigzania z EFS.
5. | Stanowisko ds. Niezwtocznie E-mail/SOD/ Beneficjent/
monitoringu i kontroli Prowadzenie korespondencji z beneficjentem. ePUAP/e- Koordynator zespotu ds.
trwatodci FR-RMKT W przypadku zmiany ustalen dot. wskaznikéw rezultatu, zatrudnienia, powiazania z EFS Doreczenia monitoringu projektow

sporzadzenie kolejnej Karty weryfikacji wskaznikdw rezultatu, zatrudnienia, powigzania z
EFS/$ciezki audytu FR-RMKT (wg pkt 2 i 3).

FR-RMKT/
Kierownik FR-RMKT
Kierownik FR-RRW/
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Koordynator FR-RRW

Koordynator zespotu ds.
monitoringu projektow
FR-RMKT /

Kierownik FR-RMKT

W przypadku pozytywnego zweryfikowania wniosku o ptatnos¢ konicowa (po otrzymaniu
informacji o koniecznosci przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z potwierdzeniem
prawidtowosci $ciezki audytu).

Karta weryfikacji wskaznikow rezultatu, zatrudnienia, powigzania z EFS/ $ciezka audytu dla
FR-RMKT jest przekazywana zgodnie z procedura 7.4.2.

Niezwlocznie

SOD

Kierownik FR-RKPR

6.6.1b Instrukcja monitorowania wskaznikéw rezultatu i celu projektu w ramach EFRR, ktore nie zostaly osiaggniete na
moment zlozenia wniosku o platnos¢ koncowa

6.6.1b Instrukcja monitorowania wskaznikow rezultatu w ramach EFRR, ktore nie zostaly osiagniete na moment zlozenia wniosku o platnos¢ koncowa
q = Forma
Stanowlsko/komorka/ . Termin opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. jednostka Zadanie . . . .
wykonania obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Okresowa (co miesigc) analiza projektéw, ktérych beneficjenci mieli dostarczy¢ informacje o wskaznikach rezultatu
Stanowisko ds. LSI 2014/
1. | monitoringu i kontroli Analiza projektéw na podstawie raportu generowanego z LSI 2014. Raz w miesiacu . -
. e-mail
trwatoSci FR-RMKT
Stanowisko ds. Wys}an,le.lnforrnaql dp beneficjentéw, k’tor'zy nie pr'zlekazah IZ RPQ WSL informacji SOD/ ePUAP/e-
oo . . o wskaznikach, zgodnie ze wzorem [Wzdr informacji elektronicznej (e-mail w SOD/ePUAP/e- . . - -
2. | monitoringu i kontroli . ; S . . . . - Niezwtocznie Doreczenia, Beneficjent
. Doreczenia/e-mail) do beneficjentéw, ktdrzy nie przekazali IZ RPO WSL informacji o .
trwatosci FR-RMKT S - . L " e-mail
wskaZnikach stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji].
Wplyw pisma informujacego o warto$ciach wskaznikéw rezultatu.®
Stanowisko ds. KoodeI.lator 2esp Oh} ds.
3. | monitoringu i kontroli Analiza przedstawionych informacji o wskaznikach. Niezwlocznie SOD monitoringu projekiow

trwato$ci FR-RMKT

FR-RMKT / Kierownik
FR-RMKT

W przypadku braku uwag do przedstawionych informacji — pkt 4;
W przypadku konieczno$ci uzupeknienia — pkt 8;

W przypadku przedtuzenia terminu — pkt 10;

W przypadku nieosiggniecia lub zmiany wskaznikéw — pkt 13.

8 Beneficjent informuje o osiagnietych wartosciach wskaznikow rezultatow, w przypadku, gdy wartosci te nie byly wykazane we wniosku o ptatno$¢ koncowa;
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Stanowisko ds.

Koordynator zespotu ds.
monitoringu projektow

4. | monitoringu i kontroli Sporzadzenie Karty zamkniecia FR-RMKT, stanowiacej zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji. | Niezwlocznie SOD
trwatosci FR-RMKT PR-RMKT/
Kierownik FR-RMKT
5. FR-RMK"% ) pro) Zatwierdzenie Karty zamkniecia FR-RMKT. Niezwtocznie LSI12014, SOD monitoringu i kontroli
Kierownik RMKT trwatosci FR-RMKT
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Stanowisko ds. Woystanie informacji elektronicznej o przyjeciu osiagnietych wartosci wskaznikéw wg wzoru
o . . P ‘. . . . . : - . . SOD/ ePUAP/e- -
6. | monitoringu i kontroli [Wzér wiadomosci elektronicznej (e-mail w SOD/ePUAP/e-Doreczenia/e-mail) o przyjeciu Niezwlocznie - . Beneficjent
. S .. PR . . L .. Doreczenia, e-mail,
trwatosci FR-RMKT osiggnietych wartosci wskaznikéw stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji] .
Stanowisko ds Koordynator zespotu ds.
o 1 . Rejestracja danych o wskaznikach w systemach informatycznych (korekta wniosku o . . CST, monitoringu projektow
7. | monitoringu i kontroli ‘2 Niezwlocznie
trwatoéci FR.RMKT platnos¢). LSI12014 FR-RMKT/
Kierownik RMKT
Postepowanie w przypadku koniecznosci uzupeklienia/wyjasnien informacji o wskaznikach.
Stanowisko ds Woystanie informacji elektronicznej o konieczno$ci uzupehienia dokumentacji i/lub przestania
oo A . wyjasnien wg wzoru [Wzor wiadomosci elektronicznej (e-mail w SOD/ePUAP/e-Doreczenia) o . . SOD / ePUAP/e- -
8. | monitoringu i kontroli ; . c o . S . . Niezwlocznie . Beneficjent
. koniecznosci uzupetnienia dokumentacji i/lub przestania wyjasnien stanowi zalacznik nr 4 do Doreczenia
trwatosci FR-RMKT o o
niniejszej instrukcji].
Beneficjent/
Stanf)w1‘sko QS. . Prowadzenie dalszej analizy otrzymanych informacji o wskaznikach (postepowanie zgodnie z . . SOD/ ePUAP/e- Kierownik FR-RMKT/
9. | monitoringu i kontroli k. 4, 10 lub 13) Niezwtocznie Doreczenia Koordynator zespotu ds.
trwatosci FR-RMKT PrL %, ’ ¢ monitoringu projektow
FR-RMKT
Postepowanie w przypadku przedluzenia terminu na osiagniecie wskaznikow rezultatu.
Stanowisko ds. _— . . . " . - .
10.| monitoringu i kontroli (S)Eiorzridi?:l‘i fﬁzgliﬁgf:igﬂﬁ(;ffo 0 podjetej decyzji dotyczace] przedtuzenia terminu na Niezwlocznie ECS)P 2’01 4 Kierownik FR-RMKT
trwatosci FR-RMKT ashie :
Kierownik FR-RMKT/ Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego o podjetej decyzji dotyczacej Stanowisko ds.
1L Z-ca Dyrektora FR rzezliluien]ia’ terrnilzlu Ijla osiagniecie wskI;Z'nikéw rezultjziu 800 pociie Cee Y Niezwlocznie SOD monitoringu i kontroli
y P agnic : trwatosci FR-RMKT
W przypadku uwag — pkt. 10;
W przypadku braku uwag — pkt. 12;
12.| Stanowisko ds. Przekazanie pisma informujacego o podjetej decyzji dotyczacej przedtuzenia terminu na Niezwtocznie SOD/ ePUAP/e- Beneficjent
monitoringu i kontroli osiaggniecie wskaznikow rezultatu do beneficjenta. Doreczenia
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trwato$ci FR-RMKT/
Kierownik FR-RMKT

Postepowanie w przypadku nieosiagniecia lub zmiany warto$ci wskaznikéw.

Stanowisko ds.

Sporzadzenie pisma i/lub notatki stuzbowej z analiza zmian w projekcie i ustalenie sposobu

Kierownik FR-RMKT/

13.| monitoringu i kontroli . . L . . ey Niezwlocznie SOD
trwatosci FR-RMKT postepowania wobec zmian w przypadku nieosiagniecia lub zmiany warto$ci wskaznikéw. Z-ca Dyrektora FR
. . Weryfikacja, zatwierdzenie pisma i/lub notatki stuzbowej z analiza zmian w projekcie i Stanowisko ds.
Kierownik FR-RMKT/ . . . T . - . . S . .
14. ustalenie sposobu postepowania wobec zmian w przypadku nieosiagniecia lub zmiany wartoéci | Niezwlocznie SOD monitoringu i kontroli
Z-ca Dyrektora FR . ‘s
wskaznikéw. trwato$ci FR-RMKT
W przypadku uwag — pkt. 13;
W przypadku braku uwag — pkt. 15.
Stan.0w1.sko d.s' . Przekazanie pisma dot. sposobu postepowania wobec zmian w zakresie nieosiggniecia lub . . SOD/ ePUAP/e- -
15. monitoringu i kontroli Zmiany wartoéci wskaznikow Niezwlocznie Doreczenia Beneficjent
trwatosci FR-RMKT Y : e
6.6.2 Instrukcja monitorowania projektow w okresie trwalosci w ramach EFRR
6.6.2 Instrukcja monitorowania projektow w okresie trwalo$ci w ramach EFRR
Forma
Stanowisko/ komorka/ . Termin opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. 5 Zadanie . R 5 R
jednostka wykonania obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

Stanowisko ds.
monitoringu i kontroli
trwatosci FR-RMKT

Analiza projektéw na podstawie raportu generowanego z LSI 2014/ CST. Przygotowanie
zestawienia projektéw monitorowanych w okresie trwatosci.

Co najmniej dwa
razy w roku.

LSI 2014/ CST

Koordynator zespotu ds.
monitoringu projektéw
FR-RMKT/

Kierownik FR-RMKT

Beneficjent jest zobowiazany na wezwanie IZ RPO WSL uzupehi¢ ankiete trwatosci oraz dostarczy¢ ja w wyznaczonym terminie. Pierwsze pismo powinno by¢ przestane na wezwa

po uplywie roku od daty przekazania ptatnosci koricowej, nie p6zniej niz przed uptywem drugiego roku trwatosci.

Moga by¢ wystane kolejne wezwania

do zlozenia ankiety trwalodci w szczegélnosci, gdy projekty maja 5 letni okres trwato$ci / gdy wystepuje uzasadnienie do weryfikacji utrzyman

nie IZ RPO WSL

ia celéw projektu.

Stanowisko ds.
monitoringu i kontroli
trwato$ci FR-RMKT/
Koordynator zespotu ds.
monitoringu projektow
FR-RMKT

Sporzadzenie pisma do beneficjentéw wg wzoru (Wzdr pisma dot. ankiety trwatosci stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) informujacego o koniecznosci wypelnienia ankiety
trwatosci projektu.

Niezwlocznie

SOD

Kierownik FR-RMKT
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Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjentéw informujacego o koniecznosci

Stanowisko ds.

3. | Kierownik FR-RMKT wypehienia ankiety trwatosci proiektu Niezwlocznie SOD monitoringu i kontroli
P Y projektu. trwatosci FR-RMKT
W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — pkt. 4.
Stanowisko ds.
monitoringu i kontroli
trwatosci FR-RMKT/ Woystanie pisma do beneficjentéw w sprawie koniecznosci wypehienia ankiety trwato$ci . . SOD/ ePUAP/e- -
4. | Koordynator zespotu ds. . Niezwlocznie . Beneficjent
LT S projektu. Doreczenia
monitoringu projektow
FR-RMKT/
Kierownik FR-RMKT
. Otrzymanie wypelnionej ankiety trwatosci. Weryfikacja i ocena informacji zawartych W terminie 14 dni Koordynator zespotu ds.
Stanowisko ds. Lo . . . . . ; PO L R
S . . w ankiecie trwatosci, zgodnie z Listq sprawdzajqcq do ankiety dotyczqcej trwatosci projektu roboczych od daty monitoringu projektow
5. | monitoringu i kontroli . . . o SOD
. zrealizowanego w ramach RPO WSL na lata 2014-2020 stanowiaca zatacznik nr 2 do wplyniecia FR-RMKT/
trwatosci FR-RMKT RS . ; . .
niniejszej instrukcji. ankiety Kierownik FR-RMKT

W przypadku uwag lub watpliwo$ci wyznaczony merytorycznie za prowadzenie sprawy pracownik w Referacie monitoringu i kontroli t

wyjasniajacej sprawe, a termin na sporzadzenie listy sprawdzajacej moze ulec przedtuzeniu do czasu uzupehienia wyjasnien/dokumentéw przez beneficjenta.

rwatosci jest odpowie

dzialny za prowadzenie

korespondencji

Koordynator zespotu ds.
monitoringu projektéw
FR-RMKT/

Kierownik FR-RMKT

Weryfikacja, zatwierdzenie wyniku oceny zgodnie z lista sprawdzajaca oraz przekazanie
dokumentu do pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za prowadzenie sprawy.

Niezwlocznie

SOD

Stanowisko ds.
monitoringu i kontroli
trwatosci FR-RMKT

Stanowisko ds.
monitoringu i kontroli
trwalo$ci FR-RMKT

Wprowadzenie wyniku oceny ankiety trwatosci.

Niezwlocznie

LSI 2014

8.

Koordynator zespotu ds.
monitoringu projektow
FR-RMKT

Przygotowanie zestawienia wynikéw ocen ankiet trwatosci.

Niezwlocznie

SOD

Schemat procedury w przypadku ankiet ocenionych pozytywnie (brak podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci) oraz w przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub braku ztozenia ankiety
trwatosci jest opisany w Instrukcji nr 6.6.3 dotyczacej typowania projektdw do kontroli po zakonczeniu ich realizacji (w tym sprawdzajacej trwato$¢ projektu).

W przypadku koniecznosci zwrécenia ankiety trwatosci do poprawy nalezy stosowac analogiczna procedure od pkt 3 niniejszej instrukcji.
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6.6.3 Instrukcja typowania projektow do kontroli po zakenczeniu realizacji projektu w ramach EFRR
Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie notatki stuzbowej zawierajacej zestawienie projektéw monitorowanych Co naimniei dwa
1. | monitoringu projektow w okresie trwatosci (pkt 8 Instrukcji nr 6.6.2), w tym projekty wytypowane do kontroli (wzér J ) SOD Kierownik FR-RMKT
Sy . . : L . razy w roku.
FR-RMKT notatki stuzbowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
2 | Kierownik FR-RMKT Weryflkaqa, akceptacja gotatkl sh}zpowe] zawierajacej zestawienie projektéw Niezwlocznie SOD Dyrektor/
monitorowanych w okresie trwalo$ci. Z-ca Dyrektora FR
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 3.
Kierownik FR-RMKT/
3 Dyrektor/ Zatw1erfizen1e no'ta.tkl stuzbowej zawierajacej zestawienie projektow monitorowanych Niezwlocznie SOD Koordyrllator Zes.po}u' ds.
Z-ca Dyrektora FR w okresie trwatosci. monitoringu projektéw
FR-RMKT

W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — koniec procedury.

W uzasadnionych przypadkach do kontroli po zakonczeniu realizacji projektu (w tym sprawdzajacej trwato$¢ projektu) moga zosta¢ wybrane dodatkowe projekty w trybie doboru celowego (dobér ekspercki)
na podstawie notatki stuzbowej kierownika FR-RMKT do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR.

6.6.4 Instrukcja informowania beneficjenta o terminie archiwizacji dokumentéw projektéw dofinansowanych w ramach

EFRR
6.6.4 Instrukcja informowania beneficjenta o terminie archiwizacji dokumentéw projektu w ramach EFRR
Forma
Stanowisko/ komérka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
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Polecenie wykonania raportu z SL 2014 z wykazem projektéw dofinansowanych z

Do 30 czerwca

SL2014 / SOD/

Koordynator FR-RMKT/

1. Kierownik FR-RMKT EFRR, ktore zostaly ujete w Rocznym zestawieniu wydatkéw do Komisji daneeo roku tabela excel Stanowisko ds. monitoringu i
Europejskiej (KE), za dany roczny okres sprawozdawczy (dalej: RZW). g kontroli trwato$ci FR-RMKT
Uruchomienie i przeanalizowanie wynikéw raportu (weryfikacja i obrébka
raportu). Sporzadzenie listy projektow wykazanych w RZW (Wzor Listy
projektow, ktérych ostateczne wydatki dotyczqce zakonczenia projektu zostaly ujete
w Rocznym zestawieniu wydatkéw do Komisji Europejskiej stanowi zalacznik nr 1
do niniejszej instrukcji) - tzw. lista podstawowa projektow.
Stanowisko ds Sprawdzenie czy w RZW znajduja sie projekty juz zakoriczone, ktére otrzymaty
2 monitoringu i kontroli juz informacje o terminie archiwizacji, ale z powodu korekty dofinansowania Niezwlocznie SOD/ tabela excel Stanowisko ds. monitoringu
trwaloéci FER-RMKT (korekty WNP/doplaty) korekty te zostaty wigczone do kolejnego RZW. W i kontroli trwato$ci FR-RMKT
przypadku wystapienia takich projektéw nalezy utworzy¢ ich liste wedtug ww.
wzoru (zat. nr 1), nadac jej nazwe Lista projektéw ponownie wiqczonych do
Zestawienia z powodu korekt dofinansowania (tzw. Lista dodatkowa projektéw) i
dotaczy¢ do podstawowej listy projektéw. W zestawieniu projektéw dodatkowych
nalezy ujmowac korekty WNP konicowa, w ktérych doptacono $rodki (nie nalezy
ujmowac korekt dot. wskaznikéw rezultatu, itp.).
. Przekazanie do akceptacji listy podstawowej i listy dodatkowej (jesli taka wystapi)
Stanowisko ds. C s . . . . . . .
L . . projektéw, ktérych ostateczne wydatki dotyczace zakoniczenia projektu zostaty . . Kierownik FR-RMKT/
3. monitoringu i kontroli . o . ) . . .. . Niezwlocznie SODY/ tabela excel
trwatoéci FR-RMKT ujete w zestawieniu wydatkéw do KE i dla ktérych nalezy dostarczy¢ informacje o Koordynator FR-RMKT
terminie archiwizacji.
Weryfikacja i zatwierdzenie zestawienia projektéw.
Kierownik FR-RMKT/ Przekazanie zatwierdzonej listy projektéw do akceptacji Dyrektora/ Z-cy Dyrektor/
4. Koordynator FR-RMKT Dyre.kt.ora FRi uzyskam.e %gody- na wyfy}ke pism do beneflqer'ltow z informacja o | Niezwlocznie SOD!/ tabela excel 7-ca Dyrektora FR
terminie przechowywania i archiwizacji oryginatéw dokumentéw zwigzanych z
realizacjq projektu.
W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — pkt.5;
5. Stanowisko ds. Wysytka do beneficjentéw pisma podpisanego przez Kierownika RMKT lub Niezwlocznie SOD/ ePUAP/e- Stanowisko ds. monitoringu

monitoringu i kontroli
trwato$ci FR-RMKT

Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR z informacja dot. terminu przechowywania i
archiwizacji oryginaléw dokumentéw zwigzanych z realizacjq projektu.

Dla projektéw z Listy podstawowej Przyktadowy wzor pisma informujgcego o
terminie archiwizacji dokumentéw projektu stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej

Doreczenia/ e-mail

i kontroli trwato$ci FR-RMKT
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instrukcji.
W przypadku projektéw z Listy dodatkowej Przyktadowy wzdr pisma

informujgcego o terminie archiwizacji dokumentéw projektu — lista dodatkowa
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji.

Zakonczenie czynnos$ci zwigzanych z informowaniem beneficjentéw o terminie przechowywania dokumentow projektu

Stanowisko ds.

Zarejestrowanie nowego zdarzenia w historii realizacji projektu w LSI o
przyktadowej treéci: Zgodnie z przekazanym pismem o syg ........ termin

Stanowisko ds. monitoringu

. itori i ki i . . - Niezwk i LSI 2014 . . .-

6 momto’rl‘ngu 1 Kontroft posiadania i przechowywania oryginaltéw dokumentéw przez Beneficjenta tezwiocznie S120 i kontroli trwatosci FR-RMKT

trwato$ci FR-RMKT . L .
zwigzanych z realizacjq projektu to ...........
Stanowisko ds. Weryfikacja poprawnosci i kompletnosci zapiséw zdarzen w LSI, sporzadzenie Do 10 dni roboczych . .
s . . - . . w1 . . : Kierownik FR-RMKT/

7. monitoringu i kontroli raportu o zapisach w LSI 2014 i przekazanie go do akceptacji Kierownikowi FR- po wysytce pism SOD Koordvnator FR- RMKT
trwato$ci FR-RMKT RMKT/ Koordynatorowi FR- RMKT. (pkt 5) y

8. Kierownik FR-RMKT/ Sprawdzenie i akceptacja raportu o zapisach w LSI 2014. Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RMKT/

Koordynator FR- RMKT

Koordynator FR- RMKT

W przypadku uwag — pkt. 7;

W przypadku braku uwag — zakonczenie czynnosci.

6.6.5 Instrukcja monitorowania w okresie trwalosci projektéw dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego

Instrukcja monitorowania w okresie trwalosci projektow dofinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego

(B3 (Obowiazuje w przypadku, gdy wniosek/umowa o dofinansowanie przewiduje trwalos¢ projektu lub rezultatow)
Forma q A
Stanowisko/ komorka/ . Termin opracowania/ Jednostki/ k.omorkll
Lp. . Zadanie . . stanowiska
jednostka wykonania obiegu .
dokumentow powiqzane
1. | Stanowisko ds. obstugi Pisemne poinformowanie beneficjenta, na etapie rozliczenia koncowego wniosku o ptatnos¢, | Zgodnie z SOD/ Kierownik FS-OP,
projektéw o konieczno$ci sporzadzania Rocznego sprawozdania z zachowania trwatosci (minimalny | terminem e-mail Kierownik FS-PS,
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, wzor Sprawozdania stanowi zatacznik T1). przekazania Kierownik FS-ZIT,
FS-ZPO informacji o Kierownik FS-ZPO
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wynikach
weryfikacji
whniosku o
platnosé.

Stanowisko ds. kontroli
FS-KN1, FS-KN2

Wplyw wypelnionego Rocznego sprawozdania z zachowania trwatosci. Weryfikacja i ocena
informacji zawartych w Sprawozdaniu, zgodnie z Listq sprawdzajqcq do weryfikacji Rocznego
sprawozdania z zachowania trwatosci (minimalny wzor Listy stanowi zalacznik T2).

W terminie 30 dni
od daty wptywu
Rocznego
sprawozdania.

SOD,
LSI 2014

Kierownik FS-KN1
Kierownik FS-KN2

W przypadku uwag lub watpliwo$ci wyznaczony merytorycznie za prowadzenie sprawy pracownik w Referacie KN1/KN2 jest odpowiedzialny za prowadzenie korespondencji wyjasniajacej sprawe,
weryfikacji Rocznego sprawozdania moze ulec przedhuzeniu.

a termin

Kierownik FS-KN1

Weryfikacja i zatwierdzenie wyniku oceny zgodnie z lista sprawdzajaca oraz przekazanie

Stanowisko ds.

3. . . . L . . Niezwlocznie SOD kontroli
Kierownik FS-KN2 dokumentu do pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za prowadzenie sprawy. FS-KN1, FS-KN2
4 Stanowisko ds. kontroli Pisemne poinformowanie beneficjenta o wynikach weryfikacji Rocznego sprawozdania z Niezwloczni SOD Kierownik FS-KN1
" | FS-KN1, FS-KN2 zachowania trwatosci. erwioczme Kierownik FS-KN2
. . - . . . s . . . ‘s Stanowisko ds.
5 Kierownik FS- KN1 Weryfikacja, zatwierdzenie pisma do beneficjentéw informujacego o koniecznosci Niezwlocznie SOD Kontroli

Kierownik FS- KN2

wypelnienia Rocznego sprawozdania z zachowania trwatosci

FS-KN1, FS-KN2

Schemat procedury w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci jest opisany w Instrukcji 7.3.2, tj. przeprowadzenie kontroli na miejscu w trybie doraznym.

6.6.6 Instrukcja informowania beneficjenta o zakonczeniu trwalosci projektu w ramach EFRR

6.6.6 Instrukcja informowania beneficjenta o zakonczeniu trwalosci projektu w ramach EFRR
Forma
Stanowisko/ komérka/ . Termin opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie . . . .
jednostka wykonania obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Okresowa (co miesiac) analiza projektéw, ktérym zakonczy} sie okres trwatosci
Stanowisko ds. . S . S .
1. monitoringu i kontroli év?il:izlfgoz];]:;g“;;azgr?i‘iﬁi;vﬁéfgg?}l rg:ﬁ;;g?iﬁisvz LSI 2014, w tym projekt6w, w kidrych Raz w miesigcu ](:-?rllazi?M/ Kierownik FR-RMKT
trwatosci FR-RMKT P P ) ) Y
isko ds. Niezwk i
Stanf)w1.s (] .s . . o o ) ) . N iezwlocznie Kierownik FR-RMKT/
monitoringu i kontroli Przekazanie do akceptacji listy projektéw, ktorym zakonczy} sie okres trwatosci. SOD
2. L. Koordynator FR-RMKT
trwatosci FR-RMKT
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. . Weryfikacja i zatwierdzenie zestawienia projektéw, ktérym zakonczyt sie okres trwatosci, w Niezwtocznie SOD Stanowisko ds.
Kierownik FR-RMKT/ L . - : . . . R o . .
3. tym projektéw, w ktoérych wniesiono zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy. monitoringu i kontroli
Koordynator FR-RMKT .
trwatoSci FR-RMKT
Stanowisko ds Woystanie informacji do beneficjentéw, ktérym zakonczyt sie okres trwatosci, zgodnie ze
oo 1 . wzorem [Wzor informacji elektronicznej (e-mail z SOD/ePUAP/e-Doreczenia/e-mail) do . . SOD/ePUAP/e- ..
4. monitoringu i kontroli L , . . Py - - P Niezwlocznie . . Beneficjent
. beneficjentow, ktérym zakoriczyt sie okres trwatosci stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej Doreczenia/e-mail
trwatosci FR-RMKT . "
instrukcji.
Zakonczenie czynno$ci zwigzanych z okresem trwatosci projektow
Stanowisko ds. Zarejestrowanie nowego zdarzenia w historii realizacji projektu w LSI o przykladowej tresci: Niezwtocznie LS12014 Kierownik FR-RMKT
5. monitoringu i kontroli Zakonczenie trwatosci projektu zgodnie z informacjq wystang w dniu XX-YY-ZZZZ
trwatosci FR-RMKT
Stanowisko ds. Stanowisko ds.
6. monitoringu i kontroli Zweryfikowanie kompletno$ci dokumentéw w SOD oraz zakonczenie sprawy. Niezwlocznie SOD monitoringu i kontroli

trwatosci FR-RMKT

trwatosci FR-RMKT

6.7 SPRAWOZDAWCZOSC W ZAKRESIE INSTRUMENTOW FINANSOWYCH

6.7.1 Instrukcja sprawozdawczosci w zakresie Instrumentow Finansowych — sprawozdania roczne i polroczne

6.7.1 Instrukcja sprawozdawczoesci w zakresie instrumentéw finansowych — sprawozdania roczne i pélroczne
Forma
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin opracowania/ Jednostki/komorki /
P- jednostka wykonania obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

Sprawozdania z postepu/ sprawozdania z audytu
Fundusz Funduszy przedkiada IZ RPO WSL:

roczne i pélroczne sprawozdanie z postepu, w terminie wyznaczonym w umowie o finansowaniu, ktére podlega weryfikacji i zatwierdzeniu przez IZ RPO WSL oraz przedilozeniu Radzie

Inwestycyjnej. Sprawozdanie z postepu zawiera dane okreSlone w Zataczniku F do umowy o finansowaniu. Sprawozdanie z postepu przekazywane jest w jezyku angielskim i polskim poczta w wersji

papierowej.

roczne sprawozdanie z audytu, w terminie wyznaczonym w umowie o finansowaniu, do wiadomosci IZ RPO WSL, ktéra nastepnie przedkiada je Radzie Inwestycyjnej oraz IA. Sprawozdanie z

audytu sporzadzane jest stosownie do wzoru rocznego sprawozdania z audytu zawartego w Zataczniku IT do Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) 2019/1140 z dnia 3 lipca 2019 r. przez
niezalezng Firme Audytorska wyznaczong odpowiednio przez EBI lub EFI. Sprawozdanie z audytu przekazywane jest w jezyku angielskim. IZ RPO WSL moze zwrdci¢ sie odpowiednio do EBI i
EFI o nieformalne thumaczenie dokumentu.
Przed ztozeniem przez Fundusz Funduszy Sprawozdania z postepu w formie papierowej dopuszcza sie mozliwos¢ konsultacji z IZ RPO WSL dokumentu w formie elektronicznej. W takim przypadku Fundusz
Funduszy przesyta Sprawozdania na adres mailowy do komérki Stanowisko ds. instrumentdw finansowych RT-RIF. W przypadku stwierdzenia przez pracownika zespotu ds. instrumentéw finansowych RT-
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RIF, ze Sprawozdanie jest niekompletne, zawiera btedy rachunkowe oraz niejasne lub niezgodne ze stanem faktycznym informacje nalezy przekaza¢ dokument do korekty do Funduszu Funduszy w formie
elektronicznej z naniesionymi uwagami w trybie ,,$ledZ zmiany” lub w formie komentarzy.

1. OR-KO

Rejestracja Sprawozdania z postepu/ Sprawozdania z audytu przedtozonego przez Fundusz
Funduszy.

Zgodnie z
terminem wplywu

SOD/ e-mail,
wersja papierowa/
wersja
elektroniczna

RT-SE,

Dyrektor/

Z-ca Dyrektora RT,
Kierownik RT-RIF,
Stanowisko ds.
instrumentow
finansowych RT- RIF

W przypadku Sprawozdania z audytu —

pkt 5.

Stanowisko ds.
2. instrumentow

Weryfikacja Sprawozdania z postepu przedtozonego przez Fundusz Funduszy w oparciu o

Wersja papierowa/

Liste sprawdzajqcq do sprawozdan z postepu realizacji instrumentéw finansowych, Niezwtocznie wersja RIF Kierownik RT- RIF
finansowych RT- RIF stanowiaca zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji. elektroniczna
Weryfikacja, akceptacja Sprawozdania z postepu przedtozonego przez Fundusz Funduszy Wersja papierowa/ Dvrektor/
3. Kierownik RT- RIF w oparciu o Liste sprawdzajqcq do sprawozdan z postepu realizacji instrumentéw Niezwtocznie wersja y
) . Z-ca Dyrektora RT
finansowych. elektroniczna
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Wers;j i / | St isko ds.
Dyrektor/ Zatwierdzenie Sprawozdania z postepu przedtozonego przez Fundusz Funduszy w oparciu o . . ers'Ja papierowa . anowis 0, s
4. Z-ca Dyrektora RT Liste sprawdzajqcq do sprawozdan z postepu realizacji instrumentéw finansowych Niezwlocznie wersja Instrumentow
¥ € 5P Jacq dosp postep / et elektroniczna finansowych RT- RIF
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Stanowisko ds Wersja
. . Przekazanie do wiadomosci Rady Inwestycyjnej zatwierdzonego Sprawozdania z postepu/ . . elektroniczna/ Czlonkowie Rady
> instrumentow rzestanego przez Fundusz Funduszy Sprawozdania z audytu Niezwlocznie wersja Inwestycyjnej
finansowych RT- RIF P gop ¥ op . ] . yyine
elektroniczna
Stanowisko ds. Przekazanie do wiadomosci Instytucji Audytowej przestanego przez Fundusz Funduszy Niezwtocznie Wersja 1A
6 instrumentéw Sprawozdania z audytu. elektroniczna/
" | finansowych RT- RIF wersja
elektroniczna
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6.7.2 Instrukcja sprawozdawczosci w zakresie Instrumentow Finansowych — informacja miesieczna

6.7.2 Instrukcja sprawozdawczosci w zakresie instrumentow finansowych — informacja miesieczna
Forma
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin opracowania/ Jednostki/komorki /
p- jednostka wykonania obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

Fundusz Funduszy przedktada IZ RPO WSL informacje miesieczng zgodnie z zakresem danych okreslonym w zataczniku 16 Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020 w formie elektronicznej na adres mailowy komérki Stanowisko ds. instrumentéw finansowych RT-RF.

Stanowisko ds. Weryfikacja formalno-rachunkowa przekazanej przez Fundusz Funduszy informacji Wersja
1.| instrumentéw miesiecznej w oparciu o Liste sprawdzajqcq do informacji miesiecznych stanowiaca zatacznik | Niezwlocznie papierowa/ wersja Kierownik RT- RIF
finansowych RT- RIF nr 1 do niniejszej instrukcji. elektroniczna

W przypadku stwierdzenia przez pracownika Zespotu ds. instrumentéw finansowych RT-RIF, ze informacja jest niekompletna, zawiera btedy rachunkowe oraz niejasne informacje nalezy przekaza¢ dokument
do korekty do Funduszu Funduszy w formie elektronicznej z naniesionymi uwagami w trybie ,,$ledZ zmiany” lub w formie komentarzy.

Po otrzymaniu korekty od Funduszu Funduszy — pkt. 1;

W przypadku braku uwag — pkt. 2.

St isko ds.
AnowWISKO €5 Wprowadzenie danych przekazanych w informacji miesiecznej przez Fundusz Funduszy do

5 Niezwlocznie LSI 2014 Kierownik RT- RIF
systemu.

2.| instrumentéw
finansowych RT- RIF

- - /
Wersja papierowa Stanowisko ds.

3.| Kierownik RT- RIF Weryfikacja i akceptacja Listy sprawdzajqcej do informacji miesiecznych oraz danych Niezwlocznie wersja . instrumentéw
wprowadzonych do systemu. elektroniczna, LSI )
2014 finansowych RT- RIF

W przypadku gdy z weryfikacji przekazanej informacji miesiecznej nie wynika by Fundusz Funduszy speinil warunki okreslonych w art. 41 i art. 42 rozporzqdzenia ogélnego — pkt 4;
W przypadku gdy z weryfikacji przekazanej informacji miesiecznej wynika, ze Fundusz Funduszy spetnit warunki okreslone w art. 41 i art. 42 rozporzqdzenia ogdlnego — 1Z RPO WSL czeka, az Fundusz

Funduszy ztozy wniosek o platno$¢ kolejnej transzy wraz ze Sprawozdaniem z kontroli — pkt 5.

% Dane dotyczace Srodkéw zwréconych w ramach poszczegélnych pozyczek aktualizowane sa w systemie kwartalnie.
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Stanowisko ds.
instrumentéw
4.| finansowych RT- RIF

Zatwierdzenie wprowadzonych do systemu danych przekazanych w informacji przez
Fundusz Funduszy w charakterze biezacego informowania o stanie wdrazania instrumentéw
finansowych i umozliwienia procesu prowadzenia kontroli krzyzowych (zatwierdzenie nie
bedzie poprzedzone weryfikacja i potwierdzeniem poprawnosci danych) oraz eksport danych
do CST.

Niezwlocznie

LSI 2014, CST

Kierownik RT- RIF

Stanowisko ds.

Weryfikacja zgodnosci danych przedstawionych w zlozonym razem z wnioskiem o platno$¢

Niezwlocznie po
zakonczeniu
weryfikacji
dokumentacji i
zatwierdzeniu
whniosku o ptatno$é
zaliczkowa, o

Wersja papierowa/

5.| instrumentéw kolejnej transzy Sprawozdaniu z kontroli z danymi przedstawionymi w informacji Ktérym mowa w wersja Kierownik RT- RIF
finansowych RT- RIF miesiecznej (za tozsamy okres jak ztozone Sprawozdanie z kontroli). IW nr 4.3.5 i/lub elektroniczna
zakonczeniu
kontroli u
Posrednika
Finansowego (jesli
dotyczy)
W przypadku stwierdzonych rozbieznosci — pkt 6;
W przypadku braku rozbieznosci — pkt 8.
6. isrf:;z;fll:tz‘is' Korekta wprowadzonth do systernl.l danych zgodnie z przekazanym przez Fundusz Niezwlocznie LSI 2014 Kierownik RT- RIF
. Funduszy Sprawozdaniem z kontroli.
finansowych RT- RIF
Stanowisko ds.
7.| Kierownik RT- RIF Weryfikacja i akceptacja danych wprowadzonych do systemu. Niezwlocznie LSI2014 instrumentéw
finansowych RT- RIF
Zatwierdzenie wprowadzonych do systemu danych przekazanych w informacji przez
Stanowisko ds. Fundusz Funduszy umozliwiajace wyptate i certyfikacje kolejnej transzy Srodkow
8.| instrumentéw zasilajacych Instrument Finansowy (zatwierdzenie bedzie poprzedzone weryfikacja i Niezwtocznie LSI2014, CST Kierownik RT- RIF

finansowych RT- RIF

potwierdzeniem poprawnosci danych réwnolegle z weryfikacja wniosku o platnos¢
zaliczkowa/ kolejna transze zgodnie z IW nr 4.3.5a) oraz eksport danych do CST
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6.7.3 Instrukcja sprawozdawczosci w zakresie instrumentéw finansowych — sprawozdanie z kontroli
Forma
L Stanowiske/ komorka/ Zadanie Termin opracowania/ Jednostki/ komorki /
p- jednostka wykonania obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

Sprawozdanie z kontroli:
Zgodnie z art. 40 rozporzadzenia ogélnego EBI oraz inne miedzynarodowe instytucje finansowe, w ktérych panstwo cztonkowskie posiada akcje lub udzialy, przekazuja desygnowanym instytucjom
sprawozdanie z kontroli wraz z kazdym wnioskiem o ptatno$é.
Przed ztozeniem przez Fundusz Funduszy Sprawozdania z kontroli formie papierowej dopuszcza sie mozliwo$¢ konsultacji z IZ RPO WSL dokumentu w formie elektronicznej. W takim przypadku Fundusz
Funduszy przesyla Sprawozdanie na adres mailowy do komérki Stanowisko ds. instrumentéw finansowych RT-RIF. W przypadku stwierdzenia przez pracownika zespotu ds. instrumentéw finansowych RT-
RIF, ze Sprawozdanie jest niekompletne, zawiera btedy rachunkowe oraz niejasne lub niezgodne ze stanem faktycznym informacje nalezy przekaza¢ dokument do korekty do Funduszu Funduszy w formie

elektronicznej z naniesionymi uwagami w trybie ,,$§ledZ zmiany” lub w formie komentarzy.

RT-SE,
Dyrek
SOD/ e-mail, yrektor/
Zgodnie z wersja papierowa/ Z-ca Dyrektora RT,
1. | OR-KO Rejestracja Sprawozdania z kontroli przedtozonego przez Fundusz Funduszy. g . J pap Kierownik RT- RIF ,
terminem wplywu wersja .
. Stanowisko ds.
elektroniczna . ,
instrumentéw
finansowych RT- RIF
Stanowisko ds. Weryfikacja Sprawozdania z kontroli przedtozonego przez Fundusz Funduszy w oparciu o Wersja papierowa/
2. instrumentéw Liste sprawdzajqcq do sprawozdan z kontroli, stanowiaca zatacznik nr 1 do niniejszej Niezwlocznie wersja Kierownik RT- RIF
finansowych RT- RIF instrukcji. elektroniczna
S . . . . Wersja papierowa/
. . Weryfikacja, akceptacja Sprawozdania z kontroli przedtozonego przez Fundusz Funduszy . . . Dyrektor/
3. Kierownik RT- RIF . . . i . Niezwtocznie wersja
w oparciu o Liste sprawdzajqcq do sprawozdan z kontroli. . Z-ca Dyrektora RT
elektroniczna
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Wers;j i / | St isko ds.
Dyrektor/ Zatwierdzenie Sprawozdania z kontroli przedtozonego przez Fundusz Funduszy w oparciu o . . ers.]a paplerowa . anowis 0, s
4. Z-ca Dyrektora RT Liste sprawdzajqcq do sprawozdani z kontroli Niezwlocznie wersja Instrumentow
- i wdz wozdan z i.
Y €sp Jdeq dosp elektroniczna finansowych RT- RIF
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W przypadku uwag — pkt 2;

W przypadku braku uwag — pkt 5.

Stanowisko ds.
5. instrumentow
finansowych RT- RIF

Przekazanie do Funduszu Funduszy informacji o zatwierdzeniu Sprawozdania z kontroli.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
wersja
elektroniczna

Fundusz Funduszy
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