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7. Procesy kontroli w ramach RPO WSL 2014-2020

7.1 ROCZNY PLAN KONTROLI

7.1.1. Instrukcja przygotowania Rocznego Planu Kontroli RPO WSL 2014-2020

IW IZ RPO WSL v.9

7.1.1 Instrukcja przygotowania RPK RPO WSL 2014-2020
Forma
L Stanowisko/ Zadanie Termin wykonania opracowania/ Jednostki/kemérki /
p- jednostka/ komorka wy obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
Stanowisko ds Przygotowanie pisma w sprawie przygotowania RPK w zakresie dziatan instytucji/ Do 1,0 marca roku, . ROPI, FR-ROP2, FR-
. - . . . w ktérym Wersja ROP3, FR-RKP1, FR-
monitorowania departamentu, zgodnie ze wzorem RPK w zakresie FR/ FS/ IP RPO WSL (Wzdr . .
1. . . L. ) . . . rozpoczyna sie rok elektroniczna, RKP2),
nieprawidtowosci i Rocznego Planu Kontroli w zakresie FS, FR, IP RPO WSL stanowi zatacznik nr 1 do
kontroli RT-RNR niniejszej instrukcji) obrachunkowy SOD FS (FS-KNLFS-KN2, FS-
’ ujmowany w RPK OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
ZPO),
IP RPO WSL
. Do 10 marca roku,
Stanowisko ds . S . . . S . .
. . Przygotowanie notatki stuzbowej w sprawie przygotowania RPK w zakresie dziatan | w ktérym Wersja
monitorowania . . . . . . RT (RT-RKPT, RT-RIF,
2. . - T referatu, zgodnie ze wzorem RPK, (Wzdér Rocznego Planu Kontroli stanowi rozpoczyna sie rok elektroniczna,
nieprawidtowosci i . L . RT-RNIK)
. zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji). obrachunkowy SOD
kontroli RT-RNR
ujmowany w RPK
Koordynator zespotu . Stanowisko ds
3 ds. nieprawidtowosci i Weryfikacja notatki stuzbowej/ pisma w sprawie przygotowania RPK Niezwlocznie Zqieekrtsrjgniczna monitorowania
’ kontroli RT-RNR/ y ) werp W sprawie przygotow ) W SOD ’ nieprawidtowosci i kontroli
Kierownik RT-RNR RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 1 i/lub 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Kierownik RT-RNR (w Do 15 marca roku, . Stanowisko ds
przypadku notatki)/ w ktérym Wersja monitorowania
4. Zatwierdzenie notatki shuzbowej/ pisma w sprawie przygotowania RPK. . elektroniczna, . . P .
Dyrektor RT/ Z-ca rozpoczyna sie rok SOD nieprawidtowosci i kontroli
Dyrektora RT (w obrachunkowy RT-RNR
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przypadku pisma)

ujmowany w RPK

W przypadku

uwag — pkt 1. i/lub 2;

W przypadku braku uwag — pkt 5.
FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
ROP1, FR-ROP2, FR-
. Do 15 marca roku, ROP3, FR-RKP1, FR-
Stanowisko ds. . .
monitorowania w ktérym Wersja RKP2),
5. . - - Przekazanie notatki stuzbowej/ pisma w sprawie przygotowania do RPK. rozpoczyna sie rok elektroniczna, FS (FS-KN1,FS-KN2, FS-
nieprawidtowosci i
Kontroli RT-RNR obrachunkowy SOD OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
ujmowany w RPK ZPO),
RT (RT-RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK),
IP RPO WSL
Stanow1skq ds. kontroli Do 31 marca roku,
systemowej RT-RNIK, K6 .
Koordynator zespolu Przygotowanie rekomendacji obszaréw do kontroli systemowej wraz z podaniem W Ktorym Wersja
6. . rozpoczyna sie rok elektroniczna/ Kierownik RT-RNIK
ds. nadzoru RT-RNIK, uzasadnienia. .
obrachunkowy e-mail
RT-RPIR, .
FS ujmowany w RPK
Stanowisko ds. kontroli Do 3,1 marca roku, .
systemowej RT-RNIK w ktérym wersja
7. y ’ | Przygotowanie informacji do RPK w zakresie zadan referatu. rozpoczyna sie rok elektroniczna/ Kierownik RT-RNIK
Koordynator zespotu ;
obrachunkowy e-mail
ds. nadzoru RT-RNIK .
ujmowany w RPK
Do 31 marca roku,
. . [ . . w ktérym Wersja Stanowisko ds
RT (RT-RKPT, RT- Przygotowanie RPK, w oparciu o (Wzér Rocznego Planu Kontroli stanowiacy . . . .
8. RIF, RT-RNIK) zakacznik nr 2 do niniejszej instrukcii) rozpoczyna sie rok elektroniczna/ e- monitorowania
’ 152€) - obrachunkowy mail nieprawidtowosci RT-RNR
ujmowany w RPK
FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR- Do 31 marca roku, Stanowisko ds
ROP2, FR-ROP3, FR- Przygotowanie RPK, w oparciu o (Wzdr Rocznego Planu Kontroli w zakresie FS, w ktorym . Wersja monitorowania
9. RKP1, FR-RKP2), h . AU . rozpoczyna sie rok . . . P .
FR, IP RPO WSL stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). elektroniczna nieprawidtowosci i kontroli
FS (FS-KN1,FS-KN2, obrachunkowy RT-RNR
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, ujmowany w RPK
FS-ZPO),
IP RPO WSL
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Dyrektor FS
Dyrektor FR
Dyrektorzy IP RPO Do 3,1 marca roku, Wersja Stanowisko ds
. . w ktérym . . <
10 WSL, Kierownik RT- Zatwierdzenie RPK w zakresie dziatan departamentu/ instytucji/ referatu rozpoczyna sie rok elektroniczna/ monitorowania
’ RNIK/ Kierownik RT- ) obrachunkowy SOD/ nieprawidtowosci i kontroli
RKPT/ . e-mail RT-RNR
Kierownik RT-RIF/ ujmowany w RPK
Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR- Stanowisko ds
ROP2, FR-ROP3, FR- Do 31 marca roku Wersja monitorowania
RKP1, FR-RKP2), w ktérym ? elektroniczna nieprawidtowosci i kontroli
11. gz.g}S):IESN_ ;’;SI;IS(};?:F’ Przekazanie do RT-RNR w zakresie zadan departamentu/ instytucji/ referatu. rozpoczyna sie rok SOD{ Egoorg;?;jjii\;ﬁ/ ds.
obrachunkowy e-mail/ e- - - P .
FS-ZPO), . . nieprawidtowosci i kontroli
IP RPO WSL ($CP, ujmowany w RPK Doreczenia RT-RNR/
WUP), Kierownik RT-RNR
RT (RT-RKPT, RT-
RIF, RT-RNIK)
Stanowisko ds FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
monitorowania Wersja FR-RMKT, FR-RRW, FR-
nieprawidtowosci i Do 20 kwietnia elektroniczna/ ROP1, FR-ROP2, FR-
kontroli Weryfikacja czesci do RPK przekazanych przez FS, FR oraz IP RPO WSL w oparciu | roku, w ktérym SOD/ ROP3, FR-RKP1, FR-
12. RPO WSL RT-RNR, o liste sprawdzajaca, (Wzor Listy sprawdzajqcej do weryfikacji RPK stanowi rozpoczyna sie rok . . RKP2),
Koordynator zespotu zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji). obrachunkowy e-mail/ spotkanie/ FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
ds. nieprawidlowosci i ujmowany w RPK ::é‘;‘;‘:’cama OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
kontroli RT-RNR/ ZPO),
Kierownik RT-RNR IP RPO WSL
13. Stanowisko ds Weryfikacja wkladow do RPK przekazanych przez referaty RT. Do 20 kwietnia Wersja RT (RT-RKPT, RT-RIF,
monitorowania roku, w ktérym elektroniczna/ RT-RNIK)
nieprawidtowosci i rozpoczyna sie rok SOD/
kontroli RT-RNR, obrachunkowy e-mail/ spotkanie/
Koordynator zespotu ujmowany w RPK rozmowa
ds. nieprawidlowosci i telefoniczna
kontroli RT-RNR/

! Jedli w wyniku weryfikacji RPK pojawig sie watpliwosci lub uwagi, s3 one przekazywane do wlasciwej komérki z prosba o wyjasnienie/ skorygowanie/ uzupehienie dokumentu. Wspélpraca w tym zakresie
prowadzona jest na biezaco z zaangazowanymi komérkami w sposéb niezwloczny.

5
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Kierownik RT-RNR

Stanowisko ds
monitorowania

Do 23 kwietnia

nieprawidtowosci i Sporzadzenie projektu RPK (Wzdr Listy sprawdzajqcej do RPK stanowiacy zatacznik | roku, w ktérym wersja
14. kontroli RT-RNR, nr 3 do niniejszej instrukcji) na podstawie informacji przekazanych przez FS, FR, rozpoczyna sie rok elektroniczna/ Kierownik RT-RNR
Koordynator zespolu IP RPO WSL i RT obrachunkowy e-mail
ds. nieprawidlowosci i ujmowany w RPK
kontroli RT-RNR
Do 25 kwietnia .
roku, w ktérym wersja Stan9w1sko d.s )
15. Kierownik RT-RNR Weryfikacja, akceptacja projektu RPK. rozpoczyna sie rok elektroniczna/ n?omtorf)wama' . .
. nieprawidtowosci i kontroli
obrachunkowy e-mail RT-RNR
ujmowany w RPK
W przypadku uwag - pkt 14;
W przypadku braku uwag - pkt 16.
FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
ROP1, FR-ROP2, FR-
Stanowisko ds Do 25 kwiz’etnia . ROP3, FR-RKP1, FR-
monitorowania roku, w ktérym Wersja RKP2),
16. . - s Przekazanie projektu RPK do konsultacji zaangazowanym komorkom. rozpoczyna sie rok elektroniczna/ FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
nieprawidtowosci i .
Kontroli RT- RNR obrachunkowy e-mail OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
ujmowany w RPK ZPO),
IP RPO WSL
RT (RT-RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK)
FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR-
Egg% gg'ggg% FR- Doklf) maja roku, Wersi Stanowisko ds
, FR- , w ktérym ersja ; :
17. FS (FS-KN1, FS-KN2, | Przekazanie uwag do projektu RPK. rozpoczyna sie rok elektroniczna/ n?omtorf)wama, .
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, obrachunkowy e-mail nieprawidiowosci RT-RNR
FS-ZPO), ujmowany w RPK
RT (RT RKPT, RT-
RIF, RT-RNIK),
IP RPO WSL
Stanowisko ds Do 20 maja roku, wersja
18. monitorowania Weryfikacja uwag do projektu RPK, korekta dokumentu. w ktérym elektroniczna/ Kierownik RT-RNR
nieprawidtowosci i rozpoczyna sie rok e-mail
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kontroli RT- RNR /
Koordynator zespotu obrachunkowy
ds. nieprawidtowosci i ujmowany w RPK
kontroli RT-RNR
Koordynator zespotu Do 2,3 maja roku, . Stanowisko ds
ds. nieprawidtowosci i S . . w ktorym . wersja monitorowania
19. kontroli RT-RNR, Weryfikacja, akceptacja projektu RPK. rozpoczyna sie rok elektronlczna/ nieprawidtowosci i kontroli
Kierownik RT-RNR obrachunkowy e-mail RT-RNR
ujmowany w RPK
W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt. 20.
FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
ROP1, FR-ROP2, FR-
. Do 25 maja roku, w ROP3, FR-RKP1, FR-
Stanowisko ds . .
monitorowania . . ) . ) k.torym rozpoczyna | Wersja . RKP2),
20. . . L Ponowne przekazanie projektu RPK do konsultacji zaangazowanym komorkom. sie rok elektroniczna/ FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
nieprawidtowosci i '
Kontroli RT- RNR oprachunkowy e-mail OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
ujmowany w RPK ZP0O),
IP RPO WSL
RT (RT-RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK)
FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR-
ROP2, FR-ROP3, FR- Do 1 czerwca roku, Stanowisko ds
RKP1, FR-RKP2), w ktérym Wersja rnonitorowania;
21. FS (FS-KN1, FS-KN2, | Przekazanie uwag do projektu RPK. rozpoczyna sie rok elektroniczna/ . - . .
. nieprawidtowosci i kontroli
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, obrachunkowy e-mail RT-RNR
FS-ZPO), ujmowany w RPK
RT (RT RKPT, RT-
RIF, RT-RNIK),
IP RPO WSL
Stanowisko ds.
monitorowania Do 8 czerwca roku,
nieprawidtowosci i w ktérym wersja
22. kontroli RT- RNR / Ponowna weryfikacja uwag do projektu RPK, ostateczna korekta dokumentu. rozpoczyna sie rok elektroniczna/ Kierownik RT-RNR
Koordynator zespohu obrachunkowy e-mail
ds. nieprawidlowosci i ujmowany w RPK
kontroli RT-RNR
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Koordynator zespohu

Do 9 czerwca roku,

Stanowisko ds.

ds. nieprawidlowosci i w kibrym wersja monitorowania
23. kontroli RT-RNR, Weryfikacja, akceptacja RPK. r(l))zrpotclzzllll:a sie rok efrllmir;)mczna/ nieprawidtowosci i kontroli
Kierownik RT-RNR oractuntowy ema RT-RNR
ujmowany w RPK
W przypadku uwag — pkt 22;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
Do 10 czerwca
roku, w ktérym wersja
24, Dyrektor RT/ Zatwierdzenie RPK. rozpoczyna sie rok elektroniczna/ Kierownik RT-RNR
Z-ca Dyrektora RT :
obrachunkowy e-mail
ujmowany w RPK
W przypadku uwag — pkt 22; .
W przypadku braku uwag — pkt 25.
Stanpw1sk0 d.s ) . . . Koordynator zespotu ds.
monitorowania W terminie 7 dni Wersja nieprawidtowosci i kontroli
25. nieprawidtowosci i Przygotowanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia przyjecia RPK. od zatwierdzenia elektroniczna/ P . .
. RT-RNR/ Kierownik RT-
kontroli RPK SOD RNR
RPO WSL RT-RNR
26 ic')(;;g?;t'zrdfgsfooé}; i Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia RPK Niezwtocznie Zq]eel:tsggniczna/ Dyrektor/
’ kontroli RT-RNR/ Y ja, ptad Proj) y P preyle SOD Z-ca Dyrektora RT
Kierownik RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 27.
. Stanowisko ds.
27 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia RPK Niezwlocznie Z}]eel:tsggniczna/ monitorowania
’ Z-ca Dyrektora RT proj y P przyle ’ SOD nieprawidtowosci i kontroli
RPO WSL RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 28.
Stanowisko ds.
monitorowania . . . . - . . Wersja
28. nieprawidtowosci i Przekaz.anu? KSi prOJek'tu uchyva}y ZW w sprawie przyjecia RPK do opiniowania. Niezwlocznie elektroniczna/ KN-OP, Cztonek ZW, ZW
. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
kontroli SOD
RPO WSL RT-RNR
29. W Podjecie uchwaty ZW w sprawie przyjecia RPK. Zgodnie z Wersja papierowa | Stanowisko ds.
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harmonogramem
posiedzen ZW

monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RPO WSL RT-RNR

30.

Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci RT-
RNR

Przekazanie informacji o przyjeciu RPK.

Niezwlocznie

Wersja
elektroniczna/
SOD/
ePUAP/e-
Doreczenia/ e-
mail

FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
ROP1, FR-ROP2, FR-
ROP3, FR-RKP1, FR-
RKP2),

FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
ZPO),

RT (RT-RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK),

IP RPO WSL

IK UP*

IA*

* Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 do wiadomosci IK UP za posrednictwem adresu mailowego: plany_kontroli@mfipr.gov.pl oraz do
wiadomosci Instytucji Audytowej na adres email: sekretariat. DAS@mf.gov.pl

7.1.2. Instrukcja przygotowania aktualizacji Rocznego Planu Kontroli RPO WSL 2014-2020

7.1.2 Instrukcja przygotowania aktualizacji Rocznego Planu Kontroli RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko/ jednostka/ . . ’ opracowania/ Jednostki/komérki /
Lp. ; Zadanie Termin wykonania . . .
komoérka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR-
ROP2, FR-ROP3, FR- Niezwlocznie
RKP1, FR-RKP2), Przygotowanie notatki stuzbowej/ pisma w sprawie konieczno$ci aktualizacji RPK po zaistnieniu Wersja wersja Dyrektor/
1. FS (FS-KN1, FS-KN2, . R .. . L. elektroniczna
w zakresie dzialan instytucji/ departamentu/ referatu. koniecznosci Z-ca Dyrektora RT
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, aktualizacii RPK SOD
FS-ZPO), )
IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK)
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Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli

RT-RNR/ Koordynator Weryfikacja zasadnosci aktualizacji. Niezwlocznie Nie dotyczy Kierownik RT-RNR
zespotu ds.
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR
Stanowisko ds.
monitorowania
E)erﬁf;ﬁrld}owosa ! Propozycja (wlasna) aktualizacji RPK. E;ixiﬁime po Wersia
RT-RNR moze inicjowa¢ zmiany RPK. W tym celu wprowadza zmiany do . . ja Kierownik RT-RNR
RT-RNR/ Koordynator obowiazuiaceso dokumentu w trvbie reiestrui zmian koniecznosci elektroniczna
zespotu ds. azujaceg y ) ) Y. aktualizacji RPK
nieprawidlowosci i
kontroli RT-RNR
Stan9w1sko d? . . Koordynator zespotu ds.
monitorowania Wersja wersja - . P .
. . L . - . . . - o . . . nieprawidtowosci i kontroli
nieprawidtowosci i Sporzadzenie notatki stuzbowej w sprawie koniecznosci aktualizacji RPK. Niezwlocznie elektroniczna . .
. RT-RNR/Kierownik RT-
kontroli SOD RNR
RT-RNR
niepraidiowoiei Wersja Dyrekior
Kontroli RT-RNR/ Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej w sprawie koniecznosci aktualizacji RPK. | Niezwlocznie glgl}()tromczna 7-ca Dyrektora RT
Kierownik RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt.6.
Dvrektor/ Wersja Koordynator zespotu ds.
Z-}fca Dvrekiora RT Zatwierdzenie notatki shuzbowej w sprawie koniecznosci aktualizacji RPK. Niezwlocznie elektroniczna nieprawidtowosci i kontroli,
Y SOD Kierownik RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt.7.
Stanowisko ds Przygotowanie notatki stuzbowej/ pisma w sprawie:
. . 1. Konieczno$ci przygotowania aktualizacji RPK w zakresie dziatan . Koordynator zespohu ds.
monitorowania . . . . L Wersja . . P .
nieprawidtowosci i instytucji/ departamentu/ referatu wnioskujacego o aktualizacje. Niezwlocznie elektroniczna/ nieprawidtowosci i kontroli
Kontroli 2. Zapytania o potrzebe aktualizacji RPK w zakresie dziatan pozostatych SOD RT-RNR/ Kierownik RT-
instytucji/ departament6w/ referatéw oraz ewentualne przygotowanie RNR
RT-RNR T
aktualizacji RPK.
Koordynator zespotu ds. Weryfikacja notatki/ pisma w sprawie: Niezwlocznie Wersja Stanowisko ds.
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1. Koniecznosci przygotowania aktualizacji RPK w zakresie dziatan
nieprawidtowosci i instytucji/ departamentu/ referatu wnioskujacego o aktualizacje. elektroniczna/ monitorowania
kontroli RT-RNR/ 2. Zapytania o potrzebe aktualizacji RPK w zakresie dziatan pozostatych SOD nieprawidtowosci i kontroli
Kierownik RT-RNR instytucji/ departamentéw/ referatéw oraz ewentualne przygotowanie RT-RNR
aktualizacji RPK.
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Zatwierdzenie notatki stuzbowej/ pisma w sprawie:
Kierownik RT-RNR/ 1. Konlec;posa przygotowania aktuah;aql RPK w Zakresw. dz1§lan Wersja Stan9w1sk0 d§.
instytucji/ departamentu/ referatu wnioskujacego o aktualizacje. . . . monitorowania
9. Dyrektor/ - R o Niezwlocznie elektroniczna/ . . L .
7-ca Dyrektora RT 2. Zapytania o potrzebe aktualizacji RPK w zakresie dzialan pozostatych SOD nieprawidtowosci i kontroli
instytucji/ departamentu/ referatéw oraz ewentualne przygotowanie RPO WSL RT-RNR
aktualizacji RPK.
W przypadku uwag — pkt 7
W przypadku braku uwag — pkt 10.
FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
Przekazanie notatki stuzbowej/ pisma w sprawie: ROPL, FR-ROP2, FR-
Stanowisko ds. tatil SIUZDOWE)/ pISma W sprawie: o Wersja ROP3, FR-RKP1, FR-
. . 1. Koniecznosci przygotowania aktualizacji RPK w zakresie dziatan .
10. monitorowania instytucji/ departamentu/ referatu wnioskujacego o aktualizacj elektroniczna/ RKP2),
nieprawidtowosci i 2. Za ytanjia ) potrzeb aktualizacji RPK zJ:krégsie dziatan ozjgéta} ch Niezwiocznie SOD/ FS (FS-KNI,FS-KN2, FS-
kontroli - £apylama g potrzeng aktuaizacjl A w p Y ePUAP/e- OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
instytucji/ departamentéw/ referatéw oraz ewentualne przygotowanie .
RT-RNR Ktualizacii RPK Doreczenia ZP0O),
aktualizaq : IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK)
FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR- Niezwlocznie, Stanowisko ds
ROP2, FR-ROP3, FR- . . . - S N jednakze nie p6Zniej . . .
Przygotowanie (w razie koniecznosci) aktualizacji RPK, (na obowigzujacym - . Wersja monitorowania
11. RKP1, FR-RKP2), . e niz do 10 dni od . . . L. .
dokumencie w trybie ,,$§ledZ zmiany”). - elektroniczna nieprawidtowosci i kontroli
FS (FS-KN1, FS-KN2, przekazania RT-RNR
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, notatki/pisma
FS-ZPO),
IP RPO WSL
i:ienzzil(}izcrzl?;e’éinie' Wersja Stanowisko ds.
RT (RT-RKPT, RT-RIF, Przygotowanie (w razie koniecznosci) - aktualizacji RPK, (na obowigzujacym Jec P ) ja monitorowania
12. . s niz do 10 dni od elektroniczna/ e- . . L. .
RT-RNIK) dokumencie w trybie ,,$ledZ zmiany”). - . nieprawidtowosci i kontroli
przekazania mail
S RT-RNR
notatki/pisma
13. Dyrektor FR, Zatwierdzenie aktualizacji czeSci RPK za ktére odpowiada dana jednostka. Niezwlocznie, Wersja Stanowisko ds.

11
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Dyrektor FS,
D.yrektor. [P RPO WSL jednakze do 10 dni . monitorowania
Kierownik RT-RNIK/ . elektroniczna/ . . s .
. . od przekazania . nieprawidtowosci i kontroli
Kierownik . SOD/ e-mail
RT-RKPT/Kierownik RT- notatki/pisma RT-RNR
RIF/ Z-ca Dyrektora RT
FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR-
ROP2, FR-ROP3, FR-
RKP1, FR-RKP2), Niezwlocznie, Wersja Stanowisko ds.
14 FS (FS-KN1, FS-KN2, Przekazanie aktualizacji czesci RPK, za ktére odpowiada dana jednostka do RT- jednakze do 10 dni elektroniczna/ monitorowania
’ FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, RNR. od przekazania SOD/ nieprawidtowosci i kontroli
FS-ZPO), notatki/pisma e-mail RT-RNR
IP RPO WSL,
RT
(RT-RKPT, RT-RIF, RT -
RNIK)
FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
Stanowisko ds. FR-RMKT, FR-RRW, FR-
monitorowania ROP1, FR-ROP2, FR-
. : . . ROP3, FR-RKP1, FR-
nieprawidtowosci i Wersja
kontroli RT-RNR/ elektroniczna/ RKP2),
15. Weryfikacja aktualizacji RPK przekazanych przez RT, FS, FR oraz IP RPO WSL.? Niezwlocznie FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
Koordynator zespotu ds. SOD/
. . P . . OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
nieprawidtowosci i e-mail, spotkanie 7P0)
kontroli RT-RNR/ ’
Kierownik RT-RNR IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK)
Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i Wersja
16 kontroli Przygotowgme w razie kor’uecz'nosil) projektu aktualizacji RPK (na obowigzujacym Niezwlocznie elektroniczna/ Kierownik RT-RNR
RT-RNR/ dokumencie w trybie ,,sledZ zmiany”). e-mail

Koordynator zespotu ds.
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

12

2 Jesli w wyniku weryfikacji aktualizacji RPK pojawia sie watpliwosci lub uwagi, sa one przekazywane do wiasciwej komérki z prosba o wyjasnienie/ skorygowanie/ uzupetnienie dokumentu.
Wspolpraca w tym zakresie prowadzona jest na biezaco z zaangazowanymi komérkami w sposéb niezwtoczny. Udokumentowanie zmian moze przyjac¢ notatki stuzbowej opisujacej zakres
korekty dokumentu lub innej dokumentacji, ktéra w jednoznaczny sposob wskazuje poprawki, ktore zostalty dokonane w dokumencie.
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Stanowisko ds.

Wersja . .
17. Kierownik RT-RNR Weryfikacja, akceptacja projektu aktualizacji RPK. Niezwlocznie elektroniczna/ mon1tor9wan1a’ . .
e-mail nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR
W przypadku uwag - pkt. 15;
W przypadku braku uwag - pkt. 18.
FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
ROP1, FR-ROP2, FR-
Stanowisko ds. ROP3, FR-RKP1, FR-
monitorowania Wersja RKP2),
18. nieprawidtowosci i Przekazanie projektu aktualizacji RPK do konsultacji zaangazowanym komérkom. Niezwlocznie elektroniczna/ FS (FS-KN1,FS-KN2, FS-
kontroli e-mail OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
RT-RNR ZPO),
IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK)
FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR-
ROP2, FR-ROP3, FR- Stanowisko ds
RKP1, FR-RKP2), Wersja . -
19. FS (FS-KN1, FS-KN2, Przekazanie uwag do projektu aktualizacji RPK. Niezwlocznie elektroniczna/ monitorowania .
FS-OP. FS-PS. FS-ZIT e-mail nieprawidtowosci i kontroli
’ ’ ’ RT-RNR
FS-ZPO),
IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK)
Stanowisko ds
monitorowania
nieprawidk Sci i .
20. RT-RNR/ Koordynator Weryfikacja uwag do projektu aktualizacji RPK, korekta dokumentu. Niezwlocznie ele t?i)mczna/ Kierownik RT-RNR
zespotu ds. e-mat
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR
21 Kierownik RT-RNR Weryfikacja, akceptacja projektu aktualizacji RPK Niezwloczni erl::ja iczna/ Dyrektor/
ierowni - eryfikacja, akceptacja projektu aktualizacji . iezwlocznie E_(ren aH)mczn 7-ca Dyrektora RT

13




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW IZ RPO WSL v.9

W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt. 22.

Stanowisko ds.

Stanowisko ds.

. : Wersja . .

22. monitorowania Ponowne przekazanie projektu RPK do konsultacji zaangazowanym komérkom. Niezwlocznie elektroniczna/ monitorowania .
nieprawidlowosci i . nieprawidtowosci i kontroli
kontroli RT- RNR e-mail RT-RNR
FR (FR-RPWZ, FR-

RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR-
ROP2, FR-ROP3, FR- Stanowisko ds
RKP1, FR-RKP2), Wersja moni torowaniz;
23 FS (FS-KN1, FS-KN2, Przekazanie uwag do projektu RPK. Niezwlocznie elektroniczna/ . . . .
. nieprawidtowosci i kontroli
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, e-mail RT-RNR
FS-ZPO),
RT (RT RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK),
I[P RPO WSL
Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i Wersja

24 kontroli RT- RNR / Ponowna weryfikacja uwag do projektu RPK, ostateczna korekta dokumentu. Niezwlocznie elektroniczna/ Kierownik RT-RNR
Koordynator zespotu ds. e-mail
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR
Kooy wepeude | e

25 kontroli RT-RNR, Weryfikacja, akceptacja RPK. Niezwlocznie elektFomczna/ Z-ca Dyrektora RT
Kierownik RT-RNR e-mail

W przypadku uwag — pkt 24;

W przypadku braku uwag — pkt. 26.

Dyrektor/ Wersja

26 Zatwierdzenie projektu aktualizacji RPK. Niezwlocznie elektroniczna/e- Kierownik RT-RNR
Z-ca Dyrektora RT mail-

W przypadku uwag — pkt 24;

W przypadku braku uwag — pkt. 27.

27. Stanowisko ds. Przygotowanie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie zatwierdzenia-aktualizacji W terminie 7 dni od | Wersja Koordynator zespohu ds.
monitorowania RPK. zatwierdzenia RPK | elektroniczna/ nieprawidtowosci i kontroli

14
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nieprawidtowosci i

RT-RNR/ Kierownik RT-

kontroli SOD
RT-RNR RNR
Koordynator zespotu ds. . Stanowisko ds.
. . P o . . . L Wersja . -
nieprawidtowosci i Weryfikacja, akceptacja KS oraz projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia . . . monitorowania
28. . L Niezwlocznie elektroniczna/ . - . .
kontroli RT-RNR/ aktualizacji RPK SOD nieprawidtowosci i kontroli
Kierownik RT-RNR RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 27;
W przypadku braku uwag — pkt. 29.
. Stanowisko ds.
Dyrektor RT/ Wersja monitorowania
29. y Zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia aktualizacji RPK. | Niezwlocznie elektroniczna/ . - L .
Z-ca Dyrektora RT SOD nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 27;
W przypadku braku uwag — pkt. 30.
Stanowisko ds.
monitorowania . . . Lo o Wersja
30. nieprawidtowosci i Pr;ekazan{e KS oraz P ro!ektu uchwa}y ZW W Sprawie przyjecia aktualizacji RPK do Niezwlocznie elektroniczna/ KN-OP, Czlonek ZW, ZW
. opiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
kontroli SOD
RT-RNR
zgodnie z
31. IW Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia aktualizacji RPK. harmonogramem Wersja papierowa Dyrektor RT/
. p Z-ca Dyrektora RT
posiedzen ZW
FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
ROP1, FR-ROP2, FR-
ROP3, FR-RKP1, FR-
Stanowisko ds. . RKP2),
. . Wersja
monitorowania elektroniczna/ FS (FS-KN1,FS-KN2, FS-
32. nieprawidlowosci i Przekazanie informacji o przyjeciu aktualizacji RPK. Niezwlocznie SOD/ OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
kontroli e-mail ZP0O),
RT-RNR I[P RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF,
RT-RNIK)
IK UP*
IA*

* Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 réwniez do wiadomosci IK UP za posrednictwem adresu mailowego: plany_kontroli@mfipr.gov.pl
oraz do wiadomosci Instytucji Audytowej na adres email: sekretariat. DAS@mf.gov.pl

15




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW IZ RPO WSL v.9

7.1.3. Instrukcja przygotowania Rocznego sprawozdania z dzialan kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020

7.1.3 Instrukcja przygotowania Rocznego sprawozdania z dzialan kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko/ jednostka/ q q q opracowania/ Jednostki/komérki /
Lp. 2 Zadanie Termin wykonania ] : ]
komoérka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds. . . . - . Do 10 sierpnia roku,
. : Przygotowanie pisma w sprawie koniecznosci przygotowania Rocznego . . . Koordynator zespotu ds.
monitorowania . S w ktérym konczy Wersja - . P .
. . L sprawozdania z dziatan kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020 . . nieprawidtowosci i kontroli
1. [.nieprawidlowosci i sie rok elektroniczna /

kontroli

(Wzér Rocznego sprawozdania z realizacji dziatan kontrolnych stanowi zalacznik nr

1 do niniejszej instrukcji).

obrachunkowy

SOD

RT-RNR/
Kierownik RT-RNR

sprawozdania z dziatan kontrolnych w ramach RPO WSL (Wzdr Rocznego

RT-RNR ujmowany w RPK.
Stanowisko ds. Przygotowanie notatki shuzbowej w sprawie koniecznosci przygotowania Rocznego Do 10 sierpnia roku, Koordynator zespotu ds
monitorowania 8 J wsp przyg g w ktérym konczy Wersja y P ’

nieprawidtowosci i kontroli

2 _.nleprawldlowosc1 ! sprawozdania z realizacji dziatan kontrolnych stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej si¢ rok elektroniczna / RT-RNR/
kontroli instrukcji) obrachunkowy SOD Kierownik RT-RNR
RT-RNR - ujmowany w RPK
Koordynator zespotu ds. Wersia
3 nieprawidtowosci i Weryfikacja/ akceptacja notatki stuzbowej/ pisma w sprawie koniecznosci Niezwhocznie elekt rJoniczna / Dyrektor /
’ ‘kontroli RT-RNR/ przygotowania Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych. Z-ca Dyrektora RT
. . SOD
Kierownik RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 1 i/lub 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
. Stanowisko ds.
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma w sprawie konieczno$ci przygotowania Rocznego Wersja monitorowania
4. b Niezwlocznie elektroniczna /

>Z-ca Dyrektora RT

sprawozdania z dziatan kontrolnych w ramach RPO WSL.

SOD

nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

W przypadku uwag — pkt 1 i/lub 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

5.

b.Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli
RT-RNR

Przekazanie notatki stuzbowej/ pisma w sprawie koniecznosci przygotowania

Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych.

Do 16 sierpnia roku,
w ktérym konczy
sie rok
obrachunkowy
ujmowany w RPK

Wersja
elektroniczna /
SOD/

e-mail

FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
ROP1, FR-ROP2, FR-
ROP3, FR-RKP1, FR-
RKP2),

FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
ZPO),
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IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF)

FR (FR-RPWZ, FR-

RKPR, FR-RMKT, FR-

RRW, FR-ROP1, FR-

ROP2, FR-ROP3, FR-
| RKP1, FR-RKP2),

Stanowisko ds.
monitorowania

b-pg (FS-KN1, FS-KN2, Przygotowanie Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych. Niezwlocznie SOD nieprawidtowosci i kontroli
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, RT-RNR
FS-ZPO),
IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF)
Dyrektor FR,
Dyrektor FS, Stanowisko ds.
.Eﬁg&%iﬁﬁf&gﬁ?’ Zatwierdzenie Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych. Niezwlocznie SOD E;g;;;r]?gfggsséd i kontroli
RT-RIF/ RT-RNR
Z-ca Dyrektora RT
FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP, FR- Do 15 wrzeénia Wersja
ROP2, FR-ROP3, FR- p . Stanowisko ds.
| RKP1, FR-RKP2), , . L roku, w ktérym elektroniczna / monitorowania
FS (FS-KN1, FS-KN2, Przekazanie Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych do RT-RNR. konczy sie rok SOD{ nieprawidtowosci i kontroli
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, obrachunkowy e-mail/ e- RT-RNR
FS-ZPO), ujmowany w RPK Doreczenia
IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF)
Stanowisko ds. FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
Eggiga?gsgjgéd ; Analiza Rocznych sprawozdan z dziatan kontrolnych przekazanych przez FR, FS, IP Wersja FR%';IEA?; Rlz)RP-; E?g_ FR-

I kontroli
RT-RNR, Koordynator
zespotu ds.
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

RPO WSL i RT-RKPT, RT-RIF oraz zestawienia wynik6w kontroli prowadzonych
przez zewnetrzne organy kontrolne i audytowe (Karta monitoringu wdrazania
rekomendacji i zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych stanowi zalacznik nr
1do IW 7.6.2)%.

Niezwlocznie

elektroniczna /
SOD/
e-mail, spotkanie

ROP3, FR-RKP1, FR-
RKP2),

FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
ZPO),

17

3 Jedli w wyniku weryfikacji rocznych sprawozdan z dziatan kontrolnych, przekazanych przez FR, FS, IP RPO WSL i RT-RKPT, RT-RIF pojawia sie watpliwosci lub uwagi, s one
przekazywane do wiasciwej komdrki z prosbg o wyjasnienie/ skorygowanie/ uzupetienie dokumentu. Wspélpraca w tym zakresie prowadzona jest na biezgco z zaangazowanymi komérkami w
sposob niezwloczny.
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Kierownik RT-RNR

IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF)

Roczne sprawozdania z dziatan kontrolnych w ramach RPO WSL2014-2020 oraz zestawienia wynikéw kontroli prowadzonych przez zewnetrzne organy kontrolne i audytowe wykorzystywane sg na
potrzeby sporzadzenia Deklaracji zarzadczej oraz Rocznego podsumowania konicowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.
Proces dotyczacy przygotowania Deklaracji zarzadczej oraz Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli zostat szczegétowo opisany w instrukcji 1.11.

Stanowisko ds

Przygotowanie notatki stuzbowej/ pisma w sprawie konieczno$ci zaktualizowania

Do 10 grudnia roku,

FR (FR-RKPR, FR-
RMKT),

10 monitorowania danych dotyczacych kontroli wydatkéw certyfikowanych do KE o ewentualne w ktérym konczy Wersja FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
| nieprawidtowosci i dodatkowe nieprawidlowosci wykryte po dacie ztozenia Rocznego sprawozdania z sie rok elektroniczna / OP, FS-PS, FS-ZIT. FS-
kontroli dziatan kontrolnych (Wzér Rocznego sprawozdania z realizacji dziatan kontrolnych obrachunkowy SOD ZP0O),
RPO WSL RT-RNR w ramach RPO WSL 2014-2020 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). ujmowany w planie IP RPO WSL (RT-RKPT,
RT-RIF)
Kpordyr}ator zz—::qulu ds. Weryfikacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej/ pisma w sprawie koniecznos$ci Stanowisko ds.
nieprawidtowosci i . . : . . . .
11. . zaktualizowania danych dotyczacych kontroli wydatkéw certyfikowanych do KE o . . . monitorowania
kontroli RT-RNR - - . . . Niezwtocznie Nie dotyczy . - P .
. . ewentualne dodatkowe nieprawidlowosci wykryte po dacie zlozenia Rocznego nieprawidtowosci i kontroli
/Kierownik RT-RNR/ . 1.
sprawozdania z dziatan kontrolnych. RT-RNR
Dyrektor RT
W przypadku uwag — pkt 10 i/lub 113;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,
FR-RMKT, FR-RRW, FR-
Stanowisko ds. Do 15 grudnia roku, | Wersja ROP1, FR-ROP2, FR-

Przekazanie notatki stuzbowej/ pisma w sprawie koniecznosci zaktualizowania

ROP3, FR-RKP1, FR-

12. m.omtorgwama' L. danych dotyczacych kontroli wydatkéw certyfikowanych do KE o ewentualne W ktorym koriczy elektroniczna / RKP2),
nieprawidlowosci i . . . . . . sie rok SOD/
. dodatkowe nieprawidtowosci wykryte po dacie ztozenia Rocznego sprawozdania z . FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
kontroli . obrachunkowy e-mail/ e-
dziatan kontrolnych. . . OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
RT-RNR ujmowany w RPK Doreczenia 7PO)
IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF)
FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR- Do 15 stycznia
ROP2, FR-ROP3, FR- roku, nastepujacego Dyrektor FR,
13. [ RKP1, FR-RKP2) po roku, w ktérym Dyrektor FS,
’ ’ ¢ Przygotowanie aktualizacji Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych. L SOD Dyrektor IP RPO WSL,
FS (FS-KN1, FS-KN2, konczy sie rok : .
Kierownik RT-RKPT, RT-
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, obrachunkowy RIF/ Z-ca Dvrektora RT
FS-ZPO), ujmowany w RPK y
IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF)
14. [l Dyrektor FR, Zatwierdzenie aktualizacji Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych. Do 15 stycznia SOD FR (FR-RPWZ, FR-RKPR,

18
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Dyrektor FS,

Dyrektor IP RPO WSL,
Kierownik RT-RKPT,
RT-RIF/

Z-ca Dyrektora RT

roku, nastepujacego
po roku, w ktérym
konczy sie rok
obrachunkowy
ujmowany w RPK

FR-RMKT, FR-RRW, FR-
ROP1, FR-ROP2, FR-
ROP3, FR-RKP1, FR-
RKP2),

FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
ZPO),

IP RPO WSL,

RT (RT-RKPT, RT-RIF)

FR (FR-RPWZ, FR-
RKPR, FR-RMKT, FR-
RRW, FR-ROP1, FR-

Do 15 stycznia

ROP2, FR-ROP3, FR- roku, nastepujacego Z;Ieel:tsrj(é)lniczna ) Stanowisko ds.
15t E;( fl}é—liial\-lrl{,l(lzlpsz-)ly(NZ, Przekazanie aktualizacji Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych do RT-RNR. Eco)rf(c:i(;’s l\g i‘éﬁrym SOD{I/ L?g;;:,\r/?g\}]gf:/lgécj { kontroli
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, obrachunkowy eD'g;alC Z:I;ia RT-RNR
FS-ZPO), ujmowany w RPK €
IP RPO WSL,
RT (RT-RKPT, RT-RIF)
FR (FR (FR-RPWZ, FR-
Stanowisko ds. RKPR, FR-RMKT, FR-
monitorowania RRW, FR-ROP1, FR-
nieprawidtowosci i Wersja ROP2, FR-ROP3, FR-
16. P kontroli RT-RNR, Weryfikacja, aktualizacji rocznych sprawozdan z dziatan kontrolnych przekazanych elektroniczna / RKP1, FR-RKP2),

, Koordynator zespohu ds.
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR,
Kierownik RT-RNR

przez FR, FS, IP RPO WSL oraz RT.

Niezwlocznie

SOD/
e-mail, spotkanie

FS (FS-KN1, FS-KN2, FS-
OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
ZPO),

IP RPO WSL,

RT (RT-RKPT, RT-RIF)

Roczne sprawozdania z dzialai kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz Podsumowanie wynikéw kontroli prowadzonych przez zewnetrzne organy kontrolne wykorzystywane sa na potrzeby
sporzadzenia Deklaracji zarzadczej oraz Rocznego podsumowania koficowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.
Proces dotyczacy przygotowania Deklaracji zarzadczej oraz Rocznego podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli zostat szczegétowo opisany w-IW 1.11-

7.1.4. Instrukcja monitorowania stopnia wykonania kontroli w ramach RPO WSL 2014-2020

7.1.4

Instrukcja monitorowania stopnia wykonania kontroli w ramach RPO WSL 2014-2020

Lp.

Stanowisko/ jednostka/

komorka

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/

Jednostki/komorki /
stanowiska powigzane
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obiegu
dokumentow
?;ggigzazg; Przygotowanie i przekazanie wiadomosci e-mail w sprawie konieczno$ci }?:{Elt/l(lflg)- RKPR, FR-
| nieprawidtowosci 1 przygotowania Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli Do ostatniego dnia e-mail FS (FS-i(Nl FS-KN2)
.kontroli (Wzér Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli stanowi zalacznik nr | kwartatu IP RPO WSI: ’
lai 1b* do niniejszej instrukcji). ;
RT-RNR RT (RT-RKPT, RT-RIF)
FR (FR-RKPR, FR- Do 15 dnia
RMKT), miesigca,
P.FS (FS-KN1, FS-KN2), Przygotowanie Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli. nastepujacego po Nie dotyczy Kierownik RT-RNR
IP RPO WSL, zakonczeniu
RT (RT-RKPT, RT-RIF) kwartatu
FR (Kierownik FR-
RKPR, Kierownik FR- .
P
'IF(?e(rIcf\frrl?lzv ;élfIEIEI_ZI;NL Zatwierdzenie Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli. na]s(tQPujqc?go po e-mail Kierownik RT-RNR
Dyrektor IP RPO WSL, f{iv;rt‘gﬁlem”
RT (Kierownik RT-
RKPT, RT-RIF)
FR (FR-RKPR, FR- Do 15 dnia .
- Stanowisko ds.
RMKT), miesigca, . .
4. FS (FS-KN1, FS-KN2), Przekazanie Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli. nastepujacego po e-mail rr}omtorf)wama’ . .
: . nieprawidtowosci i kontroli
IP RPO WSL, zakonczeniu RT-RNR
RT (RT-RKPT, RT-RIF) kwartatu
Stanowisko ds.
monitorowania L . . .
b.nieprawidtowosci i E;ﬁfglzia;;e;?};%@ za dany kwartat Kwartalnych podsumowa stopnia wykonania Niezwlocznie e-mail Kierownik RT-RCW
kontroli ’
RT-RNR
Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
5.]1;?%?\111}{, Koordynator Analiza przekazanych dokument6w. Na biezaco Nie dotyczy Kierownik RT-RNR
zespotu ds.
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

4 Wzor kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli zostat zindywidualizowany w odniesieniu do Slaskiego Centrum Przedsiebiorczosci zgodnie z zalacznikiem nr 1b ze wzgledu na specyficzng metodyke
doboru préby do kontroli.
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721 Instrukcja przeprowadzania kontroli systemowej
5 Forma
StanoYﬂsko/ 7 . ’ opracowania/ Jednostki/ komorki/

Lp. komorka/ Zadanie Termin wykonania X . .

. obiegu stanowiska powiazane

jednostka .

dokumentow
Przestanka do rozpoczecia kontroli jest RPK lub informacja o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci/ probleméw systemowych. Jesli analiza takiej informacji wskaze na konieczno$¢ przeprowadzenia

kontroli, wszc

zynana jest kontrola w trybie doraznym, zgodnie z ponizszymi procedurami, z zastrzezeniem bezzwtocznosci podej

mowanych dziatan.

- . . Miesigc przed Stanowisko ds. kontroli
. . Wyznaczenie kierownika kontroli. . .
1. Kierownik RT-RNIK . o s A . . planowanym Polecenie ustne systemowej
Kierownikiem kontroli kazdorazowo jest pracownik RT-RNIK. . .
terminem kontroli RT-RNIK
Wyznaczenie sktadu zespotu kontrolujacego (co najmniej dwuosobowego).
Liczebnos$¢ sktadu kontrolujacego okreslana jest w trakcie analizy przedkontrolne;j.
Eiggﬁgilﬁ E(;l;ltlj é\lliIK’ W sklad zespohu kontrolujgcego zazwyczaj wchodza pracownicy RT-RNIK Miesiac przed Polecenie .
. ’ (wéwczas decyzje o wyznaczeniu sktadu podejmuje kierownik RT-RNIK). acp ustne/email lub Stanowisko ds. kontroli
2. Czlonkowie Zespotu .. . e o . . o . planowanym £ ; .
. Istnieje takze mozliwos$¢ powotania do sktadu zespotu kontrolujacego pracownikéw - . orma pisemna systemowej RT-RNIK
kontrolujacego, . . . - . . terminem kontroli
Dvrektor RT innych referatéw RT (wéwczas decyzje o wyznaczeniu sktadu zespotu kontrolujacego
y podejmuje Dyrektor RT na uzasadniony wniosek kierownika RT-RNIK w formie
notatki stuzbowej).
Koordynator zespotu
Niezwtocznie po ds. kontroli systemu
Sporzadzenie i wystanie notatki stuzbowej skierowanej do kierownikéw wszystkich ;vg/szn(;zzemu sktadn SOD/ realizacji RT-RNIK,
3. Kierownik kontroli referatow RT oraz stanowisk samodzielnych w RT w sprawie wskazania obszaréw, potu. . . .
. . - L. . kontrolujacego e-mail Kierownik RT-RNIK,
ktére nalezy uwzgledni¢ w analizie przedkontrolnej. : .
przez Kierownika
RT-RNIK Referaty RT,

Stanowiska samodzielne RT
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Kierownik kontroli,

Przeprowadzenie analizy przedkontrolnej. Analiza przedkontrolna prowadzona jest
w oparciu o minimalny zakres dokumentéw. (Wzér Minimalnego zakresu analizy
przedkontrolnej stanowi zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji).

Analiza przedkontrolna prowadzona jest m.in. w celu zdefiniowania obszarow
kontrolnych (uwzgledniajac RPK), okreslenia zasobéw kadrowych i terminu oraz
czasu potrzebnego na przeprowadzenie kontroli, okre$lenia metodyki doboru préby
dokumentéw do kontroli, dokonanie wyboru projektéw do kontroli $ciezki audytu
oraz kontroli wydatkéw. Podczas analizy przedkontrolnej sporzadzana jest takze Lista
sprawdzajqca do kontroli lub lista pytan kontrolnych, ktére stanowia zatacznik do
analizy badz tez wskazane sa w jej tresci.

Analiza przedkontrolna uwzglednia uzyskane z innych referatéw/ departamentéw/

10 dni roboczych

Kierownik kontroli.

Koordynator zespotu ds.

. . L . . P .| przed planowanym SOD/ e-mail kontroli systemu realizacji
Czlonkowie Zespotu instytucji informacje na temat probleméw systemowych oraz wszelkie informacje . .
. - h . . . . | terminem kontroli RT-RNIK
kontrolujacego dotyczace potencjalnych bledéw w dzialaniu systemu zarzadzania i kontroli
(informacje te: moga pochodzi¢ ze ;rode} zewnetrznych, .od bent?f1CJentow, lIl.Sty[llC]l Kierownik RT-RNIK
kontrolnych, itp.). Ponadto, brana jest pod uwage opinia komérek nadzorujacych
IP RPO WSL, ktére moga wskaza¢ obszar wymagajacy skontrolowania.
Kontrola systemowa prowadzona jest w I[P RPO WSL oraz IP RIT/ZIT RPO WSL.
Kontrola systemowa prowadzona jest w formie:
- kontroli proces6ow;
- kontroli $ciezki audytu;
- kontroli prawidtowos$ci zadeklarowanych wydatk6w (prowadzona w oparciu o liste
sprawdzajaca, ktéra postuguje sie jednostka kontrolowana).
1) Koordynator
zespotu ds. kontroli
systemu realizacji
RT-RNIK
1) Koordynator 9 dni roboczych
zespotu ds. kontroli przed planowanym
systemu realizacji RT- | 1) Weryfikacja analizy przedkontrolne;j. terminem Kierownik kontroli,
RNIK rozpoczecia kontroli | SOD/ e-mail Czlonkowie Zespotu

2) Kierownik
RT-RNIK

2) Weryfikacja i zatwierdzenie analizy przedkontrolnej*.

2) Kierownik
RT-RNIK:

7 dni roboczych
przed planowanym
terminem
rozpoczecia kontroli

kontrolujacego
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* W uzasadnionych przypadkach wynikajacych z przeprowadzonej analizy przedkontrolnej - istnieje mozliwos¢ powiekszenia sktadu zespotu kontrolujacego przez kierownika RT-RNIK po akceptacji ww.

analizy.

W przypadku uwag — pkt. 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

Kierownik kontroli,

Dokonanie doboru dokumentéw do kontroli zgodnie z przyjeta metodyka doboru
préby (opis metodyki doboru préby znajduje sie¢ w Analizie przedkontrolnej —

10 dni roboczych
przed planowanym

Koordynator zespotu ds.
kontroli systemu realizacji

6. Czlonkowie Zespotu pkt 4 procedury). Dobér dokumentéw do kontroli moze zosta¢ przeprowadzony juz terminem SOD/ e-mail RT-RNIK,
kontrolujacego na etapie sporzadzania Analizy przedkontrolnej, niezwlocznie po ustaleniu metodyki ia ke li
doboru préby. rozpoczecia kontroli Kierownik RT-RNIK
Sporzadzenie dokumentéw kontrolnych:
- Programu kontroli systemowej w oparciu o RPK oraz analize przedkontrolna,
zgodnie
z zatacznikiem nr 2 do niniejszej instrukcji;
- Upowaznien do przeprowadzenia kontroli w dwdch jednobrzmiacych
) ] ) egzemplarzach, (wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli systemowej | 10 dni roboczych Koordynatpr zespotu
Kierownik kontroli, stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej instrukgji); przed planowanym ds. kontroli systemu
7. Czionkowie Zespolu | - Pisma informujacego o kontroli zawierajacego liste dokumentéw wybranych | {orminem SOD/ e-mail realizacji RT-RNIK

kontrolujacego

do kontroli*
oraz ztozenie O$wiadczen o braku przestanek do wykluczenia z kontroli przez

czlonkédw zespotu kontrolujacego (wzér Oswiadczenia o braku przestanek
stanowiqcych podstawe wyltqczenia od udziatu w kontroli stanowi zalacznik
nr 5 do niniejszej instrukcji).

rozpoczecia kontroli

Kierownik RT-RNIK

* Pismo informujace o kontroli zawiera co najmniej nastepujace elementy: termin prowadzenia kontroli, sktad zespotu kontrolujacego, zakres kontroli oraz wykaz dokumentéw koniecznych
do przeprowadzenia kontroli.

8.

1) Koordynator
zespotu ds. kontroli
systemu realizacji RT-
RNIK

2) Kierownik
RT-RNIK

1) Weryfikacja dokumentéw kontrolnych (zgodnie z pkt. 7).

2) Akceptacja dokumentéw kontrolnych (zgodnie z pkt. 7).

Koordynator
zespotu ds. kontroli
systemu realizacji
RPO WSL
RT-RNIK:

9 dni roboczych
przed planowanym
terminem
rozpoczecia kontroli

Kierownik

SOD/ e-mail

Kierownik kontroli,

Czlonkowie Zespotu
kontrolujacego

Dyrektor RT
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RT-RNIK:

7 dni roboczych
przed planowanym
terminem
rozpoczecia kontroli

W przypadku
W przypadku

uwag - pkt 7;
braku uwag - pkt 9.

Kierownik kontroli,

Czlonkowie Zespotu

Do 7 dni Kontrolui
ontrolujacego,
1. Zatwierdzenie i podpisanie dokumentéw kontrolnych. kalendarzowych SOD/ Wersja
9. Dyrektor RT . L. L L . . przed planowanym -
2. Zatwierdzenie i podpisanie Upowaznien do przeprowadzenia kontroli. terminem papierowa Koordynator zespotu
rozpoczecia kontroli ds. kontroli systemu
realizacji RT-RNIK
Kierownik RT-RNIK
Niezwlocznie po Wersja
Rejestracja kontroli w Rejestrze kontroli systemowych. Rejestr prowadzony jest satwierdzeniu P elektroniczna —
10. Kierownik kontroli w formie elektronicznej na dysku wspélnym RT-RNIK, zgodnie ze wzorem - dysk wsp6lny Kierownik RT-RNIK
- . L .. dokumentacji przez
stanowiacym zatacznik nr 6 do niniejszej instrukcji. RT-RNIK/ MS
Dyrektora RT
Teams
Niezwlocznie po
zatwierdzeniu
Poinformowanie Jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli/ wystanie do | dokumentacji przez
Jednostki kontrolowanej pisma informujacego o kontroli wraz z listq dokumentéw do | Dyrektora RT, nie .
. . . . . L. . . P - SOD/Wersja
11. Kierownik kontroli kontroli/ przekazanie Upowaznien do przeprowadzenia kontroli p6zniej niz 7 dni papierowa Jednostka kontrolowana

Przekazanie informacji mailowej o rozpoczeciu kontroli systemowej:
- w przypadku kontroli IP RIT/ ZIT RPO WSL - do RT-RPIR.

kalendarzowych
przed planowanym
terminem
rozpoczecia kontroli

Jednostka kontrolowana ma prawo zawnioskowania o przesuniecie terminu kontroli. W sytuacji wniesienia przez jednostke kontrolowana prosby o przesuniecie terminu kontroli Dyrektor RT moze:
- wyrazi¢ zgode dla wnioskowanej przez jednostke kontrolowana zmiany terminu kontroli — wéwczas zesp6t kontrolny zobowiazany jest do ustalenia nowego terminu kontroli, a nastepnie do sporzadzenia
pisma informujacego o nowym terminie kontroli oraz wprowadzenia koniecznych (jesli sa wymagane) zmian do dokumentéw wskazanych w pkt. 12. Dalszy ciag procedury przebiega adekwatnie (pkt 13 i

nastepne);

- nie wyrazi¢ zgody dla wnioskowanej przez jednostke kontrolowana zmiany terminu kontroli — wéwczas pkt 12. Decyzja w sprawie braku zgody na zmiane terminu kontroli jest niezwlocznie
przekazywana w formie pisemnej do jednostki kontrolowanej.
Jesli kontrola prowadzona jest w trybie doraznym nie ma koniecznos$ci uprzedniego poinformowania Jednostki kontrolowanej, jesli istnieje przypuszczenie, ze poinformowanie o planowanej kontroli
mogloby doprowadzi¢ do znieksztatcenia wynikéw kontroli.
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Kierownik kontroli,

Spotkanie otwierajagce kontrole z kierownikiem Jednostki kontrolowanej

lub wyznaczong przez niego osoba.

Dzien rozpoczecia

W miejscu
przeprowadzania
kontroli/ w miejscu

12. Czlonkowie Zespotu Na spotkaniu Jednostka kontrolowana informowana jest o celu i zakresie kontroli, Kontroli Swiadczenia prac Jednostka kontrolowana
kontrolujacego skladzie Zespotu kontrolujacego, terminie prowadzenia czynnos$ci kontrolnych, W DrZvDa dkuptr b}il
sposobie komunikacji z Zespotem kontrolnym. przyp y
zdalnego
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w siedzibie Jednostki kontrolowanej lub w
trybie zdalnym w miejscu $wiadczenia pracy.
(analiza dokumentacji, danych w systemie, analiza danych liczbowych, zebranie
s . : . N N Kontakty
. . . wyjasnien jednostki kontrolowanej, dodatkowych dokument6w, opinii biegtych, jesli . p .
Kierownik kontroli, - . .. Termin wskazany bezposrednie/
. zachodzi taka konieczno$c). . . .
13. Czlonkowie Zespotu W programie wersje papierowe Jednostka kontrolowana

kontrolujacego

Kontrola prowadzona jest co do zasady w siedzibie jednostki kontrolowanej.
Cze$¢ czynnosci kontrolnych, zwiazanych z weryfikacja dokumentacji moze by¢
prowadzona w siedzibie IZ RPO WSL.

W uzasadnionych przypadkach kontrola moze by¢ przeprowadzona w trybie
zdalnym.

kontroli

i elektroniczne/
e-mail/ SOD

Termin zakonczenia kontroli moze zosta¢ przedtuzony przez Dyrektora RT na uzasadniony wniosek kierownika kontroli, ztozony najp6zniej w pierwotnie planowanym dniu zakonczenia kontroli. W takim

przypadku konieczne jest:
- poinformowanie jednostki kontrolowanej o przedtuzeniu kontroli,
- przedhuzenie czasu obowiazywania upowaznienia do kontroli (jesli dotyczy).

Kierownik kontroli,

Podczas czynnosci

Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu
realizacji RT-RNIK

14, Cztonkowie Zespotu Sl;()orzad.z?n‘ie L‘igty spllr(zadezajqcej (na wzorze sporzadzonym przed kontrolg — koptrolEy(,:h, do. SOD/ Wersja ‘ N
kontrolujacego pkt. 4 niniejszej instrukcji). dnia zakonczenia papierowa Kierownik RT-RNIK
kontroli
Dyrektor RT
Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu Podczas czvnnodei Kierownik kontroli,
15. realizacji RT-RNIK, Konsultacja ustalen kontrolnych. Kontroln d}; Forma ustna Czlonkowie Zespotu
Kierownik RT-RNIK/ y kontrolujacego
Dyrektor RT
16. Spotkanie zamykajace kontrole — przedstawienie wstepnych ustalen kontrolnych. Dzieni zakonficzenia Kontakty Jednostka kontrolowana
Kierownik kontroli, kontroli* bezposrednie/
Czlonkowie Zespotu rozmowa
kontrolujacego telefoniczna w
przypadku kontroli
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| zdalnej

* W przypadku braku mozliwo$ci zorganizowania spotkania zamykajacego w dniu zakornczenia kontroli termin spotkania za zgoda Kierownika RT-RNIK zostanie wyznaczony na najblizszy dzien roboczy

odpowiadajacy zaréwno Jednostce kontrolowanej, jak i Zespotowi kontrolujacemu.

Sporzadzenie Informacji pokontrolnej (dalej: IPK) wraz z ewentualnymi zaleceniami

Kierownik kontroli pokontrolnymi lub rekomendacjami (wzér Informacji pokontrolnej z kontroli Do 25 dni Wersja Koordypator zespo}u'ds. .
17 Catonkowie Zespol’u systemowej przeprowadzonej przez IZ RPO WSL stanowi zalacznik nr 7 do niniejszej | roboczych od dnia | elektroniczna/e- kontroli systemu realizacji
: kontrolujacego instrukcji). zakonczenia mail/ RT-RNIK, Kierownik RT-
Przygotowanie dokumentu ,,Weryfikacja wdrozenia rekomendacji z poprzedniej kontroli SOD RNIK
kontroli systemowej” (jesli dotyczy).
. Koordynator zespotu
Do 30dni roboczych VYE];S]a . /e ds. kontroli systemu
18. Kierownik kontroli Weryfikacja IPK. od dnia zakoriczenia | © e.l/romczna € realizacji
kontroli oD RT-RNIK, Kierownik RT-

RNIK

Termin na przygotowanie IPK moze zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek Kierownika kontroli. Zgode na przedtuzenie terminu przygotowania IPK wyraza Dyrektor RT po pozytywnym

zaopiniowaniu przez kierownika RT-RNIK. Wniosek sporzadzany jest w formie notatki stuzbowej do Dyrektora RT.

Po uzyskaniu zgody Dyrektora RT, Kierownik kontroli niezwlocznie przygotowuje pismo informujace Jednostke kontrolowana o planowanym terminie sporzadzenia IPK. Pismo jest weryfikowane i
podpisywane przez Kierownika RT-RNIK, a nastepnie przekazywane jest do jednostki kontrolowane;.

1) Do 35 dni
1) Koordynator roboczych
zespotu ds. od dnia
kontroli zakonczen | Wersja Kierownik kontroli
19 systemu 1) Weryfikacja IPK. ia kontroli | elektroniczna// Crlonkowie Zes o}’u
’ realizacji 2) Weryfikacja, akceptacja IPK. 2) Do45dni | e-mail/ Kontroluiaceso P
RT-RNIK roboczych | SOD Jaceg
2) Kierownik RT- od dnia
RNIK zakonczen
ia kontroli
W przypadku uwag - pkt 17;
W przypadku braku uwag - pkt. 20.
Do 50 dni Wersja
20. Dyrektor RT/Z-ca 7 atwierdzenie TPK. roboc,zych'od dnia elelftronlczna/ e- Kierownik RT-RNIK
Dyrektora RT zakonczenia mail/
kontroli SOD
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag - pkt 21.
21. Kierownik kontroli Sporzadzenie pisma przekazujacego IPK Do 48 dni Wersja
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roboczych od dnia

Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu

zakonczenia elektroniczna/ realizacji RT-RNIK
. SOD
kontroli
Kierownik RT-RNIK
1) Koordynator
zespotu ds. kontroli
;};[Ieénu realizacji RT- 1) Weryfikacja Pisma przekazujacego IPK. Wersja
22. Niezwlocznie elektroniczna/ / Dyrektor RT
2) Kierownik 2) Akceptacja Pisma przekazujacego IPK. SOD
RT-RNIK
Kierownik kontroli,
]riobc?(?zdzlll od dnia Wersja Koordynator zespotu
23. Dyrektor RT Zatwierdzenie Pisma przekazujacego IPK. 2yen elektroniczna/ ds. kontroli systemu
zakoniczenia .
. SOD realizacji RT-RNIK
kontroli
Kierownik RT-RNIK
W przypadku uwag - pkt. 21;
W przypadku braku uwag - pkt. 24.
Wystanie do Jednostki kontrolowanej Pisma przekazujacego IPK oraz dokument Wersja
24. | Kierownik kontroli »Weryfikacja wdrozenia rekomendacji z poprzedniej kontroli systemowej” Niezwlocznie elektroniczna/ Jednostka kontrolowana
SOD

Jednostka kontrolowana ma prawo do zgloszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania IPK, umotywowanych zastrzezen do tej IPK. W przypadku wniesienia uwag/ zastrzezen do treSci IPK przez
Jednostke kontrolowana, Zesp6t kontrolujacy analizuje ich zasadno$¢ uwag/ zastrzezen w terminie 14 dni od dnia zgloszenia zastrzezen.
W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Kierownika kontroli, ww. termin moze zosta¢ przedtuzony za zgoda Dyrektora RT. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Zespét kontrolujacy ma prawo
przeprowadzi¢ dodatkowe czynnos$ci kontrolne, ktérych podjecie kazdorazowo przerywa bieg terminu. Nastepnie przygotowywana jest odpowiedZ w terminie do 10 dni kalendarzowych (w formie pisma
oraz ostatecznej IPK) odnoszaca sie do wszystkich zgloszonych zastrzezen oraz w razie koniecznosci korygowane sq ustalenia/ wnioski z kontroli, zgodnie z procedurg opisana w pkt. 17 — 24 (z
wylaczeniem terminéw wskazanych w niniejszych pkt.).
Jesli Kierownik Jednostki kontrolowanej odméwi podpisania IPK, konieczne jest zamieszczenie takiej adnotacji w przedmiotowym dokumencie.
Ostateczna IPK przekazywana jest pismem:
- instytucji kontrolowanej,

-do wiadomos$ci ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, w przypadku, gdy wynik kontroli wskazuje w ocenie IZ RPO WSL na niespelnienie kryteriéw desygnacji,

-do wiadomosci IK UP oraz IA, o ile wykryto uchybienia w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli, skutkujace wystapieniem nieprawidtowosci indywidualnej podlegajacej zgloszeniu do KE
lub nieprawidlowo$ci systemowej lub uchybienia niestwierdzanego wczes$niej, mogacego mie¢ charakter horyzontalny poprzez prawdopodobienstwo jego wystapienia w innych programach.

25.

Kierownik kontroli

Sporzadzenie pisma/ notatki stuzbowej przekazujacej zatwierdzona IPK do:
- FS, RT-RPIR, RT-RAP, RT-RCW, RT-RNR z kontroli w IP RPO WSL - WUP;
- RT-RPIR, RT-RAP, RT-RCW, RT-RNR z kontroli w IP RPO WSL - SCP;

Niezwlocznie
po zatwierdzeniu
ostatecznej wersji

Wersja
elektroniczna/
SOD

Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu
realizacji RT-RNIK
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- RT-RPIR, RT-RAP, RT-RCW, RT-RNR z kontroli w IP RIT/ ZIT RPO WSL IPK Kierownik RT-RNIK
1) Koordynator
zespotu ds. kontroli
systemu realizacji RT- | 1) Weryfikacja Pisma/ Notatki shuzbowe]j przekazujacej IPK Wersia
26 RNIK - : oD s ol ; N Niezwiocznie elektrJoniczna/ Kierownik kontroli
: 2) Akceptacja i zatwierdzenie Pisma/ Notatki stuzbowej przekazujacej IPK.
2) Kierownik SOD
RT-RNIK
W przypadku uwag - pkt. 25;
W przypadku braku uwag - pkt. 27.
FS,
Wersja RT-RAP,
27. Kierownik kontroli Przekazanie Pisma/ Notatki stuzbowej do adresata (zgodnie ze wskazaniami pkt. 25). | Niezwlocznie elektroniczna/ RT-RPIR,
SOD RT-RCW,
RT-RNR
. . Wersja
Niezwtocznie po .
Uzupehienie danych w Rejestrze kontroli systemowych zatwierdzeniu elektroniczna/ dysk
28. Kierownik kontroli . . . . . - e . . i wspoélny RT- Kierownik RT-RNIK
(wzor Rejestru kontroli systemowej stanowi zalacznik nr 6 do niniejszej instrukcji). ostatecznej wersji RNIK/ MS
IPK TEAMS
20 dni roboczych od
zatwierdzenia IPK
(‘:j/ przypadl;u - Koordynator zespotu
Sporzadzenie notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewodztwa ?PII? (i“% P()i(r)li pisama Wersja ds. kontroli systemu
29. Kierownik kontroli Slaskiego oraz Sekretarza Wojewddztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli roboczych od elektroniczna/ realizacji RT-RNIK
systemowej. . - SOD
przekazania takie] Kierownik RT-RNIK
informacji przez
jednostke
kontrolowang)
1) Koordynator . 1) Weryfikacja notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewddztwa
zespotu ds. kontroli $laski Sekret Woiew6dztwa Slaski inf L ikach kontroli
systemu realizacji RT- Slaskiego oraz Sekretarza Wojew6dztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli . ‘ . .
RNIK systemowe;j. Wersja Kierownik kontroli
30. Niezwlocznie elektroniczna/
2) Akceptacja notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewodztwa SOD Dyrektor RT

2) Kierownik
RT-RNIK

Slaskiego oraz Sekretarza Wojewddztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli
systemowe;j.
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W przypadku
W przypadku

uwag - pkt. 29;

braku uwag - pkt. 31.

Kierownik kontroli ,

Zatwierdzenie notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewddztwa 25 dni roboczvch od Wersja Koordynator zespotu
31. Dyrektor RT Slaskiego/Sekretarza Wojewo6dztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli . =y elektroniczna/ ds. kontroli systemu
. zatwierdzenia IPK o
systemowe;j. SOD realizacji RT-RNIK
Kierownik RT-RNIK
W przypadku uwag - pkt. 29;
W przypadku braku uwag - pkt. 32.
Przekazanie notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewddztwa Wersja GM
32. Kierownik kontroli Slaskiego/Sekretarza Wojewo6dztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli Niezwlocznie elektroniczna/ L
. Sekretarz Wojewodztwa
systemowej SOD
Sprawdzenie i uzupelnienie akt kontroli w wersji elektronicznej. Sporzadzenie Spisu Do 30 dni Wersja
33. Kierownik kontroli akt kontroli roboczych od elektroniczna/ Kierownik RT-RNIK
(wzdr Spisu akt kontroli stanowi zalacznik nr 9 do niniejszej instrukcji). zatwierdzenia IPK SOD

Jednostka kontrolowana przekazuje Sprawozdanie z wdrozenia rekomendacji z kontroli systemowej funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL® (Minimalny wzdr sprawozdania z wdrozenia
rekomendaciji z kontroli systemowej funkcjonowania systemu zarzqdzania i kontroli RPO WSL nr .... w Jednostce Kontrolowanej, stanowi zalacznik nr 8 do niniejszej instrukcji) w terminie 3 miesiecy
od dnia podpisania IPK.

34.

Kierownik kontroli

Weryfikacja tresci Sprawozdania z wdrozenia rekomendacji z kontroli systemowej
funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL.

20dni roboczych
od daty wptywu
Sprawozdania

z wdroZenia
rekomendacji

z kontroli
systemowej
funkcjonowania
systemu zarzadzania
i kontroli RPO
WSL

Wersja
elektroniczna/
SOD

Czlonkowie Zespotu
kontrolujacego

35.

Kierownik kontroli

Sporzadzenie notatki stuzbowej informujacej o sposobach wdrozenia/ powodach
niewdrozenia zalecen z kontroli systemowej.

W notatce zawierana jest rowniez informacja o ewentualnych skutkach niewdrozenia
zalecen z kontroli systemowej.

25dni roboczych od
daty wptywu
Sprawozdania

z wdrozenia
rekomendacji

z kontroli
systemowej

Wersja
elektroniczna/
SOD

Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu
realizacji RT-RNIK

Kierownik RT-RNIK

W razie niezlozenia przez Jednostke kontrolowana niniejszego Sprawozdania, Kierownik kontroli sporzadza Pismo do tej jednostki, wzywajace do przedtozenia stosownego dokumentu.
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funkcjonowania
systemu zarzadzania
i kontroli
RPO WSL
1) Koordynator
zespotu ds. k.ontr.c.)h 1) Weryfikacja, notatki stuzbowej informujacej o sposobach wdrozenia/powodach . . .
systemu realizacji RT- : .. . - . . Kierownik kontroli
RNIK niewdrozenia zalecen z kontroli systemowej. Wersja
36. Niezwlocznie elektroniczna/ Cztonkowie Zespohu
. . 2) Zatwierdzenie notatki shuizbowej informujacej o sposobach wdrozenia/powodach SOD .
2) Kierownik niewdroZenia zalecen z kontroli systemowej kontrolujacego
RT-RNIK ’
W przypadku uwag - pkt. 35;
W przypadku braku uwag - pkt. 37.
Przekazanie notatki stuzbowej do Dyrektora RT informujacej o sposobach wdrozenia/ Wersja
37. Kierownik kontroli . - P . . Niezwlocznie elektroniczna/ Dyrektor RT
powodach niewdrozenia zalecen z kontroli systemowej. SOD

Wyréznia sie dwa sposoby weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych: weryfikacje korespondencyjng na podstawie przekazanych przez instytucje kontrolowang dokumentéw oraz kontrole sprawdzajaca
w siedzibie instytucji kontrolowanej (w przypadku podjecia decyzji o kontroli sprawdzajacej procedury opisane powyzej stosuje sie odpowiednio). IPK sporzadzona w wyniku kontroli sprawdzajacej
wdrozenie zalecen pokontrolnych lub informacja o wdrozeniu zalecenn w przypadku weryfikacji korespondencyjnej powinna zosta¢ przekazana wilasciwym instytucjom, zgodnie z procedura opisang
w pkt. 17-24.

Dokumentacja z monitorowania zalecen pokontrolnych zalaczana jest do akt kontroli.

7.3 KONTROLA W MIEJSCU REALIZACJI PROJEKTU

7.3.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu oraz kontroli zdalnej (w tym kontrola dorazna i ex-
post zaméwien -) w ramach EFRR®

7.3.1 Instrukcja. przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu oraz kontroli zdalnej (w tym kontrola dorazna i ex-post zamowien) - w ramach EFRR
Lp. Stanowisko komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma Jednostki/ komorki /
jednostka opracowania/ stanowiska powiazane
obiegu

6 Oswiadczenie o bezstronnosci (Wzdr oswiadczenia o braku przestanek stanowiqcych podstawe wykqczenia od udziatu w kontroli stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji) sporzadzane
jest jednorazowo dla danego pracownika FR-RKPR dla calego RPO WSL 2014-2020 (Czlonkowie zespotéw kontrolujacych niezwlocznie informujq o istnieniu przestanek stanowiacych
podstawe ich wytaczenia od udzialu w danej kontroli).
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dokumentow

Niniejsza procedura obejmuje kontrole przeprowadzane przez FR w miejscu realizacji projektu oraz kontrole zdalne. Co do zasady sa to kontrole: planowa w miejscu realizacji projektu oraz zdalna (po
wplywie wniosku o ptatno$¢ koricowa), dorazne, kontrole ex-post zamdwiefh.
Przestanka do rozpoczecia kontroli ex-post zamoéwien sq zapisy RPK, w ktérym okreslona zostata metodyka wyboru projektéw do kontroli zaméwien w oparciu o matryce ryzyka zaméwien (Wzér matrycy
ryzyka dla zamowien stanowi zatgcznik nr 13 do instrukcji 7.3.1).

1. | Kierownik FR-RKPR Otrzymanie pisma ws. podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci. i%(});‘r;f z terminem SOD -
Lub zamiast pkt 1
Przyjecie notatki stuzbowej ws. koniecznosci przeprowadzenia kontroli od Referaty, od ktérych wplynela
2. | Kierownik FR-RKPR referatéw FR (lub podjecie decyzji przez kierownika FR-RKPR ws. Niezwlocznie SOD informacja o podejrzeniu
konieczno$ci przeprowadzenia kontroli). wystapienia nieprawidtowosci
3. | Kierownik FR-RKPR E(r)fletlr(jlziame pisma/ notatki stuzbowej wraz z poleceniem przeprowadzenia Niezwlocznie SOD Koordynator FR-RKPR
Niezwtocznie, nie pézniej
niz w ciagu 90 dni
od powziecia informacji nt.
Zaplanowanie kontroli doraznej w zwiazku z informacjq o wystgpieniu wystapienia
nieprawidtowosci lub uzasadnionym podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci (chyba, Referaty, od ktérych wptyneta
nieprawidtowosci, a takze wystapienie innych okolicznosci, mogacych miec¢ ze Dyrektor/ Z-ca informacja o podejrzeniu
negatywny wptyw na realizacje projektu Dyrektora lub kierownik wystapienia nieprawidtowosci;
(takze kontrola ex-post), wyznaczenie skladu zespotu kontrolujacego oraz FR-RKPR podejmie
4. | Koordynator FR-RKPR terminu przeprowadzenia czynnosci kontrolnych. decyzje o skontrolowaniu SOD W przypadku kontroli
danego zakresu podczas planowej:
W przypadku kontroli planowej: kontroli planowej w FR-RPWIN,
Zaplanowanie kontroli; miejscu realizacji projektu) FR-RRW;
wyznaczenie skladu zespotu kontrolujgcego oraz terminu przeprowadzenia — dot. kontroli doraznej FR- RKP 1,2 (jezeli dotyczy)
czynnosci kontrolnych.
W przypadku kontroli
planowej — zgodnie z
planem kontroli
5. | Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie pisma informujacego o kontroli (fakultatywnie dla kontroli Nie pdzniej niz 5 dni SOD, Kierownik FR-RKPR/
FR-RKPR (Kierownik doraznej) (Wzér pisma informujgcego o kontroli stanowi zalacznik nr 1 do kalendarzowych przed LSI 2014 Koordynator FR-RKPR/
zespotu kontrolujacego) niniejszej instrukcji) oraz upowaznienia do przeprowadzenia kontroli (Wzdr planowana kontrola Referaty, od ktérych wptyneta
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upowaznienia do kontroli stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji)
(obligatoryjnie dla kontroli w miejscu realizacji projektu), wprowadzenie
nowej kontroli do LST 2014.

(dotyczy pisma
informujacego o kontroli
planowej)

Nie p6zZniej niz 1 dzien
przed kontrolg (dotyczy
upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli
oraz pisma informujacego o
kontroli doraznej, jezeli
takie bedzie sporzadzane).

informacja o podejrzeniu
wystapienia nieprawidtowosci,
koordynator FR-RKPR

Kierownik FR-RKPR/ SOD, Dyrektor/
Koordynator FR-RKPR Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o kontroli (fakultatywnie dla LSI 2014 Z-ca Dyrektora FR
6. kontroli doraznej) oraz upowaznienia do kontroli (obligatoryjnie dla kontroli w | Niezwlocznie
miejscu realizacji projektu).
W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 7.
Dyrektor/ . . L . . . Stanowisko ds. kontroli w FR-
7. 7-ca Dyrektora FR Zatwierdzenie upowaznienia do kontroli. Niezwlocznie SOD RKPR
W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 8.
. Przekazanie pisma informujacego o kontroli (fakultatywnie w przypadku Niezwlocznie, jednak nie
Stanowisko ds. . - Lo : 4 . . PP L
8. . kontroli doraZznej) oraz upowaznienia do kontroli (obligatoryjnie dla kontroli w | p6Zniej niz w terminie SOD Jednostka kontrolowana
kontroli FR-RKPR L. R .
miejscu realizacji projektu). wynikajacym z pkt 5.
Zgodnie z terminem
wynikajacym z pisma
9. Stanowisko ds. kontroli Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych’ informujacego o kontroli i SOD, LSI 2014 Jednostka kontrolowana

FR-RKPR

upowaznienia (z
mozliwoscig przedtuzenia
przez Dyrektora/ Z-ce

"W toku czynnosci kontrolnych sporzadzane sa listy sprawdzajace (zatacznik nr 4/5/5a/5b/6 do niniejszej instrukcji). Dodatkowo, zespét kontrolujacy moze wezwaé beneficjenta do ztozenia
wyjasnien do kontroli w miejscu realizacji projektu (zalgcznik nr 9 do niniejszej instrukcji).
Zgodnie z ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 sporzadzony moze zosta¢ protokét z ogledzin (zatacznik
nr 7 do niniejszej instrukcji), protokét z przyjecia ustnych wyjasnien (zalqcznik nr 8 do niniejszej instrukcji) (podpisany przez osobe kontrolujaca i pozostate osoby uczestniczace z w czynnosci). Dokumenty te
sporzadza sie w wersji papierowej nastepnie nalezy odwzorowac je w postaci elektronicznej i przekaza¢ do przechowania w tzw. sktadzie chronologicznym
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| Dyrektora FR).

Wynik kontroli: z istotnymi zastrzezeniami.

10.

Stanowisko ds. kontroli
FR-RKPR

Przygotowanie odpowiednich list sprawdzajacych (Wzér listy sprawdzajqcej z
kontroli w miejscu realizacji projektu/ Wzor listy sprawdzajqcej z kontroli
zdalnej/ Wzér listy sprawdzajqcej z kontroli projektu grantowego stanowia
zataczniki nr 4 / Wzor listy sprawdzajqcej z kontroli zaméwieri stanowi
zatacznik nr 5, 5a i 5b/ Wzor listy sprawdzajqcej z kontroli zaméwien poza
ustawq Pzp stanowi zalacznik nr 6 do niniejszej instrukcji) oraz IPK
uzupelnionej w razie potrzeby o zalecenia pokontrolne/ rekomendacje (Wzér
informacji pokontrolnej stanowi zatacznik nr 10 do niniejszej instrukcji)

21 dni kalendarzowych od
zakonczenia czynnosci
kontrolnych w miejscu
realizacji projektu/ w
siedzibie beneficjenta /
mozliwos¢ wydtuzenia
terminu ze wzgledu na
skomplikowany charakter
kontroli. W uzasadnionych
przypadkach (np.
konieczno$¢ uzyskania
opinii prawnej, otrzymania
dodatkowych wyjasnien,
konieczno$¢

przekazania sprawy na
spotkanie Kadry
Kierowniczej, celem
podjecia decyzji itp.),
zespot kontrolujacy, za
zgoda kierownika FR-
RKPR, moze przedhuzy¢
termin na sporzadzenie
IPK. IPK sporzadzana jest
wtedy w terminie 14

dni kalendarzowych od daty
otrzymania opinii prawnej,
wyjasnien, podjecia decyzji
przez

Dyrektora/ Z-cow
Dyrektoréw w trakcie
spotkan Kadry
Kierowniczej itp.

SOD,
LSI 2014

KN-OP, FR-RMKT, FR-RRW,
FR-RPWIN, FR-ROP 1, 2, 3,
FR-RKP 1,2, inne (w razie
konieczno$ci uzyskania opinii);
Kierownik FR-RKPR/
Koordynator FR-RKPR

11.

Kierownik FR-RKPR/
Koordynator FR-RKPR

Weryfikacja, akceptacja list sprawdzajacych oraz IPK uzupetionej w razie
potrzeby o zalecenia pokontrolne/ rekomendacje.

Niezwlocznie

SOD

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora FR
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W przypadku uwag - pkt 10;
W przypadku braku uwag - pkt 12.

Niezwtocznie, nie pdzniej

Dyrektor/ Zatwierdzenie IPK uzupelnionej w razie potrzeby o zalecenia pokontrolne/ . - SOD Stanowisko ds. kontroli
12. - niz w terminie
Z-ca Dyrektora FR rekomendacje. o FR-RKPR
wynikajacym z pkt 10
W przypadku uwag - pkt 10;
W przypadku braku uwag - pkt 13.
Stanowisko ds. kontroli Przekazanie beneficjentowi IPK uzupelnionej w razie potrzeby o zalecenia . . -
13. FR-RKPR pokontrolne/ rekomendacje. Niezwlocznie SOD beneficjent
Niezwlocznie, nie pézZniej Kierownik/Koordynator FR-
Stanowisko ds. kontroli niz 7 dni roboczych od dnia RPWIN, stanowisko ds.
14. FR-RKPR ’ Umieszczenie IPK w systemie. akceptacji IPK przez LSI 2014 nieprawidtowos$ci FR-RPWiN,
Dyrektora/ Z-ce Dyrektora FR-RRW, koordynator FR-
FR. RKPR
Sporzadzenie notatki stuzbowej dla FR-RPWIN i FR-RRW ws. przekazania | Niezwtocznie, nie pézniej
kéw k li . ki ws. K . Kow k li A . .
Stanowisko ds. kontroli wyni o.w ontroli (.W.zo.r nf)fat 1 ws“ przekazania wynikow kKontroli stanowl | niz 7.dn1 .roboczych od dnia SOD Koor dynator FR-RKPR/
15. FR-RKPR zatacznik nr 11 do niniejszej instrukcji). podpisania IPK przez Kierownik FR-RKPR
W przypadku kontroli przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, Dyrektora/ Z-ce Dyrektora
notatka przekazywana jest dodatkowo do FR-RKP 1,2. FR
Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej dla FR-RPWiN i FR-RRW (FR- Niezwlocznie, nie péZniej
16. | Koordynator FR-RKPR/ RKP 1,2) ws. przekazania wynikéw kontroli (Wzdr notatki ws. przekazania niz w terminie SOD Kierownik FR-RKPR
wynikow kontroli stanowi zatagcznik nr 11 do niniejszej instrukcji). wynikajacym z pkt 15
W przypadku uwag - pkt. 15;
W przypadku braku uwag - pkt 17.
Zatwierdzenie notatki shuzbowej dla FR-RPWIiN i FR-RRW ws. przekazania Niezwlocznie, nie péZniej Stanowisko ds. kontroli
17. | Kierownik FR- RKPR wynikéw kontroli (Wzdr notatki ws. przekazania wynikéw kontroli stanowi niz w terminie SOD ’

zalacznik nr 11 do niniejszej instrukcji).

wynikajacym z pkt 15

FR-RKPR
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W przypadku uwag - pkt. 15;
W przypadku braku uwag - pkt 18.

18.

Stanowisko ds. kontroli
FR-RKPR

Przekazanie notatki stuzbowej ws. przekazania wynikéw kontroli (celem
ustalenia przez FR-RPWiN kwoty stwierdzonej nieprawidtowos$ci/wydatkéw
niekwalifikowalnych) i FR-RRW (FR-RKP 1,2).

Niezwtocznie, nie pézniej
niz w terminie
wynikajacym z pkt 15

SOD

Kierownik/
Koordynator FR-RPWiN i FR-
RRW (FR-RKP 1,2)

Jezeli beneficjent ztozy w ciggu 14 dni od otrzymania IPK zastrzezenia do ustalen z kontroli — pkt 19 do 27 (Uwaga: Termin na ztoZenie zastrzezen moze

oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen).

Jezeli beneficjent nie ztozyt zastrzezen i pisemnie wyrazit zgode odno$nie ustalen zawartych w informacji pokontrolnej za:

stosowanie majg — pkt 24-27.

by¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujaca na czas

Stanowisko ds. kontroli

Otrzymanie i weryfikacja zastrzezen oraz przygotowanie ostatecznej IPK wraz

14 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania IPK i
umotywowanych
pisemnych zastrzezen
Bieg terminu zostaje
przerwany w przypadku

beneficjent,

KN-OP, FR-RMKT, FR-
RPWiN, FR-RRW, FR-ROP 1,
FR-ROP 2, FR-ROP 3, FR-

19. FR_RKPR . z zaleceniami pokontrolnymi/ rekomendacjami® (jezeli dotyczy). przeprowadzenia SOD, LSI 2014 RKP 1,2, inne (w razie
(zespot kontrolujacy) - . . S
dodatkowych czynnosci konieczno$ci uzyskania opinii)/
kontrolnych, Zadania Koordynator FR-RKPR/
przedstawienia Kierownik FR-RKPR
dodatkowych dokumentéw
lub wyjasnien.
Koordynator FR-RKPR/ Weryfikacja, akceptacja ostatecznej IPK uzupetnionej w razie potrzeby o N.I.EZW}OCZPI.G’ e poznie) Dyrektor/
20. . . . . niz w terminie SOD
Kierownik FR-RKPR zalecenia pokontrolne/ rekomendacje. o Z-ca Dyrektora FR
wynikajacym z pkt 19
W przypadku uwag - pkt. 19;
W przypadku braku uwag - pkt 21.
Dyrektor/ Zatwierdzenie ostatecznej IPK uzupeinionej w razie potrzeby o zalecenia N,l ?ZW}.OC.Z.me’ ]edqalf e Stanowisko ds. kontroli
21. - pOzniej niz w terminie SOD
Z-ca Dyrektora FR pokontrolne/ rekomendacje. o FR-RKPR
wynikajacym z pkt 19
W przypadku uwag - pkt. 19;
W przypadku braku uwag - pkt 22.
2. Stanowisko ds. kontroli Przekazanie beneficjentowi ostatecznej IPK uzupeknionej w razie potrzeby o Niezwlocznie SOD beneficjent

FR-RKPR

zalecenia pokontrolne/ rekomendacje.

8 Mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych, zadania przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien.

35




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW IZ RPO WSL v.9

Stanowisko ds. kontroli
23. | FR-RKPR (zespot

Zaktualizowanie danych w systemach informatycznych (w sytuacji
stwierdzenia nieprawidtowosci, dane nt. kwoty nieprawidtowos$ci uzupekniane
sa po uzyskaniu informacji od FR-RPWiN).

Niezwlocznie

LSI 2014, CST

Kierownik/
Koordynator FR- RKPR,
FR-RRW, FR-RPWIiN

FR-RKPR

kontroli (Wzér notatki ws. przekazania wynikéw kontroli stanowi zatacznik nr

pozniej niz 7 dni roboczych

kontrolujacy) Umieszczenie ostatecznej IPK w systemie. FR-RKP 1,2
Niezwtocznie, jednak nie
Sporzadzenie notatki stuzbowej dla FR-RRW FR-RPWIN, w sprawie g gzéﬁiji ELZC Z fgg.iObOCZyCh
Stanowisko ds. kontroli przekazania ostatecznych wynikéw kontroli (Wzdr notatki ws. przekazania ostateczne IEK ]rzez Koordvnator/
24. | FR-RKPR (zespot wynikow kontroli stanowi zalacznik nr 11 do niniejszej instrukcji). D rektora) 7c P])D rektora SOD Kierov?/,nik FR-RKPR
kontrolujacy) W przypadku kontroli przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, Fg/ lub otrz mzniz
notatka przekazywana jest dodatkowo do FR-RKP 1,2. . ouzy -
pisemnej zgody odno$nie
ustalen zawartych w IPK
Weryfikacja/ akceptacja notatki stuzbowej dla FR-RRW i FR-RPWiN (FR-
25. | Koordynator FR-RKPR RKP 1,2) w sprawie przekazania wynikéw kontroli (Wzor notatki ws. Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RKPR
przekazania wynikéw kontroli stanowi zatacznik nr 11 do niniejszej instrukcji).
W przypadku uwag — pkt 24;
W przypadku braku uwag - pkt 26.
Zatwierdzenie notatki shuzbowej dla FR-RRW i FR-RPWiN (FR-RKP 1,2) w Stanowisko ds. kontroli
26. | Kierownik FR-RKPR sprawie przekazania wynikéw kontroli (Wzér notatki ws. przekazania wynikéw | Niezwlocznie SOD projektéw FR-RKPR (zesp6t
kontroli stanowi zalacznik nr 11 do niniejszej instrukcji). kontrolujacy)
W przypadku uwag - pkt. 24;
W przypadku braku uwag - pkt 27.
Przekazanie notatki stuzbowej w sprawie przekazania wynikéw kontroli do Kierownik FR-RRW. FR-
. . FR-RRW i FR-RPWIN (jezeli wyniki kontroli majq istotne znaczenie dla . L . . ’
Stanowisko ds. kontroli innych referatéw, notatka przekazywana jest takze tym referatom)’. W Niezwlocznie, jednak nie RPWIN, FR-RKP
27. | FR-RKPR y ’ przekazywand ) ym reteratom) . ¥ pbzniej niz w terminie SOD/LSI2014 | Koordynator FR-RRW, FR-
. . przypadku gdy w ramach kontroli kontrolowane sq zaméwienia publiczne o .
(zespdt kontrolujacy) . . L wynikajacym z pkt 32 RPWIN,
udzielane na podstawie ustawy PZP notatke przekazuje sie rowniez do FR-RKP 1.2. Koordvnator BIP
Koordynatora BIP w referacie RKPR. 7 y
Wynik kontroli: z nieistotnymi zastrzezeniami.
Procedura jak w pkt 10-14
28 Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie notatki shuzbowej dla FR-RRW w sprawie przekazania wynikéw | Niezwiocznie, jednak nie SOD Koordynator FR-RKPR/

Kierownik FR-RPKR

% Niezwlocznie po zakonczeniu niniejszych czynnosci, nalezy wszcza¢ procedure opisang w czesci 7.4.2 pkt 12 Instrukcji Wykonawczej (z zastrzezeniem, ze FR-RPWIN przekazat do FR-RKPR notatke ws. kwot
nieprawidtowosci, a cala procedura kontrolna zostata zakoriczona).
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11 do niniejszej instrukcji).
W przypadku kontroli przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu,
notatka przekazywana jest dodatkowo do FR-RKP 1,2

od dnia podpisania IPK
przez Dyrektora / Z-ce
Dyrektora - FR

Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej dla FR-RRW (FR-RKP 1,2) w

Niezwlocznie, jednak nie

29. | Koordynator FR-RKPR sprawie przekazania wynikéw kontroli (Wzor notatki ws. przekazania wynikéw | pdéZniej niz w terminie SOD Kierownik FR- RKPR
kontroli stanowi zalacznik nr 11 do niniejszej instrukcji). wynikajacym z pkt 28
W przypadku uwag - pkt. 28;
W przypadku braku uwag - pkt 30.
Zatwierdzenie notatki shuzbowej dla FR-RRW (FR-RKP 1,2) w sprawie Niezwlocznie, jednak nie Stanowisko ds. kontroli
30. | Kierownik FR- RKPR przekazania wynikéw kontroli (Wzdr notatki ws. przekazania wynikéw kontroli | pdzniej niz w terminie SOD ’
. . TR o o FR-RKPR
stanowi zalacznik nr 11 do niniejszej instrukcji). wynikajacym z pkt 28
W przypadku uwag - pkt. 28;
W przypadku braku uwag - pkt 31.
Przekazanie notatki stuzbowej w sprawie przekazania wynik6w kontroli do
Stanowisko ds. kontroli Eli-}zl}?}t]fgi(;aKrl:oiﬁllaUerZ;elLZ;yml;l];qggczgkr;ea]tqrlrftlgetfneiaztrtl)?rcje&e e Niezwlocznie, jednak nie Kierownik/
31. : y ’ P ywana J Y : pbzniej niz w terminie SOD Koordynator FR-RRW, FR-

FR-RKPR

przypadku gdy w ramach kontroli kontrolowane sq zaméwienia publiczne
udzielane na podstawie ustawy PZP notatke przekazuje sie rowniez do
Koordynatora BIP w referacie RKPR.

wynikajacym z pkt 28

RKP 1,2, Koordynator BIP

Jezeli beneficjent ztozy w ciggu 14 dni od otrzymania IPK zastrzezenia do ustalen z kontroli — pkt 32 do 36 (Uwaga: Termin na ztoZenie zastrzezen moze
oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen. ).
Jezeli beneficjent nie zlozyl zastrzezen i pisemnie wyrazil zgode odnosnie zawartych w informacji pokontrolnej zastosowanie ma pkt 36.

by¢ przedtuzony przez instytucje kontrolujaca na czas

32.

Stanowisko ds. kontroli
FR-RKPR (zespdt
kontrolujacy)

Otrzymanie i weryfikacja zastrzezen do IPK oraz przygotowanie ostatecznej
IPK wraz z zaleceniami pokontrolnymi/ rekomendacjami'® (jezeli dotyczy).

14 dni kalendarzowych

od dnia otrzymania IPK i
umotywowanych
pisemnych zastrzezen
Bieg terminu zostaje
przerwany w przypadku
przeprowadzenia
dodatkowych czynnoSci
kontrolnych, zadania
przedstawienia
dodatkowych dokumentéw
lub wyjasénien

SOD, LSI 2014

beneficjent,

KN-OP, FR-RMKT, FR-
RPWiIN, FR-RRW, FR-ROP 1,
FR-ROP 2, FR-ROP 3, FR-
RKP 1,2, inne (w razie
konieczno$ci uzyskania opinii),
Kierownik FR-RKPR/
Koordynator FR-RKPR

10 Mozliwosé przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych, zadania przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien);
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Koordynator FR-RKPR

Weryfikacja, akceptacja ostatecznej IPK uzupelnionej w razie potrzeby o

Niezwtocznie, nie pézniej

Dyrektor/

33. Kierownik FR-RKPR zalecenia pokontrolne/ rekomendacje. mzw tgrrmme SOD Z-ca Dyrektora FR
wynikajacym z pkt 32
W przypadku uwag - pkt. 32;
W przypadku braku uwag - pkt 34.
Dyrektor / Zatwierdzenie ostatecznej IPK uzupelnionej w razie potrzeby o zalecenia N,l,eZW}OCZPI?’ flie poznie) Stanowisko ds. kontroli
34. . niz w terminie SOD
Z-ca Dyrektora FR pokontrolne/ rekomendacje. o FR-RKPR
wynikajacym z pkt 32
W przypadku uwag - pkt. 32;
W przypadku braku uwag - pkt 35.
Stanowisko ds. kontroli Przekazanie beneficjentowi ostatecznej IPK uzupeknionej w razie potrzeby o . . -
3. FR-RKPR zalecenia pokontrolne/ rekomendacje. Niezwlocznie SOD beneficjent
Stanowisko ds. kontroli Kierownik/
36. | FR-RKPR (zespét Zaktualizowanie danych w systemach informatycznych. Umieszczenie Niezwlocznie LSI 2014, CST Koordynator FR- RKPR, FR-

kontrolujacy)

ostatecznej IPK w systemie.

RRW, FR-RPWiN, FR-RKP
1,2

Wynik kontroli: bez zastrzezen.

Procedura jak w pkt 10-14

Stanowisko ds. kontroli

Sporzadzenie notatki stuzbowej dla FR-RRW w sprawie przekazania wynikow
kontroli (Wzér notatki ws. przekazania wynikéw kontroli stanowi zatacznik nr

Niezwlocznie, jednak nie
p6Zniej niz 7 dni roboczych

%7 | FR-RKPR L do niniejszej instrukeji) , N od IPK przez Dyrektora/ Z- | SOD Koordynator FR-RKPR
W przypadku kontroli przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, ce Dvrekiora FR
notatka przekazywana jest dodatkowo do FR-RKP 1,2. ¢ by )
Weryfikacja, akceptacja notatki shuzbowej dla FR-RRW (FR-RKP 1,2) w Niezwlocznie, jednak nie
38. | Koordynator FR-RKPR/ sprawie. przekazania wynikow kontroli (Wzor notatki ws. przekazania pézniej niz w terminie SOD Kierownik FR- RKPR
wynikow kontroli stanowi zalacznik nr 11 do niniejszej instrukcji). wynikajacym z pkt 37
W przypadku uwag - pkt. 37;
W przypadku braku uwag - pkt 39.
Zatwierdzenie notatki stuzbowej dla FR-RRW (FR-RKP 1,2) w sprawie. Stanowisko ds. kontroli
39. | Kierownik FR-RKPR przekazania wynikéw kontroli (Wzdr notatki ws. przekazania wynikéw kontroli | Niezwlocznie SOD )

stanowi zatacznik nr 11 do niniejszej instrukcji).

FR-RKPR
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W przypadku uwag - pkt. 37;
W przypadku braku uwag - pkt 40.

Stanowisko ds. kontroli

Przekazanie notatki shuzbowej w sprawie przekazania wynikéw kontroli do
FR-RRW (jezeli wyniki kontroli majq istotne znaczenie dla innych referatéw,

Niezwlocznie, nie pézZniej

Koordynator FR-RRW,

40. FR-RKPR notatka. przekazywana jest tak%e tym referqtorn). W Przypadku gdy w Famach niz w tgrrmme SOD FR-RKP 1,2, Koordynator BIP
kontroli kontrolowane sa zamdéwienia publiczne udzielane na podstawie ustawy | wynikajacym z pkt 37
PZP notatke przekazuje sie réwniez do Koordynatora BIP w referacie RKPR.
Stanowisko ds. kontroli Wprowadzenie danych do systeméw informatycznych Kierownik/
41. | FR-RKPR (zesp6t Urfﬂeszczeme Zaakcye towaze. PR v o Stemig y Niezwlocznie LSI 2014, CST Koordynator FR- RKPR, FR-
kontrolujacy) p ) Y ’ RRW, FR-RKP
Jezeli wydano zalecenia pokontrolne:
FR-RMKT, FR-RPWiN, FR-
Otrzymanie i weryfikacja wykonania zaleceni pokontrolnych na podstawie 7 dni roboczych od RRW, FR-ROP 1, FR-ROP 2,

Stanowisko ds. kontroli

przedstawionych przez beneficjenta dokumentéw/ czynnosci sprawdzajacych

uzyskania kompletnych

FR-ROP 3, FR-RKP 1,2, inne

42. | FR-RKPR (zesp6t wykonanie zalecer pokontrolnych oraz sporzadzenie listy sprawdzajacej . o . SOD (w razie konieczno$ci uzyskania
. . i - N . informacji o wykonaniu .
kontrolujacy) z wykonania zalecer pokontrolnych (Wzdr listy sprawdzajqcej z wykonania salecert opinii)/
zalecen pokontrolnych stanowi zalacznik nr 12 do niniejszej instrukcji). Kierownik FR-RKPR/
Koordynator FR-RKPR
43 | Koordynator FR-RKPR | "Veryfikacja, akceptacja listy sprawdzajacej 2 wykonania zaleceri Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RKPR
pokontrolnych.
W przypadku uwag - pkt. 42;
W przypadku braku uwag - pkt 44.
. . . - N . . . . Stanowisko ds. kontroli w FR-
44. | Kierownik FR-RKPR Zatwierdzenie listy sprawdzajacej z wykonania zalecen pokontrolnych. Niezwlocznie SOD RKPR (zespdt kontrolujacy)
W przypadku uwag - pkt. 42;
W przypadku braku uwag - pkt 45.
W przypadku braku uwag do wykonania zalecen — wystanie wiadomo$¢ e-mail do beneficjenta.
W przypadku uwag do wykonania zalecen — pkt. 45
Stanowisko ds. kontroli SOD
45. | FR-RKPR (zespét Sporzadzenie pisma z uwagami do wykonania zalecen. Niezwlocznie Koordynator FR-RKPR

kontrolujacy)
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46. | Koordynator FR-RKPR Weryfikacja, akceptacja pisma z uwagami do wykonania zalecen. Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RKPR
W przypadku uwag - pkt. 45;
W przypadku braku uwag - pkt 47.
Zatwierdzenie pisma z uwagami do wykonania zalecen (jezeli ustalenia Stanowisko ds. kontroli w FR-
47. | Kierownik FR-RKPR zawarte w pismie wywotuja skutki finansowe, pismo podpisuje Dyrektor/ Z-ca | Niezwlocznie SOD /1 .
RKPR (zesp6t kontrolujacy)
Dyrektora FR).
W przypadku uwag - pkt. 45;
W przypadku braku uwag - pkt 48.
Stanowisko ds. kontroli - . . , -
48. | FR-RKPR (zespét Przekazanie pisma z uwagami do wykonania zalecen do beneficjenta. Niezwlocznie SOD, LSI 2014, beneficjent

kontrolujacy)

Aktualizacja danych w systemach informatycznych.

CST

7.3.2 Instrukcja przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu w ramach EFS

7.3.2 Instrukcja przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu w ramach EFS"
Forma
Stanowisko/komoérka/ q q q opracowania/ Jednostki/komorki / stanowiska
Lp. . Zadanie Termin wykonania . .
jednostka obiegu powiazane
dokumentow

Przestanka do rozpoczecia kontroli jest RPK w ktérym okreslona zostata metodyka wyboru projektéw do kontroli w oparciu o kwartalng analize ryzyka. Podstawa wszczecia kontroli jest réwniez informacja o
podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci. Jesli analiza takiej informacji wskaze na konieczno$¢ przeprowadzenie kontroli, wszczynana jest kontrola w trybie doraznym, zgodnie z ponizszymi procedurami.

Zespot kontrolujacy sktada sie co najmniej z dwéch oséb, w tym Kierownika Zespotu kontrolujacego. Powotanie Zespotu kontrolujacego nastepuje na podstawie Planu kontroli.

Stanowisko ds. kontroli
FS-KN1, FS-KN2

Sporzadzenie pisma informujacego beneficjenta o kontroli®,

Najp6zniej 5 dni przed
planowana kontrolg

SOD

Kierownik FS- KN 1
Kierownik FS- KN 2

1 Procedury dotycza kontroli projektéw prowadzonych w miejscu realizacji projektu (kontrole w trakcie i na zakonczenie realizacji projektu, jak réwniez po zakonczeniu realizacji projektu, w tym kontrole trwatosci,
prowadzone w trybie planowym lub doraznym) oraz kontrole projektéw rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe);
Rw przypadku kontroli projektéw rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe lub kontroli przeprowadzanej w trybie doraZznym nie jest wymagane zawiadamianie beneficjenta o planowanej kontroli lub mozna
zastosowac krétszy termin;
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Kierownik FS- KN 1,

Najp6zniej 5 dni przed

Stanowisko ds. kontroli FS-KN1,

2. FS-KN?2 Weryfikacja i zatwierdzenie pisma informujacego beneficjenta o kontroli. planowana kontrolg SOD FS-KN?2
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 3.
Stanowisko ds. kontroli - . . . - 13 . . beneficjent
3. FS-KN1, FS-KN2 Przekazanie pisma informujacego o kontroli do beneficjenta. Niezwtocznie SOD
W sytuacji wniesienia przez jednostke kontrolowana prosby o przesuniecie terminu kontroli dodatkowo pkt 4 -7.
Stanowisko ds.
sekretariatu FS-SE . .. . L . . 14 Zgodnie z terminem ..
4. Stanowisko ds. kontroli Wplyw pisma beneficjenta z prosba o przesuniecie terminu kontroli. wpt SOD beneficjent
FS-KN1, FS-KN2
Stanowisko ds. kontroli . - . . - . . . . Kierownik FS- KN 1
5. FS-KN1, FS-KN2 Sporzadzenie odpowiedzi na pismo z prosba o przesuniecie terminu kontroli. Niezwlocznie SOD Kierownik FS- KN 2
Kierownik Referatu FS- Weryfikacja i zatwierdzenie odpowiedzi na pismo z prosba o przesuniecie . . Stanowisko ds. kontroli FS-KN1,
6 | KN 1, FS-KN2 terminu kontroli. Niezwlocznie SOD FS-KN2
W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Stanowisko ds. kontroli Przekazanie odpowiedzi na pismo z prosba o przesuniecie terminu kontroli do . . -
7. FS-KN1, FS-KN2 beneficjenta, Niezwlocznie SOD beneficjent
. . Sporzadzenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli projektu w oparciu o . .
Stanowisko ds. kontroli . . . . N . . : W terminie 1 do 5 dni przed
8. RPK lub informacje o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci (Wzoér SOD Dyrektor FS
FS-KN1, FS-KN2 L . . . o .. planowana kontrola
upowaznienia do kontroli stanowi zalaczniku K1 do niniejszej instrukcji).
. . s . L . . Kierownik FS- KN 1
9. | Dyrektor FS Zatwierdzenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli projektu. Niezwtocznie SOD Kierownik FS- KN 2
W przypadku uwag - pkt 8;
W przypadku braku uwag - pkt 10.
. . Rejestracja upowaznienia w Rejestrze kontroli (Wzor rejestru . .
Stanowisko ds. kontroli : . . S .. . . SOD Kierownik FS- KN 1
10. przeprowadzonych kontroli stanowi zalacznik K2 do niniejszej instrukcji) oraz | Niezwlocznie . .
FS-KN1, FS-KN2 . . . . : LSI2014 Kierownik FS- KN 2
wprowadzenie do systemu SOD. Rejestracja kontroli w Module kontroli.
11. | Zespét kontrolujacy Sporzadzenie Programu kontroli (Wzdr programu kontroli projektu stanowi Nie péZniej niz na 1 dzien SOD Kierownik FS- KN 1

zalacznik K3." do niniejszej instrukcji).

przed planowanym

Kierownik FS- KN 2

% Za skuteczne uznaje sie réwniez zawiadomienie przekazane beneficjentowi drogg elektroniczng lub faksem;

14 Dopuszcza sig¢ pismo beneficjenta przekazane droga elektroniczng lub faksem;
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Przygotowanie dokumentacji dotyczacej kontrolowanego projektu.

terminem kontroli

Kierownik FS- KN 1,

Nie p6zniej niz na 1 dzien

Stanowisko ds. kontroli FS-KN1,

12. FS-KN 2 Weryfikacja i zatwierdzenie Programu kontroli. przeq planowanym SOD FS-KN?2
terminem Kkontroli
W przypadku uwag - pkt 11;
W przypadku braku uwag - pkt 13.
) ' Sporzqd;enle i akcePtaC]a Dekl'a'raql bezstropposm czlonk.ow Z'espolu' Najpézniej w 1 dniu Kierownik FS- KN 1
13. | Zesp6t kontrolujacy kontrolujacego (Wzdr deklaracji bezstronnosci do kontroli projektu/wizyty . SOD . .
o . . . RSP o kontroli Kierownik FS- KN 2
monitoringowej stanowi - zalacznik K4 do niniejszej instrukcji).
Przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych'® w celu ustalenia stanu faktycznego'’
W oparciu o h§te sprawdzf”qch. do kontroh. (Wzor n};nzma!negp ;akresu listy Zgodnie z terminem Kierownik FS- KN 1,
. . sprawdzajqcej do kontroli projektéw -zatacznik K5', Wzér minimalnego SOD, . .
14. | Zesp6t kontrolujacy ; L . S : ; wskazanym w Kierownik FS- KN 2,
zakresu listy sprawdzajqcej do kontroli projektéw rozliczanych w oparciu o Ubowaznieniu®® LSI 2014 Beneficient
kwoty ryczattowe -zatacznik K6, Wzér minimalnego zakresu listy P L
sprawdzajqcej do kontroli trwatosci -zatacznik K7 do niniejszej instrukcji).
15. | Zespot kontrolujacy Sporzadzenie IPK oraz uzupelnienie jej w razie potrzeby o zalecenia 30 dni od dnia zakoniczenia | SOD Kierownik FS- KN 1,
pokontrolne/ rekomendacje. czynnosci kontrolnych w Kierownik FS- KN 2
Sporzadzenie pisma przekazujacego do beneficjenta Informacje pokontrolna. miejscu realizacji projektu.
(Wzor informacji pokontrolnej / ostatecznej informacji pokontrolnej stanowi W uzasadnionych
zalacznik K8 do niniejszej instrukcji). przypadkach
(np. konieczno$¢ uzyskania
opinii prawnej, otrzymania
dodatkowych wyjasnien)

15 Program kontroli uwzglednia specyfike danego projektu i okresla obszary objete kontrola, w przypadku kontroli przeprowadzonej w trybie doraznym i zakres kontroli moze zosta¢ ograniczony do wybranego

obszaru.

18 Kontrole moga by¢ przeprowadzone w siedzibie beneficjenta lub w kazdym miejscu bezposrednio zwiazanym z realizacja projektu. W uzasadnionych przypadkach czynnosci kontrolne moga by¢ przeprowadzone

réwniez u Partnera. Kontrola moze by¢ prowadzona w systemie pracy zdalnej, tj. poza siedzibg beneficjenta lub miejscem zwigzanym z realizowanym projektem; weryfikacja dowodéw (dokument6w i innych no$nikéw
danych) zapisanych w postaci elektronicznej odbywa sie wéwczas z wykorzystaniem LSI 2014 oraz przekazanych za posrednictwem platformy SOD (System Obstugi Dokumentéw) lub skrzynki podawczej ePUAP/e-
Doreczenia;

Kontrole projektéw prowadzone sa na reprezentatywnej probie dokumentacji finansowej i merytorycznej. Ogélne zatozenia metodyki doboru dokumentacji do weryfikowania podczas kontroli w miejscu zawarte sa w
RPK. Préba okreslana jest odrebnie dla kazdego weryfikowanego obszaru.

17 W ramach kontroli w miejscu moga by¢ przeprowadzone w obecnosci beneficjenta ogledziny. Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnieri lub o§wiadczen sporzadza sie
protokoét, zgodny z zatacznikiem K15, K16, ktéry podpisujq osoby kontrolujace oraz pozostate osoby uczestniczace w tej czynnosci. Z czynnos$ci kontrolnej, ktéra ma istotne znaczenie dla ustaler kontroli sporzadza sie
notatke stuzbowa, ktéra podpisuje osoba kontrolujaca.

8w przypadku kontroli doraznej Lista sprawdzajgca moze zosta¢ ograniczona do obszaru objetego kontrola. Ponadto, zakres listy sprawdzajacej moze ulega¢ modyfikacjom zaleznie od specyfiki kontrolowanego
projektu (np. ze wzgledu na specyfike danego poddzialania).

19 Termin prowadzenia czynnosci kontrolnych moze zosta¢ wydhuzony za zgoda Dyrektora FS, wéwczas przedtuza sie upowaznienie do przeprowadzenia kontroli (zalgcznik K1a). Ponadto informacja o przedtuzeniu
kontroli powinna zosta¢ naniesiona na Plan kontroli.
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okres ten moze zosta¢
wydhuzony za zgoda
kierownika referatu FS-
KN1/KN2 o czas niezbedny
do przeprowadzenia ww.
czynnosci. IPK zostanie
sporzadzona niezwlocznie
po uzyskaniu dodatkowej
opinii prawnej/ otrzymaniu
dodatkowych wyjasnien

Kierownik FS- KN 1,

Weryfikacja, akceptacja IPK oraz pisma przekazujacego do beneficjenta

30 dni od dnia zakonczenia
czynnosci kontrolnych

na miejscu realizacji
projektu. W uzasadnionych
przypadkach (np.
koniecznos¢ uzyskania
opinii prawnej, otrzymania
dodatkowych wyjasnien)
okres ten moze zosta¢

Stanowisko ds. kontroli FS-KN1,

16. FS-KN2 Informacje pokontrolna. wydhizony za zgoda SOD FS-KN2
Kierownika Referatu
KN1/KN2 o czas niezbedny
do przeprowadzenia ww.
czynnosci. IPK zostanie
sporzadzona niezwlocznie
po uzyskaniu dodatkowej
opinii prawnej/ otrzymaniu
dodatkowych wyjasnien
W przypadku uwag - pkt 15;
W przypadku braku uwag - pkt 17.
Niezwk i SOD i i FS-
17. | Dyrektor FS Zatwierdzenie IPK oraz pisma przekazujacego do beneficjenta IPK. tezwiocznie IS:tSa_rIli)lx\/Iv;sko ds. kontroli FS-KNT,
W przypadku uwag - pkt 15;
W przypadku braku uwag - pkt 18.
Stanowisko ds. kontroli Przekazanie IPK oraz pisma przekazujacego do beneficjenta Informacje . . -
18. FS-KN1, FS-KN2 pokontrolna. Niezwlocznie SOD beneficjent
19. | Zespét kontrolujacy Umieszczenie informacji o wynikach kontroli w Module kontroli. Niezwtocznie LSI 2014 FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
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W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidlowos$ci lub naruszenia dyscypliny finanséw publicznych — dodatkowo pkt 20-22.
W przypadku wplyniecia zastrzezen beneficjenta do zapiséw w IPK- pkt 23.
W przypadku braku zastrzezen beneficjenta do zapiséw IPK — pkt 41.

Sporzadzenie Karty Nieprawidtowosci (stanowi zalacznik N7 do niniejszej
instrukcji) w zakresie wydatkéw niekwalifikowalnych®(arkusz N2) oraz

Niezwtocznie po
przekazaniu do jednostki
kontrolowanej IPK wraz z

Kierownik FS- KN 1,

20. | Zespot kontrolujacy sporzadzenie informacji na druku UPWN — Uzasadnione Podejrzenie L SOD . .
PP - o . . . . zaleceniami Kierownik FS- KN 2
Wystqp‘len‘la Nleprawldloqug (Wzor‘ UPWN - Uzasz?dmor’le'pode]‘r’zeme B pokontrolnymi
wystqgpienia nieprawidlowosci stanowi zalacznik N1%' do niniejszej instrukcji). /rekomendacjami
Niezwlocznie po
przekazaniu do jednostki
27 Kierownik FS- KN 1, Weryfikacja/ akceptacja Karty nieprawidtlowosci oraz informacji na druku kontrolowanej IPK wraz z SOD Stanowisko ds. kontroli FS-KN1,
" | Kierownik FS- KN 2 UPWN - Uzasadnione Podejrzenie Wystapienia Nieprawidtowosci. zaleceniami FS-KN2
pokontrolnymi
/rekomendacjami
W przypadku uwag - pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 22.
Kierownik FS-ZN
. . Przekazanie UPWN — Uzasadnione Podejrzenie Wystapienia . . Kierownik FS- KN 1
22. | Zespot kontrolujacy Nieprawidtowosci do FS-ZN i FS-OF : e Niezwlocznie SOD Kierownik FS- KN 2
Kierownik FS-OF
23. Egﬁ?gﬁ?ﬁ;ﬁgmmh Otrzymanie pisma z zastrzezeniami beneficjenta do zapisow w IPK. i%c});‘r:’ls z terminem SOD beneficjent
Rozpatrzenie zastrzezen i skorygowanie ustalen kontroli lub przygotowanie
uzasadnienia odmowy skorygowania ustalen.
. . Sporzadzenie ostatecznej IPK wraz z zaleceniami pokontrolnymi/ 14 dni od dnia wptywu Kierownik FS- KN 1
24. | Zesp6k kontrolujacy repkomqendacjami. : P ! pisemnych zastrzlzeiye‘;]'lzz SOD Kierownik FS- KN 2
Sporzadzenie pisma przekazujacego do beneficjenta ostateczng IPK wraz z
zaleceniami pokontrolnymi/ rekomendacjami.
25. | Kierownik FS- KN 1, Weryfikacja/ akceptacja ostatecznej IPK wraz z zaleceniami pokontrolnymi/ 14 dni od dnia wptywu Wersja papierowa | Stanowisko ds. kontroli FS-KN1,

Kierownik FS- KN 2

rekomendacjami. Weryfikacja pisma przekazujacego do beneficjenta
ostateczng Informacje pokontrolng wraz z zaleceniami pokontrolnymi/
rekomendacjami.

pisemnych zastrzezen

SOD

FS-KN2

W przypadku uwag - pkt 24;
W przypadku braku uwag - pkt 26.

20 Dotyczy wydatkéw niekwalifikowalnych stanowiacych nieprawidtowosci i/lub wydatkéw niekwalifikowalnych w stosunku do ktérych wystosowano wezwanie do zwrotu Srodkéw.

2w przypadku stwierdzenia podejrzenia popetnienia przestepstwa/naduzycia finansowego poinformowanie wtasciwych organéw w celu wszczecia postepowania administracyjnego lub saqdowego.

2 W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zada¢ przedstawienia dokumentéw lub zlozenia dodatkowych wyjasnien na piSmie, co
kazdorazowo przerywa bieg 14 dniowego terminu.
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Zatwierdzenie ostatecznej IPK wraz z zaleceniami pokontrolnymi/
rekomendacjami. Zatwierdzenie pisma przekazujacego do beneficjenta

Kierownik FS- KN 1

26. | Dyrektor FS ostateczng Informacje pokontrolng wraz z zaleceniami pokontrolnymi / Niezwlocznie SOD Kierownik FS- KN 2
rekomendacjami.
W przypadku uwag - pkt 24;
W przypadku braku uwag - pkt 27,
Stanowisko ds. kontroli Przekazanie pisma wraz z ostateczng IPK i zaleceniami pokontrolnymi/ . . -
27. FS-KN1, FS-KN2 rekomendacjami do beneficjenta. Niezwiocznie SOD beneficjent
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
28. | Zespot kontrolujacy Uzupehienie danych w Module kontroli LST 2014. Niezwlocznie LS12014 Kierownik FS- KN 1,
Kierownik FS- KN 2
W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidlowos$ci — dodatkowo pkt 29 -31.
Nastepnie — pkt 32.
Sporzadzenie Karty Nieprawidlowosci (stanowi zalacznik N7 do niniejszej Nlezwloszme, 1€ POz . .
. . . . . . s 3 jednak niz 2 dni robocze po Kierownik FS- KN 1,
29. | Zespot kontrolujacy instrukcji) w zakresie wydatkéw niekwalifikowalnych® (arkusz N2) oraz - - SOD . .
sformulowaniu wezwania Kierownik FS- KN 2
danych w arkuszu N6. . .
do zwrotu Srodkow
Niezwlocznie, nie pdZniej
Kierownik FS- KN 1 — . . . . jednak niz 2 dni robocze po Stanowisko ds. kontroli FS-KN1,
30. Kierownik FS- KN 2 Weryfikacja/ akceptacja Karty nieprawidtowosci. sformulowaniu wezwania SOD FS-KN?2
do zwrotu Srodkow
W przypadku uwag — punkt 29.
W przypadku braku uwag — punkt 31.
Kierownik FS-OF, Kierownik FS-
Niezwlocznie, nie pézZniej ZN
. . Przekazanie Karty nieprawidtlowosci, wraz z ostateczng Informacja jednak niz 2 dni robocze po Kierownik FS-OP, FS-PS, FS-
31. | Zespot kontrolujacy pokontrolna do referatéw powiazanych. sformutowaniu wezwania SOD ZIT, FS-ZPO
do zwrotu Srodkow Kierownik FS- KN 1
Kierownik FS- KN 2
32. | Stanowisko ds. Wplyw pisma beneficjenta dotyczacego wykonania zalecenn pokontrolnych/ Zgodnie z terminem SOD beneficjent

sekretariatu FS-SE
Stanowisko ds. kontroli
FS-KN1, FS-KN2

wykorzystania rekomendacji lub przyczynach nie podjecia zaleconych dziatan.

wplywu

z Dotyczy wydatkéw niekwalifikowalnych stanowigcych nieprawidtowosci i/lub wydatkéw niekwalifikowalnych w stosunku do ktérych wystosowano wezwanie do zwrotu srodkow.
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Weryfikacja sposobu realizacji zaleceri/ rekomendacji pokontrolnych® oraz

Do 21 dni od dnia wplywu

Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF

33 | Zespot kontrolujacy prawidtowosci zwrotu srodkéw uznanych za niekwalifikowalne®. spraqudanla z wykonania | Nie dotyczy Kierownik FS- KN 1
zalecen pokontrolnych . .
Kierownik FS- KN 2
W przypadku uwag do wykonania zalecen pokontrolnych lub braku zwrotu $rodk6w uznanych za niekwalifikowalne w trakcie procedury kontroli — pkt 34;
W przypadku akceptacji wykonania zalecen pokontrolnych/weryfikacji prawidtowosci zwrotu $rodkéw uznanych za niekwalifikowalne — pkt 41.
. . - . . 21 dni od dnia wptywu . .
34 | Zespot kontroluiac Sporzadzenie wezwania do uzupelienia wykonania zaleceni pokontrolnych/ sprawozdania z wvkonania SOD Kierownik FS- KN 1
) P jacy zwrotu $rodkéw. * prawo Wy Kierownik FS- KN 2
zalecen pokontrolnych
Kierownik FS- KN 1 Weryfikacja, akceptacja wezwania do uzupehienia wykonania zalecen . .
35. Kierownik FS- KN 2 pokontrolnych/ zwrotu srodkéw. Niezwlocznie SOD Dyrektor FS
W przypadku uwag - pkt 34;
W przypadku braku uwag - pkt 36.
36. | Dyrektor FS Zatw1erfizen1f; wezwania do uzupelnienia wykonania zalecen pokontrolnych/ Niezwlocznie SOD K¥erown¥k FS-KN 1
zwrotu Srodkow. Kierownik FS- KN 2
W przypadku uwag - pkt 34;
W przypadku braku uwag - pkt 37.
Stanowisko ds. kontroli Przekazanie wezwania do uzupelnienia wykonania zalecen pokontrolnych/ . . -
37. FS-KN1, FS-KN2 zwrotu srodkéw do beneficjenta. Niezwlocznie SOD beneficjent
W przypadku braku zwrotu $rodkéw uznanych za niekwalifikowalne — pkt 38-40;
W przypadku zwrotu $§rodkéw uznanych za niekwalifikowalne — pkt 41.
38. | Zespot kontrolujacy Przygotowanie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania Niezwlocznie SOD Kierownik FS- KN 1.

administracyjnego w sprawie zwrotu srodkéw przyznanych w ramach RPO
WSL 2014-2020. (Wzor Karty informacyjnej wniosku o wszczecie
postepowania administracyjnego w sprawie zwrotu srodkéw stanowi -

zalacznik N3 do niniejszej instrukcji).

Kierownik FS- KN 2

2 Weryfikacja wykonania zaleceri pokontrolnych moze by¢ dokonana poprzez ,,weryfikacje korespondencyjna” (na podstawie przekazanych przez beneficjenta dokumentow) lub poprzez kontrole sprawdzajaca w

miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta. W przypadku przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej wykonanie zaleceni pokontrolnych nie jest obligatoryjne sporzadzanie IPK.

% Jegli dotyczy;

%6 Wezwanie dotyczace zwrotu Srodkéw powinno zawiera¢ co najmniej: podstawe prawna, wysoko$¢ kwoty podlegajacej zwrotowi, termin, od ktérego nalicza sie odsetki jak od zalegtosci podatkowych, numer
rachunku bankowego IZ RPO WSL, na ktéry nalezy dokona¢ wplaty oraz 14 dniowy termin na dokonanie zwrotu.
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Kierownik FS- KN 1.

Zatwierdzenie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania

Stanowisko ds. kontroli FS-KN1,

39. Kierownik FS- KN 2 administracyjnego. Niezwlocznie SOD FS-KN2
Przekazanie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania Kierownik FS-ZN.
40. | Zesp6t kontrolujacy administracyjne zwraz zZ dglJ(un]lentac' stanowi ce akt[; S E{l:w do FS-ZN. ¥ Niezwiocznie SOD Kierownik FS- KN 1.
yines 1 acq aKta sprawy : Kierownik FS- KN 2
) . . ) 21 dni od dnia wplywu Kierownik FS- KN 1.,
41. | Zespét kontrolujacy Sporzadzenie pisma konczacego procedure pokontrolna. sprawozdania z wykonania SOD . .
. Kierownik FS- KN 2
zalecen pokontrolnych
Kierownik FS- KN 1 o . L , . . Stanowisko ds. kontroli FS-KN1,
42. Kierownik FS- KN 2 Weryfikacja i zatwierdzenie pisma konczacego procedure pokontrolng. Niezwlocznie SOD FS-KN?2
W przypadku uwag - pkt 41;
W przypadku braku uwag - pkt 43.
43 Stanowisko ds. kontroli Przekazanie pisma konczacego procedure pokontrolna do beneficjenta Niezwlocznie SOD beneficjent
* | FS-KN1, FS-KN2 P acegop &P 2 jenta. )
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
44. | Zespét kontrolujacy Uzupehienie danych w Module kontroli. Niezwtocznie LSI 2014 Kierownik FS- KN 1.
Kierownik FS- KN 2
. . . . . . Zgodnie z Instrukcja Kierownik FS- KN 1,
45. | Zespot kontrolujacy Rejestracja kontroli w systemie. CST Kierownik FS- KN 2

uzytkownika CST

7.3.3 Instrukcja przeprowadzenia wizyty monitoringowej w miejscu realizacji projektu w ramach EFS

Instrukcja przeprowadzenia wizyty monitoringowej w miejscu realizacji projektu w ramach EFS

7.3.3 28
Lp. Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wykonania Jednostki/komorki / stanowiska
jednostka Forma powiazane
opracowania/
obiegu

%7 Dalsza procedura postepowania opisana w Instrukcji 8.1.3

28 Wizyte monitoringowa przeprowadza sie, jesli to mozliwe, w ramach kazdego projektu wybranego do skontrolowania na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, wskazanego w RPK lub w przypadku
posiadania uzasadnionych podejrzen wystapienia istotnych uchybien/nieprawidtowosci. Wizyty monitoringowe powinny by¢ przeprowadzane w miare mozliwosci bez zapowiedzi, jednakze w uzasadnionych
przypadkach dopuszcza si¢ zawiadomienie beneficjenta o planowanej wizycie.
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| | | | dokumentow |

Celem wizyty monitoringowej w miejscu realizacji projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji) jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego projektu w
odniesieniu do zapiséw decyzji/ umowy o dofinansowanie oraz wniosku o dofinansowanie projektu). Termin przeprowadzenia wizyty monitoringowej ustalany jest na podstawie Kwartalnych harmonograméw

form wsparcia przekazywanych przez beneficjentéw, zgodnie z ponizszymi procedurami.
Zespot kontrolujacy sktada sie co najmniej z dwéch oséb, w tym Kierownika Zespotu kontrolujacego.

1 Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie upowaznienia do przeprowadzenia wizyty monitoringowej (Wzér V\r]zteeémll;lleojv;j[? > dni SOD Dvrekior FS
" | FS-KN 1, FS-KN 2 upowaznienia do kontroli stanowi zalaczniku K1 do niniejszej instrukcji). Svizytqp 4 y
. . L o L . . . SOD Kierownik FS-KN 1
2. | Dyrektor FS Zatwierdzenie upowaznienia do przeprowadzenia wizyty monitoringowe;j. Niezwlocznie Kierownik FS-KN 2
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 3.
, | oo s onan | R povainirs v Ko iy morornaoh (et e | son
" | FS-KN 1, FS-KN 2 brzeprowadzonych wizyt i gowy 4 : LSI 2014 Kierownik FS-KN 2
Rejestracja wizyty monitoringowej w Module kontroli.
Sporzadzenie Programu wizyty monitoringowej (Wzdr programu wizyty
monitoringowej stanowi zalacznik K10 do niniejszej instrukcji).
Przygotowanie dokumentacji dotyczacej kontrolowanego projektu: Nie pézniei niz na 1 SOD
Kwestionariuszy ankiet monitoringowych dla uczestnikéw projektu realizowanego ep ) Wersja papierowa . .
. . . - ; ; . . S dzien przed Kierownik FS-KN 1
4. | Zespo6t kontrolujacy w ramach RPO WSL (Wzdr kwestionariusza ankiety monitoringowej badajqcej - w przypadku . .
. . . . . SO .. planowanym 2 Kierownik FS-KN 2
zadowolenie uczestnika projektu stanowi - zalgcznik K12 do niniejszej instrukcji), terminem wiz zalacznikéow K12,
Listy obecnosci uczestnikéw projektu podczas wizyty monitoringowej (Wzor listy Yty K11
obecnosci uczestnikow projektu podczas wizyty monitoringowej stanowi
- zalgcznik K11% do niniejszej instrukcji).
Kierownik FS-KN 1 o .. . . . L . . . Stanowisko ds. kontroli FS-KN 1,
5. Kierownik FS-KN 2 Weryfikacja/ akceptacja i zatwierdzenie Programu wizyty monitoringowej. Niezwiocznie SOD FS-KN 2
W przypadku uwag pkt 4;
W przypadku braku uwag pkt 6.
Nie p6zniej niz na 1
. . . . dzien przed Kierownik FS-KN 1
6. | Zespdt kontrolujacy Wprowadzenie Programu kontroli do SOD. planowanym SOD Kierownik FS-KN 2
terminem wizyty

» Dokumentacja sporzadzana fakultatywnie, w zaleznosci od specyfiki i charakteru formy wsparcia. Przeprowadzenie badania kwestionariuszowego wskazane jest w przypadku duzej liczby uczestnikéw projektu, w
sytuacji gdy mozliwo$¢ indywidualnych wywiadéw jest ograniczona.
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Sporzadzenie i akceptacja Deklaracji bezstronnosci cztonkéw Zespotu

Najp6zniej w 1 dniu

Kierownik FS-KN 1

7. | Zesp6t kontrolujacy kontrolujacego (Wzdr deklaracji bezstronnosci do kontroli projektu/ wizyty wizyty SOD . .
L . . . PP .. o . Kierownik FS-KN 2
monitoringowej -stanowi zatacznik K4 do niniejszej instrukcji). monitoringowej
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych® w celu ustalenia stanu faktycznego™
w oparciu o liste sprawdzajaca do przeprowadzenia wizyty monitoringowej. (Wzdér
minimalnego zakresu listy sprawdzajqcej do wizyty monitoringowej zatacznik . .
) ‘ K13% Do niniejszej instrukcji). Zgodnie z terminem Kierownik FS-KN 1
8. | Zespdt kontrolujacy . . . . . . . wskazanym w SOD . .
Podczas wizyty monitoringowej Zespét kontrolujacy powinien przeprowadzi¢ N Kierownik FS- KN 2
- . o o L upowaznieniu
wywiad/ ankiete z uczestnikami projektu w celu poznania ich opinii na temat
realizowanej ustugi, w tym jej jakoSci oraz zweryfikowa¢ wiedze na temat
wspoHinansowania z EFS. *
9. | Zespdt kontrolujacy Sporzadzenie Informacji z wizyty monitoringowej (Wzor ostatecznej informacji z 30 dni od dnia SOD Kierownik FS-KN 1

wizyty monitoringowej stanowiacej zatacznik K14 do niniejszej instrukcji) oraz
uzupelnienie jej w razie potrzeby o zalecenia pokontrolne/ rekomendacje.
Sporzadzenie pisma przekazujacego do beneficjenta Informacje z wizyty
monitoringowe;j.

zakonczenia
czynnosci
kontrolnych

na miejscu realizacji
projektu.

W uzasadnionych
przypadkach

(np. konieczno$¢
uzyskania opinii
prawnej, otrzymania
dodatkowych
wyjasnien) okres ten
moze zostac¢
wydhizony za zgoda
Kierownika KN1/
KN?2 o czas
niezbedny do
przeprowadzenia

Kierownik FS-KN 2

Wizyty monitoringowe przeprowadza si¢ w miejscu rzeczywistej realizacji projektu np. w miejscu organizacji stazu, szkolenia, konferencji, zaje¢. Moze by¢ ona przeprowadzona w kazdym miejscu bezposrednio

zwiagzanym z realizacja projektu, W przypadku wizyty monitoringowej projektu rozliczanego na podstawie kwot ryczattowych, kontrola dodatkowo odbywa sie w siedzibie beneficjenta.

31

32 7akres listy sprawdzajacej moze ulega¢ modyfikacjom zaleznie od specyfiki kontrolowanego projektu (np. ze wzgledu na specyfike wsparcia w ramach danego Poddziatania).
3 Przeprowadzenie badania kwestionariuszowego wskazane jest w przypadku duzej liczby uczestnikéw projektu, w sytuacji gdy mozliwos$¢ indywidualnych wywiadéw jest ograniczona

W ramach wizyty monitoringowej moga by¢ przeprowadzone w obecnosci beneficjenta ogledziny. Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub o§wiadczen sporzadza sie
protokot, zgodny z zalgcznikiem K15, K16, ktéry podpisuja osoby kontrolujace oraz pozostale osoby uczestniczace w tej czynnosci. Z czynnosci kontrolnej, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen kontroli sporzadza sie
notatke, ktéra podpisuje osoba kontrolujaca.
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WW. CZynnosci.
Informacja z wizyty
monitoringowej
zostanie sporzadzona
niezwlocznie

po uzyskaniu
dodatkowej opinii
prawnej/ otrzymaniu
dodatkowych
wyjasnien.

30 dni od dnia
zakonczenia
czynnosci
kontrolnych w
miejscu realizacji
projektu. W
uzasadnionych
przypadkach (np.
konieczno$¢
uzyskania opinii
prawnej, otrzymania
dodatkowych
wyjasnien) okres ten
moze zostac¢
wydhizony za zgoda SOD Dyrektor FS
Kierownika Referatu
KN1/ KN2 o czas
niezbedny do
przeprowadzenia ww.
czynnosci. Informacja
Z wizyty
monitoringowej
zostanie sporzadzona
niezwlocznie po
uzyskaniu dodatkowej
opinii prawnej/
otrzymaniu
dodatkowych
wyjasnien

Kierownik FS-KN 1 Weryfikacja, akceptacja Informacji z wizyty monitoringowej oraz pisma

10. Kierownik FS-KN 2 przekazujacego do beneficjenta Informacje z wizyty monitoringowej.

W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag - pkt 11.
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Zatwierdzenie Informacji z wizyty monitoringowej oraz pisma przekazujacego

Kierownik FS-KN 1

11. | Dyrektor FS do beneficjenta Informacje z wizyty monitoringowe;. Niezwlocznie SOD Kierownik FS-KN 2
W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag - pkt 12.
Stanowisko ds. kontroli Przekazanie Informacji z wizyty monitoringowej oraz pisma przekazujacego . . ..
12. FS-KN 1, FS-KN 2 Informacje z wizyty monitoringowej do beneficjenta. Niezwlocznie SOD beneficjent
13. | Zespét kontrolujacy Umieszczenie informacji z wizyty monitoringowej w Module kontroli. Niezwlocznie LSI 2014 FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowosci lub naruszenia dyscypliny finanséw publicznych — dodatkowo pkt 14 — 16;
W przypadku wptyniecia zastrzezen beneficjenta do zapiséw w Informacji z wizyty monitoringowej— pkt 17;
W przypadku braku zastrzezen beneficjenta do zapiséw Informacji z wizyty monitoringowej — pkt 26.
Niezwlocznie po
Sporzadzenie Karty nieprawidtowosci (stanowi zatacznik N7 do niniejszej przekfaz.amu do
. - . PR p 3 beneficjenta
instrukcji) w zakresie wydatkéw niekwalifikowalnych™. (arkusz N2) oraz Informacii z wizvt Kierownik FS-KN 1
14. | Zesp6t kontrolujacy sporzadzenie informacji na druku UPWN — Uzasadnione Podejrzenie Wystapienia monitori Ii owei va‘laz SOD Kierownik FS-KN 2
Nieprawidtowosci (Wzér UPWN - Uzasadnione podejrzenie wystgpienia 2 zaleceni?mi )
nieprawidlowosci stanowigcej wzor Zatacznik N1 do niniejszej instrukcji).* .
pokontrolnymi
/rekomendacjami
15 Kierownik FS-KN 1 Weryfikacja/ akceptacja Karty nieprawidtowosci oraz informacji na druku UPWN Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. kontroli
" | Kierownik FS-KN 2 — Uzasadnione podejrzenie Wystapienia Nieprawidtowosci. FS-KN 1, FS-KN 2
W przypadku uwag - pkt 14;
W przypadku braku uwag - pkt 16.
Kierownik FS-ZN
16. | Zespst kontroluiac Przekazanie Karty nieprawidlowosci oraz UPWN — Uzasadnione Podejrzenie Niezwlocznie SOD Kierownik FS-OF
: P Jacy Wystapienia Nieprawidtowosci do FS-ZN i FS-OF. Kierownik FS-KN 1
Kierownik FS-KN 2
17. | Stanowisko ds. Wplyw pisma z zastrzezeniami beneficjenta do zapiséw w Informacji z wizyty Zgodnie z terminem SOD beneficjent

sekretariatu FS-SE
Stanowisko ds. kontroli

monitoringowe;j.

wplywu

34 Dotyczy wydatkéw niekwalifikowalnych stanowiacych nieprawidtowosci i/lub wydatkéw niekwalifikowalnych w stosunku do ktérych wystosowano wezwanie do zwrotu Srodkéw.

Bw przypadku stwierdzenia podejrzenia popetnienia przestepstwa/naduzycia finansowego poinformowanie wlasciwych organéw w celu wszczecia postepowania administracyjnego lub sadowego.
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FS-KN 1, FS-KN 2

Rozpatrzenie zastrzezen i skorygowanie ustalen kontroli lub przygotowanie
uzasadnienia odmowy skorygowania ustalen.

18. | Zespst kontroluiac Sporzadzenie ostatecznej Informacji z wizyty monitoringowej wraz z zaleceniami ‘1”4 f n Ed st:r;iln ch SOD Kierownik FS-KN 1
’ P jacy pokontrolnymi/ rekomendacjami. zazti,;/::Zell)‘Pe y Kierownik FS-KN 2
Sporzadzenie pisma przekazujacego do beneficjenta ostateczng Informacje z
wizyty monitoringowej wraz z zaleceniami pokontrolnymi/ rekomendacjami.
Weryfikacja/ akceptacja ostatecznej Informacji z wizyty monitoringowej wraz . . Stanowisko ds. kontroli
. . O . L. . - 14 dni od dnia
19 Kierownik FS-KN 1 z zaleceniami pokontrolnymi /rekomendacjami oraz pisma przekazujacego do wohywl pisemnvch SOD FS-KN 1,
" | Kierownik FS-KN 2 beneficjenta ostateczng Informacje z wizyty monitoringowej wraz z zaleceniami prywu p! y Stanowisko ds. kontroli FS-KN 2,
- . zastrzezen
pokontrolnymi/ rekomendacjami. Dyrektor FS
W przypadku uwag - pkt 18;
W przypadku braku uwag - pkt 20.
Zatwierdzenie ostatecznej Informacji z wizyty monitoringowej wraz z zaleceniami
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora | pokontrolnymi /rekomendacjami. oraz pisma przekazujacego do podmiotu . . Kierownik FS-KN 1
20. : - L . Niezwlocznie SOD . .
FS kontrolowanego ostateczng Informacje z wizyty monitoringowej wraz z Kierownik FS-KN 2
zaleceniami pokontrolnymi / rekomendacjami.
W przypadku uwag - pkt 18;
W przypadku braku uwag - pkt 21.
Stanowisko ds. kontroli Przekazanie pisma oraz ostatecznej Informacji z wizyty monitoringowej wraz . . beneficjent
21. FS-KN 1, FS-KN 2 z zaleceniami pokontrolnymi/ rekomendacjami do beneficjenta. Niezwlocznie SOD
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
22. | Zespot kontrolujacy Uzupetnienie danych w Module kontroli. Niezwlocznie LS12014 Kierownik FS-KN 1
Kierownik FS-KN 2
W przypadku stwierdzenia wystapienia nieprawidtowos$ci — dodatkowo pkt 23 -25;
Nastepnie — pkt 26.
Niezwlocznie, jednak
Sporzadzenie Karty nieprawidtowosci (stanowi zalacznik N7 do niniejszej ?;Eg:;:leg niz 2 dni Kierownik FS-KN 1
23. | Zespot kontrolujacy instrukcji) w zakresie wydatkow niekwalifikowalnych® (arkusz N2) oraz danych w s formu}olivaniu SOD Kierownik FS-KN 2

arkuszu N6.

wezwania do zwrotu
Srodkow

% W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne lub zada¢ przedstawienia dokumentéw lub zlozenia dodatkowych wyjasnien na pismie, co
kazdorazowo przerywa bieg 14 dniowego terminu.

¥ Dotyczy wydatkéw niekwalifikowalnych stanowiacych nieprawidtowosci i/lub wydatkéw niekwalifikowalnych w stosunku do ktérych wystosowano wezwanie do zwrotu Srodkéw.
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Kierownik FS-KN1

Stanowisko ds. kontroli

24, Kierownik FS-KN2 Weryfikacja/ akceptacja Karty nieprawidtowosci. Niezwlocznie SOD FS-KN 1, FS-KN 2
W przypadku uwag — punkt 23;
W przypadku braku uwag — punkt 25.
Niezwlocznie Kierownik FS-OF, Kierownik FS-
. . Przekazanie Karty informacyjnej dotyczacej wydatkéw niekwalifikowalnych oraz po sformutowaniu ZN
25. | Zesp6k kontrolujacy Karty nieprawidtowosci do referatéw powiazanych. wezwania do zwrotu SOD Kierownik FS-KN 1
Srodkow Kierownik FS-KN 2
Stanowisko ds.
sekretariatu FS-SE
Stanowisko ds. kontroli Wplyw pisma beneficjenta dotyczacego wykonania zalecen pokontrolnych/ Zgodnie z terminem _
26. - " . - S SOD beneficjent
FS-KN 1 wykorzystania rekomendacji lub przyczynach nie podjecia zaleconych dziatan. wplywu
Stanowisko ds. kontroli
FS-KN 2
Do 21 dni od dnia Stanowisko ds. finanséw
- S , " 38 . . -
27. | Zespét kontrolujacy Weryfikacja sposobu realizacji zalecer/ rekomendacji pokontrolnych™ oraz wplywu sprawozdania Nie dotyczy i prognoz FS-OF

prawidtowosci zwrotu $rodkéw uznanych za niekwalifikowalne.*

z wykonania zalecen
pokontrolnych

Kierownik FS-KN 1
Kierownik FS-KN 2

W przypadku uwag do wykonania zalecenl pokontrolnych lub braku zwrotu $rodkéw uznanych za niekwalifikowalne w trakcie procedury kontroli — dodatkowo pkt 28 -31;

W przypadku akceptacji wykonania zalecer pokontrolnych/weryfikacji prawidtowosci zwrotu srodkéw uznanych za niekwalifikowalne — pkt 35.

Sporzadzenie wezwania do uzupelnienia wykonania zaleceni pokontrolnych/

21 dni od dnia
wplywu sprawozdania

Kierownik FS-KN 1

28. | Zespol kontrolujacy zwrotu $rodkow. z wykonania zalecen SOD Kierownik FS-KN 2
pokontrolnych
21 dni od dnia

29, Kierownik FS-KN 1 Weryfikacja/ akceptacja wezwania do uzupeinienia wykonania zalecen wplywu sprawozdania SOD Dyrektor FS

Kierownik FS-KN 2

pokontrolnych/ zwrotu Srodkéw.

z wykonania zalecen
pokontrolnych

W przypadku uwag - pkt 28;
W przypadku braku uwag - pkt 30.

38 Weryfikacja wykonania zalecen pokontrolnych moze by¢ dokonana poprzez ,,weryfikacje korespondencyjng” (na podstawie przekazanych przez beneficjenta dokumentéw lub poprzez kontrole sprawdzajacq w
miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta.

3 Jegli dotyczy

40 Wezwanie dotyczace zwrotu Srodkéw powinno zawiera¢ co najmniej: podstawe prawna, wysoko$¢ kwoty podlegajacej zwrotowi, termin, od ktérego nalicza sie odsetki jak od zalegtosci podatkowych, numer
rachunku bankowego IZ RPO, na ktéry nalezy dokona¢ wplaty oraz 14 dniowy termin na dokonanie zwrotu.
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Zatwierdzenie wezwania do uzupehienia wykonania zaleceni pokontrolnych/

Kierownik FS-KN 1

30. | Dyrektora FS Zwrotu $rodkow. Niezwlocznie Nie dotyczy Kierownik FS-KN 2
W przypadku uwag - pkt 28;
W przypadku braku uwag - pkt 31.
Stanowisko ds. kontroli Przekazanie wezwania do uzupehienia wykonania zalecen pokontrolnych/ zwrotu . . beneficjent
31 | FSKN 1, FS-KN 2 srodkow. Niezwlocznie SOD
W przypadku braku zwrotu srodkéw uznanych za niekwalifikowalne dodatkowo pkt. 32 — 34;
W przypadku zwrotu $rodkéw uznanych za niekwalifikowalne — punkt 35.
Przygotowanie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania
. . administracyjnego (Wzér Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania . . Kierownik FS-KN 1
32. | Zespot kontrolujacy administracyjnego w sprawie zwrotu Srodkéw stanowi - zatacznik N3 do niniejszej Niezwlocznie SOD Kierownik FS-KN 2
instrukcji).
33 Kierownik FS-KN 1 Weryfikacja i zatwierdzenie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. kontroli
" | Kierownik FS-KN 2 postepowania administracyjnego. FS-KN 1, FS-KN 2
Przekazanie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania Kierownik FS-ZN
34. | Zespot kontrolujacy dministracyin Y raz 7 d ylj( IIJl ntacia stanowi € ktp Ep do FS-ZN. 4 Niezwlocznie SOD Kierownik FS-KN 1
a stracyjnego wra okumentacjq stanowigcq akta sprawy do . Kierownik FS-KN 2
21 dni od dnia SOD
. . - . wplywu sprawozdania Kierownik FS-KN 1
35. | Zespot kontrolujacy Sporzadzenie pisma konczacego procedure pokontrolna. z wykonania zalecer Kierownik FS-KN 2
pokontrolnych
21 dni od dnia SOD
Kierownik FS-KN 1 o . N . wplywu sprawozdania Stanowisko ds. kontroli FS-KN 1
36. Kierownik FS-KN 2 Weryfikacja i zatwierdzenie pisma koriczacego procedure pokontrolng. z wykonania zalecen Stanowisko ds. kontroli FS-KN 2
pokontrolnych
W przypadku uwag - pkt 35;
W przypadku braku uwag - pkt 37.
Stanowisko ds. kontroli
FS-KN 1 - . - . . beneficjent
37. Stanowisko ds. kontroli Przekazanie pisma konczacego procedure pokontrolna do beneficjenta. Niezwlocznie SOD
FS-KN 2
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
38. | Zespot kontrolujacy Uzupelienie danych w Module kontroli Niezwlocznie LSI 2014 Kierownik FS-KN 1

Kierownik FS-KN 2

4 Dalsza procedura postepowania opisana w instrukgji 8.1.3.
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Zgodnie z Instrukcja

Kierownik FS-KN 1

39. | Zespo6t kontrolujacy Rejestracja wizyty monitoringowej w systemie. uzytkownika CST CST Kierownik FS-KN 2
7.3.4 Instrukcja przeprowadzenia kontroli trwalosci projektu w ramach EFRR
7.3.4. Instrukcja przeprowadzenia kontroli trwalosci projektu w ramach EFRR
Forma
Lp. Stanowisko Zadanie Termin wykonania opract_)wama/ LU 4 kom.o HEETIR )
obiegu powiazane
dokumentow
Przekazanie zaakceptowanej przez Dyrektora FR/ Z-ce Dyrektora FR notatki Niezwlocznie, po .
. . . . LR L S . . o . Koordynator zespotu ds. kontroli
1. [L.Kierownik FR-RMKT stuzbowej zawierajacej zestawienie projektow monitorowanych w okresie weryfikacji ankiet SOD /P
- S . <4 P trwatodci projektéw FR-RMKT
trwatosci, w tym projektéw wytypowanych do kontroli trwatosci. trwatosci projektéw
Koordynator ZE'SPOlU ds. . L . - . . Dokumentacja Stanowisko ds. monitoringu i
2. dkontroli trwatosci Zaplanowanie i wyznaczenie 0s6b do kontroli trwatosci. Niezwtocznie . . .
S elektroniczna kontroli trwato$ci FR-RMKT
projektéw FR-RMKT
Stanowisko ds. Koordynator zespotu ds. kontroli
3. monitoringu, kontroli Wprowadzenie kontroli do systemu informatycznego. Niezwlocznie LSI 2014 trwatosci projektéw FR-RMKT/
trwatosci FR-RMKT Kierownik FR-RMKT
Stanowisko ds. Przygotowanie pisma informujacego o planowanej kontroli trwatosci (Wzér pisma | Najp6zniej 5 dni Koordynator zespotu ds. kontroli
4. b.monitoringu, kontroli informujgcego o kontroli trwatosci projektu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej przed planowana SOD trwatosci projektéw FR-RMKT/
trwatosci FR-RMKT instrukcji). kontrola trwatosci Kierownik FR-RMKT
- Stanf)w1'sko d.s' . Przygotowanie upowaznienia do kontroli trwatosci (Wzér upowaznienia do W.terrmme od1do5 SOD Wersja Koord},ln'ator z eSRO}u ds. kontroli
5. p.monitoringu i kontroli kontroli trwatosci stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji) dni przed planowang apierowa trwatosci projektéw FR-RMKT/
trwatoéci FR-RMKT a 152€) - kontrolg trwatosci pap Kierownik FR-RMKT
6. [.Koordynator zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o planowanej kontroli trwatoSci oraz | Niezwlocznie SOD/ Wersja Stanowisko ds. monitoringu i

42

W przypadku uzyskania informacji o wystgpieniu nieprawidlowosci lub uzasadnionych podejrzeniach wystapienia nieprawidtowosci w okresie trwalosci projektu, przeprowadza sie kontrole dorazna, zgodnie z

procedura opisang w Instrukcji dot. przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu (w tym kontrola dorazna i ex-post zamé6wien publicznych) w ramach EFRR, przy zalozeniu, Ze wszelkie czynnosci
przeprowadzane sa przez pracownikow FR-RMKT. W przypadku kontroli doraznej przeprowadzanej dla projektéw zakonczonych, przeprowadza sie czynnosci kontrolne przy pomocy ,,Listy sprawdzajacej do kontroli
w miejscu realizacji projektu z zakresu wykonywania obowigzkéw natozonych na beneficjenta w okresie trwatosci projektu”
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kontroli i trwatosci

kontroli trwato$ci FR-RMKT/

projektéw FR-RMKT/ upowaznienia do kontroli trwatosci. papierowa FR-RMKT/
Kierownik FR-RMKT Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR
W przypadku uwag - pkt 4;
W przypadku braku uwag - pkt 7.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora . . . . . . ‘s . . Stanowisko ds. monitoringu i
7. FR Zatwierdzenie pisma informujacego o planowanej kontroli trwatoSci. Niezwtocznie SOD Kontroli trwatoéci FR-RMKT
W przypadku uwag - pkt .4;
W przypadku braku uwag - pkt 8.
Stanowisko ds. Najpézniej 5 dni
8. P.monitoringu i kontroli Przekazanie pisma informujacego o planowanej kontroli trwatosci. przed planowana SOD beneficjent
trwatosci FR-RMKT kontrolg
9. [ Dyrektor/ Wersja papierowa, Stanowisko ds. monitoringu i

Z-ca Dyrektora FR

Zatwierdzenie upowaznienia do kontroli trwatosci.

Niezwlocznie

SOD

kontroli trwatoéci FR-RMKT

W przypadku uwag pkt 5;
W przypadku braku uwag pkt 10.

Stanowisko ds.

Przeprowadzenie czynnos$ci kontrolnych (np. w siedzibie beneficjenta).*
Czynno$ci kontrolne przeprowadzane sg przez co najmniej dwéch pracownikéw

zgodnie z terminem
wskazanym w

10. S . . FR-RMKT. upowaznieniu (moze . -
monitoringu i kontroli . . . . T . . Nie dotyczy beneficjent
. . Czynnosci kontrolne prowadzone sg w oparciu o liste sprawdzajaca (Wzor listy zosta¢ przedtuzone
trwatosci FR-RMKT Lo ; e ; . MR .
sprawdzajqcej do kontroli trwatosci projektu zatacznik nr 4 do niniejszej decyzja Dyrektora/ Z-
instrukcji). cy Dyrektora FR)

11. [l Stanowisko ds. Przygotowanie IPK uzupetnionej w razie potrzeby o zalecenia pokontrolne/ 21 dni Koordynator zespotu ds. kontroli
monitoringu i kontroli rekomendacje wraz z listami sprawdzajacymi (Wzor informacji pokontrolnej do kalendarzowych/ SOD trwato$ci projektéw FR-RMKT/
trwatosci FR-RMKT kontroli trwatosci projektu stanowi zalacznik nr 3 a Wzor listy sprawdzajqcej do W uzasadnionych Kierownik FR-RMKT

kontroli trwatosci projektu stanowi zatacznik 4 do niniejszej instrukcji). przypadkach (np.
konieczno$¢
uzyskania
opinii prawnej,
otrzymania
dodatkowych
wyjasnien,

4 (jesli dotyczy)Zgodnie z ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 sporzadzony moze zosta¢ protokét z
ogledzin (wzér stanowi zalacznik nr 7 do niniejszej instrukcji), przyjecia ustnych wyjasnien,, o$wiadczen (wzér stanowi zalacznik nr 8 do niniejszej instrukcji). Dokumenty te sporzadza sie w wersji papierowej
nastepnie nalezy odwzorowac je w postaci elektronicznej i przekaza¢ do przechowania w tzw. sktadzie chronologicznym.
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konieczno$¢
przekazania sprawy
na

spotkanie Kardy
Kierowniczej, celem
podjecia decyzji itp.),
zespot kontrolujacy,
za zgoda Kierownika
FR-RMKT, moze
przedtuzy¢ termin na
sporzadzenie

IPK. IPK sporzadzana
jest wtedy w terminie
14 dni
kalendarzowych od
daty otrzymania
opinii prawnej,
wyjasnien, podjecia
decyzji przez
Dyrektora/ Zastepcow
Dyrektoréw w trakcie
spotkan Kadry
Kierowniczej itp.

Koordynator zespohu ds.

kontroli trwatosci

Stanowisko ds. monitoringu i

12. projektow FR-RMKT Weryfikacja, akceptacja IPK oraz listy sprawdzajacej. Niezwlocznie SOD kontroli trwato$ci FR-RMKT/
/Kierownik FR-RMKT Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR
W przypadku uwag - pkt 11;
W przypadku braku uwag - pkt - 13.
Dyrektor/ . . . . Stanowisko ds. monitoringu i
13. Z-yca Dyrektora FR Zatwierdzenie IPK. Niezwlocznie SOD Kontroli trwatosci FR-RMgKT
W przypadku uwag - pkt 11;
W przypadku braku uwag - pkt 14.
Stanowisko ds.
14. | monitoringu i kontroli Przekazanie IPK. Niezwtocznie SOD beneficjent
trwatosci FR-RMKT
15. [l Stanowisko ds. Otrzymanie zastrzezen do IPK. 14 dni od dnia SOD Koordynator zespotu ds. kontroli

monitoringu i kontroli
trwatosci FR-RMKT

Przygotowanie ostatecznej IPK.

otrzymania umotywo
wanych pisemnych
zastrzezen

Bieg terminu zostaje

trwatosci projektéw FR-RMKT/
Kierownik FR-RMKT
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przerwany w
przypadku
przeprowadzenia
dodatkowych
czynnosci
kontrolnych, zqdania
przedstawienia
dodatkowych
dokumentéw lub
wyjasnien.

Koordynator zespotu ds.

Stanowisko ds. monitoringu i

16. 1 ];;)c;terlg:g\t/vmlgali?;{i\l/[KT ) Weryfikacja, akceptacja ostatecznej IPK. Niezwtocznie SOD l}()(;r;g](()tlért;‘wa}osa FR-RMKT/

Kierownik FR-RMKT Z-ca Dyrektora FR
W przypadku uwag - pkt. 15;
W przypadku braku uwag - pkt. 17.
17. 1L . . . . . Stanowisko ds. monitoringu i
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora | Zatwierdzenie ostatecznej IPK. Niezwlocznie SOD Kontroli trwatoéci FR-RMKT
W przypadku uwag - pkt. 15;
W przypadku braku uwag - pkt. 18.
18 Stanowisko ds.
" | monitoringu i kontroli Przekazanie ostatecznej IPK. Niezwlocznie SOD beneficjent
trwatosci FR-RMKT
Otrzymanie stanowiska beneficjenta odno$nie IPK/ostatecznej IPK/ braku
stanowiska odno$nie IPK/ostatecznej IPK. . .
. . . - . L 7 dni od dnia
W przypadku wyniku kontroli bez zastrzezen i z (nieistotnymi) zastrzezeniami, ale .
Stanowisko ds. ktére nie wskazuja na stwierdzenie podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci — otrzymgma Koordynator zespotu ds. kontroli

19. 2 o . . . . : stanowiska/ LSI 2014, CST, /R
monitoringu i kontroli wprowadzenie danych z kontroli do systemu LSI i SL 2014. niewyrazenia SOD trwatosci projektéw FR-RMKT/
trwatoéci FR-RMKT W przypadku wyniku kontroli: z istotnymi zastrzezeniami -przygotowanie notatki iska odnogni Kierownik FR-RMKT

o dokonanie weryfikacji wykrytych naruszen pod katem nieprawidtowosci (Wzér stanowiska o nosme
. . S p . . P IPK/ ostatecznej IPK
notatki o dokonanie weryfikacji wykrytych naruszen pod kqtem nieprawidtowosci
stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej instrukcji).
Kierownik FR-RMKT/

20. P Koordynator zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja notatki o dokonanie weryfikacji wykrytych naruszen pod Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. monitoringu i
kontroli trwato$ci katem nieprawidtowosci. kontroli trwato$ci FR-RMKT
projektéw FR-RMKT

21. P Stanowisko ds. Przekazanie notatki o dokonanie weryfikacji wykrytych naruszen pod katem Niezwlocznie SOD, LSI 2014, Koordynator/
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monitoringu i kontroli

nieprawidlowosci do FR-RPWiN.
Po otrzymaniu zwrotnej informacji o potwierdzeniu wystapienia nieprawidtowosci

trwatoéci FR-RMKT w rozumieniu Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013 wprowadzi¢ dane z CST Kierownik FR-RPWIN
kontroli do LSI i S1.2014.
Jesli dotyczy: w IPK/ ostatecznej IPK zamieszczono zalecenia pokontrolne.
Koordynator zespotu ds. kontroli
22. P Otrzymanie pisma beneficjenta informujacego o wykonaniu zalecen trwatosci projeki6w FR-RMKT/
" [ Kierownik FR-RMKT 01(0};1’[1‘0111 (I:)h / rekomen. dejlc'i jaces y Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. monitoringu i
P Y " kontroli trwatosci FR-RMKT
beneficjent
23 b Stanowisko ds. Sporzadzenie listy sprawdzajacej dotyczacej wykonania zaleceni pokontrolnych/ 7 dni od dnia Koordynator zespotu ds. kontroli
" | monitoringu i kontroli rekomendacji (Wzor listy sprawdzajqcej wykonanie zalecen pokontrolnych z otrzymania pisma od SOD trwatosci projektéw FR-RMKT/
trwatosci FR-RMKT kontroli trwatosci projektu stanowi zatacznik nr 6 do niniejszej instrukcji). beneficjenta Kierownik FR-RMKT
Kierownik FR-RMKT/
24. B Koordypator ze'spolu ds. Weryfl'kaq a, akceptacja, zatw1erdzep.1e listy sprawdzajacej dotyczacej wykonania Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RMKT
kontroli trwatosci zalecen pokontrolnych/ rekomendacji.
projektéw FR-RMKT
W przypadku braku akceptacji wykonania zaleceni pokontrolnych/ rekomendacji lub braku informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych - pkt 25 -28;
W przypadku akceptacji wykonania zalecen pokontrolnych/ rekomendacji - pkt 29.
Stanowisko ds. - . . . Koordynator zespotu ds. kontroli
25 monitoringu i kontroli zpeilzeycge(l)itm(l)v]i(r)l;etr%ll;mShZ uwagami do wykonanych zaleceri/ braku wykonania Niezwtocznie SOD trwatosci projektéw FR-RMKT/
trwatosci FR-RMKT p yen Kierownik FR-RMKT
Koordynator zespotu ds. . N .
kontroli trwatosci Weryfikacja, akceptacja pisma dotyczacego uwag do wykonanych zalecen Stanowisko ds. monitoringu i
26. 1. ’ . P Niezwltocznie SOD kontroli trwato$ci FR-RMKT/
projektéw FR-RMKT/ pokontrolnych/ braku wykonania zalecen pokontrolnych. Dvrektor/ Z-ca Dvrektora FR
Kierownik FR-RMKT Y Y
W przypadku uwag - pkt 25;
W przypadku braku uwag - pkt 27.
27 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma dotyczacego uwag do wykonanych zalecen pokontrolnych/ Niezwhocznie SOD Stanowisko ds. monitoringu i

Z-ca Dyrektora FR

braku wykonania zalecen pokontrolnych.

kontroli trwato$ci FR-RMKT

W przypadku uwag - pkt. 25;
W przypadku braku uwag - pkt. 28.
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Stanowisko ds.

2. B onitoringu | konuroli | Preekazanie pisma dotycaacego uwag do wykonanych zaleced pokontolnych | i, iocynie 50D beneficjent
trwatosci FR-RMKT Wy P yen
Stanowisko ds.

29. | monitoringu i kontroli Akceptacja wykonania zalecerl/ rekomendacji przez beneficjenta. Niezwlocznie e-mail/ SOD beneficjent

trwato$ci FR-RMKT

7.3.5 Instrukcja przeprowadzenia kontroli planowej w miejscu realizacji projektu w siedzibie beneficjenta oraz kontroli

zdalnej
7.3.5 Instrukcja przeprowadzenia kontroli planowej w miejscu realizacji projektu w siedzibie beneficjenta oraz kontroli zdalnej
. , Forma . P .
Stanowisko/ komorka/ ] q q . . Jednostki/ komérki / stanowiska
Lp. . Zadanie Termin wykonania opracowania/obieg R
jednostka p powiazane
dokumentow
. . Kierownik FR-RRW/
1. Kierownik FR-RKPR/ Uzyskanie informacji o wptywie wniosku o ptatnos$¢ koncowa dla danego projektu. | Niezwlocznie LSI2014, SOD Koordynator FR-RRW/
Koordynator FR-RKPR
Z-ca Dyrektora FR
2 Kierownik FR-RKPR Przeka.zamg informacji o wp}yw1e. wniosku o ptatno$¢ koficowa pracownikowi Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. kontroli projektow
odpowiedzialnemu za sporzadzenie matrycy ryzyka. FR-RKPR
3. Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie matrycy ryzyka projektu [Wzér matrycy ryzyka projektu (rzeczowa) 14 dni roboczych od SOD Kierownik FR-RRW/

projektéw
FR-RKPR

stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji] lub karty kontroli obligatoryjnej

(Wzoér karty kontroli obligatoryjnej stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukeji).

daty wplywu wniosku
o platno$¢ koncowa

Kierownik FR-RKP 1,2 lub kazda
inna osoba, ktéra zwréci

sie notatkq stuzbowa

z uargumentowanym powodem
przeprowadzenia kontroli na
zakonczenie w miejscu realizacji
projektu, ktéry znajduje sie na
liScie tzw. projektéw niskiego
ryzyka, nie wymagajacych
przeprowadzenia kontroli na
zakoniczenie w miejscu ich
realizacji.
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Weryfikacja i zatwierdzenie matrycy ryzyka lub karty kontroli obligatoryjnej

Niezwlocznie, nie
pbZniej niz w

Stanowisko ds. kontroli projektow

4. Kierownik FR-RKPR i przekazanie jej pracownikowi sporzadzajacemu matryce ryzyka. terminie okreslonym SOD FR-RKPR
w pkt 3
W przypadku uwag - pkt 3;
W przypadku braku uwag - pkt 5.
Niezwlocznie, nie
5 Stanowisko ds. kontroli Przekazanie matrycy ryzyka lub karty kontroli obligatoryjnej koordynatorowi FR- péZniej niz w SOD Kierownik FR-RRW/ Koordynator
’ projektéw w FR-RKPR RKPR oraz kierownikowi FR-RRW. terminie okreslonym FR-RKPR
w pkt 3
Dalsza procedura jak w instrukeji 7.3.1 pkt 4 — 48.
Sporzadzenie dokumentu pn. Przeglqd procedur i wynikéw kontroli.
Przeglad procedury i wynikéw kontroli petni funkcje kontrolne i zarzadcze.
Procedury i wyniki kontroli podlegaja biezacemu monitorowaniu, wobec czego
Dyrektor/Z-ca Dyrektora FR uzyskuje informacje na temat skutecznosci
Stanowisko ds. kontroli poszczegblnych elementéw systeméw kontroli, co umozliwia biezace . . )
6. projektow FR-RKPR rozwigzywanie zidentyfikowanych probleméw. Dotyczy takze weryfikacji Raz na kwartat SOD Kierownik FR-RKPR
wynikéw analiz ryzyka oraz metodologii doboru préby.
Weryfikacja wynikéw analizy ryzyka oraz metodologii doboru prdby.
7 Kierownik FR-RKPR Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie dokumentu pn. Przeglqd procedur Raz na kwartat SOD Dyrektor/

i wynikéw kontroli.

Z-ca dyrektora FR

W przypadku uwag - pkt 6.

zamowien)

7.4 KONTROLA W SIEDZIBIE 1Z RPO WSL

7.4.1 Instrukcja dot. przeprowadzenia kontroli w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej (w tym kontrola dorazna i ex-post

74.1

Instrukcja dot. przeprowadzenia kontroli w siedzibie Instytucji Zarzadzajacej (w tym kontrola dorazna i ex-post zamowien)
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Procedura jak w instrukcji 7.3.1. Pismo informujace o kontroli oraz upowaznienie nie sa sporzadzane.
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7.4.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli na dokumentach na zakonczenie realizacji projektu w ramach EFRR

7.4.2
Instrukcja przeprowadzenia kontroli na dokumentach na zakonczenie realizacji projektu w ramach EFRR
Forma
Stanowisko/komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/komorki / stanowiska
Lp. . Zadanie Termin wykonania . )
jednostka obiegu powigzane
dokumentow
Kierownik FR-RRW/ Przekazanie informacji o wptywie wniosku ptatnos¢ koncowaq dla danego . .
L. Koordynator FR.RRW projektu (kazda wersj]a). Y b ’ Niezwlocznie SOD FR-RKPR
2 Kierownik FR-RRW/ Akceptacja listy sprawdzajacej dotyczacej wniosku o ptatno$¢ konicowa w Niezwhocznie
’ Koordynator FR-RRW ramach projektu. LSI 2014, SOD
Niezwlocznie
(umozliwiajac wykonanie
kontroli na dokumentach na
. . .. .. . .. . zakoniczenie realizacji FR-RKPR, FR-RKP 1,2, FR-
s | Ko KA | i oo e i syt e oy gaine:. | sop RKT, FR.ROP1, P OP2
y P g P & terminami okre$lonymi w FR-ROP3
pkt 5, 9, 12 z zachowaniem
zapisow z art. 132
rozporzadzenia 1303/2013)
Kierownik FR-RKPR/ Stanowisko ds. kontraktacji
Koordynator FR-RKP 1,
FR-RKPR Stanowisko ds. kontraktacji
Kierownik FR-RKP 1/ FR-RKP 2
Koordynator . . . L . Stanowisko ds. oceny projektow
FR-RKP 1 Przeka;anle 1nformag1 o akceptaq},hsty, sprawdzajacej qO'[YCZQC.Ej N FR-ROP1
4. Kierownik FR-RKP 2/ przedrmotowego WmOSkq 0 p}aF nosc koncoqu. adnotgqa ° konlleczno§q Niezwiocznie SOD Stanowisko ds. oceny projektow
przeprowadzenia czynno$ci zwiazanych z potwierdzeniem prawidtowosci
Koordynator sciezki andytu FR-ROP2
FR-RKP 2 ) Stanowisko ds. oceny projektow

Kierownik FR-ROP1/
Koordynator FR-ROP1
Kierownik FR-ROP2/
Koordynator FR-ROP2

FR-ROP3

Stanowisko ds. monitoringu i
kontroli trwatosci
FR-RMKT
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Kierownik FR-ROP3/ . . .
Stanowisko ds. rozliczania

Koordynator FR-ROP3 wydatkéw z beneficjentem FR-
Kierownik FR-RMKT / R%,{W L
Koordynator FR-RMKT . .

. . Stanowisko ds. kontroli
Kierownik FR-RRW / FR-RKPR
Koordynator FR-RRW

W przypadku FR-RKPR stosuje sie procedure przedstawiona w punktach 9-11;
W przypadku pozostatych komérek — pkt 5.

Potwierdzenie prawidlowosci $ciezki audytu FR-ROP1, FR-ROP2, FR-ROP3, FR-RKP1, FR-RKP2, FR-RRW, FR-RMKT

Stanowisko ds.
kontraktacji FR-RKP 1,
Stanowisko ds.
kontraktacji FR-RKP 2

Stanowisko ds. oceny Sporzadzenie listy sprawdzajacej z czynno$ci zwiazanych z potwierdzeniem i;gi—;:t:)?rczzyncjl;nia
projektéw FR-ROP1 prawidtowosci $ciezki audytu* informacii zyFR-RRW
Stanowisko ds. oceny Odpowiednio: o akcent ;jc'i list
s projektéw FR-ROP2 FR-ROP1, FR-ROP2, FR-ROP3 — (zatacznik. nr 3 do niniejszej instrukcji; . rawé’za. Jce, Y ]
’ Stanowisko ds. oceny FR-RKP1, FR-RKP2 - zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji; dI()) tvCzac e]q ) SOD

projektéw FR-ROP3 FR-RRW - zalacznik nr 4 do niniejszej instrukcji rzz dn?io tjowe o
Stanowisko ds. FR-RMKT —zalacznik nr 1 do instrukcji 6.6.1a. przs go

S . . whniosku o platnos¢
monitoringu i kontroli e 45 46

koncowa

trwatosci FR-RMKT,
Stanowisko ds.
rozliczania wydatkéw z
beneficjentem FR-RRW

a4 Poszczegdlne referaty potwierdzaja w swoim zakresie zrealizowanie celu projektu oraz prawidlowos¢ Sciezki audytu stwierdzajac, iz dla przedmiotowego projektu wypeione zostaty obowiazki wynikajace z:

1) art. 125 ust. 4 lit d) w zwiazku z art. 72 lit g) Rozporzadzenia Ogélnego Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajacego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Sp6jnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

2) art. 25 Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupeniajacego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajacego wspoélne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego.

3) art. 22 ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

4) pkt 1-3 rozdziatu 7 Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020.

437 zachowaniem zapiséw z art. 132 rozporzadzenia 1303/2013 oraz uwzglednieniem czasu na wykonanie czynnosci wymienionych w punktach 12-14;

46 W przypadku koniecznoéci zwrotu srodkéw sporzadzenie listy sprawdzajacej z czynnosci zwiazanych z potwierdzeniem prawidtowosci $ciezki audytu przez RRW nastepuje po zakonczeniu

procedury 10.2.2;
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Stanowisko ds.
kontraktacji FR-RKP 1,
Stanowisko ds.
kontraktacji FR-RKP 2
Stanowisko ds. oceny
projektéw FR-ROP1
Stanowisko ds. oceny
projektéw FR-ROP2

Weryfikacja i zaparafowanie listy sprawdzajacej z czynnosci zwigzanych z
potwierdzeniem prawidtowosci $ciezki audytu.

Niezwtocznie (nie

Kierownik FR-RKP 1/
Koordynator FR-RKP 1
Kierownik FR-RKP 2/
Koordynator FR-RKP 2
Kierownik FR-ROP1/
Koordynator FR-ROP1
Kierownik FR-ROP2/
Koordynator FR-ROP2

6. Stanowisko ds. oceny (*w przypadku FR-RMKT prowadzona jest odrebna procedura na potrzeby Eif:élf g;lrznv;vteir?g;le SOD Kierownik FR-ROP3/
projektéw FR-ROP3 weryfikacji $ciezki audytu, w ramach Instrukcji Wykonawczej 6.6.1a) y P Koordynator FR-ROP3
Stanowisko ds. Kierownik FR-RMKT/
monitoringu i kontroli Koordynator FR-RMKTFR-
trwatosci FR-RMKT, RMKT,
Stanowisko ds. Kierownik FR-RRW/
rozliczania wydatkéw z Koordynator FR-RRW
beneficjentem FR-RRW
W przypadku uwag - niezwloczne przeprowadzenie dziatan naprawczych i powrét do pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 7.
Kierownik FR-RKP1/ Stanowisko ds. kontraktacji FR-
RKP1,
Koordynator FR-RKP1 . i
. . Stanowisko ds. kontraktacji FR-
Kierownik FR-RKP2/
RKP2
Koordynator FR-RKP2, . Lo
. . Stanowisko ds. oceny projektow
Kierownik FR-ROP1/
FR-ROP1
Koordynator FR-ROP1 Weryfikacja, akceptacja listy sprawdzajacej z czynnosci zwiazanych z Stanowisko ds. oceny projektow
Kierownik FR-ROP2/ y ja ptac] Y Sprawczajace) y zany Niezwlocznie (nie ’ y proj
potwierdzeniem prawidtowosci $ciezki audytu PP .. FR-ROP2
7. Koordynator FR-ROP2 . pozniej niz w terminie | SOD . L.
. . (* w przypadku FR-RMKT prowadzona jest odrebna procedura na potrzeby . Stanowisko ds. oceny projektow
Kierownik FR-ROP3/ O ” . okreslonym w pkt 5)
weryfikacji $ciezki audytu, w ramach Instrukcji Wykonawczej 6.6.1a) FR-ROP3
Koordynator FR-ROP3 Stanowisko ds. monitoringu i
Kierownik FR-RMKT/ jsro cs. 8
kontroli trwato$ci
Koordynator FR-
FR-RMKT
RMKT/ Stanowisko ds. rozliczenia
Kierownik FR-RRW/ wydatkéw z béneficjentern FR-
Koordynator FR-RRW RRW
W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 8.
8. Kierownik FR-RKP1/ Przekazanie zatwierdzonej listy sprawdzajacej z czynnos$ci zwigzanych z Niezwtocznie (nie SOD Kierownik FR--RKPR

Koordynator FR-RKP1
Kierownik FR-RKP2/
Koordynator FR-RKP2,
Kierownik FR-ROP1/

potwierdzeniem prawidtowosci $ciezki audytu
(* w przypadku FR-RMKT prowadzona jest odrebna procedura na potrzeby
weryfikacji $ciezki audytu, w ramach Instrukcji Wykonawczej 6.6.1a)

pOZniej niz w terminie
okre$lonym w pkt 5)

Koordynator FR-RKPR
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Koordynator FR-ROP1
Kierownik FR-ROP2/
Koordynator FR-ROP2
Kierownik FR-ROP3/
Koordynator FR-ROP3
Kierownik FR-RMKT/
Koordynator FR-
RMKT/

Kierownik FR-RRW/
Koordynator FR-RRW

Potwierdzeni

e prawidlowosci Sciezki audytu FR-RKPR

Stanowisko ds. kontroli
projektéw
FR-RKPR

Sporzadzenie Listy sprawdzajqcej z potwierdzeniem prawidtowosci sciezki
audytu stanowiacej zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

14 dni roboczych od
dnia otrzymania
informacji z FR-RRW
o akceptacji listy
sprawdzajacej
dotyczacej
przedmiotowego
wniosku o ptatnosc¢
konicowa (chyba, ze
kontrole w danym
projekcie trwaja
dhuzej — wtedy 14 dni
roboczych od
zakonczenia
czynnoSci
kontrolnych).

- z zachowaniem
zapisow z art. 132
rozporzadzenia
1303/2013 oraz
uwzglednieniem
czasu na wykonanie
czynnoSci
wymienionych w
punktach 12-14"

SOD

Kierownik FR-RKPR/
Koordynator FR-RKPR

47

mozliwo$¢ wydtuzenia terminu ze wzgledu na skomplikowany charakter. W uzasadnionych przypadkach (np. koniecznos¢ uzyskania opinii prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien, przeprowadzenia

dodatkowych czynnosci wyjasniajacych, konieczno$¢ przekazania sprawy na spotkanie Kadry Kierowniczej, celem podjecia decyzji itp.), za zgoda kierownika FR-RKPR, mozna przedtuzy¢ termin na sporzadzenie
listy sprawdzajacej z czynnosci zwigzanych z potwierdzeniem prawidtowosci $ciezki. Lista sporzadzana jest wtedy w terminie 14 dni od daty otrzymania opinii prawnej, wyjasnien, zakorczenia dodatkowych
czynnosci, podjecia decyzji przez Dyrektora/ Z-céw Dyrektoréw w trakcie spotkan Kadry Kierowniczej itp.
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Kierownik FR-RKPR,

Weryfikacja/ akceptacja listy sprawdzajacej z czynno$ci zwiazanych z

Niezwtocznie (nie

Stanowisko ds. kontroli

10. i . . . A p6Zniej niz w terminie | SOD projektéw
Koordynator FR-RKPR | potwierdzeniem prawidtowosci $ciezki audytu. okreslonym w pkt 9) FR-RKPR
W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag - pkt 11.
Stanowisko ds. kontroli | Przekazanie zatwierdzonej listy sprawdzajacej z czynnosci zwigzanych z N,l e’ezw}'oc'z'me (me. . Stanowisko ds. kontroli
11. L. . . . AT pézniej niz w terminie | SOD L.
projektéw FR-RKPR potwierdzeniem prawidtowosci $ciezki audytu. . projektéw FR-RKPR
okreslonym w pkt 9)
Zakonczenie czynnoS$ci zwiazanych z kontrola na dokumentach na zakonczenie realizacji projektu
5 dni roboczych od
zebrania list
sprawdzajacych od
) | Sporzadzenie notatki o zakonczeniu czynnosci zwiazanych z kontrola na wszystkich komérek
Stal,]OW}Sko ds. kontroli dokumentach na zakoniczenie realizacji projektu stanowiacej zatacznik nr 5 do potw¥erdza]§c'y'c}.1 . Kierownik FR-RKPR/
12. projektéw e .. prawidlowos¢ Sciezki | SOD d
FR-RKPR niniejszej instrukcji. audytu z Koordynator FR-RKPR
zachowaniem zapiséw
z art. 132
rozporzadzenia
1303/2013
Kierownik FR-RKPR/ Weryfikacja i zatwierdzenie notatki o zakonczeniu czynno$ci zwiazanych z N,l (?Z\.N'}'OC'Z:IIIE (n1e‘ . Stanowisko ds. kontroli
13. . . o . pozniej niz w terminie | SOD L.
Koordynator FR-RKPR | kontrola na dokumentach na zakoniczenie realizacji projektu. . projektéw FR-RKPR
okreslonym w pkt 12)
W przypadku uwag - pkt 12;
W przypadku braku uwag - pkt 14.
Stanowisko ds. kontroli Re]estraqa wymku kpntroh w systfemach 1nf9rmatycznych oraz przekazanie N'li-E‘Z\.N'}.OC.Z:nle (nie o LSI2014, CST, Kierownik FR-RRW/
14. zatwierdzonej notatki o zakonczeniu czynno$ci zwiazanych z kontrola na péZniej niz w terminie

projektéw FR-RKPR

dokumentach na zakonczenie realizacji projektu.

okreslonym w pkt 12)

SOD

Koordynator FR-RRW
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7.5 KONTROLE KRZYZOWE

7.5.1 Instrukcja przeprowadzania kontroli krzyzowych w ramach RPO WSL 2014-2020

7.5.1 Instrukcja przeprowadzania kontroli krzyzowych w ramach RPO WSL na lata 2014-2020
Stanowisko/ Forma
. . Termin opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. komérka/ Zadanie . . q a
5 wykonania obiegu stanowiska powigzane
jednostka A
dokumentéw
Stanowisko ds. Do 20 dni
1 rr}onitorgwania’ B Eksport. danych z systemq informatsznego za posrednictwem narzedzia roboc,zych‘od CST Kierownik RT-RNR
nieprawidtowosci i raportujacego Oracle Business Intelligence. zakoriczenia
kontroli RT-RNR kazdego kwartatu
i;sﬁ?tggtvzgisé Przeprowadzenie doboru préby do kontroli krzyzowej programowej oraz
2. nieprawidtowosci i kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 14-20 i PO RYBY, Niezwlocznie Wersja elektroniczna | Kierownik RT-RNR
Kontroli RT-RNR zgodnie z przyjeta metodyka.

I. Dobér préby do kontroli krzyzowej programowej

Poprzez eksport danych z CST za posrednictwem aplikacji Oracle Business Intelligence utworzona zostaje lista beneficjentow RPO WSL 2014-2020, ktérych wnioski o platnos¢ zostaty
zatwierdzone w okresie podlegajacym kontroli krzyzowej, a takze realizuja co najmniej dwa projekty w ramach RPO WSL 2014-2020. Lista zawiera unikalne NIP-y i na tej podstawie zostaje
okreslona wielkos$¢ préby do kontroli krzyzowej programowej — wielko$¢ préby - minimum 5%.

Wykorzystujac ,,generator liczb losowych” dokonuje sie losowego wyboru potowy wielkosci préby do kontroli krzyzowej programowej*. Druga potowe wielkosci préby wybiera si¢ na
podstawie analizy ryzyka, w ktérej bierze sie pod uwage nastepujace czynniki ryzyka:

- Liczba realizowanych/ zrealizowanych projektéw przez beneficjenta w ramach RPO WSL 2014-2020 (waga 0,2):
1 pkt, gdy beneficjent realizuje 2 projekty;

2 pkt, gdy beneficjent realizuje 3-10 projektéw;

3 pkt, gdy beneficjent realizuje powyzej 10 projektow;

- Wynik wczesniejszych kontroli krzyzowych beneficjenta (waga 0,5):
1 pkt, gdy nie stwierdzono podwojnego finansowania po przeprowadzonej kontroli krzyzowej;

48 Ze wzgledu na koricowy etap realizacji programu - etap rozliczania i zamykania, kontrola krzyzowa bedzie si¢ koncentrowa¢ na Beneficjentach dotychczas nieskontrolowanych. Tak wigc z populacji przed losowaniem bedg wytaczane NIP-y dotychczas skontrolowane i majace pozytywny wynik

tej kontroli. Przy analizie ryzyka do populacji beda brane pod uwage wszystkie podmioty, to czynniki ryzyka bedq determinowac czy wczesniej juz skontrolowany NIP jest na tyle ryzykowny, ze zostanie ponownie wybrany do kontroli.
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2 pkt, gdy wystapito podejrzenie podwdéjnego finansowania w wyniku kontroli krzyzowej;
3 pkt, gdy dotychczas nie przeprowadzano kontroli krzyzowej;
4 pkt, gdy potwierdzono wystapienie podwojnego finansowania;

- Wpisanie beneficjenta do Rejestru sygnatéw (waga 0,3):

1 pkt, gdy brak wpisu w Rejestrze;

2 pkt, gdy wpis w Rejestrze jako sygnal;

3 pkt, gdy wpis w Rejestrze jako sygnat - akt oskarzenia (podejrzenie naduzycia finansowego)
4 pkt, gdy wpis w Rejestrze jako naduzycie finansowe — wyrok skazujacy.

W przypadku gdy po zakoniczeniu powyzszej analizy ryzyka, ilo$¢ beneficjentdw z najwieksza punktacja przekracza wielko$¢ préby dla tej czedci kontroli krzyzowej programowej stosuje sie
dobér losowy, sposrdd beneficjentéw z najwieksza punktacja.

Nie mniej niz potowe minimalnej wielkosci préby stanowia beneficjenci wybrani na podstawie analizy ryzyka.

Analiza polega na sprawdzeniu czy beneficjent (okreslony wedtug NIP) nie wykazat wielokrotnie tego samego wydatku w ramach dwéch réznych projektéw. Weryfikacji podlegaja wszystkie
dokumenty/ wydatki ztozone do rozliczenia w wszystkich projektach realizowanych w ramach RPO WSL 2014-2020 przez beneficjenta wylonionego do préby.

Ostateczna lista zawiera: NIP beneficjenta, NIP wystawcy dokumentu, data wystawienia dokumentu, numer dokumentu, numer wniosku o ptatnosé¢, nazwa towaru lub ushugi, kwota brutto
dokumentu, kwota wydatkéw kwalifikowalnych (dla kazdego beneficjenta z préby oddzielnie).

I1. Dobér préby do kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 14-20 i PO RYBY

Za pomoca aplikacji Oracle Business Intelligence pozyskuje sie Raport podstawowy ARiMR (raport podstawowy), z ktérego selekcjonuje sie beneficjentéw z wojewddztwa $laskiego.
Nastepnie dokonuje sie weryfikacji czy wskazani beneficjenci realizuja réwniez projekty w ramach RPO WSL 2014-2020. W wyniku tych dziatan powstaje lista beneficjentéw realizujacych
projekty w RPO WSL 2014-2020 oraz w PROW 14-20 i PO RYBY.

Nastepnie przeprowadza sie procedure analogiczng jak przy kontroli krzyzowej programowej — okresla sie wielko$¢ préby 5%, Wykorzystujac ,,generator liczb losowych” dokonuje sie
losowego wyboru potowy wielkodci préby do kontroli krzyzowej. Druga potowe wielkosci proby wybiera sie na podstawie analizy ryzyka, w ktorej bierze sie pod uwage nastepujacy czynnik
ryzyka:

- Liczba realizowanych/ zrealizowanych projektéw przez beneficjenta w ramach RPO WSL 2014-2020 (waga 1,0).
1 pkt, gdy beneficjent realizuje 1-2 projekty;

2 pkt, gdy beneficjent realizuje 3-10 projektow;

3 pkt, gdy beneficjent realizuje powyzej 10 projektow.

- Wynik wczesniejszych kontroli krzyzowych beneficjenta (waga 0,6):

1 pkt, gdy nie stwierdzono podwdjnego finansowania po przeprowadzonej kontroli krzyzowej;
2 pkt, gdy wystapito podejrzenie podwdéjnego finansowania w wyniku kontroli krzyzowej;

3 pkt, gdy dotychczas nie przeprowadzano kontroli krzyzowej;
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4 pkt, gdy potwierdzono wystapienie podwdjnego finansowania;

W przypadku gdy po zakoniczeniu powyzszej analizy ryzyka, ilo$¢ beneficjentéw z najwiekszg punktacja przekracza wielkos$¢ préby dla tej czesci kontroli krzyzowej horyzontalnej, stosuje sie
dobor losowy sposrdd beneficjentéw z najwieksza punktacja. Nie mniej niz potowe minimalnej wielko$ci préby stanowig beneficjenci wybrani na podstawie analizy ryzyka.

Po przeprowadzeniu tych czynnosci, pracownik RT-RNR dokonuje weryfikacji czy wytonieni beneficjenci, nie wykazali wielokrotnie tego samego wydatku w RPO WSL 2014-2020 oraz w
PROW 14-20 i PO RYBY. Dane z zakresu realizowanych projektéw w ramach PROW 14-20 i PO RYBY pozyskuje sie z CKK* (raport poglebiony). Weryfikacji podlegaja wszystkie
dokumenty/ wydatki ztozone do rozliczenia we wszystkich projektach realizowanych w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz PROW 14-20 i PO RYBY przez beneficjenta wylonionego do

proby.
Analiza danych na podstawie dobranej préby do kontroli krzyzowej.
Stanowisko ds. W tym celu zostaja sporzadzone i zweryfikowane zgodnie z zasada “dwéch . .
. ) o7 : ; oo Wersja papierowa,
3 monitorowania par oczu” Listy sprawdzajqce do kontroli krzyzowej RPO WSL na lata 2014- Niezwlocznie wersia elektroniczna. | Kierownik RT-RNR
" | nieprawidtowosci i 2020 oraz kontroli krzyzowej horyzontalnej z PROW 14-20 i PO RYBY CST} CKK ?
kontroli RT-RNR (Wzdr listy sprawdzajqcej do kontroli krzyzowej oraz kontroli krzyzowej
horyzontalnej z projektami PROW 14-20 i PO RYBY stanowi zalacznik nr 1
do niniejszej instrukcji).
Zatwierdzenie List sprawdzajqcych do kontroli krzyzowej RPO WSL na lata Stanowisko ds. monitorowania
4. | Kierownik RT-RNR 2014-2020 oraz kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 14-20 | Niezwlocznie Wersja elektroniczna | nieprawidtowosci i kontroli
i PO RYBY RT-RNR
W przypadku uwag — pkt. 3;
W przypadku braku uwag pkt. 5.
Sporzadzenie notatki shuzbowej potwierdzajacej przeprowadzenie kontroli
krzyzowej programowej oraz kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami
Stanowisko ds. PROW 14-20 i PO RYBY tj.: dokumentujacej sposoby doboru préb listy Wersja papierowa/
5 H}omtorgwama, B beneflqent-ow wybranych do kon.tro.h krzyzowe] RPQ WSL na l.alta 2914- Niezwlocznie Wersja - Kierownik RT-RNR
nieprawidtowosci i 2020 oraz informujacej o wystapieniu albo niewystapieniu podejrzenia elektroniczna/
kontroli RT-RNR podwdjnego finansowania w ramach RPO WSL 2014-2020 wraz z Listami SOD
sprawdzajqcymi do kontroli krzyzowej RPO WSL na lata 2014-2020 oraz
kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 14-20 i PO RYBY.
Kool kepyiowe programowe ora kool keyiowes orysonaine 2 Wersja papierowal | 1y oy
i i - Niezwlocznie j
6. | Kierownik RT-RNR | | -} tami PROW 14-20 i PO RYBY rezwioczil Wersja Z-ca Dyrektora RT
. S . elektroniczna/ SOD
Zatwierdzenie list sprawdzajacych.
W przypadku uwag — pkt. 5;
W przypadku braku uwag pkt. 7.
7. | Dyrektor/ Zatwierdzenie notatki stuzbowej potwierdzajacej przeprowadzenie kontroli | Niezwlocznie Wersja papierowa/ Kierownik RT-RNR

49 Centrum Kontroli Krzyzowych — system informatyczny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, zawierajacy dane na potrzeby przeprowadzania kontroli krzyzowych horyzontalnych.
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Z-ca Dyrektora RT

krzyzowej programowej oraz kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami
PROW 14-20i PO RYBY.

Wersja
elektroniczna/ SOD

W przyp
W przyp

adku uwag — pkt. 5;

adku braku uwag - pkt. 8*.* w przypadku akceptacji notatki stuzbowej, przekazanie do wiadomosci RT-RNIK i RT-RCW poprzez SOD i pkt.14.

Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Prowadzenie korespondencji z departamentami/ instytucjami
zaangazowanymi we wdrazanie RPO WSL 2014-2020 dotyczacej informacji
o wyniku przeprowadzonej kontroli krzyzowej w ramach RPO WSL na lata
2014-2020 oraz z projektami PROW 14-20 i PO RYBY oraz ewentualnych

dodatkowych wyjasnien.

Niezwlocznie

SOD/ ePUAP/e-
Doreczenia/ wersja
papierowa/ e-mail

FR/ FS/IP/ IP ZIT/RIT RPO
WSL, Kierownik RT-RNR

* Whnioski zawarte w informacji przekazanej FR/ FS/ IP RPO WSL dotyczacej wyniku przeprowadzonej kontroli krzyzowej i ewentualnym wystapieniu podejrzenia podwéjnego finansowania
w ramach RPO WSL 2014-2020 stanowia podstawe do podjecia ewentualnych dodatkowych czynno$ci wyjasniajacych i kontrolnych, z kontrola dorazna wtacznie. Decyzje w tej sprawie

podejmuje IOK, do ktérej zostato skierowane przedmiotowe pismo.

W przypadku wystapienia podejrzenia podwojnego finansowania — pkt. 9;
W przypadku braku wystapienia podejrzenia podwéjnego finansowania — pkt. 14.

Podjecie czynnos$ci wyjasniajacych dotyczacych wynikéw kontroli

9. | FR/FS/IP RPO WSL | krzyzowych w zakresie podejrzenia wystgpienia podwojnego finansowania | Niezwlocznie Nie dotyczy FR/FS/IP RPO WSL
w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz PROW 14-20 i PO RYBY.
. . . . e . Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora
Przekazanie informacji o wynikach podjetych czynno$ci wyjasniajacych ; . .
dotyczacych WynikéV\J’ konwtifoli krzyzovgflc}}ll w Za}llqesie podyejjrzeni]ei1 ! Do 14 dni : . RT/ Klgrownlk RT_BNR/ .
10. | FR/ FS/IP RPO WSL S . - . od otrzymania SOD/ e-mail Stanowisko ds. monitorowania
wystapienia podwojnego finansowania w ramach RPO WSL 2014-2020 . .. . . Lot .
oraz PROW 14-20 i PO RYBY. informacji z RT nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR
Analiza przekazanych informacji.
Sporzadzenie i zweryfikowanie zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu” List
sprawdzajqcych (Wzor listy sprawdzajqcej do kontroli krzyzowej oraz
. kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW 14-20 i PO RYBY po . .
Stan9w1sko d§. dodatkowych czynno$ciach kontrolnych stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej . . WEI‘S.JEI p aplerowa/ . .
11. | monitorowania instrukcji). Niezwlocznie wersja elektroniczna/ | Kierownik RT-RNR
nieprawidtowosci i . o . o SOD
kontroli RT-RNR Przygotowanie notatki stuzbowej informujacej o przekazanych ostatecznych
wyjasnieniach badz wynikach podjetych dziatan wiasciwej IOK
dotyczacych podejrzenia wystapienia podwojnego finansowania w ramach
RPO WSL 2014-2020 oraz PROW 14-20 i PO RYBY.
12. | Kierownik RT-RNR Weryfikacja, akceptacja notatki shuzbowej informujacej o przekazanych Niezwlocznie Wersja papierowa/ Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

wyjasnieniach badZ wynikach podjetych dziatan wiasciwej IOK
dotyczacych podejrzenia wystapienia podwdjnego finansowania w ramach
RPO WSL 2014-2020 oraz PROW 14-20 i PO RYBY.

wersja elektroniczna/
SOD
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Zatwierdzenie list sprawdzajacych.

W przypadku uwag pkt. 11.

W przypadku braku uwag pkt. 13.

Dyrektor/ Z-ca

Zatwierdzenie notatki stuzbowej informujacej o przekazanych
wyjasnieniach badz wynikach podjetych dziatan wiasciwej IOK

Wersja papierowa /

Kierownik RT-RNR/
Stanowisko ds. monitorowania

Niezwh . h .
13. Dyrektora RT dotyczacych podejrzenia wystapienia podwéjnego finansowania w ramach tezwiocznie ;VSTBJEI elektroniczna/ nieprawidtowosci i kontroli
RPO WSL 2014-2020 oraz PROW 14-20 i PO RYBY. RT-RNR
W przypadku uwag pkt. 11;
W przypadku braku uwag pkt. 14%;
* w przypadku akceptacji notatki stuzbowej, przekazanie do wiadomo$ci RT-RNIK i RT-RCW poprzez SOD.
Stanowisko ds.
14, | Monitorowania Rejestracja wynikéw kontroli krzyzowej™. Niezwlocznie CST Kierownik RT-RNR

nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

% Do czasu zatwierdzenia notatki stuzbowej dotyczacej wynikéw kontroli krzyzowej mozliwa (ale nie obowigzkowa) jest rejestracja kontroli krzyzowej w CST ze statusem ,,w trakcie realizacji”. Po zakoniczeniu
procesu, status kontroli nalezy zmieni¢ na ,,zakonczony”.
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7.6.1 Instrukcja obshlugi kontroli zewnetrznych w ramach RPO WSL 2014-2020
q Forma
Stanoylsko/ . . . opracowania/ Jednostki/ komorki /
komérka/ Zadanie Termin wykonania . . .
Lp. . obiegu stanowiska powiazane
jednostka .
dokumentow
Stosownie do zobowiazan Polski wynikajacych z prawa wspdlnotowego, odpowiednie kontrole zewnetrzne przeprowadzane sa przez instytucje Wspoélnoty, w szczegblnosci sa to: Europejski
Trybunat Obrachunkowy (ETO), a takze Komisja Europejska i Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF). Na poziomie krajowym kontrole przeprowadza¢ moga m.in.:
Szef Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) oraz Ministerstwo Finanséw (MF), Najwyzsza Izba Kontroli (NIK) oraz Regionalna Izba Obrachunkowa (RIO).
1. | Stanowisko w OR-OL | Wplyw i rejestracja informacji o planowanej kontroli. Niezwlocznie f-(r)n]?iil OR-OL, RT
Poinformowanie odpowiednich komérek/ departamentdw/ instytucji
o terminie rozpoczecia kontroli oraz o zakresie kontroli. W zalezno$ci od
zakresu kontroli informacje otrzymuja:
Stanowisko ds : ISDQy]:re;;t);ztygé}erownlcy i Dyrektorzy/ Kierownicy RT,
. . . ’ FR, FS, IP RPO WSL, IP ZIT/
monitorowania - Sekretariat FS;
2. L R : s . . . . . RIT RPO WSL;
podejrzen naduzy¢ i - inne komérki organizacyjne UM WSL; Niezwtocznie e-mail . .
. . Stanowisko ds. obstugi
obstugi kontroli RT- - IP RPO WSL; sekretariatu FR-RA
RNR - IP ZIT/RIT RPO WSL FS-SE ’
- IK UP (dotyczy kontroli ETO)™'.
Niezaleznie od zakresu kontroli, informacja o planowanej kontroli
przekazywana jest do RT-RCW i RT-RNIK.
Stanowisko ds.
monitorowania Zgloszenie potrzeby przygotowania zaplecza technicznego na potrzeby zespotu . .
L R . . . . . A Do dnia rozpoczecia .
3. | podejrzen naduzy¢ i kontrolujacego (zorganizowanie pomieszczenia na potrzeby kontroli, linii . e-mail OR-OL
. . . : . . kontroli
obstugi kontroli RT- telefonicznej, dostepu do internetu, itp.).
RNR

W przypadku koniecznosci przygotowania i przekazania materiatéw (kopii/ skanéw dokumentacji, wyjasnien, oSwiadczen, itp.) instytucji kontrolujacej przed rozpoczeciem kontroli, za

>t Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, Rozdziat 3, pkt. 12.
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koordynacje przekazania materialéw odpowiada RT-RNR. W tym celu RT-RNR zwraca sie do zaangazowanych w kontrole komérek organizacyjnych UM WSL oraz wlasciwych IP/ IP ZIT/
RIT RPO WSL (droga mailowg) z prosba o przekazanie kopii/ skanéw dokumentacji oraz stosownych wyjasnien. Termin i forma przekazania dokumentacji uzalezniony jest od potrzeb

wskazanych przez instytucje kontrolujaca.

Przygotowanie zaplecza technicznego na potrzeby zespotu kontrolujacego
Stanowisko w (zorganizowanie pomieszczenia na potrzeby kontroli, linii telefonicznej,
4. OR-OL dostepu do Internetu, itp.).

Przekazanie informacji o koniecznos$ci przygotowania listy os6b
upowaznionych do kontaktu z zespotem kontrolujacym.

Niezwlocznie

e-mail

RT, FR, FS, inne komorki
organizacyjne UM WSL
zgodnie z zakresem kontroli

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR/

Kierownik RT-RNR

Stanowisko ds.
procedur i wsparcia
zarzadzania FR-

RPWZ/ Kierownik L. , .. .
5 | FR-RPWZ Przygotowanie listy os6b upowaznionych do kontaktéw z zespoltem

kontrolujacym (w ramach swojego departamentu).

Stanowisko ds.
koordynacji i
wdrazania procedur
FS-AZ/ Kierownik
FS-AZ

inne komorki
organizacyjne UM
WSL zgodnie z
zakresem kontroli

Do dnia rozpoczecia
kontroli

e-mail

Stanowisko w OR-OL

6. | Stanowisko w OR- 1. Organizacja spotkania otwierajacego kontrole. Poinformowanie
OL/RT-RNR zainteresowanych stron o terminie i miejscu spotkania.

(Spotkanie nie jest organizowane, jesli instytucja kontrolujaca nie zglasza
takiej potrzeby).

2. Dokonanie wpisu kontroli do ksiazki kontroli przez zesp6t kontrolujacy na
podstawie okazanego przez zesp6t kontrolujacy upowaznienia

do przeprowadzenia kontroli. Przekazanie do RT skanu upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

1. Do dnia
rozpoczecia kontroli
(w zaleznosci od
terminu
poinformowania

o planowanej
kontroli)

21i3. Dzief

e-mail/ telefon/
SOD

Dyrektorzy/
kierownicy RT, FR, FS, IP
RPO WSL
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Zarejestrowanie kontroli w Rejestrze Kontroli Zewnetrznych UM WSL (RKZ).

3. Przygotowanie listy os6b upowaznionych do kontaktéw z zespotem
kontrolujacym.

rozpoczecia kontroli

Stanowisko ds.

Zatozenie sprawy w SOD i udostepnienia zaangazowanym komérkom

monitorowania organizacyjnym UM WSL Dzien rozpoczecia
7. | podejrzeri naduzy¢ i ganizacyjnyn o . . orpocze SOD Stanowisko w OR-OL
obshugi kontroli RT- Dokonanie wpisu kontroli w Rejestrze kontroli zewnetrznych RPO WSL (wzér | kontroli
RNRg rejestru stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
Stanowisko ds. Podczas Zesp6t kontrolujac
monitorowania Otrzymanie informacji od zespotu kontrolujacego o potrzebie przekazania . P LaAcys.
L N . . . . P . . prowadzenia s Dyrektorzy/ kierownicy RT,
8. | podejrzen naduzy¢ i informacji dotyczacych udzielenia wyjasnien i dokumentéw oraz przekazanie . e-mail/ telefon
. . . s . . . . . CZynnosci FR, FS, IP/ IP ZIT/RIT RPO
obstugi kontroli RT- | stosownej informacji do odpowiednich komérek organizacyjnych.
RNR kontrolnych. WSL
Przygotowanie i przekazanie dokumentacji oraz udzielanie wyjasnien
zespotowi kontrolujacemu.
Kazda komoérka organizacyjna zobowigzana jest do przekazywania informacji/
ilgllzruer?eegllt%vr/n wgft]ez;sglien zespolowi kontrolujgcemu zgodnie ze swoim Podczas e;rnia;rlé)‘[/)vl:mo Stanowisko ds. monitorowania
9 FR, FS, RT, IP RPO P n prowadzenia g gD ’ podejrzen naduzy¢ i obshigi
" | WSL . . . . . czynnosci . kontroli RT-RNR,
W przypadku wystosowania przez zesp6t kontrolujacy pisma, przygotowanie Kontrolnvch wyjasnienia Zesnot kontroluiac
odpowiedzi koordynowana jest przez RT-RNR. Y ustne P jacy
W takim przypadku RT-RNR zwraca sie z prosba o przygotowanie wktadu do
odpowiedzi, zgodnie z zakresem kompetencji komérek organizacyjnych.
Pismo przygotowywane jest przez RT-RNR.
Stanowisko ds.
monitorowania - . . . . Dzien zakonczenia
odeirzen naduzvé i Organizacja spotkania zamykajacego kontrole. Poinformowanie Kontroli lub inm
Pocerz 4 zainteresowanych stron o terminie i miejscu spotkania. L y . Dyrektorzy/ kierownicy RT,
10. | obstugi kontroli RT- s : e . . dzien wskazany e-mail/ telefon
RNR/ (Spotkanie jest organizowane, jesli instytucja kontrolujaca zglasza taka przez FR, FS, IP RPO WSL
Stanowisko w OR - potrzebg). kontrolujacych

OL

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMIANIA WSTEPNEGO WYNIKU KONTROLI ZEWNETRZNYCH (W TYM PODSUMOWAN USTALEN

DOKONANYCH W RAMACH AUDYTU OPERACIJI)

11. | Stanowisko ds. Otrzymanie i rejestracja wynikow kontroli (dotyczacych projektéw Niezwtocznie CST, Dyrektorzy/ kierownicy RT,
monitorowania realizowanych w ramach RPO WSL 2014-2020). e-mail FR, FS, IP/ IP ZIT/ RIT RPO
podejrzen naduzy¢ i WSL,
obstugi kontroli RT- Przekazanie do zainteresowanych stron (Dyrektorzy/ kierownicy RT, FS, FR, IK UP
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IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL, IK UP (dotyczy kontroli ETO) — zgodnie z
zakresem kontroli), wstepnego wyniku kontroli zewnetrznej wraz z prosba o
RNR ustosunkowanie sie do ustaler kontroli.
Termin na przekazanie stanowiska komoérek organizacyjnych jest uzalezniony
od terminu na odpowiedz wskazanego przez instytucje kontrolujaca.
Wstepny wynik kontroli przekazywany jest droga elektroniczng do RT-RNIK i RT-RCW pelnigcego funkcje Instytucji Certyfikujacej.
D.yrektor.zy/ W terminie
Kierownicy RT, FR, . . . . . .
12. Przekazanie stanowiska odno$nie wstepnego wyniku kontroli. wskazanym przez e-mail RT-RNR
FS, IP/ IP ZIT/RIT RT-RNR
RPO WSL
Stanowisko ds.
monitorowania Analiza przekazanego stanowiska, wyjasnienie watpliwoS$ci, przygotowanie SOD,
13. | podejrzen naduzyc¢ i pisma zawierajacego stanowisko IZ RPO WSL odnosnie treSci wstepnego Niezwtocznie e-mail, wersja Kierownik RT-RNR
obstugi kontroli RT- | wyniku kontroli. papierowa
RNR
1. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
14. | Kierownik RT-RNR Wery'fllfaqa,' a.kceptaC]a pisma zawierajacego stanowisko IZ RPO WSL Niezwhocznie SOD, wersja RT . o
odnosnie tresci wstepnego wyniku kontroli. papierowa 2. Dyrektorzy FS i FR (jesli
dotyczy)
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
1. Zatwierdzenie pisma zawierajacego stanowisko IZ RPO WSL odnosnie
1.Dyrektor/ Z-ca tresSci wstepnego wyniku kontroli (oraz parafowanie pisma, jesli jest ono
Dyrektora RT | WSIpnego wy oraz p wanié p »JESH] . . SOD, wersja Stanowisko ds. kontroli
15. . podpisywane przez Marszatka Wojewddztwa Slaskiego); Niezwtocznie -
2.Dyrektorzy FS i FR o Lo s . papierowa zewnetrznych RT-RNR
. 2. Weryfikacja i parafowanie pisma zawierajacego stanowisko IZ RPO WSL
(jesli dotyczy) L% o . .
odnosnie tresci wstepnego wyniku kontroli.
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 16.
Dyrektor/ Z-ca .
Dyrektora RT/ . W terminie Stanowisko ds. monitorowania
Zatwierdzenie stanowiska IZ RPO WSL odno$nie wstepnego wyniku kontroli | wskazanym przez SOD, wersja L L .
16. | Marszatek (ewentualnie podpisanie wyniku kontroli) instytucj apierowa podejrzefi naduzyC i obshugi
Wojewbdztwa podp y ’ ylude pap kontroli RT-RNR
5 . kontrolujaca
Slaskiego
17. | Stanowisko ds. Przekazanie stanowiska IZ RPO WSL odno$nie wstepnego wyniku kontroli. W terminie Wersja Instytucja kontrolujaca
monitorowania wskazanym przez papierowa/
podejrzen naduzy¢ i instytucje ePUAP/e-
obstugi kontroli RT- kontrolujaca Doreczenia
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RNR

18.

Stanowisko ds.
monitorowania
podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-
RNR

Przekazanie do wiadomosci stanowiska IZ RPO WSL odnosnie wstepnego
wyniku kontroli do RT-RNIK i RT-RCW.

Niezwlocznie

e-mail

RT-RNIK, RT-RCW

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMIANIA OSTATECZNEGO WYNIKU KONTROLI ZEWNETRZNYCH

Wplyw i rejestracja ostatecznej wersji wyniku z kontroli lub audytu

i - Niezwlocznie OR-OL, RT
19. | Stanowisko w OR-OL przeprowadzonego w IZ RPO WSL oraz przekazanie do RT. tezwiocztl SOD
. Przygotowanie i przekazanie wyniku kontroli w wersji elektronicznej do . .
Stanowisko ds. sekretariatu FR/ FS/ IP/ IP ZIT/ RIT RPO WSL (jesli dotyczy) oraz do Dyrektorzy/ kierownicy RT,
monitorowania . . o . . . . . FR, FS, IP/ IP ZIT/RIT RPO
L Lo Dyrektoréw/ kierownikéw RT z prosba o poinformowanie o sposobie . . .
20. | podejrzen naduzyc¢ i . .. ; . Niezwlocznie e-mail WSL,

. . wdrozenia rekomendacji/ zalecen z kontroli. . .
obstugi kontroli RT- Termin odpowiedzi uzalezniony iest od rodzaiu sformutowanvch Stanowisko ds. obstugi
RNR ermin ofpowledzl uzaleznony Jest od rodzaju Sormuiowanyc sekretariatu FR-RA, FS-SE

rekomendacji.
Wyniki kontroli sa kazdorazowo przekazywane droga mailowa do RT-RNIK i RT -RCW petniacego funkcje Instytucji certyfikujacej.
Dyrektorzy/ .
Kierownicy RT, FS, - . . - o . . W terminie .
21. FR Przekazanie informacji o sposobie wdrozenia rekomendacji/ zaleceri z kontroli. | wskazanym przez e-mail RT-RNR
IP RPO WSL RT-RNR
Stanowisko ds.
monitorowania Analiza przekazanego stanowiska, wyjasnienie watpliwosci oraz sporzadzenie SOD, wersja
22. | podejrzen naduzy¢ i pisma zawierajacego informacje o sposobie wdrozenia rekomendacji/ zalecei z | Niezwtocznie papierowa, Kierownik RT-RNR
obstugi kontroli RT- kontroli. e-mail
RNR
1. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
23, | Kierownik RT-RNR Weryflkaqaf.akceptac']a pisma zawierajacego informacje o sposobie wdrozenia Niezwlocznie SOD, wersja RT . o
rekomendacji/ zalecen z kontroli. papierowa 2. Dyrektorzy FS i FR (jesli
dotyczy)
W przypadku uwag — pkt 22;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
1. Dyrektor/ Z-ca 1.Zatwierdzenie pisma zawierajacego informacje o sposobie wdrozenia
Dyrektora RT rekomendacji/ zalecen z kontroli (oraz parafowanie pisma w przypadku . Stanowisko ds. monitorowania
Lo . ., , . . . SOD, wersja . L. .
24. przekazania pisma do podpisu Marszatka Wojewddztwa Slaskiego). Niezwlocznie papierowa podejrzen naduzy¢ i obstugi

2. Dyrektorzy FS i FR
(jesli dotyczy)

2. Weryfikacja i parafowanie pisma zawierajacego informacje o sposobie
wdrozenia rekomendacji/ zaleceni z kontroli.

kontroli RT-RNR
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W przypadku uwag — pkt 22;

W przypadku braku uwag — pkt 25.

Dyrektor/ . . I . . . - SOD, Stanowisko ds. monitorowania
Zatwierdzenie pisma zawierajacego informacje o sposobie wdrozenia . . ; L R .
25. | Z-ca Dyrektora RT rekomendacii/ zalecef z kontroli i wvniku kontroli Niezwtocznie wersja podejrzen naduzy¢ i obshigi
lub Cztonek ZW ) y ’ papierowa kontroli RT-RNR
W przypadku uwag — pkt 22;
W przypadku braku uwag — pkt 26.
Stanowisko ds.
monitorowania Przekazanie pisma zawierajacego informacje o sposobie wdrozenia W terminie .
A P - , . . . . Wersja
26. | podejrzen naduzy¢ i rekomendacji/ zalecen z kontroli celem zlozenia do podpisu Marszatkowi wskazanym przez apierowa OR-OL
obstugi kontroli RT- | Wojewoddztwa Slaskiego lub osobie przez niego upowaznionej. OR-OL pap
RNR
Stanowisko w OR - Przedlozeme:.plsma zawierajacego mform.aqe 0 sposobie .wdrqzen'la . . Wersja Marszatek Wojewédztwa
27. rekomendacji/ zalecen z kontroli do podpisu Marszatkowi Wojewédztwa Niezwlocznie . S1o s . .
OL oo . . A papierowa Slaskiego/ osoba upowazniona
Slaskiego lub osobie przez niego upowaznione;j.
W terminie
28. | Stanowisko w OR-OL Przekazanie Ppisma zawierajacego informacje o sposobie wdrozenia yvskazaqym przez WE‘I.‘S]EI Instytucja kontrolujaca
rekomendacji/ zalecen z kontroli. instytucje papierowa
kontrolujaca
Stanowisko ds.
monitorowania Wersja
29. | podejrzen naduzy¢ i Uzupelnienie rejestru kontroli zewnetrznych RPO WSL 2014-2020. Niezwtocznie ja Kierownik RT-RNR
. . elektroniczna
obstugi kontroli RT-
RNR
Stanowisko ds.
monitorowania . . . . . . .
30. L . Rejestracja wynikéw kontroli (dotyczacych projektéw realizowanych w Do 5 dni roboczych . .
podejrzeni naduzyCi | o 1 RpO WL, 2014-2020), od otrzymania IPK | C5T Kierownik RT-RNR
obstugi kontroli RT-
RNR
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7.6.2 Instrukcja monitorowania wdrazania rekomendacji i zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach
RPO WSL 2014-2020

7.6.2 Instrukcja monitorowania wdrazania rekomendacji i zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach RPO WSL 2014-2020
Forma
Stanowisko/ komorka/ . Termin opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. . Zadanie . . . X
jednostka wykonania obieg stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds. Aktualizacja informacji o stanie wdrazania rekomendacji i zalecer pokontrolnych z kontroli
1 mom.tor'o.wama p-ode]rzen. zewnletrz.nych w ramach. RPO W?L 2014-2020, zgodnie z Fabelq (Wzor karty m01.11t0r1ngu. Na bieaco Wersja . Kierownik RT-RNR
naduzy¢ i obstugi kontroli | wdrazania rekomendacji i zaleceni pokontrolnych z kontroli zewnetrznych stanowi zatacznik elektroniczna
RT-RNR nr 1 do niniejszej instrukcji).
Stanowisko ds W razie
monitorowaniz; odeirzefi Wystanie informacji dotyczacej monitorowania wdrazania rekomendacji i zalecen koniecznosci, w Wersja Kierownicy RT,
2. naduzvé i obs}upi kan troli pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach RPO WSL 2014-2020 w celu uzupeinienia | terminie elektroniczna, FR, FS,
Y & (zaktualizowania) danych w tym zakresie. wskazanym przez e-mail 1P/ 1P ZIT/RIT RPO WSL
RT-RNR/
RT-RNR
. . Kierownik RT-RNR/
Kierownicy RT, . . . . . . . . . - . . .
Przestanie tabeli z uzupelnionymi aktualnymi danymi dotyczacymi monitorowania wdrazania | W terminie Wersja Stanowisko ds.
FR, FS o s B - . . . Lo
3. rekomendacji i zaleceni pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach RPO WSL 2014- wskazanym przez elektroniczna, monitorowania podejrzen
IP/ 1P ZIT/ RIT RPO . R . .
WSL 2020. RT-RNR e-mail naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
Stan9w1sko d.s : . . | Sporzadzenie notatki stuzbowej dla Dyrektora/ Z-cy Dyrektora RT informujacej o postepie Raz do roku, w I . .
monitorowania podejrzen .. i . . kwartale, w Wersja papierowa, . .
4. s . . | we wdrazaniu rekomendacji i zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach RPO . Kierownik RT-RNR
naduzy¢ i obstugi kontroli WSL 2014-2020 terminie ustalonym | SOD
RT-RNR ) przez RT-RNR
Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej informujacej o postepie we wdrazaniu Wersia papierowa Dvrektor/
5. | Kierownik RT-RNR rekomendacji i zalecent pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach RPO WSL 2014- Niezwlocznie Ja pap ’ yr
2020 SOD Z-ca Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt. 4;
W przypadku braku uwag — pkt. 6.
Stanowisko ds.
6 Dyrektor/ Zatwierdzenie notatki stuzbowej informujacej o postepie we wdrazaniu rekomendacji Niezwlocznie Wersja papierowa, | monitorowania podejrzen

Z-ca Dyrektora RT

i zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach RPO WSL 2014-2020.

SOD

naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR
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W przypadku uwag — pkt. 3;
W przypadku braku uwag — pkt. 6.

Stanowisko ds.
monitorowania podejrzen
naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

Przekazanie do wiadomosci do RT-RNIK i RT-RCW zatwierdzonej notatki stuzbowej
informujacej o postepie we wdrazaniu rekomendacji i zalecen pokontrolnych z kontroli
zewnetrznych w ramach RPO WSL 2014-2020.

W ciagu 3 dni

zatwierdzenia

roboczych od daty SOD

Kierownik RT-RNIK/
Kierownik RT-RCW

7.6.3 Instrukcja postepowania w przypadku kontroli podmiotow wdrazajacych IF

7.6.3 Instrukcja postepowania w przypadku kontroli podmiotéw wdrazajacych instrument finansowy
Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . . .
jednostka obiegu dokumentow stanowiska powigzane
Zgodnie z terminem
przeprowadzenia
kontroli ujetym w
Stanowisko ds. Sporzadzenie notatki stuzbowej do Dyrektora RT w sprawie konieczno$ci R.PK lub . SOD, wersja
. J . . . L. . . niezwlocznie w - . . .
1. instrument6w finansowych | przeprowadzenia kontroli podmiotu wdrazajacego instrumenty finansowe oraz zvpadku papierowa/ wersja Kierownik RT-RIF
RT-RIF powolania Zespotu Kontrolujacego. przyp o elektroniczna
koniecznosci
przeprowadzenia
kontroli innej niz
planowana
Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej do Dyrektora RT w sprawie SOD, wersja
. . . - . . . L. : . . - . Dyrektor/
2. Kierownik RT-RIF konieczno$ci przeprowadzenia kontroli podmiotu wdrazajacego instrumenty Niezwlocznie papierowa/ wersja
. . . . Z-ca Dyrektora RT
finansowe oraz powotania Zespotu Kontrolujacego. elektroniczna
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Zatwierdzenie notatki stuzbowej w sprawie koniecznos$ci przeprowadzenia SOD, wersja Stan0w1skq ds.
Dyrektor/ . . L . . - . . - . instrumentéw
3. kontroli podmiotu wdrazajacego instrumenty finansowe oraz powotania Zespotu Niezwlocznie papierowa/ wersja .
Z-ca Dyrekiora RT Kontrolujacego elektroniczna finansowych
13cego. RT-RIF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Czlonkowie Zespotu Z}ozenie o$wiadczenia stwierdzajacego brak przestanek stanowiacych podstawe . . SO].)’ wersja - Kierownik Zespotu
4, . . . . Niezwtocznie papierowa/ wersja .
Kontrolujacego wylaczenia z udzialéw kontroli. . Kontrolujacego
elektroniczna
. Kierownik Zespotu Wprowadzenie informacji dot. kontroli do Rejestru kontroli podmiotéw Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik RT-RIF

Kontrolujgcego

wdrazajqgcych instrumenty finansowe w ramach RPO WSL 2014-2020 (Wzér
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rejestru kontroli podmiotéw wdrazajqcych instrumenty finansowe w ramach RPO
WSL 2014-2020 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

Sporzadzenie pisma informujacego posrednika finansowego o kontroli wraz z

Nie p6Zniej niz na 5

SOD/e-mail, wersja

6. Klerowm.k Zespolu zakresem kontroli i upowaznieniem do kontroli dla cztonkéw Zespotu dni roboczych przed papierowa/ wersja Kierownik
Kontrolujacego . wyznaczonym . RT-RIF
Kontrolujacego. . . elektroniczna
terminem kontroli
Nie p6zniej niz na 5 SOD/e-mail. wersia
- Kierownik Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o kontroli wraz z zakresem kontroli | dni roboczych przed apierowa/ \’Ners' a] Dyrektor/
’ RT-RIF i upowaznieniem do kontroli dla cztonkéw Zespotu Kontrolujacego. wyznaczonym bap ) Z-ca Dyrektora RT

terminem kontroli

elektroniczna

W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.

Nie pézniej niz na 5

SOD/e-mail, wersja

Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma informujacego o kontroli wraz z zakresem kontroli i dni roboczych przed - . Kierownik
8. RV . . . papierowa/ wersja
Z-ca Dyrektora RT upowaznieniem do kontroli dla cztonkéw Zespotu Kontrolujacego. wyznaczonym . RT-RIF
- . elektroniczna
terminem kontroli
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Przekazanie podmiotowi wdrazajacemu instrumenty finansowe pisma Nie pozniej niz na 5 SOD/e-mail,

Kierownik Zespotu
Kontrolujacego

informujacego o kontroli wraz z zakresem kontroli i upowaznieniem do kontroli
dla cztonkéw Zespotu Kontrolujacego.

dni roboczych przed

wyznaczonym
terminem kontroli

Wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Podmiot wdrazajacy
instrumenty finansowe

10.

Czlonkowie Zespotu
Kontrolujacego

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w oparciu o Liste sprawdzajqcq do
kontroli podmiotu wdrazajgcego instrumenty finansowe stanowiaca zalacznik nr 2
do niniejszej instrukcji.

Zgodnie z terminem
wynikajacym z
upowaznienia

(z mozliwoscia
przedtuzenia przez
Z-ce Dyrektora RT/
Osobe upowazniona

Wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Kierownik Zespotu
Kontrolujacego

11.

Kierownik Zespotu
Kontrolujacego

Sporzadzenie IPK dotyczacej przeprowadzonej kontroli projektu.

IPK powinna zostac¢
sporzadzona i
podpisana przez
Zespot kontrolujacy
oraz Dyrektora/ Z-
ce Dyrektora RT w
terminie do 21 dni
od dnia zakoniczenia
kontroli'

SOD/e-mail, wersja
papierowa/ wersja
elektroniczna

Kierownik RT-RIF

W uzasadnionych przypadkach (np. koniecznos¢ uzyskania opinii prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien)) moze zosta¢ przedtuzony termin na sporzadzenie IPK. IPK sporzadzana jest wtedy w
terminie 14 dni od daty otrzymania opinii prawnej, wyjasnien. W przypadku gdy sprawa wymaga postepowania wyjasniajacego od kilku stron/instytucji powyzszy termin liczony jest od dnia uzyskania
ostatniej z powyzszych, ktéra ostatecznie decyduje o wyniku kontroli.
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Weryfikacja, akceptacja IPK wraz z Listq sprawdzajqcq do kontroli podmiotu

SOD/e-mail, wersja

12. Kierownik RT-RIF .. . ) Niezwtocznie papierowa/ wersja Kierownik RT-RIF
wdrazajqcego instrumenty finansowe. elektroniczna
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Dyrektor RT/ Z-ca Zatwierdzenie IPK wraz z Listq sprawdzajqcq do kontroli podmiotu wdrazajgcego . . SOD/e-ma1l, wersja Czlonkowie Zespotu
13. . . Niezwtocznie papierowa/ wersja .
Dyrektora RT instrumenty finansowe. . Kontrolujacego
elektroniczna
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
. SOD/e-mail, wersja . ..
14. Czlonkowie Zespohu Przekazanie IPK podmiotowi wdrazajacemu instrument finansowy. Niezwlocznie papierowa/ wersja Podmiot wdrazajacy

Kontrolujacego

elektroniczna

instrument finansowy

Jezeli Podmiot wdrazajacy instrument finansowy RT beneficjent ztozy w ciagu 14 dni od otrzymania IPK zastrzezenia do ustalen

Jezeli Podmiot wdrazajacy instrument finansowy RT beneficjent nie ztozy} zastrzezen — pkt 20 do 22.

z kontroli — pkt 15 do 19;

15.

Stanowisko ds.

instrument6éw finansowych

Otrzymanie zastrzezen do IPK.

Niezwlocznie

SOD/e-mail, wersja
papierowa/ wersja

Dyrektor/ Z-ca

RT-RIF elektroniczna Dyrektora RT
Analiza zastrzezen do IPK oraz przygotowanie ostatecznej wersji IPK wraz z
Stanowisko ds. zaleceniami pokontrolnymi / rekomendacjami w dwéch egzemplarzach — jeden dla | 21 dni od dnia SOD/e-mail, wersja
16. instrument6w finansowych | jednostki kontrolowanej, drugi dla RT-RIF(mozliwos$¢ przeprowadzenia otrzymania papierowa/ wersja Kierownik RT-RIF
RT-RIF dodatkowych czynnosci kontrolnych, konieczno$ci uzyskania opinii prawnej, zastrzezen. elektroniczna

zadania przedstawienia dodatkowych dokumentdw lub wyjasnien).

W uzasadnionych przypadkach (np. koniecznos$¢ uzyskania opinii prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasniert) moze zosta¢ prz
dni kalendarzowych od daty otrzymania opinii prawnej, wyjasnien. W przypadku gdy sprawa wymaga postepowania
nia ostatniej z powyzszych, ktéra ostatecznie decyduje o wyniku kontroli.

terminie 14
dnia uzyska

edtuzony termin na sporzadzenie IPK. IPK sporzadzana jest wtedy w
wyjasniajacego od kilku stron/instytucji powyzszy termin liczony jest od

17.

Kierownik RT-RIF

Weryfikacja, akceptacja ostatecznej IPK.

Do 21 dni od dnia
otrzymania
zastrzezen

SOD/e-mail, wersja
papierowa/ wersja
elektroniczna

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 18.

18.

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Zatwierdzenie ostatecznej IPK.

Do 21 dni od dnia
otrzymania
zastrzezen

SOD/e-mail, wersja
papierowa/ wersja
elektroniczna

Stanowisko ds.
instrumentow
finansowych RT-RIF

W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 19.

Stanowisko ds.

Do 21 dni od dnia

SOD/e-mail, wersja

19. instrument6éw finansowych | Przekazanie ostatecznej IPK podmiotowi wdrazajacemu instrument finansowy. otrzymania papierowa/ wersja Posrednik finansowy
RT-RIF zastrzezen elektroniczna
20. Podmiot wdrazajacy Otrzymanie podpisanej IPK / odmowy podpisania IPK. Niezwlocznie SOD/e-mail, wersja Posrednik finansowy

instrument finansowy

papierowa/ wersja
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elektroniczna

Stanowisko ds.

Wersja papierowa/

21. instrument6éw finansowych | Przekazanie kopii otrzymanej IPK do wiadomosci do Funduszu Funduszy. Niezwlocznie : . Fundusz Funduszy
RT-RIF wersja elektroniczna
Stanowisko ds.

22. instrument6éw finansowych | Wprowadzenie danych do systeméw informatycznych. Niezwlocznie CST RT-RIF

RT-RIF

Sposéb odniesienia sie instytucji kontrolowanej do zaleceri pokontrolnych podlega weryfikacji podczas nastepnej kontroli prowadzonej przez IZ RPO WSL.
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7.6.4 Instrukcja badania i wdrazania ustalen finansowych wydanych przez organy kontroli w wyniku kontroli zewnetrznych

7.6.4 Instrukcja badania i wdrazania ustalen finansowych wydanych przez organy kontroli w wyniku kontroli zewnetrznych
Stanowisko/ komérka . Termin Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. . Zadanie . . < . .
/jednostka wykonania obieg dokumentow stanowiska powiazane
Stanowisko ds. koordynacji Otrzymanie wynikéw kontroli/ audytéw (dotyczacych projektéw realizowanych w . - SOD,
11§ wdrazania procedur FS-AZ | ramach RPO WSL 2014-2020). Niezwlocznie e-mail OR-OL, RT
Kierownik FS-OP,
Kierownik FS-PS,
Kierownik FS-ZIT,
Przekazanie do odpowiedzialnych komoérek (Dyrektorzy/ kierownicy FS — zgodnie Eiggxgﬂ: gz:\zlel? ’
z zakresem kontroli), wyniku kontroli zewnetrznej/ audytu wraz z prosba o . . )
. - L p . Kierownik FS-RW
Stanowisko ds. koordynacji i ustosunkowanie sie do ustalen kontroli. . . SOD, . .
2. - Niezwlocznie : Kierownik FS-KN1
wdrazania procedur FS-AZ e-mail

Termin na przekazanie stanowiska komoérek organizacyjnych jest uzalezniony od
terminu na odpowiedZ wskazanego przez instytucje kontrolujaca.

Kierownik FS-KN2,
Kierownik FS-ZMA
Kierownik FS-OF,
Kierownik FS-LSI,
Kierownik FS-ZN,
Kierownik FS-AZ

52 FS ma obowiazek przekazywania instytucji kontrolujacej informacji o biezacym stanie sprawy na kazdym jej etapie;
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Stanowisko ds. obstugi

Przeprowadzenie czynno$ci sprawdzajacych (we wspotpracy z pozostatymi
referatami zgodnie z zakresem merytorycznym ustalenia pokontrolnego) w celu
ustalenia stanu faktycznego z uwzglednieniem wezwania beneficjenta do

Kierownik FS-OP,
Kierownik FS-PS,
Kierownik FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO,
Kierownik FS-WP,
Kierownik FS-RW

3. [I;FSC?S?OEVS_PS uzupehienia dokumentacji oraz sporzadzenia pisma do beneficjenta zawierajacego | Niezwlocznie 221231 Kierownik FS-KN1
FS-ZIT, FS-ZISO stan ustalen, natozenie korekty, wezwanie do zwrotu Srodkéw z art. 207 ustawy o Kierownik FS-KN2,
’ finansach publicznych, pouczenia o prawie do wniesienia umotywowanych Kierownik FS-ZMA
zastrzezen i inne zalecenia. Kierownik FS-OF,
Kierownik FS-LSI,
Kierownik FS-ZN,
Kierownik FS-AZ
Dyrektor/
K}erowmk FS-OP, Weryfikacja pisma zawierajacego stan ustalen, natozenie korekty, wezwanie do Z-ca Dyrektora, .
Kierownik FS-PS, . A . . . . . . Stanowisko ds. obshugi
4. Kierownik FS-ZIT zwrotu $rodkéw z art. 207 ustawy o finansach publicznych, pouczenia o prawie do | Niezwlocznie SOD projektéw
Kierownik FS-ZPO wniesienia umotywowanych zastrzezen i inne zalecenia. FS_OP, FS-PS,
FS-ZIT, FS-ZPO,
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma zawierajacego stan ustalen, natozenie korekty, wezwanie do S;ir.l:lzr (};l/{o ds. obstugi
5. zwrotu $rodkéw z art. 207 ustawy o finansach publicznych, pouczenia o prawie do | Niezwlocznie SOD IliS -JOP FS-PS
Z-ca Dyrektora FS wniesienia umotywowanych zastrzezen i inne zalecenia. FS-ZIT, FS-ZPO
S;zl.]:]::éfto ds. obstugi Przekazanie pisma zawierajacego stan ustalen, natozenie korekty, wezwanie do
6. ES -JOP FS-PS zwrotu $rodk6éw z art. 207 ustawy o finansach publicznych, pouczenia o prawie do | Niezwlocznie SOD beneficjent
FS-ZI"l: FS-ZI” o whiesienia umotywowanych zastrzezen i inne zalecenia do beneficjenta.
W przypadku odpowiedzi — pkt 7;
W przypadku braku odpowiedzi — pkt 18.
Stanowisko ds. obstugi . s . L e s .
rojektéw Otrzymanie odpowiedzi na wezwanie do uzupehienia dokumentacji (jezeli Zgodnie z
7. [I;S-OP FS-PS dotyczy) oraz pisma odnoszacego sie do stanu ustalen, nalozenia korekty, terminem SOD beneficjent
’ ’ wezwania do zwrotu $rodkéw z art. 207 ustawy o finansach publicznych. wplywu

FS-ZIT, FS-ZPO
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Stanowisko ds. obstugi
projektéw

FS-OP, FS-PS,
FS-ZIT, FS-ZPO

Rozpatrzenie zastrzezen do ustaleni kontroli/ analiza przekazanej dokumentacji.

Niezwlocznie

SOD

Kierownik FS-OP,
Kierownik FS-PS,
Kierownik FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO

W przypadku negatywnego rozpatrzenia zastrzezen tj. podtrzymania ustalen kontroli pkt 9;
W przypadku uznania wyjasnien i zastrzezen do ustalen kontroli lub kiedy analiza dokumentacji, w tym uzupekionej, doprowadzi do niepotwierdzenia ustalenia kontrolnego — pkt 13 — 17.

Stanowisko ds. obstugi
projektow

Sporzadzenie pisma informujacego o negatywnym rozpatrzeniu zastrzezen do

Kierownik FS-OP,
Kierownik FS-PS,

2. FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS- ustalen kontroli oraz wezwania do zwrotu srodkow. Niezwlocznie SOD K¥er0wn¥k FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO
ZPO
Kierownik FS-OP, Dyrektor/
. . Z-ca Dyrektora,
Kierownik FS-PS, Weryfikacja pisma informujacego o negatywnym rozpatrzeniu zastrzezen do Stanowisko ds. obshugi
10. Kierownik FS-ZIT, yhkacja pis jaceg gatywnym rozp Niezwlocznie SOD S ’ &
Kierownik FS-ZPO ustalen kontroli oraz wezwania do zwrotu srodkow. projektéw
FS—-OP, FS-PS, FS-ZIT,
FS-ZPO,
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Stanowisko ds. obshugi
11 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma informujacego o negatywnym rozpatrzeniu zastrzezen do Niezwlocznie SOD, projektéw
’ Z-ca Dyrektora FS ustalen kontroli oraz wezwania do zwrotu Srodkow. FS-OP, FS-PS,
FS-ZIT, FS-ZPO
Stanowisko ds. obshugi
projektéw Przekazanie do beneficjenta pisma informujacego o negatywnym rozpatrzeniu . . -
12. FS-OP, FS-PS, zastrzezen do ustalen kontroli oraz wezwania do zwrotu Srodkow. Niezwlocznie SOD beneficjent
FS-ZIT, FS-ZPO
Stanowisko ds. obstugi Kierownik FS-OP,
projektow . . T . . . . Kierownik FS-PS,
13. FS-OP, FS-PS, Sporzadzenie stanowiska/ odniesienia FS w sprawie ustalenia pokontrolnego. Niezwlocznie e-mail Kierownik FS-ZIT,
FS-ZIT, FS-ZPO Kierownik FS-ZPO
14. Kierownik FS-OP, Weryfikacja stanowiska/ odniesienia FS w sprawie ustalenia pokontrolnego. Niezwlocznie e-mail Dyrektor FS / Z-ca

Kierownik FS-PS,
Kierownik FS-ZIT,

Dyrektora,
Stanowisko ds. obshugi
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projektow
Kierownik FS-ZPO FS-OP, FS-PS, FS-ZIT,
FS-ZPO,

W przypadku uwag — pkt 13
W przypadku braku uwag — pkt 15

Stanowisko ds. obstugi Stanowisko ds.

15 projektéw Przekazanie stanowiska/ odniesienia FS w sprawie ustalenia pokontrolnego do FS- Niezwlocznie e-mail ?Svodrli};ziﬂ
’ FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS- AZ.
7P0 procedur FS-AZ

Kierownik FS-AZ

Kierownik FS-AZ,

. . Dyrektor FS / Z-ca
Stanowisko ds. koordynacji . . o . . . . .
16. . .. Analiza stanowiska / odniesienia FS w sprawie ustalenia pokontrolnego Niezwlocznie e-mail Dyrektora
i wdrazania procedur FS-AZ

W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 17.

17 Stanovylslfo ds. koordynacji Przekazame st§n0w1ska/ odniesienia FS w sprawie ustalenia pokontrolnego do Niezwlocznie SOD{ OR-OL, RT

i wdrazania procedur FS-AZ jednostek powiazanych. e-mail

StaI.IOW}SkO ds. obshugi Sporzadzenie lub aktualizacja Karty Nieprawidtowosci (stanowi zatacznik N7 do K¥erown¥k FS-OP,
18 projekiow niniejszej instrukcji) w zakresie wydatkow niekwalifikowalnych (arkusz N2) oraz Niezwlocznie SOD Kierownik FS-PS,

’ FS-OP, FS-PS, danvch w arkuszu N6 Kierownik FS-ZIT,
FS-ZIT, FS-ZPO Y ' Kierownik FS-ZPO
Kierownik FS-OP, Stanowisko ds. obshugi

19 Kierownik FS-PS, Weryfikacja/ akceptacja Karty nieprawidtowosci Niezwlocznie SOD projekiow

: Kierownik FS-ZIT, rytikac ptac y niep . FS—OP, FS-PS,

Kierownik FS-ZPO FS-ZIT, FS-ZPO
20. Stanowisko ds. obstugi Przekazanie Karty nieprawidtowosci do referatéw powiazanych. Niezwlocznie, nie | SOD Kierownik FS-OF,
projektéw pbZniej jednak niz Kierownik FS-ZN
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FS-OP, FS-PS,
FS-ZIT, FS-ZPO

wezwania do

2 dni robocze po
sformutowaniu

zwrotu srodkow

21.

Stanowisko ds. obstugi
projektéw

FS-OP, FS-PS,
FS-ZIT, FS-ZPO

Wprowadzenie danych do ROP.

Do 3 dni
roboczych po

do referatow
powiazanych

przekazaniu Karty
nieprawidtowosci

CST

Kierownik FS-OP,
Kierownik FS-PS,
Kierownik FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO

Procedura zgloszenia i weryfikacji nieprawidtowos$ci w ramach EFS opisana w czesci 10.1.3 Instrukcji.

7.6.5. Instrukcja postepowania w przypadku weryfikacji ostatecznych odbiorcow w rejestrze podmiotéw wykluczonych

7.6.5 Instrukcja postepowania w przypadku weryfikacji ostatecznych odbiorcéw w rejestrze podmiotow wykluczonych
Stanowisko/ komorka/ . Termin Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie . . - . .
jednostka wykonania obiegu dokumentow stanowiska powigzane

Instytucja Zarzadzajaca wzywa co pét roku Menadzera Funduszu Funduszy do przekazania danych ostatecznych odbiorcéw za dane péirocze, niezbednych do przekazania zapytania do Ministerstwa
Finanséw o weryfikacje odbiorcéw w rejestrze podmiotow wykluczonych— wedhug okreslonej proby™.
Pierwsze wezwanie dotyczy¢ bedzie okresu od rozpoczecia udzielania wsparcia — przekazanie danych wszystkich ostatecznych odbiorcéw do wyznaczonej w pismie daty. Kolejne wezwania w cyklu
péirocznym (dane na koniec czerwca i grudnia), zgodnie z ponizszym opisem.

Z zachowaniem

Stanowisko ds. Sporzadzenie pisma do Menadzera Funduszu Funduszy wzywajacego do dwum1e51ecznego SODePUAP/e-Doreczenia/
: e . L s " . terminu na ) . ) . .
1. instrumentéw finansowych | przekazania danych ostatecznych odbiorcéw (Wzér informacji stanowi odpowieds e-mail, wersja papierowa/ Kierownik RT-RIF
RT-RIF zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). powt wersja elektroniczna
Menadzera
Funduszu Funduszy
. Dyrektor/
. . Weryfikacja, akceptacja pisma do Menadzera Funduszu Funduszy . . SOD.ePUAP./e-Doteczenla/ Z-ca Dyrektora
2. Kierownik RT-RIF . . L Niezwlocznie e-mail, wersja papierowa/
wzywajacego do przekazania danych ostatecznych odbiorcow. . . RT/Osoba
wersja elektroniczna ..
upowazniona

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.

% pg kazdym pétroczu wskazywana bedzie ilo$¢ ostatecznych odbiorcéw niezbednych do zweryfikowania w rejestrze stanowigca 5% catej populacji, przy czym jezeli do préby zostanie wylosowany
ten sam odbiorca ostateczny, ktory zostat juz wczesniej zweryfikowany, wéwczas losowo zostanie wybrany inny odbiorca ostateczny.
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Stanowisko ds.

Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma do Menadzera Funduszu Funduszy wzywajacego do . . SOD?PUAP./E_Dor.chema/ instrumentow
3. Z-ca Dyrektora RT/ Osoba . L Niezwlocznie e-mail, wersja papierowa/ .
H przekazania danych ostatecznych odbiorcow. . . finansowych
upowazniona wersja elektroniczna
RT-RIF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
. SODePUAP/e-Doreczenia/
Stanowisko ds. L . . . . .
. R Przekazanie pisma wzywajacego do przekazania danych ostatecznych . . e-mail/ poczta, wersja Menadzer Funduszu
4. instrumentéw finansowych L . . Niezwlocznie . .
RT-RIF odbiorcéw Menadzerowi Funduszu Funduszy. papierowa/ wersja Funduszy
elektroniczna
Menadzer Funduszu Funduszy pozyskuje informacje od Posrednikéw Finansowych i przekazuje je IZ RPO WSL w terminie odpowiednio:

- dane na koniec czerwca — do konica wrzesnia (weryfikacja w tym terminie pozwoli na przekazanie zweryfikowanych danych w RZW za dany rok obrachunkowy)
- dane na koniec roku kalendarzowego — do konca marca kolejnego roku.

Stanowisko ds.

Otrzymanie danych ostatecznych odbiorcéw od Menadzera Funduszu

Zgodnie z terminem

SOD/ePUAP/e-Doreczenia
e-mail/ poczta, wersja

Menadzer Funduszu

5. instrumentéw finansowych . -
Funduszy. wplywu papierowa/ wersja Funduszy
RT-RIF .
elektroniczna
Stanowisko ds. Wersja papierowa/ wersja
6. instrumentéw finansowych | Weryfikacja otrzymanych danych. Niezwlocznie Ja pap ) Kierownik RT-RIF
elektroniczna
RT-RIF
W przypadku uwag — wyjasnienie z Menadzerem Funduszu Funduszy w formie telefonicznej/ e-mail/ pisemnie;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Stanow1skq ds.' Sporzadzenie pisma do Ministerstwa Finanséw o weryfikacje ostatecznych . . SODePUAP/e-Doreczenia, Kierownik
7. instrumentéw finansowych S . s Niezwlocznie . .
RT-RIF odbiorcéw w rejestrze podmiotéw wykluczonych. wersja elektroniczna RT-RIF
. . o . . . . o . Dyrektor/
Kierownik Weryfikacja, akceptacja pisma do Ministerstwa Finanséw o weryfikacje . . SODePUAP/e-Doreczenia,
8. S . S Niezwlocznie . - Z-ca Dyrektora RT/
RT-RIF ostatecznych odbiorcéw w rejestrze podmiotéw wykluczonych. wersja elektroniczna ..
Osoba upowazniona
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Dvrektor/ Stanowisko ds.
Y Zatwierdzenie pisma do Ministerstwa Finanséw o weryfikacje ostatecznych . . SODePUAP/e-Doreczenia, instrumentow
9. Z-ca Dyrektora RT/ Osoba L . S Niezwlocznie . . .
M odbiorcéw w rejestrze podmiotéw wykluczonych. wersja elektroniczna finansowych
upowazniona
RT-RIF
W przypadku uwag — pkt 7.
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. N . . . _— .
10. instrumentéw finansowych Przekazanie pisma do Ministerstwa Finanséw o weryfikacje ostatecznych Niezwlocznie SODePUAP/e-Doreczenia, Ministerstwo Finansw

RT-RIF

odbiorc6w w rejestrze podmiotéw wykluczonych.

wersja elektroniczna

89




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku
IW IZ RPO WSL v.9

W przypadku otrzymania dodatkowych pytan lub uwag z Ministerstwa Finanséw — pkt 1, z zastrzezeniem, ze termin wykonania w tym przypadku zmienia sie na ,,niezwlocznie” lub pkt 6 w zaleznosci od
tre$ci uwag/ pytania Ministerstwa.

Stan0w1skq ds.. Otrzymanie informacji o wyniku weryfikacji ostatecznych odbiorcéw w Zgodnie z terminem | SODePUAP/e-Doreczenia, . . .
11. instrumentéw finansowych . L L h . . . Ministerstwo Finansow
RT-RIF rejestrze podmiotéw wykluczonych do Ministerstwa Finansow. wplywu wersja elektroniczna
Stanowisko ds. Weryfikacja otrzymanej informacji zwrotnej o wyniku weryfikacji . .
. L L . L . . . . . Kierownik
12. instrumentéw finansowych | ostatecznych odbiorcéw w rejestrze podmiotéw wykluczonych z Ministerstwa | Niezwlocznie Wersja elektroniczna RT-RIF
RT-RIF Finanséw.
Stan0w1skq ds.. Przekazanie informacji otrzymanej z Ministerstwa Finanséw do Menadzera . . SOD/ e-rqallePUAP/e- Menadzer Funduszu
13. instrumentéw finansowych Niezwlocznie Doreczenia, wersja
Funduszu Funduszy. . Funduszy
RT-RIF elektroniczna
7.7 KONTROLE WEWNETRZNE FUNKCJONOWANIA SYSTEMU
7.7.1 Instrukcja prowadzenia kontroli wewnetrznej funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli
7.7.1 INSTRUKCJA PROWADZENIA KONTROLI WEWNTRZNEJ FUNKCJONOWANIA SYSTEMU ZARZADZANIA I KONTROLI
Stanowisko/ komérka/ . Termin Fm:ma opracowan’la/ Jednostki/ komérki /
Lp. . Zadanie . obiegu dokumentow q q
jednostka wykonania stanowiska powiazane

Przestanka do rozpoczecia kontroli jest RPK lub informacja o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci/ probleméw o charakterze systemowym. Jesli analiza takiej informacji wskaze na koniecznos¢
przeprowadzenia kontroli, wszczynana jest kontrola w trybie doraznym, zgodnie z ponizszymi procedurami, z zastrzeZeniem bezzwlocznosci podejmowanych dziatan.

Wyznaczenie kierownika kontroli. Miesigc przed . .
: : . Stanowisko ds. kontroli
1. Kierownik RT-RNIK planowanym Polecenie ustne systemowei RT-RNTK
Kierownikiem kontroli jest kazdorazowo pracownik RT-RNIK. terminem kontroli Y )
2. Kierownik RT RNIK/ Wyznaczenie sktadu Zespotu kontrolujacego (co najmniej dwuosobowego). Miesiac przed Polecenie ustne Stanowisko ds. kontroli
Dyrektor/ planowanym lub forma pisemna systemowej RT RNIK
Z-ca Dyrektora RT W sklad Zespolu kontrolujacego zazwyczaj wchodza pracownicy RT-RNIK | terminem kontroli | (w przypadku notatki)

(wéwczas decyzje o wyznaczeniu sktadu podejmuje kierownik RT-RNIK).

Istnieje takze mozliwo$¢ powotania do sktadu Zespotu kontrolujacego pracownikow
innych referatéw RT (wéwczas decyzje o wyznaczeniu sktadu zespotu kontrolujacego
podejmuje Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT na uzasadniony wniosek Kierownika RT-
RNIK w formie notatki stuzbowej).
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Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu

Niezwlocznie po realizacji
. . . . . . .o . . o, . . wyznaczeniu RT-RNIK,
Kierownik kontroli - Sporzadzenie notatki stuzbowej skierowanej do kierownikéw wszystkich Referatow
. . . . . . . . sktadu Zespotu SOD/
Stanowisko ds. kontroli | RT oraz Stanowisk samodzielnych w RT w sprawie wskazania obszaréw, ktére . . . .
. . e . - kontrolujacego e-mail Kierownik RT-RNIK,
systemowej RT-RNIK nalezy uwzgledni¢ w analizie przedkontrolnej. . .
przez Kierownika
RT-RNIK Referaty RT,
Stanowiska
samodzielne RR
P Koordyr}ator zespotu 1) Weryfikacja notatki stuzbowej skierowanej do kierownikéw wszystkich referatéw Klerowmk kontroli - .
ds. kontroli systemu . . Stanowisko ds. kontroli
L RT oraz Stanowisk samodzielnych w RT. .
realizacji . . SOD/ systemowej RT-RNIK
RT-RNIK Niezwlocznie e-mail
2) Zatwierdzenie notatki stuzbowej skierowanej do kierownikéw wszystkich
. . . Referaty RT,
. . referatow RT oraz Stanowisk samodzielnych w RT. !
2) Kierownik Stanowiska
RT-RNIK samodzielne RR
Kierownik kontroli - Wystanie notatki stuzbowej skierowanej do kierownikow wszystkich referatow RT Referaty RT,
. . . . ) . . . . . . SOD/ !
Stanowisko ds. kontroli | oraz Stanowisk samodzielnych w RT w sprawie wskazania obszar6w, ktére nalezy Niezwlocznie e-mail Stanowiska
systemowej RT-RNIK uwzgledni¢ w analizie przedkontrolnej. samodzielne RT
Przeprowadzenie analizy przedkontrolnej. Analiza przedkontrolna prowadzona jest w
oparciu o minimalny zakres dokumentu. (wzér Minimalnego zakresu analizy
przedkontrolnej, stanowi zataczniku nr 1 do niniejszej instrukcji).
Analiza przedkontrolna prowadzona jest m.in. w celu zdefiniowania obszaréw Kierownik kontroli -
kontrolnych (uwzgledniajac RPK), okreSlenia zasobéw kadrowych i terminu oraz Stanowisko ds. kontroli
czasu potrzebnego na przeprowadzenie kontroli, okre$lenia metodyki doboru préby systemowej RT-RNIK,
p . dokumentéw do kontroli, dokonanie wyboru projektéw do kontroli $ciezki audytu | 13 dni roboczych | Wersja elektroniczna
Zespot kontrolujacy - . . .
. . oraz kontroli wydatkéw. przed z wykorzystaniem Koordynator zespotu ds.
Stanowisko ds. kontroli . .
planowanym systeméw: CST, LSI kontroli systemu

systemowej RT-RNIK

Podczas analizy przedkontrolnej sporzadzana jest takze Lista sprawdzajaca do
kontroli lub lista pytan kontrolnych, ktére stanowia zalacznik do analizy badZz tez
wskazane sa w jej tresci.

Analiza przedkontrolna uwzglednia uzyskane z innych referatéw/ departamentow/
instytucji informacje na temat probleméw systemowych oraz wszelkie informacje
dotyczace potencjalnych bledéw w dzialaniu systemu zarzadzania i kontroli
(informacje te moga pochodzi¢ ze zrédel zewnetrznych, od beneficjentéw, instytucji

terminem kontroli

2014

realizacji
RT-RNIK,

Kierownik RT-RNIK
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kontrolnych, itp.).
Kontrola wewnetrzna prowadzona jest w FS oraz FR.

Kontrola wewnetrzna prowadzona jest w formie:

- kontroli procesow;

- kontroli $ciezki audytu;

- kontroli prawidlowosci zadeklarowanych wydatkéw (prowadzona w oparciu o liste
sprawdzajaca, ktdra postuguje sie jednostka kontrolowana).

1) Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu
realizacji

RT-RNIK

2) Kierownik
RT-RNIK

1) Weryfikacja analizy przedkontrolnej.

2) Zatwierdzenie analizy przedkontrolnej*.

1) Koordynator
zespotu ds.
kontroli systemu
realizacji
RT-RNIK:

12 dni roboczych
przed
planowanym
terminem
rozpoczecia
kontroli

2) Kierownik
RT-RNIK:

10 dni roboczych
przed
planowanym
terminem
rozpoczecia
kontroli

Wersja elektroniczna

Kierownik kontroli -
Stanowisko ds. kontroli
systemowej

RT-RNIK,

Zespot kontrolujacy -
Stanowisko ds. kontroli
systemowej RT-RNIK

* W uzasadnionych przypadkach wynikajacych z przeprowadzonej analizy przedkontrolnej - istnieje mozliwos¢ powiekszenia sktadu zespotu kontrolujacego przez Kierownik RT-RNIK po zatwierdzeniu

ww. analizy.

W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag - pkt 8.

8

Zespot kontrolujacy —
Stanowisko ds. kontroli
systemowej

RT-RNIK

Dokonanie doboru dokumentéw do kontroli zgodnie z przyjeta metodyka doboru
préby (opis metodyki doboru préby znajduje sie w analizie przedkontrolnej — pkt 6
procedury). Dobér dokumentéw do kontroli moze zosta¢ przeprowadzony juz na
etapie sporzadzania Analizy przedkontrolnej, niezwtocznie po ustaleniu metodyki
doboru préby.

13 dni roboczych
przed planowang
kontrolg

Wersja elektroniczna
z wykorzystaniem:
CST, LS12014

Kierownik kontroli -
Stanowisko ds. kontroli
systemowej RT-RNIK,

Koordynator zespotu ds.
kontroli systemu
realizacji
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RT-RNIK,

Kierownik RT-RNIK

Kierownik kontroli -
Stanowisko ds. kontroli
systemowej RT-RNIK

Sporzadzenie dokument6w kontrolnych:

- Programu kontroli w oparciu o RPK oraz analize przedkontrolng (wzér Programu
kontroli wewnetrznej funkcjonowania systemu zarzqdzania i kontroli RPO WSL 2014-
20201, stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukgji).

- Upowaznien do przeprowadzenia kontroli w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach (wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli wewnetrznej
stanowi zalacznik nr 4 do niniejszej instrukcji).

- Pisma informujgacego o kontroli zawierajacego liste dokumentéw wybranych do
kontroli*

oraz ztozenie O$wiadczen o braku przestanek do wykluczenia z kontroli przez
cztonkéw zespotu kontrolujacego (wzér Oswiadczenia o braku przestanek
stanowiqcych podstawe wylqczenia od udziatu w kontroli, stanowi zatacznik nr 5

do niniejszej instrukcji)

Przygotowanie Notatki stuzbowej do Dyrektora RT w sprawie utworzenia
tymczasowej komorki organizacyjnej RT (Zesp6t kontrolujacy) w systemie SOD.

13 dni roboczych
przed
planowanym
terminem
rozpoczecia
kontroli

Wersja elektroniczna/
SOD

Zespo6t kontrolujacy —
Stanowisko ds. kontroli
systemowej RT-RNIK,

Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu
realizacji

RT-RNIK,

Kierownik RT-RNIK

* Pismo informujace o kontroli zawiera co najmniej nastepujace elementy: termin prowadzenia kontroli, sktad Zespohu kontroluj
przeprowadzenia kontroli.

acego, zakres kontroli oraz wykaz dokumentéw koniecznych do

10 1) Koordynator zespotu | 1) Weryfikacja dokumentéw kontrolnych (zgodnie z pkt. 9). Koordynator Wersja elektroniczna Kierownik kontroli -
ds. kontroli systemu zespotu ds. SOD Stanowisko ds. kontroli
realizacji 2) Akceptacja dokumentéw kontrolnych (zgodnie z pkt. 9). kontroli systemu systemowej
RT-RNIK realizacji RT-RNIK,

RT-RNIK:
2) Kierownik 12 dni roboczych Zespot kontrolujacy —
RT-RNIK przed Stanowisko ds. kontroli

planowanym systemowej

terminem RT RNIK,

rozpoczecia

kontroli Dyrektor RT/

Z-ca Dyrektora RT

Kierownik

RT-RNIK:

10 dni roboczych

przed

planowanym

terminem

rozpoczecia
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kontroli

W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag - pkt 11.

11

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Zatwierdzenie dokumentéw kontrolnych (zgodnie z pkt. 9).

Do 7 dni przed
planowanym
terminem
rozpoczecia
kontroli

Wersja elektroniczna/
SOD

Kierownik kontroli -
Stanowisko ds. kontroli
systemowej RT-RNIK,

Zespot kontrolujacy —
Stanowisko ds. kontroli
systemowej RT-RNIK

Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu

realizacji RPO WSL

RT-RNIK,

Kierownik RT-RNIK

W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 12.

Niezwlocznie po

. . . Rejestracja kontroli w Rejestrze kontroli wewnetrznych funkcjonowania systemu. zatwierdzeniu . .
Kierownik kontroli — . . . . . . . Wersja elektroniczna —
. . Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej na dysku wspélnym RT-RNIK dokumentacji . . .
12 Stanowisko ds. kontroli . . : . : . . dysk wspolny/ TEAMS | Kierownik RT-RNIK
. (Wzor Rejestru kontroli wewnetrznych funkcjonowania systemu stanowi zalacznik nr | przez Dyrektora/
systemowej RT-RNIK RO . RT-RNIK
6 do niniejszej instrukcji). Z-ce Dyrektora
RT
Niezwlocznie po
zatwierdzeniu
dokumentacji
Kierownik kontroli - Poinformowanie kontrolowanego departamentu o planowanej kontroli/ wystanie do przez Dyrektora/ Wersja elektronicznaa/
. . . Lo A . . . - Z-ce Dyrektora FS,
13 Stanowisko ds. kontroli | Jednostki kontrolowanej Pisma informujacego o kontroli wraz z lista dokumentéw do RT, nie pézniej Fax/ FR

systemowej RT-RNIK

kontroli.

niz 7 dni przed
terminem
rozpoczecia
kontroli

e-mail/SOD

FS/ FR ma prawo zawnioskowania o przesuniecie terminu kontroli. W sytuacji wniesienia przez FS/ FR prosby o przesuniecie terminu kontroli Dyrektora/ Z-ca Dyrektora RT moze:

- wyrazi¢ zgode dla wnioskowanej przez Jednostke kontrolowang zmiany terminu kontroli — wéwczas Zesp6t kontrolny zobowiazany jest do ustalenia nowego terminu kontroli, a nastepnie do
sporzadzenia Pisma informujacego o nowym terminie kontroli oraz wprowadzenia koniecznych (jesli s3 wymagane) zmian do dokumentéw wskazanych w pkt. 9.
Dalszy ciagg procedury przebiega adekwatnie (pkt. 10 i nastepne);
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- nie wyrazi¢ zgody dla wnioskowane]j przez Jednostke kontrolowang zmiany terminu kontroli — wéwczas pkt. 14. Decyzja w sprawie braku zgody na zmiane terminu kontroli jest niezwlocznie
przekazywana

w formie pisemnej do FS/ FR.
Jesli kontrola prowadzona jest w trybie doraznym nie ma koniecznos$ci uprzedniego poinformowania Jednostki kontrolowanej, jesli istnieje przypuszczenie, ze poinformowanie o planowanej kontroli
mogloby doprowadzi¢ do znieksztatcenia wynikéw kontroli.

Spotkanie otwierajace kontrole z kierownikiem Jednostki kontrolowanej lub
wyznaczong przez niego osoba.

Zespot kontrolu]qcy T Na spotkaniu departament kontrolowany informowany jest o celu i zakresie kontroli, Dzien rozpoczecia . FS,
14 Stanowisko ds. kontroli . . Lo ; . . Nie dotyczy
. skladzie Zespotu kontrolujacego, terminie prowadzenia czynnosci kontrolnych, kontroli FR
systemowej RT-RNIK . o P
sposobie komunikacji z Zespotem kontrolnym, przekazywane sa réwniez
upowaznienia cztonkéw Zespotu kontrolujacego.
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w siedzibie departamentu kontrolowanego
(analiza dokumentacji, danych w systemie, analiza danych liczbowych, zebranie . .
. . o . : . VA e . Kontakty bezposrednie/
Zespo6} kontrolujacy — wyjasnien jednostki kontrolowanej, dodatkowych dokumentéw, opinii bieglych, jesli | Termin wskazany . .
. . . . . . wersje papierowe FS,
15 Stanowisko ds. kontroli | zachodzi taka koniecznosc¢). W programie { elekironiczne/ FR

systemowej RT-RNIK

Kontrola moze by¢ prowadzona w siedzibie komorki kontrolowanej lub po
przekazaniu stosownych dokumentdw siedzibie RT RNIK.

kontroli

e-mail

Termin zakonczenia kontroli moze zosta¢ przedtuzony przez Dyrektora / Z-ce Dyrektora RT na uzasadniony wniosek kierownika kontroli ztozony najp6zniej w pierwotnie planowanym dniu zakornczenia
kontroli. W takim przypadku konieczne jest:

- poinformowanie jednostki kontrolowanej o przedtuzeniu kontroli;
- przedhuzenie czasu obowiazywania U

powaznienia do kontroli (jesli dotyczy).

Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu

realizacji
Zespo6t kontrolujacy — A L Podczas RT-RNIK,
16 Stanowisko ds. kontroli rslgcizgs:eln;str]:llliyl)s prawdzajacej (na wzorze sporzadzonym przed kontrola — pkt. 6. czynnosci Wersja elektroniczna Kierownik RT-RNIK,
systemowej RT-RNIK 152€) - kontrolnych
Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT
Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu Zespot kontrolujacy —
realizacji Podczas Stanowisko ds. kontroli
17 RT-RNIK/ Konsultacja ustalert kontrolnych. czynnosci Forma ustna systemowej
Kierownik RT-RNIK/ kontrolnych RT-RNIK
Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT
18 Zespot kontrolujacy — Zakonczenie czynnos$ci kontrolnych, zatwierdzenie lisy sprawdzajacej. Do dnia Wersja elektroniczna Kierownik RT-RNIK/
Stanowisko ds. kontroli zakonczenia Dyrektor/
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P czynnosci )
systemowej RT-RNIK kontrolnych Z-ca Dyrektora RT
Zespo6t kontrolujacy — Dzien
19 Stanowisko ds. kontroli Spotkanie zamykajace kontrole — przedstawienie wstepnych ustaler kontrolnych. zakoniczenia Nie dotyczy Komoérka kontrolowana
systemowej RT-RNIK kontroli*

*W przypadku braku mozliwosci zorga

roboczy odpowiadajacy zar6wno Komorce kontrolowanej, jak i Zespotowi kontrolujgcemu.

nizowania spotkania zamykajacego w dniu zakonczenia kontroli termin spotkania za zgodg Kierownika RT-RNIK zostanie wyznaczony na najblizszy dzien

Zesnot kontroluiacy — Przygotowanie IPK wraz z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi oraz 20 dni roboczych Kierownik kontroli -
20 S tarli)owisko ds f(l)riroli rekomendacjami (wzér Informacji pokontrolnej z kontroli wewnetrznej systemu od dnia Wersja elektroniczna// Stanowisko ds. kontroli
svstemowei R"i“-RNIK realizacji RPO WSL przeprowadzonej przez Departament  Rozwoju i Transformacji zakoriczenia SOD systemowej
Y ) Regionu, stanowi zalgcznik nr 7 do niniejszej instrukcji). kontroli RT-RNIK
Kierownik kontroli - Przygotowanie i weryfikacja IPK (wzér Informacji pokontrolnej z kontroli 25 dn} roboczych . . Koordypator zespotu ds.
. . . S . od dnia Wersja elektroniczna/ kontroli systemu
21 Stanowisko ds. kontroli | wewnetrznej systemu realizacji RPO WSL przeprowadzonej przez Departament . . N
. R . g ; . L .. zakoniczenia SOD realizacji
systemowej RT-RNIK Rozwoju i Transformacji Regionu, stanowi zalacznik nr 7 do niniejszej instrukcji). Kontroli RT-RNIK

Termin na przygotowanie IPK moze zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek Kierownika kontroli. Zgode na przedtuzenie terminu przygotowania IPK wyraza Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT po
pozytywnym zaopiniowaniu przez Kierownika RT-RNIK. Wniosek sporzadzany jest w formie Notatki stuzbowej do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora RT.
Po uzyskaniu zgody Dyrektora/ Z-cy Dyrektora RT, Kierownik kontroli niezwlocznie przygotowuje Pismo informujace o planowanym terminie sporzadzenia IPK. Pismo jest weryfikowane i podpisywane
przez Kierownika RT-RNIK, a nastepnie przekazywane jest do Jednostki kontrolowanej.

Koordynator zespotu ds. 5(51 gE;;ObOCZyCh Wersia elektroniczna/ Stanowisko ds. kontroli
22 kontroli systemu Weryfikacja, akceptacja IPK. . . ) systemowej RT-RNIK
S zakonczenia SOD . - .
realizacji RT-RNIK . - Kierownik kontroli
kontroli
W przypadku uwag - pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 22.
Koordynator zespotu 30 dni roboczych
23 ds. kont{oh systemu Weryfikacja, akceptacja IPK. od dn’la . Wersja elektroniczna/ Kierownik RT-RNIK
realizacji zakonczenia SOD
RT-RNIK kontroli

W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag - pkt. 24.

24

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Zatwierdzenie IPK.

45 dni roboczych
od dnia
zakonczenia
kontroli

Wersja elektroniczna/
SOD

Kierownik kontroli -
Stanowisko ds. kontroli
systemowej RT-RNIK,

Zesp6t kontrolujacy —
Stanowisko ds. kontroli
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systemowej RT-RNIK
Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu

realizacji RT-RNIK,

Kierownik RT-RNIK

W przypadku uwag - pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 25.

Kierownik kontroli - Do 43 dni . . . Kierownik RT-RNIK/
. . . . roboczych od dnia | Wersja elektroniczn/
25 Stanowisko ds. kontroli | Przygotowanie Pisma przekazujacego IPK. . . Dyrektor/
. zakonczenia SOD
systemowej RT-RNIK - Z-ca Dyrektora RT
kontroli
1) Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu
realizacji 1) Weryfikacja Pisma przekazujacego IPK. . . Kierownik RT-RNIK/
26 | RT-RNIK Niezwlocznie g‘g]r;]a elektroniczn/ Dyrektor/
2) Akceptacja Pisma przekazujacego IPK. Z-ca Dyrektora RT
2) Kierownik
RT-RNIK
Kierownik kontroli -
Stanowisko ds. kontroli
Do 45 dni systemowej RT-RNIK,
Kierownik RT-RNIK/ . . .
. L . roboczych od dnia | Wersja elektroniczn/
27 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma przekazujacego IPK. A . Koordynator zespotu ds.
zakonczenia SOD .
Z-ca Dyrektora RT Kontroli kontroli systemu
realizacji RT-RNIK,
Kierownik RT-RNIK
W przypadku uwag - pkt. 25;
W przypadku braku uwag - pkt. 28.
Kierownik kontroli - . . . . .
28 Stanowisko ds. kontroli Wystanie do departamentu kontrolowanego Pisma przekazujacego IPK Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ Komérka kontrolowana

systemowej RT-RNIK

(wraz z zalaczong IPK).

SOD

FS/FR ma prawo do zgloszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania IPK, umotywowanych zastrzezen do tej IPK. W przypadku wniesienia uwag/ zastrzezen przez Jednostke kontrolowana, Zesp6t
kontrolujacy analizuje ich zasadno$¢ w terminie 14 dni od dnia zgloszenia zastrzezen.
W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Kierownika kontroli, ww. termin moze zosta¢ przedtuzony za zgoda Dyrektora RT. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Zesp6t kontrolujacy ma
prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, ktérych podjecie kazdorazowo przerywa bieg terminu. Nastepnie przygotowywana jest odpowiedz (w formie pisma oraz uzupetionej/ zmienionej
IPK) odnoszaca sie do wszystkich zgtoszonych zastrzezen oraz w razie konieczno$ci korygowane sg ustalenia/wnioski z kontroli, zgodnie z procedura opisang w pkt. 20-28 (z wylaczeniem terminéw
wskazanych w niniejszych pkt.).
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Jesli Kierownik Jednostki kontrolowanej odméwi podpisania IPK, konieczne jest zamieszczenie takiej adnotacji w przedmiotowym dokumencie.
Ostateczna IPK przekazywana jest pismem do Komoérki kontrolowane;j.

Kierownik kontroli -

Niezwiocznie po

Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu

. . Przygotowanie notatki stuzbowej przekazujacej zatwierdzona IPK do: RT-RPIR, zatwierdzeniu realizacji
29| Stanowisko ds. kontroli | pp s ‘o RCW, RT-RNR 7 kontroli w FS/ FR. ostateczne] wersji | SO0 RT-RNIK,
systemowej RT-RNIK IPK
Kierownik RT-RNIK
1) Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu
realizacji 1) Weryfikacja notatki stuzbowej przekazujacej IPK (zgodnie z pkt. 29). Kierownik kontroli -
RT-RNIK . . . .
30 - . . R . - . Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. kontroli
2) Akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej przekazujacej IPK (zgodnie z pkt. .
. . systemowej RT-RNIK
2) Kierownik 29).
RT-RNIK
W przypadku uwag — pkt 29;
W przypadku braku uwag — pkt 31.
Kierownik kontroli - RT-RPIR,
31 Stanow1skq ds. kontroli Przekazanie notatki stuzbowej do adresata (zgodnie ze wskazaniami pkt. 29). Niezwlocznie SOD RT-RAP,
systemowej RT-RCW,
RT-RNIK RT-RNR
Kierownik kontroli - - . . . . . . Niezwlocznie po . .
. . Uzupehienie danych w Rejestrze kontroli wewnetrznej funkcjonowania systemie . . Wersja elektroniczna —
Stanowisko ds. kontroli p ; . . . . . zatwierdzeniu . . .
32 . (wzor Rejestru kontroli wewnetrznych funkcjonowania systemu stanowi zatacznik nr 6 . .. | dysk wspoélny/Teams Kierownik RT-RNIK
systemowej do niniejszej instrukcii) ostatecznej wersji | pin o
RT-RNIK 152€) - PK
10 dni roboczych
od zatwierdzenia
IPK (w przypadku Koordynator zespotu
Klerowplk kontroli - . Przygotowanie notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewddztwa odrno.wy' . . ds. l.<ont.r.oh systemu
33 Stanowisko ds. kontroli Slaskiego oraz Sekretarza Wojewédztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli podpisania IPK— Wersja elektroniczn/ realizacji
systemowej weqwn tgrzne' funkc'onowaniajs stemu askieg jace) o wy 10 dni roboczych SOD RT-RNIK,
RT-RNIK ¢ ) ) Y ’ od przekazania
takiej IPK przez Kierownik RT-RNIK
kontrolowang
komoérke)
1) Koordynator zespotu | 1) Weryfikacja notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewo6dztwa . . Wersja elektroniczna/ Kierownik kontroli -
34 Niezwlocznie

ds. kontroli systemu

Slaskiego oraz Sekretarza Wojewédztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli

SOD

Stanowisko ds. kontroli
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realizacji
RT-RNIK

2) Kierownik
RT-RNIK

wewnetrznej funkcjonowania systemu.

2) Akceptacja Notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewddztwa
Slaskiego oraz Sekretarza Wojewo6dztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli
wewnetrznej funkcjonowania systemu.

systemowej
RT-RNIK,

Dyrektor/
Z-ca Dyrektor RT

W przypadku uwag - pkt. 33;
W przypadku braku uwag - pkt. 35.

35

Dyrektor/
Z-ca Dyrektor RT

Zatwierdzenie notatki dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewédztwa Slaskiego oraz
Sekretarza Wojewoddztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli wewnetrznej
funkcjonowania systemu.

15 dni roboczych
od zatwierdzenia
IPK

Wersja elektroniczna/
SOD

Kierownik kontroli -
Stanowisko ds. kontroli
systemowej RT-RNIK,

Koordynator zespotu
ds. kontroli systemu

realizacji RT-RNIK,

Kierownik RT-RNIK

W przypadku uwag - pkt 33;
W przypadku braku uwag - pkt 36.

Kierownik kontroli -

Przekazanie notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewo6dztwa

36 Stanowisko ds. kontroli | Slaskiego/ Sekretarza Wojewddztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli Niezwlocznie \g/(e)r];]a elektroniczn/ S;\l/([;etarz Woiewbdziwa
systemowej RT-RNIK wewnetrznej do GM i Sekretarza Wojewddztwa. )
Kierownik kontroli - - . . . . . . . Do 30 dni

37 Stanowisko ds. kontroli Opisanie akt kontroli, przygotowanie Spisu akt kontroli (wz6r Spisu akt kontroli roboczych od Wersja elektroniczna Kierownik RT-RNIK

systemowej RT-RNIK

stanowi zalacznik nr 9 do niniejszej instrukcji).

zatwierdzenia IPK

Kontrolowany departament przekazuje

Sprawozdanie z wdrozenia rekomendacji z kontroli wewnetrznej funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL>* (Minimalny

wzor sprawozdania z

wdrozenia rekomendacji z kontroli wewnetrznej funkcjonowania systemu zarzqdzania i kontroli RPO WSL nr .... w komdrce kontrolowanej, stanowi zatacznik nr 8 do niniejszej instrukcji) w terminie 3

miesiecy od

dnia podpisania IPK.

38

Kierownik kontroli -
Stanowisko ds. kontroli
systemowej

RT-RNIK

Weryfikacja tresci Sprawozdania z wdrozenia rekomendacji z kontroli wewnetrznej
funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL.

10 dni roboczych
od daty wptywu
Sprawozdania

z wdrozenia
rekomendacji

z kontroli
wewnetrznej
funkcjonowania
systemu
zarzadzania i
kontroli RPO

Wersja elektroniczna/
SOD

Zespot kontrolujacy -
Stanowisko ds. kontroli
systemowej

RT-RNIK

>*W razie niezlozenia przez kontrolowany departament niniejszego Sprawozdania, Kierownik kontroli sporzadza Pismo do tej jednostki, wzywajace do przedlozenia stosownego dokumentu.
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WSL
15 dni roboczych
od daty wplywu
Sprawozdania
z wdrozenia Koordynator zespotu ds
. . . Przygotowanie notatki stuzbowej informujacej o sposobach wdrozenia/powodach | rekomendacji Y P ’
Kierownik kontroli - . L . . . : . . kontroli systemu
. . niewdrozenia zalecen z kontroli wewnetrznej. z kontroli Wersja elektroniczna/ o
39 Stanowisko ds. kontroli . . P . . o . realizacji RT-RNIK,
systemowej RT-RNTK w nota}tce zawierana jest rowniez informacja o ewentualnych skutkach niewdrozenia wewn.etrznej . SOD
zalecen z kontroli wewnetrznej. funkcjonowania Kierownik RT-RNIK
systemu
zarzadzania i
kontroli
RPO WSL
Kierownik kontroli -
1) Koordynator zespotu Stanowisko ds. kontroli
ds. kontroli systemu 1) Weryfikacja notatki stuzbowej informujacej o informujacej o sposobach systemowej
realizacji wdrozenia/powodach niewdrozenia zalecen z wewnetrzne;j. . . RT-RNIK,
. . Wersja elektroniczna/
40 RT-RNIK Niezwlocznie SOD
2) Akceptacja notatki stuzbowej informujacej o informujacej o sposobach Zespot kontrolujacy -
2) Kierownik wdrozenia/powodach niewdrozenia zalecen z wewnetrznej. Stanowisko ds. kontroli
RT-RNIK systemowej
RT-RNIK
W przypadku uwag - pkt. 38;
W przypadku braku uwag - pkt. 41.
Kierownik kontroli -
Stanowisko ds. kontroli | Przekazanie notatki stuzbowej informujacej o sposobach wdrozenia/powodach . . Wersja elektroniczna/ Dyrektor/
41 . . L . . . Niezwlocznie
systemowej niewdrozenia zalecen z kontroli wewnetrzne;j. SOD Z-ca Dyrektora RT
RT-RNIK

Wyréznia sie dwa sposoby weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych: weryfikacje korespondencyjng na podstawie przekazanych przez komoérke kontrolowana dokumentéw oraz kontrole
sprawdzajaca w siedzibie kontrolowanej komoérki (w przypadku podjecia decyzji o kontroli sprawdzajacej procedury opisane powyzej stosuje sie odpowiednio). IPK sporzadzona w wyniku kontroli
sprawdzajacej wdroZenie zaleceri pokontrolnych lub informacja o wdrozeniu zalecerr w przypadku weryfikacji korespondencyjnej powinna zosta¢ przekazana wtasciwym instytucjom, zgodnie z procedurg
opisang w pkt. 20-28.
Dokumentacja z monitorowania zaleceri pokontrolnych zalaczana jest do akt kontroli.

7.7.2 Instrukcja badania skarg kierowanych do Rzecznika Funduszy Europejskich

7.7.2

Instrukcja badania skarg kierowanych do Rzecznika Funduszy Europejskich
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Stanowiskoe/kemérka/ . . . LT . Jednostki/komorki / stanowiska
Lp. N Zadanie Termin wykonania opracowania/ 5
jednostka . powiazane
obiegu
dokumentow
Rejestracja skargi/ wniosku/ zgloszenia dotyczacego utrudnien i propozycji . . wersja
1. RT-RFE/RT-ZRFE S, . . e S . niezwlocznie elektroniczna, -
usprawnien w zakresie realizacji RPO WSL 2014-2020przez wilasciwa instytucje )
Analiza skargi /wniosku/ zgtoszenia dotyczacego utrudnien i propozycji usprawnien
w zakresie realizacji RPO WSL 2014-2020przez wiasciwg instytucje. W razie 1Z RPO WSL, IP RPO WSL lub
2. RT-RFE/RT-ZRFE potrzeby konsultacje z innymi podmiotami IZ RPO WSL lub IP RPO WSL 30 dni e-mail inne podmioty zewnetrzne (np.
powiazanymi ze sprawa lub z podmiotami zewnetrznymi (np. operator w projekcie, operator projektu)
beneficjent, uczestnik projektu, organ powiazany z realizacjg projektu).
W razie podejrzenia nieprawidtowosci w procesie naboru lub realizacji projektu czy
3 RT-RFE programu, ktérego dotyczy skarga/ wniosek/ zgloszenie — powiadomienie o tym Niezwlocznie e- mail/wersja Wiasciwe komérki 1Z RPO WSL/
’ wiasciwych instytucji wraz z wnioskiem o przekazaniem do RT-RFE wynikéw z papierowa IP RPO WSL
czynnosci podjetych przez te podmioty.
4 RT-RFE/ Analiza procedur pod katem ewentualnych usprawnien i rekomendacja usprawnien w Niezwlocznie wersja 1Z RPO WSL/
) RT-ZRFE zakresie realizacji RPO WSL 2014-2020. papierowa/e-mail | wiasciwa IP RPO WSL
5 g §58 \V/:;SII:/ E;zgggi?:rllfelrrformaql o przyjeciu lub odrzuceniu rekomendacji wraz z 14 dni roboczych Wersja papierowa | RT-RFE
Po zakoniczeniu
6. RT-RFE Przekazanie ostatecznych ustalert do Dyrektora RT. realizacji powyzszych | Wersja papierowa | Dyrektor RT

czynno$ci
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