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10. Procesy nieprawidlowosci oraz odzyskiwania kwot

10.1 STWIERDZANIE I KORYGOWANIE NIEPRAWIDEOWOSCI

10.1.1 Instrukcja stwierdzania nieprawidlowosci w ramach PT/PT REACT-EU

IW1Z RPO WSL v.9

10.1.1 Instrukcja stwierdzania nieprawidlowosci w ramach PT/PT REACT-EU
Forma
Stanowisko/komérka/ . . . opracowania / Jednostki/komorki /
Lp. Zadanie Termin wykonania . . 3
Jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Niezwtocznie po
Stanowisko ds. kontroli W przypadku podejrzenia/ wystapienia nieprawidtowosci lub/oraz wydatku zakorczeniu
1 Porpocy Te’c}'ml‘cznej i n¥ekwallf1kowa'ln'ego na etaple‘weryflkaql yvnlosk}l o P}atnogc- przygqtowame weryflki_aql wmf)s'ku. SOD Kierownik RT- RKPT
projektu miejskiego RT- pisma do beneficjenta informujacego o stwierdzeniu nieprawidtowosci/ W pismie beneficjent
RKPT wydatku niekwalifikowalnego. otrzymuje 14 dni na
whiesienie zastrzezen
2 Kierownik RT-RKPT Weryflkac!a, akC(.eptaCJa pisma .do ben.eflqent'a .mformumcego o stwierdzeniu Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektor.a BT/
wydatku niekwalifikowalnego/nieprawidtowosci. Osoba upowazniona
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 3.
* W przypadku RT-RA notatka stuzbowa.
Z-ca Dyrektora RT/ Zatwierdzenie pisma do beneficjenta informujacego o stwierdzeniu wydatku . . Stanowisko dS.‘kOHt]:‘(?ll .
3. . . cpe - . - Niezwlocznie SOD Pomocy Technicznej i projektu
Osoba upowazniona niekwalifikowalnego/nieprawidtowosci. o
miejskiego RT-RKPT
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
Stanowisko ds. kontroli
4, | Pomocy Technicznej i Przekazanie pisma do IZ/ IP RPO WSL. Niezwlocznie SOD 1Z/ 1P/ IP RIT RPO WSL

projektu miejskiego RT-
RKPT

W przypadku nieotrzymania zastrzezen- pkt 8;
W przypadku otrzymania zastrzezen- pkt 5.
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Dokonanie ponownej weryfikacji wydatku z uwzglednieniem wniesionych
zastrzezen. 10 dni roboczych.
Stanowisko ds. kontroli W przypadku uznania zastrzezen przejscie do IW 11.2.3.1 11.2.4- w przypadku Terrmrll moze ulec
Pomocy Technicznej i IP/IP RIT RPO WSL. wydtuzeniu przy
5. roiektu mieiskiego RT- W przypadku nieuznania zastrzezen przejscie do IW 11.2.3.1 11.2.4- konieczno$ci np. SOD Kierownik RT-RKPT
pRK]PT Jskieg w przypadku IP/IP RIT RPO WSL oraz sporzadzenie Listy sprawdzajqcej konieczno$¢
dotyczqcej wystgpienia nieprawidtowosci (zatacznik nr 1 do niniejszej uzyskania opinii
instrukcji) stwierdzajaca nieprawidlowo$¢ w rozumieniu rozporzadzenia prawnej, ekspertyzy.
1303/2013.
6. Kierownik RT-RKPT Weryﬁkfiqa, ak'cgptaqa Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystgpienia Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektor.a/.
nieprawidlowosci. Osoba upowazniona
W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 7.
Stanowisko ds. kontroli
7 Z-ca Dyrektora RT/ Zatwierdzenie stwierdzenia wystapienia lub niewystapienia nieprawidtowosci Niezwlocznie SOD Pomocy Technicznej i projektu

Osoba upowazniona

na podstawie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystqpienia nieprawidlowosci. **

miejskiego RT-RKPT,
Kierownik RT-RKPT

W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 8.
** Data zatwierdzenia listy sprawdzajacej jest data pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego (PACA). Lista sprawdzajaca jest dokumentem PACA.

Stanowisko ds. kontroli
Pomocy Technicznej i

Uzupetninie informacji o stwierdzonej nieprawidtowosci w wykazie

15 dni roboczych po
zakonczeniu kazdego
miesiaca (za dany
miesigc od-do)

W przypadku

8. projektu miejskiego RT- nieprawidlowosci w ramach PT zgodnie z instrukcj 10.1.8. ostatniego miesigca e-mail Kierownik RT-RKPT
RKPT kwartalu termin
ulegnie skréceniu do
10 dni roboczych od
zakonczenia miesigca
e-mail (plik
Akceptacja i zatwierdzenie i przekazanie wykazu nieprawidtowosci w ramach opatrzony hastem Stanowisko ds. kontroli
9. Kierownik RT-RKPT PT do Stanowiska ds. kontroli Pomocy Technicznej i projektu miejskiego RT- | niezwlocznie przekazywanym w Pomocy Technicznej i projektu
RKPT. odrebnej miejskiego RT-RKPT
wiadomosci)
Stanowisko ds. kontroli . . . .. 15 dni roboczych po e-mail (plik Kierownik RT-RNR
10. | Pomocy Technicznej i Przekazanie wykazu nieprawidtowosci w ramach PT do RT-RNR oraz zakonczeniu kazdego opatrzo(r[:y hastem Uprawniony uzytkownik IMS w

projektu miejskiego RT-

uprawnionego uzytkownik IMS w ramach RT-RKPT

miesigca (za dany

przekazywanym w

ramach RT-RKPT
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RKPT

miesigc od-do)

W przypadku
ostatniego miesigca
kwartatu termin
ulegnie skréceniu do
10 dni roboczych od
zakonczenia miesigca

odrebnej
wiadomo$ci)

Uprawniony uzytkownik IMS

1. w ramach RT-RKPT

Sporzadzenie raportu o nieprawidtlowosci w IMS zgodnie z instrukcja nr 10.1.7
(w przypadku, jesli nieprawidtowos¢ spetnia przestanki raportowania).
Przekazanie zgloszenia nieprawidtowosci w IMS.

Zgloszenia kwartalne
(pierwsze zgloszenie
initial, zgloszenie
uzupekniajace update):
15 dni od zakonczeniu
kazdego kwartatu
Zgloszenia
szczegblne(biezace)
niezwlocznie po
stwierdzeniu
nieprawidtowosci

IMS

Kierownik RT-RNR

Uprawniony uzytkownik IMS

12. w RT-RKPT

W przypadku odrzucenia zgloszenia w IMS dokonanie korekty.

3 dni robocze od dnia
odrzucenia zgloszenia

IMS

Kierownik RT-RKPT,
Kierownik RT-RNR

W przypadku refundacji, gdy nieprawidtowo$¢ zostanie usunieta poprzez pomniejszenie, wylaczenie z wniosku o platnos$¢ - brak dalszych czynnosci, nie zachodzi konieczno$¢ wszczecia procedury usuwania

nieprawidtowosci.

W przypadku $rodkéw do odzyskania po stwierdzeniu nieprawidtowosci nalezy postepowa¢ zgodnie z IW nr 10.1.5 dotyczaca usuwania nieprawidtowosci w ramach Pomocy Technicznej.




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku
IW IZ RPO WSL v.9

10.1.2 Instrukcja stwierdzania nieprawidlowosci w ramach EFRR

10.1.2 Instrukcja stwierdzania nieprawidlowosci w ramach EFFR
Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. Zadanie Termin wykonania . . .
Jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
. . Przekazanie informacji lub korekty informacji o stwierdzonych naruszeniach
Pracownicy referatéow FR . S . e -
zgodnie z zakresem zada przepisOw prawa mogacych stanowi¢ nieprawidtowo$¢é w rozumieniu
o . Rozporzqdzenia Parlamentu i Rady (WE) 1303/2013 (Wz6r notatki dla Kierownicy poszczegdlnych
wynikajacych z Zarzqdzenia . : . . . ; . .. . .
Kierownika RPWiN dot. informacji o stwierdzonych naruszeniach przepiséw referatéw FR, w ktérych
Wewnetrznego Dyrektora FR Lo . s L . . .
w sprawie ustalenia prawa mogqcych stanowi¢ nieprawidlowos¢ w rozumieniu Rozporzqdzenia stwierdzono naruszenie
1. wewnetrzneao Reaulaminu Rady (WE) 1303/2013 stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji)/ Niezwlocznie SOD przepiséw prawa mogacych
or aifizac 5:1 o og przekazanie zatwierdzonej listy sprawdzajacej dot. weryfikacji wniosku stanowi¢ nieprawidlowos¢
g yjneg o beneficjenta o ptatno$¢ zawierajacej informacje o stwierdzonej w rozumieniu Rozporzadzenia
Departamentu Europejskiego . - - . . R .
. nieprawidtowosci/ przekazanie wstepnej IPK zawierajacej informacje o Rady (WE) 1303/2013
Funduszu Rozwoju . . . g . . R
; stwierdzonej nieprawidtowosci/ przekazanie ostatecznej IPK zawierajacej
Regionalnego - . - o - ‘.
informacje o stwierdzonej nieprawidlowosci.

Za date wstepnego ustalenia administracyjnego lub sadowego nalezy uwazac¢ date zatwierdzenia Listy sprawdzajqgcej dotyczqcej wystqpienia nieprawidtowosci i koniecznosci poinformowania o podejrzeniu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych - zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji, ktora sporzadzana jest w szczegdlno$ci na podstawie':
1) wyniku kontroli lub innego dokumentu koniczacego kontrole lub audyt,

2) decyzji o odrzuceniu wniosku o dofinansowanie,

3) decyzji o odmowie podpisania umowy o dofinansowanie,

4) decyzji o odmowie refundacji wydatkdow,

5) decyzji o odmowie rozliczenia wydatkéw w ramach wyplaconej zaliczki,

6) decyzji o rozwigzaniu umowy o dofinansowanie,

7) decyzji o zmniejszeniu dofinansowania,

8) innego dokumentu sporzadzonego w procesie zarzadzania i kontroli srodkéw z UE stwierdzajacego wystapienie nieprawidtowosci,

9) postanowienia o wszczeciu postepowania przez organy $cigania.

Komoérka, od ktérej wptyneta
informacja/ Kierownik FR-
Otrzymanie informacji, o ktérej mowa w pkt 1. Niezwlocznie SOD RPWIN / Koordynator zespotu
ds. nieprawidtowos$ci FR-
RPWIN

Stanowisko ds.
nieprawidtowosci FR-RPWiN

! Nieprawidtowosci stwierdzane sa réwniez przez FR-RKPR oraz FR-RRW, a informacja o nich znajduje sie w wyniku kontroli oraz licie sprawdzajacej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé, ktére
uzupelniane sa w ramach Listy sprawdzajacej dotyczacej wystapienia nieprawidtowosci i koniecznosci poinformowania o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych Rzecznika Dyscypliny Finanséw
Publicznych o kwoty stwierdzonej nieprawidtowosci oraz elementy niezbedne do wlasciwego informowania o stwierdzonych nieprawidtowosciach w ramach 1Z RPO WSL

5
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W przypadku nieprawidtowosci stwierdzonych we wstepnej IPK, zmianie nieprawidtowosci stwierdzonych we wstepnej IPK (przed ostateczng IPK), nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku weryfikacji
wnioskdw o ptatnos¢ (w przypadkach, gdy nieprawidtowos$¢ odnosi sie rowniez do wczes$niejszych wnioskdw o ptatnos¢).

Stanowisko ds.

Ustalenie kwot nieprawidlowosci wynikajacych ze wstepnej informacji
pokontrolnej, ze zmiany nieprawidtowosci stwierdzonych we wstepnej
informacji pokontrolnej (przed ostateczna informacja pokontrolna), z
nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku weryfikacji wnioskéw o platnos¢

5 dni roboczych od
dnia wplywu
informacji o
ostatecznym wyniku
kontroli do FR-
RPWIN lub
zatwierdzonej listy
sprawdzajacej dot.
weryfikacji wniosku
o platnos¢

Komoérka, od ktérej wptynela
informacja/ Kierownik FR-

w sprawie wysoko$ci wydatkéw niekwalifikowalnych.

nieprawidtowo$ci FR-RPWIN | (w przypadkach, gdy nieprawidlowos¢ odnosi sie réwniez do wczesniejszych .Zafwwra]e%ce] SOD RPWIN / K.oordynfatgr zespotu
whnioskéw o platno$¢) oraz sporzadzenie Notatki dla Kierownika FR-RKPR/ 'ntormace o ds. nep rawidiowosci FR-
FR-RRW dot. wysokosci wydatkéw niekwalifikowalnych (stanowiacej zatacznik stwn.erdzone] wo RPWIN
nr 5 do niniejszej instrukcji wykonawczej). wymku,weryflkaql, .
wnioskéw o platno$¢
(w przypadkach, gdy
nieprawidlowos$¢
odnosi sie réwniez do
weczesniejszych
wnioskow o
platno$¢)?
Stanowisko ds.
Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej dla kierownika FR-RKPR/ FR-RRW . . . . , . .
niepragvidiowoéc?FR-RPWiN w sp}r]awie]wysokozci \J/vydatkéw niekwali}fikowalnych. Niezwlocznie SOD mgpraw@lowosa FR._RPWIN’
Kierownik FR-RPWiN
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Kierownik —RPWiIN Zatwierdzenie notatki shuzbowej dla Kierownika FR-RKPR/ FR-RRW Niezwlocznie SOD Stanowisko ds.

nieprawidtowos$ci FR-RPWiIN

6

2 Pod warunkiem dostepnosci wszystkich informacji niezbednych do ustalenia wartosci nieprawidtowosci. W przypadku braku ww. informacji FR-RPWiN sporzadza i wysyta mail-a do opiekuna projektu w (FR-
RKPR/ FR-RRW), ktéry przekazat informacje o nieprawidtowosci. W takim przypadku termin weryfikacji zostaje wstrzymany do czasu uzyskania ww. informacji.
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W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

Stanowisko ds.
nieprawidtowos$ci FR-RPWIN

Przekazanie notatki w sprawie wysokosci wydatkdw niekwalifikowalnych.

Niezwlocznie

SOD

Kierownik FR-RRW,
Kierownik FR-RKPR

W zakresie informacji o stwierdzonych naruszeniach przepiséw prawa mogacych stanowi¢ nieprawidtowos¢ w rozumieniu Rozporzadzenia Rady (WE) 1303/2013 (zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji) /
zatwierdzonej listy sprawdzajacej dot. weryfikacji wniosku o ptatno$¢ zawierajacej informacje o stwierdzonej nieprawidtowosci/ ostatecznej informacji pokontrolnej zawierajacej informacje o stwierdzonej
nieprawidtowodci.

Stanowisko ds.

Weryfikacja informacji o stwierdzonych naruszeniach przepiséw prawa
mogacych stanowi¢ nieprawidtowo$¢ w rozumieniu Rozporzadzenia Rady
(WE) 1303/2013 o wykryciu nieprawidtowosci lub uzasadnionym podejrzeniu
wystapienia nieprawidtowosci (zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji)/
zatwierdzonej listy sprawdzajacej dot. weryfikacji wniosku beneficjenta

20 dni roboczych od
dnia wptywu

Komoérka/ pracownik, od ktdrej
wptynela informacja

7 nieprawidtowos$ci FR-RPWIN © p}atnosc'z’a wierajace) 1nformaq¢_o stv\fler(%mn‘e! n1epraw1dlowo§c1/ . informacji do FR- SOD Koordynator zespotu ds.
ostatecznej informacji pokontrolnej zawierajacej informacje o stwierdzonej 13 . . P .
. . P s o . - RPWIN nieprawidtowosci FR-RPWiIiN
nieprawidtowosci oraz sporzadzenie listy sprawdzajacej dotyczacej wystgpienia
nieprawidtowosci i koniecznosci poinformowania o podejrzeniu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych Rzecznika Dyscypliny Finanséw
Publicznych (zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji).
Weryfikacja i akceptacja listy sprawdzajacej dotyczacej wystapienia
Koordynator zespohu ds. nieprawidtowosci i koniecznosci poinformowania o podejrzeniu naruszenia . . . . .
8. nieprawidtowos$ci FR-RPWIN | dyscypliny finanséw publicznych Rzecznika Dyscypliny Finanséw Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RPWiN
Publicznych.
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Zatwierdzenie listy sprawdzajacej dotyczacej wystapienia nieprawidtowosci .
. . . . . P . . . . N . . . Stanowisko ds.
9. Kierownik -RPWiN i konieczno$ci poinformowania o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw Niezwlocznie SOD . - . .
. . . . . . nieprawidtowos$ci FR-RPWiIN
publicznych Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych.
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds Rejestracja nieprawidtowosci w Wykazie nieprawidtowosci i informacji do Kierownik FR-RPWiN/
10. ) Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych (zatacznik 1 do niniejszej Niezwlocznie Nie dotyczy Koordynator zespotu ds.

nieprawidtowosci FR-RPWiN

instrukcji) lub w przypadku braku stwierdzenia nieprawidtowosci, przekazanie

nieprawidtowos$ci FR-RPWiIN

3 Pod warunkiem dostepnosci wszystkich informacji niezbednych do weryfikacji podejrzenia nieprawidtowosci, badz raportowania nieprawidtowosci (np. naruszone przepisy prawa, warto$¢ wydatkow
niekwalifikowalnych, warto$¢ wydatkéw z zaméwienia kwalifikowalnych w projekcie, itp.). W przypadku braku wszystkich informacji, pracownik ds. nieprawidtowosci FR-RPWIiN sporzadza i wysyta mail-a do
opiekuna projektu w referacie, ktéry posiada/powinien posiada¢ ww. informacje. W takim przypadku termin weryfikacji zostaje wstrzymany do czasu uzyskania ww. informacji. Maksymalny termin na sporzadzenie
notatki to 6 dni roboczych od wptywu informacji do FR-RPWiN.
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zatwierdzonej listy sprawdzajacej do komérki dokonujacej zgtoszenia
naruszenia przepisow prawa.

W zakresie stwierdzania nieprawidlowosci na podstawie notatki sluzbowej stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

Stanowisko ds.

Sporzadzenie notatki stuzbowej do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR zawierajacej

propozycje sposobu usuniecia nieprawidtowosci (Wzor notatki dla Dyrektora/
Zastepcy Dyrektora Departamentu Europejskiego Funduszu Rozwoju

Koordynator zespotu ds.

11. . - - . .. Niezwk i SOD . . g .
nieprawidtowosci FR-RPWIN | Regionalnego dotyczqcej sposobu usuniecia stwierdzonej nieprawidtowosci tezwiocziie nieprawidtowosci FR-RPWiN
stanowi zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji)*.
12. Koordyr}ator Ze,spo}u ds. . Wer}'ffllfaqg/akceptaqa nf)tfitkl sluzbowej zawierajacej propozycje sposobu Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RPWiN
nieprawidtowosci FR-RPWIN | usuniecia nieprawidtowosci.
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
13. | Kierownik FR-RPWiN Wer}.ffllfaqg i akcgptaqa ’Il(?tatkl stuzbowej zawierajacej propozycje sposobu Niezwlocznie SOD Dyrektor/
usuniecia nieprawidtowosci. Z-ca Dyrektora FR
W przypadku uwag - pkt 11;
W przypadku braku uwag - pkt 14.
Dyrektor/ Zatwierdzenie notatki shuzbowej zawierajacej propozycje sposobu usuniecia . . Stanowisko ds.
14. Z-ca Dyrektora FR nieprawidtowosci. Niezwlocznie SOD nieprawidtowosci FR-RPWiIiN
W przypadku uwag - pkt 11;
W przypadku braku uwag - pkt 15.
Kierownik FR-RRW,
Kierownik FR-RKP 1,2,
Przekazanie notatki stuzbowej oraz zatwierdzonej listy sprawdzajacej Kierownik referatu, ktéry
1. Stanowisko ds. dotyczacej wystapienia nieprawidlowosci i koniecznosci poinformowania o Niezwlocznie SOD zglosit podejrzenie

nieprawidtowosci FR-RPWiIiN

podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych Rzecznika
Dyscypliny Finanséw Publicznych.

nieprawidtowosci,

Kierownik referatu, ktory jest
odpowiedzialny za
skorygowanie nieprawidtowo$ci

Dotyczy: zgloszenia nieprawidlowosci, informacji o braku nieprawidlowos$ci podlegajacych zgloszeniu do KE.
Zgodnie z rozporzadzeniem ogélnym, RION, wytycznymi ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju regionalnego.

‘w przypadku gdy nieprawidtowo$¢ nie zostata usunieta (np. poprzez uznanie wydatku za niekwalifikowalny na etapie weryfikacji wniosku o ptatnosé¢, aneks do umowy zmniejszajacy wydatki, rozwigzanie umowy,

itp.).
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Stanowisko ds.

10 dni od
zakonczenia kazdego
kwartatu.

IMS w przypadku
zgloszenia Projektu,

Stanowisko ds.

16 nieprawidtowosci FR-RPWIN | Sporzadzenie zgloszenia za pomocg IMS lub informacji o braku VNVlef;ﬂOggEllle e-mail do RT-RNR | nieprawidlowosci FR-RPWiN
" | (peliacy funkcje kreatora IIT | nieprawidtowosci podlegajacych zgloszeniu. ' PIZyP: L. w przypadku (pehiacy funkcje Menadzera IIT
nieprawidtowosci
poziomu) . informacji o braku poziomu)
podlegajacych . . .
natychmiastowemu nieprawidtowosci
zgloszeniu do KE
Niezwlocznie
(Przekazanie raportu
powinno nastapi¢ w
terminie do 15 dni od | IMS w przypadku .
Stanowisko ds. zakoriczenia kazdego | zgloszenia, rslit:n:xis(li(}zv%zéci FR-RPWIN
nieprawidtowosci FR-RPWIN | Weryfikacja i przestanie zgloszenia za pomoca IMS lub informacji o braku kwartatu) e-mail do RT-RNR pre .
17. . . . . . . - . . . (pehiacy funkcje kreatora III
(peliacy funkcje Menadzera | nieprawidtowosci podlegajacych zgloszeniu. Niezwlocznie w przypadku oziomu)
1II poziomu) w przypadku informacji o braku II)QT-RNR’
nieprawidtowosci nieprawidtowosci
podlegajacych
natychmiastowemu
zgloszeniu do KE
W przypadku uwag - pkt 16;
W przypadku braku uwag - pkt 18.
Stanowisko ds. ISQtPle;;lfc{)vaiF;i(o ds
18. nlepr.aw1dlowos.c1 FR-RPWIN | Otrzymanie informacji o koniecznosci korekty zgloszenia. Korekta zgtoszenia Niezwlocznie IMS nieprawidtowoéci FR-RPWiN
(petiacy funkcje Kreatora IIT | za pomoca IMS. . . .
oziomm) (pehiacy funkcje Menadzera IIT
P poziomu)
Niezwlocznie
Stanowisko ds (przekazanie korekty Stanowisko ds.
nieprawidtowosci FR-RPWiN o . . zglosz'e,n 1d powinno n1epr§w1d}0wo§c1 FR-RPWIN
19. - . . Weryfikacja i przestanie zgloszenia za pomoca IMS. nastapi¢ w terminie IMS (pehiace funkcje Kreatora III
(petniacy funkcje Menadzera . .
. do 3 dni po poziomu)
11T poziomu)
odrzuceniu RT-RNR
zgloszenia)
W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — koniec procesu.
Dotyczy wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach wdrazanych Dziatari/ Poddziatan.
. . . . e Lo 10 dni roboczych od Kierownik FR-RPWiN /
20. Stanowisko ds. Sporzadzenie wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych za dany miesiac zakoriczenia kazdego | e-mail Koordynator zespoku ds.

nieprawidtowosci FR-RPWiIiN

w ramach wdrazanych Dziatai/ Poddziatan oraz informacji o wykazie.

miesigca

nieprawidtowosci FR-RPWiN
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Kierownik FR- RPWiN/

Weryfikacja/akceptacja wykazu nieprawidtowosci za dany miesiac

Stanowisko ds.

21. Kpordyr}ator Z?SPO}H ds. . stw1erdz9nych w ramach wdrazanych Dziata/ Poddziatan wraz z informacja Niezwlocznie e-mail nieprawidtowosci FR-RPWIN
nieprawidtowosci FR-RPWIN | o wykazie.
W przypadku uwag - pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 22.
. . . . - - . Dysk sieciowy
2 SFanow1§ko ds., . ‘ Przekazanie wy.kazu mepr.awu'i}owosa. za (,iany miesiac stw1grdzonych‘ Niezwlocznie RPO WSL/ SOD/ RT-RNR
nieprawidtowosci FR-RPWiN | w ramach wdrazanych Dziatan/ Poddziatan wraz z informacja o wykazie. e-mail
W przypadku uwag - pkt 20;
W przypadku braku uwag- koniec procesu.
Kierownik FR-RPWiN/ - " . . . . . RT-RNR
Otrzymanie informacji o koniecznosci korekty wykazu nieprawidtowosci za . . . .
23. | Koordynator zespotu ds. dany miesiac stwierdzonych w ramach wdrazanych Dziatari/ Poddziatan Niezwlocznie e-mail Stanowisko ds.
nieprawidtowosci FR-RPWiN y miesiq Y y : nieprawidlowosci FR-RPWiN
. Sporzadzenie korekty wykazu nieprawidtowosci za dany miesigc Koordynator Zespotu ds.
Stanowisko ds. . . L s . . . . . . . P .
24, . : ‘s . stwierdzonych w ramach wdrazanych dziatar/poddziatan wraz z informacja Niezwlocznie e-mail nieprawidtowos$ci FR-RPWiN/
nieprawidtowos$ci FR-RPWiIiN . . . .
o wykazie. Kierownik FR- RPWiN
Koordynator zespotu ds.
25 nieprawidtowosci FR- Weryfikacja/akceptacja korekty wykazu nieprawidtowosci wraz z informacja Niezwlocznie e-mail Stanowisko ds.
* | RPWIiN/ Kierownik FR- o wykazie. nieprawidtowosci FR-RPWiN
RPWIN
W przypadku uwag — pkt 24;
W przypadku braku uwag — pkt 26.
. . . . . - . . . Dysk sieciowy RPO
26. | Stanowisko ds. FR-RPWiN Przekazanie korekty wykazu nieprawidlowosci wraz z mailem do RR. Niezwlocznie WSL/ SOD/ e-mail RT-RNR
10.1.3 Instrukcja weryfikacji nieprawidlowosci w ramach EFS
Instrukcja weryfikacji nieprawidlowosci w ramach EFS
Stanowisko/komoérka/ 5 ’ . ’ Jednostki/komérki /
Lp. Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ 5 5
Jednostka . A stanowiska powigzane
obiegu dokumentéw
Otrzymanie i przyjecie zgloszenia o wykryciu nieprawidtowosci (na druku . . ) )
Stanowisko ds. UPWN - Uzasadnione Podejrzenie Wystgpienia Nieprawidtowosci zatacznik N1 . . Kierownicy FS-OP/ FS-PS/
1. . - - S " . . . Niezwlocznie SOD FS-ZIT/ FS-KN 1/FS-KN
nieprawidtowosci FS-ZN do niniejszej instrukcji wraz z Karta— nieprawidlowosci w ramach RPO WSL 2 FS-ZN
2014-2020-zatacznik N7 do niniejszej instrukcji. ’
2. | Stanowisko Weryfikacja formalna i merytoryczna udokumentowanej nieprawidtowosci oraz Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik FS-ZN

ds. nieprawidtowosci FS-ZN

kwalifikacja nieprawidlowoSci poprzez:
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a) badanie czy prawidlowo oszacowano wartos¢ potencjalnej
nieprawidtowosci w celu zapobiegania unikniecia obowiazku przestania
zgloszenia do KE.

b) badanie dotychczas zgloszonych nieprawidlowosci ujetych w wykazie w
kontekscie wplywu nowej nieprawidlowosci na zwiekszenie kwoty
nieprawidtowosci determinujacej konieczno$¢ dokonania zgtoszenia
nieprawidtowosci lub zgloszenia aktualizujacego do KE.

¢) odnotowanie w arkuszu ZN Karta nieprawidlowosci w ramach RPO WSL
2014-2020 — zatacznik N7 czesci dotyczacej weryfikacja w zakresie

konieczno$ci zgloszenia nieprawidtowosci i wypehienie zaktadki ZN lista.

W przypadku UPWN - dodatkowo pkt 3-4.

Stanowisko ds.

Odnotowanie wptywu UPWN - zalacznik N1/ Karty Nieprawidlowosci w
ramach RPO WSL 2014-2020 — zatacznik N7 do niniejszej instrukcji w Wykazie

3 nieprawidtowosci FS-ZN nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach Dzialai/Poddziatan wdrazanych Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik FS-ZN
przez FS, zgodnie ze wzorem okre$lonym w zataczniku N4.
Stanowisko ds Zatwierdzenie UPWN-a — zalacznik N1 / Karty Nieprawidlowosci w ramach
4. nieprawi dlowoéci FS-ZN RPO WSL 2014-2020 — zatacznik N7 do niniejszej instrukcji (wypelienie Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik FS-ZN
arkusza ZN w celu udokumentowania dalszego biegu sprawy).
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Dokonanie nowego wpisu lub aktualizacja dotychczasowych wpisow w
Stanowisko ds elektronicznym Wykazie nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach dziatan/
. . L poddziatan wdrazanych przez FS na dysku wspolnym, zgodnie ze wzorem . . . . . .
5. | nieprawidtowos$ci FS-ZN Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik FS-ZN

okreslonym w zalaczniku N4, na podstawie treSci UPWN — zalacznik N1/ Karty
nieprawidlowosci w ramach RPO WSL 2014-2020 - zalacznik N7 do niniejszej
instrukcji®.

W przypadku wypehienia arkusza ZN Karta nieprawidtowosci w ramach RPO WSL 2014-2020 — zalacznik N7 do niniejszej ins

trukcji - dodatkowo pkt

o

Stanowisko ds.
nieprawidtowosci FS-ZN

Przekazanie. Wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatan/
Poddziatan wdrazanych przez FS.

15 dni roboczych po
zakonczeniu
kazdego miesigca
W przypadku
ostatniego miesigca
kwartatu termin
ulegnie skréceniu
do 10 dni roboczych
od zakonczenia

e- mail

Kierownik FS-ZN,
Stanowisko ds. wsparcia
odzyskiwania naleznosci
FS-ZN

* W wykazie odnotowywane jest, czy nieprawidtowos$¢ indywidualna jest bezposrednim skutkiem wystgpienia COVID-19 i wystgpieniu ktorej beneficjent nie byt w stanie
zapobiec pomimo dochowania nalezytej starannosci (art. 5 ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach wspierajacych realizacje programéw operacyjnych
w zwiazku z wystapieniem COVID-19).
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W przypadku zakwalifikowania naruszenia prawa jako:
a) nieprawidlowosci, podlegajace niezwtocznemu zgloszeniu do KE (przypadki szczegélne) - pkt 7a;
b) nieprawidlowosci, podlegajace kwartalnemu zgloszeniu do KE - pkt 7b;
¢) nieprawidtowosci, niepodlegajace raportowaniu do KE - pkt 7c* (wykaz zawiera réwniez nieprawidtowosci dot. pkt a, b).
Niezwtocznie po
7a. Sporzadzenie zgloszenia\ za posrednictwem IMS do instytucji II poziomu-RT-RNR. stwierdzeniu
nieprawidtowosci
. N . . - 15 dni po
b, . Sporzadzenie zgloszenia pierwszego w sprawie/ zgloszenia uzupehiajacego za LakoAczeniu
Stanowisko ds. posrednictwem IMS do instytucji IT poziomu-RT-RNR. .
nieprawidtowosci FS-ZN kazdego kwartatu RT-RNR
(petniacy funkcje ) Wprowadzenie danych do Wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach 15 dni roboczych po | IMS, e-mail Kierownik FS-ZN
Menadzera III poziomu) wdrazanych Dziatari/ Poddziatan na dysku sieciowym RPO WSL 2014-2020. zakonczeniu
. " - - - - PR kazdego miesiaca,
Sporzadzenie informacji o zamieszczeniu Wykazu nieprawidlowosci stwierdzonych w aw pravpadku
7c. ramach wdrazanych Dziatari/ Poddziatari w danym miesiacu zalacznik N4 do infofm;’cPi
niniejszej instrukcji. kwartaln;z ch 10 dni
Przekazanie drogg mailowa Wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach po zakoriczeniu
wdrazanych Dziatar/ Poddziatari w danym miesiacu. kwartaha
Stanowisko ds.
. . Weryfikacja Wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach wdrazanych . . . nieprawidtowosci FS-ZN
8. Kierownik FS-ZN Dziatan/ Poddziatar/ Raporty IMS. Niezwlocznie Nie dotyczy (peliacy funkcje
Menadzera III poziomu)
W przypadku uwag — pkt 7a lub 7b lub 7c;
W przypadku braku uwag — pkt. 9.
Kierownik FS-ZN/ Stanowisko
Stanowisko ds. Zsodnie z terminem ds. nieprawidtowosci FS-
9. nieprawidtowosci FS-ZN Otrzymanie informacji o koniecznosci korekty zgloszenia. 8 e-mail ZN (pekniacy funkcje
- . wplywu . .
(peliacy funkcje Menadzera III poziomu) ,
Menadzera III poziomu) RT-RNR
SFanowisk}o ds., . 3 dni robocze po . K
10. mePr?WId owoscl FS-ZN Korekta zgloszenia i przekazanie jej za pomoca IMS. odrzuceniu IMS Kierownik FS-ZN,
(peliacy funkcje - RT-RNR
. . zgloszenia
Menadzera III poziomu)
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 11;
W przypadku ponownych uwag RT-RNR — pkt 9.
11. Stanowisko Przekazanie informacji dla Dyrektora pionu o przestanych zgloszeniach/ Raporty kwartalne - | e-mail Kierownik FS-ZN,

ds. nieprawidtowosci FS-
ZN

zamieszczeniu aktualizacji Wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach
wdrazanych Dziatar/ Poddziatan w danym miesiacu.

niezwlocznie po
akceptacji raportow
przez IZ RPO

Dyrektor FS
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WSL(RR)
Zestawienia
nieprawidtowosci —
15 dni po
zakonczeniu
miesigca, a w
przypadkach
informacji
kwartalnych 10 dni
po zakonczeniu
kwartatu

Uwaga.

Na Stanowisku ds. nieprawidlowos$ci FS-ZN prowadzony jest biezacy monitoring nieprawidtowosci ujetych w wykazie na kazdym etapie procedury kontradyktoryjnej i administracyjnej— czynnosci sa
odnotywane w arkuszu ZN Karty nieprawidtowosci w ramach RPO WSL 2014-2020 — zatacznik N7 (Zakladka ZN).

10.1.4 Instrukcja stwierdzania i zglaszania nieprawidlowosci w ramach instrumentéw finansowych

10.1.4 Instrukcja stwierdzania i zglaszania nieprawidlowosci w ramach instrumentow finansowych
Stanowisko/komérka/ . q . For'm 4 opracowaI’uaJ Jednostki/komorki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania obieg dokumentéw 5 o
jednostka stanowiska powiazane

Zrédtem informacji o podejrzeniu nieprawidlowosci przy realizacji projektéw wdrazanych w formie instrumentéw finansowych moze by¢:

Wynik kontroli przeprowadzonej przez Instytucje Zarzadzajaca lub Fundusz Funduszy majacej na celu ocene prawidtowosci realizacji projektu przez Podmiot wdrazajacy instrument finansowy;
Wynik kontroli/ wizyty monitorujacej na miejscu realizacji projektu przez Ostatecznego odbiorce przeprowadzonej przez Podmiot wdrazajacy instrument finansowy.

Stanowisko ds. instrumentow
finansowych RT-RIF

Opracowanie stwierdzonych w trakcie weryfikacji wniosku/ kontroli naruszer
prawa, stanowigcych nieprawidtowo$¢ w rozumieniu rozporzadzenia ogdlnego i
sporzadzenie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystqpienia nieprawidtowosci nr ...
(zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji), na podstawie ktérej zostanie stwierdzona
nieprawidtowo$¢ w rozumieniu rozporzadzenia ogélnego lub brak wystapienia
nieprawidtowosci.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Kierownik RT- RIF

Kierownik RT- RIF

Weryfikacja, akceptacja stwierdzonych w trakcie weryfikacji wniosku/ kontroli
naruszen prawa, stanowigcych nieprawidtowo$¢ w rozumieniu rozporzadzenia
ogolnego i weryfikacja, akceptacja Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystqgpienia
nieprawidtowosci nr ..., (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) na podstawie
ktérej zostanie stwierdzona nieprawidtowo$¢ w rozumieniu rozporzadzenia
ogdlnego lub brak wystapienia nieprawidtowosci.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Dyrektora/
Z-ca Dyrektora RT
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Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Zatwierdzenie stwierdzonych w trakcie weryfikacji wniosku/ kontroli naruszen
prawa, stanowigcych nieprawidtowo$¢ w rozumieniu rozporzadzenia ogélnego

i zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystqpienia nieprawidtowosci nr
..., (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) na podstawie ktdrej zostanie
stwierdzona nieprawidtowo$¢ w rozumieniu rozporzadzenia ogélnego lub brak
wystapienia nieprawidtowosci**.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Stanowisko ds. instrumentow
finansowych RT- RIF

W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku — pkt 4.
** Data zatwierdzenia listy sprawdzajacej jest data pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego (PACA). Lista sprawdzajgca jest dokumentem PACA.

Stanowisko ds. instrumentéw

Wprowadzenie informacji o stwierdzonej nieprawidtowosci do Wykazu

15 dni roboczych po
zakonczeniu
kazdego miesigca
W przypadku
ostatniego miesigca

Wersja elektroniczna,
e-mail (plik opatrzony

Kierownik RT-RIF/

4. finansowych RT- RIF ;i'eprawi'd}owos'ci zgodnie z instrukc‘jq 10.1.8, a.po zatwierdzeniu przez Kkwartahu termin hastem prz'ekazywanyrn Kierownik RI-RNR
ierownika RT-RIF oraz przekazanie drogg mailowa do RT-RNR. ulegnie skréceniu w.odrebn('e].
do 10 dni roboczych wiadomosci)
od zakonczenia
miesigca
:/n\];rlszgltiell(e(l)(lt;()tl;f;r;a, ¢ Uprawniony uzytkownik IMS
. . Wprowadzenie informacji o stwierdzonej nieprawidtowos$ci do Wykazu . . w ramach RT-RIF (pelniacy
5. | Kierownik RT-RIF . . ‘. Niezwlocznie hastem przekazywanym . .
nieprawidlowosci. . funkcje Menadzera III
w odrebnej .
wiadomosci) poziomu)
W przypadku uwag - pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt. 6.
6. | Uprawniony uzytkownik IMS w | Sporzadzenie raportu o nieprawidtowos$ci w IMS zgodnie z instrukcja 10.1.7 Zgloszenia IMS Kierownik RT-RIF/
ramach RT-RIF (pehiacy (w przypadku jesli nieprawidtowos¢ spetnia przestanki raportowania). kwartalne (pierwsze Kierownik RT-RNR

funkcje Menadzera III
poziomu)

Przekazanie zgloszenia nieprawidtowosci w IMS.

zgloszenie initial,
zgloszenie
uzupehiajace
update):

15 dni od
zakonczeniu
kazdego kwartatu
Zgloszenia
szczegblne
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(biezace)
niezwlocznie po
stwierdzeniu
nieprawidtowosci

W przypadku uwag - pkt 7;

W przypadku braku uwag — koniec procesu.

Uprawniony uzytkownik IMS w
ramach RT-RIF (peiacy

W przypadku odrzucenia zgloszenia w IMS dokonanie korekty w terminie 3 dni

3 dni robocze od

Kierownik RT-RIF/

7. . . . dnia odrzucenia IMS . .
funkcje Menadzera III roboczych od dnia odrzucenia zgloszenia. zgloszenia Kierownik RT-RNR
poziomu)
Uprawniony uzytkownik IMS
h RT-RIF (pehi
8. | Kierownik RT-RIF Weryfikacja, akceptacja zgloszenia nieprawidtowosci w IMS. Niezwtocznie e-mail W ra“fac . (petniacy
funkcje Menadzera I1I
poziomu)
W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 9.
Stanowisko ds. instrumentéw Kierownik RT-RIF/
. Przek i h ia ni idt Sci w IMS. i i M
9 finansowych RT-RIF rzekazanie zgtoszenia nieprawidtowosci w IMS Niezwtocznie S Kierownik RILRNR
10.1.5 Instrukcja korygowanie nieprawidlowosci w ramach PT/PT REACT-EU
10.1.5 Instrukcja usuwania nieprawidlowosci w ramach PT/PT REACT-EU
Stanowisko/ komorka/ Forma opracowania/ . PP
Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania | obiegu dokumentow Lt Ll

stanowiska powiazane
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Stanowisko ds. kontroli

1. | Pomocy Technicznej i projektu | Przygotowanie notatki shuzbowej z propozycja skorygowania nieprawidtowosci. | Niezwlocznie SOD Kierownik RT-RKPT
miejskiego RT-RKPT
2 | Kierownik RT-RKPT Weryflk.aqa, alfc.eptaqa notatki stuzbowej z propozycja skorygowania Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektor.a RT/
nieprawidtowosci. Osoba upowazniona
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 3.
Stanowisko ds. kontroli
Z-ca Dyrektora RT/ . . S . . o . . . . Pomocy Technicznej i
3. Osoba upowazniona Zatwierdzenie notatki stuzbowej z propozycja skorygowania nieprawidtowosci. Niezwtocznie SOD projektu miejskiego RT-
RKPT
W przypadku uwag- pkt 1.
W przypadku braku uwag- pkt. 4.
14 dni od akceptacji
notatki stuzbowej
Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie pisma do IP / IP RIT RPO WSL/ FR /FS/ AL lub notatki shuzbowej | dot.
4. | Pomocy Technicznej i projektu | do RT- RA z informacja o koniecznosci dokonania zwrotu Srodkéw wraz z nieprawidtowosci SOD Kierownik RT-RKPT
miejskiego RT-RKPT odsetkami okre§lonymi jak dla zalegtosci podatkowe w terminie 14 dni. przez Z-ce
Dyrektora RT/
Osobe upowazniong
W przypadku uwag- pkt 4;
W przypadku braku uwag- pkt 5.
Weryfikacja, akceptacja pisma do IP/ IP RIT RPO WSL/ FR /FS/AL lub notatki 7-ca Dyrektora RT/
5. | Kierownik RT-RKPT stuzbowej do RT- RA z informacjg o koniecznosci dokonania zwrotu Srodkéw Niezwlocznie SOD y .
. . - - Osoba upowazniona
wraz z odsetkami okres$lonymi jak dla zalegtosci podatkowych.
W przypadku uwag- pkt 4;
W przypadku braku uwag- pkt 6.
7. ca Durekiora RT) Zatwierdzenie pisma do TP / IP RIT RPO WSL/ FR /FS/AL lub notatki do RT- Duanowisko . kontrol
6. y RA z informacja o konieczno$ci dokonania zwrotu §rodkéw wraz z odsetkami Niezwtocznie SOD Y )

Osoba upowazniona

okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowe.

projektu miejskiego
RT- RKPT

W przypadku uwag- pkt 4.;
W przypadku braku uwag- pkt 7.
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Stanowisko ds. kontroli Przekazanie pisma do IP / IP RIT RPO WSL/ FR /FS/AL lub notatki do RT-RA
7. | Pomocy Technicznej i projektu | z informacja o konieczno$ci dokonania zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami Niezwtocznie ]S)(S?EEEIE;\P/& {:PS/ /IXIE{/IE"E EiWSL/ FR/
miejskiego RT-RKPT okres$lonymi jak dla zalegtosci podatkowe do beneficjenta PT. ¢
Stanowisko ds. kontroli
8. | Pomocy Technicznej i projektu | Wprowadzenie informacji do Rejestru obciazen na projekcie. Niezwtocznie CST Kierownik RT-RKPT
miejskiego RT-RKPT
15 dni roboczych po
zakonczeniu
kazdego miesigca
(za dany miesiac
Stanowisko ds. kontroli Uzupehienie informacji o stwierdzonej nieprawidtowo$ci w wykazie od-do) e-mail (plik opatrzony
9. | Pomocy Technicznej i projektu | nieprawidlowosci w ramach PT zgodnie z instrukcja 10.1.8 i przekazanie do w przypaqu . hastem przgkazywanym Kierownik RT-RKPT
miejskiego RT-RKPT akceptacji. ostatniego fesigca w.odrebm’e].
kwartahu termin wiadomosci)
ulegnie skréceniu
do 10 dni roboczych
od zakonczenia
miesigca
Akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie wykazu nieprawidtowos$ci w ramach PT }el-m}aﬂ ( hkl?p atrzony ?anowmﬁl;o (}ils..kontfqh
10. | Kierownik RT-RPTIF do Stanowiska ds. kontroli Pomocy Technicznej i projektu miejskiego RT- niezwlocznie astem przekazywanym OmOocy 1 echniczne] 1
RKPT w odrebnej projektu miejskiego RT-
' wiadomosci) RKPT
15 dni roboczych po
zakonczeniu
kazdego miesiaca
(za dany miesigc
. . od-do e-mail (plik opatrzon . .
Stanowisko dS..kOHtl.‘(?ll . Przekazanie wykazu nieprawidtowosci w ramach PT do RT-RNR oraz w prz)ypadku haslem([[))rzekapzywan}}:m Klerowr}lk RTTRNR .
11. | Pomocy Technicznej i projektu . . . - . . Uprawniony uzytkownik IMS
miejskiego RT-RKPT uprawnionego uzytkownik IMS w ramach RT-RKPT. ostatniego miesigca w.odrebn?]. w ramach RT-RKPT
kwartatu termin wiadomosci)

ulegnie skréceniu
do 10 dni roboczych
od zakonczenia
miesigca

Koniec procesu usuwania nieprawidtowosci.

W przypadku braku zwrotu $rodkéw przez beneficjenta nalezy postepowac zgodnie z instrukcja 10.2.1(Instrukcja odzyskiwania kwot PT).
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10.1.6 Instrukcja korygowania nieprawidlowosci w ramach EFRR
10.1.6 Instrukcja korygowania nieprawidlowosci w ramach EFFR
Forma
Stanowisko/komérka/ q g g opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. Zadanie Termin wykonania . . .
Jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Pracownicy referatow FR,
zgodnie z zakresem zadan
wynikajacych z Zarzqdzenia
Wewnetrznego Dyrektora FR
w sprawie ustalenia Kierowni sezesdlnveh
1. | wewnetrznego Regulaminu Korygowanie nieprawidtowosci wykrytych w trakcie realizacji Programu. Niezwlocznie Nie dotyczy ErowniCy poszczegoinyc
. : referatéw w FR
Organizacyjnego
Departamentu Europejskiego
Funduszu Rozwoju
Regionalnego. Regulaminu
UM WSL
Na biezaco.
W przypadku
nieprawidtowosci
zglaszanych za pomoca
IMS, oraz
nieprawidtowosci, dla
ktérych kwoty zostaty
Stanowisko ds. Sporzadzenie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej skorygowania stwierdzonych (miaty zostac) Koordynator zespotu ds.
2. | nieprawidlowosci nieprawidlowosci, ktére na dzieri stwierdzenia nieprawidtowosci byly nieusuniete zarejestrowane w ROP, | SOD, CST nieprawidtowosci
FR-RPWIN (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji wykonawczej). €O najmniej raz FR-RPWiIN
w kwartale.
Dla pozostatych
nieprawidtowosci
najpozniej po ztozeniu
przez beneficjenta
wniosku o platnos¢
koncowa.
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Koordynator zespotu ds.

Weryfikacja i akceptacja Listy sprawdzajqcej dotyczqcej skorygowania

3. | nieprawidtowosci stwierdzonych nieprawidtowosci, ktore na dzien stwierdzenia nieprawidtowosci byty | Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RPWiN
FR-RPWIN nieusuniete.
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej skorygowania stwierdzonych Stanowisko ds.
4. | Kierownik FR-RPWiN . . . ‘ty 4 yace 'ty acej sorygow ‘. A . Niezwlocznie SOD nieprawidtowosci
nieprawidlowosci, ktére na dzien stwierdzenia nieprawidtowosci byly nieusuniete. .
FR-RPWIN
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag:

W przypadku gdy w wyniku weryfikacji podejrzenia, ze nieprawidlowos¢ nie jest korygowana lub podejrzenia btednego skorygowania nieprawidtowosci pkt 5;
W przypadku stwierdzenia, Ze nieprawidtlowos¢ jest skorygowana prawidtowo pkt 16.

Stanowisko ds.

Przygotowanie zapytania dotyczacego skorygowania nieprawidtowosci do referatu

Koordynator zespotu ds.

> nieprawidtowosci FR-RPWIN | odpowiedzialnego za skorygowanie nieprawidlowosci. Niezwlocznie SOD n1epraw1q}0wosc1
FR-RPWIN
Koordynator zespotu ds. R . . - . ‘s . . . . .
6. nieprawidtowosci FR-RPWIN Weryfikacja, akceptacja zapytania dotyczacego skorygowania nieprawidtowosci. Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RPWiN
W przypadku uwag- pkt 5;
W przypadku braku uwag- pkt 7.
Stanowisko ds.
7. | Kierownik FR-RPWiN Zatwierdzenie zapytania dotyczacego skorygowania nieprawidtowosci. Niezwlocznie e-mail/ SOD nieprawidtowosci
FR-RPWIN
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku brak uwag - pkt 8.
Kierownik referatu
8 SFan0w1§k0 ds.' . . Przekazanie Zapytapla dotyczacego skoryg.ow;fmla nle;prand'lqwosa do kierownika Niezwlocznie e-mail/ SOD 0dpow1edz1§lnego za
nieprawidtowo$ci FR-RPWIN | referatu odpowiedzialnego za skorygowanie nieprawidlowosci. skorygowanie
nieprawidtowosci
Kierownik referatu
Stanowisko ds. L. .. . - . ‘. . . . odpowiedzialnego za
9. nieprawidlowosci FR-RPWIN Otrzymanie informacji dotyczacej skorygowania nieprawidtowosci. Niezwlocznie e-mail/ SOD skorygowanie
nieprawidtowoSci
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Stanowisko ds.

Kierownik FR-RPWiN/
Koordynator Zespotu ds.

10. nieprawidlowosci FR-RPWIN Weryfikacja przestanych wyjasnien dotyczacych skorygowania nieprawidtowosci. Niezwlocznie Nie dotyczy nieprawidkowosci
FR-RPWIN
W przypadku potwierdzenia, ze nieprawidlowos¢ nie jest korygowana lub potwierdzenia blednego skorygowania nieprawidtowosci pkt 11;
W przypadku stwierdzenia, ze nieprawidtowos¢ jest skorygowana prawidtowo pkt 16.
. Sporzadzenie notatki stuzbowej do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR zawierajacej Koordynator Zespotu ds.
Stanowisko ds. : . . L . . , - . . - . s
11, . . . . informacje o nieskorygowaniu nieprawidtowosci badz bltednym skorygowaniu Niezwlocznie SOD nieprawidtowosci
nieprawidtowo$ci FR-RPWiN . . P . . .
nieprawidtowo$ci wraz z propozycja dalszego postepowania. FR-RPWIN
Weryfikacja, akceptacja notatki do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR zawierajacej
Koordynator zespotu ds. . . . L . s ; - . . . . .
12, . . P . informacje o nieskorygowaniu nieprawidtowosci badz btednym skorygowaniu Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RPWiIiN
nieprawidtowo$ci FR-RPWiN . . . . .
nieprawidtowosci wraz z propozycja dalszego postepowania.
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Weryfikacja i akceptacja notatki stuzbowej do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR
13.| Kierownik FR-RPWiN zawierajacej informacje o nieskorygowaniu nieprawidtowosci badz bltednym Niezwlocznie SOD Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR
skorygowaniu nieprawidtowosci wraz z propozycja dalszego postepowania.
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Zatwierdzenie notatki zawierajacej informacje o nieskorygowaniu nieprawidtowosci Stanowisko ds.
Dyrektor/ . L . s . . . . - -
14. badZ btednym skorygowaniu nieprawidtowosci wraz z propozycja dalszego Niezwlocznie SOD nieprawidtowosci
Z-ca Dyrektora FR .
postepowania. FR-RPWIN
W przypadku uwag - pkt 11.
W przypadku braku uwag — pkt 15.
. . S . . L . - Kierownik referatu, ktéry jest
. Przekazanie notatki zawierajacej informacje o nieskorygowaniu nieprawidlowosci Lo
15 Stanowisko ds. badz btednym skorygowaniu nieprawidtowos$ci wraz z propozycja dalszego Niezwlocznie SOD odpowiedzialny za
*| nieprawidtowo$ci FR-RPWiN R canyl 'y8 P propozyqa 8 skorygowanie
postepowania. . . -
nieprawidtowos$ci
Nastepnie pkt 2 niniejszej instrukcji
Stanowisko ds. Ujecie sposobu skorygowania nieprawidtowosci w Wykazie nieprawidtowosci
16.| nieprawidtowosci i informacji do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych (zalacznik 1 Niezwlocznie Nie dotyczy Kierownik FR-RPWiIiN
FR-RPWIN do instrukcji nr 10.1.2_
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10.1.7 Instrukcja informowania KE o nieprawidlowosciach w ramach RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komorka/ . . . Forma . Jednostki/ komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania opracowania/ . .
jednostka . stanowiska powiazane
obiegu
dokumentow
a. Pracownik pehiacy
lf\l/l[zigdeig_;e;tsor;% RT- Zgloszenia kwartalne
RKPT, RT-RIF, Menedzer (pierwsze zgloszenie
II poziomu oraz IP RPO initial, z.glvoszeme
WSL uzupehiajace update):
a. Tworzenie zgloszen nieprawidtowosci w IMS *; 15 dni od zakoriczeniu FR, ES, RT- RKPT, RT-RIF,
L b. pracownik petniac b. Przekazanie zgloszen nieprawidtowosci w IMS do instytucji IT poziomu IMS — RR kazdego kwartatu MS IP RPO WSL,
fl:lIE)ijQ Kreatgra acy ’ p yugritp ’ Zgloszenia Kierownik RT-RNR
/ Menedzera FS, FR, RT- szczegblne(biezace):
RKPT, RT-RIF oraz IP RPO niezwlocznie po
WSL s§w1erd;en1u »
(instytucje III poziomu nieprawidtowosci
IMS)
i:gﬁﬁgsl;(;g; Sprawdzenie otrzymanych w IMS zgloszen nieprawidtowosci z instytucji III poziomu IMS/ Koordvnator zespoht RT-
. . PR . - FR, FS, RT-RKPT, IP RPO WSL na podstawie Listy sprawdzajqcej do weryfikacji 10 dni od otrzymania | wersja y P
2. nieprawidtowosci i kontroli P . . . . RNR/
RT-RNR Zgloszen nieprawidlowosci przekazywanych do KE w ramach RPO WSL 2014-2020 zgloszenia w IMS papierowa/ Kierownik RT-RNR
. >, . (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). SOD
(instytucja II poziomu IMS)
Koordynator zespohu RT- Weryfikacja, ak.ceptaq.a Wydl‘}ll?ll Zgloszen{a n;eprawzd%owo.sa erekazngnygh do 12 dni od otrzymania IMS/.
. . KE w ramach nieprawidlowosci systemowej/ Listy sprawdzajqcej do weryfikacji . . wersja Dyrektor RT/
3. RNR/ Kierownik RT-RNR P ; .. zgloszenia w systemie :
. . . Zgloszen nieprawidlowosci przekazywanych do KE w ramach RPO WSL 2014-2020 papierowa/ Z-ca Dyrektora RT
(instytucja II poziomu IMS) IMS
(zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). SOD
Dyrektor RT/ Zatwierdzenie wydruku Zgloszenia nieprawidtowosci przekazywanych do KE w Wersja Isggﬁﬁggazs;
4. Z-ca Dyrektora RT ramach nieprawidtowosci systemowej, Listy sprawdzajqcej do weryfikacji Zgtoszen Niezwtocznie papierowa/ nieprawidtowosci i kontroli
(instytucja IT poziomu IMS) | nieprawidtowosci przekazywanych do KE w ramach RPO WSL 2014-2020. SOD P

RT-RNR
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W wyniku sprawdzenia otrzymanych zgloszen nieprawidtowosci z instytucji III poziomu - FR, FS, RT- RKPT, RT-RIF, IP RPO WSL na podstawie Listy sprawdzajqcej do weryfikacji Zgtoszen
nieprawidlowosci przekazywanych do KE w ramach RPO WSL 2014-2020 weryfikacja moze zakonczy¢ sie nastepujacym wynikiem:

W przypadku negatywnej weryfikacji zgloszenia - pkt 5-8;
W przypadku pozytywnej weryfikacji zgtoszenia - pkt 9.

* W przypadku nieprawidlowosci systemowej opisanej w IW 10.3.2 instytucja II poziomu IMS (Menedzer II poziomu) sporzadza Zgloszenie nieprawidtowosci i je drukuje. Nastepnie zgloszenie jest
weryfikowane przez RT-RNR oraz zatwierdzane przez Dyrektora RT/ Z-ce Dyrektora RT. W przypadku braku mozliwosci przekazania zgloszenia przez instytucje III poziomu, instytucja IT poziomu na wiosek
instytucji IIT poziomu sporzadza zgtoszenie nieprawidtowosci oraz je drukuje. Nastepnie zgloszenie jest weryfikowane przez RT-RNR oraz zatwierdzane przez Dyrektora RT/ Z-c Dyrektora RT.

Po zatwierdzeniu przez Dyrektora pkt 9.
W przypadku odrzucenia zgloszenia przez MF- R - pkt 6.

Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli | Odrzucenie zgloszenia w IMS i zwrot do wtasciwej instytucji III poziomu oraz
. - " . : . - . . FS, FR, RT-RKPT, RT-RIF,
5. RT-RNR/ pracownik przekazanie informacji o powodzie odrzucenia drogg mailowa do wlasciwego Niezwtocznie IMS IP RPO WSL
pehiacy funkcje Menedzera | Kierownika FR, FS, RT- RKPT, RT-RIF, IP RPO WSL.
RR/
(instytucja II poziomu IMS)
a. Pracownik pehiacy
funkcje Kreatora/
Menedzera w
departamentach
wdrozeniowych FS,
FR, RT-RKPT, RT-RIF oraz
IP RPO WSL/ Menedzer 11 a. Korekta zgloszenia nieprawidtowosci*; 3 dni robocze po
6. poziomu b. Przekazanie zgloszenia nieprawidtowosci w odrzuceniu zetoszenia IMS RT-RNR
IMS do instytucji II poziomu IMS—-RR. g
b. Pracownik pehiacy
funkcje Menedzera FR, RT-
RKPT, RT-RIF oraz IP RPO
WSL
(instytucje III poziomu
IMS)
* Moze nastapi¢ wycofanie zgloszenia nieprawidlowosci w IMS z powodu braku przestanek do jego sporzadzenia, wtedy korekty zgtoszenia nieprawidtowosci nie sporzadza sie.
. Weryfikacja otrzymanych w IMS korekt do Zgtoszen nieprawidtowosci z instytucji ITI .
Stanowisko ds. poziomu - FR, FS, RT-RKPT, RT-RIF, IP RPO WSL na podstawie Listy 2 dni robocze po IMS, q .
7. monltorqwanla, . .| sprawdzajqcej do weryfikacji wprowadzania korekt do zgtoszen nieprawidtowosci otrzymaniu wersja Koor ypator zespotu RT-
nieprawidtowosci i kontroli L ; skorygowanego papierowa/ RNR, Kierownik RT-RNR
RT-RNR pr.”z.ekgzy\./vgnych dg KE w ramach RPO WSL 2014-2020 stanowiqcej zatqcznik nr 2 do 2gtoszenia SOD
niniejszej instrukcji.
8. Kierownik RT-RNR, Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej do weryfikacji wprowadzania korekt do zgtoszen Niezwlocznie IMS, Stanowisko ds.
Koordynator zespotu RT- nieprawidlowosci przekazywanych do KE w ramach RPO WSL 2014-2020. wersja monitorowania
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RNR

papierowa/
SOD

nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

W wyniku sprawdzenia otrzymanych zgloszen korekt nieprawidtowosci z instytucji III poziomu - FR, FS, RT- RKPT, RT-RIF, IP RPO WSL na podstawie Listy sprawdzajqcej do weryfikacji korekt do
zgloszen nieprawidtowosci przekazywanych do KE w ramach RPO WSL 2014-2020 weryfikacja moze zakonczy¢ si¢ nastepujacym wynikiem:
W przypadku negatywnej weryfikacji - pkt 5-8.
W przypadku pozytywnej weryfikacji - pkt 9.

Stanowisko ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli

Przekazanie zgloszenia do MF -R za posrednictwem IMS

Lacznie 40 dni

RT-RNR
Menedzer instytucji I

9. RT-RNR/ pelniacy funkci od zakoriczeniu IMS poziomu IMS w MF-R
Menedzeri R €| (instytucja I poziomu IMS). kazdego kwartatu FS, FR, RT- RKPT, RT-RIF,
(instytucja II poziomu IMS) 1P RPO WSL
W przypadku odrzucenia zgloszenia przez MF-R - pkt 6.
Niezwlocznie po
Stan9WISk0 d.s ) W przypadku zidentyfikowania naduzycia finansowego w ramach przekazanych przekazaplu
10 monitorowania do MF-R zgloszen do KE - przekazanie informacji do koordynatora i kierownika RT- zgtoszenia dot. TRQ3 e-mail Koordynat "\
" | nieprawidtowosci i kontroli | o\ (podejrzenie oordynator zespoiu
RT-RNR ’ naduzycia Kierownik RT-RNR
finansowego)
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10.1.8 Instrukcja monitorowania nieprawidlowosci, w tym stwierdzonych na podstawie wynikéw kontroli zarzadczych oraz

audytow
10.1.8 Instrukcja monitorowania nieprawidlowosci, w tym stwierdzonych na podstawie wynikow kontroli zarzadczych oraz audytow
Forma
Stanowisko/ komérka/ q q . opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Kierownik komorki
odpowiedzialnej za
stwierdzanie
Monitorowanie nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach wdrazanych Dziatan/ nieprawidtowosci:
1 | RT-RNR Poddziatan przez IZ RPO WSL oraz IP RPO WSL, w tym informacji o prowadzonych | Na biezaco CST/LSI 2014 FR-RPWIN,
postepowaniach sadowych i administracyjnych FS-ZN,

RT- RKPT,
RT-RIF,
IP RPO WSL

Kierownik komorki Przekazanie Wykazu nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach Dziataii/Poddziatan 15 dni roboczych po

odpowiedzialnej za wdrazanych przez FR/FS/RR/IP RPO WSL za dany miesigc droga mailowa w formie zakonczenia kazdego

stwierdzanie zabezpieczonego hastem pliku MS Excel lub wraz z pismem przewodnim w SOD. miesigca.

nieprawidtowosci: W przypadku

1.1 | FR-RPWIN, Wzér wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziataii/Poddziatan ostatniego miesigca e-mail/SOD RT-RNR

FS-ZN, wdrazanych przez FR/FS/RR/IP RPO WSL, stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej kwartatu termin

RT- RKPT, instrukcji - Wykaz nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatan/Poddziatan ulegnie skréceniu do

RT-RIF, wdrazanych przez FR/FS/RR/IP RPO WSL*, przekazywany do RT-RNR za okres od- | 10 dni roboczych od

IP RPO WSL do. zakonczenia miesigca.

*w przypadku jakichkolwiek zmian (korekty, anulowania wcze$niej stwierdzonych nieprawidtowosci) wykaz nieprawidtowos$ci za dany miesigc uwzglednia te aktualizacje.

1.2

Stanowisko ds.
monitorowania

nieprawidtowosci i kontroli

RT-RNR

Rejestracja nieprawidtowosci w Rejestrze nieprawidtowosci RPO WSL 2014 - 2020.
(Wz6r Rejestru nieprawidtowosci RPO WSL 2014-2020 stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszej instrukcji.*

Kazdorazowo
niezwlocznie

Nie dotyczy

Koordynator zespotu
Kierownik RT-RNR

*w przypadku jakichkolwiek zmian (korekty, anulowania wcze$niej stwierdzonych nieprawidtowosci) rejestr nieprawidtowosci uwzglednia te aktualizacje.

1.3

Stanowisko ds.
monitorowania

nieprawidtowosci i kontroli

RT-RNR

Monitorowanie usuwania nieprawidtowosci stwierdzonych przez komérki wdrazajace
1Z RPO WSL oraz IP RPO WSL, w tym weryfikacja ROP (kwoty podlegajace
odzyskaniu, kwoty odzyskanie, kwoty wycofane) w odniesieniu do kazdej operacji.

Na biezaco

CST/LSI 2014

Koordynator zespotu
Kierownik RT-RNR
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2. | RT-RCW Monitorowanie, do celéw po$wiadczania wydatkéw, nieprawidtowosci stwierdzonych Niezwlocznie Wersja RT-RNR
w ramach wdrazanych Dziatai/ Poddziatan przez 1Z RPO WSL oraz IP RPO WSL, w elektroniczna Koordynator Zespotu ds.
tym informacji o prowadzonych postepowaniach saqdowych i administracyjnych w certyfikacji wydatkéw 1
oparciu o Rejestr nieprawidtowosci w formie pliku excel przekazywany do RT-RCW /Koordynator Zespotu ds.
przez RT-RNR na potrzeby certyfikacji wydatkéw do KE certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/
Kierownik RT-RCW
RT-RNR
Stanowisko ds. Niezwlocznie, do 2
monitorowania Przekazanie rejestru nieprawidtowosci z uwzglednieniem pozycji zawartych w dni roboczych od dnia .
2a.1 . . L . S . .- oo . . e-mail RT-RCW
nieprawidtowosci i kontroli | wykazie nieprawidtowos$ci na adres certyfikacja@slaskie.pl. otrzymania wykazu
RT-RNR (zgodnie z pkt. 1.1)
Do 14 dnia
kalendarzowego
Stanowisko ds. miesigca
2a.2 monitorowania Przekazanie rejestru nieprawidtowosci z informacja o jego weryfikacji za okres do nastepujacego po e-mail RT-RCW

nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

konica miesiaca (n-2) na adres certyfikacja@slaskie.pl.

miesigcu otrzymania
wykazu
nieprawidtowosci
(zgodnie z pkt. 1.1)

Pracownicy RT-RNR i RT-RCW po przekazaniu rejestru nieprawidtowosci pozostaja w kontakcie roboczym w razie koniecznosci uzyskania dodatkowych wyjasnien lub aktualizacji.

2b.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Analiza i poréwnanie Rejestru nieprawidtowosci RPO WSL 2014-2020 z danymi
uzyskanymi w wyniku analiz zagregowanych w Bazie projektéw wrazliwych na
wystgpienie nieprawidlowosci do celéw poswiadczania wydatkéw RPO WSL 2014 —
2020.

Na biezaco do celow
przygotowywania
rocznych zestawien
wydatkéw i wnioskow
o platnos¢ do KE

Wersja
elektroniczna —
plik w Excelu

Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1
/Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/

Kierownik RT-RCW
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Stanowisko ds. certyfikacji

2¢. wydatkéw EFS RT-RCW

Monitorowanie w celu poswiadczenia wydatkéw korygowania nieprawidtowosci
stwierdzonych przez komérki wdrazajace IZ RPO WSL oraz IP RPO WSL, w tym
weryfikacja ROP (kwoty podlegajace odzyskaniu, kwoty odzyskanie, kwoty
wycofane) w odniesieniu do kazdej operacji.

Na biezaco do celow
przygotowywania
rocznych zestawien
wydatkéw i wnioskow
o platnos¢ do KE

CST,
LSI 2014

Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1
/Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/

Kierownik RT-RCW,
Komoérki odpowiedzialne za
stwierdzanie
nieprawidtowosci

W przypadku ewentualnych uwag/ zastrzezen/ watpliwosci wynikajacych z przeprowadzonej analizy pkt. 2b) -2c) przekazanie informacji mailowej do wiasciwego kierownika FR, FS, RT, IP RPO WSL/
pracownika komorki odpowiedzialnej za stwierdzanie nieprawidtowosci;

Dodatkowo RT-RCW przekazuje mailowo do RT-RNR raz w miesiagcu Baze projektéw wrazliwych w celu biezacego monitorowania.

Prowadzenie Bazy projektéw wrazliwych na wystqpienie nieprawidtowosci do celéw Elektronicznie FR, FS,
3. | RT-RCW poswiadczania wydatkéw RPO WSL 2014 — 2020. (zgodnie ze wzorem Niezwlocznie baza danych IP RPO WSL RT-RKPT, RT-
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji). w Excelu RIF, RT- RNIK; RT-RNR
Monitorowanie informacji nt. prawidtowosci ponoszenia wydatkéw przez
beneficjentow RPO WSL 2014 — 2020 celem identyfikowania projektéw wrazliwych FR, FS,
na wystepowanie wydatkéw nieprawidtowych, ktérych uwzglednienie bedzie IP RPO WSL
konieczne w procesie certyfikacji: RT-RKPT,
RT-RIF,
1a) wyniki audytéw projektéw przeprowadzonych przez IA otrzymane od IA; RT-RNIK,
31 Stanowisko ds. certyfikacji | 1b) wyniki kontroli i audytéw instytucji zewnetrznych tj. NIK lub inne uprawnione Niezwlocznie po CST, LSI2014, | RT-RNR

wydatkéw RT-RCW

organy (m.in. IA-KAS, TA-MF, KE, ETO) zawierajace ustalenia o stwierdzeniu
nieprawidtowosci zwigzanych z realizacja projektow;

1c) informacje na temat ewentualnych wptywajacych skarg/ donoséw dotyczacych
realizacji operacji wspoHinansowanych w ramach RPO WSL 2014 — 2020 *;

1d) wyniki kontroli systemowych oraz audytéw systemu;

le) wydatki wylaczone z RZW na podstawie art. 137 ust. 2

1f) inne nieprzewidziane informacje mogace mie¢ wptyw na certyfikowane wydatki

uzyskaniu informacji

SOD

Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1
/Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW / Kierownik RT-RCW

W przypadku gdy w wyniku analizy powyzszych informacji stwierdzono naruszenie prawa w projekcie/ podejrzenie naruszenia prawa w projekcie moggce mie¢ skutki finansowe - pkt. 1b.
W przypadku gdy w wyniku analizy powyzszych informacji nie stwierdzono naruszenia prawa w projekcie/ podejrzenia naruszenia prawa w projekcie mogacego mie¢ skutki finansowe Bazy projektow

wrazliwych nie wypelnia sie.

Dodatkowo RT-RCW posiada dostep do Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w celu biezacego monitorowania. Aktualizacja informacji odbywa sie cyklicznie raz w miesiacu mailowo na

koniec kazdego miesiaca.

Po przekazaniu RZW do KE kazdorazowo wydatki wylaczone z RZW na podstawie art. 137 ust. 2 s3 odnotowywane przez IZ/IC RPO WSL w Bazie projektéw wrazliwych na wystapienie nieprawidlowosci do
celéw poswiadczania wydatkéw RPO WSL 2014-2020 (Zak. nr 1 do IW 10.1.8) celem ich péZniejszej identyfikacji przez IZ/IC RPO WSL na etapie ponownej certyfikacji wydatkéw.
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3.2

Koordynator Zespotu ds.
Stanowisko ds. certyfikacji Wprowadzenie informacji o projekcie do Bazy projektéw wrazliwych na wystgpienie . . Wersja . certyfikacji wydatkéw 1
. . . ‘. p P . P Niezwlocznie elektroniczna - /Koordynator Zespotu ds.
wydatkéw RT-RCW nieprawidtowosci do celéw poswiadczania wydatkow RPO WSL 2014 — 2020. - 2 .
plik excel certyfikacji wydatk6w 2 RT-
RCW / Kierownik RT-RCW

10.1.9 Instrukcja informowania Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych o ujawnionych okolicznosciach, wskazujacych

na mozliwos¢ naruszenia dyscypliny finanséw publicznych (w ramach EFFR)

10.1.9

Instrukcja Informowania Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o ujawnionych okelicznesciach, wskazujacych na mezliwes¢ naruszenia dyscypliny finansow publicznych

(w ramach EFFR)
Forma
L Stanowisko/kemérka/ Zadanie Termin wykonania opracowania/ Jednostki/komorki /
p- Jednostka wy biegu stanowiska powigzane
dokumentow

Nie ma koniecznosci przekazywania informacji o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w projekcie, w sytuacji, gdy dla danego naruszenia zostato przekazane zgloszenia lub korekty
zgloszenia o wykryciu nieprawidtowos$ci lub uzasadnionym podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci.

Pracownicy/ kierownicy
referatow FR, zgodnie
z zakresem zadan
wynikajacych z Zarzadzenia
Wewnetrznego Dyrektora FR
Otrzymanie notatki stuzbowej w sprawie podejrzenia naruszenia dyscypliny finanséw . . w sprawie ustalenia
: L " . . . ) . .. Niezwtocznie po .
. . . publicznych w projekcie (Wzér notatki do Kierownika RPWiN dot. informacji o L wewnetrznego Regulaminu
1. Kierownik FR-RPWiN . . . L p . . . wystapieniu SOD : .
podejrzeniu naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych stanowi zalacznik nr 1 do . : Organizacyjnego
NP .. podejrzenia L
niniejszej instrukcji). Departamentu Europejskiego
Funduszu Rozwoju
Regionalnego,
Koordynator zespotu ds.
nieprawidtowosci
FR-RPWIN
Koordynator zespotu ds. Rejestracja informacji o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych .
. - . Lo . : . . " - - Stanowisko ds.
rozliczania wydatkéw w projekcie w rejestrze list sprawdzajacych. Przekazanie informacji o podejrzeniu . . . . -
2. . . e . . S . . Niezwlocznie SOD nieprawidtowosci
z beneficjentem naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w projekcie na pracownika na stanowisku FR-RPWIN
FR-RPWiIN ds. nieprawidtowosci w FR.
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Stanowisko ds.

Weryfikacja informacji o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
w projekcie zgodnie z Listq sprawdzajqcq dotyczqcq wystgpienia nieprawidtowosci

Koordynator zespotu ds.

3. nieprawidtowosci i koniecznosci poinformowania o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw Niezwlocznie Nie dotyczy nieprawidtowosci
FR-RPWIN publicznych Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych (zalacznik nr 3 do instrukcji FR-RPWIN
wykonawczej 10.1.2).
Koordynator zespohu ds. Weryfikacja, akceptacja Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystgpienia nieprawidtowosci
4. nieprawidtowosci i koniecznosci poinformowania o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RPWiIiN
FR-RPWIN publicznych Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystgpienia nieprawidtowosci i Stanowisko ds.
5. Kierownik FR-RPWiN koniecznosci poinformowania o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw Niezwlocznie SOD nieprawidtowosci
publicznych Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych. FR-RPWIN
W przypadku uwag — pkt 3.
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Stanowisko ds. Uzupetnienie wykazu nieprawidlowosci i informacji do Rzecznika Dyscypliny . Koordynator zespotu ds.
. . P . . . . p . g g . . Wersja . . P
6. nieprawidtowosci Finanséw Publicznych (dla przypadkéw, w ktérych jednoczesnie stwierdzono Niezwtocznie elektroniczna nieprawidtowosci
FR-RPWIN nieprawidtowos¢) - plik excel na dysku FR-RPWIiN. FR-RPWIN
. Kierownik FR-RPWiN /
Stanowisko ds. . . - . . . . .
. . - Przygotowanie Zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych . . Koordynator zespohu ds.
7. nieprawidtowosci 2 . . . . . . . . Niezwtocznie SOD . . P
. zawierajacego informacje o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych. nieprawidtowosci
FR-RPWIN .
FR-RPWIN
Kierownik FR-RPWiN/ Weryfikacja, akceptacja Zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finansow
Koordynator zespotu ds. g o A . - . . o . . .
8. . . P Publicznych zawierajacego informacje o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw Niezwtocznie SOD Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR
nieprawidtowosci FR- ublicznveh
RPWiN P yen.
W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 9.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora | Zatwierdzenie Zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych . . S.taHOWI.SkO ds., .
9. Lo - . L - o . . Niezwlocznie SOD nieprawidtowosci
FR zawierajacego informacje o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych. .
FR-RPWIN
W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
10. Stanowisko ds. Wystanie Zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych Niezwlocznie SOD/ e-PUAP Rzecznik Dyscypliny

nieprawidtowosci FR-

zawierajacego informacje o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych

Finanséw Publicznych,
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RPWIN

(do wiadomosci kierownika referatu FR zglaszajacego informacje o podejrzeniu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w projekcie oraz Dyrektora RT).
Dodatkowo w formie tabelarycznej do Departamentu Kontroli UM WSL.

kierownik referatu FR
zglaszajacy informacje

o podejrzeniu naruszenia
dyscypliny finansow
publicznych w Projekcie,

Dyrektor RT
Stanowisko ds. . e . . . . . . .
11. | nieprawidtowosci FR- Otrzymanie i weryflka_lqa pisma od Bzeczmka ]?yscyphny Flngnsovsf Pubhc_znych Niezwlocznie Nie dotyczy R.zeczn,lk Dysc_yphny
RPWIN dotyczacego zgloszenia o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych. Finanséw Publicznych
W przypadku koniecznosci sporzadzenia pisma do Rzecznika — pkt 8;
W przypadku zakonczenia sprawy — pkt 12.
. Kierownik FR-RPWiN/
Stanowisko ds. Uzupetnienie wykazu nieprawidtowosci i informacji do Rzecznika Dyscyplin Koordynator zespotu ds
12. | nieprawidlowosci FR- Zupe Yy P . aq) yscypiny Niezwlocznie Nie dotyczy . yn P )
- Finans6w Publicznych (w przypadku koniecznosci). nieprawidtowosci
RPWIN FR-RPWiN

10.1.10 Instrukcja informowania Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o ujawnionych okolicznosciach, wskazujacych
na naruszenie dyscypliny finansow publicznych (w ramach EFS)

Instrukcja informowania Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych o ujawnionych okelicznosciach,

10.1.10 wskazujacych na naruszenie dyscypliny finansow publicznych w ramach EFS
Forma
Stanowisko/komérka/ . . . opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. Zadanie Termin wykonania . . .
Jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Kierownik FS-ZN,
. . Otrzymanie informacji od stanowiska ds. nieprawidtowosci FS-ZN o Stanowisko ds.
Stanowisko ds. wsparcia : S . . . . S . . -
1 odzyskiwania naleznosci FS- zarejestrowaniu nieprawidtowosci/ otrzymanie od stanowiska ds. obstugi projektow Niezwlocznie e-mail nieprawidtowosci,
’ 7N FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO informacji o wezwaniu do zwrotu na podstawie art. Stanowisko ds. obstugi
189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych. projektéw FS-OP, FS-PS, FS-

71T

2 Stanowisko ds. wsparcia Analiza podstawy do zgloszenia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych Niezwlocznie Nie dotyczy Kierownik FS-ZN,

odzyskiwania naleznos$ci FS-

do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych® oraz skompletowanie

Kierownicy FS- OP / FS-PS /

6 Zgodnie z art. 30 ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach wspierajacych realizacje programéw operacyjnych w zwiazku z wystgpieniem COVID-19 odpowiedzialno$ci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych okreslonej w art. 13 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych nie podlegaja osoby, o ktérych mowa w art. 4a tej ustawy,
jezeli naruszenie miato bezposredni zwiazek z przeciwdziataniem negatywnym skutkom wystapienia COVID-19, a osoby te dziataty w celu prawidtowej realizacji projektow.
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ZN

dokumentacji.

FS-PW/ FS-ZIT / FS-KN 1/
FS-KN 2/
KN-OP

W przypadku potwierdzenia podstaw do zgloszenia — pkt 3;
W przypadku stwierdzenia braku podstaw — pkt 9.

Stanowisko ds. wsparcia

Sporzadzenie zawiadomienia Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych

3. odzyskiwania naleznosci FS- | o ujawnionych okolicznos$ciach, wskazujacych na naruszenie dyscypliny finansow Niezwlocznie SaO]iDe/rZV“e;S]a Kierownik FS-ZN, KN-OP
ZN publicznych wraz z niezbedng dokumentacja Zrodtowa. pap
Weryfikacja, akceptacja zawiadomienia Rzecznika Dyscypliny Finansow SOD/ wersia Stanowisko ds. wsparcia
4. Kierownik FS-ZN Publicznych o ujawnionych okoliczno$ciach, wskazujacych na naruszenie Niezwlocznie apierowa ) odzyskiwania nalezno$ci
dyscypliny finanséw publicznych. bap FS-ZN
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Dyrektor FS Zatwierdzenie zawiadomienia Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych Niezwlocznie SOD/ wersia Kierownik FS-ZN
5. o ujawnionych okolicznos$ciach, wskazujacych na naruszenie dyscypliny finansow . )
. papierowa
publicznych.
W przypadku uwag — pkt 3.
W przypadku braku uwag — pkt 6.
6. ZW (2 Czionkéw ZW) Podpisanie zawiadomienia Rzecznika Dyscypliny Finans6w Publicznych Niezwtocznie SOD/ wersia Dyrektor FS
o ujawnionych okolicznos$ciach, wskazujacych na naruszenie dyscypliny finansow - )
. papierowa
publicznych.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 7 i nastepnie 9.
Stanowisko ds. wsparcia SOD, e-PUAP Rzecznik Dyvscvplin
7. odzyskiwania naleznosci FS- Przekazanie zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych. Niezwlocznie wersja - 1 LUyscypiiny
. Finanséw Publicznych
ZN papierowa
Stanowisko ds. wsparcia - T . . . . .
8. odzyskiwania naleznosci FS- Otrzymanie i wery f1k5.1c]a pisma od Rzeczmka Dyscy P hny memsovxf PUth.ZnyCh Niezwlocznie Nie dotyczy Kierownik FS-ZN
7N dotyczacego zgloszenia o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych.
W przypadku koniecznosci udzielenia odpowiedzi — pkt. 3;
W przypadku zakonczenia sprawy — pkt 9.
Przekazanie do stanowiska ds. nieprawidtowosci FS-ZN informacji o niepodleganiu
9. odzyskiwania naleznosci FS- 5 yscypiny y P Niezwlocznie e-mail Stanowisko ds.

ZN

sprawy przez Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych celem odnotowania w
Wykazie nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach Dzialaf/ Poddziatan
wdrazanych przez FS, zgodnie ze wzorem okre$lonym w zalaczniku N4.

nieprawidtowosci FS-ZN
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10.1.11 Instrukcja informowania Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o ujawnionych okolicznosciach, wskazujacych
na mozliwos¢ naruszenia dyscypliny finansow publicznych (w ramach Pomocy Technicznej i Instrumentow

Finansowych)

Instrukcja Informowania Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych o ujawnionych okelicznosciach, wskazujacych na mozliwos¢ naruszenia dyscypliny finansow publicznych

10.1.11 (w ramach Pomocy Technicznej i Instrumentow Finansowych)
Forma
Stanowisko/komérka/ . . . opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. Zadanie Termin wykonania ] 5 .
Jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds. kontroli
P:;Tlei?l.’l Elizh:]ifezn:JIQlT- Sporzadzenie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystqpienia nieprawidtowosci (czesc¢ 11 Kierownik
1. pRKJPT / Stan cJJwisl:go ds listy) do Z-cy Dyrektora o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych | Niezwlocznie SOD RT-RKPT/Kierownik RT-
. f g ) w projekcie wraz ze skompletowana dokumentacja. RIF
instrumentéw finansowych
RT-RIF
. . _— R Lo : Lo Dyrektor RT/
Kierownik Weryfikacja, akceptacja Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystqpienia . .
2| RT-RKPT/Kierownik RT-RIF | nieprawidlowosci. Niezwtocznie SOb Z-ca Dyrekiora osoba
upowazniona
W przypadku potwierdzenia podstaw do zgloszenia — pkt 3;
W przypadku stwierdzenia braku podstaw — pkt 3 (adnotacja kierownika RT-RKPT/RT-RIF na Liscie sprawdzajqcej dotyczqcej wystgpienia nieprawidtowosci).
Dyrektor RT/ Kierownik
3. Z-ca Dyrektora osoba Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystgpienia nieprawidtowosci. Niezwtocznie SOD RT-RKPT/Kierownik RT-
upowazniona RIF
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
Stanowisko ds. kontroli - . . UV . . .
. o Uzupelnienie wykazu nieprawidtowodci i informacji do Rzecznika Dyscypliny
Pomocy Technicznej i . . . . R . . A . .
coiekiu mieiskiego Finanséw Publicznych w zakresie PT i IF i przygotowanie zawiadomienia do Kierownik
4. proj Jskieg Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o ujawnionych okolicznosciach, Niezwlocznie SOD RT-RKPT/Kierownik RT-

RT-RKPT/ Stanowisko ds.
instrument6w finansowych
RT-RIF

wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych wraz z niezbedna
dokumentacja zZrédtowa.

RIF

32




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW1Z RPO WSL v.9

Weryfikacja, akceptacja zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finans6w

Kierownik 4 S . Pl - . . . Z-ca Dyrektora
5. RT-RKPT/Kierownik RT-RIF PllthZI.lyCh.O UJa\'/vmonyc.h okohcznosaac.h, wskazujacych na naruszenie Niezwtocznie SOD (0soba upowazniona)
dyscypliny finanséw publicznych wraz z niezbedna dokumentacja Zrédtowa.
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Stanowisko ds. kontroli
Zatwierdzenie zawiadomienia Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych POWOCY Tgchmp Znejl
6 Z-ca Dyrektora o ujawnionych okoliczno$ciach, wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw Niezwlocznie SOD projektu migjskiego
’ (osoba upowazniona) ja Y ’ Jacy yscypiny RT-RKPT/ Stanowisko ds.
publicznych. . P
instrumentéw finansowych
RT-RIF
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Stanowisko ds. kontroli
Pomocy Technicznej i
projektu miejskiego SOD/ Rzecznik Dyscypliny

7. RT-RKPT/ Stanowisko ds. Przekazanie pisma do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych. Niezwtocznie ePUAP/e-' Finans6w Publicznych.
. g Doreczenia
instrument6w finansowych
RT-RIF
Kierownik RT-RKPT
/Stanowisko ds. kontroli
Pomocy Technicznej i . S N . . Wersja . .

8 projektu miejskiego l(s)it;g;rg:;l;{ﬂ\)ﬁiegrfllkgl;]a, akceptacja pisma przestanego przez Rzecznika Dyscypliny Niezwlocznie papierowa/ {:{lzr;e;;:;i(vapl?lﬁfgﬁug
RT-RKPT/ Stanowisko ds. yer SOD Y
instrumentéw finansowych
RT-RIF

W przypadku koniecznosci udzielenia odpowiedzi — pkt 5;
W przypadku zakonczenia sprawy — pkt 9.
Stanowisko ds. kontroli
Pomocy Technicznej i Kierownik
projektu miejskiego Uzupehienie wykazu nieprawidlowosci i informacji do Rzecznika Dyscypliny . . Wersja . . . :
S RT-RKPT/ Stanowisko ds. Finans6w Publicznych w zakresie PT i IF o rozstrzygniecie. Niezwlocznie elektroniczna RT-RKPT/Kierownik RT

instrument6w finansowych
RT-RIF

RIF
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10.2 ODZYSKIWANIE KWOT

10.2.1 Instrukcja odzyskiwania kwot Pomocy Technicznej

10.2.1 Instrukcja odzyskiwania kwot Pomocy Technicznej
Forma
Stanowisko/komoérka/ . . . opracowania/ Jednostki/komoérki /
Lp. Zadanie Termin wykonania . . .
Jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
Stanowisko ds. kontroli Przygotowanie notatki stuzbowej do RT-RA lub pisma do FS-OF/ FR-RA/ AL/ IP/ Niezwlocznie
. ce . . . . . . . w przypadku
Pomocy Technicznej i projektu | IP RIT RPO WSL z informacja o nieprawidtowosci w projekcie wraz ze . . . . .
1. o - P . - . . nieuznania zastrzezenn | SOD Kierownik RT- RKPT
miejskiego wskazaniem wartosci $rodkéw przypadajacych do zwrotu oraz terminami, .
RT-RKPT od ktérych nalicza sie odsetki. zgodnie z punktem 5
’ W 10.1.1
Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej do RT-RA lub pisma do FS-OF/ FR-

2 Kierownik RT- RKPT RA/AL IP/ .IP RIT RPO WSL z mforrnaqqp nieprawidtowosci w pl‘O_]?kCle.Wl"aZ Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektor.a BT/
ze wskazaniem warto$ci srodkéw przypadajacych do zwrotu oraz terminami, od Osoba upowazniona
ktérych nalicza sie odsetki.

W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 3.
Zatwierdzenie notatki stuzbowej do RT-RA lub pisma do FS-OF/ FR-RA/AL/ Stanowisko ds. kontroli
Z-ca Dyrektora RT/ IP/IP RIT RPO WSL z informacjq o nieprawidtowosci w projekcie wraz ze . . Pomocy Technicznej i
3. . . . J . : . ) Niezwlocznie SOD . S
Osoba upowazniona wskazaniem wartosci Srodkéw przypadajacych do zwrotu oraz terminami, od projektu miejskiego
ktérych nalicza sie odsetki. RT-RKPT
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.

4. Stanowisko ds. kontroli Przekazanie pism/ notatki stuzbowej z informacjq o nieprawidtowosci w projekcie | Niezwlocznie SOD, ePUAP/e- | Sekretariat GM
Pomocy Technicznej i projektu | wraz ze wskazaniem wartosci Srodkéw przypadajacych do zwrotu oraz terminami, Doreczenia RR/FS/ FR/ AL/ IP/IP RIT
miejskiego od ktérych nalicza sie odsetki. RPO WSL
RT-RKPT

W przypadku zwrotu srodkéw - pkt 5;

W przypadku braku zwrotu srodkéw - pkt 14.
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Stanowisko ds. pomocy
technicznej RT-RA/
Stanowisko ds. pomocy

Kierownik RT-RA/

technicznej FR-RA/ SOD, . .

5. Stanowisko ds. planowania i Sporzadzenie KS w sprawie zmiany budzetu. Niezwlocznie wersja K¥erown}k FR-RA/
rozliczania Pomocy papierowa Kierownik FS-OF/
Technicznej FS-OF/ Kierownik AL-FPT
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej AL-FPT

W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 6.
Kierownik RT-RA/ SOD, Dyrektor/

6. Kierownik FR-RA/ Kierownik Weryfikacja, akceptacja KS w sprawie zmiany budzetu. Niezwlocznie wersja Z-ca Dyrektora RT/
FS-OF/ Kierownik AL-FPT papierowa FS/FR/ AL

W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 7;

W przypadku zwrotu §rodkéw przez IP RPO WSL — WUP/ IP RPO WSL — SCP, KS sporzadzana jest przez departament sprawujacy nadzér merytoryczny w zakresie odzyskiwania srodkéw PT (FS dla

WUP, FR dla SCP).

7. Dyrektor/ Zatwierdzenie KS w sprawie zmiany budzetu. Niezwlocznie SOD, Stanowisko ds. pomocy
Z-ca Dyrektora RT/ FS/FR/AL wersja technicznej RT-RA/
papierowa Stanowisko ds. pomocy
technicznej FR-RA/
Stanowisko ds. planowania
irozliczania Pomocy
Technicznej FS-OF/
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej AL-FPT
Stanowisko ds. pomocy
technicznej RT-RA/
Stanowisko ds. pomocy
IEChHICZ.IIEJ FR-RA/ L Przekazanie KS w sprawie zmiany budzetu do dalszego procedowania do FN . . SOD, Wersja FN, KN-OP, Cztonek ZW,
8. Stanowisko ds. planowania i . h . - Niezwlocznie .
. . (przygotowanie projektu uchwaty ZW i przedtozenie na ZW). papierowa W
rozliczania Pomocy
Technicznej FS-OF/
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej AL-FPT
Wersja Dyrektor/
9. W Podjecie uchwaly w sprawie zmian w budzecie. Niezwlocznie papierowa Z-ca Dyrektora RT/
FS/FR/ AL
10. | Stanowisko ds. pomocy Sporzadzenie pisma/ notatki stuzbowej w sprawie zwrotu srodkéw do RT-RKPT Niezwlocznie SOD RT-SE Kierownik RT-RA/

technicznej
RT-RA/ Stanowisko ds.

Kierownik FS-OF/
Kierownik FR-RA/
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pomocy technicznej FR-RA/
Stanowisko ds. planowania

i rozliczania Pomocy
Technicznej FS-OF/
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej AL-FPT

i dw. RT-ROF.

Kierownik AL-FPT

Kierownik RT-RA/
Kierownik FS-OF/

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

11. Kierownik FR-RA/ Weryfikacja, akceptacja pisma/ notatki stuzbowej w sprawie zwrotu srodkéw. Niezwlocznie SOD RT/FS/ FR/ AL
Kierownik AL-RPT
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
Stanowisko ds. pomocy
technicznej
RT-RA/
Stanowisko ds. pomocy
Dyrektor/ . . sy . . . . . . techniczne]
12. Z-ca Dyrektora RT/ FS/ FR/ AL Zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej w sprawie zwrotu srodkow. Niezwlocznie SOD FR—RA/. .
Stanowisko ds. planowania
i rozliczania Pomocy
Technicznej FS-OF/
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej AL-FPT
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Stanowisko ds. pomocy
technicznej RT-RA/
Stanowisko ds. pomocy
technicznej FR-RA/
13. | Stanowisko ds. planowania i Przekazanie pisma/ notatki stuzbowej w sprawie zwrotu srodkéw. Niezwlocznie SOD Kierownik RT-RKPT
rozliczania Pomocy
Technicznej FS-OF/
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej AL-FPT
Stanowisko ds. kontroli . .
Pomocy Technicznej i projektu . . . . PR NIEZW}OC.ZH.IG od s . .
14. miejskiego Aktualizacja ROP i wykazu nieprawidtowosci (jezeli dotyczy). otrzyma}'lla informacji | CST Kierownik RT-RKPT
RT-RKPT 0 Zwrocie
15. | Stanowisko ds. kontroli W przypadku braku zwrotu $rodkéw przez IP/IP RIT RPO WSL sporzadzenie SOD Kierownik RT-RKPT

Pomocy Technicznej i projektu
miejskiego
RT-RKPT

notatki stuzbowej do RT-RPR celem wszczecia postepowania w sprawie zwrotu
srodkow (IW 8.1.1).

30 dni po otrzymaniu
informacji
o konieczno$ci zwrotu
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(pkt 4)
16. | Kierownik RT-RKPT Weryfikacja, akceptacja notatki do RT-RPR i przekazanie jej wraz z niezbedng Niezwlocznie SOD Kierownik RT-RPR
dokumentacja do prowadzenia postepowania wyjasniajacego i wydania decyzji.
10.2.2 Instrukcja odzyskiwania kwot w ramach EFRR
10.2.2 Instrukcja odzyskiwania kwot w ramach EFRR
Forma
Stanowisko/komérka/ . q q opracowania/ Jednostki/komérki/ stanowiska
Lp. . Zadanie Termin wykonania X .
jednostka obiegu powiazane
dokumentow

Wszczecie procedury odzyskiwania w zwiazku z decyzja IZ RPO WSL.

Na podstawie’::

a)

b)

0)
d)

e)

f)

Listy sprawdzajacej.

W wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ IZ RPO WSL zatwierdzita wydatki rozliczajace zaliczke w mniejszej wysokos$ci niz przedstawione przez beneficjenta. Wowczas po zatwierdzeniu
whniosku o ptatno$é.

Listy sprawdzajacej.

W wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ IZ RPO WSL stwierdzita, iz zaliczki nie rozliczono w terminie wynikajacym z art. 189 ustawy o finansach publicznych i umowy o dofinansowanie.
Wéwczas po zatwierdzeniu wniosku o platno$é.

Notatki do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR dot. sposobu usuniecia nieprawidtowos$ci wraz z lista sprawdzajaca.

Notatki do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR dot. sposobu usuniecia nieprawidtowos$ci wraz z lista sprawdzajaca uwzgledniajacq ustalenie catkowitej wartosci kwoty nieprawidtowosci.

W wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ 1Z RPO WSL stwierdzila nieprawidlowosci w biezagcym wniosku oraz w odniesieniu do wcze$niej zatwierdzonych wnioskéw. Wéwczas po
zatwierdzeniu wniosku pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW przekazuje liste sprawdzajacq z wypelniong czeScia dotyczacq wystapienia nieprawidtowosci
kierownikowi FR-RPWIiN celem ustalenia catkowitej kwoty nieprawidtowos$ci/ srodkéw podlegajacych zwrotowi. Procedura ustalenia catkowitej wartosci kwoty nieprawidtowosci w IW nr 10.1.2
pkt 6.

Notatki do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR w wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ koncowa:

- stwierdzono, iz wydatki rozliczajace zaliczke sa w mniejszej wysokosci niz przedstawione przez beneficjenta i/lub beneficjent wykorzystat zaliczke niezgodnie z procedura. Wéwczas po
zaakceptowaniu czesci A Listy sprawdzajace]j stanowigcej zatacznik do Instrukcji wykonawczej 4.3.4, pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW sporzadza
Notatke do Dyrektora/Z-cy Dyrektora FR celem akceptacji kwot podlegajacych zwrotowi,

- stwierdzono, iz zaliczki nie rozliczono w terminie wynikajacym z art. 189 ustawy o finansach publicznych i umowy o dofinansowanie. Wéwczas po zaakceptowaniu czesci A Listy
sprawdzajacej stanowigcej zatacznik do Instrukcji wykonawczej 4.3.4, pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR — RRW sporzadza Notatke do Dyrektora/Z-cy
Dyrektora FR celem akceptacji kwot podlegajacych zwrotowi,

Notatki do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR dot. sposobu usuniecia nieprawidtowosci wraz z lista sprawdzajaca uwzgledniajaca ustalenie catkowitej wartosci kwoty nieprawidtowosci

Stwierdzono wydatki niekwalifikowalne/ nieprawidtowosci/ kwoty podlegajace zwrotowi w biezacym wniosku o ptatnos¢ koricowa oraz w odniesieniu do wczesniej zatwierdzonych wnioskéw.
Wéwczas po zaakceptowaniu cze$ci A Listy sprawdzajacej stanowiacej zalacznik do Instrukcji wykonawczej 4.3.4° oraz zaakceptowaniu przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora Notatki do Dyrektora/

7 Punkt a-d nie dotyczy wniosku o ptatnos$¢ koricowa

8 Notatka do Dyrektora/Z-cy Dyrektora FR zostaje przygotowana na podstawie zaakceptowanej czesci A Listy sprawdzajacej stanowiacej zalacznik do Instrukcji wykonawczej 4.3.4 / cze$ci A-Granty Listy
sprawdzajacej stanowiacej zatacznik do Instrukcji wykonawczej 4.3.4.
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Z-cy Dyrektora FR dotyczacej wystapienia wydatkéw niekwalifikowalnych/ nieprawidtowosci/kwot podlegajacych zwrotowi, pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem
FR-RRW przekazuje ww. Notatke zawierajaca informacje lub korekte informacji o stwierdzonych naruszeniach przepiséw prawa mogacych stanowi¢ nieprawidtowos¢ kierownikowi FR-
RPWIN, celem ustalenia catkowitej kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych/nieprawidtowosci / sSrodkéw podlegajacych zwrotowi. Procedura ustalenia catkowitej wartosci kwoty nieprawidtowosci
w IW nr 10.1.2.

Stanowisko ds. rozliczania dzenie pi j benefici d Srodkéw lub Koordynator zespotu ds. rozliczania
1 | wydatkéw z beneficjentem Sporzq. zenie pisma wzywajacego bene 1§]egta ) zvtrrf)tu $rodkéw lu 14 dni® SOD Y’ p L as.
FR-RRW o wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnej platnosci. wydatkéw z beneficjentem FR-RRW
Koordynator zespotu ds. o o ) o
2 | rozliczania wydatkéw z We;if,lkalq]i’ akceptgqa'l plsmg wzywajacego bepeiqle{]ta _dO} thro,“,‘ Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RRW
r razenie z na pomniejszeni n nosci.
beneficjentem FR-RRW $rodkéw lub o wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnej platnodc
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 3.
3 | Kierownik FR-RRW Weryf,ikacj a, akceptgcje'l pisma wzywaj acego bEI'leﬁCj EI"lta _do zwro’tg Niezwlocznie SOD Dyrektor/
srodkéw lub o wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnej ptatnosci. Z-ca Dyrektora FR
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
4 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma wzywajacego beneficjenta do zwrotu Srodkéw lub Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. rozliczania wydatkéw
Z-ca Dyrektora FR o wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnej platnosci. z beneficjentem FR-RRW
W przypadku uwag - pkt 1;
Przypadku braku uwag - pkt 5.
Stanowisko ds. rozliczania praek L . benefic: d rodkéw lub
5 | wydatkéw z beneficjentem rzekazanie pisma wzywajacego benelicjenta do zwtopilosro ow i Niezwlocznie SOD Beneficjent/ FR-RRP
o wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnej ptatnosci®.
FR-RRW
W przypadku:

- Gdy zwrot Srodkdw przez beneficjenta/ zgoda na potracenie Srodkéw z kolejnych platnosci wystapito przed sporzadzeniem pisma wzywajacego beneficjenta do zwrotu srodkéw, a nastapit po stwierdzeniu
nieprawidtowosci nalezy poinformowac¢ o tym fakcie FR-RPWIN;
- Gdy zwrot srodkéw przez beneficjenta/ zgoda na potracenie Srodkéw z kolejnych ptatnosci wystapito przed stwierdzeniem nieprawidlowosci nalezy postepowac zgodnie z procedurg w IW nr 10.1.2.

W wyniku wezwania do zwrotu Srodkéw moze nastapi¢:

a) Zwrot Srodkéw zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych — wéwczas pkt 6;
b) Brak zwrotu Srodkéw oraz brak zgody na potracenie lub zwrot srodkéw w niepelnej wysokosci — wowczas pkt 7-10;

C) Zgoda na potracenie to pkt 11-17.

6 | Stanowisko ds. obstugi Weryfikacja poprawnos$ci dokonanego zwrotu''. Niezwlocznie SOD FR-RRW*"

W przypadku gdy przedmiotowe wezwanie do zwrotu dot. projektéw grantowych stosowana bedzie lista sprawdzajaca Cze$¢ A-Granty. W przypadku projektéw innych niz grantowe stosowana bedzie lista
sprawdzajaca Czes¢ A.

® Do 14 dni od zatwierdzenia przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora FR wniosku o platno$¢ w oparciu o liste sprawdzajaca lub do 14 dni od otrzymania notatki do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR dot. sposobu usuniecia
nieprawidtowos$ci wraz z lista sprawdzajaca.

10 przekazanie wezwania do FR- RRP, FR- RPWIN, FR- RKPR, FR- RKP 1,2 bez zbednej zwloki.
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| zwrotow FR-RRP

W przypadku:
Zwrotu w prawidlowej wysokosci to zakonczenie procedury odzyskania srodkéw
Zwrot w zbyt duzej wysokosci, FR-RRP dokonuje zwrotu nadwyzki beneficjentowi zgodnie z procedura w IW nr 4.4.1 Instrukcja obstugi zwrotéw srodkéw w ramach EFRR z wylaczeniem PT,

a)
b)

IP RPO WSL i IF.

Brak zwrotu srodkoéw oraz brak zgody na potracenie.

Stanowisko ds. rozliczania

Sporzadzenie notatki stuzbowej do FR-RPA celem wydania decyzji

5 dni roboczych od

Koordynator zespotu ds. rozliczania

7 | wydatkéw z beneficjentem - L konica terminu na SOD . -
FR-RRW administracyjnej. dokonanie zwrotu wydatkéw z beneficjentem FR-RRW
Koordynator zespohu ds. Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej do FR-RPA celem wydania
8 | rozliczania wydatkéw dec };'i a drjn i,nistral(): . nje. ) y Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RRW
z beneficjentem FR-RRW yz) YIne.
W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 9.
9 | Kierownik FR-RRW Zat\,\.ngrdzem.e nptatkl stuzbowej do FR- RPA celem wydania decyzji Niezwlocznie SOD StaHOW}s!(o ds. rozliczania wydatkow
administracyjnej. z beneficjentem FR-RRW
W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 10.
Stanowisko ds. rozliczania
10 | wydatkéw z beneficjentem | Przekazanie notatki do FR-RPA celem wydania decyzji administracyjnej. | Niezwlocznie SOD FR-RPA, FR-RPWIN
FR-RRW
Zgoda na potracenie.
Dvrekior/ Zatwierdzenie w.nios.l.m o.p}atnos'é wloparciu o Liste ,sprawdzajch. . Stanowisko ds. rozliczania wydatkéw
11 y dotyczqcq weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ z uwzglednieniem Niezwlocznie SOD 2 beneficjentem FR-RRW/ Kierownik FR-

Z-ca Dyrektora FR

kwoty naleznosci gtéwnej i odsetek naliczonych jak dla zaleglosci
podatkowych od dnia wyptaty do dnia wptywu zgody na potracenie

13 14

RRW

1 Weryfikacja zgodnie z procedura w IW nr 4.4.1 Instrukcja obstugi zwrotoéw srodkéw w ramach EFRR z wylaczeniem PT, IP RPO WSL i IF.
12 Ostatecznie, informacja dotyczaca weryfikacji poprawnosci dokonanego zwrotu jest przekazywana do Koordynatora zespohu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW oraz do pracownika na
sstanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW.
Bw przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne/autokorekty dokonanej przez beneficjenta opiekun projektu przekazuje liste sprawdzajacq z wypelniona czescia dotyczaca wystapienia nieprawidlowosci
kierownikowi FR-RPWiN.
4 FR-RRW uwzglednia wyniki weryfikacji zaméwien publicznych.
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Stanowisko ds. rozliczania

Przekazanie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku

Do 5 dni roboczych
od daty
zatwierdzenia

12 | wydatkéw z beneficjentem - o, wniosku o platnos¢ SOD FR-RRP
b t tat do FR- RRP.
FR-RRW eneficjenta o platnosc do przez Dyrektora/Za-
ca Dyrektora.
Niezwlocznie
Do 5 dni roboczych
. . . od daty
Stanowisko ds. rozliczania . .
. - Wprowadzenie danych do LSI 2014 oraz CST zatwierdzonego wniosku zatwierdzenia LSI2014/ Koordynator FR-RRW/ Kierownik FR-
13 | wydatkow z beneficjentem Py . L -
FR-RRW o platnos¢. wniosku o platnos¢ CST RRW, Beneficjent
przez Dyrektora/ Z-
ce Dyrektora FR
Stanowisko ds. rozliczania ie & 5w i iuli iacei Do 30 dni od daty
(o benaics Po wyptacie srodkow i otrzymaniu listy sprawdzajacej z FR-RRP - otrzymania listy Koordynator FR-RRW/ Kierownik FR-
14 | wydatkow z beneficjentem | sporzadzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku oraz . SOD
. . . sprawdzajacej z FR- RRW
FR-RRW wyniku uwzglednienia zgody na potracenie. RRP
15 Kierownik FR-RRW/ Wgryfikacja, akceptacja pisma i_nfqrmujqcego 0 wynikth weryfikacji Niezwlocznie SOD Dyrektor/
Koordynator FR-RRW wniosku oraz wyniku uwzglednienia zgody na potracenie. Z-ca Dyrektora FR
W przypadku uwag - pkt 14;
W przypadku braku uwag - pkt 16.
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku . : Stanowisko ds. rozliczania wydatkéw
16 . - ; Niezwlocznie SOD e
Z-ca Dyrektora FR oraz wyniku uwzglednienia zgody na potracenie. z beneficjentem FR-RRW
W przypadku uwag - pkt 14;
W przypadku braku uwag - pkt 17.
Stanowisko ds. rozliczania o ) ) ) o
17 | wydatkéw z beneficjentem Przekazanie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku oraz Niezwlocznie SOD Beneficjent

FR-RRW

wyniku uwzglednienia zgody na potracenie do beneficjenta.

Prowadzenie sprawy przez FR-RRW

w zwigzku z odzyskiwaniem kwot w ramach EFRR dla ktorych stwierdzono korekte finansowa

w wyniku kontroli FR-RKPR

18

FR-RKPR

Przekazanie wezwania do zwrotu srodkow.

Niezwlocznie

SOD

Kierownik FR-RRW

19

Kierownik FR-RRW

Przekazanie wezwania do zwrotu Srodkow.

Niezwlocznie

SOD

Koordynator zespotu ds. rozliczania
wydatkéw z beneficjentem FR-RRW
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Koordynator zespotu ds.

Stanowisko ds. rozliczania wydatkdw

20 rozlicze}n?a wydatkéw Przekazanie wezwania do zwrotu srodkow". Niezwlocznie SOD z beneficjentem FR-RRW
z beneficjentem FR-RRW
W przypadku zwrotu $rodkdw zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych — pkt 6;
W przypadku braku zwrotu srodkéw oraz brak zgody na potracenie — wéwczas pkt 7-10;
W przypadku zgody na potracenie - pkt 11-17.
Instrukcja odzyskiwania kwot w ramach EFRR dla ktorych stwierdzono korekte finansowa w wyniku kontroli FR-RKPR
21 | FR-RKPR Otrzymanie podpisanej przez beneficjenta IPK, w ktérej natozono Niezwlocznie SOD/ wersja Beneficjent
korekte finansowa lub sporzadzenie ostatecznej IPK, w ktérej natozono papierowa
korekte finansowa.
Stanowisko ds. kontroli L . - 3 e 21 dni od daty SOD/ wersja Kierownik FR-RKPR/
22 FR-RKPR Sporzadzenie pisma wzywajacego beneficjenta do zwrotu Srodkow ™. dekretacji kierownik | papierowa Koordynator FR-RKPR
23 Kierownik FR-RKPR/ Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego beneficjenta do zwrotu FR-RKPR (w SOD/ wersja | Dyrektor/
Koordynator FR-RKPR srodkow. przypadku papierowa Z-ca Dyrektora FR
24 ]Zj-ycr;]];t;/ektora FR Zatwierdzenie pisma wzywajacego beneficjenta do zwrotu Srodkéw. i?fi[;z?;f ;g)?e/rzv‘f;s]a Stanowisko ds. kontroli FR-RKPR
pokontrolnej przez
beneficjenta) lub 21
dni od podpisania
ostatecznej
informacji
pokontrolnej przez
Stanowisko ds. kontroli o ) m 3 i Dyrektor/ Z-ca SOD/ wersja Beneficent, FR-RRP, FR-RPWiN, FR-
25 FR-RKPR Przekazanie pisma wzywajacego beneficjenta do zwrotu srodkéw. Dyrektora FR papierowa RRW, FR-RKP 1,2
(w przypadku
koniecznosci
sporzadzenia
ostatecznej
informacji
pokontrolnej)"”

15w przypadku dokonania zwrotu srodkéw przez beneficjenta przed sporzadzeniem pisma wzywajacego do zwrotu srodkéw, FR-RKPR zamiast pisma wzywajacego do zwrotu srodkéw przekazuje do RT-RRW
notatke zawierajaca w szczegélnosci informacje o kwotach podlegajacych zwrotowi.
16w przypadku dokonania zwrotu srodkéw przez beneficjenta przed sporzadzeniem pisma wzywajacego do zwrotu Srodkéw, w odpowiedzi na notatke FR-RRP, FR-RKPR zamiast pisma do beneficjenta przygotowuje
notatke zgodnie z niniejsza procedurg zawierajaca w szczegdlnosci informacje o kwotach podlegajacych zwrotowi.
7 a) Kierownik FR-RKPR w uzasadnionych przypadkach (w szczegdlnosci potrzeba przeprowadzenia dodatkowych czynnosci wyjasniajacych w sprawie) moze wydtuzy¢ ten termin

b) Sporzadzenie wezwania o zwrot sSrodkéw uzaleznione jest od wczesniejszego otrzymania od FR-RPWiN wszystkich niezbednych informacji potrzebnych do przygotowania wezwania — w przypadku braku tego
dokumentu FR-RKPR przygotowuje wezwanie w terminie 21 dni liczac od daty otrzymania informacji od FR-RPWiN
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Dalsze czynnosci prowadzi FR-RRW zgodnie z pkt 18-20.
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10.2.3 Instrukcja odzyskiwania kwot w ramach EFS
10.2.3 Instrukcja odzyskiwania kwot w ramach EFS

Stanowisko/ komorka/ . . . Forma Jednostki/ komorki /

Lp. . Zadanie Termin wykonania ] ] ]
jednostka opracowania/ stanowiska powigzane

obiegu
dokumentéw

W przypadku nieprawidtowosci indywidualnych, ktére sq bezposrednim skutkiem wystapienia COVID-19 i ktérych wystapieniu beneficjent nie byt w stanie zapobiec pomimo dochowania nalezytej
starannosci (art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach wspierajacych realizacje programéw operacyjnych w zwiazku z wystapieniem COVID-19 w 2020 r. nie stosuje sie

- pkt 1 do 4 oraz 16 do 18.

Stanowisko ds. kontroli
FS-KN 1/ FS-KN 2/

Sporzadzenie wezwania do beneficjenta do zwrotu'® lub o wyrazenie zgody

Kierownik
FS-KN 1/ FS-KN 2/

1. Sta{lowzsko ds. obstugi na pomniejszenie kolejnej ptatnosci® (w czesci odpowiadajacej kwocie Niezwlocznie SO].D/ wersz%)a FS-OP/ FS-PS/ FS-ZIT/
Ersojgg/olvfs ps/ dofinansowania). papierowa FS-ZPO/FS-OF
FS-ZIT/ FS-ZPO
Kierownik Weryfikacja, akceptacja wezwania do beneficjenta o zwrot lub o wyrazenie SOD/ wersia
2. FS-KN 1/ FS-KN 2/ FS-OP/ zgody na pomniejszenie kolejnej ptatnosci (w czesci odpowiadajacej Niezwlocznie . ) Dyrektor FS
FS-PS/ FS-ZIT/ FS-ZPO kwocie dofinansowania). papierowa
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Zatwierdzenie wezwania do beneficjenta o zwrot lub o wyrazenie zgody na SOD/ wersia Kierownik
3. Dyrektor FS pomniejszenie kolejnej ptatnosci (w czes$ci odpowiadajacej kwocie Niezwlocznie . ) FS-KN 1/ FS-KN 2/ FS-OP/
dofinansowania). papierowa FS-PS/ FS-ZIT/FS-ZPO
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds. kontroli
FS-KN 1/FS-KN 2/ Wyslanie wezwania o zwrot lub o wyrazenie zgody na pomniejszenie LSI 2014/
4. Stanowisko ds. obstugi ystan| - - y gody nap ) Niezwlocznie SOD/ wersja beneficjent
o kolejnej ptatnosci do beneficjenta. -
projektow papierowa

FS-OP/ FS-PS/ FS-ZIT/FS-ZPO

18 Wezwanie moze by¢ sporzadzone na etapie zaréwno IPK zawierajacej zalecenia pokontrolne lub moze stanowi¢ odrebne pismo. Wezwanie beneficjenta do zwrotu zawiera: podstawe prawng, kwote podlegajaca
zwrotowi, termin od ktérego nalicza sie odsetki, rachunek bankowy, na ktéry beneficjent ma dokona¢ zwrotu Srodkéw oraz 14 dniowy termin na dokonanie zwrotu.

190 ile taka mozliwos¢ istnieje.

2 Jezeli sprawa prowadzona jest w systemie tradycyjnym.
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W przypadku stwierdzenia okoliczno$ci, o ktérych mowa wezwania do zwrotu na podstawie art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, stanowisko ds. obstugi projektéw FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
sporzadza Karte nieprawidtowo$ci wylacznie w arkuszu ZN i niezwlocznie przekazuje skan tego dokumentu e-mailem do stanowiska ds. wsparcia odzyskiwania nalezno$ci FS-ZN.

Stanowisko ds. kontroli FS-KN | Sporzadzenie Karty nieprawidlowo$ci w ramach RPO WSL 2014-2020

. . . AU . . . Kierownik
5 1/ FS-KN 2./ Steinow1sko ds. (s‘tanow¥ ga%qczmk NZ do. niniejszej 1ns€rka]1).w zakresie wydatkéw Niezwlocznie SOD FS-KN 1/ FS-KN 2/ FS- OP/
obstugi projektéw FS-OP/ FS- niekwalifikowalnych™ (nieprawidtowosci) stwierdzonych podczas FS-PS/ FS-ZIT/FS-ZPO
PS/ FS-ZIT/FS-ZPO kontroli/wizyty monitoringowej arkusz N2 oraz arkusza ZN
Kierownik FS-KN 1 Stanowisko ds. kontroli
Kierownik FS-KN 2
Kierownik FS-OP FS-KN 1/FS-KN 2/
6. Weryfikacja, akceptacja karty nieprawidlowosci. Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. obshugi

Ei;r‘gxgilﬁ Eg:ng projektéw FS-OP/ FS-PS/
FS-ZIT/FS-ZPO

Kierownik FS- ZPO

W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

Stanowisko ds. kontroli FS-KN 1\!1’e z'w.lo.c.zme, e
pozniej niz 2 dni robocze

1/ FS-KN 2/ Stanowisko ds. Przekazanie karty nieprawidlowos$ci wraz z wypelniona czescia A do FS-OF Kierownik FS-OF,

7| obstugi projektéw FS-OP/FS- | i FS-ZN. po sformutowaniu SOD Kierownik FS-ZN
PS/ FS-ZIT/FS-ZPO wezwania do zwrotu
Srodkow
Stanowisko ds. Kierownik FS-KN 1,
n1epraw1q}0wosc1 FS-.ZN Wprowadzenie danych do ROP K}erown}k FS-KN 2,
(w zakresie FS-KN 11i FS- . . - - . . . Kierownik FS-OP,
a) Stanowisko ds. nieprawidlowosci — w zakresie FS-KN1 i FS-KN2; . . .
8. KN2)/ . . . 3 dni robocze CST Kierownik FS-PS,
. . b) Stanowisko ds. obstugi projektéw — w zakresie FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, . .
Stanowisko ds. obstugi FS-7PO Kierownik FS-ZIT,
projektéw (w zakresie FS-OP, Kierownik FS-ZPO,
FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO) Kierownik FS-ZN

W przypadku zwrotu $rodkdw przez beneficjenta na rachunek IZ RPO WSL — pkt 9 — 15;
W przypadku wyrazenia zgody na pomniejszenie ptatno$ci — pkt 19;
W przypadku braku zwrotéw lub braku wyrazenia zgody na pomniejszenie platno$ci — pkt 16.

W przypadku nieprawidtowosci indywidualnych, ktére sa bezposrednim skutkiem wystapienia COVID-19 i ktdrych wystapieniu beneficjent nie byt w stanie zapobiec pomimo dochowania nalezytej
staranno$ci (art. 5 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach wspierajacych realizacje programéw operacyjnych w zwiazku z wystapieniem COVID-19 w 2020 r.), - pkt 12,
jezeli nieprawidtlowos¢ zostata wykryta podczas kontroli na miejscu/wizyty monitoringowej lub koniec instrukcji w przypadku wykrycia nieprawidtowosci na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$é.

Kierownik FS-KN 1,
Stanowisko ds. finanséw Weryfikacja prawidlowos$ci dokonanego przez beneficjenta zwrotu Srodkéw Niezwlocznie e-mail/wersja Kierownik FS-KN 2,

i prognoz FS-OF przez pracownika FS-OF*. papierowa Kierownik FS-OP,
Kierownik FS-PS,

2 Dotyczy wydatkdw niekwalifikowalnych stanowiacych nieprawidtowosci i/lub wydatkéw niekwalifikowalnych w stosunku do ktérych wystosowano wezwanie do zwrotu srodkow.
2w sytuacji braku zwrotu srodkéw odzyskiwanie kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych odbywa sie poprzez wydanie decyzji o zwrocie srodkéw, zgodnie z IW nr 8.1.3.
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Kierownik FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO;
Kierownik FS-OF

Stanowisko ds. finanséw

Przekazanie uzupelionej Karty nieprawidtowosci (w zakresie arkusza

Kierownik FS-ZN,
Kierownik FS-KN 1,
Kierownik FS-KN 2,

10. i prognoz FS-OF ROF) dotyczacej wydatkéw niekwalifikowalnych do FS-ZN. Niezwlocznie SOD Ei;r_gxgﬁz Eg:gsp ’
Kierownik FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO
Wersja Kierownik FS-KN 1,
elektroniczna/ Kierownik FS-KN 2,
SOD/ Kierownik FS-OP,
11a Stanowisko Wprowadzenie danych do ROP/ Wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w Niezwlocznie CST Kierownik FS-PS,
" | ds. nieprawidlowosci FS-ZN ramach Dziatar/ Poddziatan wdrazanych przez FS (zatacznik N4). Kierownik FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO,
Kierownik FS-ZN
Stanowisko ds. obshugi Kierownik FS-OP,
11b | projektéw FS-OP, FS-PS, FS- Wprowadzenie danych do ROP (w zakresie FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS- Niezwlocznie CST K}erown}k FS-PS,
71T, FS-ZPO ZPO). Kierownik FS-ZIT,
’ Kierownik FS-ZPO
W przypadku poprawnego zwrotu srodkéw uznanych za niekwalifikowalne — pkt 12;
W przypadku braku zwrotu srodkéw — pkt 16.
12 Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie pisma konczacego procedure pokontroln (Z)tlr;j nrlngiigrﬁlaformac'i SOD/ wersja Kierownik FS-KN 1,
FS-KN 1/ FS-KN 2 porza P acegop €p & y J papierowa Kierownik FS-KN 2
o dokonanym zwrocie
Kierownik FS-KN 1, o L. , . . SOD/ wersja Stanowisko ds. kontroli
13 Kierownik FS-KN 2 Weryfikacja, akceptacja pisma konczacego procedure pokontrolna. Niezwlocznie papierowa FS-KN1/ FS-KN?2
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
. L . . . SOD/ wersja Kierownik FS-KN 1,
14 Dyrektor FS Zatwierdzenie pisma konczacego procedure pokontrolna. Niezwlocznie papierowa Kierownik FS-KN 2
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
15 Stanowisko ds. kontroli FS-KN Wystanie pisma koniczacego procedure kontrolna. Niezwlocznie SOD, /wersja beneficjent

1/ FS-KN 2

papierowa

Koniec instrukcji w przypadku prawidtowego zwrotu §rodkow.
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Stanowisko ds. kontroli
FS-KN 1/ FS-KN 2/

Przygotowanie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania

Kierownik FS-KN 1,
Kierownik FS-KN 2,

16 Stanowisko ds. obshigi administracyjnego w sprawie zwrotu srodkéw przyznanych w ramach RPO Niezwlocznie Saoi]zio‘zgsja Eigzxﬁﬁz 1122:195 ’
projektéw FS-OP/ FS-PS/ FS- WSL 2014-2020 zgodnie ze wzorem Zalacznik N3. pap Kierownik FS-ZI:f
ZIT/ES-ZPO Kierownik FS-ZPO
Eigigxgﬁi Eg:ﬁg ; Stanowisko ds. kontroli

. . ’ Weryfikacja, akceptacja Karty informacyjnej wniosku o wszczecie . FS-KN 1/ FS-KN 2/
Kierownik FS-OP, . .. . . . . . . SOD/ wersja . .
17 Kierownik FS-PS postepowania administracyjnego w sprawie zwrotu $rodkéw przyznanych Niezwlocznie apierowa Stanowisko ds. obstugi
: : ’ w ramach RPO WSL 2014-2020. bap projektéw FS-OP/ FS-PS/
Kierownik FS-ZIT, FS-ZIT/FS-ZPO
Kierownik FS-ZPO
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
Stanowisko ds. kontroli FS-KN
1/ FS-KN 2/ Stanowisko ds. Przekazanie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania . . SOD, wersja . .
18 obstugi projektéw FS-OP/ FS- administracyjnego wraz z dokumentacja stanowiaca akta sprawy do FS-ZN. Niezwlocznie papierowa Kierownik FS-ZN
PS/ FS-ZIT/FS-ZPO
Koniec instrukcji (dalsza procedura postepowania opisana w IW nr 8.1.3).
Kierownik FS-KN 1,
Stanowisko ds. kontroli FS-KN I;igzxgﬁi Eg:gg 2
1/ FS-KN 2/ Stanowisko ds. Otrzymanie pisma — zgody beneficjenta na pomniejszenie kolejnej ptatnosci . SOD/ wersja . . ’
19 R . - ) Zgodnie z datg wplywu - Kierownik FS-PS,
obstugi projektéw FS-OP/ FS- w terminie wynikajacym z wezwania. papierowa . .
PS/ FS-ZIT/FS-ZPO% Kierownik FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO,
Kierownik FS-OF
Kierownik FS-KN 1,
Kierownik FS-KN 2,
20 Stanowisko ds. kontroli FS-KN | Przekazanie informacji do FS-OP / FS-PS / FS-ZIT/FS-ZPO o wplywie Niezwlocznie e-mail Kierownik FS-OP,
1/ FS-KN 2 pisma — zgody beneficjenta na pomniejszenie kolejnej ptatnosci. Kierownik FS-PS,
Kierownik FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO
Stanowisko ds. obshigi Uwzglednienie pisma —zgody beneficjenta na pomniejszenie kolejnej Eiggxﬁit Eg:gg ’
21 projektéw FS-OP/ platnosci w Liscie kontrolnej dotyczqcej weryfikacji wniosku Beneficjenta Niezwlocznie SOD d

FS-PS/ FS-ZIT/FS-ZPO

o platnosé.

Kierownik FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO

Bw przypadku wplywu pisma — zgody na pomniejszenie kolejnej ptatnosci do FS-OP/ FS-PS/ FS-ZIT/FS-ZPO — nastepnie pkt 21.
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Stanowisko ds. obshigi

Sporzadzenie Karty nieprawidtowosci (stanowi zatacznik N7 do niniejszej

Niezwlocznie,
z uwzglednieniem -

Kierownik FS-OP,
Kierownik FS-PS,

22 pzyrlcr)f]/ell(;(_);vPFOS—OP/ FS-PS/ FS- tg:lt(r'}llsl;ci\ll)zx)/v zakresie danych dotyczacych pomniejszenia kolejnej ptatnosci harmonogramu skladania SOD Kierownik FS-ZIT,
’ wnioskdw o ptatnosé Kierownik FS-ZPO
K}erown}k FS-Op Weryfikacja, akceptacja Karty nieprawidtowosci (stanowi zatacznik N7 do NIEZW}OCZH.IE,' Stanowisko ds. obshugi
Kierownik FS-PS NS - . . . .. | zuwzglednieniem - S
23 . . niniejszej instrukcji) w zakresie danych dotyczacych pomniejszenia kolejnej .. | SOD projektéw FS-OP/ FS-PS/
Kierownik FS-ZIT, tatnosci harmonogramu skladania FS-ZIT/FS-ZPO
Kierownik FS-ZPO P ) wnioskow o ptatno$é
W przypadku uwag — pkt 22;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
. . Przekazanie do FS-OF dokumentéw niezbednych do przygotowania Niezwlocznie, K}erown}k FS-OP,
Stanowisko ds. obstugi dyspozycji przekazania Srodkdw, w tym Karty nieprawidtlowosci (stanowi z uwzglednieniem - Kierownik FS-PS,
24, projektow FS-OP/ FS-PS/ FS- 221,} pczn}i’kJNp7 do niniejszej instru’kc'i)yw zakreysie dl:E)lIl ch dotyczacych harmo%lg ramu sktadania SOD Kierownik FS-ZIT,
ZIT/FS-ZPO orérlmie'szenia kole'nej' }Jatnoéci : g e wnioskév% o platnos¢ Kierownik F$-ZPO,
P ) neyp : P Kierownik FS-OF
Niezwlocznie,
75, Stanow1sk0 ds. finans6w Uzup.e}.nlem.e Karty nl'epraw1q}9wosa w zakresie danych dotyczacych z uwzglednieniem - | sop Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF pomniejszenia kolejnej ptatnosci. harmonogramu skladania
whnioskéw o platnosé
Kierownik FS-OF,
Kierownik FS-ZN,
. . , Przekazanie do komérki odpowiedzialnej za rejestracje zwrotu w SL2014 K}erown}k FS-OP,
Stanowisko ds. finanséw . . . . .. . . . Kierownik FS-PS,
26. ; Karty nieprawidtowosci w zakresie danych dotyczacych pomniejszenia Niezwlocznie SOD . .
i prognoz FS-OF Koleinei platnogci Kierownik FS-ZIT,
merp : Kierownik FS-ZPO,
Kierownik FS-KN1,
Kierownik FS-KN2
Kierownik FS-ZN,
. . - . ‘s Kierownik FS-OP,
Wprowadzenie danych w zakresie zwrotu poprzez pomniejszenie ptatnosci . . .
. . . o . P Wersja Kierownik FS-PS,
Stanowisko do ROP (w zakresie KN1 i KN2) oraz w Wykazie nieprawidtowosci . . 24 . . .
27a. . . L. . L L . Niezwlocznie elektroniczna/ Kierownik FS-ZIT,
ds. nieprawidlowosci FS-ZN stwierdzonych w ramach Dziatari/ Poddziatan wdrazanych przez FS . .
CST Kierownik FS-ZPO,

(zatacznik N4).

Kierownik FS-KN1,
Kierownik FS- KN2

Od momentu zaistnienia technicznej mozliwosci zarejestrowania zwrotéw w systemach informatycznych.
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27b.

Stanowisko ds. obshigi
projektow FS-OP/ FS-PS/ FS-
ZIT/FS-ZPO

Wprowadzenie danych w zakresie zwrotu poprzez pomniejszenie platnosci
do ROP.

CST

Kierownik FS-OP,
Kierownik FS-PS,
Kierownik FS-ZIT,
Kierownik FS-ZPO
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10.2.4 Instrukcja dotyczaca prowadzenia dokumentacji ksiegowej w formie elektronicznej, w tym kwot podlegajacych
odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych w odniesieniu do kazdej operacji

Instrukcja dotyczaca prowadzenia dokumentacji ksiegowej w formie elektronicznej, w tym kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwet wycofanych w odniesieniu do

10.24 kazdej operacji
Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania / Jednostki/ komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
FR-RPWIN
FS-ZN
FS-OP
FS-PS Rejestracja kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot
1. | FS-zIT Jestrac) podiegajacych odzy ysKkany Na biezaco CST RT-RCW
FS-ZPO wycofanych w odniesieniu do kazdej operacji w module ROP.
RT-RKPT
RT-RIF
IP RPO WSL
Prowadzenie na podstawie danych zawartych w CST, elektronicznej ewidencji
. . . Koordynator Zespotu ds.
kwot podlegajacych odzyskaniu, kwot odzyskanych i kwot wycofanych: certvfikacii wydatkow 1
. o 1)W trybie kwartalnym a dodatkowo jednorazowo miesiecznie w lutym po . . . Y nwy
Stanowisko ds. certyfikacji . . . . . Zgodnie z terminami /Koordynator Zespotu ds.
2. . zakonczeniu ostatniego roku obrachunkowego za ktéry sktadane jest RZW — . . . CST I .
wydatkéw RT-RCW - Lo " okreslonymi w pkt. 31 4 certyfikacji wydatkéw 2
zgodnie z pkt. 3 niniejszej instrukcji.
. - . . C RT-RCW/
2)W momencie wptywu Deklaracji wydatkdw — zgodnie z pkt. 4 niniejszej : .
. " Kierownik RT-RCW
instrukcji w ramach procedury 5.2.1
Wygenerowanie raportu z CST, w celu uzyskania informacji o kwotach Do 10 dni roboczych po
odzyskanych i wycofanych zarejestrowanych w CST, a nie ujetych jeszcze zakonczeniu kwartalu Koordynator Zespotu ds.
w zadnej Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC RPO WSL. dla ktérego generowany certyfikacji wydatkéw 1
3 Stanowisko ds. certyfikacji jest raport CST /Koordynator Zespotu ds.
" | wydatkéw RT-RCW Narzedzia: (dodatkowo w lutym po certyfikacji wydatkéw 2
1.Raport dotyczqcy kwot odzyskanych/ wycofanych, ktére powinny by¢ zatqczone | zakoriczeniu ostatniego RT-RCW
do Deklaracji wydatkéw od IZ/ IP RPO WSL do IZ/ IC RPO WSL za okres do roku obrachunkowego / Kierownik RT-RCW
(zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji). do 3 dnia roboczego)
3.1 | Stanowisko ds. certyfikacji Weryfikacja poprawnosci danych zawartych w CST w module ROP na Do 15 dni roboczych od | CST, wersja Koordynator Zespotu ds.
wydatkéw RT-RCW podstawie danych uzyskanych przy pomocy raportu dotyczacego kwot otrzymania kompletu papierowa/ certyfikacji wydatkéw 1
odzyskanych /wycofanych poprzez sporzadzenie Listy sprawdzajqgcej do rejestrow SOD /Koordynator Zespotu ds.
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weryfikacji informacji o kwotach poddanych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

nieprawidtowosci
obejmujacych wszystkie
miesigce analizowanego
kwartatu

(dodatkowo w lutym po
zakonczeniu ostatniego
roku obrachunkowego
do 10 dnia

certyfikacji wydatkéw 2
RT- RCW /Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw RT-
RCW

kalendarzowego)
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéow 1
/Koorfiyna}For ZGSPO,}U ds. Weryfikacja Listy sprawdzajqcej do weryfikacji informacji o kwotach CST, wersja
certyfikacji wydatkéw 2 RT- A . . . . . .
3.2 . poddanych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych — zatacznik nr 1 do Niezwlocznie papierowa/ Kierownik RT-RCW
RCW / Stanowisko ds. ninieiszel instrukcii SOD
certyfikacji wydatkéw RT- 152€) )
RCW
Zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej do weryfikacji informacji o kwotach . -
3.3 | Kierownik RT-RCW poddanych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanych— zatacznik nr 1 do Niezwlocznie CST, wersja Stanow1,sko ds. certyfikacji
T . . wydatkow RT-RCW
niniejszej instrukcji papierowa/SOD

Weryfikacji podlegaja jedynie kwoty odzyskane/ wycofane, dla ktérych karta obciazenia zostala utworzona lub zmodyfikowana w kwartale lub miesiacu, za ktéry sporzadzana jest lista sprawdzajaca.

W przypadku gdy wskutek weryfikacji ujawnione zostang btedy /rozbieznosci: wyjasniane sa one w trybie roboczym: kierownik RT-RCW/ koordynator/ pracownik RT-RCW kontaktuje sie droga mailowa
z kierownikiem/ pracownikiem komérki wdrozeniowej odpowiedzialnej za wprowadzanie danych do ROP celem wyjasnienia rozbieznosci (udzielenie wyjasnien i /lub uzupehienie ROP /usuniecie btedéw).
Po wygenerowaniu raportu z CST zgodnie z terminem wskazanym w pkt 3, nie jest wymagana jego dalsza aktualizacja.

Weryfikacja odbywa sie z uwzglednieniem rejestréw nieprawidtowosci przekazanych przez RT-RNR droga mailowa stosownie do pkt 2a.1 IW 10.1.8. tj. rejestréw z uwzglednieniem pozycji zawartych w
otrzymanych przez RT-RNR od IZ/IP RPO WSL wykazach za wszystkie miesigce kwartatu dla ktérego sporzadzana jest analiza. W przypadku braku rejestréw za wszystkie okresy objete analizg,
dopuszczalne jest rozpoczecie weryfikacji z uwzglednieniem rejestréw za okresy wczesniejsze z zastrzezeniem, ze przed przekazaniem Listy sprawdzajacej do weryfikacji koordynatora, konieczna jest
aktualizacja danych w oparciu o otrzymane rejestry obejmujace wszystkie miesiace analizowanego kwartatu dla wszystkich IZ/IP RPO WSL. Nie dotyczy to dodatkowej analizy w lutym po zakonczeniu

ostatniego roku obrachunkowego, ktéra zosta

e przeprowadzona z wykorzystaniem ostatnich aktualnych rejestrow.

Archiwizacja Listy sprawdzajqcej do weryfikacji informacji o kwotach

Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1

3.4 ift;(ril:t"l‘%iflffoRde-. }gérxﬁkacﬂ ﬁﬁﬂg?ﬂh p:Oled.l.lrze odzyskiwania oraz kwot wycofanych— zatacznik nr 1 do Niezwlocznie ;Z;Zl [:)wa f:ﬁ?;gfa i?;ﬁ?g;g:ggv (;s.
Jsze) mstrukat SOD RT- RCW /Kierownik RT-
RCW
4. | Stanowisko ds. certyfikacji Weryfikacja zgodnosci danych zawartych w CST z danymi przekazywanymi 25* dni roboczych od CST, wersja Koordynator Zespotu ds.
wydatkéw RT-RCW przez komorki wdrazajace 1Z/IP RPO WSL, w celu zapewnienia, Ze wydatki wplywu Deklaracji papierowa/SOD | certyfikacji wydatkdw 1
zawarte w Deklaracjach wydatkéw przekazanych przez IZ/IP RPO WSL zostaly | wydatkéw od IZ/IP RPO /Koordynator Zespotu ds.
poprawnie pomniejszone o kwoty wycofane/odzyskane w celu przygotowania WSL do IZ/IC RPO certyfikacji wydatkéw 2
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whniosku o ptatno$¢ do KE.

WSL.

*w przypadku
ostatecznego wniosku o
platno$¢ okresowa za
ostatni rok
obrachunkowy
wskazany termin
wynosi 13 dni

RT-RCW/
Kierownik RT-RCW

2.Raport dotyczacy kwot odzyskanych/wycofanych, ktére powinny by¢
zalaczone do Deklaracji wydatkéw od IZ/TP RPO WSL do I1Z/IC RPO WSL za
okres do (zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

platno$¢ okresowa za
ostatni rok
obrachunkowy
wskazany termin
wynosi 13 dni
roboczych

roboczych
25* dni roboczych od
Analiza kwot wycofanych/odzyskanych dot. przekazanej deklaracji wydatkéw wplywu Deklaracji
odbywa sie podczas sporzadzania listy sprawdzajacej Deklaracje wydatkéw od wydatkéw od IZ/IP RPO . S
1Z/IP RPO WSL do 1Z/IC RPO WSL (zat. 1 do TW 5.2.1). WSL do 12/1C RPO Stanowisko ds. certyfikacji
Narzedzia: WSL. wydatkéw RT-RCW /
. o 1.Wzér listy sprawdzajqcej Deklaracji wydatkéw od IZ/IP RPO WSL do IZ/IC *w przypadku . Koorc!yna.t.or Zespol'u ds.
a1 Stanowisko ds. certyfikacji RPO WSL.(zakacznik nr 1 do TW 5.2.1). ostatecznego wniosku o CST, wersja certyfikacji wydatkéw 1
" | wydatkéw RT-RCW papierowa/SOD | /Koordynator Zespotu ds.

certyfikacji wydatkow 2
RT-RCW

W przypadku gdy wskutek weryfikacji ujawnione zostang btedy /rozbieznosci: wyjasniane sa one w trybie roboczym: kierownik RT-RCW/ koordynator/ pracownik RT-RCW kontaktuje si¢ droga mailowa z
kierownikiem/ pracownikiem komérki wdrozeniowej odpowiedzialnej za wprowadzanie danych do ROP celem wyjasnienia rozbieznos$ci (udzielenie wyjasnien i /lub uzupetnienie ROP /usuniecie bltedow).

10.2.5 Instrukcja dot. rejestracji sprawy w Rejestrze Obcigzen na Projekcie w CST w ramach EFRR

10.2.5 Instrukcja Rejestracji sprawy w Rejestrze Obciazen na Projekcie w CST w ramach EFRR
Forma
Stanowisko/komoérka/ q . q opracowania/ Jednostki/komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

Rejestracja obcigzenia w ROP

Na podstawie nieprawidtowosci stwierdzanych przez:
1. FR-RKPR - zalecenia pokontrolne wraz z ostateczna informacja pokontrolna;
2.  FR-RRW - lista sprawdzajaca dotyczaca weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatno$¢;

51




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 2610/471/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.12.2023.roku

IW1Z RPO WSL v.9

3. FR-RPWIN — PACA (Premier Acte de Constatation Administrative) oraz notatka stuzbowa o stwierdzonej nieprawidtowosci — zaakceptowana przez Dyrektora FR/ Z-ca Dyrektora FR

wiasciwy referat w zakresie sprawy sporzadza pismo wzywajace beneficjenta do zwrotu Srodkéw.

Stanowisko ds. poswiadczen

Rejestracja sprawy w ROP na podstawie pisma wzywajacego beneficjenta do

5 dni od dnia dekretacji
pisma wzywajacego

beneficjenta d i Nie dot
1 wydatkéw FR-RPWiN zwrotu Srodkéw. 'ene 1'qen a do zwrotd CST 1e dotyczy
Srodkéw przez
Kierownika FR-RPWiN
Rejestracja obcigzenia w ROP celem umozliwienia certyfikacji wydatkéw w sytuacji nieuregulowang powyzsza procedura.
Niezwlocznie, po
identyfikowani
. L , Przygotowanie notatki stuzbowej do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR wskazujacej 2 . i w 1.u ..
2 Stanowisko ds. poswiadezen konieczno$¢ rejestracji sprawy w ROP, celem umozliwienia certyfikacji koniecznosci rejestracji SOD Kierownik FR-RPWiIiN
) wydatkéw FR-RPWiN , ) )1 sprawy ’ ¥ ) w ROP celem
wydatkow. S
umozliwienia
certyfikacji wydatkéw
Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora FR Dvrektor/
3. Kierownik FR-RPWIiN wskazujacej konieczno$¢ rejestracji sprawy w ROP, celem umozliwienia Niezwlocznie SOD y
S . Z-ca Dyrektora FR
certyfikacji wydatkow.
Stanowisko ds.
Dyrektor/ Zatwierdzenie notatki stuzbowej wskazujacej koni S¢ rejestracji Swiadczen wydatké
4 yrektor atwierdzenie nota : 1 s .UZ .owe] w§ az.l%]qce] or}1ecznosc rejestracji sprawy Niezwlocznie SoD poswia C.ZEII wydatkéw
Z-ca Dyrektora FR w ROP, celem umozliwienia certyfikacji wydatkow. FR-RPWIiN/
Kierownik FR-RPWiIiN
. L , Odebranie zaakceptowanej notatki stuzbowej wskazujacej koniecznos$¢ rejestracji 5 dni roboczych od dnia Zespot ds.
Stanowisko ds. poswiadczen . S . . . .. . . . ‘s
5. , . sprawy w ROP, celem umozliwienia certyfikacji wydatkdw. Zarejestrowanie dekretacji notatki przez | CST nieprawidtowosci
wydatké6w FR-RPWiN . . . .
sprawy w ROP. kierownika FR-RPWiN FR-RPWIN
Rejestracja zwrotu w ROP.
Dekretacja dokumentu dotyczacego zwrotu Srodkéw przez beneficjenta/ .
omniejszenia ptatno$ci po zgodzie na potracenie Srodkéw wyrazonej przez Stanowisko ds.
6. Kierownik FR-RPWiIN P ) P pozg potra Y P Niezwlocznie SOD poswiadczen wydatkow

beneficjenta (lista sprawdzajaca zatwierdzana przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora
FR), na podstawie ktérego nastapi rejestracja zwrotu w ROP.

FR-RPWIN
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Stanowisko ds. poswiadczen

Kierownik FR-RPWiN,

7. wydatkéw FR-RPWiN Rejestracja zwrotu srodkéw w ROP. Niezwlocznie CST FR-RRW
Zarzadzanie ROP- monitorowanie
. . , Monitorowanie zestawienia zawierajacego sprawy zarejestrowane w ROP, dla Do 10 dnia roboczego
Stanowisko ds. poswiadczen . . , , .. . L. . . Referaty FR
8. ktérych nie zanotowano zwrotu Srodkéw. Uzyskanie informacji o czynno$ciach nastepujacego po e-mail

wydatkéw FR-RPWIN

w sprawie, na podstawie wiedzy innych referatéw.

zakonczeniu kwartatu
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10.3 BLEDY I NIEPRAWIDEOWOSCI SYSTEMOWE
10.3.1 Instrukcja zglaszania bledéw systemowych
10.3.1 Instrukcja zglaszania bledow systemowych
Forma
Stanowiske/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . k X
jednostka obiegu stanowiska powigzane
dokumentow

Zrédiem informacji o podejrzeniu wystapienia problemu systemowego w ramach RPO WSL 2014-2020 moga by¢: anonimowe informacje, realizacja biezacych zadan, kontrole wasne IZ RPO WSL i IP/ IP
ZIT/RIT RPO WSL analizy wynikéw kontroli IZ RPO WSL, IP/IP ZIT/RIT RPO WSL oraz informacje otrzymane od innych organéw, w szczegélnosci sprawozdania audytowe i kontrolne, a takze

weryfikacje sprawozdan.
Podejrzenie problemu/ btedu systemowego moze zosta¢ zidentyfikowane na kazdym etapie realizacji RPO WSL 2014-2020.

Pracownik RT/ FS/ FR/

Sporzadzenie notatki stuzbowej w zakresie podejrzenia wystapienia problemu/
bledu systemowego, ktory skutkuje lub moze skutkowa¢ nieprawidtowym

SOD/ wersja

Bezposredni przelozony
w odpowiedniej komérce

1 .7 . . N Niezwlocznie . RT/ FR/ FS/ 1P/ IP
IP/IP ZIT/ RIT RPO WSL wydatkowaniem $rodkéw w trakcie realizacji RPO WSL 2014-2020. papierowa ZIT/RIT RPO WSL
Beznoéredni przetozony w Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej w zakresie podejrzenia wystapienia
posredni p zony problemu/ bledu systemowego, ktéry skutkuje lub moze skutkowac . Dyrektor RT/ FR/ FS/ 1P/
2 odpowiedniej komérce RT/ FR/ nieprawidtowym wydatkowaniem $rodkéw w trakcie realizacji RPO WSL 2014- Niezwlocznie SOD/ wersja IP ZIT/RIT RPO WSL
FS/ 1P/ IP ZIT/ RIT RPO WSL 2021’0 ymwy L papierowa
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 3.
Dyt | et st e poenis vy s bl R
3 ZIT/RIT RPO WSL wydatkowaniem $rodkéw w trakcie realizacji RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie papierowa IP/ 1P ZIT/ RIT RPO

WSL

W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 4.
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) Przekazanie notatki stuzbowej w zakresie podejrzenia wystapienia problemu/ btedu SOD/ wersia
4 Pracownik RT/ FS/ FR/ systemowego, ktéry skutkuje lub moze skutkowaé nieprawidtowym Niezwlocznie apierowa /J RT-RNIK
IP/ 1P ZIT/RIT RPO WSL wydatkowaniem $rodkéw w trakcie realizacji RPO WSL 2014-2020. Ie)-r[r)lail

Forma przekazania:

a) Zgloszenie informacji bezposredniemu przelozonemu;
b) Zgloszenie do skrzynki anonimowego kontaktu, znajdujacej sie w Sekretariacie RT;
c) Zgloszenie pisemne (notatka stuzbowa, pismo) do RT-RNIK z prosba o przeanalizowanie problemu/ bledu systemowego na adres kierownika RT-RNIK.
Kierownik RT-RNIK/ Stanowisko ds.
5 Koordynator zespotu ds. Weryfikacja otrzymanej informacji o podejrzeniu wystapienia problemu, analiza Niezwlocznie Nie dotyczy koordynacji i kontroli

kontroli systemu realizacji RPO
WSL RT-RNIK

problemu systemowego.

systemu realizacji RPO
WSL RT-RNIK

Po sprawdzeniu, analizie przestanej informacji nastepuje postepowanie wyjasniajace, ktére ma na celu wskazanie najbardziej odpowiedniego sposobu wyjasnienia sprawy. Mozliwe sa dwie $ciezki
postepowania: przeprowadzenie kontroli lub weryfikacja na dokumentach.

Stanowisko ds. koordynacji i

Sporzadzenie notatki stuzbowej dla Dyrektora/ Z-cy Dyrektora RT wraz ze

Kierownik RT-RNIK/
Koordynator zespotu ds.

6 kontroli systemu realizacji RPO | stanowiskiem RT-RNIK w sprawie dalszego sposobu postepowania ze zgloszonym | Niezwlocznie SOD . L
WSL RT-RNIK podejrzeniem wystapienia problemu/ btedu systemowego. * kontroli systemu realizacji
) RPO WSL RT-RNIK
Kierownik RT-RNIK/
Koordynator zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja notatki shuzbowej w sprawie dalszego sposobu
. N . . . - . . Dyrektor/
7 kontroli systemu realizacji RPO | postepowania ze zgltoszonym podejrzeniem wystgpienia problemu/ btedu Niezwlocznie SOD 7 ca Dvrekiora RT
WSL RT-RNIK systemowego. Y
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
- Sy .. - . . Stanowisko ds.
Dyrektor/ Przyjecie nqtatkl stuzbowej i pod]gae dgcyzp W sprawie dalszego sposobu - . SOD koordynacji i kontroli
8 postepowania ze zgloszonym podejrzeniem wystgpienia problemu/ btedu Niezwlocznie

Z-ca Dyrektora RT

systemowego.

systemu realizacji RPO
WSL RT-RNIK

W przypadku podjecia przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT decyzji:
a) o weryfikacji sprawy na podstawie wyjasnier/ dokumentéw RT-RNIK prowadzi korespondencje z jednostka, ktérej sprawa dotyczy. Wnioski z prowadzonych prac przedstawiane sa Dyrektorowi/ Z-cy
Dyrektora RT w formie notatki stuzbowej zatwierdzanej przez kierownika RT-RNIK;
b) o przeprowadzeniu kontroli - dalsza procedura przebiega zgodnie z IW nr 7.2.2 (w przypadku kontroli systemowej) lub 7.7.2 (w przypadku kontroli wewnetrznej). Po przeprowadzonej kontroli

postepowanie zgodnie z IW nr 10.3.2.

9

Stanowisko ds. koordynacji i
kontroli systemu realizacji RPO

Sporzadzenie pisma do komorki/ jednostki organizacyjnej zglaszajacej podejrzenie
wystapienia problemu/ bledu systemowego, ktéry skutkuje lub moze skutkowac

Niezwlocznie

SOD/ wersja

Kierownik RT-RNIK/
Koordynator zespotu ds.

%5 Notatka shuzbowa zawiera zalecenia, rekomendacje i propozycje dzialan dotyczacych zaistniatych probleméw systemowych. RT-RNIK moze zarekomendowac¢ kontrole dorazng lub zbadanie problemu systemowego
w trakcie najblizszych kontroli systemowych/ wewnetrznych.
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kontroli systemu realizacji

WSL RT-RNIK nleprav{ldlowym wydatkow.amem Srodkow w trakae realizacji RPO WSL 2014- papierowa RPO WSL,
2020 z informacjq o stanowisku IZ RPO WSL i planowanych dziataniach. RT-RNIK
Kierownik RT-RNIK/ Dyrektor/
10 Koordynator zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja pisma z informacjq o stanowisku IZ RPO WSL Niezwlocznie SOD/ wersja
kontroli systemu realizacji RPO | i planowanych dziataniach. papierowa Z-ca Dyrektora RT
WSL RT-RNIK
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt.11.
Stanowisko ds.
. L . . . . . koordynacji i kontroli
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma z informacja o stanowisku IZ RPO WSL i planowanych . . SOD/ wersja o
11 S Niezwlocznie - systemu realizacji RPO
Z-ca Dyrektora RT dziataniach. papierowa
WSL RT-RNIK
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. koordynacji i Przekazanie pisma z informacja o stanowisku IZ RPO WSL i planowanych 183253 ’cggrllijf Pler | RR/ES/ ERS
12 | kontroli systemu realizacji RPO dziataniach P ja P y Niezwlocznie /wefs‘ IP/IP ZIT/ RIT RPO
WSL RT-RNIK : > WSL
papierowa
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10.3.2 Instrukcja postepowania z informacja dotyczaca wystapienia bledu finansowego skutkujacego natozeniem korekty
finansowej na program

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR/

Koordynator zespotu RT-RNR/

Pozyskanie informacji dotyczacych wystapienia btedu finansowego skutkujacego

Koordynator zespotu RT-
RNR/ Kierownik RT-
RNR/

Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego
RT-RRF/ Kierownik RT-

nieprawidtowosci i kontroli

Stanowisko ds. monitoringu natozeniem korekty finansowej na program. Niezwlocznie e-mail RRE/
finansowego RT-RRF/
Koordynator zespotu ds. Wrhasciwa komoérka 1Z/ TP
monitoringu finansowego RT-
RRE RPO WSL

Instytucja kontrolujaca
Stanowisko ds. monitorowania Prowadzenie ustalen dotyczacych korekty finansowej. Niezwlocznie Spotkanie Stanowisko ds.

certyfikacji wydatkéw
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RT-RCW/ Koordynator
Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 1/ Koordynator
Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW/
Kierownik RT-RCW
Stanowisko ds.
monitoringu finansowego
RT-RRF/

Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego
RT-RRF/

Kierownik RT-RRF/
Z-ca Dyrektora

RT-RNR/ Koordynator zespotu
RT-RNR

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF/
Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego
RT-RRF

W przypadku uzyskania informacji o korekcie finansowej pochodzacej od kontroli zewnetrznej — pkt.3-6;
W przypadku uzyskania informacji o korekcie finansowej pochodzacej od 1Z/ IP RPO WSL - pkt. 7-12.

Stanowisko ds. monitorowania Wersja
. . .. . . o . L . . Koordynator zespotu RT-
3 nieprawidtowosci i kontroli Sporzqdzeple notatki stuzbowej podsumowujacej spotkanie dotyczace korekty Niezwlocznie elektroniczna/ RNR/
RT-RNR/ finansowej. e-mail Kierownik RT-RNR
RT-RNR
Wersja Dyrektor/
4 Koordynator zespotu RT-RNR/ | Weryfikacja i akceptacja notatki podsumowujacej spotkanie dotyczace korekty Niezwlocznie elektroniczna/
Kierownik RT-RNR finansowej. . Z-ca Dyrektora RT
e-mail
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5
Stanowisko ds.
monitorowania
. nieprawidtowosci i
5 Dyrektor/ A‘kceptacjz? notatki stuzbowej podsumowujacej spotkanie dotyczace korekty Niezwlocznie Z;Ieitsl%sniczna / kontroli RT-RNR/
Z-ca Dyrektora RT finansowej. e-mail
Koordynator zespotu RT-
RNR

W przypadku uwag — pkt 3;
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W przypadku braku uwag — pkt 6.

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli

Przekazanie notatki shuzbowej podsumowujacej spotkanie dotyczace korekty

Niezwlocznie

e-mail

Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego
RT-RRF/

Kierownik RT-RRF

Koordynator Zespotu ds.

RT-RNR/ finansowej do RR-RT-RRF. certyfikacji wydatkéw
Koordynator zespotu RT-RNR 1 /Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji wydatkow
2 RT-RCW/
Kierownik RT-RCW
Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF/ . .
K k RR-RRF
7 Koordynator zespohu ds. Analiza w zakresie realokacji srodkdw i natozenia korekty finansowej. Niezwlocznie e-mail terownt
monitoringu finansowego RT-
RRF
Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego
. L Sporzadzenie notatki stuzbowej w sprawie wystapienia btedu finansowego wraz z & &
Stanowisko ds. monitoringu . . P . o A . . RT-RRF/
8 . dalszym planem dziatania, w szczegélnosci w zakresie realokacji srodkdw, Niezwlocznie SOD
finansowego RT-RRF o A . . . o
oszacowania i nalozenia korekty finansowej oraz ewentualnej blokady certyfikacji . .
Kierownik RT-RRF
ig‘;;g)yrrilgtir éiii‘;i‘iv‘is-o T X\’eryﬁkacja, akcepte:jcjf notatkli s}uibg\«_fei w'sprawie wys’thpi’er}ia bhz]((iu ' Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
9 g g inansowego wraz z dalszym planem dziatania, w szczeglnosci w zakresie ' Niezwlocznie SOD IZ RPO WSL
RRF/ realokacji srodkéw, oszacowania i nalozenia korekty finansowej oraz ewentualnej
Kierownik RT-RRF blokady certyfikacji
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie notatki stuzbowej w sprawie wystapienia btedu finansowego wraz z - .
. o . o . . . monitoringu finansowego
10 dalszym planem dziatania, w szczegdlnosci w zakresie realokacji srodkéw, Niezwlocznie SOD

1Z RPO WSL

oszacowania i natozenia korekty finansowej oraz ewentualnej blokady certyfikacji.

RT-RRF
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W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 11.

Stanowisko ds. monitoringu Przekazanie notatki. s}uibowej w sprflwie’wystqpienig btedu finzfpsioweg,’o wraz z . . Kierownik RT-RCW
11 . dalszym planem dziatania, w szczegdlnosci w zakresie realokacji srodkéw, Niezwlocznie SOD
finansowego RT-RRF o A - . . o
oszacowania i natozenia korekty finansowej oraz ewentualnej blokady certyfikacji.
Kierownik RT-RNR,
Stanowisko ds. monitoringu Wprc')welldzenie kwoty korgkty syst.eimowej do CST lub przekazanie do w}aé.ci'wej ‘ . CST RTRCW
12 . komorki 1Z/TP RPO WSL instrukcji wprowadzenia korekty do CST (oraz — jesli Niezwlocznie
finansowego RT-RRF dotyczy — metodologii obliczenia korekty) il
yezy & y) e-mal 1Z/1P RPO WSL
Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW /
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/ Kierownik RT-RNR,
Koordynator Zespotu ds. - . . S . .
13 certyfikacji wydatkow 2 RT- Uwzglednienie korekty systemowej w procesie certyfikacji. Niezwlocznie CST/ SEC Kierownik RT-RNIK
RCW/
Kierownik RT-RCW
1Z/TP RPO WSL
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