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12 Procesy informacji i promocji RPO WSL

12.1 STRATEGIA KOMUNIKACJI RPO WSL 2014-2020

12.1.1 Instrukcja zatwierdzania i wprowadzania zmian Strategii Komunikacji RPO WSL 2014-2020

12.1.1 Instrukcja zatwierdzania i wprowadzania zmian Strategii Komunikacji RPO WSL 2014-2020
Jednostki/
Lp Stanowisko/ komorka/ Zadanie Terrritnopwre Forma opracowania/ komérki /
‘ jednostka obiegu dokumentow stanowiska
powigzane
Przy zatwierdzaniu
dokumentu z
1 Stanowisko ds. informacjii | Przekazanie prosby o wkiad do projektu/ aktualizacji Strategii Komunikacji RPO WSL zachowaniem terminu e-mail RT, FS, FR, IP/ IP
’ promocji RT-RKIP 2014-2020. z pkt 5. ZIT/ RIT RPO WSL
Przy aktualizacji — w razie
konieczno$ci
2 Stanowisko ds. informacjii | Otrzymanie wktadu do projektu/ aktualizacji Strategii Komunikacji RPO WSL 2014- Niezwlocznie e-mail RT, FS, FR, IP/ IP
’ promocji RT-RKIP 2020. ZIT/ RIT RPO WSL
Przy zatwierdzaniu Kierownik RT-RKIP,
dokumentu z Koordynator Zespotu
3. pi?;zgﬂ;%ﬁ.}(l?éormacp ! Sporzadzenie projektu/ aktualizacji Strategii Komunikacji RPO WSL 2014-2020. ;a;lilto;\f aniem terminu e-mail %;?;?Egg d[;:;tor
Przy aktualizacji — w razie Zespotu ds.
koniecznoSci informacji RT-RKIP
Kierownik RT-RKIP/
4 Stanowisko ds. informacjii | Sporzadzenie pisma do ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego przekazujacego Niezwlocznie e-mail, SOD Koordynator Zespotu
) promocji RT-RKIP projekt/ aktualizacje Strategii Komunikacji RPO WSL 2014-2020. ds. promocji RT-
RKIP
Kierownik RT-RKIP/ Weryfikacja/ akceptacja przygotowanego pisma do ministra wlasciwego ds. rozwoju -mail. SOD Dvrektor/ Z-
5. Koordynator zespotu ds. regionalnego wraz z projektem/ aktualizacja Strategii Komunikacji RPO WSL 2014- Niezwlocznie e-mat, yrestor/ £-ca

promocji RT-RKIP

2020.

Dyrektora RT
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W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6;

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
RT

Zatwierdzenie przygotowanego pisma do ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
wraz z projektem/ aktualizacjq Strategii Komunikacji RPO WSL 2014-2020/ podpisanie
dokumentu.

Niezwlocznie

e-mail, SOD

Stanowisko ds.
informacji i promocji
RT-RKIP

W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7;

Przy zatwierdzaniu
dokumentu - nie pézniej
niz 3 miesigce od

SOD, ePUAP/e-

Minister wiasciwy ds.

7 Stanow.l.sko ds. informacjii | Przekazanie pisma wraz z projektem/ aktualizacjg Strategii Komunikacji RPO WSL zatwierdzenia RPO WSL | Doreczenia, , rozwoju
promocji RT-RKIP 2014-2020. . regionalnego,
2014-2020 przez KE e-mail : .
R Kierownik RT-RKIP

Przy aktualizacji -
niezwlocznie
W terminie 21 dni od SOD

8. Dyrektor/ Otrzymanie pisma akceptujacego projekt/ aktualizacje Strategie Komunikacji RPO WSL | wplywu pisma do ePUAP/e-Doreczenia, Minister wlasciwy ds.

Z-ca Dyrektora RT

2014-2020/ otrzymanie pisma z uwagami do dokumentu.

Ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego

e-mail

rozwoju regionalnego

W przypadku uwag — pkt 3 — 7, termin wykonania: 21 dni od wptywu pisma do RT;
W przypadku braku uwag — pkt 9;

Kierownik RT-RKIP/

Przekazanie projektu/ aktualizacji Strategii Komunikacji RPO WSL 2014-2020 do

Przy zatwierdzaniu
dokumentu - w terminie
do 6 miesiecy od
zatwierdzenia RPO WSL

9. | Koordynator Zespotu ds. zatwierdzenia przez KM RPO WSL. 2014-2020 przez KE e-mail Kierownik RT-RRF
promocji RT-RKIP R
Przy aktualizacji - na
najblizsze posiedzenie
KM RPO WSL
Kierownik RT-
. . Przekazanie informacji o zatwierdzeniu/ zgtoszeniu uwag do projektu/aktualizacji . . . RKIP/Koordynator
10. | Kierownik RT-RRF Strategii Komunikacji RPO WSL 2014-2020 przez KM RPO WSL. Niezwlocznie e-mail Zespotu ds. promocji
RT RKIP
W przypadku zatwierdzenia dokumentu - pkt 11;
W przypadku zgloszenia uwag przez KM RPO WSL — pkt 3;
Kierownik RT-RKIP/
1 Stanowisko ds. informacjii | Sporzadzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji Strategii Niezwlocznie SOD/ wersja Koordynator Zespotu
" | promocji RT-RKIP Komunikacji RPO WSL 2014-2020. papierowa ds. promocji RT-

RKIP
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Kierownik RT-RKIP / Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji . . SOD/ wersja Dyrektor/ Z-ca
12. | Koordynator Zespotu ds. .. o Niezwlocznie -
. Strategii Komunikacji RPO WSL 2014-2020. papierowa Dyrektora RT
promocji RT-RKIP
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13;
13 Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji Strategii Niezwlocznie SOD/ wersja ii;i?;‘gﬂ? errnoc'i
" | Z-ca Dyrektora RT Komunikacji RPO WSL 2014-2020. papierowa JLp )
RT-RKIP
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14;
Stanowisko ds. informacji i Przekaz.anle“KS i projektu uchwaly ZW W Sprawie p rzyjqcm( ak}uahzacp Str.ateg " . . SOD/ wersja KN-OP, Czlonek
14. " Komunikacji RPO WSL 2014-2020 do opiniowania. Przedlozenie KS na posiedzenie Niezwlocznie -
promocji RT-RKIP 7W papierowa IW, ZW
Podjecie uchwaty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji Strategii Komunikacji RPO WSL . . . . Dyrektor/ Z-ca
15. | ZW 2014-2020. Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektora RT
Portal Funduszy .Stan0w15.l§c? ds. .
Stanowisko ds. informacji i Europejskich oraz informacji i promocji
16. N Publikacja' Strategii komunikacji RPO WSL2014-2020 na stronach internetowych. Niezwlocznie RT-RKIP/Koordynat

promocji RT-RKIP

strona internetowa
RPO WSL 2014-2020

or Zespotu ds.
informacji RT-RKIP

12.2 ROCZNE PLANY DZIAELAN INFORMACYJNO- PROMOCYJNYCH

12.2.1 Instrukcja zatwierdzania i aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych

12.2.1 Instrukcja zatwierdzania i aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych
Forma q 2.9
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/ k.omorkl /
Lp. : Zadanie Termin wykonania : stanowiska
jednostka obiegu owiazane
dokumentow powia
- L1 " . PSR Kierownik RT-RKIP/
. . .. | Przygotowanie wiadomosci do instytucji zaangazowanych w realizacje dziatan - .
Stanowisko ds. informacji | . . . . . . - . Z uwzglednieniem terminu . Koordynator Zespotu
1. informacyjno-promocyjnych informujacego o koniecznos$ci przygotowania wktadu e-mail

i promocji RT-RKIP

merytorycznego do RPD informacyjnych i promocyjnych.

przekazania w pkt 4

ds. promocji RT-
RKIP

! Przekazywane do publikacji na stronie rpo.slaskie.pl oraz PFE tresci (wiadomosci, zalaczniki) powinny spelnia¢ wymogi ustawy z 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.

4
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Kierownik RT-RKIP/

Weryfikacja, akceptacja przygotowanej wiadomosci informujacej o koniecznosci

Dyrektor/ Z-ca

2. Koordynator Zespotu ds. . . . . . Niezwlocznie e-mail
promocji RT-RKIP przygotowania wkladu merytorycznego do RPD informacyjnych i promocyjnych. Dyrektora RT
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3;
Dyrektor/ Zatwierdzenie przygotowanej wiadomosci informujacej o koniecznosci przygotowania . . . .Stanow1§!(f3 ds. .
3. . . . . Niezwlocznie e-mail informacji i promocji
Z-ca Dyrektora RT wkladu merytorycznego do RPD informacyjnych i promocyjnych. RT-RKIP
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4;
Przy zatwierdzaniu RPD
na dany rok - do 17
Stanowisko ds. informacji | Przekazanie wiadomosci informujacej o koniecznosci przygotowania wkiadu wrzesnia br. . RT,
4 i promocji RT-RKIP merytorycznego do RPD informacyjnych i promocyjnych e-mail IP RPO WSL, IP RIT
Przy aktualizacji dwa razy RPO WSL
w danym roku najpdZniej
do 31 sierpnia br.
Przy zatwierdzaniu RPD
na dany rok - do 27
RT, IP RPO WSL, Przygotowanie i przekazanie materiatu merytorycznego niezbednego do przygotowania wrzesnia br. . 'Stanow@(f) ds. .
5. . . . . e-mail informacji i promocji
IP RIT RPO WSL RPD informacyjnych i promocyjnych.
Przy aktualizacji dwa razy RT-RKIP
w danym roku najpézniej
do 7 wrze$nia br.
Kierownik RT-RKIP/
Stanowisko ds. informacji | Otrzymanie materialu merytorycznego niezbednego do przygotowania RPD i sporzadzanie . . . Koordynator Zespotu
6. . " . - . - Niezwlocznie e- mail -
i promocji RT-RKIP RPD informacyjnych i promocyjnych. ds. promocji RT-
RKIP
Kierownik RT-RKIP,
Koordynator Zespotu ds. Dvrektor/
7. promocji RT-RKIP, Weryfikacja, akceptacja RPD informacyjnych i promocyjnych. Niezwlocznie e- mail y
Z-ca Dyrektora RT
Koordynator Zespotu ds.
informacji RT-RKIP
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Dvrektor/ Stanowisko ds.
8. y Zatwierdzenie RPD informacyjnych i promocyjnych. Niezwlocznie e- mail informacji i promocji

Z-ca Dyrektora RT

RT-RKIP
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W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 9.

Przy zatwierdzaniu RPD na
dany rok - do 10
pazdziernika br.

.Stan0w1§!<9 ds. .. Przekazanie projektu/ aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych do zaopiniowania Przv aktualizacii doraznie e-mail, SOD, Minister wlasciwy ds.
9. | informacji i promocji RT- 4 kat dnosci ze Strateaia k Kacii politvki spéinosci na lata 2014-2020 y JLdc ePUAP/e- ) onal
RKIP pod katem zgodnosci ze Strategiq komunikacji polityki spojnosci na lata - . w miare wystapienia Doreczenia rozwoju regionalnego
potrzeb niezwlocznie dwa
razy w danym roku
najp6zniej do 15 wrzesnia
br.
Stanowisko ds. W terminie 21 dni od daty . . ‘s
. ... .. . .. L . . . . . . e-mail, ePUAP/e- Minister wiasciwy ds.
10. | informacji i promocji RT- | Otrzymanie uwag/ akceptacji RPD/ aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych. wystania, a przy kolejnych . . .
. . Doreczenia rozwoju regionalnego
RKIP wersjach do 14 dni.
W przypadku uwag — pkt 1 — 9, termin wykonania dla ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego: 14 dni od wptywu pisma do RT;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Stanowisko ds Kierownik RT-RKIP/
11. | informacji i promocji RT- Sporzqdz.eme KS i uchwatly ZW przyjmujacej RPD/ aktualizacje RPD informacyjnych i Niezwlocznie SOD/werSJa Koordynat(.).r Zespolu
promocyjnych. papierowa ds. promocji RT-
RKIP
RKIP
Kierownik RT-RKIP/ Weryfikacja, akceptacja KS i uchwaly ZW w sprawie RPD informacyjnych i . . SOD/ wersja Dyrektor/
12. | Koordynator Zespoku ds. romocyjnych/ aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych Niezwlocznie apierowa Z-ca Dyrektora RT
promocji RT-RKIP R p yjny! ] yjnych1p yjnych. pap Y
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Stanowisko ds.
Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i uchwaty w sprawie RPD informacyjnych i promocyjnych/ aktualizacji . . SOD/ wersja informacji i promocji
13. Z-ca Dyrektora RT RPD informacyjnych i promocyjnych Niezwlacznie apierowa RT-RKIP,
Yl yjnych1p yjnych. pap Kierownik
RT-RKIP
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
-Stanow@(.o ds. B Przekazaple KSi prOJ.ektu- .uchwa%y IW w sprawie przyjecia RPD 1nforr.na}cy]nyf:h i . . SOD/ wersja KN-OP, Czlonek ZW,
14. | informacji i promocji RT- | promocyjnych/ aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych do opiniowania. Niezwlocznie apierowa 7W
RKIP Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. pap
5. | zw Podjecie uchwaty ZW o przyjeciu RPD informacyjnych i promocyjnych/ aktualizacji RPD Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/Z-ca

informacyjnych i promocyjnych.

Dyrektora RT
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Stanowisko ds. informacji

Przygotowanie informacji do instytucji zaangazowanych w realizacje dziatan

Kierownik RT-RKIP/
Koordynator Zespotu

16. i promocji RT-RKIP 1nf0rmacy]no-promoc_y]ny'(':h 1nf0{‘mu1ch 0 przyjeciu przez ZW RPD informacyjnych i Niezwlocznie e-mail ds. promocji RT-
promocyjnych/ aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych. RKIP
Kierownik RT-RKIP / Weryfikacja, akceptacja przygotowanej informacji o przyjeciu przez ZW RPD . . . 'Stanow1§!<f) ds. .
17. | Koordynator Zespotu ds. informacyinveh i promocvinveh/ aktualizacii RPD informacyinveh i promocvinveh Niezwtocznie e-mail informacji i promocji
promocji RT-RKIP yjnychtp yiny ) yjnychip yjnyeh. RT-RKIP
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 18;
18 Stanowisko ds. informacji | Przekazanie informacji o przyjeciu przez ZW RPD informacyjnych i promocyjnych/ Niezwlocznie e-mail IP RPO WSL, IP RIT
" | ipromocji RT-RKIP aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych. RPO WSL
Po przyjeciu RPD na dany
. . .. | Przygotowanie informacji na posiedzenie KM RPO WSL o dziataniach informacyjnych i rok nie p6zZniej niz na Koordynatgr Zespotu
Stanowisko ds. informacji . - . . - . . . ds. promocji RT-
19. | . - promocyjnych zaplanowanych na kolejny rok wg. zaakceptowanego i przyjetego RPD ostatnim posiedzeniu KM e-mail
1 promocji RT-RKIP : . - ; RKIP/
informacyjnych i promocyjnych. RPO WSL w roku . .
L Kierownik RT-RKIP
przyjecia danego RPD
W przypadku uwag — pkt 19;
W przypadku braku uwag — pkt 20;
Koordynator Zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja informacji na posiedzenie KM RPO WSL o dzialaniach Stanowisko ds.
20. | promocji RT-RKIP / informacyjnych i promocyjnych zaplanowanych na kolejny rok wg. zaakceptowanego i Niezwlocznie e-mail informacji i promocji
Kierownik RT-RKIP przyjetego RPD informacyjnych i promocyjnych. RT-RKIP
Stanowisko ds. informacii Przekazanie informacji na posiedzenie KM RPO WSL o dziataniach informacyjnych i
21. . L promocyjnych zaplanowanych na kolejny rok wg. zaakceptowanego i przyjetego RPD Niezwlocznie e-mail Kierownik RT-RRF

i promocji RT-RKIP

informacyjnych i promocyjnych.

12.3 KOORDYNACJA PRZEDSIEWZIEC PROMOCYJNYCH

12.3.1 Instrukcja koordynacji przedsiewzie¢ promocyjnych realizowanych przez instytucje zaangazowane we wdrazanie RPO
WSL 2014-2020

12.3.1 Instrukcja koordynacji przedsiewzie¢ promocyjnych realizowanych przez instytucje zaangazowane we wdrazanie RPO WSL 2014-2020
Lp. Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma Jednostki/ komorki /
jednostka opracowania/ stanowiska
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obiegu owiazane
dokumentow powiq
Kierownik
Zgodnie z RPD RT-RKIP/
IP RPO WSL, . . . L . . . . .
1. IP RIT RPO WSL Przekazanie szczeg6towych opiséw przedsiewzie¢ promocyjnych. informacyjnych i e-mail Koordynator Zespotu
promocyjnych. ds. promocji RT-
RKIP
Kierownik RT-RKIP/ .
. . . L . . - . . . Stanowisko ds.
2. Koordynator Zespotu ds. Przekazanie opis6w przedsiewzie¢ promocyjnych w celu analizy zapiséw. Niezwtocznie e-mail -
promocji RT-RKIP promocji RT-RKIP
. . G Kierownik RT-RKIP/
Stanowisko ds. informacji i
. . . L . . . . Koordynator Zespotu
3. promocji Analiza przestanych opiséw przedsiewzie¢ promocyjnych. Niezwlocznie e-mail -
RT-RKIP ds. promocji RT-
RKIP
W przypadku stwierdzenia koniecznos$ci doprecyzowania zapiséw lub wyjasnien przestanie uwag do instytucji — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
. . i Kierownik RT-RKIP/
Stanowisko ds. informacji i
. L . . L . . . . Koordynator Zespotu
4. promocji Przygotowanie informacji o akceptacji przedsiewzie¢ promocyjnych. Niezwlocznie e-mail -
RT-RKIP ds. promocji RT-
RKIP
Kierownik RT-RKIP/
Koordynator Zespotu ds. RT,
5. promocji RT-RKIP Przekazanie informacji o akceptacji przedsiewzie¢ promocyjnych. Niezwtocznie e-mail IP RPO WSL,
IP RIT RPO WSL

RT-RKIP

W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — koniec procesu.
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12.4 UMIESZCZANIE INFORMACIJI NA STRONIE INTERNETOWEJ RPO WSL 2014-2020 ORAZ PORTALU
FUNDUSZY EUROPEJSKICH (PFE)

12.4.1 Instrukcja umieszczania informacji na stronach internetowych rpo.slaskie.pl i funduszeeuropejskie.gov.pl

12.4.1 Instrukcja umieszczania informacji na stronie rpo.slaskie.pl i funduszeeuropejskie.gov.pl
Forma q P
Stanowiske/ komorka/ . q q opracowania/ LR k'OIIIOI‘kl /
Lp. 3 Zadanie Termin wykonania 3 stanowiska
jednostka obiegu owiazane
dokumentow powia
Niezwiocznie. W sytuacji,
kiedy informacja dotyczy
ogloszenia o naborze lub
harmonogramu
konkurséw najpoézniej
Przekazanie drogg elektroniczna informacji na strone internetowa (rpo.slaskie.pl / PFE) wraz 1 dbzll'in przed kgﬁugcznq e-mail lub CMS
RT, FS, FR, z opisanymi zalgcznikami. bublikaqja wynikajaca z https://rpo.slaskie | Stanowisko ds.
1. | IP RPO WSL Wytycznych w zakresie - A s "
’ . L _ . . . . . L .. .pl/cmsadmin/logi | informacji i promocji
IP ZIT/RIT RPO WSL (Za droge elektroniczna rozumie sie albo wystanie informacji e-mailem albo umieszczenie jej informacji i promocji.
. . . . L - 1 n RT-RKIP
bezposrednio w panelu administracyjnym przez osobe posiadajaca uprawnienia redaktora.) W sytuacji, kiedy
informacja stanowi
stanowisko IZ RPO WSL
wyrazone jako oddzielna
informacja badZ w postaci
FAQ najp6zniej 3 dni
przed opublikowaniem.
) .Stanow1s}fq ds. . Przekazanie informacji do weryfikacji wtasciwej komdrce merytorycznej RT, jezeli jest taka -mail
- | informacji i promocji Koni e Niezwlocznie e-mat RT
oniecznos¢.
RT-RKIP
W razie braku koniecznosci przekazania ww. informacji - pkt 4.
3. | RT Weryfikacja tre$ci informacji. Niezwlocznie, jednak nie | e-mail Stanowisko ds.

pézniej niz 2 dni
od otrzymania prosby
o weryfikacje

informacji i promocji
RT-RKIP,
Koordynator Zespotu
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ds. informacji RT-
RKIP /
merytoryczna. Kierownik
RT-RKIP (dw)
W przypadku uwag — przekazanie za posrednictwem e-mail do zglaszajacych informacji o uwagach lub o odrzuceniu informacji do publikacji;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds.
informacji i promocji
RT-RKIP/ Koordynator o B L . . o . e-mail, CMS Kierownik
Zespotu ds. informacji Publikacja informacji na stronie internetowej (rpo.slaskie.pl / PFE) lub zwr6cenie do komérki https:/rpo.slaskie | RT-RKIP/
4. RT-RKIP merytorycznej w celu poprawienie lub uzupehienia informacji drogg mailowa lub za pomoca Niezwlocznie pl/cmsadmin/logi | RT, FS, FR
panelu administracyjnego. n IP RPO WSL
IP ZIT/RIT RPO WSL
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Stanowisko ds. Kierownik
5. E;?;n;g%j i(fgrrgorcljaltor Przestanie wiadomosci z linkiem do zamieszczonej informacji na stronie internetowej ] ) e-mail RT-RKIP,
. ynatc (rpo.slaskie.pl / PFE). Niezwlocznie RT, FS, FR,
Zespotu ds. informacji IP RPO WSL
RT-RKIP IP ZIT/RIT RPO WSL

Do komunikacji w sprawie zamieszczania informacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl, oraz na Portalu Funduszy Europejskich (PFE) zostal utworzony dedykowany adres mailowy: rpo@slaskie.pl.
Przekazywane do publikacji na stronie rpo.slaskie.pl oraz PFE tresci (wiadomosci, zalaczniki) powinny speiniaé wymogi ustawy z 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych.

12.5 SPRAWOZDANIA ROCZNE Z REALIZACJI DZIAEAN INFORMACYJNYCH I PROMOCYJNYCH

12.5.1 Instrukcja przygotowania sprawozdan rocznych z realizacji dzialan informacyjnych i promocyjnych

12.5.1 Instrukcja przygotowania sprawozdan rocznych z realizacji dzialan infermacyjnych i promocyjnych
Forma
Lp Stanowisko/ Zadanie Termin wykonania opracowania/ Jednostki/komorki /
: komorka /jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
1. | Kierownik RR-RRF Przekazanie informacji o konieczno$ci przygotowania sprawozdania rocznego Termin wyznaczony przez e-mail Kierownik RT-RKIP /
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z realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych.

kierownika RT-RRF, lecz nie
pozZniej niz w terminie

do 30 stycznia roku
nastepujacego po roku

Koordynator Zespotu ds.
informacji RT-RKIP/
Koordynator Zespotu ds.
promocji RT-RKIP

sprawozdawczym.
Kierownik RT-RKIP / .
Stanowisko ds.
Koordynator Zespotu informacji i promocji RT-
) ds. informacji RT- Przekazanie informacji do instytucji zaangazowanych we wdrazanie dziatan Niezwhocznie e-mail RKIP/ RT
" | RKIP/ Koordynator informacyjno-promocyjnych RPO WSL 2014-2020. IP RPO V\;SL
Zespohu ds. promocji ?
RT-RKIP P IP ZIT/RIT RPO WSL
W terminie wyznaczonym
Stanowisko ds. ) ; . e ) ) przez Kierownika RT-RKIP
3. | informacji i promocji Otrzymanie wkladéw do sprawozdania z realizacji dziatann informacyjno-promocyjnych | lecz nie pdzniej niz w terminie e-mail IP RPO WSL,
RT-RKIP w ramach RPO WSL 2014-2020. do 30 stycznia roku IP ZIT/RIT RPO WSL
nastepujacego po roku
sprawozdawczym.
Kierownik RT-RKIP/
/ Stanowisko ds. Koordynator Zespotu ds.
4. | informacji i promocji Przygotowanie sprawozdania rocznego z realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych. | Niezwlocznie e-mail informacji RT-RKIP/
RT-RKIP Koordynator Zespotu ds.
promocji RT-RKIP
Kierownik RT-RKIP/ . .
Koordynator Zespotu Przekazanie §prawozdama do Minister wlasciwy ds.
ds. informacji RT- ministra wiaSciwego ds. rozwoju regionalnego (do
5. RKIP / Koordynator Przekazanie sprawozdania rocznego z realizacji dziatan informacyjno-promocyjnych. rozwoju regionalnego w e-mail wiadomoéer: Kierownik
Zespoka ds. promocii terminie do 40 dni po uplywie RT-RRF) ’
RT-RKIP ’ okresu sprawozdawczego.
W przypadku uwag ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego do sprawozdania rocznego — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
/ Stanowisko ds. Przekazanie informacji o przyjetym przez ministra wlasciwego ds. rozwoju RT,
6. | informacji i promocji regionalnego sprawozjdaniu r}c?czzym z realizacji dziatan informac.yjno—prjomocyjnych Niezwiocznie e-mail IP RPO WSL,
RT-RKIP ) IP ZIT/RIT RPO WSL
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