Zatgcznik do Zarzadzenia nr 00011/2018
Marszatka Wojewddztwa Slagskiego z dnia 21 lutego 2018 .

PROCEDURA

wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek doskonalenia nauczycieli majacych siedzibe
na terenie wojewodztwa Slaskiego

Podstawa prawna: Rozdziat 9 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U.
z 2017 r., poz. 59 z p6zn. zm.) i § 27 rozporzadzenia z dnia 29 wrzesnia 2016 roku w sprawie
placowek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. z 2016 r. poz. 1591).

1. llekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1) placowce — rozumie sie przez to niepubliczng placéwke doskonalenia nauczycieli majaca
siedzibe na terenie wojewodztwa $laskiego.

2) ewidencji — rozumie sie przez to ewidencje niepublicznych placéwek doskonalenia nauczycieli
majgcych siedzibe na terenie wojewddztwa Slaskiego.

3) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe.

4) rozporzadzeniu — rozumie sie przez to rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia
29 wrzesnia 2016 r. w sprawie placéwek doskonalenia nauczycieli.

WYMAGANE DOKUMENTY

2. W celu uzyskania wpisu do ewidencji nalezy ztozy¢ wniosek o wpis do ewidencji — zatgcznik
nr 1 do Procedury, ktéry powinien zawierac:

1) dane o wnioskodawcy:

- osoba prawna: nazwa, adres siedziby, nr telefonu stuzbowego,

- 0soby fizyczne: imie, nazwisko, miejsce zamieszkania wszystkich os6b tworzacych placéwke,
nr telefonu;

2) dane o placéwece:

- nazwa placowki,

- adres siedziby placéwki,

- zasieg terytorialny dziatania placéwki,

- proponowana data rozpoczecia dziatalnosci placowki (jezeli jest inna niz data wpisu do
ewidencji).

3) informacje o uzyskaniu wstepnej akredytacji, o ktérej mowa w pkt. 5 procedury.
3. Do wniosku o wpis do ewidencji nalezy dotaczyc¢:

1) Projekt aktu zatozycielskiego, ktéry powinien zawiera¢: nazwe, cel placéwki, organ
prowadzacy placowke (osoba prawna: nazwa i siedziba; osoby fizyczne: imie, nazwisko, miejsce
zamieszkania), siedzibe i terytorialny zasieg dziatania placéwki.

Projekt aktu zatozycielskiego podpisuje uprawniony przedstawiciel osoby prawnej albo wszystkie
osoby fizyczne tworzace placéwke.

2) Projekt statutu, ktéry powinien okresla¢ w szczegdlnosci: nazwe placowki oraz jej szczegbtowe
cele, organ prowadzacy placéwke (osoba prawna: nazwa i siedziba; osoby fizyczne: imie,
nazwisko i adres zamieszkania), zadania placowki, organizacje placéwki, tryb wprowadzania
zmian w statucie placéwki.

Projekt statutu podpisuje uprawniony przedstawiciel osoby prawnej albo wszystkie osoby
fizyczne tworzace placéwke.



3) Dokumenty pos$wiadczajgce posiadanie warunkéw umozliwiajgcych realizacje zadan
statutowych zawierajgce dane dotyczace:

a) kwalifikacji oraz doswiadczenia zawodowego 0s6b przewidzianych do zatrudnienia w
placowce — nalezy dotaczy¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatlem kopie dokumentow,
potwierdzajgcych kwalifikacje oséb planowanych do zatrudnienia w placéwce, zgodne z
obowigzujgcymi przepisami, wykaz kadry dydaktycznej planowanej do zatrudnienia — zatgcznik nr
2 do Procedury;

b) warunkdéw lokalowych i wyposazenia placéwki, zapewniajgcych bezpieczne i higieniczne
warunki do dziatalnosci (informacja na temat bazy dydaktycznej placoéwki, umowa najmu,
uzyczenia lokalu lub akt wiasnosci nieruchomosci itp.):

- dokumenty potwierdzajace posiadanie tytutu prawnego do lokalu, w ktérym prowadzona ma by¢
placowka doskonalenia nauczycieli, poSwiadczone za zgodno$¢ z oryginatem,

- podpisane oswiadczenie dotyczace warunkéw lokalowych — zatgcznik nr 3 do Procedury.

4. Wniosek i zatgczniki do wniosku podpisuje uprawniony przedstawiciel osoby prawnej (zgodnie
z wpisem do wilasciwego rejestru) albo wszystkie osoby fizyczne tworzgce placowke.

5. W celu uzyskania wpisu do ewidencji nalezy ztozy¢ takze kopie decyzji administracyjnej

w sprawie przyznania wstepnej akredytacji placéwce poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem
wraz z kopig statutu poswiadczong za zgodnos$c¢ z oryginatem oraz kopiami dokumentow
poswiadczonych za zgodnos$c¢ z oryginatem potwierdzajgcych, ze placowka spetnia warunki,

o ktérych mowa w art. 184 ust. 4 pkt 6 i 8 ustawy, tj. zatrudnia wykwalifikowana kadre oraz
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki realizacji form doskonalenia zawodowego
nauczycieli.

MIEJSCE ZLOZENIA WNIOSKU:

6. Dokumentacje mozna sktada¢ osobiscie w Kancelarii Ogdlnej Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Slaskiego przy ul. Ligonia 46 w Katowicach (pokdj nr 164) lub przestac na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego Wydziat Edukacji i Nauki ul. Ligonia 46,

40-037 Katowice. Informacji udzielajg pracownicy Wydziatu Edukacji i Nauki, numer telefonu
do sekretariatu (32) 77 40 052.

TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY:

7. Marszatek Wojewodztwa Slaskiego dokonuje wpisu do ewidencji w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku o wpis:

1) jezeli dokumentacja spetnia wymagane warunki Marszatek Wojewodztwa Slaskiego dokonuje
wpisu oraz z urzedu dorecza osobie prawnej lub osobie fizycznej ubiegajacej sie o0 wpis
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji, zaswiadczenie stanowi zatgcznik nr 4 do Procedury.

2) w przypadku brakéw w dokumentacji zataczonej do wniosku, wnioskodawca zostanie
wezwany pisemnie do jej uzupetnienia w okreslonym terminie.

3) Marszatek Wojewodztwa Slaskiego w drodze decyzji odmawia wpisu do ewidencii, jezeli:

a) wniosek o wpis nie zawiera dokumentéw i danych, o ktérych mowa w pkt 2 i mimo wezwania
nie zostat uzupetniony lub

b) statut placowki jest niezgodny z przepisami prawa i mimo wezwania do usuniecia
nieprawidtowosci nie zostat zmieniony lub

c) nie zostaty zapewnione warunki umozliwiajace realizacje zadan statutowych.
SPOSOB PRZEKAZANIA INFORMACJI O ZALATWIENIU SPRAWY:
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8. Zaswiadczenie o wpisie do ewidencji przekazywane jest drogg pocztowa za potwierdzeniem
odbioru lub na zyczenie wnioskodawcy moze by¢ odebrany osobiscie.

9. Decyzja o odmowie wpisu do ewidencji przekazywana jest drogg pocztowg za potwierdzeniem
odbioru lub na zyczenie wnioskodawcy moze by¢ odebrana osobiscie.

10. Kopie zaswiadczenia o wpisie do ewidencji przekazuje sie Slaskiemu Kuratorowi O$wiaty
oraz wlasciwemu ze wzgledu na adres siedziby placéwki organowi podatkowemu.

WYKRESLENIE Z EWIDENCJI:
11. Wpis do ewidencji podlega wykresleniu w nastepujacych przypadkach:

1) prawomochego orzeczenia sgdu zakazujgcego osobie fizycznej prowadzacej placowke
prowadzenia dziatalnosci oswiatowe;.

2) stwierdzenia, w trybie nadzoru pedagogicznego, ze placowka nie realizuje zadan statutowych
lub nie przestrzega przepiséw prawa — jezeli organ prowadzgcy placowke w wyznaczonym
terminie nie zastosuje sie do polecen organu sprawujacego nadzér pedagogiczny.

3) dokonania wpisu z naruszeniem prawa.
4) zaprzestania dziatalnosci przez placowke przez okres dtuzszy niz 6 miesiecy.

5) na wniosek organu prowadzacego niepubliczng placoéwke doskonalenia, po zakonczeniu
realizacji rozpoczetych w tej placéwce doskonalenia form doksztatcenia i doskonalenia
nauczycieli.

14. Wykreslenie z ewidencji nastepuje w drodze decyzji, w terminie okreslonym w decyzji i jest
réwnoznaczne z likwidacja niepublicznej placowki doskonalenia.

OPLATA:
12. Uzyskanie wpisu do ewidencji nie wymaga wniesienia optaty.

TRYB ODWOLAWCZY:

13. Od decyzji o odmowie wpisu placéwki do ewidencji oraz wykresleniu z ewidenciji stronie
przystuguje odwotanie do Slaskiego Kuratora Oswiaty. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni
od dnia doreczenia decyzji za posrednictwem Marszatka Wojewddztwa Slaskiego.

INNE INFORMACJE:

14. Organ prowadzacy placéwke jest obowigzany zgtosi¢ Samorzadowi Wojew6dztwa Slaskiego
zmiany danych objetych wpisem do ewidencji zaistniate po wpisaniu do ewidencji, procedure
wpisu do ewidencji niepublicznych placéwek doskonalenia nauczycieli majgcych swojg siedzibe
na terenie wojewddztwa $laskiego stosuje sie odpowiednio.



