%3 _% Wojewodztwo
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Zasady prowadzenia dziatan projektowych
przez jednostki organizacyjne
Wojewoddztwa Slaskiego

Zatacznik do Uchwaty nr 2376/293/V/2018 Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
z dnia 16 pazdziernika 2018 roku.



Postanowienia ogéine

§1

Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

13)

Dziatalnos¢ projektowa - dziatalnoS¢ polegajaca na przygotowywaniu, inicjowaniu,
realizacji i zamykaniu projektéw, tj. przedsiewzie¢ jednorazowych, niepowtarzalnych
i ztozonych, bedgca formg aktywnego prowadzenia polityki spoteczno-gospodarczego
rozwoju wojewodztwa;

Dziennik Projektu — dokument sporzadzany w trybie nieformalnym, majacy na celu biezgce
zapisywanie postepow, rozstrzygnie¢, istotnych dziatan, a takze probleméw/obaw
zwigzanych z przygotowywanym badz realizowanym projektem;

Harmonogram realizacji projektu — plan realizacji projektu w czasie, z uwzglednieniem

€0 najmniej zaleznosci pomiedzy poszczegolnymi zadaniami, Sciezki krytycznej projektu oraz
jego kamieni milowych;

Kamien milowy — istotne zdarzenie w harmonogramie realizacji projektu, w szczegolnosci
ukonczenie kolejnych etapow projektu;

Karta projektu — dokument zawierajacy najistotniejsze informacje dotyczace projektu,
w szczegoélnosci: uzasadnienie podjecia projektu (cel gtéwny i cele szczegbtowe), krotki opis
projektu, najistotniejsze ryzyka, rezultaty projektu, ramowy harmonogram ze wskazaniem
kamieni milowych, ramowy budzet;

Kierownik Projektu — osobe, ktérej powierzono obowigzek biezacego zarzadzania
operacyjnego projektem wedtug ustalonego planu i zatozeh, majgcego na celu terminowg
i efektywng realizacje projektu; Kierownik Projektu odpowiada takze za zapewnienie
kompletnosci dokumentacji projektu, o ktérej mowa w niniejszych Zasadach;

Komitet Sterujacy — osobe Ilub zesp6t oséb odpowiedzialnych przed Zarzadem
Wojewddztwa za pomysing realizacje projektu, posiadajacg uprawnienia do zarzagdzania
strategicznego projektem w zakresie okresSlonym przez Zarzad Wojewoddztwa; w skiad
Komitetu Sterujacego wchodzi co najmniej Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego, przy
czym zaleca sie, by byt

on wspierany przez Gtéwnego Uzytkownika reprezentujgcego punkt widzenia i interesy
przysztych uzytkownikow projektu, a takze Giédwnego Dostawce reprezentujacego punkt
widzenia i interesy wykonawcow zakresu rzeczowego projektu;

Nadzér Projektu - niezalezng od Kierownika Projektu, Kierownikbw Zespotow
Zadaniowych i Wsparcia Projektu osobe lub zespét oséb, ktorym powierzono obowigzek
zapewnienia Komitetu Sterujgcego, ze projekt jest prowadzony prawidtowo. Nadzér Projektu
moze obejmowacl rézne aspekty realizacji projektu, w zwigzku z tym moze by¢ w réznych
zakresach projektu petniony przez rézne osoby;

Projekt — organizacje tymczasowg, powotang w celu dostarczenia jednego lub wiecej
produktow badz ustug wedtug uzgodnionego Uzasadnienia Celowosci;

Projekt priorytetowy — projekt o szczegélnym lub strategicznym znaczeniu dla spoteczno-
gospodarczego rozwoju wojewddztwa Slgskiego, a tym samym projekt, dla ktérego zasadne
jest kontrolowane wprowadzenie metodyk(i) zarzadzania projektami;

Przewodniczacy Komitetu Sterujacego — osobe zarzgadzajgca strategicznie projektem,

tj. kierujgcg pracami Komitetu Sterujgcego i odpowiedzialng za zapewnienie, ze projekt
zrealizuje swoje cele i przyniesie zaplanowane korzysci;

Rejestr ryzyk — dokument zawierajacy informacje o wszystkich zidentyfikowanych
zagrozeniach oraz szansach dotyczacych danego projektu, ich przyczynach i skutkach,
okreslajgcy wtasciciela ryzyka oraz mechanizmy kontroli;

Samorzad Wojewédztwa — Samorzad Wojewddztwa Slaskiego;



14)

15)

16)
17)
18)

19)
20)

21)

22)

Struktura Podziatu Pracy (WBS ang. Work Breakdown Structure) — hierarchiczny opis
dziatan i zadan, ktérych wykonanie jest niezbedne w celu realizacji projektu. Jest podstawa
do okreslenia wszystkich przyszltych dziatan w projekcie i przydzielenia im o0séb
odpowiedzialnych za ich realizacje;

Sciezka krytyczna — cigg zadan w harmonogramie realizacji projektu zaplanowanych w ten
sposob, ze opdznienie ktéregokolwiek zadania powoduje automatyczne opdéznienie daty
zakonczenia projektu;

Urzad — Urzad Marszatkowski Wojew6dztwa Slaskiego;

Uzasadnienie Celowosci — zestaw informaciji, w tym powody podjecia projektu, koszty,
terminy, produkty, ryzyka, oczekiwane korzysci i niepozadane skutki, wykorzystywanych
w celu oceny czy projekt jest korzystny, wykonalny i potrzebny;

Wsparcie Projektu — osobe lub zesp6t os6b powotang w Zespole projektowym w celu
wsparcia administracyjnego lub doradczego na rzecz Kierownika Projektu;

Zarzad Wojewé6dztwa — Zarzad Wojewddztwa Slaskiego;

Zasady — Zasady prowadzenia dziatan projektowych przez jednostki organizacyjne
Wojewddztwa Slaskiego;

Zespot Projektowy — tymczasowa organizacje (strukture) zaprojektowang i powotang
do zarzadzania projektem az do czasu jego pomysinego ukonczenia; w sktad Zespotu
Projektowego wchodzi Komitet Sterujacy oraz Kierownik Projektu, dodatkowo Zespot
Projektowy moze skfada¢ sie z Nadzoru Projektu, Wsparcia Projektu oraz Zespotow
Zadaniowych.

Zespo6t Zadaniowy - osobe, tj. Kierownika Zespolu Zadaniowego Ilub zesp6t osob
powotanych w Zespole Projektowym do wykonania w projekcie okreslonej grupy zadanh
zleconej przez Kierownika Projektu.

Cel i zakres stosowania Zasad

§2

Zasady stosuje sie do dziatalnosci projektowej prowadzonej przez jednostki organizacyjne

Wojewddztwa Slaskiego z udziatem $rodkéw zewnetrznych, w szczegélnosci srodkéw Unii

Europejskiej, Norweskiego Mechanizmu Finansowego, Mechanizmu Finansowego

Europejskiego Obszaru Gospodarczego, a takze srodkow budzetu panstwa przeznaczonych

na finansowanie projektéw w ramach krajowych programéw operacyjnych, z wylaczeniem

projektéw objetych pomoca techniczna.

Celem Zasad jest:

1) efektywne zarzadzanie projektami Samorzadu Wojewodztwa, ze szczegélnym
uwzglednieniem projektéw priorytetowych;

2) efektywne zarzadzanie, w tym planowanie i monitorowanie poziomu wkiadu
finansowego  Wojewddztwa Slaskiego do dziatalnosci projektowej jego jednostek
organizacyjnych;

3) zapewnienie Zarzadowi Wojewddztwa informacji zarzadczej o skali i zakresie dziatan
projektowych planowanych i realizowanych przez Samorzad Wojewddztwa.

Regulacje okreslone w Zasadach majg zastosowanie do dzialah projektowych wydziatéw

Urzedu oraz wojewodzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych (jednostek

budzetowych).

Z uwzglednieniem § 8 ust. 5 regulacje okreslone w Zasadach majg zastosowanie do dziatan

projektowych wojewddzkich os6b prawnych, dla ktérych podmioty te planuja wnioskowac

badz wnioskuja o $rodki dotacji celowej budzetu wojewddztwa na pokrycie wktadu w

projekcie.



W odniesieniu do dziatarh projektowych spotek z udzialem Wojewodztwa stosuje sie 8§ 8 ust.
5 Zasad.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 4 i 5, Zasady nie wylaczajg stosowania
szczegb6towych zasad sprawowania nadzoru nad jednostkami podleglymi oraz zasad
udzielania dotacji celowych okreslonych w odrebnych uregulowaniach.

Zasady nie wylaczajg obowigzku stosowania wszelkich innych regulacji obowigzujgcych
w jednostkach, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, majacych zastosowanie w przypadku
konkretnego projektu.

Podstawowe etapy projektu

§3

Okresla sie nastepujace podstawowe etapy projektu, tj.:

1) przygotowanie projektu,
2) inicjowanie projektu,

3) realizacja projektu,

4) zamykanie projektu.

Przygotowanie i inicjowanie projektu

§4

Majac na wzgledzie, iz projekt stanowi odpowiedz na pomyst lub potrzebe, etap
przygotowania projektu ma na celu wtasciwe przygotowanie podstawowych zatozen projektu,
w oparciu o ktdre mozliwe bedzie podjecie decyzji o zasadnosci realizacji projektu.

Za opracowanie zatozen projektu, samodzielnie lub we wspotpracy z innymi podmiotami
uzasadnionymi planowanym zakresem projektu, odpowiada podmiot, ktéry wystepuje
zZ inicjatywa projektowa, tj. zgtasza pomyst badz potrzebe realizacji projektu.

Decyzje o przystgpieniu do etapu przygotowania projektu podejmuje wiasciwy Czionek
Zarzadu WojewOdztwa, tj. Czionek Zarzadu, ktéremu podlega wydziat Urzedu wystepujacy
z inicjatywa projektowg lub tez wydzial Urzedu, ktéremu podlega wojewddzka jednostka
organizacyjna wystepujgca z tg inicjatywa.

Zaleca sie, aby wniosek o zgode na przystapienie do przygotowania projektu zostat
udokumentowany stosowng notatkg stuzbowg zawierajaca opis pomystu lub potrzeby
realizacji projektu, wszelkie inne znane w chwili skladania wniosku istotne informacje mogace
mie¢ wplyw na decyzje o przystapieniu do przygotowania projektu, a takze propozycje oséb,
ktérym proponuje sie powierzy¢é petnienie funkcji Przewodniczacego Komitetu Sterujgcego
oraz Kierownika Projektu.

W trakcie etapu przygotowania projektu nalezy w szczegoélnosci przeprowadzi¢ konieczne
prace koncepcyjne i analizy majgce wstepnie zweryfikowaé zasadnos$¢ projektu, okresli¢
sposoby realizacji celu projektu wraz ze wskazaniem wariantu optymalnego, dokonac
wstepnej analizy zasobéw koniecznych do realizacji projektu (m.in. finansowych,
kompetencyjnych, osobowych) oraz do utrzymania trwatosci projektu, dokonac¢ wstepnej
analizy istniejacych ograniczen i ryzyk. W oparciu o wyniki powyzszych prac sporzadza sie
Karte Projektu, ktérej wzér stanowi zatgcznik do niniejszych Zasad.

Po zakonczeniu etapu przygotowawczego wydziat Urzedu, o ktéorym mowa
w ust. 3, wystepuje do Zarzadu Wojewodztwa z wnioskiem o wyrazenie zgody na inicjowanie
projektu.

Celem etapu inicjowania jest stworzenie solidnych podstaw do pomysinego zrealizowania
projektu, m.in. poprzez pogtebiong analize wypracowanych wczesniej zatozen projektu, jego
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10.

11.

12.

13.

14.

uwarunkowan iograniczen, okre$lenie szczeg6lowego zakresu projektu i kosztéw jego

realizacji, harmonogramu realizacji projektu, koniecznych do zaangazowania zasobow

ludzkich, tj. zespotu oséb, ktére nalezy zaangazowac¢ do realizacji projektu, a takze
istniejacych ryzyk oraz sposobu identyfikowania i monitorowania ryzyk w przysztosci.

Etap inicjowania, z uwagi na swdj cel moze wymagacé poniesienia wydatkéw w projekcie,

w szczegoélnosci wydatkéw na pogtebione analizy, ekspertyzy lub dokumentacje techniczna.

Stosownie do sytuacji przedmiotem wniosku, o ktorym mowa w ust. 6, poza wyrazeniem

zgody na inicjowanie projektu moze by¢ réwniez:

1) zgoda na ponoszenie wydatkéw niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia fazy
inicjowania, o ktérych mowa w ust. 8;

2) zaliczenie projektu do kategorii projektow priorytetowych w rozumieniu niniejszych
Zasad i zatwierdzenie dla projektu priorytetowego Przewodniczacego Komitetu
Sterujgcego;

3) zgoda na rozpoczecie procedury zabezpieczenia wktadu Wojewddztwa do projektu, przy
czym procedura zabezpieczenia wkladu moze zostaé wszczeta niezwlocznie
po uzyskaniu deklaracji Zarzadu Wojewddztwa Ilub tez na pdOZniejszym etapie
okreslonym przez Zarzad Wojewddztwa, w szczegolnosci po wyborze projektu
do dofinansowania;

4) zgoda na ztozenie wniosku o dofinansowanie lub wniosku o grant lub wniosku o dotacje
dla projektu;

5) zgoda na zgtoszenie projektu w trybie pozakonkursowym do wybranego programu
operacyjnego;

6) udzielenie stosownych petnomocnictw.

Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 9 pkt 1, 4-6 nie powinny by¢ w projekcie podejmowane

przed uzyskaniem zgody Zarzadu Wojewo6dztwa na inicjowanie projektu.

Whiosek w formie Karty Sprawy wraz z aktualng wersjg Karty Projektu oraz projektem

uchwaly Zarzadu Wojewddztwa jest przygotowywany przez strony zaangazowane

w przygotowanie projektu, a takze opiniowany przez:

1) Wydzial Projektéw Wiasnych — w zakresie istnienia przestanek do zastosowania
w odniesieniu do projektu regulacji okreslonych w Zasadach, kompletnosci informacii
niezbednych do wydania zgody na inicjowanie projektu, w szczeg6lnosci ujecia w Karcie
Projektu wszelkich istotnych podstawowych zalozen projektu, a takze zasadnosci
zaliczenia projektu do projektow priorytetowych w znaczeniu niniejszych Zasad,;

2) Wydziat Rozwoju Regionalnego — w zakresie wpisywania sie projektu w dokumenty
strategiczne wojewddztwa i znaczenia projektu dla rozwoju spoteczno-gospodarczego
Wojewodztwa;

3) Skarbnika Wojew6dztwa Slaskiego — w zakresie planu finansowego oraz w zakresie
Wieloletniej Prognozy Finansowej Wojewddztwa Slaskiego.

Po uzyskaniu zgody Zarzadu Wojewo6dztwa na inicjowanie projektu prowadzone sg wszelkie

dzialania niezbedne do dogtebnej weryfikacji zasadnosci projektu i jak najlepszego

przygotowania projektu do etapu realizaciji.

W efekcie prac prowadzonych na etapie inicjowania projektu zostaje uzupetniona

i zaktualizowana Karta projektu, ktéra nastepnie jest na bhiezaco aktualizowana i stanowi

podstawe monitorowania projektu, o ktérym mowa w § 8.

W przypadku projektow priorytetowych na etapie inicjowania dokonuje sie takze:

1) powotania przez Przewodniczacego Komitetu Sterujgcego Zespotu Projektowego
niezbednego do efektywnej realizacji projektu, a takze okreSlenia przez
Przewodniczgcego Komitetu Sterujagcego zasad pracy tego zespotu;

2) opracowania Struktury Podziatu Pracy w projekcie;



3) przyporzadkowania zadan wynikajacych ze Struktury Podziatu Pracy do wihasciwych
cztonkéw Zespotu Projektowego;

4) opracowania harmonogramu realizacji projektu ze wskazaniem kamieni milowych,
zaleznosci miedzy poszczegélnymi dziataniami oraz Sciezki krytycznej, przy czym
zaleca sie, aby harmonogram zostat sporzgdzony w standardzie programu Microsoft
Project;

5) opracowania szczeg6towego budzetu projektu w podziale na lata i zrodia finansowania,
w tym z wyszczegolnieniem kwot wktadu z budzetu wojewddztwa;

6) opracowania rejestru ryzyk dla projektu;

7) zalozenia i biezacego prowadzenia Dziennika Projektu.

Realizacja projektu
§5

Po zakonczeniu etapu inicjowania projektu, z uwzglednieniem rozstrzygniecia w zakresie

ubiegania sie o finansowanie zewnetrzne, nastepuje rozpoczecie realizacji projektu.

Zgode na realizacje projektu wydaje:

1) Przewodniczacy Komitetu Sterujgcego — w przypadku jesli istotne zatozenia projektu nie
ulegty zmianie w stosunku do zalozen stanowigcych podstawe wydania zgody, o ktorej
mowa w 8 4 ust. 6, przy czym za istotne zalozenia projektu nalezy uznac
w szczegoblnosci maksymalng wartos¢ wydatkéw catkowitych w projekcie, wysokosc
wktadu Wojewddztwa do projektu, harmonogram realizacji projektu rozpatrywany w
kontekscie zasad kwalifikowalno$ci instrumentu finansowania, z ktérego pozyskiwane
sg srodki zewnetrzne, a takze wszelkie inne istotne zatozenia projektu mogace mieé
wplyw
na zasadno$¢ dalszej jego realizacji; wydanie zgody nastepuje w formie notatki
stuzbowej;

2) Zarzad Wojewddztwa — w przypadku zmiany istotnych zatozen projektu, o ktérych mowa

w pkt. 1.

Realizacja projektu priorytetowego jest prowadzona w oparciu o dokumentacje projektu,

o ktérej mowa w § 4 ust. 13-14, zgodnie z podziatem podstawowych rél w projekcie, tj.:

1) Komitet Sterujacy — zarzadzanie strategiczne projektem, z uwzglednieniem istotnych
zalozen okreslonych przez Zarzad Wojewddztwa;

2) Kierownik Projektu — operacyjne zarzadzanie projektem majace na celu efektywna,
tj. terminowa, o ustalonej jakosci i w ustalonych kosztach, realizacje catego projektu;
uprawnienia Kierownika Projektu mogg réwniez obejmowac zlecanie do wykonania
Kierownikom Zespotéw Zadaniowych wybranych czesci zakresu projektu wynikajgcych
ze Struktury Podziatu Pracy w projekcie;

3) Kierownicy Zespotéw Zadaniowych — odpowiedzialni za terminowe wykonanie zadan
zleconych przez Kierownika Projektu.

W trakcie realizacji projektu na biezgco analizowana jest i — w koniecznym zakresie —

aktualizowana dokumentacja projektu, w tym Karta projektu zawierajgca uzasadnienie jego

realizacji. W przypadku wystgpienia okolicznosci powodujacych, ze dalsza realizacja
projektu staje sie bezzasadna, w ramach prac Zespotu Projektowego analizowane sg opcje
wprowadzenia w projekcie koniecznych zmian lub przedwczesnego zamkniecia projektu.

Rekomendacje Komitetu Sterujgcego w tym zakresie przedstawiane sg Zarzgdowi

Wojewddztwa, ktory wydaje stosowne rozstrzygniecie.

Etap realizacji projektu konczy sie planowo wraz z osiggnieciem wszystkich zakladanych

celow projektu i jego rozliczeniem finansowym.



Zamykanie projektu

§6

Etap zamykania projektu ma na celu upewnienie sie czy wszystkie zalozone cele projektu

zostaly osiggniete.

Dziatania etapu zamykania projektu obejmuja:

1) zatwierdzenie finansowego rozliczenia projektu;

2) przekazanie do Wydziatu Projektow Wiasnych informacji o doswiadczeniach nabytych w
trakcie realizacji projektu, ktére beda mogly zosta¢ wykorzystane podczas realizacji
kolejnych projektow;

3) zamkniecie Dziennika Projektu i rejestru ryzyk;

4) zabezpieczenie i zarchiwizowanie catej dokumentacji projektowej;

5) rozwigzanie Zespotu Projektowego.

Na podstawie informacji i dziatan, o ktérych mowa w ust. 2, Kierownik Projektu sporzgdza

podsumowanie z realizacji projektu, zawierajgce w szczegoélnosci wykaz osiggnieé projektu

oraz ocene jego wynikéw w stosunku do zatozen projektu, a takze rekomendacje Kierownika

Projektu, ze projekt moze zosta¢ zamkniety. Zaleca sie, aby podsumowanie zostato

sporzadzone w formie notatki stuzbowe.

Komitet Sterujacy, na podstawie podsumowania, o ktorym mowa w ust. 3, postanawia

0 zamknieciu projektu, zas Przewodniczacy Komitetu Sterujacego przekazuje stosowng

informacje Zarzagdowi Wojewddztwa.

Rola Wydziatu Projektéw Wiasnych
87

W ramach realizacji Zasad do zadan Wydzialu Projektébw Wiasnych nalezy

w szczegolnosci:

1) opiniowanie kompletnosci i prawidtowosci ujecia wstepnych zalozeh projektu
w Karcie projektu;

2) opiniowanie zasadnosci zaliczenia projektu do projektéw priorytetowych;

3) wsparcie metodologiczne projektow priorytetowych w zakresie metodyk zarzadzania
projektami;

4) wsparcie projektéw priorytetowych w zakresie aplikowania i wykorzystania Srodkdéw
zewnetrznych;

5) petnienie roli Nadzoru Projektu w wybranych projektach, w szczegélnosci w projektach
priorytetowych, w zakresie monitorowania postepéw projektu w oparciu
o dokumentacje wskazang w 8§ 8 ust. 3, przy czym Zarzad Wojewodztwa moze
przypisa¢ Wydziatowi Projektow Wiasnych takze inne obszary Nadzoru Projektu;

6) gromadzenie informacji dotyczacych projektow Samorzgdu Wojewddztwa z udziatem
srodkow zewnetrznych;

7) gromadzenie doswiadczen, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 pkt 2.

Zaleca sie, aby Woydziat Projektéw Wiasnych angazowaé w prace koncepcyjne

i przygotowawcze dotyczace danego projektu na jak najwczesniejszym ich etapie. Zalecenie

to dotyczy w szczegodlnosci projektéw, ktére juz na etapie przygotowawczym noszag

znamiona projektu priorytetowego.

Zasady statego monitorowania dziatan projektowych



§8

Kierownik Projektu, a w przypadku jego niepowotania podmiot realizujgcy projekt, jest
zobowigzany do biezacego, comiesiecznego przegladu Karty projektu i jej aktualizowania
stosownie do potrzeb. W przypadku koniecznosci lub wprowadzenia w projekcie istotnych
zmian dotyczacych zakresu rzeczowego, a takze istotnych zmian w zakresie finansowym,
tj. zmian dotyczacych kwoty catkowitej wartosci wydatkéw w projekcie lub jej podziatu
na poszczegoélne lata realizacji lub zmian dotyczacych catkowitej kwoty wkiadu z budzetu
wojewddztwa lub jej podziatu na lata, zaktualizowana Karta projektu jest przekazywana
do Wydziatu Projektéw Wiasnych do 7 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu jej
aktualizacji.

W przypadku projektéw priorytetowych istotne zmiany, o ktérych mowa w ust.1, muszg

uzyskaé wczesniejszg akceptacje Przewodniczgcego Komitetu Sterujacego.

W przypadku projektu priorytetowego Kierownik Projektu zapewnia Wydziatowi Projektéw

Wiasnych biezacy wglad do dokumentacji projektu, w tym do dokumentacji, o ktérej mowa

w 8 4 wust. 13-14, a takze wszelkiej innej dokumentacji dotyczacej projektu,

w szczegolnosci wniosku o dofinansowanie/grant/dotacje i jego zalgcznikow, dokumentacii

technicznej, umowy 0 dofinansowanie/grant/dotacje oraz umow

z wykonawcami.

W oparciu o informacje i dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 Wydziat Projektéw

Wilasnych prowadzi biezacy monitoring projektéw planowanych i realizowanych przez

Samorzad Wojewddztwa.

Wydziat Projektéw Wihasnych nie rzadziej niz raz na p6t roku dokonuje przegladu wszystkich

projektéw w celu aktualizacji bazy danych projektéw Samorzadu Wojewodztwa. Przeglad

projektow jest prowadzony na podstawie sprawozdan z dziatan projektowych przekazanych,
na wezwanie Wydzialu Projektéw Wiasnych, przez wszystkie jednostki organizacyjne

Wojewodztwa Slaskiego.

Biezgcy monitoring stanowi podstawe do:

1) opracowania dla Zarzadu Wojewddztwa informacji zarzadczej o skali i zakresie
przygotowania i realizacji projektéw, w tym w szczegdélnosci o projektach wigzgcych sie
ze znacznym zaangazowaniem $rodkow Wojewddztwa;

2) biezacego monitorowania potencjalnego i faktycznego wkiadu Wojewddztwa
do dziatalnosci projektoweyj;

3) przygotowania danych stanowigcych element ,Raportu o stanie Wojewddztwa
Slaskiego”.

§9

Postanowienia § 4 ust. 14 oraz § 5-6 niniejszych Zasad majg zastosowanie do projektow
uznanych przez Zarzad Wojewddztwa za priorytetowe. W przypadku pozostatych projektow
prowadzonych przez jednostki organizacyjne Wojew6dztwa Slaskiego, zasady tam
okreslone majg charakter zalecen mozliwych do zastosowania w pelnym lub wybranym
zakresie.

W szczegllnie uzasadnionych przypadkach, w tym w sytuacji naboréw wnioskéw
o dofinansowanie/grant/dotacje, w ktérych od momentu ogtoszenia do dnia zakonczenia
naboru uptywa mniej niz 30 dni kalendarzowych, istnieje mozliwos¢ pominiecia formalnej
zgody na przystgpienie do przygotowania projektu, a takze wystgpienia do Zarzgdu
Wojewoddztwa z wnioskiem o zgode na inicjowanie projektu lub informacjg o ztozeniu
wniosku o dofinansowanie/grant/dotacje po dokonaniu tej czynnosci. Wniosek taki badz
informacje nalezy przedstawi¢ Zarzgdowi Wojewodztwa niezwtocznie, nie pézniej niz 30 dni
od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie/grant/dotacje.



Zalacznik - wzor Karty projektu



(wzér)

Zatacznik do Zasad prowadzenia dziatari projektowych przez jednostki organizacyjne Wojewédztwa Slaskiego

data sporzadzenialaktualizacji
Karty projektu

KARTA PROJEKTU
Tytut projektu:
Nazwa podmiotu sktadajacego karte:

Aktualny etap projektu:

Podstawowe zatozenia projektu

Opis projektu

Cele projektu (zasadnos¢ podjecia projektu)

Zakres projektu (giéwne dziatania w podziale na wszystkie podmioty realizujace projekt, obszar terytorialny objety projektem, dziatania poza projektem)

Data rozpoczecia
Okres realizacji realizacji projektu

projektu Data zakonczenia
realizacji projektu

Zarys Uzasadnienia Celowos$ci (czy projekt jest potrzebny, wykonalny i korzystny)

Geneza i przestanki projektu
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Oczekiwane rezultaty, korzysci, niepozadane skutki
B
Powigzanie projektu ze Strategia Rozwoju Wojewédztwa Slaskiego
Obszar wiodacy
C
Obszary poboczne
Powiazanie projektu z innymi dokumentami o charakterze strategicznym
D
Opis produktu koicowego projektu (przeznaczenie, zakres)
E
Formuta realizacji projektu (projekt realizowany we wtasnym zakresie, konieczno$¢é zaangazowania partnera lub realizatora, zlecanie zadan itp.)
F
Najistotniejsze ryzyka zwigzane z realizacja projektu
G
Instrumenty finansowania zewnetrznego (Program Operacyjny, Dziatanie, Poddziatanie itp.)
H
.1 | Catkowity budzet projektu w podziale na lata realizacji oraz zrédta finansowania wydatkéw (PLN)
Srodki Wkiad budzetu wojewédztwa Wkiad wiasny Beneficjenta Inne
Wydatki Wydatki Srodki Unii . 7 7 Inne Srodki . .
Lata ogétem | kwalifikowalne | Europejskiej buc’alzte tu niglfvtr.a‘:\ilzgg\tll\l(:lvr\:yc dot. wydatkow niglfvtr.a‘:\i’%gg\tllv(:lvr\:yc dot. wydatkéw | zagraniczne ksrgdk|
panstwa h kwalifikowalnych h kwalifikowalnych rajowe
2018
2019
2020
Razem
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W tym:

Budzet etapu inicjowania projektu (dokumentacja techniczna, dokumentacja srodowiskowa, regulujgca prawo do dysponowania nieruchomoscia,

opracowanie analiz, ekspertyzy itp.)

Lp. | Rodzaj wydatku Wysoko$é potrzebnych | Zrédto finansowania wydatku Mozliwo$¢é pokrycia wydatku
Srodkow (kwalifikowania) w ramach
instrumentu finansowania
(np. Program Operacyjny)
1.
2.
3.
1.2 Caikowi_ty budzet r_)rojektu jednostki organizacyjnej (jednostek organizacyjnych) Wojewédztwa Slaskiego w podziale na lata realizacji oraz
= | Zrédta finansowania wydatkéw (PLN)"
Wdatki Wdati $rodi Uit Srodki Wkiad budzetu wojewédztwa Wkiad wiasny Beneficjenta | rodk Inne
Lata ogy()i“:‘emI kwali%kng:llne Et,lr:)opeljsl?ilelzj but,slietu -dlf L. \:\_?(Eatkolw dot. wydatkow 'd|:) t. \:\_lggatkolw dot. wydatkéw zggfa?lrigzn; érqdki
panstwa | hiekwal L°""a NYC | kwalifikowalnych | ™MexWal L°""a NYC | kwalifikowalnych krajowe
2018
2019
2020
Razem
J | Ramowy harmonogram projektu (z uwzglednieniem gtéwnych kamieni milowych)
Etap przygotowania projektu
Kamienie milowe Dziatania Termin
1.
2.
3.
Etap inicjowania projektu
Kamienie milowe Dziatania Termin
1.
2.
3.

' W przypadku projektéw partnerskich, przygotowywanych/realizowanych m.in. z udziatem jednostki organizacyjnej (jednostek organizacyjnych) Wojewddztwa Slaskiego,
nalezy wykazac¢ tylko budzet projektu odnoszacy sie do tej jednostki/tych jednostek (tacznie). W przypadku ,samodzielnego” projektu Wojewddztwa (w ktérym nie uczestnicza
podmioty inne niz jednostki organizacyjne Wojewddztwa) tabele 1.2 mozna poming¢ (usunac) z Karty projektu.
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Etap realizacji projektu

Kamienie milowe Dziatania Termin
1.
2.
3.
Etap zamykania projektu
Kamienie milowe Dziatania Termin
1.
2.
3.
Struktura zespotu zarzadzania projektem (krétki opis juz powotanego lub planowanego Zespotu Projektowego, tj. informacje o potrzebie/koniecznosci
3. | powotania Zespotu, potrzebie/koniecznosci zaangazowania w realizacje projektu zasobow kadrowych o okreslonych kompetencjach merytorycznych,
potrzebie/koniecznosci zaangazowania przedstawicieli konkretnych jednostek organizacyjnych Wojewdédztwa Slaskiego)
4 Informacja dotyczaca utrzymania trwatosci projektu (m.in. informacja na temat istnienia koniecznosci utrzymania trwatosci projektu, jesli istnieje taka
" | koniecznos¢ — przewidywany sposéb jej zapewnienia i aktualnie przewidywane koszty)
5. | Inne istotne informacije z punktu widzenia projektu

Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za projekt Podpis
(Kierownik projektu lub osoba reprezentujgca podmiot realizujacy projekt)
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