Zatgcznik nr 2 do uchwaty

nr 2733/475/\V1/2023

Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
z dnia 27.12.2023 r.

Procedura przetwarzania danych osobowych w zwiazku z zawiadamianiem rodzica lub
opiekuna prawnego ucznia o zamierzonym przeksztatceniu szkét wchodzacych w sktad
Zespotu Szkét Specjalnych przy Osrodku Terapii Nerwic dla Dzieci i Mtodziezy w Orzeszu

§1
Postanowienia ogélne

1. Niniejsza procedura okresla zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z zawiadamianiem rodzicow lub opiekunoéw prawnych ucznidw o zamierzonym przeksztatceniu
szkét wehodzacych w sktad Zespotu.

2. Stownik poje¢:

1) Rozporzadzenie — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (0go6lne rozporzadzenie o ochronie danych);

2) dane osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia, o ktérym mowa w pkt 1;

3) przetwarzanie danych osobowych — wszelkie operacje wykonywane na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w szczegolnosci takie jak: przechowywanie,
porzadkowanie, przegladanie, udostepnianie;

4) Administrator — Zarzad Wojewodztwa Slaskiego wykonujacy zadania i kompetencje organu
prowadzacego szkote;

5) Podmiot Przetwarzajgcy — dyrektor Zespotu Szkoét Specjalnych przy Osrodku Terapii Nerwic
dla Dzieci i Miodziezy w Orzeszu, dla ktérego organem prowadzgcym jest Wojewddztwo
Slaskie,

6) Zesp6t — Zespot Szkdét Specjalnych przy Osrodku Terapii Nerwic dla Dzieci i Miodziezy
w Orzeszu z siedzibg w Orzeszu przy ul. Mikotowskiej 208, dla ktérego organem
prowadzacym jest Wojewddztwo Slaskie,

7) uchwata — uchwata Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego w sprawie przyjecia Zasad
zawiadamiania rodzica lub opiekuna prawnego ucznia o zamierzonym przeksztatceniu szkot
wchodzacych w sklad Zespotu Szkdét Specjalnych przy Osrodku Terapii Nerwic dla Dzieci i
Mtodziezy w Orzeszu, do ktérej zatgcznikiem jest niniejsza procedura.

§2
Przedmiot oraz zakres, charakter i cel przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych
rodzicow lub opiekunéw prawnych uczniéw szkét wchodzacych w sktad Zespotu w nastepujacym
zakresie: imie, nazwisko, adres zamieszkania.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa w ust. 1, wazne jest do czasu
zrealizowania obowigzku prawnego polegajacego na zawiadamianiu rodzicéw lub opiekunow
prawnych uczniéw o zamierzonym przeksztatceniu szkot wchodzacych w skfad Zespotu.

3. Po ustaniu obowigzywania uchwaty, Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest do zwr6cenia
Administratorowi wszelkich danych osobowych oraz do usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii
i potwierdzenia tego faktu odpowiednim protokotem, ktéry zostanie przekazany Administratorowi
nie pézniej niz w terminie do 30 dni.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w celu wykonania zadan organu prowadzgcego
Zespot okreslonych w uchwale w formie papierowej i trwa do czasu przekazania dokumentaciji
zawierajgcej dane osobowe do organu prowadzgcego.



§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest przetwarza¢ dane osobowe tylko w zakresie i celu
okreslonym w uchwale oraz zgodnie z zasadami okreslonymi przez Rozporzadzenie i inne
przepisy prawa, tj.:

1) zapewni¢, by dane przetwarzaly wylgcznie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych oraz pisemnie zobowigzane do zachowania powierzonych
danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenn w tajemnicy, przy czym obowigzek
zachowania tajemnicy istnieje réwniez po zakonczeniu realizacji uchwaly; osoby te winny by¢
przeszkolone z zakresu ochrony danych osobowych;

2) wdrozy¢ srodki wymagane na mocy art. 32 Rozporzadzenia w szczegoélnosci zabezpieczyé
dane osobowe przed przypadkowym albo niezgodnym z prawem zniszczeniem, utrata,
modyfikacjami, nieuprawnionym ujawnieniem, nieuprawnionym dostepem, a takze zapewnié
usytuowanie, zabezpieczenie i wyposazenie lokalu, w ktérym dane bede przechowywane,
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie wymogami;

3) pomagac¢ Administratorowi wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej
dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w Rozdziale 11l Rozporzgdzenia;

4) pomaga¢ Administratorowi wywigza¢ sie z obowigzkéw okreSlonych w art. 32-36
Rozporzadzenia,

5) udostepnia¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetienia
obowigzkéw okreslonych w pkt 1-4;

6) wspotpracowac z Administratorem w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych:

a) niezwtocznie informowaé¢ Administratora o podejrzeniach lub stwierdzonych przypadkach
naruszenia ochrony danych osobowych, nie pézniej niz w 24 godziny od powziecia takiej
informacji; zgtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej:

o opis charakteru naruszenia (w tym, w miare mozliwosci, kategorie i przyblizong
liczbe osoéb, ktérych dane dotyczg, oraz wpiséw danych, ktérych dotyczy narusze-
nie);

o dane punktu kontaktowego, w ktorym mozna uzyskac¢ wiecej informacji na temat
naruszenia ochrony danych osobowych;

o wskazanie prawdopodobnych konsekwencji naruszenia oraz srodkow, ktére zosta-
ly lub majg zostaé¢ wprowadzone w celu zaradzenia naruszeniu, w tym w celu zmini-
malizowania jego ewentualnych negatywnych skutkow.

Jezeli przekazanie wszystkich tych informacji réwnoczesnie nie jest mozliwe,
pierwotne zgtoszenie zawiera informacje dostepne w danej chwili, a po uzyskaniu
dostepu do dalszych informacji przekazuje sie je bez zbednej zwioki.

b) wspodtpracowaé przy ocenie naruszenia i ewentualnym zawiadamianiu o tym organu nad-
zorczego lub oséb, ktérych dane osobowe dotycza,

c) przekazywac informacje niezbedne Administratorowi do przeprowadzenia oceny skutkow
dla ochrony danych oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem nadzorczym
i wdrozenia zalecen organu,

d) umozliwia¢ Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych i informowac
Administratora o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegolnosci o stwierdzeniu naru-
szenia, przy czym powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz
z wszelkg niezbedna dokumentacja dotyczacg naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi
spetnienie obowigzku powiadomienia organu nadzorczego,

7) niezwiocznie informowa¢ Administratora, jezeli zdaniem Przetwarzajgcego wydane mu

polecenie stanowi naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepiséw o ochronie danych
osobowych;



8) stosowac sie do ewentualnych wskazéwek lub zalecen, wydanych przez krajowy organ
nadzorczy lub Europejska Rade Ochrony Danych, dotyczacych przetwarzania danych
osobowych, w szczegoélnosci w zakresie stosowania Rozporzadzenia;

9) prowadzi¢ rejestr kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora,
0 ktérym mowa w art. 30 Rozporzadzenia.

. Podmiot Przetwarzajacy nie moze korzysta¢ z ustug innych podmiotéw przetwarzajacych
ani przekazywaé powierzonych danych osobowych do podmiotu trzeciego.

. Podmiot Przetwarzajgcy obowigzany jest w terminie nie dluzszym niz 7 dni od powziecia
informacji powiadomi¢ Administratora o postepowaniach, w szczegdlnosci administracyjnych lub
sgdowych, dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez ten Podmiot oraz o wszelkich
decyzjach, orzeczeniach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, a takze kontrolach
prowadzonych w tym zakresie.

§4

Prawo kontroli

. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy Srodki
zastosowane przez Podmiot Przetwarzajgcy przy przetwarzaniu danych osobowych
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniaja postanowienia uchwaty.

. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest umozliwia¢ Administratorowi lub wskazanej przez
Administratora osobie trzeciej, dokonania audytow lub inspekcji, aby potwierdzic,
iz przetwarzanie toczy sie zgodnie z prawem oraz uchwalg, a takze wykona¢ wynikajgce z nich
zalecenia, aby zapewni¢ zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych powierzonych
Podmiotowi Przetwarzajgcemu.

. Administrator realizowa¢ bedzie prawo audytu lub inspekcji, o ktérych mowa w ust. 1,
w godzinach pracy Podmiotu Przetwarzajgcego.

. Podmiot Przetwarzajacy obowigzany jest do usuniecia uchybieh stwierdzonych podczas audytu
lub inspekgciji, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie wskazanym przez Administratora.

. Podmiot Przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

8§85
Odpowiedzialnosé stron

. Podmiot Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych objetych uchwata, w sposéb niezgodny z zapisami uchwaly i Rozporzadzenia,
a w szczegolnosci za udostepnienie danych osobowych osobom nieupowaznionym.

. Podmiot  Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane  zastosowaniem
lub niezastosowaniem wtasciwych srodkéw bezpieczenstwa.

. Podmiot Przetwarzajgcy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora lub os6b trzecich
w wyniku przetwarzania danych niezgodnie z Rozporzgdzeniem lub uchwatg.

§6
Zasady zachowania poufnosci

. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informaciji,
danych, materiatébw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora
i od wspotpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposob,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,Dane poufne”).

. Podmiot Przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej
zgody Administratora w innym celu niz wykonanie uchwaty, chyba, ze konieczno$¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub uchwaty.
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Osoby do kontaktu w zakresie przetwarzania danych osobowych
1. Dane kontaktowe inspektora danych osobowych Administratora: iod@slaskie.pl. Pozostate
aktualne dane dostepne sg na stronie bip.slaskie.pl.
2. Dane kontaktowe inspektora danych osobowych Podmiotu Przetwarzajgcego/osoby wyznaczonej

do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych w przypadku Zespotu Szkot
Specjalnych przy Osrodku Terapii Nerwic dla Dzieci i Mtodziezy w Orzeszu: mar_len@go2.pl.

§8
Postanowienia koncowe

W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg zastosowanie majg przepisy Rozporzadzenia.



