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6. Procesy monitoringu i sprawozdawczosci w ramach RPO WSL 2014-2020
6.1 INFORMACJA KWARTALNA Z REALIZACJI RPO WSL 2014-2020

IW IP RPO WSL-SCP v.7

6.1.1 Instrukcja sporzadzania i przekazywania danych do informacji kwartalnej z realizacji wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL

2014-2020
6.1.1. Instrukcja sporzadzania i przekazywania danych do informacji kwartalnej z realizacji wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/kemérka/ . . . Forrfla . Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu . .
jednostka L stanowiska powiazane
dokumentow
Otrzymanie informacji o koniecznosci przekazania
1.| Kierownik WS/ Stanowisko danych niezbednych do sporzadzenia informacji . . .
ds. systemowych WS kwartalnej, formie i terminie, w jakim nalezy Zgodnie z terminem wplywu E-mail 12 RPO WSL
przekaza¢ odpowiedz.
Przestanie do wiasciwych wydzialéw informacji o
2. | Kierownik WS/ Stanowisko konieczno$ci przekazania danych niezbednych do . . . Kierownicy/ koordynatorzy
o o . - Niezwlocznie E-mail . P
ds. systemowych WS sporzadzenia informacji kwartalnej w zakresie wlasciwych wydziatow
wskazanym przez IZ RPO WSL.
3. Kle{oyvmcy/ koordyr}atorzy Przekazagle nlezbedr}ych danych do sporzadzenia W terminie okre$lonym przez E-mail Stanowisko ds. systemowych WS
wiasciwych wydziatow informacji kwartalnej. WS
4.| Stanowisko ds. systemowych . . . . . . . . . . .
WS Przygotowanie danych do informacji kwartalnej. Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ e-mail Kierownik WS
5. . . Weryfikacja, akceptacja danych do informacji . . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
Kierownik WS kwartalnej. Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ e-mail IP RPO WSL-SCP
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
6. | Dyrektor/ Z-ca Dyrektora . . . " . . . . . . .
Zatwierdzenie danych do informacji kwartalnej. Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ e-mail Stanowisko ds. systemowych WS

IP RPO WSL- SCP

W przypadku uwag - pkt 4;

W przy

padku braku uwag - pkt 7.

7.

Stanowisko ds. systemowych
WS

Przestanie danych do informacji kwartalnej.

Do 10 dni kalendarzowych po
zakoniczeniu okresu
sprawozdawczego

E-mail

1Z RPO WSL
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W przypadku zgloszenia przez IZ RPO WSL zastrzezen — pkt 2-6;
W przypadku pozytywnego zweryfikowania sprawozdania — pkt 7.

6.2 SPRAWOZDANIE ROCZNE/ KONCOWE Z REALIZACJI RPO WSL 2014-2020

6.2.1 Instrukcja sporzadzania i przekazywania sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO

WSL 2014-2020

6.2.1 Instrukcja sporzadzania i przekazywania sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji wdrazanych Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania 3 2 5 ]
jednostka obiegu dokumentéow stanowiska powigzane
Przestanie do wtasciwych wydziatéw informacji o
Stanowisko ds. systemowych konlecznosg przekazanla'danych nleszd’nych do Niezwlocznie po zakornczeniu . Kierownicy/ koordynatorzy
1. WS sporzadzenia sprawozdania rocznego/ koficowego z okresu sprawozdawczeso E-mail whatciwveh wydziatow
realizacji wdrazanych Dziatai/ Poddziatann RPO P g y y
WSL 2014-2020.
Kierownicy/ koordynatorzy - - W terminie okres§lonym przez . .
2. whasciwych wydziatéw Wygenerowanie i przekazanie niezbednych danych. WS E-mail Stanowisko ds. systemowych WS
Sporzadzenie sprawozdania rocznego/ kornicowego z
Stanowisko ds. systemowych | realizacji wdrazanych Dziatan/ Poddziatant RPO . . . . . .
3. WS WSL 2014-2020 zgodnie z instrukcja przygotowana Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
przez 1Z RPO WSL.
Weryfikacja, akceptacja poprawnosci sporzadzenia
sprawozdania rocznego/ konicowego z realizacji )
4. Kierownik WS wdrazanych Dziatar/ Poddziatan RPO WSL 2014- Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ e-mail Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
L . IP RPO WSL-SCP
2020 zgodnie z instrukcja przygotowana przez [Z
RPO WSL.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Zatwierdzenie poprawnosci sporzadzenia
) sprawozdania rocznego/koncowego z realizacji
5. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora wdrazanych Dzialari/Poddziatat RPO WSL 2014- Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. systemowych WS
IP RPO WSL-SCP L .
2020 zgodnie z instrukcja przygotowana przez 1Z
RPO WSL.
6. Stanowisko ds. systemowych | Przygotowanie pisma przekazujacego sprawozdanie Niezwlocznie SOD Kierownik WS

WS

roczne/ koncowe.
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Kierownik WS

Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego
sprawozdanie roczne/ konicowe.

Niezwlocznie

SOD

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
IP RPO WSL-SCP

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
IP RPO WSL-SCP

Zatwierdzenie pisma przekazujacego sprawozdanie
roczne/ koncowe.

Niezwtocznie

SOD

Stanowisko ds. systemowych WS

Stanowisko ds. systemowych
WS

Przekazanie sprawozdania wraz z pismem
przewodnim.

Sprawozdanie roczne — do 80
dni po zakoriczeniu okresu
sprawozdawczego.

Sprawozdanie roczne za 2016 r.

i2018r. - do 100 dni
kalendarzowych po uptywie
okresu sprawozdawczego.

Sprawozdanie koricowe —

w terminie, ktéry wskazany
zostanie w momencie ustalenia
przez KE terminu na
przediozenie przez IZ RPO
WSL sprawozdan koficowych
z realizacji RPO WSL 2014-
2020.

SOD/ ePUAP/ e-Doreczenia/
e-mail

1Z RPO WSL

W przypadku zgloszenia przez IZ RPO WSL zastrzezen do sprawozdania — pkt 3-9;
adku pozytywnego zweryfikowania sprawozdania — pkt 10.

W przy

Do 10 dni roboczych od

10. IZ RPO WSL Przekazanie Listy sprawdzajacej do sprawozdania. otrzymania przez IZ RPO WSL | SOD/ ePUAP/ e-Doreczenia IP RPO WSL-SCP
sprawozdania
6.3 MONITOROWANIE UDZIELONEJ POMOCY PUBLICZNEJ
6.3.1 Instrukcja sporzadzania i przekazywania sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej w ramach wdrazanych dzialan RPO WSL
2014-2020
6'13' Instrukcja sporzadzania i przekazywania sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej w ramach wdrazanych dzialan RPO WSL 2014-2020
L Stanowisko/ komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
p- jednostka wy obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
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Stanowisko ds. systemowych | Wygenerowanie z LSI 2014 informacji na temat

WS podpisanych uméw w ostatnich 7 dniach. Raz w tygodniu LS1 2014 Kierownik WS
Sporzadzenie sprawozdania z udzielonej pomocy

Stanowisko ds. systemowych | publicznej za Posrecllnlct\'/vem S,HRIM.PZ zgodnie Niezwlocznie po SHRIMP2 Kierownik WS

WS z wymogami i terminami okre§lonymi we wygenerowaniu danych

wiadciwym rozporzadzeniu Rady Ministrow.

Niezwlocznie po uzyskaniu

Stanowisko ds. systemowych |} ¢ alizacia danych w SHRIMP2. informacji o korekcie umowy, | SHRIMP2 Kierownik WS

WS . .
rozwigzaniu umowy
Sporzadzenie w SHRIMP2 sprawozdania . .
Stanowisko ds. postepowan z udzielonej beneficjentom ulgi w splacie W terminie okreslonym we
. L -, . . . wilasciwym rozporzadzeniu SHRIMP2 Kierownik/ Koordynator WPA
administracyjnych WPA zalegtosci z tytutu zwrotu srodkéw w formie Rady Ministréw

pomocy de minimis.

6.4 MONITOROWANIE POSTEPOW REALIZACJI PROJEKTOW PO KONCOWEJ WYPLACIE DOFINANSOWANIA

6.4.1 Instrukcja monitorowania projektéw po koncowej wyplacie dofinansowania

6.4. Instrukcja monitorowania projektow po koncowej wyplacie dofinansowania
1
. Forma .
Stanowisko/ obracowania/ Jednostki/
'walll
komorka/ . . ) P . komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania obiegu .
jednostka , stanowiska
dokumentow X
powiazane

WK dokonuje weryfikacji projektéw po konicowej wyptacie dofinansowania w oparciu o analize wynikéw kontroli przeprowadzonych u beneficjenta przez IP RPO WSL-SCP lub innych,
uprawnionych instytucji kontrolnych oraz sporzadzonych sprawozdan z trwatodci projektu/ informacji na temat osiagniecia zatozonych efektéw projektu.

Wezwanie do zlozenia sprawozdania z trwatosci projektu/ informacji na temat osiggniecia zatozonych efektéw projektu jest wysytane do beneficjentéw droga elektroniczna na adres e-mail
wskazany we wniosku/ umowie o dofinansowanie po uptywie 24 miesiecy (2 lata) od ztozenia wniosku o ptatnos$¢ kornicowa (cztery razy w roku na podstawie zestawienia projektow
wygenerowanego w ramach LSI 2014 do beneficjentéw skierowane beda wezwania do ztozenia sprawozdan z trwatosci projektu/ informacji na temat osiagniecia zatozonych efektow
projektu). Beneficjenci sktadaja sprawozdania z trwatoéci projektu/ informacji na temat osiagniecia zalozonych efektéw projektu w wersji elektronicznej do Slaskiego Centrum
Przedsiebiorczo$ci w terminie do 14 dni kalendarzowych, podanym w ww. wezwaniu.

Co do zasady, korespondencja w przypadku wystapienia ewentualnych uzupelnien odbywa sie poprzez skrzynke e-PUAP/e-Doreczenia. Wydruki korespondencji wraz z lista sprawdzajaca sa
zalaczane do dokumentacji projektowe;j.

Kazde sprawozdanie z trwatosci/ informacji na temat osiggniecia zalozonych efektéw jest weryfikowane przez pracownikéw WK (lista sprawdzajgca) zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”.
W toku prowadzonej korespondencji pomiedzy IP RPO WSL-SCP a beneficjentem (na kazdym z etapéw weryfikacji po koricowej wyplacie dofinansowania) pismo nieodebrane przez

6




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

IW IP RPO WSL-SCP v.7

beneficjenta po dwukrotnym awizo uznaje sie za doreczone.

Opis doboru projektéw do kontroli w miejscu realizacji zostat przedstawiony w zalaczniku nr 1 pn. Metoda doboru projektéw do kontroli trwatosci do instrukcji nr 7.2.1.

1 Stanowisko ds.
’ kontroli WK

Woystanie do beneficjentéw, ktérzy otrzymali ptatnosci konicowe — wezwania do
zlozenia sprawozdania z trwatosci projektu/ informacji na temat osiggniecia
zatozonych efektow projektu w terminie 14 dni kalendarzowych.

Kwartalnie

(na podstawie danych
wygenerowanych z LSI
2014)

LSI 2014/
SOD/e-mail
wersja
elektroniczna

Kierownik/
Koordynator WK,
Stanowisko ds. IT —
informatyk ZIT

W przypadku otrzymania sprawozdania z trwatoSci projektu (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzér sprawozdania z trwatosci projektu) lub informacji na temat osiagniecia zatozonych

efektow projektu (zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji - Wzdr informacji na temat osiqgniecia zatozonych efektéw projektu) — pkt 7.
W przypadku braku wptywu — pkt 2.

Sporzadzenie pisma wzywajacego do ztozenia sprawozdania z trwatoSci

Po uptywie 14 dni

. projektu/ informacji na temat osiagniecia zatozonych efektéw projektu (zatacznik | kalendarzowych SOD/ . .
Stanowisko ds. L o b . PR - . . Kierownik/
. nr 1 do niniejszej instrukeji - Wzor sprawozdania z trwatosci projektu, zalacznik | wyznaczonych w wezwaniu | wersja
2. kontroli WK RS L P - LR . o . Koordynator WK
nr 3 do niniejszej instrukcji - Wzér informacji na temat osiqgniecia zatozonych do zlozenia lub w elektroniczna
efektow projektu). ponagleniach
S L . . . Dyrektor/ Z-ca
. . Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego do ztozenia sprawozdania z SOD/
Kierownik/ P . .. o . . . . . . Dyrektora IP RPO
3. trwatoSci projektu/ informacji na temat osiagniecia zatozonych efektéw projektu Niezwlocznie wersja ;
Koordynator WK P o . . . .. . WSL-SCP/
- czynnosci weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie rézne osoby. elektroniczna Kierownik WK
W przypadku uwag - pkt 2;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
Dyrektor/ Z-ca Zatwierdzenie pisma wzywajqcego do ztozenia sprawozdania z trwato$ci SOD/
Dyrektora IP RPO projektu/ informacji na temat osiagniecia zalozonych efektéw projektu. . . - Stanowisko ds.
4. 5 Niezwlocznie wersja .
WSL-SCP/ elektroniczna kontroli WK
Kierownik WK
W przypadku uwag - pkt 2.
W przypadku braku uwag — pkt 6.
SOD/ Beneficjent
Stanowisko ds. Przestanie pisma wzywajacego do ztozenia sprawozdania z trwatosci projektu/ . . EPUAP/e_.
5. . . . N . . . Niezwlocznie Doreczenia/
kontroli WK informacji na temat osiagniecia zatozonych efektéw projektu. wersja
elektroniczna

W przypadku otrzymania sprawozdania z trwato$ci projektu/ informacji na temat osiagniecia zatozonych efektéw projektu i dokumentacji zwigzanej ze sprawozdaniem z trwatosci projektu/

informacjq na temat osiggniecia zatozonych efektéw projektu — pkt 6.

W przypadku braku wptywu sprawozdania z trwatosci projektu/informacji na temat efektéw projektu i dokumentacji zwigzanej ze sprawozdaniem z trwatos$ci projektu/ informacjq na temat

osiaggniecia zatozonych efektéw projektu — pkt 2.

W przypadku nieodebrania pisma przez beneficjenta i braku odpowiedzi, braku wyjasnienia ze strony beneficjenta projekt jest wytypowany do kontroli trwatosSci (zgodnie z obowiazujaca
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metodyka okreslong w Rocznym Planie Kontroli).
Wersja papierowa/
Stanowisko ds. Otrzymanie dokumentacji zwigzanej ze sprawozdaniem z trwatosci projektu/ . . SO/ wersja -
6. . . . L . . . Niezwlocznie elektroniczna/ Beneficjent
kontroli WK informacja na temat osiagniecia zatozonych efektéw projektu. cPUAP/ o-
Doreczenia
Weryfikacja sprawozdania z trwatosci projektu/ informacji na temat osiggniecia
zatozonych efektéw projektu i dokumentacji odpowiednio zgodnie z lista
Stanowisko ds. .sprawdzfa.uch qla .sprawozdamalz tryvalosa (Za}qczn{k nr 2 do niniejszej Do 30 dni od wpt do IP LSI %014/ SOD/ Kierownik/
7. . instrukcji- Wzor listy sprawdzajqcej do sprawozdania z trwatosci) lub listq y wersja
kontroli WK . . . . . . RPO WSL . Koordynator WK
sprawdzajaca do informacji na temat efektow projektu (zatacznik nr 4 do elektroniczna
niniejszej instrukcji - Wzor listy sprawdzajqcej do informacji nt. efektow
projektu). Weryfikacja odbywa sie zgodnie z zasada ,,dwdch par oczu”.
Weryfikacja, akceptacja sprawozdania z trwato$ci projektu/informacji na temat
osiagniecia zatozonych efektéw projektu i dokumentacji odpowiednio zgodnie z
lista sprawdzajaca dla sprawozdania z trwatosci LSI 2014/ Dyrektor/ Z-ca
Kierownik/ (zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji - Wzér listy sprawdzajqcej do Niezwlocznie SOD/ Dyrektora IP RPO
Koordynator WK sprawozdania z trwatosci) lub lista sprawdzajaca do informacji na temat efektow wersja WSL-SCP/
projektu (zalacznik nr 4 do niniejszej instrukcji - Wzor listy sprawdzajqcej do elektroniczna Kierownik WK
informacji nt. efektéw projektu) - czynnosci weryfikacji i zatwierdzenia
wykonuja dwie rézne osoby.
W przypadku uwag — pkt 7.
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Zatwierdzenie sprawozdania z trwatosci projektu/informacji na temat osiagniecia
zatozonych efektéw projektu i dokumentacji odpowiednio zgodnie z lista
Dyrektor/ Z-ca sprawdzajaca dla sprawozdania z trwatosci
- S . s Lo LSI 2014/ SOD/
Dyrektora IP RPO (zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji - Wzér listy sprawdzajqcej do . . . .
4 . P . . . " . Niezwlocznie wersja Stanowisko ds.
WSL — SCP/ sprawozdania z trwatosci) lub lista sprawdzajaca do informacji na temat efektow . .
. . . elektroniczna kontroli WK
Kierownik WK projektu
(zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji - Wzor listy sprawdzajqcej do informacji
nt. efektéw projektu).
W przypadku uwag — pkt 8.
W przypadku zatwierdzenia listy — pkt 10.
Weryfikacja sprawozdania z trwatoSci projektu/informacji na temat osiggniecia zatozonych efektéw projektu moze zakonczy¢ sie:
a. wynikiem pozytywnym lub negatywnym - pkt 13.
b. koniecznoscia korekty/ uzupeknienia - pkt 10.
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Sporzadzenie pisma wzywajacego do korekty/ uzupeknienia sprawozdania z . o SOD/
Stanowisko ds. trwalodci projektu/ informacji na temat osiagniecia zatozonych efektéw projektu. | P© 30 dni od wplyniecia wersja Kierownik/
10. kontroli WK sprawozdania do elektroniczna Koordynator WK
IP RPO WSL-$CP Y
Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego do korekty/ uzupehienia . Dyrektor/ Z-ca
. . . - . . . R . SOD/ wersja
1 Kierownik/ sprawozdania z trwatosci projektu/informacji na temat osiagniecia zatozonych Niezwlocznie elektroniczna Dyrekt’ora IP RPO
’ Koordynator WK efektéw projektu - czynnosci weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie rézne WSL-SCP/
osoby. Kierownik WK
W przypadku uwag - pkt 10.
W przypadku braku uwag - pkt 12.
SOD/ ePUAP e-
12. StaDOW.ISkO ds. Przeslein}e pisma wzywajacego do korekty/uzgpg}nlenla} sprawozdan}a z Niezwlocznie Dore.czema/ Beneficjent
kontroli WK trwalo$ci projektu/informacji na temat osiggniecia zatozonych efektéw projektu. wersja
elektroniczna
W przypadku otrzymania korekty/uzupenien - pkt 8.
W przypadku braku korekty/uzupetnien - pkt 13.
Wprowadzenie informacji o wynikach weryfikacji sprawozdania z trwatosci
projektu/ informacji na temat osiagniecia zatozonych efektéw projektu do LSI
Stanowisko ds. 2014. . - . - . . . . . LSI 2014/wersja Kierownik/
13. : W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uzasadnionego podejrzenia Niezwlocznie .
kontroli WK . . L. h L . . . elektroniczna Koordynator WK
nieprawidtowo$ci postepowanie zgodnie z instrukcjq dot. informowania
o nieprawidtowos$ciach (sporzadzenie notatki o nieprawidtowos$ciach - zgodnie
z wzorem do instrukcji 8.1 - zalacznik nr 1 - Wzdr notatki o nieprawidtowosci).
6.4.2 Instrukcja monitorowania nieosiagnietych wskaznikéw w projekcie po koncowej wyplacie dofinansowania
6.4.2 Instrukcja monitorowania nieosiagnietych wskaznikow w projekcie po koncowej wyplacie dofinansowania
Lp. Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ | Jednostki/komorki/
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska
powiazane
Stanowisko ds. IT -
1. Wygenerowanie raportu z LSI 2014 w zakresie informatyk ZIT,

Stanowisko ds. kontroli WK

. . P Kwartalnie
niezrealizowanych wskaznikéw.

LSI 2014

Kierownik/ Koordynator
WK
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2. . . . . . . . . . .
Stanowisko ds. kontroli WK Wys}ar}le wezwania .do beneficjenta o ztozenie informacji Niezwlocznie \Wersja elektromczne.l/ SOD/ Beneficjent
nt. realizacji wskaznika. ePUAP/ e-Doreczenia
W przypadku otrzymania informacji dot. wskaznikéw — pkt 8;
W przypadku braku informacji nt. realizacji wskaznika — pkt 3.
3. Sporzadzenie pisemnego wezwania (lub jego korekty) Do 14 dni kalendarzowych od uptywu . .
. . - Lo 0 o . R " . . Kierownik/
Stanowisko ds. kontroli WK beneficjenta do ztozenia informacji nt. realizacji terminu na ztozenie informacji nt. \Wersja elektroniczna/ SOD
L N . Koordynator WK
wskaznika. realizacji wskaznika
4. Dyrektor/Z-ca Dyrektora

Weryfikacja, akceptacja wezwania beneficjenta do

IP RPO

Kierownik/ Koordynator WK [z}ozenia informacji nt. realizacji wskaznika — czynnosci ~ [Niezwlocznie \Wersja elektroniczna/ SOD - . .
o - - . ... IWSL-SCP/Kierownik
weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie rézne osoby. WK
W przypadku uwag - pkt 3.
W przypadku braku uwag - pkt 5.
5. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora . . . - - . .
[P RPO WSL-SCP/ Kierownik 'Zatw1erd.z.en1e wezwania ben?h.c jenta do ztozenia Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ SOD Stanowisko ds. kontroli
WK informacji nt. realizacji wskaznika. WK
W przypadku uwag - pkt 3.
W przypadku braku uwag - pkt 6.
6. . . . . N P . . .
Stanowisko ds. kontroli WK Przes}ap 16 wezwana beneficjenta do zlozenia informacji Niezwlocznie SOD/ePUAP/e-Doreczenia Beneficjent
nt. realizacji wskaznika.
7 Stanowisko ds. kontroli WK SZfin;ial?ésvplsma/dokumentaCJ1 nt. realizacji Zgodnie z terminem wptywu SOD/ePUAP/e-Doreczenia [Beneficjent
8. Weryfikacja informacji odnos$nie wskaznikow
przekazanych przez beneficjenta zgodnie z lista
Stanowisko ds. kontroli WK sprawdzajaca (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji — Do 30 dni kalendarzowych od wptywu|Wersja papierowa/ Kierownik/ Koordynator
’ Wzor listy sprawdzajqcej do weryfikacji wskaznikéw informacji do IP RPO WSL-SCP wersja elektroniczna/ SOD WK
i zmian w projekcie po koricowej wypftacie dofinansowania
— weryfikacja na zasadzie ,,dwoch par oczu”.
9. \Weryfikacja, akceptacja informacji nt. realizacji Dyrektor/

wskaznikéw przekazanych przez beneficjenta wraz z lista
sprawdzajgca (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji —

\Wersja papierowa/

Z-ca Dyrektora
TP RPO WSL-SCP/

Kierownik/ Koordynator WK (Wzdr listy sprawdzajqcej do weryfikacji wskaznikéw Niezwlocznie wersja elektroniczna/ Kierownik WK
i zmian w projekcie po koricowej wyplacie SOD
dofinansowania) — czynno$ci weryfikacji i zatwierdzenia
wykonuja dwie rézne osoby.
W przypadku uwag - pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
10. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie informacji nt. realizacji wskaznikow Niezwlocznie \Wersja papierowa/ Kierownik/
IP RPO WSL-SCP/ przekazanych przez beneficjenta wraz z lista sprawdzajaca wersja elektroniczna/ Koordynator WK

Kierownik WK

(zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji — Wzdr listy

SOD
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sprawdzajqcej do weryfikacji wskaznikéw i zmian
w projekcie po koricowej wyptacie dofinansowania).

W przypadku uwag - pkt 8;
\W przypadku braku uwag - pkt 11;

W przypadku koniecznosci korekty/ uzupelienia informacji nt. realizacji wskaznikéw - pkt 3;
W przypadku pozytywnego zatwierdzenia listy sprawdzajacej do weryfikacji wskaznikéw i zmian w projekcie po koficowej wyplacie dofinansowania - pkt 11.

11. . . Sporzadzenie informacji nt. akceptacji realizacji . . \Wersja elektroniczna/ Kierownik/
Stanowisko ds. kontroli WK vskaznika Niezwlocznie SOD Koordynator WK
12. Dyrektor/ Z-ca
. . Weryfikacja, akceptacja informacji nt. akceptacji realizacjil, .. . \Wersja elektroniczna/ Dyrektora
Kierownik/Koordynator WK vskaznika. Niezwlocznie SOD P RPO WSL — SCP/
Kierownik WK

W przypadku uwag - pkt 11.
W przypadku braku uwag — pkt 13.

13. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

Zatwierdzenie informacji nt. akceptacji realizacji

\Wersja elektroniczna/

Stanowisko ds. kontroli

IP RPO WSL-SCP/ L. Niezwlocznie
Kierownik WK wskaznika. SOD WK
W przypadku uwag - pkt 11.
W przypadku braku uwag — pkt 14.
14. Kierownik/Koordynator WK Przestanie informacji nt. akceptacji realizacji wskaznika. [Niezwlocznie SOD/ ePUAP/ e-Doreczenia [Beneficjent

Zgodnie z art. 26 ust. 6 ustawy wdrozeniowej niewykonanie wskaznika w projekcie moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej. W przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci lub uzasadnionego podejrzenia nieprawidtowosci postepowanie zgodnie z instrukcja dot. informowania o nieprawidtowos$ciach (sporzadzenie notatki o nieprawidtowos$ciach -
zgodnie z zalacznikiem nr 1 - Wzér notatki o nieprawidtowo$ci do instrukcji nr 8.1).

15.

Stanowisko ds. kontroli WK

\Wprowadzenie/aktualizacja danych w LSI 2014/ CST
dotyczacych realizacji wskaznikow.

Niezwlocznie

LSI 2014, CST

Kierownik/ Koordynator
WK

6.4.3 Instrukcja weryfikacji zmian w projekcie po koncowej wyplacie dofinansowania

6.4.3

Instrukcja weryfikacji zmian w projekcie po konncowej wyplacie dofinansowania

Lp. Stanowisko/ komorka/

jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/ komérki/
stanowiska powigzane

1. Stanowisko ds. kontroli WK

Otrzymanie pisma w zakresie zmian/uzupeknienia
informacji dot. zmiany w projekcie.

Zgodnie z terminem wplywu

SOD/ePUAP/e-Doreczenia

Beneficjent

2. Stanowisko ds. kontroli WK

(Weryfikacja informacji/ dokumentacji dotyczacej zmiany
w projekcie w okresie trwatosci zgodnie z Listq
sprawdzajqcq dotyczqca weryfikacji wskaznikéw i zmian

w projekcie po koficowej wyptacie (zalacznik nr 1 do

IDo 30 dni kalendarzowych od wplywu

informacji do IP RPO WSL-SCP

\Wersja papierowa/ wersja
elektroniczna/ SOD

Kierownik/ Koordynator WK,
ZOP
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instrukcji nr 6.4.2 Wzor listy sprawdzajqcej do weryfikacji
wskaznikow i zmian w projekcie po koricowej wypftacie
dofinansowania), w tym ewentualne konsultacje prawne.
Weryfikacja odbywa sie na zasadzie ,,dwdch par oczu”.

Kierownik/ Koordynator WK

Weryfikacja, akceptacja listy sprawdzajacej do
weryfikacji wskaznikow i zmian w projekcie po koncowej
wyplacie dofinansowania (zatacznik nr 1 do instrukcji nr
6.4.2 - Wzor listy sprawdzajqcej do weryfikacji
wskaZznikéw i zmian w projekcie po koricowej wyplacie
dofinansowania). czynnosci weryfikacji i zatwierdzenia
wykonuja dwie rézne osoby.

INiezwlocznie

\Wersja papierowa/
wersja elektroniczna/
SOD

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
IP RPO WSL-SCP/ Kierownik
WK

W przypadku uwag - pkt 2.
W przypadku braku uwag - pkt 4.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
[P RPO WSL-SCP/
IKierownik WK

Zatwierdzenie listy sprawdzajacej do weryfikacji
wskaznikéw i zmian w projekcie po koncowej wyplacie
dofinansowania (zatacznik nr 1 do instrukcji nr 6.4.2 Wzér
listy sprawdzajqcej do weryfikacji wskaznikéw i zmian w

rojekcie po koricowej wyptacie dofinansowania).

INiezwlocznie

\Wersja papierowa/
wersja elektroniczna/
SOD

Stanowisko ds. kontroli WK

W przypadku uwag - pkt 2;
W przypadku braku uwag — dalsze postepowanie zgodnie z wynikiem weryfikacji.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji informacji/ dokumentacji dotyczacej zmiany w projekcie w okresie trwatosci wraz z Listq sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wskaznikéw i zmian w projekcie po
koricowej wyplacie wyrazono:

- zgode na zmiane/y — pkt 9.

- brak zgody na zmiane/y - pkt 13.
- konieczno$¢ uzupehienia/wyjasnien — pkt 5.

informacji/uzupetnien dot. zmiany (dotyczy wersji
apierowej).

wersja elektroniczna/
SOD

> Stanowisko ds. kontroli WK Sporzadzenie wezwania beneficjenta o ztozZenie IDo 30 dni kalendarzowych od wplywu Wers.]a bap 1eroyva/ Kierownik/ Koordynator WK
. . . . . " 5 wersja elektroniczna/
informacji/uzupetnien dot. zmiany. informacji do IP RPO WSL-SCP SOD

6. IKierownik/ Koordynator WK [Weryfikacja, akceptacja wezwania beneficjenta o ztozenie [Niezwtocznie \Wersja papierowa/

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
IP RPO WSL—-SCP/
Kierownik WK

W przypadku uwag - pkt 5.
W przypadku braku uwag — pkt 7.

dot. zmiany.

wersja elektroniczna/

7. IDyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie wezwania beneficjenta o ztozenie INiezwlocznie \Wersja papierowa/ Stanowisko ds. kontroli WK
[P RPO WSL — SCP/ informacji/ uzupeknien dot. zmiany (dotyczy wersji wersja elektroniczna/
IKierownik WK papierowej). SOD
W przypadku uwag - pkt 5.
W przypadku braku uwag - pkt 8.
8 Stanowisko ds. kontroli WK Przestanie wezwania o zlozenie informacji/ uzupeien Niezwlocznie \Wersja papierowa/ Beneficjent
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SOD/
ePUAP/e-Doreczenia

W przypadku otrzymania korespondencji — pkt 1;
W przypadku braku wptywu korespondencji

w terminie okreslonym w wezwaniu IP RPO WSL — pkt 10.

Jezeli dotyczy - przygotowanie i parafowanie aneksu do
umowy wyltacznie w oparciu o liste sprawdzajaca
(zalacznik nr 1 do instrukcji 6.4.2 Wzdr listy
sprawdzajqcej do weryfikacji wskaznikéw i zmian

w projekcie po koricowej wyptacie dofinansowania)

z zachowaniem zasady ,,dwéch par oczu”, (procedura

Kierownik/ Koordynator WK/

. . dotyczaca podpisania aneksu oraz jego rejestracji w LSI . . \Wersja papierowa/ SOD/  [Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
9. [Stanowisko ds. kontroli WK /) ésijesiJ analogiczna jak prcj)cgdurzf podpijsywania Niezwlocznie I S1 2014/CST RPO WSL-SCP
umowy - w przypadku konieczno$ci odpowiednie
zastosowanie maja zapisy IW 2.5.4). W okresie trwatosci
aneksowane beda umowy o dofinansowanie
w przypadkach przeksztalcen niewynikajacych z ustawy
Kodeks spotek handlowych po uzyskaniu akceptacji przez
[P RPO WSL — SCP.
Sporzadzenie pisma nt. akceptacji/ braku akceptacji \Wersja papierowa/
10. Stanowisko ds. kontroli WK pmiany. Niezwlocznie \évce)rgja elektroniczna/ Kierownik/ Koordynator WK
11. Kierownik/ Koordynator WK [Weryfikacja, akceptacja pisma nt. akceptacji/ braku Niezwtocznie \Wersja papierowa/ Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
akceptacji zmiany - czynnosci weryfikacji i zatwierdzenia wersja elektroniczna/ IP RPO WSL- SCP/ Kierownik
wykonuja dwie rézne osoby. SOD WK
W przypadku uwag — pkt 10;
'W przypadku braku uwag — pkt 12.
12. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora . - .. .. Niezwtocznie \Wersja papierowa/ Stanowisko ds. kontroli WK
[P RPO WSL- SCP/ Kierownik franti\,;frllilrdzeme pisma nt. akceptacji/ braku akceptacji wersja elektroniczna/
WK ) SOD
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
13. Stanowisko ds. kontroli WK Niezwlocznie \Wersja papierowa/ Beneficjent

Przekazanie pisma nt. akceptacji/ braku akceptacji
zmiany.

wersja elektroniczna /SOD/

ePUAP/e-Doreczenia

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uzasadnionego podejrzenia nieprawidtowosci postepowanie zgodnie z instrukcjq dot. informowania o nieprawidtowoS$ciach (sporzadzenie notatki
o nieprawidlowosciach - zgodnie z zatacznikiem nr 1 do instrukcji 8.1 — Wzér notatki o nieprawidtowosci).
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6.4.4 Instrukcja monitorowania dochodu wygenerowanego po ukonczeniu realizacji projektu

(zalacznik nr 1a do niniejszej instrukcji - Tabela monitorujgca
dochdd projektu po jego ukoriczeniu).

'wygenerowaniu raportu

LSI 2014

6.4.4 Instrukcja monitorowania wygenerowanego dochodu po ukenczeniu realizacji projektu'
Stanowisko/komorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania . A . :
jednostka obiegu dokumentow stanowiska powigzane
IWygenerowanie raportu z LSI 2014 w zakresie ukonczonych Stanowisko ds. IT -informatyk
. . projektéw, dla ktorych istnieje obowigzek monitorowania . Z1T,
1. Stanowisko ds. kontroli WK dochodu (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji — Procedura Kwartalnie L.SI2014 Kierownik/ Koordynator WK
monitorowania dochodu i mechanizm wycofania).
'Wystanie pierwszego wezwania do beneficjenta o ztozenie
2 Stanowisko ds. kontroli WK informacji dotyczacej uzyskanego dochodu w projekcie Niezwlocznie po \Wersja elektroniczna/ Beneficjent

W przypadku otrzymania informacji dotyczacej dochodu — pkt 7;
W przypadku braku informacji dotyczacej do

chodu — pkt 3-6.

Sporzadzenie wezwania lub uzupehiajacego wezwania do

Do 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia pierwszego
wezwania/

SOD/

3. Stanowisko ds. kontroli WK beneficjenta o ztozenie informacji dotyczacej uzyskanego - (wersja papierowa/ Kierownik/ Koordynator WK
L W przypadku uzupelnienia - do g .
dochodu w projekcie. : .. [wersja elektroniczna
30 dni od wptywu dokumentacji/
wyjasnien od beneficjenta
Weryfikacja, akceptacja wezwania do beneficjenta o ztozZenie SOD/
4. Kierownik/Koordynator WK mforma'q.l dotyc.zqce.]‘ ltlzyska}nego dpchodu W Proj el.<C1e'-. Niezwitocznie lwersja papierowa/ Dyrektor/Z-ca Dyrekt.ora .
czynnoS$ci weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie rézne . . TP RPO WSL-SCP/Kierownik
wersja elektroniczna
osoby. WK
W przypadku uwag - pkt 3;
W przypadku braku uwag - pkt 5.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie wezwania do beneficjenta o ztozenie informacji SOD/
5. IP RPO WSL — SCP/ Kierownik ) jenta o ! INiezwlocznie wersja papierowa/ Stanowisko ds. kontroli WK
dotyczacej uzyskanego dochodu w projekcie. . .
WK wersja elektroniczna
W przypadku uwag - pkt 3;
W przypadku braku uwag - pkt 6.
Przestanie wezwania do beneficjenta o ztozenie informacji Wersja elektroniczna/
6. Stanowisko ds. kontroli WK dotvezace! uzvskaneso dochod ) coiekci ) Niezwlocznie SOD/ Beneficjent
otyczacej uzyskanego dochodu w projekcie. ePUAP/ e-Doreczenia
Otrzymanie pisma/ dokumentacji dotyczacej uzyskanego Wersja elektroniczna/
7. Stanowisko ds. kontroli WK doch}(l) duw [; oiekcie L yczace) uzy & Zgodnie z terminem wplywu \Wersja papierowa/ Beneficjent
proj ) SOD/ ePUAP/ e-Doreczenia
8. Stanowisko ds. kontroli WK Weryfikacja zgromadzonej dokumentacji. Niezwlocznie \Wersja papierowa/ Kierownik/ Koordynator WK

! Dotyczy projektéw, w ktérych istnieje obowiazek monitorowania dochodu zgodnie z Rozporzadzeniem Ogélnym.
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wersja elektroniczna/
SOD

W przypadku uwag/wyjasnien/uzupehien - p
W przypadku braku akceptacji wyjasnieri/uzupelnien - pkt 9.

kt 3.

Brak informacji moze by¢ podstawg do sporzadzenia notatki o nieprawidlowosci i wszczecia kontroli doraznej — pkt 11.
9. Kierownik/ Koordynator WK Weryfikacja, akceptacja dokumentacii i postepowania Niezwtocznie SOD/ Dyrektor/ Z-ca}Dyrektora
w sprawie ’ wersja papierowa/ I[P RPO WSL-SCP/
) wersja elektroniczna Kierownik WK
W przypadku uwag - pkt 8.
W przypadku braku uwag - pkt 10.
10. }%ylrfﬁ(t)ogv ZS I(J:jig]é}l;r/ektora Zatwierdzenie dokumentacji i postepowania w sprawie. Do 30 dni od wplywu SOD/ Stanowisko ds. kontroli WK

Kierownik WK

kompletnej dokumentacji

wersja papierowa/
wersja elektroniczna

W przypadku uwag - pkt 8.

11.

Stanowisko ds. kontroli WK

W przypadku stwierdzenia dochodu/nieprawidtowosci
postepowanie zgodnie z instrukcja dot. informowania

0 nieprawidlowosciach (sporzadzenie notatki o
nieprawidtowosciach - zgodnie z zalacznikiem nr 1 - Wzdr

Zgodnie z terminami
okreslonymi w instrukcji 8.1

notatki o nieprawidtowosci do instrukcji nr 8.1).

Zgodnie z formgq okre$long

w instrukcji 8.1

WR, WPA

6.5 MONITOROWANIE PROJEKTOW NIEZAKONCZONYCH

6.5.1 Instrukcja monitorowania projektéw, w sprawie ktorych toczy sie postepowanie krajowe/operacji zawieszonych w wyniku
postepowania sagdowego lub odwolania administracyjnego o skutku zawieszajacym oraz projektow niefunkcjonujacych

Instrukcja monitorowania projektéw, w sprawie ktorych toczy sie postepowanie krajowe/operacji zawieszonych w wyniku postepowania sagdowego lub

6.5.1 odwolania administracyjnego o skutku zawieszajacym oraz projektow niefunkcjonujacych
Forma
Stanowisko/komérka/ . Termin opracowania/ Jednostki/komorki/
Lp. . Zadanie . . . .
jednostka wykonania obiegu stanowiska powigzane
dokumentow
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Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.
IW IP RPO WSL-SCP v.7

Kierownik WS/ Stanowisko

Przestanie do wlasciwych wydzialéw informacji o koniecznosci
sporzadzenia/ aktualizacji rejestru projektéw, w sprawie ktérych toczy sie
postepowanie krajowe/operacjach zawieszonych w wyniku postepowania

Niezwlocznie po

Kierownicy/ Koordynatorzy

L. ds. systemowych WS sadowego lub odwolania administracyjnego o skutku zawieszajacym oraz zakoriczonym e-mail/ wersja WR, WK, WPA, ZOP
Sl o - . S o kwartale elektroniczna
projektow niefunkcjonujacych (zatacznik nr 1 Wz6r rejestru projektow
niezakonczonych do niniejszej instrukcji).!
2 Kierownicy/ Koordynatorzy Przekazanie sporzadzonego/zaktualizowanego rejestru Xi/(rfs'rln(?rllnﬁl rzez e-mail/ wersja Stanowisko ds. systemowych
" | WR, WK, WPA, ZOP porzaczoneg gO rejestru. W me elektroniczna ws
3 Stanowisko ds. systemowych Scalenie danych przestanych przez Wydziat Niezwlocznie e-mail/ wersja Kierownik WS
’ WS yehp yehp y Y elektroniczna
4. Kierownik WS Weryfikacja, akceptacja rejestru. Niezwlocznie e-mail wersja Stanowisko ds. systemowych
elektroniczna WS
W przypadku uwag — pkt 2-3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
do 10 dni
5. Stanowisko ds. systemowych Przestanie rejestru na adres e-mail: sprawozdawczosc@slaskie.pl robor:’zych.p ° e-mail wersja 1Z RPO WSL
WS zakoriczeniu elektroniczna
kwartatu

W przypadku zgloszenia przez IZ RPO WSL zastrzezen do rejestru — pkt 1-4;
W przypadku pozytywnego zweryfikowania rejestru — koniec procesu.
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! Zalacznik nr 1 stanowi minimalny wzor rejestru projektéw niezakoniczonych, treéé zalacznika jest dookreslona przez IZ RPO WSL.
W przypadku zmiany tre$ci zatacznika IZ RPO WSL przekazuje zaktualizowana tabele.
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