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8. Procesy nieprawidlowosci oraz odzyskiwania kwot

8.1 NIEPRAWIDEOWOSCI

Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.
IW IP RPO WSL-SCP v.7

8.1.1 Instrukcja stwierdzania, zglaszania nieprawidlowosci oraz prowadzenia wykazu nieprawidlowosci

8.1

Instrukcja stwierdzania, zglaszania nieprawidlowosci oraz prowadzenia wykazu nieprawidlowosci

Lp.

Stanowisko/komorka/

jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/obiegu
dokumentow

Jednostki/komorki/
stanowiska powiazane

Na poziomie IP RPO WSL-SCP nieprawidlowosci moga zostaé wykryte przez wszystkich pracownikéw. Informacje $wiadczace o wystapieniu lub uzasadnionym podejrzeniu wystapienia
nieprawidtowosci przekazane moga by¢ przez podmiot zewnetrzny w formie pisemnej, elektronicznej lub innej (w przypadku braku pisemnej informacji pracownik sporzadza notatke stuzbowgq i
przedstawia ja Dyrektorowi/ Z-cy Dyrektora IP RPO WSL-SCP). W przypadku otrzymania od podmiotu zewnetrznego informacji (we wlasciwej dla danego podmiotu formie) o wystapieniu/ podejrzeniu
wystapienia nieprawidlowosci jest ona dekretowana przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora IP RPO WSL-SCP na pracownika IP RPO WSL-SCP, ktéry zajmuje sie sprawa do czasu jej usuniecia.

Notatka o nieprawidtowosci jest sporzadzana niezwlocznie po uzyskaniu niezbednej wiedzy i ustaleniu stanu faktycznego. IP RPO WSL w pierwszej kolejnosci ustala zakres potencjalnych uchybien,
nieprawidtowosci w odniesieniu do dofinansowanych projektéw, wydatkdw, co zostaje opisane w notatce o podejrzeniu nieprawidtowosci. Po uzyskaniu wystarczajacej pewnosci podejmuje decyzje
o konieczno$ci sporzadzenia notatki o nieprawidtowosci.

W przy

padku sporzadzania korekty notatki o nieprawidtowo$ci wyszczegdlnia sie zakres korygowanych zmian w dokumencie.

Stanowisko/ komorka

Wplyw zewnetrznej informacji o mozliwosci
wystapienia nieprawidtowosci, sporzadzenie

SOD/ wersja papierowa/ wersja

Zgodnie ze struktura
organizacyjng danej

la. (S)Eg;nlzacyjna IP RPO WSL - notatki o nieprawidtowosci lub jej korekty/ Niezwlocznie elektroniczna komorki organizacyjnej IP
aktualizacji. RPO WSL- SCP
Przekazanie notatki/korekty/aktualizacji notatki
o nieprawidtowosci (zgodnie ze wzorem
Wszy§tk1e §tanow1ska/k0mork1 Zalqczplk nr 1do niniejszej instrukcji - Wzér . . SOD/ wersja papierowa/ wersja Stanowisko ds. kontroli
1b. organizacyjne IP RPO WSL — notatki o nieprawidtowosci Niezwlocznie .
. . . elektroniczna WK
SCP wersja papierowa w 3 egzemplarzach, tj. do WK,
WR, WPA) lub zewnetrznej informacji
o mozliwo$ci wystgpienia nieprawidtowosci.
2. Stanowisko ds. kontroli WK Weryfikacja zewnetrznej informacji o Niezwlocznie Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ | Kierownik/ Koordynator

wystapieniu nieprawidtowosci, notatki/

korekty/aktualizacji notatki o nieprawidtowosci
zgodnie z lista sprawdzajaca (zatacznik nr 2 do
niniejszej instrukcji - Wzor listy sprawdzajqcej

SOD

WK
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dot. nieprawidtowosci).

W ramach weryfikacji — pracownik
sporzadzajacy liste sprawdzajaca dot.
nieprawidtowosci ustala, czy w danej sprawie
byty przekazywane wczesniej inne notatki

o nieprawidlowosci oraz czy zaistniata
przestanka do sporzadzenia zgloszenia do KE
lub/i sporzadzenia zmian w wykazie
nieprawidtowosci.

Weryfikacja, akceptacja listy sprawdzajacej.
(zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji - Wzdr

Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
IP RPO WSL — SCP/

3. Kierownik/ Koordynator WK listy sprawdzajqcej dot. nieprawidtowosci) - Niezwtocznie SOD Kierownik WK
czynnosci weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja
dwie rézne osoby.
W przypadku uwag — pkt 1b.
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Niezwlocznie

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO

WSL — SCP/ Kierownik WK

Zatwierdzenie listy sprawdzajacej (zalacznik nr 2
do niniejszej instrukcji - Wzor listy
sprawdzajqcej dot. nieprawidtowosci).

(PACA*) - pierwsza ocena
pisemna, stwierdzajaca na
podstawie konkretnych
faktow istnienie
nieprawidtowosci, bez
uszczerbku dla mozliwosci
pozniejszej zmiany lub
cofniecia tego twierdzenia w
nastepstwie ustalen
dokonanych w trakcie
postepowania
administracyjnego lub
sadowego;

* data zatwierdzenia listy
sprawdzajqcej jest data
pierwszego ustalenia
administracyjnego lub
sadowego (PACA). Lista
sprawdzajaca/ jest
dokumentem/ PACA

Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/
SOD

Stanowisko ds. kontroli
WK

W przypadku uwag — pkt 1b.
W przypadku braku uwag — pkt 5.
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5. Stanowisko ds. kontroli WK

Ujecie nieprawidlowos$ci w wykazie
nieprawidtowosci (zatacznik nr 3 do niniejszej
instrukcji - Wykaz nieprawidtowosci
stwierdzonych w ramach Dziatari/Poddziatar
wdrazanych przez IP RPO WSL-SCP).

Wykaz jest przechowywany w wersji
elektronicznej na serwerze w siedzibie SCP i
dostepny dla pracownikéw SCP.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna/ SOD

Kierownik/ Koordynator
WK

Wykaz nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach Dziatar/Poddziatari wdrazanych przez IP RPO WSL- SCP jest przechowywany w wersji elektronicznej na serwerze w siedzibie SCP i dostepny dla
pracownikéw SCP i przekazywany jest do IZ RPO WSL w terminie 15 dni roboczych po zakonczeniu kazdego miesiaca w formie odpowiednio zabezpieczonego hastem pliku MS Excel za pomoca

poczty elektronicznej. Do IZ RPO WSL przekazywany jest Wykaz nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatari/Poddziatari wdrazanych przez IP RPO WSL- SCP za okres miesieczny (od-do),
aktualizacji podlegaja wylacznie korekty i anulacje wczesniej stwierdzonych nieprawidtowosci.
W przypadku ostatniego miesiagca kwartatu termin ulegnie skréceniu do 10 dni roboczych od zakonczenia miesigca.
W zakresie weryfikacji i raportowania nieprawidtowosci, IP RPO WSL-SCP stosuje regulacje okreslone w dokumencie Realizacja obowiqzku informowania KE o nieprawidlowosciach stwierdzonych
w ramach wykorzystania funduszy UE (RION).

Do 15 dni kalendarzowych od
zakonczenia kwartahu,
ktérego zgloszenie dotyczy
oraz zgloszen szczegdlnych o
nieprawidtowosciach do KE

6 Stanowisko ds. kontroli WK Sporzadzenie zgloszenia nieprawidtowosci za niezwlocznie po ich IMS Kierownik/Koordynator
’ (Kreator IMS) pomocg IMS. . s WK (Manager IMS)
stwierdzeniu nie pézniej niz
do 15 dni kalendarzowych od
daty dokonania wstepnego
ustalenia administracyjnego
i/lub sadowego
Kierownik/Koordynator WK Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie . . Stanowisko da. Kontroli
7. ’ L - - Niezwlocznie IMS WK (Kreator IMS)
(Manager IMS) sporzadzonego zgloszenia nieprawidtowosci.
W przypadku uwag — pkt 6.
W przypadku braku uwag — pkt 8.
8. Kierownik/Koordynator WK Przestanie zgloszenia nieprawidtowosci. Niezwlocznie MS 12 RPO WSL
(Manager IMS)
. . Otrzymanie informacji o wynikach weryfikacji
9. (Slzrézglrsi(&g;' kontroli WK zgloszenia nieprawidlowosci przekazanego do IZ | Niezwlocznie IMS 1Z RPO WSL
RPO WSL.
Zgloszenie niewymagajace korekty — koniec procesu.
Zgloszenie wymagajace korekty — pkt 10.
W terminie 3 dni roboczych Kierownik/Koordynator
10 Stanowisko ds. kontroli WK Analiza uwag do zgloszenia, sporzadzenie od dnia odrzucenia badz IMS WK (Manager IMS)

(Kreator IMS)

korekty zgloszenia nieprawidtowosci.

innym terminie wskazanym
przez 1Z RPO WSL.

4
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11 Kierownik/Koordynator WK Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie korekty Niezwlocznie IMS Stanowisko ds. kontroli

) (Manager IMS) zgloszenia nieprawidtowosci. WK (Kreator IMS)
W przypadku uwag — pkt 10.
W przypadku braku uwag — pkt 12.

Kierownik/Koordynator WK . . . .
12. (Manager IMS) Wysylanie korekty zgloszenia. Niezwlocznie IMS 1Z RPO WSL
W przypadku uwag — pkt 10.
W przypadku braku uwag — koniec procesu.
8.1.2 Instrukcja monitorowania nieprawidlowosci przez IP RPO WSL — SCP w ramach dofinansowanych projektow
8.1.2 Instrukcja monitorowania nieprawidlowosci przez IP RPO WSL — SCP w ramach dofinansowanych projektéw
Stanowisko/komérka/ . . . Forma opracowania/ obiegu Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania < . .
jednostka dokumentow stanowiska powigzane

Komoérka organizacyjna IP RPO WSL —
nieprawidtowos$ci (w szczegdlnosci kwestie

SCP odpowiedzialna merytorycznie za dang sprawe (sygnal ostrzegawczy, informacja o nieprawidlowosci) dokonuje analizy
pomniejszenia wydatkéw w ramach oceny wniosku o ptatnos¢, zwrotu nieprawidtowe

zakresu korekty/usuniecia

j kwoty, odnotowania w rejestrze obcigzen, w wynikach kontroli).

nieprawidlowo$ci z danymi ujetymi w Wykazie
nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach
Dziatan/Poddziatan wdrazanych przez IP RPO

. 14 Kierownicy/
Pracownicy wydziatow/
. . . . . . - koordynatorzy/
komorek organizacyjnych IP Korygowanie/usuwanie nieprawidtowosci acownic
RPO WSL-$CP wykrytych w trakcie realizacji RPO WSL 2014- . , : P -y
1. L . . 5 - Na biezaco Wersja elektroniczna, SOD poszczegdlnych
odpowiedzialnych 2020 i przekazanie informacji w tym zakresie do 2 .
. . wydziatléw/ komoérek
merytorycznie za dang sprawe, WK (notatka stuzbowa). . -
zgodnie z zakresem zadan organizacyjnych [P RPO
& WSL-SCP
Kierownik/Koordynator
WK;
Przestanie zapytania odno$nie stanu kierownicy/
nieprawidtowosci do Wydziatléw/komérek Co miesiac koordynatorzy/

2. Stanowisko ds. kontroli WK organizacyjnych IP RPO WSL-SCP a Wersja elektroniczna pracownicy
odpowiedzialnych za aktualizacje informacji/ poszczegdlnych
korygowanie/usuniecie nieprawidtowosci. wydzialdw/komorek

organizacyjnych IP RPO
WSL-SCP
. N Przekazanie do WK zaktualizowanych informacji . C
Pracownicy wydziatow/ S . ‘. . Niezwlocznie, nie pdzniej niz
. . . o stanie nieprawidtowosci (notatka stuzbowa- . . .
komorek organizacyjnych IP . N . do 5 dni kalendarzowych po . . Stanowisko ds. kontroli
3. 2 . zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 . . . SOD /wersja elektroniczna
RPO WSL-SCP, zgodnie z . . . . zakonczeniu kazdego WK
. do instrukcji 8.1.1 - Wzdr notatki ..
zakresem zadan . . . miesigca
o0 nieprawidtowosci).
4. Stanowisko ds. kontroli WK Weryfikacja przestanych informacji o stanie Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik/ koordynator

WK
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WSL- SCP stanowiacym zatacznik nr 3 do
instrukcji 8.1.1.

W przypadku aktualizacji informacji o stanie nieprawidtowosci — pkt 8.
W przypadku zmiany przestanek w zakresie stwierdzonych nieprawidlowosci (ponowna kwalifikacja nieprawidtowosci: skutek finansowy, prawny, dziatanie beneficjenta) — pkt 5.

Wypehienie listy sprawdzajacej (zalacznik nr 2 -

Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/

Kierownik/ koordynator

5. Stanowisko ds. kontroli WK Wzor listy sprawdzajqcej dot. nieprawidtowosci Niezwlocznie
: - SOD WK
do instrukcji 8.1.1).
W przypadku uwag — pkt 2 lub 4.
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Weryflkfalqa, akcepta}qa. listy sprawdz.a]qgej Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
(zalacznik nr 2 - Wzor listy sprawdzajqcej dot. . . . 5
. . . . o . - . . Wersja papierowa/ wersja IP RPO WSL- SCP/
6. Kierownik/ Koordynator WK nieprawidlowosci do instrukcji 8.1.1) - czynnosci | Niezwlocznie i . .
s . . . I elektroniczna/SOD Kierownik WK
weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie r6zne
osoby.
W przypadku uwag — pkt 5.
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP Zatwierdzenie listy sprawdzajacej (zatacznik nr 2 Wersia papierowa/ wersia elekironiczna/ Stanowisko ds. kontroli
7. RPO WSL — SCP/ Kierownik - Wzor listy sprawdzajqcej dot. nieprawidtowosci | Niezwlocznie Ja pap ) WK
. . SOD
WK do instrukgji 8.1.1).

W przypadku uwag — pkt 5.
W przypadku braku uwag — pkt 8.

Stanowisko ds. kontroli WK/
Kreator IMS/ Manager IMS

Aktualizacja Wykazu nieprawidtowosci
stwierdzonych w ramach Dziatari/Poddziatan
wdrazanych przez IP RPO WSL- SCP
stanowigcym zatacznik nr 3 do instrukcji 8.1.1
(dane wprowadzane narastajaco)/ zgtoszenie
prawidtowosci aktualizacji/korekty/usuniecia
nieprawidtowosci.

Na biezaco, zgodnie z
terminami informowania o
nieprawidtowosciach
(instrukcja 8.1.1)

IMS/ wersja elektroniczna

Kierownik/ Koordynator
WK

Jezeli zachodzi konieczno$¢ zgloszenia nieprawidtowosci/aktualizacji zgloszenia/anulowania zgloszenia nieprawidtowosci w IMS, to postepujemy zgodnie z procedura zawarta w instrukcji nr 8.1.1 pkt. 6

i nastepne.

8.1.3 Instrukcja zglaszania i informowania o sygnalach/ podejrzeniach naduzy¢ finansowych w ramach RPO WSL 2014-2020

8.1.3 Instrukcja zglaszania i informowania o sygnalach/ podejrzeniach naduzy¢ finansowych w ramach RPO WSL 2014-2020
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L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ obiegu Jednostki/ komorki/
p- jednostka wy dokumentow stanowiska powigzane
Przekazanie informacji o zidentyfikowaniu
potencjalnego podejrzenia naduzycia
finansowego (sygnahu).?
Forma przekazania: Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
a) Pracownicy poszczegélnych Informacja moze by¢ przekazana m.in. IP RPO WSL-SCP/
wydzialéw/ komorek W nastepujacy sposob: Kierownik WK/
. grég;r}lzacyj nych IP RPO WSL- la;)r Zzeg}ioisozs:rls u1'nforrnac11 bezposredniemu Nieswlocamie SOD / e-mail/ wersja papierowa/ wersja lﬁ;eéfg;ﬁlactz/r "
b) Podmiot zewnetrzny/ b) zgloszenie do skrzynki anonimowego elektroniczna wiasciwego
¢) Organ $cigania/ kontaktu; wydziatu/komorki
d) IZ RPO WSL. ¢) zgodnie z procedurg zglaszania organizacyjnej IP RPO
nieprawidtowosci okre$long w IW IP RPO WSL- WSL-SCP
SCPnr8.1.1;
d) zgloszenie pisemne (notatka stuzbowa, pismo);
e) zgloszenie mailowe.
Pracownik wiasciwego E;S;?iw:;tcgr/z
wydziahi/ komérki Weryfikacja informacji o potencjalnym . . N . ey y o
2. . o A Lo Niezwlocznie w zaleznosci od formy zgloszenia wiasciwego wydziatu/
organizacyjnej IP RPO WSL- podejrzeniu naduzycia finansowego. P . .
$Cp komorki organizacyjnej
IP RPO WSL-SCP
W przypadku potwierdzenia potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego — pkt 3.
W przypadku niepotwierdzenia potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego — koniec procesu.
Pracownicy poszczegdlnych Sporzadzenie i przekazanie notatki o . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
3. wydzialéw/ komorek nieprawidtowosci zgodnie z IW 8.1.1. Zgodnie 2 IW 8.1.1 Zgodnie 2IW 8.1.1 IP RPO W SL-SCP/

! Pracownik IP RPO WSL-SCP zglaszajacy potencjalne podejrzenie naduzycia finansowego jest sygnalista, czyli osoba wewnatrz instytucji, ktéra dziatajac w dobrej wierze, zglasza lub ujawnia
informacje o zachowaniach nieetycznych lub nieprawidlowosciach godzacych w interes publiczny lub interes pracodawcy, zachodzacych w miejscu pracy. Ze wzgledu na charakter
przekazywanych informacji, sygnali$ci narazeni sa na réznego rodzaju sankcje i dzialania odwetowe. Aby zapewni¢ bezpieczenstwo osobom zglaszajacym przypadki potencjalnych podejrzen

naduzy¢ IP RPO WSL-SCP zapewnia:

a) ochrone tozsamosci osoby sygnalizujacej;
b) ochrone pracownika IP RPO WSL-SCP przeciwko ewentualnym dziataniom odwetowym;
) stworzenie i stosowanie wewnetrznych mechanizméw zglaszania podejrzen nieprawidtowosci i naduzy¢ finansowych;
d) umozliwienie anonimowego zgloszenia potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego.

2 Potencjalne podejrzenie naduzycia finansowego (sygnat) moze zosta¢ zidentyfikowane na kazdym etapie realizacji RPO WSL 2014-2020 (m.in. podczas oceny wniosku o dofinansowanie,
weryfikacji wniosku o ptatnos¢, kontroli itp.).
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organizacyjnych IP RPO WSL-
scp

Kierownik WK /
kierownicy/
koordynatorzy
wlasciwego wydziahu/
komorki organizacyjnej
IP RPO WSL-SCP

Pracownik wiasciwego
wydziahy/ komérki

Zgloszenie uprawdopodobnionej informacji o
potencjalnym podejrzeniu naduzycia
finansowego do odpowiednich organéw $cigania

Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/

US/ RDFP/ KAS/ policja/

4 organizacyjnej IP RPO WSL- (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzor Niezwlocznie SOD/ Op era‘itor pocztowy/ e-PUAP/ prokuratura/ inne
5 . Lo . . . e-Doreczenia
SCP zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa).
Przekazanie informacji do IZ RPO WSL-na adres
e-mail: naduzycia@slaskie.pl o:
Pracownik wiasciwego - zgloszeniu potencjalnego podejrzenia naduzycia
5. wydmla}u/ kon.lorkl f1nan§owego do organow >cigania; - Niezwlocznie e-mail, Wersja elektroniczna 1Z RPO WSL
organizacyjnej IP RPO WSL- - podjetych przez organy $cigania czynno$ciach
SCP oraz o kolejnych etapach postepowania w sprawie
bedacej przedmiotem zgloszenia, w tym o
rozstrzygnieciu sprawy.
. ‘. Wprowadzenie informacji/ aktualizacji informacji Kierownik/Koordynatorzy
Pracownik wiasciwego . P L . .
. . do Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ . . wiasciwego
wydziatu/ komérki , . e . . Wersja elektroniczna . s
6. . . finansowych (zatacznik nr 2 do niniejszej Niezwlocznie Wydziatu/komorki
organizacyjnej IP RPO WSL- - . p . P Lo . o
$Cp instrukcji — Wzor Rejestru sygnatéw i podejrzen organizacyjnej IP RPO
naduzy¢ finansowych). WSL-SCP
7 Kierownik WS/ Stanowisko ds. Przes}anle Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ Kwar’talme., do 3 dni od e-mail 17 RPO WSL
systemowych WS finansowych. zakonczenia kwartalu
Uprawniony uzytkownik IMS w | Pobranie danych z IMS dotyczacych Odpowiednie wydziaty/
ramach IP RPO WSL-SCP potencjalnych/ stwierdzonych podejrzen naduzy¢ | Kwartalnie, do 5 dni od Wersja elektroniczna, powi vycziaty
8. - . . - . . . komorki organizacyjne IP
(peliacy funkcje Obserwatora finansowych sygnalizowanych przez Instytucje zakonczenia kwartatu IMS A
; RPO WSL-SCP
1P) Zarzadzajace.
Uprawniony uzytkownik IMS w S .
ramach IP RPO WSL-SCP Przekazanie danych do wykorzystania Kwartalnie, do 5 dni od . . . Odp9w1'edn1e Wdel.a ty/
9. . . . 5 . - Wersja elektroniczna, e-mail komorki organizacyjne IP
(peniacy funkcje Obserwatora stuzbowego w ramach IP RPO WSL-SCP. zakoniczenia kwartalu A
IP) RPO WSL-SCP
Otrzymanie z IZ RPO WSL:
- Rejestru sygnatow i podejrzen naduzy¢ Kwartalnie, do 5 dni Stanowisko ds
10. Kierownik WS finansowych w ramach RPO WSL roboczych od zakonczenia Wersja elektroniczna, e-mail )
. systemowych WS
- danych wygenerowanych z IMS Signals kwartalu
celem stluzbowego wykorzystania.
11. Kierownik WS/ Stanowisko ds. | Przekazanie danych do wykorzystania Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail Kierownicy

systemowych WS

shuzbowego w ramach IP RPO WSL-SCP.

odpowiednich wydziatéw/
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komorek organizacyjnych
IP RPO WSL-SCP

12.

Kierownicy odpowiednich
wydzialéw/ komérek
organizacyjnych IP RPO WSL-
scp

Przekazanie danych do wykorzystania
shizbowego w ramach IP RPO WSL-SCP.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, e-mail

Odpowiednie wydziaty/
komarki organizacyjne IP
RPO WSL-SCP

8.1.4 Instrukcja zglaszania bledéw systemowych

8.1.4 Instrukcja zglaszania bledéw systemowych

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu

dokumentow

Jednostki/ komorki/
stanowiska powiazane

Zrédiem informaciji o podejrzeniu wystapienia problemu systemowego w ramach RPO WSL 201
audytoéw i kontroli oraz informacje otrzyma

4-2020 moga by¢: anonimowe informacje, realizacja biezacych zadan, analizy wynikéw sprawozdan,
ne od innych organéw, Podejrzenie problemu/ bledu systemowego moze zosta¢ zidentyfikowane na kazdym etapie realizacji RPO WSL 2014-2020.

Kierownicy/ koordynatorzy/
pracownicy wydziatow/

Sporzadzenie notatki stuzbowej w zakresie
podejrzenia wystapienia problemu/btedu
systemowego, ktory skutkuje lub moze

Bezposredni przelozony
w odpowiedniej komérce
organizacyjnej I[P RPO

L komoérek organizacyjnych IP skutkowa¢ nieprawidtowym wydatkowaniem Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD WSL_S.CP ialnei
RPO WSL-$CP srodkéw w trakcie realizacji RPO WSL 2014- odpowiedzialnej
2020, merytorycznie za zakres
problemu/btedu
Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej w
Kierownicy/ koordynatorzy/ zakresie podejrzenia wystgpienia problemu/ btedu
pracownicy wydziatow/ systemowego, ktory skutkuje lub moze . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
2 komérek organizacyjnych IP skutkowa¢ nieprawidtowym wydatkowaniem Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD IP RPO WSL- SCP
RPO WSL-SCP Srodkéw w trakcie realizacji RPO WSL 2014-
2020.
W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Zatwierdzenie notatki stuzbowej w zakresie Kierownicy/
podejrzenia wystapienia problemu/bledu koordynatorzy/
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP systemowego, ktory skutkuje lub moze . . . . Pracownicy
3 RPO WSL- SCP skutkowa¢ nieprawidtowym wydatkowaniem Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD Wydzialéw/komoérek
Srodkéw w trakcie realizacji RPO WSL 2014- organizacyjnych IP RPO
2020. WSL-SCP

W przypadku uwag — pkt 1.
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W przypadku braku uwag — pkt. 4.

Kierownicy/ koordynatorzy/
pracownicy wydziatow/

Przekazanie notatki stuzbowej w zakresie
podejrzenia wystapienia problemu/ btedu

Bezposredni przelozony
w komérce organizacyjnej

A . - systemowego, ktéry skutkuje lub moze . . Wersja papierowa/ IP RPO WSL-SCP
4. komorek organizacyjnych IP 2! . . Niezwlocznie : s
2 A skutkowa¢ nieprawidtowym wydatkowaniem e-mail/ SOD odpowiedzialnej
RPO WSL-SCP, ktérych . . . L0 .
dotyczy zakres notatki Srodkéw w trakcie realizacji RPO WSL 2014- merytorycznie za zakres
2020. problemu/btedu
Forma przekazania:
a) Zgloszenie informacji bezposredniemu przelozonemu (notatka stuzbowa, pismo, e-mail)
b) Zgloszenie w postaci wiadomosci elektronicznej na adres ryzyko@scp-slask.pl.
Kierownicy/
Bezpodredni przelozony w koordynatorzy/
komorce organizacyjnej IP RPO | Weryfikacja otrzymanej informacji o podejrzeniu pracownicy wydzialdw/
5. WSL-SCP odpowiedzialnej wystapienia problemu, analiza problemu Niezwlocznie Nie dotyczy komorek organizacyjnych

merytorycznie za zakres
problemu/ btedu

systemowego.

IP RPO WSL-SCP,
ktorych dotyczy zakres
notatki

Po sprawdzeniu, analizie przestanej informacji nastepuje postepowanie wyjasniajace, ktére ma na celu wyjasnienie sprawy.

Kierownicy/ koordynatorzy/
pracownicy wydziatldw/

Sporzadzenie pisma do IZ RPO WSL sprawie

Bezposredni przelozony
w komorce organizacyjnej
IP RPO WSL-SCP

6. komérek organizacyjnych TP iflgzz::nslfeﬁ?odvijerzsma wystapienia problemu/ Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD odpowiedzialne]
RPO WSL-SCP cdu sy 80 merytorycznie za zakres
problemu/bledu
Bezposredni przetozony w
komorge orgamza_cyjn.eJ IP .RPO Weryﬁkgqa, akcepFaCJa pisma (%0 1Z RPQ WSL ' ' ' ' Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
7. WSL-SCP odpowiedzialnej w sprawie zgloszenia podejrzenia wystapienia Niezwiocznie Wersja papierowa/SOD 5
: IP RPO WSL- SCP
merytorycznie za zakres problemu/btedu systemowego.
problemu/btedu
W przypadku uwag — pkt 5.
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Bezposredni przelozony
Zatwierdzenie pisma informujacego o w komorce organizacyjne]
8 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP odejrzeniu wystapienia problemu/btedu Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD IP RPO WSL-SCP
: RPO WSL- $CP pode) ystapiema p ¢ Ja pap odpowiedzialnej
systemowego. .
merytorycznie za zakres
problemu/btedu
9. Kierownicy/ koordynatorzy/ Przekazanie pisma informujacego o podejrzeniu Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD/ 1Z RPO WSL

pracownicy wydziatow/
komérek organizacyjnych IP
RPO WSL-SCP

wystgpienia problemu/ btedu systemowego.

10
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odpowiedzialnych
merytorycznie za zakres
problemu/btedu

Kierownicy/ koordynatorzy/

pracownicy wydziatéw/ Otrzymanie pisma z informacjq o stanowisku 1Z Wersja papierowa/ SOD/ ePUAP/e-

10. komérek organizacyjnych IP RPO WSL i planowanych dziataniach. Zgodnie z terminem wptywu Doreczenia 12 RPO WSL
RPO WSL-SCP
8.2 INSTRUKCJA REJESTROWANIA INFORMACJI O KWOTACH PODLEGAJACYCH ZWROTOWI
8.2 Instrukcja rejestrowania informacji o kwotach podlegajacych zwrotowi
Stanowisko/ komérka/ . . ] Forma opracowania/ obiegu Jednostki/ komorki/
Lp. q Zadanie Termin wykonania 2 . ]
jednostka dokumentow stanowiska powigzane

Rejestrowanie kwot podlegajacych zwrotowi lub kwot wycofanych po anulowaniu nastepuje, gdy zostanie okreslona nieprawidtowos¢ skutkujaca koniecznoscia zwrotu srodkéw na podstawie wezwania
do zwrotu lub pomniejszenia kolejnych platnosci na podstawie art. 207 UFP w oparciu o Instrukcje Wykonawczg nr 8.4.
W przypadku wezwania do zwrotu lub pomniejszenia kolejnych ptatnosci - pkt 1.
W przypadku zwrotu kwoty - pkt 3.
WPA prowadzi Rejestr dtuznikéw oraz Rejestr kwot wycofanych, odzyskanych i pozostajgcych do odzyskania w formie elektronicznej oraz rejestruje kwoty podlegajace zwrotowi w CST.

1.

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA

Rejestracja kwoty podlegajacej odzyskaniu lub
kwoty wycofanej po anulowaniu w Rejestrze
Obciazen na Projekcie w CST na podstawie
wezwania beneficjenta do zwrotu Srodkow.

Rejestracja odsetek od tych kwot w podziale na
odsetki karne oraz odsetki umowne.

Rejestracja kwoty do zwrotu lub kwoty
wycofanej w Rejestrze dtuznikéw (zgodnie ze
wzorem stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszej
instrukcji - Wzor rejestru diuznikow).

Rejestracja kwoty do zwrotu lub kwoty
wycofanej w Rejestrze kwot wycofanych,
odzyskanych i pozostatych do odzyskania
(zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 2
do niniejszej instrukcji — Wzér Rejestru kwot
wycofanych, odzyskanych i pozostatych do

W terminie 5 dni roboczych
od wystapienia zdarzenia

CST

Kierownik/ Koordynator
WPA

11
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odzyskania).

Weryfikacja, akceptacja prawidtowosci wpisu Stanowisko ds.
2. Kierownik/ Koordynator WPA w rejestrach oraz wyliczonych odsetek Niezwlocznie CST postepowan
w podziale na odsetki karne i umowne. administracyjnych WPA

W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag — kwota jest zarejestrowana w CST i Rejestrach.

Rejestrowanie kwot zwréconych przez beneficjenta lub pomniejszajacych kolejne ptatnosci nastepuje po zwrocie srodkéw lub wypltacie pomniejszonej ptatnosci w oparciu odpowiednio o Instrukcje
Wykonawcze nr 8.4, 9.1, 9.2.
W przypadku zwrotu kwoty - pkt 3.

Rejestracja kwoty odzyskanej podlegajacej
odzyskaniu lub kwoty wycofanej po anulowaniu
w Rejestrze Obciazen na Projekcie w CST na
podstawie dokonanego zwrotu $srodkéw przez
beneficjenta.

Rejestracja kwoty odzyskanej w Rejestrze
dtuznikéw (zalacznik 1 do niniejszej instrukcji — W terminie 5 dni roboczych CST
Wzér Rejestru dtuznikéw). od wystapienia zdarzenia

Kierownik/ Koordynator
WPA

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA

Rejestracja kwoty odzyskanej w Rejestrze kwot
wycofanych, odzyskanych i pozostatych do
odzyskania (zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji
- Wzor rejestr kwot wycofanych, odzyskanych

i pozostatych do odzyskania).

Weryfikacja, akceptacja prawidtowosci wpisu Stanowisko ds.
4. Kierownik/Koordynator WPA w rejestrach oraz wyliczonych odsetek Niezwlocznie CST postepowan
w podziale na odsetki karne i umowne. administracyjnych WPA

W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag — kwota jest zarejestrowana w systemie CST i Rejestrach.

Przyporzadkowanie kwoty do zwrotu jako kwoty podlegajacej odzyskaniu, lub kwoty wycofanej nalezy dokona¢ w oparciu o szczegdtowe kryteria przyporzadkowujace kwoty do kwot podlegajacych
odzyskaniu albo do kwot wycofanych, w tym:

- strukture wlasnosci beneficjenta (podmiot panstwowy, komunalny, prywatny)

- wielkos$¢ kwoty do zwrotu,

- podstawe prawna zwrotu,

- moment powstania nieprawidtowosci oraz mozliwo$¢ ponownego wykorzystania Srodkéw w ramach programu operacyjnego,

- rodzaj nieprawidtowosci (systemowa albo indywidualna),

- mozliwo$¢ odzyskania srodkéw od beneficjenta.

5. Stanowisko ds. postepowan Weryfikacja Rejestru dtuznikéw i Rejestru kwot W terminie 10 dni Wersja papierowa/ e-mail/ SOD Kierownik/ Koordynator
administracyjnych WPA wycofanych, odzyskanych i pozostatych do kalendarzowych po WPA

12
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odzyskania po zakonczeniu kazdego kwartatu.

zakonczonym kwartale

Weryfikacja, akceptacja Rejestru dtuznikow
i Rejestru kwot wycofanych, odzyskanych

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

6. Kierownik/ Koordynator WPA i pozostatych do odzyskania - czynno$ci Niezwlocznie . . . IP RPO WSL-SCP/
weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie rézne Wersja papierowa/ e-mail/ SOD Kierownik WPA
osoby.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 7.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP Zatwierdzenie Rejestru dtuznikéw i Rejestru kwot Stanowisko ds.
7. RPO WSL-SCP/ Kierownik wycofanych, odzyskanych i pozostatych do Niezwtocznie Wersja papierowa/ e-mail/ SOD postepowan
WPA odzyskania. administracyjnych WPA
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 8.
Whiecie do akt w przypadku wersji papierowej/
Stanowisko ds. postepowan zapisanie w SOD, zapisanie e-maila . . . . - Kierownik/ Koordynator
8. administracyjnych WPA potwierdzajacego zatwierdzenie Rejestrow Niezwlocznie Wersja papierowa/ e-mail/ SOD WPA
w folderze Rejestréw.
8.3a INSTRUKCJA ZGEASZANIA BENEFICJENTOW DO REJESTRU PODMIOTOW WYKLUCZONYCH
83a Instrukcja zglaszania beneficjentow do rejestru podmiotéw wykluczonych
Forma opracowania/ obiegu Jednostki/komérki /

Lp. | Stanowisko/kemérka/jednostka

Zadanie

Termin wykonania

dokumentow

stanowiska powigzane

Proces nalezy zastosowac, jezeli bezskutecznie

Wykluczenie beneficjenta i okres wykluczenia wynikajq z art. 207 ust. 4 -7 UFP.

uptynat 14 dniowy termin na zwrot Srodkéw okreslony w ostatecznej decyzji administracyjnej wydanej w oparciu o Instrukcje Wykonawcza 9.1

1. Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA

Przygotowanie Formularza zgloszenia
podmiotu podlegajgcego wpisowi do rejestru
zgodnie z zatacznikiem do rozporzadzenia
Ministra Finanséw w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
otrzymania $rodk6w przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych

z udziatem $rodkéw europejskich wraz

z pismem przewodnim w przypadku braku
zaplaty w terminie wynikajacym z decyzji
o zwrocie Srodkéw

lub

przygotowanie zmienionego formularza

w celu zapewnienia zgodno$ci zawartych

Niezwlocznie

Wersja papierowa/ SOD

Kierownik/ koordynator
WPA

13
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w rejestrze informacji ze stanem faktycznym
i prawnym w przypadkach okre$lonych w § 9
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
rejestru podmiotéw wykluczonych

z mozliwo$ci otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich ze wskazaniem, ktére pola
formularza zawierajg zmienione dane.

Kierownik/ koordynator /Gléwny

Weryfikacja, akceptacja Formularza
zgtoszenia podmiotu podlegajqcego wpisowi
do rejestru (zmienionego formularza) zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP

2. specjalista WPA sprawie I‘E]’ES.U‘U podmlgtoyv wylfluczonych Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD RPO WSL-$CP
z mozliwosci otrzymania Srodkow
przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem Srodkow
europejskich wraz z pismem przewodnim.
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 3.
Zatwierdzenie Formularza zgloszenia
podmiotu podlegajgcego wpisowi do rejestru
(zmienionego formularza) zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw w
Z-ca Dyrektora/ Dyrektor sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z . . - - . .
3. IP RPO WSL-SCP/? Kierownik mozliwosci otrzymania $rodkéw Niezwlocznie Wersja papierowa/nosnik pamieci Stanowisko ds. postepowari
N . zewnetrznej/SOD administracyjnych WPA
WPA przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich wraz z pismem przewodnim.
Podpisanie formularza podpisem
elektronicznym.
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
4 Stanowisko ds. postepowan Przestanie Formularza zgtoszenia podmiotu Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD/ ePUAP/ e- MF

administracyjnych WPA

podlegajqcego wpisowi do rejestru

Doreczenia

# Kierownik WPA podpisuje dokumentacje/korespondencje, o ktdrej mowa w tej i w kolejnych IW w sytuacji nieobecnosci Dyrektora odpowiedzialnego za dany pion.
W przypadku podpisywania/zatwierdzania dokumentacji przez Kierownika WPA parafowanie/akceptacja moze zosta¢ przeprowadzona przez Koordynatora lub Gléwnego

specjaliste.
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(zmienionego formularza) zgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Finanséw

w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych
z mozliwosci otrzymania srodkow
przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich wraz z pismem przewodnim do
ME.

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA

Otrzymanie informacji z MF o wpisaniu
beneficjenta do Rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania
srodkéw przeznaczonych na realizacje
programoéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich oraz pisma z MF

o wykresleniu z rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymania
srodkéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich. Wprowadzenie
informacji do akt rejestru prowadzonego
przez IP RPO WSL-SCP (zgodnie z
zalacznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji -
Wzor rejestru podmiotéw wykluczonych).

Niezwlocznie

Wersja papierowa/ SOD

Kierownik/ koordynator
WPA, MF

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA

Przekazanie do IZ RPO WSL informacji
o podmiocie zgloszonym do Rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
otrzymania Srodkéw przeznaczonych na
realizacje programéw finansowanych z
udziatem srodkéw europejskich.

Niezwlocznie

E-mail

Kierownik/ koordynator
WPA,
1Z RPO WSL

8.3b INSTRUKCJA POZYSKIWANIA INFORMACJI O PODMIOTACH WYKLUCZONYCH

83b

Instrukcja pozyskiwania informacji o podmiotach wykluczonych

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentéw

Jednostki/ komorki/
stanowiska powiazane

1.

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

Sporzadzenie pisma do MF z lista
wnioskodawcéw, ktorych projekty zostaty
wybrane do dofinansowania, celem ustalenia
czy ww. podmioty nie figuruja w Rejestrze

7 dni roboczych od dnia
otrzymania z IZ RPO WSL
kopii uchwaty ZW wraz z

lista projektéw wybranych do

Wersja papierowa/ SOD [ePUAP

Kierownik/ koordynator
WWKR
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podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
otrzymania Srodkéw przeznaczonych na

A S dofinansowania
realizacje programéw finansowanych z
udziatem srodkéw europejskich.
Weryfikacja, akceptacja pisma do MF z listg Wersja papierowa/ SOD /ePUAP
wnioskodawcéw, ktérych projekty zostaty Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
2. Kierownik/ Koordynator WWKR wybrane do dofinansowania - czynno$ci Niezwlocznie IP RPO WSL-SCP/
weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie Kierownik WWKR
roézne osoby.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
3 Dyrektor/Z-ca Dyrektora IP RPO i?;g;if;:xfés;srﬁz dodlz/l Fr;.llksttq Jostal Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD /ePUAP Stanowisko ds. wyboru i
: WSL-$CP/Kierownik WWKR YV, KIOTYCh Projexty y kontraktacji WWKR
wybrane do dofinansowania.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Wyslanie zatwierdzonego pisma do MF z Wersja papierowa/ SOD/ ePUAP
. . lista wnioskodawcéw, ktérych projekty
Stanowisko ds. wyboru i . s . .
4. . zostaty wybrane do dofinansowania listem Niezwiocznie MF
kontraktacji WWKR . .
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
Stanowisko ds. wyboru i Monitorowanie odpowiedzi MR, w . . MF’ StaIlOW.l.SkO ds. wyboru
s . . L. . . . . Wersja papierowa/ SOD i kontraktacji WWKR,
5. kontraktacji WWKR/ Kierownik/ przypadku jej uzyskania przekazanie Niezwlocznie . .
. . Kierownik/ Koordynator
Koordynator WWKR korespondencji pracownikom WWKR
WWKR
8.4 INSTRUKCJA ODZYSKIWANIA KWOT PODLEGAJACYCH ZWROTOWI Z UWAGI NA STWIERDZONE
NIEPRAWIDEOWOSCI (W TYM NALICZANIA ODSETEK OD ZWRACANYCH KWOT)
8.4 Instrukcja odzyskiwania kwot podlegajacych zwrotowi z uwagi na stwierdzone nieprawidlowosci

(w tym naliczania odsetek od zwracanych kwot)

Lp Stanowisko/ komérka/
g jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentow

Jednostki/ komorki/
stanowiska powigzane

Proces nalezy przeprowadzi¢ na podstawie otrzymanej notatki o nieprawidlowosci przekazanej przez Wydzial, ktéry stwierdzit nieprawidlowos¢ w szczegélnosci WK, WR.
Podczas czynno$ci nalezy stosowa¢ odpowiednio zapisy art. 207 ustawy UFP.

Kierownik/ Koordynator WPA przydziela sprawy poszczegélnym pracownikom.
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Pracownik WPA po otrzymaniu dokumentéw/ informacji dotyczacych przydzielonej sprawy, zobowiazany jest sporzadzi¢ i podpisa¢ o§wiadczenie o braku przestanek stanowiacych podstawe wylaczenia
z udziatu w przeprowadzeniu postepowania zwigzanego z odzyskaniem dofinansowania (zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzor os§wiadczenia o bezstronnosci).

Kierownik/ Koordynator WPA odbiera i weryfikuje oSwiadczenie, w przypadku zaistnienia przestanki wylaczajacej pracownika, sprawa zostaje przydzielona innemu pracownikowi, u ktérego taka
przestanka nie wystapita.

Stanowisko ds. postepowan

Sporzadzenie pisma wzywajacego beneficjenta
do zwrotu Srodkéw lub wyrazenia zgody na
pomniejszenie kolejnych platnosci w oparciu o

Stanowisko ds. kontroli WK,
Stanowisko ds. rozliczen WR

1. administracyjnych WPA notatke 0 n%epraw1d}-0wosc1, dol.mmenty Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD
potwierdzajace termin dokonania wyplaty Kierownik/ Koordvnator WPA
srodkéw, dokumenty pobrane z CST, LSI 2014 y
lub przekazane przez WR albo WK.
Kierownik/ Koordynator / Wery.fllfaqa, akeep taqa,plsm:a Wzywajacego . . . . Radca prawny ZOP
2. - - beneficjenta do zwrotu Srodkéw lub wyrazenia Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD
Gléwny specjalista WPA . . . ..
zgody na pomniejszenie kolejnych platnosci.
W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
3. Radca prawny ZOP beneficjenta do zwrotu Srodkéw lub wyrazenia Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD IP RPO WSL-SCP
zgody na pomniejszenie kolejnych platnosci.
W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Zatwierdzenie pisma wzywajacego beneficjenta
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora do zwrotu Srodkéw lub wyrazenia zgody na Wersia papierowa/nognik pamieci | Stanowisko ds. postepowan
4. IP RPO WSL-SCP/ Kierownik | pomniejszenie kolejnych ptatnosci. Podpisanie Niezwlocznie Ja papl pamic - > POSIEP
WPA wezwania do zwrotu Srodkéw podpisem zewnetrznej/SOD administracyjnych WPA
odrecznym i/lub elektronicznym.
W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Przestanie pisma wzywajacego do zwrotu - . .
. . srodkéw lub wyrazenia zgody na pomniejszenie . . Beneficjent, Klerownl}{/ .
Stanowisko ds. postepowan . -, - . . . Wersja papierowa/ SOD / ePUAP/ | Koordynator WKP, Kierownik/
5. . . kolejnych ptatnosci do beneficjenta, przekazanie | Niezwlocznie : . . .
administracyjnych WPA kopii/skanu pisma e-mailem do WKP i IZ RPO e-mail/e-Doreczenia Koordynator WK, Kierownik/
WSL. WR. WK Koordynator WR, IZ RPO WSL
; : Monitorowanie terminu doreczenia wezwania
Stanowisko ds. postepowan & . . . . .
6. P N oraz faktu dokonania przez beneficj enta zwrotu Niezwlocznie E-mail Kierownik/ Koordynator WKP

administracyjnych WPA

$rodkéw na rachunek IP RPO WSL-SCP w tym
poprzez wyslanie zapytania.
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W przypadku nieprawidtowosci, ktorej wysokos¢ nie przekracza warto$¢ trzykrotnosci oplaty pobieranej przez operatora pocztowego wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesylki poleconej, IP RPO WSL-SCP moze odstapi¢ od sporzadzenia wezwania do zwrotu $rodkéw lub wyrazenia zgody na potracenie z
kolejnego wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem, ze Beneficjent dokona dobrowolnej wptaty na konto w terminie 3 dni od dnia poinformowania Beneficjenta w drodze komunikacji telefonicznej lub
elektronicznej o wysoko$ci nieprawidtowosci koniecznej do zwrotu/potracenia.
W przypadku braku zwrotu $rodkéw w terminie 3 dni od poinformowania Beneficjenta o niskiej kwocie zwrotu, nalezy przygotowa¢ wezwanie zgodnie z pkt.1.
W przypadku braku zwrotu §rodkéw/ zgody na pomniejszenie kolejnej ptatnoSci potracenie/brak mozliwo$ci pomniejszenia potracenia srodkéw z kolejnej ptatnosci - zastosowanie procedury z Instrukcji

wykonawc

zej nr 9.1.

W przypadku zwrotu $rodkéw — pkt 7.
W przypadku zgody na pomniejszenie kolejnej ptatno$ci — pkt 21.

Stanowisko ds. postepowan

Sporzadzenie informacji o wysokoS$ci naleznosci
gléwnej i odsetkach zawartych w kwocie zwrotu
Srodkéw w podziale na $rodki pochodzace z
budzetu srodkéw europejskich oraz z budzetu
panstwa.

Przeliczenie poprawnosci dokonanego zwrotu i

Kierownik/ Koordynator WPA

7. - . wyliczenie odsetek na podstawie art. 207 ufp ze Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD/e-mail
administracyjnych WPA szzzegélnym uwzglednieniem art. 54, 55, 60 i 62
Ordynacji podatkowej oraz rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 22.08.2005 r. w
sprawie naliczenia odsetek za zwloke oraz oplaty
prolongacyijnej, a takze zakresu informacji, ktdre
muszg by¢ zawarte w rachunkach.
Kierownik/ Koordynator/ Weryfikacja, akceptacja informacji o wysokosci
8. 2 - naleznosci gtéwnej i odsetkach zawartych w Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD/ e-mail Gléwny Ksiegowy
Gloéwny specjalista WPA . . L
kwocie zwrotu Srodkow.
W przypadku uwag — pkt 7.
W przypadku braku uwag — pkt 9.
9. Gloéwny Ksiegowy [Z)r};)ezli:g If’izds’?-:)sélkl()igf, zatwierdzeniem do Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD/ e-mail ag;%g%gﬁfEE)gE?ﬁoxgi RPO
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 10.
Z-ca Dyrektora/Dyrektor TP Zfl’twier.d‘zegie ililfolrlmacji o wl};sokl:)éci r}aleinoéci S o d )
10. RPO WSL-SCP/Kierownik gfownej 10 set act zawar.tyc wkwocle .zwrotu Niezwtocznie Wersja papierowa/SOD/ e-mail tanpwls 0 as. postepowan
WPA $rodk6éw oraz zatwierdzenie do przekazania administracyjnych WPA
Srodkow.
W przypadku uwag — pkt 7.
W przypadku braku uwag - pkt 11.
Stanowisko ds. postepowar: Przekazanie informacji o wysokosci naleznosci
11. ’ gléwnej i odsetkach zawartych w kwocie zwrotu | Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD/ e-mail Kierownik/ Koordynator WKP

administracyjnych WPA

srodkow do WKP.

Zasady dokonania przekazania srodkow:

- nalezno$¢ gltéwna dotyczaca sSrodkéw europejskich na rachunek BGK,
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- odsetek od nalezno$ci gtéwnej ze Srodkéw europejskich na rachunek MFIPR.

Przekazanie kopii informacji o wysokoSci
12. :éﬁﬁg:;ig}giyﬂ?ls%%?an Ei\}zi?:igr%} 3;";?2111(23/532(“11 zawartych w Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD/e-mail Kierownik/Koordynator WOF
Kierownika/Koordynatora WOF.
Stanowisko ds. postepowan Przygotowanie informacji o rozliczeniu czesci . . . .
13. administracyjnyih V?/I;’A s'roé,l%éw unijnych rozlic;onych przez BGIE. Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD Kierownik/ Koordynator WPA
oot | e e ot e Dyt 2o Do
14. . . . e . - Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD RPO WSL-SCP/ Kierownik
Gléwny specjalista WPA BGK - czynno$ci weryfikacji i zatwierdzenia WPA
wykonuja dwie rézne osoby.
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Dyrektor/ Zca Dyrektora IP Zatwierdzenie informacji o rozliczeniu czesci Stanowisko ds. postepowan
15. RPO WSL-SCP/ Kierownik . . . ) Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD . S
WPA srodkéw unijnych rozliczonych przez BGK. administracyjnych WPA
W przypadku uwag — pkt 13.
W przypadku braku uwag — pkt 16.
Stanowisko ds. postepowan Przekazanie informacji o rozliczeniu czeSci . . Wersja papierowa/ SOD/ ePUAP/
16. administracyjnyréh V?/%A $rodkéw unijnych rozjliczonych przez B%K. Niezwlocznie e-mai]l PP 12 RPO WSL
Wypehienie czesci E - weryfikacja dokonanego
zwrotu przez beneficjenta Listy sprawdzajqcej
dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta
o ptatnos¢ (zgodnie ze wzorem stanowiacym
Stanowisko ds. postepowan zatacznik nr 2 do instrukcji nr 4.1.1 — Wzér . . . . . .
17. a dministracyjnyléh V(\:]I;D A Lisélly sprawdzajqcej wnio gek beneficjenta Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik/ Koordynator WPA
o platnos¢ w ramach dziatan 1.2-typ 1, 3.2, 3.3)
w sytuacji, gdy od informacji o dokonanym
zwrocie Srodkéw uzaleznione jest zatwierdzenie
whniosku o platnosé.
Weryfikacja, akceptacja czesci E Listy
Kierownik/ Koordynator spravxfd.zajqcej dotyczg,cej weryfikacjl: wm:osku ' ' ' ' Dyrektor/ Z-ca Dyr'ektora }P
18. . ol beneficjenta o ptatnos¢ w ramach dziatan 1.2-typ | Niezwlocznie Wersja papierowa RPO WSL-SCP/ Kierownik
/Gléwny specjalista WPA . e
1, 3.2, 3.3 - czynnosci weryfikacji i WPA
zatwierdzenia wykonujg dwie rézne osoby.

W przypadku uwag — pkt 17.
W przypadku braku uwag — pkt 19.
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19.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
RPO WSL-SCP/ Kierownik
WPA

Zatwierdzenie czeSci E Listy sprawdzajqcej
dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o
ptatnos¢ w ramach dziatan 1.2-typ 1, 3.2, 3.3.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA

W przypadku uwag — pkt 17.
W przypadku braku uwag — pkt 20.

20.

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA

Przekazanie czedci E Listy sprawdzajqcej
dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o
ptatnos¢ w ramach dziatan 1.2-typ 1, 3.2, 3.3.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. rozliczen WR

21.

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA

Wypehienie czesci D.2 Listy sprawdzajqcej
dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o
ptatnos¢ (zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 2 do instrukcji nr 4.1.1 — Wzdr Listy
sprawdzajqcej wniosek beneficjenta o ptatnos¢ w
ramach dziatan 1.2-typ 1, 3.2, 3.3). Naliczanie
odsetek do kwoty nieprawidtowosci, o ktéra
nalezy pomniejszy¢ biezacy wniosek o ptatnosé¢:
w przypadku ztozenia przez beneficjenta
pisemnej zgody na pomniejszenie kolejnych
platnosci.

Wyliczenie odsetek od dnia przekazania srodkéw
beneficjentowi do dnia wptywu do wiasciwej
instytucji pisemnej zgody na pomniejszenie
kolejnych platnosci.

Wyliczenie odsetek zgodnie z art. 207 ufp oraz w
szczegblnosci art. 54, 55, 60 i 62 Ordynacji
podatkowej oraz rozporzadzenie Ministra
Finans6w z dnia 22.08.2005 r. w sprawie
naliczenia odsetek za zwloke oraz oplaty
prolongacyjnej, a takze zakresu informacji, ktdre
muszg by¢ zawarte w rachunkach.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Kierownik/ Koordynator WPA

22.

Kierownik/ Koordynator /
Gloéwny specjalista WPA

Weryfikacja, akceptacja czesci D.2 Listy
sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ w ramach dziatan 1.2-typ
1, 3.2, 3.3 - czynnosci weryfikacji i
zatwierdzenia wykonuja dwie rézne osoby.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
RPO WSL-SCP/ Kierownik
WPA

W przypadku uwag — pkt 21.
W przypadku braku uwag — pkt 23.
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Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP

Zatwierdzenie czeSci D.2 Listy sprawdzajqcej

Stanowisko ds. postepowan

23. RPO WSL-SCP/Kierownik dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o Niezwtocznie Wersja papierowa . .

WPA ptatnos¢ w ramach dziatan 1.2-typ 1, 3.2, 3.3. administracyjnych WPA
W przypadku uwag — pkt 21.
W przypadku braku uwag — pkt 24.

. . Przekazanie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej
24, Séill?n‘;’sltsrl;z d; ;():(})ls‘t:\g]%(xvan weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ w Niezwtocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. rozliczen WR
yiny ramach dziatari 1.2-typ 1, 3.2, 3.3 do WR.

Stanowisko ds. postepowan Rejestracja kwoty potraconej wraz z odsetkami w | W terminie 5 dni roboczych . .
25 administracyjnych WPA CST zgodnie z procedura IW 8.2. od wystapienia zdarzenia CST Kierownik/ Koordynator WPA
26. Stanowisko ds. postepowan Whiecie do akt informacji po rozliczeniu kwoty. Niezwlocznie Wersja papierowa/ e-mail Kierownik/ Koordynator WPA

administracyjnych WPA
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