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2. Procesy naboroéw, oceny i zatwierdzania projektow do dofinansowania

2.1 HAROMOGRAM NABOROW WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

IW IP RPO WSL-SCP v. 7

2.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu propozycji/ aktualizacji Harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektow

w ramach RPO WSL 2014-2020

21.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu propozycji/ aktualizacji Harmonogramu naboréw wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach
o RPO WSL 2014-2020
Zadanie o r§:;$:ni a/ Jednostki/komérki
Lp. | Stanowisko/komorka/jednostka Termin wykonania prace powiazane/stanowiska
obiegu .
. powiazane
dokumentow

IP RPO WSL-SCP przygotowuje do dnia 25 pazdziernika kazdego roku kalendarzowego Harmonogram n.

przez IZ RPO WSL lub w odpowiedzi na zaistniale nieprzewidziane okolicznoSci.

aboru wnioskéw (na dany rok) oraz go

aktualizuje w terminie ustalonym kazdorazowo

Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji

Otrzymanie pros$by o przestanie informacji
niezbednych do przygotowania/aktualizacji
Harmonogramu naboréw wnioskéw

Zgodnie z terminem wplywu

E-mail 1Z RPO WSL

WWKR o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL

2014-2020.
Przygotowanie propozycji/ aktualizacji

2 Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji Harmonogramu naboréw wnioskéw Niezwlocznie E-mail Kierownik/ Koordynator

’ WWKR o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL WWKR

2014-2020".
barmonogram nabortw wniosen Dyrektor/ Z-ca Dyrektora [P

3. Kierownik/ Koordynator WWKR Niezwlocznie E-mail RPO WSL-SCP/ Kierownik

o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL
2014-2020.

WWKR?

W przypadku uwag — pkt 2.
W przypadku braku uwag — pkt 4.

! Przygotowanie propozycji/aktualizacji harmonogramu moze by¢ opracowane we wspélpracy z innymi merytorycznymi wydziatami. Wéwczas organizowane jest spotkanie, podczas ktérego
omawiane sg zatozenia do propozycji/aktualizacji harmonogramu.
2 Kierownik WWKR podpisuje dokumentacje/korespondencije, o ktérej mowa w tej i w kolejnych IW w sytuacji nieobecnosci Z-cy Dyrektora odpowiedzialnego za dany pion. W przypadku
podpisywania/zatwierdzania dokumentacji parafowanie/akcpetacja moze zosta¢ przeprowadzona wylacznie przez Koordynatora WWKR.
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Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO WSL-

Zatwierdzenie propozycji /aktualizacji
harmonogramu naboréw wnioskéw o

Stanowisko ds. wyboru

4 SCP/ Kierownik WWKR dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL Niezwlocznie E-mail i kontraktacji WWKR
2014-2020.
W przypadku uwag - pkt 2.
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Do 25 pazdziernika kazdego roku
kalendarzowego w przypadku
Przekazanie zaakceptowanej propozycji / Harmonogramu naboru wnioskow
Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji aktualizacji Harmonogramu nabor6w wnioskéw (na dany rok)/ w terminie
5. WWKR . : Sy ustalonym przez IZ RPO WSL E-mail 1Z RPO WSL
o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL o
2014-2020. w przypadku aktuahza’ql o
Harmonogramu naboréw wnioskdw
o dofinansowanie projektéw w
ramach RPO WSL)
Otrzymanie informacji ws. przyjecia propozycji/
6. Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji aktualizacji Harmonogramu naboréw wnioskéw Niezwlocznie E-mail 1Z RPO WSL

WWKR

o dofinansowanie projektéw w ramach RPO WSL
2014-2020.

2.2 KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA

2.2.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu kryteriow wyboru projektéow do dofinansowania dla wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO

WSL 2014-2020

2.2.1

Instrukcja udzialu w opracowaniu kryteriow wyboru projektéw do dofinansowania dla wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020

Lp. Stanowisko/ komorka/ jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/ obiegu
dokumentow

Jednostki/ komorki/
stanowiska powigzane

Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji

Wplyw korespondencji —wezwanie do

Niezwlocznie, zgodnie z terminem

E-mail/ wersja

1. WWKR przygotowapla PropozyCJl/zmlan kryteriow wplywu papierowa/ SOD 1Z RPO WSL
wyboru projektéw.
Przygotowanie propozycji/ zmiany

2 Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji Egﬁ;ﬁfgggﬁg;‘;?gﬂ erlztoxg tlcl)lx;l?if;rmaql W terminie wyznaczonym przez IZ Wersia elektroniczna Kierownik/ Koordynator

© | WWKR b coniec przyg RPO WSL ] WWKR

kryteriéw/ zmiany kryteriow wyboru
projektow.

3 Kierownik/ Koordynator WWKR Weryfikacja, akceptacja propozycji/zmiany | Niezwlocznie, jednak nie p6éZniej niz Wersja elektroniczna Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP

kryteriow wyboru projektéw informacji

w terminie wyznaczonym przez

RPO WSL — SCP/
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o braku konieczno$ci przygotowania
kryteri6w/zmiany kryteriéw wyboru
projektow.

1Z RPO WSL

Kierownik WWKR

W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

Zatwierdzenie propozycji/zmian kryteriéw
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora I[P RPO WSL - wybpru pr(')j.ektéw informa.c Ji 0 braku Niezw}Q C.mie’ Jednak nie pézniej niz . . Stanowisko ds. wyboru i
4. $CP/ Kierownik WWKR komec.z'nosa przygotowania w terminie wyznaczonym przez Wersja elektroniczna kontraktacji WWKR
kryteri6w/zmiany kryteriéw wyboru 1Z RPO WSL
projektow.
Przekazanie propozycji/zmiany kryteriéw
Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji wybpru pr(’)jfektéw informa_cji o braku Niezwlf)(;znie, jednak nie p6zniej niz _
5. WWKR konieczno$ci przygotowania W terminie wyznaczonym przez SOD, e-mail 1Z RPO WSL
kryteriéw/zmiany kryteriow wyboru 1Z RPO WSL
projektow.
Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji Otrzymanie korespondencji dot. Niezwlocznie, zgodnie z terminem
7. WWKR ’ planowanego terminu posiedzenia KM wplywu ’ E-mail 1Z RPO WSL
RPO WSL.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO WSL-
8. Ii%gﬁ;f;;‘:%wi%/;f ;i?&gﬁg ds. IP;rl\e/[Z gl}t:z)c]\e;vksr]}:'terlow podczas posiedzenia Zgodnie z terminem posiedzenia Nie dotyczy KM RPO WSL
wyboru i kontraktacji WWKR

2.3 ORGANIZACJA NABOROW W RAMACH IP RPO WSL-SCP

2.3.1 Instrukcja opracowania, zatwierdzania, oglaszania i zmian dotyczacych konkursu wraz z regulaminem konkursu i jego
zalacznikami, stanowiacymi pakiet aplikacyjny, w ramach wdrazanych Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020

Instrukcja opracowania, zatwierdzania i oglaszania i zmian dotyczacych konkursu wraz z regulaminem konkursu i jego zalacznikami, stanowiacych

2.3.1 pakiet aplikacyjny w ramach wdrazanych Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020
L Stanowisko/komeérka/ Zadanie Termin wvkonania® Forma opracowania/ Jednostki/komorki/
p- jednostka Wy obiegu dokumentow stanowiska powigzane

3 Wskazane terminy nie dotycza naboréw ,covidowych”, dla ktérych zastosowanie maja zapisy ustawy z dnia 3 kwietnia 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach wspierajacych realizacje
programéw operacyjnych w zwiazku z wystapieniem COVID-19 w 2020 r. (Dz.U. 2022, poz. 1758) — tzw. specustawy funduszowej.
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Przygotowanie i wystanie informacji

W terminie umozliwiajacym
organizacje naboru danego
konkursu zgodnie z

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR
Kierownik/ Koordynator WR,

1. o koniecznosci przygotowania pakietu harmonogramem naboréw E-mail/informacja ustna . .
. . . . . I Kierownik/ Koordynator WK
Kierownik/Koordynator WWKR aplikacyjnego dla konkursu. jednakze nie pézniej niz 2 Kierownik WPO
miesigce przed ogloszeniem
Konkursu. Radca prawny
Przygotowanie karty sprawy, projektu
uchwaly oraz pakietu aplikacyjnego dla
konkursu w tym zebranie dokumentow
stanowiacych integralng jego cze$¢ —
w tym regulaminu konkursu, wzoru
1.1 ) ) B wn}osku oraz instrukcji wypekniania Niezwtocznie E-mail Kierownik/ Koordynator WWKR
Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji | wniosku (WWKR), wzoru umowy
WWKR o dofinansowanie, wzoru decyzji
o dofinansowanie, wzoru umowy
partnerstwa (WR-WK) oraz wkiadu do
regulaminu konkursu w zakresie
procedury odwotawczej (WPO).
Weryfikacja, akceptacja dokumentacji
1.2 Kierownik/ Koordynator WWKR wchodzqce] w zakres pakietu Niezwtocznie E-mail Radca Prawny
aplikacyjnego dla konkursu oraz Karty
sprawy i projektu uchwaty.
W przypadku uwag — pkt 1.1.
W przypadku braku uwag — pkt 1.3.
Weryfikacja, akceptacja dokumentacji
wchodzacej w zakres pakietu . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
13 Radca Prawny aplikacyjnego dla konkursu oraz Karty Niezwlocznie E-mail WSL-SCP/ Kierownik WWKR
sprawy i projektu uchwaty.
W przypadku uwag — pkt 1.1.
W przypadku braku uwag — pkt 1.4.
Zatwierdzenie dokumentacji wchodzacej
14 Dyrektor/Z-ca Dyrektora IP RPO w zakres pakietu aplikacyjnego dla Niezwlocznie E-mail Stanowisko ds. wyboru
’ WSL-SCP/Kierownik WWKR konkursu oraz Karty sprawy i projektu i kontraktacji WWKR
uchwaly.
W przypadku uwag — pkt 1.1.
W przypadku braku uwag — pkt 2.
2. Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji | Przekazanie dokumentacji wchodzacej Nie pdZniej niz w terminie E-mail/ SOD 1Z RPO WSL

WWKR

w zakres pakietu aplikacyjnego wraz z
Karta Sprawy i projektem uchwaly ZW.

20 dni roboczych przed
terminem posiedzenia ZW,
na ktoére karta sprawy ma

by¢ wniesiona.
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Ostateczny pakiet
przekazany niezwlocznie/nie
poZniej niz w terminie 5 dni
przed planowanym
posiedzeniem Zarzadu, na
ktéry karta sprawy ma by¢
whniesiona
W terminie nie krétszym niz
3 Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji | Otrzymanie korespondencji z IZ RPO 1 dzien przed planowanym SOD/ Kierownik/Koordynator WWKR,
’ WWKR WSL ws. Przyjecia pakietu aplikacyjnego. | terminem ogloszenia e-mail/wersja papierowa 1Z RPO WSL
naboru.
Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji Przygotowanie informaji do publikacji Stanowisko ds. IT — informatyk
4. Wy ) na stronie internetowej IP RPO WSL- Niezwtocznie E-mail ’ y
WWKR $Cp ZIT
Zamieszczenie w LSI 2014 tresci
ogloszenia, a nastepnie publikacja
ogloszenia® o konkursie wraz z iozwl . R
regulaminem naboru wnioskéw Niezwlocznie, co najmnie]
o dofinansowanie z zatacznikami pakietu 30 dni przed planowanym Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP RPO
5. Stanowisko ds. IT — informatyk ZIT . . aracznikami p . | rozpoczeciem naboru Nie dotyczy WSL-SCP
aplikacyjnego oraz z innymi niezbednymi A . .
- wnioskéw Kierownik ZIT
dokumentami dot. konkursu w ramach o dofinansowanie®
danego dziatania RPO WSL 2014-2020
na stronie internetowej I[P RPO WSL-
SCP.
Poinformowanie oraz przekazanie
Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji | powyzszych informacji do IZ RPO WSL . . .
6. WWKR celem opublikowania na stronie RPO Niezwiocznie E-mail IZ RPO WSL
WSL.
' ' Nlezwloczme, €O najmniej LSI 2014, CST', e-mail, Kierownik/ Koordynator WWKR
Stanowisko ds. IT — informatyk ZIT/ . . - . 30 dni przed planowanym www.rpo.slaskie.pl,,
. . .. | Zamieszczenie treSci ogloszenia na . Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP RPO
7. Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji 6 rozpoczeciem naboru www.scp-slask.pl, ,
portalu S ... | WSL-SCP
WWKR wnioskéw o www.funduszeeuropejski . .
. . Kierownik ZIT
dofinansowanie e .gov.pl

Pakiet aplikacyjny moze podlega¢ zmianom.

W przypadku wprowadzenia zmian do regulaminu konkursu, IP RPO WSL- SCP informuje niezwlocznie o wprowadzonych zmianach wraz z aktualna treécig regulaminu, uzasadnieniem zmian
oraz terminem, od ktérego zmiany te obowiazujg. Informacja taka jest podawana w formie komunikacji, w jakiej zostalo opublikowane ogloszenie o naborze w trybie konkursowym. Ponadto

4 Zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy wdrozeniowej
® Nie dotyczy naboréw wnioskéw przeprowadzonych w trybie pozakonkursowym
® Portal w rozumieniu portalu internetowego, o ktérym mowa w art. 114 ust. 1 lit. b. rozporzadzenia ogélnego
7 Nie dotyczy naboréw wnioskéw przeprowadzonych w trybie pozakonkursowym
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IP RPO WSL- SCP jest zobowigzana niezwlocznie i indywidualnie poinformowa¢ o wprowadzonych zmianach wraz z aktualng treécia regulaminu, uzasadnieniem zmian oraz terminem, od
ktérego zmiany te obowiazuja kazdego wnioskodawce, a wiec podmiot, ktéry w ramach trwajacego konkursu ztozyt juz wniosek o dofinansowanie.
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2.3.2 Instrukcja przekazania pakietu aplikacyjnego i wezwania do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego

w ramach Dzialar/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020 wdrazanych przez IP RPO WSL — SCP

Instrukcja przekazania pakietu aplikacyjnego i wezwania do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w ramach

2.3.2 Dzialan/Poddzialain RPO WSL 2014-2020 wdrazanych przez IP RPO WSL — SCP
Forma q P
Lp. Stanowisko/komoérka/ jednostka Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu Jedno§ tkl/kom? rkd/
2 stanowiska powiazane
dokumentow

Opracowanie karty sprawy wraz
zalacznikami dot. zatwierdzenia pakietu

Niezwlocznie, zgodnie z

Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji aplikacyjnego oraz wezwania do . . o . . . ., | Kierownik/Koordynator
1. .o ; . . terminami obowiazujacymi Wersja elektroniczna, e-mail
WWKR ztozenia wniosku o dofinansowanie W SZOOP WWKR/radca prawny
projektu w trybie pozakonkursowym
wraz z zalgcznikami.
wias 2 salacnikam dot. atwierdzena Dyrektor/Z-ca Dyrektora I
Kierownik/ Koordynator WWKR/radca . EL. . L . . . . RPO WSL-SCP/Kierownik
2. pakietu aplikacyjnego i wezwania do Niezwlocznie E-mail
prawny .. . . . WWKR
zlozenia wniosku o dofinansowanie
projektu w trybie pozakonkursowym.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Zatwierdzenie karty sprawy wraz z
3 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO zaﬁﬁz 1]'(2? l()dioxt\./:;vtslv;];eizdégnzlfogsﬁilztu Niezwlocznie E-mail Stanowisko ds. wyboru
: WSL-$CP/ Kierownik WWKR pukacynego 1 €0z i kontraktacji WWKR
whniosku o dofinansowanie projektu w
trybie pozakonkursowym.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Przelfazame.karty ASP rawyA dot. . . Niezwlocznie, do 20 dni
zatwierdzenia pakietu aplikacyjnego i . .
. . .. . .. . roboczych przed posiedzeniem
4. Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji wezwania do z}ozenia wniosku o . . .
. . . . ZW, na ktérym przedmiotowa E-mail 1Z RPO WSL
WWKR dofinansowanie projektu w trybie

pozakonkursowym w wersji
elektronicznej celem weryfikacji.

dokumentacja ma by¢
procedowana

W przypadku uwag IZ RPO WSL - pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
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Wprowadzenie zmian w dokumentacji

5 Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji lub zlozenie stosownych wyjasnien w Niezwlocznie, w terminie E-mail Kierownik/Koordynator
’ WWKR terminie wskazanym przez IZ RPO wskazanym przez IZ RPO WSL WWKR
WSL.
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Stanowisko ds. wyboru i
6. Kierownik/ Koordynator WWKR wprowadzonych w dokumentacji zmian | Niezwlocznie E-mail N
. g kontraktacji WWKR
lub ztozonych wyjasnien.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji Przekazanie poprawionej dokumentacji | Niezwlocznie, w terminie .
7 WWKR lub zlozenie wyjasnien. wskazanym przez IZ RPO WSL E-mail 12 RPOWSL
W przypadku uwag IZ RPO WSL — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Dyrekt'or/ Z-ca Dyrektora P RPO Zatwierdzenie karty sprawy wraz
WSL-SCP/ Kierownik WWKR/ radca - . . . . . . . Stanowisko ds. wyboru
8. z zalacznikami uzgodnionymi z IZ RPO | Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD . .
prawny WSL. i kontraktacji WWKR
Rejestracja oraz przekazanie 5 dni roboczych przed
9. Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji uzgodnionej z IZ RPO WSL karty posiedzeniem ZW, na ktérym ma | Wersja papierowa/ e-mail/ 1Z RPO WSL

WWKR

sprawy wraz z zalacznikami celem
zatwierdzenia przez ZW.

by¢ procedowana dana karta
sprawy

SOD

Warunkiem zatwierdzenia pakietu aplikacyjnego i wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie pozakonkursowym przez 1Z RPO WSL jest podjecie odpowiedniej
uchwaly przez ZW.

Terminy dotyczace przekazywania karty sprawy wraz z

zatacznikami do weryfikacji i akceptacji IZ RPO WSL moga zosta¢ skrocone.

10.

Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji
WWKR/ Stanowisko ds. IT informatyk
ZIT

Wprowadzenie pakietu aplikacyjnego
oraz wezwania do system6w celem
zamieszczenia na stronie internetowe;j
RPO WSL 2014-2020 i portalu.

Niezwlocznie, po zatwierdzeniu
przez ZW wezwania do ztozZenia
wniosku o dofinansowanie w
trybie pozakonkursowym

L.S12014, CST, e-mail,
www.rpo.slaskie.pl,,

www.funduszeeuropejskie .
gov.pl

Kierownik/ Koordynator
WWKR, IZ RPO WSL

Powyzsza procedura jest obowigzujaca takze w przypadku zmiany pakietu aplikacyjnego.
W przypadku wprowadzenia zmian do regulaminu naboru, IP RPO WSL-SCP informuje niezwlocznie 0 wprowadzonych zmianach wraz z aktualna treicig regulaminu, uzasadnieniem zmian
oraz terminem, od ktérego zmiany te obowigzuja. Informacja taka jest podawana w formie komunikacji, w jakiej zostato opublikowane ogloszenie o naborze. Ponadto IP RPO WSL- SCP jest
zobowiazana niezwlocznie i indywidualnie poinformowa¢ o wprowadzonych zmianach wraz z aktualng trescig regulaminu, uzasadnieniem zmian oraz terminem, od ktérego zmiany te
obowiazuja wnioskodawce, a wiec podmiot, ktéry w ramach trwajacego naboru ztozyt wniosek o dofinansowanie.
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2.4 WERYFIKACJA WARUNKOW FORMALYCH, OCENA I ZATWIERDZANIE WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE
PROJEKTOW W RAMACH RPO WSL 2014-2020

2.4.1 Instrukcja powolywania Komisji Oceny Projektow® w ramach wdrazanych Dzialan/Poddziatan RPO WSL 2014-2020

24.1

Instrukcja powolywania Komisji Oceny Projektow w ramach wdrazanych Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020

Lp. Stanowisko/komérka/jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/dokumentow

Jednostki/komorki/stanowiska
powigzane

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Sporzadzenie notatki shuzbowej dotyczacej
powotlania KOP, skladajacej sie z ekspertow’, o
ktérych mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowej
oraz pracownikéw IP RPO WSL-SCP zwanych
dalej cztonkami KOP, wskazanie
przewodniczacego/zastepcy przewodniczacego,
sekretarza/zastepcy sekretarza.
Przewodniczacy/zastepca przewodniczacego,
sekretarz/zastepca sekretarza sq powotywani
przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora IP RPO WSL-
SCP. Eksperci zewnetrzni oraz pracownicy IP
RPO WSL-SCP dokonujacy oceny
merytorycznej zostaja wybrani zgodnie z
zasadami okre$§lonymi w Regulaminie pracy
KOP" natomiast pracownicy IP RPO WSL-
SCP wchodza w sktad KOP jesli moga
zachowac zasade bezstronnosci i poufnosci. W
sytuacji konieczno$ci zmiany sktadu KOP
nastepuje sporzadzenie notatki dotyczacej
aktualizacji sktadu KOP.

Niezwlocznie —

z uwzglednieniem
zasad okreslonych
w Regulaminie prac
KOP

Wersja papierowa

Kierownik/ Koordynator WWKR

Kierownik/ Koordynator WWKR

Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej
dotyczacej powotania KOP

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
WSL — SCP/ Kierownik WWKR

8

Komisja Oceny Projektéw powolywana jest zaréwno do oceny formalnej jak i merytorycznej. Ocena formalna przeprowadzana jest przez pracownikéw IP RPO WSL-SCP. Ocena merytoryczna
dokonywana jest zaréwno przez pracownikéw IP RPO WSL-SCP jak i ekspertéw zewnetrznych.
% Ekspertéw powohuje sie w ramach wykazu kandydatéw na eskpertéw zgodnie z adekwatng dziedzing. Eksperci pracuja w oparciu o zawarte umowy ramowe. W sytuacji gdy eskpert nie ma
zawartej umowy ramowej, woéwczas SCP zawiera umowe ramowa o dzielo z danym eskpertem w dwéch egzemplarzach (po jednym dla kazdej ze stron).
19w ramach procesu wyboru losowego ekspertéw dopuszcza sie zweryfikowanie zainteresowania uczestniczeniem w pracach KOP poprzez wystanie droga mailowa zapytania do ekspertéw
przypisanych do okreslonych dziedzin — wlasciwych dla przeprowadzenia oceny w ramach danego konkursu. W przypadku pracownikéw IP RPO WSL-SCP dokonujacych oceny merytorycznej
dopuszcza sie zweryfikowanie zainteresowania uczestniczeniem w pracach KOP poprzez wystanie droga mailowa stosownego zapytania. W powyzszym przypadku w losowaniu uwzglednieni
bedg eksperci/pracownicy IP RPO WSL-SCP dokonujacy oceny merytorycznej, ktérzy zglosili mozliwo$¢ oceny projektéw w terminie umozliwiajagcym ogloszenie wynikéw zgodnie

z Regulaminem konkursu.
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W przypadku uwag — pkt. 1.
W przypadku braku uwag — 3

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO

Zatwierdzenie notatki stuzbowej dotyczacej

Stanowisko ds. wyboru

3 | WSL - $CP/ Kierownik WWKR powotania KOP. Niezwlocznie Wersja papierowa i kontraktacji WWKR
W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Niezwlocznie,

Stanowisko ds. wyboru

Sporzadzenie pisma informujacego wojewode

z uwzglednieniem

4. i kontraktacji WWKR o powotaniu KOP zasad okreé.lo.nych SOD Kierownik/ Koordynator WWKR
w Regulaminie prac
KOP
. . Weryfikacja i akceptacja pisma informujacego . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
4.1 Kierownik/ Koordynator WWKR wojeZ»/o dQJo powolgni uJ K%P Jaceg Niezwlocznie SOD WySL _$cp/ Kier%)wnik WWKR
Czynnosc jest wykonywana dla konkurséw wszczetych po 2 wrzesnia 2017 roku.
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 4.2.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO Zatwierdzenie pisma informujacego wojewod . . Stanowisko ds. wyboru
4.2 WySL-S'CP/ Kiero}\]/vnik WWKR 0 powotaniu Kgp JCe80 WOIWOTE | Niezwlocane SOD i kontraktacji Wv\i\lyKR
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Poinformowanie ekspertéw zewnetrznych /
pracownikéw IP RPO WSL-SCP
dokonujacych oceny merytorycznej
o powotaniu do KOP oraz spotkaniu
inaugurujacyjnym etap oceny merytorycznej, Niezwlocznie
uwzgledniajacym przeprowadzenie szkolenia. 2 uwzgle dnier,liem
5. Stanowisko ds. wyboru zasad okreslonych E-mail Cztonkowie KOP

i kontraktacji WWKR

W przypadku braku mozliwosci udziatu

w szkoleniu - wyznaczany jest dodatkowy
termin szkolenia.

Brak udziatu eksperta/pracownika IP RPO
WSL-SCP dokonujacego oceny merytorycznej
w szkoleniu moze stanowi¢ przestanke do
wykreslenia z KOP.

w Regulaminie prac
KOP

Czlonek KOP bedacy pracownikiem
6. IOK

Podpisanie deklaracji poufnosci i bezstronno$ci
(Wz6r deklaracji poufnosci dla KOP oraz wzér
oswiadczenia o bezstronnosci dla KOP stanowi
zat. do Regulaminu pracy KOP) oraz innych
dokumentéw wymaganych Regulaminem
pracy KOP i przekazanie sekretarzowi KOP.

Przed przystapieniem
do pracy w ramach
KOP

Wersja papierowa/ e-mail/
ePUAP/ SOD

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR
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Podpisanie deklaracji poufnosci i bezstronnosci
Cztonek KOP bedacy ekspertem (Wz6r deklaracji poufnosci dla KOP oraz wzér | Przed przystapieniem

7. zewnetrznym o$wiadczenia o bezstronnosci dla KOP stanowi | do pracy w ramach Wersja papierowa/ e-mail/ Stanow1sk9 ds. wyboru i
- . . ePUAP/SOD kontraktacji WWKR
zal. do Regulaminu pracy KOP) i przekazanie | KOP
sekretarzowi KOP.
Weryfikacja o$wiadczen ztozonych przez
Stanowisko ds. wyboru gii(;ntl: OJVCK&PeiEdEEt};;}:i[;fvi?lvill};]:la?]li I(?l;( Przed przystapieniem Stanowisko ds. kadr ZOK/
8. i kontraktacji WWKR/ Sekretarz KOP/ o dsta%»/i&}a ﬂst werpfikac inveh S orzy dzonvch do pracy w ramach Wersja papierowa/e-mail Kierownik ZOK/ Przewodniczacy/
Zastepca Sekretarza KOP P y yjnych sporzq y KOP Zastepca Przewodniczacego KOP

na wzorach stanowiacych zataczniki do
Regulaminu prac KOP).

Wyjasnienie powstatych watpliwosci z
ekspertem zewnetrznym/pracownikiem IOK
(w tym w szczeg6lno$ci analiza w zakresie
wystapienia przestanek w obszarze konfliktu
interesu). Brak potwierdzenia ze strony
eksperta/pracownika IOK mozliwosci petnienia
obowiazkéw cztonka KOP powoduje jego
wylaczenie z prowadzonej oceny w ramach
danej KOP. W przypadku negatywnego
wyniku weryfikacji przygotowanie notatki
informujacej o wynikach przeprowadzonej
analizy. Negatywny wynik weryfikacji stanowi
przestanke do wykre$lenia ze sktadu KOP.

Przed przystapieniem
do pracy w ramach Wersja papierowa/e-mail
KOP

Stanowisko ds. wyboru
7. i kontraktacji WWKR/ Sekretarz KOP/
Zastepca Sekretarza KOP

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
WSLSCP/ Kierownik WWKR

2.4.2 Instrukcja weryfikacji warunkow formalnych, oceny spelnienia kryteriow formalnych oraz merytorycznych i wyboru projektow do

dofinansowania w ramach wdrazanych Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020
Wzory dokumentéw wykorzystywane przy wdrazaniu niniejszej instrukcji wykonawczej (tj. wzor karty oceny formalnej, wzor karty oceny merytorycznej, wzor list
ocenionych projektéw) stanowia zalaczniki do Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektow regulujacego tryb przeprowadzania przez SCP procesu spelnienia kryteriow

wyboru projektow w ramach RPO WSL 2014-2020 dla konkurséw wszczetych po dniu 2 wrze$nia 2017, ktéry przyjmowany jest w drodze zarzadzenia przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora SCP po uprzednio uzyskanej akcpetacji ze strony IZ RPO WSL.
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Instrukcja weryfikacji warunkéw formalnych, oceny spelnienia kryteriow formalnych oraz merytorycznych i wyboru projektéw do dofinansowania

2'24' w ramach wdrazanych Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komérka/ . . . orma Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu . 3
jednostka < stanowiska powigzane
dokumentéw
Do dnia zakonczenia SOD/ LSI 2014
Stanowisko ds. wvboru i naboru/rundy Kierownik/ Koordynator
1. - WY Wplyw wniosku o dofinansowanie projektu. wskazanego w WWKR,

kontraktacji WWKR

ogloszeniu o
konkursie

wnioskodawcy

W przypadku braku mozliwosci zarejestrowania wniosku o dofinansowanie projektu w LSI 2014 z powodu bednej sumy kontrolnej CRC — pkt 2 oraz odpowiednio pkt 4.
W przypadku zgloszenia wniosku o dofinansowanie projektu wylacznie za pomoca LSI 2014 lub wylacznie za pomoca jednej z platform (SOD//ePUAP) lub po terminie naboru — pkt 3.1 — 4.
W w przypadku poprawnie ztozonego wniosku - pkt 4.

Stanowisko ds. wyboru i

Ustalenie terminu ponownego przestania wniosku

E-mail/kontakt telefoniczny

2 kontraktacji WWKR za posrednictwem platform SOD lub ePUAP"! Niezwlocznie Whioskodawcy
Sporzadzenie pisma o pozostawieniu wniosku o SOD

1 | Sunowistods wbon dolirsovaiepofd s s o |

’ kontraktacji WWKR . - . . WWKR

Pisma o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia
do niniejszej instrukcji.
Weryfikacja, akceptacja pisma o pozostawieniu SOD Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP

3.2 Kierownik/ Koordynator WWKR wniosku o dofinansowanie projektu bez Niezwlocznie RPO WSL-SCP/ Kierownik
rozpatrzenia. WWKR

W przypadku uwag — pkt. 3.1.

W przypadku braku uwag — pkt. 3.3.

33 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO Zatwierdzenie pisma o pozostawieniu wniosku Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. wyboru i

) WSL-SCP/ Kierownik WWKR o dofinansowanie projektu bez rozpatrzenia. kontraktacji WWKR
W przypadku uwag — pkt. 3.1.
W przypadku braku uwag — pkt. 3.4
. . Przestanie pisma o pozostawieniu wniosku SOD/LSI12014 Whioskodawca/ Sekretarz
Stanowisko ds. wyboru i . . . . . .

34 Kontraktacji WWKR o dofinansowanie bez rozpatrzenia oraz nadanie Niezwlocznie KOP/ Zastepca Sekretarza
statusu w LSI 2014. KOP

4 Stanowisko ds. wyboru i Otrzymanie i rejestracja wniosku o dofinansowanie Niezwlocznie LSI2014/50D \I/(\;\e/\r](;(vgnk/ Koordynator

kontraktacji WWKR

projektu.

wnioskodawcy

"W przypadku skutecznego ztozenia pliku z poprawng sumg kontrolng CRC, za dzieni ztozenia wniosku przyjmuje sie dzieni ztozenia pierwotnego wniosku.
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Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

Sporzadzenie listy wnioskéw o dofinansowanie
projektéw ztozonych w ramach naboru/rundy
(zgodnie z zat. do Regulaminu pracy KOP) lub
CzeSciowej listy wnioskow o dofinansowanie
projektéw ztozonych w ramach naboru/ rundy

w przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu
oceny etapami (zgodnie z zat. do Regulaminu pracy
KOP).

Niezwtocznie po
wplywie czeSci
wnioskéw/ po
zakonczeniu
naboru/rundy

Wersja papierowa

Kierownik/ Koordynator
WWKR

6. Kierownik/ Koordynator WWKR

Weryfikacja, akceptacja listy wnioskoéw

o dofinansowanie projektéw ztozonych w ramach
naboru/rundy lub czeSciowej listy wnioskéw

o dofinansowanie projektéw ztozonych w ramach
naboru/rundy w przypadku podjecia decyzji

o przeprowadzeniu oceny etapami.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
RPO WSL-SCP/ Kierownik
WWKR

W przypadku uwag - pkt 5.
W przypadku braku uwag - pkt 7.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
WSL-SCP/ Kierownik WWKR

Zatwierdzenie listy wnioskéw o dofinansowanie
projektéw ztozonych w ramach naboru/rundy lub
czeSciowej listy wnioskéw o dofinansowanie
projektéw ztozonych w ramach naboru/ rundy

w przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu
oceny etapami.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

W przypadku uwag - pkt 5.
W przypadku braku uwag - pkt 8.
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Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

- pracownik IOK w zakresie
warunkéw formalnych

— pracownik IOK- bedacy
cztonkiem KOP - w zakresie
weryfikacji kryteriow formalnych

Ocena spehienia kryteriéw formalnych w oparciu
o obowiazujaca Karte oceny spelienia formalnych
kryteri6w wyboru projektéw (Zat. do Regulaminu
pracy KOP). Ocene spehienia kryteriéw
formalnych poprzedza weryfikacja spelnienia
warunkéw formalnych w oparciu o liste
sprawdzajacg (zgodnie z zalacznikiem nr 7 do
niniejszej Instrukcji - Wzor listy sprawdzajqcej
warunki formalne wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slgskiego
na lata 2014-2020).

Weryfikacja spelnienia warunkéw formalnych jest
dokonywana przez 1 pracownika SCP, natomiast
weryfikacja spelnienia kryteriow formalnych jest
dokonywana przez 2 cztonkéw KOP —
pracownikéw IP RPO WSL - SCP z zachowaniem
zasady dwoch par oczu. Przydziat projektow
poszczegblnym pracownikom SCP jest
dokonywany w sposéb losowy zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie pracy KOP. W sklad
KOP dokonujacych oceny formalnej wchodzi taka
liczba cztonkdw, ktéra gwarantuje przeprowadzenie
oceny w terminie przewidzianym na dokonanie
oceny formalnej projektéw ztozonych w ramach
danego naboru. Ocena speknienia kryteriéw
merytorycznych przeprowadzana jest w oparciu o
Regulamin prac KOP zatwierdzony przez
Dyrektora/ Zastepce Dyrektora w drodze
zarzadzenia. W sytuacji pozytywnego rozpatrzenia
protestu - ocena spetnienia kryteriéw formalnych
formalna dokonywana jest w oparciu o Wzér karty
oceny spetnienia kryteriow formalnych po
procedurze odwolawczej (Zat. Nr 5 do
Regulaminu pracy KOP). W ramach oceny
spelnienia kryteriéw formalnych - weryfikacja
zgodnosci projektéw z zasadami okre$lonymi w art.
125 ust.3 Rozporzadzenia Ogo6lnego.

Roéwnolegle z oceng spenienia kryteriow
formalnych sprawdzenie pod katem wystepowania
brakéw formalnych oraz oczywistych omytek.
prowadzona jest weryfikacja wystepowania
oczywistych omylek.

Do 80 dni roboczych
od uptywu
wyznaczonego
terminu skladania
wnioskow o
dofinansowanie/

w przypadku
konkurséw, w ktérym
przewidziane sa rundy
w terminie
wskazanym w
Regulaminie
konkursu

Wersja papierowa

Kierownik/Koordynator
WWKR
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Istnieje mozliwo$¢ oceny speknienia formalnych kryteriow wyboru projektéw prowadzonej przez jednego cztonka KOP w sytuacji, gdy taki model oceny wynika z zatwierdzonego w drodze

uchwaly ZW pakietu konkursowego (w tym Regulaminu konkursu).

W sytuacji gdy istnieje konieczno$¢ wydhuzenia terminu przewidzianego na ocene formalng projektéw — pkt 9.

W sytuacji braku takiej koniecznosci — pkt 12.

Sporzadzenie notatki dot. wydluzenia terminu
przewidzianego na ocene formalng wnioskéw
(np. w przypadku duzej liczby wnioskéw).

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

Przez uplywem
terminu
przewidzianego na
ocene formalng
zgodnie z
regulaminem
konkursu

Wersja papierowa

Kierownik/ Koordynator
WWKR

Weryfikacja, akceptacja notatki dot. wydtuzenia
terminu przewidzianego na ocene formalng
wnioskow.

10 Kierownik/ Koordynator WWKR

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
RPO WSL-SCP/ Kierownik
WWKR

W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag - pkt 11.

11 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO Zatwierdzenie notatki dot. wydtuzenia terminu
) WSL-SCP/ Kierownik WWKR przewidzianego na ocene formalng wnioskéw.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag - pkt 12.

Sporzadzenie pisma o pozytywnej ocenie
formalnej, uzupeieniu/poprawie w zakresie
kryteriéw formalnych i oczywistych omytek
odrzuceniu, uzupetnieniu/poprawie w zakresie
warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie
projektu (zgodnie z zalacznikami do niniejszej
Instrukcji, odpowiednio:

zat. nr 1 Wzor pisma o pozytywnej ocenie
formalnej,

zal. nr 2 Wzor pisma o uzupetnienie lub poprawe
wniosku,

zak. nr 3 Wzdr pisma o odrzuceniu wniosku po
ocenie formalnej,

zak.nr 4 Wzdr pisma o uzupelnienie lub poprawe
wniosku w zakresie warunkéw formalnych).

Stanowisko ds. wyboru i

12. kontraktacji WWKR

Niezwlocznie

SOD/wersja papierowa

Kierownik/ Koordynator
WWKR

Weryfikacja, akceptacja pisma o pozytywnej ocenie
formalnej, uzupeieniu/ poprawie w zakresie
kryteriéw formalnych i oczywistych omytek,
odrzuceniu, uzupetnieniu/poprawie w zakresie
warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie
projektu.

13. Kierownik/ Koordynator WWKR

Niezwlocznie

SOD/wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
RPO WSL- SCP/ Kierownik
WWKR
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W przypadku uwag — pkt 12.
W przypadku braku uwag — pkt 14.

Zatwierdzenie pisma o pozytywnej ocenie
formalnej, uzupehieniu/ poprawie w zakresie
14 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO kryteriéw formalnych i oczywistych omytek, Niezwlocznie SOD/wersja papierowa Stanowisko ds. wyboru i
’ WSL-SCP/ Kierownik WWKR odrzuceniu, uzupetnieniu/ poprawie w zakresie kontraktacji WWKR
warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie
projektu.
W przypadku uwag — pkt. 12.
W przypadku braku uwag — pkt. 15.
Niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz 5
dni roboczych w
przypadku pisma
dotyczacego wyniku
oceny formalnej od
utworzenia listy
wnioskéw o
dofinansowanie
projektéw poddanych
Przestanie pisma o pozytywnej ocenie formalnej, ocenie formalnej/
uzupeknieniu/ poprawie w zakresie kryteriow czesciowej listy
. . formalnych i oczywistych omylek odrzuceniu, wnioskow o . .
15. Stanowisko ds. wyboru i uzupe}ng;niu/pop};awiey w Zakr};sie warunkéw dofinansowanie SOD/wersja papierowa/ Whioskodawca

kontraktacji WWKR e-mail/LSI 2014

formalnych wniosku o dofinansowanie projektu do | projektéw ztozonych
whnioskodawcy oraz nadanie odpowiedniego statusu | w ramach naboru,

w LSI 2014. rundy w przypadku
pisma wzywajacego
douzupelnienia/
poprawy w zakresie
warunkéw
formalnych, kryteriow
formalnych i
oczywistych omytek
od dokonania
weryfikacji/ oceny
formalne;j.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej — pkt 23.

W przypadku zlozenia uzupelnienia/poprawy wniosku — pkt 16.

W przypadku wniesienia protestu zastosowanie ma instrukcja wykonawcza nr 3.1.
W przypadku przywrécenia wniosku do oceny po prote$cie— pkt 8"

12 Termin na ocene wnioskéw po protescie liczony jest od dnia wptywu do IP RPO WSL-SCP rozstrzygniecia ostatniego protestu dotyczacego oceny formalnej.
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16 Stanowisko ds. wyboru i Otrzymanie uzupetnient do wniosku Zgodnie z terminem SOD
) kontraktacji WWKR o dofinansowanie projektu. wplywu Whioskodawca

17 Stanowisko ds. wyboru i Rejestracja uzupehien do wniosku Niezwlocznie LSI 2014 Kierownik/Koordynator
) kontraktacji WWKR o dofinansowanie projektu. WWKR

W przypadku braku mozliwosci zarejestrowani,

a wniosku o dofinansowanie projektu w LSI 2014 z powodu blednej sumy kontrolnej CRC — pkt 2, a nastepnie pkt 17.

18.

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR- Pracownik
IOK bedacy cztonkiem KOP

Weryfikacja uzupekienn w oparciu o obowiazujaca
liste sprawdzajaca warunki formalne zgodnie

z zalacznikiem nr do niniejszej instrukcji (jesli
dotyczy) oraz Karte oceny spelienia formalnych
kryteriéw wyboru projektéw (zgodnie z zat. do
Regulaminu pracy KOP).

Do 80 dni roboczych
od dnia zamkniecia
naboru,

w uzasadnionych
przypadkach np. duzej
liczby wnioskéw
termin moze zostac¢
wydhizony decyzja
Z-cy Dyrektora/
Dyrektora IP RPO
WSL-SCP.

W przypadku
konkurséw, w ktorych
przewidziane sg rundy
w terminie
wskazanym

w Regulaminie
konkursu.

Wersja papierowa

Kierownik/ Koordynator
WWKR

Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP
RPO WSL-SCP

W przypadku braku uzupehienia w zakresie warunkéw formalnych lub oczywistych omytek - pkt 19.

W przypadku poprawnego uzupetienia w zakresie warunkéw formalnych projektu dalsza weryfikacja pod katem spetnienia kryteriéw - pkt 8 — 15.
W przypadku pozytywnej oceny formalnej — pkt 23.
W przypadku negatywnej oceny formalnej — pkt 15.

19.

Stanowisko ds. wyboru i

Sporzadzenie pisma informujacego wnioskodawce
o0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia (zgodnie

Do 60 dni roboczych
od dnia zakonczenia
naboru,

w uzasadnionych
przypadkach np. duzej
liczby wnioskéw

SOD/wersja papierowa

Kierownik/ Koordynator
WWKR

kontraktacji WWKR z zakgcznikiem nr 5 do niniejszej Instrukcji - Wzor : . .
. - : . termin moze zosta¢
Pisma o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia). . .
wydhizony decyzja
Dyrektora/ Z-cy
Dyrektora IP RPO
WSL-SCP.
Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego Dyrektor/Z-ca Dyrektora [P
20. | Kierownik/ Koordynator WWKR yhkaga, axceptacja b Jaces Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa RPO WSL- SCP/Kierownik

o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

WWKR
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W przypadku uwag — pkt 19.
W przypadku braku uwag — pkt 21.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO

Zatwierdzenie pisma informujacego

Stanowisko ds. wyboru i

21. WSL-SCP/ Kierownik WWKR 0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa kontraktacji WWKR
W przypadku uwag — pkt 19.
W przypadku braku uwag — pkt 22.
Niezwlocznie, jednak
nie pézniej niz w
terminie 5 dni
Stanowisko ds. wyboru i Przestanie pisma informujacego o pozostawieniu roboczych od dnia . . . .
22. kontraktacji WWKR whniosku bez rozpatrzenia. decyzji o SOD/wersja papierowa/e-mail Whioskodawca
pozostawieniu
wniosku bez
rozpatrzenia.
23 Stanowisko ds. wyboru i Rejestracja wnioskow o dofinansowanie projektu Niezwlocznie CST Kierownik/ Koordynator
) kontraktacji WWKR poprawnych pod wzgledem formalnym. WWKR
Niezwlocznie, nie
Sporzadzenie i sprawdzenie listy/ czeSciowej listy pozniej jednak niz w
Sekretarz KOP/ Zastepca Sekretarza wnio.skéw ° .dofinansowalnie projekiow poddanych | terminie do 5 dni . . Kierownik/ Koordynator
24, ocenie spetienia kryteriéw formalnych wraz roboczych od daty Wersja papierowa
KOP o - WWKR
z wynikiem oceny dla danego naboru/ rundy uptywu terminu na
(Zat. do Regulaminu pracy KOP). przeprowadzenie

oceny formalnej

Lista wnioskéw o dofinansowanie projektéw poddanych ocenie formalnej spelnienia kryteriow formalnych podlega aktualizacji w przypadku dokonywania ocen projektéw w wyniku

pozytywnego rozpatrzenia ztozonego protestu.

Weryfikacja, akceptacja listy/czesSciowej listy
whnioskéw o dofinansowanie projektéw ocenionych

Wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
RPO WSL-SCP/

25 Kierownik/ Koordynator WWKR pod wzgledem formalnym dla danego Niezwlocznie Przewodniczacy KOP/
naboru/rundy. Kierownik WWKR
W przypadku uwag — pkt 24;
W przypadku braku uwag — pkt 26.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO Zatwierdzenie listy/czeSciowej listy wnioskow . .
5 . . . B . . . . . Stanowisko ds. wyboru i
26. WSL-SCP/ Przewodniczacy KOP/ o dofinansowanie projektéw ocenionych pod Niezwtocznie Wersja papierowa Kontraktacji WWKR
Kierownik WWKR wzgledem formalnym dla danego naboru/rundy.
W przypadku uwag — pkt. 24;
W przypadku braku uwag- pkt. 27.
27 Stanowisko ds. wyboru i Przygotowanie informacji do publikacji na stronie Niezwlocznie Wersja papierowa/wersja Kierownik/ Koordynator
) kontraktacji WWKR internetowej IP RPO WSL-SCP. elektroniczna WWKR
Weryfikacja, akceptacja tresci informacji do Wersia papierowa/wersia Dyrektor/Z-ca Dyrektora IP
28. Kierownik/Koordynator WWKR publikacji na stronie internetowej IP RPO WSL- Niezwtocznie Ja pap ) RPO WSL-SCP/Kierownik

SCP.

elektroniczna

WWKR
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W przypadku uwag — pkt 27.
W przypadku braku uwag — pkt 29.

29 Dyrektor/Z-ca Dyrektora I[P RPO Zatwierdzenie tresci informacji do publikacji na Niezwlocznie Wersja papierowa/wersja Stanowisko ds. IT —
) WSL-SCP/Kierownik WWKR stronie internetowej IP RPO WSL-SCP. elektroniczna informatyk ZIT
Zamieszczenie na stronie internetowej IP RPO
. . WSL-SCP listy/czesciowej listy wnioskéw . . . . Stanowisko ds. wyboru i
30. Stanowisko ds. IT — informatyk ZIT o dofinansowanie projektéw ocenionych pod Niezwtocznie Wersja elektroniczna kontraktacji WWKR
wzgledem formalnym dla danego naboru/rundy.
31 Sekretarz KOP/ Zastepca Sekretarza ErggEizizfvg;ﬁza;rg:]gé(xrgglgig;n10Skow Niezwlocznie Nie dotyczy Przewodniczacy KOP/
’ KOP - Sekretarz KOP
merytorycznej.
Niezwlocznie,
z uwzglednieniem
terminu okre$lonego
w regulaminie
konkursu od daty
ztozenia podpisu
przez Dyrektora/ Z-ce
Dyrektora IP RPO
) WSL-SCP/Przewodni
Weryfikacja spelnienia kryteriéw merytorycznych czacego KOP na
whnioskdw 0 dof,inansowani.e zgodnie.z kr.yteriami zbiorczej liscie . . . Przewodniczacy KOP,
30 Cztonkowie KOP wyboru pr0].ekt.ow W oparciu o obowiazujaca karte whioskéw poddanych Wersja Paplerowa/ wersja Sekretarz KOP/ Zastepca
oceny spetnienia kryteriow merytorycznych ocenie elektroniczna/ e-mail/ LSI 2014 | Sekretarza KOP
(Zat. do Regulaminu pracy KOP) z zachowaniem formalnej/czesciowej
zasady ,,dwoch par oczu”. liscie wnioskéw
poddanych ocenie/
w przypadku
konkurséw, w ktérym
przewidziane sg rundy
w terminie
wskazanym
w Regulaminie
konkursu'®

13 Termin bedzie kazdorazowo okreslany z uwzglednieniem m.in. dhugoéci oraz liczby rund przewidzianych w ramach danego konkursu.
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Wyb6r cztonkdw KOP oceniajacych projekty zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie pracy KOP. ]
Do oceny kazdego projektu losowanych jest co najmniej 2 cztonkéw KOP. Przydziat projektéw poszczegélnym ekspertom/pracownikom IP RPO WSL-SCP dokonujacym oceny merytorycznej
jest dokonywany zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie pracy KOP. Z losowego przydziatlu wnioskdw sporzadzana jest notatka, stanowiacego zatacznik do protokotu pracy KOP.

W ramach oceny spetnienia kryteriow merytorycznych istnieje mozliwo$¢ zwrotu wniosku na ponowng oceng formalng, mozliwos¢ pozyskania dodatkowych wyjasnien, opinii lub ekspertyz
przez cztonkéw KOP na pisemny wniosek Sekretarza/ Zastepcy Sekretarza KOP, podlegajacy akceptacji Dyrektora/ Z-cy Dyrektora IP RPO WSL — SCP/ Przewodniczacego KOP, ktéry
wskazuje eksperta sposréd ekspertéw z danej dziedziny - mozliwo$¢ wydtuzenia terminu oceny merytorycznej do 20 dni roboczych.

W sytuacji pozytywnego rozpatrzenia protestu — ocena spelnienia kryteriéw merytorycznych dokonywana jest w oparciu o Wzor karty oceny spelnienia kryteriow merytorycznych
uwzgledniajgcej procedure odwolawcza (Zat. do Regulaminu pracy KOP).

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie projektu nie speinia kryteriéw formalnych — pkt 8.
W przypadku braku uwag — pkt 33.

Sporzadzenie listy wniosk6w przekazanych na

Kierownik/ Koordynator

33. i i Wersja papierowa
Stanowisko ds. wyboru i ponowng ocene spetnienia kryteriéw formalnych NIEZW}OCZ.me po 12 pap WWKR
- . zakonczeniu oceny
kontraktacji WWKR w ramach naboru/rundy (Zal. do Regulaminu pracy .
merytorycznej
KOP).
S - Lo Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
34, W"-‘fiflkaclail akceptacja listy WmOSki’W , Wersja papierowa RPO WSL - $CP/ Kierownik
Kierownik/ Koordynator WWKR przekazanych na ponowna oceng spetnienta Niezwlocznie WWKR
kryteriéw formalnych w ramach naboru/ rundy
(Zat. do Regulaminu pracy KOP).
W przypadku uwag — pkt 33.
W przypadku braku uwag — pkt 35.
Zatwierdzenie listy wnioskéw przekazanych na
35, ponowna ocene spetienia kryteriow formglnych Wersja papierowa Sekretarz KOP/ Zastepca
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO w ramach naboru/ rundy (Zat. do Regulaminu pracy Niezwlocznie Sekretarza KOP

WSL - SCP/ Kierownik WWKR

KOP).

W przypadku uwag — pkt 33.
W przypadku braku uwag — pkt 36.
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Sporzadzenie listy ocenionych projektéw (zat. do
Regulaminu pracy KOP)

Przygotowanie projektu Karty Sprawy oraz

Kierownik/ Koordynator

36. Wersja papierowa
i WWKR
Sekretarz/ Zastepca Sekretarza KOP projektu Uchwaty ZW. Niezwlocznie
Lista ocenionych projektéw podlega aktualizacji
w przypadku dokonywania ocen projektéw
w wyniku pozytywnego rozpatrzenia ztozonego
protestu.
Weryfikacja, akceptacja Listy ocenionych Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
37. Kierownik/ Koordynator WWKR projektéw oraz Karty Sprawy i projektu Uchwaty Niezwlocznie Wersja papierowa RPO WSL-SCP/ Kierownik
ZW. WWKR
W przypadku uwag - pkt 36.
W przypadku braku uwag — pkt 38.
38 Dyrektor/Z-ca Dyrektora IP RPO Zatwierdzenie Listy ocenionych projektéw oraz Niezwlocznie Wersia papierowa Sekretarz KOP/Zastepca
) WSL-SCP/Kierownik WWKR Karty Sprawy i projektu uchwaty. Ja pap Sekretarza KOP
W przypadku uwag - pkt 36.
W przypadku braku uwag — pkt 39.
Sporzadzenie protokotu z prac KOP, zgodnie z Niezwtocznie,
Regulaminem prac KOP. Elementem protokotu jest | w terminie nie
Sekretarz KOP/ Zastepca Sekretarza | m.in.: dhizszym niz 10 dni . . .
39. KOP - Lista ocenionych projektéw przez KOP wraz | roboczych po Wersja papierowa Przewodniczacy KOP
z wynikiem oceny zakonczeniu pracy
- Ocena pracy ekspertow KOP. przez KOP
. . . . . Wersja papierowa Sekretarz KOP/ Zastepca
40. Przewodniczacy KOP Zatwierdzenie protokotu z pracy KOP. Niezwlocznie Sekretarza KOP
Niezwlocznie,
Przekazanie pod obrady ZW projektu Karty Sprawy ) e@nakze e pozniey
. . . - niz w terminie 7 dni
Stanowisko ds. wyboru i oraz projektu Uchwaly ZW w sprawie . .
41. . h oo . Lo roboczych od daty Wersja papierowa 1Z RPO WSL
kontraktacji WWKR zatwierdzenia List ocenionych projektéw wraz S
. . podpisania protokotu
z zalacznikami.
Z oceny
merytorycznej
4. | Stanowisko ds. wyborui Otrzymanie uchwaty podjetej przez ZW. Zgodnie z terminem | ¢y pijap IZ RPO WSL

kontraktacji WWKR

wplywu
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43.

Stanowisko ds. wyboru i

Aktualizacja statusu wniosku.

Niezwlocznie

CST/ LSI 2014

Kierownik/ Koordynator

kontraktacji WWKR WWKR
Przekazanie listy ocenionych projektow ktore
spehily kryteria i uzyskaty wymagana liczbe Niezwtocznie, nie Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
Stanowisko ds. IT - informatyk ZIT/ pun.kt(')w (z wyréinien}em proje.f}(téw wybranych do | p6zniej niz 5 dni. . RPO WSL-SCP ‘ .
44, Kierownik/ Koordynator WWKR dofinansowania) oraz informacji o sktadzie KOP do | roboczych od dnia E-mail 1Z RPO WSL, Kierownik/
opublikowania na stronie rpo.slaskie.pl oraz otrzymania od IZ Koordynator WWKR, 1Z
publikacja w/w danych na Portalu Funduszy RPO WSL uchwaty RPO WSL
i stronie SCP.
Sporzadzenie pisma informujacego wnioskodawce
o wynikach oceny merytorycznej, W przypadku Niezwlocznie po
a5 Stanowisko ds. wyboru i wyboru projektu do dofinansowania pismo zawiera | otrzymaniu od IZ SOD/ wersia papierowa Kierownik/ Koordynator
’ kontraktacji WWKR wezwanie do ztozenia dokumentacji niezbednej do | RPO WSL uchwaly Ja pap WWKR
podpisania umowy o dofinansowanie w terminie 14 | podjetej przez ZW
dni.
Weryfikacja, akceptacja pisma o wynikach oceny Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
46. Kierownik/ Koordynator WWKR merytorycznej, a takze o wyborze projektu do Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa RPO WSL-SCP/Kierownik
dofinansowania. WWKR
W przypadku uwag — pkt 45.
W przypadku braku uwag — pkt 47.
47 Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP RPO Zatwierdzenie pisma informujacego do Niezwlocznie SOD/ wersia papierowa Stanowisko ds. wyboru i
) WSL-SCP/ Kierownik WWKR wnioskodawcy o wynikach oceny merytorycznej. Ja pap kontraktacji WWKR
W przypadku uwag — pkt 45.
W przypadku braku uwag — pkt 48.
Niezwlocznie,
w terminie 10 dni
Stanowisko ds. wyboru i Przestanie pisma informujacego o wynikach oceny roboczych. od daty SOD/ ePUAP/wersja ,
48. kontraktacji WWKR merytorycznej oraz nadanie stosownego statusu przekazania przez papierowa/ LSI 2014/ e-mail Wnhnioskodawca
w LSI 2014. IZ RPO WSL
uchwatly podjetej
przez ZW

W przypadku wyboru projektu do dofinansowania — dalsza procedura zgodnie z 8.3.b - Instrukcja pozyskiwania informacji o podmiotach wykluczonych oraz 2.5.1 - Instrukcja podpisywania
umoéw o dofinansowanie projektéw w ramach wdrazanych dziatan RPO WSL 2014-2020.
W przypadku wniesienia protestu zastosowanie ma instrukcja nr 3.1.

W przypadku przywrécenia wniosku do oceny merytorycznej po protescie zastosowanie ma — pkt 324,

49.

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

Sporzadzenie pisma przekazujacego podpisana
przez Przewodniczacego KOP zbiorcza informacje
0 ocenie pracy ekspertéw.

Niezwlocznie

SOD

Kierownik/Koordynator
WWKR

!4 Termin na ocene wniosk6w po protescie liczony jest od dnia wptywu do IP RPO WSL-SCP rozstrzygniecia ostatniego protestu dotyczacego oceny speknienia kryteriéw merytorycznych
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Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP

50. Kierownik/ Koordynator WWKR podpisana przez Przewodniczacego KOP zbiorcza Niezwlocznie SOD RPO WSL — SCP/
informacje o ocenie pracy ekspertéw. Kierownik WWKR
W przypadku uwag — pkt 49.
W przypadku braku uwag — pkt 51.
s1. | Dyekuon z-ca Dyekeona I RPO | e toncsn mformacie | Niezwlocanie s0D Stanowisko ds. wyboru |
" | WSL-SCP/ Kierownik WWKR preez ¢ aces e ¢ kontraktacji WWKR
o ocenie pracy ekspertow.
W przypadku uwag — pkt 49.
W przypadku braku uwag — pkt 52.
. . Przestanie pisma przekazujacego podpisang przez .
52. Stanow1sk9 ds. wyboru i Przewodniczacego KOP zbiorczg informacje Niezwlocznie SO].D/ ePUAP/ wersja 1Z RPO WSL
kontraktacji WWKR . . papierowa
o0 ocenie pracy ekspertéw.
Wycofanie wniosku o dofinansowanie
Whioskodawca, na kazdym etapie ma prawo ztozy¢ prosbe o wycofanie ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu.
Stanowisko ds. wyboru Otrzymanie informacji o wycofaniu ztozonego Zgodnie z terminem . . . .
53. i kontraktacji WWKR whniosku o dofinansowanie projektu. wplywu SOD/ wersja papierowa/ e-mail | Whnioskodawca
Sporzadzenie pisma dot. wycofania wniosku
53.1 Stanowisko ds. wyboru i ;) (i)(zif:il: I;S;);’ aélzlsilliggskril él ?1(1)) rnolil:eEZ E;: elfslzjtilrllli’i Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa Kierownik/ Koordynator
“* | kontraktacji WWKR SOCIIE 2 zatg Ir'5 do niniejsze) ) Ja pap WWKR
- Wzor pisma o wycofaniu wniosku
o dofinansowanie na prosbe beneficjenta.
Weryfikacja, akceptacja pisma dot. wycofania Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
53.2 | Kierownik/ Koordynator WWKR whniosku o dofinansowanie projektu na prosbe Niezwlocznie SOD/wersja papierowa RPO WSL- SCP/ Kierownik
beneficjenta. WWKR
W przypadku uwag — pkt 53.1.
W przypadku braku uwag — pkt 53.3.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO Zatwierdzenie pisma dot. wycofania wniosku . . . . Kierownik/ Koordynator
533 WSL-SCP/ Kierownik WWKR o dofinansowanie projektu na prosbe beneficjenta. Niezwlocznie SOD/wersja papierowa WWKR
W przypadku uwag — pkt. 53.1.
W przypadku braku uwag — pkt 53.4.
Stanowisko ds. wyboru i Przekazanie pisma dot. wycofania wniosku - . ‘ LSI 2014/ SOD/ePUAP/e- mail/ :
53.4 . nadanie statusu dla wniosku ,,wycofany na prosbe Niezwtocznie . . Whioskodawca
kontraktacji WWKR SR wersja papierowa
beneficjenta”.
53.5 Stanowisko ds. wyboru i Zgloszenie wycofania wniosku o dofinansowanie Niezwlocznie E-mail/wersja papierowa Sekretarz KOP/ Zastepca

kontraktacji WWKR

projektu na prosbe beneficjenta.

Sekretarza KOP
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53.6

Sekretarz KOP/ Zastepca Sekretarza
KOP

Odnotowanie wycofania wniosku o dofinansowanie

projektu na prosbe beneficjenta na liscie
wnioskdw/czesciowej liScie wnioskow

o dofinansowanie projektéw poddanych ocenie
spelienia kryteriéw formalnych/lub liscie
ocenionych projektéw.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Sekretarz KOP/ Zastepca
Sekretarza KOP

2.4.3 Instrukcja weryfikacji warunkow formalnych, oceny spelnienia kryteriow formalnych oraz merytorycznych i wyboru projektow do

dofinansowania w ramach wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020 - tryb pozakonkursowy

Wzory dokumentéw wykorzystywane przy wdrazaniu niniejszej instrukcji wykonawczej (tj. wzor karty oceny formalnej, wzoér karty oceny merytorycznej, wzor list
ocenionych projektéw) stanowia zataczniki do Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektéw regulujacego tryb przeprowadzania przez SCP procesu spelnienia kryteriéw
wyboru projektow w ramach RPO WSL 2014-2020 dla konkursow wszczetych po dniu 2 wrze$nia 2017, ktéry przyjmowany jest w drodze zarzadzenia przez
Dyrektora/Zastepce Dyrektora SCP po uprzednio uzyskanej akceptacji ze strony IZ RPO WSL.

Instrukcja weryfikacji warunkow formalnych, oceny spelnienia kryteriow formalnych oraz merytorycznych i wyboru projektéw do dofinansowania w ramach

24.3 wdrazanych Dzialan/Poddzialan RPO WSL 2014-2020 — tryb pozakonkursowy
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wvkonania lejma (()ipi;acowan'la/ Jednostki/ komérki/
P- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powigzane
Niezwlocznie wraz
Z zamieszczeniem . .
Stanowisko ds. wyboru i . . - . pakietu aplikacyjnego Kierownil/ Koordynator
1. - Przygotowanie wezwania do ztozenia wniosku o . WWKR,
kontraktacji WWKR o dofinansowanie projektu pozakonkursowego na stronie intermnetowe SOD wnioskodawc
projexiv p £o- RPO WSL 2014-2020 Y
i portalu
Weryfikacja, akceptacja tre$ci wezwania do Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
2. Kierownik/ Koordynator WWKR ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu Niezwlocznie SOD RPO WSL-SCP/ Kierownik
pozakonkursowego. WWKR
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Zatwierdzenie tre$ci wezwania do ztozenia . .
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO wniosku o dofinansowanie projektu Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. wyboru i

WSL-SCP/ Kierownik WWKR

pozakonkursowego.

kontraktacji WWKR

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
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Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

Wystanie wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego.

Niezwlocznie

SOD/e-mail/ePUAP

Whioskodawca

W przypadku ztozenia wniosku — pkt 9;
W przypadku nieztozenia wniosku — pkt 1;

W przypadku nieztozenia wniosku w wyniku dwukrotnego wezwania — pkt 5.

Stanowisko ds. wyboru i

Sporzadzenie pisma wnioskujacego do IZ RPO
WSL o wykres$lenie projektu pozakonkursowego
z wykazu projektu zidentyfikowanych

W terminie nie
pozniejszym niz 14 dni
od bezskutecznego

Kierownik/ Koordynator

> kontraktacji WWKR stanowiacych zatacznik nr 4 do SZOOP oraz up}ywu ostastec.z nego SOD WWKR
N . . terminu ztozenia
sporzadzenie pisma do wnioskodawcy o wszczeciu .
rocedury wykreslenia wmoslfu Wyznaczonego
P ) przez SCP
Weryfikacja i akceptacja pisma o wykreSleniu
projektu pozakonkursowego z wykazu projektow Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
6. Kierownik/ Koordynator WWKR zidentyfikowanych stanowiacych zalacznik nr 4 do | Niezwlocznie SOD RPO WSL-SCP/ Kierownik
SZOOP oraz pisma do wnioskodawcy o wszczeciu WWKR
procedury wykreslenia.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Niezwlocznie,
. - . . - w terminie nie
Zatwierdzenie pisma wnioskujacego o wykreSlenie J . .
rojektu pozakonkursowego z wykazu projektow pézniejszym niz 14 dni
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO P ] . . od bezskutecznego SOD Stanowisko ds. wyboru i
7 - . . zidentyfikowanych stanowiacych zalacznik nr 4 do ..
WSL-SCP/ Kierownik WWKR . . . uptywu ostatecznego kontraktacji WWKR
SZOOP oraz pisma do wnioskodawcy o wszczeciu . -
s terminu ztozenia
procedury wykre$lenia. .
whniosku wyznaczonego
przez SCP
W przypadku uwag — pkt. 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Niezwlocznie,
Przekazanie pisma wnioskujacego o wykreslenie W terminie nie
roiekiu ozgkonkursowe CJ)QZ wg kazuy roiekiow pbzniejszym niz 14 dni | Wersja papierowa/SOD/
8 Stanowisko ds. wyboru i [z) ; di ot fiEowan ch stanovgi c c}}ll sal anili o 4 do od bezskutecznego ePUAP 1Z RPO WSL/
’ kontraktacji WWKR Y Y acy A uptywu ostatecznego Whioskodawca

SZOOP oraz pisma do wnioskodawcy o wszczeciu
procedury wykreslenia.

terminu ztozenia
wniosku wyznaczonego
przez SCP
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Stanowisko ds. wyboru i

Otrzymanie i rejestracja wniosku o dofinansowanie

Kierownik/ Koordynator

S kontraktacji WWKR projektu. Niezwlocznie LS12014/SOD WWKR
Stanowisko ds. wyboru i Sporzadzenie listy wnioskw o dofinansowanie Niezwtocznie po i i i i Kierownik/ Koordynator
10. - WY projektéw ztozonych w ramach naboru (zgodnie P E-mail/wersja papierowa/wersja WWKR Y

kontraktacji WWKR

z zat. do Regulaminu pracy KOP).

zakonczeniu naboru

elektroniczna

Weryfikacja i akceptacja listy wnioskow o

Wersja papierowa/e-mail/wersja

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP

11. Kierownik/ Koordynator WWKR dofinansowanie projektéw pozakonkursowych Niezwiocznie elektroniczna RPO WSL-SCP/ Kierownik
ztozonych w ramach naboru. WWKR
W przypadku uwag — pkt 10.
W przypadku braku uwag - pkt 12.
Zatwierdzenie listy wnioskéw o dofinansowanie . .
12. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO projektéw pozakonkursowych zlozonych w ramach | Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. wyboru i

WSL-SCP/ Kierownik WWKR

naboru.

kontraktacji WWKR

W przypadku uwag - pkt 10.
W przypadku braku uwag - pkt 13.
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Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

- pracownik IOK w zakresie

13. warunkéw formalnych

— pracownik IOK- bedacy
cztonkiem KOP - w zakresie
weryfikacji kryteriow formalnych
oraz oczywistych omytek

Ocena spehienia kryteriéw formalnych w oparciu
o obowiazujaca Karte oceny spelnienia formalnych
kryteriow wyboru projektéw (Zat. do Regulaminu
pracy KOP). Ocene spelnienia kryteriéw
formalnych moze poprzedza¢ (moze tez
wystepowac réwnolegle do oceny spelnienia
kryteriéw formalnych) weryfikacja spelnienia
warunkéw formalnych w oparciu o liste
sprawdzajaca (zgodnie z zatacznikiem- nr 1 do
niniejszej Instrukcji - Wzor listy sprawdzajqcej
warunki formalne wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu w ramach RPO WSL na lata
2014-2020). Weryfikacja spelnienia warunkéw
formalnych jest dokonywana przez 1 pracownika
SCP, natomiast weryfikacja spelnienia kryteriéw
formalnych i wystepowania oczywistych omytek
jest dokonywana przez 2 cztonkéw KOP —
pracownikéw IP RPO WSL - SCP z zachowaniem
zasady dwoch par oczu. Przydziat projektéw
poszczegdlnym pracownikom SCP jest
dokonywany w sposéb losowy zgodnie z zasadami
okreslonymi w Regulaminie pracy KOP

z uwzglednieniem posiadanych mozliwosci

i obowiazkow cztonkow KOP. W sktad KOP
dokonujacych oceny formalnej wchodzi taka liczba
cztonkéw, ktéra gwarantuje przeprowadzenie
oceny w terminie przewidzianym na dokonanie
oceny formalnej projektéw ztozonych w ramach
danego naboru. Ocena spehienia kryteriow
merytorycznych przeprowadzana jest w oparciu

o Regulamin pracy KOP przyjety w drodze
Zarzadzenia przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora
IP RPO WSL - SCP.

Do 80 dni roboczych od
uplywu wyznaczonego
terminu sktadania
wnioskow

o dofinansowanie

LSI 2014

Kierownik/ Koordynator
WWKR

W sytuacji, gdy istnieje konieczno$¢ wydtuzenia terminu przewidzianego na ocene spelnienia formalnych kryteriéw wyboru projektu — pkt 14;

W sytuacji braku takiej koniecznosci — pkt 17.
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14.

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

Sporzadzenie notatki dot. wydtuzenia terminu
przewidzianego na ocene spetnienia formalnych
kryteriéw wyboru projektéw wniosku.

Przed uplywem terminu
przewidzianego na
ocene formalna zgodnie
z regulaminem naboru

Wersja papierowa

Kierownik/ Koordynator
WWKR

15.

Kierownik/ Koordynator WWKR

Weryfikacja i akceptacja notatki dot. wydtuzenia
terminu przewidzianego na ocene spetnienia
formalnych kryteriéw wyboru projektéw wniosku.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
RPO WSL-SCP/ Kierownik
WWKR

W przypadku uwag - pkt 14;
W przypadku braku uwag - pkt 16.

16.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
WSL-SCP/ Kierownik WWKR

Zatwierdzenie notatki dot. wydluzenia terminu
przewidzianego na ocene spelienia formalnych
kryteriéw wyboru projektéw wniosku.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

W przypadku uwag - pkt 14.
W przypadku braku uwag - pkt 17.

17

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

Sporzadzenie pisma o pozytywnej ocenie
formalnej, uzupetnieniu/poprawie w zakresie
kryteriéw formalnych i oczywistych omylek,
odrzuceniu z powodu niespehnienia formalnych
kryteriéw wyboru projektdw, uzupelnieniu/
poprawie w zakresie warunkéw formalnych
wniosku o dofinansowanie projektu (zgodnie

z zakacznikami do IW 2.4.2, odpowiednio: zat. nr
1 Wzér Pisma o pozytywnej ocenie formalnej,
zak. nr 2 Wzdr Pisma o uzupelnienie lub poprawe
whniosku,

zak. nr 3 Wzor Pisma o odrzuceniu wniosku po
ocenie formalnej,

zak.nr 4 Wzér Pisma o uzupeinienie lub poprawe
wniosku w zakresie warunkéw formalnych).

Niezwlocznie

SOD/ wersja papierowa

Kierownik/ Koordynator
WWKR

18.

Kierownik/ Koordynator WWKR

Weryfikacja, akceptacja pisma o pozytywnej ocenie
formalnej, uzupeieniu/ poprawie w zakresie
kryteriéw formalnych i oczywistych omytek,
odrzuceniu, uzupekieniu/poprawie w zakresie
warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie
projektu.

Niezwlocznie

SOD/ wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
RPO WSL- SCP/ Kierownik
WWKR

W przypadku uwag — pkt 17.
W przypadku braku uwag — pkt 19.
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Zatwierdzenie pisma o pozytywnej ocenie
formalnej, uzupelnieniu/poprawie w zakresie
19 Dyrek}or/ Z-ca Dyrektora IP RPO kryteriow formalnych i oczywistych omytek, Niezwhocznie SOD/wersja papierowa Stanowisko ds. wyboru i
’ WSL-SCP/ Kierownik WWKR odrzuceniu, uzupeknieniu/poprawie w zakresie kontraktacji WWKR
warunkéw formalnych wniosku o dofinansowanie
projektu.
W przypadku uwag — pkt. 17.
W przypadku braku uwag — pkt. 20.
Niezwlocznie, nie
p6zniej jednak niz 5 dni
roboczych w przypadku
pisma dotyczacego
wyniku oceny formalnej
od utworzenia listy
Przestanie pisma z informacja o spelieniu whnioskéw o
formalnych kryteriéw wyboru projektow/ dofinansowanie
uzupehieniu/ poprawie w zakresie kryteriow projektéw poddanych
20 Stanowisko ds. wyboru i formalnych i oczywistych omytek, odrzuceniu, ocenie formalnej/ SOD/ePUAP/wersja papierowa/ Whioskodawca
’ kontraktacji WWKR uzupelnieniu/poprawie w zakresie warunkow w przypadku pisma e-mail/LSI 2014
formalnych wniosku o dofinansowanie projektu do | wzywajacego do
wnioskodawcy oraz nadanie odpowiedniego statusu | uzupelnienia/poprawy
w LSI 2014. w zakresie warunkéw
formalnych, kryteriow
formalnych
i oczywistych omytek
od dokonania
weryfikacji/ oceny
formalne;j.
W przypadku pozytywnej oceny formalnej — pkt 27.
W przypadku ztozenia uzupelnienia/poprawy wniosku — pkt 21.
2 Stanowisko ds. wyboru i Rejestracja uzupetnien do wniosku Niezwlocznie LSI 2014 Kierownik/Koordynator
) kontraktacji WWKR o dofinansowanie projektu. WWKR

W przypadku braku mozliwosci zarejestrowania wniosku o dofinansowanie projektu w LSI 2014 z powodu btednej sumy kontrolnej CRC — pkt 4, a nastepnie pkt 22.
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22.

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR- Pracownik
IOK bedacy cztonkiem KOP

Weryfikacja uzupetnien w oparciu o obowiazujaca
liste sprawdzajaca warunki formalne zgodnie

z zatacznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji —
Wzor listy sprawdzajqcej warunki formalne
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 (jesli
dotyczy) oraz Karte oceny spetienia formalnych
kryteriow wyboru projektéw i weryfikacji
oczywistych omytek (zgodnie z zat. do Regulaminu
pracy KOP).

Do 80 dni roboczych od
dnia zamkniecia naboru

LSI 2014

Kierownik/ Koordynator
WWKR

Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP
RPO WSL-SCP

W przypadku braku uzupelnienia w zakresie warunkéw formalnych lub oczywistych omytek — pkt 23.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej — pkt 23.
W przypadku negatywnej oceny formalnej — pkt 23.

23.

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

Sporzadzenie pisma z informacja o
pozytywnej/negatywnej ocenie spetnienia
formalnych kryteriéw wyboru projektow lub
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia (zgodnie
z zalacznikami do IW 2.4.2, odpowiednio: zat. nr 1
Wzor pisma o pozytywnej ocenie formalnej, zat. nr
3 Wzor pisma o odrzuceniu wniosku po ocenie
formalnej, zat. nr 5 Wzdr Pisma o pozostawieniu
wniosku bez rozpatrzenia).

Niezwlocznie

SOD/ wersja papierowa

Kierownik/Koordynator
WWKR

24,

Kierownik/ Koordynator WWKR

Weryfikacja i akceptacja pisma z informacja
0 pozytywnej/ negatywnej ocenie spelnienia
formalnych kryteriéw wyboru projektow lub
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.

Niezwlocznie

SOD/wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
RPO WSL- SCP/Kierownik
WWKR

W przypadku uwag — pkt 23.
W przypadku braku uwag — pkt 25.

25.

Dyrektor/Z-ca Dyrektora IP RPO
WSL- SCP/Kierownik WWKR

Zatwierdzenie pisma z informacja o pozytywnej/
negatywnej ocenie spetnienia formalnych kryteriow
wyboru projektéw lub pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia.

Niezwlocznie

SOD/wersja papierowa

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

W przypadku uwag — pkt 23.
W przypadku braku uwag — pkt 26.
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Niezwlocznie, nie
pézniej jednak niz 5 dni
roboczych w przypadku
pisma dotyczacego
wyniku oceny formalnej
od utworzenia listy

whnioskow
Przestanie pisma z informacja o pozytywnej/ or(i(.)ef]l(rignwsovgggi ch
. . negatywnej ocenie spelnienia formalnych kryteriéw proje poccaily SOD/ ePUAP/ wersja
Stanowisko ds. wyboru i L . . ocenie formalnej/ . .
26. Kontraktacii WWKR wyboru projektéw lub pozostawieniu wniosku bez w przvpadku pisma papierowa/ Whnioskodawca
J rozpatrzenia oraz nadanie odpowiedniego statusu P yP P e-mail/ LSI 2014
wLSI 2014 wzywajacego do
) uzupetnienia/poprawy
w zakresie warunkow
formalnych, kryteriéw
formalnych
i oczywistych omytek
od dokonania
weryfikacji/ oceny
formalne;j.
W przypadku pozytywnej oceny formalnej — pkt 27.
27 Stanowisko ds. wyboru i Rejestracja wnioskdw o dofinansowanie projektu Niezwlocznie CST Kierownik/Koordynator
) kontraktacji WWKR poprawnych pod wzgledem formalnym. WWKR
Niezwlocznie, nie
Sporzadzenie i sprawdzenie listy wnioskow E)ec;i?ilg eJ Z‘inglzgilz W
28 Sekretarz KOP/ Zastepca Sekretarza | o dofinansowanie projektéw poddanych ocenie roboczveh od dat Wersja papierowa/e-mail/wersja | Kierownik/Koordynator
’ KOP spelienia kryteriow formalnych wraz z wynikiem Y Y elektroniczna WWKR

oceny (Zat. do Regulaminu pracy KOP).

uptywu terminu na
przeprowadzenie oceny
formalnej

29. Kierownik/ Koordynator WWKR

Weryfikacja i akceptacja listy wnioskow
o dofinansowanie projektéw ocenionych

Niezwlocznie

Wersja papierowa/e-mail/wersja
elektroniczna

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
RPO WSL-SCP/

pod wzgledem formalnym. Ezeiyxg?ﬁcé\?%’é;op/
W przypadku uwag — pkt 28.
W przypadku braku uwag — pkt 30.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO Zatwierdzenie listy wnioskéw o dofinansowanie Wersja papierowa Stanowisko ds. wvboru i
30. WSL-SCP/ Przewodniczacy KOP/ projektéw ocenionych pod wzgledem formalnym Niezwiocznie - Wy

Kierownik WWKR

dla danego naboru.

kontraktacji WWKR
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W przypadku uwag — pkt. 28.
W przypadku braku uwag- pkt 31.

Stanowisko ds. wyboru i

Przygotowanie informacji do publikacji na stronie

Wersja papierowa/wersja

Kierownik/ Koordynator

3L kontraktacji WWKR internetowej IP RPO WSL-SCP. Niezwlocznie elektroniczna WWKR
Weryfikacja i akceptacja tresci informacji do Wersja papierowa/wersja Dyrektor/ Z-'ca Dyrektora IP

32. Kierownik/ Koordynator WWKR publikacji na stronie internetowej IP RPO WSL- Niezwiocznie . RPO WSL-SCP/ Kierownik
A elektroniczna
SCP. WWKR

W przypadku uwag — pkt 31.

W przypadku braku uwag — pkt 33.

33 Dyrekt’or/ Z-ca Dyrektora IP RPO Zatwierdzenie tre$ci informacji do Qublikacji na Niezwhocznie Wersja papierowa/wersja Stanowisko ds. wyboru i

) WSL-SCP/Kierownik WWKR stronie internetowej IP RPO WSL-SCP. elektroniczna kontraktacji WWKR

W przypadku uwag — pkt 31.

W przypadku braku uwag — pkt 34.
Przestanie prosby o zamieszczenie na stronie

34 Stanowisko ds. wyboru i internetowej IP RPO WSL-SCP listy wnioskéw Niezwlocznie Wersja elektroniczna Stanowisko ds. IT —

’ kontraktacji WWKR o dofinansowanie projektéw ocenionych pod informatyk ZIT

wzgledem formalnym.
Zamieszczenie na stronie internetowej [P RPO

35. Stanowisko ds. IT — informatyk ZIT ;\sj];k?éc‘j élcsgig;l;gik:;é %j;fgéiﬁof‘g:;znym Niezwlocznie Wersja elektroniczna igﬁ?;{:;lz; dmRoru !
dla danego naboru.

Sekretarz KOP/ Zastepca Sekretarza Przek‘azanie poprawnych formalnie whioskow . . E-mail/ LSI 2014 Przewodniczacy KOP/
36. o dofinansowanie projektéw do oceny Niezwiocznie
KOP Sekretarz KOP

merytoryczne;j.
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37. Cztonkowie KOP

Weryfikacja spelnienia kryteriéw merytorycznych
whnioskdw o dofinansowanie zgodnie z kryteriami
wyboru projektéw w oparciu o obowigzujaca karte
oceny spetnienia kryteriéw merytorycznych (Zat.
do Regulaminu pracy KOP) z zachowaniem zasady
,»,dwoch par oczu”.

Niezwlocznie,

z uwzglednieniem
terminu okres$lonego
w regulaminie
whnioskéw ztozonych
w trybie
pozakonkursowym,

tj. 60 dni roboczych od
daty ztozZenia podpisu
przez Dyrektora/ Z-ce
Dyrektora IP RPO
WSL-SCP
/Przewodniczacego
KOP na zbiorczej liscie
wnioskéw poddanych
ocenie formalnej
wnioskow poddanych
ocenie

E-mail/ LS12014

Przewodniczacy
KOP/Zastepca
Przewodniczacego KOP,
Sekretarz KOP/Zastepca
Sekretarza KOP

Wyb6r cztonkdw KOP oceniajacych projekty zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie pracy KOP.
Do oceny kazdego projektu losowanych jest co najmniej 2 cztonkéw KOP. Przydzial projektéw poszczegdlnym ekspertom jest dokonywany zgodnie z zasadami okre$§lonymi w Regulaminie pracy
KOP. Z przydzialu wnioskéw sporzadzana jest notatka, stanowigcego zatgcznik do protokotu pracy KOP.

W ramach oceny spelnienia kryteri6w merytorycznych istnieje mozliwo$¢ zwrotu wniosku na ponowna ocene formalng, mozliwo$¢ pozyskania dodatkowych wyjasnien, opinii lub ekspertyz przez
czlonkéw KOP na pisemny wniosek Sekretarza/ Zastepcy Sekretarza KOP, podlegajacy akceptacji Dyrektora/ Z-cy Dyrektora IP RPO WSL — SCP/ Przewodniczacego KOP, ktéry wskazuje
eksperta sposrod ekspertéw z danej dziedziny - mozliwo$¢ wydtuzenia terminu oceny merytorycznej do 20 dni roboczych.

38. kontraktacji WWKR

Stanowisko ds. wyboru i

Sporzadzenie listy ocenionych projektéw (zal. do
Regulaminu pracy KOP).

Niezwtocznie po
oddaniu przez
ekspert6w ostatecznych
kart oceny spetnienia

Wersja
elektroniczna/e-mail/wersja

Kierownik/ Koordynator
WWKR

Przygotowanie karty sprawy wraz z zalgcznikami. merytorycznych papierowa
kryteriéw wyboru
projektéw
1 . . Wersja Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
39. Kierownik/ Koordynator WWKR Weryfikacja listy ocenionych projekiow oraz karty niezwlocznie elektroniczna/e-mail/wersja RPO WSL-SCP/ radca

sprawy wraz z zalacznikami.

papierowa

prawny/ Kierownik WWKR

W przypadku uwag — pkt 38.

W przypadku braku uwag — pkt 40.
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40.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
WSL-SCP/ radca prawny/
Kierownik WWKR

Akceptacja listy ocenionych projektéw oraz karty
sprawy wraz z zalgcznikami.

Do 7 dni
kalendarzowych od
zakoniczenia oceny
merytorycznej

wersja papierowa

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacji WWKR

W przypadku uwag — pkt 38.
W przypadku braku uwag — pkt 41.

Przekazanie listy ocenionych projektéw oraz karty

Niezwtocznie po

Wersja

41. Sekretarz/Zastepca Sekretarza KOP . . uzyskaniu akceptacji elektroniczna/e-mail/wersja 1Z RPO WSL
sprawy wraz z zalgcznikami. . .
dokumentow papierowa
Niezwlocznie, w
. . terminie nie dhuzszym
0 Sekretarz KOP/Zastepca Sekretarza Sporzqdzer}le protokotu z prac KOP, zgodnie niz 10 dni roboczych po | Wersja papierowa Przewodniczacy KOP
KOP z Regulaminem prac KOP. . .
zakonczeniu pracy
przez KOP
. . . . . Wersja papierowa Sekretarz KOP/ Zastepca
43. Przewodniczacy KOP Zatwierdzenie protokotu z pracy KOP. Niezwlocznie Sekretarza KOP
W przypadku uwag — pkt 42.
W przypadku braku uwag — pkt 44.
Sporzadzenie pisma informujacego wnioskodawce Do 7 dni

o wyniku oceny spehnienia kryteriow

kalendarzowych od

Wersja papierowa/wersja

Kierownik/ Koordynator

44 Sekretarz/Zastgpca Sekretarza KOP merytorycznych wraz z uzasadnieniem wyniku zakoriczenia oceny elektroniczna WWKR
oceny. merytorycznej
We.ryfikacja i akceptaF ja pisma inforr.nuj.qcego . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
45. Kierownik/Koordynator WWKR wmosk'o dawcg o wyniku oceny sp elmema. . Niezwlocznie Wersja Paplerowa/werSJ a RPO WSL - SCP/ Kierownik
kryteriow merytorycznych wraz z uzasadnieniem elektroniczna/SOD WWKR
wyniku oceny.
W przypadku uwag - pkt 44.
W przypadku braku uwag — pkt 46.
Zatwierdzenie pisma informujacego wnioskodawce
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO o wyniku oceny spehienia kryteriéw . . . . Sekretarz/ Zastepca
46. WySL - SCP/ Kier}(l)wnik WWKR mer}}lftorycznyci Vl\jraz z uzasa}étnieniem wyniku Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD Sekretarza KOP(Ep
oceny.
W przypadku uwag - pkt 44.
W przypadku braku uwag — pkt 47.
Wystanie pisma informujacego wnioskodawce
47, Stanowisko ds. wyboru i o wyniku oceny spehnienia kryteriéw Niezwlocznie SOD/ePUAP ME/UCS/Whioskodawca

kontraktacji WWKR

merytorycznych wraz z uzasadnieniem wyniku
oceny.
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Stanowisko ds. wyboru i . . o . . . Kierownik/Koordynator
48. KontraktacjiWWKR Rejestracja wynik6w oceny w systemach. Niezwtocznie LSI 2014/ CST WWKR

Stanowisko ds. IT - informatyk ZIT/ | Przekazanie listy ocenionych projektéw oraz Ng;il%or;zzn;eagile

Kierownik/Koordynator WWKR informacje o sktadzie KOP do opublikowania na p ] . . Kierownik ZIT/ Kierownik/
49. roboczych od dnia E-mail

Stanowisko ds. wyboru i
kontraktacjiWwWKR

stronie rpo.slaskie.pl oraz publikacja w/w danych
na Portalu Funduszy i stronie SCP.

otrzymania od IZ RPO
WSL uchwaly

Koordynator WWKR

W przypadku wyboru projektu do dofinansowania dalsza procedura zgodnie z 2.5.1.Instrukcja podpisywania uméw o dofinansowanie projektéw w ramach wdrazanych dziatan RPO WSL 2014-

2020.
. . Sporzadzenie pisma przekazujacego podpisana . .
Stanowisko ds. wyboru i . . . . . . Kierownik/ Koordynator
50. kontraktacji WWKR przez Przewodmczqcegp KOP zbiorczg informacje | Niezwlocznie SOD WWKR
o0 ocenie pracy ekspertow.
Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
51. Kierownik/ Koordynator WWKR podpisana przez Przewodniczacego KOP zbiorcza Niezwiocznie SOD RPO WSL - SCP/ Kierownik
informacje o ocenie pracy ekspertow. WWKR
W przypadku uwag — pkt 50.
W przypadku braku uwag — pkt 52.
" | WSL-$CP/ Kierownik WWKR przez * aces 4 Ie kontraktacji WWKR
o0 ocenie pracy ekspertow.
W przypadku uwag — pkt 50.
W przypadku braku uwag — pkt 53.
. . Woystanie pisma przekazujacego podpisang przez .
53. Stanow1sk9 ds. wyboru i Przewodniczacego KOP zbiorczg informacje Niezwlocznie SOD/ ePUAP/ wersja 1Z RPO WSL
kontraktacji WWKR . , papierowa
o0 ocenie pracy ekspertow.
W przypadku wycofania przez Wnioskodawce wniosku — pkt 54.
Stanowisko ds. wyboru i Otr.z ymanie m.forrnaC]l oWy Cofaruu zlozonego Zgodnie z terminem SOD/ ePUAP/ wersja .
54. . wniosku o dofinansowanie projektu . . Whioskodawca
kontraktacji WWKR wplywu papierowa/ e-mail
pozakonkursowego.
Sporzadzenie pisma dot. wycofania wniosku
. . o dofinansowanie projektu na prosbe beneficjenta . .
Stanowisko ds. wyboru i . s J . . . . Kierownik/ Koordynator
54.1 Kontraktacji WWKR zgodme z Za}QCZI.llkIEII.I nr 6 do IW 24.2 - Wzor Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa WWKR
pisma o wycofaniu wniosku o dofinansowanie na
prosbe Beneficjenta.
Weryfikacja, akceptacja pisma dot. wycofania Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
54.2 | Kierownik/Koordynator WWKR wniosku o dofinansowanie projektu na prosbe Niezwlocznie SOD/wersja papierowa RPO WSL- SCP/ Kierownik

beneficjenta.

WWKR
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W przypadku uwag — pkt 54.1.
W przypadku braku uwag — pkt 54.3.

Zatwierdzenie pisma dot. wycofania wniosku
o dofinansowanie projektu pozakonkursowego na Niezwiocznie SOD/wersja papierowa
prosbe beneficjenta.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
WSL-SCP/Kierownik WWKR

Kierownik/ Koordynator

54.3 WWKR

W przypadku uwag — pkt. 54.1.
W przypadku braku uwag — pkt 54.4.

Przekazanie pisma dot. wycofania wniosku —

Stanowisko ds. wyboru i LSI 2014/ SOD/ePUAP//e-

54.4 Kontraktacji WWKR nadan.ie. statlisu dla wniosku ,,wycofany na prosbe Niezwlocznie mail/ wersja papierowa Whioskodawca
beneficjenta”.
545 Stanowisko ds. wyboru i Zgloszenie wycofania wniosku o dofinansowanie Niezwhocznie E-mail/wersja papierowa Sekretarz KOP/ Zastepca
kontraktacji WWKR projektu na prosbe beneficjenta. Sekretarza KOP
Odnotowanie wycofania wniosku o dofinansowanie
54.6 Sekretarz KOP/ Zastepca Sekretarza | projektu na prosbe beneficjenta na liScie wnioskow Niezwlocznie Wersja papierowa Sekretarz KOP/ Zastepca

KOP projektéw poddanych ocenie spelienia kryteriow Sekretarza KOP

formalnych/ liscie ocenionych projektéw.

W przypadku otrzymania negatywnej oceny speknienia kryteriéw formalnych/merytorycznych zachodzi obowiazek zgloszenia do IZ RPO WSL konieczno$ci wykreslenia projektu z zatacznika
nr 4 do SZOOP i poinformowania Wnioskodawcy o wszczeciu procedury. Wéwczas zastosowanie maja czynnosci ujete w pkt 5-8.

2.5 ZAWARCIE I ODSTAPIENIE OD ZAWARCIA UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU/ WYDANIA I ODSTAPIENIA
OD DECYZJI O DOFINANSOWANIU PROJEKTU
2.5.1 Instrukcja podpisania umowy o dofinansowanie projektu/ wydania decyzji o dofinansowaniu projektu oraz instrukcja odstgpienia
od podpisania umowy o dofinansowanie projektu/ od wydania decyzji o dofinansowaniu projektu w ramach wdrazanych dzialan

RPO WSL 2014-2020

25.1 Instrukcja podpisania umowy o dofinansowanie projektu/ wydania decyzji o dofinansowaniu projektu oraz instrukcja odstapienia od podpisania umowy
- o dofinansowanie projektu/od wydania decyzji o dofinansowaniu projektu w ramach wdrazanych dzialan RPO WSL 2014-2020
Jednostki/
Lp Stanowisko/ Zadanie it et Forma opracowania/ komorki/
: komorka/ jednostka obiegu dokumentow stanowiska
powiazane
Stanowisko ds.
Kierownik/ Koordynator Przypisanie projektéw wybranych do dofinansowania . . . wyboru i
L WWKR ! pos}zllzzegélngmjpracowniykorn i,/\fWKR. Niezwlocznie LSI 2014/e- mail kgntraktacji
WWKR
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W przypadku ztozenia przez wnioskodawce dokumentacji - pkt 2.
W przypadku nieztozenia przez wnioskodawce dokumentacji niezbednej do podpisania umowy o dofinansowani/decyzji o dofinansowaniu projektu w terminie wskazanym przez IP RPO WSL —
SCP w pis$mie informujacym o wyborze projektu do dofinansowania - pkt 5.

Stanowisko ds. wyboru i

Otrzymanie dokument6w niezbednych do podpisania umowy/

Zgodnie z terminem

2 kontraktacji WWKR decyzji o dofinansowanie projektu. wplywu SOD/ePUAP Beneficjent
Weryfikacja formalna otrzymanych dokumentéw niezbednych do
podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie w oparciu o Liste
sprawdzajqcq kompletnos¢ dokumentacji niezbednej do podpisania
umowy o dofinansowanie projektu/decyzji o dofinansowanie
z zachowgmgm z.asady ,,d\!s./och par oczu (zgodm? z Z.El}EICZIllklen‘l, ) Dyrektor/ Z-ca
nr 1 do niniejszej Instrukcji - Wzor listy sprawdzajqcej kompletnosé Dvrektora IP RPO
. . dokumentacji niezbednej do podpisania umowy o dofinansowanie . yres
Stanowisko ds. wyboru i ; .. . : R . | 11 dni roboczych od . . WSL-SCP/
3. o projektu/decyzji o dofinansowanie). W ramach weryfikacji formalnej . Wersja papierowa . .
kontraktacji WWKR . . . o . wplywu dokumentéw Kierownik/
pracownik zobowiazany jest do weryfikacji poprawnosci Koordvnator
wskazanego przez wnioskodawce statusu pod katem spetnienia przez y
wnioskodawce warunku umozliwiajacego mu aplikacje o Srodki
w ramach danego naboru. Analiza przeprowadzana jest w oparciu
o dane w ogolnodostepnych portalach (np. Moje Paristwo) oraz
dostepnych dla IOK Raportach handlowych - analiza
w wyszukiwarce internetowej.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora thw1erdz_en1e Lzsty. sprqwdzajqcej komp'letnos_c dokumen.taqz ' .
IP RPO WSL-SCP/ niezbednej do podpisania umowy/decyzji o dofinansowanie (zgodnie Stanowisko ds.
4. Kierownik/ Koordvnator z zakacznikiem nr 1 do niniejszej Instrukcji - Wzor listy 2 dni robocze Wersja papierowa wyboru i
y sprawdzajqcej kompletnos¢ dokumentacji niezbednej do podpisania kontraktacji WWKR

WWKR/

umowy o dofinansowanie projektu/decyzji o dofinansowanie). .

W przypadku uwag - pkt 3.
W przypadku braku uwag - pkt 5.

W wyniku weryfikacji dokumentéw w oparciu o Liste sprawdzajqgcq kompletnos¢ dokumentacji niezbednej do podpisania umowy o dofinansowanie projektu/decyzji o dofinansowanie mozliwe s
nastepujace przypadki: W przypadku zlozenia niekompletnej dokumentacji - pkt 9.
W przypadku zlozenia kompletnej dokumentacji — pkt 25.

W przypadku ztozenia dokumentacji wskazujacej na brak mozliwosci zawarcia umowy o dofinansowanie — pkt 13.
W przypadku ztozenia wniosku o wprowadzenie zmian w projekcie — pkt. 19.
Rezygnacja z podpisania umowy - Wnioskodawca ma prawo ztozy¢ prosbe o rezygnacje z podpisania umowy o dofinansowanie — wéwczas zastosowanie ma procedura opisana w pkt. 2.4.2 - pkt

Niezwlocznie, po uptywie
czasu wskazanego w pi$mie

. . Sporzadzenie pisma ponaglajacego wnioskodawce do zlozenia . Kierownik/
Stanowisko ds. wyboru i : L . dotyczacym przyznania .
5. o niezbednych dokumentéw do przygotowania umowy ; . SOD/e-mail Koordynator
kontraktacji WWKR . . dofinansowania na
o dofinansowanie. N WWKR
dostarczenie niezbednych
dokumentéw
6. Kierownik/ Koordynator Weryfikacja, akceptacja pisma ponaglajacego wnioskodawce do Niezwlocznie SOD/e-mail Dyrektor/ Z-ca

WWKR

z}ozenia niezbednych dokumentéw do przygotowania umowy

Dyrektora IP RPO
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o dofinansowanie.

WSL-SCP/
Kierownik WWKR

w przypadku uwag — pkt 5;
w przypadku braku uwag — pkt 7.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

Zatwierdzenie pisma ponaglajacego wnioskodawce do zloZenia

Stanowisko ds.

7. IP RPO WSL-SCP/ niezbednych dokumentéw do przygotowania umowy Niezwlocznie SOD/e-mail yvyboru ..
Kierownik WWKR o dofinansowanie. I kontraktacji
WWKR
8 Stanowisko ds. wyboru i Ef:;’g;‘ﬁeéﬁzngiioniiféaq&ggorzwmootzk"da.wc‘? do zlozenia Niegwlocani SOD/ePUAP/e-mail Wiioskod
. Kontraktacji WWKR edny: . przygotowania umowy iezwlocznie nioskodawca
o dofinansowanie.
Nieztozenie wymaganej dokumentacji w komplecie w wyznaczonym terminie po pierwszym ponagleniu - pkt 5.
W przypadku gdy wnioskodawca nie ztozy po dwukrotnym ponagleniu wymaganych dokumentéw - pkt 13.
W przypadku ztozenia dokumentacji — pkt 2.
Niezwlocznie, nie pézZniej
niz w terminie 3 dni
roboczych od zatwierdzenia
przez Dyrektora/ Kierownik/
9 Stanowisko ds. wyboru i Sporzadzenie pisma dot. uzupekhienia dokumentacji niezbednej do Z-ce D'yrektora IP RPO SOD/e-mail Koordynator
’ kontraktacji WWKR podpisania umowy o dofinansowanie/decyzji. WSL-SCP Listy WWKR
sprawdzajqcej kompletnos¢
dokumentacji niezbednej do
podpisania umowy/ decyzji
o dofinansowaniu projektu
Dyrektor/ Z-ca
Kierownik/ Koordynator Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego wnioskodawce do . . . Dyrektora IP RPO
10. WWKR zlozenia niezbednych uzupeknien. Niezwlocznie SOD/e-mail WSL-SCP/
Kierownik WWKR
W przypadku uwag — pkt 9.
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Dyrektor/ Z-Ca’Dyrektora Zatwierdzenie pisma wzywajacego wnioskodawce do ztozenia 5:;;18::’11?1(0 o
11. IP RPO WSL-SCP/ . s Niezwlocznie SOD/e-mail .
Kierownik WWKR niezbednych uzupetnien. kontraktacji
WWKR
W przypadku uwag - pkt 10.
W przypadku braku uwag - pkt 12.
1. Stanowisk9 ds. wyboru i P.rzes}anie pisma wzy.wiajqcego wnioskodawce do ztozenia Niezwlocznie SOD/ ePUAP/e-mail Whioskodawca
kontraktacji WWKR niezbednych uzupetnien.
13. Stanowisko ds. wyboru i Sporzadzenie pisma informujacego wnioskodawce w sprawie Niezwlocznie SOD Kierownik/
kontraktacji WWKR odmowy podpisania umowy/ decyzji o dofinansowanie. Koordynator
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WWKR
Kierownik/ Koordynator Weryflkaqa,' a-kceptaqa pisma 1nfprmu]qcego wmofkodawce . .
14. WWKR o konieczno$ci odmowy podpisania umowy/ decyzji o Niezwlocznie SOD Radca prawny
dofinansowanie.
W przypadku uwag — pkt 13.
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego wnioskodawce Dyrektor/ Z-ca
. s L . . . Dyrektora IP RPO
15. Radca prawny o konieczno$ci odmowy podpisania umowy/ decyzji o Niezwlocznie SOD WSL-$CP/
dofinansowanie. Kierownik WWKR
w przypadku uwag — pkt 13.
w przypadku braku uwag — pkt 16.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie pisma informujacego wnioskodawce o koniecznosci Stanowisko ds.
16. IP RPO WSL-SCP/ odmowy pod irs)ania umowy/ J(;lec g’z'i 0 dofinansoianie Niezwlocznie SOD wyboru i
Kierownik WWKR y podp y vz ) kontraktacji WWKR
W przypadku uwag- pkt 13;
W przypadku braku uwag —pkt 17.
17. Stanow1sk9 ds. wyboru i Przestanie pisma 1pf0rmu1qcego wnll'oskodallwce o kon.lecznosa Niezwlocznie SOD/ePUAP Whioskodawca
kontraktacji WWKR odmowy podpisania umowy/ decyzji o dofinansowanie.
Stanowisko ds. wyboru i Kierownik/
18. 0 ¢s. Wy Rejestracja odmowy podpisania umowy/ decyzji o dofinansowanie. Niezwlocznie LSI2014/CST Koordynator
kontraktacji WWKR
WWKR
Dyrektor/ Z-Ca’Dyrektora Powolanie Komisji ds. oceny zmian w realizacji projektu. . . . Pracownicy WR,
19. IP RPO WSL-SCP/ Niezwlocznie Nie dotyczy WWKR. WK
Kierownik WWKR ’

W sktad Komisji ds. oceny zmian wchodza po jednym z pracownikéw Wydziaht WWKR, WR, WK oraz Dyrektor/Z-ca Dyrektora IP RPO WSL- SCP. Komisja dokonuje oceny istotnosci zmian
w realizowanym projekcie, ich wptywu na osiagniecie celéw i wskaznikéw projektu oraz decyduje o koniecznosci wezwania wnioskodawcy do dostarczenia uzupehien/wyjasnien, mozliwosci
zaakceptowania proponowanych przez wnioskodawce zmian, o odmowie akceptacji proponowanych zmian szczegétowo uzasadniajac, dlaczego nie wyrazono zgody na wszystkie zaproponowane
przez wnioskodawce zmiany. Komisja ocenia takze, czy proponowane zmiany powodujg konieczno$¢ weryfikacji spetnienia przez projekt wszystkich kryteri6w wyboru projektéw, na podstawie
ktérych zostal wybrany do dofinansowania. Zmiany odnoszace sie do kryteriéw formalnych weryfikowane sa i wyjasniane przez opiekuna projektu, a nastepnie rozpatrywane przez Komisje ds.
zmian. Jesli w opinii komisji zachodzi konieczno$¢ przeprowadzenia ponownej oceny merytorycznej, Dyrektor/Z-ca Dyrektora IP RPO WSL — SCP wyznacza w sposéb losowy jednego
pracownika IP RPO WSL-SCP lub jednego eksperta, o ktérym mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowej sposréd kandydatéw na ekspertéw wpisanych do wykazu kandydatéw na ekspertéw

w ramach wlasciwej dziedziny, ktéremu na podstawie zawartej umowy o dzielo zleca sie weryfikacje'®. Zaznaczy¢ jednak nalezy, iz w przypadku projektéw ztozonych, wymagajacych analizy
zagadnien obejmujacych zmiany w zakresie r6znych dziedzin Komisja moze zaleci¢ dokonanie ponownej oceny merytorycznej przez dwoch ekspertéw/pracownikéw w dowolnej konfiguracji.
Stosowne zapisy w tym zakresie powinny zosta¢ uwzglednione w protokole z prac Komisji ds. zmian w realizacji projektu (brak wskazania o weryfikacji przez dwdch ekspertéw lub pracownikéw
oznacza konieczno$¢ weryfikacji przez jedna osobe). Nalezy jednak nadmieni¢, iz ponowna ocena merytoryczna zgodnie z powyzszym wskazaniem ma miejsce jedynie w przypadku gdy
wnioskodawca dysponuje juz podpisang umowa o dofinansowanie. Istotne jednak jest jedno odstepstwo od tej zasady, a mianowicie ponowna ocena merytoryczna w przypadku braku podpisanej
umowy o dofinansowanie mozliwa jest w przypadku Dziatania 1.2, w przypadku, gdy weryfikacji podlega¢ bedzie kryterium pierwotnie nieoceniane, a konieczne do oceny (bedace wynikiem
wprowadzanych zmian). Opisana powyzej sytuacja dotyczy m.in. zmiany statusu posiadanego przez wnioskodawce na duze przedsiebiorstwo (wéwczas nalezy zweryfikowa¢ kwestie dyfuzji

15 Przed przydzieleniem wniosku do oceny nastepuje weryfikacja zlozonego przez oceniajacego o$wiadczenia dot. bezstronnosci.

41




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.
IW IP RPO WSL-SCP v. 7

dzialalnosci B+R do polskiej gospodarki czy braku mozliwo$ci wsparcia projektu prowadzacego do znacznego ubytku liczby miejsc pracy w istniejacych os$rodkach na terytorium UE.
Przeprowadzana jest ona na Formularzu weryfikacji zmian w projekcie w zakresie spelnienia przez projekt kryteriow merytorycznych wyboru projektéw, na podstawie ktérych byt wybrany do
dofinansowania ze §rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2014-2020. Ekspert/pracownik IP RPO WSL-SCP weryfikuje czy dokonane zmiany wplywaja
na pierwotnie przyznang punktacje w ramach poszczegélnych kryteriéw zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy. Jezeli zmiany wplywaja na kryterium, ekspert/pracownik IP RPO WSL-SCP
przyznaje odpowiednia ilo$¢ punktéw. W ramach weryfikacji spetnienia kryteri6w merytorycznych istnieje mozliwo$¢ pozyskania dodatkowych wyjasnien na pisemny wniosek pracownika

IP RPO WSL-SCP - WWKR, podlegajacy akceptacji Dyrektora/ Z-cy Dyrektora IP RPO WSL — SCP. Po zweryfikowaniu wplywu zmian na pierwotnie przyznana punktacje w ramach
poszczegdlnych kryteriéw pracownik IP RPO WSL-SCP - WWKR wypelnia koricowa cze$¢ karty ,,Podsumowanie”. Informacja o wyniku weryfikacji wpltywu zmian na spekienie przez projekt
merytorycznych kryteri6w wyboru projektéw zostaje przekazana droga mailowa opiekunowi projektu, ktéry przedstawia wynik oceny na posiedzeniu Komisji ds. oceny zmian w realizacji

projektu.

Kazdorazowo nastepuje sporzadzenie protokohu z posiedzenia Komisji ds. oceny zmian w realizacji projektu. W przypadku, gdy Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO WSL — SCP jest nieobecny

podczas obrad Komisji ds. oceny zmian w realizacji projektu protokoét dotyczycacy danej sprawy zatwierdza Kierownik/ Koordynator wydziatu

ktérego sprawa dotyczy.

Sporzadzenie protokotu z posiedzenia Komisji ds. oceny zmian

Pracownicy WR,
WWKR, WK oraz
Z-ca Dyrektora/

20 Stanowisko ds. wyboru i w realizacji projektu (zatacznik nr 5 do niniejszej Instrukcji - Wzor Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor,
’ kontraktacji WWKR protokotu z posiedzenia Komisji ds. zmian w realizacji projektu). Kierownik/
Zebranie podpiséw pod protokotem. Koordynator WR,
WWKR lub WK IP
RPO WSL-SCP
Stworzenie pisma z akceptacja/ odrzuceniem zmiany w realizacji . .
Stanowisko ds. wyboru i projektu. W przypadku akceptacji pismo zawiera réwniez wykaz . . . Kierownik/
21. K s . . L . A Niezwlocznie SOD/e-mail Koordynator
ontraktacji WWKR dokumentéw wymagajacych aktualizacji dla zatwierdzonej zmiany WWKR
w realizacji projektu.
Dyrektor/Z-ca
Kierownik/ Koordynator Weryfikacja, akceptacja pisma z akceptacja/ odrzuceniem zmian . . . Dyrektora IP RPO
22. WWKR ! w reilllizacj]i proj ekliu. P P ! Niezwlocznie SOD/e-mail WSL-SCP/Kierowni
k WWKR
W przypadku uwag — pkt 21.
W przypadku braku uwag — pkt 23.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie pisma z akceptacja/ odrzuceniem zmiany w realizacji Stanowisko ds.
23. IP RPO WSL-SCP/ . Niezwlocznie SOD/e-mail wyboru i
Kierownik WWKR w projekiu. kontraktacji WWKR
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
24 Stanowisk9 ds. wyboru i Przeslgnie.Pisn'la z akceptacja/ odrzuceniem zmiany Niezwlocznie SOD/ePUAP/e-mail Whioskodawca
kontraktacji WWKR w realizacjiprojektu.
25. Stanowisko ds. wyboru i W przypadku kompletnosci dokumentéw/zatacznikéw Niezwlocznie, nie péZniej LSI 2014/wersja Kierownik/
kontraktacji WWKR przygotowanie umowy/ decyzji o dofinansowanie w oparciu o Liste niz 9 dni roboczych od papierowa Koordynator
sprawdzajqcq poprawnos¢ przygotowanej umowy/decyzji zatwierdzenia Listy WWKR/Z-ca
o dofinansowaniu stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji - | sprawdzajqcej kompletnos¢ Dyrektora IP RPO
Wzor listy sprawdzajqcej poprawnosc¢ przygotowanej dokumentacji niezbednej do WSL-SCP

umowy/decyzji). Nadanie umowie numeru zgodnie ze wzorem

podpisania umowy/decyzji o

42




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

IW IP RPO WSL-SCP v. 7

przedstawionym w Identyfikatorze dokumentéw.

dofinansowaniu

Kierownik/ Koordynator

Akceptacja umowy/ decyzji o dofinansowaniu poprzez ztozenie na

2 dni robocze od momentu
przekazania projektu

26. WWKR/ Z-ca Dyrektora ostatniej stronie umowy parafy wraz z datg biezaca'®. umowy/decyzji o Wersja papierowa Radca prawny
IP RPO WSL-SCP - .
dofinansowaniu
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag- pkt 26.
Weryfikacja, akceptacja umowy/decyzji o dofinansowanie projektu 3r§211($];§f;er?ef;menm Stanowisko ds.
27. Radca prawny poprzez zlozenie na ostatniej stronie umowy/ decyzji p proj Wersja papierowa obstugi finansowej
. . L umowy/decyzji o
o dofinansowaniu parafy wraz z datq biezaca. . . WOF
dofinansowaniu
W przypadku uwag - pkt 26.
W przypadku braku uwag - pkt 28.
. . Potwierdzenie dostepnosci srodkéw w ramach poprzez zlozenie na > dni roboczych od .
Stanowisko ds. obstugi - . " . . momentu przekazania . . . .
28. fi . ostatniej stronie umowy/ decyzji o dofinansowaniu parafy wraz . " Wersja papierowa Gléwmy Ksiegowy
inansowej WOF - projektu umowy/decyzji o
z datg biezaca. . .
dofinansowaniu
2 dni robocze od momentu Dyrektor/ Z-ca
. . Weryfikacja, akceptacja umowy/ decyzji o dofinansowaniu ztozenie przekazania projektu . . Dyrektora IP RPO
29. Glowny Ksiegowy na ostatniej stronie umowy parafy wraz z datq biezaca. umowy/decyzji o Wersja papierowa WSL-SCP/
dofinansowaniu Kierownik WWKR
Zatwierdzenie i podpisanie umowy/decyzji o dofinansowaniu wraz Niezwlocznie, nie péZniej
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora | z Listq sprawdzajgcq poprawnosé przygotowanej umowy/decyzji niz w terminie 2 dni Stanowisko ds.
30. IP RPO WSL-SCP/ o dofinansowaniu przygotowanej w oparciu o zatacznik nr 2 do roboczych od weryfikacji Wersja papierowa wyboru i
Kierownik WWKR niniejszej Instrukcji - Wzor listy sprawdzajqcej poprawnosé umowy przez Gléwnego kontraktacji WWKR
przygotowanej umowy/decyzji. Ksiegowego
W przypadku umowy o dofinansowanie dalsze procesy punkty 31-45.
W przypadku decyzji o dofinansowaniu dalsze procesy punkty 46-50.
Niezwlocznie, niepdznej niz
Stanowisko ds. wyboru i Sporzadzenie pisma wzywajacego do podpisania umow w terminie 5 dni roboczych Kierownik/
31. Kontraktacii WWI}éR 01310 fi?lansowaﬁlie ro'el{t‘:ll Jaceg podp y od podpisania umowy przez | SOD/e-mail Koordynator
) proJ ’ Dyrektora/Z-ce Dyrektora WWKR
IP RPO WSL- SCP
Dyrektora/ Z-ca
Kierownik/ Koordynator Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego do podpisania umowy . . . Dyrektora IP RPO
32. WWKR o dofinansowanie projektu. Niezwlocznie SOD/e-mail WSL-SCP/
Kierownik WWKR
W przypadku uwag — pkt 31.
W przypadku braku uwag — pkt 33.

6 W zaleznosci od osoby akceptujacej umowe/decyzje o dofinansowaniu, lista sprawdzajaca poprawnos$¢ przygotowanej umowy/decyzji o dofinansowaniu (stanowiaca zalacznik nr 2 do
niniejszej Instrukcji - Wzér listy sprawdzajacej poprawno$¢ przygotowanej umowy/decyzji) podpisywana jest przez ta sama osobe.
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Z-ca Dyrektora/ Dyrektor

Zatwierdzenie pisma wzywajacego do podpisania umowy

Stanowisko ds.

33. IP RPO WSL-SCP/ dofi . ekt Niezwlocznie SOD/e-mail wyboru i
Kierownik WWKR 0 dotiNansowanie projextu. kontraktacji WWKR
34, Stanowisk9 ds. wyboru i Przes.}anie pism:?l wzwajqcego do podpisania umowy Niezwlocznie SOD/ePUAP/e-mail Whioskodawca
kontraktacji WWKR o dofinansowanie projektu.
W przypadku podpisania przez wnioskodawce umowy o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie - pkt 46.
W przypadku nie podpisania przez wnioskodawce umowy o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie po pierwszym ponagleniu - pkt 35.
W przypadku nie podpisania przez wnioskodawce umowy o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie po dwukrotnym ponagleniu — pkt 13.
W sytuacji braku mozliwosci bezposredniego stawienia sie wnioskodawcy na podpisanie umowy o dofinansowanie w siedzibie IP RPO WSL-SCP — pkt 42.
Stanowisko ds. wyboru i Sporzadzenie pisma ponaglajacego wnioskodawce do podpisania 7 dni roboczych od odbioru . Kierownik/
35. K s . . . . SOD/e-mail Koordynator
ontraktacji WWKR umowy o dofinansowanie projektu. pisma
WWKR
Dyrektor/ Z-ca
Kierownik/ Koordynator Weryfikacja, akceptacja pisma ponaglajacego wnioskodawce do . . . Dyrektora IP RPO
36. WWKR ’ podrg;sania umowy o dofinansowanieg proj el%tu. Niezwlocznie SOD/e-mail WySL-S'CP/
Kierownik WWKR
W przypadku uwag — pkt 34.
W przypadku braku uwag — pkt 36.
Stanowisko ds.
37 Eggel;t;);i%éilpl?yrektora Zatwierdzenig pisma popaglaj.qcego wnioskodawce do podpisania Niezwlocznie SOD/e-mail wyboru i B
Kierownik WWKR umowy o dofinansowanie projektu. kontraktacji
WWKR
W przypadku uwag — pkt 34.
W przypadku braku uwag — pkt 37.
38, Stanowisk9 ds. wyboru i Przestanie pigma ponaglfijqceg.o wnioskodawce do podpisania Niezwlocznie SOD/ ePUAP/e-mail Whioskodawca
kontraktacji WWKR umowy o dofinansowanie projektu.
Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu przez beneficjenta
Wystawienie zaswiadczenia o pomocy de minimis zgodnie ze
wzorem stanowigcym zal. nr 3 do niniejszej instrukcji (Wzoér
zaswiadczenia o pomocy de minimis).
. . W przypadku, gdy w trakcie podpisywania umow
39. Stanowisko ds. wyboru i o} dl())fir}llsnsowyi/a};lie uzupe}nli)enill)l/k};vrvekcie przez}l])eneﬁcjenta Niezwlocznie Wersja papierowa Beneficjent

kontraktacji WWKR

podlegaja zataczniki do umowy o dofinansowanie, wéwczas
beneficjent sktada o$wiadczenie o tresci” Niniejszym oswiadczam, iz
posiadam wiedze odnosnie zmian, ktdore zaszly w tresci zatqcznikow
stanowiqcych integralnq czes¢ umowy nr
ettt e s e et e e e e e e e oo W StOSUNKU dO przestanej wersji
elektronicznej zalqcznikéw opatrzonej podpisem kwalifikowalnym”.
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40.

Stanowisko ds. wyboru i

Przestanie obu egzemplarzy umowy o dofinansowanie projektu bez

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Beneficjent

kontraktacji WWKR podpisu Dyrektora IP RPO WSL-SCP.
Stanowisko ds. wyboru i Otrzymanie obu egzemplarzy umowy o dofinansowanie projektu . . . . ..
4l kontraktacji WWKR podpisanych przez Beneficjenta. Niezwiocznie Wersja papierowa Beneficjent
Stanowisko ds.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora R . . . . . . . wyboru i
42. IP RPO WSL-SCP Podpisanie obu egzemplarzy umowy o dofinansowanie projektu. Niezwlocznie Wersja papierowa kontraktacji
WWKR
Stanowisko ds. wyboru i L. . . . . . . . -
43. kontraktacji WWKR Przestanie jednego egzemplarza umowy o dofinansowanie projektu. Niezwlocznie Wersja papierowa Beneficjent
Niezwlocznie, nie pézZniej . .
Stanowisko ds. wyboru i niz 5 dni od daty zawarcia Kierownik/
44, o Rejestracja podpisanej umowy o dofinansowanie projektu. LSI12014/ CST Koordynator
kontraktacji WWKR umowy
. . WWKR
o dofinansowanie.
. . Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu zgodnie ze wzorem 7 dni roboczych od dnia .
45 Stanowisko ds. wyboru i stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszej Instrukcji - Wzor rejestru odpisania umowy o Wersja papierowa Stanowisko ds.
’ kontraktacji WWKR acy ac \e17 152€) ) J pocp owy Ja pap rozliczen WR
przekazanych uméw/decyzji'’. dofinansowanie
W przypadku gdy dla wnioskodawcy wydawana bedzie decyzja o dofinansowanie projektu — pkt 46.
Niezwlocznie, ale nie Kierownik/
Stanowisko ds. wyboru i Przygotowanie Karty Sprawy oraz projektu Uchwaty ZW w sprawie | pdzniej niz 7 dni roboczych . .
46. o .. . . . . .. | Wersja papierowa Koordynator
kontraktacji WWKR decyzji o dofinansowaniu projektu. od daty parafowania decyzji WWKR
o dofinansowaniu
47, Kierownik/ Koordynator Weryflkfiqa, akc.gptaqa. Karty Sprawy oraz proj ektu Uchwaly ZW Niezwlocznie Wersja elektroniczna Radca prawny
WWKR w sprawie decyzji o dofinansowaniu projektu.
— . . Dyrektor/Z-ca
48. Radca prawny Weryflkfiqa, akc.gptaq a Karty Sprgwy oraz proj ektu Uchwaly ZW Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektora IP RPO
w sprawie decyzji o dofinansowaniu projektu. -
WSL-SCP
Stanowisko ds.
Dyrektor/Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie Karty Sprawy oraz projektu uchwalty ZW w sprawie . . . . wyboru i
49. IP RPO WSL-SCP decyzji o dofinansowaniu projektu. Niezwlocznie Wersja papierowa kontraktacji
WWKR
Niezwlocznie, ale nie
50, Stanowisko ds. wyboru i Przekazanie decyzji o dofinansowaniu wraz Kartg Sprawy i uchwaty | pdézZniej niz 5 dni roboczych Wersja papierowa/SOD IZ RPO WSL

kontraktacji WWKR

do IZ RPO WSL celem przekazania pod obrady ZW.

od daty parafowania decyzji
o dofinansowaniu

7 W sytuacji w ktérej umowa o dofinansowanie podpisana zostala wraz z porozumieniem stanowigcym zalacznik, przedmiotowa umowa przekazywana jest do WR dopiero wéwczas gdy
wnioskodawca dolaczy wszystkie wyszczeg6lnione w w/w dokumencie zataczniki. Dodatkowo do czasu przekazania umowy o dofinansowanie do WR odpowiedzialno$¢ za zmiany
procedowane przez wnioskodawce leza po stronie WWKR. Analogiczny sposéb postepowania obowiazuje w przypadku p6Zniejszego podpisania/dostarczenia przez wnioskodace weksla wraz z
deklaracjq wekslowa. W przypadku wprowadzania zmian na wskazanym etapie znajduja one odzwierciedlenie w zataczniku nr. 2.5.1 — Zat. 6 Wz6r listy sprawdzajacej wniosek o wprowadzenie

zmian do

umowy o dofinansowanie.
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Stanowisko ds.

51 Stanowisko ds. wyboru i Otrzymanie uchwaty w sprawie przyznania dofinansowania Niezwlocznie SOD/ e-mail/ wersja organizacyjnych
’ kontraktacji WWKR ¥ ywsp przy ’ papierowa i obstugi sekretariatu
WO

Stanowisko ds. wvboru i Rejestracja decyzji o dofinansowanie zgodnie ze wzorem Né;i;/z}'orfizzn;eaiieoglf!iat Kierownik/

52. 0 €8 Wy stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszej Instruckji - Wzdr rejestru p J iz Y LSI 2014/ CST Koordynator
kontraktacji WWKR . . przekazania uchwaty przez

przekazanych uméw/decyzji. 17 RPO WSL WWKR

Stanowisko ds. wyboru i . " . . 7 dni rObO.C zych od dnia . . Stanowisko ds.

53. o Przekazanie decyzji o dofinansowaniu do WR. przekazania uchwaly przez | Wersja papierowa L
kontraktacji WWKR 1Z RPO WSL rozliczen WR

2.5.2 Instrukcja przyjmowania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

Instrukcja przyjmowania zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

2.5.2
. Forma . g
Stanowisko/ . . . . . Jednostki/komorki/
Lp. 2 A Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu i A
komérka/jednostka . stanowiska powiazane
dokumentow
W trakcie podpisywania
umowy o dofinansowanie/ Stanowisko ds. wyboru
1 Beneficjent Z}ozenie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umow aneksu do umowy Wersja papierowa i kontraktacji WWKR/
’ ) P P ) ) y o dofinansowanie/W termini Ja pap Stanowisko ds. rozliczen

e wskazanym przez IP RPO
WSL-SCP

WR.

W przypadku gdy beneficjent nie

zlozy zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w terminie wskazanym przez IP RPO WSL - SCP wéwczas zastosowanie ma pkt 6.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR/
Stanowisko ds.
rozliczen WR/
Stanowisko ds.
ksiegowosci i plac
WKP

Weryfikacja, akceptacja prawidtowosci ztozenia zabezpieczenia
prawidlowej realizacji umowy.

Niezwlocznie

Nie dotyczy

Kierownik/ Koordynator
WWKR/ Kierownik/
Koordynator WR,
Kierownik/ Koordynator
WKP

W przypadku uwag — 3 pkt (dotyczy sktadania zabezpieczenia w trakcie podpisywania umowy o dofinansowanie/aneksu do umowy o dofinansowanie) lub punkt 6 (dotyczy ztozenia zabezpieczenia
droga korespondencyjna (poczta/kurier).

W przypadku braku uwag — pkt 1

0.

3.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR/
Stanowisko ds.

Poinformowanie beneficjenta o koniecznos$ci korekty ztozonego
zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.

Niezwlocznie

Nie dotyczy

Beneficjent
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rozliczen WR/
Stanowisko ds.
ksiegowosci i ptac

WKP
uwmt;ﬁcf gggﬁ;ﬁg@?ﬁie y Stanowisko ds. wyboru
4, Beneficjent Korekta zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy. y Wersja papierowa i kontraktacji WWKR/
aneksu do umowy - R
. . Stanowisko ds. rozliczen WR
odofinansowanie
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR/ Kierownik/ Koordynator
Stanowisko ds. Odbioér skorygowanego zabezpieczenia prawidtowej realizacji umow. WWKR/ Kierownik/
> rozliczen WR/ i rzekazani}e,%io wer gfikac'i izkce tac'ip rawid}owJC)éci je OJZ}oienig Niezwlocznie Nie dotyczy Koordynator WR,
Stanowisko ds. P y ) ptagip Jes ’ Kierownik/ Koordynator
ksiegowosci i ptac WKP
WKP
W przypadku uwag — pkt 3.
W przypadku braku uwag — pkt 10.
S:tanow1sko ds wyboru Spor%qdzemAe pisma 1nformu1qcego o koniecznosci z}ozem? ‘ ‘ . Kierownik/ Koordynator
i kontraktacji prawidtowej formy zabezpieczenia (w przypadku, gdy posiadane . . Wersja papierowa/wersja . :
6. . . S - - - . Niezwlocznie . . WWKR/ Kierownik/
WWKR/Stanowisko ds. | zabezpieczenie jest nieprawidtowe lub nie zostato ztozone elektroniczna/ SOD/ e-mail
. . 18 Koordynator WR
rozliczen WR W wyznaczonym terminie)".
Kierownik/ Weryflkaqa., akceptacja pisma lnformUchego 0 konleczngsa zlozenia . . . Dyrektor/Z-ca Dyrektora [P
Koordynator WWKR/ | prawidlowej formy zabezpieczenia (w przypadku gdy posiadane . . Wersja papierowa/wersja - -
7. . . . . . . . . Niezwlocznie . . RPO WSL- SCP/Kierownik
Kierownik/ zabezpieczenie jest nieprawidlowe lub nie zostato ztozone elektroniczna/SOD/e- mail . .
S WWKR/Kierownik WR
Koordynator WR W wyznaczonym terminie).
W przypadku uwag — pkt 6.
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Dyrektor/ Z-ca Zatwierdzenie pisma informujacego o koniecznosci ztozenia .
. . . A . . . . Stanowisko ds. wyboru
Dyrektora IP RPO prawidlowe]j formy zabezpieczenia (w przypadku gdy posiadane . . Wersja papierowa/wersja . s
8. 5 . . . s - . - . Niezwlocznie . . i kontraktacji WWKR/
WSL-SCP/ Kierownik | zabezpieczenie jest nieprawidtowe lub nie zostalo ztozone w elektroniczna/ SOD/ e-mail . L,
s Stanowisko ds. rozliczen WR
WWKR wyznaczonym terminie).

W przypadku uwag — pkt 6.

W przypadku braku uwag — pkt 9.

18 W przypadku braku zlozenia przez beneficjenta zabezpieczenia prawidtowej realizacji weksla w postaci weksla in blanco wraz z deklaracjq wekslowa, w terminie 30 dni od podpisania umowy
o dofinansowanie do wnioskodawcy kierowane jest pismo wzywajace do ztozenia prawidtowej formy zabezpieczenia we wskazanym terminie, pismo stanowi pierwsze ponaglenie do ztozenia
dokumentu. W przypadku braku odpowiedzi ze strony beneficjenta w przedmiotowym zakresie, IP RPO WSL - SCP przygotowuje kolejne pismo, stanowiace drugie ponaglenie. W przypadku
braku odpowiedzi IP RPO WSL — SCP podejmuje kroki zmierzajace do rozwiazania umowy o dofinansowanie. W przypadku zlozenia przez beneficjenta zabezpieczenia prawidlowej realizacji
umowy zastosowanie maja pkt od 10 -14. W przypadku braku mozliwosci zlozenia w wyznaczonym terminie prawidlowego zabezpieczenia realizacji umowy beneficjent ma mozliwos¢ zlozeia
pisma z prosba dotyczaca mozliwosci wydtuzenia terminu dostarczenia w/w. Po przeprowadzonej analizie sytuacji IP RPO WSL — SCP udziela odpowiedzi wraz z ewentualnym wskazaniem
nowego terminu wniesienia zabezpieczenia.
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Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji

Przestanie pisma informujacego o koniecznosci ztozenia prawidlowej

9. WWKR/Stanowisko ds. formy zabezpleczema (w. przypadku gfiy posiadane Zabezpleczen%e. Niezwtocznie SOD/ePUAP/e-mail Beneficjent
., jest nieprawidtowe lub nie zostato ztozone w wyznaczonym terminie).
rozliczen WR
Sitﬁggz;’;il:gc(.iis' wyboru Kierownik/ Koordynator
10. o Rejestracja zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy. Niezwlocznie LS12014 WWKR/ Kierownik/
WWKR/Stanowisko ds.
Lo Koordynator WR
rozliczen WR
Stanowisko ds. wyboru . .
. - . . . . . . . . . Kierownik/ Koordynator
i kontraktacji Sporzadzenie pisma przekazujacego zabezpieczenie prawidlowej . . Wersja papierowa/wersja . ;
11. . R . Niezwlocznie : WWKR/ Kierownik/
WWKR/Stanowisko ds. | realizacji umowy celem zdeponowania. elektroniczna/SOD
L Koordynator WR
rozliczen WR
Kierownik/ Stanowisko ds. wyboru
12 Koordynator WWKR/ | Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego Niezwlocznie Wersja papierowa/wersja i kontraktacji
’ Kierownik/ zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy celem zdeponowania. elektroniczna/SOD WWKR/Stanowisko ds.
Koordynator WR rozliczen WR
W przypadku uwag — pkt 11.
W przypadku braku uwag - pkt 13.
Stanowisko ds. wyboru
13 i kontraktacji Niezwlocznie Wersia pabierowa Stanowisko ds. ksiegowosci i
’ WWKR/Stanowisko ds. | Przekazanie do WKP zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy Ja pap ptac WKP
rozliczen WR wraz z pismem przewodnim celem zdeponowania.
Stanowisko ds. Przyjecie ztozonej dokumentacji dotyczacej zabezpieczenia Stanowisko ds. ksiggowosci i
14. ksiegowosci i ptac Y& . 3 €O ) yeracq) P Niezwlocznie Wersja papierowa ptac WKP Kierownik/
WKP prawidtowej realizacji umowy Koordynator WKP
W przypadku uwag - pkt 13.
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Stanowisko ds. Ujecie ztozonego zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy . . Kierownik/ Koordynator
15. ksiegowosci i ptac WKP | w ksiegach rachunkowych Niezwlocznie System Ratusz WKP
Stanowisko ds.
ksiegowosci i ptac Weryfikacja zapisow ksiegowych dotyczacych ujecia w ksiegach . . . . Kierownik/
16. WKP/ Koordynator/ rachunkowych zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy. Niezwlocznie Wersja papierowa Koordynator WKP
Kierownik WKP
W przypadku uwag — pkt 15.
W przypadku braku uwag — pkt 17.
Stanowisko ds.
ksiegowosci i ptac Z}ozenie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w szafie . . . . . .
17. WKP/ Koordynator/ pancernej. Niezwlocznie Wersja papierowa Gléwny Ksiegowy
Kierownik WKP
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2.5.3 Instrukcja zwrotu/zniszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy
Stanowisko/komoérka/ Forma
q . . . opracowania/ Jednostki/ komérki/
Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania X . .
obiegu stanowiska powiazane
dokumentow
1. Stanowisko ds. rozliczen WR Wplyw wniosku o zwrot/ zniszczenie zabezpieczenia. Zgodnie z terminem wplywu ]S)(gz/czezgfp/ & Beneficjent
Zgodnie z terminem wptywu/nie
. Lo rzadziej niz raz na kwartat na Wersja papierowa/ Stanowisko ds. rozliczen WR
Stanowisko ds.rozliczen WR - . . . . . . L . .
2. . S, Przyjecie wniosku o zwrot/ zniszczenie zabezpieczenia podstawie danych wyciagnietych wersja elektroniczma/
Stanowisko ds. rozliczen WK :
z systemu LSI 2014 lub SOD/ e-mail
Stanowisko ds. rozliczen WK przekazanvych przez WK

W przypadku, gdy:
uptywa co najmniej 90 dniowy termin na odbiér weksla po zakoniczeniu okresu trwatosdci projektu;
przekazano z WK informacje o zrealizowaniu zapiséw umowy o dofinansowanie (dotyczy projektéw, w ktérych nie obowiazuje trwato$¢) i uptywa 90 dni od daty ich realizacji;
uplywa co najmniej 90 dniowy termin od rozwigzania umowy o dofinansowanie/zwrotu $rodkéw po rozwigzaniu umowy o dofinansowanie — pkt. 3.

Stanowisko ds. rozliczen WR

Weryfikacja mozliwosci zwrotu/zniszczenia
zabezpieczenia w oparciu o liste sprawdzajaca stanowiaca
zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji Wzor listy
sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci zniszczenia lub
zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy.

Kierownik/ Koordynator WR

Weryfikacja, akceptacja listy sprawdzajacej stanowiacej
zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzor listy
sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci zniszczenia lub
zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy.

Do 14 dni od wptywu wniosku
o zwrot zabezpieczenia

Wersja
[papierowa/wersja
elektroniczna /SOD

Kierownik/ Koordynator WR

Stanowisko ds. kontroli WK

W przypadku uwag - pkt 3.
W przypadku braku uwag — pkt 5.

W przypadku zakonczenia okresu trwatoSci projektu/zrealizowania zapiséw umowy o dofinansowanie (dotyczy projektéw, w ktérych nie obowiazuje trwato$¢) — pkt 5.
W przypadku rozwigzania umowy (wplyw wniosku o zwrot zabezpieczenia/ uptyw 90 dniowego terminu na odbiér weksla) — pkt 7 (pominiecie pkt 5-6).

Stanowisko ds. kontroli WK

Weryfikacja mozliwo$ci zwrotu/ zniszczenia
zabezpieczenia w oparciu o liste sprawdzajaca stanowiaca
zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzor listy
sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci zniszczenia lub
zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy.

Niezwlocznie

'Wersja papierowa/
wersja elektroniczna/
SOD

Kierownik/ Koordynator WK
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Weryfikacja, akceptacja listy sprawdzajacej stanowiacej
zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzor listy

'Wersja papierowa/

Stanowisko ds. postepowan

6. Kierownik/ Koordynator WK sprawdza]qa?] .dolyczgce] moz.lzwosq zniszczenia I.ub Niezwlocznie wersja elektroniczna/ administracyjnych WPA
zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej SOD
realizacji umowy.
W przypadku uwag - pkt 11.
W przypadku braku uwag - pkt 7.
Weryfikacja mozliwo$ci zwrotu/ zniszczenia
. ) zabezplgczenla W oparciu o 1'1ste spre}yvdza]e;cq.stanowmcq Wersja papierowa/
Stanowisko ds. postepowan zalacznik nr 1 do niniej—zej instrukcji - Wzor listy . . ; . .
7. L . S S . Niezwlocznie wersja Kierownik/ Koordynator WPA
administracyjnych WPA sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci zniszczenia lub .
i ; ; ; ; . elektroniczna/SOD
zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy.
Weryfikacja i akceptacja listy sprawdzajacej stanowiacej
zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzor listy 'Wersja papierowa/
8. Kierownik/ Koordynator WPA | sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci zniszczenia lub Niezwlocznie wersja Stanowisko ds. rozliczen WR
zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej elektroniczna/SOD
realizacji umowy.
W przypadku uwag - pkt 11.
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Weryfikacja mozliwo$ci zwrotu/zniszczenia
zabezpieczenia w oparciu o liste sprawdzajaca stanowiaca Wersia
. Lo zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzor listy . . '5) . . .
9. Stanowisko ds. rozliczen WR S A . Niezwlocznie papierowa/wersja Kierownik/ Koordynator WR
sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci zniszczenia lub .
. ; ; ; . . elektroniczna/SOD
zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy.
Weryfikacja i akceptacja listy sprawdzajacej stanowigcej
zalacznik nr 1 do nini—jszej instrukcji - Wzor listy 'Wersja papierowa/
10. Kierownik/ Koordynator WR sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci zniszczenia lub Niezwlocznie wersja elektroniczna/ | Stanowisko ds. rozliczen WR

zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy.

SOD

W przypadku uwag do listy sprawdzajacej pkt 11-14, po wplywie niezbednej dokumentacji — kontynuacja wypekniania listy sprawdzajacej.
W przypadku braku uwag — pkt 15.

11.

Stanowisko ds. rozliczen WR/
Stanowisko ds. kontroli WK/
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA

Wstrzymanie procedury zwrotu zabezpieczenia (na
kazdym z etapéw od pkt 3 do 9) do czasu, gdy zwrot
bedzie mozliwy oraz sporzadzenie pisma informujacego o
braku mozliwosci zwrotu/zniszczenia zabezpieczenia wraz
z uzasadnieniem (jesli wptynela prosba o zwrot weksla).

Niezwlocznie po stwierdzeniu

przyczyny uniemozliwiajacej zwrot

zabezpieczenia

Wersja
papierowa/wersja
elektroniczna/SOD

Kierownik/ koordynator WR/
Kierownik/ Koordynator WK/
Kierownik/ Koordynator WPA
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Kierownik/ Koordynator WR/ Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o braku Wersja Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
12. Kierownik/ Koordynator WK/ mozliwosci zwrotu/zniszczenia zabezpieczenia wraz Niezwlocznie papierowa/wersja RPO WSL-SCP/ Kierownik
Kierownik/ Koordynator WPA z uzasadnieniem. elektroniczna/SOD WR"
W przypadku uwag - pkt 11; W przypadku braku uwag - pkt 13.
Wersia Stanowisko ds. rozliczen WR/
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP Zatwierdzenie pisma informujgcego o braku mozliwosci . . ) . Stanowisko ds. kontroli WK/
13. 5 . - . . . : L Niezwlocznie papierowa/wersja . .
RPO WSL-SCP/ Kierownik WR | zwrotu/ zniszczenia zabezpieczenia wraz z uzasadnieniem. . Stanowisko ds. postepowan
elektronicza/SOD - .
administracyjnych WPA
W przypadku uwag - pkt 11.
W przypadku braku uwag - pkt 14.
Stanowisko ds. rozliczen WR/ Wersja Stanowisko ds. oreanizacvinvch
Stanowisko ds. kontroli WK/ Przestanie pisma informujacego o braku mozliwosci Niezwlocznie papierowa/wersja . . - Or8 yjny
14. . . h . . . - . i obshugi sekretariatu WO/
Stanowisko ds. postepowarn zwrotw/ zniszczenia zabezpieczenia wraz z uzasadnieniem. elektroniczna/ SOD/ Beneficient
administracyjnych WPA ePUAP/ e-Doreczenia .
W przypadku, gdy zwrot/zniszczenie jest mozliwy pkt 15;
W przypadku, gdy zwrot/zniszczenie nie jest mozliwy pkt 14;
Zatwierdzenie mozliwoS$ci zwrotu/ zniszczenia
zabezpieczenia w oparciu o liste sprawdzajaca stanowiaca Wersia
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzor listy . . '5) . . Lo
15. - L AR . Niezwlocznie [papierowa/wersja Stanowisko ds. rozliczen WR
RPO WSL-SCP sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci zniszczenia lub .
e ; ; ; . . elektroniczna/SOD
zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy.
Wersja
16. Stanowisko ds. rozliczen WR Przekazanie zatwierdzonej listy sprawdzajacej. Niezwlocznie papierowa/wersja Kierownik/ Koordynator WKP
elektroniczna/SOD
Stanowisko ds. ksiegowosci i Przygotowanie zabezpieczenia do zwrotu/ zniszczenia Niezwlocznie po odbiorze ze . . Kierownik/ Koordynator WKP
17. 'Wersja papierowa

ptac WKP

i przekazanie informacji do WR*

skrytki bankowej

* Nie dotyczy depozytéw wekslowych przechowywanych w siedzibie jednostki w szafie pancernej.
W przypadku wniosku o zwrot zabezpieczenia — pkt 18-22.

W przypadku braku wptywu wniosku o zwrot zabezpieczenia lub w przypadku braku odbioru w wyznaczonym terminie — pkt 23-27.
W przypadku wniosku o zniszczenie zabezpieczenia — pkt 23-27.

18.

Stanowisko ds. rozliczen WR

Przygotowanie pisma wskazujacego mozliwos$¢ zwrotu
zabezpieczenia, stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszej
instrukcji - Wzor pisma informujgcego o mozliwosci
odbioru weksla.

do 30 dni od daty pozyskania
informacji z WKP o mozliwosci
odbioru weksla

Wersja
elektroniczna/SOD

Kierownik/ Koordynator WR

!9 Kierownik WR podpisuje dokumentacje/korespondencje, 0 kt6rej mowa w tej i w kolejnych IW w sytuacji nieobecnosci Z-cy Dyrektora odpowiedzialnego za dany pion.
W przypadku podpisywania/zatwierdzania dokumentacji parafowanie/akcptacja moze zosta¢ przeprowadzona wylacznie przez Koordynatora WR.
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Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o mozliwo$¢
zwrotu zabezpieczenia, stanowiacego zalacznik nr 3 do

Wersja

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP

19. Kierownik/ Koordynator WR niniejszej instrukcji - Wzdr pisma informujqcego o Niezwlocznie elektroniczna/SOD RPO WSL-SCP/ Kierownik WR
mozliwosci odbioru weksla.
W przypadku uwag - pkt 18;
W przypadku braku uwag - pkt 20.
Zatwierdzenie pisma informujacego o mozliwosci zwrotu
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP zabezpieczenia, stanowiacego zalacznik nr 3 do niniejszej . . Wersja . N
20. RPO WSL-SCP/ Kierownik WR | instrukcji - Wzér pisma informujgcego o mozliwosci Niezwlocznie elektroniczna/SOD Stanowisko ds. rozliczeri WR
odbioru weksla.
W przypadku uwag - pkt 18.
W przypadku braku uwag - pkt 21.
SOD/ ePUAP/ e- isko d . iveh
Przestanie pisma informujacego o mozliwos$¢ zwrotu Doreczenia/ wersja Stanowisko ds. organizacyjnyc
21. Stanowisko ds. rozliczen WR . . Niezwlocznie . . i obstugi sekretariatu
zabezpieczenia. papierowa/ wersja fici
elektroniczna WO/Beneficjent
Zwrot zabezpieczenia za potwierdzeniem odbioru,
22. Stanowisko ds. rozliczen WR stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji - Wzor | Zgodnie z ustalonym terminem Wersja papierowa Beneficjent
Potwierdzenia odbioru weksla in blanco.
Stanowisko ds. rozliczen WR/ - . . .
. . Komisyjne zniszczenie weksla potwierdzone protokotem,
Kierownik/ koordynator WR/ Z- 4 . L . > . . . . L
23. stanowigcym zatacznik nr 5 do niniejszej instrukcji - Wzor | W ustalonym terminie Wersja papierowa Stanowisko ds. rozliczen WR
ca Dyrektora/ Dyrektor IP RPO L : .
WSL-$CP protokotu o komisyjnym zniszczeniu weksla.
Przygotowanie pisma informujacego o zniszczeniu weksla SOD/wersja
24. Stanowisko ds. rozliczen WR .ZgOdme ze wzorem stanowlacym zak. nr 4 d.o NINIESZE] Do 14 dni od daty zniszczenia papierowa/wersja Kierownik/ Koordynator WR
instrukcji - Wzor pisma informujqcego o zniszczeniu elekironiczna
weksla.
25 Kierownik/ Koordvnator WR Weryfikacja i akceptacja pisma informujacego Niezwlocznie S;OEI{ZVV?,S{; ersia Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
’ y o zniszczeniu weksla. Eleﬁ(troniczna ) RPO WSL-SCP/ Kierownik WR
W przypadku uwag - pkt 24.
W przypadku braku uwag - pkt 26.
SOD/ wersja
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP . L . . . . . . - . . Lo
26. RPO WSL-$CP/ Kierownik WR Zatwierdzenie pisma informujacego o zniszczeniu weksla. Niezwlocznie [e)lae[;(lterroorﬁzcaz/ r:/;erSJa Stanowisko ds. rozliczen WR

W przypadku uwag - pkt 24.
W przypadku braku uwag - pkt 27.
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SOD/ ePUAP/
e-Doreczenia/ wersja

Stanowisko ds. organizacyjnych

27. Stanowisko ds. rozliczen WR Przestanie pisma informujacego o zniszczeniu weksla. Do 14 dni od daty zniszczenia . . i obstugi sekretariatu WO/
papierowa/ wersja Beneficjent
elektroniczna
2.5.4 Instrukcja wprowadzenia zmian w projekcie po podpisaniu umowy o dofinansowanie do momentu zlozenia wniosku o platnos¢
koncowa
2.5.4 Instrukcja wprowadzenia zmian w projekcie po podpisaniu umowy o dofinansowanie do momentu zlozenia wniosku o platnos¢ kencowa
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ obiegu dokumentow |  yoqnostki/ komérki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania . .
jednostka stanowiska powigzane

Otrzymanie pisma beneficjenta
zawierajacego wniosek o

1. Stanowisko ds. rozliczen WR WP r.owadze.me zmian do projektu/ Zgodnie z terminem wplywu SOD/ ePUAP/ e-Doreczenia Beneficjent
stwierdzenie zmian w ramach
weryfikacji innej dokumentacji
(np. wniosku o ptatno$¢)/ umowy cesji.
Weryfikacja formalna otrzymanych
dokumentéw w oparciu liste
sprawdzajaca wniosek o wprowadzenie 14 dni kalendarzowvch od

. L zmian w projekcie (zal. nr 1 do yen . . . . Kierownik/ Koordynator

2. Stanowisko ds. rozliczen WR PP , P wplywu korespondencji/ Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/SOD
niniejszej instrukcji - Wzor listy stwierdzenia zmian w projekcie WR
sprawdzajqcej wniosek
o wprowadzenie zmian do umowy
o dofinansowanie)
Weryfikacja, akceptacja listy
sprawdzajacej wniosek
o wprowadzenie zmian w projekcie Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

3. Kierownik/ Koordynator WR (zat. nr 1 do niniejszej instrukcji - Niezwlocznie Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ SOD IP RPO WSL- SCP/
Wzér listy sprawdzajqcej wniosek Kierownik WR
o wprowadzenie zmian do umowy
o dofinansowanie).

W przypadku uwag - pkt 2.

W przypadku braku uwag — pkt 4.
Zatwierdzenie listy sprawdzajacej

4 Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP RPO wniosek o wprowadzenie zmian do Niezwhocznie Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ SOD Stanowisko ds. rozliczen

WSL-SCP/ Kierownik WR

projektu (zat. nr 1 do niniejszej
instrukcji - Wzor listy sprawdzajqcej

WR
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wniosek o wprowadzenie zmian do
umowy o dofinansowanie).

W przypadku uwag - pkt 2.

W przypadku, gdy wniosek o zmiany w projekcie nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy i jest kompletny lub gdy wniosek o zmiany w projekcie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, lecz IP RPO
WSL-SCP nie wyraza zgody na wprowadzenie zmian - pkt. 5-8.

W przypadku, gdy beneficjent dostarczyl umowe cesji i zostata ona zaakceptowana zgodnie z lista sprawdzajaca wniosek o wprowadzenie zmian do projektu (Zat. 1 do niniejszej instrukcji) — pkt. 5-8.

W przypadku gdy zmiany do umowy wymagaja wniesienia nowego zabezpieczenia — postepowanie zgodne z IW nr 2.5.2.

W przypadku, gdy wniosek o zmiany w projekcie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy i dokumentacja jest kompletna — pkt 9-15.

W przypadku, gdy wniosek o zmiany w projekcie i dokumentacja jest niekompletna — pkt 20-23.

W przypadku, gdy zmiany w projekcie wymagaja konsultacji w zakresie komisji ds. oceny zmian w realizacji projektu — pkt. 24-27.

W przypadku koniecznosci uzupelnier/ wyjasnien - pkt 20-23.

W przypadku gdy wniosek o zmiany w projekcie wymaga skorygowania wniosku o dofinansowanie w LSI 2014 — po wstepnej akceptacji zmian nastepuje skierowanie wezwania do beneficjenta w tym zakresie
— pkt 20-23.

Sporzadzenie pisma

z akceptacja/odrzuceniem zmiany
niewymagajacej sporzadzenia aneksu
do umowy/odrzuceniem zmiany
wymagajacej sporzadzenia aneksu do
umowy/zatwierdzeniem umowy cesji

(zataczniki do niniejszej instrukcji nr 3 Kierownik/ Koordynator

5. Stanowisko ds. rozliczen WR WR

Wz6r pi . . Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa/ wersja elektroniczna
- Wzdr pisma informujqcego o

akceptacji wniosku o wprowadzenie
zmian do umowy /4 - Wzdr pisma
informujqcego o odrzuceniu wniosku
0 wprowadzenie zmian do umowy/5 -
Wzér pisma informujqcego

o0 akceptacji umowy cesji).

6. Kierownik/ Koordynator WR Weryfikacja, akceptacja pisma Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa/ wersja elektroniczna Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
z akceptacja/ odrzuceniem zmiany IP RPO WSL- SCP/
niewymagajacej sporzadzenia aneksu Kierownik WR

do umowy/ odrzuceniem zmiany
wymagajacej sporzadzenia aneksu do
umowy/zatwierdzeniem umowy cesji
(zataczniki do niniejszej instrukcji nr 3
- Wzor pisma informujgcego

o akceptacji wniosku o wprowadzenie

zmian do umowy/ 4 - Wzdr pisma
informujqgcego o odrzuceniu wniosku
o wprowadzenie zmian do umowy/ 5 -
Wzdr pisma informujqcego
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| o akceptacji umowy cesji).

W przypadku uwag- pkt 5;
W przypadku braku uwag- pkt 7.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
WSL- SCP/ Kierownik WR

Zatwierdzenie pisma

z akceptacja/odrzuceniem zmiany
niewymagajqcej sporzadzenia aneksu
do umowy/odrzuceniem zmiany
wymagajacej sporzadzenia aneksu do
umowy/zatwierdzeniem umowy cesji
(zataczniki do niniejszej instrukcji nr -
3 - Wzor pisma informujgcego

o akceptacji wniosku o wprowadzenie
zmian do umowy/4 - Wzdr pisma
informujgcego o odrzuceniu wniosku
o wprowadzenie zmian do umowy/5 -
Wz6r pisma informujqcego o
akceptacji umowy cesji).

Niezwlocznie

SOD/ wersja papierowa/ wersja elektroniczna

Stanowisko ds. rozliczen
WR

W przypadku uwag - pkt 5.
W przypadku braku uwag — pkt 8.

8. Stanowisko ds. rozliczen WR

Przestanie pisma z
akceptacja/odrzuceniem zmiany
niewymagajacej sporzadzenia aneksu
do umowy/odrzuceniem zmiany
wymagajacej sporzadzenia aneksu do
umowy/zatwierdzeniem umowy cesji
(zataczniki do niniejszej instrukcji nr -
3 - Wzor pisma informujgcego

o akceptacji wniosku o wprowadzenie
zmian do umowy /4 - Wzdr pisma
informujgcego o odrzuceniu wniosku
o wprowadzenie zmian do umowy/5 -
Wz6r pisma informujqcego

o0 akceptacji umowy cesji).

Niezwlocznie

SOD/ ePUAP/ e-Doreczenia / wersja papierowa/
wersja elektroniczna

Stanowisko ds.
organizacyjnych i obshugi
sekretariatu WO/
Beneficjent/ bank
(cesjonariusz)
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Przygotowanie i parafowanie aneksu
do umowy oraz stwierdzenie
prawidtowosci przygotowanego aneksu
w oparciu o liste sprawdzajaca (zat. nr
2 do niniejszej instrukcji - Wzor listy

3 dni od zatwierdzenia listy

9. Stanowisko ds. rozliczedn WR S . sprawdzajacej z akceptacja Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ SOD Koordynator WR
sprawdzajqcej poprawnos¢ Zmian
przygotowanego aneksu do umowy
o dofinansowanie), przekazanie do
zatwierdzenia przez Dyrektora IP RPO
WSL-SCP/ Z-ce Dyrektora.
Weryfikacja, akceptacja aneksu wraz
10. Koordynator WR z lista sprawdzajacej poprawnos¢ Niezwlocznie Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/SOD Kierownik WR
przygotowanego aneksu
W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag - pkt 11.
Zatwierdzenie listy sprawdzajacej
11. Kierownik WR poprawnos¢ przygotowanego aneksu, Niezwlocznie Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ SOD Radca prawny

zlozenie na ostatniej stronie aneksu
parafy wraz z data biezaca

W przypadku uwag - pkt 9.
W przypadku braku uwag - pkt 12.
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Weryfikacja, akceptacja aneksu,

Stanowisko ds. obstugi

12. Radca prawny zloZenie na ostatme].st.rome aneksu Niezwtocznie Wersja papierowa finansowej WOF
parafy wraz z data biezaca.
W przypadku uwag - pkt 9.
W przypadku braku uwag - pkt 13.
Stanowisko ds. obshugi finansowej We}"yf{kaqa, akceP tacja apeksu, . . . . ) .
13. WOF zlozenie na ostatniej stronie aneksu Niezwlocznie Wersja papierowa Gléwmy Ksiegowy
parafy wraz z datg biezaca.
W przypadku uwag - pkt 9.
W przypadku braku uwag - pkt 14.
. . We}‘ yfllkaq & akcep tacja apeksu, . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
Gléwny Ksiegowy zlozenie na ostatniej stronie aneksu Niezwlocznie Wersja papierowa B
14. S IP RPO WSL-SCP
parafy wraz z datg biezaca.
W przypadku uwag - pkt 9.
W przypadku braku uwag - pkt 15.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora [P RPO Zatwu.erfizenlel aneksu - Zlozeple na . . . . Stanowisko ds. rozliczen
15. < ostatniej stronie umowy podpisu wraz Niezwlocznie Wersja papierowa
WSL-SCP o WR
z datq biezaca.
Sporzadzenie pisma wzywajacego do
16. Stanowisko ds. rozliczen WR po C_IP‘S"*‘P& anekﬁu (zah?czr}lk nr7 do Niezwlocznie Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ SOD Kierownik/ Koordynator
niniejszej instrukcji - Wzor pisma WR
wzywajqcego do podpisania aneksu).
Weryfikacja, akceptacja pisma
wzywajacego do podpisania aneksu Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
17. Kierownik/ Koordynator WR (zalacznik nr 7 do niniejszej instrukcji - Niezwlocznie Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ SOD IP RPO WSL-SCP /
Wzér pisma wzywajqcego do Kierownik WR
podpisania aneksu).
W przypadku uwag - pkt 16.
W przypadku braku uwag - pkt 18.
Zatwierdzenie pisma wzywajacego do
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO podpisania aneksu (zatacznik nr 7 do . . . . . . Stanowisko ds. rozliczen
18. WSL- $CP/ Kierownik WR niniejsze] instrukcji Wz6r pisma Niezwtocznie Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/SOD WR
wzywajqgcego do podpisania aneksu).
W przypadku uwag - pkt 16.
W przypadku braku uwag - pkt 19.
19. Stanowisko ds. rozliczen WR Przestanie pisma wzywajacego do Niezwlocznie SOD/ePUAP/e-Doreczenia /wersja Beneficjent
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podpisania aneksu (zatacznik nr 7 do
niniejszej instrukcji - Wzdr pisma
wzywajqcego do podpisania aneksu).

papierowa/wersja elektroniczna

20.

Stanowisko ds. rozliczen WR

Sporzadzenie pisma wzywajacego do
uzupehienia wniosku o zmiany

w umowie/uzupeknien do umowy
cesji/pisma ponaglajacego/
skorygowania wniosku

o dofinansowanie w LSI 2014 —
zgodnie z zatwierdzonymi zmianami
(zatacznik nr 6 do niniejszej instrukcji
- Wzor pisma informujqcego

o koniecznosci ztozenia uzupetnien do
wniosku o aneks).

14 dni kalendarzowych od
wplywu wniosku o
wprowadzenie zmian w
projekcie

Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ SOD

Kierownik/ Koordynator
WR

21.

Kierownik/ Koordynator WR

Weryfikacja, akceptacja pisma
wzywajacego do uzupelnienia wniosku
0 zmiany w umowie/uzupetnien do
umowy cesji/pisma
ponaglajacego/skorygowania wniosku
o dofinansowanie w LSI 2014 —
zgodnie z zaakceptowanymi zmianami
(zalacznik nr 6 do niniejszej instrukcji
- Wz6r pisma informujgcego

o koniecznosci ztozenia uzupetnieri do
wniosku o aneks).

Niezwlocznie

Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ SOD

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
IP RPO WSL-SCP/
Kierownik WR

W przypadku uwag — pkt 20.
W przypadku braku uwag — pkt 22.

22.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
WSL-SCP/ Kierownik WR

Zatwierdzenie pisma wzywajacego do
uzupelnienia wniosku o zmiany

w umowie/ uzupelnien do umowy
cesji/ pisma ponaglajacego/
skorygowania wniosku o
dofinansowanie w LSI 2014 — zgodnie
z zaakceptowanymi zmianami
(zalacznik nr 6 do niniejszej instrukcji
- Wzor pisma informujgcego

o koniecznosci ztozenia uzupetnien do
wniosku o aneks).

Niezwlocznie

Wersja papierowa/ wersja elektroniczna / SOD

Stanowisko ds. rozliczen
WR

W przypadku uwag — pkt 20.
W przypadku braku uwag — pkt 23.

23.

Stanowisko ds. rozliczen WR

Przestanie pisma wzywajacego do
uzupelienia wniosku o zmiany

Niezwlocznie

Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ SOD/
ePUAP/ e-Doreczenia

Beneficjent
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w umowie/uzupelnienn do umowy
cesji/pisma
ponaglajacego/skorygowania wniosku
o dofinansowanie w LSI 2014 —
zgodnie z zaakceptowanymi zmianami
(zatacznik nr 6 do niniejszej instrukcji
- Wzér pisma informujgcego

o koniecznosci ztozenia uzupetnien do
wniosku o aneks).

W przypadku uzupetnienia przez beneficjenta wymaganej dokumentacji w wyznaczonym terminie — pkt 2.

W przypadku nieuzupelnienia przez beneficjenta wymaganej dokumentacji w wyznaczonym terminie sporzadzane jest pierwsze pismo ponaglajace — pkt 20-23.

W przypadku nieuzupehienia przez beneficjenta wymaganej dokumentacji w terminie wyznaczonym w pierwszym ponagleniu sporzadzane jest drugie pismo ponaglajace — pkt 20-23.
W przypadku nieuzupehienia przez beneficjenta wymaganej dokumentacji w terminie wyznaczonym w drugim ponagleniu — odrzucenie wnioskowanych zmian — pkt 5-8.

Powolanie Komisji ds. oceny zmian w
realizacji projektu w szczegdlnych
przypadkach, tzn. takich, ktére moga Niezwhocznie Polecenie usine Pracownicy: WR, WWKR,
mie¢ znaczacy wptyw na prawidtowa WK

realizacje projektu zgodnie z zapisami
umowy o dofinansowanie.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
24, WSL-SCP/ Kierownik/ Koordynator
WR, WWKR lub WK

W sklad Komisji ds. oceny zmian wchodza po jednym z pracownikéw WWKR, WR, WK oraz Dyrektor/Z-ca Dyrektora/ Kierownik/ Koordynator WR, WWKR lub WK IP RPO WSL-SCP.

Komisja zbiera sie w sytuacji, gdy wymagaja tego wnioskowane zmiany — decyzje o przedstawieniu sprawy Komisji podejmuje pracownik, do ktérego wptynat wniosek o wprowadzenie zmian w projekcie lub
w trakcie weryfikacji dokumentéw, np. wniosku o ptatno$¢, stwierdzono konieczno$¢ wprowadzenia zmian w projekcie, w zwiazku z zapytaniami beneficjentdw odnosnie realizacji oraz warunkéw zmiany
umowy o dofinansowanie, w zwiazku z okresem trwatosci itp. Po zapoznaniu sie z przedmiotowa sprawa, Komisja dokonuje oceny istotnosci zmian w realizowanym projekcie, ich wptywu na osiagniecie celow
i wskaznikow projektu oraz decyduje o koniecznosci wezwania beneficjenta do dostarczenia uzupehieri/wyjasnien, mozliwosci zaakceptowania proponowanych przez beneficjenta zmian, konieczno$ci
sporzadzenia aneksu do umowy, o odmowie akceptacji proponowanych zmian szczegélowo uzasadniajac, dlaczego nie wyrazono zgody na wszystkie zaproponowane przez beneficjenta zmiany. Komisja ocenia
takze, czy proponowane zmiany nie powoduja koniecznosci przeprowadzenia ponownej oceny merytorycznej danego projektu. Jesli w opinii komisji zachodzi konieczno$¢ przeprowadzenia ponownej oceny
merytorycznej, Dyrektor/Z-ca Dyrektora IP RPO WSL — SCP wyznacza w sposéb losowy jednego pracownika IP RPO WSL-SCP lub jednego eksperta, o ktérym mowa w art. 68a ustawy wdrozeniowej sposréd
kandydatéw na ekspertéw wpisanych do wykazu kandydatéw na ekspertéw w ramach wilasciwej dziedziny, z ktérym zostanie zawarta umowa o dzielo do dokonania weryfikacji. Przeprowadzana jest ona na
Formularzu weryfikacji zmian w projekcie w zakresie spenienia przez projekt kryteri6w merytorycznych wyboru projektéw, na podstawie ktérych byt wybrany do dofinansowania ze sSrodkéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020. Ekspert/pracownik IP RPO WSL-SCP weryfikuje czy dokonane zmiany wplywaja na pierwotnie przyznang punktacje w ramach
poszczegdlnych kryteriéw zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy. Jezeli zmiany wplywaja na kryterium, ekspert/ pracownik IP RPO WSL-SCP przyznaje odpowiedni ilo$¢ punktéw. W ramach
weryfikacji spelnienia kryteriéw merytorycznych istnieje mozliwoéé pozyskania dodatkowych wyjasnien na pisemny wniosek pracownika IP RPO WSL-SCP - WWKR, podlegajacy akceptacji Dyrektora/ Z-cy
Dyrektora IP RPO WSL — SCP. Po zweryfikowaniu wplywu zmian na pierwotnie przyznana punktacje w ramach poszczegélnych kryteriéw pracownik IP RPO WSL-SCP - WWKR wypelnia koficowq czes¢
karty ,,Podsumowanie”. Informacja o wyniku weryfikacji wptywu zmian na spetnienie przez projekt merytorycznych kryteri6w wyboru projektéw zostaje przekazana droga mailowa opiekunowi projektu, ktory
przedstawia wynik oceny na posiedzeniu Komisji ds. oceny zmian w realizacji projektu.

W kazdym przypadku nastepuje opisane ponizej sporzadzenie protokotu z posiedzenia Komisji ds. oceny zmian w realizacji projektu. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora/Kierownik/ Koordynator wydziatu, ktérego
dotyczy sprawa, sprawuje nadzér nad pracg Komisji.

25. Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji Sporzadzenie protokotu z posiedzenia Niezwtocznie Wersja papierowa/ wersja elektroniczna/ SOD Pracownicy: WR, WWKR,
WWKR/ Stanowisko ds. rozliczen Komisji ds. oceny zmian w realizacji WK oraz Kierownik WR,
WR/ Stanowisko ds. kontroli WK projektu. Zebranie podpiséw pod WWKR lub WK/
protokotem (dotyczy wersji Dyrektor/ Z-ca
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Dyrektora/+Kierownik/
papierowej). Koordynator WR, WWKR
lub WK
Na podstawie protokotu z posiedzenia Komisji ds. oceny zmian w realizacji projektu podejmowane sa kolejne kroki.
2.5.5 Instrukcja rozwigzania umowy/ decyzji o dofinansowaniu projektu
2.5.5 Instrukcja rozwiazania umowy/ decyzji o dofinansowaniu projektu
Forma
Stanowisko/komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/komérki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentow

W przypadku rozwigzania umowy/ decyzji o dofinansowaniu projektu na wniosek beneficjenta — pkt 1.
W przypadku rozwiazania umowy/ decyzji o dofinansowaniu projektu na wniosek IP RPO WSL-SCP — pkt 2.

Stanowisko ds. rozliczen WR/ | Otrzymanie wniosku o rozwigzanie umowy/ decyzji . . SOD/ ePUAP/ StanOW}SkO ds. rozhczep WR/
1. . . . . : Zgodnie z terminem wplywu . Stanowisko ds. kontroli WK/

Stanowisko ds. kontroli WK o dofinansowaniu projektu. e-Doreczenia -

Beneficjent
Do 14 dni od daty wpltywu wniosku Wersia elekironiczna/

Stanowisko ds. rozliczenn WR/ | Weryfikacja mozliwosci/ zasadno$ci rozwigzania umowy do IP RPO WSL-SCP/ przekazania ) . Kierownik/ Koordynator WR/

2. wersja elektroniczna/

Stanowisko ds. kontroli WK

o dofinansowanie projektu.

zatwierdzonej notatki
o nieprawidlowosci

SOD

Kierownik/ Koordynator WK

W przypadku, gdy na rzecz beneficjenta w ramach rozwiazywanej umowy zostaty wyptacone srodki, a rozwiazanie umowy o dofinansowanie nastepuje na wniosek beneficjenta — pkt 3 lub 7 (w zaleznosci
od decyzji podjetej po uzgodnieniach z ZOP IP RPO WSL-SCP, a takze wypehienia przez beneficjenta warunkéw rozwiazania umowy o dofinansowanie).
W przypadku, gdy na rzecz beneficjenta w ramach rozwiazywanej umowy zostaty wyplacone $rodki, a rozwigzanie umowy o dofinansowanie nastepuje ze strony IP RPO WSL-SCP — pkt 7 (w terminie

uzaleznionym od decyzji podjetej po uzgodnieniach z ZOP SCP, a takze wypelnienia przez beneficjenta warunkéw rozwiazania umowy o dofinansowanie lub terminu wydania decyzji o zwrocie $rodkéw).
W przypadku, gdy na rzecz beneficjenta w ramach rozwigzywanej umowy nie zostaly wyptacone srodki — pkt 7.

Sporzadzenie pisma wskazujacego warunki rozwigzania

Do 14 dni od daty wptywu wniosku

3 Stanowisko ds. rozliczen WR/ | umowy/ decyzji o dofinansowaniu projektu/ponaglenia do Sgti‘iefjgggsriiils/é)rzekazanla \Zegzjr?)wa Jwersia Kierownik/ Koordynator WR/
’ Stanowisko ds. kontroli WK wypelnienia warunkéw rozwigzania umowy/decyzji . ne ! . - pap . ) Kierownik/ Koordynator WK
o dofinansowaniu. stwierdzeniu nieprawidtowosci elektroniczna/ SOD
Weryfikacja, akceptacja pisma wskazujacego warunki . .
Kierownik/ Koordynator WR/ | rozwiazania umowy/ decyzji o dofinansowaniu . . Werg]a paplerowa/ Dyrektor/ Zca Dyr.e ktora I P
4 Kierownik/ Koordynator WK | projektu/ponaglenia do wypelienia warunkéw rozwiazania Niezwlocznie wersja elektroniczna/ | RPO WSL-SCP/ Kierownik
umowy/ decyzji o dofinansowaniu. SOD WK/ Kierownik WR
W przypadku uwag — pkt 3.
W przypadku braku uwag — pkt 5.
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Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP

Zatwierdzenie pisma wskazujacego warunki rozwiazania
umowy/ decyzji o dofinansowaniu projektu/ ponaglenia do

'Wersja papierowa/

Stanowisko ds. rozliczen WR/

> RPO WSL-SCP/ Kierownik wypelnienia warunkéw rozwigzania umowy/ decyzji Niezwlocznie wersja elektroniczna/ Stanowisko ds. kontroli WK
WK/ Kierownik WR ype: . a y Yz SOD ’
o dofinansowaniu.
W przypadku uwag — pkt 3.
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Przestanie pisma wskazujacego warunki rozwigzania SOD/ ePUAP/
Stanowisko ds. rozliczen WR/ | umowy/ decyzji o dofinansowaniu projektu/ ponaglenia do . . e-Doreczenia /wersja ..
6. . . L L . . - Niezwlocznie . . Beneficjent
Stanowisko ds. kontroli WK wypelnienia warunkéw rozwiazania umowy/ decyzji papierowa/wersja
o dofinansowaniu. elektroniczna

Po spelnieniu warunkéw wskazanych w ww.
W przypadku braku spelnienia warunkdw ws
W przypadku braku spelnienia warunkow ws

kazanych w ww. piSmie/zobowiazan wynikajacych z umowy o
kazanych w ww. piSmie/zobowiazan wynikajacych z umowy o

pi$mie/zobowiazan wynikajacych z umowy o dofinansowanie — pkt 7.

dofinansowanie — pkt 3.
dofinansowanie po dwéch ponagleniac

h zastosowanie maja za

pisy rozdziatu 8.4.

Stanowisko ds. rozliczen WR/

Sporzadzenie pisma dotyczacego rozwigzania umowy

Do 14 dni od daty wptywu wniosku
do IP RPO WSL-SCP/spekieniu
zobowiazan wynikajacych z umowy

'Wersja papierowa/

Kierownik/ Koordynator WR,

7. . - . ; . o dofinansowanie/ przekazania wersja elektroniczna/ | Kierownik/ Koordynator WK

Stanowisko ds. kontroli WK o dofinansowanie projektu. decyzji z ZOP/ WPA o mozliwoéci  |SOD

rozwiazania umowy
o dofinansowanie
. . - L . . 'Wersja papierowa/

8. K}erown}k/ Koordynator WR/ | Weryfikacja, Aakceptaqa‘ pisma dotyczacego rozwiazania Niezwlocznie wersja elektroniczna/ | Radca prawny

Kierownik/ Koordynator WK | umowy o dofinansowanie projektu. SOD
W przypadku uwag — pkt 7.
W przypadku braku uwag - pkt 9.

— S . . Wersja papierowa/ Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP
9. Radca prawny Zﬁ;}xlkgC(]ii’f;lzcneslztjvg;Elsigéei?ltlyczacego rozwigzama Niezwlocznie wersja elektroniczna/ | RPO WSL-SCP/ Kierownik
y projextu. SOD WK/ Kierownik WR

W przypadku uwag - pkt 7.
W przypadku braku uwag — pkt 10.

Dyrektor/ Zca Dyrf: ktora I P Zatwierdzenie pisma dotyczacego rozwigzania umowy . . Werst]a papleroyva/ Stanowisko ds. rozliczen WR/
10. RPO WSL-SCP/ Kierownik o dofinansowanie proiekiu Niezwlocznie wersja elektroniczna/ Stanowisko ds. kontroli WK

WK/ Kierownik WR projextu. SOD :
W przypadku uwag - pkt 7.
W przypadku braku uwag - pkt 11.

. o Przes.}ame pisma doty.czqcego rozwigzania umowy ) SOD/ ePUAP/ e-
1 Stanowisko ds. rozliczen WR/ | o dofinansowanie projektu oraz wprowadzenie informacji Niezwlocznie Doreczenia/ LSI2014/ | Beneficient
’ Stanowisko ds. kontroli WK o rozwigzaniu umowy do LSI 2014/ CST (po doreczeniu CS"I? )

pisma).

61




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

IW IP RPO WSL-SCP v. 7

12.

Stanowisko ds. rozliczen WR/
Stanowisko ds. kontroli WK

Przestanie informacji o rozwigzaniu umowy w celu
uwolenienia Srodkow.

Niezwlocznie

E-mail

Stanowisko ds. obshugi
finansowej WOF

2.6 IDENTYFIKACJA PROJEKTOW POZAKONKURSOWYCH W RAMACH WDRAZANYCH DZIAEAN RPO WSL 2014-2020

i kontraktacji WWKR

uzupekien/ wyjasnien fiszki.

2.6 Identyfikacja projektow pozakonkursowych w ramach wdrazanych dzialan RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/komoérka/ . . . Forma . . Jednostki/komorki/
Lp. | . Zadanie Termin wykonania | opracowania/obiegu . .
jednostka p stanowiska powigzane
dokumentow
Whplyw fiszki dotyczacej projektu
pozakonkursowego.
Stanowisko ds. wyboru i Weryfikacja dostarczonej flSZ’k i projektu o2 . . . Kierownik/ Koordynator WWKR
1. . pozakonkursowego przez dwoch pracownikow Niezwtocznie SOD/ e-mail
kontraktacji WWKR . - S
w oparciu o Karte identyfikacji projektu
pozakonkursowego (zatacznik nr 1 do niniejszej
instrukcji — Wzdr karty identyfikacji projektu
pozakonkursowego).
W przypadku uwag — pkt 2.
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji Sp orzqdzeme,p 1Sma Wzywajacego wn195kodawcq . . SOD Kierownik/ Koordynator WWKR
2. WWKR do uzupehien/ wyjasnien fiszki do projektu Niezwlocznie
pozakonkursowego.
Weryfikacja, akceptacja tresci pisma wzywajacego
. . . - g . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
SOD e T
3. Kierownik/ Koordynator WWKR wnl.oskodawce do uzupehien/ wyjasnien fiszki do Niezwlocznie WSL-SCP/ Kierownik WWKR
projektu pozakonkursowego.
W przypadku uwag — pkt 2.
W przypadku braku uwag — pkt 4.
| WSL-$CP/ Kierownik WWKR P M proJ i kontraktacji WWKR
pozakonkursowego.
W przypadku uwag — pkt 2.
W przypadku braku uwag — pkt 5.
. Stanowisko ds. wyboru Przestanie pisma wzywajacego wnioskodawce do Niezwlocznie SOD/e-mail/ePUAP Whioskodawca

W przypadku dostarczenia przez Wnioskodawce fiszki — pkt 1.
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Stanowisko ds. wyboru Sporzadzenie pisma do wnioskodawcy dotyczacego . . SOD/ e-mail . .
6. i kontraktacji W\/\};KR Zzl:twi;‘dzenia FEiszki projektu pozakon}ll(ursc})]wquo.g Niezwiocznie Kierownik/ Koordynator WWKR
. . Weryfikacja, akceptacja pisma dotyczacego . . SOD Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
/- Kierownik/ Koordynator WWKR zatw}i]erdzejnia fiszﬁi prjoj Ektu pozagoniurgowego. Niezwlocznie WySL-S'CP/ Kiero}V’vnik WWKR
W przypadku uwag — pkt 6.
W przypadku braku uwag — pkt 8.
8 Dyrekt'or/ Z-ca Dyrektora 'RPO Zatwierdzenie pisma dotyczacego zatwierdzenia Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. wyboru i
) WSL-SCP/ Kierownik WWKR fiszki projektu pozakonkursowego. kontraktacji WWKR
W przypadku uwag — pkt 6.
W przypadku braku uwag — pkt 9.
9 Stanowisko ds. wyboru Przestanie pisma dotyczacego zatwierdzenia fiszki Niezwlocznie SOD/e-mail/ ePUAP Whioskodawca/ Stanowisko ds.
) i kontraktacji WWKR projektu pozakonkursowego. systemowych WS
Stanowisko ds. wyboru Przygotowanie i przekazanie zaktualizowanego
10. i kontraktacji WWKR/ Koordynator/ | zalacznika nr 4 SZOOP na podstawie zatwierdzonej | Niezwlocznie E-mail Stanowisko ds. systemowych WS

Kierownik WWKR

fiszki projektu pozakonkursowego.

W przypadku identyfikacji projektu stosuje sie instrukcje 1.2.1.
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