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I. Objasnienia skrotow uzytych w tresci instrukcji

10D IP RPO
WSL-SCP

Inspektor Ochrony Danych

ADO IP RPO
WSL-SCP

Administrator Danych Osobowych

AMI IP RPO
WSL-SCP

Administrator Merytoryczny Instytucji

BGK

Bank Gospodarstwa Krajowego

Bug-tracker

Program shuzacy do rejestrowania i zarzadzania informacjami o btedach
napotkanych w Lokalnym Systemie Informatycznym do obstugi
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata
2014-2020

CI-PRS Referat projektowania i rozwoju systeméw informatycznych w
Departamencie Cyfryzacji i Informatyki UM WSL

CMS System Zarzadzania Trescig (ang. Content Management System) stuzacy
do zamieszczania i publikacji informacji na www.rpo.slaskie.pl
Centralny System Teleinformatyczny, o ktérym mowa w rozdz. 16

CST ustawy wdrozeniowej, sktadajacy sie z nastepujacych elementéw: SL

2014 — aplikacja gtéwna, SZT — system zarzadzania tozsamosScia, SRHD
— hurtownia danych, narzedzie raportujace, SL 2014 — PT — aplikacja
wspierajaca obstuge Pomocy Technicznej

e-Doreczenia

Elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem odbioru

EFRR Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS Europejski Fundusz Spoteczny
ePUAP Elektroniczna Platforma Ustlug Administracji Publicznej
Globalny Administrator Merytoryczny. Funkcje Globalnego
Administratora Merytorycznego pelnia pracownicy powotani przez
GAM Dyrektora Departamentu Cyfryzacji i Informatyki Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego
IK UP Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa
(Irregularity Management System) System uruchomiony przez Komisje
IMS Europejska w celu umozliwienia panstwom cztonkowskim
wywigzywania sie z obowigzku informowania o nieprawidtowos$ciach
IOK Instytucja Organizujaca Konkurs
IP RPO WSL - | Instytucja Posredniczaca we wdrazaniu RPO WSL 2014-2020 — Slaskie
$CP Centrum Przedsiebiorczosci
Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
IZ RPO WSL | wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
1Z/IC RPO Referat certyfi.l.{acji Wydatkéw RPO WSL w Departaplencie Ro%woju
WSL i Transformacji Regionu (RT-RCW), petniacy funkcje Instytucji

Certyfikujacej RPO WSL 2014-2020
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Komisja Europejska

KE
Komitet Monitorujacy Regionalnego Programu Operacyjnego WSL
KM RPO WSL | 2014-2020
KOP Komisja Oceny Projektow
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
KPA administracyjnego (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 775 z p6zn. zm.)
LSI 2014 Lokalny System Informatyczny RPO WSL 2014-2020
System rejestrowania zmian, rozbudowy i modyfikacji oraz sledzenia
btedow (bug tracker) wykorzystywany do komunikacji
z Referatem projektowania i rozwoju systeméw informatycznych
) Departamentu Cyfryzacji i Informatyki Urzedu Marszatkowskiego
MantisBT Wojewddztwa Slaskiego oraz komunikacji pomiedzy instytucjami
zaangazowanymi w prace zwigzane z Lokalnym Systemem
Informatycznym do obstugi Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewaddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
MF Ministerstwo Finansow
MFiPR Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej
NUS Naczelnik Urzedu Skarbowego
Opis Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego
OFIP Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
Dokument, w ktorym powierzone zostaly zadania zwigzane z realizacjq
Porozumienie | RpO WSL 2014-2020
PT Pomoc Techniczna RPO WSL 2014-2020
RPD Roczny Plan Dziatan Informacyjno- Promocyjnych
RPK Roczny Plan Kontroli
RPO WSL Regionalny Program Operacyjny Wojew6dztwa Slaskiego na lata 2014-
2014-2020 2020
Departament Rozwoju i Transformacji Regionu Urzedu
RT Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego
SHRIMP System Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy
SOD System Obiegu Dokumentow

System Ratusz

Zintegrowany System Informatyczny

Szczegbotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020

SZOOP
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023
UFP iy
r. poz. 1270 z p6zn. zm.)
UM WSL Urzad Marszatkowski Wojewd6dztwa Slaskiego
ZW Zarzad Wojewddztwa Slaskiego
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I1. Slownik Terminologiczny

Autokontrola — rozpatrywanie $rodkéw odwotawczych sktadanych przez beneficjentéw

zgodnie z art. 56 ust. 2 pkt. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

Awaria krytyczna LSI 2014 - rozumiana jako nieprawidlowo$ci w dzialaniu po stronie
systemu uniemozliwiajace korzystanie uzytkownikom z podstawowych ustug w zakresie

naborow, potwierdzonych przez IOK.

Beneficjent — oznacza osobe fizyczna lub podmiot, posiadajace osobowos¢ prawna lub nie,

z ktorymi podpisano umowe o udzielenie dotacji.

Desygnacja - potwierdzenie przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
wykonujacego zadania panstwa czlonkowskiego spelnienia przez instytucje zarzadzajaca
i instytucje posredniczace warunkéw zapewniajacych prawidlowa realizacje RPO WSL 2014-

2020.
Dni — dni kalendarzowe, o ile nie oznaczono inaczej.

Dofinansowanie — wspotfinansowanie UE lub wspétfinansowanie krajowe z budzetu panstwa
wyplacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu

projektu.
Ekspert — osoba, o ktorej mowa w Rozdziale 15a ustawy wdrozeniowej.

Instrukcja wykonawcza - Instrukcja zawierajaca procedury dzialania wlasciwych instytucji,

o ktérej mowa w art. 6 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.

Instytucja Audytowa — zapewnia prowadzenie audytow prawidlowego funkcjonowania
systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego czy RPO WSL 2014-2020, na
podstawie stosownej proby operacji w oparciu o zadeklarowane wydatki. Realizuje takze
zadania niezaleznego podmiotu audytowego, o ktorym mowa w rozporzadzeniu ogdlnym,

ktéry weryfikuje i ocenia spetnianie kryteriow desygnacji.

Instytucja Certyfikujaca — w oparciu o art. 123 ust. 3 rozporzadzenia ogélnego oraz na
podstawie art. 9 ust. 2 pkt 6 ustawy wdrozeniowej IZ RPO WSL realizuje zadania instytucji
certyfikujacej, do glownych zadan IZ/IC RPO WSL nalezy certyfikowanie wobec KE
wydatkoéw poniesionych w ramach RPO WSL 2014-2020.

Instytucja Organizujaca Konkurs - instytucja odpowiedzialna za organizacje

i przeprowadzenie konkursu. IOK moze by¢ IZ RPO WSL lub IP RPO WSL.



Instytucja Posredniczaca — podmiot, ktoremu w drodze porozumienia IZ RPO WSL

powierzyla realizacje zadan w ramach RPO WSL 2014-2020.

Instytucja Zarzadzajaca RPO WSL - instytucja odpowiadajaca za zarzadzanie RPO WSL
2014-2020 zgodnie z art. 125 rozporzadzenia ogolnego.

Komitet Monitorujacy RPO WSL — zgodnie z art. 14 ust. 1 ustawy wdrozeniowej realizacja
RPO WSL 2014-2020 podlega monitorowaniu przez KM RPO WSL, ktory w szczegolnosci:
dokonuje przegladu wdrazania RPO WSL 2014-2020 i postepéw poczynionych w drodze do
osiggniecia jego celéw, bada wszelkie kwestie, ktore wptywaja na wykonanie RPO WSL
2014-2020, w tym wnioski z przegladu wynikow, a takze zatwierdza kryteria wyboru

projektow.

Komisja Oceny Projektéw (KOP) — niezalezny podmiot w systemie oceny projektow,
powolywany w celu przeprowadzenia procedury oceny projektow o dofinansowanie
skladanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata

2014-2020.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu — sprawdzenie na poziomie IP RPO WSL
kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz wiasciwymi procedurami dokumentacji (w tym
dokumentacji w wersji elektronicznej), dotyczacej wydatkow ujetych we wnioskach
beneficjenta o platnos¢, niezbednej do zapewnienia wlasciwej Sciezki audytu.

Kontrola trwalosci — kontrola projektu, o ktérej mowa w art. 71 rozporzadzenia ogélnego.
Kontrola trwatosci jest prowadzona w okresie pieciu lat od daty dokonania platnosci salda
koncowego na rzecz beneficjenta lub konicowego rozliczenia wydatkow w projekcie. Okres
ten jest skrocony do trzech lat w zakresie utrzymania inwestycji lub miejsc pracy w projekcie

beneficjenta, ktdry jest matym lub Srednim przedsiebiorca.

Kontrole w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie beneficjenta - weryfikacja
wydatkéw potwierdzajaca, ze:

a) wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarczone,

b) faktyczny stan realizacji projektu jest zgodny z umowa o dofinansowanie i odpowiada
informacjom ujetym we wnioskach o ptatno$¢ oraz w innych dokumentach przekazywanych
do instytucji kontrolujacej,

c) wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw w zwiazku z realizowanymi projektami
zostaly rzeczywiscie poniesione i sa zgodne z wymaganiami programu operacyjnego oraz

z zasadami unijnymi i krajowymi.



Korekta finansowa — kwota, o jaka pomniejsza sie wspétfinansowanie UE dla projektu lub

programu operacyjnego w zwiazku z nieprawidlowoscig indywidualng lub systemowa.

Kryteria wyboru projektéw — kryteria umozliwiajace ocene projektu opisanego we wniosku
o dofinansowanie projektu, wybér projektu do dofinansowania i zawarcie umowy
o dofinansowanie projektu albo podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu, zgodne
z warunkami, o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia ogolnego, zatwierdzone

przez komitet monitorujacy, o ktérym mowa w art. 47 rozporzadzenia og6lnego.

Nieprawidlowos¢ — oznacza kazde naruszenie prawa unijnego lub prawa krajowego
dotyczace stosowania prawa unijnego, wynikajace z dzialania lub zaniechania podmiotu
gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie EFSI, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy

wplyw na budzet UE poprzez obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem.

Ocena formalna — wnioski o dofinansowanie projektu poddawane sg ocenie formalnej, ktéra
dokonywana jest przez co najmniej dwoch czlonkow KOP w oparciu o kryteria wyboru

projektow zatwierdzone przez KM RPO WSL obowigzujgce dla danego konkursu.

Ocena merytoryczna — wnioski o dofinansowanie projektu pozytywnie ocenione na etapie
oceny formalnej poddawane sa ocenie merytorycznej, w oparciu o kryteria wyboru

zatwierdzone przez KM RPO WSL obowigzujace dla danego konkursu.

Os$ Priorytetowa - grupa dzialan, ktorych realizacja shuzy osiggnieciu celu szczegotowego
okreslonego w RPO WSL 2014-2020. Kazda oS priorytetowa okresla wskazniki
i odpowiadajgce im wartoSci docelowe okreslone ilosciowo lub jakosciowo, stuzace do oceny
postepéw z wdrazania programu w kierunku osiggania celéow jako podstawe monitorowania,

ewaluacji i przegladu wynikow.

Pakiet aplikacyjny - zestaw dokumentow niezbednych do ogloszenia i przeprowadzenia
konkursu o dofinansowanie projektéw ze srodkéw RPO WSL 2014-2020 (tj. Ogloszenie

o konkursie i Regulamin konkursu wraz z zalacznikami).

Pomoc Techniczna — dzialania z zakresu przygotowania, zarzadzania, monitorowania, oceny,
informacji, promocji i kontroli dzialalnosci programoéw operacyjnych oraz dzialania majace

na celu zwiekszenie zdolno$ci administracyjnych do wdrazania funduszy.

Procedura odwolawcza - w przypadku negatywnej oceny projektu wybieranego
w trybie konkursowym, wnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu w celu
ponownego sprawdzenia zlozonego wniosku w zakresie spehliania kryteribw wyboru

projektow.



Program operacyjny — program stuzacy realizacji umowy partnerstwa w zakresie polityki
spojnosci w rozumieniu art. 5 pkt 7a lit. a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, uchwalony przez zarzad wojewodztwa i przyjety przez
Komisje Europejska, odzwierciedlajacy cele zawarte we Wspolnych Ramach Strategicznych
stanowigcych zalacznik I do rozporzadzenia ogdlnego oraz w umowie partnerstwa, ktore majq
by¢ osiagniete za pomoca funduszy strukturalnych, bedacy podstawa realizacji dziatan w nim

okreslonych, stanowigcy program, o ktérym mowa w art. 96 rozporzadzenia ogblnego.

Projekt — przedsiewziecie zmierzajace do osiggniecia zatlozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgloszone do objecia lub objete

wspolfinansowaniem UE w ramach RPO WSL 2014-2020.

Rozporzadzenie ogélne - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego (WE) i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347/320 z 20.12.2013).

Sprawozdanie koncowe — sprawozdanie sporzadzane w roku, ktéry zostanie okreslony przez

KE.
Sprawozdanie roczne — sprawozdanie sporzadzane za rok budzetowy w latach 2016-2023.

Sprawozdawczos¢ — obejmuje zbieranie informacji dotyczacych realizacji RPO WSL 2014-
2020 z uwzglednieniem Priorytetow Inwestycyjnych, Osi Priorytetowych i Celéw
Tematycznych, funduszy oraz kategorii regionéw, w postaci danych liczbowych,
w szczegblnosci  wskaznikow rzeczowych i finansowych oraz przekazywanie ich
odpowiednim instytucjom, w okreSlonym zakresie i trybie dla potrzeb monitorowania

realizacji RPO WSL 2014-2020 na kazdym etapie jego wdrazania.

Umowa o dofinansowanie - umowa zawarta miedzy IZ RPO WSL/IP RPO WSL
a wnioskodawca, ktérego projekt zostal wybrany do dofinansowania, stanowigca podstawe

dofinansowania projektu.



Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz.

U. z 2020 r., poz. 818 z p6zn. zm.).

Warunki formalne - warunki odnoszace sie do kompletnosSci, formy oraz terminu ztozenia
wniosku o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie

speliania albo niespelniania danego warunku.

Whiosek o dofinansowanie projektu — dokument, w ktérym zawarty jest opis projektu i na
podstawie ktérego dokonuje sie oceny spelniania kryteriow wyboru projektow przez ten

projekt.

Whiosek o platnos¢ — nalezy przez to rozumie¢, okreslony przez IZ RPO WSL/IP RPO
WSL, standardowy formularz wniosku beneficjenta Pomocy Technicznej/beneficjenta o
ptatnos¢ wraz z zalacznikami, ktdry shuzy rozliczeniu Planu Dziatan Pomocy Technicznej/

projektu.

Wspolfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — srodki budzetu panstwa niepochodzace
z budzetu Srodkéw europejskich, o ktérych mowa w art. 117 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j.: Dz. U. z 2023 poz. 1270 z p6zn. zm.), wyplacane na rzecz

beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowaq jednostke budzetowa.

Wspolfinansowanie UE — Srodki pochodzace z budzetu Srodkéw europejskich, o ktorych
mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, oraz podlegajace refundacji przez
Komisje Europejska srodki budzetu panstwa przeznaczone na realizacje projektow pomocy
technicznej, wyplacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowq jednostke

budzetowq w ramach projektu.

Wydatek kwalifikowany — koszt lub wydatek poniesiony w zwigzku z realizacja projektu,
ktéry kwalifikuje sie do refundacji zgodnie z umowa o dofinansowanie/decyzjq

o dofinansowaniu.

Wydatki ogélem — catkowite koszty i/lub wydatki (kwalifikowane oraz niekwalifikowane)
poniesione przez beneficjenta w zwigzku z realizacja projektu objetego zapisami umowy

o dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu.

III. Krotki opis RPO WSL 2014-2020

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020 (RPO WSL

2014-2020) zostat przygotowany na podstawie rozporzadzenia ogolnego, rozporzadzenia
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Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych celu
"Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia" oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE)
nr 1080/2006 oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajace

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006, a takze na podstawie ustawy wdrozeniowe;j.

RPO WSL 2014-2020 jest jednym z 16 programow operacyjnych zarzadzanych i wdrazanych
na poziomie regionalnym i jest jednym z instrumentow realizacji Umowy Partnerstwa, ktora
jest dokumentem okreslajacym strategie interwencji funduszy europejskich w ramach trzech
polityk unijnych w Polsce w latach 2014-2020. RPO WSL 2014-2020 zostat zaakceptowany
przez Komisje Europejska w dniu 18 grudnia 2014 roku.'

W ramach RPO WSL 2014-2020 funkcjonuje trzynascie merytorycznych Osi
Priorytetowych (finansowanych z EFRR, EFS i EFRR REACT-EU) oraz dwie Osie
Priorytetowe dedykowane Dziataniom w zakresie Pomocy Technicznej (finansowanych

z EFS i EFRR REACT-EU) na rzecz calego RPO WSL 2014-2020.

IV. Organizacja Instytucji Posredniczacej

Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie (IP RPO WSL—-SCP) jest jednostka
organizacyjng samorzadu wojewodztwa finansowang z budzetu wojewodztwa, dzialajaca
w oparciu o statut przyjety uchwala Sejmiku Wojewédztwa Slaskiego nr 111/13/4/2007 z dnia
19 wrzesnia 2007 r. z pézn. zm., pelni role Instytucji Posredniczacej RPO WSL 2014-2020
(IP RPO WSL-SCP) zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.
IZ RPO WSL powierzyta IP RPO WSL-SCP realizacje zadar w odniesieniu do nastepujacych
Dzialan w ramach Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020:
a) Dzialanie 1.2 Badania, rozwo6j i innowacje w przedsiebiorstwach
w ramach Osi Priorytetowej I. Nowoczesna gospodarka
b) Dziatanie 1.3 Profesjonalizacja IOB w ramach Osi Priorytetowej I. Nowoczesna
gospodarka
c) Poddziatanie 1.4.1 Zarzadzanie i wdrazanie regionalnego ekosystemu

innowacji w ramach Osi Priorytetowej I. Nowoczesna gospodarka

! Decyzja Wykonawcza Komisji z dnia 18.12.2014 r. przyjmujaca niektére elementy programu operacyjnego ,Regionalny program
operacyjny wojewo6dztwa $laskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach celu ,, Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” dla regionu $laskiego w Polsce CCI2014PL16M20P012
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d) Dzialanie 3.2 Innowacje w MSP w ramach Osi Priorytetowej
I1I. Konkurencyjno$¢ MSP
e) Dzialanie 3.3 Technologie informacyjno-komunikacyjne w dzialalnoSci
gospodarczej w ramach Osi Priorytetowej I1I. Konkurencyjnos¢ MSP
f)  Dzialanie 3.5 Umiedzynarodowienie gospodarki regionu w ramach Osi
Priorytetowej ITI. Konkurencyjno$¢ MSP, w tym:
- Poddziatanie 3.5.1 Promocja gospodarcza regionu,
- Poddziatanie 3.5.2 Modelowanie dziatalnoéci eksportowej MSP,
- Poddziatanie 3.5.3 Internacjonalizacja MSP
g) Dzialanie 14.2 Inwestycje w MSP — REACT-EU w ramach Osi Priorytetowej
XIV. Dzialania naprawcze w kontek$cie pandemii COVID-19 — REACT-EU
na podstawie Porozumienia nr 8/RR/2015 z dnia 16 marca 2015 r. w sprawie realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020 z pézn.
zm.
Porozumienie okre$la w szczegélnosci: zakres zadan powierzonych IP RPO WSL-SCP,
kwote srodkow RPO WSL 2014-2020 przeznaczonych na dofinansowanie projektéw w
ramach powierzonych Dziatan i Poddziatan oraz kwote sSrodko6w z Pomocy Technicznej RPO
WSL 2014-2020 przeznaczonych na obstuge powierzonych zadan, jak réwniez sposob
wykonywania przez IZ RPO WSL nadzoru nad prawidtowoscia realizacji powierzonych
zadan.
IP RPO WSL-SCP realizuje zadania powierzone Porozumieniem zgodnie z zapisami
Regulaminu Organizacyjnego SCP.
W uzasadnionych przypadkach dopuszczalnym jest, aby obowigzki zwigzane z oceng
wnioskéw o dofinansowanie, autokontrola, podpisywaniem umowy, rozliczaniem i kontrola
projektow wykonywali pracownicy innego wydzialu/zespotu. PowyzZsze rozwigzanie jest
mozliwe do zastosowania po akceptacji notatki stuzbowej dotyczacej zmienionej organizacji
pracy przez Dyrektora/Zastepce Dyrektora IP RPO WSL-SCP. Wyznaczonym pracownikom
przydzielone zostaja nowe/dodatkowe obowigzki na podstawie delegowania do innego
wydzialu/ zespotu lub dokonuje sie zmiany zakresu obowigzkéw. Zastosowanie powyzszych

zmian kazdorazowo dokonywane jest z zachowaniem zasady rozdzielnosci zadan/funkcji.

Do zadan, kompetencji i obowigzkow wszystkich pracownikéw wiasciwych Instytucji
zaangazowanych w realizacje RPO WSL 2014-2020, nalezy prowadzenie dokumentacji
zalatwianych spraw, w tym ewidencjonowanie i przechowywanie akt i dokumentéw zgodnie

z obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt. Postanowienia w tym zakresie
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reguluje Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji

i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

Przywotane w Instrukcjach Wykonawczych publikatory aktow prawnych aktualne sg na dzien
sporzadzenia danej wersji Instrukcji Wykonawczych. W przypadku nowelizacji przepiséw

prawa, zastosowanie majq ich aktualne wersje.
UWAGA:

Zgodnie z ustawq z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t.j. Dz. U. z
2023 r. poz. 285 z p6zn.zm.) zwang dalej ,,ustawa o doreczeniach elektronicznych” w zycie

wejdzie obowigzek korzystania z doreczen elektronicznych przez grupy podmiotow okreslone

w przepisach ww. ustawy, w tym m.in. przez jednostki samorzadu terytorialnego, w zakresie
powszechnego doreczania i odbierania korespondencji z wykorzystaniem publicznej ustugi

rejestrowanego doreczenia elektronicznego.

W zwiazku z powyzszym IP RPO WSL-SCP bedzie musiata:

e posiadac¢ adres do e-Doreczen wpisany do bazy adreséw elektronicznych (BAE),

* dokonywac doreczen na adres do e-Doreczen podmiotom, ktore z niego korzystaja.
e-Doreczenia to elektroniczny odpowiednik listu poleconego za potwierdzeniem odbioru, sa
ustuga zaufania $wiadczona na podstawie rozporzadzenia eIDAS (Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajace dyrektywe 1999/93/WE) i norm ETSI (Europejskiego
Instytutu  Norm Telekomunikacyjnych). Opisuja one m.in. kwalifikowane podpisy
elektroniczne, pieczecie elektroniczne, elektroniczne znaczniki czasu, a takze odpowiednie
dla nich certyfikaty. Sa rownowazne prawnie z tradycyjng przesytka polecong za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Po dacie wejscia w zycie obowiazku korzystania z e-Doreczenn podmioty instytucje nadal
beda miaty obowiazek posiadac¢ elektroniczne skrzynki podawcze i je obstugiwac.
Doreczenie korespondencji elektronicznej za posrednictwem ePUAP, w tym dokumentow

elektronicznych w ramach e-ustug, bedzie prawnie skuteczne.
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Zgodnie z przyjeta w Ministerstwie Cyfryzacji strategia — docelowo platforma ePUAP
zostanie zastgpiona nowym rozwiazaniem, zmiany beda wprowadzane sukcesywnie,
platforma ePUAP stopniowo bedzie wygaszana a jej funkcje beda realizowac¢ e- Doreczenia.

Do tego czasu procedury IP RPO WSL-SCP beda dopuszczaly w swojej treéci dziatanie obu
tych ustug w zaleznosci od stron komunikacji i obowigzujacych w tym zakresie

szczegOlowych przepiséw ustawy o doreczeniach elektronicznych.

Uklad stanowiskowy IP RPO WSL-SCP
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Oznaczenie

WydziaV/ /Zespél Stanowisko

wydzialu/ zespolu
DN1 Dyrektor
WO Wydzial organizacyjny
Kierownik

Stanowisko ds. organizacyjnych

Stanowisko ds. archiwum

Stanowisko ds. organizacyjnych i obstugi sekretariatu

WIP Wydzial informacji i promocji
Kierownik
Stanowisko ds. informacji i promocji
Z0K Zespol obshugi kadrowej
Kierownik
Stanowisko ds. kadr
Z0P Zespol obslugi prawnej
Radca prawny - koordynator
Radca prawny
ZAW Zespol audytu wewnetrznego
Kierownik
Stanowisko ds. audytu wewnetrznego
ZIT Zespol IT
Kierownik
Stanowisko ds. IT — Informatyk
10D Inspektor ochrony danych
BHP Stanowisko ds. BHP
ZD 11 Zastepca Dyrektora
WWKR Wydzial wyboru i kontraktacji
Kierownik
Koordynator
Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji
WS Wydzial systemowy
Kierownik
Stanowisko ds. systemowych
ZD II1 Zastepca Dyrektora
WR Wydzial rozliczen
Kierownik
Koordynator
Stanowisko ds. rozliczen
WK Wydzial kontroli
Kierownik
Koordynator
Stanowisko ds. kontroli
ZDIV Zastepca Dyrektora
WPA Wydzial postepowan administracyjnych
Kierownik
Koordynator
Stanowisko ds. postepowan administracyjnych
WPO Wydzial procedury odwolawczej
Kierownik
Stanowisko ds. autokontroli
GKYV Glowny Ksiegowy
WOF Wyd4ial obshugi finansowej
Kierownik
Koordynator

Stanowisko ds. obstugi finansowej
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