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11.

Procesy informacji i promocji RPO WSL 2014-2020

11.1 REALIZACJA DZIAEAN INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH

Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

11.1.1 Instrukcja przygotowania wkladu do Strategii Komunikacji RPO WSL na lata 2014-2020

IW IP RPO WSL-SCP v.7

11.1. q q o T
1 Instrukcja przygotowania wkladu do Strategii Komunikacji RPO WSL na lata 2014 - 2020
Forma
Stanowisko/komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powigzane
dokumentow
1 S;gl;;)gzl.?lizld; - Informacji i Wplyw korespondencji z IZ RPO WSL ws. koniecznosci przygotowania W terminie wyznaczonym E-mail 1Z RPO WSL
’ p ) wkladu do Strategii Komunikacji w czesci dotyczacej IP RPO WSL-SCP. przez 1Z RPO WSL
’ Stanowisko ds. informacjii | Przygotowanie wktadu do Strategii Komunikacji w cze$ci dotyczacej Niezwlocznie Kierownik WIP
) promocji WIP IP RPO WSL-SCP. Wersja
elektroniczna
. . Weryfikacja, akceptacja wktadu do Strategii Komunikacji w czeSci . . . Dyrektor/Z-ca Dyrektora
> Kierownik WIP dotyczacej IP RPO WSL-SCP. Niezwlocznie Wersja IP RPO WSL-$CP
elektroniczna
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie wktadu do Strategii Komunikacji w cze$ci dotyczacej . . . . .
4. IP RPO WSL-$CP IP RPO WSL-$CP. Niezwlocznie Wersja - Kierownik WIP
elektroniczna
. Kierownik WIP Przekazanie do IZ RPO WSL wk}adu do Strategii Komunikacji w czesci Niezwlocznie Eomail 1Z RPO WSL

dotyczacej IP RPO WSL- SCP.

W przypadku uwag IZ RPO WSL — pkt 2;
W przypadku braku uwag IZ RPO WSL - koniec procesu.




11.1.2 Instrukcja sporzadzania/ aktualizacji Rocznego Planu Dzialan Informacyjnych i Promocyjnych
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11.1.2 Instrukcja sporzadzania/ aktualizacji Rocznego Planu Dzialan Informacyjnych i Promocyjnych
. Form q TS
Stanowisko/ ] ] ; orma Jednostki/ komoérki/
Lp. L . Zadanie Termin wykonania opracowania/obi . 3
komérka/ jednostka . stanowiska powigzane
egu dokumentéow
Przy zatwierdzaniu RPD
. . . - . na dany rok - do 17
Stanowisko ds. informacji Wplyw informacji z I1Z RPO WSL ws. kor.uecznosm.przygotowama wkladu wrzeénia br. . 1Z RPO WSL
1. . . merytorycznego do RPD informacyjnych i promocyjnych/wkiadu N E-mail
i promocji WIP S . . 4 Przy aktualizacji dwa razy
merytorycznego do aktualizacji w czesci dotyczacej IP RPO WSL-SCP. R
w danym roku najpdzniej
do 31 sierpnia br.
Stanowisko ds. informacji | Przygotowanie wktadu merytorycznego do projektu/ aktualizacji RPD . . . .
2 i WIP informacyjnych i promocyjnych w czesci dotyczacej IP RPO WSL-SCP. Niezwlocznie Wersja Kierownik WIP
elektroniczna
Weryfikacja, akceptacja wkladu merytorycznego do projektu/ aktualizacji .
. . . . : . . . . . . Wersja Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
3. Kierownik WIP I;(I;pD informacyjnych i promocyjnych w czesci dotyczacej IP RPO WSL- Niezwlocznie elekironiczna IP RPO WSL-$CP
W przypadku uwag — pkt 2.
W przypadku braku uwag — pkt 4.
4 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora iZni}t(;:rlr?;gZ?: 1ec}‘llvik }iglrln?cer‘};to(r:{lcéncezg Os'gio dl;())l;ojcezk Uclé ’aIkPnEgéaS/]\;SI}ED Niezwlocznie Wersja Kierownik WIP
' IP RPO WSL-$SCP Sop | YIERT PIOMOYIY RSl dotyczace] elektroniczna
Przy zatwierdzaniu RPD
Przekazanie do IZ RPO WSL wktadu merytorycznego do projektu/ 32;;1%;%1: -do27 )
5. Kierownik WIP aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych w czesci dotyczacej IP N E-mail IZ RPO WSL
RPO WSL - SCP Przy aktualizacji dwa razy
’ w danym roku najpézniej
do 7 wrze$nia br.
1Z przekazuje sporzadzony Roczny Plan Dzialari Informacyjnych i Promocyjnych do ponownej weryfikacji tresci wkladu IP-SCP przez kierownika WIP.
W przypadku checi realizacji dziatan nieuwzglednionych w RPD wymagana jest akceptacja IZ RPO WSL.
6. Stanowisko ds. informacji | Otrzymanie informacji o przyjeciu przez ZW RPD informacyjnych Niezwlocznie po E-mail 1Z RPO WSL

i promocji WIP

i promocyjnych/ aktualizacji RPD informacyjnych i promocyjnych.

podjeciu przez ZW
uchwaly o przyjeciu
RPD informacyjnych
i promocyjnych /
aktualizacji RPD
informacyjnych
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| i promocyjnych

11.1.3 Instrukcja zamieszczania informacji na stronie internetowej www.rpo.slaskie.pl oraz aktualizacji strony internetowej www.scp-slask.pl

11.1.3 Instrukcja zamieszczania informacji na stronie internetowej www.rpo.slaskie.pl oraz prowadzenia i aktualizacji strony internetowej www.scp-slask.pl
. Forma Jednostki/komorki/
Lp L Zadanie Termin wykonania opracowania/obi stanowiska powigzane
’ komérka/ jednostka .
egu dokumentéw
Kierownik WIP, Kierownik
1 Redaktorzy' WIP, WO, Przygotowanie informacji na strone internetowa wraz z opisanymi Niezwlocznie Wersja ] WO, Kierownik WWKR,
) WWKR, WR, WK, WS zalgcznikami. elektroniczna Kierownik WR, Kierownik
WK, Kierownik WS
Kierownik WIP,
Kierownik WO, Weryfikacja, akceptacja informacji na strone internetowa wraz z opisanymi Wersj
2 Kierownik WWKR, zak rzznikajrn’i wt pm vgler fikacja {(oniecznoeéci umieszczqenia infor;ac'iyna Niezwlocznie 1 e]:sja i Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
: Kierownik WR, a e Snolile yl yhikaqy L elektroniczna IP RPO WSL-SCP
Kierownik WK, TPO- P
Kierownik WS
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
— - — - : Niezwloczni -
R Pl D e e Siricns | Retakors wir o
: IP RPO WSL-$CP YZ]a 0 poz! ) ) 4 - WWKR, WR, WK, WS
www.rpo.slaskie.pl oraz www.scp-slask.pl wraz z opisanymi zalgcznikami.

W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag — 4;

W przypadku potrzeby umieszczenia informacji na www.rpo.slaskie.pl — pkt 4;
W przypadku braku potrzeby umieszczenia informacji na www.rpo.slaskie.pl — pkt 5.

4, Redaktorzy WIP, WO,
WWKR, WR, WK, WS

Przekazanie droga elektroniczng informacji wraz z opisanymi zatacznikami
do opublikowania na stronie rpo.slaskie.pl

(Za droge elektroniczng rozumie sie albo wystanie informacji e-mailem
albo umieszczenie jej bezposrednio w panelu administracyjnym przez
osobe posiadajaca uprawnienia redaktora.)

Niezwlocznie. W sytuacji,
kiedy informacja dotyczy
ogloszenia o naborze lub
harmonogramu
konkurs6w najp6zniej

1 dzien przed konieczna
publikacja wynikajaca

E-mail lub CMS

1Z RPO WSL

! Redaktorzy — wyznaczeni pracownicy poszczeg6lnych wydziatéw merytorycznych wskazani jako osoby do obstugi tresci serwisu www.rpo.slaskie.pl

4



http://www.scp-slask.pl/
http://www.rpo.slaskie.pl/
http://www.rpo.slaskie.pl/
http://www.scp-slask.pl/
http://www.rpo.slaskie.pl/

Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

IW IP RPO WSL-SCP v.7

z Wytycznych w zakresie
informacji i promogji.

W przypadku akceptacji tresci przez 1Z
W przypadku braku akceptacji tresci przez IZ RPO WSL — pkt 1.

RPO WSL - pkt 6.

Przekazanie droga elektroniczng informacji wraz z opisanymi zatacznikami

do opublikowania na stronie scp-slask.pl. Niezwlocznie Stanowisko ds. IT -
c Redaktorzy WIP, WO, E-mail lub CMS informatyk ZIT
' WWKR, WR, WK, WS (Za droge elektroniczna rozumie sie albo wystanie informacji e-mailem
albo umieszczenie jej bezposrednio w panelu administracyjnym przez
osobe posiadajaca uprawnienia redaktora).
o |smowsearr |V ntmolpeng domalo ormmane | -
informatyk ZIT, WIP Niezwlocznie

www.rpo.slaskie.pl.

E-mail

11.1.4 Instrukcja przedkladania do akceptacji IZ RPO WSL propozycji realizacji przedsiewzie¢ promocyjnych w ramach instytucji
zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL 2014 - 2020

11.1.4 Instrukcja przedkladania do akceptacji IZ RPO WSL propozycji realizacji przedsiewzie¢ promocyjnych w ramach instytucji zaangazowanych we wdrazanie
RPO WSL 2014 - 2020
Forma Jednostki/ komérki/
Stanowisko/ . . . opracowania/ stanowiska powigzane
Lp. st ) A Zadanie Termin wykonania T
dokumentow
Stanowisko ds. informacii Przygotowa}me §z<}zeg0}0wych opisow przeds&nguﬁc pr.omocy]nych, W Zgodme z.RPD Wersja . .
1. . s tym przedsiewzie¢ w oparciu o media elektroniczne (m.in. radio, telewizja, | informacyjnych . Kierownik WIP
i promocji WIP . . elektroniczna
Internet). i promocyjnych
2 Kierownik WIP Visrrr}l,(f)lck%gaé}?k\?ve?t?;] arz((:ii?gv?/}z?véy\?vhooilrsc(xs irzligzegzlﬁfoniczne Niezwlocznie Wwersja Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
: PromogyJiyci, W tymm przecsicwzIet w op elektroniczna IP RPO WSL-SCP
(m.in. radio, telewizja, Internet).
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
3 Dyrskior/Z-ca Dyrekiona | L i clekronicane (mn adio, elewizi, | Niezwocanie Werse Kierownik WIP
: IP RPO WSL-SCP przedsigwzicc w op A Tacio, 12, elektroniczna

Internet).
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Przekazanie do analizy i akceptacji przez IZ RPO WSL szczegbétowych
4. Kierownik WIP opisow przedsiewzie¢ promocyjnych, w tym przedsiewzie¢ w oparciu Niezwlocznie E-mail 1Z RPO WSL
o media elektroniczne (m.in. radio, telewizja, Internet).
W przypadku uwag IZ RPO WSL- pkt 1;
W przypadku braku uwag IZ RPO WSL — pkt 5.
5 tStanow1sl‘<f) ds. informacji Reahzgqa przedgewuec Promos:y]nych, w tym przedsiewzie¢ w oparciu Niezwlocznie Nie dotyczy Kierownik WIP
i promocji WIP 0 media elektroniczne (m.in. radio, telewizja, Internet).

11.1.5 Instrukcja przygotowania wkladu do sprawozdania rocznego I1Z RPO WSL z realizacji dzialan informacyjnych i promocyjnych

11.1.5 Instrukcja przygotowania wkladu do sprawozdania rocznego IZ RPO WSL z realizacji dzialan informacyjnych i promocyjnych
. Forma q g
Stanowisko/ c ] ; c ] Jednostki/ komérki/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania | opracowania/ obiegu . -
komorka/ jednostka . stanowiska powigzane
dokumentoéw

Wplyw informacji z IZ RPO WSL ws. koniecznosci przygotowania wktadu

1 Stanowisko ds. informacji | merytorycznego do sprawozdania rocznego IZ RPO WSL z realizacji Zgodnie z terminem E-mail 17 RPO WSL

’ i promocji WIP dziatan informacyjnych i promocyjnych w czesci dotyczacej IP RPO WSL- | wplywu
SCP.
. . .. | Przygotowanie wkladu merytorycznego do sprawozdania rocznego IZ RPO
Stanowisko ds. informacji A . . . 2. . . . . . .
2. i bromocii WIP WSL z realizacji dziatan 1r’1forrnacyjnych i promocyjnych w czes$ci Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WIP
P ) dotyczacej IP RPO WSL-$CP.

Weryfikacja, akceptacja wkladu merytorycznego do sprawozdania

3. Kierownik WIP rocznego 1Z RPO WSL z realizacji dziatan informacyjnych Niezwlocznie Wersja elektroniczna }%y;el]:g) zvzs-f:as’lc):}l;rektora
i promocyjnych w cze$ci dotyczacej IP RPO WSL-SCP.

W przypadku uwag — pkt 2;

W przypadku braku uwag — pkt 4.

Dvrektor/ Z-ca Dvrektora Zatwierdzenie wkladu merytorycznego do sprawozdania rocznego I1Z RPO ) )

4. IPyRP O WSL-$ C}I; WSL z realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych w czesci Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WIP

dotyczacej IP RPO WSL-SCP.
W terminie wyznaczonym

Przekazanie wkladu merytorycznego do sprawozdania rocznego IZ RPO Eirzezéliiife{.P rngjvStI;rﬁiciie E-mail

5. Kierownik WIP WSL z realizacji dziatan informacyjnych i promocyjnych w czesci P ) 1Z RPO WSL

dotyczacej IP RPO WSL-SCP.

do 30 stycznia roku
nastepujacego po roku
sprawozdawczym.

W przypadku uwag IZ RPO WSL — pkt 2;




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

IW IP RPO WSL-SCP v.7

W przypadku braku uwag 1Z RPO WSL - pkt. 6.

6.

Dyrektor/Z-ca Dyrektora
IP RPO WSL-SCP

Otrzymanie informacji o przyjetym przez ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego sprawozdaniu rocznym z realizacji dziatan informacyjno —
promocyjnych.

Niezwlocznie

E-mail

1Z RPO WSL
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