Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.
IW IP RPO WSL- SCP v.7

Spis tresci

PROCESY ZWIAZANE Z REALIZACJA RPO WSL 2014-2020.......cccceeverveerieenieenieenneeenns 2
1. Procesy zarzqdzania SYStEIMEM.............cecueeeueersueeseeeuerseesiseesseessessssesssessseesssesssessssssesssssseesans 2
1.1 REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA SLASKIEGO NA
LATA 2014-2020......cccueeuereeirieeiieeetetetestestesresre et ettt et ssessessesse s e ese et e e esenesaessesaneensesanenas 2
1.1.1 Instrukcja udziatlu w przygotowaniu i aktualizacji RPO WSL 2014-2020........c...cccuu...... 2
1.2 SZCZEGOELOWY OPIS OSI PRIORYTETOWYCH RPO WSL 2014-2020..................... 4
1.2.1 Instrukcja udziatu w przygotowaniu i aktualizacji Szczegétowego Opisu Osi
Priorytetowych RPO WSL 2014-2020......ccccuutieiieieiieerieeeiieeeseeeeiteessseeesssreeesessssseesssssssssseeens 4
1.3 OPIS FUNKCIJI I PROCEDUR RPO WSL 2014-2020......ccccevtrrtertenreerenieenieenreeseeeenees 5
1.3.1 Instrukcja udziatu w przygotowaniu i aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020.............. 5
1.4 INSTRUKCJE WYKONAWCZE IP RPO WSL-SCP.........ovirererereerrreeerreeiesesiesesesessaenas 8
1.4.1 Instrukcja sporzadzenia i aktualizacji Instrukcji wykonawczych IP RPO WSL-SCP....... 8
1.4.2 Instrukcja odstepstw od zapiséw Instrukcji wykonawczych IP RPO WSL-SCP.............. 9
1.5 POROZUMIENIE IZ RPO WSL Z IP RPO WSL-SCP.......cooreirerrrereereereeerenieresnae e 11
1.5.1 Instrukcja udziatu w przygotowaniu i zmianie Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia
IZ RPO WSL Z IP RPO WSL-SCP....iiiiiiieeieteeeteeetee ettt ettt et ae e 11
1.6. STANOWISKA WRAZLIWE.......ceoiitieireeeeeteisieseeietese e s s aesesesesenas 14
1.6.1 Instrukcja przygotowania i aktualizacji wykazu stanowisk wrazliwych......................... 14



PROCESY ZWIAZANE Z REALIZACJA RPO WSL 2014-2020

1. Procesy zarzqdzania systemem’

1.1 REGIONALNY PROGRAM OPERACYJNY WOJEWODZTWA SLASKIEGO NA LATA 2014-2020

Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

1.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji RPO WSL 2014-2020

IW IP RPO WSL- SCP v.7

1.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komérki/
Lp. Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow

jednostka

stanowiska powiazane

W przypadku inicjowania zmiany RPO WSL 2014-2020 przez IP RPO WSL-SCP — punkt 1;

W przypadku opracowania projektu lub inicjowania zmiany RPO WSL 2014-2020 przez IZ RPO WSL — punkt 5.
. Przygotowanie pisma informujacego . . . . . .

1. Stanowisko ds. systemowych WS o koniecznogci zmian RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie Wersja elektroniczna/SOD Kierownik WS

. . Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
2. Kierownik WS o koniecznosci zmian RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie Wersja elektroniczna/SOD WSL- $CP
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 3.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO Zatwierdzenie pisma informujacego . . . . .

3. WSL- SCP o koniecznoéci zmian RPO WSL 2014-2020. Niezwtocznie Wersja elektroniczna/SOD Stanowisko ds. systemowych WS
W przypadku uwag - pkt 1.
W przypadku braku uwag - pkt 4.
4. Stanowisko ds. systemowych WS Przekazanie pisma informujacego o koniecznosci Niezwtocznie SOD/ePUAP/e-Doreczenia 1Z RPO WSL

zmian RPO WSL 2014-2020.

!' W przypadku nieobecnoéci pracownika pismo moze zosta¢ sporzadzone i wystane przez Kierownika WS.
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Otrzymanie pisma informujacego o koniecznosci

Zgodnie z terminem

SOD/ ePUAP/e-Doreczenia,

5. Stanowisko ds. systemowych WS przygotowania wktadu merytorycznego/ wolvwu e-mail 1Z RPO WSL
aktualizacji RPO WSL 2014-2020. pyw
Przestanie informacji o koniecznosci Kierownicv/ Koordvnatorz
6. Stanowisko ds. systemowych WS przygotowania wktadu merytorycznego/ Niezwtocznie E-mail whagciw cﬁ w dziaﬁéw Y
aktualizacji RPO WSL 2014-2020. yeR Wy
. . Przygotowanie wktadu . . . .
Kooy Kooy | ey nessokualadi RO vsL e | Weme vl g Ko WS smoviso
7. yeR Wy 2020 w czesci dotyczacej IP RPO WSL-SCP. P y y
. Scalenie danych z wydziatéw i przekazanie . . . . .
8. Stanowisko ds. systemowych WS projektu RPO WSL 2014-2020 do weryfikacji. Niezwtocznie E-mail Kierownik WS
Sporzadzenie pisma z uwagami/propozycjami
9. Stanowisko ds. systemowych WS zmian dotyczacymi tre$ci projektu/zmian RPO Niezwtocznie Wersja elektroniczna/SOD Kierownik WS
WSL 2014-2020.
Weryfikacja, akceptacja pisma z uwagami/ Dvrektor/ Z-ca Dvrektora IP RPO
10. Kierownik WS propozycjami zmian dotyczacymi tre$ci projektu/ | Niezwlocznie Wersja elektroniczna/SOD WySL-§ cp y
zmian RPO WSL 2014-2020.
W przypadku uwag - pkt 9;
W przypadku braku uwag - pkt 11.
Zatwierdzenie pisma z uwagami/propozycjami
11. Sv}gilfts%/PZ_ca Dyrektora IP RPO zmian dotyczacymi tresci projektu/zmian RPO Niezwlocznie Wersja elektroniczna/SOD Kierownik WS
WSL 2014-2020.
W przypadku zgloszenia zastrzezen do projektu — pkt 9;
W przypadku zatwierdzenia projektu — pkt 12.
Przekazanie pisma z uwagami/ propozycjami ..
12. Stanowisko ds. systemowych WS zmian dotyczacymi tresci projektu/ zmian RPO \;iéirln;;l;g i}l\(/e;zinym ]SD((?P/czefr}szi;ail 1Z RPO WSL
WSL 2014-2020. P €
Otrzymanie przyjetego/ zmienionego RPO WSL
2014-2020 oraz poinformowanie pracownikéw . . . .
13. Stanowisko ds. systemowych WS IP RPO WSL-SCP o przyjeciu RPO WSL 2014- Zgodnie z terminem SOD/ ePUAP/e-Dorgczenia, %;ﬁgggsu Pracownicy IP RPO

2020 w celu zapoznania sie przez pracownikow
z dokumentem.

wplywu

e-mail
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1.2 SZCZEGOLOWY OPIS OSI PRIORYTETOWYCH RPO WSL 2014-2020
1.2.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji Szczegolowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020

IW IP RPO WSL- SCP v.7

1.2.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji Szczegolowego Opisu Priorytetéw RPO WSL 2014-2020
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
P- jednostka Wy obiegu dokumentéw stanowiska powigzane

W przypadku inicjowania zmiany SZOOP przez IP RPO WSL - SCP — punkt 1;

W przypadku opracowania/ aktualizacji

SZOOP przez IZ RPO WSL — punkt 5.

Stanowisko ds.

Sporzadzenie pisma informujacego o koniecznosci

Co najmniej 60 dni
roboczych przed data
planowanego wejscia w

Wersja elektroniczna

Kierownik WS

systemowych WS aktualizacji SZOOP. . .o
zycie zmienionego
dokumentu *
. . Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
2. Kierownik WS o koniecznoéci aktualizacji SZOOP. Niezwtocznie Wersja elektroniczna WSL- $CP
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 3.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie pisma informujacego o konieczno$ci . . . . . .
3. IP RPO WSL- $CP aktualizacji SZOOP. Niezwtocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
Stanowisko ds. Przekazanie pisma informujacego o koniecznosci zmiany . . .
4. systemowych WS SZOOP. Niezwlocznie e-mail 1Z RPO WSL
. Otrzymanie pisma informujacego o koniecznosci .
5. Stanowisko ds. przygotowania wkladu merytorycznego do opracowania/ Zgodnie z terminem wplywu SOD{ePUAP/e Dorgczenia, 1Z RPO WSL
systemowych WS L e-mail
aktualizacji SZOOP.
) ) ) Przygotowanie i wystanie informacji o koniecznosci ) )
6. Kierownik WS/ Stanowisko przygotowania wkladu merytorycznego/ aktualizacji Niezwlocznie E-mail K1e1:0wn1cy/ Koordyr}atorzy
ds. systemowych WS SZOOP. wiasciwych Wydziatow
. . Przygotowanie wktadu merytorycznego/aktualizacji .
7. K1er,oyvn1cy/ Koor(.iyr,latorzy SZOOP i przestanie do WS informacji o dokonanych w terminie wskazanym w e- E-mail Stanowisko ds. systemowych WS
wiasciwych Wydziatow zmianach. mailu
i Sporzadzenie pisma w sprawie wkladu merytorycznego do
8. Stanowisko ds. P P b YO 8 Niezwtocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS

systemowych WS

opracowania/ aktualizacji SZOOP wraz z ewentualnymi

2 W przypadku pilnej zmiany SZOOP badz ktéregokolwiek z zalacznikéw termin moze zostaé skrocony.




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

IW IP RPO WSL- SCP v.7

uwagami i propozycjami zmian dotyczacymi opracowania/
aktualizacji SZOOP.

Weryfikacja, akceptacja pisma w sprawie wkiadu
merytorycznego do opracowania/ aktualizacji SZOOP

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO

9. Kierownik WS . .. P Niezwtocznie Wersja elektroniczna 5
wraz z ewentualnymi uwagami i propozycjami zmian WSL-SCP
dotyczacymi opracowania/ aktualizacji SZOOP.

W przypadku uwag - pkt 8.

W przypadku braku uwag - pkt 10.
Zatwierdzenie pisma w sprawie wkladu merytorycznego

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora do opracowania/ aktualizacji SZOOP wraz z ewentualnymi . . . . . .

10. IPyRPO WSL—SC}I; uwagami i propozycjami zrilian dotyczacymi opracowar};ia/ Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
aktualizacji SZOOP.

W przypadku uwag - pkt 8;

W przypadku braku uwag - pkt 11.
Przekazanie pisma w sprawie wkladu merytorycznego do

11 Stanowisko ds. opracowania/ aktualizacji SZOOP wraz z ewentualnymi W terminie wskazanym E-mail 1Z RPO WSL

systemowych WS

uwagami i propozycjami zmian dotyczacymi opracowania/
aktualizacji SZOOP.

przez IZ RPO WSL

W przypadku gdy aktualizacja SZOOP dotyczy zat. nr 3, to IP RPO WSL-SCP przekazuje (e-mail), zg

dotyczace aktualizacji kryteri6w wyboru projektéw dla poszczegdélnych Osi Priorytetowych, Dziatan i

odnie z harmonogramem prac KM RPO WSL, do Sekretariatu KM RPO WSL projekty uchwat
Poddzialan pod obrady KM RPO WSL zgodnie z Regulaminem KM RPO WSL.

12.

Stanowisko ds.
systemowych WS

Otrzymanie opinii IK UP na temat zgodno$ci
projektu/aktualizacji SZOOP z UP i wytycznymi.

Zgodnie z terminem wpltywu | E-mail

1Z RPO WSL

W przypadku uwag IP RPO WSL-SCP przekazuje poprawiony material merytoryczny dotyczacy ostatecznej wersji projektu/aktualizacji SZOOP zgodnie z procedura

opisang w pkt 6-11.

13.

Stanowisko ds.

Otrzymanie przyjetego/zmienionego SZOOP i
i poinformowanie pracownikéw IP RPO WSL-SCP

. . SOD/ePUAP/e-Doreczenia/
Zgodnie z terminem wplywu

1Z RPO WSL/ Pracownicy IP RPO

systemowych WS o przyjeciu SZOOP e-mail WSL-SCP
1.3 OPIS FUNKCJI I PROCEDUR RPO WSL 2014-2020
1.3.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020
1'13' Instrukcja udzialu w przygotowaniu i aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020
L Stanowisko/ komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ obiegu Jednostki/ komoérki/
p- jednostka wy dokumentow stanowiska powiazane

W przypadku przygotowania OFIP RPO WSL 2014-2020 przez 1Z RPO WSL — punkt 5;
W przypadku inicjowania zmiany OFIP RPO WSL 2014-2020 przez IP RPO WSL-SCP — punkt 1.
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Stanowisko ds.

Sporzadzenie pisma informujacego o koniecznosci

1. systemowych WS zmiany OFIP RPO WSL, 20142020 W razie konieczno$ci Wersja elektroniczna Kierownik WS
. . Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
2. Kierownik WS o k(l)ziecz n]oéci zm[i)an }3 OpFIP RPO WSqu20§ 4-2020. Niezwlocznie Wersja elektroniczna WySL- $cp y
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - 3.
3. ]I%ylr;li{ g) z\/zs-lf-a é)cylgektora fig;;r(gsﬁieg;?xgio%f fgg%(()),o koniecznosci Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
Stanowisko ds. Przekazanie pisma informujacego o koniecznosci . . .
| systemowych ws zmiany OFIP RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie E-mail 1 RPO WSL
Stanowisko ds Otrzymanie projektu/ aktualizacji OFIP RPO WSL Zgodnie z terminem
5. : 2014-2020 do weryfikacji/ uzupetienia/ poprawy E-mail 1Z RPO WSL
systemowych WS . . > wplywu
zapisOw w zakresie wykonywanych zadan.
Wyslanie informacji w sprawie przygotowania
6 Kierownik WS/ Stanowisko | projektu OFIP RPO WSL 2014-2020/ przegladu Niezwlocznie E-mail Kierownicy/ Koordynatorzy
’ ds. systemowych WS zapiséw OFIP RPO WSL 2014-2020 w zakresie wiasciwych Wydzialow
wykonywanych zadan.
7 Kierownicy/ Koordynatorzy | Weryfikacja i uzupetnienie zapiséw OFIP RPO WSL W terminie wskazanym Wersja elektroniczna Kierownik WS/ Stanowisko ds.
) wiasciwych Wydzialéw 2014-2020 w zakresie wykonywanych zadan. przez Kierownika WS systemowych WS
Stanowisko ds. Scalenie uwag z wydziatéw i przekazanie
8. uzupehionego projektu/ aktualizacji OFIP RPO WSL | Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
systemowych WS 2014-2020 do weryfikacji.
Weryfikacja, akceptacja wkladu merytorycznego wraz
9. Kierownik WS z ewtentualnymi uwag(?uni i p.ropozycjarni pozostalych Niezwlocznie Wersja elektroniczna Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
komorek merytorycznie powiazanych dotyczacymi WSL-SCP
projektu/aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020.
W przypadku uwag - pkt 8;
W przypadku braku uwag - pkt 10.
Zatwierdzenie wkladu merytorycznego wraz
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora z ewentualnymi uwagami i propozycjami pozostatych . . . . . .
10. IPyRP 0 WSIL-$ C}lg Komérek me};ytorycziie pOVE)IiELEaH;ICfJI dot }E’ czqcym? Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
projektu/aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020.
Przekazanie wkladu merytorycznego wraz W terminie do 10 dni
. . . z ewentualnymi uwagami i propozycjami pozostalych | roboczych od otrzymania
11. Kierownik WS/stanowisko komarek me};ytorycz%ie pov%iqfan;clll dot}rf)czqcymf informzcji z1Z RgO WSL, E-mail I1Z RPO WSL

ds. systemowych WS

projektu/ aktualizacji OFTP RPO WSL 2014-2020.

(chyba, ze zostanie
wskazany inny termin)

W przypadku uwag — pkt 5-11, z tym, Ze termin w tym przypadku wynosi 5 dni;
W przypadku braku uwag - pkt 12.




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

IW IP RPO WSL- SCP v.7

W przypadku zgtaszania przez 1Z RPO WSL dalszych zastrzezen do projektu — pkt 5-11, z tym, Ze termin w tym przypadku wynosi w pkt. 11 — 3 dni robocze, przy czym tryb ten moze by¢ zastosowany
jednokrotnie w ramach danej aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020;

W przypadku braku uwag — pkt 12.

Stanowisko ds.

Otrzymanie projektu/ aktualizacji OFIP RPO WSL

Zgodnie z terminem

12. systemowych WS 2014-2020 do weryfikacji i akceptacji. wplywu E-mail 12 RPO WSL
13 Stanowisko ds. Przekazanie projektu/ aktualizacji OFIP RPO WSL Niezwlocznie E-mail Kierownicy/ Koordynatorzy
’ systemowych WS 2014-2020 do weryfikacji i akceptacji. wiasciwych Wydziatow
Kierownicy/ Koordynatorzy | Przekazanie zweryfikowanego projektu/ aktualizacji . . . .
14. whasciwych Wydziatow OFIP RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie E-mail Stanowisko ds. systemowych WS
Stanowisko ds. Sporzadzenie informacji nt. akceptacji projektu/ . . . . . .
15. systemowych WS aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
. . Weryfikacja, akceptacja informacji nt. akceptacji . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora [P RPO
16. Kierownik WS projektu/ aktualizacji OFIP RPO WSL, 2014-2020. Niezwlocznie Wersja elektroniczna WSL- $CP
W przypadku uwag - pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie informacji nt. akceptacji projektu/ . . . . .
17. IP RPO WSL- $CP aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie Wersja elektroniczna Stanowisko ds. systemowych WS
W przypadku uwag - pkt 15.
W przypadku braku uwag - pkt 18.
Stanowisko ds. Przekazanie informacji nt. akceptacji projektu/ . . .
18. systemowych WS aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie E-mail 12 RPO WSL
Stanowisko ds. Otrzymanie informacji o przyjeciu/aktualizacji OFIP . . . .
19. systemowych WS RPO WSL 2014-2020 wraz ze skanem Uchwaty ZW. Niezwlocznie E-mail/ SOD/ePUAP/e-Doreczenia | IZ RPO WSL
Stanowisko ds. Poinformowanie pracownikéw IP RPO WSL-SCP
systemowych WS o przyjeciu OFIP RPO WSL 2014-2020. Podpisanie . .
oswiadczenia o zapoznaniu sie z dokumentem Niezwiocznie po
20. P ¢ otrzymaniu informacji z1Z | E-mail Pracownicy IP RPO WSL-$CP

(zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji — Wzor
oSwiadczenia o zapoznaniu sie pracownikéw z OFIP
RPO WSL 2014-2020).

RPO WSL

Podpisanie Oswiadczenia o zapoznaniu sie pracownikéw z OFIP RPO WSL 2014-2020 powinno nastapi¢ w terminie 14 dni od dnia przekazania informacji o przyjeciu/aktualizacji OFIP RPO WSL 2014-
2020. W przypadku braku kompletu podpiséw na Oswiadczeniu.. nalezy w rubryce przeznaczonej na podpis umiesci¢ adnotacje ,,czasowo nieobecny”. Za zebranie wszystkich podpisow i
przechowywanie ww. o$wiadczenia odpowiedzialny jest WS.




1.4 INSTRUKCJE WYKONAWCZE IP RPO WSL-SCP
1.4.1 Instrukcja sporzadzenia i aktualizacji Instrukcji wykonawczych IP RPO WSL-SCP
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1.4. Instrukcja sporzadzenia i aktualizacji Instrukcji wykonawczych IP RPO WSL-SCP
1
Stanowisko/ komérka/ Eorma gpracowania/ pbiegn Jednostki/ komérki/
Lp. Zadanie Termin wykonania dokumentéw

jednostka

stanowiska powiazane

W przypadku inicjowania przygotowania/ aktualizacji IW IP RPO WSL-SCP przez IZ RPO WSL - pkt 6;

W przypadku inicjowania zmiany IW IP

RPO WSL-SCP przez IP RPO WSL-SCP — pkt 1.

Stanowisko ds. systemowych

Sporzadzenie pisma informujacego o koniecznosci

1. WS zmiany TW TP RPO WSL-SCP. W razie konieczno$ci Wersja elektroniczna/SOD Kierownik WS
. . Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO

2. Kierownik WS o koniecznoéci zmiany TW TP RPO WSL- SCP. Niezwtocznie Wersja elektroniczna/SOD WSL- $CP
W przypadku uwag - pkt 1:
W przypadku braku uwag - pkt 3.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP Zatwierdzenie pisma informujgcego o koniecznos$ci . . . . . .
3. RPO WSL- $CP zmiany IW IP RPO WSL-SCP. Niezwtocznie Wersja elektroniczna/SOD Kierownik WS
W przypadku uwag - pkt 1.
W przypadku braku uwag - pkt 4.

Stanowisko ds. systemowych Przekazanie pisma informujacego o koniecznosci . . .
4. WS zmiany IW IP RPO WSL — SCP. Niezwtocznie SOD/ePUAP/e-Doreczenia 1Z RPO WSL

. Otrzymanie pisma w sprawie wyrazenia zgody/ . .

5, | Stanowiskods. systemowych | 40 razenia zgody na zmiane IW IP RPO Zgodnie z terminem SOD/ePUAP/e-Doreczenia 1Z RPO WSL

WS 5 wplywu

WSL-SCP.

W przypadku braku zgody IZ RPO WSL - koniec procesu.
W przypadku wyrazenia zgody przez IZ RPO WSL - pkt 7.

Stanowisko ds. systemowych Otrzymanie informacji w sprawie projektu/ Zgodnie z terminem .
6. WS aktualizacji IW IP RPO WSL-$CP. wplywu E-mail 12 RPO WSL

. . . Wyslanie informacji w sprawie przygotowania/ . .

7. Kierownik WS/ Stanowisko | L 157 acii zapiséw TW TP RPO WSL. - SCP. Analiza | Niezwhocznie E-mail Kierownicy/ Koordynatorzy

ds. systemowych WS . /N s - wlasciwych Wydziatéw

rekomendacji (ustalen) instytucji zewnetrznych.

Kierownicy/ Koordynatorzy Uzup e}m.eme zapisow IW IP RP,O WSL_.S(;P , W terminie wskazanym . . Kierownik WS/ Stanowisko ds.
8. . Iy w zakresie wykonywanych zadan w trybie $ledz . Wersja elektroniczna

wiasciwych Wydziatow Zmiany w e-mailu systemowych WS
9. Kierownik WS Weryfikacja wikladn merytorycznego wraz Niezwlocznie Wersja elektroniczna Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
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z ewentualnymi uwagami i propozycjami pozostatych

komorek merytorycznie powigzanych dotyczacymi WSL- SCP
projektu/aktualizacji IW IP RPO WSL-SCP.
W przypadku uwag - pkt 8;
W przypadku braku uwag - pkt 10.
Zatwierdzenie wkladu merytorycznego wraz
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP z ewentualnymi uwagami i propozycjami pozostatych . . . . . .
10. RPO WSL-$CP komérek merytorycznie powiazanych dotyczacymi Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
projektu/ aktualizacji IW IP RPO WSL-SCP.
5 IZVil(:?lfljglls Vrﬁ(i}i(\j«lflanﬁ;}iltio r}r]gzr;ig(():':r;aiz ozostatych 15 dni roboczych, chyba ze
11. | Kierownik WS c y gami | propozycjami p Y w korespondencji E-mail 1Z RPO WSL
komoérek merytorycznie powiazanych dotyczacymi wskazano inaczei
projektu/ aktualizacji IW IP RPO WSL-SCP. )
W przypadku zgloszenia przez IZ RPO WSL zastrzezen do projektu/ aktualizacji — pkt 6-11.
W przypadku braku uwag - pkt 12.
12. Stanowisko ds. systemowych Otrzymanie prolekFu/ aktu.ahz.a.cp IwW IP RPO WSL- Zgodnie z terminem E-mail 1Z RPO WSL
WS SCP do ostatecznej weryfikacji i akceptacji. wplywu
13. Stanowisko ds. systemowych Ifrzygotowam'e ostatecznej wersji IW IP RPO WSL- Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
WS SCP wraz z pismem przewodnim.
. . Weryfikacja i akceptacja ostatecznej wersji IW IP . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
14. Kierownik WS RPO WSL-SCP wraz  pismem przewodnim. Niezwtocznie Wersja elektroniczna WSL-SCP
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP Zatwierdzenie ostatecznej wersji IW IP RPO WSL- . . . . . .
15. RPO WSL-$CP $CP wraz z pismem przewodnim. Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
Stanowisko ds. systemowych Przestanie ostatecznej wersji IW IP RPO WSL-SCP . .
16. WS wraz z pismem przewodnim. Niezwlocznie SOD/ePUAP/e-Doreczenia, e-mail 12 RPO WSL
Otrzymanie informacji o przyjeciuw/ aktualizacji IW IP
RPO WSL-SCP wraz ze skanem Uchwaly ZW.
Poinformowanie pracownikéw IP RPO WSL-SCP . .
Kierownik WS/ stanowisko o przyjeciu IW IP RPO WSL-SCP. Podpisanie Niezwlocznie po 1Z RPO WSL/
17. ) otrzymaniu informacji SOD/ePUAP/e-Doreczenia, e-mail

ds. systemowych WS

o$wiadczenia o zapoznaniu sie z dokumentem
(zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji — Wzor
oSwiadczenia o zapoznaniu sie pracownikéw z IW IP
RPO WSL-SCP).

z IZ RPO WSL

Pracownicy IP RPO WSL-SCP

Podpisanie O$wiadczenia pracownikéw o zapoznaniu sie z IW IP RPO WSL-SCP powinno nastapi¢ w terminie 14 dni od dnia przekazania informacji o przyjeciu/aktualizacji IW IP RPO WSL-SCP.
W przypadku braku kompletu podpiséw na Oswiadczeniu nalezy w rubryce przeznaczonej na podpis umiesci¢ adnotacje ,,czasowo nieobecny™.

1.4.2 Instrukcja odstepstw od zapiséw Instrukcji wykonawczych IP RPO WSL-SCP

1.4.2

Instrukcja odstepstw od zapisow Instrukcji Wykonawczych IP RPO WSL-SCP




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 215/484/V1/2024 z dnia 30.01.2024 r.

IW IP RPO WSL- SCP v.7

Forma opracowania/

L Stanowisko/ komérka/ Zadanie Termin wvkonania . . Jednostki/ komorki/
p- jednostka wy obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
Sporzadzenie notatki shuzbowej stwierdzajacej zaistnienie
ryzyka i/lub potrzeby odstapienia od zapisow Instrukcji
Wiasciwe stanowisko wykonawczycl}. Notatka POWINNA zawlerac opis sytuacj, Nle; wloczple PO . . Kierownik/ Koordynator
1. ' powody dla ktérych odstapienie jest konieczne oraz stwierdzeniu zaistnienia Wersja papierowa L. .
IP RPO WSL-SCP L - o . . wiasciwego wydziatu
proponowany sposob postepowania. Zalacznikiem do notatki zdarzenia
stuzbowej jest zmieniona IW IP RPO WSL-SCP w trybie $ledZ
zmiany.
2 Kierownik/ Koordynator Z\a]iesrt}r]lfile];i?a’ ;kﬁsgﬁijl])a r(;(:;;tels Sf)lilzs,lzo‘l\i]:glisz:‘giie;(iz?szcv? Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
’ wilasciwego wydzialu neryzy P y P P Ja pap Z-ca Dyrektora IP RPO WSL- SCP
Instrukcji wykonawczych.
W przypadku uwag — pkt 1.
W przypadku braku uwag - pkt 3.
Zatwierdzenie notatki stuzbowej stwierdzajacej zaistnienie ‘s .
3. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora ryzyka i/lub potrzeby odstapienia od zapis6w Instrukcji Niezwlocznie Wersja papierowa Whasciwe stanowisko

IP RPO WSL-SCP

wykonawczych.

IP RPO WSL-SCP

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

Kopia notatki przechowywana jest we wlasciwym Wydziale, a jesli dotyczy pojedynczego projektu — dolaczana do dokumentacji projektowej.

Wiasciwe stanowisko IP

Przekazanie notatki stuzbowej w celu rejestracji
w wewnetrznym rejestrze odstepstw od Instrukcji

Niezwlocznie po podpisaniu
notatki przez Dyrektora/

4. RPO WSL-$CP Wyk.or.la.wczhy.ch prow.a.ldzony,m w formie elektronicznej (Zat. 1 Z-ce Dyrektora Wersja papierowa Stanowisko ds. systemowych WS
do niniejszej instrukcji - Wzdr rejestru odstepstw od IW IP IP RPO WSL-SCP
RPO WSL - SCP).
Rejestracja odstepstwa w rejestrze oraz przekazanie notatki Do 5 dni roboczych od dnia
Stanowisko ds. systemowych sluzboyve]. stw1erd;a]'qce] Zalstnlg.me ryzyka i/lub potr.zeby zatwierdzenia odstepstwa od SOD/ePUAP/e-
5. WS odstapienia od zapiséw Instrukcji wykonawczych z pisemna procedury przez Doreczenia 1Z RPO WSL

adnotacjq o podjetej decyzji o odstapieniu od zapiséw
Instrukcji wykonawczych IP RPO WSL-SCP.

Dyrektora/Z-ce Dyrektora IP
RPO WSL-SCP

*Notatka stuzbowa wraz z zalacznikiem kazdorazowo przekazywana jest do IZ RPO WSL na adres mailowy: procedury@slaskie.pl.

W przypadku koniecznoéci uzyskania dodatkowych informacji/ wyjasnier dotyczacych proponowanego odstepstwa IZ RPO WSL moze prowadzi¢ z IP RPO WSL-SCP korespondencje w trybie

roboczym (e-mail).

W przypadku uwag i decyzji IZ RPO WSL o koniecznosci skorygowania tre$ci odstepstwa — pkt 1;
W przypadku uwag i decyzji IZ RPO WSL o anulowaniu odstepstwa - pkt 6.

Stanowisko ds. systemowych

6. WS

Otrzymanie pisma dotyczacego anulowania przez IZ RPO
WSL dokonanego odstapienia od zapiséw IW IP RPO WSL-
Scp.

Zgodnie z terminem wptywu

SOD/ePUAP/e-
Doreczenia

1Z RPO WSL
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Przekazanie pisma dotyczacego anulowania przez IZ RPO
Stanowisko ds. systemowych | WSL dokonanego odstapienia od zapiséw IW IP RPO WSL Niezwlocznie SOD/e-mail Wiasciwe stanowisko merytoryczne
WS do komérki merytorycznej odpowiedzialnej za sporzadzenie IP RPO WSL-SCP

ww. odstepstwa.

Zmiany wpisane do Centralnego rejestru odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WSL2014-2020 wprowadzone zostang do IW IP RPO WSL-SCP przy
najblizszej ich aktualizacji oraz obowiazuja od dnia zatwierdzenia przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora IP RPO WSL-SCP (chyba ze odstepstwo ma charakter jednorazowy, co wskazane zostalo w notatce
stuzbowej dot. odstepstwa albo IZ RPO WSL anulowata zmiane przyjeta odstepstwem).

W przypadku anulowania odstepstwa od zapiséw IW IP RPO WSL-SCP data doreczenia pisma dotyczacego anulowania przez IZ RPO WSL dokonanego odstapienia od zapiséw IW IP RPO WSL-SCP

stanowi date zakonczenia jego obowigzywania.

1.5 POROZUMIENIE IZ RPO WSL Z IP RPO WSL-SCP
1.5.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i zmianie Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia IZ RPO WSL z IP RPO WSL-SCP

1.5.
1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu i zmianie Porozumienia/Aneksu do Porozumienia IZ RPO WSL z IP RPO WSL-SCP
Forma opracowania/ Tt Lt
Lp. | Stanowisko/ komoérka/ jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw e

W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia przez IP RPO WSL-SCP — pkt 1;
W przypadku inicjowania zawarcia Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia przez IZ RPO WSL - pkt 6.

Otrzymanie informacji o koniecznosci
dokonania zmian w Porozumieniu.
Sporzadzenie informacji o koniecznosci
zawarcia Aneksu do Porozumienia.

1. Stanowisko ds. systemowych WS W razie koniecznosci E-mail Kierownik WS

Weryfikacja, akceptacja informacji
. . . PP . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
2. Kierownik WS o koniecznosci zmiany Aneksu do Niezwlocznie E-mail IP RPO WSL-$CP

Porozumienia.

W przypadku uwag - pkt 1.
W przypadku braku uwag - pkt 3.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie informacji o koniecznoS$ci

IP RPO WSL-SCP zmiany Aneksu do Porozumienia. Niezwtocznie E-mail Stanowisko ds. systemowych WS

W przypadku uwag - pkt 1.
W przypadku braku uwag - pkt 4.
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Przekazanie informacji o koniecznos$ci zmiany

4. Stanowisko ds. systemowych WS Aneksu do Porozumienia. Niezwlocznie E-mail 1Z RPO WSL
Otrzymanie informacji dotyczacej wyrazenia Zoodnie z terminem
5. Stanowisko ds. systemowych WS lub niewyrazenia zgody na zawarcie Aneksu wg} E-mail 1Z RPO WSL
do Porozumienia. Py
6. Stanowisko ds. systemowych WS Otrzymar}le PrOJektu Porozumienia/ Aneksu do | Zgodnie z terminem E-mail 1Z RPO WSL
Porozumienia. wplywu
Przekazanie projektu Porozumienia/ Aneksu do Kierownicv/ Koordvnatorz
7. Stanowisko ds. systemowych WS Porozumienia wraz z tekstem jednolitym Niezwlocznie E-mail rownicy o y
R wiasciwych wydzialow
celem weryfikacji.
. . Wnoszenie ewentualnych uwag i propozycji .
8. K1e1:oyvn1cy/ Koor.dy{latorzy zmian do projektu Porozumienia/ Aneksu do w term}me wskazanym Wersja elektroniczna Stanowisko ds. systemowych WS
wilasciwych wydzialéw S w e-mailu
Porozumienia.
Scalenie uwag do projektu
9. Stanowisko ds. systemowych WS Porozumlgnlq/aneksu do ’Porozumwllna . Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS
z wydziatéw i przekazanie do weryfikacji
zatwierdzenia
Weryfikacja, akceptacja projektu
10. Kierownik WS Porgzumlenla/Aneksu do Porozumtenza . Niezwlocznie Wersja elektroniczna Dyrektor/Z-ca Dyrektora IP RPO
zawierajacego ewentualne uwagi i propozycje WSL-SCP
zmian.
W przypadku uwag — pkt 9.
W przypadku braku uwag — pkt 11.
11 Dyrektor/Z-ca Dyrektora 2?;’;%‘;2?;:5;0;;1:;5:?; u(r)n ::éi{ﬁ:;kesu Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik WS/Stanowisko ds.
| IP RPO WSL-$CP T zawlerajaceg ) systemowych WS
uwagi i propozycje zmian.
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Przekazanie projektu Porozumienia/Aneksu do zgfbtgzrzmzlﬁe Sl? 1b(e)1 (21:1
12. Stanowisko ds. systemowych WS Porozumienia zawierajacego ewentualne yeh, chyba E-mail 1Z RPO WSL
- A : w korespondencji
uwagi i propozycje zmian. . .
wskazano inny termin
Otrzymanie ostatecznej wersji projektu Zgodnie z terminem
13. Stanowisko ds. systemowych WS Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia wraz wplywu E-mail 1Z RPO WL

z tekstem jednolitym.
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W przypadku braku akceptacji przez IP RPO WSL — SCP - pkt 6;
W przypadku akceptacji przez IP RPO WSL-SCP - pkt 14.

14.

Stanowisko ds. systemowych WS

Sporzadzenie pisma informujacego

o zweryfikowaniu i zaakceptowaniu
ostatecznej wersji projektu Porozumienia/
Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem
jednolitym.

Niezwlocznie

SOD,E-mail

Kierownik WS

15.

Kierownik WS

Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego
o zweryfikowaniu i zaakceptowaniu
ostatecznej wersji projektu Porozumienia/
Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem
jednolitym.

Niezwlocznie

SOD,E-mail

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
WSL-SCP

W przypadku uwag - pkt 14;
W przypadku braku uwag - pkt 16.

16.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO
WSL-SCP

Zatwierdzenie pisma informujacego o
zweryfikowaniu i zaakceptowaniu ostatecznej
wersji projektu Porozumienia/ Aneksu do
Porozumienia wraz z tekstem jednolitym.

Niezwlocznie

SOD,E-mail

Stanowisko ds. systemowych WS

W przypadku uwag - pkt 14;
W przypadku braku uwag - pkt 17.

Przekazanie pisma informujacego o
zweryfikowaniu i zaakceptowaniu ostatecznej

Do 2 dni roboczych,
chyba ze

SOD/ePUAP/e-Doreczenia,

17. Stanowisko ds. systemowych WS wersji projektu Porozumienia/ Aneksu do w korespondencji E-mail 12 RPO WSL
Porozumienia wraz z tekstem jednolitym. wskazano inny termin
Otrzymanie przyjetego przez ZW i

. podpisanego przez osoby upowaznione w IZ Zgodnie z terminem . .

18. Stanowisko ds. systemowych WS RPO WSL. Porozumienia/ Aneksu do wplywu Wersja papierowa 1Z RPO WSL
Porozumienia w celu podpisania.
Przekazanie do os6b upowaznionych

19. Stanowisko ds. systemowych WS Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia w celu | Niezwlocznie Wersja papierowa ‘]?vysrilftéo(;/lpz-ca Dyrektora IP RPO
podpisania.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO Podpisanie Porozumienia/ Aneksu do . . . . .

20. WSL-SCP Porozumienia. Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. systemowych WS

21. Stanowisko ds. systemowych WS Przekazanie podp 1anego Porozumienia/ Niezwlocznie Wersja papierowa 1Z RPO WSL
Aneksu do Porozumienia.

22, Stanowisko ds. systemowych WS Otrzymanie podpisanego i zarejestrowanego Niezwlocznie Wersja papierowa 1Z RPO WSL

Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia.
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1.6.1 Instrukcja przygotowania i aktualizacji wykazu stanowisk wrazliwych
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komérki/
Lp. Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw

jednostka

stanowiska powiazane

W przypadku przygotowania Wykazu stanowisk wrazliwych — pkt. 3.

W przypadku inicjowania aktualizacji Wykazu stanowisk wrazliwych — pkt 1.
Aktualizacja Wykazu stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzeri korupcyjnych w Slgskim Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie moze odbywaé sie réwniez z inicjatywy
poszczegoblnych wydziatéw. W przypadku zaistnienia takiej konieczno$ci Kierownik/ Koordynator wlasciwego wydziatu informuje Kierownika WS. Ponadto aktualizacja Wykazu stanowisk wrazliwych
w Slgskim Centrum Przedsiebiorczosci moze zosta¢ zainicjowana w przypadku pojawienia sie takiej koniecznosci, np. wskutek zmian organizacyjnych czy identyfikacji nowych ryzyk.

W przypadku przystapienia do aktualizacji Wykazu stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych w Slgskim Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie - pkt 1 i nastepne
niniejszej instrukcji stosuje sie odpowiednio.

Przekazanie Wykazu stanowisk wrazliwych o szczegélnym
narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych w Slgskim
Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie do wszystkich

Co najmniej raz w roku

w terminie 1 miesigca od
uzyskania informacji z 1Z
RPO WSL o zatwierdzeniu

Kierownicy/ Koordynatorzy

L Kierownik WS komorek wraz z prosba o zglaszanie koniecznych zmian przez Zwlre]estru ryzyk E-mail wiasciwych Wydzialow
AP - . . naduzy¢ finansowych
(zat. nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzér wykazu stanowisk . .
. w wyniku przeprowadzenia
wrazliwych). . -
okresowej analizy ryzyka
naduzy¢ finansowych.
Opracowanie i przekazanie koniecznych zmian do Wykazu
2 Kierownik/ Koordynator stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko | W terminie wskazanym przez E-mail Kierownik WS

wilasciwego Wydziatu

zdarzen korupcyjnych w Slgskim Centrum
Przedsiebiorczosci w Chorzowie.

Kierownika WS

Przy identyfikacji stanowisk wrazliwych nalezy wzia¢ pod uwage informacje pochodzace ze skarg,
Dodatkowo przy opracowywaniu wykazu stanowisk wrazliwych nalezy uwzgledni¢ wyniki Analizy

wnioskdw, zazalen, sprawozdan,

protokotdw kontrolnych, odstepstw od procedur.

ryzyka naduzy¢ finansowych oraz Analizy ryzyka realizacji RPO WSL 2014-2020.

Opracowanie Wykazu stanowisk wrazliwych o

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP RPO

3. Kierownik WS szczegolnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych Niezwtocznie Wersja papierowa -
P o ‘. : WSL-SCP
w Slgskim Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie.
Dvrektor/ Z-ca Dvrektora Zatwierdzenie Wykazu stanowisk wrazliwych o
4. yr T szczegblnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik WS

IP RPO WSL-SCP

w Slgskim Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie.

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — koniec procesu.
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