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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzgdzie wojewddztwa (t. jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 2094 ze zm.),
oraz § 12 ust. 1 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych
Wojewédztwa Slgskiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty

nr 1057/229/VI1/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 28 kwietnia
2021 r., zostata przeprowadzona kontrola w kierowanej przez Pana
jednostce przez pracownikow Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa
Slgskiego.

Dziatajgc na podstawie § 29 ust. 4 pkt 1 ww. Regulaminu przedstawiam
ustalenia dokonane w trakcie kontroli, ocene skontrolowanej dziatalnosci
oraz zalecenia dotyczgce usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia
funkcjonowania jednostki kontrolowane;.

I. Dane identyfikacyjne kontroli:

Jednostka kontrolowana:

Mitodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworzu, ul. Patacowa 1,
43-384 Jaworze (dalej: Osrodek).

Kierownik jednostki kontrolowanej:

Pan Jarostaw Bonczek — p.o. Dyrektora, powierzenie petnienia obowigzkow
Dyrektora uchwatg Zarzadu Wojewodztwa Slgskiego nr 878/419/V1/2023

z dnia 26 kwietnia 2023 r., na okres 10 miesiecy, tj. od dnia 01.09.2023 r.
do dnia 30.06.2024 r., poprzednio powotany na stanowisko Dyrektora
uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego nr 1598/271/V/2018 z dnia

10 lipca 2018 r. na okres 5 lat szkolnych, tj. od dnia 01.09.2018 r. do dnia
31.08.2023 r.

Numer kontroli:
AU-KN.1711.11.2023.

Zakres i okres objety kontrolg:
Wybrane zagadnienia z zakresu spraw organizacyjno-finansowych za lata
2020 - 2023.
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Jednostka przeprowadzajgca kontrole:
Departament Audytu i Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego w Katowicach.

Osoby przeprowadzajgce kontrole:

— Magdalena Utracka — inspektor, kierownik Zespotu, na podstawie upowaznienia nr 517/AU/2023
z dnia 16.10.2023 r. w dniach 23.10.2023 r. do 27.10.2023 r.

— Pawel Kraczla — gtéwny specjalista, na podstawie upowaznienia nr 517/AU/2023 z dnia
16.10.2023 r. w dniach 23.10.2023 r. do 27.10.2023 r.

Czynnosci kontrolne w okresie wazno$ci upowaznienia, tj. od dnia 23.10.2023 r. do dnia 15.12.2023 r.
byly przeprowadzane réwniez poza siedzibg Osrodka, z wykorzystaniem srodkow komunikacji
elektronicznej, w oparciu o dokumentacje zrodtowg kontrolowanych zagadnien.

Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: 23.10.2023r.
Data zakonczenia czynnosci kontrolnych: 15.12.2023 r.

Kontrole wpisano do ksigzki kontroli jednostki w dniu 23.10.2023 r. pod numerem 109.

(dowdd: akta kontroli nr 1-7)
Il. Ustalenia szczegotowe.

1. Prawidlowos$¢ udzielania zamoéwien publicznych.

A. Opis stanu faktycznego:

Weryfikacji podlegata prawidtowos¢ przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego pn. ,Remont dachu wraz ze zmiang sposobu uzytkowania poddasza nieuzytkowego

na funkcje uzytkowe w budynku internatu — etap II” (numer postepowania ZP.271.2.2022)

z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych — dalej: ustawa Pzp

wg stanu prawnego na dzien wszczecia postepowania, tj. 03.06.2022 r. (t. jedn. Dz.U. z 2022 r.

poz.1710 ze zm.) w zakresie:

a) ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia i terminu dokonania tego ustalenia oraz opisania
przedmiotu zamodwienia,

b) czynnosci zwigzanych z przebiegiem postepowania — otwarcie ofert, badanie i ocena ofert,

¢) dochowania terminéw zawarcia umowy i publikacji ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia,

d) sporzadzenia protokotu postepowania.

Ad. a)
Warto$¢ szacunkowa zamowienia zostata ustalona przez zamawiajgcego na podstawie
4 kosztoryséw inwestorskich na:
- roboty budowlane (z lutego 2022 r.) na kwote 390 622,94 zt netto,
- instalacje sanitarng wodno — kanalizacyjng i centralnego ogrzewania (ze stycznia 2022 r.)
na kwote 107 477,57 zt netto,
- instalacje wentylacji mechanicznej i hydrantowej (ze stycznia 2022 r.) na kwote 56 185,39 zt
netto,
- instalacje elektryczng (ze stycznia 2022 r.) na kwote 104 308,93 zt netto.
Razem szacunkowa wartos¢ zamoéwienia wyniosta 658 594,83 zt netto.
Majac na uwadze, ze postepowanie zostato wszczete w dniu 03.06.2022 r. (ogtoszenie 0 zamowieniu
zostato zamieszczone w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 03.06.2022 r. pod
nr 2022/BZP/00192602/01) nalezy stwierdzi¢, ze termin oszacowania jest zgodny z wymogami
w zakresie terminu ustalania wartosci zamoéwienia okreslonymi w art. 36 ust. 1 ustawy Pzp
odnoszgcymi sie do robét budowlanych.
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Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia wraz z opisem wymagan zamawiajgcego w zakresie

realizacji i odbioru przedmiotu zamdwienia zawarto w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia

(dalej: SWZ).

Przedmiotem zamowienia jest remont dachu wraz ze zmiang sposobu uzytkowania poddasza

nieuzytkowego na funkcje uzytkowe w budynku duzego internatu wraz z rozbudowg i budowg

wewnetrznych instalacji oraz pracami towarzyszgcymi - etap |l

Przedmiot zamowienia zostat opisany zgodnie z wymaganiami wynikajgcymi z art. 99 ustawy Pzp, tj.:

— W sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen, uwzgledniajac wymagania i okolicznosci moggce mieé¢ wptyw na sporzgdzenie oferty,

— bez wskazania znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédta lub szczegdlnego procesu,
ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce,

— do opisu przedmiotu zamoéwienia zastosowano nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien (CPV).

Ad. b)

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamowieniu i przed uptywem wskazanego terminu wptynety

2 oferty. Otwarcie ofert nastgpito niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert,

tj. w dniu 20.06.2022 r. Zamawiajgcy przed otwarciem ofert udostepnit na stronie internetowej
informacje o kwocie, jakg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia oraz niezwtocznie
po otwarciu ofert udostepnit na stronie internetowej informacje o wykonawcach oraz cenach zawartych
w ofertach, spetniajgc wymogi art. 222 ust. 1, 4 i 5 ustawy Pzp.

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy, zgodnie z art. 223 ust. 1 i 2 ustawy Pzp, pismami
nrZP.271.2.1.2022 i nr ZP.271.2.2.2022 z 22.06.2022 r. wezwat wykonawcow do uzupetnienia
dokumentow dotyczacych spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

Dokumentacja zostata uzupetniona w obu przypadkach w wyznaczonym przez zamawiajgcego
terminie. Oceny ofert dokonano w oparciu o okreslone w specyfikacji warunkdw zamowienia kryteria.

Ad. c)

Zamawiajgcy poinformowat elektronicznie wykonawcéw o wyborze najkorzystniejszej oferty

w dniu 28.06.2022 r.

Umowe z wybranym wykonawcg zawarto w dniu 07.07.2022 r. - umowa nr 272/1/2022 o wartosci

852 860,31 z brutto.

Spetniono wymaog dotyczgcy terminu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, wynikajgcy
z art. 308 ust. 2 ustawy Pzp.

W dniu 07.07.2022 r., tj. w terminie zgodnym z zapisem art. 309 ust.1 ustawy Pzp, zamawiajgcy
opublikowat ogtoszenie o udzieleniu zamdéwienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych pod

nr 2022/BZP00243874/01.

Ad. d)

Zgodnie z art. 71 ust. 1 ustawy Pzp zamawiajgcy udokumentowat przebieg postepowania o udzielenie
zamowienia, sporzgdzajgc w jego toku protokodt postepowania. Protokét sporzgdzono zgodnie

Z wymogami rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 2020 r.

w sprawie protokotéw postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego - Dz.U. 2020 r. poz. 2434 (dalej: rozporzgdzenie w sprawie protokotu). W odniesieniu
do kontrolowanego postepowania zastosowano wzor protokotu stanowigcy zatgcznik nr 8

do rozporzgdzenia w sprawie protokotu (druk ZP-TP).

Zakres informacji podanych w protokole kontrolowanego postepowania jest zgodny z wymaganiami
art. 72 ustawy Pzp oraz § 2 rozporzgadzenia w sprawie protokotu. Protokdt z postepowania zostat
zatwierdzony przez Kierownika zamawiajgcego (Dyrektora Osrodka).

W wyniku kontroli nie wniesiono uwag w ww. obszarach, natomiast w trakcie weryfikacji dokumentacji

przedmiotowego postepowania, Zespodt kontrolujgcy zwrocit uwage na rozbieznosci pomiedzy zapisami
w ogtoszeniu 0 zamowieniu i SWZ w zakresie wskazania odmiennych kryteriéw oceny ofert.
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W tresci ogtoszenia o zamowieniu jako kryteria oceny ofert wskazano cene i koszt, natomiast w tresci
SWZ wskazano kryterium ceny i gwaranciji.

Dyrektor Osrodka w pismie z dnia 16.11.2023 r. wyjasnit: ,Zamawiajgcy w trakcie wypetniania
ogfoszenia o zamoéwieniu na portalu e-zamowienia zaznaczyt kafelek kryterium ceny i kosztu,

nie udato sie znalez¢ kryterium ceny i kryteria jakoSciowe. Nastgpit btgd techniczny, natomiast waga

w Kkryteriach zostata zamieszczona prawidfowo. Wykonawca ma mozliwo$c sprawdzi¢ kryteria w SWZ”.
Zespot kontrolujgey podziela zdanie, ze wykonawca ma mozliwos¢ sprawdzenia kryteridow oceny ofert
w SWZ, niemniej jednak biorgc pod uwage fakt, ze ustawa Pzp nie wskazuje na prymat zapisow SWZ
nad trescig ogtoszenia to oba dokumenty, powinny by¢ ze sobg spdjne i jednakowo opisywac
wszystkie warunki udziatu w postepowaniu.

(dowdd: akta kontroli nr 8-9)

B. Ustalone uchybienie (przyczyny, zakres, skutki):

Stwierdzono uchybienie polegajgce na rozbieznosci pomiedzy zapisami w ogltoszeniu

0 zamowieniu i SWZ, dotyczace wskazania odmiennego kryterium oceny ofert.

W tresci ogltoszenia o zaméwieniu jako kryteria oceny ofert wskazano cene i koszt, natomiast
w tresci SWZ wskazano kryterium ceny i gwarancji.

Przyczyny: zgodnie ze ztozonymi wyjasnieniami przyczyng rozbieznych zapiséw byly problemy
techniczne w obstudze portalu e-zaméwienia.

Skutki: stwierdzone uchybienie nie miato charakteru razgcego, nie wptyneto na wynik postepowania.

Imie i nazwisko, stanowisko osoby odpowiedzialnej za uchybienie:

Pan Jarostaw Bonczek — p.o. Dyrektora Osrodka, petnigcy w opisanym postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego funkcje kierownika zamawiajgcego, na podstawie art. 52 ust.1 ustawy Pzp
(aktualnej w okresie prowadzenia ww. postepowania), zgodnie z ktérym ,Za przygotowanie

i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada kierownik zamawiajgcego”.

C. Ocena czastkowa: pozytywna, mimo stwierdzonego uchybienia.

2. Prawidtowos¢ przeprowadzania inwentaryzacji.
A. Opis stanu faktycznego:

Kontrolg objeto zgodnos¢ przeprowadzenia w latach 2020 - 2022 inwentaryzacji sktadnikow
majgtkowych z przepisami art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(obecnie t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), dalej: ustawa o rachunkowoSci.

Sprawdzeniem objeto dokumentacje dotyczgca czynnosci inwentaryzacyjnych wykonanych
na podstawie zarzgdzen Dyrektora Osrodka:

— w2020 r. — zarzadzenie nr 20/2020 z dnia 07.12.2020 r.,

— w2021 r. — zarzadzenie nr 14/2021 z dnia 10.12.2021 r.,

— w2022 r. — zarzadzenie nr 12/2022 z dnia 18.11.2022 r.

Weryfikacjg objeto inwentaryzacje:

a) srodkow trwatych oraz zapasow,

b) $rodkéw pienieznych w kasie jednostki,

c) srodkow pienieznych na rachunkach bankowych,
d) sald pozostatych sktadnikéw aktywéw i pasywow.
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Ad. a)

Ostatnig inwentaryzacje okresowg srodkéw trwatych w jednostce przeprowadzono na podstawie
zarzadzenia nr 12/2022 Dyrektora Osrodka z dnia 18.11.2022 r. wedtug stanu na dzieh 31.12.2022 r.
Poprzednia petna inwentaryzacja (w tym srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych) zostata
przeprowadzona w 2018 r. na podstawie zarzgdzenia nr 10/2018 z dnia 29.10.2018 r. (inwentaryzacja
wedtug stanu na dzien 31.12.2018 r.).

W zwigzku z powyzszym Osrodek dochowat czestotliwosci przeprowadzania inwentaryzacji okreslone;j
w art. 26 ust. 3 pkt 3 ustawy o rachunkowosci, zgodnie z ktérym ,3. Termin i czestotliwosc¢
inwentaryzacji, okre$lone w ust. 1, uwaza sie za dotrzymane, jezeli inwentaryzacje: (...)

3) nieruchomosci zaliczonych do $rodkow trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujgcych sie na terenie
strzezonym innych Srodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzgcych w sktad Srodkow trwatych
w budowie - przeprowadzono raz w ciggu 4 lat’.

Corocznie w ramach prowadzonych w O$rodku czynnosci inwentaryzacyjnych przeprowadzany

byt spis z natury zapaséw materiatéw, towaréw przechowywanych w magazynach jednostki
(magazyn zywnosciowy, odziezowy i gospodarczy).

W sprawozdaniach opisowych z przebiegu spisu z natury kazdorazowo wykazywano rozliczenie
arkuszy spisowych ze wskazaniem numerdow pobranych, wykorzystanych, zwrdéconych i anulowanych
arkuszy spisowych. Dla prowadzonych spiséw z natury sporzadzano takze zbiorcze zestawienia
arkuszy spisowych dla poszczegolnych lokalizacji objetych spisem.

Wedtug oswiadczenia p.o. Dyrektora O$rodka (pismo z dnia 27.10.2023 r.) przed dokonaniem
czynnosci inwentaryzacyjnych w kazdym roku przeprowadzono szkolenie dla czitonkéw komisji
spisowych. W trakcie ww. szkolenia ,Dyrektor poinformowat kazdorazowo komisje spisowe o sposobie
przeprowadzenia czynnoSci inwentaryzacyjnych zgodnie z Instrukcjg inwentaryzacyjng.
Dyrektor przedstawiat i omowit ponizsze zagadnienia:

1. Harmonogram czynnoSci zwigzanych z inwentaryzacja,
Obowigzki zespotow spisowych,
Zasady inwentaryzacji dla cztonkéw komisji spisowych,
Zasady przeprowadzenia inwentaryzaciji,
Ustalenie réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie,
Zasady kontroli obowigzujgce w trakcie przeprowadzonego spisu i udokumentowanie wynikow
kontroli.
7. Omowiono jak wypetnic¢ druk Scistego zarachowania — arkusz spisu z natury”.

ok wnN

Protokoty komisji inwentaryzacyjnej sporzadzane na zakonczenie inwentaryzacji w poszczegolnych
latach objetych kontrolg (odpowiednio protokoty z dnia: 14.01.2021 r., 14.01.2022 r. oraz

13.01.2023 r.) byty zatwierdzone przez Dyrektora Osrodka.

Stwierdzone w protokotach roznice inwentaryzacyjne, wynikajgce z zaokraglen sumowan w programie
komputerowym stuzgcym do ewidencji stanu zapasow materiatéw, towaréw przechowywanych

W magazynie zywnosciowym, byty rozliczane w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, na ktéry
przypadat termin inwentaryzaciji.

W trakcie kontroli sprawdzono losowo wybrane arkusze spisu z natury dotyczace inwentaryzaciji
przeprowadzonej w 2022 r. na podstawie zarzgdzenia Dyrektora O$rodka nr 12/2022 z dnia
18.11.2022 r. w zakresie pomieszczen:

— ,grupa IV — duzy internat” — spis na arkuszach nr 33-35,

- ,magazyn zywnosciowy — towar” — spis na arkuszach nr 76-82,

— ,pokodj nauczycielski” — spis ha arkuszach nr 96-97,

— ,pracownia techniczna” — spis na arkuszach nr 103-104,

— ,serwerownia” — spis na arkuszu nr 133.

Przedstawione arkusze zawieraty: numer arkusza, nazwe jednostki i pola spisowego, sktad zespotu
spisowego, dane os6b odpowiedzialnych materialnie, date rozpoczecia i zakonczenia spisu, date,
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na jakg przypadat termin spisu, dane dotyczace spisywanych sktadnikéw, podsumowanie arkusza,
podpisy cztonkow komisji i oséb odpowiedzialnych.

Spisu dokonywaty zespoty spisowe, w skitad ktérych nie wchodzity osoby okreslone jako materialnie
odpowiedzialne za skfadniki majatku objete spisem. Wyceny dokonywaty osoby niebedace cztonkami
zespotow spisowych.

Ad. b)

W trakcie kontroli przedstawiono protokoty inwentaryzacji stanu srodkow pienieznych w kasie

na koniec roku obrotowego:

— protokdt nr 1/2020 inwentaryzacji stanu kasy przeprowadzonej w dniu 31.12.2020 r.,

— protokdt nr 1/2021 inwentaryzacji stanu kasy przeprowadzonej w dniu 31.12.2021 r.,

— protokét nr 6/2022 inwentaryzacji stanu kasy przeprowadzonej w dniu 30.12.2022 r.

Stwierdzony w drodze spisu stan kasy (kazdorazowo wynoszacy 0 zt) byt zgodny z saldem ksiegowym
konta 101 ,Kasa”, wedtug stanu na ostatni dzier roku obrotowego oraz przedstawionymi w trakcie
kontroli raportami kasowymi.

W przypadku inwentaryzacji przeprowadzonych na koniec 2020 i 2021 r. protokoty inwentaryzacji
podpisata osoba materialnie odpowiedzialna, ktéra ztozyta rowniez oswiadczenie wstepne

oraz oswiadczenie koncowe dotyczace braku uwag do przebiegu inwentaryzaciji.

W przypadku inwentaryzacji przeprowadzonej na koniec 2022 r., zgodnie z informacjg zamieszczong
w protokole nr 6/2022 dotyczacym inwentaryzacji stanu kasy, wobec nieobecnosci pracownika
materialnie odpowiedzialnego, spisu dokonano w obecnosci Gtéwnego ksiegowego jednostki.

Ad. c)

Jednostka otrzymata od banku (Bank Spotdzielczy w Jasienicy) potwierdzenia sald srodkéw
finansowych na rachunkach bankowych wedtug stanu na dzien: 31.12.2020 r., 31.12.2021 r.

oraz 31.12.2022 .

Salda na rachunkach bankowych byty zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowej wedtug
stanu na ostatni dzieh roku obrotowego.

Ad. d)

W trakcie kontroli przedstawiono protokoty weryfikacji sald pozostatych aktywow i pasywoéw:

— wedtug stanu na dzien 31.12.2020 r. — protokoét z dnia 15.01.2021 r. zatwierdzony przez Dyrektora
Osrodka,

— wedtug stanu na dzien 31.12.2021 r. — protokot z dnia 14.01.2022 r. zatwierdzony przez Dyrektora
Osrodka,

— wedtug stanu na dzieh 31.12.2022 r. — protokét z dnia 16.01.2023 r. zatwierdzony przez Dyrektora
Osrodka. W ww. protokole zbednie ujeto pozycje: 013 ,Pozostate Srodki trwate” oraz 014 ,Zbiory
biblioteczne” (co btednie wykazano jako pozycje z saldami zerowymi). Powyzsze nie wptyneto
na wyniki inwentaryzacji poniewaz pozycje te zostaty objete spisem z natury (wedtug stanu
na ostatni dzieh roku obrotowego) na podstawie zarzgdzenia nr 12/2022 Dyrektora Osrodka
z dnia 18.11.2022 r.

W wyniku kontroli nie stwierdzono nieprawidtowosci w ww. zakresie.

W trakcie kontroli sprawdzono takze, czy w jednostce wprowadzono procedury w sprawie organizacji,
terminoéw i metod przeprowadzenia inwentaryzacji aktywéw i pasywow w zakresie wymaganym

art. 26 ustawy o rachunkowosci.

Ustalono, ze w O$rodku obowigzuje Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona zarzgdzeniem
Dyrektora Osrodka nr 2/2007 z dnia 08.10.2007 r. Okreslone w niej terminy inwentaryzacji sg zgodne
Z art. 26 ustawy o rachunkowosci.

(dowdd: akta kontroli nr 10-15)
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B. Ustalone nieprawidiowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.
C. Ocena czastkowa: pozytywna.

3. Weryfikacja spetnienia wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO).

A. Opis stanu faktycznego:

Weryfikacje spetnienia wymogéw RODO przeprowadzono w kontekscie informacji wpisanych przez
Dyrektora Osrodka w Kwestionariuszu oceny z dnia 14.02.2020 r. wypetnianym w zwigzku

z przeprowadzonym przez éwczesny Departament Audytu Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slgskiego zadaniem audytowym pn.: ,Diagnoza stopnia wypetnienia wymogéw w zakresie
zapewnienia bezpieczenistwa informacji w wojewddzkich samorzgdowych jednostkach
organizacyjnych” — |l etap.

Szczegotowej weryfikacji poddano spetnianie wymogoéw RODO wynikajgcych z nastepujgcych

przepisow:

e art. 7 ust. 1 - w zakresie warunkow wyrazenia zgody na przetwarzanie danych,

e art. 24 ust. 1 - dotyczgcego wdrozenia srodkdw zapewniajgcych przetwarzanie danych zgodnie
z RODO,

e art. 28 ust. 3 - okreslajgcego sposob i warunki przetwarzania danych przez podmiot
przetwarzajgcy,

e art. 29 - dotyczgcego przetwarzania danych z upowaznienia administratora,

e art. 30 ust. 1 - dotyczacego prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych
i zakresu zawartych w nim informacji,

e art. 32 ust. 2 - dotyczgcego analizy ryzyka przetwarzania danych osobowych,

e art. 33 ust. 1 - dotyczgcego zgtaszania naruszenia danych osobowych,

e art. 33 ust. 5 - dotyczgcego dokumentowania wszelkich naruszen ochrony danych osobowych,

e art. 37 - dotyczgcego inspektora ochrony danych (dalej: IOD), w szczegolnosci w zakresie
publikacji danych kontaktowych 10D,

e art.37 ust.7 - dotyczgcego publikacji danych kontaktowych 10D oraz zawiadomienia o nich organu
nadzorczego,

e art. 38 ust. 3 - dotyczgcego podlegtosci stuzbowej IOD,

e art. 38 ust. 6 - dotyczacego zapewnienia, ze zadania i obowigzki IOD nie powodujg konfliktu
intereséw w przypadku wykonywania przez niego innych zadan.

W wyniku dokonanej weryfikacji Zespot kontrolujgcy nie wniést uwag co do spetnienia
wymogow RODO, natomiast w zakresie wymogow okreslonych:

- wart. 33 ust. 1iust. 5 - w O$rodku nie odnotowano naruszeh danych osobowych w zwigzku

z czym nie zachodzita potrzeba dokonywania zgtoszen i ich dokumentowania,

- w art. 37 ust. 7 - dane kontaktowe 10D obejmujgce jego imie, nazwisko, email i numer telefonu,
opublikowano na stronie O$rodka w trakcie trwania czynnoséci kontrolnych, tj. w dniu 24.10.2023 r.
Zgodnie z pisemnym oswiadczeniem p.o. Dyrektora O$rodka - zgtoszenia |IOD do organu nadzorczego
dokonano w dniu 31.08.2018 r.,

- w art. 38 ust. 3 - |IOD podlega bezposrednio Dyrektorowi, co wynika z tresci aneksu nr 04/2023 z dnia
24.10.2023 r. (zawartego w trakcie trwania czynnosci kontrolnych) do umowy nr 28/01/2023 z dnia
02.01.2023 r.

(dowdd: akta kontroli nr 16-17)
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B. Ustalone nieprawidlowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.

C. Ocena czagstkowa: pozytywna.

4. Sprawdzenie realizacji zalecenia pokontrolnego.

A. Opis stanu faktycznego:

Poprzednia kontrola w Osrodku zostata przeprowadzona w 2020 r. przez pracownikow Departamentu
Audytu i Kontroli oraz éwczesnego Departamentu Edukacji Nauki i Wspétpracy z Mtodziezg Urzedu
Marszatkowskiego Wojewoddztwa Slgskiego, w zakresie nastepujgcych zagadnien:

— Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za lata 2018 - 2020,

— doskonalenia zawodowego nauczycieli za lata 2018 - 2020,

— liczby wychowankéw w Os$rodku w roku szkolnym 2019/2020,

— stanu zatrudnienia w Osrodku w roku szkolnym 2019/2020,

— przestrzegania prawa pracy w latach 2019 - 2020.

W wyniku ww. kontroli stwierdzono m.in. brak nadzoru i dochowania nalezytej starannosci w zakresie
sporzadzania harmonogramow czasu pracy pracownikéw niepedagogicznych — personelu kuchni.
Skontrolowane harmonogramy nie byty opatrzone datami sporzgdzenia, podpisem osoby
odpowiedzialnej za sporzgdzenie, nie byly zatwierdzone przez Dyrektora bgdz Wicedyrektora
Osrodka. W wystepowaty wpisy, ktdre nie pokrywaty sie z zapisami wynikajgcymi z okazanych

do kontroli indywidualnych kart czasu pracy personelu kuchni.

W zwigzku z powyzszym wydano zalecenie pokontrolne, ujete w wystgpieniu pokontrolnym z dnia
17.09.2020 r. (nr AU-KN.1711.7.2020, AU-KN.KW-00043/20) o tresci: ,Sporzgdza¢ harmonogramy
czasu pracy pracownikow niepedagogicznych — personelu kuchni z nalezytg starannoscig’”.

Realizacje ww. zalecenia sprawdzono poprzez:

1) weryfikacje informacji podanej przez Dyrektora Osrodka w odpowiedzi na wystgpienie
pokontrolne, przestanej do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego pismem

nr MOW.J.914.3a.5.2020.JB z dnia 07.10.2020 r., zgodnie z ktdrg ,Zobowigzano pisemnie pracownika
na stanowisku szefa kuchni do starannego sporzadzania harmonogramu czasu pracy pracownikow
kuchni” — w trakcie kontroli potwierdzono ww. informacje (kopie pisma Dyrektora O$rodka

nr MOW.1020-2.303.36.2020.JB z dnia 07.10.2020 r. do pracownika, ktéremu powierzono stanowisko
szefa kuchni wigczono do akt kontroli);

2) sprawdzenie wybranych miesiecznych harmonograméw pracy dla pracownikoéw kuchni —

w zakresie okreslenia daty opracowania, podpisu osoby odpowiedzialnej za sporzgadzenie, podpisu
osoby upowaznionej do zatwierdzenia dokumentu oraz zgodnosci danych wykazanych

w ww. grafikach z wpisami ujetymi w indywidualnych kartach czasu pracy.

Kontrolg objeto miesieczne harmonogramy pracy dla pracownikéw kuchni:
a) 2020r.:
— na pazdziernik z dnia 21.09.2020 r.,
— nalistopad (korekta z dnia 05.11.2020 r.),
— nagrudzien z dnia 23.11.2020 r.,
b) 2021r.:
— na pazdziernik z dnia 20.09.2021 r.,
— nalistopad (korekta z dnia 17.11.2021 r.),
— nagrudzien (korekta z dnia 14.12.2021 r.),
c) 2022r.:
— na pazdziernik (korekta z dnia 26.10.2022 r.),
— nallistopad z dnia 22.10.2022 r.,
— nagrudzien z dnia 21.11.2022r.
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Wszystkie harmonogramy opracowano w formie wydruku, z podziatem na poszczegdlnych
pracownikow (4 osoby) i poszczegodlne dni w miesigcu. Grafiki zawieraty date opracowania, imie
i nazwisko oraz podpis osoby sporzadzajgcej (pracownik, ktéremu Dyrektor Osrodka powierzyt
stanowisko szefa kuchni) oraz podpis z pieczatkg osoby zatwierdzajacej (Kierownik gospodarczy
upowazniony przez Dyrektora Osrodka do zatwierdzania grafikdw pracy oraz sprawdzania
indywidualnych kart czasu pracy).

Dane wykazane w ww. grafikach poréwnano z wpisami ujetymi w indywidualnych kartach czasu pracy,
wypetnianymi przez pracownikéw i weryfikowanymi przez Kierownika gospodarczego Os$rodka.
W wyniku ww. poroéwnania stwierdzono réznice w zakresie:
— okreslenia godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy poszczegdlnych pracownikow
(57 przypadkow),
— informacji, czy pracownik w danym dniu pracowat, czy tez miat dzieth wolny (3 przypadki).

W zwigzku z powyzszym w trakcie kontroli poproszono p.o. Dyrektora Osrodka o wyjasnienie:

— jakie byly powody réznic odnosnie danych zawartych w grafikach pracy oraz indywidualnych
kartach pracy w zakresie godzin rozpoczecia i zakonczenia pracy pracownikéw kuchni?

— czy stwierdzone réznice (zwlaszcza dotyczgce informacji, czy pracownik w danym dniu pracowat,
czy tez miat dzien wolny) uwzgledniono przy rozliczeniu czasu pracy danego pracownika?

W wyjasnieniach ztozonych pismem nr MOW.J.0702.2.10.2023.RB z dnia 16.11.2023 r. (wptyw

do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego w dniu 20.11.2023 r.) p.o. Dyrektora Osrodka
wskazat, ze ww. roznice: ,(...) wynikajg ze zmian reorganizacyjnych zwigzanych z zajeciami
wychowawczymi i dydaktycznymi wychowankéw i uczniéw.

Czesto nauczycieli lub wychowawcy organizujg zajecia poza placowkg , rozne wycieczki, wyjscia

do kina, na basen , wtedy trzeba przygotowac positki wczesniej lub pdzniej. Ze wzgledu

na specyfikiem placéwki ( placowka catodobowa) i dobro naszych uczniéw i wychowankéw

staramy sie dostosowac prace do ich potrzeb.

Zdarzajg sie, rowniez sytuacje nie przewidziane, jak zwolnienia lekarskie pracownikow lub urlopy
okolicznosciowe, gdzie trzeba szybko przeorganizowac prace pracownikow w celu zapewnienia
wyzywienia dla wychowankow.

Dla pracodawcy wazne sg karty indywidualne czasu pracy, gdzie sg sprawdzane czy nie jest
przekroczony czas pracy w danym miesigcu, a jezeli z r6znych przyczyn jest przekroczony w danym
miesigcu, to W nastepnym miesigcu jest skorygowany’.

Zespot kontrolujgey, po zapoznaniu sie z powyzszymi wyjasnieniami uznat, ze stwierdzone w trakcie
kontroli réznice nie wynikajg z braku dochowania nalezytej starannosci podczas sporzgdzania tych
dokumentow, lecz sg wynikiem dostosowania organizacji pracy pracownikow kuchni do biezgcych
potrzeb jednostki.

(dowdd: akta kontroli nr 18-24)

B. Ustalone nieprawidtowosci i uchybienia (przyczyny, zakres, skutki): nie stwierdzono.

C. Ocena czastkowa: pozytywna.

. Uwagi.

IV. Pozostate informacje i pouczenia.

Wystgpienie pokontrolne posiada 10 stron.
Woystgpienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
przekazano kierownikowi jednostki kontrolowane.
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V. Zalecenia/wnioski dotyczace usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia funkcjonowania
jednostki kontrolowane;j.

Majac na wzgledzie powyzsze ustalenia zalecam:
1. Zapewni¢ spojnosé zapisdw ogtoszenia o zamowieniu i Specyfikacji Warunkow Zamowienia,
w zakresie wskazania tozsamych kryteriéw oceny ofert.

Osoba upowazniona przez
Marszatka Wojewodztwa Slgskiego:

Karina Wegrecka

Zastepca Dyrektora Departamentu Audytu i Kontroli

POUCZENIE

Zgodnie z § 29 ust. 6 Regulaminu kontroli jednostek organizacyjnych Wojewddztwa Slaskiego,
stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 1057/229/VI1/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slgskiego z dnia

28 kwietnia 2021 r. - od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.

Zgodnie z § 30 ust. 1 ww. Regulaminu - Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od daty
otrzymania wystgpienia pokontrolnego, informuje podmiot uprawniony do kontroli o sposobie
wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich niewykorzystania albo o innym
sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.
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