
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
Projektowane 
postanowienia umowy 

                                                               

zawarta w dniu …………………………………………..

pomiędzy Województwem Śląskim, zwanym w dalszej części „Najemcą” 

reprezentowanym przez 1…………………………………………………………………………...…………………………………………  

2 …………………………………………………………………………….

z siedzibą ul. Ligonia 46, 40-037, Katowice

a …………………………………………………………..

reprezentowaną przez: 
………………………………………………………………………………..

zwaną dalej „Wynajmującym” 

 

na podstawie
stosownie do treści art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019
roku Prawo zamówień publicznych (Dz.  U.  z  2023 r.  poz.  1605 z
pózn.zm.)  do  niniejszego  zamówienia  klasycznego  nie  mają
zastosowania przepisy tej ustawy, gdyż jego wartość jest mniejsza
niż kwota 130.000,00 złotych

dotycząca
najmu samochodu osobowego na rzecz Urzędu Marszałkowskiego
Województwa  Śląskiego  wraz  z  ubezpieczeniem  i  świadczeniem
obsługi serwisowej  na okres 18 miesięcy

Osoby nadzorujące 
realizację umowy ze strony 
Województwa

…………………..  –  Dyrektor  Departamentu  Administracji
i Logistyki
…………………… – Zastępca Dyrektora  Departamentu Administracji
i Logistyki
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§ 1 Przedmiot umowy

1. Przedmiotem  umowy  jest  najem  samochodu  osobowego  na   rzecz  Urzędu
Marszałkowskiego  Województwa  Śląskiego  wraz  z  jego  ubezpieczeniem,  świadczeniem
obsługi  serwisowej na  okres  18  miesięcy szczegółowo  określonej  w  Załączniku  nr  1  do
umowy (OPZ) oraz Załączniku nr 2 do umowy (oferta Wynajmującego).

2. Wynajmujący dostarczy pojazd o określonych parametrach techniczno-użytkowych opisanych
w załączniku nr 1 do umowy. 

3. W chwili  przekazania  pojazdu i  przez cały  okres obowiązywania  umowy Wynajmującemu
będzie  przysługiwać  prawo  własności  pojazdu,  nieobciążone  jakimikolwiek  prawami  osób
trzecich.

4. Wynajmujący może w trakcie trwania umowy kontrolować stan pojazdu, a w szczególności
stopień jego zużycia i prawidłowość eksploatacji.

5. Najemca nie jest uprawniony do ustanawiania na pojeździe jakichkolwiek obciążeń lub praw
osób trzecich, ani też do przenoszenia przysługujących mu praw na osoby trzecie w całości
lub w części bez zgody Wynajmującego.

§ 2 Termin realizacji Przedmiotu umowy

1. Termin  realizacji  umowy  Strony  ustalają  na  okres 18  miesięcy  od  dnia  przekazania
samochodu osobowego do użytkowania, 

2. Wynajmujący  zobowiązuje  się  dostarczyć  pojazd  do  siedziby  Najemcy  tj.  w  Katowicach
ul. Ligonia  46,  wraz  z  dokumentami,  o  których  mowa w § 4 ust.  9  w terminie  do  30  dni
roboczych od  dnia zawarcia  umowy.

§ 3 Wynagrodzenie

1. Za wykonanie Przedmiotu Umowy, Strony ustalają  wynagrodzenie do kwoty  ….. złotych
brutto (słownie: ……..  zł ……../100 ) w tym …..% VAT, zwane dalej Wynagrodzeniem.
Płatność będzie następowała zgodnie z rzeczywistym wykorzystaniem umowy.

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1  zaspokaja wszelkie roszczenia Wynajmującego z tytułu
wykonania Przedmiotu Umowy.

3. Opłata najmu wynosi: ……..…….., zł netto tj. ……….….. zł brutto (słownie: ….. zł ../100)
miesięcznie. 

4. Opłata za najem jest płatna począwszy od dnia podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego,
o którym mowa w § 4 ust. 2, przy czym w miesiącu, w którym protokół został podpisany i w
ostatnim miesiącu obowiązywania umowy, opłata jest naliczana proporcjonalnie do okresu
korzystania z pojazdu. Opłata za najem jest płatna z góry, za wyjątkiem pierwszego miesiąca
(tj. miesiąc, w którym podpisano protokół zdawczo-odbiorczy).

5. Strony ustalają, że opłata za najem jest zryczałtowaną miesięczną opłatą wnoszoną przez
Najemcę z tytułu wykonywania przez Wynajmującego wszystkich obowiązków wynikających 
z Umowy, w szczególności z tytułu użytkowania przez Najemcę pojazdu oraz zapewnienia
usług serwisowych oraz ubezpieczenia.

6. Faktury winny być wystawione na Województwo  Śląskie Urząd Marszałkowski Wojewódz-
twa Śląskiego  40-037 Katowice, ul. Ligonia 46, NIP: 9542770064,

7. Do 30 czerwca 2024 Zamawiający nie wyraża zgodny na otrzymywanie faktur w Krajowym
Systemie e-Faktur (KSeF). Płatności będą dokonywane przelewem w terminie do 14 dni od
daty  wpływu  prawidłowo  wystawionej  faktury  VAT  (będącej  odwzorowaniem  faktury
wystawionej  przez  Wykonawcę  w  KSeF)  do  siedziby  Zamawiającego  na  adres:  40-037
Katowice, ul.  Ligonia 46, a w przypadku e-faktury przesłanej za pośrednictwem platformy
elektronicznego fakturowania przy pomocy poniższych danych: 
      Rodzaj adresu PEF / Typ numeru PEPPOL: NIP,  
      Numer adresu PEF / Numer PEPPOL: 9542260713
Wykonawca jest zobligowany wpisać numer umowy na e-fakturze
Strony zgodnie przyjmują, że za datę wpływu prawidłowo wystawionej faktury VAT uznaje się
dzień, w którym Zamawiający mógł zapoznać się z treścią faktury VAT. 
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8. Od 1 lipca 2024 r. płatności będą dokonywane przelewem w terminie 14 dni od otrzymania
faktury w KSeF zgodnie z art. 106na ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i
usług (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z późn. zm.).

9. Należności za realizację przedmiotu umowy regulowane będą przez Najemcę na podstawie
prawidłowo wystawionych miesięcznych faktur VAT, w terminie 14 dni  od daty wpływu do
siedziby Najemcy, z zastrzeżeniem ust. 8. 

10. Płatność będzie realizowana z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności, o którym
mowa w art. 108a-108d ustawy o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 r., poz. 1570 ze
zm.). 

11. Najemca  zapłaci  Wynajmującemu  odsetki  ustawowe  za  opóźnienie  w  transakcjach
handlowych, liczone od dnia następnego po dniu, w którym zapłata miała być dokonana.

12. Najemca nie wyraża zgody na dokonanie przez Wynajmującego cesji umowy, jej części lub
wynikającej z niej wierzytelności.

13. Za dzień zapłaty Strony ustalają dzień wpływy na rachunek bankowy Wynajmującego.
14. Wynagrodzenie Wynajmującego będzie obliczane, fakturowane i płatne w złotych polskich.
15. Zamówienie częściowo współfinansowane przez Unię Europejską ze środków Funduszu na 

rzecz Sprawiedliwej Transformacji w ramach Priorytetu FESL.13 Fundusze Europejskie na 
pomoc techniczną FST Działanie FESL.13.01 Pomoc Techniczna FST.

§ 4 Wynajmujący

1. Wynajmujący  zobowiązuje  się  dostarczyć  pojazd  do  siedziby  Najemcy  tj.  w  Katowicach
ul. Ligonia 46, wraz z dokumentami, o których mowa w ust. 9 w terminie do 30 dni roboczych
od  daty zawarcia umowy. Koszty transportu, w tym koszty ubezpieczenia pojazdu podczas
jego transportu ponosi Wynajmujący.

2. Przekazanie pojazdu Najemcy będzie potwierdzone protokołem zdawczo–odbiorczym.
3. Protokół zdawczo-odbiorczy, o którym mowa w ust. 2 będzie zawierać: opis pojazdu (numer

rejestracyjny, numer VIN, początkowy stan licznika), dane Najemcy i Wynajmującego oraz
datę odbioru.

4. Przekazywany  pojazd  będzie  sprawdzony  przez  Wynajmującego  pod  względem
technicznym i gotowości do użytkowania. 

5. Przed podpisaniem protokołu zdawczo-odbiorczego Najemca sprawdzi ogólny stan pojazdu 
i  upewni  się,  że  pojazd  i  jego  wyposażenie  są  zgodne  z  ofertą  Wynajmującego  i
wymaganiami Najemcy określonymi w załączniku nr 1 do umowy  oraz że brak jest usterek,
uszkodzeń pojazdu.

6. W przypadku, gdy pojazd ma jakiekolwiek wady lub nie spełnia wymogów określonych przez
Najemcę w załączniku nr 1 do umowy lub nie przekazano któregokolwiek z  dokumentów,  
o których mowa w  ust. 9, Najemca odmówi odbioru pojazdu.

7. W przypadku,  o  którym mowa w ust.  6,  Wynajmujący  jest  zobowiązany  do przekazania
pojazdu wolnego od wad i spełniającego wymogi określone przez Najemcę w załączniku nr 1
wraz z dokumentami, o których mowa w ust. 9 w terminie do 7 dni roboczych liczonych od
dnia odmowy odbioru danego pojazdu. 

8. Po bezskutecznym upływie terminu, o którym mowa w ust. 7 Najemca ma prawo odstąpić od
umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

9. Wraz z przekazaniem pojazdu, Wynajmujący przekaże Najemcy:
1) dowód rejestracyjny
2) dwa komplety kluczyków, piloty, 
3) polisę potwierdzającą zawarcie umowy ubezpieczenia,
4) instrukcję obsługi pojazdu,
5) kopię wyciągu ze świadectwa homologacji,
6) potwierdzoną za zgodność z oryginałem przez Wynajmującego kopię karty pojazdu.

(jeśli dotyczy).
10. Wynajmujący zobowiązuje się do świadczenia na rzecz Najemcy następujących czynności:

1) rejestracji pojazdu,
2) zapewnienia gotowości do użytkowania zgodnie z przeznaczeniem;
3) ponoszenia kosztów napraw z wyłączeniem napraw wymienionych w § 5 ust. 6.3);
4) ponoszenia kosztów czynności  związanych z ubezpieczeniem lub likwidacją szkód  

u ubezpieczyciela;
5) zapewnienia Najemcy pojazdu zastępczego w sytuacjach, o których mowa w ust. 12;
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6) zapewnianie pomocy we wszelkich sprawach związanych z obsługą pojazdu;
7) innych usług związanych z eksploatacją pojazdu;
8) wymiany wyeksploatowanych akumulatorów;
9) usług  konserwacyjnych i  przeglądów dokonywanych z  częstotliwością  i  w  zakresie

zalecanym  przez  producenta  pojazdu  lub  obowiązującymi  przepisami  prawa,  przy
czym o planowanym przeglądzie Wynajmujący poinformuje Najemcę z odpowiednim
wyprzedzeniem tj. co najmniej 7 dni;

10) napraw  usterek  i  uszkodzeń  powstałych  w  trakcie  eksploatacji  zgodnej  
z przeznaczeniem pojazdu i będących wynikiem uszkodzeń mechanicznych;

11) utrzymywania powłoki  lakierniczej w należytym stanie technicznym (usuwanie drob-
nych uszkodzeń eksploatacyjnych).

11. Wynajmujący  ponosi  koszty  wymiany  oleju,  płynu  hamulcowego  i  innych  płynów
eksploatacyjnych, za wyjątkiem wymienionych w §5 ust.6.1).

12. W przypadku, gdy korzystanie z pojazdu nie będzie możliwe, a w szczególności z powodu
naprawy lub  przeglądu technicznego,  trwającego  ponad 24 godziny  lub likwidacji  szkody
komunikacyjnej,  Wynajmujący zobowiązany jest do zapewnienia bez dodatkowych opłat
pojazdu  zastępczego  o  porównywalnych  parametrach  technicznych  (kolor  czarny  lub
szary, biały, brak jakichkolwiek reklam na pojeździe) i wyposażeniu.

13. Pojazd  zastępczy  zostanie  udostępniony  Najemcy  w  terminie  4  godzin  od  momentu
zgłoszenia zapotrzebowania w miejscu przez niego wskazanym i będzie przysługiwał do
momentu przekazania Najemcy pojazdu właściwego.

14. W przypadku nieudostępnienia pojazdu zastępczego zgodnie z zasadami opisanymi w ust.
12 i 13, Najemca może na czas oczekiwania na zapewnienie pojazdu zastępczego przez
Wynajmującego, dokonać  najmu samochodu zastępczego o porównywalnych parametrach
technicznych od osoby trzeciej  i  obciążyć  Wynajmującego kosztami  poniesionymi  z  tego
tytułu.

15. Najemca  wymaga  aby  usługi  przeglądów  oraz  napraw,  były  realizowane  przez
Autoryzowaną  Stację  Obsługi,  która  posiada  uprawnienia  do  wykonywania  obsługi
gwarancyjnej  i  pogwarancyjnej  w  zakresie  napraw  mechanicznych  samochodów
zaoferowanej marki, w stacji mieszczącej się na terenie woj. śląskiego znajdującej się  
w odległości do 30 km od siedziby Najemcy.

16. Wynajmujący  w  ramach  usługi  serwisowej  zobowiązuje  się  do  zapewnienia  obsługi
technicznej pojazdu polegającej na:
1) utrzymaniu  pojazdu  w  pełnej  sprawności  technicznej  i  estetycznym  wyglądzie

karoserii;
2) zapewnieniu  serwisu  oraz  dokonywania  wszelkich  czynności  obsługi  serwisowej  

i napraw pojazdu w tym również wymiany wyeksploatowanego akumulatora;
3) przekazywaniu  Najemcy  informacji  dotyczących  eksploatacji  pojazdu  w  zakresie

wykonanych przeglądów, napraw bieżących i powypadkowych;
4) innych usług związanych z eksploatacją pojazdu.

17. Usługą, o której mowa w ust. 16 objęte są:
1) czynności  konserwacyjne  i  przeglądy  dokonywane  z  częstotliwością  i  w  zakresie

zalecanym przez producenta pojazdu lub obowiązujące przepisy prawa, przy czym 
o  planowanym  przeglądzie  Wynajmujący  informuje  Najemcę  z  odpowiednim
wyprzedzeniem, tj. co najmniej 7 dni;

2) naprawy  usterek  i  uszkodzeń  powstałych  w  trakcie  eksploatacji  zgodnej  
z przeznaczeniem pojazdu i będących wynikiem uszkodzeń mechanicznych, o ile nie
powstały  z  przyczyn  leżących  po  stronie  Najemcy,  w  szczególności  takich  jak
eksploatacja niezgodna z przeznaczeniem pojazdu, instrukcją obsługi lub warunkami
gwarancji.

18. Zakresem obsługi technicznej, o której mowa w ust. 16 nie są objęte:
1) czynności związane z utrzymaniem pojazdu w czystości, w tym mycie, polerowanie,

czyszczenie wnętrza pojazdu, pranie tapicerki;
2) montaż, naprawa lub wymiana urządzeń nie stanowiących pierwotnego (fabrycznego)

wyposażenia pojazdu;
3) dodatkowe prace wykonane na życzenie Najemcy.

19. Wynajmujący pokrywa koszty nabycia i wymiany opon do samochodu odpowiednich do pory
roku oraz koszty ich przechowywania i utylizacji.
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20. Wynajmujący zapewnia Najemcy –  sezonową wymianę opon w związku ze zmianą pór
roku,  która  będzie  wykonana  w  punkcie  wymiany  mieszczącej  się  na  terenie  woj.
śląskiego w odległości do 30 km od siedziby Najemcy

21. W ramach serwisu ogumienia,  o którym mowa w ust.  20 Wynajmujący dokonuje doboru
właściwych opon oraz zapewnia wyważenie kół.

22. Wynajmujący  w  ramach  serwisu  ogumienia  pokrywa  wszelkie  koszty  wymiany  opon,
wynikające  z  ich  stanu  technicznego,  w  szczególności  w  przypadku  ich  zużycia  lub
uszkodzenia mechanicznego, wyważenia opon

23. Na Wynajmującym ciąży obowiązek pełnego ubezpieczenia pojazdu w zakresie OC, AC,
NNW i assistance.

24. Wynajmujący zawrze umowy ubezpieczenia pojazdu co najmniej w następującym zakresie:
1) ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej (OC) powstałe w związku z ruchem

pojazdów z limitem kosztów odszkodowania zgodnie z obowiązującym prawem.
2) ubezpieczenia  w  najszerszym wariancie  Auto  –  Casco  (AC)  pojazdu  od  szkód

powstałych  w  wyniku:  wypadku,  kradzieży,  pożaru,  wybicia  szyby,  uderzenia  
w  przeszkodę  ruchomą  lub  nieruchomą,  w  kwocie  odpowiadającej  wartości
rynkowej pojazdu.

3) ubezpieczenie  następstw  nieszczęśliwych  wypadków  powstałych  w  związku  
z użytkowaniem pojazdów mechanicznych (NNW). Ubezpieczenie powinno objąć
trwałe  następstwa  nieszczęśliwych  wypadków  powstałych  w  związku  z  ruchem
pojazdów, a w szczególności podczas wsiadania i wysiadania z pojazdu, w czasie
przebywania w pojeździe będącym w ruchu i w przypadku zatrzymania lub postoju
pojazdu,  podczas  naprawy  pojazdu,  podczas  załadunku  i  wyładunku  pojazdu.
Suma ubezpieczenia – 10 000,00 zł / osobę.

4) Zakres  ubezpieczenia  assistance  powinien  objąć  pomoc  techniczną  udzielaną
kierowcy i  pasażerom ubezpieczonego pojazdu.  Zakresem ubezpieczenia objęte
muszą być co najmniej zdarzenia polegające na: 

a) wystąpieniu  w  pojeździe  zdarzenia  objętego  zakresem  ubezpieczenia
pojazdów mechanicznych w zakresie Autocasco, 

b) okolicznościach  zaistniałych  w  związku  z  wypadkiem,  utratą,  kradzieżą
pojazdu, 

c) unieruchomieniu  pojazdu  wskutek  awarii,  zdarzeniem  związanego  
z  ruchem  pojazdu  mechanicznego  (w  tym  także  użycie  niewłaściwego
paliwa, rozładowanie akumulatora itp.),

d) pomocy  udzielanej  także  w  miejscu  zamieszkania  lub  siedzibie
ubezpieczającego/ubezpieczonego (tj.  brak  limitu  kilometrów od miejsca
zdarzenia  do  miejsca  zamieszkania/siedziby  ubezpieczającego  lub
ubezpieczonego), 

e) pokryciu  kosztów  zakwaterowania  lub  pokrycia  kosztów  kontynuowania
podróży, 

f) holowaniu  pojazdu  z  miejsca  zdarzenia  do  miejsca  wskazanego  przez
Ubezpieczonego  tj.  warsztatu naprawczego lub miejsca zamieszkania lub
siedziby ubezpieczającego/ubezpieczonego na odległość nie większą niż
150 km lub pokrycie kosztów holowania.  

g) zapewnieniu pojazdu zastępczego, 
h) wymianie koła lub naprawie ogumienia na miejscu zdarzenia, 
i) pomoc w otwarciu pojazdu w przypadku zatrzaśnięcia, uszkodzenia lub utraty

kluczyków lub innych urządzeń sterujących
Zakres terytorialny – terytorium Rzeczpospolitej Polskiej   
Ubezpieczenie będzie obejmowało również pomoc poszkodowanym w wypadku.

25. Wynajmujący jest zobowiązany do terminowego zawarcia umowy ubezpieczenia, opłacenia
składki  ubezpieczenia  oraz  przedstawienia  Najemcy  dokumentów  potwierdzających
opłacenia składek ubezpieczenia i dokumentów potwierdzających posiadania wymaganego
przez Najemcę pakietu ubezpieczeń, co najmniej na 4 dni robocze przed upływem terminu
wygaśnięcia  uprzednio  zawartych  umów  ubezpieczenia  lub  terminu  płatności  składek.
Wynajmujący udostępni numer ubezpieczyciela/infolinii, aby Najemca mógł poinformować o
nagłych zdarzeniach poza godzinami pracy opiekuna, o którym mowa w  ust.32.

26. W przypadku gdy Wynajmujący nie dopełni obowiązku, o którym mowa w ust. 25, Najemca
nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenia lub utratę pojazdu oraz szkody wobec osób
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trzecich, powstałe po wygaśnięciu uprzednio zawartych umów ubezpieczenia lub po upływie
terminu płatności składek ubezpieczenia.

27. Wynajmujący  zajmuje  się  wypełnieniem  wszelkich  stosownych  dokumentów
ubezpieczeniowych  oraz  zgłoszeniem  szkody,  likwidacją  szkody,  organizacją  oględzin
pojazdu  przez  Ubezpieczyciela  oraz  wszystkimi  innymi  czynnościami  związanymi  
z likwidacją szkody.

28. W przypadku przeznaczenia pojazdu do kasacji lub jego utraty Wynajmujący zastąpi utracony
pojazd innym samochodem o parametrach techniczno-użytkowych nie gorszych niż utracony
pojazd,  w  terminie  60  dni  od  dnia  podjęcia  decyzji  o  kasacji  przez  ubezpieczyciela  lub
wydania dokumentu o jego utracie przez właściwy organ.

29. Do  czasu  dostarczenia  pojazdu  o  właściwych  parametrach,  odpowiednie  zastosowanie
znajdują uregulowania w sprawie samochodu zastępczego, zawarte w ust. 12 i ust. 13.

30. Wynajmujący zobowiązuje się do:
1) realizacji Przedmiotu umowy w sposób staranny, odpowiadający powszechnie przyjętym

standardom i normom technicznym,
2) informowania  Najemcy  o  wszelkich  czynnikach  mogących  negatywnie  wpłynąć  na

realizację Przedmiotu umowy, w szczególności na terminową bądź prawidłową realizację
Przedmiotu umowy, niezwłocznie po ich wystąpieniu,

3) udzielenia każdorazowo, na żądanie Najemcy, pełnej informacji na temat stanu realizacji
Przedmiotu umowy. Najemca ma prawo do oceny i kontroli realizacji Przedmiotu umowy
na każdym etapie. W przypadku zgłoszenia przez Zmawiającego zastrzeżeń związanych
z  wykonywaniem  Przedmiotu  umowy,  Wynajmujący  ma  obowiązek  skorygowania
sposobu realizacji Przedmiotu umowy bądź odniesienia się do wniesionych zastrzeżeń w
terminie 7 dni roboczych od ich zgłoszenia,

4) zachowania w tajemnicy treści przekazanych mu dokumentów oraz informacji uzyskanych
w  związku  z  realizacją  Przedmiotu  umowy,  zgodnie  z  powszechnie  obowiązującymi
przepisami prawa, w tym przepisami szczególnymi w zakresie działalności gospodarczej.

31. Wynajmujący  nie  może  bez  uprzedniej  pisemnej  zgody  Najemcy  powierzyć  wykonania
Przedmiotu umowy bądź jej części osobie trzeciej.

32. Osobą upoważnioną ze strony  Wynajmującego do współpracy  nad realizacją  umowy jest
………………………nr  tel:  ……………………….  adres  email:…………………………...  W
przypadku zmiany osoby Wynajmujący poinformuje o tym fakcie Najemcę drogą mailową.
Zmiana osób nie wymaga Aneksu do umowy..

33. Przez dni robocze należy rozumieć dni od poniedziałku do piątku z wyłączeniem dni przypa-
dających w dni ustawowo wolne od pracy, określone w art. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 18 stycznia
1951 r. o dniach wolnych od pracy (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 poz. 1920).

34. W przypadku nienależytego wykonania Przedmiotu umowy, Najmujący mailowo poinformuje
Wynajmującego o nieprawidłowościach, które w terminie do  3 dni roboczych powinny być
skorygowane.

35. Termin, o którym mowa w ust 34, może ulec zmianie po wspólnym ustaleniu takiej potrzeby
przez Strony umowy.

36. Wynajmujący w przypadku, o którym mowa w § 11 ust. 2, o ile to jest konieczne, dokonana
na własny koszt wymiany dokumentów związanych z realizacją zamówienia i przekaże je
niezwłocznie Najemcy.

§ 5 Najemca

1. Najemca  zobowiązuje  się  korzystać  z  pojazdu  zgodnie  z  powszechnie  obowiązującymi
przepisami  prawa  dotyczącymi  użytkowania  pojazdów  i  dróg,  warunkami  i  normami
technicznymi  oraz  eksploatacyjnymi,  określonymi  przez  producenta  pojazdu  oraz  jego
przeznaczeniem i wyposażeniem.

2. Najemca ma świadomość, że nie może  użytkować samochodu  pod wpływem alkoholu oraz
środków odurzających oraz będzie przestrzegał  przepisów  ruchu drogowego a w szczegól-
ności ograniczeń prędkości. 

3. Pojazd może być użytkowany przez Najemcę na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej 
4. Najemca jest zobowiązany do uzyskania zgody Wynajmującego na dokonanie jakichkolwiek

zmian w pojeździe, w tym zainstalowanie dodatkowego wyposażenia lub oklejenie pojazdu.
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5. Najemca  nie  dopuszcza  umieszczenia  przez  Wynajmującego  na  pojeździe  informacji
reklamowych.

6. Najemca ponosi następujące koszty i opłaty związane z używaniem pojazdu:
1) koszt paliwa i płynu do spryskiwaczy
2) koszty mycia i polerowanie pojazdu, czyszczenia wnętrza pojazdu,
3) koszty montażu, naprawy lub wymiany urządzeń nie stanowiących pierwotnego      wypo-

sażenia pojazdu, zamontowanych przez Najemcę,
4) koszty parkingów lub garażowania, płatnych dróg i autostrad,
5) opłaty środowiskowe.

7. Najemca niezwłocznie powiadomi  Wynajmującego o wszelkich usterkach i  uszkodzeniach
powstałych w pojeździe. 

8. Najemca  niezwłocznie  powiadomi  Wynajmującego  o  utracie  dowodu  rejestracyjnego,
kluczyków, pilotów, tablic rejestracyjnych lub innych części składowych pojazdu oraz jego
przynależności.

9. W  przypadku,  gdy  utrata  rzeczy,  o  których  mowa  w  ust.  8,  nastąpiła  z  winy  Najemcy,
Wynajmujący dokona ich wymiany na koszt Najemcy.

10. Strony przyjmują, iż przebieg  dla pojazdu nie przekroczy  30 tysięcy kilometrów w czasie
trwania umowy.

11. Najemca oświadcza, że nie będzie dokonywał samodzielnie żadnych ingerencji  w obrębie
licznika  kilometrów,  a  w  przypadku  uszkodzenia  lub  awarii  licznika  kilometrów  Najemca
powiadomi  o tym Wynajmującego w terminie  24 godzin  od  wystąpienia  uszkodzenia  lub
awarii.

12. W przypadku  kasacji  lub  utraty  pojazdu,  na  potrzeby  dokonania  rozliczenia  końcowego,
Strony przyjmują ostatni znany odczyt licznika kilometrów.

13. Najemca  jest  zobowiązany  do  terminowego  stawiania  się  do  wszelkich  przeglądów  
i konserwacji pojazdu określonych przez producenta pojazdu, w tym czynności wymaganych
przepisami  prawa,  a  także  do  niezwłocznego  poinformowania  Wynajmującego  
o konieczności dokonania napraw i remontów niezbędnych do utrzymania pojazdu w dobrym
stanie technicznym.

14. Najemca  oświadcza,  że  przy  realizacji  Przedmiotu  umowy  będzie  współpracował  
z Wynajmującym w celu wsparcia jej  efektywnej realizacji,  w tym udzieli  mu niezbędnych
konsultacji i wyjaśnień dotyczących Przedmiotu umowy.

15. Najemca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy treści przekazanych mu dokumentów
oraz  informacji  uzyskanych  w  związku  z  realizacją  Przedmiotu  umowy,  zgodnie  
z  powszechnie  obowiązującymi  przepisami  prawa,  w  tym  przepisami  szczególnymi  
w zakresie działalności gospodarczej.

16. Najemca  jest  zobowiązany  do  zapoznania  się  i  przestrzegania  ogólnych  warunków
ubezpieczenia pojazdu, które zostaną mu przekazane w chwili odbioru pojazdu.

17. Najemca zobowiązany jest do niezwłocznego, pisemnego zawiadomienia Wynajmującego  
o każdej szkodzie dotyczącej pojazdu oraz wskazania miejsca, w którym on się znajduje, nie
później niż w terminach określonych w „Ogólnych Warunkach Ubezpieczenia”.

18. Najemca odstępuje od wymogu ubezpieczenia pojazdu „bez udziału własnego” pod warun-
kiem  nieobciążania  Najemcy  kosztami  likwidacji  szkód  powstałych  w  pojeździe  
w przypadku zastosowania udziału własnego lub franszyzy redukcyjnej/integralnej.

19. Osobą  upoważnioną  ze  strony  Najemcy  do  współpracy  nad  realizacją  umowy  jest
……………………… nr tel: ………………………. adres email:…………………………….……...
W przypadku zmiany osoby Wynajmujący poinformuje o tym fakcie Najemcę drogą mailową.
Zmiana osób nie wymaga Aneksu do umowy.

20. Postanowienia ogólnych warunków ubezpieczenia pojazdu, o których mowa w ust. 16 i 17 nie
mogą pozostawać w sprzeczności  z  warunkami  zawartymi w niniejszej  umowie.  W razie
wystąpienia sprzeczności strony uznają za wiążące warunki zawarte w umowie.

§ 6 Kary umowne

1. W razie  odstąpienia  przez  którąkolwiek  ze stron umowy od realizacji  przedmiotu  umowy  
z  przyczyn  leżących  po  stronie  Wynajmującego  w  sytuacjach  wskazanych  w  Kodeksie
cywilnym oraz  w  przypadkach,  o  których  mowa  w §  7  Wynajmujący  zobowiązuje  się  do
zapłaty Najemcy kary umownej w wysokości 10% wartości umowy brutto określonej w § 3
ust. 1 umowy.
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2. W przypadku zwłoki w terminie dostawy pojazdu, określonym w § 4 ust. 1, Wynajmujący za-
płaci Najemcy karę umowną w wysokości 5% miesięcznej opłaty najmu samochodu za każdy
dzień zwłoki w dostarczeniu pojazdu.

3. W przypadku bezskuteczności  wezwania,  o którym mowa w  § 4 ust.  34 i  35, obowiązków
umownych mających istotny wpływ na wykonanie umowy, w szczególności tych opisanych w §
4 ust.  13,  15,  16,  19-25,  Najemca  może  żądać  zapłaty  kary  umownej  w wysokości  10%
miesięcznej opłaty najmu pojazdu za każdy przypadek naruszenia. 

4. W  przypadku  niedostarczenia  samochodu  zastępczego,  o  którym  mowa  w  §  4  ust.  13,
Najemca może żądać zapłaty kary umownej w wysokości 5% miesięcznej opłaty najmu za
każdy  dzień  pozostawania  bez  samochodu,  chyba  że  Najemca  skorzysta  z  uprawnienia
opisanego w § 4 ust. 14.

5. Strony  uzgadniają,  że  naliczane  przez  Najemcę  kary  umowne,  mogą  być  potrącane  z
Wynagrodzenia.  W takim przypadku  Wynajmujący  zostanie  poinformowany  pisemnie  oraz
Najemca wystawi notę księgową obciążeniową płatną do 14 dni od daty jej otrzymania przez
Wynajmującego.

6. Maksymalna  łączna  wysokość  naliczonych  przez  Najemcę  kar  umownych  nie  może
przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust 1. W wypadku kumulacji kar
umownych,  wysokość  naliczonych  później  kar  umownych  zostanie  ograniczona  tak,  by
naliczone kary umowne wyniosły łącznie 30% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 ust 1.
W  przypadku,  gdy  łączna  wartość  naliczonych  kar  umownych  osiągnęłaby  poziom  30%
wynagrodzenia  brutto,  o  którym mowa w §  3  ust  1,  Najemca  zastrzega  sobie  prawo  do
rozwiązania  umowy  w  trybie  natychmiastowym  z  przyczyn  leżących  po  stronie
Wynajmującego

7. Najemca  zastrzega  sobie  prawo  do  dochodzenia  odszkodowania  na  zasadach  ogólnych  
w przypadku, gdy kwota kary umownej nie pokryje jego szkód, w tym utraconych korzyści. 

§ 7 Odstąpienie od umowy

1. Poza  sytuacjami  opisanymi  w  Kodeksie  Cywilnym strony  uprawnione  są  do  odstąpienia  
w szczególności w następujących sytuacjach:
1) Strony są uprawnione do odstąpienia od umowy w przypadku trzykrotnego naruszenia

postanowień umowy, po uprzednim poinformowaniu o zamiarze odstąpienia . Dodatkowo
Wynajmujący zobowiązuje się  do zapłaty Najemcy kary umownej, o której mowa w § 6
ust. 1. Odstąpienie może zostać wykonane w terminie 14 dni od wystąpienia okoliczności,
które je uzasadniają.

2) Najemca  uprawniony  jest  również  do  odstąpienia  od  umowy  w  przypadku  gdy
Wynajmujący  utraci  konieczne do realizacji  Przedmiotu  umowy uprawnienia.  Najemca
może  odstąpić  od  umowy  w  terminie  14  dni  od  dnia  powzięcia  wiadomości  o  tych
okolicznościach.

3) W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,
lub  dalsze  wykonywanie  umowy  może  zagrozić  istotnemu  interesowi  bezpieczeństwa
państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Najemca może odstąpić od umowy w terminie
30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.

2.  W  przypadku,  o  którym  mowa  w  ust.  1  pkt  1-3,  Wynajmujący  może  żądać  wyłącznie
wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy.

§ 8 Zakończenie umowy i zwrot pojazdu

1. W terminie do 7 dni roboczych od wygaśnięcia albo rozwiązania Umowy Najemca 
zobowiązany jest do zwrotu pojazdu w uzgodnionym przez Strony miejscu na terenie 
województwa śląskiego i podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego który będzie 
zawierać w szczególności: opis pojazdu (numer rejestracyjny, datę produkcji, numer VIN, 
końcowy stan licznika), dane Najemcy i Wynajmującego oraz datę zwrotu pojazdu.

2. Jednocześnie ze zwrotem pojazdu Najemca zwróci wszystkie kluczyki, piloty, dokumentację 
techniczną i akcesoria otrzymane przy wydaniu pojazdu, bądź w trakcie realizacji przedmiotu 
umowy.
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3. W momencie zwrotu, pojazd powinien być umyty i czysty wewnątrz i na zewnątrz.
4. W przypadku kasacji lub utraty pojazdu, Najemca powinien dokonać zwrotu tych elementów 

wyposażenia pojazdu i akcesoriów, których zwrot jest możliwy.
5. W przypadku obowiązków wynikających z ust. 2 Wynajmujący ma prawo do obciążenia 

Najemcę kosztami związanymi z uzyskaniem nie zwróconych przedmiotów, akcesoriów i 
dokumentów.

6. Uszkodzenia,  które zostały wykryte i zgłoszone przez Najemca w trakcie trwania Umowy,
przed  dniem  zwrotu  pojazdu,  a  które  są  wynikiem  wcześniej  przeprowadzonych  przez
Wynajmującego napraw lub innych czynności serwisowych, nie będą stanowiły podstawy do
obciążenie Najemca kosztami potrzebnymi do przywrócenia pojazdowi należytego stanu.

§ 9 Przetwarzanie danych osobowych

1. Dane osobowe przedstawicieli Stron niniejszej umowy oraz służbowe dane kontaktowe osób
wyznaczonych przez Strony do realizacji umowy są wzajemnie udostępniane przez Strony,
które stają się odrębnymi administratorami tych danych osobowych, w rozumieniu przepisów
o ochronie danych osobowych i przetwarzają je zgodnie z nimi, we własnych celach związa-
nych z realizacją niniejszej umowy.

2. Wynajmujący oświadcza, że osobom wymienionym w ust. 1 umożliwia zapoznanie się i do-
stęp do informacji dotyczących przetwarzania ich danych osobowych przez Najemcę na po-
trzeby realizacji niniejszej umowy, wskazanymi w ust. 3.

3. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz z art. 14 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia UE o
ochronie danych osobowych nr 2016/679 informujemy, że:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z zawarciem niniejszej
umowy jest Województwo Śląskie, z siedzibą w Katowicach przy ul. Ligonia 46, adres e-
mail: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa: bip.slaskie.pl.

2) Została wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych
(inspektor ochrony danych), adres email: daneosobowe@slaskie.pl.

3) Dane osobowe reprezentantów Stron umowy i osób wyznaczonych do kontaktów robo-
czych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację umowy przetwarzane są w ra-
mach prawnie uzasadnionych interesów (art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia) - związanych
z zawarciem (prawidłowym oznaczeniem Stron umowy), realizacją umowy (zapewnienie
bieżącego kontaktu pomiędzy przedstawicielami Stron), a także w celu ustalenia, docho-
dzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytułu realizacji umowy.

4) Dane osobowe przetwarzane będą również w celach związanych z wykonywaniem obo-
wiązków prawnych związanych z realizacją umowy (art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia),
są to obowiązki wynikające z przepisów rachunkowo-podatkowych, realizacji i rozlicze-
nia  działań  dofinansowanych  ze środków UE oraz  w celu  archiwizacji  dokumentacji
zgodnie z przepisami prawa. Nie wyklucza się istnienia dalszych obowiązków prawnych
stron.

5) Źródłem pochodzenia danych osobowych są Strony umowy. Kategorie odnośnych da-
nych osobowych zostały określone w umowie, obejmują dane umożliwiające oznaczenie
Strony umowy, dane kontaktowe takie jak imię i nazwisko, stanowisko służbowe, adres
email, numer telefonu, a także mogą obejmować inne dane niezbędne do jej realizacji
ujawnione w toku jej realizacji.

6) Dane osobowe będą ujawniane osobom upoważnionym przez administratora danych
osobowych,  podmiotom  upoważnionym  na  podstawie  przepisów  prawa,  operatorowi
pocztowemu lub kurierowi (w przypadku korespondencji papierowej), operatorom plat-
form do komunikacji elektronicznej (w przypadku komunikacji elektronicznej),  podmio-
tom realizującym archiwizację, obsługę teleinformatyczną oraz bankową.

Ponadto w zakresie stanowiącym informację publiczną dane będą ujawniane każdemu zain-
teresowanemu taką informacją lub publikowane w BIP Urzędu.

7) Dane osobowe będą przetwarzane przez okres realizacji umowy, a po jej rozwiązaniu
lub wygaśnięciu przez okres wynikający z przepisów rachunkowo-podatkowych lub ar-
chiwalnych w interesie publicznym. Dane osobowe będą przechowywane przez okres
co najmniej 10 lat od momentu zakończenia sprawy. Okresy te mogą zostać przedłużo-
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ne w przypadku potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytułu
realizacji umowy

8) Osobom wymienionym w pkt. 3 przysługuje prawo dostępu do treści swoich danych oso-
bowych oraz prawo żądania ich sprostowania,  usunięcia  (przy uwzględnieniu ograni-
czeń z art. 17 ust. 3 rozporządzenia) lub ograniczenia przetwarzania, prawo do sprzeci-
wu (wobec przetwarzania w zakresie celów objętych prawnie uzasadnionym interesem
administratora), prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobo-
wych.

9) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy, ich niepodanie
może uniemożliwić jej zawarcie lub realizację.

10) Dane osobowe nie będą wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decy-
zji ani profilowania, o którym mowa w art. 22 rozporządzenia.

§ 10 Poufność

1.  Każda ze Stron zobowiązuje się traktować jako informacje poufne wszelkie informacje do-
tyczące drugiej Strony, uzyskane w związku z zawarciem i realizacją Umowy, niezależnie
od sposobu ich wyrażenia (ustne, pisemne, elektroniczne itd.) oraz nośnika, na którym zo-
stały zapisane („Informacje Poufne”).

2. Informacjami Poufnymi będą w szczególności informacje i dokumenty przekazywane przez
Najemcy w celu wykonywania Umowy, jak również informacje i dokumenty, które znalazły
się w posiadaniu drugiej Strony w związku z zawarciem lub wykonywaniem Umowy. Infor-
macjami Poufnymi są w szczególności Dane Najemcy, informacje organizacyjne, informa-
cje dotyczące produktów informatycznych oraz inne informacje o działalności  każdej  ze
Stron.

3. Strony zobowiązane są w szczególności do:
1) nieujawniania i nierozpowszechniania Informacji Poufnych drugiej Strony oraz niewyko-

rzystywania Informacji Poufnych do celów innych niż realizacja Umowy,
2) przechowywania Informacji  Poufnych drugiej Strony w sposób uniemożliwiający dostęp

do nich osób nieuprawnionych oraz zabezpieczenia Informacji  Poufnych drugiej Strony
w taki sposób, w jaki Strona zabezpiecza własne tego rodzaju informacje.

4. Informacje Poufne nie będą przez żadną ze Stron ujawniane, rozpowszechniane i udostęp-
niane w jakikolwiek sposób osobom trzecim, bez wyraźniej, uprzedniej zgody drugiej Stro-
ny wyrażonej w formie pisemnej.

5. Strony  uprawnione  są  do  przekazywania  Informacji  Poufnych  swoim  pracownikom  lub
współpracownikom wyłącznie gdy jest to konieczne do wykonania Umowy. W takim przy-
padku ponoszą odpowiedzialność za naruszenie zasad poufności przez pracowników lub
współpracowników, jak za własne działania bądź zaniechania.

6. Postanowienia niniejszego paragrafu nie dotyczą informacji, które:
1) są powszechnie znane,
2) zostały uzyskane przez Stronę we własnym zakresie, w sposób nienaruszający posta-

nowień Umowy oraz obowiązujących przepisów prawa,
3) ujawniane są zgodnie z bezwzględnie obowiązującymi przepisami prawa, na podstawie

decyzji albo orzeczenia uprawnionego organu publicznego.
7. W wypadku, gdy Strona zostanie zobowiązana nakazem sądu bądź organu publicznego do

ujawnienia Informacji Poufnych albo konieczność ich ujawnienia będzie wynikała z przepi-
sów prawa, zobowiązuje się ona niezwłocznie, pisemnie powiadomić o tym fakcie drugą
Stronę oraz poinformować odbiorcę Informacji Poufnych o ich poufnym charakterze chyba,
że jest to sprzeczne z prawem.

8. Wynajmujący może korzystać z Danych Najemcy wyłącznie w zakresie koniecznym dla wy-
konania Umowy.

9. Zobowiązania Stron wynikające z niniejszego paragrafu są bezterminowe i wiążą Strony
również w przypadku wykonania, wygaśnięcia lub rozwiązania Umowy. 

§ 11 Postanowienia końcowe
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1. Wszelkie  zmiany,  uzupełnienia  i  oświadczenia  składane w związku z realizacją  umowy
wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej.

2. W razie zmiany siedziby Najemcy lub Wynajmującego w czasie trwania Umowy, każda ze
stron Umowy ma obowiązek zawiadomić o nowym adresie drugą stronę w formie pisemnej.
Dodatkowo Wynajmujący, o ile jest to konieczne,  jest zobligowany do wymiany dokumen-
tów, zgodnie z § 4 ust. 37.  

3. Strony zobowiązują się do informowania o zmianach osób oraz danych teleadresowych
osób wyznaczonych do kontaktów. Zmiany te nie będą stanowiły zmiany treści umowy.

4. Wszelkie  podatki  i  opłaty  związane  z  zawarciem  i  wykonaniem  Umowy,  obciążają  
w całości Wynajmującego.

5. Wszelkie wątpliwości związane z realizacją umowy, wyjaśniane będą w formie pisemnej.
6. Ewentualne spory powstałe w związku z zawarciem i wykonywaniem umowy, Strony będą

starały się rozstrzygnąć polubownie.
7. W przypadku braku porozumienia spór zostanie poddany pod rozstrzygnięcie właściwego

sądu powszechnego ze względu na siedzibę Najemcy.
8. Strony wrażają zgodę na udostępnienie umowy, w tym załączników, w trybie dostępu do

informacji publicznej uregulowanym przepisami szczególnymi.
9. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy  Kodeksu

Cywilnego.
10. Umowa  została  sporządzona  w  dwóch  jednobrzmiących  egzemplarzach,  w  tym  jeden

egzemplarz dla Wynajmującego i jeden egzemplarz dla Najemcy.

             Najemca  Wynajmujący

Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia (OPZ)
Załącznik nr 2 – Oferta Wynajmującego
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