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Wewnetrzny Regulamin Organizacyjny Departamentu Ochrony Srodowiska, Ekologii i Optat

Srodowiskowych

1. Struktura organizacyjna:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Dyrektor;

Zastepca Dyrektora;

Zastepca Dyrektora;

Zastepca Dyrektora;

Geolog Wojewddzki;

Referat ds. decyzji Srodowiskowych:

a) Zespot ds. pozwolen zintegrowanych;

b) Zesp6t ds. ochrony powietrza, ochrony przed hatasem i promieniowaniem
elektromagnetycznym;

c) Zespot ds. gospodarki odpadami;

d) Zespét ds. ocen i opinii Srodowiskowych;

e) Zespot ds. utrzymania srodowiskowych systemow informatycznych i zaméwienh
publicznych;

Referat ds. sprawozdawczosci Srodowiskowej:

a) Zespot ds. optat za korzystanie ze srodowiska i wnioskow BDO;

b) Zesp6t ds. optat produktowych;

Referat ds. optat Srodowiskowych:

a) Zespot ds. windykacji;

b) Zespét ds. ksiegowania optat Srodowiskowych;

Referat ds. planu finansowego;

10) Referat ds. planowania w zakresie sSrodowiska:

a) Zespot ds. planowania w zakresie srodowiska;
b) Zesp6t ds. ochrony przyrody;
c) Zespoét ds. nadzoru nad jednostkami;

11) Referat ds. ochrony terendw zieleni i zadrzewien;
12) Referat ds. kontroli:

a) Zespot ds. kontroli decyzji Srodowiskowych;
b) Zespbt ds. kontroli sprawozdawczosci z zakresu ochrony Srodowiska;

13) Referat administracyjny:

a) Zespot ds. administrowania i udostepnienia informacji o srodowisku;
b) Sekretariat;

14) Referat ds. geologii i zasob6w naturalnych:

a) Zespot ds. geologii ztozowej;

b) Zespdt ds. geologii inzynierskiej i hydrogeologicznej, planowania przestrzennego
i udzielania informaciji;

c) Zespot ds. koncesji geologicznych



2. Zakres dziatania:

1)

Referat ds. decyzji Srodowiskowych (OE-WS):

a) Zespot ds. pozwolen zintegrowanych (OE-WS-PZ);

prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu pozwolen zintegrowanych,
w tym:

prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy Prawo ochrony
Ssrodowiska w sprawach zwigzanych z: udzielaniem, odmowa udzielenia, zmiana
pozwolen zintegrowanych,

zapewnienie mozliwosci udziatu spoteczenstwa w postepowaniach, ktérych
przedmiotem jest wydanie, badz zmiana pozwolenia zintegrowanego, w przypadkach
wskazanych

W przepisach prawa,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie wygasniecia, cofniecia

lub ograniczenia pozwolenia zintegrowanego,

prowadzenie postepowan w sprawie analiz wydanych pozwolen zintegrowanych,
przygotowywanie do udostepniania w Biuletynie Informaciji Publicznej decyzji
udzielajgcych lub zmieniajgcych pozwolenia zintegrowane,

przygotowywanie decyzji zobowigzujacych prowadzacych instalacje do ograniczenia
oddziatywania na srodowisko i jego zagrozenia oraz o przywrdceniu srodowiska do
stanu wiasciwego,

prowadzenie postepowan dotyczacych ztozonych informacji o planowanych
zmianach

w instalacji na podstawie art. 214 ustawy Prawo ochrony Srodowiska,

wydawanie tekstéw ujednoliconych obowiazujacych pozwolenh zintegrowanych

na podstawie art. 217 ustawy Prawo ochrony $rodowiska,

prowadzenie postepowar w sprawie zobowigzania prowadzacego instalacje

do sporzadzenia i przedtozenia przegladu ekologicznego,

wydawanie zaswiadczenh w zakresie zadan realizowanych przez zespdt,

udziat jako przedstawiciel Marszatka Wojewodztwa Slaskiego w prowadzonych przez
Slaskiego Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska kontrolach w zwigzku

z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi,

wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska w przypadku
stwierdzenia naruszenia przepiséw w zakresie ochrony srodowiska,

w przypadku powziecia informacji o mozliwosci popetnienia przestepstwa przeciwko
Srodowisku, tj. czynu zabronionego, o ktorym mowa w art. 183 Kodeksu karnego,
zawiadamianie wiasciwej miejscowo Prokuratury lub Policji oraz Gtéwnego
Inspektora Ochrony Srodowiska, a w przypadku zagrozenia pozarowego réwniez
wiasciwej jednostki Paristwowej Strazy Pozarnej,

udziat w kontrolach prowadzonych przez Departament, a takze wspoétpraca z
Referatem ds. kontroli w zakresie sporzadzania dokumentéw zwigzanych z jej
przeprowadzaniem,

realizacja uprawnien przystugujacych Marszatkowi Wojewddztwa celem
wyegzekwowania od kontrolowanych podmiotéw dziatarh zgodnych z obowigzujacymi
przepisami

i warunkami udzielonych decyzji,

wspOtpraca z organami samorzadu terytorialnego, organami inspekcji ochrony
Srodowiska oraz innymi departamentami Urzedu w zakresie jednoznacznego
wskazywania stwierdzonych u kontrolowanych podmiotéw nieprawidtowosci, co do
ktérych wymagane jest podjecie dziatah przez te ograny/komoérki, zgodnie z
posiadanymi kompetencjami,

inicjowanie i udziat w ogledzinach prowadzonych przez Departament,
przygotowywanie dyspozycji zwrotow zabezpieczen roszczen na podstawie decyzji,
ocena wnioskéw, dotyczacych pozwolen zintegrowanych, pod katem zgodnosci

Z przepisami z zakresu gospodarki odpadami,

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu srodowiska, w tym:



-- przyjmowanie wynikdw pomiaréw przeprowadzonych ze wzgledu na realizacje
obowigzkéw natozonych w pozwoleniach zintegrowanych,

-- przyjmowanie corocznej informacji pozwalajacej na przeprowadzenie oceny
zgodnosci
z warunkami okreslonymi w pozwoleniu,

- wspotpraca przy sporzadzaniu opinii wynikajacych z art. 64 ust.1 pkt. 3 oraz art. 77 ust.
1 pkt. 3 ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,

- prowadzenie egzekucji administracyjnej obowigzkéw o charakterze niepienieznym
w zakresie spraw z zakresu Srodowiska w zakresie zadarn realizowanych przez zespét,

- opiniowanie projektow aktow prawnych i stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

- przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku i
jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez zespot,

- przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,

- przygotowanie projektéw odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie
zadan realizowanych przez zespot,

- wspolpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw i
programow z zakresu ochrony srodowiska,

b) Zesp6t ds. ochrony powietrza, ochrony przed hatasem i promieniowaniem
elektromagnetycznym (OE-WS-PH):

- prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu emisji substancji lub energii

do Srodowiska, w tym:

-- udzielanie pozwoleh na wprowadzanie gazow lub pytléw do powietrza, a takze
naktadanie na podmioty korzystajace ze Srodowiska obowigzku prowadzenia
pomiaréw substancji w powietrzu i pomiaréw wielkosci emisji,

-- ustalanie dopuszczalnych pozioméw hatasu w Srodowisku, a takze nakfadanie
obowigzku prowadzenia pomiaréw poziomu energii w Srodowisku,

-- prowadzenie postepowarn administracyjnych z zakresu emisji promieniowania

elektromagnetycznego do srodowiska, w tym:

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem zgtoszen instalacji, ktore

wymagaja zgtoszenia z uwagi na wytwarzanie pdl elektromagnetycznych,

-- wydawanie decyzji zobowigzujacych prowadzacych instalacje do ograniczenia
oddziatywania na srodowisko i jego zagrozenia oraz o przywroceniu srodowiska
do stanu wiasciwego,

-- zobowigzywanie prowadzgcych instalacje do sporzadzenia i przedtozenia przegladu
ekologicznego,

-- wydawanie decyzji eksploatacyjnych dla instalacji objetych obowigzkiem zgtoszenia,

-- prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy o systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazéw cieplarnianych w sprawach zwigzanych z
wydawaniem decyzji wymienionych w przedmiotowej ustawie,

-- prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem zgtoszen instalaciji, ktore
wymagajg zgtoszenia z uwagi na wprowadzanie gazow lub pytdow do powietrza,

-- wydawanie zaswiadczen na podstawie ustawy o systemie monitorowania
i kontrolowania jakosci paliw,

-- udziat jako przedstawiciel Marszatka Wojewodztwa Slgskiego w prowadzonych przez
Slaskiego Wojewoddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska kontrolach instalacii,
obiektu budowlanego lub jego czesci lub miejsc magazynowania odpadow, w ktérych
ma by¢ prowadzone przetwarzanie odpadow lub zbieranie odpadéw, w zakresie
spetniania wymagan okreslonych w przepisach ochrony srodowiska, w zwigzku z
prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi,

-- wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska w przypadku
stwierdzenia naruszenia przepis6w w zakresie ochrony srodowiska,

-- w przypadku powziecia informacji o mozliwosci popetnienia przestepstwa przeciwko
Srodowisku tj. czynu zabronionego, o ktérym mowa w art. 183 Kodeksu karnego,
zawiadamianie wtasciwej miejscowo Prokuratury lub Policji oraz Gtéwnego



Inspektora Ochrony Srodowiska, a w przypadku zagrozenia pozarowego réwniez
wlasciwej jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej,

-- wspétpraca z organami samorzadu terytorialnego, organami inspekcji ochrony
Srodowiska oraz innymi departamentami Urzedu w zakresie jednoznacznego
wskazywania stwierdzonych u kontrolowanych podmiotéw nieprawidtowosci,
co do ktoérych wymagane jest podjecie dziatan przez te ograny/komoérki, zgodnie
z posiadanymi kompetencjami,

-- realizacja uprawnien przystugujacych Marszatkowi Wojewo6dztwa celem
wyegzekwowania od kontrolowanych podmiotéw dziatan zgodnych z obowigzujgcymi
przepisami i warunkami udzielonych decyzji,

-- udziat w kontrolach i ogledzinach prowadzonych przez Departament, a takze
wspoitpraca z Referatem ds. kontroli w zakresie sporzadzania dokumentow
zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli,

- prowadzenie analiz z zakresu $rodowiska:

-- przyjmowanie wynikdw pomiaréw przeprowadzanych ze wzgledu na realizacje
obowigzkdéw natozonych w decyzjach na wprowadzanie gazéw lub pytow do
powietrza oraz decyzjach wydanych na podstawie ustawy o systemie handlu
uprawnieniami
do emisji gazoéw cieplarnianych,

-- przyjmowanie wynikoéw pomiaréw przeprowadzanych ze wzgledu na realizacje
obowigzkdéw natozonych w decyzjach okreslajacych poziom hatasu oraz w decyzjach
naprawczych,

-- przyjmowanie wynikdéw pomiaréw przeprowadzanych ze wzgledu na realizacje
obowigzkéw natozonych w decyzjach dotyczacych instalacji, ktére wymagaja
zgloszenia
z uwagi na wytwarzanie pol elektromagnetycznych,

- prowadzenie spraw w zakresie tworzenia, zmiany oraz likwidacji obszarow
ograniczonego uzytkowania, w tym:

-- przygotowywanie projektéw uchwat dotyczacych obszaréw ograniczonego
uzytkowania,

- prowadzenie egzekucji administracyjnej obowiazkéw o charakterze niepienieznym
w zakresie spraw z zakresu srodowiska w zakresie zadan realizowanych przez zespot,

- wspolpraca przy prowadzonych postepowaniach administracyjnych dotyczacych
wydania decyzji udzielajgcych i zmieniajgcych pozwolenia zintegrowane w zakresie
ochrony powietrza oraz ochrony przed hatasem,

- wspoipraca przy sporzadzaniu opinii wynikajacych z art. 64 ust.1 pkt. 3 oraz art. 77 ust.
1 pkt. 3 ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko,

- opiniowanie projektow aktow prawnych i stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

- przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku
i jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez zespét,

- przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,

- przygotowanie projektow odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie
zadan realizowanych przez zespot,

- wspoétpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw
i programow z zakresu ochrony Srodowiska,

Zespot ds. gospodarki odpadami (OE-WS-GO):
- prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu gospodarowania odpadami,
w tym:
-- prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji administracyjnych
i postanowien na podstawie przepisow ustawy o odpadach, ustawy Prawo ochrony
srodowiska, ustawy o odpadach wydobywczych, ustawy o recyklingu pojazdéw
wycofanych z eksploatacji, ustawy o bateriach i akumulatorach i innych przepiséw
w zakresie ochrony srodowiska,



udzielanie Gtéwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska informacji dotyczacych
zgodnosci dziatalnosci prowadzonej przez odbiorce odpadéw z przepisami prawa
regulujgcymi prowadzenie takiej dziatalnosci,

udziat w kontrolach przeprowadzanych przez Wojewo6dzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska w zwigzku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi

w sprawie wydania zezwolen na przetwarzanie lub zbieranie odpadéw oraz pozwolen

na wytwarzanie odpadéw uwzgledniajacych przetwarzanie lub zbieranie odpadéw,
jak réwniez w ramach prowadzonych postepowan w przedmiocie wyrazenia zgody
na zamkniecie sktadowiska,

prowadzenie ogledzin w ramach realizowanych przez zespét postepowan
administracyjnych,

udziat w kontrolach i ogledzinach prowadzonych przez Departament, a takze
wspotpraca z Referatem ds. kontroli w zakresie sporzadzania dokumentow
zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli,

wystepowanie do Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska w przypadku
stwierdzenia naruszenia przepiséw w zakresie ochrony srodowiska,

w przypadku powziecia informacji o mozliwosci popetnienia przestepstwa przeciwko
Srodowisku, tj. czynu zabronionego, o ktorym mowa w art. 183 Kodeksu karnego,
zawiadamianie wiasciwej miejscowo Prokuratury lub Policji oraz Gtéwnego
Inspektora Ochrony Srodowiska, a w przypadku zagrozenia pozarowego réwniez
wiasciwej jednostki Paristwowej Strazy Pozarnej,

realizacja uprawnien przystugujacych Marszatkowi Wojewddztwa celem
wyegzekwowania od kontrolowanych podmiotéw dziatahh zgodnych z obowigzujgcymi
przepisami i warunkami udzielonych decyzji,

udostepnianie danych dotyczacych przedsiebiorcéw prowadzacych stacje demontazu
pojazdéw wycofanych z eksploatacji,

wspétpraca z organami samorzadu terytorialnego, organami inspekcji ochrony
srodowiska oraz innymi departamentami Urzedu w zakresie jednoznacznego
wskazywania stwierdzonych u kontrolowanych podmiotéw nieprawidtowosci,

co do ktérych wymagane jest podjecie dziatan przez te ograny/komorki, zgodnie

z posiadanymi kompetencjami,

prowadzenie egzekucji administracyjnej obowiazkéw o charakterze niepienieznym w
zakresie spraw z zakresu srodowiska,

prowadzenie baz danych o odpadach i gospodarowaniu nimi, w tym BDO i bazy danych
0 gospodarce substancjami stwarzajagcymi szczeg6lne zagrozenie dla srodowiska,

w tym:

weryfikacja sprawozdan o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania
nimi,

wpisywanie do rejestru BDO podmiotow, ktore uzyskaly decyzje w zakresie
gospodarki odpadami wydane przez starostéw, prezydentéw miast i Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego, w przypadku, gdy nie uzyskaly jeszcze wpisu do rejestru
BDO (nowe podmioty),

sporzadzanie raportéw rocznych w zakresie korekt sprawozdan w Wojewédzkim
Systemie Odpadowym,

prowadzenie postepowar administracyjnych dotyczacych decyzji okreslajgcych
wysokos¢ opfaty z tytutu nieosiggniecia wymaganego poziomu odzysku i recyklingu
przez przedsiebiorcéw prowadzacych stacje demontazu pojazdow,

wykreslanie podmiotéw z rejestru BDO w przypadku wygasniecia, cofniecia,
uchylenia

lub stwierdzenia niewaznosci decyzji zwigzanych z gospodarka odpadami,
prowadzenie bazy danych w zakresie gospodarki substancjami stwarzajgcymi
szczegolne zagrozenie dla Srodowiska w tym azbestem, PCB i wyrobami
zawierajacymi te substancje na terytorium wojewddztwa Slaskiego,

zamieszczanie w rejestrze BDO kopii ostatecznych decyzji w zakresie gospodarki
odpadami,

prowadzenie bazy Wojewddzkiego Systemu Odpadowego,



d)

-- przygotowanie niezbednych informacji dla Referatu ds. sprawozdawczosci
Srodowiskowej potrzebnych w prowadzonych przez ww. referat postepowaniach
administracyjnych dotyczacych wykreslania podmiotéw z rejestru BDO w przypadku
stwierdzenia razgcych nieprawidtowosci w wykonywaniu obowigzkéw okreslonych w
przepisach ustawy:

--- 0 odpadach (w zakresie objetym zadaniami referatu),

--- 0 recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji (w zakresie objetym zadaniami
referatu),

--- 0 bateriach i akumulatorach (w zakresie objetym zadaniami referatu),

--- 0 zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (w zakresie objetym zadaniami
referatu),

opiniowanie aktéw projektow prawnych i stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

przygotowanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku i

jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez zespot,

przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan

realizowanych przez zespdt,

przygotowanie projektow odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie

zadan realizowanych przez zespot,

wspotpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw i

programow z zakresu ochrony srodowiska,

Zespot ds. ocen i opinii Srodowiskowych (OE-WS-0S):

udziat w postepowaniach administracyjnych w sprawach o wydanie decyzji

srodowiskowych oraz w sprawach ocen oddziatywania na srodowisko dla przedsiewzie¢

mogacych zawsze znaczgco oddziatywaé na srodowisko i zakwalifikowanych jako
instalacje wymagajace uzyskania pozwolenia zintegrowanego, w tym:

-- sporzadzanie opinii wynikajacych z art. 64 ust.1 pkt. 3 oraz art. 77 ust. 1 pkt. 3
ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko
do postepowan administracyjnych w sprawach wydania decyzji o Srodowiskowych
uwarunkowaniach,

-- przyjmowanie ostatecznych decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach,
przekazywanych przez organy wtasciwe do wydawania tych decyzji,

prowadzenie analiz z zakresu Srodowiska, w tym:

-- sporzgdzanie opinii w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej w przypadku
stwierdzenia naruszenia przepiséw o ochronie srodowiska,

-- przyjmowanie wynikéw pomiaréw w zakresie gospodarki wodno-$ciekowej,

prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu srodowiska, w tym:

-- przygotowywanie sprawozdan RRW-2 z realizacji inwestycji w zakresie wodociggdw
i sanitacji wsi w wojewdédztwie Slgskim,

wspotpraca przy prowadzonych postepowaniach administracyjnych dotyczacych

wydania decyzji udzielajacych i zmieniajgcych pozwolenia zintegrowane w zakresie

gospodarki wodno-Sciekowej, w tym:

-- wspoétpraca przy prowadzeniu kontroli przedsiebiorcow oraz spotek prawa
handlowego
w zakresie przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska, w tym
udziat
w kontrolach i ogledzinach prowadzonych przez Departament, a takze wspétpraca
z Referatem ds. kontroli w zakresie sporzgadzania dokumentéw zwigzanych
z przeprowadzaniem kontroli,

-- udziat jako przedstawiciel Marszatka Wojewodztwa Slgskiego w prowadzonych przez
Slaskiego Wojewddzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska kontrolach instalacii,
obiektu budowlanego lub jego czesci lub miejsc magazynowania odpaddw, w ktérych
ma by¢ prowadzone przetwarzanie odpadow lub zbieranie odpadow, w zakresie



spetniania wymagan okreslonych w przepisach ochrony srodowiska, w zwigzku z
prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi,

-- wystepowanie do wiasciwych organéw w przypadku stwierdzenia naruszenia
przepiséw o ochronie srodowiska w zakresie zadan prowadzonych przez zespot,

-- wspoétpraca z organami samorzadu terytorialnego, organami inspekcji ochrony
Srodowiska oraz innymi departamentami Urzedu w zakresie jednoznacznego
wskazywania stwierdzonych u kontrolowanych podmiotéw nieprawidtowosci,
co do ktérych wymagane jest podjecie dziatan przez te ograny/komorki, zgodnie
z posiadanymi kompetencjami,

- opiniowanie projektow aktéw prawnych i stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

- przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku i
jego ochronie,

- przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespdt,

- przygotowanie projektéw odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie
zadan realizowanych przez zespot,

- wspotpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw
i programoOw z zakresu ochrony srodowiska,

e) Zespdt ds. utrzymania srodowiskowych systemow informatycznych i zaméwien publicznych
(OE-WS-S2):
- obstuga techniczno—informatyczna i programistyczna srodowiskowych bazodanowych
systemow informatycznych, w tym:
-- administracja, utrzymanie i nadz6r nad systemami bazodanowymi wykorzystywanymi

w Departamencie,

-- administracja i utrzymanie systemu Hurtowni Danych (w oparciu o ustugi MS SQL:
SSIS, SSAS i SSRS),

-- realizacja funkcji administratora Bazy danych o ocenach oddziatywania na
Srodowisko (bazy danych 00S$), prowadzonej przez Generalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska,

-- obstuga techniczno-informatyczna bazy danych Wojewo6dzkiego Systemu
Odpadowego,

-- przygotowywanie zestawien i analiz w zakresie dziatalnosci Departamentu,

-- opracowywanie specjalistycznych raportéw bazodanowych, o szczegolnym stopniu
zlozonosci, z wykorzystaniem systeméw informatycznych stosowanych w
Departamencie (raporty nie stanowigce elementu aplikaciji),

-- tworzenie baz danych na potrzeby Departamentu i/lub realizacja projektéw majacych
na celu pozyskanie (zakup) baz i adekwatnego oprogramowania,

- inicjowanie dziatan i wspétpraca w zakresie ujednolicenia i scentralizowania wymiany
informac;ji i danych cyfrowych, przeptywédw pomiedzy bazami systeméw centralnych i
lokalnych zawierajacych dane stuzgce zarzadzaniu sSrodowiskiem, w tym:

-- wspétpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu lub podmiotami zewnetrznymi przy
poszerzaniu istniejgcych badz tworzeniu innych baz srodowiskowych w celu
zapewnienia interoperacyjnosci przetwarzania danych,

-- wgrywanie tatek i uaktualnien do specjalistycznych systemow informatycznych
stosowanych w Departamencie,

-- koordynacja zadan zwigzanych z zakupem oprogramowania na potrzeby
Departamentu i wspotpraca z dostawcami w zakresie merytorycznym, z wylgczeniem
kwestii technicznych,

-- administracja i utrzymanie zasobdéw informatycznych we wspotpracy z wiodgcym
w zakresie systemoOw informatycznych Departamentem Cyfryzaciji i Informatyki,

- sporzadzanie i aktualizacja harmonogramu zaméwien publicznych w czesci dotyczacej
Departamentu,



koordynowanie postepowarn o udzielenie zaméwienia publicznego na potrzeby
Departamentu i wspotpraca w tym zakresie z komérkami organizacyjnymi Departamentu

i Urzedu,

inicjowanie i wspieranie dziatan zwigzanych z rozwojem zeglugi srodlagdowej oraz
wykorzystaniem potencjatu gtéwnych rzek wojewédztwa,

opiniowanie projektow aktow prawnych i stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,
przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o sSrodowisku i
jego ochronie,

przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespdt,

przygotowanie projektow odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie
zadan realizowanych przez zespot,

wspotpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw

i programow z zakresu ochrony srodowiska;

2) Referat ds. sprawozdawczosci srodowiskowej(OE-SP):
a) Zespot ds. optat za korzystanie ze srodowiska i wnioskéw BDO (OE-SP-WO):

gromadzenie i weryfikacja informacji o korzystaniu ze Srodowiska oraz o wysokosci
naleznych opfat, w tym:
-- weryfikacja optat rocznych i rejestrowych wynikajacych z wpisu do rejestru BDO,
-- prowadzenie rejestru podmiotéw wprowadzajgcych produkty, produkty
w opakowaniach i gospodarujgcych odpadami, bedacego integralng czesciag Bazy
danych o produktach i opakowaniach oraz o gospodarce odpadami w zakresie
wpiséw na wniosek podmiotéw,
prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem wysokosci naleznych optat
srodowiskowych, w tym:
-- prowadzenie spraw w zakresie wydawania decyzji administracyjnych okreslajgcych
wymiar optat za korzystanie ze srodowiska,
-- wykreslanie podmiotu z BDO na wniosek podmiotu (wraz z przeprowadzeniem
postepowania administracyjnego i wydaniem decyzji),
-- wykreslanie podmiotu z BDO z urzedu (wraz z przeprowadzeniem postepowania
administracyjnego i wydaniem decyzji) w sytuacjach:
--- Nieuiszczenia wymaganej optaty rocznej,
--- stwierdzenia trwalego zaprzestania wykonywania przez podmiot dziatalnosci
wymagajacej wpisu w rejestrze,
--- niewniesienia zabezpieczenia finansowego przez wprowadzajgcego sprzet
przeznaczony dla gospodarstw domowych;
--- razacych nieprawidtowosci w wykonywaniu obowigzkéw okreslonych
W przepisach ustawy:
---- 0 odpadach,
---- 0 obowigzkach przedsiebiorcéw w zakresie gospodarowania niektérymi
odpadami oraz o optacie produktowej,
---- 0 recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji,
---- 0 bateriach i akumulatorach,
---- 0 gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi,
---- 0 zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym,
-- wystepowanie do wiasciwych organéw w przypadku stwierdzenia naruszenia
przepiséw o ochronie srodowiska w zakresie zadan prowadzonych przez zespét,
-- realizacja uprawnien przystugujacych Marszatkowi Wojewddztwa celem
wyegzekwowania od kontrolowanych podmiotéw dziatan zgodnych z obowigzujgcymi
przepisami i warunkami udzielonych decyzji,

opiniowanie projektéw aktéw prawnych oraz stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,
przygotowanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku

i jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez zespoét,

przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,



- przygotowanie projektdw odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie
zadan realizowanych przez zespot,

- wspolpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw
i programow z zakresu ochrony srodowiska,

- wspolpraca przy prowadzeniu kontroli przedsiebiorcéw oraz spoétek prawa handlowego
w zakresie przestrzegania i stosowania przepisdw o ochronie srodowiska, w tym
inicjowanie i udziat w kontrolach (planowych, doraznych, sprawdzajgcych)
prowadzonych przez Departament, a takze wspotpraca z Referatem ds. kontroli
w zakresie sporzadzania dokumentdéw zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli,

b) Zespdt ds. optat produktowych (OE-SP-PR):
- weryfikacja sprawozdan sktadanych przez przedsiebiorcéw w systemie BDO, w tym
weryfikacja naleznych optat produktowych i recyklingowych:
-- weryfikacja sprawozdan z zakresu ustawy o gospodarce opakowaniami i odpadami
opakowaniowymi w tym:

--- 0 wysokosci naleznej optaty produktowej za wprowadzone do obrotu produkty
w opakowaniach,

--- 0 wysokosci naleznej optaty recyklingowej za torby z tworzywa sztucznego,

--- 0 wysokosci srodkéw przeznaczonych na kampanie edukacyjne,

--- 0 wysokosci naleznej optaty produktowej za nieosiagniecie poziomu udziatu
wagowego pochodzgcego z recyklingu dla butelek jednorazowego uzytku z
tworzyw sztucznych
0 pojemnosci do trzech litréw,

--- 0 wysokosci naleznej optaty produktowej za nieosiggniecie poziomu zbierania
odpadow bedacych butelkami po napojach jednorazowego uzytku z tworzyw
sztucznych o pojemnosci do trzech litréw,

-- weryfikacja sprawozdan z zakresu ustawy o obowigzkach przedsiebiorcow w
zakresie gospodarowania nhiektérymi odpadami oraz o optacie produktowej w tym:

--- 0 wysokosci naleznej optaty produktowej za wprowadzanie produktow opon,
olejow i preparatéw smarowych,

--- 0 wysokosci naleznej optaty produktowej za wprowadzanie narzedzi potowowych
zawierajgcych tworzywa sztuczne,

--- 0 wysokosci naleznej optaty za wydawanie produktéw jednorazowego uzytku
z tworzyw sztucznych, bedacych opakowaniami, wymienionymi w zataczniku nr 6,

--- 0 wysokosci naleznej optaty za wprowadzone do obrotu produktow z tworzyw
sztucznych wymienionych w zataczniku nr 9,

--- 0 wysokosci srodkéw przeznaczonych na kampanie edukacyjne,

-- weryfikacja sprawozdan z zakresu ustawy o bateriach i akumulatorach w tym:

--- 0 wysokosci naleznej optaty produktowej za wprowadzanie przenosnych baterii
i akumulatoréw,

--- 0 wysokosci optaty depozytowej za baterie i akumulatory samochodowe,

--- 0 wysokosci srodkéw przeznaczonych na kampanie edukacyjne,

-- weryfikacja sprawozdan z zakresu ustawy o zuzytym sprzecie elektrycznym
i elektronicznym w tym:

--- 0 wysokosci naleznej optaty produktowej za nieosiggniecie wymaganego
rocznego poziomu zbierania zuzytego sprzetu, poziomu odzysku oraz poziomu
przygotowania do ponownego uzycia i recyklingu zuzytego sprzetu elektrycznego
i elektronicznego,

--- 0 wysokosci srodkéw przeznaczonych na kampanie edukacyjne,

-- weryfikacja sprawozdan z zakresu ustawy o recyklingu pojazdéw wycofanych

z eksploatacji, o0 wysokos$ci naleznej optaty za brak sieci zbierania pojazdow,

-- aktualizacja zbiorczych sprawozdan w zakresie opfat produktowych dotyczgcych
produktéw, baterii i akumulatoréw, opakowan,
-- aktualizacja i utrzymanie danych w Wojew6dzkim Banku Zanieczyszczen Srodowiska

w zakresie objetym zadaniami zespotu,



-- wystepowanie do wkasciwych organéw w przypadku stwierdzenia naruszenia
przepiséw o ochronie srodowiska w zakresie zadan prowadzonych przez zesp6t,

-- wydawanie zaswiadczer o pomocy de minimis w zakresie optat produktowych,

- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych rozliczenia wniesionych
zabezpieczen finansowych przez wprowadzajacych sprzet elektryczny i elektroniczny,
- prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu gospodarowania odpadami:

-- wykreslanie podmiotu z BDO z urzedu w przypadku nieztozenia zaswiadczenia albo
dokumentu potwierdzajacego wysokos¢ gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej
przez organizacje odzysku sprzetu,

-- wykreslanie podmiotu z BDO z urzedu w przypadku niezlozenia zaswiadczenia
potwierdzajgcego utrzymywanie kapitatu wlasnego w wymaganej wysokosci przez
organizacje odzysku opakowan,

-- przygotowanie niezbednych informacji do prowadzenia postepowan przez Zespoét
ds. optat za korzystanie ze srodowiska i wnioskow BDO, w zakresie wykreslen
podmiotéw z rejestru BDO, w przypadku razacych nieprawidtowosci w wykonywaniu
obowigzkdéw okreslonych w przepisach ustawy:

--- 0 odpadach (w zakresie obowigzku sprawozdawczego objetym zadaniem Zespotu

ds. optat produktowych),

--- 0 obowigzkach przedsiebiorcow w zakresie gospodarowania niektérymi odpadami
oraz o optacie produktowej (w zakresie objetym zadaniami Zespotu ds. opfat

produktowych),

--- 0 recyklingu pojazdéw wycofanych z eksploatacji (w zakresie objetym zadaniami
Zespotu ds. optat produktowych),

--- 0 bateriach i akumulatorach (w zakresie objetym zadaniami Zespotu ds. opfat
produktowych),

--- 0 gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi (w zakresie objetym
zadaniami Zespotu ds. optat produktowych),

--- 0 zuzytym sprzecie elektrycznym i elektronicznym (w zakresie objetym zadaniami
Zespotu ds. optat produktowych),

-- przygotowanie niezbednych informacji do prowadzenia postepowan przez Zespét ds.
optat za korzystanie ze $rodowiska i wnioskéw BDO w zakresie wykreslen
podmiotow z rejestru BDO, w przypadkach niewniesienia zabezpieczenia
finansowego przez wprowadzajgcego sprzet dla gospodarstw domowych,

-- przygotowanie niezbednych informacji w zakresie wyliczenia naleznych optat
produktowych do prowadzenia postepowan przez Referat ds. optat Srodowiskowych
— Zespot ds. windykacji,

- opiniowanie projektow aktéw prawnych oraz stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

- przygotowanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku i
jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez zespot,

- przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,

- przygotowanie projektdw odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie
zadan realizowanych przez zespot,

- udziat w przygotowywaniu/opiniowaniu projektéw dokumentéw strategicznych z zakresu
ochrony srodowiska,

- wspolpraca przy prowadzeniu kontroli przedsiebiorcéw oraz spoétek prawa handlowego

w zakresie przestrzegania i stosowania przepisdw o ochronie srodowiska, w tym udziat

w kontrolach prowadzonych przez Departament, a takze wspotpraca z Referatem

ds. kontroli w zakresie sporzadzania dokumentéw zwigzanych z przeprowadzaniem

kontroli;

3) Referat ds. optat sSrodowiskowych (OE-OP):
a) Zespot ds. windykacji (OE-OP-WP):
- windykacja naleznosci z tytutu optat sSrodowiskowych, w tym:
-- ustalanie stanu zadtuzenia w zakresie optat Srodowiskowych w tym podmiotéw
bedacych w stanie likwidacji, upadtosci oraz postepowan restrukturyzacyjnych,
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b)

-- zgtaszanie wierzytelnosci z tytutu optat sSrodowiskowych w ramach postepowan
upadtosciowych i naprawczych oraz likwidaciji,

-- monitorowanie $ciggalnosci zalegtych optat w tym m. in. prowadzenie dziatan
informacyjnych (windykacja miekka),

-- wystawianie upomnieh w zwigzku z nieuregulowaniem optat Srodowiskowych,

-- wystawianie tytutéw wykonawczych na zalegtosci z tytutu optat Srodowiskowych,

-- wspélpraca z organami egzekucyjnymi w ramach prowadzonych postepowan
egzekucyjnych w zakresie optat Srodowiskowych,

-- wydawanie postanowien i decyzji w zwigzku z ustalaniem stanu zalegtosci,
dotyczacych opfat produktowych, prowadzonymi przez organy egzekucyjne
postepowaniami,

prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu pomocy publicznej oraz

wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy publicznej, w tym:

-- prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie odraczania, zmniejszania
i umarzania optat podwyzszonych,

-- prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie udzielania ulg w zaptacie
optat srodowiskowych,

-- wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy publicznej,

opiniowanie projektow aktow prawnych oraz stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

przygotowanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o srodowisku i

jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez zespot,

przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan

realizowanych przez zespdt,

przygotowanie projektow odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie

zadan realizowanych przez zespot,

Zespot ds. ksiegowania opfat sSrodowiskowych (OE-OP-KO):

prowadzenie ewidencji optat Srodowiskowych oraz spraw zwigzanych z zarzgdzaniem

tymi Srodkami, w tym:

-- prowadzenie ewidencji optat sSrodowiskowych dla odrebnych rachunkéw bankowych
Departamentu,

-- redystrybucja $srodkow z tytutu optat sSrodowiskowych do Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Wojew6dzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Katowicach, budzetu Panstwa, budzetéw gmin i powiatow
oraz budzetu wojewddztwa,

-- rozliczanie ptatnikéw i uzgadnianie sald z podmiotami korzystajacymi ze Srodowiska,

-- dokonywanie zwrotéw, przeksiegowywanie mylnie dokonanych wptat, rozliczanie
nadptat,

-- wystawianie postanowien o sposobie zaliczenia wptaty dokonanej po terminie
oraz postanowien w sprawie zaliczenia nadptaty na poczet biezacych naleznosci
oraz na poczet zalegtosci podatkowych,

-- wydawanie decyzji administracyjnych w sprawie nadptat z tytutu optat
Srodowiskowych,

-- prowadzenie ewidencji dokumentéw potwierdzajacych wniesienie zabezpieczen
finansowych w formie depozytow,

-- sporzadzanie projektu planu finansowego dotyczacego dochoddw z optat
srodowiskowych,

prowadzenie sprawozdawczos$ci z zakresu srodowiska:

-- sporzadzanie wymaganych prawem sprawozdan o:

--- wplywach z tytutu optat za korzystanie ze Srodowiska oraz redystrybucji tych
wplywow (OS-4/r),

--- gospodarowaniu dochodami budzetu gminy pochodzacymi z opfat i kar
Srodowiskowych (0$-4g) oraz gospodarowaniu dochodami budzetu powiatu
pochodzacymi z optat i kar Srodowiskowych (O$-4p), przeznaczonymi na
finansowanie ochrony srodowiska gospodarki wodnej,

-- sporzadzanie informacji z wykonania dochod6w z optat srodowiskowych,
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- wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu z tytutu optat za korzystanie ze srodowiska,
w tym prowadzenie rejestru zaswiadczen o niezaleganiu z tytutu optat za korzystanie
ze srodowiska (rzo),

- opiniowanie projektow aktow prawnych oraz stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

- przygotowanie danych i dokumentow w celu udostepnienia informacji o Srodowisku
i jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez zespoét,

- przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,

- przygotowanie projektéw odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie
zadan realizowanych przez zespdt;

4) Referat ds. planu finansowego (OE-PB):
a) koordynacja zadan zwigzanych z gospodarka finansowg Departamentu jak réwniez

b)

d)

e)

f)
9)

planowaniem budzetu i sprawozdawczoscia:

— opracowywanie projektow planu finansowego oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej

— w czesci dotyczacej zakresu dziatania Departamentu i nadzorowanych jednostek,

— kontrola realizacji planu finansowego Departamentu i nadzorowanych jednostek,

— wprowadzanie do planu jednostkowego dochodéw i wydatkéw budzetowych
Departamentu i nadzorowanych jednostek zmian i przeniesieri dokonywanych w wyniku
uchwat podejmowanych przez Sejmik i Zarzad,

— opracowywanie i aktualizowanie planéw rzeczowo-finansowych dochodéw
i wydatkéw budzetowych Departamentu,

— opracowywanie okresowych sprawozdan finansowych (miesiecznych, kwartalnych,
potrocznych i rocznych) z wykonania planu dochodéw i wydatkéw budzetowych
Departamentu,

— prowadzenie ewidencji w zakresie:

-- kwot zabezpieczenia roszczen w formie depozytéw, wynikajacych z ustawy
0 odpadach oraz ustawy prawo ochrony srodowiska,

— opracowywanie poétrocznej i rocznej analizy wykonania planu rzeczowo-finansowego
Departamentu,

koordynowanie opiniowania projektéw budzetu obywatelskiego w ramach zadan

realizowanych przez Departament oraz realizacja projektéw budzetu obywatelskiego

w zakresie finansowym,

sprawdzanie pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym Departamentu dyspozycji

do wyptaty oraz rozliczanie zadan realizowanych przez gminy Wojewddztwa Slaskiego

w konkursach realizowanych w ramach programéw wsparcia finansowego dla jednostek

samorzadu terytorialnego na rzecz poprawy jakosci powietrza, wsparcia wdrazania

uchwaty antysmogowej,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan zleconych z zakresu administracji

rzadowej w Departamencie,

nadzér finansowy nad dziatalnosciag jednostek nadzorowanych przez Departament oraz

wspotpraca w tym zakresie z Referatem ds. planowania w zakresie srodowiska - Zespotem

ds. nadzoru nad jednostkami,

opiniowanie projektow aktow prawnych oraz stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

przygotowanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku

i jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez referat,

przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan

realizowanych przez referat,

przygotowanie projektow odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie

zadan realizowanych przez referat,

wystawianie faktur VAT, faktur korygujgcych, not ksiegowych, not odsetkowych;
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5) Referat ds. planowania w zakresie srodowiska (OE-PS):
a) Zespo6t ds. planowania w zakresie srodowiska (OE-PS-PL):

realizacja zadan zwigzanych z opracowywaniem, aktualizacjg, opiniowaniem

i wdrazaniem plandw i programoéw z zakresu Srodowiska, w tym:

-- opracowywanie planu gospodarki odpadami dla wojewddztwa Slgskiego,

-- opracowywanie sprawozdania z realizacji planu gospodarki odpadami dla
wojewddztwa $laskiego,

-- prowadzenie w Biuletynie Informacji Publicznej listy instalacji komunalnych
funkcjonujacych na terenie wojewddztwa $laskiego,

-- opracowywanie sprawozdania z realizacji ,Programu Oczyszczania Kraju z Azbestu
na lata 2009-2032" na terenie wojewodztwa Slaskiego,

-- opracowywanie, koordynacja, aktualizacja, monitoring wdrazania i sprawozdawczos¢
z realizaciji:

--- programu ochrony powietrza,
--- programu ochrony $rodowiska wojewddztwa $lgskiego,
--- programu ochrony $rodowiska przed hatasem,

-- opracowywanie, koordynacja i monitoring innych planéw, sprawozdan i opracowan
wynikajacych z przepisOw prawa oraz dziatan Departamentu za wyjatkiem
sprawozdan i raportéw wynikajgcych z kompetencji innych referatéw/zespotow
departamentu,

-- udziat w pracach Komitetéw Sterujacych powotywanych dla opracowania i aktualizacji
dokumentow planistycznych szczebla wojewddzkiego tj.:

--- strategia rozwoju wojewddztwa Slaskiego,

--- strategia ochrony przyrody wojewo6dztwa Slaskiego,

--- plan zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa Slaskiego,

--- program wykorzystania odnawialnych zrédet energii,

--- regionalna strategia innowacji wojewddztwa Slaskiego,
oraz innych strategiach, programach i planach tworzonych dla wojewddztwa
Slaskiego,

-- przygotowywanie materiatéw i opinii w tym:

--- przygotowywanie materiatéw dla Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego i Komisji
Srodowiska,

--- przygotowywanie opinii projektéw powiatowych programow ochrony srodowiska,

--- przygotowywanie opinii do stanowisk Konwentu Marszatkéw Wojewodztw RP,

--- przygotowywanie opinii do stanowisk Wojewddzkiej Rady Dialogu Spotecznego

w Katowicach,

-- wspo6tpraca z innymi departamentami Urzedu w zakresie poprawy jakosci powietrza,
-- realizacja programOw wsparcia finansowego dla jednostek samorzadu terytorialnego
na rzecz poprawy jakosci powietrza, wsparcia wdrazania uchwaly antysmogowej,

-- realizacja zadan zwigzanych z dziatalnoscig Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach, okreslonych w przepisach ochrony
Srodowiska,

inicjowanie i prowadzenie na poziomie regionalnym spraw z zakresu wdrazania uchwaty

wprowadzajacej ograniczenia lub zakazy w zakresie eksploatacji instalacji, w ktorych

nastepuje spalanie paliw, w tym:

-- koordynacja dziatan Zespotu ds. analizy realizacji uchwaty nr V/36/1/2017 Sejmiku
Wojewodztwa Slaskiego z dnia 7 kwietnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia na
obszarze wojewddztwa Slgskiego ograniczen w zakresie eksploatacji instalacji,

w ktdrych nastepuje spalanie paliw (tzw. uchwata antysmogowa),

-- wspoétpraca z Zespotem w zakresie analizy i ewaluacji uchwaty antysmogowej,

-- wspoéipraca z innymi departamentami w realizacji projektéw zwigzanych
z wdrazaniem uchwaly antysmogowej,

-- inicjowanie oraz rozwijanie wspoOtpracy z jednostkami administracji samorzgdowej
oraz innymi podmiotami w realizacji uchwaty antysmogowej,

-- realizacja programoOw wsparcia finansowego dla jednostek samorzadu terytorialnego
na rzecz poprawy jakosci powietrza, wsparcia wdrazania uchwaly antysmogowej,
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b)

-- organizowanie, wspotorganizowanie i udziat w przedsiewzieciach, w tym edukacyjno-
informacyjnych, dotyczacych wdrazania uchwaly antysmogowej,

- prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu Srodowiska, w tym:

-- weryfikacja rocznych sprawozdan gmin z realizacji zadan z zakresu gospodarowania
odpadami komunalnymi,

- wspoOtpraca przy prowadzeniu kontroli przedsiebiorcéw oraz spétek prawa
handlowego w zakresie przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie
Srodowiska, w tym udziat w kontrolach i ogledzinach prowadzonych przez
Departament, a takze wspoOtpraca z Referatem ds. kontroli w zakresie sporzadzania
dokumentbéw zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli,

- wspodipraca przy prowadzonych postepowaniach administracyjnych dotyczacych

wydania decyzji udzielajacych i zmieniajgcych pozwolenia zintegrowane,

- udziat w postepowaniach administracyjnych w sprawach o wydanie decyziji
Srodowiskowych oraz w sprawach ocen oddziatywania na srodowisko dla przedsiewzie¢
mogacych zawsze znaczaco oddziatywaé na srodowisko i zakwalifikowanych jako
instalacje wymagajace uzyskania pozwolenia zintegrowanego poprzez
przygotowywanie opinii odno$nie uwzglednienia planowanego przedsiewziecia w planie
inwestycyjnym stanowiacym zatgcznik do wojewddzkiego planu gospodarki odpadami
lub na liscie instalacji komunalnych planowanych do budowy, rozbudowy lub
modernizacji prowadzonej przez Marszatka Wojewddztwa Slaskiego w Biuletynie
Informaciji Publicznej (dotyczy instalacji przetwarzajgcych odpady komunalne oraz
pochodzgce
Z przetwarzania odpadéw komunalnych),

- opiniowanie projektow aktow prawnych i stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

- przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informaciji o Srodowisku
i jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez zespot,

- przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespdt,

- przygotowanie odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,

Zespo} ds. ochrony przyrody (OE-PS-OP):

realizacja zadan z zakresu ochrony przyrody polegajgca w szczegdélnosci na

zachowaniu, zrébwnowazonym uzytkowaniu oraz odnawianiu zasobéw, tworéw i

skfadnikéw przyrody w zakresie zadan Samorzadu Wojewodztwa, w tym:

-- prowadzenie spraw zwigzanych z ksztattowaniem i funkcjonowaniem parkow
krajobrazowych i obszaréw chronionego krajobrazu,

-- realizacja spraw okreslonych ustawag o ochronie przyrody,

-- ksztaltowanie regionalnej sieci korytarzy ekologicznych,

-- gromadzenie i integrowanie wiedzy o dziedzictwie przyrodniczym i krajobrazowym
wojewddztwa Slaskiego,

-- monitoring przyrodniczy skutkéw wdrazania programéw wojewdédzkich,

-- sporzgdzanie rocznego sprawozdania OS-7 o ochronie przyrody i krajobrazu,

-- inicjowanie i wspieranie dziatan zwigzanych z popularyzacja i promocjg walorow
przyrodniczo-krajobrazowych wojewodztwa Slaskiego,

-- wystepowanie do wkasciwych organéw w przypadku stwierdzenia naruszenia
przepiséw o ochronie srodowiska w zakresie zadan prowadzonych przez zespot,

- wykonywanie zadan zwigzanych z ksztattowaniem polityki Wojewddztwa w zakresie
ochrony przyrody i krajobrazu, w tym:

-- udziat w przygotowywaniu/opiniowaniu projektow dokumentow ksztaltujacych polityke
przestrzenng wojewddztwa tj. plan zagospodarowania przestrzennego wojewddztwa
Slaskiego,

-- prognozowanie srodowiskowych skutkow wdrazania zapiséw dokumentow
strategicznych rangi wojewdédzkiej, tj. strategia rozwoju wojewoédztwa $laskiego,
strategia ochrony przyrody wojewddztwa $lgskiego, program wykorzystania
odnawialnych zrédet energii, regionalna strategia innowacji wojewdédztwa $laskiego,

-- udziat w pracach wojewddzkich komisji, rad i zespotéw,
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- opiniowanie projektow dokumentéw z zakresu planowania przestrzennego,

- opiniowanie projektow aktéw prawnych oraz stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

- przygotowanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku i
jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez zespot,

- przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,

- przygotowanie projektéw odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie
zadan realizowanych przez zespot,

- wspodlpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw
i programow z zakresu ochrony srodowiska,

c) Zesp6t ds. nadzoru nad jednostkami (OE-PS-NJ):
- nadzor nad wojewddzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi podlegtymi pod

Departament, w tym:

-- nadzér nad wojewddzkimi samorzadowymi jednostkami organizacyjnymi tj.: Slaskim
Ogrodem Zoologicznym oraz Zespotem Parkéw Krajobrazowych Wojewddztwa
Slaskiego w obszarze finansowym - przy wspotpracy z Referatem ds. planu
finansowego, merytorycznym oraz kontroli zarzadczej - przy wspotpracy z Referatem
administracyjnym,

-- kontrola wojewddzkich samorzadowych jednostek organizacyjnych nadzorowanych
przez Departament oraz wspotpraca w tym zakresie z innymi komaérkami
organizacyjnymi departamentu/urzedu,

-- biezaca wspotpraca i zapewnienie przeptywu informacji pomiedzy departamentem,

a nadzorowanymi jednostkami,

-- analiza funkcjonowania kontroli zarzgdczej w nadzorowanych jednostkach, w tym:

--- weryfikacja propozyciji celéw priorytetowych wojewodztwa na dany rok
kalendarzowy, sktadanych przez nadzorowane jednostki,

--- weryfikacja okresowych sprawozdan z realizacji celéw operacyjnych
(statych/rocznych) przez nadzorowane jednostki oraz monitoring ryzyka,

--- przekazywanie do Referatu administracyjnego informacji z realizacji przez
nadzorowane jednostki celow priorytetowych wojewddztwa, celem uwzglednienia
ich w sprawozdaniu zbiorczym, opracowywanym przez departament,

--- weryfikacja oSwiadczen o stanie kontroli zarzadczej sporzadzanych przez
nadzorowane jednostki i przekazywanie ich do Referatu administracyjnego, celem
uwzglednienia ich w o$wiadczeniu sporzgdzanym przez dyrektora departamentu,

-- monitoring wdrazania przez nadzorowane jednostki rekomendacji Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego,

-- monitoring realizowanych przez jednostki projektéw i dziatath inwestycyjnych,

-- wspoélpraca z Referatem ds. planu finansowego oraz Referatem administracyjnym
w zakresie realizowanego nadzoru nad jednostkami,

-- przygotowywanie projektow uchwat Sejmiku Wojewodztwa Slaskiego w zakresie
statutowe] dziatalnosci nadzorowanych jednostek, w oparciu o materiaty ztozone
przez jednostki,

-- przygotowywanie kart spraw na Zarzad Wojewddztwa w zakresie dziatalnosci
nadzorowanych jednostek, w oparciu 0 materialy zlozone przez jednostki
i wspotpraca w tym zakresie z Referatem ds. planu finansowego,

-- przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez nadzorowane jednostki,

-- przygotowanie projektow odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele
w zakresie zadan realizowanych przez nadzorowane jednostki;

-- przygotowywanie informacji i sprawozdan dotyczacych dziatalno$ci nadzorowanych
jednostek;

6) Referat ds. ochrony terenéw zieleni i zadrzewien (OE-ZD):

a) prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zezwolen i kar w zwigzku
z usuwaniem drzew i krzewdw:
- prowadzenie rejestru wnioskéw o wydanie zezwolenia na usuniecie drzew i/lub krzewow,
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7

b)

d)
e)

f)

- prowadzenie postepowan w sprawie wydania zezwolen na usuniecie drzew i/lub krzewow
Z nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ miast na prawach powiatu, nieoddanych
w wieczyste uzytkowanie innym podmiotom,

- wymierzanie administracyjnych kar pienieznych za usuniecie bez wymaganego
zezwolenia drzewa lub krzewu, za zniszczenie drzewa lub krzewu oraz za uszkodzenie
drzewa spowodowane wykonywaniem prac w obrebie korony drzewa,

- rozktadanie na raty ptatnosci administracyjnych kar pienieznych wymierzonych
Za czynnosci jak powyzej,

- przeprowadzanie ogledzin drzew i/lub krzewdw w zakresie prowadzonych postepowan,

- przeprowadzanie ogledzin drzew i/lub krzewéw stanowiacych ztomy i wywroty,
zakonczonych sporzadzeniem protokotu,

- prowadzenie rejestru wydawanych decyzji dotyczacych zezwolen na usuwanie drzew i/lub
krzewdw,

- prowadzenie postepowan karnych dotyczacych uszkodzenia, zniszczenia lub usuwania
drzew i/lub krzewéw bez zezwolenia,

- kontrola nasadzen zastepczych,

- prowadzenie kontroli wydanych zezwolen,

- wystepowanie do wlasciwych organéw w przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow
o ochronie srodowiska w zakresie zadan prowadzonych przez referat,

opiniowanie projektéw aktéw prawnych i stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku

i jego ochronie w zakresie zadan prowadzonych przez referat,

przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan

realizowanych przez referat,

przygotowanie projektéw odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie

zadan realizowanych przez referat,

wspOtpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw i programoéw

z zakresu ochrony Srodowiska;

Referat ds. kontroli (OE-RK):

a)

Zespo6t ds. kontroli decyzji sSrodowiskowych (OE-RK-KD):
- prowadzenie kontroli przedsiebiorcéw oraz spétek prawa handlowego w zakresie
przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska, w tym:

-- sprawowanie kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska
w zakresie objetym wiasciwoscig marszatka wojewodztwa, zgodnie z art. 379
ustawy Prawo ochrony srodowiska, w tym podmiotéw korzystajacych ze Srodowiska
posiadajacych decyzje administracyjne, okreslajgce ich prawa i obowigzki wydawane
przez Marszatka Wojewddztwa Slaskiego, w tym:

--- opracowywanie, we wspotpracy z komdérkami organizacyjnymi Departamentu,
planu kontroli oraz monitorowanie stopnia jego realizacji,

--- ustalanie, we wspotpracy z komdérkami organizacyjnymi Departamentu zakresu
kontroli,

--- przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli,

w tym upowaznien do przeprowadzenia kontroli,

--- przeprowadzanie kontroli (planowych, pozaplanowych) we wspétpracy z
komaorkami organizacyjnymi Departamentu,

--- sporzadzanie, we wspétpracy z komdrkami organizacyjnymi Departamentu,
protokotéw z kontroli, wystgpier pokontrolnych o charakterze informacyjnym lub
informacji o odstapieniu od wystapienia pokontrolnego,

--- w przypadku powziecia informacji o mozliwosci popetnienia przestepstwa
przeciwko srodowisku tj. czynu zabronionego, o ktérym mowa w art. 183 Kodeksu
karnego, zawiadamianie wasciwej miejscowo Prokuratury lub Policji oraz
Wojewodzkiego Inspektora Ochrony Srodowiska, a w przypadku zagrozenia
pozarowego rowniez wlasciwej jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej,

--- inicjowanie, we wspétpracy z komoérkami organizacyjnymi Departamentu oraz
Departamentem Obstugi Prawnej i Nadzoru WiaScicielskiego, postepowan
zmierzajagcych do wystagpienia z wnioskiem o ukaranie kontrolowanych podmiotow
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b)

w przypadkach stwierdzenia nieprawidtowosci noszacych znamiona wykroczen
przeciw przepisom o ochronie srodowiska,

--- wystepowanie do organéw Inspekcji Ochrony Srodowiska o udzielenie pomocy
w realizacji zadanh kontrolnych w sytuacjach braku odpowiednich urzadzenh
pomiarowych lub stosownych kompetenciji,

--- podejmowanie kontroli sprawdzajgcych w przypadkach, gdy sa one niezbedne
do stwierdzenia czy podmiot nadal dopuszcza sie naruszen, zgodnie z przepisami
ustawy Prawo przedsiebiorcow,

--- wsp0tpraca z organami samorzadu terytorialnego, organami inspekcji ochrony
Srodowiska oraz innymi departamentami Urzedu w zakresie jednoznacznego
wskazywania stwierdzonych u kontrolowanych podmiotéw nieprawidtowosci,
co do ktérych wymagane jest podjecie dziatan przez te ograny/komérki, zgodnie
z posiadanymi kompetencjami,

--- inicjowanie, we wspétpracy z komdrkami organizacyjnymi Departamentu, dziatah
kontrolnych w sytuaciji wystagpienia zagrozenia zdrowia lub zycia ludzi i
Srodowiska,

- sprawowanie kontroli nad prowadzacym instalacje zgodnie z ustawg o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach,

- opiniowanie projektow aktéw prawnych i stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

- przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku
i jego ochronie w zakresie zadan realizowanych przez zespdt,

- przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,

- przygotowanie projektow odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie
zadan realizowanych przez zespot,

- wspolpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw
i programow z zakresu ochrony srodowiska,

Zespot ds. kontroli sprawozdawczosci z zakresu ochrony srodowiska (OE-RK-KS):
- prowadzenie kontroli przedsiebiorcéw oraz spétek prawa handlowego w zakresie
przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska, w tym:
-- kontrola podmiotéw prowadzacych recykling odpadéw opakowaniowych
oraz eksportujgcych odpady opakowaniowe i dokonujgcych wewnatrzwspolnotowej
dostawy odpaddw opakowaniowych w celu poddania ich odzyskowi/recyklingowi,
-- przekazywanie referatom merytorycznym dokumentacji z kontroli (protokotu,
wystgpienia pokontrolnego, korespondenciji), celem podjecia dziatan zgodnie z
kompetencjami w przypadku ujawnionych nieprawidtowosci,
-- kontrola warunkéw realizacji porozumien zawartych z Marszatkiem Wojewddztwa
Slaskiego w zakresie utworzenia i utrzymania systemu zbierania, transportu, odzysku

lub unieszkodliwiania odpadéw opakowaniowych powstatych z opakowan
wielomateriatowych albo z opakowan po $rodkach niebezpiecznych zgodnie z
ustawa o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi,

-- prowadzenie postepowarn administracyjnych w przedmiocie uniewaznienia
wystawionych dokumentéw potwierdzajgcych odzysk i recykling odpadoéw
opakowaniowych (DPO/DPR) oraz dokumentoéw potwierdzajacych
eksport/wewnatrzwspoélnotowg dostawe odpadéw opakowaniowych w celu poddania
ich odzyskowi/recyklingowi (EDPO/EDPR),

-- opracowywanie, we wspOtpracy z komérkami organizacyjnymi Departamentu, planu
kontroli oraz monitorowanie stopnia jego realizaciji,

-- ustalanie, we wspétpracy z komdrkami organizacyjnymi Departamentu, zakresu
kontroli,

-- przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli, w tym
upowaznien do przeprowadzenia kontroli,

-- przeprowadzanie kontroli (planowych, pozaplanowych) we wspotpracy z komérkami
organizacyjnymi Departamentu,
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-- sporzadzanie, we wspOtpracy z komérkami organizacyjnymi Departamentu,
protokotow
z kontroli, wystapien pokontrolnych o charakterze informacyjnym lub informacji
o zakonczeniu kontroli,

-- wspo6tpraca z organami samorzadu terytorialnego, organami inspekcji ochrony
srodowiska oraz innymi departamentami Urzedu w zakresie jednoznacznego
wskazywania stwierdzonych u kontrolowanych podmiotow nieprawidtowosci, co do
ktérych wymagane jest podjecie dziatan przez te ograny/komérki, zgodnie z
posiadanymi kompetencjami,

-- w przypadku powziecia informacji o mozliwosci popetnienia przestepstwa przeciwko
Srodowisku tj. czynu zabronionego, o ktorym mowa w art. 183 Kodeksu karnego,
zawiadamianie wtasciwej miejscowo Prokuratury lub Policji oraz Wojewdédzkiego
Inspektora Ochrony Srodowiska, a w przypadku zagrozenia pozarowego réwniez
wlasciwej jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej,

-- inicjowanie, we wspotpracy z komdrkami organizacyjnymi Departamentu oraz
Departamentem Obstugi Prawnej i Nadzoru Wiascicielskiego, postepowan
zmierzajgcych do wystagpienia z wnioskiem o ukaranie kontrolowanych podmiotow
w przypadkach stwierdzenia nieprawidtowosci noszacych znamiona wykroczen
przeciw przepisom o ochronie Srodowiska,

-- wystepowanie do organéw Inspekcji Ochrony Srodowiska o udzielenie pomocy
w realizacji zadan kontrolnych w sytuacjach braku odpowiednich urzadzen
pomiarowych lub stosownych kompetenciji,

-- podejmowanie powtdrnych kontroli w przypadkach, gdy sa one niezbedne
do stwierdzenia czy podmiot nadal dopuszcza sie naruszen, zgodnie z przepisami
ustawy Prawo przedsiebiorcow,

-- inicjowanie, we wspotpracy z komorkami organizacyjnymi Departamentu, dziatan
kontrolnych w sytuacji wystapienia zagrozenia zdrowia lub zycia ludzi i Srodowiska,

-- prowadzenie zbioru dokumentéw DPR, EDPR bedacego w kompetencji Marszatka
Wojewodztwa Slaskiego,

- przyjmowanie audytu zewnetrznego wynikajgcego z art. 46 ust. 1 ustawy o gospodarce
opakowaniami oraz wzywanie zobowigzanych podmiotéw do przeprowadzenia audytu
zewnetrznego w przypadku nie ztozenia go Marszatkowi,

- opiniowanie projektow aktow prawnych i stanowisk w zakresie ochrony srodowiska,

- przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku
i jego ochronie w zakresie zadan realizowanych przez zespot,

- przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,

- przygotowanie projektow odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie
zadan realizowanych przez zespot,

- wspodipraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw
i programow z zakresu ochrony srodowiska;

8) Referat administracyjny (OE-AD):
a) Zespot ds. administrowania i udostepniania informacji o Srodowisku (OE-AD-UI):
- udostepnianie informacji o Srodowisku i jego ochronie, w tym prowadzenie rejestru:
-- udostepnianie informacji dotyczgcych ochrony Srodowiska, bedacych w posiadaniu
Marszatka Wojewddztwa,
-- udostepnianie informacji publicznych dotyczgcych spraw prowadzonych przez
Departament,
- prowadzenie spraw organizacyjno-kadrowych dotyczacych pracownikéw Departamentu,
- prowadzenie wykazow i ewidencji na potrzeby Departamentu,
- przygotowywanie i aktualizacja zarzadzen wewnetrznych Dyrektora Departamentu,
- wspotpraca z komdrkami organizacyjnymi Urzedu w celu sprawnego wdrazania
zarzadzeh oraz obowigzujacych procedur urzedowych w Departamencie,
- prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad dokumentacjg zintegrowanego
systemu zarzadzania w czesci dotyczgcej Departamentu,
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- wprowadzanie aktualnych danych dotyczgcych Departamentu do Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na wewnetrzng platforme komunikacyjng ,INTRANET”,

- przygotowywanie upowaznien i petnomocnictw dla kadry kierowniczej i pracownikow
Departamentu,

- przygotowywanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz zgtoszen
do systemoéw informatycznych dla pracownikow Departamentu w systemie eOrg,

- obstuga administracyjna Komisji Egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminow
w zakresie gospodarowania odpadami:

-- prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig powotanej przez Marszatka
Wojewodztwa Komisji Egzaminacyjnej ds. stwierdzania kwalifikacji w zakresie
gospodarowania odpadami,

-- prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem kwalifikacji w zakresie
gospodarowania odpadami,

- wspotpraca z wkasciwymi komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie
ewidencjonowania mienia rzeczowego przypisanego do Departamentu, w tym
prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem samochodow stuzbowych
Departamentu,

- realizacja zadan zwigzanych ze wsparciem uzytkownikéw systemu obiegu dokumentéw
w Departamencie,

- opiniowanie projektow aktéw prawnych w zakresie ochrony srodowiska,

- przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez referat,

- przygotowanie odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie zadan
realizowanych przez referat,

b) Sekretariat (OE-AD-SE):
prowadzenie ewidencji korespondencji przychodzacej i wychodzacej do/z Departamentu

w systemie obiegu dokumentéw,

- prowadzenie kalendarza spotkan i wizyt Dyrektora Departamentu,

- organizacja spotkan kadry kierowniczej Departamentu,

- biezaca aktualizacja systemu zastepstw w Departamencie,

- kontrola stosowania instrukcji kancelaryjnej w Departamencie,

- nadzor nad terminowoscia zatatwianych spraw w Departamencie,

- prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wptywajgcych do Departamentu oraz nadzor
nad terminowoscig udzielanych odpowiedzi,

- opracowywanie informacji i zestawien na potrzeby Dyrekcji Departamentu,

- oObstuga i zaopatrzenie Departamentu w materialy i urzagdzenia biurowe;

9) Referat ds. geologii i zasobéw naturalnych (OE-RG):
a) Zespot ds. geologii ztozowej (OE-RG-GZ);
- realizacja zadan administracji geologicznej:

-- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zatwierdzania projektow

robét geologicznych wraz z nakazywaniem wykonania dodatkowych czynnosci,

w tym:

--- projektow robot geologicznych w celu poszukiwania i rozpoznawania ztdz kopalin,
--- projektow robot geologicznych w celu tgczenia zt6z kopalin,

-- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zatwierdzania dodatkow
do projektow robét geologicznych,

-- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczgacych zatwierdzania dokumentaciji
geologicznych, wraz z nakazywaniem ich zmian oraz dodatkowych prac
geologicznych, w tym:

--- dokumentacji geologicznych zt6z kopalin,

--- dokumentac;ji geologicznych dotyczacych zt6z kopalin o powierzchni powyzej 2ha,
lub wielkosci wydobycia przekraczajacej 20 000 m3 w roku kalendarzowym,
powstatych w wyniku potaczenia zt6z kopalin,
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-- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zatwierdzania dodatkow
do dokumentacji geologicznych,

-- przyjmowanie i weryfikacja tzw. innych dokumentaciji geologicznych, nie
podlegajacych zatwierdzeniu w drodze decyzji, w tym:

--- dokumentac;ji geologicznych niekonczacych sie udokumentowaniem zasobow zt6z

kopalin lub wéd podziemnych,
--- dokumentacji geologicznych z likwidacji otworéw geologicznych,

-- przyjmowanie oraz weryfikacja dodatkéw do projektow zagospodarowania ztoza, w

tym:

--- wydawanie decyzji zabraniajgcych realizacji przedtiozonego dodatku do projektu

zagospodarowania ztoza, w przypadku jego niezgodnosci z warunkami koncesiji,

-- nakazywanie dokonania obmiaru wyrobisk i przedtozenia operatu ewidencyjnego
przez przedsiebiorcéw w innym niz ustawowy terminie,

-- udzielanie zgody na przeklasyfikowanie zasob6w geologicznych,

-- nadzér nad uiszczaniem przez przedsiebiorcow optat eksploatacyjnych, w tym
wydawanie decyzji ustalajgcych wysokos$¢ naleznych optat, w przypadkach
naruszenia terminu jej wptaty lub okreslenia jej wysokosci innej niz nalezna:

--- przyjmowanie informaciji dotyczacej optaty eksploatacyjnej za wydobyta kopaline,

--- przyjmowanie informacji dotyczacej optaty weglowodorowej,
--- przyjmowanie zestawien zmian zasobow ztoza,

-- ustalanie optat dodatkowych za prowadzenie dzialalnosci z razgcym naruszeniem
warunkéw okreslonych w koncesji lub w zatwierdzonym projekcie robét
geologicznych,

-- wykonywanie nadzoru i kontroli nad dziatalno$cia regulowang przepisami Prawa

geologicznego i gérniczego, w szczegolnosci w zakresie wykonywania uprawnien

z tytutu koncesji, w tym:
--- wzywanie do usuniecia naruszen,
--- egzekwowanie przepiséw prawa,

--- przyjmowanie zgtoszen zamiaru rozpoczecia wykonywania robét geologicznych,

--- przyjmowanie zgtoszen zamiaru poboru prébek geologicznych,
-- wykonywanie kontroli przedsiebiorcow, w zakresie warunkéw udzielonych decyzji
i koncesiji geologicznych, w tym:
--- opracowywanie planu kontroli,
--- przygotowywanie dokumentow zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli,
w tym upowaznien do przeprowadzenia kontroli,

--- sporzadzanie protokotow z kontroli oraz wystgpien pokontrolnych o charakterze

informacyjnym,

-- wstrzymywanie dziatalnosci, nakazywanie usuniecia uchybien lub podjecia czynnosci

majacych na celu doprowadzenie srodowiska do wtasciwego stanu, w przypadku
stwierdzenia okreslonych naruszen prawa,

-- wystepowanie do wkasciwych organéw w przypadku stwierdzenia naruszenia
przepiséw ustawy Prawo geologiczne i gornicze,

-- wymierzanie, w drodze decyzji, kar pienieznych o wysokosci od 1000 do 50 000 zi,

za udaremnianie lub utrudnianie wykonywania okreslonych w ustawie czynnosci
przez organ administracji geologicznej, w szczegdélnosci uniemozliwianie lub

utrudnianie wykonywania nadzoru i kontroli upowaznionym pracownikom organéw

administracji geologicznej,

-- wykonywanie obowigzku informacyjnego, w ramach wspétpracy z panstwowg stuzbg

geologiczng, w tym:
--- przekazywanie danych w celu dokonania wpisu lub wykreslenia informaciji
z Rejestru Obszaréw Gérniczych i Zamknietych Podziemnych Sktadowisk
Dwutlenku Wegla,
-- wydawanie zaswiadczenh w zakresie zadan realizowanych przez zespét,
-- wspotpraca przy prowadzeniu kontroli przedsiebiorcow oraz spotek prawa
handlowego w zakresie przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie
Srodowiska, w tym udziat w kontrolach i ogledzinach prowadzonych przez
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b)

Departament oraz wspOtpraca z Referatem ds. kontroli w zakresie sporzadzania
dokumentow zwigzanych z przeprowadzaniem kontroli,
-- przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji o Srodowisku
i jego ochronie w zakresie zadan realizowanych przez zespot,
- opiniowanie projektow aktéw prawnych i stanowisk w zakresie Prawa geologicznego
i gorniczego i Prawa ochrony srodowiska,
- przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,
- przygotowanie odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie zadan
realizowanych przez zespdt,
- wspodipraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw
i programow z zakresu ochrony srodowiska,

Zespot ds. geologii inzynierskiej i hydrogeologicznej, planowania przestrzennego
i udzielania informaciji (OE-RG-GI);
- realizacja zadan administracji geologiczne;j:

-- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zatwierdzania projektow
robot geologicznych wraz z nakazywaniem wykonania dodatkowych czynnosci, w
tym:

--- projektow robét geologicznych w celu okreslenia warunkéw geologiczno-
inzynierskich,

--- projektow robét geologicznych w celu okreslenia warunkéw hydrogeologicznych,

--- projektow robot geologicznych w celu udokumentowania zasobéw zwyklych waod
podziemnych,

--- projektow robét geologicznych w celu poszukiwania i rozpoznawania wéd
leczniczych, termalnych i solanek,

--- projektow robét geologicznych w celu wykonania monitoringu wod podziemnych,

--- projektow robot geologicznych w celu wykonania innych rob6t geologicznych,

--- projektow robot geologicznych dotyczacych wykonywania robét geologicznych
obejmujgcych rekonstrukcje zlikwidowanego otworu wiertniczego, w celu
wykorzystania ciepta Ziemi,

--- projektow robét geologicznych dotyczacych wykonywania wkopow oraz otworéw
wiertniczych o gtebokosci do 30 m w celu wykonywania uje¢ wéd podziemnych
na potrzeby poboru wod podziemnych w ilosci nieprzekraczajacej 5 m3 na dobe,
na obszarach gorniczych utworzonych w celu wydobywania wod leczniczych
lub solanek,

-- ustalanie zakresu poboru prébek geologicznych trwatego przechowywania,

-- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zatwierdzania dodatkow
do projektow robét geologicznych,

-- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zatwierdzania dokumentaciji
geologicznych, wraz z nakazywaniem ich zmian oraz dodatkowych prac
geologicznych,

w tym:

--- dokumentaciji geologiczno-inzynierskich dla inwestyciji liniowych o charakterze
ponadwojewddzkim,

--- dokumentacji hydrogeologicznych okreslajagcych warunki hydrogeologiczne
dla inwestyciji liniowych o charakterze ponadwojewddzkim,

--- dokumentacji hydrogeologicznych okreslajgcych warunki hydrogeologiczne
w zwigzku z zamierzonym wykonywaniem przedsiewzie¢ mogacych negatywnie
oddziatywac na wody podziemne, w tym powodowac ich zanieczyszczenie,

--- dokumentacji hydrogeologicznych okreslajagcych warunki hydrogeologiczne
w zwigzku z zamierzonym sktadowaniem odpaddw na powierzchni,

--- dokumentacji hydrogeologicznych okreslajgcych warunki hydrogeologiczne
w zwigzku z zamierzonym wykonywaniem odwodnien, w celu wydobywania
kopalin,

--- dokumentacji hydrogeologicznych okreslajacych warunki hydrogeologiczne
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w zwigzku z zamierzonym wykonywaniem odwodnieh budowlanych otworami
wiertniczymi,

--- dokumentacji hydrogeologicznych okreslajacych warunki hydrogeologiczne
w zwigzku z zakonczeniem lub zmiang poziomu odwadniania likwidowanych
zaktadow gorniczych, za wyjatkiem zaktadoéw gorniczych wydobywajacych
kopaliny, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1;

--- dokumentac;ji hydrogeologicznych ustalajacych zasoby eksploatacyjne ujec
zwyktych wod podziemnych,

--- dokumentacji hydrogeologicznych ustalajgcych zasoby eksploatacyjne uje¢ wéd
leczniczych, termalnych i solanek,

--- dokumentaciji geologicznych dotyczacych wykonywania robét geologicznych
obejmujacych rekonstrukcje zlikwidowanego otworu wiertniczego, w celu
wykorzystania ciepta Ziemi,

--- dokumentacji geologicznych dotyczacych wykonywania wkopow oraz otworéw
wiertniczych o glebokosci do 30 m w celu wykonywania uje¢ wéd podziemnych
na potrzeby poboru wod podziemnych w ilosci nieprzekraczajgcej 5 m3 na dobe,
na obszarach gérniczych utworzonych w celu wydobywania wéd leczniczych
lub solanek,

-- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych zatwierdzania dodatkow
do dokumentaciji geologicznych,

-- przyjmowanie i weryfikacja tzw. innych dokumentaciji geologicznych, nie
podlegajacych zatwierdzeniu w drodze decyzji, w tym:

--- dokumentacji geologicznych niekonczacych sie udokumentowaniem zasobéw
zt6z kopalin lub wod podziemnych,

--- dokumentacji geologicznych z likwidacji otworéw geologicznych,

--- dokumentacji geologicznych z wykonania piezometrow,

--- dokumentacji geologicznych w wykonania innych rob6t geologicznych,

-- archiwizowanie, ewidencja i ochrona dokumentéw geologicznych zgromadzonych

w wojewddzkim archiwum geologicznym, w tym:

--- archiwizacja dokumentaciji geologicznych zatwierdzanych lub przyjetych przez
Marszatka Wojewodztwa Slagskiego,

--- przyjmowanie dokumentacji geologicznych przekazywanych przez inne organy
administracji geologicznej,

udostepnianie informacji geologicznej, w tym:

-- rozpatrywanie wnioskéw o nieodptatny wglad lub petne udostepnienie informacji
geologicznej, oraz przygotowywanie dokumentéw do udostepnienia,

-- udostepnianie informacji geologicznej za wynagrodzeniem,

-- wspéipraca z panstwowg stuzbg geologiczng, w zakresie gromadzonych dokumentow
geologicznych,

-- realizacja zadan wynikajacych z ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu
przestrzennym, w tym:

--- analiza wnioskéw oraz przygotowywanie odpowiedzi na zawiadomienia w
sprawie przystapienia do sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego, lub jego zmiany,

--- analiza wnioskéw oraz wydawanie opinii w sprawie projektu miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, lub jego zmiany,

--- analiza wnioskéw oraz przygotowywanie odpowiedzi dotyczgcych projektu
zintegrowanego planu inwestycyjnego,

--- analiza wnioskéw oraz przygotowywanie odpowiedzi na zawiadomienia w
sprawie przystgpienia do sporzadzenia planu og6lnego gminy, lub jego zmiany,

--- analiza wnioskéw oraz wydawanie opinii w sprawie projektu planu ogélnego
gminy,
lub jego zmiany,

--- analiza wnioskéw oraz przygotowywanie odpowiedzi na zawiadomienia w
sprawie przystapienia do sporzadzenia studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania gminy, lub jego zmiany,
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--- analiza wnioskéw oraz wydawanie opinii w sprawie studium uwarunkowan i
kierunkéw zagospodarowania gminy, lub jego zmiany,

--- uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy,

--- uzgadnianie projektéw decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego,

--- uzgadnianie, w zakresie udokumentowanych z6z kopalin, o ktérych mowa w art.
10 ust. 1, oraz zt6z kopalin okreslonych w art. 10 ust. 3, ktére zostaty uznane za
ztoza strategiczne, projektéw decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego
oraz projektéw decyzji o warunkach zabudowy, ktére obejmuja wytacznie
zmiane sposobu uzytkowania obiektu budowlanego,

-- realizacja zadan wynikajacych z innych ustaw lub przepiséw szczegélnych, takich jak:
ustawa o utatwieniach w przygotowaniu i realizacji inwestycji mieszkaniowych oraz
inwestycji towarzyszacych, specustawy, itp., w tym:

--- uzgadnianie wnioskow o ustalenie lokalizacji inwestycji mieszkaniowej - w
odniesieniu do udokumentowanych zt6z kopalin, o ktérych mowa w art. 10 ust. 3
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. - Prawo geologiczne i gornicze, innych niz ztoza
strategiczne, oraz w odniesieniu do udokumentowanych wéd podziemnych,

-- rozporzadzanie w imieniu Skarbu Panstwa prawem wtasnosci gorniczej zt6z przez
ustanowienie uzytkowania gérniczego, w drodze umowy za wynagrodzeniem,

w zakresie zastrzezonym dla organu koncesyjnego, w tym:

--- rozpatrywanie wnioskéw oraz przygotowanie dokumentéw niezbednych
do zawarcia umowy, lub aneksu do umowy,

--- przyjmowanie informacji wynikajgcych z zawartych uméw uzytkowania
gorniczego,

--- ustalenie wysokosci optaty oraz informacji niezbednych do wystawienia faktur
VAT z tytutu uzytkowania gérniczego,

-- rozporzadzanie w imieniu Skarbu Panstwa prawem do informacji geologicznej,

w drodze umowy za wynagrodzeniem, w tym:

--- rozpatrywanie wnioskow oraz przygotowanie dokumentéw niezbednych
do zawarcia umowy uprawniajacej do korzystania z informacji geologicznej
za wynagrodzeniem,

--- przyjmowanie informacji wynikajgcych z zawartych umaow,

-- weryfikacja wyceny informacji geologicznej niezbednych do wystawiania faktury VAT,

-- przygotowywanie dokumentéw zwigzanych ze sprawowaniem przez Zarzad
Wojewodztwa Slaskiego uprawnien Skarbu Panstwa w zakresie wynikajgcym
w whasnosci gorniczej, a niezastrzezonych dla organdéw koncesyjnych, w tym:

--- rozpatrywanie wnioskéw oraz przygotowanie dokumentéw niezbednych do
zawarcia umowy, lub aneksu do umowy,

--- przyjmowanie informacji wynikajgcych z zawartych umow uzytkowania
goérniczego,

--- ustalenie wysokosci optaty oraz informacji niezbednych do wystawienia faktur
VAT z tytutu uzytkowania gérniczego,

-- wykonywanie obowigzku informacyjnego, wynikajgcego z ustawy o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, oraz innych ustaw, w tym:

--- przygotowywanie informacji o prowadzonych postepowaniach do udostepniania
w Biuletynie Informaciji Publicznej lub prasie,

-- wykonywanie obowiagzku informacyjnego, w ramach wspoipracy z panstwowg stuzbg
geologiczng, w tym:

--- przekazywanie informacji na temat udokumentowanych zasobéw waéd
podziemnych,

--- przekazywanie informacji na temat udokumentowanych zasobéw waéd
leczniczych, wad termalnych i solanek,

-- wydawanie zaswiadczenh w zakresie zadan realizowanych przez zespét,

wspoOtpraca przy prowadzonych postepowaniach administracyjnych dotyczacych

wydania decyzji udzielajacych i zmieniajacych pozwolenia zintegrowane,
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c)

- wspotpraca przy sporzadzaniu opinii wynikajacych z art. 64 ust.1 pkt. 3 oraz art. 77 ust.
1 pkt. 3 ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,

- wspodipraca przy prowadzeniu kontroli przedsiebiorcéw oraz spétek prawa handlowego
w zakresie przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska, w tym udziat
w kontrolach i ogledzinach prowadzonych przez Departament oraz wspotpraca
z Referatem ds. kontroli w zakresie sporzadzania dokumentéw zwigzanych
Z przeprowadzaniem kontroli,

- przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informaciji
o $rodowisku i jego ochronie w zakresie zadan realizowanych przez zespot,

- opiniowanie projektow aktow prawnych i stanowisk w zakresie Prawa geologicznego
i gorniczego i Prawa ochrony srodowiska,

- przygotowywanie projektéw odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan
realizowanych przez zespot,

- przygotowanie odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie zadan
realizowanych przez zespdt,

- wspotpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw
i programoOw z zakresu ochrony srodowiska,

Zespo6t ds. koncesji geologicznych (OE-RG-KG)
- realizacja zadan administracji geologiczne;j:

-- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczgcych koncesji geologicznych, w
tym:

--- udzielenie koncesji geologicznej,

--- zmiana koncesiji geologicznej,

--- przeniesienie koncesji geologicznej,

--- stwierdzanie wygasniecia koncesji geologicznej,

--- cofniecie lub ograniczenie koncesji geologicznej,

-- opiniowanie koncesji udzielanych przez starostéw,

-- wykonywanie obowigzku informacyjnego, wynikajgcego z ustawy o udostepnianiu
informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko, oraz innych ustaw, w tym:
--- przygotowywanie informacji o wydanych koncesjach geologicznych do

udostepniania
w Biuletynie Informaciji Publicznej,

--- zamieszczanie w publicznie dostepnych wykazach — danych o wnioskach o
wydanie koncesji geologicznych oraz o koncesjach geologicznych,

-- wykonywanie obowigzku informacyjnego, w ramach wspotpracy z panstwowag stuzbg
geologicznag, w tym:

--- przekazywanie danych w celu dokonania wpisu lub wykreslenia informaciji z
Rejestru Obszaréw Gorniczych i Zamknietych Podziemnych Sktadowisk
Dwutlenku Wegla,

-- wydawanie zaswiadczen w zakresie zadan realizowanych przez zespét,

- wspolpraca przy prowadzeniu kontroli przedsiebiorcéw oraz spoétek prawa handlowego

w zakresie przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska, w tym udziat

w kontrolach i ogledzinach prowadzonych przez Departament oraz wspétpraca

z Referatem ds. kontroli w zakresie sporzadzania dokumentow zwigzanych

z przeprowadzaniem kontroli,

- przygotowywanie danych i dokumentéw w celu udostepnienia informacji

o Srodowisku i jego ochronie w zakresie zadan realizowanych przez zespét,

- opiniowanie projektéw aktow prawnych i stanowisk w zakresie Prawa geologicznego

i gorniczego i Prawa ochrony srodowiska,

- przygotowywanie projektow odpowiedzi na skargi i wnioski w zakresie zadan

realizowanych przez zespot,

- przygotowanie odpowiedzi na pisma, petycje, interpelacje i apele w zakresie zadan

realizowanych przez zespot,
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wspOtpraca przy opracowywaniu, aktualizacji, opiniowaniu i wdrazaniu planéw i
programéw z zakresu ochrony srodowiska.
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