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6. PROCESY KONTROLI W RAMACH IP FE SL-SCP

6.1 ROCZNY PLAN KONTROLI

6.1.1 Instrukcja sporzadzania Rocznego Planu Kontroli IP FE SL-SCP

Zatqcznik do Uchwaly ZW nr z dnia r.

IW IP FE SL- SCP v.2

Lp.

Stanowisko/komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentow

Wkiad do Rocznego Planu Kontroli FE SL 2021-2027 P (dalej: RPK) obejmuje kontrole w trakcie realizacji projektéw, jak i po ich zakonczeniu oraz w okresie trwato$ci. Wkiad do RPK sporzadzany jest
na okres roku obrachunkowego. Metodologia doboru projektéw do kontroli w miejscu realizacji podlega biezacej weryfikacji i aktualizacji - w przypadku zaistnienia takiej koniecznosci, jednakze nie
rzadziej niz raz w roku podczas opracowywania RPK. W tym przypadku wyznaczony pracownik WK weryfikuje metodologie doboru projektéw do kontroli, czego wynikiem jest pisemna informacja
o sprawdzeniu adekwatnosci metody i braku jej zmian.

Stanowisko ds. kontroli WK,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie wktadu do RPK zgodnie ze

1. i i
Koordynator/Kierownik WK, Z-ca wzorem (zat. nr 1 Wzér Rocznego Planu Kontroli FE SL 2021-2027do instrukcji Zé:]i};;:ﬁ:lem terminu wersja elektroniczna/ SOD/ e-mail
Dyrektora/Dyrektor IP FE SL- SCP 6.1.1). P
Do 31 marca roku,
2. w ktérym rozpoczyna sie

Stanowisko ds. kontroli WK

Przekazanie do I1Z FE SL wkladu do RPK.

rok obrachunkowy
ujmowany w RPK

SOD/ e-mail

Zapisy wkladu do RPK sgq wprowadzane przez IZ F
uzupelnienia dokumentu miedzy IZ FE SL a IP FE

E SL do projektu RPK, dalsze konsultacje i uzgodnienia prowadzone sa podczas prac przy projekcie RPK w trybie roboczym. Wyjasnienia/ korekty/

SL- SCP sq prowadzone jest na biezaco w spos6b niezwloczny.

3.

Stanowisko ds. kontroli WK

Otrzymanie z IZ FE SL informacji o przyjeciu RPK.

Zgodnie z terminem
wplywu

SOD/ e PUAP/ e-Doreczenia /
e-mail

Procedura aktualizacji RPK przebiega analogicznie do procedury jego przyjecia i odbywa sie niezwtoczne po zaistnieniu koniecznosci aktualizacji RPK i rozpoczeciu procedury aktualizacji przez

1Z FE SL.




6.2 KONTROLA PROJEKTU DOFINANSOWANEGO W RAMACH FE SL 2021-2027

6.2.1 Instrukcja doboru projektow do kontroli

Zatqcznik do Uchwaly ZW nr z dnia r.

IW IP FE SL- SCP v.2

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/

obiegu dokumentéw

Metodyka prowadzenia i doboru kontroli okreslona jest w RPK. Kontrole dorazne beda przeprowadzane w przypadkach koniecznosci weryfikacji wystapienia nieprawidtowosci lub jej podejrzenia

w miejscu realizacji projektu (decyzja o przeprowadzeniu kontroli doraznej jest podejmowana w ramach notatki o nieprawidtowosci, o ktérej mowa w instrukcji nr 8.1.1 Instrukcja stwierdzania,
zglaszania nieprawidtowosci oraz prowadzenia wykazu nieprawidtowosci - zat. nr 1 Wzdr notatki o nieprawidtowosci). Kontrole sprawdzajace zalecenia pokontrolne beda przeprowadzane w przypadkach
konieczno$ci weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych w miejscu realizacji projektu (instrukcja nr 6.2.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli projektéw dofinansowywanych w ramach FE SL 2021-
2027, opracowywania informacji pokontrolnej ), w sytuacjach gdy dokumentacja ztozona przez beneficjenta nie uwiarygodnia dostatecznie wdrozenia zalecen.

Dobér projektéw do kontroli zgodnie z trescig RPK na dany rok obrachunkowy, 7sodnie z przviet
1. Stanowisko ds. kontroli WK sporzadzenie listy projektow (nie dotyczy kontroli doraznych oraz sprawdzajacych g Przyje’a wersja elektroniczna/ SOD/ e-mail
. . . 5 metodyka w RPK
zalecenia pokontrolne) do przeprowadzenia kontroli przez IP FE SL-SCP.
Stanowisko ds. kontroli WK,
Koordynator/ Kierownik WK, Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie doboru projektéw do kontroli (lista
2. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora projektéw) do przeprowadzenia kontroli przez IP FE SL- SCP - czynnosci Niezwlocznie wersja elektroniczna/ SOD/ e-mail
] weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie rézne osoby.
IP FE SL-SCP
6.2.2 Instrukcja przeprowadzania kontroli projektow dofinansowywanych w ramach FE SL 2021-2027, opracowywania informacji
pokontrolnej
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/
Lp. Zadanie Termin wykonania

instytucja

obiegu dokumentéw

Instrukcja dotyczy kontroli w miejscu realizacji projektu oraz kontroli w trybie zdalnym, planowych oraz doraznych, przeprowadzanych w trakcie, na/ po zakonczeniu realizacji projektu oraz kontroli
sprawdzajacych trwalo$é lub w siedzibie beneficjenta/siedzibie IP FE SL-SCP. Kontrola projektéw obejmuje m.in. kontrole przestrzegania zasad udzielania pomocy publicznej oraz stosowania
wilasciwych procedur dotyczacych udzielania zaméwien publicznych.




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr z dnia r.
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Kontrola na dokumentach zostata opisana w Instrukcji nr 6.2.3 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu (na dokumentach).

Czlonkéw Zespotu Kontrolujacego (w tym Kierownika Zespotu kontrolujacego) wyznacza Kierownik WK (w przypadku kontroli planowych niezwtocznie po ztozeniu wniosku o ptatno$¢, w przypadku
kontroli krzyzowych niezwlocznie po uzyskaniu informacji na temat koniecznosci przeprowadzenia takiej kontroli, w przypadku kontroli doraznej niezwlocznie po uzyskaniu notatki
o nieprawidtowosci/podejrzeniu nieprawidtowosci w ktdrej wskazano koniecznos¢ przeprowadzenia kontroli doraznej, w przypadku kontroli sprawdzajacej trwatos¢ projektu niezwtocznie po zakoniczeniu
procedury zwigzanej z zakonczeniem procesu weryfikacji sprawozdan z obowiazku utrzymania przez beneficjentéw trwalosci projektu, w przypadku kontroli sprawdzajacej zalecenia pokontrolne po
uzyskaniu informacji o konieczno$ci jej przeprowadzenia. Wyznaczeni czlonkowie Zespotu Kontrolujacego, ktérym zostanie przydzielona kontrola, sa zobowiazani upewnic¢ sie, ze nie podlegaja
wylaczeniu z prowadzenia kontroli z uwagi na mozliwos¢ wystapienia konfliktu intereséw.

W przypadku odmowy podpisania o$wiadczenia o braku przestanek stanowiacych podstawe wylaczenia z udzialu w kontroli przez cztonka zespolu wyznacza sie inna osobe do Zespotu kontrolujacego,
ktéra spelni wszystkie przestanki wynikajace z tre$ci oSwiadczenia.

1. Sporzadzenie:
1) Upowaznienia do kontroli (zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. nr 1 Wzér
upowaznienia do kontroli do instrukcji 6.2.2). Niezwlocznie od dnia
2) Pisma informujacego Beneficjenta o wszczeciu kontroli (nie dotyczy kontroli ‘(?(;bgéuzfsrgglekéz ig.i?;g? él
doraznej bez powiadomienia) (Zat. nr 2 Wzér pisma informujqcego o wszczeciu . y J ; . .
kontroli do instrukcji 6.2.2) dni kalendarzowych przed wersja papierowa (dotyczy
Stanowisko ds. kontroli WK 522D kontrola na miejscu o$wiadczenia o braku przestanek
(cztonkowie Z'esp ohu kontrolujacego)? 3) W razie koniecznosci, sporzadzenie notatki stuzbowej dotyczacej zmiany realizacji projektu,.w . StaHOWiQC.YCh poc.lstawe .
standardowej listy sprawdzajacej do kontroli (przestanka sporzadzenia notatki przype.ldku klont.roh doraznej wy}q.czema z ut?ua}u w kontroli)/
stuzbowej bedzie konieczno$¢ weryfikacji $cisle okreslonego zakresu i przedmiotu | Z p0w1a(.iom1en1ern - wersja elektroniczna/ SOD
kontroli, np. weryfikacja informacji zewnetrznej). 48 godzin przed kontrolg na
miejscu realizacji projektu
4) Sporzadzenie i podpisanie o§wiadczenia o braku przestanek stanowiacych lub bez powiadomienia
podstawe wylaczenia z udzialu w kontroli (zgodnie z zat. nr 3 Wzér oswiadczenia
cztonkoéw zespotu kontrolujgcego o braku przestanek stanowiqgcych podstawe
wylqczenia z udziatu w kontroli/wizycie monitoringowej do instrukcji 6.2.2).
2. Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie upowaznienia do kontroli projektu, pisma

Stanowisko ds. kontroli WK,

Koordynator/ Kierownik WK, Z-ca

informujacego o wszczeciu kontroli, notatki zatwierdzajacej zmieniona liste

Niezwlocznie

wersja elektroniczna/ SOD/ e-mail

4

! Wyznaczenie czlonka kontroli dokonywane jest w trakcie sporzadzania upowaznienia m.in. na podstawie zestawienia projektéw wybranych do dofinansowania wskazujacego pracownikéw
dokonujacych oceny formalnej lub merytorycznej projektéw, na podstawie danych zawartych w systemach informatycznych oraz na podstawie o$wiadczenia o braku przestanek stanowiacych
podstawe wylaczenia z udziatu w kontroli wypehlianego przez cztonkéw zespohu, w szczegélnosci w celu unikniecia sytuacji, gdy osoba oceniajaca projekt na etapie wyboru wniosku do
dofinansowania bedzie ta sama osoba, ktéra zostata cztonkiem zespotu kontrolujacego. Oswiadczenie podlega weryfikacji zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnym Zarzadzeniu Dyrektora
SCP, ktérego tre$¢ okresla procedure skladania i weryfikacji o§wiadczen w ramach zapobiegania konfliktowi intereséw.
2 W ramach niniejszej procedury w sytuacji nieobecnoéci Kierownika Zespohi Kontrolujacego moze zastapi¢ go inny cztonek zespoh kontrolujacego w wykonywaniu czynnosci formalnych
zwiazanych z prowadzeniem kontroli.
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Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP

sprawdzajgca do kontroli (w razie koniecznosci) - czynnosci weryfikacji i
zatwierdzenia wykonuja dwie r6zne osoby.

Stanowisko ds. kontroli WK
(Kierownik Zespohu kontrolujacego)

Przekazanie jednostce kontrolowanej pisma informujacego o wszczeciu kontroli
wraz z upowaznieniem do kontroli.

Niezwlocznie/w przypadku
kontroli doraznych

z powiadomieniem -

48 godzin przed kontrola na
miejscu realizacji projektu
lub bez powiadomienia)

wersja elektroniczna /SOD/
osobiscie — kontrola dorazna bez
powiadomienia/ ePUAP/
e-Doreczenia /

Stanowisko ds. kontroli WK
(cztonkowie Zespotu kontrolujacego)

Weryfikacja dokumentacji/czynnosci kontrolne na dokumentach w siedzibie IP FE
SL-SCP (zaréwno przed rozpoczeciem jak i w trakcie trwania kontroli).

Od momentu wyznaczenia
zespotu kontrolujacego do
dnia sporzadzenia
informacji i zalecen
pokontrolnych”

“Weryfikacja dodatkowej
dokumentacji moze miec¢
réwniez miejsce na etapie
analizy zastrzezen
zgloszonych przez
kontrolowang jednostke po
sporzadzeniu informacji i
wydaniu zalecen
pokontrolnych.

wersja elektroniczna/ osobiscie -
ogledziny dokumentacji
papierowej i elektronicznej —
jezeli dotyczy

Na dalszym etapie kontroli ustalany jest z jednostka kontrolowang termin ogledzin na miejscu realizacji projektu.

Stanowisko ds. kontroli WK
(cztonkowie Zespotu kontrolujacego

Sporzadzenie pisma informujacego o terminie ogledzin lub zmianie terminu
ogledzin

Niezwtocznie od dnia
przekazania prosby
jednostki kontrolowanej o
zmiane terminu ogledzin

wersja elektroniczna/SOD

Stanowisko ds. kontroli WK,
Koordynator/ Kierownik WK, Z-ca
Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego o terminie ogledzin
lub zmianie terminu ogledzin”

Niezwlocznie

wersja elektroniczna/e-mail/SOD

Stanowisko ds. kontroli WK
(Kierownik Zespohu kontrolujacego)

Przekazanie jednostce kontrolowanej pisma informujacego o terminie ogledzin lub

Niezwtocznie jednak nie
pozniej niz na 5 dni

wersja elektroniczna/SOD/
e-Doreczenia
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kalendarzowych przed
zmianie terminu ogledzin” wyznaczonym terminem
ogledzin

*W przypadku whniesienia przez jednostke kontrolowana proby o przesuniecie terminu ogledzin w miejscu realizacji projektu, Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP moze:

- wyrazi¢ zgode na zmiane terminu ogledzin — czynno$ci zwiazane z przygotowaniem, zatwierdzeniem i przekazaniem pisma informujacego z zmianie terminu ogledzin przebiegaja tak samo jak
w przypadku pisma informujacego o terminie ogledzin (pkt 5-7)

- nie wyrazi¢ zgody na wnioskowang przez jednostke kontrolowang zmiane terminu ogledzin — wéwczas termin z pisma informujacego o terminie ogledzin pozostaje wiazacy (pkt 5).

Prowadzenie czynnosci kontrolnych na miejscu realizacji projektu (data
ogledzin)/w siedzibie jednostki kontrolowanej/ IP FE SL-SCP, w celu ustalenia
8 Stanowisko ds. kontroli WK stanu faktycznego w oparciu o liste sprawdzajaca (w ramach CST2021 e-Kontrole) | Zgodnie z terminem

" | (cztonkowie Zespotu kontrolujacego) | dla kontroli w miejscu realizacji projektu, ktéra sporzadzana jest w terminie do 30 | wskazanym w piSmie
dni od dnia ogledzin (w przypadku braku uwag zespolu kontrolujacego) lub do 14 | informujgcym o terminie
dni od dnia ogledzin (w przypadku uwag zespotu kontrolujacego) ogledzin

osobiscie/ CST2021-eKontrole

Czlonkowie Zespotu kontrolujacego w sposéb obiektywny i rzetelny ustalajg oraz dokumentuja stan faktyczny, maja prawo do zadania sporzadzania oraz poSwiadczenia kopii i odpiséw dokumentéw za
zgodno$¢ z oryginatem przez beneficjenta lub osoby uprawnione do reprezentowania beneficjenta, sporzadzania protokotéw ustalen, odbierania wyjasnien i oSwiadczen zwiazanych z realizacja projektu
dofinansowanego ze $rodkéw FE SL.

W razie uzasadnionej konieczno$ci dodatkowego potwierdzenia poczynionych ustalen, Zespét kontrolujacy moze zasiegna¢ opinii ekspertéw, radcéw prawnych ZOP, innych organéw i instytucji,
stowarzyszen o charakterze branzowym, naukowym, itd. celem rzetelnego wyjasnienia stanu faktycznego — pkt 9;

Czlonkowie Zespolu kontrolujacego nie maja prawa wynoszenia oryginaléw dokumentéw udostepnionych przez beneficjenta poza siedzibe jednostki kontrolowanej (nie dotyczy dokumentéw
sporzadzanych na potrzeby kontroli w trakcie jej trwania, m.in. oSwiadczen beneficjenta).

Kontrole przeprowadza sie z zachowaniem zasady ,,dwoch par oczu”.

Ogledziny w miejscu realizacji projektu przeprowadza sie w obecnosci beneficjenta lub osoby reprezentujacej beneficjenta. W ramach prowadzonych czynno$ci kontrolnych moze nastgpi¢ koniecznos$¢:
a) Sporzadzenia protokohu z ogledzin i przyjeciu ustnych wyjasnien lub o§wiadczen;

b) Sporzadzenia notatki z przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, ktére mogg mie¢ istotne znaczenie dla ustaler kontroli.

Ww. czynnosci powinny mie¢ odzwierciedlenie w ramach listy sprawdzajacej do kontroli lub jako zataczniki do ww. listy.

Whiosek w formie protokohi/ notatki o przeprowadzenie audytu, ponownej oceny
merytorycznej, ekspertyzy, opinii prawnej lub innego rodzaju opracowania

9. Stanowisko ds. kontroli WK stuzacego ustaleniu stanu faktycznego i prawnego (dotyczy sytuacji, gdy wykracza
(Kierownik Zespotu kontrolujacego) to poza do$wiadczenie i wiedze cztonkéw Zespotu kontrolujacego, np.
skomplikowany przypadek prawny, finansowy, budowlany, informatyczny, B+R,
podatkowy, rachunkowy itp.).

W trakcie trwania kontroli wersja elektroniczna/ SOD/ e-mail
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10.

Koordynator/ Kierownik WK,
Z-ca Dyrektora/ Dyrektor

IP FE SL - SCP

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie protokohy/ notatki o przeprowadzenie
audytu, ponownej oceny merytorycznej, ekspertyzy, opinii prawnej lub innego
rodzaju opracowania stuzacego ustaleniu stanu faktycznego i prawnego.

Niezwtocznie

wersja elektroniczna/ SOD/ e-mail

11.

Stanowisko ds. kontroli WK
(cztonkowie Zespotu kontrolujacego)

Przekazanie jednostce kontrolowanej informacji o powotaniu eksperta/ ponownej
ocenie merytorycznej,/uzyskania ekspertyzy/opinii prawnej lub innego rodzaju
opracowania

W trakcie trwania kontroli

wersja elektroniczna/ SOD/
ePUAP/ e-Doreczenia/

12.

Stanowisko ds. kontroli WK
(cztonkowie Zespotu kontrolujacego)

Sporzadzenie informacji pokontrolnej (zat. nr 4 Wzér informacji pokontrolnej do
instrukcji 6.2.2) oraz pisma przekazujacego informacje.

Uwzgledniajac konieczno$¢
zachowania terminu do 30
dni od dnia:

a) ogledzin w miejscu
realizacji projektu (w
przypadku braku uwag
zespotu kontrolujacego)
lub

b) uzyskania lub braku
uzyskania w wyznaczonym
terminie ostatnich
kompletnych
wyjasnien/dokumentéw od
Beneficjenta (w przypadku
sformulowania uwag w
liScie sprawdzajacej przez
zespot kontrolujacy).

wersja elektroniczna/ SOD/ e-mail

13.

Stanowisko ds. kontroli WK
(Kierownik Zespotu kontrolujacego),
Koordynator/ Kierownik WK, Z-ca
Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji pokontrolnej oraz pisma
przekazujacego informacje pokontrolng - czynno$ci weryfikacji i zatwierdzenia
wykonuja dwie rézne osoby.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna/ SOD /
e-mail

14.

Stanowisko ds. kontroli WK
(Kierownik Zespohu kontrolujacego )

Przekazanie do jednostki kontrolowanej informacji pokontrolnej oraz pisma
przewodniego.

Niezwlocznie po
zatwierdzeniu informacji
pokontrolnej.

wersja elektroniczna /SOD/
ePUAP/ e-Doreczenia




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr z dnia r.

IW IP FE SL- SCP v.2

W przypadku otrzymania zastrzezen do informacji pokontrolnej w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez jednostke kontrolowang informacji pokontrolnej — pkt 12;
Termin zlozZenia zastrzezen moze zosta¢ wydhizony na uzasadniony wniosek jednostki kontrolowanej. Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP moze:
- wyrazi¢ zgode na wydhtuzenie terminu przez jednostke kontrolowana. Wyrazenie zgody ma posta¢ pisma lub notatki stuzbowej (o formie decyduje Kierownik Zespotu Kontrolujacego) — $ciezka
akceptacji analogiczna jak w pkt 2 niniejszej instrukcji;

- nie wyrazi¢ zgody na wydtuzenie terminu przez jednostke kontrolowana (brak uzasadnienia) — pkt 17.

Z}ozenie zastrzezen przez jednostke kontrolowana po wyznaczonym terminie traktowane jest jako ,,brak zastrzezen”. Informacja pokontrolna stanie sie ostateczna. Do ostatecznej wersji informacji
pokontrolnej nie ma mozliwosci ztozenia zastrzezen — pkt 17.

15.

Stanowisko ds. kontroli WK
(cztonkowie Zespotu kontrolujacego)

Weryfikacja zasadnosci zastrzezen jednostki kontrolowanej, ewentualne
wprowadzenie zmian lub uzupelnienie informacji pokontrolnej/ pisma
uwzgledniajacego lub odrzucajacego ztozone zastrzezenia.

Sporzadzenie zalecen pokontrolnych i rekomendacji przez Zespét kontrolujacy
w przypadku stwierdzenia uchybien i/lub nieprawidtowos$ci w ramach projektu,
ktére nalezy usuna¢ lub wyjasni¢/ udokumentowac (jezeli dotyczy).

Uwzgledniajac koniecznosé¢
zachowania terminu do

14 dni od daty wplyniecia
zastrzezen lub uptywu
terminu na ich wniesienie

wersja elektroniczna/ SOD/ e-mail

Termin zgloszenia umotywowanych pisemnych zastrzezen moze zosta¢ przedtuzony na czas oznaczony, na wniosek jednostki kontrolowanej, ztozony przed uptywem terminu zgloszenia zastrzezen.
W trakcie weryfikacji zasadnosci ztozonych zastrzezen istnieje mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych czynnosci przez Zesp6t kontrolujacy lub zadania przedstawienia dodatkowych dokumentéw
przez jednostke kontrolujaca. Zakoniczenie rozpatrzenia zastrzezen nastepuje w terminie do 10 dni od zakonczenia wszystkich niezbednych czynno$ci koniecznych do ich weryfikacji, tj. wptyw
kompletnej dokumentacji/wyjasnien jednostki kontrolowanej, przeprowadzeniu ogledzin miejsca realizacji projektu, uzyskaniu ekspertyzy/ opinii itd.

16.

Stanowisko ds. kontroli WK
(Kierownik Zespohu kontrolujacego),
Koordynator/ Kierownik WK, Z-ca
Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zaleceri pokontrolnych - czynnosci
weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie r6zne osoby.

Niezwtocznie

wersja elektroniczna/ SOD/ e-mail

17.

Stanowisko ds. kontroli WK
(Kierownik Zespohu kontrolujacego),
Koordynator/ Kierownik WK, Z-ca
Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP

Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego ostateczna wersje
informacji pokontrolnej zawierajacej skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne
stanowisko wobec zgloszonych zastrzezen z uzasadnieniem odmowy
skorygowania ustalen - czynnosci weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie
r6zne osoby.

Po rozpatrzeniu zastrzezen,
w terminie nie dtuzszym niz
10 dni

wersja elektroniczna/ SOD/ e-mail

18.

Stanowisko ds. kontroli WK
(Kierownik Zespohu kontrolujacego)

Przekazanie jednostce kontrolowanej pisma przekazujacego ostateczna wersje
informacji pokontrolnej zawierajacej skorygowane ustalenia kontroli lub
pisemnego stanowiska wobec zgloszonych zastrzezen.

19.

Stanowisko ds. kontroli WK

Przekazanie wynikow i akt kontroli do WR (notatka stuzbowa) — nie dotyczy
kontroli trwatosci.

Niezwtocznie

wersja elektroniczna/ SOD/
ePUAP/ e-Doreczenia / CST2021

Wersja elektroniczna/ e-mail/
SOD
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W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uzasadnionego podejrzenia
nieprawidtowosci postepowanie zgodnie z instrukcja dot. informowania

o nieprawidlowosciach (sporzadzenie notatki o nieprawidtowosciach

z wyszczeg6lnieniem nieprawidtowych wydatkéw - zgodnie z zat. nr 1 Wzér
notatki o nieprawidtowosci do instrukcji nr 8.1.1).

20. Wprowadzenie danych do modutu CST2021- e-Kontrole dotyczacych wynikéw Niezwtocznie, nie pdZniej CST2021
kontroli. niz w ciagu 3 dni roboczych
Stanowisko ds. kontroli WK od wystapienia zdarzenia
(Kierownik Zespotu kontrolujacego) warunkujacego

konieczno$¢ wprowadzenia
lub modyfikacji danych

Kontrola prowadzona jest w oparciu o liste sprawdzajqca, ktéra bedzie postugiwat sie Zesp6t kontrolujacy w trakcie czynnos$ci kontrolnych dostepna w ramach modutu CST2021-e-Kontrole. Lista jest
przechowywana wraz z informacjg o wyniku kontroli i udostepniana na zadanie uprawnionych instytucji jako element akt kontroli.

W przypadku otrzymania informacji o zaistnialej lub mozliwej nieprawidlowosci Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej na podstawie notatki
o nieprawidtowosci, o ktorej mowa w instrukcji wykonawczej nr 8.1.1 Instrukcja stwierdzania, zgtaszania nieprawidtowosci oraz prowadzenia wykazu nieprawidlowosci. IP FE SL-SCP moze
przeprowadzi¢ kontrole dorazng na miejscu realizacji kazdego projektu na kazdym etapie zycia projektu w przypadkach podejrzenia lub wystapienia nieprawidtowosci.

6.2.3 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu (na dokumentach)

Stanowisko/ komorka/ . ] q Eorma gpracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania
AR obiegu dokumentéw

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po ztozeniu przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koricowa, przed wyptaceniem $rodkéw na rzecz beneficjenta
sktadajacego ten wniosek albo przed potwierdzeniem prawidtowosci wydatkowania srodkéw przez beneficjenta w ramach projektu.

Kontrola jest prowadzona w oparciu o Liste sprawdzajqcq do kontroli na zakoniczenie realizacji projektu (zat. nr 1 Wzor listy sprawdzajqcej do kontroli na zakonczenie realizacji projektu do instrukcji
6.2.3). Pracownicy WK przed sporzadzeniem listy sprawdzajacej, sa zobowigzani upewnic sie, ze nie podlegaja wylaczeniu z przeprowadzenia kontroli na zakonczenie z uwagi na mozliwos¢
wystapienia konfliktu intereséw.

1 Stanowisko ds. rozliczeri WR Przek’azani.e do WK i.l?forrpacji o koniecznosci przeprowadzenia kontroli na Niezwlocznie wersja elektroniczna/
zakonczenie realizacji projektu (na dokumentach).. e-mail/ SOD
Stanowisko ds. kontroli WK, Sporzadzenie,, w'eryfikacja, akFeptficja i zatwic'erdzenie lfisty sprawd;ajqc_t'ej
2. Koordynator/ Kierownik WK, Z-ca (za}: or 1 W{or listy Spr awdzajqcej do, kf’”tFOIl.na Z.(.Ilfoncze.nle rea.llzaql Niezwlocznie wersja elektroniczna/ SOD/
Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP prOJektu‘ do 1r1_strL}lf<:]1 6.2.3) - czynnos$ci weryfikacji i zatwierdzenia e-mail
wykonuja dwie rézne osoby.
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W przypadku koniecznosci uzupelnienia/ wyjasnien, stwierdzenia brakéw — pkt 3.
W przypadku braku koniecznosci dalszych wyjasnien/ uzupehien — pkt 4.

3. Przekazanie do WR listy sprawdzajacej (zat. nr 1 Wzdr listy sprawdzajqcej
do kontroli na zakonczenie realizacji projektu do instrukcji 6.2.3) lub
Stanowisko ds. kontroli WK informacji do WR i/lub WWKR z pro$ba o uzupehienie brakéw (jezeli takie | Niezwlocznie wersja elektroniczna/ SOD/
wystepuja) w wyniku wypetniania listy sprawdzajacej lub ztozenie e-mail
wyjasnien.
Niezwlocznie, nie pdzniej niz
w ciggu 3 dni roboczych od
4 Stanowisko ds. kontroli WK Wprowadzenie informacji o wynikach kontroli na zakonczenie realizacji wystapienia zdarzenia CST2021

projektu do CST2021.

warunkujacego koniecznos¢
wprowadzenia lub
modyfikacji danych

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uzasadnionego podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci postepowanie zgodnie z instrukcja dot. informowania o nieprawidtowosciach (sporzadzenie
notatki o nieprawidlowosci - zgodnie z zat. nr 1 Wzdr notatki o nieprawidlowosci do instrukcji 8.1.1).

6.2.4 Instrukcja przeprowadzania wizyty monitoringowej

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Wizyty monitoringowe bedq prowadzone w trakcie realizacji projektu uwzgledniajac stopient zaawansowania rzeczowego/ finansowego projektu, w trakcie realizacji projektow polegajacych na
prowadzeniu prac badawczo-rozwojowych oraz celem weryfikacji realizacji planéw badan przez beneficjentéw. Ustalenia z wizyty monitoringowej moga by¢ podstawa do wszczecia kontroli doraznej.
Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP podejmuje decyzje o przeprowadzeniu wizyty monitoringowej m.in. na podstawie notatki sporzadzonej przez WK, wniosku lub raportu pokontrolnego innej
instytucji (np. KAS). Za przeprowadzenie wizyty monitoringowej odpowiada WK. W ramach wizyty monitoringowej sporzadzana jest notatka, w ktdrej zawarta jest informacja odnosnie zakresu
przeprowadzania wizyty monitoringowej. Metodyka prowadzenia i doboru wizyt monitoringowych okreslona jest w RPK.

Stanowisko ds. kontroli WK
(Kierownik/ cztonkowie Zespotu
Monitoringowego)®

1) Sporzadzenie upowaznienia do przeprowadzenia wizyty monitoringowej
(zgodnie z za}. nr 1 Wzdér upowaznienia do wizyty monitoringowej do instrukcji
6.2.4).

Niezwlocznie po wystapieniu
przestanek do przeprowadzenia
wizyty

\Wersja elektroniczna/ SOD/
wersja papierowa (dotyczy
oswiadczenia o braku przestanek
stanowigcych podstawe
wylaczenia z udziatu w wizycie

* W ramach niniejszej procedury w sytuacji nieobecnoéci Kierownika Zespolu Monitoringowego moze zastapi¢ go inny czlonek Zespolu w wykonywaniu czynnoéci formalnych zwiazanych
z prowadzeniem wizyty.
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2) Sporzadzenie pisma informujacego beneficjenta o wszczeciu wizyty
(zgodnie z zat. nr 2 Wzor pisma informujgcego o wszczeciu wizyty do instrukcji
6.2.4).

3) Sporzadzenie i podpisanie przez cztonkéw Zespotu Monitoringowego
oswiadczen o braku przestanek stanowiacych podstawe wylaczenia z udziatu

'w wizycie monitoringowej (zgodnie z zal. nr 3 Wzdr oswiadczenia cztonkéw
zespotu kontrolujgcego o braku przestanek stanowiqcych podstawe wytqczenia
z udziatu w kontroli/wizycie monitoringowej do instrukcji nr 6.2.2).

Cztonk6w Zespotu Monitoringowego (w tym Kierownika Zespolu Monitoringowego) wyznacza Kierownik WK* (niezwlocznie po wystapieniu przestanek do jej przeprowadzenia). Wyznaczeni
cztonkowie Zespotu Monitoringowego, ktérym zostanie przydzielona wizyta, sa zobowiazani upewnic¢ sie, Ze nie podlegaja wylaczeniu z prowadzenia wizyty z uwagi na mozliwos¢ wystapienia
konfliktu intereséw. W przypadku odmowy podpisania o§wiadczenia przez cztonka Zespotu Monitoringowego nastepuje wyznaczenie innej osoby do Zespotu Monitoringowego, ktéra spetni wszystkie
przestanki wynikajace z treSci o§wiadczenia.

Stanowisko ds. kontroli WK

\Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie upowaznienia do przeprowadzenia

2. (Kierownik, czlonkowie Zespotu wizyty monitoringowej, pisma informujacego o wszczeciu wizyty - czynnosci  [Niezwlocznie Wersja elektroniczna/SOD/
Monitoringowego), Z-ca Dyrektora/ weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie rézne osoby. e-mail
vrektor IP FE SL-SCP/ Kierownik WK
Stanowisko ds. kontroli WK (Kierownik
3. Zespolu Mon#oqngowego/ czlonek ' . wersja elektroniczna/
Zespotu Monitoringowego Niezwlocznie

w uzasadnionych przypadkach,
np. nieobecno$¢ Kierownika ZM)

Przekazanie jednostce kontrolowanej pisma informujacego o wszczeciu wizyty
wraz z upowaznieniem.

SOD/ePUAP/ e-Doreczenia

Na dalszym etapie wizyty ustalany jest z jednostka kontrolowang termin ogledzin na miejscu realizacji projektu.

4 Wyznaczenie cztonka Zespotu Monitoringowego dokonywane jest w trakcie sporzadzania upowaznienia m.in. na podstawie zestawienia projektéw wybranych do dofinansowania,
przekazywanego przez WWKR wskazujacego pracownikéw dokonujacych oceny formalnej lub merytorycznej projektéw na podstawie danych zawartych w systemach informatycznych oraz
o$wiadczenia o braku przestanek stanowiacych podstawe wylaczenia z udziatu w wizycie monitoringowej wypelnianego przez cztonkéw Zespotu, w szczeg6lnosci w celu unikniecia sytuacji,
gdy osoba oceniajaca projekt na etapie wyboru wniosku do dofinansowania bedzie ta sama osoba, ktéra zostata cztonkiem Zespotu Monitoringowego. Oswiadczenie podlega weryfikacji zgodnie
z zasadami okre$lonymi w odrebnym zarzadzeniu Dyrektora SCP, ktérego tre$¢ okreéla procedure skladania i weryfikacji o§wiadczer w ramach zapobiegania konfliktowi intereséw.
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Stanowisko ds. kontroli WK Sporzadzenie pisma informujacego o terminie ogledzin lub zmianie terminu Niezwlocznie od dnia
4. (Kierownik/ cztonkowie Zespotu ogledzin przekazania p.rosby J_Edms{kl‘ wersja elektroniczna/SOD
Monitoringowego kontrolowanej o zmiane terminu
ogledzin
Stanowisko ds. kontroli WK \Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego o terminie
(Kierownik, cztonkowie Zespotu ogledzin lub zmianie terminu ogledzin ) ) wersja elektroniczna/
o Monitoringowego), Koordynator/ Niezwiocznie e-mail/SOD
Kierownik WK, Z-ca Dyrektora/
Dyrektor IP FE SL-SCP
Stanowisko ds. kontroli WK (Kierownik Niezwlocznie jednak nie pozniej fwersja elektroniczna/SOD/
6 cztonek Zespotu Monitoringowego Przekazanie jednostce kontrolowanej pisma informujacego o terminie ogledzin |niz na 2 dni kalendarzowe przed |e-Doreczenia
’ 'w uzasadnionych przypadkach, lub zmianie terminu ogledzin. 'wWyznaczonym terminem
np. nieobecno$¢ Kierownika ZM) ogledzin

'W przypadku wniesienia przez jednostke kontrolowana prosby o przesuniecie terminu ogledzin w miejscu realizacji projektu, Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP moze:

- wyrazi¢ zgode na zmiane terminu ogledzin — czynno$ci zwigzane z przygotowaniem, zatwierdzeniem i przekazaniem pisma informujacego z zmianie terminu ogledzin przebiegaja tak samo jak
w przypadku pisma informujacego o terminie ogledzin (pkt 4-6)
- nie wyrazi¢ zgody na wnioskowana przez jednostke kontrolowang zmiane terminu ogledzin - wéwczas termin z pisma informujacego o terminie ogledzin pozostaje wiazacy (pkt 4).

W razie uzasadnionej konieczno$ci dodatkowego potwierdzenia poczynionych ustalen, Zesp6t monitoringowy moze zasiegna¢ opinii ekspertéw, radcéw prawnych ZOP, innych organéw i instytucji,
stowarzyszen o charakterze branzowym, naukowym, itd. celem rzetelnego wyjasnienia stanu faktycznego — pkt 9

Od momentu wyznaczenia . . o
Zespotu monitoringowego do wersja elektroniczna/osobiscie -
\Weryfikacja i przygotowanie dokumentacji/czynnosci kontrolnych w siedzibie . . ogledziny dokumentacji
7. 7 > LT . . czasu zakonczenia procedury : - . .
IP FE SL-SCP (zaréwno przed rozpoczeciem jak i w trakcie trwania wizyty). L LT papierowej i elektronicznej —
odwolawczej zwiazanej z wizyta |, . ..
o jezeli dotyczy
monitoringowa
Stanowisko ds. kontroli WK
(cztonkowie Zespotu Monitoringowego)
5 Prowadzenie czynno$ci w miejscu realizacji projektu (data ogledzin), w celu
’ ustalenia stanu falftycznego w qparciu .0 liste. sPrawdzaJQCE{ .(w rz:nmach C§T2021 Zgodnie z terminem ujetym w
e-Kontrole) dla wizyty monitoringowej w miejscu realizacji projektu, ktéra piémie informujacym o terminie josobiécie
sporzadzana jest w terminie do 30 dni od dnia ogledzin (w przypadku braku ogledzin
uwag zespolu monitoringowego) lub do 14 dni od dnia ogledzin (w przypadku
luwag zespotu kontrolujacego)
9. Stanowisko ds. kontroli WK (Kierownik Wniosek w formie protokotu/notatki o przeprowadzenie audytu, ponownej W trakcie trwania wizyty —w  wersja elektroniczna/SOD/
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Zespotu Monitoringowego)

oceny merytorycznej, ekspertyzy, opinii prawnej lub innego rodzaju
opracowania stuzacego ustaleniu stanu faktycznego i prawnego (dotyczy
sytuacji, gdy wykracza to poza doswiadczenie i wiedze cztonkéw Zespotu
Monitoringowego, np. skomplikowany przypadek prawny, finansowy,
budowlany, informatyczny, B+R, podatkowy, rachunkowy itp.).

razie konieczno$ci

e-mail

10.

Stanowisko ds. kontroli WK
(Kierownik, cztonkowie Zespotu
Monitoringowego), Z-ca Dyrektora/
Dyrektor IP FE SL-SCP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki
z przeprowadzonej wizyty monitoringowej(zal. nr 3 Wzor notatki z wizyty
monitoringowej do instrukcji 6.2.4) oraz pisma przewodniego.

[Uwzgledniajac konieczno$¢
zachowania terminu do 30 dni
od dnia:

a) ogledzin w miejscu realizacji
projektu (w przypadku braku
uwag zespotu monitoringowego)
lub

b) uzyskania lub braku
uzyskania w wyznaczonym
terminie ostatnich kompletnych
wyjasnien/dokumentéw od
Beneficjenta (w przypadku
sformutowania uwag w liScie
sprawdzajacej przez zespot
monitoringowy).

SOD/ Wersja elektroniczna/
e-mail

11.

Stanowisko ds. kontroli WK
(cztonkowie Zespotu Monitoringowego)

Przekazanie beneficjentowi notatki z przeprowadzonej wizyty monitoringowej
wraz z pismem przewodnim.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna /SOD/
ePUAP/ e-Doreczenia

W przypadku otrzymania zastrzezen do notatki z przeprowadzonej wizyty monitoringowej w terminie do 14 dni od daty otrzymania przez beneficjenta notatki — pkt 12.
W przypadku braku zastrzezen — pkt 16.
Nie przedstawienie zastrzezen przez beneficjenta zostanie potraktowane jako brak zastrzezen do tre$ci notatki — tym samym notatka ta stanie si¢ ostateczna. Do ostatecznej notatki nie przystuguje
mozliwo$¢ zlozenia zastrzezen.

Stanowisko ds. kontroli WK

Otrzymanie zastrzezen beneficjenta do notatki z przeprowadzonej wizyty

wersja elektroniczna /SOD/

12. (cztonkowie Zespotu Monitoringowego) [monitoringowe;j. Zgodnie z terminem wplywu. ePUAP/ e-Doreczenia
13 Stanowisko ds. kontroli WK Weryfikacja zasadnosci zastrzezen beneficjenta, ewentualne wprowadzenie Z z.achowaniern te.rm.inu do 14 SOD/ wersja elekironiczna/
(cztonkowie Zespolu Monitoringowego) zmian lub uzupelnienie notatki z przeprowadzonej wizyty monitoringowej. dni od daty wptynigcia o-mail
zastrzezen
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Stanowisko ds. kontroli WK(Kierownik, Sporlzqdlzenle, a.kcepFaCJe.l, Za.tw1erdzer.11e notatki z przeprowadlzor{e] wizyty . .
. .o monitoringowej zawierajacej adnotacje o zgloszonych zastrzezeniach . . SOD/ wersja elektroniczna/
14. cztonkowie Zespotu Monitoringowego), |. L. . , . S Niezwlocznie .
> . li ustosunkowanie sie do nich przez IP FE SL-SCP - czynno$ci weryfikacji e-mail
Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP|. . . . S
i zatwierdzenia wykonuja dwie rézne osoby.
. . . ., [Przestanie beneficjentowi notatki z przeprowadzonej wizyty monitoringowej . - . .
Stanowisko ds. kontroli WK (Kierownik N . Lo o Do 14 dni od daty wplyniecia  |wersja elektroniczna /SOD/
15. Zespotu Monitoringowego) zawierajacej adnotacje o zgloszonych zastrzezeniach i ustosunkowanie sie do | astrzeien CPUAP/ e-Doreczenia
P goweg nich przez IP FE SL- SCP. ¢
Przekazanie wynikow i akt wizyty monitoringowej do WR (notatka stuzbowa) —
nie dotyczy wizyt przeprowadzonych w okresie trwato$ci/po zakonczeniu
realizacji projektu.
. . : o . = : : : . . wersja elektroniczna/ SOD/
16. Stanowisko ds. kontroli WK W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub uzasadnionego podejrzenia  [Niezwlocznie !
wystapienia nieprawidlowosci postepowanie zgodnie z instrukcjq dot. e-mail
informowania o nieprawidtowosciach (sporzadzenie notatki o
nieprawidtowodciach — zat. nr 1 Wzér notatki o nieprawidtowosci do instrukcji
8.1.1).
Niezwlocznie, nie péZniej niz w
ciagu 3 dni roboczych od
Stanowisko ds. kontroli WK (Kierownik Wprowadzenie/ aktualizacja danych w CST2021-e-Kontrole dotyczacych wystapienia zdarzenia
17. - o s . L - . . . CST2021-e-Kontrole
Zespolu Monitoringowego) wynikow wizyty monitoringowej. warunkujacego konieczno$¢
wprowadzenia lub modyfikacji
danych

\Wizyta prowadzona jest w oparciu o liste sprawdzajaca, ktéra bedzie postugiwal sie Zespét Monitoringowy w trakcie czynno$ci zwiazanych z wizyta (lista dostepna w ramach modutu CST2021-e-
Kontrole. Lista jest przechowywana wraz z notatka z przeprowadzonej wizyty monitoringowej i udostepniana na zadanie uprawnionych instytucji jako element akt wizyty.

6.2.5. Instrukcja monitorowania stopnia wykonania kontroli

. . Forma
Stanowisko/ komoérka/ . . . . .
Lp. . . Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu
instytucja .
dokumentow
1. Stanowisko ds. kontroli WK/ Wygenerowanie raportu dot. kontroli z CST2021- e-Kontrole. Niezwlocznie z zachowaniem wersja elektroniczna
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Zatqcznik do Uchwaly ZW nr z dnia r.
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Koordynator/ Kierownik WK

terminu przekazania
okreslonego w pkt 3

CST2021-e-Kontrole

Stanowisko ds. kontroli WK,
Koordynator/ Kierownik WK,
Z-ca Dyrektora/

Dyrektor IP FE SL-SCP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie:

a) Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli
prowadzonych przez Slgskie Centrum Przedsiebiorczosci w ramach FE
SL 2021-2027 (zat. nr 1 Wzor Kwartalnego podsumowania stopnia
wykonania kontroli prowadzonych przez Slgskie Centrum
Przedsiebiorczosci w ramach FE SL 2021-2027 do instrukcji 6.2.5);

b)  Rocznego sprawozdania z realizacji dziatari kontrolnych w ramach FE
SL 2021-2027 (zak. nr 2 Wzor Rocznego sprawozdania z realizacji
dziatan kontrolnych w ramach FE SL 2021-2027 za rok obrachunkowy
do instrukgji 6.2.5).

Weryfikacja zgodnosci danych z systemami informatycznymi.

Niezwlocznie z zachowaniem
terminu przekazania
okreslonego w pkt 3

wersja elektroniczna/
SOD/ e-mail

Stanowisko ds. kontroli WK

Przekazanie do IZ FE SL:

a) Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli
prowadzonych przez Slgskie Centrum Przedsiebiorczosci w ramach FE
SL 2021-2027 (zat. nr 1 Wzér Kwartalnego podsumowania stopnia
wykonania kontroli prowadzonych przez Slgskie Centrum
Przedsiebiorczosci w ramach FE SL 2021-2027 do instrukcji 6.2.5);

b)  Rocznego sprawozdania z realizacji dziatan kontrolnych w
ramach FE SL 2021-2027 (zat. nr 2 Wzér Rocznego sprawozdania z
realizacji dziatan kontrolnych w ramach FE SL 2021-2027 za rok
obrachunkowy do instrukcji 6.2.5).

a) do 15 dnia miesigca,
nastepujacego po
zakonczeniu kwartatu;

b) do 15 wrzesnia roku, w
ktérym koniczy sie rok
obrachunkowy ujmowany
w RPK (w przypadku
aktualizacji do 15 stycznia
roku, nastepujacego po
roku, w ktérym konczy sie
rok obrachunkowy
ujmowany w RPK)

wersja elektroniczna
e-mail/ SOD —
w przypadku aktualizacji)

6.2.6. Instrukcja weryfikacji wdrozenia zalecen pokontrolnych

Stanowisko ds. kontroli WK

Wplyw pisma informujacego IP FE SL-SCP o sposobie wykorzystania uwag
i wnioskéw oraz realizacji zalecen pokontrolnych lub przyczynach
niepodjecia odpowiednich dziatan.

Zgodnie z terminem wplywu

ePUAP/ e-Doreczenia/
CST2021
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Zatqcznik do Uchwaly ZW nr z dnia r.
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Zesp6t Kontrolujacy

Analiza odpowiedzi jednostki kontrolowanej na zalecenia pokontrolne oraz
weryfikacja ich wykonania.

Niezwlocznie

Osobiscie/ wersja
elektroniczna

W przypadku pozyskania informacji o zaistniatej lub mozliwej nieprawidtowosci Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL-SCP podejmuje decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej (na dokumentach/
miejscu realizacji projektu/siedzibie IP FE- SL — SCP) na podstawie notatki o nieprawidlowosci — zal. nr 1 Wzér notatki o nieprawidlowosci do instrukcji 8.1.1 . Kontrola prowadzona zgodnie
z instrukcja wykonawcza nr 6.2.2 Instrukcja przygotowania, przeprowadzania kontroli dofinansowywanych w ramach FE SL 2021-2027, opracowywania informacji pokontrolnej

3. Stanowisko ds. kontroli WK Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma w sprawie
(Kierownik Zespolu realizacji lub odmowy realizacji zalecen pokontrolnych — czynnosci Po rozpatrzeniu odpowiedzi, . .
. I . . - . A . . wersja elektroniczna/
Kontrolujacego), Koordynator/ weryfikacji i zatwierdzenia wykonuja dwie r6zne osoby. w terminie nie dhuzszym niz 10 .
; : . . .. | SOD/ e-mail
Kierownik WK, Z-ca Dyrektora/ dni od daty wptywu odpowiedzi
Dyrektor IP FE SL-SCP
Zataczenie wynikéw realizacji zalecen do akt kontroli, przekazanie do WR
(notatka shuzbowa) — nie dotyczy kontroli trwatosci.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub uzasadnionego podejrzenia
4. Stanowisko ds. kontroli WK n1epraw1fi}0vaosc1 Postepox:vﬁme zgodnie z IW 8.1.1 Instrgkqa st1erdz?91a, Niezwlocznie wersja elektroniczna/
zglaszania nieprawidtowosci oraz prowadzenia wykazu nieprawidtowosci. e-mail/ SOD
(sporzadzenie notatki o nieprawidlowosciach z wyszczegdlnieniem
nieprawidtowych wydatkéw - zgodnie z zat. nr 1 - Wzdr notatki o
nieprawidlowosci do instrukcji nr 8.1.1).
5. Wprowadzenie danych do modutu CST2021-e-Kontrole dotyczacych Niezwlocznie, nie pézZniej niz w

Stanowisko ds. kontroli WK
(Kierownik Zespotu
Kontrolujacego)

realizacji zaleceni pokontrolnych.

ciggu 3 dni roboczych od
wystapienia zdarzenia
warunkujacego koniecznos¢
wprowadzenia lub modyfikacji
danych

CST2021-e-Kontrole

6.3 KONTROLE ZEWNETRZNE

6.3.1 Instrukcja obshugi kontroli zewn

trznych (w tym kontroli systemowych IZ FE SL)

Stanowisko/komorka/ Forma
Lp. Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu
instytucja dokumentéw
1. Stanowisko ds. systemowych WS/ Otrzymanie od instytucji kontrolujacej informacji o planowanej kontroli/ Zgodnie z terminem wplywu SOD (ePUAP/
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Kierownik WS

audycie.

e-Doreczenia/Operator
Pocztowy)

Stanowisko ds. systemowych WS/

Przekazanie informacji do IZ FE SL o planowanej kontroli/ audycie.

Niezwlocznie

e-mail (adres e-mail:
monitoring.kontroli-

2. Kierownik WS rt@slaskie.pl oraz
nadzorwrr@slaskie.pl)
St.anowis.ko ds. systemowych WS/ Przekazanie informacji kierownikom/ koordynatorom wiasciwych wydziatéw
3 Kierownik WS o kontroli/audycie oraz przekazanie zakresu dokumentéw niezbednych do Niezwlocznie e-mail
' przygotowania.
Stanowisko ds. systemowych WS, ipzxgsgi)lze;rzgyliﬁfgli; lz(czejeitatﬂz;zlf(?rﬁgﬁlz'ezlemplsma 7 stosth wersja papierowa/wersja
4 Kierownik WS, Z-ca Dyrektora/ P y P Jacym. Niezwlocznie elektJr orlljicpz na )
' Dyrektor IP FE SL-SCP
Przekazanie instytucji kontrolujacej listy os6b upowaznionych do kontaktu z wer§ ja elektroniczna/ wersja
. . P . - papierowa, SOD (ePUAP/
Stanowisko ds. systemowych WS zespotem kontrolujagcym, dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia Na biezaco . .
5. i - ‘ e-Doreczenia)/ e-mail/
kontroli oraz biezaca obstuga procesu kontroli. o
osobiscie
Stanowisko ds. systemowych WS/ Otrzymanie od instytucji kontrolujacej wstepnego sprawozdania (jezeli .
tywu D
6. Kierownik WS dotyczy)/ informacji pokontrolnej. W terminie wp SO
. Przekazanie do IZ FE SL skanu/ wersji elektronicznej wstepnego . SOD./e—I.nall (adres.e-rnall:
Stanowisko ds. systemowych WS/ L. .. RPN . . . Do 5 dni roboczych od monitoring.kontroli-
. . sprawozdania/ informacji pokontrolnej (jesli instytucja kontrolujaca nie . .
7. Kierownik WS . . 5 otrzymania dokumentu rt@slaskie.pl oraz
przekazata wyniku kontroli do I1Z FE SL°). .
nadzorwrr@slaskie.pl)
St.anow1s.ko ds. systemowych WS/ Przes%an,le wstepnego sprawozdania/ informacji pokontrolnej do wiasciwych Niezwlocznie e-mail
8. Kierownik WS wydziatow.
9. Dyrektor IP FE SL-5CP Zorganizowanie spotkania w celu oméwienia przedstawionych we wstepnym Niezwlocznie spotkanie

> Nie dotyczy kontroli IZ FE SL.
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sprawozdaniu/ informacji pokontrolnej zalecen pokontrolnych oraz
mozliwych sposobéw wdrozenia rekomendacji.

W przypadku braku zastrzezen — pkt 14.

10.

Koordynatorzy/ Kierownicy
wiasciwych wydzialéw

Przygotowanie i weryfikacja odpowiedzi na zalecenia/ rekomendacje
z kontroli (jezeli dotyczy).

W terminie wskazanym przez
WS

wersja elektroniczna

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek osoby odpowiedzialnej za obstuge kontroli zewnetrznej/ Stanowisko ds. Systemowych/ Kierownika WS, termin na wniesienie zastrzezen do
wstepnego sprawozdania/ informacji pokontrolnej moze zosta¢ przedhizony za zgoda Z-cy Dyrektora/ Dyrektora IP FE SL-SCP. Pismo z prosba o przedhizenie terminu na wniesienie zastrzezer do
wstepnego sprawozdania/ informacji pokontrolnej zostanie niezwlocznie przestane do instytucji kontrolujacej/ IZ FE SL.

.| Kierownk WS, -co Dyroktora | SPOGEEE eyl gt st odpovill d Niezwlocznie werso clelaronicanaversa
Dyrektor IP FE SL-$CP ytud) Jace) yezy)-
wersja elektroniczna, e-mail
isko ds. h adres e-mail:

12. Isg{aer;gx:ikovgz systemowych WS, Przestanie do IZ FE SL przygotowanej odpowiedzi do weryfikacji. Niezwtocznie Enonitorin Kontroli-
rt@slaskie.pl oraz
nadzorwrr@slaskie.pl)

) Po akceptacji odpowiedzi przez IZ FE SL przestanie pisma z odpowiedzia na ) ) wersja papierowa/ wersja

13. .

Stanowisko ds. systemowych WS zalecenia/ rekomendacje z kontroli do instytucji kontrolujacej. Niezwlocznie elektroniczna/ SOD (ePUAP/
e-Doreczenia)

14 Stanowisko ds. systemowych o . . " dania/ inf S Dok Inei W . | wersja papierowa/ wersja

. WS/Kierownik WS trzymanie ostatecznej wersji sprawozdania/ informacji pokontrolnej. terminie wpltywu elektroniczna/ SOD (ePUAP/
e-Doreczenia)
SOD/ e-mail (adres e-mail:
Stanowisko ds. systemowych WS/ Przekazanie do IZ FE SL ostatecznej wersji sprawozdania/ informacji . . monitoring.kontroli-

15. : . . Niezwlocznie .

Kierownik WS pokontrolne;j. rt@slaskie.pl oraz
nadzorwrr@slaskie.pl)

16 Stanowisko ds. systemowych Przestanie sprawozdania/ informacji pokontrolnej do wlasciwych wydziatéw. | Niezwlocznie e-mail

' WS/Kierownik WS P e ) yerwy '
Stanowisko ds. systemowych WS, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego wersja papierowa/ wersja

17. Kierownik WS, Z-ca Dyrektora/ porza » werylixaga, prac) P jaces Niezwlocznie ) pap )

Dyrektor IP FE SL-SCP

o podpisaniu/ niepodpisaniu sprawozdania/ informacji pokontrolnej.

elektroniczna
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Stanowisko ds. systemowych WS/

Przekazanie instytucji kontrolujacej pisma informujacego o podpisaniu/

W terminie wskazanym
w sprawozdaniu/ informacji
pokontrolnej.

wersja papierowa/wersja

18. .
Kierownik WS niepodpisaniu sprawozdania/ informacji pokontrolnej. Kontrola systemowa — do 14 Zlﬂ(ézogii?:; /SS]; gfje]PUAP/
dni kalendarzowych od dnia €
wplywu pisma za pomoca SOD.
Wprowadzenie zaleceni pokontrolnych do Rejestru zalecen i rekomendacji
19. Stanowisko ds. systemowych WS pokontrolnych (zal. nr 1 Wzor rejestru zaleceri i rekomendacji pokontrolnych | Niezwlocznie wersja elektroniczna
do instrukcji 6.3.1).
20. Stanowisko ds. kontroli WK Wprowadzenie wynikéw kontroli/ audytu do systeméw informatycznych. Niezwlocznie CST2021-e-Kontrole

W sytuacjach, gdy jest to wymagane IP FE SL-SCP przekazuje do instytucji kontrolujacej informacje o sposobie wdrozenia rekomendacji. Informacja o sposobie wdrozenia rekomendacji przekazywana
jest takze do IZ FE SL w formie elektronicznej na adresy e-mail: monitoring.kontroli-rt@slaskie.pl oraz nadzorwrr@slaskie.pl.
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