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3. Procedura odwolawcza
3.1 PROCEDURA ODWOLAWCZA OD NEGATYWNEJ OCENY PROJEKTU

3.1.1 Instrukcja rozpatrywania protestu od negatywnej oceny projektu

Stanowisko / komorka / . . . Forma opracowania/ obiegu
Lp. . . Zadanie Termin wykonania .
instytucja dokumentow

Koordynacja procedury odwolawczej w IP FE SL — WUP nalezy do zadan ZP.

Dyrektor IP FE SL — WUP sposréd pracownikéw IP FE SL — WUP powotuje w drodze zarzadzenia Komisje Odwotawcza (dalej: KO) w celu rozpatrzenia protestéw od negatywnej oceny projektow. W
sktad KO wchodza jej Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczacego, Cztonkowie oraz Sekretarze.

Protest jest rozpatrywany przez jednego Cztonka KO, a wynik rozpatrzenia jest weryfikowany, a nastepnie zatwierdzany przez Przewodniczacego/ Zastepce Przewodniczacego KO. Obstuga

administracyjna procedury odwotawczej (w tym rejestracja protestow, pozyskiwaniem dokumentéw z przeprowadzonej oceny, gromadzeniem deklaracji i oSwiadczen oraz przygotowywaniem pism do
wnioskodawcéw) zajmuja sie Sekretarze.
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Wszystkie osoby wchodzace w sktad KO, ktére dokonujq czynnos$ci zwigzanych z procedurg odwolawcza, zobowiazane sg do zlozenia pisemnej deklaracji poufnosci (Zatacznik nr 1- Wzér deklaracji

poufnosci do instrukcji 3.1.1).

Ponadto:

- Przewodniczacy, Zastepca Przewodniczacego oraz Czlonkowie KO skladaja pisemna deklaracje rzetelnosci (Zatacznik nr 2— Wzor deklaracji rzetelnosci do instrukcji 3.1.1);

- Czlonkowie KO skladaja pisemnie: oswiadczenie o bezstronno$ci (Zatacznik nr 3— Wzdr oswiadczenia o bezstronnosci do instrukcji 3.1.1).oraz o§wiadczenie o braku konfliktu intereséw (Zatacznik nr
4— Wz6r oswiadczenia o braku konfliktu intereséw do instrukcji 3.1.1) w odniesieniu do kazdego rozpatrywanego przez siebie protestu;

- Przewodniczacy i Zastepca Przewodniczacego KO skiadajq pisemnie: oSwiadczenie o bezstronnosci (Zatacznik nr 3— Wzdér oswiadczenia o bezstronnosci do instrukcji 3.1.1). oraz o$wiadczenie o
braku konfliktu intereséw (Zatacznik nr 4— Wzdr oswiadczenia o braku konfliktu intereséw do instrukcji 3.1.1) w odniesieniu do kazdego protestu, ktérego rozpatrzenie weryfikowali badz zatwierdzali;

Dyrektor / Wicedyrektor IP FE SL - WUP sklada pisemnie: oSwiadczenie o bezstronnos$ci (Zalacznik nr 3— Wzdr oswiadczenia o bezstronnosci do instrukcji 3.1.1). oraz o$§wiadczenie o braku konfliktu
interesow (Zatacznik nr 4— Wzér oswiadczenia o braku konfliktu intereséw do instrukcji 3.1.1) w odniesieniu do kazdego protestu, dla ktérego podpisywali pismo do Wnioskodawcy informujace o

wyniku procedury odwotawczej.

Prawdziwo$¢ ztozonych o$wiadczen o bezstronnosci jest kazdorazowo weryfikowana wedtug procedury opisanej w punktach 9 - 12.

Dalsze procedowanie zgodnie z zasadami okre$§lonymi w odrebnym zarzadzeniu Dyrektora WUP, ktdrego tres¢ okresla procedure weryfikacji oSwiadczen w ramach zapobiegania konfliktowi interesow.

Wersja papierowa/wersja
1 Sekretarz KO Wplyw protestu. Zgodnie z terminem wptywu elektroniczna, ePUAP/ e-
’ Doreczenia
2 Sekretarz KO Rejestracja protestu w LSI2021 oraz w wewnetrznym rejestrze ZP. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Sekretarz KO Wystosowanie d9 EO prosby o udostepnienie dokumentacji dotyczacej Niezwlocznie TALGOS
3. przeprowadzonej oceny.
Star.lowisko ds. oceny Udostepnienie sprawy zawierajacej dokumentacje dotyczaca przeprowadzonej Niezwlocznie TALGOS
4. projektéw OP1/ OP2 oceny.
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W przypadku stwierdzenia koniecznosci przedtuzenia terminu na rozpatrzenie protestu z 21 dni do maksymalnie 45 dni (art. 68 ustawy wdrozeniowej) — pkt 5.
W pozostatych przypadkach — pkt 6 (jesli dotyczy) lub 9.

Sekretarz KO,

Przewodniczacy KO/ Zastepca
Przewodniczacego KO, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do

Naczelnik/ Zastepca Naczelnika | wnioskodawcy z informacja o przedtuzeniu terminu na rozpatrzenie protestu z

EZ, 21 dni do maksymalnie 45 dni
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE

SL - wUP

Niezwlocznie, przed uptywem
21 dni od wniesienia protestu

Wersja papierowa/wersja
elektroniczna, ePUAP/ e-
Doreczenia (w zaleznosci od
sposobu, w jaki wniesiono protest)

Whioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakoniczenia jego rozpatrywania przez IP FE SL - WUP. W takim przypadku IP FE SL - WUP pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujac o tym

wnioskodawce.
W przypadku wycofania protestu - pkt 6;
W pozostatych przypadkach - pkt 9.

Wersja papierowa/ wersja
6 Sekretarz. KO Otrzymanie pisma od wnioskodawcy — oSwiadczenie o wycofaniu protestu. Zgodnie z terminem wplywu elektroniczna, ePUAP/ e-
) Doreczenia
Wersja papierowa/ wersja
Sekretarz KO, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do elekn]*orECZHa ePUAP /;
Przewodniczacy KO/ Zastepca | wnioskodawcy z informacja o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia wraz z N .
Przewodniczacego KO . . P Lo . . Doreczenia (w zalezno$ci od
. ’ . pouczeniem o niedopuszczalnosci jego ponownego wniesienia oraz o braku Niezwlocznie S
7. Naczelnik/ Zastepca Naczelnika e . . . . sposobu, w jaki wniesiono
mozliwos$ci wniesienia skargi do Wojewo6dzkiego Sadu Administracyjnego w . . . .
EZ, Gliwicach o$wiadczenie woli o wycofaniu
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE twicach. protestu)
SL - WUP
Wersja papierowa/ wersja
- . - . elektroniczna, ePUAP/ e-
Przestanie pisma do wnioskodawcy o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia . . . L,
. . L . . . Niezwlocznie Doreczenia (w zalezno$ci od
8. Sekretarz KO w zwigzku ze ztozonym o$wiadczeniem wnioskodawcy o wycofaniu protestu. S
sposobu, w jaki wniesiono
o$wiadczenie o wycofaniu protestu)

Niezwlocznie po otrzymaniu z EO dokumentacji dotyczacej przeprowadzonej oceny, Sekretarz przekazuje ja Cztonkowi KO. Cztonek KO dokonuje weryfikacji spetniania przez protest wymogow

formalnych oraz sprawdzenia czy protest zostat wniesiony prawidtowo (weryfikacja przestanek z art. 64 ust. 1 i 2 ustawy wdrozeniowej).
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Przekazanie do AA wniosku o weryfikacje oSwiadczen o bezstronno$ci oséb
zaangazowanych w procedure odwolawcza danego projektu wraz z
o$wiadczeniami o bezstronnosci podpisanymi przez pracownikéw IP FE SL-
WUP oraz poziomie proby.

9. Sekretarz KO Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS

Sporzadzenie protokotu z wynikami weryfikacji (brak konfliktu lub
wystapienie konfliktu interesow).

Stanowisko ds. administracji i
zamowien AA Lista 0s6b zaangazowanych w procedure odwolawcza danego projektu
weryfikowana jest na podstawie numeréw PESEL. Weryfikacja odbywa sie
przy uzyciu baz dostepnych w IP FE SL- WUP.

10. Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie protokotu z wynikami weryfikacji.
11. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika AA | Przekazanie do Sekretarza KO. Niezwlocznie TALGOS

Poinformowanie Przewodniczacego KO / Zastepce Przewodniczacego KO o
negatywnym wyniku weryfikacji celem wylaczenia danej osoby z procedury
12. Sekretarz KO odwolawczej dotyczacej projektu, w odniesieniu do ktérego stwierdzono Niezwlocznie Wersja elektroniczna
wystapienie konfliktu intereséw (jesli dotyczy)

Weryfikacja spetnienia wymogoéw formalnych protestu w oparciu o Karte
13. Czlonek KO rozpatrzenia protestu od negatywnej oceny projektu w ramach FE SL 2021- Niezwlocznie Wersja elektroniczna
2027.

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji wymogéw formalnych protestu, cztonek KO niezwtocznie dokonuje rozpatrzenia protestu — pkt 12;

W przypadku wystapienia co najmniej jednej przestanki z art. 70 ust. 1 ustawy wdrozeniowej lub w przypadku wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow (art. 77 ust. 2 i 3 ustawy
wdrozeniowej), protest pozostawia sie bez rozpatrzenia — pkt. 10;

W przypadku gdy protest nie spelnia warunkéw formalnych, o ktérych mowa w art. 64 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, kieruje sie go do uzupeknienia - pkt 11.

Jezeli Cztonek KO stwierdzi wystapienie w prote$cie oczywistej omyiki, poprawia ja z urzedu, pozostawiajac stosowna adnotacje w Karcie rozpatrzenia protestu od negatywnej oceny projektu w
ramach FE SL 2021-2027, a Sekretarz uwzglednia to w treSci pisma do wnioskodawcy— odpowiednio pkt 10 lub 11.
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Sekretarz KO,

Przewodniczacy KO / Zastepca
Przewodniczacego KO,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do
wnioskodawcy informujacego o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia, wraz

Wersja papierowa/ wersja
elektroniczna, ePUAP/ e-

14 Eaczein}i /é;stepca z pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi do Wojewddzkiego Sadu Niezwlocznie Doreczenia (w zalezno$ci od
D;iélitgi‘ /aWic’e dyrektor IP FE Administracyjnego w Gliwicach. sposobu, w jaki wniesiono protest)
SL - WUP
Sekretarz KO,
Przewodniczacy KO/ Zastepca . . .
Przewodniczacego KO Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Wersja paplerowa/ wersja

. > . . . . . .. S . . elektroniczna, ePUAP/ e-
15. Naczelnik/ Zastepca Naczelnika | wnioskodawcy informujacego o koniecznosci uzupehnienia protestu we Niezwlocznie

EZ,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL - WUP

wskazanym zakresie.

Doreczenia (w zaleznosci od
sposobu, w jaki wniesiono protest)

Jezeli wnioskodawca uzupehi protest zgodnie z wezwaniem, zostaje on przekazany do rozpatrzenia przez Cztonka KO - pkt 12.
W przypadku gdy protest nie zostal uzupetniony lub uzupelienie wptyneto po terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania przez wnioskodawce lub gdy uzupelnienie nastapito niezgodnie z trescigq
wezwania — protest pozostawia sie bez rozpatrzenia — pkt 10.

Rozpatrzenie protestu w oparciu o Karte rozpatrzenia protestu od negatywnej

W terminie wskazanym przez

16. Czlonek KO oceny projektu w ramach FE SL 2021-2027. Przewodn}czqcego/ Zastepce Wersja elektroniczna
Przewodniczacego KO
17. Przewodniczacy KO/ Zastepca Weryfikacja, a nastepnie zatwierdzenie rozpatrzenia protestu. Niezwlocznie Wersja papierowa, wersja

Przewodniczacego KO

elektroniczna

W przypadku uwag — pkt 12.
W przypadku zatwierdzenia rozpatrzenia protestu - odpowiednio pkt 14 lub 15 (w zalezno$ci od wyniku rozpatrzenia).
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IP FE SL - WUP w wyniku rozpatrzenia protestu:

a) uwzglednia protest i kwalifikuje projekt do kolejnego etapu oceny albo wybiera projekt do dofinansowania i aktualizuje informacje, o ktérej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowej
lub:

b) nie uwzglednia protestu.

W przypadku uwzglednienia protestu — pkt 14;

W przypadku nieuwzglednienia protestu — pkt 15.

Jezeli Cztonek KO stwierdzi wystapienie w prote$cie oczywistej omyiki, poprawia ja z urzedu, pozostawiajac stosowng adnotacje w Karcie rozpatrzenia protestu od negatywnej oceny projektu w
ramach FE SL 2021-2027, a Sekretarz uwzglednia to w treSci pisma do wnioskodawcy— odpowiednio p. 14 lub 15.

Sekretarz KO,
Przewodniczacy KO/ Zastepca Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Niezwhocznie, nie poZniej niz | Wersja papierowa/ wersja
Przewodniczacego KO, wnioskodawcy (wraz z kopig do wiadomosci EO) z informacja o 21 dni (lub 45’ dni, jesli elektroniczna. ePUAP/ e-
18. Naczelnik/ Zastgpca Naczelnika Zakwah,f 1kow§nlu PrOJektu do kole]qego ej[apu oceny e}lbo 0 pOd]?C%U wydtuzano termin) od wptywu | Doreczenia (w zaleznosci od
EZ, czynno$ci zmierzajacych do wybrania projektu do dofinansowania i rotesty sposobu, w jaki wniesiono protest)
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE aktualizacji informacji, o ktérej mowa w art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j. P P W p
SL - WUP
W przypadku uwag - pkt 14;
W przypadku braku uwag — koniec procesu.
Sekretarz KO,
grzewogn}czqcy K(I)</ OZElStQp ca Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Niezwlocznie, nie p6zniej niz | Wersja papierowa/ wersja
19 erewi) .rlzc;qcego N’ Inik wnioskodawcy (wraz z kopia do wiadomosci EO) z informacja o 21 dni (lub 45 dni, jesli elektroniczna, ePUAP/ e-
’ E;CZE nik/ Zastepca Naczelnika nieuwzglednieniu protestu, wraz z pouczeniem o mozliwosci wniesienia skargi | wydtuzano termin) od wplywu | Doreczenia (w zalezno$ci od
> . do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach. protestu sposobu, w jaki wniesiono protest)
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL - WUP

312 Instrukcja postepowania w przypadku etapu sadowego procedury odwolawczej

Forma opracowania/ obiegu
dokumentow

Stanowisko/ komorka/

. . Zadanie Termin wykonania
instytucja wy

Lp.

Zgodnie z art. 73 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia, wnioskodawca moze w tym zakresie wnie$¢ skarge bezposrednio do

sadu administracyjnego.
Niniejsza instrukcje stosuje sie w przypadku otrzymania zawiadomienia z Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach o wniesieniu skargi przez wnioskodawce.
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1 Stanowisko ds. programowania i Wplyw zawiadomienia z Wojewédzkiego Sadu Administracyjnego w Zgodnie z terminem Wersja papierowa/ wersja
’ monitorowania ZP Gliwicach o wniesieniu skargi przez wnioskodawce. wplywu elektroniczna, ePUAP/ e-Doreczenia
Stanowisko ds. programowania i
monitorowania ZP, Niezwlocznie, nie péZnie] Wersja papierowa/ wersja
7 Kierownik ZP, Sporzadzenie (we wspolpracy z NR), weryfikacja, akceptacja i iz w terminié okreslonym elektroniczna, ePUAP/ e-Doreczenia
. Naczelnik/ Zastepca Naczelnika EZ, | zatwierdzenie odpowiedzi na skarge. przez Sad (w zaleznosci od sposobu, w jaki
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL — wplyneta korespondencja z Sadu)
WUP

Zgodnie z art. 73 ust. 8 ustawy wdrozeniowej, w wyniku rozpoznania skargi sad moze:
1) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze:
a) ocena projektu zostala przeprowadzona w sposéb naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny, przekazujac jednoczesnie sprawe do ponownego
rozpatrzenia przez IP FE SL - WUP,
b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujac sprawe do rozpatrzenia przez IP FE SL — WUP,
2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,
3) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Wersja elektroniczna / wersja
papierowa, e-Doreczenia (W
zalezno$ci od sposobu, w jaki
wplynela korespondencja z Sadu)

3. Stanowisko ds. programowania i Analiza otrzymanego rozstrzygniecia skargi wraz z uzasadnieniem. Niezwlocznie
monitorowania ZP

W przypadku oddalenia skargi wnioskodawcy przez Wojewo6dzki Sad Administracyjny w Gliwicach i braku wniesienia skargi kasacyjnej przez wnioskodawce — etap sadowy procedury odwolawczej
zostaje zakonczony.

W przypadku oddalenia skargi wnioskodawcy przez Wojewddzki Sad Administracyjny w Gliwicach i wniesienia skargi kasacyjnej przez wnioskodawce — pkt 6.

W przypadku uwzglednienia skargi wnioskodawcy przez Wojewddzki Sad Administracyjny w Gliwicach i braku wniesienia przez IP FE SL -WUP skargi kasacyjnej do Naczelnego Sadu
Administracyjnego — pkt 4.

W przypadku uwzglednienia skargi wnioskodawcy przez Wojewddzki Sad Administracyjny w Gliwicach i stwierdzenia zasadno$ci wniesienia przez IP FE SL -WUP skargi kasacyjnej do Naczelnego
Sadu Administracyjnego — pkt 5.
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Przekazanie do EO kompletu dokumentacji zwigzanej z uwzglednieniem Wersja Paplerowa/ wersja
. .. L . . . . elektroniczna, TALGOS/ (w
Stanowisko ds. programowania i skargi wnioskodawcy przez Wojewo6dzki Sad Administracyjny w . . S L
4. . . .2 . - P . Niezwlocznie zaleznosci od sposobu, w jaki
monitorowania ZP Gliwicach celem dalszego procedowania zgodnie z trescig orzeczenia .
Sadu prowadzona byta korespondencja z
’ Sadem)
Niezwlocznie, nie péZniej Wersia pabierowa/ wersia
Radca prawny NR, Przygotowanie (we wspolpracy z ZP), zatwierdzenie i przekazanie skargi | niz 14 dni od otrzymania Ja pap ) .
. L. . L. . elektroniczna, ePUAP/ e-Doreczenia
5. Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL — | kasacyjnej IP FE SL - WUP wraz z kompletng dokumentacja do rozstrzygniecia skargi . L5
L - - (w zaleznosci od sposobu, w jaki
WUP Naczelnego Sadu Administracyjnego. wnioskodawcy przez Sad .
o wplynela korespondencja z Sadu)
wraz z uzasadnieniem
. L Wersja papierowa/ wersja
Radca p rawny NR, Sporzadzenie (we wspolpracy z ZP), zatwierdzenie i przekazanie do N.l.eZW}OCZFu?’ M€ pozni€) elektroniczna, ePUAP/ e-Doreczenia
6. Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL — L . Co . niz w terminie okreslonym L A
Naczelnego Sadu Administracyjnego odpowiedzi na skarge kasacyjna. (w zaleznosci od sposobu, w jaki
WUP przez Sad .
wplyneta korespondencja z Sadu)

Zgodnie z art.

74 ust. 2 ustawy wdrozeniowej, Naczelny Sad Administracyjny rozpoznaje skarge kasacyjna w terminie 30 dni od jej wniesienia.

Stanowisko ds. programowania i
monitorowania ZP,
Radca prawny NR

Analiza otrzymanego rozstrzygniecia skargi wraz z uzasadnieniem.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/wersja
elektroniczna, ePUAP/ e-Doreczenia
(w zaleznosci od sposobu, w jaki
wptyneta korespondencja z Sadu)

W przypadku uwzglednienia skargi kasacyjnej wnioskodawcy badz IP FE SL — WUP przez Naczelny Sad Administracyjny — dalsze postepowanie zgodnie z treScig orzeczenia Sadu.

W przypadku nieuwzglednienia skargi kasacyjnej wnioskodawcy przez Naczelny Sad Administracyjny, etap saqdowy procedury odwolawczej zostaje zakonczony.

Jesli na ktérymkolwiek etapie postepowania Sad orzek} zwrot przez IP FE SL — WUP kosztéw postepowania na rzecz wnioskodawcy — pkt 8.




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1742/42/V1I/2024 z dnia 20.11.2024 r.

IWIP FE SL-WUP v.2

Radca prawny NR,

Glowny ksiegowy NG,

Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL —
WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie dyspozycji
przekazania Srodk6w tytulem zwrotu wnioskodawcy zasadzonych mu od
IP FE SL — WUP kosztéw postepowania.

Niezwlocznie

Wersja papierowa
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