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8. Procesy nieprawidlowosci oraz odzyskiwania kwot

IWIP FE SL-WUP v.2

8.1. INSTRUKCJA STWIERDZANIA I RAPORTOWANIA O NIEPRAWIDEOWOSCIACH W RAMACH WDRAZANYCH

DZIALAN FE SL 2021-2027

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Lp. . . Zadanie Termin wykonania
instytucja
Przekazanie informacji w formie pisemnej (pismo informujace o wydatku niekwalifikowanym/
Kierownik KK/ KB/ KC/ KD, notatka stluzbowa) o stwierdzonych uchybieniach, mogacych rodzi¢ skutki finansowe,

Kierownik/ Z-ca Kierownika
Zespohu ds. obstugi projektow
PP1, PP2, PP3,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
EO, NG

stwierdzonych na etapie oceny merytorycznej wniosku oraz na kazdym etapie realizacji
projektu, w tym np. na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ lub w przypadku postepowan
kontrolnych lub w przypadku postepowan administracyjnych (gdy decyzja okresla do zwrotu
kwote wyzsza niz wskazana w wezwaniu przestanym do beneficjenta przed wszczeciem
postepowania lub w przypadku wystapienia nowych nieprawidlowosci nie ujetych w
przedmiocie wszczetego postepowania administracyjnego) o nieprawidtowos$ciach.

Do 10 dni roboczych od
pozyskania informacji o
mozliwosci wystapienia
nieprawidtowosci'

wersja elektroniczna

Stanowisko ds. kontroli KK/
KB

Weryfikacja nieprawidlowos$ci w kontekScie oceny czy nie wystapila juz nieprawidtowos¢é we
wskazanym projekcie, aby nie wystapito sztuczne podzielenie kwoty. Sprawdzanie czy kwota
kwalifikuje sie do zgloszenia do KE.

Sporzadzenie Listy sprawdzajqcej do klasyfikacji stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowanych
(Zalacznik nr 1 - Lista sprawdzajgca do klasyfikacji stwierdzonych wydatkéw
niekwalifikowanych do instrukcji 8.1) na podstawie otrzymanych informacji i przekazanie do
akceptacji.

Do 5 dni roboczych

wersja elektroniczna

W przypadku wystapienia konieczno$ci anulowania zgloszonego uchybienia/ nieprawidtowosci przez zespét KC/ KD/ KK/ KB lub PP1/PP2/PP3/ EO/ NG nastepuje przekazanie odpowiednio pisma
w sprawie anulowania zgloszonego uchybienia przez Kierownika KK/ KB/ KC/ KD, lub Kierownika Zespotu ds. obstugi projektéw PP1, PP2, PP3, Naczelnika/ Z-ce Naczelnika EO, NG - procedura

! Za moment ustalenia kwoty wydatku niekwalifikowalnego uznaje sie: przekazanie ostatecznej Informacji pokontrolnej/ Informacji z wizyty monitoringowej lub uptyw terminu na wniesienie
przez beneficjenta zastrzezen do tresci Informacji pokontrolnej lub Informacji z wizyty monitoringowej; wpltyw wniosku o ptatno$¢ w ktérym wykazano korekty finansowe; wyniki weryfikacji
whnioskéw o ptatno$¢ lub innych dokumentéw zwiazanych z prowadzeniem kontroli; raport koncowy instytucji UE z kontroli, misji lub dochodzenia administracyjnego stwierdzajacego
nieprawidtowo$¢, informacji o wystapieniu naduzycia finansowego w zakresie wyboru, orzeczenia sadu, informacji wtasciwego organu Scigania o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci,
wydanie decyzji administracyjnej.
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jak dla zgloszenia wystapienia wskazana w pkt 1. Nastepuje anulowanie Listy sprawdzajqcej do klasyfikacji stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowanych o czym przekazywana jest informacja
pisemna do komérki zgtaszajacej adekwatnie do pkt 1-5 procedury, przy czym jezeli nieprawidlowos¢ jest anulowana przez zespoty wchodzace w sktad NK o zaistniatej sytuacji informowany jest

réwniez Wydziat EP.
Kierownik KK/ KB
, fikacia. ak . . . L iacei do klasvfikacii
3. | Naczelnik/ Z-ca Naczelnika Wefy 16acja, a ceptaq'a, Zétherd.z.e nie sporzadzonej Listy sprawdzajqcej do Klasyfikacji Niezwtocznie wersja elektroniczna
NK stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowanych.
Przekazanie Listy sprawdzajqcej do klasyfikacji stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowanych
] . do wiadomo$ci odpowiednim komérkom merytorycznym, ktére zglosily przypadek
4 Stanowisko ds. kontroli KK/ wystapienia wydatku niekwalifikowanego, w przypadku, gdy stwierdzono nieprawidtowos¢ | Niezwlocznie wersja elektroniczna
" | KB

dodatkowo do NG oraz do PP1/ PP2/ PP3 (jesli nieprawidtowos$¢ zostala stwierdzona w
zwiazku z procedura kontrolng lub w toku postepowania administracyjnego).
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Stanowisko ds. kontroli KK/
KB

pehiacy funkcje Menedzera
IP FE SL-WUP

(instytucje III poziomu IMS)

Weryfikacja nieprawidtowosci zakwalifikowanych jako
niepodlegajace zgloszeniu do KE w toku wyjasniania, w ktérych pojawily sie nowe przestanki
warunkujace zgloszenie tych przypadkéw. Sprawdzenie czy kwota nie ulegla zwiekszeniu i
czy nie wystapita konieczno$¢ sporzadzenia zgloszenia za posrednictwem IMS.

Przygotowanie zgloszenia nieprawidtowosci za posrednictwem IMS/

zgloszenia uzupelniajacego nieprawidtowosci za posrednictwem IMS/

zgloszenia szczegblnego nieprawidlowosci za posrednictwem IMS/

-Rejestru nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatann wdrazanych przez IP FE SL-
WUP (Zalacznik nr 2 - Rejestr nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach Dziatan
wdrazanych przez IP FE SL-WUP do instrukcji 8.1) za dany miesigc kalendarzowy zgodnie

pod katem nieprawidtowosci

z obowiazujacymi formularzami na podstawie - Informacji Pokontrolnych/ Informacji z wizyt
monitoringowych, dokumentéw z kontroli, korekt finansowych na podstawie weryfikacji
o platno$¢, ustalen zwiazanych z  prowadzonymi  postepowaniami
administracyjnymi, List sprawdzajgcych do klasyfikacji  stwierdzonych wydatkéw
niekwalifikowanych w kontekscie przepiséw unijnych.

whnioskow

Przygotowanie pisma przewodniego wraz z Rejestrem nieprawidtowosci stwierdzonych w
ramach Dziatan wdrazanych przez IP FE SL-WUP.W przypadku anulowania lub zmiany
kwoty nieprawidtowosci nalezy uwzgledni¢ ta informacje w Rejestrze nieprawidtowosci.

W przypadku
nieprawidtowosci
podlegajacych
kwartalnemu zglaszaniu
do KE (zgloszenie
nieprawidtowosci/
zgloszenie uzupetniajace
nieprawidtowosci) do 15
dni kalendarzowych od
zakonczenia kazdego
kwartatu /

w przypadku zgloszenia
szczegblnego
nieprawidtowosci -
niezwlocznie po
stwierdzeniu
nieprawidtowosci, nie
p6zniej niz w terminie do
15 dni kalendarzowych od
daty dokonania wstepnego
ustalenia
administracyjnego i/lub
sadowego/

w przypadku Rejestru
nieprawidlowosci
stwierdzonych w ramach
Dziatan wdrazanych przez
IP FE SL-WUP w
terminie do 15 dni
roboczych po zakorczenia
kazdego miesigca / 10 dni
roboczych od zakonczenia
miesigca w przypadku
zakonczenia kwartatu

IMS/ wersja elektroniczna
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Kierownik KK/ KB,
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
NK,

Dyrektor / Wicedyrektor

IP FE SL - WUP

Weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie zgtoszenia nieprawidtowosci/ Rejestru
nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach Dziatan wdrazanych przez IP FE SL-WUP.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna




Zalqcznik do Uchwaly ZW nr 1742/42/V1I/2024 z dnia 20.11.2024 r.

IWIP FE SL-WUP v.2

Stanowisko ds. kontroli KK/
KB

Przestanie zatwierdzonego zgloszenia kazdej nieprawidlowosci za posrednictwem IMS
bezposrednio do IZ FE SL/ Rejestru nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach Dziatan
wdrazanych przez IP FE SL-WUP

W przypadku
nieprawidtowosci
podlegajacych
kwartalnemu zgloszeniu
do KE (zgloszenie
nieprawidtowosci/
zgloszenie uzupetniajace
nieprawidtowosci) do 15
dni kalendarzowych

od zakonczenia kazdego
kwartatu/

w przypadku zgloszenia
szczegblnego
nieprawidtowosci -
niezwlocznie po
stwierdzeniu
nieprawidtowosci, nie
pozniej niz w terminie do
15 dni kalendarzowych od
daty dokonania wstepnego
ustalenia
administracyjnego i/lub
sadowego/

w przypadku Rejestru
nieprawidlowosci
stwierdzonych w ramach
Dziatan wdrazanych przez
IP FE SL-WUP w
terminie do 15 dni
roboczych po zakoriczenia
kazdego miesigca / 10 dni
roboczych od zakonczenia
miesigca w przypadku
zakonczenia kwartatu.

IMS/ wersja elektroniczna
(ePUAP/e-Doreczenia)/
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Stanowisko ds. kontroli KK/

Otrzymanie informacji o wynikach weryfikacji zgloszenia nieprawidtowosci przekazanego do
1Z FE SL/ Rejestru nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatari wdrazanych przez IP

Zgodnie z terminem

. - M ja elektroni
8 KB, Kierownik KK/KB FE SL-WUP. wplywu S/ wersja elektroniczna
W terminie wyznaczonym
Ki ika KK/ KB
. . Analiza informacji o wynikach weryfikacji zgloszenia nieprawidlowosci przekazanego do 1Z pr'zez 1'erowm ,? .
Stanowisko ds. kontroli KK/ . ) . L o . (nie dluzszym niz termin . .
9. FE SL/ Rejestru nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatart wdrazanych przez IP FE Wersja elektroniczna
KB wyznaczony przez IZ FE
SL-WUP. .
SL na dokonanie
ewentualnej korekty)
W przypadku uwag do zgloszenia nieprawidtowosci/ Rejestru nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatari wdrazanych przez IP FE SL-WUP przez 1Z FE SL - pkt 10 (czynnosci wykonane

w terminie wyznaczonym przez IZ FE SL).

W przypadku braku uwag nie sa podejmowane inne dziatania.

Stanowisko ds. kontroli KK/

Przygotowanie korekty zgloszenia nieprawidlowosci za posrednictwem IMS/ Rejestru

Zgodnie z wyznaczonym

10. KB nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach Dziatan wdrazanych przez IP FE SL-WUP na terminem IMS/ wersja elektroniczna
podstawie uwag otrzymanych od IZ FE SL.
Ki ik KK/ KB, . . . . . . . -
1erowr%1 . Weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie korekty zgloszenia nieprawidlowosci za
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika , . . . . . ) L . . . .
11. . posrednictwem IMS / Rejestru nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach Dziatann | Niezwlocznie wersja elektroniczna
NK, Dyrektor/ Wicedyrektor wdrazanych przez IP FE SL-WUP na podstawie uwag otrzymanych od IZ FE SL
IP FE SL- WUP venp P § otrzymany '
Przek ie korek h i i idtowosci Sredni IMS/ Rej Niezwk ie —
Stanowisko ds. kontroli KK/ er az;?me ,01te ty- zgloszenia nieprawid o.wos,c1 za. posrednictwem S/ Rejestru 1ezlw.oczn1e w IMS/ wersja elektroniczna
12. nieprawidlowosci stwierdzonych w ramach Dziatan wdrazanych przez IP FE SL-WUP na | terminie wyznaczonym

KB

podstawie uwag otrzymanych od IZ FE SL.

przez IZ FE SL

(ePUAP/e-Doreczenia)
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Korygowanie/ usuwanie nieprawidtowosci odbywa sie zgodnie z zapisami poszczegélnymi instrukcjami:

8.5.1 Instrukcja odzyskiwania kwot podlegajacych zwrotowi- z wylaczeniem projektéw niekonkurencyjnych PUP (dotyczy nieprawidtowosci);

8.5.2 Instrukcja odzyskiwania kwot podlegajacych zwrotowi- z wylaczeniem projektéw niekonkurencyjnych PUP (dotyczy korekt finansowych);
9.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznos$ci zwiazanych z realizacja projektéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich- I instancja.

W przypadku koniecznoéci anulowania nieprawidlowosci postepowanie odbywa sie zgodnie z Instrukcja 8.1 NSTRUKCJA STWIERDZANIA I RAPORTOWANIA O NIEPRAWIDEOWOSCIACH

W RAMACH WDRAZANYCH DZIAEAN FE SL 2021-2027.

8.2. INSTRUKCJA INFORMOWANIA RZECZNIKA DYSCYPLINY FINANSOW PUBLICZNYCH (dalej: RDFP)

0O UJAWNIONYCH OKOLICZNOSCIACH, WSKAZUJACYCH NA NARUSZENIE DYSCYPLINY FINANSOW PUBLICZNYCH

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. S Zadanie Termin wykonania b R o
Stanowisko ds. kontroli KK/
Stanowisko ds. kontroli KB/
Stanowisko ds. kontroli KC/
Stanowisko ds. obshugi
projektow PP1/ PP2/ PP3/
Stanowisko ds. obshugi Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma w sprawie uzasadnionego podejrzenia | W terminie 14 dni
finansowej projektow wystapienia okolicznosci uzasadniajacych konieczno$¢ sporzadzenia zawiadomienia do RDFP wraz z | kalendarzowych od dnia Wersja papierowa/ wersja
1. funduszy europejskich GE, Kartq informacyjng o okolicznosciach wskazujgcych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych | stwierdzenia elektroniczna
KierownikKK/ KB/ KC/ (Zakacznik nr 1-wzoér Karty informacyjnej o okolicznosciach wskazujgcych na naruszenie dyscypliny | uzasadnionego
Kierownik / Z-ca finanséw publicznych do instrukcji 8.2). podejrzenia
Kierownika PP1/ PP2/ PP3/
GE,
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
NK/ EP/ NG
2. Stanowisko ds. kontroli KK/ | Przekazanie do KD pisma w sprawie uzasadnionego podejrzenia wystapienia okolicznosci | Niezwlocznie Wersja papierowa

Stanowisko ds. kontroli
KB/Stanowisko ds. kontroli

uzasadniajacych konieczno$¢ sporzadzenia zawiadomienia do RDFP wraz z Kartq informacyjnq o
okolicznosciach wskazujqcych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

8
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KC/Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP1/ PP2/ PP3/
Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE

Stanowisko ds. Postepowan

Otrzymanie od w/w stanowisk pisma w sprawie uzasadnionego podejrzenia wystapienia okoliczno$ci

3. Administracyjnych KD wska.lzujqc,y?h na konie?znoéc' sporzqdzeni.a zawiadc.)mie?ia d? RDFP. wraz z Kartq informacyjnq o | Niezwlocznie Wersja papierowa
okolicznosciach wskazujqcych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych .
Osobiscie, telefonicznie,
Stanowisko ds. Postepowan e-mailowo, wersja
4. ,“{1 . POw Analiza podstawy do zgloszenia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych do RDFP. Niezwlocznie . HOWO, W J
Administracyjnych KD papierowa, wersja
elektroniczna
Stanowisko ds. Postepowan . . . . . . . .
5. Rejestracja naruszenia w wewnetrznym rejestrze spraw. Niezwlocznie Wersja elektroniczna

Administracyjnych KD

W przypadku gdy stwierdzone naruszenie, ktdrego przedmiotem sa $rodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej jednorazowo, a w przypadku wiecej niz jednego naruszenia tacznie, w roku
budzetowym kwoty minimalnej o ktérej mowa w art. 26 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — procedura konczy sie na pkt 5.
W pozostatych przypadkach — pkt 6.

Stanowisko ds. Postepowan

Skompletowanie dokumentacji Zrédtowej dotyczacej wystapienia okolicznosci stanowiacych

6. Administracyjnych KD naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. tezwiocznie er3ja papierowa
Stanowisko ds. Postepowan
Administracyjnych KD,
Ki ik KD
N;ecrzoe‘frﬁlk/ 7 c; Naczelnika Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zawiadomienia do RDFP o ujawnionych
7. NK okoliczno$ciach, wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych wraz z dokumentacja | Niezwlocznie Wersja papierowa
’ zrodiowa.
Radca prawny NR, ETOCEOw
Dyrektor/ Wicedyrektor IP
FE SL - WUP
Stanowisko ds. Postepowan | Przekazanie do RDFP zawiadomienia o ujawnionych okoliczno$ciach wskazujacych na naruszenie . . . .
8. . . s . . Niezwlocznie Wersja papierowa
Administracyjnych KD dyscypliny finanséw publicznych.
Stanowisko ds. Postepowan . . . . . .
9. . . Odnotowanie ostatecznego statusu sprawy w wewnetrznym rejestrze. Niezwtocznie Wersja elektroniczna
Administracyjnych KD
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8.3. INSTRUKCJA ZGEASZANIA BENEFICJENTOW DO REJESTRU PODMIOTOW WYKLUCZONYCH ORAZ INSTRUKCJA
POZYSKIWANIA INFORMACJI O PODMIOTACH WYKLUCZONYCH

Lp. Stanowisko/ komérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

W przypadku zaistnienia przestanek z art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm.) uruchamiana jest procedura wpisania
beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonego przez Ministra Finanséw, zgodnie z art. 210 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych i rozporzadzeniem MF z dnia 18
stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (t.j. Dz. U. z

2022 poz. 647 z pézn. zm.).

1.
Otrzymanie od Zespotu ds. Postepowan Administracyjnych lub Wydzialu Obstugi Prawnej i Kadr
informacji dotyczacych:
. . - beneficjentéw/ podmiotéw, ktérych dzialania wskazuja na konieczno$¢ wpisania ich do rejestru
Stanowisko ds. obstugi L . .
. L podmiotéw wykluczonych; . . Wersja elektroniczna,
finansowej projektow . . . Niezwlocznie
L. - zmian do uprzednio przekazanych danych; TALGOS
funduszy europejskich GE . S . . v
- wskazania do usuniecia wpisu z rejestru podmiotéw wykluczonych,
wraz z formularzem zgloszeniowym.
Weryfikacja przekazanych informacji pod katem wykluczenia i formularza zgloszeniowego.
2. Stanowisko ds. obstugi
finansowej projektow Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do MF dotyczacego wpisania/
funduszy europejskich GE, wykreslenia beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych lub zmiany tre$ci wpisu w rejestrze
Kierownik/ Z-ca oraz przygotowanie formularza zgloszeniowego. Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
Kierownika GE, TALGOS-
NG, Formularz zgloszenia sporzadza sie wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do Rozporzadzenia MF z
Radca Prawny NR, dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania
Dyrektor/ Wicedyrektor $rodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.
IP FE SL - WUP
3 Stanowmkp ds..obs'}ugl Przekazanie pisma do .MF dotyc.zchgo wplsanla/ wykreslenia beneficjenta ('io re]'estru podmiotow Niezwlocznie ePUAP/e-Doreczenia,
finansowej projektow wykluczonych lub zmiany tre$ci wpisu w rejestrze wraz z formularzem rozliczeniowym.
funduszy europejskich GE
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Stanowisko ds. obstugi

Otrzymanie od MF informacji w sprawie zgloszenia beneficjenta do rejestru podmiotow

Zgodnie z terminem

TALGOS

4. finansowej projektow . . . . - -
e wykluczonych/ zmiany tresci wpisu do rejestru/ usuniecia wpisu. | wptywu
funduszy europejskich GE . ; - .
(Oryginat pisma otrzymuje wnioskodawca).
Stanowisko ds. obstugi . . . - - . s .
5. finansowej projektéw Przekazanie do IZ FE SL - RT informacji o wpisaniu beneficjenta do rejestru podmiotow Niezwlocznie TALGOS, e-mail

funduszy europejskich GE

wykluczonych, zmiany tresci rejestrze lub wykredlenia z rejestru na maila:

wykluczenia@slaskie.pl

wpisu w

8.4 ODZYSKIWANIE KWOT PODLEGAJACYCH ZWROTOWI Z UWAGI NA STWIERDZONE NIEPRAWIDEOWOSCI (W TYM
NALICZANIA ODSETEK OD ZWRACANYCH KWOT)

W przypadku uznania wydatku za niekwalifikowany na kazdym etapie realizacji i rozliczania projektu (przed ztozeniem wniosku o ptatnos$¢, w trakcie weryfikacji wniosku o ptatnosé, czy po ich
zatwierdzeniu) kluczowe dla dalszego postepowania jest dokonanie oceny, czy wydatek ten stanowi nieprawidtowos¢, czy jest to korekta finansowa. Zgodnie z ta ocena wykorzystuje sie jedng

z ponizszych procedur.

8.4.1. Instrukcja odzyskiwania kwot podlegajacych zwrotowi - z wylaczeniem projektow niekonkurencyjnych PUP (dotyczy

nieprawidlowosci)

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Lp. Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Odzyskiwanie srodkéw podlegajacych zwrotowi w ramach danego projektu odbywa sie w pierwszej kolejnosci (zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych) przez wezwanie beneficjenta do
uregulowania zobowiazania poprzez dokonanie zwrotu lub wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnej platnosci na rzecz beneficjenta. Wezwanie beneficjenta do zwrotu zawiera: kwote nalezna do
zwrotu, termin, od ktérego nalicza sie odsetki liczone jak dla zalegtosci podatkowych, rachunek bankowy, na ktéry beneficjent ma dokona¢ zwrotu Srodkéw oraz 14 dniowy termin na dokonanie

zZwrotu.

W przypadku, gdy wplynela zgoda na potracenie na podstawie pisma NK/ PP1/ PP2 / PP3 odsetki powinny by¢ naliczone do momentu zatwierdzenia do wyplaty transzy, z ktérej jest to potracenie.

W przypadku braku zwrotu w wyznaczonym terminie zostaje uruchomiona procedura odzyskiwania poprzez wydanie decyzji o zwrocie Srodkéw. Szczeg6towa Sciezka postepowania znajduje sie w

instrukcji prowadzenia postepowan administracyjnych — pierwsza instancja.

W przypadku, gdy nieprawidlowo$¢ indywidualna w ramach projektu wynika bezposrednio z dzialania lub zaniechania IP FE SL-WUP, IZ FE SL, po analizie stanu faktycznego, majac na wzgledzie
wage stwierdzonych naruszen moze wezwa¢ IP FE SL-WUP do zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkéw. Art. 207 ustawy o finansach publicznych stosuje sie¢ odpowiednio. W takich

przypadkach ponizsza procedura nie jest stosowana.

1. | Stanowisko ds. obshugi

projektéw PP1/ PP2/

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wezwania do uregulowania zobowiazania
poprzez dokonanie zwrotu lub wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnej platnosci na rzecz

Zgodnie z terminem
wykrycia

Wersja elektroniczna,
TALGOS
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PP3/ Stanowisko ds.
kontroli w Katowicach
KK,

Kierownik/ Z-ca
Kierownika PP1/ PP2/
PP3

Kierownik KK,
Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika

EP/ NK,

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP FE SL -WUP

beneficjenta. Przekazanie informacji o sporzadzeniu wezwan do zwrotu do GE.

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP1/ PP2/ PP3/
Stanowisko ds. kontroli
w Katowicach KK

Przekazanie do beneficjenta wezwania do uregulowania zobowiazania poprzez dokonanie zwrotu lub
wyrazenie zgody na pomniejszenie kolejnej platno$ci na rzecz beneficjenta.

Niezwlocznie

TALGOS/ ePUAP/e-
Doreczenia

Szczegdtowa $ciezka postepowania znajduje sie w Instrukcji 4.1.1 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platno$¢ beneficjenta, w tym cze$ci dotyczacej postepu realizacji projektu.

W przypadku, gdy wplynela zgoda na potracenie na podstawie pisma NK:

Stanowisko ds. kontroli w

3. Katowicach KK Poinformowanie EP o otrzymaniu zgody i uregulowaniu zobowigzania. Niezwiocznie e-mail
W przypadku, gdy wplynela zgoda na potracenie na podstawie pisma PP1/ PP2/PP3:
4. | Stanowisko ds. obstugi Poinformowanie GE o wplywie zgody i uregulowaniu zobowigzania. Niezwlocznie e-mail
projektéw PP1/ PP2/ PP3
W przypadku, gdy nastapit zwrot:
Stanowisko ds. obshugi Program finansowo-
5. fi 0 €s. obstug Weryfikacja poprawnosci wartosci zwrotu naleznosci gtéwnej i naleznych odsetek. Niezwlocznie ksiegowy IP FE SL -
inansowej projektéw
i WUP
funduszy europejskich GE
Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektow ‘h
6. | funduszy europejskich Niezwiocznie Bankowos¢
’ GE Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja pisma do beneficjenta z rozliczeniem dokonanego zwrotu. elektroniczna, TALGOS
Kierownik/ Z-ca
Kierownika GE
7. | NG, Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta z rozliczeniem z dokonanego zwrotu. | Niezwlocznie a) Bankowos¢
Dyrektor/ Wicedyrektor W przypadku zwrotu w zawyzonej wysokosci akceptacja przelewu w banku (a), w przypadku zwrotu elektroniczna, Wersja
IP FE SL — WUP srodk6w w niepelnej wysokosci zostaje wydane postanowienie (b) papierowa TALGOS
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b) TALGOS, wersja
papierowa

Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE

Przekazanie pisma do beneficjenta z rozliczeniem dokonanego zwrotu.

W przypadku zwrotu w zawyzonej wysokosci wystanie polecenia przelewu droga elektroniczna (a), w
przypadku zwrotu srodkéw w niepelnej wysokosci zostaje wydane postanowienie (b).

Niezwlocznie

a) Bankowos¢
elektroniczna, wersja
papierowa, ePUAP/e-
Doreczenia

b) TALGOS, wersja
papierowa, ePUAP/e-
Doreczenia

a) W przypadku zwrotu w zawyzonej wysokosci wprowadzenie kwoty nadptaconych srodkéw do systemu bankowego obstugujacego urzad.

b) W przypadku zwrotu srodkéw w niepeinej wysokosci dokonuje sie rozliczenia proporcjonalnego zwrotu zgodnie z art. 55 Ordynacji Podatkowe] oraz wezwanie beneficjenta do zwrotu brakujacej
kwoty. Jezeli na beneficjencie cigzg zobowigzania z ré6znych tytutéw dokonana wplate zalicza sie na poczet zaleglodci, poczawszy od zobowiazania o najwczesniejszym terminie pfatnosci, chyba ze
beneficjent wskaze, na poczet ktérego zobowiazania dokonuje wptaty zgodnie z art. 62 Ordynacji Podatkowej.

Stanowisko ds. obshugi

Wprowadzenie informacji o zwrocie Srodkéw do systemu finansowo-ksiegowego IP FE SL — WUP- i

Nie pézniej niz w ciagu 3
dni roboczych od
wystapienia zdarzenia

Program finansowo -
ksiegowy IP FE SL —

% finansowej projektow CST 2021. wargnkumge g0 Wwup
funduszy europejskich GE koniecznosc
wprowadzenia lub CST 2021
modyfikacji danych
10. Stanow1sk9 ds..obs,}ugl Perkazgnle dq komorkl merytorycznej ( NR, KD, EP, NK) informacji o odzyskanej kwocie z Niezwlocznie e-mail/ TALGOS
finansowej projektow nieprawidtowosci.
funduszy europejskich GE
Nie pdZniej niz w ciagu 3
dni roboczych od
. . wystapienia zdarzenia
11. S.tanow1sk.o ds'.ObS,}Ugl Wprowadzenie danych do RKW warunkujacego CST 2021
finansowej projektow . .
funduszy europejskich GE koniecznosc
wprowadzenia lub
modyfikacji danych

W przypadku braku zwrotu lub zwrotu w niepetnej wysokosci Srodkéw (po uprzednim wezwaniu do zwrotu brakujacej kwoty), odzyskiwanie srodkéw odbywa sie poprzez wydanie decyzji o zwrocie
Srodkéw. Szczegoétowa Sciezka postepowania znajduje sie w Instrukcji nr 9.1.
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8.4.2. Instrukcja odzyskiwania kwot podlegajacych zwrotowi- z wylaczeniem projektéw niekonkurencyjnych PUP (dotyczy korekt

finansowych)
Forma
L Stanowisko/ Zadanie Termin wykonania opracowania/
p- komoérka/ instytucja b P

obiegu dokumentow

Odzyskiwanie korekt podlegajacych zwrotowi w ramach danego projektu odbywa sie w pierwszej kolejnosci poprzez wezwanie beneficjenta do rozliczenia zakwestionowanych kwot jako:
zwrot na konto projektu (jezeli projekt trwa),

zwrot na konto IP FE SL - WUP (jezeli projekt sie zakoniczy}),

potracenie naleznej kwoty z kolejnych transz ptatnosci po wyrazeniu zgody beneficjenta.

Wezwanie beneficjenta do zwrotu zawiera:

kwote podlegajacq zwrotowi,

rachunek bankowy, na ktéry beneficjent ma dokonaé¢ zwrotu

oraz

14 dniowy termin na dokonanie zwrotu.

W przypadku braku zwrotu zostaje uruchomiona procedura odzyskiwania poprzez wydanie decyzji o zwrocie srodkéw. Szczeg6towa Sciezka postepowania znajduje sie w Instrukcji nr 9.1.

Procedura stosowana réwniez w przypadku, gdy wydatki sa uznane za niekwalifikowalne przed zlozeniem wniosku o platnos¢. W takim przypadku w momencie weryfikacji wniosku o platnos¢
weryfikowane jest rowniez, czy beneficjent dokonat stosownych pomniejszen.

Stanowisko ds. obshugi
projektéw PP1/PP2/ PP3

Pozyskanie informacji o nieprawidtowo wykorzystanych srodkach na podstawie weryfikacji wniosku o
ptatnos¢ lub od pracownika NK lub na podstawie protokotéw kontroli i audytéw zewnetrznych.

Zgodnie z terminem
stwierdzenia
nieprawidtowosci

TALGOS
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Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP1/ PP2/ PP3,

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja informacji o zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ lub pisma
wzywajacego do rozliczenia zakwestionowanych kwot poprzez:
- zwrot na konto projektu (jezeli projekt trwa);

Kierownik/ Z-ca . .
2. Kierownika PP1/ PP2/ - zwrot na konto WUP (jesli projekt sie skonczyt); Niezwlocznie TALGOS
PP3, -  pomniejszenie kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta.
Dyrektor/ Wicedyrektor
IP FE SL — WUP
W przypadku, gdy wplynela zgoda na potracenie na podstawie pisma PP1/ PP2/ PP3:
3. | Stanowisko ds. obstugi Poinformowanie GE o wplywie zgody i uregulowaniu zobowiazania Niezwlocznie e-mail
projektéw PP1/ PP2/ PP3 plywie zgody 1 ureg dzania.
. . Przestanie do beneficjenta informacji o zatwierdzeniu wniosku o platno$¢ lub pisma, w ktérym
Stanowisko ds. obstugi e . . . . .
4. roiektéw PP1/ PP2/ PP3 znajduje sie wezwanie do zwrotu korekty finansowej. Niezwlocznie TALGOS / ePUAP/e-
proj Doreczenia
Kopia pisma przekazywana do GE.
Stanowisko ds. obshugi Niezwlocznie po terminie
5. | finansowej projektow Sprawdzenie, czy nastapit wptyw na konto IP FE SL-WUP wskazanej do zwrotu kwoty. wyznaczonym w pismie Bankowp 3¢
funduszy europejskich informujacym elektroniczna
beneficjenta

GE

o koniecznosci zwrotu.

W przypadku, gdy nastapil zwrot:

6.

Stanowisko ds. obstugi
finansowej projektow
funduszy europejskich
GE

Weryfikacja poprawnosci wartos$ci zwrotu naleznosci.

Niezwlocznie

Program finansowo-
ksiegowy IP FE SL —
WUP

W przypadku zwrotu srodkéw dokonanego w niepelnej wysokosci/ w zawyzonej wysokosci -pkt 5-9 Instrukcji odzyskiwania kwot podlegajacych zwrotowi nr8.5.1.
W przypadku zwrotu srodkéw w prawidtowej wysokosci - pkt 7-9.

7.

Stanowisko ds. obstugi
finansowej projektow
funduszy europejskich
GE

Wprowadzenie informacji o zwrocie Srodkéw do systemu ksiegowego i CST 2021.

Nie pdzniej niz w ciagu 3
dni roboczych od
wystapienia zdarzenia
warunkujacego
konieczno$¢
wprowadzenia lub
modyfikacji danych

Program finansowo —
ksiegowy IP FE SL —
WUP, CST 2021
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Stanowisko ds. obstugi
finansowej projektow . .
8. funduszy europejskich Przekazanie EP informacji o dokonanym zwrocie. Niezwlocznie TALGOS
GE
Nie pdzniej niz w ciagu 3
dni roboczych od
. . tapienia zdarzenia
Stanowisko ds. obshugi wys .
% finansowej projektow Wprowadzenie danych do modutu RKW. wargnku]q,c,e g0 CST 2021
A konieczno$¢
funduszy europejskich GE .
wprowadzenia lub
modyfikacji danych

W przypadku braku zwrotu lub zwrotu w niepelnej wysokos$ci srodkéw (po uprzednim wezwaniu do zwrotu brakujacej kwoty), odzyskiwanie srodkéw odbywa sie poprzez wydanie decyzji o zwrocie
srodkow.

Szczegobtowa Sciezka postepowania znajduje sie w instrukcji nr 9.1 dotyczacej prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych nalezno$ci zwiazanych z realizacja projektéw finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich- I instancja.

W przypadku wykazania przez beneficjenta we wniosku o ptatnos$¢ korekt finansowych (wydatkéw niekwalifikowanych rozliczonych w ramach wczesniej przedtozonych wnioskéw o ptatnosc)
nastepuje pomniejszenie ptatnosci kolejnej transzy dofinansowania o taczna kwote korekt finansowych.

W przypadku wykazania we wniosku o platno$¢ konicowa korekt finansowych beneficjent zobowiazany jest do zwrotu Srodkéw stanowiacych réwnowarto$¢ korekt finansowych przed uptywem 30
dni kalendarzowych od dnia zakoniczenia realizacji projektu.

Przygotowanie pisma informujacego beneficjenta o wynikach weryfikacji wniosku o platno$¢ zostalo szczegétowo opisane w instrukcji nr 4.1.1 dotyczacej weryfikacji i zatwierdzania wniosku o
platnos¢ beneficjenta, w tym czeSci dotyczacej postepu realizacji projektu.

W przypadku wykrycia nieprawidlowosci w stosowaniu ustawy Pzp ma zastosowanie dokument ,, Wymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa zaméwien publicznych zwiqzane z realizacjq
projektow wspétfinansowanych za srodkéw funduszy UE” - (tzw. taryfikator).

8.4.3. Instrukcja odzyskiwania kwot podlegajacych zwrotowi/ stwierdzonych nieprawidlowosci — projekty niekonkurencyjne PUP

Stanow’ﬂsko/ . . . Forma opracowania/
Lp. komorka/ Zadanie Termin wykonania . )
. . obiegu dokumentow
instytucja
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Nieprawidlowosci w ramach projektéw niekonkurencyjnych PUP podlegaja zwrotowi zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Zwrotu tych $rodkéw nalezy
dokona¢ na rachunek dysponenta FP. Nieprawidlowosci te, podlegaja réwniez raportowaniu zgodnie z systemem informowania o nieprawidtowos$ciach.

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3

Pozyskanie informacji o nieprawidtowo wykorzystanych srodkach na podstawie informacji
od beneficjenta lub NK lub na podstawie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ lub protokotéw kontroli
i audytéw zewnetrznych.

Zgodnie z terminem
wplywu

TALGOS

W przypadku wydatkéw niekwalifikowalnych zgloszonych przez beneficjenta wraz z wnioskiem o ptatno$¢ lub poza wnioskiem o ptatnos$¢ — pkt 2;
W przypadku wydatkéw niekwalifikowalnych lub nieprawidtowosci ujawnionych w wyniku kontroli prowadzonej przez NK lub na podstawie protokotéw kontroli i audytéw zewnetrznych
(po otrzymaniu listy sprawdzajacej do klasyfikacji stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowanych) - pkt 3.

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3;
Kierownik/ Z-ca
Kierownika PP3;
Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika EP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i wystanie do NK pisma przekazujacego
informacje o wydatkach niekwalifikowalnych celem stworzenia listy sprawdzajacej do klasyfikacji
stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych.

Do 5 dni roboczych od
otrzymania informacji
o wydatkach
niekwalifikowalnych
od beneficjenta

TALGOS

W przypadku uwag - pkt 2;
W przypadku braku uwag dalsza $ciezka postepowania odbywa sie zgodnie z procedura: 8.1 Instrukcja stwierdzania i raportowania o nieprawidtowosciach w ramach wdrazanych Dziatan FE SL 2021-

2027.

Po otrzymaniu listy sprawdzajacej do klasyfikacji stwierdzonych wydatkéw niekwalifikowalnych od NK - pkt 3.

Stanowisko ds. obstugi

Do 5 dni roboczych od
otrzymania listy

projektéw PP3; sprawdzajacej do
3 Kierownik/ Z-ca Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie do GE pisma przekazujacego klasyfikacji stwierdzonych | TALGOS
: Kierownika PP3; informacje o kwocie wydatkéw niekwalifikowalnych lub nieprawidtlowosci wraz z zalacznikami. wydatkéw
Kierownik/ Z-ca niekwalifikowalnych od
Kierownika GE NK
Nie pdzZniej niz w ciagu 3
Stanowisko ds. obstugi dni roboczych od
finansowej projektow wystapienia zdarzenia
4. funduszy é]ul::‘ogejskich Wprowadzenie danych do modutu RKW. eru?]If(ujacego C5T2021-SL.2021
GE konieczno$¢ wprowadzenia
lub modyfikacji danych

W przypadku uwag lub watpliwosci dot. informacji o wydatkach niekwalifikowalnych zgtoszonych przez beneficjenta — telefoniczne uzgodnienia z beneficjentem lub Stanowiskiem ds. obstugi
projektéw PP3.

W przypadku gdy beneficjent nie przekazal wyciagéw bankowych potwierdzajacych zwrot zgtoszonych wydatkéw niekwalifikowanych lub gdy wydatki niekwalifikowane/ nieprawidtowosci zostaty
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ujawnione w wyniku kontroli prowadzonej przez NK lub na podstawie protokotéw kontroli i audytéw zewnetrznych do beneficjenta sporzadzana jest informacja/ wezwanie dot. kwoty Srodkow
pozostajacych do zwrotu — pkt 5.

Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP3;
Kierownik/ Z-ca
Kierownika PP3;
Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika EP;
Dyrektor/ Wicedyrektor
IP FE SL — WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i przekazanie do beneficjenta informacji o zatwierdzeniu
wniosku o platno$¢ lub pisma, w ktérym znajduje sie wezwanie do zwrotu kwoty wydatkéw
niekwalifikowalnych lub nieprawidtowosci.

Niezwlocznie

TALGOS, ePUAP/e-
Doreczenia

W przypadku, gdy beneficjent przekazat wyciagi bankowe potwierdzajace zwrot wydatkéw niekwalifikowalnych lub nieprawidtowosci- pkt 6;

W przypadku braku zwrotu lub zwrotu w niepelnej wysokosci srodkéw (po uprzednim wezwaniu do zwrotu brakujacej kwoty), odzyskiwanie srodkéw odbywa sie poprzez wydanie decyzji o zwrocie
srodkow. Szczegbdlowa Sciezka postepowania znajduje sie w procedurze 9.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczqcych naleznosci zwiqzanych z realizacjq projektéw
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich - I instancja.

Otrzymanie i weryfikacja poprawnosci danych dot. zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych lub

Stanowisko ds. obstugi | nieprawidtowosci oraz sporzadzenie przekazanie Kierownikowi/ Z-cy Kierownika PP3 informacji Niezwlocznie TALGOS
projektéw PP3 o dokonanych zwrotach.
Kierownik/ Z-ca Weé'yfll(k'aqaT eﬁme{).tfe'lli]a, ZTtWIEr?Z]Sm'e i przgg}azam'e .do GE informacji o dokonanych zwrotach Niezwlocznie TALGOS
Kierownika PP3 wydatkéw niekwalifikowalnych lub nieprawidtowosci.
Kierownik/ Z-ca Przekazanie pisma do stanowiska ds. obstugi finansowej projektéw funduszy europejskich GE Niezwl . TALGOS
8. . . zawierajacego informacje o dokonanych zwrotach wydatkéw niekwalifikowalnych lub lezwiocziie

Kierownika GE . . .

nieprawidtowosci.

Nie péZniej niz w ciagu 3

Stanowisko ds. obstugi dni roboczych od

finansowej proj e.kt().w Wprowadzenie danych o dokonanych zwrotach wydatkdw niekwalifikowalnych lub wystqpiepia zdarzer}ia .
9. funduszy europejskich nieprawidlowosci do modutu RKW warunkujacego koniecznos$¢
GE ’ wprowadzenia lub
modyfikacji danych

CST2021-SL2021

W przypadku uwag lub watpliwosci dot. informacji o zwréconych wydatkach niekwalifikowanych — telefoniczne uzgodnienia z beneficjentem lub stanowiskiem ds. obstugi projektéw PP3.
W przypadku braku uwag — koniec procesu.

Przygotowanie pisma informujacego beneficjenta o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ - szczegétowy opis procesu zawiera Instrukcja dotyczaca weryfikacji wniosku o platno$¢ beneficjenta —
Instrukcja nr 4.1.1

W przypadku wykrycia nieprawidtowosci w stosowaniu ustawy Pzp ma zastosowanie art. 26 ustawy wdrozeniowej.
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8.5. INSTRUKCJA ODZYSKIWANIA KWOT PODLEGAJACYCH ZWROTOWI - Z WYEACZENIEM PROJEKTOW
NIEKONKURENCYJNYCH PUP (DOTYCZY BRAKU ZWROTU LUB NIEPEENEGO ZWROTU NA ZAKONCZENIE
PROJEKTU)

Instrukcja ma zastosowanie w przypadku gdy wniosek beneficjenta o platnos¢ konicowa zostal zweryfikowany pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym pozytywnie, jednak w
ramach projektu nie zwrécono Srodkéw podlegajacych zwrotowi na koniec projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie (np. oszczednosci, dochéd, odsetki).

StanoY“SkO/ . . . Forma opracowania/
Lp. komérka/ Zadanie Termin wykonania . 2
. . obiegu dokumentow
instytucja

Odzyskiwanie $rodkdw podlegajacych zwrotowi w ramach danego projektu odbywa sie w pierwszej kolejnosci (zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych) przez wezwanie beneficjenta do
uregulowania zobowigzania poprzez dokonanie zwrotu. Wezwanie beneficjenta do zwrotu zawiera: kwote nalezna do zwrotu, termin, od ktérego nalicza sie odsetki liczone jak dla zalegtosci
podatkowych, rachunek bankowy, na ktéry beneficjent ma dokona¢ zwrotu $rodkéw oraz 14 dniowy termin na dokonanie zwrotu.

W przypadku braku zwrotu w wyznaczonym terminie zostaje uruchomiona procedura odzyskiwania poprzez wydanie decyzji o zwrocie Srodkéw. Szczeg6lowa Sciezka postepowania znajduje sie
w instrukcji (nr 9.1) prowadzenia postepowan administracyjnych — I instancja.

Stanowisko ds. obstugi Niezwlocznie po
projektéw PP1/ PP2/ Sporzadzenie wezwania do uregulowania zobowiazania poprzez dokonanie zwrotu. Przekazanie weryfikacji wniosku o TALGOS, wersja papierowa
PP3 informacji o sporzadzeniu wezwania do zwrotu do GE. platno$c¢ korcowq

Kierownik / Z-ca
Kierownika PP1/ PP2/
PP3;

Naczelnik/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie wezwania do uregulowania zobowiazania | Niezwlocznie TALGOS/wersja papierowa-
Naczelnika EP; poprzez dokonanie zwrotu.
Dyrektor/ Wicedyrektor
IP FE SL — WUP

Szczegobtowa Sciezka postepowania znajduje sie w Instrukcji 4.1.1 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wniosku o ptatno$¢ beneficjenta, w tym czesci dotyczacej postepu realizacji projektu.

W przypadku, gdy nastapil zwrot:
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Stanowisko ds. obstugi

Program finansowo-

finansowej projektow Weryfikacja poprawno$ci wartosci i terminu zwrotu naleznosci gtéwnej i naleznych odsetek. Niezwlocznie .
3. funduszy europejskich ksiegowy IP FE SL - WUP
GE
Stanowisko ds. obstugi
finansowej projektow
funduszy europejskich Bankowo$¢ elektroniczna/
4. GE, Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja pisma do beneficjenta z rozliczeniem dokonanego zwrotu. Niezwiocznie ;’X;{JSJGE' Opsaplerowa/
Kierownik/ Z-ca
Kierownika GE
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta z rozliczeniem z dokonanego zwrotu. a) Bankowos¢ elektroniczna,
NGJ 7 . . . . j i
5. | Dyrektor/ Wicedyrektor W przypadku zwrotu w zawyzonej wysokosci akceptacja przelewu w banku (a), Niezwlocznie Wersja papierowa TALGOS
IP FE SL - WUP w przypadku zwrotu $Srodkéw w niepelnej wysokos$ci zostaje wydane postanowienie (b). B;;QI;SSS’ wersja
. . Przekazanie pisma do beneficjenta, EP z rozliczeniem dokonanego zwrotu. a) Bankowos¢ elektroniczna
Stanowisko ds. obstugi . . i
fi ; ALt d L . . . . . . wersja papierowa, ePUAP/e-
inansowej projektow W przypadku zwrotu w zawyzonej wysokosci wystanie polecenia przelewu droga elektroniczna (a), Niezwlocznie

funduszy europejskich
GE

w przypadku zwrotu Srodkéw w niepelnej wysokosci zostaje wydane postanowienie (b).

Doreczenia

b) TALGOS, wersja
papierowa, ePUAP/e-
Doreczenia

a) W przypadku zwrotu w zawyzonej wysokosci wprowadzenie kwoty nadptaconych srodkéw do systemu bankowego obstugujacego urzad.

b) W przypadku zwrotu srodkéw w niepelnej wysokosci dokonuje sie rozliczenia proporcjonalnego zwrotu oraz wezwanie beneficjenta do zwrotu brakujacej kwoty. Jezeli na beneficjencie ciaza
zobowiazania z r6znych tytutéw dokonana wplate zalicza sie na poczet zalegtosci, poczawszy od zobowigzania o najwczesniejszym terminie ptatnosci, chyba ze beneficjent wskaze, na poczet ktérego

zobowiazania dokonuje wplaty.

Stanowisko ds. obshugi
finansowej projektow
funduszy europejskich
GE

Wprowadzenie informacji o zwrocie $rodk6w do systemu ksiegowego IP FE SL - WUP i CST2021-
SL2021.

Nie p6Zniej niz w ciagu 3
dni roboczych od
wystapienia zdarzenia
warunkujacego
konieczno$¢
wprowadzenia lub
modyfikacji danych

Program finansowo -
ksiegowy IP FE SL - WUP

CST2021-SL.2021
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Stanowisko ds. obshugi Przek ie do EP inf i 0 odzvskanei kwoci ! rodks Kon .
finansowej projektéw rze katzame o EP informacji o odzyskanej kwocie z tytutu zwrotu srodkéw na zakonczenie Niezwlocznie e-mail/ TALGOS
funduszy europejskich projektu.

GE

W przypadku braku zwrotu lub zwrotu w niepelnej wysokosci srodkéw (po uprzednim wezwaniu do zwrotu brakujacej kwoty), odzyskiwanie Srodkéw odbywa sie poprzez wydanie decyzji o zwrocie
srodkéw. Szczegdétowa Sciezka postepowania znajduje sie w Instrukeji nr 9.1.

W przypadku dotyczacym zwrotu srodkéw na zakonczenie projektu, gdy nie jest mozliwe ustalenie konicowej kwoty do zwrotu, z uwagi na to, iz trwaja czynnosci kontrolne/ projekt nie zostat
zweryfikowany — wszczecie procedury zgodnie z Instrukcjq nr 9.1 zostanie uruchomione po ustaleniu prawidlowej kwoty srodkéw.
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