Zalacznik do Zarzadzenia
Wewnetrznego nr 1/2024
Dyrektora Departamentu

Kultury i Dziedzictwa Kulturowego
z dnia 29 listopada 2024 r.

Wewnetrzny Regulamin Organizacyjny Departamentu Kultury i Dziedzictwa Kulturowego

1. Struktura organizacyjna:

1) Dyrektor;

2) Zastepca Dyrektora;

3) Referat nadzoru, upowszechniania i wspétpracy ze srodowiskami kultury;
4) Referat finansOw, inwestycji i remontow;

5) Stanowisko ds. organizacyjno-kadrowych;

6) Sekretariat.

2. Zakres dziatania:
1) Referat nadzoru, upowszechniania i wspotpracy ze srodowiskami kultury (DK-NU):
a) sprawowanie nadzoru nad wojewddzkimi instytucjami kultury, co do ktérych

b)

c)

Wojewddztwo Slaskie jest organizatorem lub wspoétorganizatorem, w tym
prowadzenie rejestru instytucji kultury:

Teatr Slaski im. Stanistawa Wyspiariskiego w Katowicach,

Teatr Rozrywki w Chorzowie,

Opera Slaska w Bytomiu,

Filharmonia Slaska im. H. M. Géreckiego w Katowicach,
Instytucja Filmowa ,Silesia-Film” w Katowicach,

Instytucja Kultury Ars Cameralis Silesiae Superioris — Gornoslaski
Festiwal Sztuki Kameralnej w Katowicach,

Biblioteka Slaska w Katowicach,

Regionalny Osrodek Kultury w Bielsku-Biatej,

Regionalny Osrodek Kultury w Czestochowie,

Regionalny Instytut Kultury im. Wojciecha Korfantego,

Muzeum Garnoslaskie w Bytomiu,

Muzeum Zamkowe w Pszczynie,

Muzeum Historyczne w Bielsku-Biatej,

Muzeum ,Gérnoslaski Park Etnograficzny w Chorzowie”,

Muzeum Slaskie w Katowicach,

Zesp6t Piesni i Tarca ,Slask” im. Stanistawa Hadyny w Koszecinie,
Slaskie Centrum Wolnosci i Solidarnosci,

~Panteon Gornoslaski w Katowicach”

w zakresach okreslonych w obowigzujacych umowach o wspélnym
prowadzeniu instytucji kultury, w tym przeprowadzanie kontroli problemowych,
doraznych i sprawdzajacych,

sprawowanie nadzoru nad wojewddzkimi instytucjami kultury, co do ktorych
Wojewddztwo Slaskie jest organizatorem lub wspétorganizatorem:

Muzeum Gornictwa Weglowego w Zabrzu,

Zamek Cieszyn,

Muzeum Powstan Slaskich,

Filharmonia Czestochowska im. Bronistawa Hubermana,
»Szyb Staszic w Tarnowskich Goérach”

Zabytkowa Kopalnia Ignacy w Rybniku,

.Dom Pracy Tworczej im. Jerzego Pilcha w Wisle”

w zakresach okreslonych w obowigzujacych umowach o wspélinym
prowadzeniu instytucji kultury, w tym przeprowadzanie kontroli problemowych,
doraznych i sprawdzajacych,

realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem stypendiow,



realizacja zadan zwigzanych z przyznawaniem nagréd Marszatka w dziedzinie
kultury,

promocja kultury i dziedzictwa kulturowego regionu,

wspOtpraca z instytucjami kultury oraz innymi podmiotami prowadzgcymi
dziatalnos¢ kulturalna,

wspotdziatanie ze strukturami szkolnictwa artystycznego regionu,
wspOtpraca z mniejszosciami narodowymi,

wspotdziatanie ze Srodowiskami kultury, Srodkami przekazu, instytucjami

i sSrodowiskami naukowymi,

wspotpraca z ministrem wiasciwym ds. kultury i ochrony dziedzictwa
narodowego oraz strukturami samorzgdowymi,

wspotdziatanie z Wojewddzkim Urzedem Ochrony Zabytkdéw w Katowicach
w zakresie wtasciwym dla zadan referatu,

koordynacja dziatan zwigzanych z opracowaniem, aktualizacja i wdrazaniem
Strategii rozwoju kultury w wojewodztwie Slaskim,

koordynacja dziatar zwigzanych z opracowaniem, aktualizacja i wdrazaniem
Wojewddzkiego Programu Opieki nad Zabytkami w wojewddztwie Slgskim,
koordynacja dziatan zwigzanych z obchodami rocznic i wydarzen
ustanawianych przez Sejmik Wojewédztwa Slaskiego w zakresie kultury

i dziedzictwa narodowego,

opracowywanie materiatéw informacyjnych, analitycznych, syntetycznych

z zakresu dziatania Departamentu;

2) Referat finansow, inwestycji i remontow (DK-FIR):

a)

b)

f)

opracowywanie projektu budzetu w czesci dotyczgcej zadan z zakresu kultury
i ochrony dziedzictwa narodowego oraz jego realizacja poprzez:
- planowanie rocznych dotacji dla wojewddzkich instytucji kultury
oraz nadzor nad ich realizacja,

- weryfikacja planéw finansowych i bilanséw wojewo6dzkich instytuciji kultury,
sprawowanie nadzoru nad wojewodzkimi instytucjami kultury, co do ktérych
Wojewddztwo Slaskie jest organizatorem lub wspétorganizatorem - w zakresie
finansowym, w tym:

- w zakresie prawidtowosci realizacji zapis6w okreslonych

w obowigzujacych umowach o wspdlnym prowadzeniu instytucii kultury,

- przeprowadzanie kontroli problemowych, doraznych i sprawdzajacych
w zakresie finansowym,

- przeprowadzanie kontroli problemowych w zakresie prawidtowosci
wykorzystania dotacji budzetowych w jednostkach realizujgcych zadania
inwestycyjne i remontowe,

- koordynacja i nadzor nad realizacjg, pod katem rzeczowym i finansowym,
zadan inwestycyjnych i remontowych, w tym obiektoéw zabytkowych
finansowanych z budzetu panstwa i ze srodkéw wiasnych Wojewddztwa,

- uzgadnianie i przygotowywanie programéw/harmonograméw rzeczowo —
finansowych dla koordynowanych zadan,

- dokonywanie analiz statystycznych wojewddzkich instytucji kultury,

- przeprowadzanie wizji lokalnych inwestycji i remontéw w zakresie
prawidtowosci ich realizaciji,

sprawozdawczos¢ finansowa w zakresie zadan dotyczacych kultury i ochrony
dziedzictwa narodowego,

dokonywanie okresowych analiz dziatalnosci wojewodzkich instytucji kultury
w zakresie przychoddw i kosztéw, wyniku finansowego, zatrudnienia

i wynagrodzen,

przygotowywanie i realizacja uméw zawieranych z podmiotami innymi

niz wojewddzkie instytucje kultury, w tym z jednostkami samorzadu
terytorialnego,

opracowywanie materiatdw informacyjnych, analitycznych, syntetycznych

z zakresu dziatania Departamentu dotyczacych spraw finansowych,



g) opracowywanie harmonogramu zamowien publicznych,

h) koordynacja dziatar zwigzanych z opracowaniem, aktualizacja i wdrazaniem
Strategii rozwoju kultury w wojewddztwie Slaskim - w aspekcie finansowym,

i) koordynacja dziatar zwigzanych z opracowaniem, aktualizacja i wdrazaniem
Wojewddzkiego Programu Opieki nad Zabytkami w wojewddztwie Slgskim
- w aspekcie finansowym,

j) prowadzenie spraw z zakresu pomocy publicznej, w tym wydawanie
zaswiadczenh o udzielonej pomocy publicznej,

k) sprawdzanie dokumentéw finansowych bedacych podstawg do uruchamiania
srodkéw finansowych dla instytucji w zakresie zgodnos$ci z zatwierdzonymi
programami/harmonogramami rzeczowo — finansowymi pod wzgledem
merytorycznym i rachunkowym,

[) nadzér nad zadaniami ujetymi w Wieloletniej Prognozie Finansowe;j
Wojewddztwa Slaskiego, whasciwymi dla Departamentu,

m) organizowanie otwartego konkursu na prace konserwatorskie, restauratorskie
lub roboty budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow
wojewddztwa $lagskiego oraz sprawowanie nadzoru nad prawidtowoscig
realizacji dofinansowanych zadan,

n) realizacja zadan zwigzanych z promocjg dziedzictwa industrialnego,

0) koordynacja dziatan zwigzanych z obchodami rocznic i wydarzen
ustanawianych przez Sejmik Wojewddztwa Slaskiego w zakresie kultury
i dziedzictwa narodowego,

p) wspdtdziatanie z Wojewddzkim Urzedem Ochrony Zabytkéw w Katowicach
w zakresie wkasciwym dla zadan referatu,

g) organizowanie otwartych konkurséw ofert na zadania publiczne Wojewdédztwa
Slaskiego w zakresie dziatania Departamentu oraz sprawowanie nadzoru nad
prawidtowoscig realizacji dofinansowanych zadan,

r windykacja naleznosci samorzadu wojewddztwa Slaskiego;

3) Stanowisko ds. organizacyjno-kadrowych (DK-OK):

a) prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw i zastepcéw dyrektorow
wojewddzkich instytucji kultury, powotywanych przez Zarzad, w tym:

- opracowywanie dokumentéw dotyczacych powotywania i odwotywania,

- opracowywanie propozyciji wynagrodzen,

- ewidencjonowanie urlopéw wypoczynkowych, bezptatnych i innych
nieobecnosci,

- sporzadzanie rocznych planéw urlopdw,

- ewidencjonowanie informacji o delegacjach krajowych i zagranicznych,

- opracowywanie dokumentéw dotyczacych wyrazania zgody przez Zarzad
na zatrudnianie zastepcéw dyrektoréw wojewddzkich instytucji kultury,
co do ktérych Wojewodztwo Slaskie jest organizatorem lub
wspotorganizatorem i rozwigzywanie z nimi stosunku pracy przez
dyrektorow tych instytuciji,

b) sprawowanie nadzoru nad wojewddzkimi instytucjami kultury, co do ktérych
Wojewddztwo Slaskie jest organizatorem lub wspétorganizatorem, w tym
opracowywanie planéw kontroli wojewodzkich instytuciji kultury i sprawozdan
z ich realizacji,

c) opracowywanie planéw kontroli innych podmiotéw otrzymujacych dotacje
z budzetu Wojewodztwa Slaskiego oraz sprawozdan z ich realizacji,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem odznak resortowych
tworcom i dziataczom kultury,

e) opieka nad praktykantami odbywajgcymi praktyke w Departamencie,

f) opracowywanie wszelkich informaciji z zakresu spraw organizacyjnych
i kadrowych z zakresu dziatania Departamentu;

4) Sekretariat (DK-SE):
a) obstuga i zaopatrzenie Departamentu,



b)
c)
d)
e)

prowadzenie ewidencji korespondencji w systemie SOD,

prowadzenie czynnosci kancelaryjnych,

prowadzenie ewidencji mienia Departamentu,

prowadzenie ewidencji i przechowywanie Kart spraw i uchwat Zarzadu dot.
pracy Departamentu.



