Zatgcznik do Zarzadzenia
Wewnetrznego nr PS/1/2024
Dyrektora Departamentu Promociji,
Gospodarki i Sportu

z dnia 5 grudnia 2024 r.

Wewnetrzny Regulamin Organizacyjny Departamentu Promocji, Gospodarki i Sportu

1. Struktura organizacyjna:
1) Dyrektor;
2) Zastepca Dyrektora;
3) Zastepca Dyrektora;
4) Zastepca Dyrektora;
5) Sekretariat;
6) Referat finansowy;
7) Referat gospodarki;
8) Referat Slaskie Centrum Obstugi Inwestora i Eksportera;
9) Referat Wspotpracy Miedzynarodowej;
10) Referat promocji;
11) Referat rozwoju sportu;
12) Referat sportu.

2. Zakres dziatania:

1) Sekretariat (PS—SE):

2)

a) obstuga sekretariatu departamentu,

b) zarzadzanie korespondencjg przychodzaca i wychodzacag do/z departamentu w systemie
SOD zgodnie z dekretacjg dyrekcji departamentu,

c) prowadzenie kalendarza dyrekcji departamentu oraz organizacja narad i spotkan,

d) prowadzenie spraw organizacyjno-kadrowych dot. pracownikéw departamentu,

e) prowadzenie ewidencji zarzadzeh wewnetrznych departamentu,

f) prowadzenie ewidencji kart spraw i uchwat Zarzadu dotyczacych departamentu,

g) organizacja wyjazdoéw stuzbowych dyrekcji departamentu,

h) obstuga systemow informatycznych sekretariatu departamentu (m.in. SOD, SEKAP, eORG),

i) przygotowywanie projektéw upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz
wnioskéw o dostep do systeméw informatycznych,

j) prowadzenie ewidencji upowaznien Dyrektora i Zastepcdw Dyrektora departamentu,

k) weryfikacja planéw zakupowych i ich realizacji,

[) prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentéw departamentu;

Referat finansowy (P S—-RF):

a) nadzor nad realizacjg planu finansowego Departamentu;

b) opracowanie projektow planu finansowego w czesci dotyczacej zakresu dziatania
Departamentu,

¢) proponowanie zmian w budzecie i budzetu Wojewddztwa oraz proponowanie zmian
do Wieloletniej Prognozy Finansowej Wojewddztwa Slaskiego w zakresie dziatan
Departamentu,

d) opracowanie i aktualizowanie planéw rzeczowo — finansowych dochodow i wydatkéw
budzetowych na drukach BT-1 w podziale na organ i jednostke,

e) uzgadnianie z wtasciwymi Departamentami kwot uzyskanych dochodéw i wydatkéw
poniesionych na przestrzeni danego okresu sprawozdawczego,

f) opracowanie okresowych sprawozdan finansowych (miesiecznych, kwartalnych,
pétrocznych i rocznych) z wykonania planu dochodoéw i wydatkéw Departamentu,

g) rejestrowanie w programie ,Dysponent” umoéw zawieranych na realizacje zadan
koordynowanych przez Departament,
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h) realizacja przekazywanych dyspozycji finansowych w ramach planu finansowego
Departamentu,

i) opracowanie projektu harmonogramu zamowien publicznych planowanych do realizaciji
przez Departament w danym roku budzetowym oraz jego aktualizacja,

j) organizowanie otwartych konkurséw ofert na zadania publiczne w dziedzinie dziatalnosci
wspomagajgcej rozwoj gospodarczy, w tym rozwaoj przedsiebiorczosci oraz sprawowanie
nadzoru nad prawidtowoscig realizacji zleconych zadan,

k) finansowanie zadan merytorycznych prowadzonych przez Biuro Regionalne Wojewodztwa
Slaskiego w Brukseli;

3) Referat gospodarki (PS—-RG):

a) wspomaganie rozwoju spoteczno-gospodarczego wojewddztwa, w tym:

- udziat w pracach nad opracowywaniem i aktualizacjg dokumentow strategicznych
z zakresu innowacyjnosci i konkurencyjnosci gospodarki wojewddztwa Slaskiego
oraz wspoOtpraca z kluczowymi krajowymi i europejskimi organizacjami w dziedzinie
innowaciji oraz udziat w pracach zespotdéw wspierajgcych dziatania proinnowacyjne,

- gromadzenie i udostepnianie informacji o stanie gospodarki i trendach rozwojowych
wojewodztwa, kluczowych branzach, innowacjach w tym ocena i monitorowanie
materiatéw planistycznych z zakresu rozwoju gospodarki wojewddztwa
oraz sporzadzanie analiz tematycznych i ekspertyz,

- przygotowanie wnioskow o dofinansowanie oraz realizacja projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw UE stuzgcych rozwojowi spoteczno-ekonomicznemu
wojewddztwa Slaskiego,

- gromadzenie, udostepnianie i promowanie dostepnych form wsparcia oferowanych przez
ekosystem w regionie, skierowanych do matych i Srednich przedsiebiorstw
oraz start-up’éw,

- obstuga przedsiebiorcéw zainteresowanych rozpoczeciem lub poszerzeniem dziatalnosci
eksportowej (w zakresie internacjonalizacji) poprzez udostepnianie informacji o branzach
i rynkach zagranicznych z dostepnych baz danych o krajach, rynkach, branzach
i firmach, a takze informowanie o aktywnych instrumentach wsparcia eksportu
w obszarze finansowym, ustugowym i instytucjonalnym,

b) koordynacja dziatarn zwigzanych z opracowaniem, aktualizacjg i wdrazaniem polityki rozwoju
gospodarczego wojewddztwa Slaskiego,

€) promocja gospodarcza i inwestycyjna wojewddztwa, w tym:

- organizacja i uczestnictwo w wystawach, targach, seminariach, konferencjach,
sympozjach, konkursach, wyjazdach studyjnych, misjach gospodarczych — w zakresie
dziatania referatu,

- opracowanie, przygotowanie, gromadzenie, ewidencjonowanie i upowszechnianie
materiatow informacyjno-promocyjnych o gospodarce wojewddztwa, kluczowych
branzach i oferowanych narzedziach wsparcia dla firm (baza danych), w tym
prowadzenie portalu invest-in-silesia oraz postali spotecznosciowych inSilesia —

w zakresie dziatania referatu,

d) wspotpraca z krajowymi i zagranicznymi partnerami w obszarze gospodarki, w tym
organizacja dziatalnosci wojewodztwa Slaskiego w Stowarzyszeniu Polskich Regionow
korytarza Transportowego Battyk-Adriatyk jako cztonek stowarzyszenia,

e) opiniowanie wnioskéw o udzielenie, badz cofniecie koncesji podmiotom gospodarczym
wydawanych przez Prezesa Urzedu Regulacji Energetyki (URE) na wytwarzanie,
przesytanie i dystrybucije ciepta, energii elektrycznej i paliw cieklych,

f) opiniowanie projektéw zatozen do planéw zaopatrzenia w energie gmin oraz projektow
planéw rozwoju zaktadéw energetycznych w zakresie zaspokojenia obecnego i przysztego
zapotrzebowania na energie,
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4)

5)

g) wspoétudziat w planowaniu zaopatrzenia energetycznego wojewodztwa;
Referat Slaskie Centrum Obstugi Inwestora i Eksportera (PS—RO):

a) koordynacja dziatan zwigzanych z opracowaniem, aktualizacjg i wdrazaniem polityki rozwoju
gospodarczego wojewddztwa Slaskiego, w tym monitorowanie wskaznikow realizacji polityki
rozwoju gospodarczego wojewddztwa Slaskiego w zakresie atrakcyjnosci inwestycyjnej
regionu,

b) obstuga inwestoréw zainteresowanych podjeciem dziatalnosci gospodarczej na terenie
wojewddztwa, w tym:

- wspolpraca z instytucjami, organizacjami i firmami wspierajgcymi pozyskiwanie
inwestoréw do regionu,
- realizacja porozumienia z Polskg Agencja Inwestycji i Handlu S.A.,

C) promocja gospodarcza i inwestycyjna wojewddztwa, w tym:

- opracowanie, przygotowanie, gromadzenie, ewidencjonowanie i upowszechnianie
materiatow informacyjno-promocyjnych dla inwestoréw krajowych i zagranicznych -
w zakresie dziatania referatu,

- prowadzenie portalu invest-in-silesia oraz portali spotecznosciowych inSilesia -
w zakresie dziatania referatu,

- wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz organizacjami gospodarczymi
z terenu wojewodztwa przy realizacji wspoélnych projektow o charakterze regionalnym
i ponadregionalnym w zakresie podnoszenia atrakcyjnosci i konkurencyjnosci
gospodarczej i inwestycyjnej regionu,

- promocja atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewodztwa poprzez organizacje i uczestnictwo
w wystawach, targach, seminariach, konferencjach, sympozjach, konkursach, wyjazdach
studyjnych, misjach gospodarczych w kraju i za granicg — w zakresie dziatania referatu,

d) prowadzenie bazy ofert inwestycyjnych, w tym gromadzenie i biezgce aktualizowanie
danych dotyczacych ofert inwestycyjnych zlokalizowanych na terenie wojewédztwa,

e) obstuga przedsiebiorcéw zainteresowanych rozpoczeciem lub poszerzeniem dziatalnosci
eksportowej, w tym udostepnianie informacji o branzach i rynkach zagranicznych
z dostepnych baz danych o krajach, rynkach, branzach i firmach. Informowanie
0 aktywnych instrumentach wsparcia eksportu w obszarze finansowym, ustugowym
i instytucjonalnym;

Referat Wspétpracy Miedzynarodowej (PS-WM):

a) realizacja zadan z zakresu wspoipracy miedzynarodowej i miedzyregionalnej, w tym:

- realizacje zadan zwigzanych w wdrazaniem ,Priorytetéw wspoétpracy miedzynarodowej
Wojewddztwa Slaskiego” oraz polityki rozwoju gospodarczego wojewddztwa $laskiego
w zakresie wspétpracy miedzynarodowej i jej monitorowanie,

- budowanie ekosystemu wspétpracy miedzynarodowej poprzez nawigzywanie wspotpracy
i utrzymywanie aktywnosci w kontaktach biezacych z przedstawicielami regionéw
partnerskich Wojewédztwa Slaskiego,

- budowanie ekosystemu wspétpracy miedzynarodowej poprzez nawigzywanie kontaktow
dotyczacych wspotpracy miedzynarodowej z partnerami zagranicznymi i krajowymi
(jednostki samorzadu terytorialnego, placowki dyplomatyczne i konsularne,
przedstawicielstwa handlowe, organizacje samorzadu gospodarczego,
przedstawicielstwa regiondw partnerskich, instytucje kultury i nauki, organizacje
polonijne),

- obstuga merytoryczna i organizacyjna wspétpracy zagranicznej realizowanej przez
Zarzad i Sejmik (przyjmowanie delegacji zagranicznych oraz wyjazdy zagraniczne
przedstawicieli Wojewddztwa),

- promocja wspoétpracy miedzynarodowej prowadzonej przez Wojewodztwo Slaskie
podczas wydarzeh o charakterze miedzynarodowym oraz na stronie internetowej invest-
in-silesia i portalach spotecznosciowych inSilesia — w zakresie dziatania referatu;
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6)

7)

8)

Referat Promocji (PS—RP):

a) realizacja polityki promocyjnej Wojewddztwa w tym:
- organizacja, wspétorganizacja i wspieranie wydarzenh promujacych walory Wojewédztwa,
- prowadzenie kampanii promujacych walory Wojewodztwa,
- prowadzenie zadan zwigzanych z przygotowywaniem i dystrybucjg drukdw oraz innych
materiatow promujacych walory Wojewédztwa,
- opracowywanie graficzne materialtéw promujgcych walory Wojewddztwa,
b) promocja Wojew6dztwa oraz marki ,Slaskie”, w tym:
- koordynacja spraw dotyczacych wydawania zgody na uzywanie herbu i flagi
Wojewodztwa,
- koordynacja, prowadzonych przez departamenty urzedu, dziatan promujacych marke
~Slaskie”,
- nadzér nad realizacjg systemu identyfikacji wizualnej Wojewédztwa Slaskiego:;

Referat rozwoju sportu (PS-RS):

a) realizacja zawartych przez Wojewddztwo Slaskie uméw wykonawczych ze Spotka Stadion
Slaski Sp. z 0.0.,

b) sprawowanie nadzoru nad wojewddzka samorzgdowg jednostkag organizacyjng pn.: ,Stadion
Slaski” w Chorzowie:

— wspolpraca przy tworzeniu budzetu wojewoédzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej
pn. ,Stadion Slaski” w Chorzowie,

— nadzér nad wykonaniem przyznanego budzetu wojewddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej pn.: ,Stadion Slaski” w Chorzowie,

- prowadzenie korespondencji z wojewddzka samorzgdowag jednostka organizacyjng pn.:
,Stadion Slaski” w Chorzowie w zakresie spraw merytorycznych oraz finansowo-
ksiegowych dotyczacych dziatalnosci statutowej jednostki,

- przygotowywanie dokumentacji na Sesje Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego oraz
posiedzenie Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego w zakresie dziatalnosci wojewédzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej pn.: ,Stadion Slaski” w Chorzowie w tym
dokumentacji zwigzanej z realizacjg powierzonych zadan oraz zadan finansowo-
ksiegowych,

- przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z dziatalnoscig wojewodzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej pn.: ,Stadion Slaski” w Chorzowie na posiedzenia Komisji
Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z promocjg Wojewddztwa Slaskiego podczas
organizowanych strategicznych i prestizowych imprez sportowych na Stadionie Slaskim, jak
réwniez na terenie wojewddztwa Slaskiego,

d) prowadzenie spraw zwiazanych z archiwizacjg dokumentow referatu rozwoju sportu;

Referat sportu (PS-SP):

a) organizowanie otwartych konkursow ofert na zadania publiczne w dziedzinie kultury
fizycznej oraz bezpieczenhstwa publicznego, a takze sprawowanie nadzoru nad
prawidtowoscig realizacji zlecanych zadan w tym kontrola merytoryczna i formalno-
rachunkowa, a takze:

- realizacja zadan, o ktdrych mowa w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego
i wolontariacie,

- przygotowanie uméw oraz merytoryczna i formalno - rachunkowa kontrola realizaciji
umow z wykonania zadania publicznego w tym zatwierdzanie umow i kosztoryséw,

- obstuga programu finansowo - ksiegowego ,Dysponent” w zakresie umow
realizowanych w referacie,

- wspoOlpraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie w realizacji zadan
publicznych w zakresie kultury fizycznej oraz bezpieczenstwa publicznego,

- realizacja wydatkow w tym dotacji w zakresie zadanh prowadzonych przez referat sportu,
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- prowadzenie czynnosci sprawdzajgcych, kontrola i nadzor nad wykorzystaniem dotacji
przez jednostki dotowane,

b) analizowanie i opiniowanie wnioskéw o Patronat Honorowy Marszatka Wojewodztwa
Slaskiego z dziedziny kultury fizyczne;j,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagréd Marszatka Wojewddztwa
Slaskiego za wybitne osiagniecia sportowe,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg postepowan dotyczacych zamowieh publicznych
realizowanych przez referat sportu w tym zakup pucharéw,

e) realizowanie zadan w ramach Marszatkowskiego Budzetu Obywatelskiego,

f) dziatania zwigzane z pozyskiwaniem strategicznych i prestizowych imprez sportowych oraz
promowanie wojewddztwa Slaskiego,

g) koordynacja dziatan zwigzanych z realizacja dokumentu pn.: Strategia Rozwoju Sportu Oso6b
z Niepetnosprawno$ciami w Wojewddztwie Slaskim,

h) prowadzenie spraw zwigzanych z archiwizacjg dokumentéw referatu sportu.
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