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1. Procesy zarzadzania systemem

1.1 FE SL 2021-2027

1.1.1 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania FE SL 2021-2027

IWIZ FE SL-RT v.3

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Prace zwigzane

z przygotowaniem FE SL 2021-2027

sa koordynowane przez RT-RPIR we wspétpracy z RT — RRF, RT — RNIK, RT-RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR, FS.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR, Stanowisko ds.

Po  przyjeciu  pakietu

1. | koordynacji EFS i zasad . . rozporzadzen dla polityki . .
horyzontalnych RT-REFS, Sporzadzenie wstepnego projektu FE SL 2021-2027. spéjnosci na lata 2021- Wersja elektroniczna
Kierownik RT-RPIR, Dyrektor/ 2027
Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji

2. | EFRR, Kierownik RT-RPIR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
Dyrektor/ przyjecia wstepnego projektu FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT

3. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia wstepnego projektu FE SL 2021- . . . .
EFRR RT-RPIR 2027 do zaopiniowania do KN-OP, Cztonka ZW/ ZW. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD, wersja papierowa

4 IW Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia wstepnego projektu FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa

5. | Stanowisko ds. koordynacji Ogloszenie prekonsultacji spotecznych. Pfo.elgij%%llle ;\Z)S;el[_)gggg e-mail
EFRR RT-RPIR Przekazanie do publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl. grzi 2 7W

6. | Stanowisko ds. informacji Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz informacji o terminie i sposobie . . rpo.slaskie.pl,

. . Niezwlocznie .
RT-RKIP przeprowadzenia prekonsultacji spotecznych. e-mail

7. | Stanowisko ds. koordynacji . . . " . .

Przygotowanie projektu FE SL 2021-2027 po rozpatrzeniu uwag z prekonsultacji spotecznych. Niezwlocznie SFC2021

EFRR RT-RPIR
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Stanowisko ds. koordynacji

EFRR RT-RPIR, Kierownik RT-

konsultacji spotecznych, zawierajacego ustosunkowanie sie do uwag zgloszonych w trakcie

8. | EFRR, Kierownik RT-RPIR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie Niezwlocznie Wersja  elektroniczna,
Dyrektor/ przyjecia projektu FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT
9. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia projektu FE SL 2021-2027 Niezwlocznie SOD. wersia papierowa
EFRR RT-RPIR do zaopiniowania do KN, Cztonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. ’ Ja pap
10. W Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia projektu FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa
11. | Kierownik RT-RPIR lub . . . .
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT Przekazanie projektu FE SL 2021-2027 do KE. Niezwlocznie SFC 2021
. " Ogloszenie konsultacji spotecznych.
12. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie do RT-RKIP celem publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz portalu | Niezwlocznie e-mail
EFRR RT-RPIR . " S . . "
informacji o terminie i sposobie przeprowadzenia konsultacji spotecznych.
rpo.slaskie.pl,
13. | Stanowisko ds. informacji Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz portalu informacji o terminie i sposobie . . funduszeeuropejskie.go
. . . s Niezwlocznie
i promocji RT-RKIP przeprowadzenia konsultacji spotecznych. v.pl,
e-mail
14. | Stanowisko ds. koordynacji . . s . . . .
EFRR RT-RPIR Analiza uwag zgloszonych w trakcie konsultacji spotecznych. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Stanowisko ds. koordynacji Do 3 miesiecy po
15. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- |y /o e vvas KE do projektu FE SL 2021-2027. przekazaniu projektu FE SL | SFC 2021
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
RT 2021-2027 do KE
16 Stanowisko ds. koordynacji
" | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW powotujacej Niezwlocznie Wersja  elektroniczna,
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zesp6l negocjacyjny FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa
RT
17. . " Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia projektu uchwaty ZW powotujacej
Stanowisko ds. koordynacji Zespol negocjacyjny FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do KN, Czlonka ZW. Przedlozenie | Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
EFRR RT-RPIR - ;
KS na posiedzenie ZW.
18.
IW Podjecie uchwaty ZW o powotaniu Zespotu negocjacyjnego FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa
19. | Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie sprawozdania z przebiegu i wynikéw Niezwlocznie Wersja  elektroniczna,

SOD/ wersja papierowa

4
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RPIR, Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

konsultacji, KS iprojektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i
wynikéw konsultacji spotecznych.

Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i

20. | Stanowisko ds. koordynacji wynikéw konsultacji spotecznych do zaopiniowania do KN, Czlonka ZW. Przedlozenie KS na | Niezwlocznie SOD, wersja papierowa

EFRR RT-RPIR . .
posiedzenie ZW.
21. W Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i wynikow konsultacji Niezwlocznie wersja papierowa
spotecznych.

22. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazanig. do RT-RKIP celem publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl sprawozdania Niegwiocni il

EERR RT-RPIR z konsultacji spotecznych. ezwlocznie e-ma
. . i . . . - . . . . .| rpo.slaskie.pl,
23. | Stanowisko ds. informacji i Publikacja sprawozdania z konsultacji spotecznych na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz | 30 dni od zakonczenia L
. " funduszeeuropejskie.go

promocji RT-RKIP portalu. konsultacji spotecznych v.pl

24. | Zespot Negocjacyjny . - W ciggu 3 miesiecy po .
FE SL 2021-2027 Przeprowadzenie negocjacji z KE. otrzymaniu uwag KE e-mail

25. | Stanowisko ds. koordynacji Przygotowanie ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027 po uwzglednieniu uwag . .
EFRR RT-RPIR z konsultacji spotecznych oraz negocjacji z KE. Niezwlocznie SFC 2021
Stanowisko ds. koordynacji

26. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie Niezwhocznie Wersja  elektroniczna,
RPIR, Dyrektor/ przyjecia ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT

27. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia ostatecznej wersji projektu FE SL Niezwlocznie SOD. wersia pabierowa
EFRR RT-RPIR 2021-2027 do zaopiniowania do KN, Cztonka ZW. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. » WErs)a pap

28. IW Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego ostatecznej wersji

29. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- fo'elg FE SL’ 202{-202]7 (,io 0 iIr)lii r]ninistra wlasciwe PZJ ds rgzwo'u ri:él io%lalne ow zaf(resie] Niezwtocznie Wersja _ elektroniczna,
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora | Proe<t It P 80 ds. Jureg 8 SOD/ ePUAP
RT zgodnosci z UP.
Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie pisma wraz z ostateczng wersja projektu FE SL 2021-2027 do opinii ministra Niezwlocznie SOD/ ePUAP

EFRR RT-RPIR

wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci z UP.
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31. | Stanowisko ds. koordynacji Otrzymanie pisma w sprawie opinii na temat zgodnosci ostatecznej wersji projektu FE SL 2021- | Zgodnie z terminem SOD/ ePUAP
EFRR RT-RPIR 2027 z UP. wplywu
Stanowisko ds. koordynacji
32. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- . . .. . . .
RPIR lub Dyrektor/ Z-ca Przekazanie ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027 do KE. Niezwtocznie SFC2021
Dyrektora RT
W przypadku uwag KE do projektu FE SL 2021-2027 — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 33.
Stanowisko ds. koordynacji Do 3 miesiecy po
33. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- . . . R przekazaniu ostatecznej
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Otrzymanie decyzji wykonawczej przyjmujacej FE SL 2021-2027. wersji projektu FE  SL SFC2021
RT 2021-2027 do KE
Stanowisko ds. koordynacji . A - . . . . .
34. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Spor;q@zeme, weryfikacja, akceptacja i 'zgtwmrdzer%le KS i prOJektu.uch.v.va}y ZW w sprawie - . Wersja elektroniczna,
przyjecia FE SL 2021-2027 wraz z tre$cia komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021-2027 | Niezwlocznie . .
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora . L. . SOD/ wersja papierowa
RT na portalu i stronie internetowej programu FE SL 2021-2027.
35. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia FE SL 2021-2027 do Niezwlocznie SOD. wersia pabierowa
EFRR RT-RPIR zaopiniowania do KN, Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. ’ Ja pap
36. Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027 wraz . . . .
Zw z treScia komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021-2027 na portalu i stronie internetowej. Niezwlocznie Wersja papierowa
37. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie przyjetego FE SL 2021-2027 w celu zapoznania sie pracownikéw z dokumentem. Niezwlocznie SOD/ ePUAP
EFRR RT-RPIR
38 Stanowisko ds. koordynacji Przygotowanie i przekazanie komunikatu do publikacji w Wojewddzkim Dzienniku
" | EFRR RT-RPIR, Dyrektor/ Urzy%io m 0 prz 'pciu FE SL 2021-2027, a takze oltJerminie] od ktére (1 jest stosowan Niezwlocznie Legislator
Z-ca Dyrektora RT cdowy przyle ’ ’ 80J Y-
39. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie do RT-RKIP przyjetego FE SL 2021-2027 w celu publikacji na stronie internetowej Niezwlocznie e-mail
EFRR RT-RPIR programu FE SL 2021-2027 oraz portalu.
strona internetowa
40. | Stanowisko ds. informacji Publikacja na stronie internetowej programu FE SL 2021-2027 oraz na portalu informacji Niezwlocznie programu FE SL 2021-

RT-RKIP

dotyczacej przyjecia FE SL 2021-2027, a takze terminu, od ktérego program jest stosowany.

2027, portal,
e-mail
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Lp.

Stanowisko/ komoérka/
Instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obiegu dokumentow

W przypadku inicjowania zmiany FE SL 2021-2027 przez RT-RPIR — pkt 2;
W przypadku inicjowania zmiany FE SL 2021-2027 przez inne niz RT-RPIR komoérki IZ/ IP FE SL — pkt 1.

Prace zwigzane z przygotowaniem aktualizacji FE SL 2021-2027 sa koordynowane przez RT-RPIR we wspélpracy z RT — RRF, RT — RNIK, RT-RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR, FS.

Stanowisko ds. koordynacji
1. EFRR RT-RPIR, Otrzymanie od RT/ FR/ FS/ IP FE SL informacji o konieczno$ci zmiany FE SL 2021-2027. Niezwlocznie SOD, e-mail
Kierownik RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie, przekazanie pisma informujacego RT, FR,
2. Kierownik RT-RPIR, FS, IP FE SL o koniecznosci przygotowania wktadu merytorycznego do zmiany FE SL 2021- Niezwtocznie SOD
Dyrektor/ 2027.
Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji Otrzymanie od RT/ FR/ FS/ IP FE SL materiatu merytorycznego niezbednego do zmiany FE S | W terminie wskazanym w .
3. EFRR RT-RPIR, o SOD, e-mail
. . 2021-2027. pismie RT-RPIR
Kierownik RT-RPIR

Wszystkie zmiany dotyczace Priorytetéw finansowanych ze srodk6w EFS musza by¢ zweryfikowane i zaakceptowane przez Kierowniczke RT-REFS. Zaakceptowany materiat zostaje przekazany do Kierownika

RT-RPIR.

Stanowisko ds. koordynacji
El.:RR RT_RPIR’ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie KS i projektu uchwalty ZW w sprawie . . . .

4. Kierownik RT-RPIR, S R Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa

przyjecia propozycji zmian FE SL 2021-2027.

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

5 Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia zmienionego FE SL 2021-2027 Niezwlocznie SOD. wersia pabierowa

’ EFRR RT-RPIR do zaopiniowania do KN, Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. ’ Ja pap
6. IW Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia zmienionego FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
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Stanowisko ds. koordynacji

Przygotowanie, weryfikacja, akceptacja, przekazanie informacji dla Sekretariatu KM FE SL

7 EFRR, Kierownik RT-RPIR z prosba o przekazanie zmienionego FE SL 2021-2027 do zatwierdzenia przez KM FE SL. Niezwlocznie SOD/ e-mail
Sekretariat KM FE SL przekazuje zmieniony FE SL 2021-2027 dla KM FE SL celem zatwierdzenia zmian. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z regulaminem KM FE SL.
Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie, przekazanie pisma przekazujgcego projekt
EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- | SPOIZAC2eMe wetylkaqa, acepiacja, zat » przeiazane pisma p Jacego projext | . SOD/  ePUAP/ e
8. FE SL 2021-2027 do opinii ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci | Niezwlocznie .
RPIR, Dyrektor/ 2 UP Doreczenia
Z-ca Dyrektora RT )
Stanowisko ds. koordynacji Zgodnie z harmonogramem
9. EFRR ’ ynadj Otrzymanie opinii na temat zgodno$ci zmienionego FE SL 2021-2027 z IK UP. prac ministerstwa ds. SOD
rozwoju regionalnego
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie . . . .
10. RPIR, Dyrektor/ przyjecia zmian FE SL 2021-2027 wraz z rejestrem zmian. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT
11. Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia zmienionego FE SL 2021-2027 do Niezwlocznie SOD. wersia papierowa
EFRR RT-RPIR zaopiniowania do KN, Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. ’ Ja pap
12. IW Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia zmienionego FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
13 Kierownik RT-RPIR, Dyrektor/ | p, oazanie zmienionego FE SL 2021-2027 do KE. Niezwlocznie SFC2021
Z-ca Dyrektora RT
Nie p6zniej niz 3 miesigce
14. Stanowisko ds. koordynacji . . . S ) po przediozeniu pierwszej
EFRR RT-RPIR Otrzymanie decyzji wykonawczej, przyjmujacej zmieniony FE SL 2021-2027. wersji zmienionego FE SL SFC2021
do KE
Stanowisko ds. koordynacji . I . . . N .
15 EFRR RT-RPIR. Kierownik RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie
’ RPIR, Dyrekor /’ przyjecia zmienionego FE SL 2021-2027 oraz treSci komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021- Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT 2027.
Stanowisko ds. koordvnacii Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia zmienionego FE SL 2021-2027 do
16. : ynadj zaopiniowania do KN, Czlonka ZW oraz tre$ci komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021-2027. Niezwtocznie SOD, wersja papierowa

EFRR RT-RPIR

Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
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Podjecie uchwaty ZW w sprawie przyjecia zmienionego FE SL 2021-2027 oraz treci . . . .
17. Zw komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
18 Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie zmienionego FE SL 2021-2027 do RT, FR, FS IP FE SL w celu zapoznania sie Niezwlocznie SOD/ePUAP/ e-
) EFRR RT-RPIR pracownikéw z dokumentem. Doreczenia
St isko ds. koord ji
O o o Y 1ac) Przygotowanie i przekazanie komunikatu do publikacji w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym
19 EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- iaci k3 inie. od kté i Niezwlocznie Legislator
R RPIR, Dyrektor/ o przyjeciu FE SL 2021-2027, a takze o terminie, od ktorego jest stosowany. g
Z-ca Dyrektora RT
e-mail, strona
20 Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie do RT-RKIP zmienionego FE SL 2021-2027 w celu publikacji na stronie Niezwlocznie internetowa  programu
’ EFRR RT-RPIR internetowej programu FE SL 2021-2027 oraz portalu. FE SL 2021-2027,
portal
1.2 SZOP FE SL 2021-2027
1.2.1 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania SZOP FE SL 2021-2027 w CST2021 w module eSZOP
Stanowisko/ komérka/ Forma
Lp. Zadanie Termin wykonania opracowania/

instytucja

obiegu dokumentow

Rozpoczecie prac nad przygotowaniem SZOP FE SL 2021-2027 poprzedza aktualizacja stownikéw, zgodnie z procedura opisana w Zasadach zarzqdzania systemami teleinformatycznymi wspierajqcymi

wdrazanie programu FE SL 2021-2027.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

1. RT-RPIR Przygotowanie harmonogramu prac nad przygotowaniem SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Stanowisko ds. koordynacji EFRR | Zainicjowanie nowej wersji SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 module eSZOP
Kierownik RT-RPIR za pomoca klawisza ,,Utwérz eSZOP”. Wprowadzenie Priorytetéw. . . CST2021 -  modut
2. . N . . ' Niezwlocznie
Stanowisko ds. monitoringu Dodanie tabeli finansowej w CST 2021 w module eSZOP. eSZOP
finansowego RT-RRF
Prace zwiazane z przygotowaniem SZOP FE SL 2021-2027 sg koordynowane przez RT-RPIR we wspolpracy z RT — RRF, RT — RNIK, RT-RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR, FS oraz IP FE SL.
3. | Stanowisko ds. koordynacji EFRR | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma do FR i FS o konieczno$ci | Niezwtocznie | Wersja elektroniczna,
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Kierownik RT-RPIR

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT przygotowania wkladu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. SOD
4. Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazanie do FR i FS pisma o koniecznosci przygotowania wkladu merytorycznego do . .
RT-RPIR projektu SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie SOD
5 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Sporzadzenie i przekazanie do wszystkich referatéw RT informacji o konieczno$ci Niezwlocznie e-mail/SOD
’ RT-RPIR przygotowania wkiadu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027.
St.anow1s.ko ds. nadzoru RT-RNIK Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma do IP FE SL informujacego . . Wersja elektroniczna,
6. Kierownik RT-RNIK o koniecznosci przygotowania wktadu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027 Niezwlocznie SOD,  ePUAP/ e
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT Przys rytory 8 proJ ) Doreczenia
7. . Przekazanie do IP FE SL pisma informujacego o koniecznosci przygotowania wkladu . . SOD, ePUAP/ e-
Stanowisko ds. nadzoru RT-RNIK merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Doreczenia
8 Otrzymanie od IP FE SL wkladu merytorycznego niezbednego do wprowadzenia danych do Zgodnie
’ Stanowisko ds. nadzoru RT-RNIK . 1 z harmonogramem pracy | E - mail
projektu SZOP FE SL 2021-2027".
nad eSZOP.
FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RNIK wprowadzaja dane do CST 2021 w module eSZOP.
FS, FR oraz IP FE SL opracowuja wktad do SZOP FE SL 2021-2027 w swoich instytucjach w sposéb przez nie ustalony.
Kierownik RT-RPIR, Kierownik Zgodnie CST2021 -  modut

RT-REFS

Otrzymanie informacji od FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT-RNIK o zakonczeniu prac.

z harmonogramem pracy
nad eSZOP

eSZOP, e-mail/SOD

Pracownicy FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RNIK, RT-RRF wprowadzajacy dane do CST2021 modutu eSZOP posiadaja odpowiednie uprawnienia do systemu zgodnie z Zasadami zarzqdzania systemami

informatycznymi.
Stanowisko ds. koordynacji EFRR . . . Zgodnie
10 RT-RPIR, Analiza danych wprowadzonych do projektu SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie EFRR oraz | z harmonogramem pracy | CST2021 - modut
’ FST - proj. inwestycyjne). nad przygotowaniem | eSZOP
SZOP FE SL 2021-2027
. . . Zgodnie
Stanowisko ds. koordynacji EFS i Analiza da.nyc.h.wprowad.zonych do p l‘O]f%kt.ll SZOP FE SL.2021_2027 (w zakresie EFS,+ oraz |, harmonogramem pracy | CST2021 - modut
11. FST — proj. nieinwestycyjne). Przekazanie informacji do Kierownika RT-RPIR o zakorniczeniu . .
zasad horyzontalnych RT-REFS analiz nad przygotowaniem | eSZOP, e-mail
Y. SZOP FE SL 2021-2027
12. Stanowisko ds. monitoringu Analiza danych wprowadzonych do projektu SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie wskaznikéw | Zgodnie CST2021 - modut
finansowego RT-RRF oraz zgodnoSci z tabelg finansowa). Przekazanie informacji do Kierownik RT-RPIR | z harmonogramem pracy | eSZOP, e-mail
o zakoniczeniu analizy. nad przygotowaniem

! Wkiad przekazywany jest w formie elektronicznej, na wzorze pozwalajacym sprawne wprowadzenie danych do systemu, zgodnie z zakresem p6l w module eSZOP. W razie potrzeby konsultacje z RT-ZEFS.
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SZOP FE SL 2021-2027

Stanowisko ds. koordynacji EFRR . . . PR . . CST2021 - modut
13. RT-RPIR/ Kierownik RT-RPIR Nadanie projektowi SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 statusu ,,w opinii IK”. Niezwtocznie eSZOP
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma do IK UP z prosba o zaopiniowanie . .
RT-RPIR, SZOP FE SL 2021-2027 pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na | Niezwlocznie po nadaniu Wersja  elektroniczna,
14. Kierownik RT-RPIR odstawie art. 5 ust. 1 ustapw w%iroz'en%owe' b Y Y statusu ,,w 0 irl:ii 1K” SOD, ePUAP/ -
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT P ’ ’ y J- »W OP ’ Doreczenia
Przekazanie do IK UP pisma z prosba o zaopiniowanie SZOP FE SL 2021-2027 pod katem
15 Stanowisko ds. koordynacji EFRR | zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy | Niezwlocznie po nadaniu | SOD,  ePUAP/  e-
’ RT-RPIR wdrozeniowej. statusu ,,w opinii IK”. Doreczenia

W przypadku nieprzekazania opinii we wskazanym terminie uznaje sie, ze IK UP stwierdzila zgodnos¢ zapiséw SZOP FE SL 2021-2027 z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy wdrozeniowe;j.

Otrzymanie opinii lub uwag od IK UP pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi
wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku poz, nej opinii lub po upltywie 10 dni roboczych od dnia otrzymania przez 10 dni roboczych od dnia | SOD, ePUAP/  e-
16. Kierownik RT-RPIR przyp. P .ytyw € op PO uptyw. .. Ly Y p otrzymania przez IK UP | Doreczenia, CST2021 —
IK UP pisma konieczne jest za zakonczenie etapu opiniowania SZOP FE SL 2021-2027 przez isma modut eSZOP
IK UP w CST 2021, poprzez wybranie funkcji ,,Zakoricz opiniowanie” i nadanie statusu P ’
»,zaopiniowany przez IK UP” w CST 2021 oraz wygenerowanie dokumentu SZOP FE SL
2021-2027 z CST 2021.
W przypadku pozytywnej opinii lub po uptywie terminu — przekazanie takiej informacji do FS, FR, RT oraz pkt 23;
W przypadku uwag — pkt 17.
Przekazanie opinii lub uwag z IK UP na temat zgodno$ci SZOP FE SL 2021-2027 z UP i
. . wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FR i RT — RNIK,
Stanowisko ds. koordynacji EFRR | b1 pppg RT RIF, RT-RKPT, RT-RRF. . . CST2021 -  modut
17. RT-RPIR Niezwlocznie eSZOP. e-mail
Kierownik RT-RPIR L . " . " . ’
Przywrdcenie projektu SZOP FE SL 2021-2027 do edycji poprzez wybranie funkcji ,,Przywr6¢
do edycji”.
18. Stanowisko ds. nadzoru RT-RNTK Przekazanie opinii lub uwag z IK UP na temat zgodno$ci SZOP FE SL 2021-2027 z UP i Niezwlocznie E-mail

wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do IP FE SL.
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Stanowisko ds. koordynacji EFS i

Przekazanie opinii lub uwag z IK UP na temat zgodno$ci SZOP FE SL 2021-2027 z UP

19. zasad horyzontalnych RT-REFS, . . . . S Niezwtocznie E-mail
Kierownik RT-REFS i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FS.
20 Kierownik RT-RPIR, Kierownik Otrzymanie od FR/ FS/ RT-RIF/ RT-RKPT/ RT — RNIK informacji o zakonczeniu Niezwlocznie CST2021 - modut
’ RT-REFS wprowadzania uwag. eSZOP, e-mail/SOD
Analiza uwag przekazanych przez IK UP do projektu SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 w
module eSZOP w zakresie wskaznikéw oraz zgodnosci z tabela finansowa).
21. Stanowisko ds. monitoringu Niezwlocznie cssg 5321 - m&)dul
finansowego RT-RRF Przekazanie informacji o zakoficzeniu wprowadzania do RT — RPIR oraz RT-REFS. € » e-mal
22 RT-RPIR/ Kierownik RT-RPIR/ éwnghzlell(dg}l’yzh OV(;EZZ‘C’?S %’;};C:dpgﬁ-‘fe(fn%f 3// tR Izr: Ifrilli\I\INK/dellan;nRiIflg R:éiifi: a?r(t) dSkuqs[te DI Niezwlocznie CST2021 - modut
' Kierownik RT-REFS & » 280400 P yltycznyil wydanymi na p -2 st eSZOP
ustawy wdrozeniowej.
W przypadku nieuwzglednienia opinii i uwag IK UP dotyczacych treSci SZOP FE SL 2021-2027, IZ FE SL jest zobowigzana niezwlocznie przekaza¢ IK UP uzasadnienie ich odrzucenia.
W przypadku uwzglednienia opinii i uwag IK UP dotyczacych treSci SZOP FE SL 2021-2027, I1Z FE SL przekazuje stosowng informacje do IK UP.
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Zakonczenie etapu opiniowania SZOP FE SL 2021-2027 przez IK UP w CST 2021, poprzez CST2021 -  modut
23. RT-RPIR/ wybranie funkcji ,,Zakoncz opiniowanie” i nadanie statusu ,,zaopiniowany przez IK UP” w CST | Niezwlocznie eSZOP
Kierownik RT-RPIR 2021 oraz wygenerowanie dokumentu SZOP FE SL 2021-2027 z CST 2021.
Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR, Przygotowani fikacja, akceptacja, zatwierdzenie KS i projekts hwaty ZW rawi Wers;j lektroniczn,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT preyje ’ Ja pap
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia SZOP FE SL 2021-2027 do . . . .
25 RT-RPIR zaopiniowania do KN, Cztonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
26. W Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
27 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Akceptacja SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 poprzez wskazanie daty, od ktérej dokument | Niezwlocznie po | CST2021 - modut
’ RT-RPIR/ Kierownik RT-RPIR bedzie stosowany oraz wybranie funkcji ,,zaakceptuj”. zatwierdzeniu przez ZW eSZOP

Dokument automatycznie uzyskuje status ,,biezacy” lub ,,zaplanowany”, zgodnie z okre$lona data. Jednoczesnie, przy nadaniu statusu ,,biezacy”, poprzednia wersja SZOP FE SL 2021-2027 uzyskuje status
warchiwalny”. Wszystkie wersje archiwalne SZOP FE SL 2021-2027sa przechowywane i dostepne w CST 2021.
Proces akceptacji jest nieodwracalny. Dana wersja SZOP FE SL 2021-2027 nie moze by¢ juz edytowana.

Jesli istnieje SZOP FE SL 2021-2027 o statusie ,,Biezacy”, ktéry nie ma uzupetnionej daty w polu ,,Data obowigzywania do”, zostanie ona automatycznie uzupelniona w momencie akceptacji nastepnego
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SZOP FE SL 2021-2027 o statusie ,,Zaplanowany na podstawie daty” w polu ,,Data obowiazywania od”.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR Wersja _elektroniczna,
28. RT-RPIR ) Przekazanie informacji o przyjeciu SZOP FE SL 2021-2027 do RT, FR, FS i IP FE SL. Niezwlocznie SOD/ePUAP/ e-
Doreczenia
Wersja  elektroniczna,
. .. . . o .. . e-mail, strona
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazanie przyjetego SZOP FE SL 2021-2027 do RT-RKIP w celu publikacji na stronie . . .
29. RT-RPIR internetowej programu FE SI. 2021-2027 oraz portalu Niezwlocznie internetowa. _ programu
) FE SL 2021-2027,
portal
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie notatki stuzbowej w sprawie . . Wersja  elektroniczna,
30. RT-RPIR . . . Niezwlocznie
Kierownik RT-RPIR przekazania przyjetego SZOP FE SL 2021-2027 do Sekretariatu KM FE SL. SOD
Sekretariat KM FE SL przekazuje niezwlocznie informacje Cztonkom KM FE SL o przyjeciu i publikacji SZOP FE SL 2021-2027.
Stanowisko ds. koordynacji Niezwlocznie p Wersja  elektroniczna
31 EFRR RT-RPIR Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja zatwierdzenie pisma w sprawie przekazania informacji publikacji SZOP FE SL | SOD ePUAP/ e:
’ Kierownik RT-RPIR o publikacji przyjetego SZOP FE SL 2021-2027 do IK UP. 2021-2027 D S
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR oreczemia
32. E?E‘;{WE{%‘?R%SI';OOMYMQI Przekazanie informacji o publikacji przyjetego SZOP FE SL 2021-2027 do IK UP. Niezwlocznie ]S)C()’z’czenfaPUAP/ &

1.2.2 Instrukcja aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 w module eSZOP

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/

obiegu dokumentéw

Rozpoczecie prac nad aktualizacja SZOP FE SL 2021-2027 poprzedza aktualizacja stownikéw, zgodnie z procedura opisang w Zasadach zarzqdzania systemami teleinformatycznymi wspierajqcymi program
FE SL 2021-2027.

W przypadku inicjowania zmiany SZOP FE SL 2021-2027 przez RT-RPIR — pkt 3;
W przypadku inicjowania zmiany SZOP FE SL 2021-2027 przez inne niz RT-RPIR komérki IZ/ IP FE SL — pkt 1.

1.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR

Otrzymanie informacji od RT/ FR/ FS/ IP FE SL o konieczno$ci zmiany SZOP FE SL 2021-
2027 (w tym zalacznikéw stanowigcych integralng czes¢ SZOP FE SL 2021-2027).

Zgodnie z
wplywu informacji

terminem

SOD/ e-mail
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Stanowisko ds. koordynacji

EFRR RT-RPIR Przygotowanie harmonogramu prac nad aktualizacja SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Stanowisko ds. koordynacji

EFRR RT-RPIR

Kierownik RT-RPIR Zainicjowanie nowej wersji SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 module eSZOP. Niezwlocznie CST2021 — modut eSZOP

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF

Prace zwiazane z aktualizacjag SZOP FE SL 2021-2027 sa koordynowane przez RT-RPIR we wspdlpracy z RT — RRF, RT — RNIK, RT- RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR, FS.

Stanowisko ds. koordynacji

EFRR RT-RPIR Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma do FR o koniecznosci Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
Kierownik RT-RPIR przygotowania wkladu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. SOD
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie do FR pisma o koniecznosci przygotowania wkladu merytorycznego do . .
EFRR RT-RPIR aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie SOD
Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie do wszystkich referatéw RT informacji o koniecznosci przygotowania wkladu Niezwlocznie SOD
EFRR RT-RPIR merytorycznego do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.
}it;fl}g;}’ﬁ?o ds. nadzoru Przekazanie informacji do IP FE SL o konieczno$ci przygotowania wkiadu merytorycznego do Niezwlocznie SOD, ePUAP/ e-
aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027. Doreczenia/ e-mail
Stanowisko ds. koordynacji EFS
i zasad horyzontalnych . I . . S .
Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma do FS dot. przygotowania wkladu Niezwlocznie SOD

RT-REFS,
Kierownik RT-REFS,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

merytorycznego do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.
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9. Stanowisko ds. koordynacji EFS i | Przekazanie do FS pisma dot. przygotowania wktadu merytorycznego do aktualizacji SZOP FE Niezwlocznie SOD
zasad horyzontalnych RT-REFS SL 2021-2027.
10. Stanowisko ds. nadzoru RT- Otrzymanie od IP FE SL wkladu merytorycznego niezbednego do wprowadzenia danych do | Zgodnie z harmonogramem E - mail
RNIK aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027> pracy nad eSZOP
FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RNIK wprowadzaja dane do CST 2021 w module eSZOP;
FS, FR oraz IP FE SL opracowuja wktad do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 w swoich instytucjach w spos6b przez nie ustalony.
Kierownik RT-RPIR, Kierownik Zgodnie z harmonogramem | CST2021 - modut

11.

RT-REFS

Otrzymanie od FR/ FS/ RT-RIF/ RT-RKPT/ RT-RNIK informacji o zakorniczeniu prac.

pracy nad eSZOP

eSZOP, e-mail/SOD

Pracownicy FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RNIK, RT-RRF wprowadzajacy dane do CST2021 modutu eSZOP posiadaja odpowiednie uprawnienia do systemu zgodnie z Zasadami zarzqdzania
systemami informatycznymi.

Stanowisko ds. koordynacji

Analiza danych wprowadzonych do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie EFRR

Zgodnie z harmonogramem
pracy nad przygotowaniem

12. EFRR RT-RPIR oraz FST — proj. inwestycyjne). aktualizacji SZOP FE SL CST2021 - modut eSZOP
2021-2027
Stanowisko ds. koordynacji EFS | Analiza danych wprowadzonych do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie EFS+ Zgodnie g harmonogramem "
13. i zasad horyzontalnych RT-REFS | oraz FST — proj. nieinwestycyjne). Przekazanie informacji do Kierownika RT-RPIR o pracy na ”przygotowanlern CST2.021 - modut eSZOP,
zakoficzeniu analizy. aktualizacji SZOP FE SL | e-mail
2021-2027
Stanowisko ds. monitoringu Analiza danych wprowadzonych do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie Zgodnie g harmonograrr}em CST2021 dut eSZOP
14. finansowego RT-RRF wskaznikéw oraz zgodnosci z tabela finansowa). Przekazanie informacji do Kierownika RT- pliacyl.na P rzygotowaniem il - fmodut e ’
RPIR oraz Kierownika RT-REFS o zakoniczeniu analizy. aktualizacji SZOP FE SL | e-mai
2021-2027
15. Stanowisko ds. koordynacji Nadanie projektowi SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 statusu ,,w opinii IK”. Niezwiocznie CST2021 — modut eSZOP
EFRR RT-RPIR/ Kierownik RT-
RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma do IK UP z prosba o . . .
16. | Kierownik RT-RPIR z,fopiniowanie aktli,alizacjji szorl’) FE SL 2021.2027 ppod katem zgodnosci pz up i | Niezwlocznie po nadaniu | SOD,  ePUAP/ -
statusu ,,w opinii IK”. Doreczenia

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

2 Wkiad przekazywany jest w formie elektronicznej, na wzorze pozwalajacym sprawne wprowadzenie danych do systemu, zgodnie z zakresem p6l w module eSZOP. W razie potrzeby konsultacje z RT-REFS.
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17.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR

Przekazanie do IK UP pisma z prosba o zaopiniowanie aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027
pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy wdrozeniowe;j.

Niezwtocznie po nadaniu
statusu ,,w opinii IK”.

SOD,
Doreczenia

ePUAP/ e-

W przypadku nieprzekazania opinii we wskazanym terminie uznaje sie, ze IK UP stwierdzila zgodno$¢ zapiséw aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na
podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Otrzymanie opinii lub uwag od IK UP pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi
wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku pozytywnej opinii lub po uptywie 10 dni roboczych od dnia otrzymania przez |10 dni roboczych od dnia | SOD, ePUAP/ e-
18. Kierownik RT-RPIR IK UP pisma konieczne jest za zakonczenie etapu opiniowania aktualizacji SZOP FE SL |otrzymania przez IK UP | Doreczenia, CST2021 -
2021-2027 przez IK UP w CST2021, poprzez wybranie funkcji ,,Zakornicz opiniowanie” i |pisma. modut eSZOP
nadanie statusu ,,zaopiniowany przez IK UP” w CST2021 oraz wygenerowanie dokumentu
SZOP FE SL 2021-2027 z CST2021.
W przypadku pozytywnej opinii lub po uptywie terminu — przekazanie takiej informacji do FS, FR, RT oraz pkt 24;
W przypadku uwag — pkt 20.
Przekazanie opinii lub uwag z IK UP na temat zgodnosci aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027
Stanowisko ds. koordynacji z UP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FR i RT — CST2021 - modut
19. EFRR RT-RPIR, RNIK, RT-REFS, RT-RIF, RT-RKPT, RT-RRF. Niezwlocznie eSZOP,
Kierownik RT-RPIR e-mail
Przywrdcenie projektu aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do edycji po opinii IK UP
20 Stanowisko ds. nadzoru Przekazanie opinii lub uwag z IK UP na temat zgodno$ci aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 Niezwlocznie E-mail
’ RT-RNIK z UP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do IP FE SL.
Stanowisko ds. koordynacji EFS
i zasad horyzontalnych RT- Przekazanie opinii lub uwag z IK UP na temat zgodnosci aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 . . .
21. . . . - T Niezwlocznie E-mail
REFS, z UP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FS.
Kierownik RT-REFS
Kierownik RT-RPIR, Kierownik | Otrzymanie od FR/ FS/ RT-RIF/ RT-RKPT/ RT — RNIK informacji o zakoficzeniu , . CST2021 - modul eSZOF,
22. - Niezwlocznie e-mail/SOD
RT-REFS wprowadzania uwag.
Analiza uwag przekazanych przez IK UP do projektu aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027
3. Stanowisko ds. monitoringu w CST 2021 w module eSZOP w zakresie wskaznikéw oraz zgodnosci z tabela finansowa. Niezwlocznie CST2021 — modut

finansowego RT-RRF

Przekazanie informacji o zakornczeniu wprowadzania do RT — RPIR oraz RT-REFS.

eSZOP, e-mail
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24,

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR/ Kierownik RT-
RPIR/ Kierownik RT-REFS

Analiza danych wprowadzonych przez FR, FS, RT — RNIK, RT-RIF, RT-RKPT pod katem
uwag IK UP, zgodnos$ci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy wdrozeniowej, FE SL 2021-2027 oraz tabela finansowa.

Niezwlocznie

CST2021 — modut eSZOP

W przypadku nieuwzglednienia opinii i uwag IK UP dotyczacych treSci SZOP FE SL 2021-2027, IZ FE SL jest zobowiazana niezwlocznie przekaza¢ IK UP uzasadnienie ich odrzucenia.
W przypadku uwzglednienia opinii i uwag IK UP dotyczacych treSci SZOP FE SL 2021-2027, IZ FE SL przekazuje stosowng informacje do IK UP.

Stanowisko ds. koordynacji

Zakonczenie etapu opiniowania aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 przez IK UP w CST

25. EFRR RT-RPIR/ 2021, oraz wygenerowanie dokumentu SZOP FE SL 2021-2027 z CST 2021. Niezwlocznie CST2021 —modut eSZOP
Kierownik RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
EI.:RR RT_RPIR’ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie . . Wersja elektroniczna,
26. Kierownik RT-RPIR, 1zyjecia aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.° Niezwiocznie SOD/ wersja papierowa
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT przyle 4 ) ’ Wersja paplierow
Stanowisko ds. koordynacji Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia aktualizacji SZOP FE SL 2021- . . . .
27. EFRR RT-RPIR 2027 do zaopiniowania do KN, Cztonka ZW. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
28. IW Podjecie uchwaly ZW w sprawie przyjecia aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji Akceptacja SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 poprzez wskazanie daty, od ktérej dokument | Niezwocznie po
29. EFRR RT-RPIR/ plac) pop Y ) P CST2021 — modut eSZOP

Kierownik RT-RPIR

bedzie stosowany oraz wybranie funkcji ,,zaakceptuj”.

zatwierdzeniu przez ZW

Dokument automatycznie uzyskuje status ,,biezacy” lub ,,zaplanowany”, zgodnie z okre$long data. Jednocze$nie, przy nadaniu statusu ,,biezacy”, poprzednia wersja SZOP FE SL 2021-2027 uzyskuje status
warchiwalny”. Wszystkie wersje archiwalne SZOP FE SL 2021-2027 sg przechowywane i dostepne w CST2021.
Proces akceptacji jest nieodwracalny. Dana wersja SZOP FE SL 2021-2027 nie moze by¢ juz edytowana.

Jesli istnieje SZOP FE SL 2021-2027 o statusie “biezacy”, ktéry nie ma uzupelnionej daty w polu ,,Data obowigzywania do”, zostanie ona automatycznie uzupelniona w momencie akceptacji nastepnego
SZOP o statusie ,,Zaplanowany” na podstawie daty w polu ,,Data obowigzywania od”.

30.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR

Przekazanie informacji o przyjeciu aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do RT, FR, FSiIP FE
SL.

Niezwlocznie

e-mail/SOD/ePUAP/  e-
Doreczenia

% Poinformowanie RT-RRF o zakoriczeniu tego etapu prac nad SZOP FE SL 2021-2027. RT-RRF niezwlocznie przesyta do RT-RAP na adres procedury@slaskie.pl informacje o tym fakcie wraz ze zaktualizowana
tabelg finansowg, celem weryfikacji koniecznosci aktualizacji uchwaty kompetencyjnej FE SL 2021-2027. W przypadku przesuniec¢ Srodkéw finansowych pomiedzy instytucjami wdrazajacymi FE SL 2021-2027 lub
innych zmian o istotnym charakterze aktualizacja uchwaty kompetencyjnej dokonywana jest obligatoryjnie przed przyjeciem aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.
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Pracownicy IZ FE SL sa zobowiazani do zapoznania sie z trescia zaktualizowanego SZOP FE SL 2021-2027 w terminie 14 dni od uzyskania informacji o przyjeciu aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 oraz
potwierdzaja fakt zapoznania si¢ z dokumentem poprzez potwierdzenie zatatwienia sprawy w SOD*.

Stanowisko ds. koordynacji

Przekazanie przyjetej aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do RT-RKIP w celu publikacji na

e-mail, strona internetowa

31. EFRR RT-RPIR stronie internetowej programu FE SL 2021-2027 oraz portalu. Niezwlocznie gg(;%ra;él;tall: E SL2021-
Stanowisko ds. koordynacji Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie notatki stuzbowej w . . Wersja elektroniczna,
32 EFRR RT-RPIR sprawie przekazania przyjetej aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do Sekretariatu KM FE SL. | Nezwiocznie SOD
Kierownik RT-RPIR Prawie przexazania przyjete] axtuanzaq ariatu :
Sekretariat KM FE SL przekazuje niezwlocznie informacje Cztonkom KM FE SL o przyjeciu i publikacji SZOP FE SL 2021-2027.
Stanowisko ds. koordynacji Wersia elektroniczna
33 EFRR RT-RPIR Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja zatwierdzenie pisma w sprawie przekazania informacji | Niezwlocznie po publikacji S ODJ ePUAP/ ei
) Kierownik RT-RPIR o publikacji przyjetej aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do IK UP. SZOP FE SL 2021-2027 b
Doreczenia
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR
Stanowisko ds. koordynacji - . a e . s . . SOD, ePUAP/ e-
34. EFRR RT-RPIR Przekazanie informacji o publikacji przyjetej aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do IK UP. Niezwiocznie Doreczenia
1.3 OSZIK
1.3.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i aktualizacji OSZIK
Lp. Stanowisko/ komorka/ Zadanie T Forma opracowania/

instytucja

obiegu dokumentow

W przypadku inicjowania zmiany OSZIK przez komoérki inne niz RT- RAP — punkt 1;
W przypadku przygotowania/ aktualizacji OSZIK przez RT-RAP — punkt 2.

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Otrzymanie informacji od komérki RT/ FR/ FS/ AL/ CI/ IP FE SL o koniecznosci aktualizacji
OSZIK wraz z rejestrem i uzasadnieniem zaproponowanych zmian (Wzér Rejestru zmian do
OSZIK stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

Zgodnie z terminem
wplywu

E-mail

‘w przypadku nieobecnosci pracownika w pracy we wskazanym terminie potwierdza on fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zatatwienia sprawy w SOD niezwlocznie po powrocie do pracy.
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RT-RAP przystepuje do przygotowania/ aktualizacji w dogodnym i mozliwym terminie, ustalonym z Dyrekcja RT, a w przypadku, gdyby ten termin miat by¢ oddalony w czasie to wnioskujaca instytucja/
komoérka jest o tym informowana mailowo.

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,
Koordynator zespotu ds. procedur

Analiza aktéw prawnych, wytycznych ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego,
dokument6éw programowych, regulaminéw organizacyjnych, zarzadzen, rekomendacji z kontroli
oraz badan ewaluacyjnych i innych dokumentéw wewnetrznych w zakresie niezbednym

do sporzadzenia/ aktualizacji OSZIK.

W terminie niezbednym
do opracowania

Wersja elektroniczna

RT-RAP, Kierownik RT-RAP Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji OSZIK zgodnie ze wzorem dokumentu
okreslonym w zat. nr XVI do rozporzadzenia ogélnego.
. Przekazanie projektu/ aktualizacji OSZIK do poszczeg6lnych komérek merytorycznych RT, FR,
Stanowisko ds. procedur ; - T y: . . . .
RT-RAP FS, AL, Cl oraz IP FE SL z prosba o konsultacje/ uzupelnienie/ poprawe zapiséw w zakresie Niezwlocznie E-mail
wykonywanych zadan.
Stanowisko ds. procedur RT- 10 dni roboczych albo

RAP, Koordynator zespotu
ds. procedur RT-RAP, Kierownik
RT-RAP

Otrzymanie od komoérek merytorycznych RT/ FR/ FS/ AL/ CI/ IP FE SL uzupelionych/
poprawionych zapisow OSZIK w zakresie wykonywanych zadan.

inny termin wskazany
przez RT- RAP

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. procedur

Analiza przestanych uwag i propozycji zapiséw do OSZIK i przygotowanie projektu/
aktualizacji OSZIK.

Wersja elektroniczna,

RT-RAP i -
W razie koniecznosci wspoélpraca z poszczegélnymi komérkami merytorycznymi RT, FR, FS, 15 dni roboczych e-mail
AL, Cl oraz IP FE SL.
Koordynator zespotu ds. procedur Weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji OSZIK. Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

RT-RAP, Kierownik RT-RAP

e-mail
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Przekazanie projektu/ aktualizacji OSZIK do konsultacji i w razie koniecznosci uzupelnienia/

8. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | poprawy do komérek merytorycznych RT, FR, FS, AL, CI oraz IP FE SL celem wypracowania Niezwlocznie E-mail
ostatecznej tresci.
Stanowisko ds. procedur RT- 5 dni roboczvch albo inn
RAP, Koordynator zespotu Otrzymanie od komérek merytorycznych RT/ FR/ FS/ AL/ CI/ IP FE SL uzupelnionego/ . Y y Wersja elektroniczna,
9. . . - . L . . termin wskazany przez :
ds. procedur RT-RAP, Kierownik | poprawionego projektu/ aktualizacji OSZIK w zakresie wykonywanych zadan. e-mail
RT- RAP
RT-RAP
Stanowisko ds. procedur RT-
10 RAP, Analiza nadestanych uwag wraz z naniesieniem stosownych zmian do tresci dokumentu oraz Niezwlocznie Wersia elektroniczna
’ Koordynator zespotu ds. procedur | sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja ostatecznej wersji OSZIK. )
RT-RAP, Kierownik RT-RAP
Stanowisko ds. procedur RT-
RAP,
Koordynator zespotu ds. procedur | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS wraz z projektem uchwaty ZW . . . .
1. RT-RAP, Kierownik RT-RAP, w sprawie przyjecia/ aktualizacji OSZIK. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT,
Dyrektor RT
. Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji OSZIK do opiniowania . . . .
12. Stanowisko ds. procedur RT-RAP przez: KN, Czionka ZW. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
13. IW Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji OSZIK. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. procedur
RT-RAP, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma z informacjg o przyjeciw/
14. Koordynator zespotu ds. procedur porza : y Ja ptaqy p Ja o przyle Niezwlocznie SOD

RT-RAP, Kierownik RT-RAP,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

aktualizacji OSZIK wraz ze skanem uchwaty ZW do komérek merytorycznych FR, FS, AL, CI.
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Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki shuzbowej z informacja o

15. gg?;ﬁ;ﬁg;:;iggﬁ Sfl;_[gzcsdur przyjeciw/ aktualizacji OSZIK wraz ze skanem uchwaty ZW do komérek merytorycznych RT. Niezwlocznie SOD
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. procedur
RT-RAP, . — - . - .
Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma (szablonu ePUAP/ e-Doreczenia) z . . SOD, ePUAP/ e-
16. Koordynator zespotu ds. procedur | . . 2 o Niezwtocznie -
RT-RAP, Kierownik RT-RAP, informacjq o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK wraz ze skanem uchwaty ZW do IP FE SL. Doreczenia
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
. Przekazanie pisma oraz notatki stuzbowej z informacja o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK wraz ze . . SOD, ePUAP/ e-
17. Stanowisko ds. procedur RT-RAP skanem uchwaly ZW do komoérek merytorycznych RT, FR, FS, AL, CI oraz IP FE SL. Niezwlocznie Doreczenia
18, Stanowisko ds. procedur RT-RAP Przekazanie do IKPKW informacji o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK wraz ze skanem uchwaty 7 dpl kale.nd.arzowych od E-mail
ZW. dnia przyjecia przez ZW

Pracownicy IZ FE SL sa zobowiazani do zapoznania sie z treScia przyjetego/ zaktualizowanego OSZIK w terminie 14 dni od otrzymania pisma/ notatki informujacej o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK oraz
potwierdzaja fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zatatwienia sprawy w SOD*
Pracownicy IP FE SL zapoznaja sie z trescia przyjetego/ zaktualizowanego OSZIK zgodnie z procedurg przyjeta w IW IP FE SL.

1.4 IW FE SL

1.4.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i aktualizacji IW IZ FE SL - RT

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Procesy przygotowania i aktualizacji IW IZ FE SL — RT przebiegajq analogicznie.

Aktualizacja IW IZ FE SL — RT moze zostac zainicjowana przez RT-RAP lub na wniosek innej komérki RT.
RT-RAP przystepuje do przygotowania/ aktualizacji w terminie uzgodnionym z Dyrekcja RT (w przypadku, gdy termin wyznaczony przez Dyrekcje RT jest oddalony w czasie od terminu proponowanego przez
komorke RT, to wnioskujaca o aktualizacje komérka

est o tym informowana e-mailem przez RT-RAP).

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Przestanie do wlasciwych komérek 1Z FE SL-RT prosby o przygotowanie projektu/ aktualizacji
IW IZ FE SL-RT zgodnie ze wzorem (Wz6r Instrukcji Wykonawczej stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji).

Zgodnie z terminem
Wyznaczonym przez
Dyrekcje RT

E-mail

w przypadku nieobecnosci pracownika w pracy we wskazanym terminie potwierdza on fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD niezwlocznie po powrocie do pracy.
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Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,

Otrzymanie od wlasciwych komoérek merytorycznych RT opracowanego projektu/ aktualizacji
IW IZ FE SL-RT wraz z rejestrem i uzasadnieniem zaproponowanych zmian (Wzor rejestru
zmian do IW IZ stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji) w zakresie zadan wiasciwych

15 dni roboczych lub inny

Wersja elektroniczna,

2. i
Koordynator zespotu ds. procedur | komoérek, z uwzglednieniem w szczegélnosci aktualnych przepiséw prawa i zapiséw E,}TE{HAVIZSkazany przez e-mail
RT-RAP, Kierownik RT-RAP wytycznych, rekomendacji z kontroli oraz badan ewaluacyjnych oraz wcze$niejszych odstepstw
od instrukcji wykonawczych.
Weryfikacja przekazanych wkiadéw do projektu/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT w szczegdlnoSci
pod katem uwzglednienia aktualnych przepiséw prawa, rekomendacji z kontroli oraz badan Wersja elektroniczna
3. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | ewaluacyjnych oraz wczesniejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych, a takze pod katem 15 dni roboczych® : ’
PO PSP . . S e-mail
spéjnosci i jednolito$ci zapiséw oraz sporzadzenie projektu/ aktualizacji IW 1Z FE SL-RT, we
wspolpracy i uzgodnieniu z wlasciwymi komérkami merytorycznymi IZ FE SL-RT.
Koordynator zespotu ds. procedur o . . o . . Wersja elektroniczna,
4, RT-RAP, Kierownik RT-RAP Weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT. Niezwlocznie e-mail
. Przekazanie projektu/ aktualizacji IW IZ FE SL — RT do konsultacji do FR i FS oraz do . . .
> Stanowisko ds. procedur RT-RAP wiasciwych komérek IZ FE SL-RT do poprawy/ weryfikacji wprowadzonych zmian. Niezwlocznie E-mail
;t;flgxl;ko ds. procedur Otrzymanie od FS/ FR oraz wlasciwych komérek merytorycznych RT poprawionego/ 10 dni roboczych albo Wersia elektroniczna
6. ! zweryfikowanego projektu/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT i ewentualnych istotnych uwag lub inny termin wskazany ) ’

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP

nowych informacji koniecznych do uwzglednienia w tresci instrukcji wykonawczych.

przez RT- RAP

e-mail

W sytuacji skierowania przez wtasciwg komérke RT

rosby do RT-RAP o wydhuzenie terminu wskazanego powyzej, termin ten za zgoda RT-RAP moze ulec zmianie.

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,

Sporzadzenie, weryfikacja oraz akceptacja ostatecznej wersji projektu/ aktualizacji IW 1Z FE

Wersja elektroniczna,

7 Koordynator zespotu ds. procedur | SL-RT oraz Rejestru zmian do IW IZ FE SL-RT. Niezwlocznie e-mail
RT-RAP, Kierownik RT-RAP
W razie konieczno$ci uzgodnienia tre$ci z wiasciwg komérka RT, ustalenia prowadzone sg w trybie roboczym (e-mail).
8. Stanowisko ds. procedur RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS wraz z projektem uchwaty ZW Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

RAP,

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP,
Z-ca Dyrektora RT,

Dyrektor RT

w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT oraz Rejestrem zmian do IW IZ FE SL-RT.

SOD/ wersja papierowa
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Przekazanie KS wraz z projektem uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IZ FE SL-

Wersja elektroniczna,

9. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | RT oraz Rejestrem zmian do IW IZ FE SL-RT do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Niezwlocznie . -
L . . SOD/ wersja papierowa
Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
10. IW Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. procedur Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej z informacja . .
RT-RAP, . T, J . . . . Wersja elektroniczna,
11. o przyjeciu/ aktualizacji IW 1Z FE SL-RT do komoérek RT. Dokument stanowi zatacznik Niezwlocznie
Koordynator zespotu ds. procedur do notatki shuzboweri SOD
RT-RAP, Kierownik RT-RAP ).
12. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Przekaz?me notatki stuzbowej z informacjq o przyjeciu/ aktualizacji IW 1Z FE SL-RT Niezwlocznie SOD
do komérek merytorycznych RT.
13. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Przekazanie informacji o przyjeciu/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT wraz z dokumentem do FR, Niezwhocznie E-mail

FS, AL, CI oraz IP FE SL.

Pracownicy RT sa zobowiazani do zapoznania sie z tre$cig przyjetych/ zaktualizowanych IW IZ FE SL — RT w terminie 14 dni od otrzymania notatki stuzbowej z informacja o przyjeciu/ aktualizacji IW IZ FE
SL — RT oraz potwierdzaja fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD.’

1.4.2 Instrukcja weryfikacji projektu/ aktualizacji IW FE SL — FR / FS

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Otrzymanie projektu/ aktualizacji IW FE SL - FR/ FS do konsultacji.

Zgodnie z terminem
wplywu

E-mail

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP

Przekazanie projektu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS do wtasciwych komérek RT z prosba
o konsultacje/ uzupelnienie/ poprawe zapiséw w zakresie wykonywanych zadan.

Niezwlocznie

E-mail

W przypadku nieobecnosci pracownika w pracy we wskazanym terminie potwierdza on fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD niezwlocznie po powrocie do pracy.
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Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,

Analiza tresci projektu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS pod katem zgodno$ci z przepisami

3. prawa i zapis6w wytycznych, rekomendacji z kontroli oraz badan ewaluacyjnych, Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Koordynator zespoku ds. procedur wecze$niejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych oraz innych dokumentéw wewnetrznych
RT-RAP, Kierownik RT-RAP Jszy &P Wy y y cirznych.
4 Stanowisko ds. procedur Otrzymanie od wiasciwych komoérek RT uwag/ propozycji zapiséw/ rekomendacji do projektu/ fefr?lirfigg}gg;’:rl: lulzzl:zny E-mail
: RT-RAP aktualizacji IW FE SL — FR/ FS. yp
RT-RAP
Stanowisko ds. procedur 10 dni roboczych od dnia
5 RT-RAP, Wprowadzenie i przekazanie do FR/ FS uwag/ propozycji zapisow/ rekomendacji do projektu/ otrzymania projektu/ Wersja elektroniczna,
’ Koordynator zespohu ds. procedur | aktualizacji IW FE SL — FR/ FS. aktualizacji IW FE SL — e-mail
RT-RAP, Kierownik RT-RAP FR/ FS do konsultacji
. Otrzymanie od FR/ FS ostatecznej wersji projektu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS wraz z Zgodnie z terminem . .
6. -
Stanowisko ds. procedur RT-RAP projektem KS i uchwaly ZW celem akceptacji przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT. wplywu SOD/ wersja papierowa
Koordynator zespotu ds. procedur . . . . L . .
7. RT-RAP, Kierownik RT-RAP, ?gcoergtzaqri; g{iz\g;?: goplr:(g?l;tgm uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW FE SL — FR/ Niezwlocznie Ee—lmigil(;SaOD/ wersja
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT P ’ bap
8. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Otrzymanie informacji o przyjeciu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS. gvi(});:vf z terminem E-mail
9. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Przekazanie informacji o przyjeciu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS do wiasciwych komoérek Niezwlocznie E-mail

RT.

1.4.3 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

W przypadku inicjowania aktualizacji IW IP FE SL przez IP FE SL — pkt 1;
W przypadku inicjowania przygotowania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL przez IZ FE SL — pkt 2.
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Zgodnie z terminem

Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Otrzymanie od IP FE SL informacji o koniecznosci aktualizacji IW IP FE SL. wplywu E-mail
Stanowisko ds. procedur RT-
RAP, Koordynator zespotu Niezwtocznie/ w razie
ds. procedur RT-RAP, Ustalenie terminu przekazania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL. . - Ustnie
. . konieczno$ci
Kierownik RT-RAP,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Przekazanie do IP FE SL informacji nt. terminu przekazania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL. | Niezwlocznie E-mail
Otrzymanie opracowanych/ zaktualizowanych IW IP FE SL (Wzér Instrukcji Wykonawczej
stanowi zalacznik nr 1 do instrukcji nr 1.4.1) wraz z Rejestrem zmian do IW (Wzér Rejestru Zgodnie 2 termi
ian do IW st i zatacznik nr 2 do TW 1.4.1 Kresie zadaf whagciwvch instviucii odnie z terminem
Stanowisko ds. procedur RT-RAP zmian do IW stanowi zalacznik nr 2 do IW ) w zakresie zadan wiasciwych instytucji, wyznaczonym przez 17, E-mail

z uwzglednieniem w szczegdélnosci aktualnych przepiséw prawa i zapiséw wytycznych,
rekomendacji z kontroli oraz badar ewaluacyjnych oraz wczesniejszych odstepstw od instrukcji
wykonawczych.

FE SL

Stanowisko ds. procedur RT-
RAP, Koordynator zespotu
ds. procedur RT-RAP/
Kierownik RT-RAP

Weryfikacja projektu/ aktualizacji IW IP FE SL w zakresie zgodnoS$ci z przepisami prawa i
zapisami wytycznych oraz przy uwzglednieniu rekomendacji z kontroli oraz badan
ewaluacyjnych oraz wcze$niejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych oraz innych
adekwatnych dokument6w.

20 dni roboczych

Wersja elektroniczna,
e-mail

Przekazanie projektu/ aktualizacji IW IP FE SL do wiasciwych komoérek RT z prosba

Stanowisko ds. procedur RT-RAP | o konsultacje/uzupeinienie/poprawe zapisoéw w zakresie wykonywanych zadan. Niezwlocznie E-mail
Wspdipraca z wlasciwg komérka IZ FE SL nadzorujacg IP FE SL.
Konsultacja i uzupehienie/ poprawa zapiséw IW IP FE SL w zakresie wykonywanych zadan 5 dni roboczych lub inny

Wiasciwe komérki RT termin wskazany przez E-mail

oraz przekazanie do RT-RAP.

RT-RAP

Stanowisko ds. procedur RT-
RAP,

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP/ Kierownik RT-RAP

Analiza przestanych przez komoérki RT uwag i propozycji zapiséw do projektu/aktualizacji IW
IP FE SL oraz weryfikacja i akceptacja poszczeg6lnych zmian zawartych w projekcie/
aktualizacji IW IP FE SL.

W razie koniecznosci wspoétpraca z wlasciwymi komérkami RT.

W terminie niezbednym
do opracowania
dokumentu

Wersja elektroniczna,
e-mail
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Przekazanie do IP FE SL uwag/poprawek do projektu/aktualizacji IW IP FE SL celem

9. Stanowisko ds. procedur RT-RAP . S Niezwlocznie E-mail
wypracowania ostatecznej tresci.
15 dni roboczych od dnia
10. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Otrzymanie od IP FE SL wprowadzonych uzupehieri/poprawek do projektu/ aktualizacji IW IP przekazama. przez RT- E-mail
FE SL. RAP lub w innym
wskazanym terminie
Stanowisko ds. procedur RT-
11 RAP, Koordynator zespotu Analiza nadestanych uwag wraz z naniesieniem stosownych zmian do tre$ci dokumentu oraz 10 dni roboczych Wersja elektroniczna,

ds. procedur RT-RAP,
Kierownik RT-RAP

sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja ostatecznej wersji IW IP FE SL.

e-mail

W przypadku uwag — pkt 9, z tym, zZe termin na przekazanie projektu/ aktualizacji IW IP FE SL wskazywany jest kazdorazowo przez RT-RAP po uwzglednieniu ilosci i charakteru uwag/ koniecznych do
opracowania zmian.
W przypadku braku uwag — pkt 12.

Przekazanie do IP FE SL informacji o braku uwag do projektu/ aktualizacji IW IP FE SL

12. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | i prosby o przekazanie ostatecznej wersji dokumentu celem jego przedtozenia do zatwierdzenia Niezwlocznie E-mail
przez ZW.
i IP FE SL j ji jek ktualizacji IW IP FE SL i j
13, Stanowisko ds. procedur RT-RAP Otrzymanie od ) S qstateczne] wersji pr‘OJe tu/ aktua lZEl(.I]l w SL zatwierdzonej Niezwlocznie SOD, e-mail
przez Dyrektora wlasciwej IP FE SL wraz z pismem przewodnim.
Stanowisko ds. procedur RT-
RAP, Koordynator zespotu . S o . . .
14. ds. procedur RT-RAP, fvp:rrzglvil]?eemrez, vf/ecri}‘; f/ﬂ;]ifl]f;’hil;c;f Iti\cljil; ;Egvgfrdzeme KS wraz z projektem uchwaly ZW Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RAP, prawle przy)e ] :
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
. Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IP FE SL . . . .
15. -
Stanowisko ds. procedur RT-RAP do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. Niezwiocznie SOD/ wersja papierowa
16. W Podjecie uchwatly w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IP FE SL. Niezwiocznie Wersja papierowa
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17. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Przekazanie informacji o przyjeciu/ aktualizacji IW IP FE SL do IP FE SL oraz RT. Niezwlocznie E-mail
1.4.4 Instrukcja odstepstw od zapisow IW 1Z FE SL -RT
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/
p- instytucja wy obiegu dokumentéw
Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej dla Dyrektora/ Z-cy
Wiasciwa komérka RT, Dyrektora RT S.l'Wle.I‘dZ(’.iJQCEJ zalftmeme ryzyka 1/l'ub potrzeby .od§tq.p1ema qd zapisow IW IZ FE . . N
1. . . P SL-RT zawierajacej opis sytuacji, powody, dla ktérych odstapienie jest konieczne oraz W razie konieczno$ci SOD
Kierownik komérki RT Y . s o - .
proponowany sposob postepowania. Zatacznikiem do notatki jest zmieniona IW, zgodnie z
odstepstwem, w trybie ,,$ledZ zmiany”.
Dyrektor/ Wyrazenie zgody/ odmowa wyrazenia zgody na odstepstwo od zapiséw IW IZ FE SL — RT
2 Z-ca Dyrektora i proponowany sposob p0§tepowa’ma_ (w dyspozycji SOD nalezy umiescic mformar_:](g o} Niezwlocznie SOD
RT wyrazeniu zgody/ odmowie wyrazenia zgody na proponowany sposéb postepowania przez
Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT).
W przypadku odmowy — koniec procesu.
Stanowisko ds. procedur . R . . - . . . .
3. RT-RAP Otrzymanie notatki stuzbowej w sprawie odstapienia od zapiséw IW IZ FE SL — RT. Niezwtocznie SOD, e-mail*
*Notatka stuzbowa wraz zalacznikiem kazdorazowo przekazywane jest do RT-RAP rowniez na adres mailowy: procedury@slaskie.pl
4. Stanowisko ds. procedur Rejestracja odstepstwa w Centralnym rejestrze odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji Niezwtocznie Wersja elektroniczna

RT-RAP

zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 (wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej
instrukcji), prowadzonego w formie elektronicznej, zamieszczanego na dysku wspélnym RT-
RAP.

Zmiany procedury wynikajace z odstepstw wpisanych do Centralnego rejestru odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 wprowadzone zostana do IW 1Z
FE SL — RT przy najblizszej ich aktualizacji (chyba, Ze odstepstwo ma charakter jednorazowy, co zostalo wskazane w notatce stuzbowej dot. odstepstwa) oraz sa obowiazujace od dnia zatwierdzenia przez
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Dyrektora/ Z-ce Dyrektora Departamentu, chyba ze w tredci notatki wskazano inaczej.

Ponadto, jesli przyjete odstepstwo dotyczy innych departamentéw/ jednostek i moze mie¢ wptyw na przebieg ich proceséw, notatka o odstepstwie przekazywana jest mailowo wiasciwym komérkom.

1.4.5 Instrukcja rejestracji odstepstw od zapiséw IW IZ FE SL — FR/ FS oraz IW IP FE SL w Centralnym rejestrze odstepstw od
Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Stanowisko ds. procedur

Otrzymanie od FR/ FS / IP FE SL pisma/ notatki stuzbowej stwierdzajacej zaistnienie ryzyka
i/lub potrzeby odstapienia od zapiséw IW FR/ FS FE SL/ IW IP FE SL. Notatka stuzbowa

Zgodnie z terminem

1. RT-RAP powinna zawiera¢ opis sytuacji, powody, dla ktérych odstapienie jest konieczne oraz wohwl SOD, e-mail
proponowany sposob postepowania. Zatacznikiem do notatki stuzbowej jest zmieniona IW, PIyw
zgodnie z odstepstwem, w trybie ,,§ledZ zmiany”.
Stanowisko ds. procedur Rejestracja odstepstwa w Centralnym rejestrze odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji
2. P zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027° (wz6r stanowi zatacznik nr 1 do instrukcji nr Niezwlocznie Wersja elektroniczna

RT-RAP

1.4.4), prowadzonego w formie elektronicznej, zamieszczanego na dysku wspélnym RT-RAP.

Zmiany procedury wynikajace z odstepstw wpisanych do Centralnego rejestru odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 wprowadzone zostana do IW 1Z
FE SL — FR/ FS/IW IP FE SL przy najblizszej ich aktualizacji (chyba, Ze odstepstwo ma charakter jednorazowy, co zostato wskazane w notatce stuzbowej dot. odstepstwa) oraz sa obowiazujace od dnia
zatwierdzenia przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora Departamentu/ Instytucji, chyba ze w tre$ci pisma/ notatki wskazano inaczej.

W przypadku IW IP FE SL — pkt 3;

W przypadku IW FR/ FS FE SL — koniec procesu.

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP

Analiza i konsultacja tresci przekazanego odstepstwa od zapiséw IW IP FE SL z RT-RNIK
nadzorujacym IP FE SL oraz innymi komérkami merytorycznymi IZ FE SL°.

Niezwlocznie

E-mail

Sw przypadku IP FE SL rrejestracja odstepstwa w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 nie jest jednoznaczna z jego akceptacja przez

1Z FE SL.

9 W razie koniecznosci.
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W przypadku konieczno$ci uzyskania dodatkowych informacji/ wyjasnien od IP FE SL dotyczacych proponowanego odstepstwa istnieje mozliwo$¢ prowadzenia korespondencji w trybie roboczym (e-mail) przed
zajeciem ostatecznego stanowiska przez IZ FE SL. Prowadzenie ustalent w trybie roboczym nalezy odnotowac¢ w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w

realizacje FE SL 2021-2027.

W przypadku uwag i decyzji IZ FE SL o konieczno$ci skorygowania tresci odstepstwa - IP FE SL jest o tym informowana mailowo, a nastepnie pkt 1;

W przypadku uwag i decyzji IZ FE SL o anulowaniu odstepstwa — pkt 4;

W przypadku braku uwag — koniec procesu.

Stanowisko ds. procedur RT-

RAP, . o .. . . . Wersja elektroniczna,
4 Koordynator zespotu ds. procedur | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma dotyczacego anulowania przez 1Z Niezwlocznie SOD. ePUAP/ o-
) RT-RAP, Kierownik RT-RAP, FE SL dokonanego odstapienia od zapiséw IW IP FE SL. S
Doreczenia
Z-ca Dyrektora RT/
Dyrektor RT
Przekazanie do IP FE SL pisma dotyczacego anulowania przez IZ FE SL dokonanego SOD. ePUAP/ e-
5. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | odstapienia od zapiséw IW IP FE SL oraz przekazanie pisma do wiadomosci RT-RNIK Niezwlocznie C .
L . Doreczenia, e-mail
nadzorujacej IP FE SL (e-mail).
6. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Dokonanie adnotacji w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji Niezwlocznie Wersja elektroniczna

zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027.
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1.5.1 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania tresci Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia w sprawie realizacji FE SL 2021-2027
pomiedzy I1Z FE SL i IP FE SL."

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokument6ow

W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Aneksu do Porozumienia przez IP FE SL — punkt 1;
W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia przez IZ FE SL— punkt 3.

Kierownik RT-RNIK/
Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RNIK/ Stanowisko ds.
nadzoru RT-RNIK

Otrzymanie od IP FE SL informacji o koniecznosci zawarcia Aneksu do Porozumienia wraz z
propozycja zmian.

Zgodnie z terminem
wplywu

Wersja elektroniczna/ e-
mail

Decyzje o wyrazeniu/ niewyrazeniu zgody na zawarcie Aneksu do Porozumienia podejmuje Kierownik RT-RNIK.

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RNIK / Stanowisko ds.
nadzoru RT-RNIK

Przekazanie informacji dotyczacej wyrazenia/ niewyrazenia zgody na zawarcie Aneksu do
Porozumienia do IP FE SL.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna/
e-mail

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RNIK / Stanowisko ds.
nadzoru RT-RNIK

Sporzadzenie projektu/ zmiany Porozumienia (w formie tekstu jednolitego w trybie ,$ledz
zmiany”) oraz weryfikacja pod katem zgodnosci z dokumentami programowymi/ innymi
Porozumieniami i naniesienie koniecznych zmian/ uwag (w razie koniecznosci konsultacja z
komoérkami merytorycznymi RT).

W terminie ustalonym z
Kierownikiem RT- RNIK

Wersja elektroniczna/
e-mail

10 7a nadzér merytoryczny nad trecia Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia IP FE SL odpowiada referat RT-RNIK.
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Koordynator zespotu ds. nadzoru

Wersja elektroniczna/

RT- RNIK / Stanowisko ds. Przekazanie projektu/ zmiany Porozumienia celem weryfikacji do IP FE SL i komérek RT | Niezwlocznie :
nadzoru RT- RNIK zgodnie z wlasciwoscig merytoryczna. e-mail
Do 20 dni roboczych od
przekazania dokumentu
do weryfikacji (w
przypadku projektu

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RNIK/ Stanowisko ds.
nadzoru RT-RNIK

Otrzymanie od IP FE SL i komoérek RT zweryfikowanego projektu/ zmiany Porozumienia.

Porozumienia) — chyba,
ze IZ FE SL wskaze inny
termin

Do 10 dni roboczych od
przekazania dokumentu
do weryfikacji (w
przypadku zmiany
Porozumienia) — chyba,
ze 1Z FE SL wskaze inny
termin

Wersja elektroniczna/
e-mail

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RNIK/ Stanowisko ds.
nadzoru RT-RNIK/ Kierownik
RT-RNIK

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja ostatecznej tre$ci Porozumienia/ Aneksu do
Porozumienia wraz z tekstem jednolitym i przekazanie do weryfikacji i akceptacji.

Zgodnie z przyjetym
harmonogramem prac

Wersja elektroniczna/
e-mail
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Koordynator zespotu ds. nadzoru

Przekazanie ostatecznej wersji projektu Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem

Wersja elektroniczna/

7. | RT-RNIK/ Stanowisko ds. jednolitym celem akceptacji do IP FE SL i komérek RT uczestniczacych w opiniowaniu Niezwiocznie e-mail
nadzoru RT-RNIK dokumentu.
Koordynator zespotu ds. nadzoru . L o . . . . .
RT-RNIK/ Stanowisko ds. Spor;qdzeme, wer.yfllfaqa, akceptacja i Zatvyler.dzeme KS i prOJf.‘ktu u.chwa}y ZW w sprawie . Wersja elektroniczna,
8. nadzoru RT-RNIK przyjecia Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym. Niezwloczne SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RNIK/
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia Porozumienia/ Aneksu do
Koordynator zespotu ds. nadzoru . . . . : . .
9. | RT-RNIK/ Stanowisko ds. Eorozumlenl'z? wraz z tekstem ]edn_ohtyrn qo opiniowania przez KN, FN (vY p'rzypadku Niezwlocznie Wersja elelftronlc.zna/
onsekwencji finansowych dla budzetu wojewddztwa), Cztonka ZW. Przedtozenie KS na SOD/ wersja papierowa
nadzoru RT-RNIK posiedzenie ZW.
Pierwszy wyznaczony
10. | zZW - . - - I - termin posiedzenia ZW Wersja papierowa
Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia treSci Porozumienia/ aneksu do Porozumienia. po zlozeniu KS i projektu
uchwaly
Koordynator zespotu ds. nadzoru Przekazanie Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia do Dyrektora RT i KN w celu
11. | RT-RNIK/ Stanowisko ds. parafowania, do Skarbnika Wojewddztwa w celu zlozenia kontrasygnaty (w przypadku | Niezwlocznie Wersja papierowa
nadzoru RT-RNIK konsekwencji finansowych dla budzetu wojewd6dztwa) i do dwdch Czlonkéw ZW w celu
podpisania.
Koordynator zespotu ds. nadzoru
12. | RT-RNIK/ Stanowisko ds. Niezwtocznie Wersja papierowa

nadzoru RT-RNIK

Otrzymanie podpisanego Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia.
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Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RNIK/ Stanowisko ds.

13. | nadzoru RT-RNIK/ Kierownik Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przewodniego przekazujacego Niezwlocznie Vzer;]’;/papll)erowa/ S.OD’
RT-RNIK/ Dyrektor/ Zastepca dwa egzemplarze Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia do podpisania przez IP FE SL. ePUAP/ e-Dorgczenia
Dyrektora RT
Koordynator zespotu ds. nadzoru

14. | RT-RNIK/ Stanowisko ds. Przekazanie do IP FE SL pisma przewodniego wraz z Porozumieniem/ Aneksem do | Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD,
nadzoru RT-RNIK Porozumienia w celu podpisania dwéch egzemplarzy ww. dokumentdw. ePUAP/ e-Doreczenia
Koordynator zespohu ds. nadzoru Otrzymanie od IP FE SL jednego egzemplarza podpisanego Porozumienia/ Aneksu do

15. | RT-RNIK/ Stanowisko ds. p ymanie ) g0 egzemp pocp g0 . Niezwlocznie Wersja papierowa

orozumienia przez IP FE SL (drugi egzemplarz przechowuje IP FE SL jako strona
nadzoru RT-RNIK Porozumienia).
Koordynator zespotu ds. nadzoru . .
16. | RT-RNIK/ Stanowisko ds. Niezwtocznie Wersja elektroniczna/

nadzoru RT-RNIK

Rejestracja Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia w Centralnym Rejestrze Porozumien.

SOD

1.5.2 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania Porozumien/ aneksow do Porozumien ze zwigzkami ZIT w ramach wdrazania FE SL

2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Aneksu do Porozumienia zwiazek ZIT — punkt 1;
W przypadku inicjowania prac na zawarciem Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia przez IZ FE SL— punkt 3.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR

Otrzymanie informacji od ZIT o koniecznos$ci zawarcia Porozumienia/ aneksu do Porozumienia
wraz z mozliwymi propozycjami zmian.

Zgodnie z terminem
wplywu

e-mail
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Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR,

Sporzadzenie projektu Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT (w formie tekstu
jednolitego w trybie ,,$ledZ zmiany”) oraz weryfikacja pod katem zgodnosci z dokumentami

W terminie ustalonym

Wersja elektroniczna,
e-mail

. . : programowymi/ innymi Porozumieniami i naniesienie koniecznych zmian/ uwag (w razie z Dyrektorem RT
Kierownik RT-RPIR koniecznosci konsultacja z komérkami merytorycznymi RT/ FR/ FS).
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazanie projektu Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT celem weryfikacji do . . .
. Niezwlocznie e-mail
RT-RPIR Zwiazku ZIT.
10 dni roboczych albo

Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR

Otrzymanie zweryfikowanego przez Zwiazek ZIT projektu Porozumienia ZIT/ aneksu do
Porozumienia ZIT.

inny termin wskazany
przez RT- RPW

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR, Kierownik RT-RPIR, Z-
ca Dyrektora, Dyrektor RT

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie ostatecznej treci Porozumienia ZIT/

aneksu do Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym i przekazanie do weryfikacji i akceptacji

Dyrektora RT.

Zgodnie z przyjetym
harmonogramem prac

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Przekazanie do Zwiazku ZIT ostatecznej wersji projektu Porozumienia ZIT/ aneksu do

SOD, ePUAP/ e-

. . D .
RT-RPIR Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym celem akceptacji przez Zwiazek ZIT. Niezwlocznie e_(r)nrgflzema,
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Otrzymanie od Zwiazku ZIT zweryfikowanej i zaakceptowanej ostatecznej wersji projektu ?ﬁ;ﬁiﬁgﬁ;ﬁ:ﬁ all;;)elzrlny SOD,
RT-RPIR Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym. yp e-mail

RT- RPW

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Analiza nadestanych ewentualnych uwag wraz z naniesieniem stosownych zmian do tre$ci

Wersja elektroniczna,

RT-RPIR, Kierownik RT-RPIR dokumentu oraz qurze!dzenle, weryfikacja i akceptacja ostatecznej wersji Porozumienia ZIT/ Niezwlocznie e-mail
aneksu do Porozumienia ZIT.
Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR, Kierownik RT-RPIR, Sporzadzenie, weryfikacja, zatwierdzenie i przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

Dyrektor /
Z-ca Dyrektora RT

przyjecia Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym.

SOD/ wersja papierowa
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Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Przekazanie KS i projektu uchwaly wraz z projektem uchwaty ZW w sprawie przyjecia

Wersja elektroniczna,

10. RT-RPIR Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym do opiniowania Niezwlocznie SOD/ wersia papierowa
przez KN, FN, 10D, Czltonka ZW. Przekazanie na posiedzenie ZW. Ja pap
11 W Podjecie u.chwal.y w sprawie przyjecia Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT wraz Niezwlocznie wersja papierowa
z tekstem jednolitym.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazanie Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT do dwéch Cztonkéw ZW w celu . . . .

12. L Niezwtocznie Wersja papierowa
RT-RPIR podpisania.

13. ;t_?fllg;’ll;ko ds. koordynacji EFRR Otrzymanie podpisanego Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT. Niezwtocznie Wersja papierowa

14 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazanie Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT w celu podpisania dwéch Niezwlocznie Wersia pabierowa

’ RT-RPIR egzemplarzy przez przedstawicieli Zwiazku ZIT. Ja pap

Stanowisko ds. koordynacji EFRR Otrzymanie od ZIT dwéch egzemplarzy podpisanego Porozumienia ZIT/ aneksu do . . . .

15. RT-RPIR Porozumienia ze Zwiazku ZIT. Niezwlocznie Wersja papierowa

16 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazanie do KN celem rejestracji Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT w Niezwhocznie Wersia papierowa

’ RT-RPIR Centralnym Rejestrze Porozumien. Ja pap

17. ;t_?fllg;’ll;ko ds. koordynacji EFRR Przekazanie do Zwiazku ZIT zarejestrowanego Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia. Niezwtocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazanie do RT, FS i FR informacji o podpisaniu Porozumienia ZIT/ aneksu do . . .

18. L Niezwlocznie e-mail
RT-RPIR Porozumienia ZIT.

1.6 EKSPERCI
1.6.1 Instrukcja przygotowania i aktualizacji Zasad naboru i prowadzenia Wykazu ekspertéw Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-
2027 oraz oceny pracy eksperta
Lp. Stanowiske/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/

obiegu dokumentéw

W przypadku inicjowania zmiany Zasad naboru i prowadzenia Wykazu ekspertéw w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 oraz oceny pracy eksperta (dalej: Zasady) przez komérki

35




Zalqcznik nr 1 do Uchwaly nr 2004/49/VII/2024 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 18.12.2024 roku

IWIZ FE SL-RT v.3

inne niz RT- RAP — punkt 1;

W przypadku przygotowania/ aktualizacji Zasad przez RT-RAP — punkt 2.

1 Stanowisko ds. analiz i wsparcia
' systemu RT-RAP

Otrzymanie informacji od komérki RT/ FR/ FS/ IP FE SL o konieczno$ci aktualizacji Zasad
wraz z proponowanymi zmianami.

Zgodnie z terminem
wplywu

E-mail

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

2. Koordynator zespotu ds. analiz i Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji Zasad. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP

3 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazanie projektu/ aktualizacji Zasad do poszczegélnych komérek merytorycznych RT, FR, Niezwlocznie E-mail

systemu RT-RAP

FS oraz IP FE SL z prosba o konsultacje/ uzupetienie/ poprawe zapisow.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

4. Koordynator zespotu ds. analiz i
wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP

Otrzymanie od RT/ FR/ FS/ IP FE SL uzupetnionych/ poprawionych zapiséw projektu/
aktualizacji Zasad oraz przekazanie do RT-RAP.

W terminie wskazanym
przez RT- RAP

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

Analiza przestanych uwag i propozycji zapiséw do projektu/ aktualizacji Zasad i przygotowanie,

Wersja elektroniczna,

5. Koordynator zespotu ds. analiz i weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji Zasad. 15 dni roboczych :
. e-mail
wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP
W przypadku konieczno$ci dalszego uzupehienia/ poprawy zapisow projektu/ aktualizacji Zasad — pkt 3-5.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, .
- . S o . . . SOD, wersja
Koordynator zespotu ds. analiz i Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS wraz z projektem uchwaty ZW w . . . .
6. : . Do L Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
wsparcia systemu RT-RAP, sprawie przyjecia/ aktualizacji Zasad. .
Kierownik RT-RAP, papierowa
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT
7 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji Zasad do opiniowania Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa

systemu RT-RAP

przez: KN, Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
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IW

Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji Zasad.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

Przekazanie informacji o przyjeciu/ aktualizacji Zasad do komérek RT, FR, FS oraz IP FE SL.
Przekazanie Zasad do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027 do RT-RKIP.

Niezwlocznie

E-mail

1.6.2 Instrukcja przygotowania i aktualizacji Regulaminu pracy Komisji Kwalifikacyjnej powolanej do oceny aplikacji zgloszonych w
ramach naboru ekspertéw Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027 oraz powolania Komisji Kwalifikacyjnej

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania obiesu dokumentéw
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazanie zapytania do FR, FS oraz IP FE SL w sprawie wytypowania pracownikow Niezwlocznie E-mail
systemu RT-RAP wchodzacych w sktad Komisji Kwalifikacyjnej.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Otrzymanie od FR, FS, IP FE SL korespondencji ze wskazaniem 0séb, ktére wejdq w skiad W terminie wskazanym E-mail
systemu RT-RAP Komisji Kwalifikacyjnej. przez RT-RAP
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, SOD. wersia
Koordynator zespotu ds. analiz i Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie . . » Wers) .
. . .. e R Niezwtocznie elektroniczna/ Wersja
wsparcia systemu RT-RAP, powotania Komisji Kwalifikacyjnej. apierowa
Kierownik RT-RAP, Z-ca pap
Dyrektora RT, Dyrektor RT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie powotania Komisji Kwalifikacyjnej do Niezwlocznie SOD/ Wersja papierowa

systemu RT-RAP

opiniowania przez: KN, Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
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5. IW Podjecie uchwaty w sprawie powotania Komisji Kwalifikacyjnej. Niezwlocznie Wersja papierowa
W przypadku koniecznosci aktualizacji sktadu Komisji Kwalifikacyjnej pkt 2-5 stosuje sie odpowiednio.
6. Stanowisko ds. analiz I wsparcia Przekazanie informacji do FR, FS oraz IP FE SL o powolaniu Komisji Kwalifikacyjne;j. Niezwlocznie E-mail
systemu RT-RAP
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji Regulaminu pracy Komisji
7. Koordynator zespotu ds. analiz i Kwalifikacyjnej do oceny aplikacji zgtoszonych w ramach naboru ekspertéw FE SL 2021-2027 Niezwlocznie Wersja elektroniczna
wsparcia systemu RT-RAP, (dalej: Regulamin KK).
Kierownik RT-RAP
8 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazanie projektu/ aktualizacji Regulaminu KK do poszczegélnych komérek merytorycznych Niezwlocznie E-mail
’ systemu RT-RAP RT, FR, FS oraz IP FE SL z prosbg o zglaszanie uwag do zapisow.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia . . . s . W terminie wskazanym Wersja elektroniczna,
9. systemu RT-RAP Otrzymanie od RT/ FR/ FS/ IP FE SL uwag do zapisow projektu/ aktualizacji Regulaminu KK. przez RT- RAP e-mail
Stanowisko ds. analiz i wsparcia . . N, . o . . Wersja elektroniczna
10. ’
systemu RT-RAP Analiza przestanych uwag i propozycji zapiséw do projektu/ aktualizacji Regulaminu KK. 15 dni roboczych o-mail
W przypadku konieczno$ci dalszego uzupelienia/ poprawy zapisow projektu/ aktualizacji Regulaminu KK — pkt 8-10 stosuje sie odpowiednio.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,
Koord}{nator zespoku ds. analiz i Przygotowanie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu/ aktualizacji Regulaminu KK . . Wersja elektroniczna,
11. wsparcia systemu RT-RAP, wraz 2 notatka shuzbowa w sprawie Niezwtocznie SOD
Kierownik RT-RAP, Z-ca a 4 W Sprawle.
Dyrektora RT/ Dyrektor RT
(bedacy Przewodniczacym KK)
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazanie informacji o zatwierdzeniu/ aktualizacji Regulaminu KK do poszczegélnych . . .
12. Niezwtocznie e-mail

systemu RT-RAP

komorek merytorycznych RT, FR, FS oraz IP FE SL.
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1.6.3 Instrukcja prowadzenia naboru ekspertow FE SL 2021-2027

IWIZ FE SL-RT v.3

Lp.

Stanowisko/ komérka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Nabdér ekspertéw FE SL 2021-2027 (dalej: nabér) prowadzony jest w trybie ciaglym zgodnie z Zasadami naboru i prowadzenia Wykazu ekspertéw w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego

2021-2027 oraz oceny pracy eksperta (dalej: Zasady).

W przypadku zwiekszonego zapotrzebowania na ustugi ekspertéw w danej dziedzinie objetej FE SL 2021-2027, IZ FE SL zamie$ci na stronie internetowej FE SL 2021-2027 powiadomienie o mozliwosci
aplikowania do Wykazu w dziedzinie objetej zapotrzebowaniem (dalej: powiadomienie).

Stanowisko ds. analiz i wsparcia

Otrzymanie od komoérek RT/ FR/ FS/ IP FE SL wkladu koniecznego do opracowania/
aktualizacji:

Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

Zgodnie z terminem

Wersja elektroniczna,

L systemu RT-RAP *  Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze wplywu e-mail
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;
e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertow FE SL 2021-2027;
e  Ogloszenia o naborze ekspertow FE SL 2021-2027.
Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji:
Stanowisko ds. analiz i wsparcia . o .
systemu RT-RAP, e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
2. Koordynator zespotu ds. analiz *  Wymagan dla osob aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze Niezwlocznie Wersja elektroniczna
i wsparcia systemu RT-RAP, Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;
Kierownik RT-RAP ®  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertow FE SL 2021-2027;
e  Ogloszenia o naborze ekspertow FE SL 2021-2027.
3. Stanowisko ds. analiz i wsparcia Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

systemu RT-RAP

Przekazanie projektu/ aktualizacji:

Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;

Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027;

Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027

e-mail
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do poszczegélnych komérek merytorycznych RT, FR, FS oraz IP FE SL z prosba o zglaszanie
uwag do zapiséw.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

Otrzymanie od RT/ FR/ FS/ IP FE SL uwag/ uzupelnien do zapis6w projektu/ aktualizacji:

e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

e  Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;

e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertow FE SL 2021-2027;

®  Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027.

W terminie wskazanym
przez RT- RAP

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

Analiza przestanych uwag i propozycji zapiséw do projektu/ aktualizacji

e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
e  Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze

Wersja elektroniczna,

systemu RT-RAP

e  Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;

Koordynator zespohu ds. analiz i Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; 15 dni roboczych 1
wsparcia systemu RT-RAP, . Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027; é-mal
Kierownik RT-RAP *  Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027.

Przygotowanie, weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji dokumentéw.

W przypadku konieczno$ci dalszego uzupetnienia/ poprawy zapisow projektu/ aktualizacji dokumentu — pkt 3-5.

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwaty w sprawie
Stanowisko ds. analiz i wsparcia przyjecia/ aktualizacji:
systemu RT-RAP, . Lo . ) SOD. wersia
Koordynator zespolu ds. analiz i e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027; - . el » WErs) / .
wsparcia systemu RT-RAP, *  Wymagari dla os6b aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertow programu Fundusze Niezwlocznie eletroniczna/ wersja
Kierownik RT-RAP, Z-ca Europejskie dla Slgskiego 2021-2027, paplerowa
Dyrektora RT, Dyrektor RT e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027

e  Ogloszenia o naborze ekspertow FE SL 2021-2027.

Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji:

Stanowisko ds, analiz i wsparcia e Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027; Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
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e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertoéw FE SL 2021-2027
e  Ogloszenia o naborze ekspertow FE SL 2021-2027,

do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.

Podjecie uchwatly w sprawie przyjecia/ aktualizacji:

¢  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

e  Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze . . . .
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; Niezwlocznie Wersja papierowa

e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertow FE SL 2021-2027

e  Ogloszenia o naborze ekspertow FE SL 2021-2027.

Przekazanie:

e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

e  Wymagan dla os6b aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; Niezwtocznie E-mail

e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027;

e  Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027/ powiadomienia.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

do RT-RKIP celem publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027.

Nabdr przeprowadzany jest za posrednictwem modutu naboru ekspertéw w ramach LSI 2021 (dalej: LSI 2021 - modut Eksperci). Oceny dokonuja pracownicy ION - cztonkowie Komisji Kwalifikacyjnej,
ktérej powolanie/ aktualizacja sktadu osobowego opisana zostala w instrukcji 1.6.2. Zasady pracy komisji okresla Regulamin prac Komisji Kwalifikacyjnej powotanej do oceny aplikacji zgtoszonych w ramach
naboru ekspertéw Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027, zatwierdzany przez Przewodniczacego Komisji Kwalifikacyjnej.

Wersja elektroniczna,

Czlonek Komisji Kwalifikacyjnej Otrzymanie od kandydata na eksperta formularza aplikacyjnego wraz ze skanami wymaganych W terminie trwania
10. . . LSI 2021 - modut
(z RT- RAP) dokumentéw. naboru ekspertéw .
Eksperci
. . . . . . Zgodnie z przyjetym
- . - Przekazanie w LSI 2021 - module Eksperci formularzy aplikacyjnych kandydatéw na ekspertow LSI 2021 - modut
11. Cztonek Komisji Kwalifikacyjne] do pozostatych Cztonkéw Komisji Kwalifikacyjnej reprezentujacych FR/ FS/ IP FE SL celem trybem prac oraz w modu

(z RT- RAP) uzgodnieniu z Cztonkami | Eksperci

oceny. Komisji Kwalifikacyjnej.

Czlonkowie Komisji Kwalifikacyjnej oceniaja przekazane aplikacje w terminie do 30 dni od dnia wptywu dokumentéw w LSI 2021 — module Eksperci lub w innym terminie uzgodnionym z RT-RAP".
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W przypadku uzyskania przez kandydata na eksperta oceny negatywnej, jej uzasadnienie sporzadzane jest przez Cztonkéw Komisji Kwalifikacyjnej w Karcie Oceny aplikacji eksperta w module Eksperci.

W sytuacjach okre$lonych w Zasadach RT-RAP sporzadza Wykaz ekspertéw programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027/ aktualizacje Wykazu ekspertéw programu Fundusze Europejskie dla
Slgskiego 2021-2027 (dalej: Wykaz).

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,
1 Koordynator zespotu ds. analiz i Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie Niszwhocznie wersja elektroniczna,
' wsparcia systemu RT-RAP, przyjecia/ aktualizacji Wykazu. SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RAP, Z-ca
Dyrektora RT, Dyrektor RT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji Wykazu do . . . .
13. systemu RT-RAP opiniowania przez: KN, Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
14. IW Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji Wykazu. Niezwtocznie Wersja papierowa
15 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazanie informacji o przyjeciu/ aktualizacji Wykazu do FR, FS, IP FE SL. Niezwhocznie E-mail
’ systemu RT-RAP Przekazanie Wykazu do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027 do RT-RKIP.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia . .. . o . . .
16. . E-mail
systemu RT-RAP Przekazanie informacji do eksperta o przyjeciu/ aktualizacji Wykazu Niezwlocznie mai

! Cztonek KK przed uplywem terminu na dokonanie oceny, przesyta mailowo informacje na adres eksperci@slaskie.pl o mozliwosci niedochowania terminu na ocene i wskazuje przewidywany
termin ostatecznej oceny. Pracownik RT-RAP, odpowiedzialny za prowadzenie naboru ekspertéw, po dokonaniu analizy zgloszenia, pod katem zgodnosci z zapisami dokumentéw zwiazanych z
prowadzeniem naboru ekspertéw, w szczegélnoéci w zakresie terminéw aktualizacji Wykazu ekspertéw programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 i ekonomiki prowadzenia
naboru, akceptuje albo odmawia akceptacji zaproponowanego terminu, wskazujac ewentualnie inny akceptowany termin, o czym informuje Cztonka KK mailowo.
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1.7 KOMITET MONITORUJACY

1.7.1 Instrukcja powolania/ aktualizacji skladu Komitetu Monitorujacego FE SL

IWIZ FE SL-RT v.3

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Procedura powolania Komitetu Monitorujacego FE SL (dalej: KM FE SL)

Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RRF,

Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia

Komjdyr.lator zespotu ds. listy organizacji i instytucji, ktére wejda w sktad KM FE SL oraz zatwierdzenia kryteriéw dla Niezwlocznie wersja elekF roniczna,
monitoringu rzeczowego RT-RRF, . S SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RRF, przedstawicieli podmiotéw wchodzacych w sktad KM FE SL.
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT
Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia listy organizacji i instytucji, ktére
2 Stanowisko ds. monitoringu wejda w sklad KM FE SL oraz zatwierdzenia kryteriow dla przedstawicieli podmiotow | Niezwlocznie SOD/ wersia papierowa
’ rzeczowego RT-RRF wchodzacych w sklad KM FE SL do opiniowania przez KN oraz Czlonka ZW. Przedlozenie Wersja papierow
KS na posiedzenie ZW.
ZW, Stanowisko ds. monitoringu Podjecie uchwa}y w §prawie P'rzyjecia listy orgz?n.izgcji i in§tyt'ucji, ktére wejdg w sktad KM FE . . wersja.papierowa, e-mail
. SL oraz zatwierdzenia kryteriéw dla przedstawicieli podmiotéw wchodzacych w sktad KM FE | Niezwlocznie strona internetowa
3. rzeczowego RT-RRF, Stanowisko . 1P o .
ds. informacji RT- RKIP SL. Przeka.zanle kryteriow przez RT-RRF do RT-RKIP celem publikacji na stronie programu FE SL 2021-
internetowej FE SL 2021-2027. 2027
Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RREF,
4 Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie pism do podmiotéw delegujacych swoich | Niezwlocznie wersja elektroniczna,
’ monitoringu rzeczowego RT-RREF, przedstawicieli do KM FE SL. SOD, wersja papierowa
Kierownik RT-RRF,
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT
5. Stanowisko ds. monitoringu Przekazanie pism do podmiotéw delegujacych swoich przedstawicieli do KM FE SL. Niezwlocznie SOD, wersja papierowa,

rzeczowego RT-RRF

e-mail
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Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RREF,

Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie powotania | Niezwlocznie wersja elektroniczna,
monitoringu rzeczowego RT-RREF, KM FE SL. SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RRF,

Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. monitoringu Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie powotania KM FE SL do opiniowania przez | Niezwlocznie

rzeczowego RT-RRF

KN oraz Cztonka ZW. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW.

SOD/ wersja papierowa

ZW, Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RRF, Stanowisko
ds. informacji RT- RKIP

Podjecie uchwaly w sprawie powotania KM FE SL.

Przekazanie uchwaly przez RT-RRF do RT-RKIP celem publikacji na stronie internetowej FE

do 3 miesiecy od
zatwierdzenia programu
FE SL 2021-2027 przez
KE

wersja papierowa,

e-mail
strona internetowa

SL 2021-2027. Niezwlocznie programu FE SL 2021-
2027
Procedura aktualizacji skladu Komitetu Monitorujacego FE SL
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT - RAP, o Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaly ZW w W P rzype.lldku otrzyrrllama . .
Koordynator zespohu ds. analiz i : . . : informacji o potrzebie wersja elektroniczna,

. sprawie zmiany skladu KM FE SL. Zmiany wprowadzane s na podstawie otrzymanych . . .
wsparcia systemu RT - RAP, informacji od podmiotéw zglaszajacych potrzebe aktualizacji aktualizacji SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RAP, jLodp BHaszajacych potrzebe -

Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie powotania KM FE SL do opiniowania przez | Niezwlocznie SOD/ wersia papierowa

systemu RT - RAP KN oraz Czlonka ZW. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. Ja pap

W, wersja papierowa,

Stanowisko ds. analiz i wsparcia Podjecie uchwaty ZW w sprawie zmiany skladu KM FE SL. . . . .
Niezwlocznie e-mail, strona internetowa

systemu RT — RAP,
Stanowisko ds. informacji
RT- RKIP

Przekazanie przez RT-RAP uchwaly ZW przyjmujacej zmiany do RT-RKIP celem publikacji
na stronie internetowej FE SL 2021-2027.

programu FE SL 2021-
2027
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1.8 REJESTR PODMIOTOW WYKLUCZONYCH

IWIZ FE SL-RT v.3

1.8.1 Instrukcja zglaszania do rejestru podmiotéow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udzialem srodkéw europejskich

Lp.

Stanowisko/ komérka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

Otrzymanie od komérek FR/ FS informacji dotyczacych:

- beneficjentow, ktérych dziatania wskazuja na konieczno$¢ zgloszenia ich do rejestru
podmiotéw wykluczonych;

- zmian do uprzednio przekazanych danych;

- wskazania do usuniecia wpisu z rejestru podmiotéw wykluczonych;

wraz z projektem formularza zgtoszenia podmiotu podlegajacego wpisowi do rejestru
podmiotéw wykluczonych (dalej: formularz zgloszeniowy).

Zgodnie z terminem
wplywu

SOD

Przed przystapieniem do pierwszej czynnosci zwiazanej z weryfikacja przekazanych informacji pod katem zaistnienia przestanek wykluczenia badz weryfikacja, akceptacja i zatwierdzeniem dokumentéw
wytworzonych w przedmiotowym zakresie, pracownik na stanowisku ds. analiz i wsparcia systemu RT-RAP, Koordynator zespotu ds. analiz i wsparcia systemu RT-RAP, Kierownik RT-RAP, Z-ca Dyrektora
RT zobowiazani sg do ztozenia o§wiadczenia w zakresie bezstronnosci i braku konfliktu intereséw oraz o poufnosci w procesach realizowanych w RT stanowiacego zalacznik nr 3 do Procedury przeciwdziatania
i zarzqdzania konfliktami intereséw w Departamencie Rozwoju i Transformacji Regionu.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

Weryfikacja przekazanych informacji pod katem zaistnienia przestanek wykluczenia
i weryfikacja formularza zgloszeniowego.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna

Weryfikacja polega na ustaleniu, czy zaistnialy przestanki wpisania beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych opisane w art. 207 ustawy o finansach publicznych.
W przypadku wniosku o dokonanie zmiany w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu — pkt 9.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

Koordynator zespotu ds. analiz

1 wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP, Z-ca
Dyrektora RT

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej dotyczacej wynikéw
weryfikacji przekazanych z departamentéw informacji w zakresie zaistnienia przestanek
wykluczenia i weryfikacji formularza zgtoszeniowego i przekazanie jej do Dyrektora RT.

Niezwlocznie

SOD
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W przypadku niepotwierdzenia zaistnienia przestanek wpisania beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych — pkt 4 — 5 i koniec instrukcji;
W przypadku potwierdzenia zaistnienia przestanek wpisania beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych — pkt 6.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,
Koordynator zespotu ds. analiz i

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do departamentu (FR/ FS)

4. . zglaszajacego konieczno$¢ dokonania/ zmiany /usuniecia wpisu do rejestru podmiotéw Niezwtocznie SOD
wsparcia systemu RT-RAP, Kl h. inf . d ie dok . K . -
Kierownik RT-RAP, Z-ca wykluczonych, informujacego o odmowie dokonania wskazanej czynnosci.
Dyrektora RT/ Dyrektor RT

5. f’;:?;;”&sﬁ%_dﬁ:; aliz i wsparcia Przekazanie pisma do FR/ FS, informujacego o odmowie dokonania wskazanej czynnosci. Niezwtocznie SOD
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwaty na posiedzenie ZW SOD, wersja
Koordynator zespohu ds. analiz i . . .. . .. . . . .

6. . w sprawie zgloszenia beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych. Formularz Niezwtocznie elektroniczna/ wersja
wsparcia systemu RT-RAP, toszeniowy stanowi zalacznik do KS apierowa
Kierownik RT-RAP, Z-ca Zgtoszeniowy stanowl zatgcznl ' papierow
Dyrektora RT, Dyrektor RT
S isko d lizi . Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zgtoszenia beneficjenta do rejestru

7. tanowisko ds. analiz 1 wsparcia podmiotéw wykluczonych do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedlozenie KS na Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
systemu RT-RAP . .

posiedzenie ZW.

8. IW Podjecie uchwaty w sprawie zgloszenia beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
i{ysterém RT-RAP, 1 d liz i Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do MF dotyczacego zgtoszenia

9. oor }{nator Zespotu ds. anallz 1 beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych/ zmiany w rejestrze lub wniosku o usuniecie Niezwtocznie SOD, ePUAP
wsparcia systemu RT-RAP, su. ) " . + i gat ik do pi
Kierownik RT-RAP, Z-ca wpisu. Formularz zgloszeniowy stanowi zatacznik do pisma.
Dyrektora RT/ Dyrektor RT

Z-ca Dyrektora RT/ Dyrektor RT (jako osoba upowazniona przez ZW) podpisuje formularz zgtoszeniowy podpisem kwalifikowanym z klauzula ,,z upowaznienia”.

10 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Niezwh . SOD. ePUAP

‘ systemu RT-RAP Przekazanie pisma do MF dotyczacego zgloszenia beneficjenta do rejestru podmiotéw lezwiocznie > €
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wykluczonych/ zmiany w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu wraz z formularzem
zgloszeniowym.

Otrzymanie od MF pisma w sprawie zgloszenia beneficjenta do rejestru podmiotéw

Stanowisko ds. analiz i wsparcia . AR . L - Zgodnie z terminem
11. D
systemu RT-RAP wykluczonych/ zmiany tredci wpisu do rejestru/ usuniecia wpisu. wplywu SO
. .. . Przekazanie do FR, FS, RT oraz IP FE SL informacji o beneficjentach:
Stanowisko ds. analiz i wsparcia . . . . .
12. - podlegajacych wykluczeniu, Niezwlocznie e-mail

systemu RT-RAP - dla ktérych zaistniata przestanka do usuniecia z rejestru podmiotéw wykluczonych.

IP FE SL przekazuja informacje o podmiotach podlegajacych wykluczeniu oraz dla ktérych zaistniata przestanka do usuniecia z rejestru podmiotéw wykluczonych droga elektroniczna

wykluczenia@slaskie.pl.

na adres email:

Stanowisko ds. analiz i wsparcia Otrzymanie informacji od IP FE SL o beneficjentach: . .
. . Zgodnie z terminem .
13. systemu - podlegajacych wykluczeniu, wolvwu E-mail
RT- RAP - dla ktérych zaistniata przestanka do usuniecia z rejestru podmiotéw wykluczonych. PIyw
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazanie informacji otrzymanej od IP FE SL do FR, FS, RT oraz IP FE SL o beneficjentach:
14. systemu - podlegajacych wykluczeniu, Niezwtocznie E-mail
RT- RAP - dla ktérych zaistniata przestanka do usuniecia z rejestru podmiotéw wykluczonych.
1.9 DEKLARACJA ZARZADCZA
1.9.1 Instrukcja przygotowania Deklaracji zarzqdczej
Lp. Stanowisko/ komérka/ instytucja Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/

obiegu dokumentéw

Do 30 listopada roku,
w ktérym konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego

Stanowisko ds monitorowania Sporzadzenie Listy sprawdzajqcej do Deklaracji zarzqdczej, ktéra jest rowniez podstawa do
1. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli | podpisania Deklaracji zarzqdczej przy projekcie RZW przygotowywanym przez RT-RCW
RT-RNR/ Koordynator RT-RNR (Wzdr listy sprawdzajqcej do Deklaracji Zarzqdczej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej TW).

dotyczy¢ bedzie RZW.

wersja elektroniczna
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Kierownik RT-RNR, Dyrektor RT,

Do 30 listopada roku,
w ktérym konczy sie rok

SOD, ePUAP/ e-

2. Z-ca Dyrektora RT Podpisanie Deklaracji zarzqdczej 1Z przy projekcie RZW przygotowywanym przez RT-RCW. obrachunkowy, ktérego Doreczepla/ wersja
. . elektroniczna
dotyczy¢ bedzie RZW.
Stanowisko ds monitorowania
podejrzeri naduzy i obstugi kontroli Aktualizacja Listy sprawdzajqcej do Deklaracji zarzqdczej. Do 31 stycznia SOD, ePUAP/ e-
3. RT-RNR/Koordynator zespotu ds. Przygotowanie Deklaracji zarzqdczej na podstawie Listy sprawdzajqcej do Deklaracji zarzqdczej Doreczenia/ wersja
monitorowania podejrzert naduzy¢ i 8 J qdczejnap sp vacel J adeze. elektroniczna
obstugi kontroli RT-RNR/
Do 31 stycznia.
Kierownik RT-RNR, V}’Z“Z‘;Sdalf;‘clﬁrt‘g’rcrﬂm toze | SOD, €PUAP/ e-
4. Dyrektor RT, Akceptacja, zatwierdzenie i podpisanie Deklaracji zarzqdczej oraz Deklaracji I1Z przy RZW. przyp . Doreczenia/ wersja
Z-ca Dyrektora RT ulec wydhuzeniu po elektroniczna
uzyskaniu zgody IA do 15
lutego.
Do IA do 31 stycznia.
. . . W uzasadnionych
Stanowisko ds monitorowania . .
odejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli przypadkach termin moze
ey ulec wydhuzeniu po SOD, ePUAP/ e-
5. Koordvnator zespohu ds Przekazanie do IA i KE Deklaracji zarzqdczej wraz z RZW przygotowywanym przez RT-RCW. | uzyskaniu zgody IA do 15 | Doreczenia/ wersja
rnonito};owania p[())dejrze;ﬁ naduzy¢ i lutego. elektroniczna
obstugi kontroli RT-RNR Do KE (.10 15 lutego lub w
uzasadnionych

przypadkach do 15 marca.

1.10 SKUTECZNE I PROPORCJONALNE SRODKI ZWALCZANIA NADUZYC FINANSOWYCH W RAMACH FE SL
2021-2027

1.10.1 Instrukcja przyjecia/ aktualizacji Zasad dotyczqcych zapobiegania i sposobu postepowania w sytuacjach wystgpienia konfliktu
intereséw, korupcji i naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow
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Stanowisko ds monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR/

Opracowanie i przekazanie projektu Zasad dotyczqcych zapobiegania i sposobu postepowania

1. Koordynator RT-RNR/ évoz};tuggé'(;chdv\iy?tquien(ija kgnfll(iktu iﬁter.(?séw, korupcji i naduzy¢ finansowych w ramach FE SL Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Kierownik RT-RNR/ - (dalej: Zasady) do konsultacji.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. monitorowania
7 g?ﬁgﬁg} naduzy¢ i obshugi kontroli l?;;zs}lllrlrgsgi: xvgafa(\);iieRT/ FS/ FR/IP FE SL do projektu Zasad, weryfikacja zasadnosci, ONtir(;Z\rn;};)giZélie po Wersja elektroniczna
Koordynator RT-RNR/ ) P ’ y
Kierownik RT-RNR
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR/ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS wraz z projektem uchwaty ZW . . SOD, wersja elektroniczna/
3. - A Niezwlocznie ; :
Koordynator RT-RNR/ W sprawie przyjecia Zasad. wersja papierowa
Kierownik RT-RNR/
Dyrektor, Z-ca Dyrektora RT
4 sct)a:irtle?:;g(ga?isﬁir;gIiu:)(l))rs(il‘:;nliintroli Przekazanie KS i proj'ektg uchwaly ZW w sprawie przyjecia Zasad do opiniowania przez KN, Niezwlocznie SOD / wersja papierowa
Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
RT-RNR
5. IW Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia Zasad. Niezwtocznie Wersja papierowa
6. S(t)e(line(j):;lesé(ﬁa?isﬁzrggrill(t)%iiuwgalinli?)ntroli Przekazanie do RT/ FS/ FR/ IP FE SL Zasad dotyczqcych zapobiegania i sposobu postepowania Niezwlocznie Wersja elektroniczna

RT-RNR

w sytuacjach wystgpienia konfliktu intereséw,

Aktualizacja Zasad moze zosta¢ zainicjowana przez RT, FR, FS lub IP FE SL.

Procedura aktualizacji Zasad przebiega analogicznie do procedury ich przyjecia i odbywa sie niezwloczne po zaistnieniu koniecznosci aktualizacji.
Decyzje o konieczno$ci aktualizacji / odmowie aktualizacji Zasad kazdorazowo podejmuje Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT.

W przypadku odmowy aktualizacji wtasciwa komérka jest o tym niezwlocznie informowana.
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1.10.2 Instrukcja prowadzenia analizy ryzyka naduzy¢ finansowych oraz zatwierdzania rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu
zarzadzania i kontroli FE SL 2021-2027

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komérka/ instytucja Zadanie Termin wykonania obieau dokumentow
Prowadzenie Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-

Stanowisko ds. monitorowania 2027 (Wzdr rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027

1. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli | stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) oraz biezaca analiza ryzyka: brutto, netto oraz Na biezaco Wersja elektroniczna
RT-RNR docelowego, zgodnie z Narzedziem oceny wilasnej zaproponowanej przez KE w Wytycznych dla

panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych programy.

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzeni naduzy¢ i obstugi kontroli | g2 dzenie materiatu roboczego na potrzeby dokonania oceny ryzyka i przekazanie do w razie potrzeby (gdy

2 RT-RNR, komérek h celem k ltacji (RT, FS, FR, IP FE SL zostanie wykryte nowe Wersja elektroniczna

’ Koordynator zespotu ds. Om(_)re .Inerytoryc.znyc celem Konsu taFJ‘ P Ty )- ryzyko, dotychczas L

monitorowania podejizen naduzy¢ i Analiza i konsultacja otrzymanych uwag i aktualizacja dokumentu. niezidentyfikowane)
obstugi kontroli RT-RNR
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR,

3 Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS oraz projektu uchwaty ZW w sprawie Niezwlocznie Wersja elektroniczna/

’ monitorowania podejrzen naduzy¢i | zmiany Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa

obstugi kontroli RT-RNR/
Kierownik RT-RNR,
Dyrektor, Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds monitorowania Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zmiany Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych

4. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli | systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027 do opiniowania przez KN, Cztonka ZW. Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa
RT-RNR Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.

. W Podjecie uchwaty w sprawie zmiany Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i Niezwhocznie Wersja papierowa

kontroli FE SL 2021-2027.
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Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR

Przekazanie informacji do RT/ FS/ FR/ IP FE SL o przyjeciu/ aktualizacji Rejestru ryzyk naduzy¢
finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027 wraz z dokumentem.

Niezwtocznie po przyjeciu
uchwaly przez ZW

e-mail

1.10.3 Instrukcja prowadzenia Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027—- monitorowania
zgloszonych sygnaléow i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach systemu realizacji FE SL 2021-2027

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
Prowadzenie Rejestru sygnatow i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027
(Minimalny wzdr rejestru sygnatow i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) stwierdzonych w ramach systemu realizacji FE SL
Stanowisko ds. monitorowania 2021-2027 na podstawie otrzymanej korespondencji, danych z CST 2021 oraz wynikéw kontroli i
1. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli | audytéw instytucji zewnetrznych, tj. NIK lub innych uprawnionych organéw (m.in. KAS/ IAS, Na biezaco Wersja elektroniczna
RT-RNR KE, OLAF, ETO), zawierajacych ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowos$ci zwigzanych z
realizacja projektow, mogacych stanowi¢ naduzycia finansowe. Aktualizacja w przypadku
informacji o potencjalnym podejrzeniu naduzycia finansowego zgodnie z instrukcja zgtaszania i
informowania o podejrzeniach naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027.
Stangw1s}< 0 ds. m (')r‘ntorowa.nla . | Przekazanie do RT-RCW aktualnego Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w Do 5 dni roboczych od .
2. podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli - . . L e-mail
RT-RNR ramach FE SL 2021-2027 w celu wykorzystania shuzbowego. zakonczenia miesigca
Stanowisko ds monitorowania Przekazanie aktualnego Rejestru sygnatow i podejrzen na.duzyg finansowych w ramach FE SL Kwartalnie, do 5 dni
L R . . | 2021-2027 do RT, FS, FR, IP FE SL w celu wykorzystania stuzbowego wraz z danymi z IMS . . .
3. podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli roboczych od zakonczenia | e-mail

RT-RNR

Signals (zgodnie z IW nr 1.10.5 dot. wymiany informacji o potencjalnych podejrzeniach/
podejrzeniach naduzy¢ finansowych w oparciu o IMS).

kwartatu

Zgodnie z zapisami Zasad dotyczqcych zapobiegania i sposobu postepowania w sytuacjach wystgpienia konfliktu interesow, korupcji i naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027 instytucje, ktére wykryja
potencjalne podejrzenie naduzycia finansowego sa zobowiazane do zgloszenia przedmiotowej informacji oraz wspétpracy z organami $cigania.

1.10.4 Instrukcja zglaszania i informowania o podejrzeniach naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw
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Wprowadzenie informacji (po uprzedniej weryfikacji) do Rejestru sygnatdw i podejrzeri naduzyé
finansowych w ramach FE SL 2021-2027.

Na podsiawie zgloszenia (sygnal) 12 ) 7jdentyfikowaniu potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli

RT-RNR a) bezposredniemu przelozonemu;

1. Koordynator zespoku ds. b) na adres mailowy: naduzycia@slaskie.pl; Niezwlocznie wersja elektroniczna
monitorowania podejrzer naduzy¢ i ¢) do skrzynki anonimowego kontaktu;
obstugi kontroli RT-RNR d) zgodnie z procedura zgtaszania nieprawidtowosci okreslona w IW 1Z FE SL;

e) pisemne (notatka stuzbowa, pismo)
Zgloszenie moze by¢ od:

a) pracownika IZ/ IP FE SL,

b) podmiotu zewnetrznego;

c) organu $cigania.

W przypadku, gdy sprawa wptywa bezposrednio do RT, FS, FR, IP FE SL nastepuje przekazanie sprawy (e-mail: naduzycia@slaskie.pl/ SOD) do prowadzenia odpowiedniej komdrce merytorycznej IZ FE SL lub
do prowadzenia IP FE SL, zgodnie z zakresem sprawy.

Odpowiednie komorki organizacyjne RT, FS, FR, IP FE SL zglaszaja (e-mail/ wersja papierowa/ ePUAP/ e-Doreczenia) uprawdopodobniong informacje o potencjalnym podejrzeniu naduzycia finansowego do
odpowiednich organéw $cigania (Wzdr zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

Stanowisko ds. monitorowania Rejestracia/
2. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

aktualizacja statusu potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego w Rejestrze

sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027. Niezwiocznie Wersja elektroniczna

Na podstawie zgtoszenia (sygnatu)

12 Potencjalne podejrzenia naduzycia finansowego (sygnal) moze zosta¢ zidentyfikowane na kazdym etapie realizacji FE SL 2021-2027 (m.in. podczas oceny wniosku o dofinansowanie, weryfikacji wniosku o ptatnosé,

kontroli itp.).
a) pracownika 12/

Rejestracja/
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1.10.5 Instrukcja wymiany informacji o potencjalnych podejrzeniach/ podejrzeniach naduzy¢ finansowych w oparciu o IMS Signals

Forma opracowania/

Lp. | Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania STt R
S;Zigzéi(za?ﬁ;lgIiuct)(l))rs(;yainlintroli Sporzadzenie lub aktualizacja Karty potencjalnego/ stwierdzonego podejrzenia naduzycia
EP{T—liNR y & finansowego w IMS Signals (Minimalny zakres karty zgloszenia potencjalnego / stwierdzonego
- .’ podejrzenia naduzycia finansowego w IMS stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji)* na . . Wersja elektroniczna —

1. Kierownik RT-RNR, . L L . L. . . . Niezwlocznie . .
uprawniony uzytkownik IMS Signals podstawie informacji przekazanych zgodnie z instrukcja zglaszania i informowania o podejrzeniach e-mail, IMS Signals
wprarnach RT-RNR (pehniacy naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027, zatwierdzenie karty, wprowadzenie danych do
funkcje Obserwatora 1Z) IMS Signals,
Uprawniony uzytkownik IMS
Slgnqls W rama(;h RT_RNR Pobranie danych z IMS Signals dotyczacych potencjalnych/ stwierdzonych podejrzen naduzy¢ Kwartalnie, do 5 dni . .
(pehiacy funkcje Menedzera 17)/ . . . . Lo . L. IMS Signals, wersja

2. finansowych sygnalizowanych przez inne Instytucje Zarzadzajace i przekazanie do odpowiednich roboczych od elektroniczna

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

komorek organizacyjnych RT, FR, FS oraz IP FE SL.

zakonczenia kwartatu

1.10.6 Instrukcja przygotowania/ aktualizacji Wykazow stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych
w departamentach realizujacych FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Wykazami stanowisk wrazliwych obejmowani sa co do zasady pracownicy RT, FS oraz FR. Kazdy departament (RT, FS, FR) przygotowuje odrebny Wykaz stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na
ryzyko zdarzen korupcyjnych.

Aktualizacja Wykazéw stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych przeprowadzana jest zgodnie z ponizszq instrukcjg wykonawcza, co do zasady, co najmniej raz w roku
niezwlocznie po zatwierdzeniu przez ZW rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych w wyniku przeprowadzenia okresowej analizy ryzyka naduzy¢ finansowych zgodnie z instrukcjg wykonawcza nr 1.10.2. Ponadto
aktualizacja Wykazu stanowisk wrazliwych moze zosta¢ zainicjowana przez kierownika komorki organizacyjnej RT/ FR/ FS w przypadku pojawienia sie takiej koniecznosci, np. wskutek zmian organizacyjnych
czy identyfikacji nowych ryzyk.

13 przestankami warunkujacymi wprowadzenie informacji do IMS Signals sa: wystapienie nieprawidlowosci oraz informacja o akcie oskarzenia.
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Stanowisko ds. monitorowania

RT-RNR

podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli

Sporzadzenie, aktualizacja, weryfikacja i zaakceptowanie przez wiasciwych kierownikéw Wykazu
stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych wraz z
projektem zarzadzenia Dyrektora Departamentu we wspétpracy z komérkami organizacyjnymi w
oparciu o Zasady identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych w ramach FE SL
2021-2027 (Wzor zasad identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji wykonawczej).

Niezwtocznie po
zatwierdzeniu rejestru
ryzyk naduzy¢
finansowych przez ZW

Wersja elektroniczna,
SOD/ e-mail

Przed przystapieniem do sporzadzania Wykazu stanowisk wrazliwych nalezy dokona¢ przegladu wynikéw analizy ryzyka naduzy¢ finansowych.

Ponadto, nalezy wzia¢ pod uwage wszystkie informacje, ktére mogg by¢ podstawa uznania pewnych obszaréw/ zadan/ stanowisk jako wrazliwych.
Za poprawnos$¢ wykazu odpowiedzialny jest Dyrektor Departamentu, dla ktérego sporzadzany jest wykaz.

Zgodnie z ,,Procedurq zapobiegania i przeciwdziatania korupcji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Slgskiego” wykazy stanowisk wrazliwych w ramach departamentéw zaangazowanych w obstuge

Programu, mo

g3 stanowi¢ element Wykazu stanowisk wrazliwych opracowywanego zgodnie z trescig Zarzadzenia Marszatka Wojewodztwa Slaskiego

Dyrektor RT

Zatwierdzenie Wykazu stanowisk wrazliwych o szczegblnym narazeniu na ryzyko zdarzen
korupcyjnych wraz z projektem zarzadzenia Dyrektora Departamentu.

Niezwtocznie

Wersja elektroniczna,
SOD/ e-mail

1.11 RZECZNIK FUNDUSZY EUROPEJSKICH

1.11.1 Instrukcja rozpatrywania zgloszen kierowanych do Rzecznika Funduszy Europejskich

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. jednostka s LR QL obiegu dokumentéow
'Wplyw i rejestracja skargi/ wniosku/ zgloszenia dotyczacego utrudnien i propozycji usprawnien w
zakresie realizacji programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 przez wiasciwa
instytucje.

1. SOD/ e-mail / wersja

RT-RFE

Nowa sprawa jest wpisywana do rejestru zgtoszen, ktéry kazdorazowo zostanie dotaczony do danej
sprawy w SOD.

Niezwlocznie

elektroniczna/ wersja
papierowa
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Analiza skargi/ wniosku/ zgloszenia dotyczacego utrudnien i propozycji usprawnien w zakresie
realizacji programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.

Podczas analizy zgloszenia RT-RFE moze:

- konsultowac sie z FS/ FR/ RT lub IP FE SL powiazanymi ze sprawa,

- konsultowac sie z podmiotami zewnetrznymi powiagzanymi ze sprawa (np. operator w projekcie,

SOD/ e-mail/ wersja
elektroniczna/ wersja

RT-RFE beneficjent, uczestnik projektu, partnerzy, inne organy zaangazowane w sprawe), 30 dni papierawa/ rozmowa
- pod?]mf)wag (i’Z{a}’anla mediacyjne r}nedzy stronami, telefoniczna
- udziela¢ wyjasnien stronom zaangazowanym w sprawe.
. . . . . SOD/ e-mail / wersja
RT-RFE Przy.go'tgwame staHQW}sk.a w sprawie i przekazanie go do zglaszajacego oraz do IP FE SL/ FS/ FR/ Niezwlocznie clektroniczna/ wersja
RT, jesli rozstrzygniecie ich dotyczy. .
papierowa
W’raz1e podejrzenia n1epraw1dlow05c1 W procesie paborq lu}) realizacji p,r(?]ektU czy programu, ‘ . SOD/ wersja elektroniczna/
RT-RFE ktérego dotyczy skarga/wniosek/zgloszenie — powiadomienie o tym wilasciwych instytucji wraz z Niezwlocznie versia pabierowa
wnioskiem o przekazanie do RT-RFE wynikéw z czynnosci podjetych przez te podmioty. Ja pap
Jedli z analizy skargi/ wniosku/ zgloszenia wynika konieczno$¢ dokonania przegladu obowiazujacych
procedur, RT-RFE dokonuje analizy rozwiazan proceduralnych w instytucji pod katem ewentualnych
usprawnien i formutuje rekomendacje w formie pisma.
SOD/ e-mail / wersja
RT-RFE Przekazanie pisma z rekomendacjami do IZ FE SL/ IP FE SL. Analiza procedur pod katem Niezwlocznie eiel;;r;ri;zzna/ wersja
ewentualnych usprawnien i ewentualne sformutowanie rekomendacji dla 1Z FE SL/ IP FE SL. pap
(Wpisanie do rejestru zgloszen daty rozpatrzenia skargi.
RT-RFE Otrzymz.inu? od IZ FE SL/IP FE SL informacji o przyjeciu lub odrzuceniu rekomendacji wraz z 20 dni roboczych SOD
uzasadnieniem.
Po zakoficzenin realizacji |00 ¢-méil /wersja
RT-RFE Przekazanie ostatecznych ustalen do Dyrektora RT. L elektroniczna/ wersja

powyzszych czynnosci

papierowa
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1.11.2 Instrukcja rozpatrywania zgloszen podejrzenia niezgodnosci projektow (operacji) lub dzialan zwigzanych z realizacja projektow/
wdrazaniem programu z KPP oraz KPON

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

potwierdzenia naruszenia:
a) KPP:

Lp. jednostka Eatanie flennitivhionani obiegu dokumentéw
1. 'Wplyw zgloszenia (dotyczacy dziatan podejmowanych przez beneficjenta lub instytucje, SOD/ e-mail / wersja
RT-RFE w zwiazku z realizowanymi projektami w ramach programu, w tym przez IZ FE SL/IP Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
FE SL). papierowa
Weryfikacja i analiza zgloszenia.
1. Zgloszenie dot. projektu lub dziatan beneficjenta w ramach FE SL 2021-2027.
Podjecie czynnosci wyjasniajacych, tj. m.in.:
- badanie wystapienia interesu faktycznego zglaszajacego (mozliwo$¢ wezwania do jego
przedstawienia),
- gromadzenie dokumentacji, wzywanie do przedstawienia wyjasnien zaréwno
beneficjenta jak i FS/ FR/ RT lub IP FE SL powiazanych ze sprawa,
- konsultowanie sie z podmiotami zewnetrznymi powiazanymi ze sprawa,
- udzielanie wyjasnien stronom zaangazowanym w sprawe. ) . SOD/ e-mail/ wersja
2. 2. Zgloszenie dot. realizowanych projektéw lub dziatan zwiazanych z wdrazaniem 30 dni (w uzasadnionych elektroniczna/ wersja
RT-RFE programu przez IP/IZ FE SL w ramach FE SL 2021-2027. przypadkach termin moze zostaC| - Lo oo rozmowa
Analiza sprawy pod katem mozliwosci wystapienia naruszenia KPP/KPON: wydtuzony do 60 dni) elefoniczna
- badanie wystapienia interesu faktycznego zgtaszajacego (mozliwos¢ wezwania do jego
przedstawienia),
- gromadzenie dokumentacji, wzywanie do przedstawienia wyjasnien zaréwno
beneficjenta jak i FS/ FR/ RT lub IP FE SL powiazanych ze sprawa,
- konsultowanie sie z podmiotami zewnetrznymi powiazanymi ze sprawa,
- udzielanie wyjasnien stronom zaangazowanym w Sprawe.
3. RT-RFE Przygotowanie stfirl’owiska w sprlaw.ie ‘i przekazanie go do zglaszajacego oraz do IP FE Niezwlocznie Sl(e) 113[ ﬁoer;inclzlaﬁ :’vv:z]jz
SL/ FS/ FR/ RT, jesli rozstrzygniecie ich dotyczy. papierowa
4. RT-RFE 1. W przypadku (zgloszenie dot. projektu lub dziatan beneficjenta w ramach FE SL) Niezwlocznie SOD/ wersja elektroniczna/

wersja papierowa
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- powiadomienie zgtaszajacego o dalszych mozliwosciach postepowania jak m.in.:
zgloszenia sprawy do RPO, PIP, sadu.

- zawiadomienie (w przypadku naruszen obowiazujacych przepiséw) wlasciwych
organéw $ciagania i instytucje.

b) KPON:

- powiadomienie odpowiednich stuzb czy instytucji jak: RPO, PIP, organy $ciggania.

2. W przypadku (zgloszenie dot. realizowanych projektéw lub dziatan zwigzanych z
'wdrazaniem programu przez IP/IZ w ramach FE SL) potwierdzenia naruszenia:

a) KPP:

- powiadomienie zgtaszajacego o dalszych mozliwo$ciach postepowania jak m.in.:
zgloszenia sprawy do RPO, PIP, sadu.

- zawiadomienie (w przypadku naruszen obowiazujacych przepiséw) wiasciwych
organdw $ciagania i instytucje.

b) KPON:

- powiadomienie odpowiednich stuzb czy instytucji jak: RPO, PIP, organy Sciagania.

RT-RFE

Przekazanie ostatecznych ustalen do Dyrektora RT.

Po zakonczeniu realizacji
powyzszych czynnosci

SOD/ e-mail /wersja
elektroniczna/ wersja
papierowa
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