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4. Procesy zwigzane z platnosciami w ramach FE SIL. 2021-2027

IWIZ FE SL-RT v.3

4.1 PLANOWANIE I ZABEZPIECZANIE SRODKOW W RAMACH BUDZETU PANSTWA

4.1.1 Planowanie srodkow w ramach budzetu panstwa

4.1.1.1 Instrukcja planowania srodkéw w ramach budzetu panstwa przez RT-ROF

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania ) B
P instytucja wy obiegu dokumentow
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
L Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymianie pisma IK UP w sprawie przygotowania planowanych do poniesienia kwot Zgodny 7 terminem wplywu podp}saneg({ dokumentu)/
Programowego w RT-ROF wydatkow. wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia
Przek i ki ikow RT-RA, FR, F dwniez kresie IP FE SL- P
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. rze azanlf: do kierownikéw . , FR, FS (rowniez w ZE.I resie > Fl S WU ) oraZ- dol . . .
2. IP FE SL-SCP formularzy planistycznych wraz ze wskazaniem termindéw na ich wypekienie | Niezwlocznie e-mail
Kontraktu Programowego RT-ROF . .
i odestanie.
*RT-RA — wersja
elektroniczna (e-mail)
*FS, FR — wersja
Kierownik RT-ROF, Termin wskazany przez elektroniczna
3. Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymanie dokument6éw planistycznych. RT-ROF yP zaakceptowana/
Programowego RT-ROF podpisana przez
Dyrektora/ Kierownika
(e-mail)
*IP FE SL - SOD, e-mail
St isko ds. Kontrakt
4. ANOWISKO €. Bontraitu Weryfikacja formalna dokumentéw planistycznych. Niezwlocznie wersja elektroniczna

Programowego RT-ROF
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Stanowisko ds. Kontraktu
Programowego RT-ROF, Kierownik

Scalenie formularzy, sporzadzenie pisma przekazujacego dokumenty do IK UP,

wersja papierowa, wersja

> RT-ROF, Dyrektor RT / Z-ca weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie dokumentow. Niezwlocznie eieitrogczna/ ;vgrgja
Dyrektora RT / Kierownik RT-ROF elektroniczna,
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
Kierownik RT-ROF / Stanowisko Termin wskazany w pismie podpisanego
6. ds. Kontraktu Programowego RT- Przekazanie pisma i formularzy dot. planowanych do poniesienia kwot wydatkéw. dokumentu)/wersja

ROF

IK UP

podpisana podpisem
elektronicznym - ePUAP/
e-Doreczenia

4.1.1.2 Instrukcja planowania Srodkéw w ramach budzetu panstwa przez RT-RA

Stanowisko/ komoérka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . ,

P instytucja wy obiegu dokumentéw

St isko ds. techni j

ANOWLSKO €5. pomocy techiticzne] Otrzymanie z RT-ROF formularzy planistycznych wraz ze wskazaniem terminéw na ich . .
1. RT-RA/ Koordynator Zespotu ds. L. . Zgodny z terminem wptywu | e-mail
. . wypelnienie i odestanie.

pomocy technicznej RT-RA

Stanowisko ds. pomocy technicznej
5 RT-RA, Koor(.iynat'or Zespohu ds. Sporz.qdztzz-nie, weryfikacja i akc?ptflcja dokanent(.')w planistycznych w zakresie PT Niezwlocznie wersja elektroniczna

pomocy technicznej RT-RA, wdrazanej przez RT z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL.

Kierownik RT-RA

Stanowisko ds. pomocy technicznej Przekazanie do Kierownika RT-ROF, Stanowiska ds. Kontraktu Programowego RT-ROF . . .

, . . .. o , Termin wskazany przez wersja elektroniczna,

3. RT-RA/ Koordynator Zespotu ds. dokument6w planistycznych w zakresie PT wdrazanej przez RT z uwzglednieniem zadan

pomocy technicznej RT-RA

realizowanych przez AL.

RT-ROF

e-mail
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4.1.2 Instrukcja wnioskowania o: srodki BSE i BP na dany rok budzetowy; zmiany w budzecie BSE i BP; rezerwe celowa

Stanowisko/ komorka/ Forma opracowania/

Lp. e Zadanie Termin wykonania ern R

I. Wnioskowanie o srodki BSE i BP na dany rok budzetowy zgodnie z art. 13 ust. 3-8 Kontraktu Programowego.

Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Wniosku o przyznanie srodkow z wersia papierowa. wersia
Programowego RT-ROF, Kierownik | budzetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa w ramach . . ) p. P S ]

1. . . . . . L .. Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca Programu Regionalnego (Wz6r wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) elektroniczna. SOD
Dyrektora RT wraz z pismem przewodnim. ’

wersja papierowa, wersja

Termin do 30 listopada rok lektroni ki
Przekazanie do IK UP Whniosku o przyznanie srodkow z budzetu srodkéw europejskich oraz o ermin do 30 listopada roku | elektroniczna (skan

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. L .. . . ., . . poprzedzajacego rok podpisanego dokumentu)/
2. udzielenie dotacji celowej z budzetu panistwa w ramach Programu Regionalnego, zbiorczych . - . .
Kontraktu Programowego RT-ROF ., . , " 4 . . budzetowy, ktérego dotyczy | wersja podpisana
harmonograméw zapotrzebowania na srodki' w ramach BP i BSE oraz pisma przewodniego. . . .
whniosek podpisem elektronicznym

- ePUAP/ e-Doreczenia

IK UP weryfikuje dokumenty i przekazuje do IZ FE SL:

- w terminie 7 dni roboczych - informacje o bledach we Wniosku o przyznanie Srodkow z budzetu Srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa w ramach Programu Regionalnego
oraz wystepuje do IZ FE SL o dokonanie korekty lub o uzupehienie wniosku - pkt 3;

- niezwlocznie - Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu paristwa lub Upowaznienie do wydawania zgody na dokonywanie platno$ci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci — pkt 5.

Stanowisko ds. Kontraktu . o . . . . wersja papierowa, wersja
. . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie skorygowanego/uzupeinionego .
Programowego RT-ROF, Kierownik . o B . . i 7 . ) . . . elektroniczna/
3. Whiosku o przyznanie Srodkéw z budzetu sSrodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji Niezwlocznie . .
RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca celowej z budzetu panistwa w ramach Programu Regionalnego wraz z pismem przewodnim wersja elektroniczna,
Dyrektora RT/ Kierownik RT-ROF 1 P g g g P P SOD

! Harmonogramy zapotrzebowania sa sporzadzane zgodnie z IW 4.3.1.
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Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds.

Przekazanie do IK UP Wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu sSrodkéw europejskich oraz
o0 udzielenie dotacji celowej z budzetu panistwa w ramach Programu Regionalnego,

Do 5 dni roboczych od dnia

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)/

i ; 2 inf .
4. Kontraktu Programowego RT-ROF zbiorczych harmonograméw zapotrzebowania na srodki w ramach BP i BSE oraz pisma E;?:;? i intormacyt o wersja podpisana
przewodniego. € podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia
Poinformowanie wasciwych instytucji/ komérek:
RT-RA, FR, FS (réwniez kresie IP FE SL-WUP do IP FE SL-SCP o kwotach
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. . (rowmez. v za. ESl(.E .. ) oraz . ° , o wotac . . e-mail
5. ujetych w Rocznym planie udzielania dotacji celowej z budzetu paristwa lub w Niezwlocznie
Kontraktu Programowego RT-ROF L . . . .
Upowaznieniach do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci na podstawie
wystawionych zlecen ptatnosci.
IL. Wnioskowanie o zmiany wysokosci przyznanych srodkéw BSE i BP oraz o rezerwe celowa zgodnie z art. 13 ust. 9-13 Kontraktu Programowego.
Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymanie z RT-RA, AL-FPT, FR, FS (r6wniez w zakresie IP FE SL-WUP) lub IP FE SL-
6. Programowego SCP informaciji o potrzebie dokonania zmian klasyfikacji budzetowej lub zmiany limitu W zalezno$ci od potrzeb e-mail
RT-ROF $rodkéw przyznanych w ramach BSE lub BP.
Stanowisko ds. Kontraktu . — . . L . . . . .
. . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma w sprawie zmiany wersja papierowa, wersja
Programowego RT-ROF, Kierownik . , . . . y . 5 . . . . . .
7. RT-ROF. Dvrektor RT/ Z-ca zapotrzebowania na srodki BP i/lub wniosku o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie | Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
Dyrektor’a Ryll: / Kierownik RT-ROF dotacji celowej z budzetu panstwa wraz z zalacznikami. elektroniczna w SOD
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
St isko ds. Kontrakt dpi dok tu)/
8. AnowlsKo ds. Rontraitu Przekazanie do IK UP dokumentéw w sprawie zmiany zapotrzebowania. Niezwlocznie pocp }sanegq okumentu)
Programowego RT-ROF wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia
wersja papierowa, wersja
lektroni ki
. Otrzymanie z IK UP pisma w sprawie zatwierdzonego Rocznego planu udzielania dotacji ee 1.‘omczna (skan
Stanowisko ds. Kontraktu . . p . L . . podpisanego dokumentu)/
9. celowej z budzetu panstwa lub w sprawie Upowaznienia do wydawania zgody na Zgodny z terminem wptywu . .
Programowego RT-ROF . .. . . R .. wersja podpisana
dokonywanie ptatnosci na podstawie wystawionych zleceri ptatnosci. . .
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia
10. Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | Poinformowanie instytucji/ komérek wnioskujacych o zmiany, o dokonanych zmianach w Niezwlocznie e-mail

6
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Kontraktu Programowego RT-ROF

Rocznym planie udzielania dotacji celowej z budzetu paristwa lub w Upowaznieniach do
wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci
dotyczacych wydatkowanych przez nie srodkéw.

4.2 REALIZACJA PEATNOSCI I OBSELUGA ZWROTOW (IF 1 BP DLA SCP)

4.2.1 Instrukcja realizacji platnosci w ramach BSE — IF

Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . .
Lp. instyticja Zadanie Termin wykonania opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds. nadzoru

w zakresie gospodarki finansowej | Otrzymanie z RT-RIF wniosku o platno$¢ wraz z Listq sprawdzajqcq dotyczqcq
1. SCP RT-ROF, Kierownik RT- weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ (transze) w ramach instrumentéw Niezwlocznie SOD

ROF, Dyrektor RT/ Z-ca finansowych.

Dyrektora RT

. A . . o Do 10 dni roboczych od
Stanowisko ds. nadzoru Sporzadzenie, weryfikacja i autoryzacja przez dwie osoby posiadajace dnia otrzvmania
. ) o . | pelnomocnictwo ZW do obstugi Portalu komunikacyjnego BGK-ZLECENIA 2 . Y .

w zakresie gospodarki finansowej . j z, . o . . zatwierdzonego wniosku . .

5 $CP RT-ROF. Kierownik RT (zgodnie z karta wzoréw podpis6w) zlecenia platnosci w Portalu komunikacyjnym o platnodé wraz z list Portal komunikacyjny
) T BGK-ZLECENIA 2 na podstawie przekazanego przez RT-RIF zatwierdzonego P . . 5 BGK-ZLECENIA 2
ROF, osoby posiadajace . ., . . R sprawdzajacq, w miare
. whniosku o ptatno$¢ wraz z Listq sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku S ,
pelnomocnictwo ZW . . . o dostepnosci srodkow w
Beneficjenta o ptatnos¢ (transze) w ramach instrumentdéw finansowych. limicie
St isko ds. nad:
anow1s. 0 ¢s. na ZO}‘U. . | Przekazanie do RT-RIF potwierdzenia ztozenia zlecenia ptatnosci po podpisaniu przez

w zakresie gospodarki finansowej . . . . . . . . .
3. $cp dwie osoby posiadajace pelnomocnictwo ZW do obstugi Portalu komunikacyjnego Niezwlocznie e-mail

RT-ROF BGK-ZLECENIA 2.

Stanowisko ds. nadzoru

kresi darki fi j

4. ‘évczlf resie gospodarki tnansowe] Przekazanie do RT-RIF potwierdzenia realizacji zlecenia ptatnosci. Niezwlocznie e-mail

RT-ROF
5. Stanowisko ds. instrumentow Rejestracja ptatnosci w CST2021 na podstawie przekazanego przez RT-ROF Niezwlocznie CST2021

finansowych RT-RIF potwierdzenia realizacji zlecenia ptatnosci.




Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 2004/49/VIl/2024 Zarzqdu Wojewédztwa Slgskiego z dnia 18.12.2024 roku

IWIZ FE SL-RT v.3

4.2.2 Instrukcja realizacji platnoéci w ramach BP — SCP

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania ) .
P instytucja wy obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
L gospoda.rki ﬁn;?nsowej SCP RT- Otrzymanie i Weryfilfacja ?}?ionego przez IP FE SL - SCP pisrn,a 'dotyczqcego Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | zapotrzebowania na srodki finansowe pod wzgledem poprawnosci.
RT/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie dyspozycji przekazania sSrodkow . . . .
. Niezwk SOD
2 ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | finansowych dla IP FE SL - SCP. tezwiocznie Wersja papierows,
RT/ Z-ca Dyrektora RT
St isko ds. nad: kresi
anowis 9 ,S na ZOlju,w zakresie Przekazanie do weryfikacji do FN pod wzgledem formalno-rachunkowym dyspozycji . . . .
3. gospodarki finansowej SCP y L . Niezwlocznie wersja papierowa
przekazania srodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP.
RT-ROF
SK, Dyrektor FN, Z-ca Dyrekt Wit kontrol ji d hi fi h twierdzenie d ji
4 , Dyrektor FN, Z-ca Dyrektora stepna ‘on rola operac,Jl gosPo {flrczyc i finansowych oraz zatwierdzenie dyspozycji Niezwlocznie wersja papierowa
FN przekazania do wyptaty srodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP.
M tek Wojewodztwa lub osob .
5. arszal e. cjewodztwa fub 050ba Zatwierdzenie dyspozycji przekazania do wyplaty sSrodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP. | Niezwlocznie wersja papierowa
upowazniona przez Marszatka
St isko ds. nad kresi
6 gozl)(())‘gzk? filia;ll;:vzgus'v(\]]lf axresie Przekazanie do Departamentu Finansowego dyspozycji przekazania srodkéw finansowych Niezwlocznie wersja papierowa, SOD

RT-ROF

dla IP FE SL - SCP.
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Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . ] Zadanie Termin wykonania . ,
P instytucja i obiegu dokumentéw
Wplyw $rodkéw na rachunek dochodowy budzetu wojewddztwa w ramach FE SL 2021-
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie 2027.
gospodarki finansowej SCP RT- Niezwhoczni ) .
L ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do FN z prosbq o przekazanie lezwioczme wersja papierowa, SOD
RT/ Z-ca Dyrektora RT Srodkéw z rachunku dochodowego budzetu wojewddztwa w ramach FE SL 2021-2027 na
rachunek biezacy budzetu wojewo6dztwa.
Stanowisko ds. nadzo kresie .
anowl o acz 1ju’w zanrest Weryfikacja pisma od IP FE SL - SCP pod katem poprawnosci ztozonych wyjasnien . . .
2. gospodarki finansowej SCP dotvezacyeh zwrotu Niezwlocznie e-mail
RT-ROF yery '
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
3 gospod;%rki fine}nsowej SCP RT- Spor.zqdzeni.e dysp(?zycji ZwroFu dotaf:j% z lat ubieg}ych do KG, wer'yf.ikacja, a.kc.eptacja i Niezwlocznie wersja papierowa
ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | zatwierdzenie z zwigzku z koniecznoscia dokonania zwrotu do wlasciwego ministerstwa.
RT/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
4. gospodarki finansowej SCP Przekazanie do weryfikacji FN oraz KG dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie wersja papierowa

RT-ROF

Skarbnik Wojew6dztwa, Dyrektor FN, Z-ca Dyrektora FN przeprowadza wstepna kontrole operacji gospodarczych i finansowych oraz zatwierdza dyspozycje zwrotu dotacji z lat ubiegtych.

Marszatek Wojewddztwa lub osoba

5. upowazniona przez Marszatka Zatwierdzenie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
6. gospodarki finansowej SCP Przekazanie do realizacji do KG dyspozycji zwrotu z lat ubiegtych. Niezwlocznie wersja papierowa

RT-ROF
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4.3 ROZLICZENIA I HARMONOGRAMY WYNIKAJACE Z KONTRAKTU PROGRAMOWEGO

4.3.1 Harmonogramy zapotrzebowania na srodki BP i BSE

4.3.1.1 Instrukcja sporzadzania zbiorczych harmonograméw zapotrzebowania na srodki BP i BSE przez RT-ROF

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

*W przypadku sporzadzania:

a) harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP i/lub BSE przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach Programu
Regionalnego na dany rok budzetowy sktadanego przez IZ FE SL w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek - pkt 1;
b) aktualizacji harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP i/lub BSE przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach
Programu Regionalnego — pkt 1;
**W przypadku sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP przekazywanego przez IZ FE SL do IK UP do 20 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac, na ktéry zglaszane jest
zapotrzebowanie na $rodki (na miesiace od marca do grudnia) — pkt 2.

(Wz6r harmonogramu zapotrzebowania na $rodki BP stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji;

Wz6r harmonogramu zapotrzebowania na érodki z BSE stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko

Przekazanie do RT-RA, AL-FPT, FR, FS (réwniez w zakresie I[P FE SL-WUP) oraz do IP
FE SL-SCP informaciji o terminie, w jakim nalezy ztozy¢ do RT-ROF harmonogram

1. ds. Kontraktu Programowego RT- | zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE. Nie dotyczy e-mail
ROF (Komorki wdrazajace powinny zglosi¢, w trybie roboczym, potrzebe zmian przyznanych
limitéw $rodkow).
Harmonogram skladany z
wnioskiem o przyznanie *RT-RA — wersja
Srodkéw lub jego elektroniczna (e-mail)
aktualizacja - termin *FS, AL-FPT, FR -
. . . . P . wskazany przez RT-ROF. wersja elektroniczna
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko Otrzyrname od RT-RA, AL-FPT, FR, FS (rowniez w zakresie IP FE SL-WUP) oraz IP FE zaakceptowana/
2. ds. Kontraktu Programowego RT- | SL-SCP i weryfikacja formalna harmonograméw zapotrzebowania na srodki w ramach BP

ROF

i/lub BSE.

Harmonogram
comiesieczny - do 16 dnia
miesigca poprzedzajacego
miesiac, na ktéry zglaszane
jest zapotrzebowanie.

podpisana przez
Dyrektora/ Kierownika
(e-mail)

*IP FE SL-WUP, IP FE
SL-SCP - SOD, e-mail

10
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Stanowisko ds. Kontraktu
Programowego RT-ROF,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zbiorczego harmonogramu

wersja papierowa
i elektroniczna

4 Kierownik RT-ROF, Dyrektor RT/ zapotrzebowania oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP Niezwlocznie /
Z-ca Dyrektora RT/ Kierownik P P P laceg Y ’ wersja elektroniczna
RT-ROF w SOD
Harmonogram
przekazywany wraz z
pierwszym wnioskiem na
dany rok budzetowy —do 30 . .
. . wersja papierowa
listopada poprzedzajacego . .
. i elektroniczna (skan
Kierownik RT-ROF/ Stanowisk rok budzetowy. dpi dokumentu)
ierowni - anowisko . odpisanego dokumen
N W Przekazanie do IK UP zbiorczego harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP Aktualizacja pocp & u 4
> ds. Kontraktu Programowego w i/lub BSE oraz pisma przekazujacego dokument harmonogramu — /
RT-ROF P P Jaces Y- . & . wersja podpisana
niezwlocznie . .
podpisem elektronicznym
Harmonogram

comiesieczny - do 20 dnia
miesigca poprzedzajacego
miesiac, na ktory zglaszane
jest zapotrzebowanie

- ePUAP/ e-Doreczenia

4.3.1.2 Instrukcja sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na srodki BP — Pomoc Techniczna przez RT-RA

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

*W przypadku sporzadzania:
a) harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach Programu Regionalnego na

dany rok budzetowy sktadanego przez IZ FE SL w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek - pkt 1;

b) aktualizacji harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP BSE przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie $rodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach Programu
Regionalnego — pkt 1;
**W przypadku sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP przekazywanego przez I1Z FE SL do IK UP do 20 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac, na ktéry zgltaszane jest
zapotrzebowanie na $rodki (na miesiace od marca do grudnia) — pkt 2.

Stanowisko ds. pomocy

technicznej RT-RA/ Koordynator

Zespotu ds. pomocy technicznej

Otrzymanie z RT-ROF informacji o terminie, w jakim nalezy przesta¢ harmonogram
zapotrzebowania na $rodki w ramach BP.

(Komorki wdrazajace powinny zglosié, w trybie roboczym, potrzebe zmian przyznanych
limitéw Srodkow).

Zgodny z terminem wptywu

e-mail

11
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Stanowisko ds. pomocy
technicznej RT-RA, Koordynator

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach

2 Zespotu ds. pomocy technicznej, BP. Niezwlocznie e-mail
Kierownik RT-RA
Harmonogram skladany z
whnioskiem o przyznanie
Srodkow lub jego
Stanowisko ds. pomocy aktualizacja - termin
. . Przekazanie do Kierownika RT-ROF, Stanowiska ds. Kontraktu Programowego w RT-ROF | wskazany przez RT-ROF .
3. technicznej RT-RA/ Koordynator e-mail

Zespohu ds. pomocy technicznej

harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP.

Harmonogramu
comiesieczny - do 16 dnia
miesigca poprzedzajacego
miesiac, na ktory zglaszane
jest zapotrzebowanie

4.3.2 Harmonogram wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE

4.3.2.1 Instrukcja sporzadzania zbiorczego harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE przez
RT-ROF

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéow

*RT-RA — wersja
elektroniczna (e-mail)
*ES, AL, FR - wersja

lektroni
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | Otrzymanie od RT-RA, FS, AL-FPT, FR, IP FE SL harmonograméw wydatkéw o o elextroniczna
1. o . . . & Do 3 dnia kazdego miesigca | zaakceptowana/
Kontraktu Programowego RT-ROF wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE. .
podpisana przez
Dyrektora/ Kierownika
(e-mail)
*IP FE SL - SOD, e-mail
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zbiorczego Harmonogramu wersja papierowa, wersja
2. Programowego RT-ROF, Kierownik | wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE (Wzér harmonogramu Niezwlocznie elektroniczna/ wersja

RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca

wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE stanowi zatacznik nr 1

elektroniczna w SOD

12
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Dyrektora RT

do niniejszej instrukcji) oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds.
Kontraktu Programowego RT-ROF

Przekazanie do IK UP zbiorczego Harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych
uméw w ramach BP i BSE oraz pisma przekazujacego dokumenty.

Do 5 dnia kazdego miesigca

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)/
wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia

4.3.2.2 Instrukcja sporzadzania harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP przez RT-RA

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . .

P instytucja i obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. pomocy
techni j RT-RA, Koordynat . I . . . . . .

1. eciiniczie] oor . yna 9r Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja harmonogramu wydatkéw w ramach PT. Niezwlocznie wersja elektroniczna
Zespohu ds. pomocy technicznej,
Kierownik RT-RA

wersja elektroniczna

Stanowisko ds. pomocy (e-mail) przekazywana do

2. technicznej RT-RA/ Koordynator Przekazanie harmonogramu wydatkéw w ramach PT. Do 3 dnia kazdego miesigca | Kierownika RT-ROF,

Zespohu ds. pomocy technicznej

Stanowiska ds. Kontraktu
Programowego RT-ROF

4.3.3 Sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowej z BP (miesiecznie)

4.3.3.1 Instrukcja sporzadzania zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z BP przez RT-ROF (miesiecznie)

Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/
Lp. q 3 Zadanie Termin wykonania . !
instytucja obiegu dokumentéw
1. Kierownik RT-ROF/ Stanowisko Otrzymanie z RT-RA dokument6éw dotyczacych rozliczenia PT (zataczniki nr 3-5 do Do 9 dnia kazdego miesiaca | wersja elektroniczna,

ds. Kontraktu Programowego RT-
ROF

niniejszej instrukcji).

Otrzymanie z AL-FPT i FR dokument6w dotyczacych rozliczenia PT (zataczniki nr 3-6 do
niniejszej IW).

e-mail

wersja elektroniczna,
e-mail, SOD/ wersja
elektroniczna oraz skan
wersji papierowej

13




Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 2004/49/VIl/2024 Zarzqdu Wojewédztwa Slgskiego z dnia 18.12.2024 roku

IWIZ FE SL-RT v.3

podpisanej przez
Dyrektora/ Kierownika
(e-mail)

Otrzymanie sprawozdan oraz informacji o zwrotach na rachunek MFiPR $rodkéw
stanowigcych dochody budzetowe z FS (réwniez w zakresie IP FE SL - WUP) oraz z IP FE
SL- SCP (zalaczniki nr 1, 2 i 6 do niniejszej instrukji).

Do 15 dnia kazdego

FS: wersja podpisana
przez Dyrektora/
Kierownika (e-mail);
IP FE SL: e-mail, SOD

miesigca
Otrzymanie sprawozdan w ramach finansowania wkladu krajowego oraz informacji o 2 FR — wersia elektroniczna
zwrotach na rachunek MFiPR $rodkéw stanowiacych dochody budzetowe z FR (zataczniki (e-mail) )
nr 2 i 6 do niniejszej IW).
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zbiorczego sprawozdania z
Programowego RT-ROF wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT. Wersja papierowa, wersja
A . ’ Niezwlocznie elektroniczna/
Kierownik RT-ROF, Dyrektor RT/ | gpor74dzenie, weryfikacia, akceptacja i zatwierdzenie informacji o zwrotach na rachunek SOD
Z-ca Dyrektora RT MFiPR $rodkéw stanowiacych dochody budzetowe.
W przypadku zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej — pkt 3;
W przypadku informacji o zwrotach na rachunek MFiPR $rodkéw stanowigcych dochody budzetowe — pkt 5.
Stanowisko ds. Kontraku Przekazanie do FN-RF zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach wersia papierowa/
) finansowania wk}adu krajowego i PT do FN celem zatwierdzenia przez Skarbnika Niezwtocznie 12 pap

Programowego w RT-ROF

Wojewddztwa Slaskiego.

SOD

FN-RF, Skarbnik Wojewo6dztwa weryfikuje, akceptuje i zatwierdza zbiorcze sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT.

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko
ds. Kontraktu Programowego RT-
ROF

Odebranie zatwierdzonego przez Skarbnika Wojewdédztwa zbiorczego sprawozdania
z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT.

Niezwtocznie

wersja papierowa/
SOD

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko
ds. Kontraktu Programowego
RT-ROF

Przekazanie do IK UP zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach
finansowania wktadu krajowego i PT oraz informacji o zwrotach na rachunek MFiPR
srodkéw stanowiacych dochody budzetowe wraz z pismem przekazujacym dokumenty.

Termin do 20 dnia kazdego
miesigca’

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)/
wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia

14
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4.3.3.2 Instrukcja sporzadzania sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z BP — Pomoc Techniczna przez RT-RA (miesiecznie)

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds. pomocy
technicznej w RT-RA,
Koordynator Zespotu ds. pomocy
technicznej w RT-RA,
Kierownik RT-RA

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja dokumentéw dotyczacych rozliczenia PT (zalaczniki
nr 3-5 do IW 4.3.3.1).

Zgodnie z terminem
przekazania

wersja elektroniczna

Stanowiskods. pomocy technicznej
w RT-RA/ Koordynator Zespotu
ds. pomocy technicznej RT-RA

Przekazanie do Kierownika RT-ROF, Stanowiska ds. Kontraktu Programowego w RT-ROF
dokumentéw dotyczacych rozliczenia PT (zalaczniki nr 3-5 do IW 4.3.3.1).

Do 9 dnia kazdego miesiaca

wersja elektroniczna,
e-mail

4.3.4 Rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej z BP - finansowanie wkladu krajowego i PT (rocznie)

4.3.4.1 Instrukcja sporzadzania rozliczenia dotacji celowej z BP - finansowanie wkladu krajowego i PT (rocznie) przez RT-ROF

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . .
P instytucja Wy obiegu dokumentéw
St isko ds. Kontrakt
1 Prinirr:o;e So R"(i"nl'\faOFu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej informujacej o Zgodnie z terminem wersja elektroniczna
’ Kie?ownik Ri_R OF ’ terminie ztozenia do RT-ROF rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. przekazania (SOD)
St isko ds. Kontrakt
) Prznizvr;sov(\)re SO R"(i“nlzaOFl/l Przekazanie do RT-RA, FR, AL-FPT notatki stuzbowej informujacej o terminie ztozenia do Do 15 stycznia kazdego wersja elektroniczna
) Kie?ownik Ri_ROF RT-ROF rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. roku (SOD)
. RT-RA, FR, AL-FPT -
Termin wskazany w notatce wersia elektroniczna
Kieroumik RT-ROE Stanouik RT-ROF dot. PT M mja D
rerowniie B - ANOWISKO 1 Otrzymanie od RT-RA, FR, AL.-FPT, IP FE SL, FS rozliczeii z wykorzystania dotacji e
3. ds. Kontraktu Programowego . . . . Do 27 stycznia kazdego .
celowej w ramach finansowania wktadu krajowego oraz PT. IP FE SL - e-mail, SOD
RT-ROF roku
FR, FS - j
Do 2 lutego kazdego roku .werSJa .
elektroniczna (e-mail)
6. Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wniosku o rozliczenie dotacji celowej | Niezwlocznie wersja papierowa, wersja
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Programowego RT-ROF,
Kierownik RT-ROF, Dyrektor RT/
Z-ca Dyrektora RT

z budzetu panstwa oraz zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach
finansowania wktadu krajowego oraz PT.

(Wzory dokumentéw stanowia zataczniki do niniejszej instrukcji:

Zakacznik nr 1 Wzdr Rozliczenia kumulatywnego dotacji celowej — pomoc techniczna
Zatacznik nr 2 Wzér Wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu pafistwa — pomoc
techniczna

Zakacznik nr 3 Wzér Rozliczenia kumulatywnego dotacji celowej — finansowanie wkladu
krajowego

Zatacznik nr 4 Wzér Wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panistwa —
finansowanie wkladu krajowego).

elektroniczna/ SOD

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko
ds. Kontraktu Programowego
RT-ROF

Przekazanie do FN-RF zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach
finansowania wktadu krajowego oraz PT celem zatwierdzenia przez Skarbnika
Wojewddztwa Slaskiego.

Niezwlocznie

wersja papierowa/
SOD

FN-RF, Skarbnik Wojewddztwa weryfikuje, akceptuje i zatwierdza zbiorcze rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT.

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko

Odebranie zatwierdzonego przez Skarbnika Wojewddztwa zbiorczego sprawozdania z

ds. Kontraktu P Niezwk i j i / SOD
8. RST R(gl;a U Frogramowego wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT. tezwiocziie WeIs]a paplerowa
Stanowisko ds. Kontraktu . S - . - . . . .
Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego wniosek o wersja papierowa/
Programowego RT-ROF, . . .. . . , . . . . . . . .
9. . . rozliczenie dotacji celowej z budzetu panistwa oraz zbiorcze rozliczenie z wykorzystania Niezwtocznie wersja elektroniczna,
Kierownik RT-ROF, Dyrektor RT/ .. .
dotacji celowej do IK UP. SOD
Z-ca Dyrektora RT
wersja papierowa, wersja
lektroni ki
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko Przekazanie do IK UP pisma z wnioskiem o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa ee 1.‘omczna (skan
. . . . . . . . . podpisanego dokumentu)/
10. ds. Kontraktu Programowego oraz zbiorczym rozliczeniem z wykorzystania dotacji celowej otrzymanej w poprzednim Do 7 lutego kazdego roku

RT-ROF

roku.

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia

4.3.4.2 Instrukcja sporzadzania rozliczenia dotacji celowej z BP - PT (rocznie) przez RT-RA

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Stanowiskods. pomocy

Otrzymanie z RT-ROF notatki shuzbowej informujacej o terminie ztozenia rozliczenia

Do 15 stycznia kazdego

wersja elektroniczna,
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technicznej RT-RA / Koordynator

Zespohu ds. pomocy technicznej z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. roku SOD
RT-RA
Stanowiskods. pomocy technicznej
5 w RT-RA, Koord.ynato.r Zespolu Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej Niezwlocznie wersja elektroniczna
ds. pomocy technicznej RT-RA, w ramach PT.
Kierownik RT-RA
Stanowisko ds. pomocy
3 technicznej RT-RA/ Koordynator Przekazanie do Kierownika RT-ROF, Stanowiska ds. Kontraktu Programowego w RT-ROF Termin wskazany w notatce | wersja elektroniczna,

Zespotu ds. pomocy technicznej
RT-RA

rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT.

RT-ROF

e-mail

4.3.5 Instrukcja sporzadzania oSwiadczenia o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Oswiadczenie dotyczqce stanu Srodkéw dotacji celowej na rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji IZ FE SL oraz IP FE SL (Wzor Oswiadczen dotyczqcych stanu sSrodkéw dotacji celowej na
rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) sporzadza sie wg stanu na dzien zatwierdzenia sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z
budzetu panstwa (IW 4.3.3).

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds.

Poinformowanie kierownikow RT-RA, AL-FPT, FR, FS (réwniez w zakresie WUP) oraz
IP FE SL- SCP o dniu, na ktéry nalezy wskaza¢ wysokoé¢ srodkéw pozostajacych na

1. rachunkach bankowych oraz o terminie na przekazanie informacji lub Oswiadczenia Niezwlocznie e-mail
Kontraktu Programowego RT-ROF h j .. X .
dotyczqcego stanu Srodkow dotacji celowej na rachunkach bankowych pozostajqcych w
dyspozycji Instytucji.
2. Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymanie z: RT-RA, FR, FS, AL-FPT informacji o wysoko$ci srodkéw dotacji celowej Termin wskazany
Programowego RT-ROF pozostajacych na rachunkach bankowych nadzorowanych przez poszczegdlne referaty, w przez RT-ROF e-mail
-mai

podziale na paragrafy klasyfikacji budzetowej, wedtug stanu na dzier zatwierdzenia
sprawozdania wskazany przez RT-ROF.

Otrzymanie z IP FE SL Oswiadczen dotyczqcych stanu srodkéw dotacji celowej na
rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji.

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)/
wersja podpisana
podpisem elektronicznym
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- ePUAP/ e-Doreczenia

Stanowisko ds. Kontraktu

Ustalenie wysokosci srodk6w dotacji celowej pozostajacych na rachunku bankowym

Niezwk i Nie dot
4 Programowego RT-ROF nadzorowanym przez RT-ROF. tezwioczie te dolyczy
St isko ds. Kontrakt
AnowISKo ¢s. Bontraktu . . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Oswiadczenia dotyczqcego stanu
Programowego RT-ROF, Kierownik | , . . . . . .. . . . .
5. srodkéw dotacji celowej na rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji - | Niezwlocznie wersja papierowa/ SOD
RT-ROF, Dyrektor RT/
1Z FE SL.
Z-ca Dyrektora RT
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
5 Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | Przekazanie do IK UP Oswiadczen dotyczqcych stanu srodkéw dotacji celowej na Termin do 20 dnia kazdego | podpisanego dokumentu)/

Kontraktu Programowego RT-ROF

rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji: 1Z FE SL oraz IP FE SL.

miesigca (oprécz stycznia)

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia

4.3.6 Zwrot niewykorzystanych srodkow dotacji celowej

4.3.6.1 Instrukcja dokonywania zwrotu niewykorzystanych srodkow dotacji celowej

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obiegu dokumentow

Zgodnie z zapisami art. 15 ust. 14 Kontraktu Programowego 1Z FE SL dokonuje zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji celowej z budzetu pafistwa

(decyduje data wpltywu na wiasciwy rachunek bankowy Ministra).

w terminie do dnia 31 stycznia

nastepnego roku

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT,

Otrzymanie z KG i FN pism dotyczacych terminéw na dokonanie zwrotéw

Zgodnie z terminem

wersje elektroniczne,

Ki ik RT-ROF . . .. .
L terownt niewykorzystanych srodkéw dotacji celowe;j. wplywu SOD
Stanowisko ds. nadzor kresie .
anowl o acz ‘u,w zaxrest Przekazanie do IP FE SL — SCP pisma FN dotyczacego terminéw na dokonanie zwrotow . . wersja elektroniczna,
2. gospodarki finansowej SCP . , , . . Niezwlocznie .
niewykorzystanych srodk6w dotacji celowej. SOD, e-mail
RT-ROF
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie L L. p L . . wersja papierowa,
- . Otrzymanie i rejestracja pism z IP FE SL - SCP dotyczacych wyjasnien dokonanych Zgodnie z terminem . .
3. gospodarki finansowej SCP zwrotow niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej wpltywu wersja elektroniczna,
RT-ROF wyKorzystany ) J- pyw SOD
4, Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pism do FN dotyczacych wyjasnien Niezwlocznie wersja papierowa,
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gospodarki finansowej SCP RT-
ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor
RT/ Z-ca Dyrektora RT

dokonanych przez IP FE SL - SCP zwrotéw niewykorzystanych érodkéw dotacji celowej
(wraz z pismem IP FE SL - SCP).

wersja elektroniczna,
SOD

Stanowisko ds. nadzoru w zakresie

Przekazanie pism dotyczacych wyjasnieri dokonanych przez IP FE SL - SCP zwrotéw

do FN - wersja
papierowa,
elektroniczna, SOD

do wiadomosci do

darki fi j SCP P Niezw} i i .
> gospocarki Hnansowe] niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej (wraz z pismem IP FE SL - SCP). teawtocznie Stanowiska ds
RT-ROF Kontraktu
Programowego RT-
ROF (e-mail z
zalaczonym skanem).
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma z prosba o przekazanie wersja papierowa,
7. gospodarki finansowej SCP srodkow finansowych z rachunku budzetu wojewd6dztwa w ramach FE SL na rachunek Niezwlocznie wersja elektroniczna,
RT-ROF biezacy budzetu wojewddztwa. SOD
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie . . , . e wersja papierowa,
e Ry Przekazanie do FN pisma z prosba o przekazanie srodk6w finansowych z rachunku . . . .
8. gospodarki finansowej SCP . L, . . L, Niezwlocznie wersja elektroniczna,
budzetu wojewddztwa w ramach FE SL na rachunek biezacy budzetu wojewddztwa.
RT-ROF SOD
Otrzymanie do wiadomosci z FS i FR pism do FN z prosba o przekazanie
9. niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej z rachunkéw priorytetéw (za wyjatkiem PT) . . .
. L Zgodnie z terminami . .
. na rachunek budzetu wojewd6dztwa w ramach FE SL. . . wersja papierowa/
Stanowisko ds. Kontraktu - - — wskazanymi w pismach FN . .
Otrzymanie do wiadomosci z RT-RA, FS, FR, AL.-FPT wersja elektroniczna,
Programowego RT-ROF . . . B ; . . | oraz KG
10 pism do FN wyjas$niajacych dokonane zwroty niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej SOD
’ w ramach wdrazanych Dziatar/ Poddziatan na rachunek budzetu wojewo6dztwa w ramach
FE SL z podaniem klasyfikacji budzetowe;j.
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzqdze.nie,. weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zbiorczego p.isrna'do FN z pros',b.cjl 0 . .
Programoweso RT-ROF. Kierownik przekazanie niewykorzystanych przez FS (w tym IP FE SL-WUP) i FR $rodkéw dotacji wersja papierowa,
11. g 8 ’ celowej z rachunku budzetu wojewddztwa w ramach FE SL (za wyjatkiem PT w zwigzku z | Niezwlocznie wersja elektroniczna,
RT-ROF, Dyrektor RT/ i . . .
konsolidacja sald na koniec roku na rachunku bankowym) na rachunek biezacy budzetu SOD
Z-ca Dyrektora RT .,
wojewodztwa.
Stanowisko ds. Kontraktu Przekazanie d(? FN Pisma}z proéba}o przeka}zanie niewykorz.ystanyc.h prfzez FS (w tym IP Zgodnie z t(?rmin.ami werSJ:a papierov.va,
12. FE SL-WUP) i FR $rodkéw dotacji celowej z rachunku budzetu wojew6dztwa w ramach wskazanymi w pismach FN | wersja elektroniczna,
Programowego RT-ROF . . . L
FE SL (za wyjatkiem PT) na rachunek biezacy budzetu wojewddztwa. oraz KG SOD
13. Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do FN z prosba o dokonanie | Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
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Programowego RT-ROF, Kierownik . L. - , , ..
zwrotu do ministerstwa wasciwego ds. rozwoju niewykorzystanych srodkéw dotacji
RT-ROF, Dyrektor RT/ celowej za dany rok budzeto
wej z udzetowy.
Z-ca Dyrektora RT ) Y y
. Przekazanie do FN pisma z prosba o dokonanie zwrotu do ministerstwa wtasciwego ds. Niezwlocznie wersja papierowa,
Stanowisko ds. Kontraktu . . . .. . . . .
14. rozwoju niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej za dany rok budzetowy celem wersja elektroniczna,
Programowego RT-ROF - -
realizacji dyspozycji. SOD
. . /
Stanowisko ds. Kontraktu . . . . , , . . werSJ.a p aplerov.va
15. Otrzymanie potwierdzenia realizacji przelewu srodkéw do IK UP. Niezwlocznie wersja elektroniczna
Programowego RT-ROF .
(e-mail)
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Informacji o zwrotach srodkéw na wersia papierowa/
Programowego RT-ROF, Kierownik | rachunek Ministerstwa (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). . . J pap .
16. Niezwlocznie wersja elektroniczna,
RT-ROF, Dyrektor RT/ SOD
Z-ca Dyrektora RT
wersja papierowa,
elektroniczna (skan
podpisanego
Ki ik RT-ROF/ St isko ds. dok tu)/
17. terownt ANOWISKO C5- | prekazanie do IK UP Informacji o zwrotach srodkéw na rachunek Ministerstwa. Niezwlocznie © u,men u),
Kontraktu Programowego RT-ROF wersja podpisana
podpisem
elektronicznym -
ePUAP/ e-Doreczenia
4.3.6.2 Instrukcja dokonywania zwrotu niewykorzystanych srodkow dotacji celowej przez RT-RA
Stanowisko/ komérka/ Forma
aANoOwWISKO0/ Komor a . . .
Lp. nsbytucia Zadanie Termin wykonania opracowania/
obiegu dokumentow
Stanowisko ds. pomocy technicznej Otrzymanie z KG i FN pism dotyczacych terminéw na dokonanie zwrotéw Zgodnie z terminem wersje elektroniczne,
RT-RA niewykorzystanych srodkéw dotacji celowe;j. wplywu SOD
2. Stanowisko ds. pomocy technicznej Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pism do FN wyjasniajacych Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
RT-RA, Koordynator Zespotu ds. dokonane zwroty niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej na rachunek budzetu
pomocy technicznej w RT-RA, wojewodztwa w ramach FE SL z podaniem klasyfikacji budzetowej.
Kierownik RT-RA, Dyrektor RT/
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Z-ca Dyrektora RT

do FN - wersja

Zgodnie z termi i apierowa, wersja
Stanowiskods. pomocy technicznej Przekazanie do FN oraz RT-ROF pism wyjasniajacych dokonane zwroty godnie z e.rmln'arm pap . )
3. . . . " . wskazanymi w pismach FN | elektroniczna, SOD
RT-RA niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej. - —
oraz KG do wiadomosci RT-
ROF - SOD

4.4 INFORMACIJE O ZLECENIACH PEATNOSCI

4.4.1 Instrukcja przekazywania zbiorczej informacji o zrealizowanych platnosciach z udzialem srodkow europejskich oraz BP

Forma
Lp. Stanm;rlllssl:ot/ulz(‘);norka/ Zadanie Termin wykonania opracowania/
Y obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Otrzyrnan.ie tabeli FE' SL 2021-2027 przedstawiajacej zbiorcza informacje: ‘ . . ‘ .
- . - 0 zleceniach platno$ci zrealizowanych przez BGK, Termin do 3 dnia kazdego wersja elektroniczna,
1. gospodarki finansowej SCP . . . Lo .
RT-ROF - 0 wyptatach w ramach wspétinansowania krajowego miesigca e-mail
w ramach Dziatan wdrazanych przez FR, FS, IP FE SL.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej oraz zbiorczej
gospodarki finansowej SCP RT- tabeli zawierajacej informacje o zlecaniach ptatnosci zrealizowanych przez BGK, Termin do 5 dnia kazdego wersja elektroniczna,
2 ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | wyptatach w ramach wspéHinansowania krajowego w ramach Dzialan realizowanych miesigca SOD
RT/ Z-ca Dyrektora RT przez RT, FR, FS, IP FE SL.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie 2 elektroni
3. gospodarki finansowej SCP Przekazanie notatki stuzbowej wraz ze zbiorcza tabela do FN. Niezwlocznie ggga elektroniczna,
RT-ROF

4.4.2 Instrukcja przekazywania informacji o zleceniach platnosci przekazanych do BGK oraz o platnosciach dokonanych przez Bank
w ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich

. . Forma
Lp. Stanm.ﬂlsko/ k(')morka/ Zadanie Termin wykonania opracowania/
instytucja . ,
obiegu dokumentéw
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Stanowisko ds. nadzoru w zakresie

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja informacji o zlecaniach ptatnosci przekazanych do
BGK oraz o platno$ciach zrealizowanych przez Bank w ramach Dziatant wdrazanych przez

Termin do 5 dnia kazdego

wersja elektroniczna,

1. gospodarki finansowej SCP RT- o
. . . .3 miesigca SOD
ROF, Kierownik RT-ROF RT (zalacznik nr 3a do rozporzadzenia®).
5 Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT Zatwierdzenie informacji o zlecaniach platnosci przekazanych do BGK oraz o ptatno$ciach Niezwlocznie ;Vgl;;ja elektroniczna,

zrealizowanych przez Bank w ramach Dziatari wdrazanych przez RT oraz IP FE SL — SCP.

4.4.3 Instrukcja przekazywania informacji o zleceniach platnosci w ramach programow finansowanych z udzialem srodkéow

europejskich
: A Forma
Lp. Stano‘:;zlzofut?:lorka/ Zadanie Termin wykonania opracowania/
yag obiegu dokumentow
- do 3 dnia kazdego
miesigca
- niezwlocznie: w
Stan0w1sk9 (,js' nadzor.u,w zakresie Otrzymanie z FR, FS i weryfikacja zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci przypa’dlfu, gdy termin wersja elektroniczna,
1. gospodarki finansowej SCP . . . platnos$ci BGK wypada od 4 .
RT-ROF przekazanych do Banku w danym miesiacu (zatacznik nr 2 do rozporzadzenia®*). dnia miesiaca do terminu na e-mail
przekazanie zbiorczej
informacji przez RT-ROF
do IK UP
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie . — . . L .. "
s o . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie zbiorczej informacji o
gospodarki finansowej SCP RT- . . .. . . . .
2. zleceniach platnosci przekazanych do Banku w danym miesiacu przez FR, FS, RT (IF) Niezwlocznie wersja papierowa

ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor
RT/ Z-ca Dyrektora RT

oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

3 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 08.09.2023 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych

platnosci;

4 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 08.09.2023 r. w sprawie platno$ci w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych

platnosci;
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Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP
RT-ROF

Przekazanie zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci przekazanych do Banku w danym
miesiacu przez FR, FS, RT (IF) oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

Do 5 dnia kazdego miesigca

wersja papierowa,
wersja elektroniczna,
e-mail
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