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10. Procesy nieprawidlowosci i odzyskiwania kwot
10.1 STWIERDZANIE I KORYGOWANIE NIEPRAWIDEOWOSCI

10.1.1 Instrukcja stwierdzania, korygowania i odzyskiwania nieprawidlowosci w ramach PT/ PT REACT-EU

Forma
Lp. Stanow.vlskol k(.)morka/ Zadanie Termin wykonania oprac9wan1a/
instytucja obiegu
dokumentow
Stanowisko ds. kontroli Pomocy W przypqdku podejrzenia/ wystqplen.la mhgpravald}owosm lub,/’oraz wydatku o Nlezwloc;ple po zakonczgl,m{
. R . niekwalifikowalnego na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢- przygotowanie pisma weryfikacji wniosku. W pismie
1. Technicznej i Projektu Miejskiego - . . . A - L - . . SOD
RT-RKPT do beneficjenta informujgcego o stwierdzeniu nieprawidtowosci/ wydatku beneficjent otrzymuje 14 dni na
niekwalifikowalnego. whiesienie zastrzezen.
Kierownik RT-RKPT,
Dyrektor/ Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta informujacego . .
2 Z-ca Dyrektora RT lub osoba o stwierdzeniu wydatku niekwalifikowalnego/ nieprawidtowosci. Niezwlocznie SOD
upowazniona
Stanowisko ds. kontroli Pomocy
3. Technicznej i Projektu Miejskiego Przekazanie pisma do IZ/ IP FE SL. Niezwlocznie SOD
RT-RKPT
Dokonanie ponownej weryfikacji wydatku z uwzglednieniem wniesionych zastrzezen. 10 dni roboczych. Termin moze
Stanowisko ds. kontroli Pomocy W przypadku uznania zastrzezen przejécie do IW 11.2.3.1 11.2.4. ulec wydtuzeniu przy
4. Technicznej i Projektu Miejskiego W przypadku nieuznania zastrzezen przej$cie do IW 11.2.3. i 11.2.4 oraz sporzadzenie konieczno$ci np. konieczno$¢ SOD
RT-RKPT Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystgpienia nieprawidtowosci (zatacznik nr 1 do niniejszej | uzyskania opinii prawnej,
instrukcji) stwierdzajaca nieprawidtowo$¢ w rozumieniu rozporzadzenia 2021/1060. ekspertyzy.
Kierownik RT-RKPT,
5, Dyrektor/ Weryflkgqa, ak,cgptaqa i zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystqpienia Niezwlocznie SOD
Z-ca Dyrektora RT lub osoba nieprawidlowosci*.
upowazniona
*Data zatwierdzenia listy sprawdzajacej jest datg pierwszego ustalenia administracyjnego lub sadowego (PACA). Lista sprawdzajaca jest dokumentem PACA.
6. Stanowisko ds. kontroli Pomocy Sporzadzenie pisma/notatki stuzbowej do IZ/ IP FE SL z informacja o koniecznos$ci 14 dni od zatwierdzenia Listy SOD

Technicznej i Projektu Miejskiego
RT-RKPT

dokonania zwrotu $rodkéw wraz z odsetkami okreslonymi jak dla zalegtosci podatkowych
w terminie 14 dni od otrzymania pisma.

sprawdzajqcej dotyczqcej
wystqpienia nieprawidtowosci
przez Z-ce Dyrektora RT/ Osobe
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ramach RT-RKPT

zgloszenia

upowazniong
Kierownik RT-RKPT,
Dyrektor/ Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej do I1Z/ IP FE SL z
7. Z-ca Dyrektora RT lub osoba informacja o koniecznos$ci dokonania zwrotu srodkéw wraz z odsetkami okreslonymi jak Niezwlocznie SOD
upowazniona dla zalegtosci podatkowych.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Przekazanie pisma/ notatki stuzbowej do IZ/ IP FE SL z informacja o konieczno$ci
8. Technicznej i Projektu Miejskiego dokonania zwrotu Srodkéw wraz z odsetkami okre$lonymi jak dla zalegtosci podatkowych | Niezwlocznie SOD
RT-RKPT do beneficjenta PT.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy do 3 dni roboczveh od
9. Technicznej i Projektu Miejskiego Wprowadzenie informacji do RKW. . yen o CST 2021
wystapienia zdarzenia
RT-RKPT
15 dni roboczych po zakonczeniu
kazdego miesiaca (za dany e-mail (plik
Stanowisko ds. kontroli Pomocy L .. . L. . - L . - miesigc od-do). opatrzony hastem
10 Technicznej i Projektu Miejskiego Uzupehienie informacji o stwierdzonej nieprawidtowosci w wykazie nieprawidtowosci w W przypadku ostatniego miesigca | przekazywanym w
’ ramach PT zgodnie z instrukcjg 10.2.2 i przekazanie do akceptacji. przyb . §0 Mmiesiqc g
RT-RKPT kwartahu termin ulegnie skroceniu | odrebnej
do 10 dni roboczych od wiadomosci)
zakoniczenia miesigca.
e-mail (plik
. . L . . . - opatrzony hastem
. . Akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie wykazu nieprawidtowosci w ramach PT do . .
1. Kierownik RT-RKPT Stanowiska ds. kontroli Pomocy Technicznej i projektu miejskiego RT-RKPT. Niezwiocznie svr Zoiikrz}gganym
wiadomos$ci)
15 dni roboczych po zakonczeniu
kazdego miesiaca (za dany e-mail (plik
Stanowlsko.QS. kqntroh P.O mocy Przekazanie wykazu nieprawidtowo$ci w ramach PT do RT-RNR oraz uprawnionego miesiqc od-do). . . opatrzony hastem
12. Technicznej i Projektu Miejskiego . . W przypadku ostatniego miesigca | przekazywanym
uzytkownika IMS w ramach RT-RKPT. . - Lo :
RT-RKPT kwartahu termin ulegnie skroceniu | w odrebnej
do 10 dni roboczych od wiadomosci)
zakoniczenia miesigca.
Zgloszenia kwartalne (pierwsze
zgloszenie initial, zgloszenie
. . . , . L. . uzupelniajace update):
Uprawniony uzytkownik IMS Sporzqdzem.e 're.lpqrtu o} Il.lepraW}('i}owosg w IMS zgodme z 1nstr}1kc1q nr 10.2.1 (w 15 dni od zakoriczeniu kazdego
13. przypadku, jesli nieprawidtowos¢ spetnia przestanki raportowania). IMS
w ramach RT-RKPT . L. . . kwartatu.
Przekazanie zgloszenia nieprawidlowosci w IMS. . . .
Zgloszenia szczego6lne(biezace)
niezwlocznie po stwierdzeniu
nieprawidtowosci
i 7 i 3 dni rob d dnia od i
14. Uprawniony uzytkownik IMS w W przypadku odrzucenia zgloszenia w IMS dokonanie korekty. il robocze od dma odrzucena | g
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Stanowisko ds. kontroli Pomocy

W przypadku braku zwrotu srodkéw przez IZ/IP FE SL sporzadzenie notatki stuzbowej do

15. Technicznej i Projektu Miejskiego . . : . . 30 dni po otrzymaniu informacji SOD
RT-RKPT RT-RPR celem wszczecia postepowania w sprawie zwrotu Srodkéw (IW 8.1.1). o koniecznosci zwrotu (pkt 4)
16. Kierownik RT-RKPT Weryfikacja, akceptacja notatki do RT-RPR i przekazanie jej wraz z niezbedna Niezwlocznie SOD

dokumentacjg do prowadzenia postepowania wyjasniajacego i wydania decyzji.

10.1.2 Instrukcja informowania Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych o ujawnionych okolicznosciach, wskazujacych na
mozliwos$¢ naruszenia dyscypliny finanséw publicznych w ramach PT/PT REACT-EU

Forma
Lp. Stanm.wsko/ kt?morka/ Zadanie Termin wykonania oprac?wama/
instytucja obiegu
dokumentow
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Sporzadzenie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystgpienia nieprawidtowosci (czes$c¢ 11 listy
1. Technicznej i Projektu Miejskiego stanowigcej zatacznik nr 1 do IW nr 10.1.1) o podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw | Niezwtocznie SOD
RT-RKPT publicznych w projekcie wraz ze skompletowana dokumentacja.
Kierownik RT-RKPT,
2 Dyrektor/ Weryflkfi(:]a, ak,CL‘eptaC]a i zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej wystgpienia Niezwlocznie SOD
Z-ca Dyrektora RT lub osoba nieprawidlowosci.
upowazniona
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Przygotowanie zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych
3. Technicznej i Projektu Miejskiego o ujawnionych okolicznosciach, wskazujacych na naruszenie dyscypliny finansow Niezwlocznie SOD
RT-RKPT publicznych wraz z niezbedna dokumentacja Zrédtowa.
Kierownik RT-RKPT, Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zawiadomienia do Rzecznika Dyscypliny
Dyrektor/ . . . o . L. - . . .
4. Finanséw Publicznych o ujawnionych okolicznosciach, wskazujacych na naruszenie Niezwlocznie SOD
Z-ca Dyrektora RT lub osoba A . ) . S
. dyscypliny finanséw publicznych wraz z niezbedng dokumentacja zZrodtowa.
upowazniona
Stanowisko ds. kontroli Pomocy SOD/ ePUAP/ e-
5. Technicznej i Projektu Miejskiego Przekazanie pisma do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych Niezwlocznie .
Doreczenia
RT-RKPT
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Otrzymanie, weryfikacja, akceptacja pisma przestanego przez Rzecznika Dyscyplin
6. Technicznej i Projektu Miejskiego Finazséw P;lbliCBZ/Il ch] ’ paqap P goP yscypiny Niezwlocznie SOD
RT-RKPT yeh.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Uzupehienie wykazu nieprawidtowosci i informacji do Rzecznika Dyscypliny Finanséw wersja
7. Technicznej i Projektu Miejskiego P Wy P ) yscyphny Niezwlocznie )

RT-RKPT

Publicznych w zakresie PT i IF o rozstrzygniecie.

elektroniczna, SOD
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Forma
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania opracowania/
obiegu dokumentéow
Zgloszenia kwartalne (pierwsze
a. Pracownik pehiacy funkcje zgloszenie initial, zgloszenie
Kreatora/ Menedzera II poziomu uzupelniajace update):
1 a. Tworzenie zgloszen nieprawidtowosci w IMS; 15 dni od zakonczeniu kazdego IMS
’ b. pracownik peniacy funkcje b. Przekazanie zgloszeni nieprawidtowosci w IMS do instytucji II poziomu IMS. kwartahu.
Kreatora/ Menedzera Zgloszenia szczeg6lne (biezace):
(instytucje III poziomu IMS) niezwlocznie po stwierdzeniu
nieprawidtowosci.
Sprawdzenie otrzymanych w IMS zgloszen nieprawidtowosci z instytucji III poziomu - na . . .
A L N P . . 10 dni od otrzymania zgloszenia
podstawie Listy sprawdzajqcej do weryfikacji Zgloszen nieprawidtowosci przekazywanych IMS
. w IMS
Stanowisko ds. monitorowania do KE (zatacznik nr 1 do IW nr 10.2.1).
2. n.ieprawifi}owos'c% i kontroli RT-RNR, | przekazanie do akceptacji: Koordynator zespotu ds. monitorowania nieprawidtowosci
(instytucja IT poziomu IMS) i kontroli RT-RNR,/ Kierownik RT-RNR. SOD
Koordynator zespotu ds. Akceptacja Zgtoszenia nieprawidtowosci przekazywanego do KE na podstawie Listy
5 monitorowania nieprawidtowosci i sprawdzajqcej do weryfikacji Zgtoszen nieprawidtowosci przekazywanych do KE (zatacznik | 12 dni od otrzymania zgtoszenia IMS/ SOD
’ kontroli RT-RNR/ Kierownik RT- nr 1 do IW nr 10.2.1). w IMS
RNR, (instytucja II poziomu IMS) Przekazanie do akceptacji Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT.

W przypadku odrzucenia zgloszenia w IMS:

- przez instytucje II poziomu (RT-RNR) - zwrot do wiasciwej instytucji III poziomu. Ponowne sprawdzenie na podstawie Lista sprawdzajqca do weryfikacji wprowadzania korekt do zgtoszen
nieprawidlowosci przekazywanych do KE w ramach FE SL 2021-2027 (zalacznik nr 2 do IW 10.2.1) i przekazanie do akceptacji: Koordynatora zespotu ds. nieprawidtowosci i kontroli/ Kierownik RT-RNR—

do 5 dni roboczych od otrzymania zgloszenia.

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli RT-RNR/
pehiacy funkcje Menedzera RT
(instytucja II poziomu IMS)

Przekazanie zgloszenia do IR (AFCOS) za posrednictwem IMS (instytucja I poziomu IMS).

t.acznie 40 dni od zakonczeniu
kazdego kwartatu

IMS

W przypadku odrzucenia zgloszenia w IMS:

- przez instytucje I poziomu (AFCOS) — ponowne sprawdzenie na podstawie Listy sprawdzajqcej do weryfikacji wprowadzania korekt do zgtoszen nieprawidtowosci przekazywanych do KE w ramach FE SL
2021-2027 (zatacznik nr 2 do IW 10.2.1) i przekazanie do akceptacji: Koordynator zespotu ds. monitorowania nieprawidlowosci i kontroli RT-RNR,/ Kierownik RT-RNR — do 5 dni kalendarzowych po

5
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odrzuceniu zgloszenia przez AFCOS.

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli RT-RNR

W przypadku zidentyfikowania naduzycia finansowego w ramach przekazanych do IR
(AFCOS) zgloszen do KE - przekazanie informacji do koordynatora zespotu ds.
monitorowania nieprawidlowosci i kontroli RT-RNR i kierownika RT-RNR.

Niezwlocznie po przekazaniu
zgloszenia dot. IRQ3 (podejrzenie
naduzycia finansowego)

e-mail

10.2.2 Instrukcja monitorowania nieprawidlowosci, w tym stwierdzonych na podstawie wynikéw kontroli zarzadczych oraz audytéw

Forma
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania opracowania/
obiegu dokumentéw
Monitorowanie nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach wdrazania projektéw przez IZ CST2021 - SR2021 /
1 RT-RNR FE SL oraz IP FE SL, w tym informacji o prowadzonych postepowaniach sagdowych i Na biezaco LSI 2021
administracyjnych.
Otrzymanie od kierownika komorki odpowiedzialnej za stwierdzanie nieprawidtowosci FR, 15 dni rob h Kofczeni
. . . FS, RT-RKPT, RT-RIF, RNIK,IP FE SL wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w i roboczych po zakonczenia
Stanowisko ds. monitorowania L L . - kazdego miesiaca.
2 nieprawidtowosci i kontroli RT-RNR/ ;amth wdrazgma projekiow przez FR/FS/ RT/ IP FE SL za d any miesiac drogq mailowa w 10 dni roboczych od zakonczenia | e-mail/ SOD
Kierownik RT-RNR ormie Zabezplgczonego has}grr} phlfu MS Excel lub wraz z pismem prz.ewodnlm w SOD. miesiaca w przypadin zakoficzenia
Wzdr wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatan wdrazanych przez Kwartatu
FR/FS/RT/IP stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji. ’
Rejestracja nieprawidtowos$ci w Rejestrze nieprawidtowosci.
Przekazanie Wzoru wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatan wdrazanych
3 Stanowisko ds. monitorowania przez FR/FS/RT/IP z uwzglednieniem pozycji zawartych w wykazie nieprawidtowosci na Niezwlocznie, do 2 dni roboczych e-mail
nieprawidtowosci i kontroli RT-RNR | adres certyfikacja@slaskie.pl. od dnia otrzymania wykazu
(Wzér Wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatar wdrazanych przez
FR/FS/RT/IP stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji).
Do 14 dnia kalendarzowego
Stanowisko ds. monitorowania Przekazanie Wzoru wykazu nieprawidtowosci stwierdzonych w ramach Dziatari wdrazanych | miesigca nastepujacego po
4. ) przez FR/FS/RT/IP z informacja o jego weryfikacji za okres do korica miesigca (n-2) na miesigcu otrzymania wykazu e-mail

nieprawidtowosci i kontroli RT-RNR

adres certyfikacja@slaskie.pl.

nieprawidtowosci

10.2.3 Instrukcja informowania o Srodkach do odzyskania i odzyskanych od beneficjentow FE SL 2021-2027 w ramach realizacji
Kontraktu Programowego dla Wojewédztwa Slaskiego

Lp.

| Stanowisko/ komorka/ instytucja |

Zadanie

Termin wykonania

Forma

6
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opracowania/
obiegu dokumentéw
Przygotowanie informacji o srodkach do odzyskania i odzyskanych na podstawie danych z
CST2021, zgodnie z zalacznikiem nr 34 do Kontraktu Programowego dla wojew6dztwa .
. . . < . < s S . . Wersja
1 Stanowisko ds. monitorowania Slaskiego (Wzdr kwartalnej informacji o srodkach do odzyskania i odzyskania od 17 dni po zakoficzeniu kwartahu elektroniczna
nieprawidtowosci i kontroli RT-RNR beneficjentéw FE SL 2021-2027 w okresie od... do stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej ’
. " . , L P SOD
instrukcji). W razie potrzeby dane moga by¢ uzgadniane i uszczeg6towiane z FR, FS, RT-
RKPT, RT-RIF, IP FE SL.
Koonjdynator .ZESPO}U dS.’ T Weryfikacja i zatwierdzenie informacji o srodkach do odzyskania i odzyskanych. . .
2 monitorowania nieprawidtowosci i Przekazanie do akceptacii Dvrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT 3 dni od otrzymania SOD
kontroli RT-RNR/ Kierownik RT-RNR plaqt Ly y :
Stanowisko ds. monitorowania o " - - . . . . . SOD/ ePUAP/ e-
3 nieprawidtowosci i kontroli RT-RNR Przekazanie informacji do ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego. 20 dni po zakoniczeniu kwartatu Doreczenia

10.3 Baza Projektow Wrazliwych na wystgpienie nieprawidlowosci

10.3.1 Instrukcja prowadzenia Bazy Projektow Wrazliwych na wystgpienie nieprawidlowosci do celow poswiadczenia wydatkéw FE SL
2021-2027

Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/

Lp. i ek Zadanie Termin wykonania sl
dokumentéw

Baza Projektéw Wrazliwych prowadzona jest w celu identyfikacji projektéw na ktérych moga pojawic sie potencjalne nieprawidtowosci.

Proces inicjowany jest w momencie wptywu do RT-RCW informacji o:

1b) wynikach kontroli i audytéw instytucji zewnetrznych tj. NIK lub inne uprawnione organy (m.in. IA-KAS, IA-MF, NIK, RIO, KE, ETO, OLAF) zawierajace ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci
zwigzanych z realizacja projektow;

1c) informacji na temat ewentualnych wplywajacych skarg/ donoséw dotyczacych realizacji operacji wspétfinansowanych w ramach FE SL 2021 2027;

1d) wynikach kontroli systemowych oraz audytéw systemu;

1e) wydatkach wylaczonych z RZW na podstawie art. 98 ust. 6 pkt b) rozporzadzenia ogélnego;

1f) innych nieprzewidzianych informacji mogacych mie¢ wpltyw na ksiegowane przez IZ/KW FE SL wydatki;
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1g) przekazanego przez RT-RNR Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w celu biezacego monitorowania.

W przypadku uzasadnionego podejrzenia konfliktu intereséw dodatkowa weryfikacja za pomoca systemu SKANER.

Stanowisko ds. certyfikacji wydatkow
RT-RCW

Wprowadzenie informacji do Bazy Projektéw Wrazliwych na wystapienie
nieprawidtowosci do celéw poswiadczenia wydatkéw FE SL 2021-27 (Zatacznik 1 do

niniejszej instrukcji).

Niezwtocznie po uzyskaniu
informacji

Wersja elektroniczna

Bazy Projektéw Wrazliwych nie uzupelnia sie w przypadku, jesli w wyniku analizy przekazanych informacji nie stwierdzono naruszenia prawa w

mogacego mie¢ skutki finansowe.

projekcie/ podejrzenia naruszenia prawa w projekcie

Stanowisko ds. certyfikacji wydatkéw
RT-RCW

Przekazanie kopii Bazy Projektéw Wrazliwych do RT-RNR.

W trybie miesiecznym do 5 dni
roboczych po zakorniczeniu miesigca

E-mail

10.4 PROWADZENIE DOKUMENTACJI KSIEGOWEJ W FORMIE ELEKTRONICZNEJ DLA KWOT

WYCOFANYCH
10.4.1 Instrukcja dotyczaca prowadzenia dokumentacji ksiegowej w formie elektronicznej dla kwot wycofanych w odniesieniu do kazdej
operacji
Forma
i O . . . opracowania/
Lp. Stanov.wsko/ k(.)morka/ Zadanie Termin wykonania P .
instytucja obiegu
dokumentéw
Obowiazek rejestracji kwot wycofanych w odniesieniu do kazdej operacji w CST 2021 spoczywa na odpowiednich, wyznaczonych komérkach w IZ/IP FE SL.
RT-RKPT Do 3 dni roboczych od wystapienia | CST 2021 - SR
1. RT-RIF Rejestracja kwot wycofanych w odniesieniu do kazdej operacji. zdarzenia 2021
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Prowadzenie na podstawie danych zawartych w CST 2021 — SR 2021, elektronicznej
ewidencji kwot wycofanych:

1) Do 10 dni roboczych po
zakoniczeniu kwartatu dla ktérego
generowany jest raport

Stanowisko ds. certyfikacji 1) W trybie kwartalnym, a dodatkowo jednorazowo miesiecznie w lutym po zakorniczeniu | (dodatkowo w lutym po CST 2021 - SR
wydatkéw RT-RCW ostatniego roku obrachunkowego za ktory skladane jest RZW — zgodnie z pkt. 3 zakoniczeniu ostatniego roku 2021

niniejszej instrukcji. obrachunkowego do 3 dnia

2) W momencie wptywu Deklaracji wydatkéw — zgodnie z procedura weryfikacji | roboczego)

deklaracji (IW 5.1.2). 2) Zgodnie z terminem

wynikajacym z procedury 5.1.1
. . .. Do 10 dni roboczych po

Wygenerowanie raportu z CST 2021 — SR 2021, w celu uzyskania informacji o kwotach zakoriczeniu kwartahu dla kiérego

wycofanych zarejestrowanych w CST 2021 — SR 2021, a nie ujetych jeszcze w Zadnej generowany jest raport CST 2021 — SR
Stanowisko ds. certyfikacji Deklaracji wydatkéw od 1Z FE SL/IP FE SL do IZ/KW FE SL. (dodatkowo w lutym po 2021, wersja
wydatkéw RT-RCW zakonczeniu ostatniego roku elektroniczna

Narzedzia:
1. Zalacznik 2 - Raport dotyczqcy kwot wycofanych, ktére powinny by¢ zatqczone do
Deklaracji wydatkéw od IZ FE SL/ IP FE SL do 1Z/ KW FE SL za okres do...

obrachunkowego do 3 dnia
roboczego)

Weryfikacja poprawnosci danych zawartych w CST 2021 — SR 2021 na podstawie danych uzyskanych przy pomocy raportu dotyczacego kwot wycofanych.
Weryfikacji podlegaja jedynie kwoty wycofane utworzone lub zmodyfikowane w kwartale lub miesigcu, za ktéry sporzadzana jest lista sprawdzajaca.

W przypadku gdy wskutek weryfikacji ujawnione zostang btedy/ rozbieznosci: wyjasniane sq one w trybie roboczym: kierownik RT-RCW/ koordynator/ pracownik RT-RCW kontaktuje sie droga mailowa
z kierownikiem/ pracownikiem komérki wdrozeniowej odpowiedzialnej za wprowadzanie danych dotyczacych kwot wycofanych celem wyjasnienia rozbieznosci (udzielenie wyjasnien i /lub uzupetnienie /
usuniecie btedow).

Pracownicy RT-RCW korzystajq z rejestru nieprawidtowosci przekazanego przez pracownika RT-RNR droga mailowa stosownie do odrebnej instrukcji wykonawczej. Pracownicy RT-RNR i RT-RCW po
przekazaniu rejestru nieprawidtowosci pozostaja w kontakcie roboczym w razie konieczno$ci uzyskania dodatkowych wyjasnien lub aktualizacji.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW,

Koordynator Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 1/ Koordynator Zespolu
ds. certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW,

Kierownik RT-RCW

Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej do weryfikacji kwot
wycofanych (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

Do 25 dni roboczych po
zakoniczeniu kwartatu dla ktérego
generowany jest raport
(dodatkowo w lutym po
zakoniczeniu ostatniego roku
obrachunkowego do 10 dnia
kalendarzowego)

CST 2021 - SR
2021, SOD
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10.5 POSTEPOWANIE Z INFORMACJA DOTYCZACA WYSTAPIENIA BLEDU FINANSOWEGO
SKUTKUJACEGO NALOZENIEM KOREKTY FINANSOWEJ NA PROGRAM

10.5.1 Instrukcja postepowania z informacja dotyczaca wystgpienia bledu finansowego skutkujacego nalozeniem korekty finansowej na
program

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obieg
dokumentow

Informacja o stwierdzeniu korekty finansowej moze pochodzi¢ od:

- instytucji przeprowadzajacej kontrole zewnetrzne (m.in. KE, ETO, 1A);
-1Z/ 1P FE SL.
W przypadku informacji pochodzacej od instytucji zewnetrznej — pkt. 1 (stanowisko ds. monitorowania nieprawidtowosci i kontroli RT-RNR);
W przypadku informacji pochodzacej od IZ/ IP FE SL — pkt. 1 (stanowisko ds. monitoringu finansowego RT-RRF).

Stanowisko ds.
nieprawidtowodci i kontroli RT-
RNR,

Koordynator zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR,

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF,
Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego RT-
RRF

Pozyskanie informacji dotyczacych wystapienia btedu finansowego skutkujacego
natozeniem korekty finansowej na program.

Niezwlocznie

e-mail

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli RT-
RNR,

Koordynator zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

Stanowisko ds. monitoringu

Prowadzenie ustalen dotyczacych korekty finansowej.

Niezwlocznie

Spotkanie

10
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finansowego RT-RRF,
Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego
RT-RRF

W przypadku
W przypadku

uzyskania informacji o korekcie finansowej pochodzacej od kontroli zewnetrznej — pkt 3-6;
uzyskania informacji o korekcie finansowej pochodzacej od 1Z/ IP FE SL - pkt 7-12.

Stanowisko ds. procedur RT-
RNR,

Koordynator zespotu ds.
procedur RT-RNR,
Kierownik RT-RNR,

Z-ca Dyrektora RT,
Dyrektor RT

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej
podsumowujacej spotkanie dotyczace korekty finansowej.

Niezwlocznie

Wersja
elektroniczna/
e-mail

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli RT-
RNR,

Koordynator zespotu ds.
monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli FE
SL RT-RNR

Przekazanie notatki shuizbowej podsumowujacej spotkanie dotyczace korekty
finansowej do RT-RRF.

Niezwlocznie

e-mail

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF,
Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego RT-
RRF

Analiza w zakresie realokacji srodkéw i natozenia korekty finansowe;j.

Niezwlocznie

Wersja
elektroniczna

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF,
Koordynator zespotu ds.
monitoringu finansowego RT-
RRF,

Kierownik RT-RRF,

Z-ca Dyrektora RT,

Dyrektor RT

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej w
sprawie wystapienia btedu finansowego wraz z dalszym planem dziatania, w
szczegblnosci w zakresie realokacji sSrodkdw, oszacowania i natozenia korekty
finansowej oraz ewentualnej blokady certyfikacji.

Niezwlocznie

SOD

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF

Przekazanie notatki shuzbowej w sprawie wystapienia btedu finansowego wraz z
dalszym planem dziatania, w szczegélnosci w zakresie realokacji srodkow,
oszacowania i nalozenia korekty finansowej oraz ewentualnej blokady certyfikacji

Niezwlocznie

SOD

11
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do RT-RCW.

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF

Wprowadzenie kwoty korekty systemowej do CST2021 — SR 2021lub
przekazanie do wtasciwej komorki IZ/IP FE SL instrukcji wprowadzenia korekty
do CST2021 — SR 2021 (oraz — jesli dotyczy — metodologii obliczenia korekty).

Niezwlocznie

CST2021 - SR
2021, e-mail

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkow RT-RCW,
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkow 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW, Kierownik RT-RCW
1Z/IP FE SL

Uwzglednienie korekty systemowej w procesie ksiegowania wydatkdw.

Niezwlocznie

CST2021 - SR
2021/ SFC

12
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