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Zatacznik do Uchwaty nr 2039/50/VI11/2024
Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego
z dnia 30 grudnia 2024 .

KWESTIONARIUSZ KONTROLI UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH*

Lp. | Kontrolowany obszar | Zakres dokumentacji, w szczegélnosci:?
1 Zamawiajacy:
- status zamawiajacego, - regulaminy/zasady/procedury wewnetrzne udzielania zaméwien publicznych,
- wylgczenie ze stosowania przepiséw ustawy, - regulamin prac komisji przetargowej,
- plan postepowan o udzielenie zaméwien wraz - roczne sprawozdania o udzielonych zaméwieniach, rejestry postepowan
z jego aktualizacja, o udzielenie zamoéwien publicznych,
- wystgpienie konfliktu intereséw, - plan postepowan o udzielenie zamoéwien wraz z aktualizacjami, dowody
- realizacja obowigzku informacyjnego, upubliczniania
- stosowanie zapiséw ustawy PZP. - wszelka dokumentacja wytworzona przez zamawiajacego w toku
przygotowania postepowania.

2 Przygotowanie postepowania:

- przeprowadzenie analizy potrzeb i wymagan - analiza potrzeb i wymagan zamawiajacego,

! Podstawa prawna: art. 599 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).- dalej: ustawa Pzp.

2 7Zgodnie z ust.9 art. 25 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1079 ze zm.) Instytucja Zarzadzajaca jako organ kontroli moze zadac jeszcze innych dokumentdw jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkow.
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zamawiajacego, -
- wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania
postepowania i poinformowania o swoich planach, | -
- okreslenie trybu udzielenia zamoéwienia,
- podziat lub brak podziatu zamowienia na czesci
- okredlenie rodzaju zamoéwienia, w tym zaméwienia
mieszane,
- szacowanie wartosci zamowienia/konkursu, -
- powotanie komisji przetargowej, -
- zlozenie stosownych oswiadczen,
- przeciwdziatanie konfliktowi intereséw,
- komunikacja w postepowaniu, -
- przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci -
i proporcjonalnosci.

wstepne ogtoszenia informacyjne/okresowe ogtoszenie informacyjne

o planowanych zaméwieniach,

udokumentowanie spetnienia przestanek zastosowanego trybu udzielenia
zamoéwienia publicznego (przetargu nieograniczonego, ograniczonego,
negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogtoszenia,
zaméwienia z wolnej reki, partnerstwa innowacyjnego, tryb podstawowy -

3 warianty),

dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia opisu przedmiotu zaméwienia,
dokumentacja z czynnosci szacowania wartosci zamoéwienia, kosztorysy, PFU,
planowane koszty prac projektowych i robét budowlanych, informacje

o zamowieniach tego samego rodzaju, itp.,

polityka/wewnetrzne regulacje w zakresie przeciwdziataniu wystapienia
konfliktu intereséw i naduzy¢ finansowych,
decyzje/postanowienia/dokumenty powotania komisji przetargowej/
oswiadczenia o braku konfliktu intereséw/oswiadczenia o niekaralnosci,
os$wiadczenie o braku wspoétpracy z przedstawicielami rezimu rzadzacego w
Federacji Rosyjskiej lub Republice Biatorusi

wszelka dokumentacja wytworzona przez zamawiajacego w toku
przygotowania postepowania.

Ogtoszenie, zaproszenie do skfadania ofert

- miejsce publikacji, udokumentowanie publikacji -
ogtoszenia,

- sporzadzenie ogtoszenia,

- terminy sktadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie, | -

- zgodnos$¢ podmiotowa i przedmiotowa z wnioskiem
o dofinansowanie oraz umowa o dofinansowanie -
projektu, -

- zmiany ogfoszenia - udokumentowanie, -

ogtoszenie o zaméwieniu/konkursie wraz zdowodami przekazania,
sprostowania tresci ogtoszen oraz ogtoszenia o zmianie ogtoszenia

o0 zamoOwieniu,

dowody zamieszczenia okreslonych dokumentéw na stronie internetowej
prowadzonego postepowania,

zaproszenie do sktadania ofert,

zaproszenie do negocjacji,

inne dokumenty wytworzone przez zamawiajacego i oferentéw w toku
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przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonalnosci.

przygotowania i prowadzonego postepowania majace zwiazek z ogtoszeniami
i zaproszeniami.

SWZ wraz z zatagcznikami

opis przedmiotu zamoéwienia,

sporzadzenie SWZ,

publikacja SWZ,

spojnosc z ogtoszeniem,

ustalenie warunkéw zamoéwienia, proporcjonalnos$é
oraz mozliwo$¢é oceny wykonawcy do realizacji
zamowienia,

zastosowanie okreslenia ,lub rownowazny”

i opisanie réwnowaznosci (dotyczy zaréwno znakow
towarowych, nazw wiasnych itp., jak i norm),
warunki udziatu w postepowaniu,

podziat/brak podziatu zamoéwienia,

dopuszczenie do sktadania ofert czesciowych

a zamowienie udzielone w czesciach,

dopuszczenie ofert wariantowych,

warunki wykluczenia,

podmiotowe i przedmiotowe $rodki dowodowe,
mozliwo$¢ wspolnego wykonania zaméwienia,
podwykonawstwo,

zadane od wykonawcow oswiadczenia i dokumenty,
okreslenie wymagan dotyczacych wadium,
okreslenie wymagan dotyczacych zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy,

okreslenie kryteriow oceny ofert,

konflikt interesow,

SWZ wraz z zatgcznikami,

dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci SWZ i innych
dokumentéw zamoéwienia niezbednych do wszczecia postepowania,

opis potrzeb i wymagan,

uzasadnienie zastosowania znakéw towarowych, nazw wtasnych, norm itp.,
uzasadnienie braku podziatu zamoéwienia na czesci/uzasadnienie udzielenia
zamoéwienia w czesciach,

pytania wykonawcéw do SWZ wraz z odpowiedziami,

modyfikacje SWZ,

dokumenty dotyczace zebrania wykonawcéw,

inne dokumenty wytworzone przez zamawiajgcego i oferentow w toku
przygotowania i prowadzonego postepowania majace zwigzek z SWZ.
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- zmiana SWZ lub dokumentéw zaméwienia,

- przedtuzenie terminu sktadania ofert,

- zasady zmiany umowy wraz z okresleniem
przestanek do dokonania zmian,

- udzielenie i udostepnienie odpowiedzi na pytania,

- sposob komunikacji w postepowaniu,

- przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonalnosci.

Przebieg postepowania, wptyw ofert, ocena i wybor

- wyjasnienia tresci SWZ lub dokumentéw -
zamowienia, -
- publikacja zmian na stronach zamawiajacego, -
- udostepnienie SWZ/dokumentéw zamodwienia -
wykonawcom, -
- publikacja ogtoszenia o zmianie ogtoszenia -
0 zamowieniu/sprostowanie tresci ogtoszenia -
o zaméwieniu,
- publikacja ogtoszenia o ustanowieniu systemu -
kwalifikowania wykonawcéw, -
- otwarcie ofert oraz publikacja informacji z otwarcia | -
ofert, -
- wystgpienie konfliktu intereséw, -
- wptyw ofert do zamawiajgcego (w tym wptyw -
po terminie), -
- wadium (w tym wplyw, zwrot i zatrzymanie), -
- przekazanie informacji o ztozonych wnioskach o -
dopuszczenie w postepowaniu lub w ofertach -
do Prezesa UZP, -

zapytania i odpowiedzi przekazane przez wykonawcow,

dowody upublicznienia zmian/sprostowania tresci ogtoszenia o zaméwieniu,
dowody upublicznienia informacji z otwarcia ofert,

ztozone oferty,

potwierdzenie wptywu ofert,

dowody wptywu wadium,

dokumenty powstate w wyniku korespondencji prowadzonej przez
zamawiajgcego z wykonawcami w trakcie postepowania,

potwierdzenie wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
dokumentacja z procesu zatwierdzania wyboru najkorzystniejszej oferty,
dowody upublicznienia ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia,

whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie,
informacja o wynikach oceny spetniania warunkéw,

w trybie negocjacji z ogtoszeniem:

zaproszenie do sktadania ofert wstepnych

oferty wstepne

zaproszenie do negocjacji/dialogu,

protokot z negocjacji/dialogu (jesli sporzadzono),

zaproszenie do sktadania ofert (w tym dodatkowych/ostatecznych),
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ocena ofert przez Zamawiajacego,
uzupetnienie i wyjasnianie ofert,

wezwanie do ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych (rowniez terminy)
podwykonawstwo,

razaco niska cena

odrzucenie ofert

wybor oferty najkorzystniejszej

uniewaznienie postepowania,

ogtoszenie o udzieleniu zaméwienia,
przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonalnosci.

zaproszenie do dialogu wykonawcéw,

ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy (jesli byto przy trybach
niekonkurencyjnych),

potwierdzenia weryfikacji podpiséw,

potwierdzenie przekazania Prezesowi Urzedu informacji o ztozonych wnioskach
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach,

potwierdzenie udostepnienia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacji o kwocie, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia,

inne dokumenty wytworzone w trakcie postepowania potwierdzajace
prawidtowe postepowanie zamawiajgcego i wykonawcow.

Zawarcie umowy

umowa o zamowienie (wzor/projekt z SWZ),
zawarcie umowy z wybranym wykonawca,

zakres umowy (w tym terminy, kwota,
zabezpieczenie),

umowa ramowa,

wystapienie konfliktu interesow,

przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji,
rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonalnosci.

dokumentacja i korespondencja wytworzona w procesie podpisywania umowy,
umowa wraz z zatacznikami.

Protokét postepowania

Wojewodztwo

- poprawnosc¢ i kompletnosc sporzadzenia protokotu, | -
- udostepnienie protokotu, -
- przechowywanie protokotu,

dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci protokotu postepowania,
protokét postepowania wraz z zatgcznikami.
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Postepowanie odwotawcze
- whniesienie $Srodkéw ochrony prawnej i ich - odwotanie,
rozstrzygniecie, - zawiadomienie o wniesieniu odwotania z wezwaniem wykonawcéw
- uwzglednienie/nieuwzglednienie zarzutow do przystagpienia do postepowania odwotawczego,
zawartych w odwotaniu, - przystapienia do odwotania,
- przystapienie do postepowania odwotawczego, - opozycja przeciw przystgpieniu do odwotania,
- powtorzenie czynnosci przez zamawiajacego, - odpowiedz zamawiajacego na odwotanie,
- uniewaznienie postepowania/czesci postepowania, | -  wyrok/postanowienie Krajowej Izby Odwotawczej,
- zawarcie umowy przed ogtoszeniem przez KIO - skarga do sadu okregowego na wyrok Krajowej Izby Odwotawczej, odpowied?
wyroku lub postanowienia konczacego na skarge oraz orzeczenie tego sadu - jesli miat miejsce,
postepowanie odwotawcze, - wniosek zamawiajacego do Krajowej Izby Odwotawczej o uchylenie zakazu
- whniesienie skargi do sadu. zawarcia umowy i postanowienie KIO.
Realizacja zamowienia, wykonanie umowy, aneksy
- aneksy do umowy (przestanki), - dokumentacja bedaca podstawg do zawarcia aneksu, w tym uzasadnienie
- zamowienia dodatkowe/zamienne, prawne i merytoryczne,
- publikacja ogtoszenia o zmianie umowy, - aneks (lub aneksy) wraz z zatacznikami,
- konflikt intereséw, - dowody przekazania i upublicznienia ogtoszenia o zmianie umowy (w tym
- odstgpienie od umowy, ogtoszenie o zmianie umowy),
- uniewaznienie umowy, - dokumentacja potwierdzajaca wykonanie i rozliczenie umowy, np. protokoty
- przestanki do naliczania kar umownych, odbioru robét, dowody dostawy, katalogi, faktury, rachunki, dokumenty
prawidtowos¢ naliczania kar, potwierdzajace naliczenie kar umownych,
- raport z realizacji zamowienia, - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy/przedtuzenia zabezpieczenia,
- ogtoszenie o wykonaniu umowy, - raport dotyczacy oceny realizacji zamoéwienia( jesli dotyczy),
- przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji, - potwierdzenie zamieszczenia w BZP, w okre$lonym terminie, ogtoszenia o
rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci wykonaniu umowy,
i proporcjonalnosci. - inne dokumenty wytworzone w toku realizacji i rozliczenia umowy.
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Informacja Zamawiajgcego o przeprowadzonej kontroli udzielania zaméwienia przez Prezesa UZP lub inny organ kontroli

- kontrole udzielania zaméwienh przeprowadzone - wyniki kontroli,
przez organy kontroli okre$lone w art. 596 nowej - informacja pokontrolna,
ustawy Pzp - wystgpienie pokontrolne.
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