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Zatacznik nr 1b do ogtoszenia
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)- czes¢ 2

Kompleksowa organizacja i obstuga 4 warsztatéw tematycznych w ramach projektu ,Local identity
driving traditional industry transition” (LOTTI) ,Lokalna tozsamos$¢ motorem transformacji
tradycyjnego przemystu”, wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Interreg Europa.

I Przedmiot zamdwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi kompleksowe] organizacji, obstugi i moderowania
czterech warsztatéw tematycznych w ramach projektu ,Local identity driving traditional industry
transition” (LOTTI) ,Lokalna tozsamos$¢ motorem transformacji tradycyjnego przemystu”.

Projekt LOTTI jest szansg na zwiekszenia zdolnosci wtadz regionalnych do opracowywania i wdrazania
polityk regionalnych wspierajacych transformacje regionu w oparciu o dziedzictwo kulturowe i
lokalng tozsamosc.

Cele szczegbétowe LOTTI koncentrujg sie na:
® zaangazowaniu obywateli w aktywny udziat w programowanie dziatan w obszarze
transformacji,
e wykorzystaniu potencjatu dziedzictwa kulturowego i lokalnej tozsamosci do rozwoju regionu
W oparciu o innowacje,
e tworzeniu nowych miejsc pracy z uwzglednieniem lokalnych tradycji i zawodéw przesztosci.

Cel warsztatow:
e zdiagnozowanie zaangazowanie spotfecznosci lokalnych w proces transformacji spoteczno-
gospodarczej wojewoddztwa $laskiego,
e wypracowanie dziatan pozwalajacych na usprawnienie polityki w zakresie zaspokajania
lokalnych potrzeb i wyzwan z uwzglednieniem tozsamosci kulturowej regionu.

Rezultatem warsztatow beda 4 raporty zawierajace rekomendacje do dalszych dziatan
wdrozeniowych dla projektu LOTTI.

W kazdym spotkaniu (4 warsztaty) uczestniczy¢ bedzie nie wiecej niz 15 uczestnikéw (gcznie
z wyznaczonymi pracownikami Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego). Za rekrutacje
0s06b uczestniczacych w spotkaniach odpowiada Zamawiajacy.
Il. Terminy i miejsce realizacji ustugi
1. Wykonawca zorganizuje 4 warsztaty tematyczne w ramach projektu LOTTI w okresie:
e kwiecien/maj 2025 (1 x 2,5 godz. warsztatow)

e pazdziernik/listopad 2025 (1 x 2,5 godz. warsztatow)
e  marzec/kwiecien 2026 (1 x 2,5 godz. warsztatéw)
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e pazdziernik/listopad 2026 (1 x 2,5 godz. warsztatow)

Spotkanie muszg zostac przeprowadzone w dni robocze od poniedziatku do piagtku.

Wymaga sie, aby ustuga zrealizowana zostata na terenie Miasta Katowice.

Najpézniej 21 dni kalendarzowych przed organizacja pierwszych warsztatow Wykonawca
przedstawi, do wyboru Zamawiajgcego, propozycje minimum 3 sali - konferencyjnych,
w ktérych organizacja warsztatéw bedzie mozliwa.

Zapewnienie i wyposazenie Sali

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania warsztatébw z zachowaniem zasad
panujacych w miejscu organizacji ustugi, zgodnie z Regulaminem obiektu.

Sala powinna pomiesci¢ co najmniej 15 oséb, zapewniajgc uczestnikom niezaktécony przez
osoby trzecie udziat w warsztatach.

Sala, w ktérej odbedzie sie spotkanie powinna byé odpowiedniej wielkosci umozliwiajacej
ustawienie cateringu dla 15 osob oraz garderoby (stojak, wieszaki na ubrania).

Sala musi byé wyposazona w sposdb adekwatny do przedmiotu warsztatow w tym m.in.
sprzet audio-wizualny (projektor multimedialny kompatybilny z laptopem); flipchart; ekran
(wielkos¢ dostosowana do wielkosci i uktadu sali oraz liczby uczestnikéw), na ktérym beda
wyswietlane prezentacje; nagto$nienie gwarantujgce dobrg styszalno$¢ dla wszystkich
uczestnikow

i mikrofony

Wykonawca zapewni stabilne, bezptatne tacze Wi-Fi.

Wykonawca jest zobowigzany do aranzacji catej przestrzeni, w tym do zapewnienia stotéw
i krzeset w ilosci odpowiadajacej uczestnikom spotkania. Uktad stotow - kwadrat/litera U. Do
uzgodnienia z Zamawiajacym.

Najpézniej 21 dni kalendarzowych przed organizacja pierwszych warsztatow Wykonawca
przedstawi, do wyboru Zamawiajgcego, propozycje minimum 3 sali - konferencyjnych,

w ktérych organizacja warsztatow bedzie mozliwa.

Wykonawca odpowiada za obstuge techniczng zwigzang sprzetem w trakcie trwania
warsztatow.

Wykonawca zapewni odpowiednie oznakowanie sali, w ktorym bedg sie odbywac warsztaty,
w spos6b gwarantujacy bezproblemowe dotarcie uczestnikéw na miejsce.

Ustuga cateringowa

Wykonawca zapewni ustuge cateringowa tj.:

serwis kawowy oraz herbata w formie ciagtej - bez ograniczen,

kawa z ekspresu 100% arabika z dodatkami (mleko w postaci ptynnej, cukier),

herbata podawana w pojedynczych torebkach do wyboru (trzy rodzaje, w tym herbata
czarna, zielona, owocowa) wraz z dodatkami: cukier oraz $wieza cytryna pokrojona w
plasterki

i roztozona na talerzykach,

woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach (o pojemnosci do 350 ml/osobe). Nie
dopuszcza sie wody podawanej w dzbankach, soki 100% dwa rodzaje (250 ml/osobe).
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e dwa rodzaje ciast pieczonych (np. sernik, szarlotka min. 200g/osobe); 2 rodzaje owocow
swiezych, dwa rodzaje kanapek lub tartaletek (wersja miesna i wegetarianska podawane na
osobnych talerzach, min. 2 szt./osobe). .

V. Zobowiazania Wykonawcy

1. Wykonawca posiada co najmniej 2 osobowy zespét ekspercki posiadajgcy doswiadczenie w
przeprowadzeniu co najmniej 3 warsztatow, w ciggu 3 ostatnich lat liczonych do dnia ztozenia
Oferty, w zakresie tematyki zgodnych z pkt. V ppkt 3 niniejszego opisu przedmiotu
zaméwienia.

2. Zapewnienie prowadzenia kazdego warsztatu przez co najmniej 1 eksperta, wskazanego w
ofercie.

3. Wykonawca uzgodni z Zamawiajagcym merytoryczng tre$s¢ i forme warsztatowych, a
nastepnie uzyska akceptacje Zamawiajgcego przed rozpoczeciem kazdego z warsztatow.
Ostateczny program 4 warsztatow zostanie przestany Zamawiajacemu przez Wykonawce w
terminie 14 dni kalendarzowych przed organizacja kazdego z warsztatéw. Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ konsultowania programu warsztatow z Wykonawcg przed ich
rozpoczeciem.

Warsztaty powinny uwzgledniaé zaproponowang tematyke:

* Wspieranie transformacji przemystowej: Pomoc regionom w dostosowaniu sie do zmian
technologicznych i srodowiskowych, promowanie zréwnowazonego rozwoju.

e Udziat obywateli: Wzmocnienie roli obywateli w podejmowaniu decyzji i rozwoju,
uwzglednienie ich potrzeb i pogladow.

e Wzmocnienie lokalnej tozsamosci: Wzmocnienie tozsamosci kulturowej i przemystowej
obszaru transformacji.

e Promowanie innowacji: Wsparcie dziatan badawczo-rozwojowych i zastosowania nowych,
innowacyjnych technologii w przemysle.

4. Przygotowanie materiatdéw warsztatowych tj.: kartki, mazaki, itp.

5. Odpowiednie oznakowanie warsztatow (logotypy) zgodnie z wytycznymi przekazanymi przez
zamawiajacego.

6. Wykonawca opracuje i przekaze Zamawiajgcemu Raporty podsumowujace kazdy warsztat,
nie pdzniej niz 7 dni kalendarzowych po zakonczeniu warsztatow (4 x min 2 str. A4).
Wykonawca przekaze ostateczng wersje dokumentu nie pdzZzniej niz w ciggu 5 dni
kalendarzowych od przekazania uwag przez Zamawiajacego.

7. Wykonawca zobowigzany jest do S$cistej wspdétpracy z Zamawiajacym, w tym m.in. do
zorganizowania dwéch spotkan roboczych z Zamawiajgcym w siedzibie Zamawiajgcego lub za
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pomocag komunikacji elektronicznej (on-line) przed organizacjg warsztatow. Podczas spotkan
roboczych zostang oméwione szczegbétowe koncepcje realizacji poszczegdlnych zadan
wchodzacych w sktad zamoéwienia, w tym kwestie techniczne. Termin spotkania musi zostac
ustalony z Zamawiajagcym. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej niz dwa
spotkanie.

8. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wsp6tpracujacych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zaméwienia.



